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A Beligyminisztérium szervei nemzetkozi kapcsolatainak fej-
l6dése, valamint az ugyintézés egyszerulsitése szlikségessé teszi
a vendeéglatasi feladatok ujabb szabalyozasat.

A Belugyminisztérium vendégeként hazankba érkezd kulfoldi
személyek fogadasa és ellatdsa alkalmaval felszamithato koltsé-
gek mértékére és az elszamolds modjara kiadom az aldbbi

udtasitasts

1.

A vendéglatas engedélyezése

1. Jelen utasitas alapjan a Beliigyminisztérium vendégének
tekintendok:
a) az elézetes miniszteri engedéllyel

— a barati szervekkel kotott megallapodas, illetve az els-
zetesen egyeztetett és kolesonodsen jovahagyott ki- és
beutazasi program vagy
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— esetenkénti (egyszeri) meghivas alapjan hazankba
érkezé kulfoldi személyek és delegaciok;

b) a meghivas nélkil érkez6é vagy atutazé kulfoldiek, akik-
nek a jelen utasitds szerinti vendéglatiasara a miniszter
esetenként engedélyt vagy utasitast ad.

. A konkrét szolgéalati (cperativ) feladat elvégzése, tovabba
kongresszuson, szimpoziumon vagy egyéb nemzetkodzi ren-
dezvényen val6 részvétel céljabdél hazédnkba érkezod, a jelen
utasitas 1. pontja szerinti elbirdlas ald nem tartoz6 kul-
foldieket — az allamtitkar, illetve az illetékes miniszterhe-
lyettes el6zetes engedélve alapjan — egyszeri, hosszabb (15
napot meghaladod) itt tartozkodas esetén legfeljebb két alka-
lommal ebéden vagy vacsoran lehet vendégul latni.

. A vendéglatast az alabbi kategoridkba sorolas szerint kell
lebonyolitani:

I. kategoria: miniszterek, allamtitkarok, miniszterek elso
helyettesei;

II. kategoria: miniszterhelyettesek, fécsoportfonokok;

ITI. kategoria: fécsoportfénok-helyettesek, csoportfénokok,
orszagos parancsnokok, fékapitanyok, 6nallo
és beosztott osztalyvezetdok;

IV. kategoria: alosztalyvezeték, csoportvezetdk, fdeléadok
és el6adok;

V. kategoria: repililégép személyzete, gépkocsivezetdk, biz-
tositok, konyhai és egyéb személyzet.

. A vendéglatas:

— az elhelyezésre,

— élelmezési ellatasra,

— ajandékozasra,

— koltépénzre,

— kulturalis szolgaltatasra (szinhaz, muzeum, sportrendez-
vény latogatasa, sth.) terjed Kki.

. A kulfoldi vendéget, illetve delegaciot fogadd szerv (a to-
vabbiakban: fogado6 szerv) részérol kirendelt, étkezésre jogo-
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10.

11,

12.

sult kisérék 1étszamat a lehetd legminimalisabban kell meg-
allapitani. A kisérék létszamat — amelybe a tolmacs is
beletartozik — a vendéglatasi koltségek engedélyezésére
jogosult vezeté, a Nemzetkozi Kapcsolatok Osztalya (a
tovadbbiakban: NKO) vezetéjének javaslata alapjan hagyja
jova.

. Az élelmezési ellatasban részesilé BM beosztottak wvidéki

kiszéllas esetén napidij felszamitdsara nem jogosultak.

. Az 1. és II. kategoridba tartozé vendégek vendéglatasi kolt-

ségeit az allamtitkar, a II1.—V. kategoéridba tartozé vendégek
vendéglatasi koltségeit az illetékes miniszterhelyettes, illetve
az NKO vezetdje engedélyezi.

. A vendégek elhelyezése a BM Kiilligyi Osztaly kezelésében

lévé BM vendéghazban (a tovabbiakban: vendéghaz) vagy
szalloddban torténhet.

. A vendéghéazi elhelyezést az NKO vezetdjének javaslata

alapjan az allamtitkar engedélyezi.

A III.—V. kategoridba tartozé vendégek részére luxus, vala-
mint A/I. szallodai besoroldsu szabadaras szallodat nem lehet
igénybe venni.

A vendégek fogadasdhoz a fogadd szervnek kell gépkocsit
biztositani. Szikség esetén az NKO vezetdjének megkuldott
igénylés alapjan a BM Kormanyodrség Parancsnoksaga biz-
tosit gépkocsit. Az igénylés a gépkocsi tipusat, az igénybe-
vétel idotartamat, a gépkocsivezetd jelentkezési helyét és
idépontjat, valamint az igényld szerv lgyintézdjének nevet,
rendfokozatat és telefonszamat tartalmazza.

Az igy igénybevett gépkocsi vezetojét élelmezési ellatasban
kell részesiteni.

A vendéglatasi program megszervezéséért, a koltségnormak
betartasaért, valamint az elszamolasi hatarid6é betartasaért
a fogadd szerv vezetdje, illetve megbizottja felelés. Az NKO
szikség esetén segitséget nyujt a vendéglatas szervezéséhez.
A vendéghazban torténé vendéglatas zavartalan lebonyoli-
tasaert a Kiilluigyi Osztaly vezet6je felelGs.
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13.

195.

16.

157

A Belligyminisztériumbol kulfoldre utazé delegéciok ve-
zetGje és tagjai az azonos beosztasu kulfoldieknek a 17. pont-
ban meghatarozott norma szerint adhatnak at ajandékot.

11

Vendéglatasi koltségnormak

. Elelmezési norma (egy fére naponként)
Vendéghazban Vendeglato-
iparban

I. kategoria 150,— F't 300,— Kt
I1. kategoria 130,— Ft 200,— Pt
III. kategoria 80,— F't 200,— Ft
IV. kategoria 80,— F't 150,— F't
V. kategoria 45,— F1 65,— Kt

Az élelmezési normak magukba foglaljak az adott napokon
tartott barmilyen jellegl fogadas koltségeit is. A vendég-
latasnal tehat ugy kell a rendelkezésre allé Ft-kerettel gaz-
dalkodni, hogy az esetleges fogadasok koltségeire szikséges
fedezet rendelkezésre alljon.

Részétkezés, valamint egyszeri vendéglatas esetén a kolt-
ség-normakat az alabbi szazalékos ardnyban lehet felhasz-
nalni:

— reggeli 20 szazalék,
— ebéd 35 szazalék,
— vacsora 45 széazalék.

Ajandékozasi norma

[—II. kategériaban adllamtitkari jovahagyastél fiiggéen;
III. kategoridban 300,— Ft;
IV. kategoridban 150,— Ft.
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18.

19,

20.

21.

22.

Koltopénz norma

[II. kategéridban  Allamtitkari jovahagyastél fiiggéen:
ITI. kategoridban 40,— Ft vendéglatdsi naponként;
IV. kategoriaban 30,— Ft vendéglatasi naponként.

Egy-két napos fogadas esetén koltopénz altalaban nem ad-
haté.

Kulturalis norma

Szinhaz, opera, Varosnézeés,

sport- muzeurn

rendezvény latogatas

I. kategoriaban 70,— Ft | 20,— Ft

I1. kategoridban 60,— Kt 15,— F't
ITI. kategoriaban 50,— Ft 10,— Ft
IV. kategoridban 40,— Ft 10,— Ft

A kulturalis koltségnorma hetenként egy alkalommal sza-
mithaté fel.

I1I.
A vendéglatasi koltségek igénylése
A fogad6 szerv a fogadas elott legalabb 6t nappal, a rend-
szeresitett formanyomtatvanyon koltségigénylést koteles
benyujtani. A koltségigénylést két példanyban — engede-

lyezés el6tt, javaslattétel céljabol — az NKO vezetdjének
kildje meg.

A koltségigénylés az aldbbiakat tartalmazza:
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b) a vendéglatas id6tartamat;

c) a vendégek elhelyezésére vonatkozo javaslatot
(szalloda vagy vendéghaz);

d) a fogado6 szerv részérdl kirendelt kisérok létszamat;
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23.

24,

29.

26.

27,

e) az igényelt vendéglatasi koltségeket;

f) a program teljes végrehajtasaért, a normék betartasaért
és az elszamolasért felelés beosztott nevét.

A koltségigényléshez mellékelni kell a delegacio fogadasa-
hoz készitett programot.

A kéiltségigéhylésben meghatarozott koltségeket csak ren-
deltetésiiknek megfeleléen szabad felhaszndalni.

A koltségigénylés jovahagyott osszegét a BM I/I. Csoport-
fénokség Kozponti Pénzigyi Osztalya (a tovabbiakban:
KPO) a fogadé6 szerv megbizottjanak kifizeti és az elsza-
molasig elolegként kezeli.

Vendéghazi elhelyezés és ellatas esetén a fogadd szerv veze-
téje koteles a fogadas el6tt legalabb 5 nappal az NKO veze-
az étkezések idopontjat, az azokon résztvevok szamat (ven-
dégek, kisérok, gépkocsivezetok). Az NKO vezetdje az igény-
lésrdl értesiti a Kulligyi Osztaly vezetojét.

Vendéghazi elhelyezés és ellatds esetén a vendéghazon
kiviili étkezésekhez, valamint az egyéb kiadasokhoz (ajan-
dék, koltépénz, kulturalis kiadasok) a norma szerinti koitsé-
get kilon kell igényelni.

IV.

A vendéglatasi koltségek elszamolasa

A vendéglatas befejezése utan a rendszeresitett formanyom-
tatvidnyon két példanyban 0Osszesité elszamolast kell ké-
sziteni, melyen fel kell tintetni a kapott elbleget és téte-
lesen — idérendi sorrendben — fel kell sorolni a felmerult
koltségeket. Az Osszesité elszamolast a fogadd szerv veze-
t6jének zaradékolnia, illetve aldirdsaval igazolnia kell a fel-
merult koltségek szlikségességét és megtorténtét. Az elsza-
moléast és az ehhez mellékelt okmanyokat a wvendéglatas
befejezése utan legkésébb hat napon beltl meg kell kiildeni
az NKO vezetdjének.
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28.

29.

30.

31.

32.

Az elszamolashoz eredeti szamlat kell csatolni:
— a szallodai -elhelyezésrol;

— az élelmezési ellatasrol;

— az atadott ajandékrol;

— a varosnézeés, vidéki ut alkalmaval keletkezett ital- és
élelem-fogyasztasrol.

A szinhaz, sport-rendezvény, muzeum, stb. latogatasarol a
belépbjegyet csatolni kell az elszamolashoz.

A Kkoltopénz és ajandék atadasarol feljegyzést kell késziteni,
melyben fel kell tliintetni a kulfoldi vendég nevet, az ossze-
get, az ajandékot, az atadas idépontjat, valamint az atado
alairasat.

Nem kell szamlat, jegyzéket csatolni:

— a szinhéaz (opera), sport-rendezvény latogatas alkalmaval
a szinetekben fogyasztott hisitokrol, édességekrol, ciga-
rettarol; ~

— a nyilvanos szorakozohelyen adott borravalokrol, ruha-
tari-, zene- és belépddijakrol:

ezek azonban az altalanosan szokasos mértéket nem halad-

hatjak meg.

A szamla nélkili kiadasokat feljegyzésben kell felsorolni.

Az Osszesitd elszamolast, valamint — vendéghazi elhelyezés
és ellatas esetén — a BM Kiilligyi Osztaly altal osszesitett
szamlat a fogado szerv vezetdjének zaradékolnia kell; ala-
irasaval igazolja a felmerilt koltségek sziikségességet és
megtorténtét.

Y,
Kiulfoldi vendégek tidiilése

A barati tarsszervektdl név szerint meghivott magas beosz-
tasu vezetdok és csaladjuk tdultetése a BM — dobogdkdi,
galyatet6i, balatonlellei, hévizi és balatonfiiredi — tdiilgjé-
ben az erre a célra fenntartott szobak igénybevételével tor-
ténik.

LT, [0S



33.

34.

39.

36.

A meghivott vezetok és csaladtagjaik részére az alabbi
norma szerinti ellatast kell biztositani:

Az ellatasi keret személyenként és naponta:

— miniszternél, allamtitkarnal,
miniszter els6 helyettesénél:

udilében 100,— Ft

vendeéglato-

iparnal 300,— Ft
— miniszterhelyettesnél:

udulében 86,— Ft

vendéglato-

iparnal 250,— Ft

A koltépénz osszege az itt tartozkodas idétartamara:

— miniszter, allamtitkar, miniszter
els6 helyettese részére 2 900,— Ft

— miniszterhelyettes részére 2 000,— Ft

— hazastarsaik és 14 éven feluli
gyermekeik részére, valamennyi
esetben személyenkeént 1 000,— F't

Az NKO vezetdje koteles kijelolni azt a referenst, aki a ven-
dégek kiséretérél, programjanak el6készitésérol és megszer-
vezésérol gondoskodik.

Az udilé parancsnoka a vendéglatas befejezése utéan hat
napon belil koteles az ellatds tételes szamlajat megktildeni
az NKO vezet6jének.

VI

A vendéglatasi koltségek kilizetése

Vendéghazban torténd vendéglatas esetén a Kiiligyi Osz-
taly Vendéglatasi Alosztalyanak vezetéje a vendéglatas be-
fejezése utan hat napon bellil az ellatas — tételes felsoro-
lasban és ellenérizheté modon Osszedllitott — szamlajat

LB L



37.

38.

39.

40.

megkiildi az NKO vezetéjének. Az NKO vezetdje, illetve
megbizottja a fogadd szerv &ltal zaradékolt szamlat feliil-
vizsgdlja, majd megkiildi a KPO-nak. A KPO a szamla vég-
Osszegét a Killigyi Osztaly Vendéglatasi Alosztalyanak at-
utalja.

A fogadd szerv altal megklildott Osszesitd elszamoléast az
NKO vezetdje (felelés megbizottja) feliilvizsgalja, zaradé-
kolja és a KPO-nak megkiildi. Ezt kovetéen a fogadé szerv
megbizottja a KPO-nal a felvett eldleggel, illetve a kiada-
sokkal elszamol.

Amennyiben a fogad6 szerv az engedélyezett koltségkere-
teket tullépi (idokolatlanul magas kiadasokat eszk6zol), az’
NKO vezetdje az elszamolasi Osszeget csokkentheti, azt az
elszadmolasra ravezeti.

A vendéghazban okozott kar esetén a BM Kiulligyi Osztaly
vezetdje kartéritési eljarast kezdeményezhet.

Kar esetén a kareljarast az NKO vezetdje koteles lefolytatni
a karokozoval (karokozokkal) szemben. A kulfoldi vendég-

......

titkar dont.

Jelen utasitas megjelenésével a 01/1970. szamu utasitasomat
hatélyon kivil helyezem.

BENKEI ANDRAS s., k.
belligyminiszter

Késziilt: 160 példanyban.
Kapjak: allamtitkar,

miniszterhelyettesek,
foesoportfonok-helyettesek,

orszagos parancsnokok,
csoportfonokok, helyetteseik,

onallé osztalyvezetok,

budapesti, megyei rendor-fokapitanyok
(2—2 példanyt). ‘
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