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Targy: A Beliigyminisztérium szerveinek tigyviteli
nyomtatvany ellatasi és gazdalkodasi rendje.

A BM szervei altal rendszeresen hasznalt ugyviteli nyomtatva-
nyok gyartasarol, felhasznaldsarol, valamint a nyomtatvany el-
latas és gazdalkodas helyzetérdl eléterjesztett jelentés hataro-
zati részében foglaltaknak megfelel6en szlikségessé valt a nyom-
tatvany ellatas és gazdalkodas rendjének ujboli szabalyozasa.
A miniszter elvtarstol kapott felhatalmazas alapjan — a feladat
végrehajtasa érdekében — kiadom az alabbi
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AZ UGYVITELI NYOMTATVANYOK
RENDSZERESITESE ES KESZITESE

1. A BM szervei szolgalati ténykedéslik soran az lugyviteli fel-

adatok ellatasahoz rendszeresitett nyomtatvanyokat kotele-
sek hasznalni.
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Kivételt képeznek azok az esetek, amikor

— az érvényes kormany- és tarsminisztériumi rendelkezé-
sek, intézkedések szabvanyositott és orszagosan rendsze-
resitett (tovabbiakban: szabvanyositott) nyomtatvanyok
hasznalatat, illet6leg alkalmazasat irjak el6, vagy ha

— meghatarozott célra, egy-egy iddszakos feladat végrehaj-
tasdhoz kell nyomtatvanyokat késziteni.

. Nyomtatvanyok rendszeresitésére — a rendszeresitési elja-

ras lefolytatasa mellett — a BM kozponti iranyito és fel-
ugyeleti szervek (testileti orszagos parancsnoksagok, cso-
portfénokségek és 6ndallé osztalyok) vezetéi — a BM Nyom-
tatvany Szakbizottsdggal egyetértésben — jogosultak.

. A BM Kkozponti iranyité és felligyeleti szervei (tovabbiak-

ban: a BM. nyomtatvanyt rendszeresité szervei) javaslatai
alapjan uj nyomtatvany csak akkor rendszeresithetd, nyom-
dai uton csak akkor gyarthatd, ha a feladat elvégzésére

— az ervenyben levo rendszeresitett, vagy

— szabvanyositott

nyomtatvany valamilyen specialis kovetelmény miatt nem
alkalmas.

Nem rendszeresitheték és nem gyarthaték nyomdai uton a
hazilag, rota, stencil, stb. sokszorosité eljarassal elkészitheto
nyomtatvanyok sem.

. A rendszeresitésre javasolt Uj nyomtatvanyok eldzetes fe-

lilvizsgalatat a jelenleg haszndlatos nyomtatvanyok feliil-
vizsgalataval megbizott BM Nyomtatvany Szakbizottsag (to-

- vébbiakban: Bizottsag) végezze.
~/A Bizottsdg a BM I/II. Csoportfénokség, a BM Titkarsag, a

BM III. Fécsoportfonokség és a BM Kozponti Ellatéo Parancs-
noksag képvisel6ibol all.

A Bizottsag a BM I/II. csoportfénok iranyitdsa mellett mii-
kodik, személyi osszetételét — az érintett szervek vezetdi-
nek egyetértésével — a csoportionok hagyja jova.

Uj ,,biztonsagi okmany” rendszeresitésére, vagy modositasa-
ra, a BM Okmanyvédelmi Szervtol (tovabbiakban: OKSZ)
elozetes engedélyt, illetoleg hozzajarulast kell kérni.
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5. A BM nyomtatvanyt rendszeresité szervei és a Bizottsag el-
lentétes allasfoglalasa esetén a dontés jogdt magamnak tar-
tom fenn.

6. A nagy példanyszamban sziikséges és a kiilonleges nyomda-
technikai eljarast vagy Kkivitelezést igénylé ligyviteli nyom-
tatvanyokat — kiils6 — nyomdaipari vallalatokkal, a kiilon-
leges eljarast vagy kivitelezést nem igénylé titkos (szigoruan
titkos) nyomtatvanyokat pedig BM nyomdaban kell elké-
szittetni.

A nyomtatvanyok gyartasi helyét a Bizottsag hatarozza
meg.

A ,biztonsagi okmanyok” csak az OKSZ altal meghatarozott
alapanyaghbodl és a gyartasra kijelolt nyomda utjan készithe-
tok el.

Az egy-egy 1doszakos feladat végrehajtasahoz sziikséges
nyomtatvanyok hasznalatanak engedélyezése, elkészittetése
tekintetében is a Bizottsaghoz kell fordulni.

7. Eldzetes bizottsagi feluilvizsgalat, illetéleg a rendszeresitési
eljaras lefolytatasa nélkiil a jovében nyomtatvanyokat gyar-
tatni és hasznalni nem szabad.

II.

AZ UGYVITELI NYOMTATVANYOKKAL VALO ELLATAS
ES GAZDALKODAS

8. A BM szervek részére a szolgalati feladataik végrehajtasa-
hoz szlkséges nyomtatvanyokat Ft-keret gazdalkodas kere-
tében térités ellenében kell biztositani.

Kivételt képeznek 7
— a szigoru szamadasos fizetéses nyomtatvanyok,
— a miniszteri kitlintetések okmanyai,

— valamennyi ujonnan rendszeresitett nyomtatvanybodl az
elsO ellatas, valamint

— a BM nyomtatvanyt rendszeresité szervei altal biztosi-
tott specialis, egyedi és titkos (szigoruan titkos) nyomtat-
vanyok, I
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10.

¥,

13.

14.

ezeket térités nélkiil kell a felhasznald szervek részére ki-
adni.

Kiils6, nem BM felhasznalok részére BM nyomtatvanyokat
altalaban térités ellenében kell kiadni.

A BM nyomtatvanyok — kiilsd, nem BM felhasznalok ré-
szére valo-kiadasat, illetdleg értékesitését — a BM nyomtat-
vanyt rendszeresitd szervek vezetoi engedélyezhetik, vagy
rendelhetik el.

. Az ugyviteli nyomtatvany készités, gyartas, illetdleg beszer-

z6s pénzugyi fedezetét a mindenkor érvényes koltségvetési
utasitéds eldirasainak megfeleléen az éves koltségvetésben
kell eldiranyozni.

A folyamatos ellatéas biztositasa érdekében az altalanosan
hasznalatos nyomtatvanyokbol kozponti és szamaddtesten-
kénti tartalék készletet kell képezni.

A kialakithato készletek mennyiségét, illetéleg az 0sszkeszlet
értékét az I'11. csoportfénok hatarozza meg.

A szamadotesteket kozpontilag biztositott nyomtatvanyokkal
— a jovahagyott éves koltségvetési keret terhére — az I/IL
Csoportfénokség koteles ellatni.

. A felhasznalok specialis, egyedi és titkos (szigoruan titkos)

nyomtatvanyokkal valo ellatdsa a nyomtatvanyt rendszere-
sit6 BM szervek feladata.

A rendszerbél kivont (megsziintetett) nyomtatvanyokat a
hasznalatbdl ki kell vonni, a kivondas szabalyait az I/IL. cso-
portfénok hatarozza meg.

11T,
VEGYES RENDELKEZESEK

Az T/I1. csoportfénok

— a nyomtatvany rendszeresités, ellatds eés gazdalkodas
rendjét végrehajtasi utasitasban részletesen hatarozza
meg,
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— egyidejlileg a Bizottsag altal osszeallitott uj nyomtatvany
,,Részletes cikkjegyzék”-et adja ki,

~— a szikséges id6kozonként (évenként legalabb egyszer)
gondoskodjék a ,,Részletes cikkjegyzék’” folyamatos ki-
egészitésérol, modositasarol.

15. Az utasitas a kiadas napjan 1ép hatalyba, egyidejlileg a
‘/008/1964. szamu BM I. f6csoportfénoki utasitast hatalyon
kiviil helyezem.

Az utasitast és a végrehajtasi utasitasban foglaltakat a Bizott-
sag tagjaival, a kijelolt allandé nyomtatvany felelésokkel teljes
terjedelemben, a személyi allomannyal pedig a szlikséges mér-
tekig ismertetni kell.

OLAH GYORGY s. k.,
r. vezérérnagy
miniszterhelyettes

Készilt: 600 példanyban.

Felterjesztve: miniszter elvtarsnak,
allamtitkar elvtarsnak,

Kapjak: miniszterhelyettesek,
focsoportfénok-helyettesek,
orszagos parancsnokok,
csoportfonokok,
onallo és beosztott osztalyvezetok,
anyagi és pénziugyi osztalyvezetok,
BM iskoldk parancsnokai,
budapesti, megyei rendoér-féokapitanyok, helyetteseik,
jarasi, varosi, kKeriileti rendérkapitanyok.
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alabbi
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I
UGYVITELI NYOMTATVANYOK RENDSZERESITESE

1. A BM szervei a jovoben szolgalati ténykedésik soran az
ugyviteli feladatok ellatasahoz a kozponti irdnyité és fel-
tugyeleti szervek (testileti orszagos parancsnoksagok, cso-
portfénokségek és o6nallé osztalyok) vezetéi altal jovaha-
gyott és rendszeresitésre jogosult, a BM Nyomtatvany Szak-
bizottsag altal el6zetesen feliilvizsgalt, és a nyomtatvanyok
,,Részletes cikkjegyzék”-ébe, vagy kilon jegyzékbe sorolt,
rendszeresitett nyomtatvanyokat kotelesek hasznalni.
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Kivételt képeznek azok az esetek, amikor

— az érveényes kormany- és tarsminisztériumi rendelkezé-
sek, intézkedések szabvanyositott és orszagosan rendsze-
resitett (tovadbbiakban: szabvanyositott) — a Nyomtat-
vanyellaté Vallalat vagy mas nyomtatvany forgalmazod
szerv (HM, PM, MNB, KPM stb.) utjan beszerezheté6 —
nyomtatvidnyok haszndalatat, illetéleg alkalmazasat irjak
eld, vagy ha

— egyes ugyviteli nyomtatvanyok meghatarozott célra, egy-
egy id6szakos feladat végrehajtasahoz sziikségesek, és a
feladat elvégzése utdn azokat tovabb nem hasznéljak.

. Rendszeresitett nyomtatvanynak az a nyomtatvany mindsul,

amelynek hasznalatat valamely kozponti iranyito és feligye-
leti' szerv (tovédbbiakban: nyomtatvanyt rendszeresité BM
szerv) vezeté6je — a BM Nyomtatvany Szakbizottsaggal) to-
vabbiakban: Bizottsag) egyetértésben — a rendszeresitési
eljaras lefolytatasa utan

— a BM valamennyi szervere,
— a BM valamely szakteriletére, vagy
— a sajat szervére

vonatkozodan elrendelte.

. Rendszeresiteni kell — a titkossagi fokara valo tekintet nél-
kil — minden olyan nyomtatvanyt, amelyet a nyomtatvanyt
rendszeresité BM szervek

-— hosszabb idére (pl. évekre) és rendszeres hasznalatra ter-
veztek,

— jellegliknél, gyakorlati alkalmazasukndl fogva rendsze-
resithetok, -

— szabvanyositott, vagy mar érvényben levo rendszeresitett
tgyviteli nyomtatvannyal nem helyettesithetok,

. Az Uj nyomtatvanyok rendszeresitésére vonatkozé javaslato-
kat a nyomtatvanyt rendszeresitd BM szerveknél az allando
nyomtatvany felelés bevondsaval kell dsszeallitani.

A javaslatnak tartalmazni kell az 4j nyomtatvany

— megnevezeset,



~— rendeltetését, milyen célbodl, mely szervnél (szerveknél),
milyen Ugyviteli feladatokhoz kivanjdk rendszeresiteni
(pl. bliniligyi, anyagi, pénziigyi, stb.),

— elorelathatéan felhasznalasra keriuldé éves mennyiséget
(a kozponti beszerzésli nyomtatvanyok esetében az elsé
ellatasként kiadandd mennyiség szervenkénti elosztojat),

— alkalmazasanak kezdetét,

— a nyomdai kivitelezéssel kapcsolatos kovetelményeket,
kivanalmakat (perforalds, szamozas, papir- és nyomas-
szin, papirmindség, konyvnél, tombnél, flizetnél a lapok
szama, sth.).

— kezeléssel kapcsolatos minésitését (pl. biztonsagi okmany,
szigoru szamadasos, titkos, stb.).
Amennyiben a javaslat érvényben 1évé rendszeresitett tigy-

viteli nyomtatvany modositdsdara vonatkozik, ko6zolni kell
tovabba, hogy

— az uj ugyviteli nyomtatvany rendszerbe lépésével egyide-
juleg mely korabban rendszeresitett és hasznalatos nyom-
tatvany (nyomtatvanyok) szlinnek meg.

— a megszundé nyomtatvany az esetleges tartalmi, szovege-
gezési modositasok miatt atjavitassal tovabb hasznal-
hato-e és meddig, vagy azt a hasznalatbol ki kell vonni.

A javaslatokhoz minden egyes rendszeresitésre javasolt
nyomtatvanybol 2—2 db, a nyomtatvany tervezett nagysa-
ganak megfelel6 méretben szerkesztett mintat kell esatolni.

Azokat a nyomtatvany mintakat, amelyeket a nyomtatvany
zsufoltsaga vagy Kkis mérete miatt a tervezett nagysagnak
megfelel6 méretben elkésziteni csak nyomdatechnikai uton
lehet 2 : 1, vagy 3 : 1-es méretben, aranyosan nagyitott for-
maban kell elkésziteni.

Az altalanos hasznalatra tervezett nyomtatvany mintakat
ugy kell elkésziteni, hogy a rendszeresitésre keriilé nyom-
tatvanyt széles korben, valamennyi azonos szakfeladatot el-
14t6 BM szervnél alkalmazhato legyen.

A nyomtatvany fejrészét, szovegét a szervenkent valtozo
adatok (szervezési alloméanytébla szerinti elnevezés, cim,
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csekkszamla szam, stb.) elhagyéasa mellett, megfelelé kipon-
tozott sorok, részek kihagydasaval kell elkésziteni.

Nem tartalmazhatnak a nyomtatvanyok &ltalaban olyan val-
toz6 adatokat sem (cimzett szerv neve, alair6, kiadmanyozo
neve, rendfokozata, stb.), amelyek megvéltozasa kovetkez-
tében a nyomtatvany felhasznéldsra alkalmatlannd valik, és
azonos Uj nyomtatvany készitését teszi sziikségessé.

. A javaslatokat — a gyartas idébeni biztositdsa céljabol — a
nyomdai atfutasi idére valé tekintettel — tgy kell az I/II.
Csoportfénokség cimére megkiilldeni, hogy azokat a Bizott-
sag a hatalybalépést megel6zé 90 nappal feliillvizsgalhassa.
A javaslatok késedelmes megkiildése esetén nem biztositha-
t6 a sziikséges nyomtatvanyok idobeni elkészitése.

. A Bizottsag a javaslatokat bizottsagi iilésen vizsgalja feliil.
A bizottsdgot a beérkezé javaslatoktol fliggéen a Bizottsag
elnoke hivja Ossze.

A Bizottsag az lilés keretében:

— koteles allast foglalni a nyomtatvany rendszeresitésének
szukségessége, valamint a rendszeresitéssel jaré egyéb
kihatasokat illetéen, vagy a javaslat elutasitdsa tekinte-
tében,

— felilvizsgalati munkaba koteles bevonni a javaslatot te-
vo nyomtatvanyt rendszeresité BM szerv allandé nyom-
tatvany felel6sét, biztonsagi okmany feliilvizsgalatakor
az OKSZ megbizottjat.

Az eldzetes felulvizsgalat eredményét a bizottsagi ililésen
jegyzokonyvben kell rogziteni, és annak egy példanyat ta-
jékoztatas céljabdl a nyomtatvanyt rendszeresité BM szerv
vezetd6jének meg kell kiildeni.

. A Bizottsag a javaslatok elbiralasa sordan a javaslatokban
foglaltakon kiviil az alabbi f6bb szempontokat koteles figye-
lembe venni:

a) az uj nyomtatvany feltétlen sziikséges-e, biztositja-e a Kki-
tuzott cél megvaldsitasat, alkalmazasa milyen meértékben
egyszerulsiti az érintett szervek lgyvitelét,

b) a rendszeresitésre javasolt nyomtatvany helyett nem al-
kalmazhato-e valamely, mar jelenleg is hasznéalatos,
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rendszeresitett vagy mas, nem BM, pl.: szabvanyositott
nyomtatvany.

Amennyiben a feladat ellatasahoz ilyen nyomtatvany
megfelel, annak kotelezd hasznalatara kell javaslatot ten-
ni.

¢) az uj nyomtatvany — figyelembe véve annak szolgalati
jelentoségét — milyen anyagi és pénzligyl eszkozok biz-
tositasat igényli, illetve a varhaté koltségek aranyban
vannak-e a nyomtatvany gyakorlati hasznaval,

d) a nyomdai kivitelezés — a példanyszam és a szolgalati
felhasznalas jellege — szempontjabol feltétlenul indo-
kolt-e a nyomdai eldallitas, a sziukséges nyomtatvany-
anyag kell6 mennyiségben és a kért hataridére biztosit-
hato-e,

e) a tervezett nyomtatvany megtelel-e a nyomtatvany szer-
kesztés kovetelményeinek (szabvany, papir mindség, kil-
alak, méret, adatok térbeli elhelyezése, beosztasa, stb.).

. A Bizottsag a rendszeresitésre elfogadott nyomtatvanyokat

— jellegiiknek, bels6 tartalmuknak és a felhasznalassal kap-
csolatos egyéb kovetelményeknek megieleléen besorolja
a nyomtatvany , Részletes cikkjegyzék’-be vagy kiilon
jegyzékbe.

— egyidejlleg meghatarozza azok eldallitasi helyét is.

A besorolasnal a Bizottsagnak a rendszeresitett nyomtatva-
nyokat az aldbbiak szerint kell csoportositani.

a) ,,Kozponti beszerzésii nyomtatvanyok”

A KkoOzponti beszerzésli nyomtatvanyok csoportjaba kell
sorolni azokat a nyomtatvanyokat, amelyeket a BM vala-
mennyi szerve vagy tobb szerve hasznal, melyeknek be-
szerzese, elbdallitasa és folyamatos utanpotlasa kozponti-
lag célszert.

A kozponti ellatas keretében biztositott rendszeresitett
nyomtatvanyok minésités tekintetében

— nyilt, és
— Kkitoltés utan ,,Titkos”, ,,Szigoruan titkos”
nyomtatvanyok lehetnek.
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9.

—

b) ,,Helyi beszerzésii nyomtatvanyok”

A helyi beszerzésti nyomtatvanyok csoportjaba kell so-
rolni azokat a nyomtatvanyokat, amelyek tekintetében in-
dokolt, hogy azok elkeszittetése, elosztasa — az azokkal
szemben tamasztott specidlis kovetelmények, vagy a tit-
kossagi fokuk, belsé tartalmuk miatt — valtozatlanul a
nyomtatvanyt rendszeresité BM szerv hataskorébe tar-
tozzon. ' |

A helyi beszerzési nyomtatvanyokat a besorolas soran
— ,,Specialis nyomtatvany”’,

— ,,Egyedi.nyomtatvany” és

— ,,Titkos”, ,,Szigortan titkos”

nyomtatvany megosztasban is el kell kiuiloniteni.

A ,,Specialis nyomtatvany’’-hoz kell sorolni azokat a nyom-
tatvanyokat, amelyeket a BM egy szakterilete hasznal,
gyartasarol — a kiilonleges nyomdatechnikai eljaras, vagy
kivitelezés, illetbleg szakfelligyelet miatt — a nyomtatvanyt
rendszeresit6 BM szerv gondoskodik, és elosztasat is sajat
hataskorben végzi (a BM KASZ utjan esetenként és csak a
nagy példanyszamban gyartatott nyomtatvanyck elosztasa
torténik).

Az , JEgyedi nyomtatvany’’-okhoz kell sorolni azokat a nyom-
tatvanyokat, amelyeket kizarolagosan a nyomtatvanyt rend-
szeresit6 BM szerv haszndl, és célszeri, hogy elkészittetésé-
rol is sajat hataskorben gondoskodjék.

,,»Litkos”, ,,Szigortan titkos” nyomtatvanyok azok a nyom-
tatvanyok, amelyek jellegiiknél, tartalmuknal fogva kitol-
tés nélkiil e kategériaba sorolandok.

A Bizottsag ennek megfeleloen

— a kozponti beszerzési nyomtatvanyokat, valamint a he-
lyi beszerzésli nyomtatvanyokbdl a rendérhatosagi és ha-
tarérizeti specialis nyomtatvanyokat sorolja be a nyom-
tatvanyok , Részletes cikkjegyzék”-ébe,

— a helyi beszerzésti egyéb specialis és valamennyi egyedi,
titkos, (szigoruan titkos) nyomtatvanyrol — a nyomtat-
vanyt rendszeresit6 BM szervenkénti részletezésben —
kiilon jegyzéket készit.
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10.

115

A nyomtatvany ,,Részletes cikkjegyzék”, illet6leg a szer-
venkénti jegyzékek ,,Megjegyzés’ hasabjaba az egyes nyom-
tatvanyok kezelésére vonatkozo eldirasokat (minésitést) is
be kell jegyezni (pl.: biztonsagi okmany, szigoru szamada-
sos, stb.).

A Bizottsagnak a nyomtatvany utanpotlasi sziiksegletek fo-
lyamatos gyartatasa, a megrendelések megkonnyitése és az
azonositas biztositdsa érdekében-ujja kell rendezni, illetdleg

ki kell alakitani a rendszeresitett BM nyomtatvanyok min-
tatarat.

Az elbzetesen fellilvizsgalt jelenleg hasznalatos rendszere-
sitett nyomtatvanyokbol, jovében pedig folyamatosan a
rendszeresitési eljaras soran elfogadott nyomtatvanyokbol
egy-egy nyomdai példanyt (tobblapos nyomtatvanyokbol
kefelenyomatot) a rendszeresités tényét rogzité bélyegzével
el kell 14tni, és a rendszeresitett nyomtatvanyok mintatara-
ba kell helyezni, 1—1 példanyt pedig meg kell kuldeni a
nyomtatvanyt rendszeresit6 BM szerv részere a szerv min-
tagyljteményébe valéd elhelyezés céljabol.

A kozponti beszerzésu, valamint a kiilsé nyomdaipari vallala-
toknal gyartatott specidlis nyomtatvanyok mintatarénak ke-
zelése a Bizottsagnak, illetéleg a csoportfénokseég gazdalko-
d6 szakosztédlyanak a feladata. Az egyéb csoportokba sorolt
nyomtatvanyok mintataranak kezelése az azokat készité BM
nyomda feladatkorébe tartozik.

A kozponti beszerzésd, valamint a nagy példanyszadmban
szlikséges és kulonleges nyomdatechnikai eljarast vagy kivi-
telezést igényld specidlis ligyviteli nyomtatvanyokat altala-
ban — kiils6 — nyomdaipari vallalatokkal, a kiilonleges el-
jarast vagy kivitelezést nem igényl6 specialis és egyedi, va-
lamint a titkos (szigoruan titkos) ligyviteli nyomtatvanyo-
kat pedig a BM nyomdéban kell elkészittetni.

A kapacitas gazdasagos kihasznalasa érdekében a BM Hazi-
nyomdaban kozponti beszerzésti nyomtatvanyok is készit-
tethetok. |

A biztonsagi okmanyokat az OKSZ altal meghatarozott
alapanyagbol, az el6irt technologiai utasitasok betartasaval
a gyartasra kijelolt nyomda utjan kell elkészittetni.
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12.

13.

Az egy-egy feladat végrehajtasdhoz szlikséges nyomtatva-
nyok hasznalatdnak engedélyezése és gyartdsa tekintetében
is a Bizottsdghoz kell fordulni (ezeket a nyomtatvanyokat
azonban rendszeresiteni és a ,,Részletes cikkjegyzék’-be
vagy a kiulon jegyzékbe felvenni nem kell).

A Bizottsag a bizottsagi lilésen a nyomtatvany jellegétol és
mennyisegetol fuggden hatarozza meg, hogy a kért nyomtat-
vany kulsé nyomdaval vagy a BM nyomda utjan készittet-
hetd el.

A Bizottsag gyartasi helyre vonatkozo allasfoglalasat a rend-
szeresitési jegyzokonyv és a bélyegzo tartalmazza.

A kozponti beszerzésli nyomtatvanyok biztositdasa és nyom-
dai elkészittetése a csoportfénokség gazdalkodd szakosztéa-
lyanak feladata.

A helyi beszerzésu specidlis, egyedi és titkos (szigoruan tit-
kos) nyomtatvanyok biztositasa a nyomtatvanyt rendszere-
sit6 BM szervek hataskorébe tartozik.

— A kulon koltségvetési kerettel rendelkezé nyomtatvanyt

rendszeresité szervek a rendszeresitett helyi beszerzési
nyomtatvanyok eléallitasdval kapcsolatos feladatokat sa-
jat hataskorben kotelesek elvégezni.

A kiils6 nyomdaipari vallalatoknal elkészitendd nyomtat-
vanyok megrendeléseit, azok feladasa el6tt mintaegyez-
tetés celjabdl azonban a Bizottsagnak kotelesek bemu-
tatni.

— A kilon koltségvetési kerettel nem rendelkezé nyomtat-
vanyt rendszeresitd szervek az altaluk rendszeresitett
helyi beszerzési nyomtatvanyokat a BM KEP utjan ko-
telesek elkészittetni.

Az allami tuzoltosag teruleti szerveinek BM nyomtatva-
nyokkal valé ellatdsarol a testiileti orszdgos parancsnoksag
a vonatkoz6 utasitdsnak megfeleléen kozpontilag koteles
gondoskodni.

A nyomtatvanyt rendszeresit6 BM szervek terlleti szervei
(rendér-fékapitanysagok, hor. kertletek, BM iskolak) rend-
szeresitett lgyviteli nyomtatvanyokat nyomdaipari vallala-
toknal vagy a BM Hazinyomdanal nem, egy-egy feladat
veégrehajtasahoz szikséges nyomtatvanyokat pedig csak a
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Bizottsag el6zetes engedélye alapjan gyarttathatnak. El6ze-
tes engedély nélkiil kiils6 nyomdandl, vagy a BM Hazinyom-
danal csak a fejléces levélpapir és szabvany boriték szlikség-
leteket készittethetik el.

Egyes nyomtatvanyok rendszeresitése, vagy a rendszeresi-
tett nyomtatvanyok modositasara vonatkozo javaslataikat az
illetékes BM felligyeleti szerv utjan tartoznak el6terjeszteni.

II.

AZ UGYVITELI NYOMTATVANYOKKAL VALO ELLATAS
ES GAZDALKODAS

14. A BM szervek részére a szolgalati feladataik végrehajtasa-
hoz sziikséges nyomtatvanyokat Ft-keret gazdalkodas kere-
tében térités ellenében kell biztositani.

Kivételt képeznek
— a szigoru szamadasos fizetéses nyomtatvanyok,
— a miniszteri kitlintetések okmanyai,

— valamennyi ujonnan rendszeresitett nyomtatvanyhbol az
els6 ellatas, valamint

— a nyomtatvanyt rendszeresit6 BM szervek altal biztosi-
tott specidlis, egyedi és titkos (szigoruan titkos) nyomtat-
vanyok,

ezeket térités nélkiil kell a felhasznald szervek részére Ki-
adni.

Kils6, nem BM felhasznalok részére a BM nyomtatvanyokat
altalaban térités ellenében szabad kiadni.

A kiils6, nem BM felhasznalok BM nyomtatvanyok kiada-
sara, illetbleg értékesitésére vonatkozo kérelmeit a nyom-
tatvanyt rendszeresito BM szervhez kell engedélyezés célja-
b6l bekérni, vagy eljuttatni. ~

Kils6, nem BM felhasznalok részére a BM nyomtatvanyok
térités nélkiil is kiadhatok abban az esetben, ha azok haszna-
latat a kiuls6, nem BM szervek részére is a BM rendelte el,
azok a BM szervek ligyviteli feladatainak megkonnyitése, az
egyseéges lgyintézés érdekében szilikségesek, és kitoltés (fel-
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~ hasznélés) utan visszakeriilnek a BM szervekhez, illetve ha

195.

azok értéke jelentéktelen.

Az lugyviteli nyomtatvany készités, gyartas, illetéleg beszer-
zés pénzigyi fedezetét az éves koltségvetésben az aldbbiak
figyelembevételével kell elbiranyozni:

— Az I/11. Csoportfénokség koltségvetésében a
— térités nélkil kiadasra keriild, és a

— kozponti tartalék (forgokészlet) kialakitasara, vagy
feltoltésére sziikséges nyomtatvanyok eldallitasi kolt-
ségének,

— A BM KPO koltségvetésében

— a nyomtatvanyt rendszeresitd kozponti BM szervek
kiils6 nyomdaipari vallalatoknal gyartasra tervezett
specidlis és egyedi nyomtatvany szikségletek eléalli-
tasi koltségének,

— a BM Hazinyomdaban gyartasra tervezett nyomtat-
vanyok és egyéb nyomdai termékek (parancsok, uta-
tasok, kis terjedelmi szabdlyzatok, segédletek, stb.)
papir szilikségletének,

— A testiileti orszagos parancsnoksagok koltségvetésében

— a kiils6 nyomdaipari vallalatoknal gyartasra tervezett
testileti specidlis és egyedi nyomtatvany sziikségletek
el6allitasi koltségének, valamint

— a testileti szamadotestek és alegységeik kozponti be-
szerzésti nyomtatvany sziikségleteinek,

— A szamadotestek koltségvetésében

— a szamadotest és alegységei kozponti beszerzést
nyomtatvany sziikségleteinek

pénzigyi fedezetét kell tervezni.

A felsoroltakon kiviil valamennyi koltségvetést készitd
szervnek eld kell irdnyozni az egy-egy feladat elvégzéséhez
sziikséges, és a — helyileg, a népgazdasag nyomtatvany for-
galmazo szerveinél beszerzendd — szabvanyositott nyomtat-
vany sziikségletek beszerzési koltségfedezetét is.
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16.

1.

A folyamatos ellatas biztositdsa érdekében a kozponti be-
szerzesi nyomtatvanyokbol tartalék készletet kell képezni,

— a BM KASZ-nél tarolhato kozponti tartalék (forgo) kész-
let mennyisége — az egyes nyomtatvanyok jellegét és
felhasznalasat, a gazdasagos gyartas kovetelményeit szem
elott tartva — egy-egy nyomtatvanybol fél- vagy egy évi,
maximalisan 3 évi szukségletnek megfelel6 lehet, az 6ssz-
készlet értéke azonban tartosan nem haladhatja meg az
éves koltségvetési elbiranyzat osszegét,

— a szédmadodtestek maximadlisan egy negyedévi atlagos
szlikségletnek megfeleld6 mennyiséget tartalékolhatnak,
osszkészletiik értéke az éves koltségvetési keret 25 sza-
zalékat nem haladhatja meg.

A specialis, valamint a titkos (szigoruan titkos) nyomtatva-
nyokbol — &ltaldban — maximalisan félévi sziikségletnek
megfelelé tartalék készlet képezhetd.

A specidlis nyomtatvanyoknal arra kell torekedni, hogy a
szlikséges mennyiség gyartasa egy megrendelés alapjan tor-

ténjek.

Az egyedi nyomtatvanyokbol a sziikségletet, maximalisan
kett6 évi mennyiséget egyszerre kell gyartani.

Gazdasagossagi szempontbdl a kis mennyiségben szlikséges
nyomtatvanyokbol ketté-harom évi sziikségletet (a nyomda-
ipar altal leggazdasagosabb feltételek mellett szamlazasra
kerlil6 mennyiséget) egyszerre kell megrendelni.

A kozponti beszerzésli nyomtatvanyokat a szamadotesteknek
— a jovahagyott éves koltségvetési keret terhére — féléven-
ként kell igényelni.

A féléves igénylest irogéppel (masfeles sortavolsaggal) kell
elkésziteni. A sziikséges nyomtatvanyokat a cikkszam, meg-
nevezés, mennyiségi egység és az igényelt mennyiség pontos
feltlintetésével kell felsorolni. Az igényelt nyomtatvanyok
értékét cikkenként kulon-kilon a ,,Részletes cikkjegyzék”-
ben meghatarozott egységar alapjan kell kiszamitani és fel-
tiintetni. A felsorolt értéket az igénylés végén Osszegezni

- kell.
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A féléves igénylést minden évben

— a megyei (budapesti) rendér-fékapitanysagoknak
januar és julius 31-ig,

— Hatéarérség Orszagos Parancsnoksagnak
(szdmadotestenként kiilon-kilon)
februar és augusztus 15-ig,

— a BM KEP-nek,
— a BM Forradalmi Készenléti Rendoéri Ezrednek, és
— a BM egyéb kozvetlen szamadoétesteknek
marcius és szeptember 1-ig
kell kozvetlentl a BM KASZ-hoz felterjeszteni.

A Hatarérség Orszagos Parancsnoksag a testlileti szamado-
testek nyomtatvany igényléseit ugy kérje be, hogy azokat
feliilvizsgalat utan a fenti hataridére a BM KASZ-hoz to-
vabbitani tudja.

A féléves nyomtatvany szikséglet felmérésénél, az igényelt
mennyiségek meghatarozasanal minden esetben figyelembe
kell venni;

— a rendelkezésre allo koltségvetési keret iddéaranyos 0sz-
szeget,

— az el6zd idoészak tényleges felhasznalasat, és a meglevo
készleteket.

Az 1. félévi igénylés értéke az éves keret 60 szazalékaig ter-
jedhet.

A téritéses szigoru szamadasos, a terités nélkuli szigoru
szamadésos fizetéses nyomtatvanyokat, valamint a kitlinte-
tések okmanyait kiilon-kiilon nyomtatvanyon kell igényelni.

A soron kivili nyomtatvany igényléseket is koézvetleniil a
BM KASZ-hoz kell megkiildeni.

A kozponti beszerzésli nyomtatvanyokra biztositott Ft-ke-
retet helyi beszerzésre atcsoportositani és felhasznalni csak
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18.

19.

20.

a csoportfonokség gazdalkodo szakosztalyanak elézetes hoz-
zajérulasaval szabad.

Az atcsoportositasra vonatkozo kérelmeket
minden év janius 30-ig
kell felterjeszteni.

Az atcsoportositashoz a szakosztaly hozzajarulast csak ak-
kor adhat, ha a kozponti beszerzési terv alapjan megrendelt
nyorntatvanyok a Belugymmlszterlumra terhes kovetkez-
mények nélkiil lemondhatok.

Az ujonnan rendszeresitett nyomtatvanyokat igényelni nem
kell, azokbol az elsd ellatast a nyomtatvanyt rendszeresité
BM szerv, vagy eloszté alapjan a gazdalkod6 szakosztaly a
BM KASZ utjan térités nélkiil bocsatja a szamadotestek
rendelkezésére.

A vételezés, anyagkiadas, Ft-keret elszamolas tekintetében a
Csoportfénokség ellatasi illetékességébe tartozd egyéb szak-
anyagok vonatkozasaban érvényes altalanos intézkedések az
iranyadok.

A felhasznalok helyi beszerzésu specialis, egyedi és titkos
(szigoruan titkos) nyomtatvanyokkal valo ellatasanak modjat
az altaluk biztositott nyomtatvanyok tekintetében a nyom-

tatvanyt rendszeresit6 BM szervek hatarozzdk meg.

Az egyes rendszeresitett nyomtatvanyokbol elfekvd, vagy
valamilyen okbodl feleslegessé valo készleteket a BM KASZ-
hoz valé bevonas, vagy mas szervekhez torténtd atcsopor-
tositas céljabol a csoportiénokség gazdalkodd szakosztalya-
hoz kell bejelenteni.

A bejelentett, illetéleg az ellendérzések soran felfedett feles-
leges készletek értékének elszamolasa (jovairasa) tekinteteé-
ben a mindenkor érvényes altalanos eldirasok az iranyadok.

A rendszerbdl kivont (megszuntetett), vagy a modositas ko-
vetkeztében feleslegessé valt olyan nyomtatvanyokat, ame-
lyek az ujonnan rendszeresitett nyomtatvany hasznalatba
vétele utdn mar nem hasznalhatok fel, az alegységektél be
kell vonni, és a szadmadotestek székhelyén a raktari készlet-
tel egyutt, bizottsagilag a hasznalatbol ki kell vonni, és mint
papirhullakékot kell értékesiteni.
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A hasznalatbol kivont biztonsagi okmanyokat a titkos (szi-
goruan titkos), és a szigoru szdmadasos nyomtatvanyokat az
azonos mindésitést iratokra vonatkozo eléirdsoknak megfele-
16en jegyzokonyvileg — a sorozat és a sorszamok feltiinte-
tésével — valamely tertletileg legkozelebb es6é papirgyar
felé kell értékesiteni, és annak zuzdéjaban feluigyelet mellett
kell megsemmisiteni.

. A jelenleg tarolt nyomtatvany készleteket a soron kovetke-

z6 vételezésig felll kell vizsgalni, a felesleges és a rendszer-
b6l kivont (megsziintetett) nyomtatvanyokbdél tarolt meny-
nyiségeket a 19. és a 20. pontban foglaltaknak megfeleléen
be kell jelenteni, vagy a hasznéalatbél ki kell vonni.

. A nyomtatvanyok uj ,,Részletes cikkjegyzék-ét kiadom,

egyidejlleg a 327/37/1966. sz. intézkedéssel kiadott ,, Részle-
tes cikkjegyzék’’-et, valamint a 259/40/1973. sz. alatt kiadott
,Nyomtatvany Arjegyzék”-et és a jelen utasitasommal el-
lentétes intézkedéseket hatalyon kiviil helyezem.

KECSKES JOZSEF s. k.,
r. ezredes
I/I1. csoportféniok
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