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BELUGYMINISZTERIUM Belsd hasznélatra!
Szam: 10-21/23/1989

A BELUGYMINISZTER
23/1989 BM

UTASITASA

az Elelmezési szabalyzat kiadasarol
Budapest, 1989. julius 24-én

A Beliigyminisztérium és az allami tlizoltosag €lelmezési ellatdsanak rendjé-
re kiadom az Elelmezési szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat). A Sza-
balyzatban foglaltak elsajatitasa, betartasa, alkalmazasa és végrehajtasa
érdekében kiadom az alabbi

utasitast:

1. A Beliigyminisztérium és az allami tizoltosag szervei allomanyanak (a
tovabbiakban: igényjogosultak) élelmezését a Szabalyzatban foglaltak
szerint kell végrehajtani.

2. A Szabalyzat el6irasait a normaélelmezéseknél teljes egészében, a koz-
étkeztetések esetén a Kozétkeztetési szabalyzatban foglaltakkal egyiitt
kell alkalmazni.

3. A Szabalyzatban foglaltakat a személyi allomannyal a sziikséges mér-
| tékben ismertetni, a pénziigyi anyagi szakszolgalat allomanya részére
oktatni kell.

‘ 4. Ez az utasitds a kiaddsa napjan lép hatélyba, ezzel egyidejlileg a 4/1974.

‘ beliigyminiszter-helyettesi utasitassal hatalyba léptetett Elelmezési
szakutasitas és fuggelékei, valamint a 6/1981. BM terv- és pénziigyi,
anyagi és technikai csoportfonoki egyiittes intézkedés és a 11/1983. BM
anyagi és technikai csoportfénoki intézkedés hatalyukat vesztik.

(Dr. Horvath Istvan)
beliigyminiszter
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LYFEIEZET

AZ ELELMEZESI SZAKSZOLGALAT RENDELTETESE, SZERVEI
ES FELADATAI

Az élelmezési szakszolgalat rendeltetése

1. Az élelmezési szakszolgalat — mint az anyagi és technikai szolgalat
agazata — biztositja:

a) a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) szervei sor-, hivatasos
¢és igénybe vett tartalékos, valamint az allami tlizoltosag szervei
allomanyanak, polgari alkalmazottainak, a BM-lidiilékbe beutal-
taknak, a BM gyermekintézményeiben elhelyezett gyermekeknek,
a BM egészségligyi intézeteiben gyogykezelés alatt allo betegeknek,
a hatardrizeti és rendérhatdsagi 6rizetben elozetes letartoztatasban
lévéknek (a tovabbiakban: fogva tartottak) az élelmezését, a rendel-
kezéseken alapul6 élelmezési jarandosagokat,

b) a szervek és intézmények (a tovabbiakban: szervek) élelmezési
anyagokkal, élelmezésfelszerelési eszkozokkel valo ellatasat,

c¢) a szolgalati allatallomany takarmanyellatasat és

d) a kisegité gazdalkodas (allattartas, kertgazdalkodas) eldirasszeru
mukodését.

Az élelmezési szakszolgalat szervei és feladatai

2. A BM fels6foku élelmezési szakszolgalati szerve a BM Anyagi és Tech-
nikai Csoportfénokség mint orszagos iranyito, szabalyozo és szakfel-
ugyeleti szerv.

Jog- és hataskorét — a jelen szabalyzat hatalya ala tartozo szakszolgalat
vonatkozasaban — a BM anyagi és technikai csoportfondk az anyagi
osztalyon (a tovabbiakban: BM anyagi osztaly) keresztiil érvényesiti.

Feladatkorébe tartozik:

a) az élelmezési ellatast és gazdalkodast, az élelmezési szakszolgalat
munkajat szabalyozo rendelkezések, valamint az ellatas alapjat
képezd élelmezési normak és modositasuk javaslatainak elkészitése,

b) a kozponti igénybejelentés ala tartozo élelmiszerek biztositasa az
illetékes minisztériumoknal, orszagos iparagi és kereskedelmi koz-
pontoknal (vallalatoknal),

¢) azélelmezésgazdalkodas, az élelmiszer-ellatas és -felhasznalas elem-
zése az eldirt adatszolgaltatasok alapjan,

11
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d) a kozponti beruhazasbol épitett objektumok élelmezésfelszerelési
eszkozeinek ¢és berendezéseinek beszerzéséhez sziikséges koltségfe-
dezet tervezése, a kozponti beszerzeésu eszk6zok, berendezések meg-
rendelése.

3. A BM kozépfoku élelmezési szakszolgalati szerve a BM Hatarérség
Orszagos Parancsnoksag anyagi osztalya, mint a testiileti élelmezési
szakszolgalatok iranyité és szakfeliigyeleti szerve, amely meghatarozott
korben ellatasi feladatokat is végez.

Feladatkorébe tartozik:

a) atestiileti ¢lelmezési ellatast és gazdalkodast, az élelmezési szakszol-
galatok munkajat szabalyozo — kozponti rendelkezéseknek megfele-
16 — sajatos (testiileti) rendelkezések kidolgozasa, az altalanos ren-
delkezések modositasara javaslatok készitése,

b) a testiileti élelmiszer-ellatas és -felhasznalas értékelése, az élelmezés
szinvonalanak folyamatos ellenérzése és elemzése, az eldirt testiileti
adatszolgaltatasok, értékeld jelentések elkészitése, felterjesztése,

¢) a kozponti gazdalkodas ala tartozo élelmiszerigény testiileti szintii
felmérése, Osszesitése és biztositas céljabol torténd felterjesztése,

d) akozponti beruhazasban megvalosul6 objektumok élelmezésfelsze-
relési eszkoz- és berendezéssziikségletének felmérése és bejelentese
a felséfoku szakszolgalati szervhez,

e) az élelmezésfelszerelési anyagok utanpotlasanak tervezése az egysé-
gek igénybejelentése alapjan, azok beszerzésének és kiaddsanak
biztositasa, a felhasznalas és alkalmazas ellendrzése,

f) az alarendeltségébe tartozo egységek élelmezésgazdalkodasi elsza-
molasainak feliillvizsgalata (szigorlasa), a testiileti beszamolo jelen-
tések, eseti adatszolgaltatasok elkészitése, felterjesztése,

g) aszolgalati allatok takarmanyellatasanak sziikség szerinti kozponti
biztositasa a gyarto, illetve forgalmazo vallalatoktol.

4. Az 6nall6 és utalt koltségvetési gazdalkodast folytatd szerveknél (egy-
ségeknél) az élelmezési szakfeladatokat az anyagi-technikai osztaly
keretében az élelmezési szakszolgalati ag, a gazdalkodasi alegységeknél
az alegységparancsnok kozvetlen iranyitasa mellett az érsellato, illetve
az anyagi megbizott latja el.

Feladatkoriikbe tartozik:

a) a személyi allomany élelmezésének megszervezése, biztositasa,

b) a koltségvetési (sziikségleti) tervek eldkészitése, a jovahagyott ke-
retosszegekkel torténd gazdalkodas,

c) az élelmezési ellatas-gazdalkodas szabalyszeriiségének biztositdsa,

d) a folyamatos élelmiszer-ellatas biztositasa, az élelmezés szinvonala-
nak, az élelmiszerek gazdasagos felhasznalasanak ellendrzése,

121,
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e) a kozponti biztositasu élelmiszerek, anyagok igénybejelentésénel
elkészitése, felterjesztése,

f) az eldirt élelmezésgazdalkodasi elszamolasok, jelentések, adatszol-
galtatasok elkészitése, felterjesztése, a hataskorbe tartozo alegysé-
gek elszamolasainak feliilvizsgalata (szigorlasa),

g) az élelmezési gazdalkodasban tapasztalt hianyossagok megsziinte-
tése,

h) az élelmezésfelszerelési eszk0zok és anyagok biztositasa, utanpotla-
sa, javittatasa,

i) a szolgalati allatallomany takarmanyellatasa,

j) a kisegité gazdalkodas szervezése, mukodtetése.
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IL. .FEJEZET

AZ ELELMEZES] SZAKSZOLGALATTAL KAPCSOLATOS
SZEMELYI KOTELMEK, FELADATOK

Vezet6i munkakorokhoz kapesolodo kotelmek, feladatok:

5. A szerv vezetdje (parancsnoka)

a) gondoskodik az élelmezési szakszolgalatra és az élelmezési gazdal-
kodasra vonatkoz6 rendelkezések végrehajtasardl, az élelmezési
gazdalkodas személyi és targyi feltételeirdl,

b) figyelemmel kiséri az élelmezési gazdalkodast, az élelmezés szinvo-
nalat, a szabalyozo rendelkezések végrehajtasat és betartasat, az
¢lelmezési szakszolgalat munkajat,

c) felugyeletet gyakorol a sajat kezelési kozétkeztetéseket iranyitd
kozétkeztetési bizottsagok felett, biztositja azok folyamatos miiko-
dését.

6. A szerv (egység) pénziigyi-anyagi fondke, az anyagi osztaly (alosztaly),
illetve a pénziigyi-anyagi szolgalat vezetdje az élelmezési szolgdlat veze-
tdje (€lelmezési eldadd) utjan szervezi és iranyitja az élelmezési ellatast
¢s gazdalkodast, a szakszolgalat beosztottainak munkajat, végrehajtja,
illetve végrehajtatja az élelmezési szakszolgalatra és az élelmezésre
vonatkozo rendelkezéseket.

Feladatkorébe tartozik:

a) a személyi allomany élelmezésének, az élelmezés személyi és targyi
feltételeinek, a szolgalati allatallomany takarményellatasinak, a
kisegité gazdalkodas szabalyszerliségének biztositdsa,

b) az élelmezés szinvonalanak rendszeres figyelemmel kisérése, az ész-
lelt hianyossagok megsziintetése,

c) a szerv (egység) vezetOjének rendszeres tajékoztatasa az élelmezési
ellatasgazdalkodas helyzetérdl, a szakszolgalat tevékenységérol, az
¢lelmezésgazdalkodassal kapcsolatos eseményekrol, a rendelkezé-
sek végrehajtasarol és intézkedéseirdl,

d) a szerv és alegyseégei élelmezésgazdalkodasardl készitett elszamola-
sok, jelentések, beszamolok feliilvizsgaltatasa (szigorlasa),

e) az eloirt igénybejelentések, beszamolok és adatszolgaltatasok jova-
hagyasa,

f) az étrendek jovahagyasa.
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7. Az alegység parancsnoka személyesen vagy megbizott (érsellato, anya-
gi megbizott) utjan végzi az élelmezési ellatassal és gazdalkodassal
kapcsolatos feladatokat.

Feladatkorébe tartozik :

a) normaélelmezést folytatod alegységeknél

az ¢lelmezési feladatokkal megbizott (6rsellatd anyagi megbizott)
munkajanak iranyitasa, ellendérzése,

az élelmiszerek, takarmanyok, élelmezésfelszerelési anyagok, esz-
kozok idobeni igénylése, azok szabalyszerli felhasznaldsanak,
nyilvantartasanak, tarolasanak, karbantartasanak biztositasa és
ellendrzése,

az ¢élelmezési 1étszamadatok idébeni kozlése,

az étkeztetés megfeleld mindségének és valtozatossaganak bizto-
sitasa, annak folyamatos ellenGrzése, az étrend jovahagyasa,

az élelmezésgazdalkodasi jelentések, adatszolgaltatasok és besza-
molok elkészittetése és feliilvizsgalatra (szigorlasra) torténd fel-
terjesztése,

az élelmezéshez kapcsolodo kareljarasok kezdeményezése, a ha-
taskorbe tartozo kart okozok feleldsségre vonasa,

a szolgalati allatok ellatasanak, a kisegité gazdalkodas mikddési
feltételeinek biztositasa.

b) kozétkeztetést folytatod alegységeknél

a sajat kezelést kozétkeztetés mukodési feltételeinek folyamatos
biztositasa,

az élelmezés megfelel6 mindségének és valtozatossaganak, a Koz-
étkeztetési szabalyzatban meghatarozott feladatok végrehajtasa-
nak biztositasa,

az alegység készletében 1évo élelmezésfelszerelési anyagok, eszko-
zok szabalyszeri hasznalatanak, tarolasanak, karbantartasanak
biztositasa,

az élelmezési gazdalkodassal kapcsolatos kareljarasok kezdemeé-
nyezése, a hataskorbe tartozo kart okozok felelsségre vonasa,
a szolgalati allatok ellatasanak biztositasa,

¢) normaélelmezést nem folytato, sajat kezelésii kozetkeztetessel nem
rendelkez6 alegységeknél

ABTL

a személyi allomany élelmezésének biztositasa a Szabalyzat, vala-
mint a Kozétkeztetési szabalyzat eloirasai szerint a fegyveres erok
és testiiletek szerveinél, szolgaltatd vallalati (szOvetkezeti stb.)
étkeztetés utjan,

az étkeztetési szerzodések (megallapodasok) elokészitésében,
megkotésében kozremukodés,

a szolgalati allatok ellatasanak biztositasa,

a BM-tulajdonu élelmezési szakanyagok szabalyszert felhaszna-
lasanak biztositasa.
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8. Az orvos (orvos hidnydban — egészségligyi megbizott) a BM Egészség-
ligyi szabalyzataban és a vonatkozd egészségiigyi rendelkezésekben
meghatarozottak alapjan feligyeletet gyakorol az élelmezési ellatas,
valamint az élelmezési szakszolgalat felett.

Feladatkorébe tartozik:

a) az élelmezési szakszolgalat allomanyara, az élelmiszerek szallitasa-
ra, felhasznalasara, tarolasara, az ételkészitésre és -kiosztasra, a
konyhak és éttermek mukodésére vonatkozd kozegészségiigyi ren-
delkezések betartasanak ellendrzése,

b) a korszerti és egészséges taplalkozas alapelveinek érvényesitése az
étrend Osszeallitasanal,

¢) ételmérgezés, jarvanyos megbetegedés esetén a hataskorbe tartozod
intézkedések megtétele,

d) a kozegészségiigyi rendelkezések betartasanak ellenérzése soran
szerzett tapasztalatokrol az intézkedésre jogosult vezetok folyama-
tos tajékoztatasa.

9. Az élelmezési szakszolgalat vezetOje az anyagi osztalyvezet6 (alosztaly-

vezet0), illetve a pénziigyi-anyagi szolgalatvezet6 kozvetlen alarendelt-
ségében szervezi és iranyitja az ¢lelmezési ellatast és gazdalkodast, a
szakszolgalat beosztottainak munkajat.
Felelos a szakszolgalat el6irds szerinti mikodéséért, az élelmezés és az
¢lelmezési gazdalkodas szabalyszeruségéért, az elszamolasok, jelenté-
sek, adatszolgaltatasok pontossagaért, a feladatkorébe tartozo szak-
feladatok elmulasztasabol szairmazo karokért, a kiadott intézkedései-
nek kovetkezményeiért.

Feladatkorébe tartozik:

a) azélelmezésianyag-sziikségletek (élelmiszer, élelmezésfelszerelés, ta-
karmany stb.) felmérése, a tervjavaslatok elkészitése, az anyag-
igénylések Osszeallitasa, a beszerzések iranyitasa,

b) azélelmezési koltségvetési keretek nyilvantartasa, azok modositasa-
ra javaslat eloterjesztése, a jovahagyott koltségvetési keretek terv-
szerl, takarékos felhasznalasanak biztositasa,

¢) azélelmezési anyagok nyilvantartasanak, tarolasanak, karbantarta-
sanak el6irasok szerinti megszervezése €s ellenOrzése,

d) azélelmezésfelszerelési anyagok elosztasa, utalvanyozasa, az ellatas
folyamatossaganak biztositasa,

e) azélelmezésfelszerelés sziikségszeri javittatasa, felujittatasa, a feles-
legek bevonasa, a hasznalatbol vald kivonas, atadas, értékesités
megszervezése, végrehajtasa,

f) araktari készletek, az eldirt tartalékkészletek meglétérol, frissitésé-
rol valé gondoskodas,

g) az élelmezési gazdalkodas elszamolasainak, jelentéseinek, adatszol-
galtatasainak ellenorzése (szigorlasa), a megallapitott hibak meg-
sziintetése, a jelentések, adatszolgaltatasok felterjesztése,
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h) az élelmiszerek feldolgozasanak, az ételkészitésnek és -kiosztasnak,
az ételmintak vételének, tarolasanak rendszeres ellenOrzése,

i) akoOzegészségiigyi €s munkavédelmi eldirasok betartasanak ellendr-
zése,

j) az élelmezési szakszolgalat allomanya részére az egészségligyi mini-
mum tanfolyam megszervezése,

k) a szolgalati allatok ellatasanak szevezése, a kisegité gazdalkodas
feliigyelete,

/) az anyagi osztaly (alosztaly) a pénziigyi-anyagi szolgalat vezet§jé-
nek rendszeres tajékoztatasa az élelmezési gazdalkodas helyzetérol,
a szakszolgalat munkajarol, az ellenérzések tapasztalatairol, a meg-
tett és a sziikséges intézkedésekrol.

10. Elelmezési eléadd
a) a normaélelmezést folytatd szerveknél, egységeknél az élelmezési
szakszolgalat vezetdjének kozvetlen iranyitasa és utasitasai alapjan
végzi feladatait.

Feladatkorébe tartozik :

— az élelmezési szolgalat vezetdjének helyettesitése,

— az élelmezési anyagsziikségletek felmérésében, tervezésében,
igénylésében, beszerzésében valo kozremuiikodés,

— az élelmezési gazdalkodas elszamolasainak, jelentéseinek, adat-
szolgaltatasainak Osszeallitasa,

— a szolgalati és haszonallatok ellatasanak biztositasa,

— az élelmezésfelszerelési anyagok javittatasa, a hasznalatbol torté-
no kivonas, selejtezés elokészitése,

— az idegen gongyolegek visszaszallitasanak megszervezése, a gon-
gyolegforgalom folyamatos ellendrzése,

b) a normacélelmezést nem folytato szerveknél az anyagi osztalyvezetd
(alosztalyvezetd), illetve a pénziigyi-anyagi szolgalatvezeto kozvet-
len iranyitasaval végzi az élelmezési szakszolgalattal kapcsolatos
feladatokat.

Feladatkorébe tartozik:

— a személyi allomany élelmezésének megszervezése és folyamatos
biztositasa,

— a sajat kezelésu kozétkeztetés szakiranyitasa, szabalyszerti miko-
désének ellendrzése,

— arendkiviili élelmezési feladatok végrehajtasanak megszervezése,

ellendrzése,

a sajat kozétkeztetéssel nem rendelkezd szerveknél a szolgaltato

szerv altal torténd étkeztetés biztositasa,

az élelmezésfelszerelési anyagokkal torténd ellatas, gazdalkodas,

a szolgalati allatok élelmezésének feliigyelete,
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— a szerv (egység) sajatossagainak megfeleléen minden olyan fel-
adat, amely az élelmezési szakszolgalat-vezetd feladatkorébe tar-
tozik.

11. A kozétkeztetés vezetdje az anyagi osztaly vezetdjének alarendeltségé-
ben az élelmezési eléado és a kozétkeztetési bizottsag szakiranyitasaval
a Kozétkeztetési szabalyzatban meghatarozottak alapjan gondoskodik
a kozétkeztetésben részt vevo allomany étkeztetésérodl, részt vesz a
rendkivili élelmezés szervezésében és az ellatasban.

12. Az orsellatod (élelmezési megbizott) az élelmezési szakszolgalat-vezetd
szakiranyitasa mellett, az alegységparancsnok kozvetlen alarendeltsé-
gében végzi szakfeladatait.

Feladatkorébe tartozik:

a) az alegység személyi allomanyanak eldirasok szerinti élelmezése, az
¢lelmezést végzok munkajanak megszervezése, iranyitasa és ellenér-
zése, az ¢élelmezési gazdalkodasra vonatkozd rendelkezések végre-
hajtasa, illetve végrehajtatasa,

b) az élelmiszerek, takarmanyok és élelmezésfelszerelési anyagok
igénylése, megrendelése, beszerzése, atvétele, nyilvantartasa, utalva-
nyozasa és kiadasa,

¢) az anyagok felhasznalasanak, feldolgozasanak, az ételek mennyisé-
gének, mindségének és kiosztasanak, az ételmintak vételének és
tarolasanak ellendrzése,

d) az étrend Osszeallitasa és jovahagyatasa, a szolgalati és haszonalla-
tok ellatasanak megszervezése és ellendrzése,

e) az élelmezési gazdalkodas elszamolasainak, jelentéseinek Osszealli-
tasa, feliilvizsgalatra, (szigorlasra) valo felterjesztése, a feltart hia-
nyossagok megsziintetésére intézkedés,

f) abeszerzési el6leg nyilvantartasa, elszamolasa, a szamlak zaradéko-
lasa, kifizetésre torténé felterjesztése,

g) az élelmezési gazdalkodasban keletkezd karok megtérittetésének
kezdeményezése.

13. A foszakécs (alegységnél az 6nallo szakacs) az élelmezésiszolgalat-veze-
t6 (alegységnél az Orsellatod, élelmezési megbizott), illetve a kozétkezte-
tés-vezetd kozvetlen alarendeltségében a rendelkezéseknek megfeleléen
szervezi és iranyitja a konyhatizemben és az étteremben végzett munka-
kat.

Feladatkorébe tartozik:
a) az étkezOk létszamanak ismerete,

b) a konyhai-éttermi beosztottak (szakacsok, cukraszok, felszolgalok,
kisegitok) munkajanak megszervezése,
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14.

16.

c) a nyersanyagok felvételezése, azok kifogastalan mennyiségben ¢€s
mindségben torténd feldolgozasa, illetve feldolgoztatasa,

d) az ételkiosztas szervezése, iranyitasa,

e) kozremukodés az étrendek készitésében,

f) a konyhatizemre és étteremre vonatkozo kozegészségiigyi és mun-
kavédelmi el6irasok betartasa, és betartatasa,

g) az ételmintak vétele és megdrzésének biztositasa, ellendrzése,

h) felels a berendezések, eszk6zok megdrzéséért, rendszeres tisztitta-
tasaért, a sziikkséges tisztitoanyagok biztositasaért.

A konyhai és éttermi beosztottak a kozétkeztetés-vezetd, foszakacs
(6nallé szakacs) iranyitasaval, annak utasitasai szerint végzik napi
feladataikat, melyeket részletesen — a helyi sajatossagoknak megfelel6-
en — a munkakori leirasukban kell meghatarozni.

. Az élelmezésben egyéb modon kozremikodok (beszerzd, nyilvantartd,

raktaros stb.) feladatait a helyi sajatossagoknak megfelelden munkako-
ri leirasukban kell meghatarozni.

A konyhatigyeletes — a nagy létszamu csapategységeknél, iskolaknal és
tanalakulatoknal — az lgyeletes tiszt alarendeltségében, az élelmezési
eléado (ellatd szakaszparancsnok) szakmai utmutatdsa alapjan kozvet-
leniil feliigyeli és ellen6rzi a nyersanyagok felvételezését, felhasznalasat,
az ételkiosztas szabalyszertiségét, a kozegészségiigyi rendelkezések be-
tartasat.
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20.

21.
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III. FEJEZET
AZ ELELMEZES FORMAI ES SZABALYAI
Az élelmezés formai
A BM-nél és szerveinél az élelmezést sajat normaélelmezés, valamint
kozétkeztetés, ezek hianyaban fegyveres erdk és testiiletek élelmezési

szolgalata vagy szolgaltatd vallalatok (szovetkezetek, tizemek, polgari
intézmények) altal kell biztositani.

A normaélelmezés

. A normaélelmezés az élelmezési normak alapjan természetben biztosi-

tott élelmezés, illetve a meghatarozott esetekben kifizetett élelmezési
pénz.

.

. Normaélelmezéssel kell az élelmezést biztositani:

a) a BM Hatardrség Orszagos Parancsnoksag alarendeltségébe tarto-
z6 csapategységeknél,

b) a BM Forradalmi Rend6ri Ezrednél,

¢) a BM dltal fenntartott és szervezett iskolaknal, tanfolyamoknal és
kiképzotaborokban (a tovabbiakban: iskolak),

d) a BM egészségiigyi intézeteiben,

e) a BM udiildiben és gyermekintézményeiben, valamint

f) kiilon intézkedésben meghatarozott esetekben és szerveknél.

Az élelmezést a bevonulas (befogadas) napjatol a leszerelés (egészség-
ligyi intézeteknél az elbocsatas) napjaig meleg élelemmel kell biztosita-
ni. Ha ez atmenetileg nem lehetséges, a teljes allomanyt egy napnal,
egyes személyeket harom napnal hosszabb ideig hideg élelemmel élel-
mezni nem lehet.

Normaélelmezés élelmezési normait, valamint a téritési dijakat beliigy-
miniszteri utasitas hatarozza meg.
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A normaélelmezés igénybevétele

22. A normacélelmezés igénybevételére jogosultak

a) térités nélkiil:

a sorallomanyuak, a tartalékos szolgalatra, illetve kiképzésre €s
tovabbképzésre behivottak,

— a BM-iskolakra vezényelt és a bentlakasra kotelezett hallgatok,
amennyiben vezénylési dijban, élelmezésikoltség-téritésben (napi-
dij) nem részesiilnek,

— a BM-iskolak bejaro hallgatoi a foglalkozasok idGtartama alatt,

— a BM egészségligyi intézeteiben gyogykezelés alatt allo betegek,

— a gyakorlo6rsokon szolgalatot teljesité allomény,

— a hivatasos és polgari allomanyuak a kiilonleges feladatot (karha-
talmi, fegyveres biztositasi feladat, megerdsitett hatarszolgalat,
elemi csapasok mentési és biztositasi feladatai) ellato egységekhez
torténd beosztas esetén, a feladat megkezdésétdl a befejezésig,
tovabba az elrendelt késziiltségi szolgalat (Osszetartas), valamint
a harckésziiltségi gyakorlatok idején az ezen esetekre meghataro-
zottak szerint, _

— hatarérségi vagy rendérhatdsagi fogvatartottak,

— a BM altal foglalkoztatott IM biintetés-végrehajtasi (a tovabbi-
akban: IM BV) intézeti elitéltek,

b) térités ellenében:

— a hivatasos és polgari allomany abban az esetben, ha a szervnél
kozétkeztetés nem szervezheto, illetve étkeztetésiik mas BM koz-
étkeztetés keretében nem biztosithato,

— a BM-iskolak térités nélkiili élelmezésre nem jogosult hallgatoi és
torzsallomanya, ’

— a BM egészségiigyi és gyermekintézmények, iidiilok személyi allo-
manya,

— a normaélelmezést folytatod szerveknél, intézményeknél hivatalos
szolgalati feladatokat végzok,

— a szerveknél, intézményeknél foglalkoztatott iddszakos féfoglal-
kozéasu nyugdijasok, rész- vagy mellékfoglalkozasu dolgozok a
munkaidejiik alatti egyszeri foétkezésre,

— az egészségligyi és gyermekintézmények, iidiilék, valamint BM
Hatar6rség szervei objektumaban bent lako dolgozok csaladtag-
jai,

— gyakorlaton 1év6 egyetemi (féiskolai) hallgatok,

— kiilon engedély alapjan a BM allomanyaba nem tartozok.

A térités ellenében étkezok részére — meghatarozott esetek kivételé-

vel — csak az étlap szerinti meleg étel szolgaltathaté ki.

¢) étkezés igénybevételére kotelezettek:

A munkaidejlikben az étkeztetést térités ellenében kotelesek igénybe

venni:

— a szorosan vett konyhaszemélyzethez tartozé dolgozok (konyha-
vezetd, fOszakdacs, szakdacs, hentes, cukrasz, konyhai kisegito,
felszolgalo, mosogatast végzo stb.),
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— arendszeresen legalabb napi 4 6ras konyhai munkat vagy élelme-
zési anyagok kozvetlen kezelését végzok,

— az ételek atvételével, felmelegitésével, talalasaval, kiosztasaval
rendszeresen foglalkoztatottak,

— azélelmiszerek beszerzésével, atvételével, szallitasaval, raktaroza-
saval, kiadasaval rendszeresen foglalkozok,

— a konyhatizemben tigyviteli munkat végzok,

— az étteremben, konyhaiizemben az étkeztetés kozvetlen feliigyele-
tét ellatd gazdasagi vezetd, élelmezésvezetok és diétasndvérek,

— az oktatasi intézményekben, gyermektaborban, napkozis tabor-
ban, gyermekidiiltetésben gyermekfeliigyel6i munkat ellatok,

— a bentlakasos oktatési intézményben tanulécsoporthoz beosztott
dolgozok,

— napkozi otthon csoportvezetd neveloi,

— a bolesode, 6voda és napkozi otthon minden dolgozoja,

— az egészségiigyi intézetek, valamint az udiilék féfoglalkozasu
takaritoi.

A kotelezo étkezés igénybevétele alol a szerv vezetOje indokolt
esetben a dolgozd kérésére felmentést adhat.

23. A fegyveres erok és testiiletek, az allami tlizoltosag hivatasos és polgari
allomanyu tagjainak, akiknek étkeztetésére sajat szerviikknél, egységiik-
nél nincs lehetdség, az illetékes szerv parancsnokanak irasbeli kérésére
— amennyiben a konyhai kapacitas és személyzeti létszam lehetové
teszi —, térités ellenében étkezést kell biztositani.

24. A BM allomanyaba nem tartozé személyek a normaélelmezést altala-
ban nem vehetik igénybe. Kivételesen, kiilon irasbeli engedély alapjan
étkezést lehet biztositani:

a) a BM-dolgoz6 haztartasaban él6
— munkaviszonyban all6 csaladtagnak, ha annak munkaltatdjanal

tizemi étkeztetés nincs,

— munkaviszonyban nem all6 felndtt csaladtagoknak, ha igazolt
betegség miatt maguk vagy a csalad ellatasarol gondoskodni nem
tudnak,

— 0nalloé keresettel nem rendelkezé gyermekeknek, ha az adott
helységben rendszeres meleg étkezést biztositdo vendéglato-ipari
(szovetkezeti) egység nem mukodik vagy a mikodoé egységben az
étkezést jelentds indok (nagy tavolsag, kozlekedési viszonyok,
kapacitas hianya) miatt nem lehet megoldani,

b) a BM nyugdijasainak és hazastarsainak (élettarsainak) valamint
6nallo keresettel nem rendelkezé 16 éven aluli, illetve gondozasra
szoruld gyermekeinek,

¢) a BM-objektumot épitd vagy ott munkat végzo vallalati dolgozok-
nak, ha étkeztetésiikrél a vallalat vagy a BM mas titon gondoskodni
nem tud.
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Az étkezés engedélyezésére az illetékes szerv (egység) vezetdje (pa-
rancsnoka) jogosult, a konyhai kapacitas és a belbiztonsagi eldira-
sok figyelembevételével.

25. Az allami, tarsadalmi szervek (a tanacsok, intézmények, MHSZ, ifjusa-
gi szervezetek, vallalati dolgozok stb.) csoportos étkeztetése — ha a
konyha kapacitasa lehetové teszi — engedélyezhetd. Az engedélyezésre
a szerv parancsnoka jogosult. Az étkezés rendjét, valamint az étkezésté-
rités Osszegét és modjat megallapodasban rogziteni kell.

BM-iskoldkon, tanfolyamokon, tovabbképzéseken részt vevok élelmezése

26. A BM-iskolak hallgatoinak élelmezését normaélelmezés iitjan a vonat-
kozo élelmezési norma felszamitasaval a jogosultsaguk alapjan térités
nélkiil vagy térités ellenében kell biztositani.

a) a bentlakasra kotelezett, illetve bentlaké hallgatok egész napos
téritésmentes élelmezésre jogosultak,

b) a bejard hallgatok részére — egyéb jogosultsag hianyaban (iigyelet
stb.) — a foglalkozasi napokra téritésmentes ebédet kell biztositani,

¢) a Rendortiszti Féiskola csalados, szallason laké hallgatoi a bejard
hallgatokkal azonos ellatasra jogosultak.

27. A Renddrtiszti Féiskola kiilfoldi hallgatoit a vonatkozd rendelkezés
szerint kell élelmezni.

28. Az iskolak parancsnokai név szerint hatarozzak meg a hallgatok étke-
zési jogosultsagat.

29. A BM-iskolak gyakorlati kiképzésre (gyakorlodrsokre) kihelyezett al-
lomanyanak élelmezését a vonatkozo élelmezési norma értékébol térités
nélkil kell biztositani:

a) Az élelmezést elsésorban beliigyi normaélelmezés vagy kozétkezte-
tés, fegyveres erdk és testiiletek utjan kell végezni. Amennyiben ez
nem lehetséges, vallalati étkeztetést kell igénybe venni, annak szaba-
lyai szerint.

b) A gyakorlo szolgalatot vezeté parancsnokok az allomannyal azo-
nos élelmezésre jogosultak, azonban ha vezénylési dijban vagy élel-
mezésikoltség-téritésben (napidijban) részesiilnek, az élelmezésért a
nyersanyag koltségét tériteni kotelesek.

¢) A gyakorldszolgalaton részt vevd allomany azon tagjai (a parancs-
nok is), akik lakohelyiikon teljesitenek szolgalatot, csak a szolgalati
idejiikre eso étkezések térités nélkiili igénybevételére, vagy amennyi-
ben a természetbeni ellatas nem oldhaté meg, élelmezésikoltség-téri-
jelentése az anyagi szolgalat felé — a szolgalati vezénylés alapjan —
a gyakorlodrs parancsnokanak a feladata.
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d) A gyakorldszolgalatot teljesité allomany élelmezésének megszerve-
zése a szolgalat helye szerint illetékes megyei (budapesti) rendoér-
fokapitanysag anyagi szolgalatanak a feladata.

e) Az élelmezési koltséget a vonatkozd norma értékéig a vezényld
iskola koltségvetésébol, a potlékokat és vallalati étkeztetés esetén a
rezsikOltséget a fogadd szerv koltségvetésébdl kell biztositani.
A koltségek elszamolasara az iskola és a fogado szerv kdlesondsen
allapodjon meg.

30. Az élelmezési potlékot a jogosultsag esetében a BM-iskolak, tanfolya-
mok hallgatoit és a tovabbképzések résztvevoit megilletik.

31. A kozponti és helyi (megyei) szervezésti bentlakasos tanfolyamokon,
tovabbképzéseken részt vevok részére az élelmezést a vonatkozo élel-
mezési norma értékén — normaélelmezés utjan — kell biztositani.

a) A bentlakasra kotelezettek — allomanyviszonyra tekintet nélkiil — az
¢lelmezésben téritésmentesen részesiilnek, azonban élelmezésikolt-
ség-téritésre (napidijra), vezénylési dijra nem jogosultak.

b) A bentlakasra nem kotelezettek (bejarok, helyben lakok) részére a
foglalkozasi napokon téritésmentes ebédet kell biztositani.

¢) Az élelmezést elsdsorban beliigyi normaélelmezésben vagy kozét-
keztetésben, fegyveres erok és testilletek utjan, ezek hianyaban
vallalati étkeztetéssel lehet biztositani.

d) A beligyi kozétkeztetésnél és vallalat utjan biztositott étkeztetés
esetén a reggeli és vacsora hideg élelemben is adhato, a hideg
élelmezési potlék felszamitasa nélkil.

e) Az élelmezés megszervezése a rendez6 szerv feladata.

32. Az orszagos értekezleteken (Osszevonason) a berendeltek részére belii-
gyl normaélelmezés vagy kozétkeztetés utjan napi egyszeri emelt szinti
meleg (ebéd) étkezést kell biztositani térités nélkiil a vonatkozo rendel-
kezés alapjan. A résztvevoknek élelmezésikOltség-térités (napidij) nem
szamolhato el.

33. A tanfolyamok, tovabbképzések, orszagos értekezletek (6sszevonasok)
¢lelmezési koltségét a rendezd szerv koltségvetésében kell biztositani.

34. A normaélelmezést folytaté iskolak, tanfolyamok a torzs, a hallgatd és
az alkalmazotti allomanyon kiviil — kilon irasbeli engedély nélkiil —
csak a hivatalos szolgalati feladatokat ellato6 BM-dolgozok részére
biztosithatnak élelmezést. Az engedélyezésre az iskola, tanfolyam pa-
rancsnoka jogosult.
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A BM egészségiigyi intézetekbe beutaltak és az intézetek dolgozdéinak
élelmezése

35. A BM egészségligyi intézeteiben apolt betegek részére a vonatkozo
¢lelmezési normak alapjan — normaélelmezés utjan — téritésmentesen
kell az étkezést biztositani.

36. Az egészségligyi intézetek dolgozoi — egyéb jogosultsag kivételével —
csak a munkaidejiikbe esé foétkezés (reggeli, ebéd, vacsora) meghata-
rozott térités ellenében torténd igénybevételére jogosultak. A mellékét-
kezésnek szamito tizorai és uzsonna résziikre nem adhaté. Az élelmezé-
si potlékok a dolgozokat a jogosultsag esetében megilletik.

37. A gyogyudiilokben — a kiilfoldi vendégek kivételével — az egészségligyi
intézetekre vonatkozé élelmezési normakat és élelmezési eldirasokat
kell alkalmazni.

a) abentlako6 dolgozo csaladtagjai csak a 22/b pontban meghatarozott
feltételek esetében étkeztethetok,
b) akintlaké dolgozok csaladtagjai részére élelmezés nem biztosithato.

38. A BM egészségiigyi intézeteinél mas BM-szervek dolgozoi, nyugdija-
sok, a fegyveres erdk és testiiletek tagjai, valamint polgari személyek
részére étkezést biztositani nem lehet.

Fogva tartottak élelmezése

39. A hatardrség és a renddrség altal fogva tartott személyeket azoknal a
szerveknél, amelyek a fogda székhelyén

— normacélelmezést folytatnak, a normaélelmezés,

— sajat kozétkeztetéssel rendelkeznek, lehetdleg a kozétkeztetés,

— normaélelmezést nem folytatnak és kozétkeztetéssel nem rendelkez-
nek, vagy a kozétkeztetés az élelmezést nem tudja biztositani és a
szerv székhelyén IM BV intézet van, az intézet,

— az elézbéekben felsorolt élelmezési lehetdségekkel nem rendelkeznek,
vallalati étkeztetés

utjan naponta legalabb két alkalommal — a vonatkozo élelmezési nor-

mak alapjan — meleg étellel kell ellatni.

40. A sajat kezelésu kozétkeztetés utjan élelmezett fogva tartottakat mun-
kasziineti napokon egyéb élelmezési lehetdség hianyaban — lgyészi
jovahagyassal — hideg élelemmel is el lehet latni. Ez esetben a hideg
élelem csak a vonatkozo élelmezési norma értékén biztosithato, hideg-
élelmezési potlékot felszamitani nem lehet. Ugyészi jovahagyds hianya-
ban a fogva tartottakat a munkasziineti napokon is meleg étellel kell
ellatni, vallalati élelmezés utjan.
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41. Az IM BV-intézet, valamint vallalati étkeztetés Gitjan biztositott folya-
matos vagy id0szakos ¢lelmezésre szerzodést (megallapodast) kell kot-
ni, a vallalati étkeztetésnél meghatarozottak szerint.

42. A fogvatartottak élelmezési koltségeit az élelmezést biztositd szervek-
nek vagy a kozétkeztetésnek havonta utdlag, vallalati étkeztetés esetén
a szerzOdésben foglaltak szerint kell megtériteni.

A BM szerveinél foglalkoztatott IM BV-intézeti elitéltek élelmezése

43. A BM-szerveknél foglalkoztatott IM BV-intézeti elitélteket a foglalkoz-
tatas jellegének megfeleléen az IM BV-intézet élelmezési normaja alap-
jan normaélelmezés vagy kozétkeztetés tjan kell élelmezni.

44. Az IM BV-intézeti elitéltek vallalat utjan torténd élelmezése csak az IM
BV-intézet vezetdjének irasbeli engedélyével biztosithato.

45. A foglalkoztatott elitéltek élelmezési koltsége a foglalkoztatd szerv
koltségvetését terheli. Amennyiben az elitélteket az IM BV-intézet
élelmezi, az élelmezés koltségeit a foglalkoztato szerv koteles megtérite-
ni.

Az élelmezés normdi, pétlékai és felszamithatésaguk

46. Csapategységek és tanintézetek allomanyanak, a tanfolyamok résztve-

voinek élelmezési normai

a) A csapategységek, tanintézetek, tanfolyamok, valamint a késziiltsé-
gi, az ugyeleti és ligyeletes orvosi szolgalatot ellatok élelmezési
normaja.
Felszamithatd: a normaélelmezés igénybevételére jogosult sor-, hi-
vatasos ¢s polgari allomany, a tanintézetek, tanfolyamok hallgatoi
és torzsallomanya, a késziiltségben tartott allomany és az tigyeleti
szolgalatot ellatok, valamint a tanintézetek gyakorld szolgalatot
(gyakorlodrs) végzo allomanyanak étkeztetésekor.

b) A kiskereskedelmi egységaron vasarolo hatarér alegységek élelme-
z€si normaja.
Felszamithat6: a normaélelmezés igénybevételére jogosult sor-, hi-
vatasos és polgari allomany részére a kijelolt alegységeknél. A nor-
ma alkalmazasara jogosult alegységeket a BM Hatar6rség Orszagos
Parancsnoksag javaslata alapjan a BM Terv- és Pénziigyi Csoport-
fonokseg jeloli ki. Ezen alegységeknél mas szervek, alegységek allo-
manyaba tartozok élelmezése esetén is a norma értékét kell alkal-
mazni.
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47. Az egészségligyi intézményekben kezelés alatt allok és beutaltak élelme-
zési normai

48.

a)

b)

A BM koérhazaiban apolas alatt 1év6 betegek élelmezési normaja.
Felszamolhato: testiileti és allomanyviszonyra tekintet nélkil a
koérhazakba beutalt (elhelyezett) betegek részére. A kiillonbozo (dié-
tas étkeztetés, vizsgalatokhoz sziikséges étkeztetés stb.) élelmezés
esetén is a norma értékét kell alkalmazni.

A BM szanatdriumaba, gyogyiidiilojébe beutaltak, valamint a reha-
bilitacios korhazi kezelésben részesiilok élelmezési normaja.
Felszamithato: testiileti és allomanyviszonyra tekintet nélkiil a be-
utaltak, valamint kezel6orvosi javaslat alapjan a rehabilitacios kor-
hazi kezelés, apolas alatt allok részére a beutalas, kezelés, illetve
apolas teljes idotartamara.

A BM gyermekintézményeiben elhelyezett gyermekek élelmezési nor-
mai

a)

b)

d)

e)

/)

A bentlakdsos bolcsédében elhelyezett gyermekek élelmezési nor-
maja.

Felszamithatd: a bolcsddében elhelyezett gyermekek részére egysé-
gesen — az életkortol fiiggetlentil — bentlakas idotartama alatt.
A norma értékén reggeli, ebéd, uzsonna és vacsora adhatoé az ella-
tottak részére.

A bejards bolesédékben elhelyezett gyermekek élelmezési normaja.
Felszamithato: a bolcsodébe bejard gyermekek részére egységesen
az életkortol fliggetleniil — a foglalkozasi napokon. A norma érté-
kén reggeli, ebéd és uzsonna adhat6 az ellatottak részére.

A bentlakasos 6vodai vagy altalanos iskolai napkozi otthonban
elhelyezett gyermekek élelmezési normaja.

Felszamithato: a napkozi otthonban elhelyezett gyermekek részére
egységesen — az életkortol fliggetleniil a bentlakas idotartama alatt.
A norma értékén reggeli, ebéd, uzsonna és vacsora adhato. Az
esetlegesen — kiilon engedéllyel — bejard gyermekek részére is a
norma alapjan kell az élelmezést biztositani.

A bejaros évodai napkozi otthonban elhelyezett gyermekek élelme-
z¢€si normaja.

Felszamithat6: a napkozi otthonban elhelyezett gyermekek részére
egységesen az életkoruktol fiiggetleniil. A norma értékén reggeli,
ebéd és uzsonna adhato.

A bejards altalanos iskolai napkozi otthonban elhelyezett gyerme-
kek élelmezési normaja.

Felszamithatd: a napkozi otthonban elhelyezett gyermekek részére
egységesen az életkoruktol fiiggetlentil. A norma értékén reggeli,
ebéd és uzsonna adhato.

A nevelbotthonban, gyermekotthonban elhelyezett gyermekek élel-
mezési normaja.

Felszamithato: a nevel6otthonban, gyermekotthonban — az ideigle-
nesen létesitett otthonokban is — egytittesen elhelyezett 3—-14 éves
gyermekek részére egységesen. A norma értékén reggeli, ebéd,

uzsonna ¢és vacsora adhato.
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49. A BM-iidiilok élelmezési normai

a) A felnottek és a csaladdal iidiilé gyermekek élelmezési normaja.
Felszamithato: testiileti és allomanyviszonyra tekintet nélkiil az
idiillokbe beutalt dolgozok és csaladtagjaik részére az életkortdl
fiiggetleniil. A norma értékén kell élelmezni — a kiulfoldiek kivételé-
vel — a csereiidiiltetés keretén beliil beutaltakat és csaladtagjaikat.
Az udiil6 igénybevételével tartott kdzponti, valamint helyi szervezé-
sl tanfolyamok, tovabbképzések, sporttaborok és verseny-el6készi-
tok résztvevoinek élelmezését a vonatkozod élelmezési norma értékén
kell biztositani.

b) A csalad nélkiili taborban idiilé6 gyermekek élelmezési normaja.
Felszamithato: a BM altal fenntartott, szervezett taborokban részt
vevo gyermekek részére életkortol fiiggetleniil. A cseretidiiltetés
keretében részt vevd kiilfoldi gyermekek élelmezését a vonatkozo
rendelkezés szerint kell biztositani.

¢) A napkozis taborban részt vevo gyermekek élelmezési normaja.
Felszamithato: a BM altal szervezett napkozis taborban részt vevo
gyermekek részére életkortol fliggetleniil.

50. Az egészségiigyi és gyermekintézmények, valamint az iidiilok alkalma-

zottainak élelmezési normai

a) A koérhazi alkalmazottak élelmezési normaja.
Felszamithat6: a BM-korhazak, egészségiigyi intézmények és sza-
natoriumok dolgozoinak élelmezésénél — beosztasra és allomanyvi-
szonyra tekintet nélkiill — a jogosultsag eseteiben térités nélkiil,
valamint térités ellenében — az igénybe vett étkezéseknek megfeleld
értékben.

b) Azuduldi alkalmazottak és az intézményben bent lakoé csaladtagja-
ik élelmezési normaja.
Felszamithatd: testiileti, allomany- és munkaviszonyra tekintet nél-
tasra és allomanyviszonyra tekintet nélkiil —, valamint az intéz-
ményben bent lako csaladtagjaik élelmezésénél az igénybe vett étke-
zéseknek megfelel6 értékben, térités ellenében.

¢) A gyermektaborban feliigyeletet ellatok élelmezési normaja.
Felszamithat6: testiileti, allomany és munkaviszonyra tekintet nél-
kiil a BM gyermektaboraiban, a gyermekek kozvetlen feliigyeletét
ellatok, valamint kiilon étkeztetési és ételkészitési lehetdség hianya-
ban a gyermektabor dolgozdi részére a munkaidejiikre esé étkezé-
seknek megfeleld értékben, térités ellenében.

d) A napkozis gyermektaborban feliigyeletet ellatok élelmezési norma-
ja.
Felszamithat6: allomany- és munkaviszonyra tekintet nélkiil a
gyermekek feligyeletét ellatok, valamint kiillon étkeztetési és ételké-
szitési lehetdség hianyaban a tabor dolgozoi részére a munkaidejiik-
re esO étkezéseknek megfelel6 értékben, térités ellenében.
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e) A személyzeti étkeztetés élelmezési normaja.

Felszamithato: testiileti, allomany- és munkaviszonyra tekintet nél-
kil a BM egészségiigyi és gyermekintézményeinek, iidiiléinek és
gyogyudiildinek dolgozoi részére — az igénybe vett étkezéseknek
megfeleld értékben —, ha az intézményben, tidiilében kiilon ételké-
szitési és étkeztetési lehetOség van, térités ellenében. A személyzeti
étkeztetés esetén az étkezés igénybevételére kotelezettek ezen norma
értékének meghatarozott részét kotelesek tériteni.

51. A fogva tartottak élelmezési normaja
a) A renddri és helyorségi szervek fogdaiban fogva tartottak élelmezési
normaja.
Felszamithat6: a fogva tartottak részére a befogadas idépontjatol
az elbocsatas idopontjaig.
b) A fiatalkoru fogva tartottak élelmezési normaja.
Felszamithato: a beliigyi szervek fogdaiban fogva tartott fiatalko-
ruak részére a befogadas idopontjatol az elbocsatas idopontjaig.
¢) A BV-intézmény 4ltal élelmezett fogva tartottak élelmezési normédja.
Felszamithato: a beliigyi szervek altal fogva tartott BV-intézmény-
ben elhelyezett személyek részére, valamint a beliigyi szervek fog-
ddiban fogva tartottak BV-intézménytdl torténd élelmezésekor a
befogadas id6épontjatol az elbocsatas idopontjaig. A norma értéke
azonos a BV-intézmény élelmezési normajanak értékével.
Amennyiben a fogva tartottak élelmezése vallalat utjan torténik, tore-
kedni kell a norma értékének megfelelé nyersanyagértéki élelmezésre,
de a norma értékének betartasara a vallalatot kotelezni nem lehet.

52. Rendkiviili élelmezési norma

Az elemi csapasok védelmi és mentési munkaiban, karhatalmi akciok-
ban, harckésziiltségi gyakorlaton részt vevok élelmezési normaja.
Felszamithato: testiileti és allomanyviszonyra tekintet nélkiil az elemi
csapasok védelmi, mentési és rendfenntarté munkaiban, a karhatalmi
akciokban, fegyveres biztositasi feladatokban és harckésziiltségi gya-
korlaton részt vevok részére. A normat a feladat végrehajtasanak idejé-
t6l fiiggden étkezésenkénti megosztasban is lehet alkalmazni.

53. Elelmezési potlékok
a) Kiegészit6 €jszakai jarorpotlék.

Felszamithat6: a vonatkozo élelmezési norman feliil:

— testiileti és allomanyviszonyra tekintet nélkiil az elemi csapasok
védelmi és mentési munkdiban, karhatalmi akciokban, fegyveres
biztositési feladatokban, megerdsitett hatarszolgalatban, harckeé-
sziiltségi gyakorlatban részt vevok részére, ha az igénybevételiik
20 6ratol 06 oraig terjed6 idészakban az 5 6rat meghaladja,

— az éjszakai jarOrszolgalatot teljesitd normaélelmezésre jogosult
rend6rok, valamint a hatarér sorallomanytak részére, ha a jaror-
szolgalat 18 oratdl 09 oraig terjedd iddszakban legfeljebb egyszeri
megszakitassal az 5 orat meghaladja.
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— a hatardrség Orségi alegységeinél Orszolgalatot teljesito sorallo-
manyuak részére, ha az Orszolgalat 20 6ratél 06 oraig terjedd
idészakban az 5 6rat meghaladja.

b) Kiegészito élelmezési potlék.

Felszamithato: a vonatkozo élelmezési norman feliil

— a hirado épitd, valamint a csapatépitkezéseken és a karbantarté-
sokban részt vevo sorallomany részére az épitési és karbantartasi
munkak ideje alatt,

— a hatarmuszaki munkat (szallitas, telepités, felujitas stb.) végzo
egységekhez, csoportokhoz beosztott sorallomanytak részére,
fliggetleniil a munka id6tartamatol,

— a patkolokovacsok és veliik egytitt dolgozok részére szolgalati

_ idejuk alatt.

¢) Unnepi feljavitas.

Felszamithato: a vonatkozo alapnorman feliil a marcius 15., aprilis
4., majus 1., szeptember 29. iinnepek, valamint eskiitétel, tisztavatas
¢és zaszloavatas alkalmaval azokon a napokon, amikor az innepsé-
get tartjak a normaélelmezésben és a kozétkeztetésben részt vevok
részére — a kilon engedély alapjan étkez6 nem BM-allomanytak
kivételével —, fiiggetleniil attol, hogy térités nélkiil vagy térités elle-
nében étkeznek. A kiilon engedéllyel étkezoknek a feljavitas értéké-
vel novekedett nyersanyagértéket és ennek megfeleld rezsikoltséget
kell az igénybe vett étkezésért tériteni.

d) Hegyipotlék. P
Felszamithat6: a vonatkozé alapnorman feliil az atlagosnal foko-
zottabb igénybevételt kivanod terepen hatardrizeti jarérszolgalatot
teljesitd sorallomany részére,

— hegyes teriileten 1évo alegységeknél (6rsokon) egész évben,

— vizenyO0s, siippedds Orzési teriiletli alegységeknél (6rsokon) no-
vember 1-jét6l marcius 31-ig.

e) Csokkentett 0sszegli hegyipotlék.

Felszamithato: a vonatkozo6 alapnorman feliil az atlagosnal kedve-

z6tlenebb (részben hegyes, erdsen tagolt) terepviszonyokon hatar-

drizeti jardrszolgalatot tejlesité sorallomany részére egész évben.

f) Sportpotlék.

Felszamithato: testiileti és allomanyviszonyra tekintet nélkiil a BM

altal szervezett sport-, kiképz6- és edzétaborokban — a sportverse-

nyek, bajnoksagok és a tarsadalmi tomegsportrendezvények kivéte-
lével — a sportvezetdk, sportolok, edzok, a kiképzésben részesilok
és a kiképzOk részére a taborok idétartama alatt az élelmezést
biztosito szerv (egység) élelmezési normajan — nem normaélelmezés
utjan torténd élelmezéskor a csapategységek élelmezési normajan —
felil. A felszamithatosaghoz testiileti szintl szervezés esetében az
illetékes kozépfok (testiileti) parancsnoksag, egyéb szervezés eseté-
ben a BM fels6foku pénziigyi és anyagi szerve kozos — elGzetes —
engedélyét irasban meg kell kérni. A BM-normaélelmezésnél a nem

BM altal szervezett sport-, kiképzé- és edzétaborok résztvevoi ré-

szére a potlék csak akkor szamithato fel, ha a rendez6 szerv kéri és
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annak koltségfedezetét a rezsikoltség novekményével egyiitt bizto-
sitja.

g) Diszelgd egység potléka.
Felszamithato: a diszszemlére felkésziil6 és a diszszemlén részt vevo
allomany részére a csapategységek élelmezési normajan feliil a felké-
sziilés és szemle idején.

h) Helikopter-vezetok potléka.
Felszamithat6: a BM ORFK allomanyaba tartozé helikopter-veze-
ték és velik egyiitt hajozo repiilésiranyitok részére egész évben,
fliggetleniil attdl, hogy a szolgalatukat folyamatos vagy idészakos
repiiléssel latjak el.

i) Helikopter-szerelok potléka.
Felszamithato: a BM ORFK allomanyaba tartozé helikopter-
szerelok, a javitasban és muszaki ellendrzésben kozvetleniil részt
vevd technikusok részére allomanyviszonyra tekintet nélkiil egész
évben.

j) Hidegélelmezési potlék.
Felszamithato: testiileti és allomanyviszonyra tekintet nélkiil a vo-
natkozo élelmezési norman feliil, a térités nélkiili élelmezésre jogo-
sultak részére abban az esetben, ha élelmezésiiket részben vagy
egészben hideg élelemmel biztositjak egész napos vagy az igénybevé-
teltdl fiiggden a részétkeztetésiiknek megfeleld értékben. A potlék
csak a természetbeni élelmezés esetén szamithaté fel, kézhez nem
fizethet. A téritésmentes normaélelmezésre jogosult sor-, tartalé-
kos és hallgatéallomany részére —amennyiben szabadsag, eltavozas,
kimaradas, athelyezés, itbainditas miatt kapnak hideg élelmet — a
potlék nem szamithato fel.

k) Védoitalpotlék.
Felszamithato: testiileti és allomanyviszonyra tekintet nélkiil a 118.
pontban meghatarozott feltételek esetén a 120. pontban szerepld
szolgalat, illetve munkakor ellatasakor.

54. Az élelmezési normdak és potlékok részétkezésekre esd értékét — az
élelmezési normaban meghatarozott bontasok kivételével — az alabbi
%-0s megosztasban kell szamitani:

— reggeli 25%
- ebéd 45%
— vacsora 30%.

Tizorait és uzsonnat — a kilon meghatarozottak kivételével — a reggeli,
illetve a vacsora részértékének terhére lehet biztositani.

Kozétkeztetés

55. A kozétkeztetés a személyi allomany hivatali (munkahelyi) étkeztetésé-

rrrrr

lasaval biztositja az étkezést.
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56. A kozétkeztetések gazdalkodasi szabalyait a K 6zétkeztetési szabalyzat,
az ebéd egy fore es6 nyersanyagkoltségének felso hatarat az élelmezési
normakat meghatarozo beliigyminiszteri utasitas tartalmazza. A tény-
leges nyersanyagkoltséget a szervek kozétkeztetési bizottsagai hataroz-
zak meg.

57. A sajat kezelésu kozétkeztetések a szerv (egység) vezetdjének utasitasa-
ra rendkiviili élelmezési feladatokat is kotelesek ellatni.

- o F

Fegyveres erok és testiiletek utjan torténd étkeztetés

58. A személyi allomany élelmezését beliigyi normaélelmezés vagy kozét-
keztetés hianyaban elsésorban a fegyveres erok és testiiletek ¢lelmezési
szolgalatanak igénybevételével kell biztositani.

59. Az élelmezés feltételeit — étkezok létszamat, alkalmazott élelmezési
normat, étkezési idopontokat, étkezéstérités modjat és Osszegét stb. —
az élelmezést biztosito, valamint az igénybe vevo szerv vezetdje altal
jovahagyott megallapodasban kell rogziteni.

60. Az élelmezés igénybevételénél minden esetben az élelmezést biztositd
szerv (egység) részére megallapitott élelmezési normakat kell alkalmaz-
ni, flggetleniil attdl, hogy az eltér az élelmezést igénybe vevok részére
a Beliigyminisztérium altal meghatarozott élelmezési normatol.

61. A fegyveres erdk és testiiletek szaktanfolyamaira vezényelt sor- és
hivatasos BM-allomanyt a fogado6 egység részére megallapitott élelme-
zési norma szerint kell élelmezni.

Vendéglato-ipari vallalatok, szovetkezetek, iizemek, polgari intézmények
utjan torténd élelmezés

62. A személyi allomany élelmezését normaélelmezés, kozétkeztetés, fegy-
veres erok és testiletek élelmezési szolgalata utjan torténd élelmezés
hianyaban vendéglato-ipari vallalatoknal, szovetkezeteknél, valamint
lizemek, polgari intézmények kozétkeztetéseinél (a tovabbiakban: val-
lalati étkeztetés) kell biztositani.

63. Az étkezést biztosité vallalattal minden esetben szerzédést kell kotni,
amelynek tartalmaznia kell:
a) az étkezés helyét, az étkezések idejét,
b) a kiszolgalasra keriil ételek — részétkezésenkénti — atlagos nyers-
anyagértékeét,
c) a rezsikoltség szazalékértékét és Osszegét (egész napos étkeztetés
esetén részétkezésenkénti bontdsban is),
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d) az étkezOk varhato létszamat, a napi létszam bejelentésének idejét
és modjat,

e) aszikség szerinti élelmezési potlékokkal kiegészitett élelmezés felté-
teleit és elszamolasat,

/) a hideg élelemmel torténd ellatas feltételeit és modjat,

g) az étkezéstérités, az étkezési jegy valtasanak és visszavaltasanak
modjat, idejét,

h) a rezsikoOltség elszamolasat,

i) a kiszallitassal torténo étkeztetésnél a szallitas és a szallitoeszk6zok
biztositasanak modjat.

Az étkezési szerzOdés jovahagyasara a szerv (egység) vezetdje (parancs-

noka) jogosult.

64. Az élelmezést biztositd vallalatot a BM altal meghatarozott élelmezési
norma (nyersanyagkoltség) alkalmazasara kotelezni nem lehet. A nor-
maélelmezés esetén azonban a magasabb nyersanyagkoltségl élelme-
zést a BM fels6foku pénziigyi és anyagi szerve eldzetes engedélyével
lehet biztositani. Rendkiviili élelmezéskor a vonatkozé élelmezési nor-
manal magasabb nyersanyagkoltség alkalmazésat a szerv vezetdje (pa-
rancsnoka) engedélyezheti.

65. A vallalatoknak az altaluk biztositott élelmezésért a szerzodésben
(megallapodasban) rogzitett nyersanyagkoltséget és a népgazdasagi
rendelkezések alapjan meghatarozott rezsikoltséget lehet tériteni.

66. A vallalati étkeztetéshez élelmiszert az élelmezést igénybe vevo szervek
(egységek) nem biztosithatnak.

67. Az ételkiszallitassal torténd vallalati étkeztetés esetén a véllalat a szalli-
tasért kiilon koltséget szamithat fel, amely nem terhelheti az élelmezési
koltségvetési keretet. Ha a kiszallitott ételek adagolasat, kiosztasat és
az éttermi feltételeket nem a vallalat biztositja, a rezsikoltség mértékeét
a vonatkozo jogszabaly szerint csokkenteni kell.

Az élelmezés igénybevétele

68. A téritéses norma szerinti élelmezésre vonatkozo igényt az élelmezésben
rendszeresen részt vevoknek az étkezési jegyvaltas utjan, az esetenként
étkezOknek pedig az étkezést megel6zden 1 nappal — a helyi sajatossa-
goknak megfelel6en — kell az élelmezési szakszolgalattal kozolni. Azok,
akik az étkezésre valo igényiiket idoben nem jelentik, élelmezési ellatas-
ban nem részesiilhetnek.
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69. A rendszeres étkezok, amennyiben valamilyen ok miatt (szabadsag,
betegség, kikiildetés stb.) az étkezést nem tudjak igénybe venni, ezt a
tényt .az étkezés idOpontja eldtt — legkésébb addig, amig az ételek
nyersanyagat a konyha feldolgozasra nem vette at — kotelesek az étke-
zési jegy egyidejii leadasaval bejelenteni. A jegyek leadasanak, az étke-
zés lemondasanak pontos idépontjat és modjat helyileg kell meghata-
rozni.

70. A normaélelmezést folytato szerv, alegység a térités ellenében étkezdk
részére hideg élelmet — a hidegélelrnezés eseteit kivéve — csak akkor
szolgaltathat ki:

a) sajat allomanyanak, ha az rendszeresen vesz részt az élelmezésben,
és az elore befizetett étkezést szolgalati ok miatt nem tudja igénybe
venni,

b) mas BM-allomanyuaknak, ha azok szolgalati feladatok végzése
vagy berendelés miatt érkeztek a szervhez, alegységhez, ¢s étkezési
igényiiket idoben nem tudtak bejelenteni.

A kiadasra keriilé hideg élelem beszerzési aron szamitott értéke az

alkalmazott élelmezési norma étkezési hanyadat (reggeli, ebéd, vacso-

ra) nem haladhatja meg, és egy személynek azonos idopontban egy
adagnal tobb hideg élelem nem szolgaltathatd ki.

Etkezéstéritési dijak \f

71. Az étkezéstéritési dijakat a normaélelmezésben az élelmezési normakat
meghatarozé belligyminiszteri utasitds, a sajat kezelésti kozétkezteté-
seknél a szerv vezetéjének jovahagyasaval a kozétkeztetési bizottsag
hatarozza meg.

Egyéb étkezési formakban (mas fegyveres szerv, vallalat, iizem stb.)

biztositott étkeztetésnél az ellatast biztositd szerv altal megéllapitott

téritési dijat kell fizetni.

a) Az egyes élelmiszereket kiskereskedelmi aron beszerzo alegységek-
nél hivatalos szolgalati feladatokat végzok az étkezés igénybevétele
esetén az adott alegységre vonatkozo normara meghatarozott téri-
tési dijat kotelesek fizetni.

b) Az étkezési pénzzel (normavaltsaggal) ellatott BM-sorallomanyu a
magasabb pénzértékli norma szerint élelmezé alegységeknél a csa-
pategységekre vonatkozo norma értékét (részértekét) koteles az
igénybe vett étkezésekért tériteni.

72. A BM-normaélelmezésben a fegyveres erdk és testiiletek, az allami
tlizoltdsag tagjai, az egészségiigyi és gyermekintézmények, az tidiilok
és a BM Hatarorség szervei objektumaiban bent laké dolgozok csalad-
tagjai, valamint a BM-nyugdijasok — tekintet nélkiil arra, hogy az
élelmezésben rendszeresen vagy esetenként vesznek részt — az étkezésért
az alkalmazott élelmezési norma értékét (részértékét) kotelesek tériteni.
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73.

74.

15

A normaélelmezésben kiilon engedély alapjan részt vevé nem BM-allo-
manyu személyek (csaladtagok, vallalati dolgozok stb.) az étkezésért az
alkalmazott élelmezési norma rezsikoltséggel novelt értékét kotelesek
tériteni. A rezsikoltség mértékét a vonatkozo allami rendelkezésnek
megfeleléen az élelmezési normakat meghatarozo beliigyminiszteri uta-
sitas tartalmazza.

Az élelmezés igénybevételére kotelezettek a munkaidejiik alatt minden
étkezésért az alkalmazott élelmezési norma (kozétkeztetésben a nyers-
anyagkoltség) résziikre rendelkezésben meghatarozott — csokkentett —
értékét kotelesek téritésként fizetni. A munkaidejitkon kiviili étkezések
igénybevételekor a dolgozokat a kedvezmény nem illeti meg.

A normaélelmezéseknél a befizetett étkezéstéritési dijak koltségvetési

bevételt képeznek, amelyet az Etkezéstérités koltségvetési tételen kell
bevételezni.
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IV FEJEZET:
RENDKIVULI ELELMEZES

A kozbiztonsigi és egyéb razziaszolgdlatban, karhatalmi és fegyveres
biztositasi feladatokban, korozési akciokban és harckésziiltségi
gyakorlatokon részt vevok élelmezése

76. A kozbiztonsagi és egyéb razziaszolgalatban, karhatalmi és fegyveres
biztositasi feladatokban, korozési akciokban és harckésziiltségi gya-
korlatokon (a tovabbiakban: akcid) — a sport, kulturalis és allamilag
szervezett rendezvények biztositasanak kivételével — a résztvevoket
testiileti és allomanyviszonyra tekintet nélkiil a feladat megkezdésétol a
befejezésig, a rendkiviili élelmezési norma és a feltételek esetén az
élelmezési potlékok felszamitasaval térités nélkiili élelmezésben kell
részesiteni.

a) A BM FRE-t6l a rendér-fékapitanysagok altal akciora igénybe vett
allomany élelmezését a vonatkozd intézkedés eldirdsai szerint a
rendkivili élelmezési norma értékén kell biztositani.

b) Az élelmezési jogosultsag megallapitasakor az akci6 kezdési ido-
pontjaként az allomashelyrdl, illetve a lakasrol vald elindulast,
befejezési idopontjaként az oda visszaérkezést kell figyelembe venni.

¢) Amennyiben az akcid soran az élelmezés meleg étellel nem biztosit-
hato, vagy a részt vevok részére egységes hideg élelem kiadasara
nincs lehetdség, az akciot elrendelé vezeté engedélyével a norma
Osszege kézhez is fizethetd. Ez esetben az akcioban részt vevok az
élelmezésiikrél egyénileg kotelesek gondoskodni. A kifizetett ssze-
geket a 25. szamu melléklet szerinti kimutatason kell elszamolni.

77. Az akcioban részt vevo allomany létszamat az akcié parancsnoka a
24. szamu melléklet felhasznalasaval az akciéo megkezdése elott, idében
koteles az anyagi (élelmezési) szolgalattal kozolni az élelmezés biztosi-
tasa érdekében.

78. A normaélelmezésben térités ellenében étkezok, valamint a kozétkezte-
tésben részt vevok részére a korabban befizetett étkezéstérités dsszegét

— az akcio6 idétartamanak megfeleléen — utolag vissza kell fizetni.

a) Az eldre befizetett étkezéstérités visszafizetése érdekében az akcioba
inditottak kozvetlen parancsnoka koteles az élelmezési szolgalattal,
illetve a kozétkeztetéssel irasban kozolni az akcidoban részt vevod
befizet6 étkezOket név szerint, valamint azt, hogy a téritéses étkezést
milyen idéponttol és eldrelathatéan milyen idétartamban nem ve-
szik igénybe.
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h) A normaélelmezésben a térités ellenében étkezok részére torténd
visszafizetést — az étkezési jegyek utolagos leadasa ellenében — az
¢lelmezési koltségvetesi keret terhére kell teljesiteni.

¢) A kozétkeztetéseknél a mar le nem mondhaté ebédadagok ellenérté-
két a szerv élelmezési koltsége keretébdl, a kovetkezo f6zési napra
(napokra) esé ebédadagok ellenértékét a kozétkeztetés pénzebol —
a lemondo névsor alapjan — a jegyek utdlagos leadésa ellenében kell
visszatériteni.

79. Az akcidba utbainditottak részére hideg élelmet kell biztositani, ha az
egység allomashelyén f6zott meleg ételt az azonnali Utbainditas miatt
kiosztani nem lehet, és az az akcio szinhelyére nem szallithato ki.

a) A normaélelmezéseknél a fozésre elokészitett, illetve megfozott és
az akcio miatt feleslegessé valt ételadagok szamat és pénzértékét, az
¢élelmiszer-utalvanyozas alapjat képezo tényleges étkezési létszamot
Bizottsagi jegyzokonyvbe kell rogziteni (26. sz. melléklet), és veszte-
ségként kell elszamolni. A megf6zott ételt a bent maradd allomany
étkeztetésénél fel lehet hasznalni.

b) A kozétkeztetéseknél az elOkészitett, megfézott és ezért le nem
mondhato adagokat a bent maradoé étkezok részére téritésmentesen
fel lehet hasznalni, de azokat veszteségként elszamolni nem lehet.

80. A BM kozponti szervek és a rendér-fokapitanysagok harckésziiltségi
gyakorlatain (a tovabbiakban: hk.-gyakorlat) a személyi és a behivott
tartalékos allomany részére a gyakorlat jellegétdl fliggden kell az élel-
mezést biztositani.

a) A kozpontilag (HB altal) elrendelt hk.-gyakorlatokon részt vevo

allomanyt — fiiggetlentil a gyakorlat idétartamatol és helyétol —
testiileti és allomanyviszonyra tekintet nélkiil a gyakorlat megkez-
désétol a befejezéséig a rendkiviili élelmezési norma értékének (rész-
értékének) felszamitasaval térités nélkiili élelmezésben kell részesi-
teni.
A gyakorlatba bevont mas fegyveres testiiletek allomanyat — ha az
élelmezéstiket sajat szervilk nem biztositja — a BM személyi allo-
mannyal azonos élelmezésben kell részesiteni. Az élelmezés koltsé-
gét a gyakorlat szervezésével és végrehajtasaval megbizott szerv
koltségvetésébol kell fedezni (biztositani).

b) A komplex hk.-gyakorlaton — ha a gyakorlat id6tartama a 4 orat
meghaladja — a részt vevo allomanyt a gyakorlat idétartamanak
megfeleléen a rendkiviili élelmezési norma értékének (részértéke-
nek) felszamitasaval térités nélkiili élelmezésben kell részesiteni.
A behivott dllomany élelmezési jogosultsaganak megallapitasanal
a lakasrol torténd indulast és az oda visszaérkezést kell a gyakorlat
idotartamakeént figyelembe venni.

¢) A beliigyi szervek karhatalmi operativ torzseinek (a tovabbiakban:
KOT) végrehajtasi gyakorlatain a részt vevo személyi, a behivott
tartalékos és a mas fegyveres szervektdl bevont allomany részére,
a gyakorlat idétartama alatt, a csapategységek élelmezési normaja-
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nak (részértékének) felszamitasaval téritésmentes élelmezést kell
biztositani.

d) A bellgyi szervek KOT torzsvezetési gyakorlatain csak a behivott
tartalékos és a gyakorlat helyére mas szolgalati helyrél érkezé
allomany részesithetd egyszeri (ebéd) téritésmentes élelmezésben a
csapategységek élelmezési normajanak (részértékének) felszamita-
saval.

e) A beliigyi szervek ,,M” szemléin (riaddgyakorlatain) a behivott
tartalékos allomany részére a szemle idGtartamaba eso étkezéseket
— hideg vagy meleg étellel — a csapategységek élelmezési normajanak
(részértékének) felszamitasaval kell biztositani. A szemlén részt
vevd BM-allomany részére — tekintet nélkiil a szemle idépontjara
és idOtartamara — térités nélkiili élelmezés nem biztosithato.

81. A hk.-gyakorlatokon téritésmentesen élelmezettek részére az élelmezési
potlékok — a védoitalnorma kivételével — nem szamithatok fel.

82. A hk.-gyakorlatokon részt vevok élelmezési igényének jelentésére, az
élelmezés koltségeinek elszamolasara, az elore valtott étkezési jegyek
visszavaltasara és azok értékének visszafizetésére a karhatalmi felada-
tok végrehajtasaban részt vevokre vonatkozo eldirdsokat és nyomtat-
vanyokat kell alkalmazni.

.

A Magyar Néphadsereg és a munkasorség igénybe vett allomanyanak
élelmezése

83. A szolgalati feladatok végrehajtasara és az akciok soran igénybe vett

Magyar Néphadsereg- és munkasorallomany élelmezését

a) amennyiben az igénybe vett egység azt sajat hataskorben megoldani
nem tudja, az igénybe vevé szerv koteles biztositani. Ilyen esetben
az igénybe vett allomanyt az igénybe vevd szerv allomanyanak
élelmezésével azonos ellatasban kell részesiteni,

b) amennyiben az egysége sajat hataskorben biztositja, az élelmezés
koltségét az igénybe vevo szerv koteles megtériteni.

Ugyeleti szolgslatot elliték élelmezése

84. A BM-szerveknélaz tigyeleti szolgalatot ellatokat — testiileti és allomany-
viszonyra tekintet nélkiil — térités nélkiili élelmezésben, illetve ¢lelmezé-
sikoltség-téritésben kell részesiteni, az alabbiak kivételével:

a) allomanytabla szerint rendszeresitett tigyeleti munkakort betdltok,
b) készenléti ligyeleti szolgalatot ellato polgari alkalmazottak,
¢) a 8 ora idGtartamot el nem éro ugyeleti szolgalatot ellatok.
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85. A térités nélkiili élelmezést

a) a normaélelmezést folytatd szerveknél a vonatkozo élelmezési nor-
ma napi értékének, illetve a jogosultsag részhanyadanak,

b) egyéb szerveknél a csapategységek normaja napi értékének, illetve
a jogosultsag részhanyadanak megfelel6 értékben kell biztositani.

Az élelmezésikoltség-téritést a jogosultsag id6tartamanak megfeleléen

a csapategységek normajanak kiilon meghatarozott — részétkezésekre

bontott — értékén kell kifizetni.

86. A térités nélkili élelmezésre, illetve élelmezésikoltség-téritésre jogosult
iigyeleteseket
— 8 ora idétartamu tigyeleti szolgalat esetén egy,
— ¢éjszakai tigyelet esetén kettd (vacsora és reggeli)
— 24 éra id6tartamig terjed6 ligyeleti szolgalat esetén harom
a szolgalati id6be es6 foétkezésben (reggeli, ebéd, vacsora), illetdleg
annak megfelel6 élelmezésikoltség-téritésben kell részesiteni.
A jogosultsag elbiralasanal az alabbi idopontokat kell alapul venni:

— reggeli 7-8 oraig
— ebéd 12-14 oraig
— vacsora 18-20 oraig.

87. Az ugyeleti szolgalatvaltas idépontjara esé étkezésben, illetve annak
megfelel6 élelmezésikoltség-téritésben mindig csak az egyik iigyeletes
(atad6é vagy atvevd) részestilhet. A jogosultsagot a szerv vezetdje —
figyelemmel a valtas idejére — sajat hataskorben hatdrozza meg.

88. A normaélelmezést folytatd szerveknél az élelmezést minden esetben
természetben kell biztositani.

89. Azoknal a szerveknél, ahol az ligyeletesek természetbeni élelmezése
nem biztosithato, az élelmezésikoltség-téritést — a szerv vezetdjének
igazolasa alapjan — utolag kell kifizetni. Ezeken a helyeken az ligyelete-
sek az élelmezésiikrol sajat maguk kotelesek gondoskodni.

90. A normaélelmezést folytatd szerveknél az ligyeletesek részére kiadott
ételadagok szamat a Havi elszamolas és jelentés megfeleld részében,
egyéb szerveknél a kifizetett élelmezésikoltség-térités 6sszegét az élelme-
zés koltségvetési tételen kell elszamolni.

Késziiltségi szolgalatot ellatok élelmezése

91. A BM szerveinél a késziiltségben tartott allomanyt az alabbiak szerint
kell élelmezni:
a) munkanapokon:

— a normaélelmezésben térités ellenében étkezdk, valamint a kozét-
keztetésben részt vevok, illetve az élelmezésiikrél onalléan gon-
doskodok részére az ebédet térités ellenében, a reggelit és vacsorat
térités nélkil kell biztositani,
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— az ebéd térités nélkuli igénybevételére jogosultak azok a térités
ellenében étkezok, akik a késziiltségi szolgalat idészakaban
egyébkeént szolgalat teljesitésére nem voltak kotelezve (szabadna-

"pon, szabadsagon 1évok, szolgalatteljesités utan visszatartottak).
b) munkasziineti napokon:

— a késziiltségben tartott teljes allomany részére a reggelit, ebédet
és vacsorat térités nélkiil kell biztositani, az élelmezési jogosultsag
megallapitasakor a késziiltség kezdési és befejezési idopontjat kell
figyelembe venni.

92. A késziiltségi szolgalatban tartott allomany élelmezését

a) a normaélelmezést folytatd szerveknél kizardlag természetben, a
szervre megallapitott élelmezési norma értékeén,

b) sajat kezelésti kozétkeztetéssel rendelkezd szerveknél a kozétkezte-
tés utjan els6sorban meleg étellel vagy hideg élelemmel a csapategy-
ségek élelmezési normajanak értékén,

¢) normaélelmezést nem folytato és kozétkeztetéssel nem rendelkezd
szerveknél, egységeknél 24 6ra id6tartamig hideg élelemmel, 24 6rat
meghalad6 id6tartamban napi egyszeri meleg és kétszeri hideg ¢le-
lemmel a csapategységek élelmezési normajanak értékén

kell biztositani.

93. A késziiltségi szolgalatot ellatok hideg élelemmel torténd élelmezése
esetén a hidegélelmezési potlék nem szamithato fel. .

94. A kozétkeztetés tjan torténo ellatas koltségét az élelmezési koltségve-
tési keretbdl a kozétkeztetés részére meg kell tériteni.

95. Az egészségligyi intézetekben késziiltségi szolgalat szerinti ellatast kell
biztositani az egészségligyi zarlat miatt benn tartott személyi allomany,
valamint a zarlat elrendelése idején a korhazban tartdozkodo kiviilallok
részére, az intézetre vonatkozo élelmezési norma értékén. A BM allo-
manyaba nem tartozok az étkeztetésért a nyersanyagértéket tériteni
kotelesek.

96. Az élelmiszerkészlettel nem rendelkezd szerveknél, egységeknél, ahol a
késziiltségi szolgalat elrendelésének elsé 24 6rajaban az allomanyt szer-
vezett (meleg vagy hideg) élelmezésben nem tudjak részesiteni, a szolga-
latot elrendel6 vezetd (parancsnok) engedélyével élelmiszerkonzerv a
csapategységek €lelmezési normaja részétkezéseinek megfelelo értékben
felhasznalhato. A felhasznalt élelmiszer visszapotlasara az élelmezési
norma értékének (részértekének) megfeleld Osszeget a jogosultak része-
re ki kell fizetni.
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Elemi csapasok védelmi, mentési és rendfenntartasi munkaiban részt vevok

91

98.

99.

100.

101.

102.

élelmezése

Elemi csapasok (arviz, belviz, foldrengés stb.) védelmi, mentési, rend-
fenntartasi munkaiban részt vevok részére — testiileti és allomanyviszo-
nyuktol fiiggetleniil — térités nélkiili, természetbeni élelmezést kell bizto-
sitani, a vonatkozo élelmezési norma értékén.

A térités nélkiili élelmezés azokat is megilleti, akik a szolgalati, illetve
lakohelyiik kozigazgatasi teriiletén vesznek részt e munkakban.

A védelmi, mentési és rendfenntartasi munkakban részt vevok élelme\-

zése:

a) A vonatkozo élelmezési norma teljes Gsszegben csak a napi 12 érat
meghaladé igénybevétel esetén szamolhato el. Az igénybevétel ide-
jébe a szolgalati, illetve lakohelyrdl torténd indulds és az oda-vissza
érkezés kozotti idot be kell szamitani. Amennyiben az igénybevétel
a napi 12 orat nem éri el, csak az igénybevétel idejére esd, a napszak-
nak megfeleld — részétkezések biztosithatok, illetve szamolhatok el.

b) A természetbeni élelmezés (hideg vagy meleg) megoldhatatlansaga
miatt az érvényes pénziigyi elirasok alapjan az igénybevétel varha-
té id6tartamanak megfelel6 élelmezési eldleget kell folydsitani. Ez
esetben a résztvevok sajat maguk kotelesek gondoskodni az élelme-
zésukrol.

A térités nélkili élelmezésben vagy étkezési pénzben részestiloknek
vezénylési, illetve napidij nem fizethetd.

Az igénybe vett allomany élelmezésérol a teriiletileg illetékes szerv
anyagi vezetGje koteles gondoskodni. Az étkeztetéshez sziitkséges evo-
eszkOzt, valamint az élelmezésfelszerelési cikkeket els6sorban sajat
készletbol kell biztositani. Amennyiben a szerv megfelelé6 mennyiségi
készlettel nem rendelkezik, ugy azt soron kiviil a BM anyagi osztalytol
kell igényelni.

Az igénybe vett allomany élelmezési koltségének jogossagat a kirendeld
parancsnokkal kell igazoltatni, és a felhasznalt Osszeget az élelmezés
koltségvetési tételén kell elszamolni.

Sportversenyekre felkésziilok, sportversenyeken, sport-
és kiképzotaborokban részt vevok élelmezése

A BM altal szervezett teriileti, orszagos, nemzetkozi kiképzési, illetve

sportversenyeken (jarérbajnoksag, nemzetkozi verseny stb.) részt vevo

allomanynak a felkésziilés és a verseny ideje alatt emelt szintl — térités

nélkuli — természetbeni élelmezést kell biztositani.

a) Az élelmezésre a sportversenyek koltségeire vonatkozé BM-utasi-
tasban meghatarozott dsszegeket kell felszamitani. A koltségeket a
sportversenyt rendez6 BM-szerv koltségvetésébdl kell biztositani.
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b) A felkésziilésen és versenyen részt vevo sor-, hivatasos és polgari
allomanyuak szervenkénti létszamat, a felkésziilés és a verseny
kezd6 és zar6 idOpontjat, valamint az étkezés kovetelményeit (ki-
16n étrend stb.), a biztositott kiilon Osszeget (étkezésenkénti értékét)
a sportversenyt rendez6 BM-szerv koteles az élelmezést biztositd
BM-szervvel idoben kozolni.

103. A BM ¢és szervei altal szervezett sport-, kiképzo- és edzotaborokban,
a sportvezetok, sportolok, edzok, a kiképzésben részesiilok, valamint
a kiképzok részére normaélelmezés utjan a tabor, illetve a kiképzés
idétartama alatt emelt szintli — térités nélkiili — élelmezést kell biztosi-
tani.

a) Az élelmezésre az élelmezést biztositd szervre vonatkozo élelmezési
norma és a sportpotlék egytittes Osszegét lehet felszamitani.

b) A taborban részt vevok létszamat, a tabor kezdé és zard idopontjat,
az étkezés kovetelményeit (étrend, étkezési id6 stb.), az étkezési
koltségek téritésének modjat a tabort szervezd szerv koteles az
¢lelmezést biztositod szervvel kozolni.

104. A normaélelmezés igénybevételével a nem BM-szerv altal szervezett
sport-, edz6- és kiképz6 taborokban részt vevok élelmezésére az élelme-
zést biztositd szerv élelmezési normaja €s a sportpotlék —a BM felséfo-
k1 pénziigyi és anyagi szerve el0zetes hozzajarulasaval — szamithato fel.
Az élelmezés koltségeit — az engedélyezéstdl fiiggdgn — a rezsikoltség
értékével novelni lehet. Az engedélyezésre vonatkozo kérelmet a BM
anyagi osztalyra a rendez6 szervnek kell megkiildeni.

105. A sorallomanyt a sportversenyt, tabort rendez szerv intézkedése alap-
jan az élelmezést biztositod egységhez Elelmezési jegyen at kell jelenteni.

106. Az élelmezést biztosito szerv az élelmezéshez felhasznalt élelmiszereket
kiilon utalvanyozza. A koltségeket a normaélelmezésnél a Havi elsza-
molas és jelentésben mint ,,nem sajat felhasznalas”-t kell elszamolni.

107. Az élelmezés koltségeit a sportversenyt, tdbort rendez6 BM-szerv kote-
les az étkeztetést biztositod szerv részére — szamla ellenében — megtéri-
teni.

Kihelyezett egységek tdbori élelmezése

108. Az allando allomashelyrdl rendkiviili feladatok végrehajtasara kihelye-
zett egység élelmezését — amennyiben az nincs mas szervhez utalva — a
sajat élelmezési szakszolgalata koteles biztositani, a szervre vonatkozo
élelmezési norma, ennek hidnyaban a csapategységek élelmezési nor-
majanak értékén.
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109. A kihelyezést megeldzéen az élelmezési szakszolgalatot tdjékoztatni
kell:
— a kihelyezés id6épontjardl, idétartamardl, helyérdl és
— a kihelyezettek 1étszamarol.

110. A kihelyezett egység élelmezésére ideiglenes ellatocsoportot kell szer-
vezni.

111. A kihelyezés id6tartamara ellatasi tervet, kiilon idOszakos étrendet kell
késziteni. Meg kell allapitani az élelmiszer- és egyéb anyagi sziikséglete-
ket, azok beszerzésének forrasait és gondoskodni kell a hidnyzé anya-
gok (eszk6zok) beszerzésérdl (igénylésérol).

112. A kihelyezés idotartama alatt
a) allando kapcsolatot kell tartani az egység parancsnokaval, az alegy-
ség parancsnokaival és ellatoival,
b) a meleg étellel valo ellatast lehetéleg egy helyen kell biztositani, és
alegységméretekben (szakasz, csoport, raj stb.) kell megszervezni.
Ha ez nem lehetséges, az egység parancsnoka koteles gondoskodni
az €lelem helyszinre szallitasarol.

113. A kihelyezett egység élelmezéséért az egység és az ellatocsoport pa-
rancsnoka egyiittesen feleldsek.

114. A kihelyezett allomany részére naponta kétszer meleg ételt kell biztosi-
tani. Kivételes esetekben (pl. 8 6rat meghaladoé terepkutatas vagy egyéb
szolgalati tevékenység) megengedheté az egyszeri meleg étellel valo
ellatas.

115. A kihelyezés idétartama alatt a kihelyezett teljes személyi allomany
részére — a jogosultsag eseteiben — felszamithatok az élelmezési potle-
kok.

116. Az ételek mindségét, a f6z6- és szallitoeszk6z0k (mozgdkonyhak, étel-
hordok, szallitoeszk6zok) hasznalat el6tti s utani gondos megtisztita-
sat a kihelyezett egység (alegység) parancsnoka, az ellatocsoport pa-
rancsnoka és az orvos (egészségiigyi megbizott) fokozottabb mértékben
koteles ellendrizni.

Szakacstanfolyamok élelmiszer-ellatasa
117. A szervek altal sajat hataskorben rendezett szakacstanfolyamok soral-
lomanyu hallgatoinak kiképzéséhez, oktatasahoz sziikséges élelmisze-
reket — hallgatonként és naponként — a szervre vonatkozo élelmezési

norma egész napos, illetve részétkezésre esd Osszegének megfeleléen
kell biztositani.
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a) A kiadott élelmiszereket naponként kiilon Anyagkiadéasi utalva-
nyon kell utalvanyozni. Az utalvanyon az ,atvevé megnevezése”

sorba ,,szakacstanfolyam részére, kiképzési célra, ... f6 hallgatod
utan” szoveget, illetve a hallgatok targynapi létszamat kell beje-
gyezni.

b) Az utalvanyozott élelmiszereket a Havi elszamolas és jelentés meg-
felel6 részében, mint ,,nem sajat felhasznalasra kiadott élelmiszer”-t
kell kimutatni, és értékiiket jova kell irni.

¢) Abban az esetben, ha a sorallomanyu szakacsok képzése mas fegy-
veres ero, illetve testiilet szakacstanfolyaman torténik, a kiképzé-
siikhoz felhasznalt élelmiszer- stb. koltségeket a kiildo szerv koteles
kifizetni.

Védoéitallal torténé ellatas

118. A hideg évszakokban szabadban szolgalatot teljesitoket és munkat
végzoket, tovabba a tartosan alacsony, illetve magas hémérsékletii
munkahelyen dolgozokat egészségiik védelme érdekében testiileti és
allomanyviszonytol fliggetleniil — térités nélkiil — védoitallal kell ellatni.

119. Védoéitalként
a) melegitoitalt — citromos teat vagy cukrozott kavéporbol késziilt
kavét — kell biztositani, lehetéleg a szolgalatba (munkéba) indulas-

kor és visszaérkezéskor .

— a hideg évszakokban, ha az Orszagos Meteorologiai Intézet jelen-
tése, illetve a helyi homérsékleti viszonyok szerint a varhato napi
kozéphdmeérséklet a +4 °C-ot nem haladja meg, valamint éjsza-
kai szolgalat (munka) esetén, ha a homérséklet +4 °C alatt van

— olyan zart munkahelyen, ahol a homérséklet tartosan a + 10 °C-
ot nem haladja meg,

b) husitéitalt —0,1% konyhasot tartalmazoé szénsavas vizet — kell bizto-
sitani az olyan munkahelyen, ahol az atlagos homérséklet tartdsan
eléri vagy meghaladja

— konnyu fizikai munkanal a 26 °C-ot,
— kozepesen nehéz fizikai munkanal a 24 °C-ot,
— nehéz fizikai munkanal a 22 °C-ot.

120. Védéitalra jogosultak mindazok, akik a kovetkezékben meghatarozott
szolgalatot latnak el, illetve munkakdrben dolgoznak, és szolgalati
(munka-) idejiikbdl naponta legalabb harom orat toltenek el a jelzett
homérsékleti viszonyok kozott.

a) Melegitéitalra jogosultak:
— a hidaknal, repiilétereken, ipari objektumoknal szolgalatot telje-
sito és vasutbiztosito Orok,
— kotott 6rhelyeken szolgalatot teljesitd Orszemek,
— mozgoorszemek, jarorok és a veliikk egytitt szolgalatot teljesitd
onkéntes segitok,
— folyamrendészeti jar6rok,
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— kozlekedésrendészeti forgalomiranyitok,

— motorkerékparos jarorok,

— kozlekedési jardrszolgalatot ellatok,

— baleseti helyszinelok,

— vasuti szallitmanykisérok,

— a szabadban munkat végzok,

— karhatalmi akciokban, fegyveres biztositasi feladatokban részt
vevok,

— olyan zart helyiségben dolgozok, ahol a hdmérséklet tartésan a
+10 °C-ot nem haladja meg.

b) Husitoitalra jogosultak:

— konyhai dolgozok,

— kazanfutok,

— mosodatizemi dolgozok,

— egészségligyi intézmények sterilizaloiban dolgozok,

— erdsaramu berendezéseket kezelok,

— géptermi dolgozok,

— hataror jarorok,

— a FEP-ek zart helyiségeiben, hatarallomasok kezel6teriiletein és
figyel6tornyaiban szolgalatot teljesitok,

— ut- és vasutbiztositd Orszemek,

— az olyan helyiségben fizikai munkat végzdok, ahol az atlagos
hémeérséklet tartdsan eléri vagy meghaladja a meghatarozott érté-
ket.

¢) A BM-szervek altal foglalkoztatott IM BV-intézeti elitéltek és a

BM-szervek altal fogva tartottak — a feltételek esetén — a személyi

allomannyal azonos védoitalra jogosultak.

121. A védéital biztositasara személyenként és naponta az ¢lelmezési nor-
makban meghatarozott 6sszeg hasznalhato fel.

122. A védditalt a szolgalati (munka-) helyen kell elfogyasztani, pénzzel
megvaltani nem lehet.

123. A védoital-ellatas megszervezése az élelmezési szolgalat feladata.

a) Az igényjogosultakat elsdsorban az elhelyezési korletekben miiko-
d6 normaélelmezés, illetSleg sajat kezelésii kozétkeztetés konyhai-
rol kell védoitallal ellatni. A konyhak vezetdi kotelesek gondoskod-
ni a sziikséges anyagok beszerzésérdl, a védoital elkészitésérol és
kiadasarol.

b) A konyhaval nem rendelkez6 alegységeknél a védoital készitéséhez
sziikséges anyagokat — az allando eldleg terhére — az alegység kote-
les beszerezni. A véddital elkészittetésérol és a kiadasarol az alegy-
ségparancsnok koteles gondoskodni.

124. A konyhaval rendelkezé egységek (alegységek) parancsnokai kotelesek
a védoitalra jogosultak létszamat naponta — szolgalati jegyen — az
¢lelmezési szolgalatnak (kozétkeztetés vezetdjének) bejelenteni.
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125. A védditalt ivovizminOségl vizbol és csak olyan anyagbdl késziilt
edényzetben (palack, ballon, szifon stb.) szabad késziteni, amelybdl
mérgezd vagy egyéb karos szennyez6dés nem oldodhat ki. A készitésre,
tarolasra és kiszolgalasra hasznalt edényzetet rendszeresen tisztitani és
fert6tleniteni kell, azt mas célra igénybe venni nem szabad. Amennyi-
ben a véddital elfogyasztasahoz sziikséges ivoedények folyamatos 0sz-
szegyljtése és haromfazisi mosogatasa nem oldhaté meg, minden
dolgozé részére kiilon (jelzett) ivoedényt kell biztositani, amelynek
tisztan tartasa a dolgozo feladata.

126. A véddital tarolasara a munkahelyen (izemi helyiségben) a kdrnyezeti
szennyez6déstol, a lehtiléstdl, illetve felmelegedéstdl védett, rendszere-
sen tisztan tartott helyet kell kijelolni, ahol a

— melegitditalt 50 °C-on, a
— husitoitalt 15-20 °C-on kell tartani.
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127.

128.

129.

130.

131.

V. FEJEZET
AZ ELELMEZESI GAZDALKODAS SZABALYAI
Az élelmezés gazdalkoddsi eszkozei

A normaélelmezés 1étrehozasaval és fenntartasaval kapcsolatos koltsé-

gekbol a koltségvetés terhére kell elszamolni:

a) az élelmezési normak alapjan biztositott élelmezés koltségét,

b) amikodési és fenntartasi kiadasokat (az alkalmazottak illetményét,
ingatlanfenntartas-felszerelés, eszk6zbeszerzés és -karbantartas, ta-
karités, energia, szallitas, kozmuszolgaltatas stb. koltségeit).

A sajat kezelést kozétkeztetés 1étrehozasaval és fenntartasaval kapcso-
latos koltségeket a fenntarto szerv koltségvetésébol, az élelmezés koltsé-
geit — a térités nélkiili élelmezés (rendkiviili élelmezés, fogvatartottak
élelmezése) kivételével — a részt vevok téritési dijaibol, valamint a
gazdalkodas eredményébdl kell fedezni.

A vallalati étkeztetés altal a szerv helyiségeiben lizemeltetett kozétkez-
tetésnek szerzédésben rogzitett és a BM fels6fokt pénziigyi szerve altal
jovahagyott koltségeit (energia, kdzmuszolgaltatas, élelmezésfelszere-
1és, berendezés) a fenntartd szerv koltségvetésében kell szerepeltetni.

Az élelmezésre az élelmezési illetményen (sajat kezelésti kozétkeztetés-

nél a befizetett téritési dijakon) feliil fel lehet hasznalni:

a) a sajat hizlalasu sertések sulygyarapodasabol adodoé értékkiilonbo-
zetet,

b) az egyéb allattartasbol és a kertgazdalkodasbodl szarmazo jovedel-
met,

¢) az étel és élelmiszer-hulladék (moslék, csont stb.) hasznositasabol
eredo bevételt.

Az élelmezés koltségeinek tervezése

Az élelmezés koltségfedezetét az élelmezési normak, valamint a 1ét-
szamadatok alapjan kell tervezni. A tervezésnél a létszamadatokon
kiviil figyelembe kell venni atlagosan
— a kifizetésre keriilé étkezési pénz és
— az eldre tervezhetd és a varhato potlékok Osszegét,
— az esetleges rendkiviili élelmezés, valamint a
— fogvatartottak élelmezési koltségét.
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132. Az élelmezéshez sziitkséges élelmiszerek mennyiségére koltségvetési
tervjavaslatot késziteni nem kell.

Az élelmiszer-sziikséglet tervezése

133. Az ¢élelmiszerek tervezés szerint megoszlanak
a) kozponti igénybejelentés ala tartozo termékekre, amelyeket allami
rendelkezések alapjan jelolnek ki. Ezeket a termékeket meghataro-
zott idészakonként igénybejelentés alapjan az illetékes minisztériu-
mok, a gyartd vallalatok és a kereskedelmi szervek utjan a BM
anyagi osztalya biztosittatja,
b) szabadforgalmu termékekre, amelyek beszerzését az élelmezési
szakszolgalatok sajat hataskorben végzik.

134. Az élelmezéshez sziikséges élelmiszerek mennyiségét a vonatkozoé élel-
mezési norma értékének megfeleléen — az igénybevétel és a korszert
taplalkozas kovetelményeinek figyelembevételével — gy kell tervezni,
hogy azokat a termeldiizemek, kereskedelmi vallalatok folyamatosan
biztositani tudjak, és a meghatarozott mennyiségen feliil raktari készlet
ne keletkezzen.

Az élelmiszerek igénylése

135. A normaélelmezést folytatod szervek és kiemelt kozétkeztetések a koz-
ponti igénybejelentés ala tartozo termékekre —az 1. szamu mellékletben
felsorolt termékek — 2 példanyban Elelmiszer-igénylést kotelesek készi-
teni.

Az igénylés egy példanyat

a) a kozvetlen szervek és kiemelt kozétkeztetések a targynegyedévet
megel6z6 ho 1-jéig a BM anyagi osztalyara,

b) a BM HatarOrség szervei a targynegyedév el6tti masodik ho 20-ig
az illetékes testiileti anyagi szervhez kotelesek felterjeszteni,

c) a testiileti igénylést (megyei bontasban) a vonatkozé nyomtatva-
nyon kell elkésziteni, és a targynegyedévet megel6zo6 ho 1-jéig a BM
anyagi osztalyra felterjeszteni.

Az igénylés masodpéldanya a készitdé szervnél marad. Az 1genyles

nyomtatvanyan feltiintetett konzerveket csak akkor kell igényelni, ha

azokat kozvetleniil a konzervgyartol kivanjak beszerezni. Borjuhust —

a nyers hustol elkiilonitve — csak a BM egészségiigyi intézetek és a BM

Kiiliigyi Osztaly igényelhet.

136. A kozépfok (testiileti) anyagi szervek a hataskoriikbe tartozé szervek
igényléseit kotelesek feliilbiralni, sziikség esetén a hianyzé adatokat

pétolni és az igényeket Osszesiteni. Az igények elfogadasarol, esetleges
modositasardl az igényldket irasban kell értesiteni.
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138.

139.

140.

A BM anyagi osztaly a kozépfoku (testiileti) anyagi és a kozvetlen
szervek, valamint a kiemelt kozétkeztetések igényléseit feliilvizsgalja,
elkésziti a BM negyedéves igénybejelentését, és megkiildi az illetékes
minisztériumoknak, gyarto vallalatoknak, kereskedelmi szerveknek az
igények biztositasa érdekében. Ezzel egy id6ben az igény elfogadasarol,
az esetleges modositasarol irasban értesiti az igénylo szerveket.

Amennyiben az igénylé szervek sziikséglete az igényelt mennyiséggel
szemben novekszik, irasban — részletesen indokolt — potigénylést kell
felterjeszteni vagy megyék kozotti atcsoportositast kell kérni. A feles-
legként mutatkozoé élelmiszer-mennyiségeket csak a cimre torténo szal-
litasok esetében kell lemondani.

Az alegységeik részére élelmiszert igénylo szervek kotelesek az elfoga-
dott negyedéves nyershus- és huskészitmény-mennyiségeket megyei €s
alegységenkénti bontasban, valamint szallitokénti (bolt, huseloszto)
részletezésben az igényt teljesito vallalat kozpontjahoz bejelenteni.

Az élelmiszerek beszerzése

Az élelmiszer-sziikségletet az alabbiak szerint kell beszerezni:

a) Kozponti biztositas alapjan — a felterjesztett negyedéves igénylések
alapjan — sajat beszerzéssel. Ebben a formaban torténik a normaé-
lelmezések és a kiemelt kozétkeztetések

— nyers hus — gyulai kolbasz

— felvagottféléek — csemegeszalami

— belsdségek — hus- és majkrémkonzerv és a
— fiistolt szalonna — sOr

— zsir

beszerzése. Ezekre az élelmiszerekre az igénybejelentésre kotelezett
szerveknek szallitasi szerzodést kotni nem kell, azonban a beszerzést
végrehajto szerveknek, alegységeknek az élelmiszereket biztositd
vallalatok részére a szallitast megelozden — a vallalatokkal egyezte-
tett idében (altalaban 5-10 nap) — megrendelést (szallitasi titemter-
vet) kell kuldeni (2. sz. melléklet).

b) Sajat hataskorben kotott szallitasi szerzodés (megallapodas) vagy
megrendelés alapjan, helyi beszerzés ntjan. Ebben a formdban a
szerveknek a sajat és alegységeik
— tartosélelmiszer-sziikségleteinek biztositasara és havonként egy-

szeri kiszallitasara a tertletileg illetékes kereskedelmi vallalatok-
kal,

— nyers hus és huskészitmény [az a) pontban meghatarozott élelmi-
szerek kivételével], burgonya, zoldség, zoldfozelék és gytimolcsfe-
lék — a folyamatos élelmezéshez, valamint a téli tarolashoz —
sziikséges mennyiségeire a teriiletileg illetékes vallalatokkal, alla-
mi gazdasagokkal vagy termeloszovetkezetekkel

szallitasi szerzédést (megallapodast) kell kotni.
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141.

142.

143.

144,

145.

146.

147.

148.

149.

50

A szallitasi szerzodésnek tartalmaznia kell a targyidészakban sziikséges
élelmiszerek mennyiségét, a megrendelés modjat, a szallitasi hatarido-
ket, az élelmiszerekkel szemben tadmasztott mindségi kovetelményeket,
az egységarakat, a szallitas és atadas-atvétel eldirasait, a szamlak ki-
egyenlitésének modjat, a visszaru-elszamolas lehetoségeit, a gdngyole-
gek visszaszallitasara és elszamolasara vonatkozo eldirasokat.

A szallitasi szerzodések egy példanyat (hiteles kivonatat) az ellatasban
¢érintett alegység részére ki kell adni.

Amennyiben a szallitovallalat kiilon szallitasi szerzodéshez nem ragasz-
kodik, az ellatas folyamatossagaért felelosséget vallal, a szervek meg-

.....

ségleteiket.

A szabad forgalmu élelmiszereket elsésorban az allami kereskedelem-
ben, allami gazdasagoktol, termeldszovetkezetektél kell vasarolni,
egyéni termeloktol, kiskeresked6ktdl abban az esetben, ha a beszerzés
gazdasagosabb és a mindségi kovetelményeknek megfelel.

A tartosélelmiszer-sziikségleteket altalaban az alegységekkel rendelke-
76 szervek kotelesek havonta megrendelni és kiszallittatni, ezért ezekrol
a cikkekrdl — alegységenkénti részletezésben — 45 napi sziikségletnek
megfelel6 Ellatasi tervet kell késziteni, és a megrendeléseket a szallitd-
vallalatoknak megkiildeni.

A szerv parancsnoka indokolt esetben atmenetileg vagy hosszabb idére
engedélyezheti, hogy valamennyi vagy csak néhany alegység a tartos
¢élelmiszereket és azok kiszallitasat a vallalatoknal kozvetleniil megren-
delhesse. Ezeket az alegységeket az Ellatasi tervben nem kell szerepel-
tetni.

A kozvetleniil rendel6 alegységek a megrendeléseket két példanyban
kotelesek késziteni, és azt az Orsellatonak (élelmezéssel megbizott sze-
mély), valamint az alegységparancsnoknak ala kell irni. A megrendelés
elso példanyat az ellatast biztosito vallalatnak kell megkiildeni, masod-
példanyat a Havi elszamolas és jelentéshez kell csatolni.

A szallitasi szerzodéssel folyamatos szallitasra lekotott élelmiszerek
mennyiségére a beszerzést végrehajtd szerv vagy alegység a szallitasi
szerzOdésben meghatarozott idoben megrendelést (szallitasi iitemter-
vet) koteles kiildeni az ellatast biztosito vallalatnak, szovetkezetnek.

Amennyiben a beszerzo szerv, alegység a szerzodéssel lek6tott cikkeket
valamilyen okbdl atvenni nem tudja, az atvétel esedékességét megel6z0o-
en legalabb harom nappal koteles arrol a szallitovallalatot, szovetkeze-
tet irasban értesiteni.
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150. Az élelmiszereket altalaban a vallalat telephelyén — kiszallitas esetén a
szerv, alegység telephelyén — kell atvenni. Az atvételhez az atvevonek
(beszerzének) rendelkeznie kell:

— meghatalmazassal az aruk atvételére és atvételi bélyegzdvel,

— szallitasi szerz6déssel, megrendeléssel vagy kivonatéval,

— az eloirasoknak megfeleléen kiallitott Aruatvételi elismervénnyel
(3. sz. melléklet),

— az élelmiszerek szallitasahoz sziikséges eszkozokkel.

151. A beszerzett (atvett) anyagokat az okmanyok alapjan mérve (suly,
illetve tirmérték szerint) kell a raktarosnak atadni. Ha az okmanyokon
feltiintetett és az atadott anyagoknal minGségi vagy mennyiségi eltérés
van, azt a raktaros koteles haladéktalanul az élelmezési szolgalat veze-
tojének jelenteni. Az atvett anyagok okmanyon feltiintetett mennyisé-
géért és mindségéért az atvevo (beszerzd, atvételre megbizott) felelds.
Az élelmezési szolgalatvezetd az atvevo (beszerzo) és a szallitmanykisé-
rok bevonasaval a mindségi vagy mennyiségi eltérés okat vizsgalja ki,
a megallapodasokat foglalja jegyzOkonyvbe és kezdeményezze a szava-
tossagi cserét vagy a kartéritési eljaras meginditasat.

152. A beszerzést a szerveknél, alegységeknél — a hatardr orsok kivételével,
melyeknél az iranyszamokat tartani nem lehet az 6rsok sajatos helyzete
és létszama miatt — ugy kell iranyitani, hogy az elrendelt tartalék
élelmiszerkészleten feliil a folyamatos élelmezéshez megfeleld raktari
készlettel rendelkezzenek, azonban ennek a készletnek értéke nem lehet
tobb az egyhavi élelmezési pénz Osszegénél. A készlet értékébe a serté-
sek Onkoltségi arat, valamint a téli tarolasra beszerzett élelmiszerek
értékét nem kell beszamitani. Az élelmezési pénz Osszegénél magasabb
raktari készletérték esetén a kovetkezé honapban a beszerzést mérsé-
kelni kell. Amennyiben a raktari készlet értéke folyamatosan megha-
ladja az engedélyezett mértéket — és arra elfogadhaté indok nincs —, a
készletezésért felelds személyekkel szemben fegyelmi felelosségre vonast
kell alkalmazni.

153. Az 6nallé gazdalkodast folytatod alegységekkel rendelkezd szervek ko-
telesek az alegységeik beszerzését folyamatosan figyelemmel kisérni, a
beszerzések zavartalansaganak biztositasa érdekében a sziikséges szalli-
tasi szerz6déseket megkotni, az igénybejelentéseket teljesiteni, valamint
az esetleges hianycikkeket beszerezni vagy a beszerzésitkkhoz segitséget
nyujtani.

154. A kozponti igénybejelentés ala tartozé és a BM anyagi osztaly altal
meghatarozott élelmiszerekrdl a felhasznalas figyelemmel kisérhetdsége
érdekében a normagazdalkodast folytato szervek és kiemelt kozétkezte-
tések — a 32. szamu mellékleten a 401. pontban meghatarozott médon
és idében — Felhasznalasi jelentést kotelesek késziteni és felterjeszteni.
Az alegységek élelmiszer-felhasznalasarol az illetékes szerv élelmezési
szakszolgalata koteles a jelentést Osszeallitani.
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A hatardrség élelmezési szolgalatai az élelmiszer-ellatas zavartalansa-
ganak biztositdsa érdekében az ellatasi évre szallitasi vagy taroldsi
szerzddéssel lekotott, valamint a téli tarolasra beszerzett zoldség- és
gyuimolcsmennyiségeket a kozépfoku (testiileti) anyagi szervnek min-
den év november ho 20-ig jelenteni kotelesek.

Az élelmiszerek nyilvantartdsa
(Készletnyilvantartas)

A normaélelmezést folytato szerveknél, alegységeknél, ahol az élelme-
zés egy alapnorma szerint torténik, és az élelmiszereket egy konyha
részére kell kiadni;

— az élelmiszereket és

— az idegen gongyolegeket,

az altalanosan (mas szakanyagok nyilvantartasara is) hasznalt Készlet-
nyilvantartasban vagy az élelmezési szolgalatnal rendszeresitett Nyil-
vantartas és elszamolasban kell nyilvantartani (21. szamu melléklet).

A Készletnyilvantartasba és a Nyilvantartas és elszamolasba (a tovab-
biakban: nyilvantartas) az adatokat az altalanos el6éirasoknak megfele-
16en okmanyok (szamlak, aruatvételi és szallitasi elismervények, szalli-
tolevelek, utalvanyok stb.) alapjan kell bejegyezni. *

a) Az esetenként visszavételezett anyagmennyiségeket — az érintett
cikkeknél — az egyéb bevételektél megkiilonbozteté mddon kell
bejegyezni.

b) A valtozasokkal kapcsolatos okmanyokat Okmanynaploba kell
vezetni.

A sertésvagasbol nyert termékeket a vagas napjan — a Sertésvagasi
jegyzOkonyv alapjan — kell a nyilvantartasba bevételezni. A levagott
sertést és a vagasnal felhasznalt élelmiszercikkeket kiadasba kell helyez-
ni.

A nyilvantartott készletekben tortént valtozasokkal kapcsolatos 0sszes
bevételi-kiadasi okmanyt a Havi elszamolas és jelentéshez kell csatolni.

Az élelmezési szakszolgalat vezetdje vagy az Orsellatd (élelmezéssel
megbizott személy) személyében beallott valtozas esetén az anyagnyil-
vantartasi szabalyoknak megfelelen ,,id0kozi zarlat”-ot kell végrehaj-
tani. A nyilvantartasokat tételesen le kell ellendrizni, a készleteket le
kell rovancsolni, a nyilvantartas és a tényleges készletek kozotti eltéré-
seket (hianyt-tobbletet) kiilon jegyzokonyvbe kell foglalni, és intézked-
ni kell a rendezésiikre az anyaggazdalkodas szabalyai szerint.
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Az étrend

161. Az élelmezés tervszerliségének, az élelmiszerek legcélszeribb felhaszna-
lasdnak biztositasa érdekében valamennyi élelmezést folytatd szervnél,
alegységnél 10-11 naponként — 2 példanyban — étrendet (9. szdmu
melléklet) kell késziteni. Az étrend alapjan biztositani kell, hogy az
élelmezettek az élettanilag elengedhetetlen alapvetd tapanyagokat és a
sziikséges energiamennyiséget az ¢élelmezés soran megkapjak.

162. Az étrend Osszeallitasanal figyelembe kell venni az étkezési létszamot,
a targyidészakra biztositott élelmezési pénz Osszegét, a rendelkezésre
allo és a beszerzésre keriil6 élelmiszerek naponkénti aranyos megoszta-
sat, az étkezésben részt vevok izlését, fizikai, szellemi igénybevételét, a
valtozatossagot és a korszert taplalkozas iranyelveit. A kilonbozo
élelmezési normak szerint élelmezettek részére kiilon-kiilon étrendet
kell késziteni.

163. Az étrendet a targyidoszak elott legalabb 5 nappal bizottsagilag kell
Osszeallitani, és azt a szerveknél a szerv anyagi vezetdjével, alegységek-
nél az alegységparancsnokokkal jova kell hagyatni.

a) A bizottsag vezetdje, szerveknél az élelmezési szakszolgalat vezetd-
je. Tagjai:
— az orvos (egészségligyi megbizott),
—a fOszakécs és
— egy f6 nem anyagi szakszolgalati beosztott.

b) Alegységeknél (6rsoknél) az étrendet az Orsellatonak (élelmezéssel
megbizott személynek) a szakacs, az egészségor (raktaros) bevona-
saval kell elkésziteni.

164. A jovahagyott étrendet megvaltoztatni csak a jovahagyo parancsnok
elézetes engedélyével lehet. A megvaltoztatas indokat az étrend hatlap-
jan zaradék formajaban fel kell sorolni, és a zaradékot a jovahagyo
parancsnokkal igazoltatni kell. Az élelmezési szakszolgalat vezetdje
(6rsellatd) a napi étkezést az étrend szerint koteles biztositani.

165. Az étrend egyik példanyat jovahagyas utan az étteremben ki kell fiig-
geszteni. A honap végén az étrend egyik példanyat a Havi elszamolas
¢s jelentéshez kell csatolni.

Az étkezési jegyek
166. A térités ellenében étkezdk részére altalaban csak a rendszeresitett,
targynapra érvényes étkezési jegyek ellenében szabad ételt kiszolgalni.
a) A hatarérérsoknél és egyéb kis latszamu — 50 f6 alatt — alegységek-
nél étkezési jegyet hasznalni nem kell. A befizeto étkezokrol kimuta-

tast kell késziteni, és ennek alapjan kell az ételt kiszolgélni.

53

ABTL -4.2 - 10 -21/23/1989 /52




167.

168.

169.

170.

b) Az élelmezés igénybevételére kotelezettek részére nem kell étkezési
jegyet kiadni, ha étkeztetésiik kiilon étteremben torténik, illetve kis
létszamuknal fogva az étkeztetésitk megnyugtaté modon ellendriz-
hetd.

¢) Az élelmezés igénybevételére kotelezett dolgozok részére is étkezési
jegyet kell kiadni, ahol a nagy létszam, illetve a koriilmények miatt
az étkeztetés igénybevétele megnyugtaté modon nem ellendrizhetd.
Erre a célra kiilon jegyeket kell hasznalni, és azokat kiilon nyilvan-
tartasban kell kezelni és elszamolni.

Az étkezési jegyeket az étkezéstéritési kategoriaknak (100%-os, rezsi-
koltség téritésel novelt stb.) megfeleléen a nyomtatvanyellatas kereté-
ben az arra érvényes szabalyok szerint kell igényelni és kiadni.

Az étkezési jegyek igénylése, az igényelt jegyek kezelése és nyilvantarta-
sa, valamint az élelmezési szakszolgalat részére torténd kiadésa, a
felhasznalas ellenérzése a pénziigyi szakszolgalat feladata.

A rendszeresen étkezdk részére a jegyek igénylését osztalyonként, alosz-

talyonként stb. Osszesitve kell elkésziteni. Az Osszesitésben fel kell

tiintetni az igényl6 nevét és az igényelt mennyiséget.

a) Az igénylés a nyilvantartas bizonylata, annak folydszamat ra kell
vezetni és a szamadassal egylitt meg kell Orizni.

b) A hivatalos szolgalati feladatokat végzok (ellendérzés stb.) részére is
étkezési jegyet kell adni, étkezésiik csak jegy ellénében torténhet.
A nyilvantartasba az étkezOk nevét és szolgalati helyét be kell
jegyezni.

Az élelmezés igénybevételére kotelezettek befizetéseirdl, név, befizetési
iddszak, befizetett 6sszeg feltiintetésével két példanyban kimutatast kell
késziteni. A kimutatas egyik példanya alapjan a befizetett térités Ossze-
gét egy tételben be kell vezetni a pénziigyi szolgalat altal vezetett
nyilvantartasba. A masik példanyt a befizetést igazol6 zaradékkal ellat-
va a fészakacs (szakacs) részére kell atadni az étkezés igénybevételének

~ellen6rzése céljabol.

171.
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A felhasznald szervek részére kiadott jegyellatmanyt negyedévenként
kell rovancsolni. A rovancsolas alkalmaval ellen6rizni kell a nyilvantar-
tasok vezetésének szabalyszeriiségét. Az étkezésijegy-maradvanyokat
egyeztetni kell a szamadas szerint mutatkozd maradvanyokkal. Hiany
esetén a szitkséges vizsgalat lefolytatasa utan a hianyzo jegymennyisé-
geket kiadasba kell helyezni, és azok értékét a jegyek kezeldivel meg kell
térittetni, illetve tobblet esetén a tobbletet be kell vételezni.

a) A rovancsolas alkalmaval ellenérizni kell azt is, hogy a jegyekért az
étkezOk az eldirasoknak megfeleld értékben téritettek-e, és a téritési
dijak befizetése a szerv pénztaraba, illetve bevételi szamlajara meg-
tortént-e.
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173.

174.
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b) Az étkezési jegy (étkezési téritési) nyilvantartd és az étkezési jegyek
kezel6jének személyében beallott valtozas esetén a nyilvantartasok,
illetve az étkezési jegyek atadas-atvételét jegyzokonyv felvétele mel-
lett a pénztar atadas-atvételére vonatkozd szabalyok szerint kell
lebonyolitani.

A térités ellenében rendszeresen étkezok altal az idében lemondott és
leadott étkezési jegyek arat a befizetett téritésekbdl, azok leaddsakor
kell visszafizetni.

to személy a nyilvantartasban alairasaval koteles elismerni.

b) A visszavaltott étkezési jegyeket naponként kiilon lapra fel kell
ragasztani, és a nyilvantartas mellékleteként meg kell Orizni. Az
étkezéslemondasokat naponta egy tételben, piros szinnel a nyilvan-
tartasokban at kell vezetni.

¢) A visszavaltott jegyeket ujbol eladni nem szabad.

d) A nyilvantartasok Osszegezése alkalmaval a visszavaltott jegyek
mennyiségét és értékét (a visszafizetett téritések Osszegét) az értéke-
sitett jegyek mennyiségébdl és értekébdl le kell vonni.

e) Az étkezési jegyet nem hasznalo kis 1étszamu egységeknél a lemon-
dasokat tételenként kell a nyilvantartason atvezetni.

Az ételek kiadasakor (kiszolgalaskor) a targynapra érvényes étkezési

jegyet az ételt kiszolgalo személynek kell atadni.

a) A beszedett jegyeket érvényteleniteni kell (feliilbélyegzéssel, kilyu-
kasztassal).

b) Ervénytelenitett jegyre ételt kiszolgalni nem lehet!

¢) Az érvénytelenitett jegyeket az étkezést kovetd napon az élelmezési
szakszolgalat vezet6jének kell atadni, aki a befizet6 létszammal vald
egyeztetés és érvényességiik ellenérzése utan koteles azokat meg-
semmisiteni. Eltérés esetén az eltérés okat meg kell allapitani, és a
sziikséges intézkedést meg kell tenni.

Az élelmezési koltségek megtakaritasa, illetve tillépése

Az élelmezési gazdalkodasban a targyhavi gazdalkodas folyaman a
rendelkezésre 4ll6 forintdsszeg 5%-kal léphetd til. A megtakaritas
mértéke nincs korlatozva, de a targyhdban norma szerint felszamithato
forintdsszeg 5%-at meghalado norma alatti élelmezésb6l nem szarmaz-
hat. Az 5%-ot meghaladé norma alatti élelmezés esetén az okat meg kell
vizsgalni, és a sziikséges felelosségre vonast meg kell tenni.

A gazdalkodas soran keletkezett megtakaritas-tallépés elszamolésa:

a) A megtakaritds a kovetkez6 honapban (honapokban) felhasznalha-
to, ezért dsszegével a kovetkezd havi élelmezési pénz Osszegét meg
kell novelni.
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b) A thllépés Osszegét a kovetkezé honapban (honapokban) be kell
gazdalkodni, Osszegével a kovetkezd havi felszamithato élelmezési
pénz Osszegét csokkenteni kell. Amennyiben a tallépésért kartéritési
eljaras lefolytatasara és kartéritésre keriil sor, a megtériild osszeget
-a kovetkezo6 havi élelmezési elszamolasban jova kell irni.

176. Az engedélyezettnél nagyobb tullépés esetén a feliigyeletet ellatod élelme-
zési szakszolgalatnak ki kell vizsgalni és meg kell allapitani, hogy a
tallépés
— norman feliili étkeztetésbol vagy visszaélésbdl keletkezett-e,

— begazdalkodasa lehetséges-e uigy, hogy az étkezés szinvonala ne val-
tozzon,
— a kivizsgalas idépontjaig milyen mértékben csdkkent.

177. A kivizsgalas soran feltart gazdalkodasi szabalytalansag esetén fegyel-

mi és anyagi felelosségre vonast kell kezdeményezni

a) az alegységgel nem rendelkez6 szerveknél az élelmezési szakszolga-
lat vezetdje (élelmezési eléado),

b) alegységeknél az alegységparancsnok és az Orsellatd (€élelmezési
megbizott) ellen feladatuk hanyag végzése miatt.

Visszaélés esetén az elkovetokkel szemben a fegyelmi felelosségre vonas

mellett kartéritési, sulyosabb esetben biintetdeljarast kell lefolytatni.

Készletek rovancsoldsa

178. Az élelmiszerek raktari készletét valamennyi élelmezést folytato szerv-
nél (egységnél) havonként — a honap utols6 vagy a kovetkezé honap
elsé munkanapjan — tételesen le kell rovancsolni. Az eredeti (original)
csomagolasu élelmiszereket névleges stlyuknak megfelelé mennyiség-
ben kell szamba venni, a megbontott csomagolasu élelmiszereket cik-
kenként le kell mérni. Azoknal a szerveknél (egységeknél), ahol a
Nyilvéntartés és elszimolast nem vezetik, a targyho végi raktari készlet
mennyiségét és értékét a 27. szamu melléklet szerinti H6 végi rovancso-
lasi jegyzOkonyv felhasznalasaval az anyagok tételes mérlegelése utjan
kell megallapitani.

179. A rovancsolasok soran megallapitott eltérésekrol (hianyokrol, tobble-
tekrél) — a készletvaltozas bizonylatolasahoz sziikséges példanyban —
jegyzOkonyvet kell felvenni. Az eltéréseket az anyagnyilvantartason at
kell vezetni, és azok rendezéséig fliggdtételként elo kell jegyezni (kivéve
a természetes veszteségi szazalék — kalo — alapjan leirhaté és a kompen-
zalhaté mennyiségeket). A fennmarad6 hiany okanak és felelésének
megallapitasara kartéritési eljarast kell lefolytatni. A jegyzOkonyvekbol
1 példanyt a havi élelmezési elszamolashoz kell csatolni.
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Természetes veszteségek elszamoldsa

180. Az anyagok természetébdl (beszaradas, porlas, csopogés stb.) adodo
természetes veszteségek”-et csak az engedélyezett szazalékon beliil
lehet elszamolni (leirni). Amennyiben a hidny az engedélyezett szazalé-
kot meghaladja, a feleldsokkel szemben kartéritési eljarast kell lefoly-
tatni.

181. Az egyes anyagok utan elszamolhato természetes veszteségi szazalékot
(kalot) a 34. szama melléklet tartalmazza. A veszteség elszamolasara
2 példanyban Veszteségelszamolasi kimutatast kell késziteni (19-20.
szamu melléklet), amelybdl egy példanyt a rovancsolasi jegyzOkonyv-
hoz, egy példanyt a havi élelmezési elszamolashoz kell csatolni.

a) A liszt, buzadara, hiivelyes (bab, borso, lencse), zsir, kavészer,
konyhaso, szaraztészta, rizs, cukor, vegyes iz (szilvaiz) természetes
veszteségét a havonta beszerzett és tarolt Gsszmennyiség utdn, a
hovégi rovancsolas alkalmaval kell megallapitani.

b) A nyers huasok, fistolt husok, csemegeszalami (paprikas szalami),
szalonna, gyulai kolbasz, turistaszalami, kolbasz (f6zokolbasz),
felvagottfélék természetes veszteségét a targyhavi (nyilvantartas
szerinti) napi maradvanyok 0sszmennyisége utan kell megéllapita-
ni.

Azokon a napokon, amikor az élelmiszerekben készletvaltozas nem
volt, az el6z6 napi maradvany mennyiséget kell figyelembe venni.
A felvagottfélékre természetes veszteséget elszamolni csak a téli
id6szakra lehet, mivel nyaron romlasveszély nélkiil 1-2 napnal hosz-
szabb ideig nem tarolhatok.

A vorosaruk (virsli, parizsi, szafaladé, krinolin) és olcsobb hentes-
aruk utan természetes veszteséget elszamolni nem lehet.

¢) A téli tarolasu élelmiszerek (burgonya, zoldség, hagyma és gyt-
molcs) természetes veszteségét az érintett honapok elsé napjan
nyilvantartott készlet utan, az atvalogatasok alkalmaval kell elsza-
molni. A valogatas eredményét Bizottsagi jegyzékonyvben kell rog-
ziteni (20/a szamu melléklet). A tényleges veszteséget a jegyzokonyv
alapjan a nyilvantartasbol kiadasba kell helyezni. Amennyiben a
veszteség nagyobb a leirhatd mennyiségnél, ezt fiiggdtételként eld
kell jegyezni, az élelmezésgazdalkodas terhére kell elszamolni, és a
veszteség oka feleldsének megallapitasara kartéritési eljarast kell
lefolytatni. '

d) Sertésvagasi és -feldolgozasi veszteséget a vagasok alkalmaval ké-
szitett Sertésvagasi jegyzokonyvben kell kimutatni (22. szamua mel-
léklet).

182. A természetes veszteségek leirhato értékét a veszteségelszamolasi kimu-
tatdsok alapjan az élelmezési elszamolasban fel kell tlintetni és az
¢lelmezésgazdalkodas javara jova kell irni.
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Elelmiszerhidnyok és -tobbletek kompenzalisa

183. Az élelmiszerek raktari készletének rovancsolasa soran megallapitott
hidnyokat és tobbleteket az alabbiak szerint lehet kompenzalni:

— szaraztészta szaraztésztaval

— csemege vagy paprikas szalami gyulai kolbasszal (és forditva)

— felvagottfélék azonos egységaru felvagottfélével
— fustolt husok azonos egységaru flistolt hussal

— hts- és majkrémkonzervek azonos rendeltetésii és kiszerelést
(stlyt) konzervekkel

— szalonnafélék } szalonnaval, csaszarhussal (és fordit-
va) .

— szarazhiivelyesek szarazhiivelyesekkel, rizzsel (és for-
ditva)

— z0ldség- és zoldfézelékfélék  zoldség- és zoldfozelekfelekkel

— paradicsomptiré lecsokonzervvel (és forditva)

— savanyukaposzta hordés savanyusaggal (és forditva)

— liveges savanyusag liveges savanyusaggal

— fozelékkonzervek fézelekkonzervekkel

- dio mogyordval, mandulaval (és fordit-
va)

— uditditalok azonos kiszerelést tiditoitalokkal

— dzsem, lekvar dzsemmel, lekvarral

— beféttek befottekkel

— takarmanyorlemények takarmanyérleményekkel, korpaval

(és forditva).

184. A megallapitott hianyok értékét a tobbletek értékével, valamint a
felsorolasban nem szerepld élelmiszerekb6l megallapitott hianyt és
tobbletet kompenzalni nem lehet. A rovancsolas alkalmaval a kompen-
zalhato élelmiszereket egymassal szembe allitva, a nem kompenzalhatd
hianyoktol, tobbletektél elkiilonitve, a beszerzési arak alapjan kell
jegyzokonyvbe foglalni.

185. A kompenzalasra elézetes engedélyt kell kérni a jegyzOkonyv egyidejli
felterjesztésével.

a) Az élelmezést folytato szerveknél és alegységeknél a raktari készlet
értékének 1%-aig az engedélyezésre a szerv vezetdje jogosult.

b) A raktari készlet értékének 1%-at meghaladé kompenzalasra a
kozépfoku (testiileti) parancsnoksag, kozvetlen szerveknél a BM
anyagi osztaly adhat engedélyt.

Az engedélyezést a rovancsolaskor felvett jegyz6konyv valamennyi

példanyara ra kell vezetni.
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A szamlak Kkifizetése, kezelése

186. A szamlakat a pénziigyi eldirasoknak megfelelden kell kifizetni.

a) A beérkez6 szamlat ellendrizni kell, hogy az azon feltlintetett anyag-
mennyiségek egyeznek-e a ténylegesen atvett mennyiségekkel. Ha a
mennyiségek egyeznek, a szamlat a kdvetkezo6 zaradékkal kell ellat-
ni: ,,A szamlazott anyagok beszerzésének sziikségességét, valamint
azok kifogastalan allapotban és mennyiségben valo atvételét igazol-
juk. Bevételeztiik az okmanynaplo ... tételszaman, azok pénzértékeét
ravezettik a beszerzett élelmiszerek pénzértékérol vezetett kimuta-
tas 000 oldal 0000 folyoszamra. Elszamolhatd a .................. kv.
tétel terhére.”

b) A zaradékot az élelmezési szakszolgalat-vezetd és az alegységpa-
rancsnok koteles alairni.

¢) A zaradékolt szamlakat kifizetés céljabol a beszerzett élelmiszerek
pénzértékérdl vezetett kimutatason a pénziigyi szolgalatnak kell
atadni.

187. A készpénzzel torténd vasarlas esetén a szamlat az eléirasoknak megfe-
lelden kiallitott Készpénzvasarlasi jegyzék helyettesiti.

188. A szabalyosan kiallitott és ellenérzott szamlakat elsGsorban:
— elszamolasi utalvannyal,
— atutalassal kell kiegyenliteni, ha ez nem lehetséges,
— készpénzzel kell fizetni.

189. Az alegységek altal felterjesztett szamlakon feltiintetett anyagok bevé-
telezését az élelmezési szakszolgalat a targyhavi elszamolas és jelentés
felilvizsgalatakor koteles ellendrizni.

A normaélelmezés felszamoldsa, a készletek és megtakaritasok
felhasznalasa

190. A normaélelmezés megsziintetésekor (kiképzés, tanfolyam stb. végén)
a felszamolas el6tti id6szakban a gazdalkodast ugy kell iranyitani, hogy
a megszinés idopontjara a gyorsan romlo élelmiszerekbol készlet ne
maradjon, a felszamithato élelmezési pénz Gsszegével szemben tallépés
ne legyen.

a) Az esetleges tullépést az étkeztetésért felelos személlyel meg kell
térittetni. Ez aldl kivételt képeznek azok az esetek, amikor a szerv
felszamolasa varatlanul torténik, vagy ha a felszamoldas idépontjat
az €élelmezési szakszolgalat vezetdjével megfelel6 idoben nem ko6zol-
tek.

b) A raktari készletben 1év6 anyagok pénzértékét — a legutolsod beszer-
zési egységarak alapjan — meg kell allapitani, és a készletet bevonas
vagy mas szervhez val6 atadas céljabol az eloljaré parancsnoksag-
hoz be kell jelenteni. Az atadott anyagok értékével az atvevo szervet
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meg kell terhelni, és az atadas-atvételi okmany egy példanyat a
felszamolo szerv Havi elszamolas és jelentéséhez kell csatolni.

¢) Az étkeztetés megsziintetésével a Készletnyilvantartast vagy az élel-
mezési anyagnyilvantartast le kell zarni, és a targyhora vonatkozo
-havi elszamolast és jelentést el kell késziteni.

191. A felszamolt szerv élelmezési megtakaritasat mas szerv, alegység ¢élel-
mezése javara jovairni, illetve felhasznalni nem szabad.

192. Az 6nalld normaélelmezést folytato szervnél torténd ujonc- vagy egyéb
kiképzés ideje alatt keletkez6 megtakaritas — a mar meglévo megtakari-
tason feliil — a szerv részére jovairhato. A tobbletmegtakaritas egy fore
es6 hanyadat a szerv visszamaradd létszamanak megfeleléen lehet
hasznalni. Az egy fOre es6 0sszeg megallapitasanal a kiképzo (élelmezd)
szerv atlaglétszamat kell alapul venni.

Az élelmezésfelszerelés tervezése és beszerzése

193. Az élelmezésfelszerelési eszkozoket, anyagokat az Elelmezésfelszerelési
utmutat6 segitségével a helyi fejlesztési és utanpotlasi sziikségletek
figyelembevételével kell tervezni, és koltségfedezetiiket a szerv koltség-
vetési tervjavaslataban egy Osszegben kell szerepeltetni.

a) A kozponti beszerzésre tervezett anyagokat a kozponti beszerzést
végz0 szerv évenként kiadott jegyzékén kell bejelenteni a vonatkozo
rendelkezések szerint,

b) a helyi beszerzésre tervezett anyagokra tételenkénti tervjavaslatot
nem kell késziteni.

194. A szervek élelmezésfelszerelési anyagokkal valo ellatasa kozponti be-

szerzés, készletatcsoportositas és helyi beszerzés utjan torténik.

a) A kozponti beszerzésre eldirt cikkek korét a kozponti beszerzést
végzd szerv a BM anyagi osztallyal egyeztetve hatdrozza meg. A ha-
di jellegli termékek csak kozponti beszerzés utjan szerezhetok be.

b) A készletatcsoportositast a BM anyagi osztaly vagy a kozépfoka
(testiileti) anyagi szerv rendelheti el a feleslegként jelentkezd, vagy
a nem kelléen kihasznalt anyagokra. Az atcsoportositott anyagokat
a BM-szervek kozott téritésmentesen kell atadni.

¢) A helyileg beszerezhetd anyagokat — a célszeri takarékossag figye-
lembevételével — a szervek sajat hataskorben szerzik be és latjak el
alegységeiket.

195. Az élelmezésfelszerelési anyagok kozil az évenként kiadott Kozponti
beszerzésii termékek jegyzékében meghatarozott cikkekre lehet igény-
lést bejelenteni, a vonatkozoé rendelkezések szerint. A jegyzékben meg-
hatdrozott anyagokon kiviil — az igénylo és a beszerzd szerv kolcsonos
megallapodasa alapjan — a nagyobb értéki vagy helyileg nehezen besze-
rezhetd termékek beszerzését is lehet kérni.
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196.

197.

198.

199.

A fejlesztésként biztositott termékekre az igénybejelentést — a fejlesztés-
ben érintett szervekkel torténd egyeztetés alapjan — a fejlesztési Ossze-
gek felett rendelkez6 BM anyagi osztaly kiildi meg a kdzponti beszer-
zést végzo szervnek.

A beszerzésnél figyelembe kell venni:

a) a rendelkezésre allo koltségvetési keretet,
b) a szerv és alegységei tényleges sziikségleteit,
¢) a meglévo készletek allapotat, mennyiségét.

A beszerzésre rendelkezésre allo koltségvetési keretrdl keretnyilvantar-
tast kell vezetni, hogy barmikor megallapithatd legyen a lekotott,
kifizetett és rendelkezésre allo Osszeg.

A beszerzett anyagokat az anyagnyilvantartasi szabalyok szerint kell
bevételezni és kiadni. Az A kategorias jelzést eszkozokrodl (gépek,
berendezések) Miszaki torzslapot kell kiallitani.

Elelmezésfelszerelési eszkozok és anyagok hasznalatbél valé kivondsa,

200

201

202

értékesitése, leirasa

. Az elhasznalddas miatt alkalmatlanna vagy a feleslegessé valt anyago-
kat a vonatkoz6 utasitasnak megfelelé modon kell a hasznalatbol
kivonni és értékesiteni.

a) A Kkiselejtezett élelmezésfelszerelési eszk6zoket €s anyagokat meg
kell jelolni, vagy a selejtezési bizottsag jelenlétében tovabbi haszna-
lat céljara alkalmatlanna kell tenni (ki kell lyukasztani, ossze kell
torni stb.) annak érdekében, hogy azok a raktari készletbe vissza ne
keriiljenek.

b) Az eziist és alpakka élelmezésfelszerelési eszkozoket €s anyagokat
csak a felvasarlasra kijelolt, illet6leg jogosult vallalatok felé szabad
értékesiteni.

. A hasznalatbdl kivont vagy feleslegessé valt élelmezésfelszerelési eszko-
z0k és anyagok értékesitésébdl befolyd Gsszeg (bevétel) a vonatkozo
pénziigyi eldirasok szerint hasznéalhato fel.

. Az élelmezésfelszerelési anyagok Részletes cikkjegyzékében a ,,BL”
jelolésii fogyodeszkozoket, amennyiben azok selejtté valtak (torott, csor-
bult stb.) vagy elvesztek, veszteségként a nyilvantartasbol le kell irni.
a) A leirast évente a hasznalatbol valo kivonas végrehajtasakor kell

elvégezni.
b) A fogydeszkozok leirasahoz kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni,
azon mas hasznalatbol kivonasra keriild anyag nem szerepelhet.
¢) Amennyiben a szandékossag megallapithato, kartéritési eljarast kell
inditani a felel6sokkel szemben.

61

ABTL - 4.2 - 10 - 21/23/1989 /60



d) Atobb év alatt keletkezett hianyt leltarozas, atadas-atvétel alkalma-
. val leirni nem lehet, azt kartéritési eljaras lefolytatasaval kell ren-
dezni.

e) A rovancsolasok alkalméaval megallapitott élelmezésfelszerelési hia-
nyok, tobbletek csak az azonos rendeltetésti anyagok esetében kom-
penzalhatok, azok attételezésének engedélyezésére a szervek pénzii-
gyi-anyagi vezet6i jogosultak. Pénzértékben kompenzéalni nem le-
het!

Gongyoleg- (csomagoléanyag-) gazdalkodds szabalyai

203. A BM tulajdonat képezo és az élelmezési szakszolgalat altal hasznalt
gongyolegek gazdalkodasi szabalyai, nyilvantartési el6irdsai megegyez-
nek az élelmezésfelszerelési eszkozokre és anyagokra vonatkozo eldira-
sokkal.

204. A vallalatok tulajdonat képezo betétdijas gongyolegeket az élelmezési
szakszolgalatnal az élelmezési anyagnyilvantartasban vagy készletnyil-
vantartasban fajtanként, egységaranként csoportositva, mennyiségben,
a pénziigyi szolgalatnal véllalatonkénti részletezésben, értékben kell
nyilvantartani.

205. A vallalatok tulajdonat képez6 csomagoloanyagokat kitritésiik utan,
de legkésodbb helyi atadas-atvétel esetén 45, helykozi szallitds esetén
pedig 60 napon belill a vallalatnak vissza kell szallitani.

206. Azokat a csomagoloanyagokat, amelyeket csekély értékiik és tobbszori
felhasznaldsra valo alkalmatlansaguk vagy egyéb mas ok miatt a valla-
lat az atvevd szerv felé nem szamlaz, nem kell nyilvantartasba venni,
hanem a raktarban 6ssze kell gytijteni, és a helyi hulladékgyfijtd vallalat
(MEH) utjan kell értékesiteni. Az igy befolyt dsszeget a bevételi szamla
javara kell befizetni.

207. A szervek, alegységek a vallalatok altal kiszdmlazott csomagoldanyag-
tartozasukat minden honap 1-jéig a szallitovallalatok fel¢ kotelesek
elszamolni. '

208. A csomagoléanyagokat (gongyolegeket) fajtanként elkiilonitve, kiilon
raktarhelyiségben kell tarolni, és folyamatos elszallitasukrél gondos-
kodni kell.

a) A zsakokat kitritésiik utan fajtanként csoportositva kell a raktar-
ban elhelyezni.

b) A kitiritett tivegeket ki kell mosni, és a viz kicsurgatasa utan fajtan-
ként csoportositva polcokon kell elhelyezni.

¢) A laddkat csak megtisztitott és javitott allapotban szabad tarolni.

d) Az tres horddkat ki kell mosni, a napfénytdl, melegtdl, a fém
csomagoloeszkozoket pedig a nedvességtdl meg kell ovni.
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e) Az atmenetileg raktaron tarolt vallalati csomagoléanyagokat (gon-
gyolegeket) a BM tulajdonat képez6 csomagoloanyagoktol el kell
kiildniteni.

209. A gongyoleg-nyilvantartasokat, a forgalom (terhelés, jovairas) Osszegé-
nek helyességét az élelmezési szakszolgalatnak a pénziigyi szolgalattal
havonta egyeztetni kell. Az egyeztetés megtorténtét az élelmezési szak-
szolgalat vezetje a Havi elszamolas és jelentés megfeleld részében
igazolja, illetve az elmaradas okat jelenti.

210. A gbéngyodleghianyok, -karok esetén kartéritési eljarast kell inditani a
felelosokkel szemben. Vétlenség, illetve értékcsokkenéskor a kar értékét

az Egyéb szolgaltatas koltségvetési tételen jegyzokonyv alapjan kell
elszamolni.
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VI. FEJEZET

AZ ELELMEZESI SZAKSZOLGALAT ALLOMANYARA,
AZ ELELMEZESRE VONATKOZO KOZEGESZSEGUGY]
ELOIRASOK

Az élelmezésben foglalkoztatott személyekkel szembeni
egészségiigyi kovetelmények

211. Azélelmezési szakteriileten dolgozokat (tovabbiakban: dolgozd) — akik
kozvetlen fogyasztasra szant élelmiszerrel érintkeznek, beleértve a taka-
ritassal, raktarozassal, tisztogatassal, beszerzéssel, szallitassal foglalkoz-
tatottakat is — munkakorikben valo alkalmazas el6tt elozetes, a késob-
biekben pedig esetenkénti, illetéleg jarvanyiigyi érdekbdl soron kiviili
orvosi vizsgalatra (a tovabbiakban : alkalmassagi vizsgalat) kell kotelezni.
Az clozetes alkalmassagi vizsgalat
— tiuddsziro,

— széklet- és
— borgyogyaszati vizsgalatra
terjed ki. =

212. Az el6zetes alkalmassagi vizsgalat keretében azt kell megvizsgalni, hogy

a dolgozé:

a) egészségi szempontbol alkalmas-e a munkakor ellatasara;

b) nem szenved-e fert6zé giimokorban;

¢) nem hordozza-e szervezetében és nem lriti-e szervezetébdl a vonat-
kozo egészségiigyi rendeletben megjelolt korokozokat anélkiil, hogy
sajat maga ilyen fert6z6 betegség barmely szakaszaban (lappangas,
betegség, labadozas stb.) lenne;

d) nem szenved-e olyan fert6z6 borbetegségben, amely a foglalkozasa
gyakorlasa kovetkeztében masok megbetegedését eldidézheti, illetd-
leg nincs-e undort kelté borelvaltozasa.

213. Az alkalmassagi vizsgalat soran ,,alkalmas” mindsités csak jarvanyiigyi
szempontbol negativ
— bérgyogyaszati
— laboratériumi, illetdleg
— mellkas-rtg. szirdvizsgalati
eredmény alapjan adhato.
A borgyogyaszati vizsgalat az alkalmassagi véleményezésre jogosult
BM-orvos feladata. Amennyiben fert6z6 nemi betegség gyanuja meriil
fel, akkor a dolgozot a teriiletileg illetékes bér- és nemibeteg-gondozo-
ba kell szakvizsgalat céljabdl elkiildeni. A mellkas-rtg. szlirévizsgalat-
ként a lakossagi ernyOszlirésen kapott Szirdvizsgalati lapot kell elfo-
gadni.
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214.

215.

216.

217:

218.

219.

220.

221.

222.

Az élelmezési szakteriileten foglalkoztatni kivant sorozott allomanyuak
elézetes alkalmassagi vizsgalatat a szakkiképzésikk megkezdése elStt
kell végrehajtani. Az alkalmasnak mindsitetteket a szakkiképzés meg-
kezdése elott kell ellatni egészségiigyi konyvvel.

Az eldzetes alkalmassagi vizsgalattal kapcsolatos egyéb eljarasi szaba-
lyokat a Beliigyminisztérium Egészségiigyi szabalyzata tartalmazza.

Amennyiben az élelmezési szakteriiletre jelentkez6é dolgozod felvételre
keriil, a teriiletileg illetékes BM-orvos az alkalmassagi vizsgalat soran
keletkezett egészségligyi okmanyok alapjan koteles ellatni 6t az erre a
célra rendszeresitett Egészségiigyi konyvvel. (C. 3151-2. rsz.)

A BM-orvos az egészségiigyi konyvvel torténd ellataskor koteles a
dolgozot kioktatni sajat és hozzatartozoi betegségi tiineteinek jelentési
kotelezettségére, annak elmulasztasabol szarmazoé jarvanyiigyi veszély-
re és a személyi felelosségére. Ennek megtorténtét az egészségiigyi
konyvben a dolgozé és a BM-orvos alairasukkal igazoljak.

Az egészségiigyi konyvrol és a benne szereplé mindsitésrol a kozvetlen
munkahelyi vezetd koteles nyilvantartast vezetni, és az egészségligyi
konyv alapjan ellendrizni, hogy a dolgozo az eldirt vizsgalatokon részt
vett-e.

A dolgozok kotelesek maguknal tartani az egészségiigyi konyvet, hogy
azt az ellen6rz személy kivansagara barmikor fel tudjak mutatni.

A dolgoz6 az egészségligyi konyv elvesztését haladéktalanul koteles
jelenteni a kozvetlen munkahelyi vezetonek, aki annak potlasarol gon-
doskodik. Az a dolgozo, aki az egészségiigyi konyvét elvesztette, csak
akkor foglalkoztathatd, ha az alkalmassagi vizsgalatot végz6 orvos a
poétldlag kiallitott egészségiigyi konyvbe bejegyzi, hogy ,,munkaba all-
hat”.

Az athelyezett dolgozok az egészségiigyi konyvet az ij munkahelyre
kotelesek magukkal vinni, mert csak annak bemutatasa utan allhatnak
munkaba.

A dolgozo koteles:

a) bizonytalan eredetli lazas megbetegedése,

b) foglalkozasanak gyakorlasa kovetkeztében masok megbetegedését
el6idézhetd bérmegbetegedése,

¢) hasmenése és heveny gyomor-, bélpanaszai,

d) a vele k6zos haztartasban €16 személy hasmenéses megbetegedése
esetén azonnal az alkalmassag véleményezésére illetékes orvoshoz
fordulni és magat a sziikséges esetenkénti orvosi vizsgalat-
nak alavetni.
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223;

224.

225:

226.

227.

228.

229.

66

Amennyiben a dolgozonal a betegség tiinetei a munkahelyen jelent-
keznek, azt koteles azonnal jelenteni kozvetlen munkahelyi vezetd-
jének.

A kozvetlen munkahelyi vezetd, ha tudomast szerez a dolgozonak vagy
a vele ko6zos haztartasban €16 személynek hasmenéses megbetegedésé-
rél, a dolgozdt koteles azonnal az alkalmassag véleményezésére illeté-
kes orvoshoz kiildeni.

A kozegészségiigyi-jarvanytigyi feliigyeletet ellaté orvosok — jarvany-
iigyi indokok (fert6z6 betegség, ételmérgezés el6forduldsa vagy annak
gyantja, pozitiv laboratériumi eredmény stb.) alapjdn — elrendelhetik
az élelmezési szakteriileten dolgozok soron kiviili vizsgdlatat.

Az esetenkénti, valamint a jarvanyiigyi érdekbdl végzett soron kiviili
alkalmassagi vizsgalatot indokolé megbetegedés fennallasaig a dolgo-
z6t jarvanyiigyi érdekbdl nem alkalmas”-nak kell mindsiteni, és ezt a
szOveget az egészségiigyi konyvbe be kell jegyezni. ,,Ideiglenesen alkal-
mas” mindsités nem alkalmazhato.

A jarvanyiigyi érdekbdl alkalmatlannak minésitett dolgozé csak akkor
allhat (jbol munkédba, ha az alkalmassag véleményezésére illetékes
orvos — az elvégzett vizsgalatok eredménye alapjan alairasaval és bé-
lyegz6jével ellatva — bejegyezte az egészségligyi konyvbe az ,,alkalmas”
mindsitést. Alkalmatlanna nyilvanitas esetén a felfedett betegséget az
orvos csak a megvizsgalt személlyel kozolheti, a munkaltatoval nem.

A munkaviszony megszakitasat kovetd 30 napon beliili tjabb munkéaba
allaskor a vizsgalatokat csak abban az esetben kell megismételni, ha azt
a 212, illetdleg a 213. pontokban megjeldlt megbetegedés vagy annak
gyanuja indokolja.

A dolgozok — a 223., 224. és a 225. pontban meghatdrozott esetekben
— az orvoshoz fordulaskor az egészségiigyi konyvet kotelesek az orvos-
nak atadni.

Az elézetes alkalmassagi vizsgalatok végzése a kiilon jogszabéalyban
meghatarozott BM-orvosok feladatkorébe tartozik.

Az esetenkénti, valamint a soron kiviili alkalmassagi vizsgalatot:

a) a budapesti BM-konyhaiizemeknél, gyermekintézmények konyhdi-
nal a teriiletileg illetékes BM korzeti orvosok;

b) a BM-iskolaknal az alapellatasilag illetékes orvosok;

¢) a megyei (budapesti) rendér-fékapitanysagokndl, orszdgos pa-
rancsnoksagoknal és azok teriileti szerveinél a teriiletileg illetékes
BM-orvosok ;

d) a nem budapesti BM-gyermekintézmények konyhainal a dolgozok
betegallomanyba vételére illetékes orvosok;
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230.

231,

232

2333

234.

e) a BM-idiiléknél a foallasi orvos, hidnyaban pedig a lakohely
szerint illetékes korzeti orvosok
végzik.

A dolgozé koteles barmilyen betegsége esetén az orvosnak bejelenteni,
hogy kozfogyasztasra kertil6 élelmiszerekkel dolgozik.

Azt a dolgozot, aki az esetenkénti, valamint soron kiviili orvosi vizsga-
laton — figyelmeztetés ellenére — nem vett részt, a munkakorben valo
tovabbi munkavégzéstdl a vizsgalat befejezéséig el kell tiltani.

A kotelezo orvosi vizsgalatokkal kapcsolatos felmeriilé utazasi koltsé-
geket a koltségvetés terhére kell elszamolni.

A HOR-keriiletparancsnoksagokon, kiképzébazisokon konyhai kisegi-
t6 munkdra vezényelt sorallomanyuak munkaba 1épés elott vizsgalaton
kotelesek megjelenni az egészségiigyi szolgalatnal. A vizsgalaton valo
megjelenésért a konyhatigyeletes a felelos. A vizsgalaton valo megjele-
nés nyilvantartasara az élelmezési szolgalatnal killon Gyengélkedd
konyvet kell vezetni, amelybe a konyhaiigyeletes a munkaba 1épok
névsorat, az egészségligyi szolgalat a megvizsgaltak alkalmassagat je-
gyezze be.

A HOR-alegységeknél (6rs, FEP) az alegységparancsnok az egészségor
bevonasaval biztositsa, hogy a konyhai kisegité munkaban csak kifo-
gastalan egészségligyi allapotuak vegyenek részt.

A soralloméanyu konyhai kisegitok — mivel egészségligyi szlirévizsgalat-
ra nem kotelezettek — a konyhaban és a talaléban a fozési és talalasi
id6 alatt nem tartozkodhatnak, talalast és felszolgalast nem végezhet-
nek. Kizarolag takaritas, foldesaru-elokészités és anyagszallitas céljara
vehetok igénybe. Munka kozben kék kotényt vagy kopenyt kotelesek
viselni.

5. A dolgozonak élelmezés-egészségligyi alapismeretekkel kell rendelkez-

nie. Ezek elsajatitasara — vizsgaval zarodo — un. élelmezés-egészségiigyi

minimumtanfolyamon kell részt vennie. Az ujonnan alkalmazasba 1épo

dolgozot az elemi tisztasagi és személyi higiénés alapismeretekrol hala-
déktalanul, még a tanfolyam megkezdése el6tt tajékoztatni kell.

a) A tanfolyam és a vizsga megszervezése a munkaltatd feladata.
Lebonyolitasahoz kérnie kell a 229. pontban felsorolt orvosok segit-
ségét.

b) A tanfolyam idejét és a vizsga eredményét a dolgozd egészségiigyi
konyvébe be kell jegyezni. A vizsga eredménye kétféle lehet: ,,meg-
felelt” vagy ,,nem felelt meg”. Nem megfelelé eredmény esetén a
vizsgat meg kell ismételni.

¢) A tanfolyam és a vizsga anyaga az Elelmezési szabélyzat altalanos
egészségiigyi és a dolgozd munkakorére vonatkozo eldirasai legye-
nek.
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d) A vizsga érvényességiideje 5 év. Amennyiben az egészségiigyi konyv
betelt, az utolso élelmezés-egészségiigyi minimumtanfolyam és vizs-
ga idépontjat az Gj konyvbe at kell vezetni.

236. Az étel szennyezddésének elkeriilése érdekében a dolgozé koteles sze-
mélyi tisztasidgdra kiilonos gondot forditani. A munka megkezdése
eldtt és minden olyan esetben, amikor a kéz szennyezddhetett, koteles
a dolgozo a kezét tisztara mosni és fertStleniteni.

a) Fertotlenitésre hasznalhatdo a Neomagnol tabletta 0,2%-os oldata
(1 liter vizbe 2 tabletta és 2 evokanal ecet. Az oldatot naponta
tobbszor kell elkésziteni.), valamint az Ultra-Sol kézfert6tlenitd
higitatlanul. Mindkét fertStlenitoszert fél vagy egy percig kell alkal-
mazni.

b) A kézmosashoz az tizemi helyiségekben és a személyzeti WC elSteré-
ben biztositani kell hideg-meleg folyovizzel ellatott kézmosot, szap-
pannal, toriilk6zdvel vagy papirtorilkozovel, koromkefével, kéz-
szaritoval és kézferttlenitési lehetdséggel.

237. A dolgozé munkahelyén munka kozben koteles viselni a munkakorére
rendszeresitett védo-, illetve munkaruhat.

[§]
(5]
oo

. Azokba a helyiségekbe, ahol az ételkészités folyamataval kapcsolatba
lehet keriilni, csak védéruhdzatban szabad belépni (az ellendrz6 szemé-
lyeknek is). Az erre szolgalo feliratot ki kell fiiggeszteni. Az ellenérzésre
jogosultak részére a konyhai bejarat kozelében 3 db fehér kopenyt kell
biztositani. 7

239. Tekintettel arra, hogy az étkezéssel kapcsolatos tevékenység kiilondsen
tiszta kategdridba tartozik, ezért az 61t6z6ben minden dolgozo6 szemé-
lyes haszndlatara kettds oltozészekrényt kell biztositani az utcai és a
véddruha elkiilonitett elhelyezésére.

240. A konyha teriiletén olyan miveletet végezni, amely az étel tisztasagat
veszélyezteti (pl.: dohanyzas, étkezés), nem szabad.

241. Az élelmezésben kozremiikodo személyek eldirt orvosi vizsgdlatokon
vald megjelenéséért az anyagi szakszolgalatok, a higiéniai kovetelme-
nyek betartasaért az élelmezési szakszolgalatok (kozétkeztetések) veze-
téi felelosek. v

Az élelmiszer-beszerzés kozegészségiigyi kovetelményei
242. Elelmezés céljara csak a szabvanyban vagy més minségi eldirdsban

meghatarozott kovetelményeknek megfeleld élelmiszert szabad besze-
rezni.
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243. Az élelmiszerek csak meghatarozott idén belil hozhatok forgalomba.
Az élelmiszert atvevonek ezért meg kell gy6zddni a fogyaszthatdsagi,
illetve a minéségmegOrzési hataridokrol.

a) Fogyaszthatésagi hatdrid6: jogszabalyban meghatarozott, gyorsan
romlo élelmiszerek csomagolasan feltiintetett idépont;

b) Mindségmegbrzési idétartam: a huzamosabb idén 4t eltarthaté élel-
miszerek csomagoldsan feltiintetett idotartam, amely alatt az élelmi-
szer a szokasos tartasi korillmények kozott eredeti mindségét meg-
Orzi.

244. A mindség megOrzésére vonatkozo idotartam elteltével az élelmiszert
— mindségétdl fliggden — a forgalombol kivonjak, vagy csokkent mind-
ségl élelmiszerként mérsékelt aron hozzak forgalomba. Az élelmezési
szakszolgalat csokkent mindségu élelmiszert a minéségmegbrzési id6-
tartam egyharmad részével meghosszabbitott idépontig, csak azonnali
felhasznalasra vehet at, ilyen élelmiszert raktarozni nem lehet. Lejart
fogyaszthatdsagi hatarideju élelmiszert atvenni nem szabad!

Az élelmiszer-szallitas kozegészségiigyi el6irasai

245. Elelmiszert csak kifogastalanul tiszta jarmiivon szabad szallitani.
A szallitéjarmii olyan legyen, hogy a szallitott anyagokat megvédje az
idojaras és a kornyezet karos hatasaival szemben.

a) A szallitéjarmu fert6z6, blzos anyagok szallitasara nem vehetd
igénybe.

b) A specialis hofokot igénylo ételeket jellegiiknek megfeleléen kell
szallitani (pl.: hitékocsi).

246. A siit6ipari termékeket a legszigorubb kozegészségiigyi rendszabalyok
betartasa mellett, jol tisztithaté szallitokosarakban, rekeszekben, ke-
nyérponyvaban szabad csak szallitani és a porszennyezddéstdl letaka-
rassal kell védeni. A kosarakat, rekeszeket egymasra rakni és a foldon
htzni nem szabad. A rakodas, illetve szallitas kozben beszennyez6dott
(pl.: a foldre esett) siitoipari termékeket mint emberi fogyasztasra
alkalmatlan anyagot kell kezelni.

247. A his- és huskészitmények szallitasara hasznalt jarmuivek rakodoterét
lehetdleg onbadog béléssel kell ellatni. Ennek hianyaban a szallitojar-
mu rakodoterét le kell tisztitani, majd mianyag lepedokkel vagy gyé-
kényponyvakkal kell kibélelni.

a) A berakott nyers hust csak tiszta fehér lepeddkre szabad rahelyezni,
majd ugyanilyen anyaggal kell a hust feliilrél is letakarni. A hust
csak tiszta vallvédo lepedo segitségével szabad vallra venni.

b) Huskészitményt, illetve kis mennyiségii nyershust fémmel bélelt,
fedéllel ellatott husszallitdo ladaban, illetve tiszta ruhdba takarva
gyékény- vagy specialis husszallitd szatyorban kell szallitani.
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248.

249.

250.

2511

252

253.

254.

70

A szallitasnal a huskészitményt (vorosaru, felvagott, kolbaszfélék,
hurkafélék stb.) minden esetben el kell kiiloniteni a nyers hustol
(k6z6s husladaban nem szallithatok).

c) "Hussal és huskészitménnyel egylitt (azonos rakodotérben) mas aru
nem szallithato!

A tejet jOl zar6 fedéllel ellatott tejeskannakban kell szallitani. A fedelet
tiszta helyen tarolt tomitdszalaggal kell lezarni. A felbontott kannak
todmitészalagjat 4jbol felhasznalni nem szabad. A tejszallitasra hasznalt
tejeskannakat mas célra (pl.: ételszallitas) felhasznalni nem szabad!
Tejszallitasra hasznalt sajat kannakat ,,tejszallitd” szoveg rafestésével
meg kell jelolni.

A tejtermékeket eredeti zart csomagolasban, vagy tiszta edényben le-
fedve kell szallitani.

Zoldség, foldesaru, gyiimdles szallitasa rekeszekben, zsakokban torté-
nik. Omlesztett foldesaru mas élelmiszerrel egyiitt nem szallithato.

A nyersanyag-el6készités és a készétel-eldllitas
kozegészségiigyi kovetelményei

A nyersanyagok tisztitasat és az egyéb eldkészité miyveleteket (daralas,
szeletelés, tojasmosds, torés stb.) az erre a célra kijelolt elékészitd
helyiségben kell végezni. Ahol erre nincs madd, ott elkiilonitett és megfe-
lel6 felirattal ellatott munkaasztalt vagy egyéb eszkozt (pl.: univerzalis
konyhagépet) kell biztositani.

Az eldkészitdben haszndlatos munkaeszkozoket (kések, deszkak) ren-
deltetésiiknek megfeleléen maradandéan meg kell jelolni:

— a nyers hust feldolgozokat »NyH”;
— a fott hust feldolgozokat BEH:
— a halfeldolgozokat ) 3 i
— a burgonya- és zoldségfeldolgozokat ,,Z”
jelzéssel kell ellatni.

A jelzéssel ellatott eszkozoket csak a megfeleld elokészitOben szabad
hasznalni és tarolni. Elmosasuk is csak itt torténhet.

A nyomoézsdkokat hasznalat utan kimosva, fertotlenitve, kifézve, meg-
szaritva, szennyezOdéstdl védve kell tarolni.

A nyersanyagok mosdsdhoz az el6készitGhelyiségben a kozegészségiigyi
eléirasoknak megfelelé szamt mosogatomedenceét, elokészitett nyers-
anyagokkal dolgozd létesitményekben pedig mosémedencét, illetve
megjelolt edényt kell biztositani.
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255. A tojast — a felhasznalast megel6z6en — a szennyezddéstél meg kell
tisztitani és fertStleniteni kell. Ezt a muveletet — tojasmoso helyiség
hianyaban — a zoldség-elokészitoben kell végezni. Ebben az esetben
viszont a tojas fertStlenitésére hasznalt edényzetet maradando jellel
meg kell jelolni. A tojas fert6tlenitésére hasznalhat6 anyagokat és azok

crer

Térfogat
Anyagok %-0s kon- Elkészitési mod
centracio
Hypokloritlug 1% 100 liter vizhez
1 liter
Hypo 2% 100 liter vizhez
2 liter
Jodofor tipust anyagok (pl.: Incosan-W) 0,5% 100 liter vizhez
5dl
Quaterner-ammoniumso tipust anyagok 0,3% 100 liter vizhez
(pl.: Nitrogenol) 3dl

A fertétlenitdszert tartalmazo edényzetbe a tojasokat perforalt reke-
szekben kell 10 percre elhelyezni, és azokat a sziikséges hatés elérése
érdekében gyakran mozgatni kell. Ezt kovetéen a tojasokat 40 °C-os
kézmeleg, tiszta vizzel le kell obliteni. Csak az aznap felhasznalt tojas-
mennyiséget szabad fertétleniteni. Feltoréskor egy kisebb edény folott
minden egyes tojas mindségét kiilon meg kell vizsgalni. Hajszalrepedt,
valamint toro6tt tojast felhasznalni nem szabad!

256. A nyers hist kozvetleniil a feldolgozas elott husmosé medencében
(ennek hidnyaban maradandoé jellel megjelolt edényben) jol meg kell
mosni. A véres csomokat, bélyegzohelyeket, sériiléseket ki kell vagni.
A megmosott hist — a levesf6zéshez felhasznalasra keriil6 hus kivételé-
vel — ki kell csontozni.

A nyershus-feldolgozasnal az alabbi szabalyokat kell betartani:

— 2 kg-nal nagyobb darabokban a hust fézni vagy siitni nem szabad;

— az elokészitett hus fozését vagy siitését haladéktalanul, de legalabb
2 oOran beliill meg kell kezdeni;

— a vagdalt (fasirozott) hus készités¢hez egyszerre csak 30 perc alatt
kisiithetd hismennyiséget szabad ledaralni. A ledaralt mennyiséget
izesités utan azonnal ki kell siitni;

— a fagyasztott hust a felengedés meggyorsitas céljabol vizben aztatni
nem szabad!

257. Vadat, illetve vadhust a konyhatizemekben feldolgozni nem szabad!
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258. Baromfiféléket kizsigerelt allapotban szabad beszerezni és csak alapos,
foly6 vizben torténé mosas utan dolgozhatok fel. Az eldkészitéshez
hasznalt eszkozok tisztitasara, fertOtlenitésére fokozott gondot kell
forditani, mert a baromfifélék korokozokkal (elsdsorban salmonella)
valo fertézottségének lehetdsége nagy.

259. El6 halat feldolgozni csak halelékészitvel rendelkezé konyhaiizemek-
ben lehet. A feldolgozott, elokészitett halat 2 6ra idotartamig szabad
a konyhan tartani. A fagyasztott halakat tiszta, hideg vizben 2-4 6ra
hosszat aztatva kell felolvasztani. Az edényt minden olvasztas utan
forro, lugos vizzel kell kimosni. A sdzott halat felhasznalas el6tt ki kell
aztatni. A kiaztatas 10-18 oran keresztiil folyd vagy gyakran cserélt
hideg vizben torténjék.

260. Fagylaltot eloallitani csak A fagylalt eléallitasanak és forgalomba ho-
zatalanak kozegészségligyi szabalyzata elirdsainak megtartasaval sza-
bad. Fagylalt eloallitaisdthoz a BM Egészségiligyi Csoportfénokség
Kozegészségligyi és Munkavédelmi Osztalyanak engedélye sziikséges.

261. Fott tészta készitésekor egyszerre csak két oran beliil elfogyasztasra
keriilé6 mennyiséget szabad kif6zni.

262. Egyéb fontosabb élelmiszerek el6készitésekor az alabbi eldirasokat kell
betartani:

a) a lisztet felhasznalas el6tt at kell szitalni;

b) ahiivelyeseket és a rizst f6z¢és el6tt gondosan at kell valogatni, majd
kétszer-haromszor cserélt vizben meg kell mosni;

¢) avordsarukat (virsli, parizsi, krinolin stb.) és a tartositott felvagot-
takat (turistaszalami, kolbasz stb.) kozvetlen felhasznalas el6tt lan-
gyos, majd hideg vizben kell mosni, majd szarazra kell torolni,
felszeletelésiik csak kozvetleniil a kiadas el6tt torténhet;

d) gyimolesot darabonként at kell vizsgalni, hamozas, szeletelés vagy
nyersen fogyasztas el6tt folyd viz alatt alaposan meg kell mosni;

e) a zoldfozelékféléket a kiadas eldtt a tarolohelyen kell atvalogatni;

f) a géppel hamozandé burgonyat (csiraszemektdl stb.) kézzel is meg
kell tisztitani és tiszta hideg vizzel toltott edénybe kell rakni, vizben
tarolni 4 6ranal tovabb nem lehet és csak kozvetleniil f6zés eldtt
szabad feldarabolni;

g) a petrezselyem- és sargarépagyokereket valogatas utan meg kell
mosni, €s a szeletelésig vizes ruhaval letakarva (nem vizben) kell
tarolni;

h) a kéaposzta, karfiol és egyéb fozelékfélékrdl a rohadt, férges, ragott
leveleket, szaraz csutkakat le kell vagni (szakitani), az esetleges
idegen anyagot (pl.: spenotbol, soskabol a fliszalakat stb.) ki kell
valogatni;

i) a szaritott fézelékféléket (burgonya, kaposzta, zoldségfélék stb.)
felhasznalas elott at kell valogatni, meg kell mosni, majd 6-8-szoros
vizcserével 2-6 o6rat aztatni;

.
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264.

! 265.

266.

267.

268.

269.

j) fejes salatat folyd, hideg vizben kell atmosni.
Az elGkészitett nyersanyagokat romlastol és szennyezédéstdl védve kell
tarolni és szallitani.

. Az élelmiszerek el6készitésekor keletkezett hulladékot minden egyes

munkafolyamat befejezése utan zart hulladékgytijtobe ossze kell gyujte-
ni, és sziikség szerint, de legkésébb az lizemidd végén a helyiségbdl el
kell tavolitani. Az eldkészités befejezése utan a helyiségeket ki kell
takaritani.

A tapanyagveszteség és a szennyezOdési veszély csokkentése érdekében
arra kell torekedni, hogy az el6készités és felhasznalas kozotti id6tartam
a lehetd legrovidebb legyen.

A f6z6térben torténik az ételkészités utolso folyamata, az ételek fézése.
A konyhai miiveletek helyét ugy kell meghatarozni, hogy a nyersanyag
és a készétel ttja ne keresztezze egymast. Ezért a berendezéseket a
technologiai muveleteknek megfeleléen kell csoportositani.

A f6tt, siilt husok, a tésztafélék feldolgozasa csak a f6zotérben tortén-
het, a stitésre, fozésre elokészitett nyers élelmiszerektdl elkiilonitett
asztalon. A fétt hust kihtlt allapotban kiilon eszk6zokkel kell felszele-
telni, és csak rovid ideig szabad tarolni.

A talalds, kiszolgalas és ételszallitas
kozegészségiigyi kovetelményei

A kiszolgalas egész idétartama alatt olyan feltételeket kell biztositani,
mely megvédi az élelmiszereket és a készételek tisztasagat, mindségét,
tap- és €lvezeti értékeét.

A készételeket a stités, f6zés muveletének befejezésétol szamitott 2 dran

beliil ki kell osztani.

a) A téli honapokban (XI. 1-jétol I11. 31-ig) az elkészitett étel 2 6ran
tal, de 4 6ran beliil 30 perces fozés, atsiités utan oszthato ki. Kivételt
képeznek a kif6tt tészta, a burgonya, a hal és a belséségekbol
készitett ételek, amelyeket a készitéstol szamitott legkésobb 2 6ran
beliil ki kell adni és el kell fogyasztani.

b) A készételeket 4 6ran tul emberi fogyasztasra felhasznalni semmi-
képpen nem szabad.

Az Onkiszolgald rendszert étkeztetOhelyeken az ételeket ugy kell elhe-
lyezni, hogy azokat a fogyaszto ne szennyezhesse. A felszeletelt kenye-
ret ugy kell elhelyezni, hogy az védve legyen a cseppfertozéstol. Az

- evOeszk 0z elhelyezése tigy torténjen, hogy valogatassal ne legyen szeny-

nyezhetd. A fogyasztok részére papirszalvétat kell biztositani.

3
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270. A kiadagolt vagy adagolasra var6 ételeket jellegilknek megfeleléen
hiitve vagy melegen kell tarolni.

271. Az elkészitett — melegen fogyaszthato ételeket a talalas idGtartama alatt
60 °C feletti hdmérsékleten kell tarolni. A héfokot rendszeresen ellen-
orizni kell.

272. Fott tésztara a szoratot (mak, did stb.) csak az adagolaskor szabad
ratenni.

273. A gombas étel — a hidegkonyhai termékek kivételével — kizarolag a
készités napjan fogyaszthato.

274. Az ételt kiszolgalni csak tiszta edényben és tiszta adagoloeszk6zokkel
szabad. Melegitopult hianyaban az elkészitett ételt tartalmazé edénye-
ket a padlozatra letenni nem szabad, azokat fémlappal fedett zsaimolyra
kell helyezni. A meleg edények fogasara tiszta fogdruhat, kesztytt kell
biztositani.

275. Az ételek szallitasa alatt, valamint fel- és lerakasuknal olyan feltételeket
kell biztositani, hogy a szallitott ételek romlas, szennyezédés, fertézo-
dés veszélyének ne legyenek kitéve. Ennek megel6zése érdekében:

a) a készételeket kiszallitas el6tt a konyha elkiilonitett részében, leg-
alabb 85 °C-os hdmérsékleten kell a kellden megtxsztltott és fertotle-
nitett szallitbedényekbe attolteni;

b) a szallitd személyzet nem lephet a konyha helyiségébe, ezért az
edények kiadasa a konyhai dolgozok feladata;

c¢) ételszallitasra rozsdamentes acélbol vagy aluminiumbdl késziilt,
dupla falq, jol zar6do fedéllel ellatott edényeket kell hasznalni;

d) azételt tartalmazo szallitoedényeket le kell plombalni, és a rendelte-
tési helyen a talalasért felelos személynek igy kell atadni, amelyeket
szallitas kozben felnyitni nem szabad;

e) az étellel egyiitt szallitasra keriild kenyeret csak lefedett edényben,
kosarban vagy papirzsakban, a silt tésztakat pedig talcan, tiszta
fehér ruhaval lefedve szabad szallitani;

276. A kiszallitott ételeket a talalo-melegité konyhan a szallitoedénybdl
athelyezve fel kell forralni, illetéleg a forrasban 1év6 viz héfokara kell
heviteni.

277. Etelmaradékot, illetéleg romldsra gyanus nyersanyagot mas ételhez

hozzakeverni, vagy olyan atdolgozasnak (izesités, szinezés) alavetni,
amely a romlas jeleit elfedi, nem szabad.
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Az elkészitett ételek mindségének ellendrzése

278. Az elkészitett ételek mindségének vizsgalatat az elkészités (megfézés,
siités stb.) és Osszekeverés utan, a kiosztas el6tt rendszeresen (étkezé-
senként) el kell végezni.

279. A vizsgalat az ételek megtekintésébdl, az ételek szaganak, izének, allo-
manyanak vizsgalatabol all.

a) Meg kell allapitani, hogy az ételnek megvannak-e a szokdsos, jel-
lemzd sajatossagai, illetve nem tartalmaz-e undorkeltd, egészségre
artalmas, idegen szennyezOanyagot.

b) A vizsgalathoz sziikkséges mintat abban a helyiségben, abbol az
edénybdl kell venni, amelyben az ételt elkészitették.

¢) Az esetenkénti ellenOrzést végzoknek a szakacs koteles az egyes
ételféleségekbdl — ahonnan az ellenérzd sziikségesnek itéli — egy
merdkanal ételt kiemelni, és ebbol egy evokanallal vizsgalatra atad-
ni. Az egyes ételfélék vizsgalatahoz kiillon-kiilon evékanalat kell
hasznalni. Az élelmiszerekhez az ellen6rzést végzé nem nyulhat.

280. A rendszeres (étkezésenkénti) vizsgdlatot a vizsgalat eredményének az
Etkezés-ellen6rzd konyvbe torténd bevezetését a fészakacs (6nallo sza-
kécs), kozétkeztetésnél a konyhaiizem vezetdje koteles végrehajtani.
A BM HOR szerveknél és alegységeknél a vizsgalatban és eredmenye-
nek rogzitésében a csapat-, illetve az Orsiigyeletesnek részt kell venni.
a) A vizsgalati konyvbe be kell vezetni, hogy mikor, milyen étel vizsga-

lata tortént meg, és az étel a vizsgalat szerint ,,kiadhat6” vagy-,nem
adhato ki”.

b) Az atlagosan megkivant mindségtol valo eltérést akkor is be kell
jegyezni, ha az étel egyébként kiadhatonak mindsiil (pl.: a leveshus
ragos stb.).

¢) Amennyiben valamelyik étel emberi fogyasztasra alkalmatlan, ezt
a tényt a teriiletileg illetékes BM-orvos és az élelmezési szakszolga-
lat-vezetd bevonasaval killon jegyzékonyvbe kell rogziteni. A jegy-
z6konyv alapjan a feleldsokkel szemben kartéritési eljarast kell
lefolytatni. Ilyen esetben az étkezést hideg ¢élelmiszer kiaddsa Gtjan
kell biztositani.

Fogyasztasra alkalmatlan az étel, ha

— 4 ¢6ranal régebben késziilt el,

— teljesen kihiilt, és az étel jellege az ujramelegitést nem engedi meg,

— olyan szennyes koriilmények kozott késziilt, hogy az egészségre
feltehetden artalmas lehet,

— idegen anyagokkal szennyezett, melyek az egészséget feltehetéen
karositjak,

— romlott, rothadt, erjedt, vagy ize, szine, szaga, szennyezettsége
undort kelto.

d) Az emberi étkezésre alkalmatlannak mindsitett élelmiszereket és
ételeket fogyasztasra kiadni nem lehet! Ha a kiadasra alkalmatlan
ételek allatok etetésére megfelelnek, akkor fel kell etetni, ha nem,
akkor meg kell semmisiteni.
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e) Az ételek vizsgalatanak végzése cimén a vizsgalatot végzé személy-
nek a vizsgalat elvégzéséhez sziikséges mennyiségnél tobbet (pl.: egy
teljes adag) elfogyasztani, elfogadni, illetve a vizsgalat alkalmaval
kozremiik6do konyhai dolgozdnak ennél tobb ételt kiszolgalni nem
szabad.

Etelmintdk vétele és megérzése

A kiosztasra keriilo ételfélékbél — az utolsé ételadagok kiosztdsa el6tt
— a fészakacsnak (alegységnél az Onallé szakacsnak) legaldabb 100 g
ételmintat kell venni.

a) Kiilon kell mintét eltenni mindazokbol az ételekbdl, amelyek kiilon
késziiltek, tekintet nélkiil arra, hogy a talalasndl, illetve az étlapban
egyutt szerepelnek (pl.: kiilon a koretet, kiilon a siiltet, vagy kiilon
a fott tésztat és kiilon az izesitéanyagokat). Udiilokben, gyogyintéz-
ményekben, napi haromszori étkezést biztosité konyhatizemekben,
illetve talalokonyhakban a tejtermékekbdl is kell mintat eltenni.

b) A mintat tartalmazo liveget azonnal le kell zarni a dugdn keresztiil
ragasztott papircsikkal ugy, hogy ennek két vége az tiveg két oldala-
ra tapadjon. A papirszalagon az étel megnevezését, a mintafelvétel
idépontjat (nap, ora, perc) és az eltevd nevét fel kell tiintetni.

d) Az ételmintakat a mintafelvétel idépontjatdl szamitott 48 oraig kell
megorizni. Ennek eltelte utan az tivegeket ki kell tiriteni, és gondo-
san el kell mosni. Kivételt képeznek azok a konyhdk, ahol hétvége-
ken és tinnepnapokon nincs f6zés. Ezekben a konyhakban az étel-
mintat a hétvégét, illetve innepnapot kdveté masodik nap reggeléig
kell megOrizni.

. Etelmintak eltevéséhez csiszolt iivegdugés, légmentesen zarhatd iveg-

tartalyt (un. poriiveget) kell hasznalni.

a) Az tivegeket a mintavétel elott baktériummentessé kell tenni gy,
hogy azokat a kivett dugodval egyiitt a viz forrasatol szamitott 10
percig kell fozni. A kif6zés utan az iiveget Obliteni, torélni nem
szabad.

b) A kihilt ételminta tégelyeket felhasznalasukig szennyezéstdl védet-
ten kell tartani.

¢) Aziiveget és a dugot csak kiilsé részén szabad kézzel érinteni, és az
ételbdl vett mintat ugy kell belerakni, hogy kiils6, idegen szennyezd-
dés ne juthasson az iiveg belsejébe.

A mosogatas kozegészségiigyi kovetelményei

. A mosogatashoz elegendé mennyiségli és h6fokt meleg vizet és eldirt

szamu mosogatomedencét kell biztositani. Kézi mosogatas esetén a viz
hémérséklete kb. 40-45 °C, gépi mosogatasnal a technoldgiai utasitas-
ban eldirt kb. 70-80 °C legyen. A mosogatomedencéket mas célra
hasznalni nem szabad.
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284. A mosogatohelyiségben az ételmaradékok részére fedéllel és fogantyu-

val ellatott tartalyt kell biztositani, amelyet a mosogatas utan azonnal
ki kell tiriteni, elmosni és fertStleniteni. Miiszak kzben, ha sziikséges,
¢s muszak befejezése utan a mosogatomedencéket, valamint a helyisé-
get ki kell tisztitani és fertOtleniteni.

285. A mosogatdhelyiségben 1évé medencék folé olyan vizalld feliratot kell

elhelyezni, amely utal a munkamtvelet jellegére és céljara (pl.: ,,II.
fazis. Fertotlenités: 100 liter vizhez 1 liter hypo). Ugyancsak jol lathatd
helyen ki kell fliggeszteni a mosogatasi technoldgia részletes leirasat,
meg kell jelolni a felhasznalasra kerild zsiroldo szereket, illetve fertotle-
nitdszereket az alkalmazando6 koncentracioban és behatasi idével.

286. Olyan étkeztetési létesitményeknél, ahol a fogyasztok altal hasznalt

edényekre eldirt mosogatas feltételei — a létesitmény jellege miatt —
nincsenek meg, csak egyszer hasznalhato, engedélyezett miianyagbol,
illetve papirbol késziilt tiszta edényzetben szabad az ételt, italt kiszol-
galni.

287. A talaloeszk6zok mosogatasat a fekete edényzettel azonos modon kell

végezni.

288. Mosogatas elott az edényeket, eszk6zoket stb. (a tovabbiakban: edény-

zet) meg kell tisztitani a durva szennyez6déstél, ételmaradéktol. Ugyel-
ni kell arra, hogy az ételmaradék ne szaradjon ra az edényzetre. Ezért
az ételmaradék eltavolitasa utan az edényzetet azonnal el kell mosogat-
ni. A mosogatashoz az erre a célra rendszeresitett kefét kell haszndlni,
amelyet hasznalat utan fertGtleniteni kell. A mosogatashoz rongyot
hasznalni nem szabad!

289. A fekete edények mosogatasat két fazisban kell végezni.

a) L. fazis: zsiroldas, fert6tlenités
A fekete edényzetet zsiroldé szert és fertétlenitészert (in. kombinalt
szer) tartalmazo vizben kell elmosni.
Kombinalt szerként hasznalhato:
— Rébapon E
— Unipon TF klor
— vagy ezekkel az anyagokkal hatasiban mindenben megegyezd

mas anyag.

A kombinalt szereket 0,2%-0s koncentracioban (100 liter vizben
20 dkg) kell hasznalni.

b) 1I. fazis: oblités
A masodik medencében a medence f6l6tt, kb. 40 °C-os meleg, folyd
vizzel torténik az elmosott edényzet oblitése. Célja az oldott szenny-
maradvany, valamint a kombinalt szer eltavolitasa. A meleg vizes
Oblités a gyorsabb szaradast is eldsegiti. Mosogatas utan az edény-
zetet csurgatd racsra kell helyezni, és hagyni kell megszaradni.
Eltordlni nem szabad.
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290. A fehér edények mosogatasat harom fazisban kell végezni.
a) 1. fazis: zsiroldas
Az ételmaradéktol megtisztitott edényzetet az els6 medencében
Iev0, zsiroldo szert tartalmazo kb. 40-50 °C-os vizben kell elmosni.
Zsirold6 szerként hasznalhato:
— Csepel Univerzal
— Trisé
— Navebit P-35
Ultra + Tris6 keverék
vagy a felsorolt anyagokkal hatdsaban mindenben megegyezd
mas anyag.
A zsirold6 szereket 0,2%-os koncentracioban (100 liter vizben
20 dkg) kell hasznalni.
b) II. fazis: fertétlenités
A szennyezOanyagoktol megtisztitott és elmosott edényzetet 2 per-
cig a fertétlenitdoldattal megtoltott masodik medencébe kell he-
lyezni.
A fertétlenitéoldat lehet:
— Hypo 1%-o0s (100 liter vizben 1 liter)
— Natrium-hypoklorit-90 0,5%-os (100 liter vizhez 5 dl)
— M-Nitrogenol 0,3%-os (100 liter vizhez 3 dl)
— vagy a fentiekben felsorolt ferttlenitészerekkel hatasaban min-
denben megegyezd, engedélyezett mas fertGtlenitOszer.
A klortartalmu szerek hasznalata esetén az oldat mindaddig hata-
sos, amig a klorszag érezhetd. Nitrogenol esetében a habzas meg-
sziinésével a szer hatasa is csokkent vagy megsziint. Az elszennyezd-
dott vagy hatastalannak itélt fert6tlenitdoldatot Gjra kell késziteni.
Miianyag edények fertétlenitésére a fert6tlenitszer-koncentraciot
a kétszeresére kell novelni.
c¢) L. fazis: oblités
I Az edényzetet a harmadik medence felett folyovizzel kell elobliteni.
Ha az edényzet a szaritas utan 1-2 6raval még klorszagu, a zsiroldas
| helytelen volt. Ugyanis az edényen maradoé zsirszer(i szennyezddés-
ben a klor oldédik és érezhetd klorszagot okoz. A mosogatast
ilyenkor meg kell ismételni.

291. A mosogatomedencében a torés elkertiilése céljabdl kiveheté mianyag
betétet kell elhelyezni. Az elmosott, fertdtlenitett és ledblitett tanyéro-
kat csak szaradas utan szabad egymasra rakni.

292. Az evOeszkozok és a poharak fehér edénynek mindsiilnek.

| 293. Gépi mosogatds esetén a gyarto cég altal mellékelt technologiai utasitas
| szerint, valamint a gyar altal javasolt szerek hasznalataval kell a moso-
gatast végezni. A mosogatogép hasznalata esetén is sziikkséges harom-

medencés tartalék mosogato felszerelése, melyben gépi mosogatashoz
eléaztatas is végezheto.
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294.

295:

296.

297:

Az ételszallito edények mosogatasat harom fazisban, az erre a célra
kialakitott mosogatoban kell elvégezni. Az egyes fazisoknal alkalma-
zott technoldgiai utasitasok, zsiroldo és fertotlenitdszerek, a behatasi
1dé megegyeznek a fehér edények mosogatasanal leirtakkal. Az ételszal-
lit6 edények mosogatasa a talalohelyeken és ott, ahol erre a célra kiilon
helyiséget még nem alakitottak ki, atmenetileg végezheté ugyanabban
a medencében, amelyekben a fehér edényeket elmossak, de csak a fehér
edények elmosasa utan. Az edénytipusvaltas esetén friss zsiroldo és
fertStlenitéoldattal kell a medencét feltolteni. A fehér edény mosogata-
saval egy idOben ételszallitdo edényt mosogatni nem szabad.

Hulladék- és moslékgyiijt6é taroldsara a gazdasagi bejarat kozelében
természetes szellozéssel ellatott helyiséget, a konyhan beliil a folyama-
tosan termel6do hulladék részére jol zarhato, fertétlenithet6 és megfele-
16 méreti taroldedényt kell biztositani. A konyha fézdterében, vala-
mint a cukraszati és hidegkonyhai termelé részben hulladékgyijtd
edényt nem, csak a technologiai hulladék tarolasara szolgald edényt
szabad elhelyezni.

A tisztitds, takaritds kozegészségiigyi el6irdsai

A munka kozben és az egyes munkafolyamatok befejeztével folyamato-
san tisztogatast kell végezni. Ugyelni kell arra, hogy ekdzben az ételek
szennyezOodéstol védve legyenek.

a) A munkagépeket (daralokat, szeleteloket, dagasztokat, stb.) a mun-
ka befejezésekor szétszedve kell gondosan megtisztitani, és mind-
azokat fert6tleniteni is kell, amelyek gyorsan romlo élelmiszerekkel
talalkoztak. Megszaritasuk utan az Osszerakott gépeket zart szek-
rényben, vagy a hasznalat szerinti megfelelé {izemi helyiségben,
tiszta ruhaval lefedve kell tarolni.

b) A husvagé tokét hasznalat utan le kell tisztitani, a toke farostjai kozé
keriilt husmaradékot drotkefével kell eltavolitani és forrd lugos
vizzel kell lemosni. A megtisztitott tokét soréteggel kell behinteni és
tiszta ruhaval le kell takarni.

c¢) A kések, fiirészek, bardok, egyéb nyeles eszkozok tisztitasanal
ugyelni kell arra, hogy a nyél és a fémrész talalkozasanal 1évo
résekben szennyezOanyag ne maradjon.

d) A siitélapokat minden hasznalat utan meg kell tisztitani.

e) A mosogatasnal haszndlt munkaeszkozoket gondosan meg kell tiszti-
tani és fertétleniteni.

A napi munka befejezése utan a létesitmény Osszes helyiségében zaréta-
karitast kell végezni a f6z6tértdl a szennyezettebb helyiségek felé halad-
va. A munka kozben hasznalt berendezési targyakat, felszereléseket, a
moshato falfeliileteket zsirold6 szeres vizzel, majd fertétlenitoszerrel
kell lemosni és 6bliteni. A hulladék- és szemétgyjto tartalyokat ki kell
tiriteni, kimosni és ferttleniteni. A lefolyokat, csatornaszemeket ki kell
tisztitani és bo vizzel ledbliteni. A padozatot zsiroldo szert tartalmazé
vizzel kell felmosni, utana fertotleniteni.
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Hetenként egyszer, valamennyi helyiségre és berendezésre kiterjed6
nagytakaritast kell végezni. Ekkor kell megtisztogatni mindazokat a
gépeket, berendezési és felszerelési targyakat is, amelyeket a hét folya-
man nem hasznaltak.

a) Meg kell tisztitani a rarakodo6 portol, pokhalotol a falakat, mennye-
zetet, a szabadon futo flitGcsoveket, a butorok tetejét. A berendezési
targyakat, az asztalok fiokjait, szekrények bels6 feliiletét, polcait,
ajtokat, ablakokat forrd lagos vizzel kell lemosni.

b) A nagytakaritas alkalmaval kell elvégezni a sziikséges karbantartasi
munkékat is. A hasznalaton kiviil helyezett, vagy javitasra varo
gépeket, eszkozoket a helyiségbdl el kell tavolitani.

A tisztitoszereket és fertotlenitészereket eredeti csomagolasban, felirat-
tal ellatva, kiilon takaritoeszkoz-taroléban (fillkében) kell tarolni. Kii-
16n takaritéeszkozok kellenek a konyha és kiszolgalohelyiségeinek, kii-
16n az étteremnek és kiilon a WC-knek. Ezeket kiilonbozo jelzéssel kell
ellatni.

A konyhatlizem tlizemi helyiségeit, a raktarak kivételével, félévenként, a
raktarakat, irodakat, 6lt6z6ket és minden egyéb helyiséget évente egy
alkalommal nagytakaritas keretében ki kell meszeltetni.

Az egészségiigyl szempontbol karos rovarok és ragesalok ellen az ér-
vényben 1év0 jogszabalyokban eldirt modon kell védekezni. A rovar- és
ragesaloirtast évente legalabb kétszer el kell végeztetni szakemberrel.

Eljaras ételmérgezés, ételfert6zés esetén

Etelmérgezés minden olyan betegség, amelyet az élelmiszerben, italban
1évo szerves vagy szervetlen méreganyag okozott. (Pl.: baktériumok
altal termelt toxin.)

Etelfertézés élelmiszer, ital altal kozvetitett fertzés, melyet kiilonféle

korokozo6 mikroorganizmusok okozhatnak (pl.: baktérium, virus, féreg

stb.).

Az ételmérgezések és az ételfert6zések kozott jarvanyligyi jellemzOket

tekintve lényeges kiilonbség van.

a) Az ételmérgezés nem terjed emberrdl emberre. Az Gjabb megbetege-
dések veszélyét el lehet haritani a mérgezést kivalto étel fogyasztasa-
nak megsziintetésével. A beteg nem veszélyes a kornyezetére.

b) Etelfertdzés esetén viszont a beteg és gyakran a fertdzott ételt
fogyaszté tliinetmentes személyek is terjeszthetik a betegséget. Ezért
ételfertzés esetén szigoru jarvanyiigyi intézkedésekre van sziikség.

Nem minésiil ételmérgezésnek az egyéni tulérzékenyég miatt bekovetke-
zett betegség (pl.: taplalkozasi allergia), az olyan heveny egészségkaro-
sodas, amelyet az élelmiszer az egyén koéros allapota, gydgykezelés,
szervezetének muikodési zavara miatt okozott, valamint az élelmiszer
utjan szandékosan okozott mérgezés.
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304.

305.

306.

307.

308.

Az ételmérgezési, ételfert6zési eset a megbetegedettek szamatol fiiggben
lehet: egyedi (1-4 {6), csoportos (5-30 f6), és tomeges (30 fon felill).

Minden ételmérgezési, ételfertézési esetrél vagy annak gyanijarol hala-
déktalanul — személyesen, tavbeszélon, esetleg tavirat, illetéleg tavmon-
dat formajaban — értesiteni kell a szakmai eloljarot és azt a teriiletileg
illetékes BM-orvost, akinek mukodési terliletén az ételmérgezést okozo
¢lelmiszert, italt kiszolgaltak. :

a) Az értesités megtételére kotelezettek :

— a megbetegedést elszor észleld (gyogykezeld) orvos,

— aszolgalatilag illetékes kozvetlen parancsnok, ha tudomasara jut,
hogy az étkezésben részt vevo beosztottjai kozott ételmérgezésre
utalo megbetegedés tortént,

— a konyhaiizem vezetéje, ha tudomasara jut, hogy az altaluk
kiszolgalt élelmiszer, ital ételmérgezésre utald megbetegedést
okozott.

b) Az értesitésnek tartalmazni kell:
— az ételmérgezés, ételfertdzés észlelési helyét;
— a megbetegedés(ek) kezdetének idejét, fobb tiineteit;
— a gyanusitott élelmiszerek, ital megnevezését;

a megbetegedettek szamat;

a tett intézkedéseket.

A konyhatizem vezetdje koteles az illetékes BM-orvos helyszini eljara-
saig a félretett ételmintat, az ételek maradékait, valamint a f6zésiikre
és szallitasukra szolgald edényzetet véltozatlan dllapotban megdrizni,
és a betegséget okozd vagy arra gyanus étel kiszolgaltatasat, azok
nyersanyagainak felhasznalasat azonnal felfiiggeszteni. Ha a konyha-
bol ételelszallitas is torténik, az intézkedéseket ki kell terjeszteni a
talalokonyhara is.

Az ételmérgezés esetén kovetendo eljaras részletes szabalyait a targyra
vonatkozd6 BM egészségligyi csoportfénokségi Modszertani segédlet
tartalmazza.

A raktdrozds, tarolds
Az élelmiszert olyan helyiségben és ugy kell tarolni, hogy az a mindség-

csOkkenéstol, a szennyezddéstdl, a fert6z6déstdl és a megromlastol
egyarant védett legyen.

. A tarolohelyeken, raktarakban az élelmiszerek jellegének, illetve kisze-

relésének (csomagolasanak) legmegfelel6bb berendezést kell biztositani
(alatét, allvany, polc, horog stb.).
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310. A tarolas soran az élelmiszereket rendszeresen feliil kell vizsgalni rom-
las és lejarati id6 (fogyaszthatosagi és mindségmegorzési hataridd)
vonatkozasaban. A romlott, illetve a romlasra gyanus élelmiszereket
azonnal el kell kiiloniteni, és tovabbi intézkedésig (megsemmisités,
leselejtezés stb.) a felhasznalasra keriilé élelmiszerektél megkiillonboz-
tetve kell tarolni.

A gyorsan romlé élelmiszerek taroldsa

311. A gyorsan romlo élelmiszerek (pl.: nyers hus, vordsaru, tartdsitott
felvagottak, tej, tejszin, tejfol stb.) még atmenetileg sem raktarozhatok
megfeleld hiitd-, illetve fagyasztva tarolas nélkiil.

312. A hiit6tarolas soran a baktériumos romlasi folyamatok csak lelassul-
nak, de nem szlinnek meg, ezért a jogszabalyban eldirt tarolasi id6t nem
szabad tallépni. Az élelmiszerek hiitve tarolasa minden esetben 0 °C
feletti, de + 5 °C alatti hdmérsékleten torténik.

313. A hiitotarolas legfontosabb szabalyai

a) A hutékben szakositott (elkiilonitett) tarolast kell biztositani. Kii-
16n-kiilon hito (illetdleg kiilon légtér) sziikséges a tOkehusnak, a
hitést igénylé huskészitményeknek, a tej- és tejtermékeknek, a
halnak, gylimdlcs- és zoldségféléeknek, cukraszati aruknak stb.

b) Meleg aru csak el6z6leg szobahémérsékletre valo lehiités utan rak-
hato a hiitébe.

¢) Minimalisra kell korlatozni a hiiték ajtajanak nyitogatasat.

d) Biztositani kell a hitéberendezéseken beliili légaramlas fenntarta-
sat.

e) Az eldirt tarolasi hofok ellenérzésére a hiitéberendezéseket hdmé-
rovel kell felszerelni, és folyamatos potlasukrol gondoskodni kell.

f) A hiitéteret rendszeresen kell tisztitani, falait zsiroldo szeres vizzel
lemosni és fertdtleniteni.

g) A megfelelé hiit6hatas biztositasa érdekében a hiitoteret idonként
le kell olvasztani.

h) A tokehust akasztohorgokon kell elhelyezni gy, hogy a husok
egymashoz ne érjenek. A husokat egymasra helyezve tarolni nem
szabad.

A kicsontozott, kisebb husrészek elhelyezhetdk talcan, illetve a hiité
racsain is ugy, hogy feliiletiiket szabadon érje a levegd. A huseloké-
szitOben 1évo hiitében csak tékehust szabad tarolni.

i) A tej-és tejterméket eredeti csomagolasban vagy megfelelden fedett,
illetoleg zart edényekben szabad a hiitben tarolni. A sajtok koziil
az Omlesztett, lagy sajtokat kell csak htitében tartani.

J) A gyorsfagyasztasra készitett vorosaru (virsli, parizsi, krinolin stb.)
tarolasakor tigyelni kell arra, hogy azokat a levegd minden oldalrél
szabadon érje.
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314. A fagyasztva tarolas minden esetben 0 °C alatt valosul meg. A gyorsan
roml6 aruk hosszu ideig tartd tarolasat teszi lehetévé. A fagyasztas
ipari tevékenység, ugyanis csak a nagyon gyors és alacsony hoéfoku
fagyasztasi technologia teszi lehetévé az élelmiszer tapértékének, friss
jellegének, élvezhetoségének megdrzését. A lassu fagyasztasnal a kép-
z6do jégkristalyok felszakitjak a sejthartyat, visszamelegitéskor a ros-
tok koziil a sejtnedv kifolyik, az élelmiszer mindsége romlik.

315. A fagyasztva tarolas soran is be kell tartani a szakositott tarolas
szabalyait. Nem lehet pl.: egylitt tarolni baromfit, zoldségféléket, tész-
tat, halat stb.

316. A mélyhitékbe csak olyan aru helyezhetd, amelyet el6z6leg mar ipari-
lag — 20 °C maghomérsékletre lefagyasztottak és fagyott allapotban
vannak. A helyben készitett ételeket, hentesarukat lefagyasztani nem
szabad. Azoknal a szerveknél, ahol a beszerzés és ellatas folyamatosan
nem biztositott, zoldségfélék lefagyasztasa engedélyezett. Nyers hus
mélyhtitése ilyen esetekben is csak kis mennyiségben torténhet.

317. A fagyasztva tarolt termékek a felhasznalas szempontjabdl elkiilonithe-

tok:

a) Felmelegedést igényl6 arukra.
A felengedésre kényes arukat (pl.: nyers marha- és sertéshusok)
hiitészekrényben 36-72 ora alatt kell felengedni (visszamelegiteni).
A kevésbé kényes aruk (belséségek, hal, baromfi) visszamelegitése
szobahdmérsékleten is elvégezhetd. A felengedett hust ujra visszafa-
gyasztani nem szabad.

b) Fagyott allapotban feldolgozhatd aruk (zoldség, fozelékek, koret,
burgonya stb.) fozését, illetve stitését azonnal meg lehet kezdeni.

Huzamosabb id6n 4t eltarthato élelmiszerek tarolasa

318. A szdrazdruraktdarban a kevésbé romlo, kisebb nedvességtartalmu, ide-
gen szennyezO6déstél mentes, részben mar ipari feldolgozason atment
arukat taroljak. A raktarban tigyelni kell a szakositott tarolasra, hogy
az élelmiszerek egymasra ne gyakoroljanak karos hatast. Kiilonoskép-
pen az erds szagu, illetve szagra érzékeny élelmiszerek egymastol vald
kell6 tavolsagat kell biztositani.

a) Az élelmiszert a f6ldon tarolni nem szabad. Az allvanyokon, polco-
kon papir- vagy textilboritast alkalmazni nem szabad. A zsakok-
ban, dobozokban tarolt élelmiszereket racsalatéteken kell tarolni.
Megfeleld szelldzés biztositasa érdekében a faltol csak 15-20 cm
tavolsagra lehet rakni az élelmiszert, vagy oda is racsot kell elhelyez-
ni.

b) A konzerveket ugy kell tarolni, hogy a beérkezés sorrendjét figye-
lemmel lehessen kisérni, és mindig a régebbi aru keriiljon felhaszna-
lasra.
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¢) A hitést nem igényl6 tartositott hentesarut (szalami, szarazkolbész,
szalonna) a raktar rovarhaloval védett, elkiilonitett részén kell ta-
rolni, felfiiggesztve. Az esetleg lecsepegd zsir felfogasara talcat kell
alajuk tenni.

d) A hitést igénylo vorosarut, a tartositott felvagottakat (turistaszala-
mi, kolbasz stb.) és a fiistolt f6tt hisokat (fiistolt f6tt tarja, csiilok,
oldalas stb.) tartalmazé hiitészekrény elhelyezheté a szarazarurak-
tarban is.

e) Amennyiben nincs kiilon kenyértarold helyiség, a kenyeret itt kell
tarolni allvanyon ugy, hogy élikkre legyenek rakva és a fallal ne
érintkezzenek. A kenyeret egymasra helyezni nem szabad. A kenye-
respolc elé fiiggonyt kell felszerelni, amely a portol véd, a megfeleld
szellozést azonban lehetové teszi.

f) Azerosillatu fiiszerféléket jol zarodo edényekben, tartalyokban kell
tarolni.

g) Sertészsirt eredeti csomagolasban vagy fedett zomancozott edény-
zetben szabad tarolni a raktar legsotétebb, leghlivosebb helyén.
Amennyiben a raktar tul meleg, tarolhato a tejes hlitbkamra eléte-
rében, illetve hiitoében is.

h) A szarazaruraktarba gylimolcsot, zoldségfélét, tojast sem bevinni,
sem ott tarolni nem szabad!

319. A foldesdaruraktarban kell tarolni a nagyobb nedvességtartalmu és na-
gyobb paratartalmat igényld, feldolgozatlan arukat. Pl.: |
a) a gyiimolesoket, zoldségféléket a szallitoladaban, rekeszekben kell
tarolni; az atvételkor a hibas, sériilt vagy romlasnak indult gyimél-
csot, zoldséget ki kell valogatni; a gyokérféléket legcélszerlibb sza-
raz homokban tartani;
b) a tojast, amennyiben nincs kiilon tojastarold helyiség.

320. A burgonya szaraz, jol szell6ztethet6 helyen, dmlesztve vagy prizmaban
tarolhaté. Erre a célra megfelel az alagsori vagy pincehelyiség is,
amennyiben a foldesaruraktarban nem fér el.
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VII. FEJEZET

ALLATTARTAS ES A KISEGITO GAZDALKODAS SZABALYAI

Az dllatok ellitdsa

321. A szervek, alegységek a szolgalati allatok allomanytablazatban megha-

tarozott mennyiségli szolgalati allattal rendelkeznek, amelyek ellatasa
(takarmanyozasa) sajat hataskorben torténik.

322. A szolgalati allatok ellatasahoz sziikséges takarmanyok, allattapok és

alomszalma tervezésének alapja a szolgalati allatok mennyiségét rogzi-
t6 allomanytablazat, valamint az ellatds mértékét javasolt anyag- és
pénznorma. (35. sz. melléklet.) A normak alapjan szamitott koltségfe-
dezetetet az éves koltségvetésben kell eléiranyozni.

323. A haszonallatok (sertések, juhok stb.) takarmany-, tap- és alomszalma-

sziikségletének fedezetét a koltségvetésben megtervezni nem lehet, azt
az élelmezési koltségek terhére kell elszamolni.

324. A teriiletfenntartasi céllal tartott allatok (juhok) takarmanysziikségle-

tének és tartasi kiadasainak fedezésére a koltségvetésben eldiranyzat
tervezhetd, azonban az allattartas kiadasai ne haladjak meg a tartassal
elérhetd haszon (allatértékesités, vagas, gyapjuértékesités stb.) értékét.

A szolgalati lovak ellitasa

325. Az anyagnormak (35. szamu melléklet) alapjan a lovak részére szemes-

takarmanyt, szalastakarmanyt, takarmanysot és alomszalmat, ezen
feliil kiegészito ellatast (sargarépat, korpat stb.) kell biztositani.

326. A sziikséges szemes- és szalastakarmanyra, alomszalmara igénylést

nem kell késziteni. Az igényeket a takarmanyokat forgalmazé véllala-
toktol, szovetkezetektdl, maganszemélyektdl kell biztositani.

327. A lovak erdallapotanak és az altaluk végzett munkanak (igénybevétel)

megfeleléen az allatorvos (allat-egészségiigyi tiszt vagy tiszthelyettes)
javaslatara egyedi takarmanyozast kell alkalmazni. Az egyedi takarma-
nyozas koltségét az allatorvosi igazolas alapjan kell elszamolni.
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328. Az allatorvos (allat-egészségligyi tiszt vagy tiszthelyettes) a 16tap mino-
ségét és mennyiségét, a takarmanyozas rendjét koteles ellendrizni.
Azoknal az alegységeknél, ahol allatorvos (allat-egészségligyi beosz-
tott) nincs, az eldirasok betartasaért az alegységparancsnokok felelo-
sek.

A szolgalati kutyak ellatdasa

329. A BM Kutyavezet6-képzo6 Iskolanal, valamint a normaélelmezeést foly-
tato BM-szerveknél, alegységeknél, ahol a feltételek biztositottak, az
ellatast f6zés utjan kell biztositani.

Ahol arra lehetdség van, a kutyakat vagohidi hulladékkal, ilyen hianya-
ban husboltokban vasarolt hulladékkal vagy gyengébb mindségi hus-
sal is lehet etetni.

330. A szolgalati kutyak ellatasahoz ebtapszert hasznalo testiileti szervek-
nek a negyedéves ebtapszersziikségletet a targynegyedévet megel6z6
masodik honap 10. napjaig kiilon igénylésben — havi litemezésben — kell
a testiileti anyagi szervtol igényelni.

331. Az ebtapszer biztositasa a testiileti anyagi szerv és gyartd vallalat
kozott megkotott szerzodés alapjan — a negyedéves Osszesitett igények-
nek megfeleléen — torténik.

332. A rendOrség szolgalati kutyainak tartalékebtapszer-biztositasa a szava-
tossagi idoknek megfeleléen kozponti megrendeléssel a BM anyagi
osztaly feladata. Az igényelt mennyiségek koltsége a szolgalati allatok-
kal rendelkez6 szervek koltségvetését terheli.

333. A szolgalati kutyak ellatasahoz sziikséges slungot a normaélelmezést és
kiemelt kozétkeztetést folytatd szervek a negyedéves élelmiszer-igény-
lésben igényeljék. Az egyéb élelmezést folytatd szervek sziikségleteiket
sajat hataskorben biztositjak.

334. A normaélelmezést nem folytatdé BM-szerveknél, alegységeknél a ku-
tyak ellatasat a kutyavezetok résziikre fizetett atalanybol biztositjak.
A kutyavezetOk igényére a sajat kezelési kozétkeztetések — térités
ellenében — a kutyak részére ételmaradékot adhatnak.

335. A személyi allomany részére f6z6 konyhakon a kutyaknak kiilon f6zni,
ételmaradékot megmelegiteni és a tapszert hozzakeverni nem szabad.

336. A beteg kutyaknak az allatorvos altal el6irt élelmezést kell biztositani,
ennek tobbletkoltségét a norman feliil kell elszamolni.

337. A tenyésztésbe bevont anyakutyaknak a meghatarozott normak szerint
a szoptatas idOtartamara felemelt, a sajat nevelésii kolyokkutyak részé-
re pedig csokkentett ellatast kell biztositani. A normak pénzértékét
csak az alombiralati jegyz6konyv szerint tovabbtartasra alkalmasnak
talalt kolyokkutyak utan lehet felszamitani.
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A haszonallattartas szabalyai

338. A normaélelmezést folytat6 BM-szerveknél, alegységeknél, ahol a ha-
szonallatok elhelyezése kozegészségiigyi, allat-egészségligyi szempont-
bol nem kifogasolhatd, és az illetékes tandcsi szervek nem tiltjak — az
¢lelmezés feljavitasa, valamint az élelmiszerek feldolgozasa soran kelet-
kezett hulladék, ételmaradék gazdasagos felhasznalasa érdekében — a
helyi koriilmények figyelembevételével, a szerv parancsnokanak enge-
délyével sertéseket és egyéb haszonallatokat (juhokat, szarnyas allato-
kat) lehet tartani.

339. A hizlalas céljabol bedllithatd sertések mennyiségét — 10 db sertésig —
az élelmezési szakszolgdlat vezet6jének javaslata alapjan a szerv pa-
rancsnoka engedélyezheti. 10 db-nal tobb sertés tartasara a hataréregy-
ségeknél a BM HOR OP egészségiigyi osztalyatol, egyéb szerveknél a
BM Egészségligyi Csoportfénokség kozegészségiigyi és munkavédelmi
osztalyatol kell engedélyt kérni.

a) A hizlalas céljabol sziikséges sertéseket és azok folyamatos utanpot-
lasat — az alegységek részére is — a szervek kotelesek biztositani.

b) A sertéseket elsdsorban sajat tenyésztés utjan, ahol erre lehetéség
nincs, vasarlassal — elsésorban Allatforgalmi Vallalattol, allami
gazdasagoktol vagy termelGszovetkezetektdl — kell biztositani.

340. A szervek a sajat és alegységeik sertéssziikségletének kielégitése céljabol
anya- és apaallatokat tarthatnak.

a) A sajat tenyésztés céljabol bedllithatd anyaallatok szamat az utan-
potlasi sziikségletektdl fliggden, az apaallatok szamat pedig az
anyaallatok szamahoz viszonyitva a szervek élelmezési szakszolga-
lata hatarozza meg.

b) A hizlalasra kerild sertésekbdl a kanokat — a tenyésztési célra
kivalasztott kanok kivételével — az elvalasztas vagy a vasarlas utan,
de legkés6bb 4 honapos korban (néstényeket csak indokolt esetben)
ivartalanitani kell. Az ivartalanitast allatorvossal kell elvégeztetni.

341. Ha a tenyésztésbol szarmazo sertések szama a szerv sziikségletét meg-
haladja, a felesleget mas szervek sziikségleteinek kielégitésére térités
ellenében at kell adni.

342. A hizlalds és a tenyésztés céljabol beallitott sertések takarmanyozésa-
nak alapjat els6sorban az élelmiszerek feldolgozasa soran keletkezd
hulladék, az ételmaradék és a moslék képezi. A sertéstartas eredménye-
sebbé tétele érdekében a takarmanysziikséglet kiegészitésére sertéstapot
és takarmanyt (burgonyat, arpat, kukoricat) is be lehet szerezni.

343. Ahol a sertéstartdsra lehetdség nincs, az élelmiszer feldolgozasa soran
keletkezett hulladékot, ételmaradékot elsdsorban allami vallalatoknak,
szovetkezeteknek kell térités ellenében atadni. Amennyiben az ételhul-
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ladék elszallitasat az allami vallalatok, szovetkezetek nem vallaljak,

mdgénszemélyek felé is értékesitheto.

a) A hulladék és ételmaradék rendszeres elszallltasara és a téritésre
irasbeli megéllapodast kell kotni.

b) Ellenértékként é15 vagy levagott sertést is at lehet venni. Ebben az
esetben az atvételre keriild sertést vagy sertéshiis mennyiségét, az
atadds-atvétel koriilményeit, titemezését, valamint a meghitsulds
eseteire vonatkozo jogi kotelezettségeket a megallapodasban rogzi-
teni kell.

¢) Az értékesitésbol befolyd Osszeget vagy az atvett sertéshust az élel-
mezés feljavitasara fel lehet hasznalni.

344. A hizlalas és sajat tenyésztés céljabdl beallitott sertést (sertéseket) a
normaélelmezést folytatd szervnél, alegységnél a Készletnyilvantartas
¢és elszamolasban, illetve a Hovégi rovancsoldsi jegyzOkonyvben az
¢lelmiszerekkel egyiitt kell nyilvantartani.

a) A sajat tenyésztésbdl szarmazé szaporulatot 8 hetes korig nyilvan-
tartasba venni nem kell.

b) Az allatok ellését kovetd 24 oran beliil bizottsagilag Alomjegyzo-
konyvet kell felvenni. A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

— az ellés idOpontjat, a szaporulat darabszamat, a nemek szerinti
megoszlasat,

— az ellés alatt vagy az azt kovetd idében valamilyen oknél fogva
elhullott malacok darabszamat,

— az elhullas okat és korilményeit, az élelmezési szakszolgalat-
vezeto (ellato szakasz- vagy alegységparancsnok), élelmezési rak-
taros (Orsellato) és a sertésgondozo alairasat.

¢) Az alomjegyzokonyvet felvevd bizottsag a szaporulatban 8 hetes
korig bekovetkezd esetleges csokkenéseket és azok okat a jegyzo-
konyvre utdlag — a valtozas napjan — koteles ravezetni.

d) Az alomjegyzékonyv mindkét példanyat iktatds utan az élelmiszer-
anyagnyilvantartas mellett kell meg6rizni.

e) A 8 hetes kort elérd szaporulatot az alomjegyzékonyv alapjan az
¢lelmiszer-anyagnyilvantartasba kell bevételezni. A jegyzokonyv
masodik példanyat az okmanynaplo-tételszam és a bevételezési
adatok feltiintetése utan irattarban kell elhelyezni.

345. A sertésallomanyt (kivéve a tenyésztésbol szarmazo 8 héten aluliakat)
a nyilvantartasokban darabszam szerint és értékben, az alabbi részlete-
zésben kell kimutatni:

— 30 kg-on aluli,

30-60 kg-os,

60-100 kg-os,

100-150 kg-os és

150 kg-on feliili sulyu

— anyaallat,

— apaallat.

|
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346.

347.

348.

349.

350.

351,

352.

A sertéstartassal és -tenyésztéssel kapcsolatos (sertésbeszerzési, takar-
manybeszerzési, paroztatasi, ivartalanitasi, oltasi, husvizsgalati és
egyéb allatorvosi) koltségeket a koltségvetés élelmezési tételén kell
elszamolni. A szamlak, valamint a sajat tenyésztésbol szarmazo serté-
sek terhelési Osszegét a beszerzett élelmiszerek pénzértékérdl vezetett
kimutatasra kell ravezetni. /

A sajat tenyésztésbol szarmazo6 sertések terhelési 0sszegét (Onkoltségét)
— a tenyészallatokat tarto szerv (ellatoszakasz) részére utanpotlas célja-
bdl visszamaradé mennyiséget kivéve — az alegységek részére torténd
kiadas alkalmaval kell megallapitani.

Az alegységek részére kiadasra keriilé sertéseket mérlegelni kell, és az
¢losulyt az allatforgalmi vallalattdl irasban megkért napiarral be kell
szorozni. Ha a tényleges 6nkoltség az igy megallapitott értéknél tobb,
az elObbiek szerint kiszamitott értékkel kell megterhelni. Szervek ko-
zOtti atadasnal a terhelési 0sszeg megallapitasakor is a tényleges napi
arat kell alapul venni.

a) Az alegységek részére kiadott sertések Onkoltségét a sajat tenyész-
tést végzo egységnél (ellatoszakasznal) a havi elszamolas és jelentés
vonatkozo6 részében mint a normaélelmezést nem terhelé kiadas
pénzértékét kell kimutatni.

b) A sajat tenyésztést végzod egységnél a visszamarado — utanpotlasi
célt szolgalo — sertések vagasakor csak a tényleges onkoltséget lehet
elszamolni.

A huskitermelés elsodlegessége miatt leggazdasagosabb a sertéseket
120140 kg-os sulyban levagni. A vagasokrol Sertésvagasi jegyzokony-
vet kell felvenni. Kényszervagas esetén a jegyzOkonyvhoz allatorvosi
igazolast kell csatolni.

A vagéasok alkalmaval a sertéseket hatdsagi allatorvossal meg kell
vizsgaltatni. Az allatorvos a vagoallatot kozvetleniil a vagas elott €lo
allapotban tartozik megvizsgalni, és arrdl igazolast kiallitani. A vizsga-
lat megtorténtét és annak eredményét rogzité allatorvosi igazolast a
sertésvagasi jegyzokonyvhoz kell csatolni.

A levagott sertésekbol nyert termékeket a Sertésvagasi jegyzOkonyv
alapjan az élelmiszer-anyagnyilvantartasba be kell vételezni. Hurkafé-
léket (majas és véres) csak a vagas napjara és csak a létszam szerint
sziikséges mennyiségben szabad késziteni.

A sajat hizlalasu sertések sulygyarapodasabol adodo értékkiilonbozetet
a Havi elszamolas és jelentésben, a sertésvagasi jegyzokonyvek alapjan
kell elszamolni, és az élelmezési norman feliill az étkezés feljavitasara
lehet felhasznalni. ;
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353. Sertéstartassal és -tenyésztéssel foglalkozo szerveknek, alegységeknek,
a népgazdasig mezdgazdasagi lizemeire, tovabba a polgari lakossagra
vonatkozo intézkedésekben meghatarozott vagy eldirt altalanos allat-
tartasi és allat-egészségiigyi rendszabalyokat be kell tartani.

a) Sertéspestis és orbanc ellen, valamint a tanacsok allat-egészségiigyi
szervei altal meghatarozott egyéb esetekben a sertéseket be kell
oltani. i

b) Az elhullott sertéseket térités ellenében az Allatifehérje Takarma-
nyokat Eléallito Vallalatnak (egyéb feldolgozé vallalatnak, ktsz-
nek) kell 4dtadni, ha erre lehetdség nincs, akkor a kozigazgatasi
hatdsag altal kijelolt helyre kell elszallitani és elasni. Az értékesités-
bdl szarmazé bevételt a koltségvetés élelmezési tételén kell téritmeé-
nyezni.

354. Az egyéb allattartas (juhok, szarnyasallatok stb.) koltségeit a sertéstar-
tasnal meghatdrozott modon a koltségvetés élelmezési tétele terhére kell
elszamolni, és a beszerzett élelmiszerek pénzértékérdl vezetett kimuta-
tasra ra kell vezetni.

355. Az allatokat — vagas elott — hatdsagi allatorvossal meg kell vizsgaltatni.
A vagasokrdl a Sertésvagasi jegyzOkonyv szovegrészének megfeleld
modositassal Vagasi jegyzokonyvet kell felvenni, a nyert termékeket a
jegyzO6konyv alapjan az élelmiszer-anyagnyilvantartasba be kell véte-
lezni. Az éllatorvosi igazolast a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

356. A juhok lenyuzott bérét az allami vagy szovetkezeti begyijté (felvasar-
16) szervek utjan kell értékesiteni. A bor értékesitésébdl szarmazo ossze-
get a koltségvetés élelmezési tételén kell téritményezni.

357. Az egyéb allatok sulygyarapodasabol adodo értékkiilonbozetet a ser-
téstartas jovedelmével azonos modon kell elszamolni, és a norman feliil
az €lelmezés feljavitasara lehet felhaszndlni.

358. Az allatok megfelel6 elhelyezéséért, takarmanyozasaért, allat-egészség-
ugyi ellatasaért az alegységeknél az alegységparancsnok, szerveknél az
élelmezési szakszolgalat-vezetd (ellatoszakasz-parancsnok), valamint
az 4ltala a sertések (egyéb allatok) gondozasara kijelolt személy felelds.
a) Kartéritési eljarast kell folytatni a fenti személyekkel szemben az
allatok elhullasa, kényszervagasa esetén, ha a kar a helytelen takar-
manyozas, nem megfelelé elhelyezés, vagy a nem id6ében torténd
allatorvosi beavatkozas elmulasztasa kovetkeztében keletkezett.
A kar Osszegének meghatarozasanal az allatok napi aron szamitott
értékét kell alapul venni. A kartéritési eljaras soran megallapitott
kar 6sszegét a havi elszamolas és jelentés vonatkozo részében jova
kell irni.

b) Nem terheli feleldsség a fenti személyeket, ha a kart el6idéz6 ok nem
az 6 mulasztasukra vezethet$ vissza, azt sajat hataskorben nem
sziintethették meg, de az allatok tartasi koriilményeivel kapcsolatos
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359.

360.

361.

362.

363.

364.

kifogasaikat, azok megsziintetésére iranyuld javaslataikat idében
jelentették.

¢) Ha az éllatok jarvanyos betegségben hullottak el, ezt jegyzokonyv-
be kell foglalni, és hatdsagi allatorvossal igazoltatni kell. A jegyzo-
konyvnek a betegség leirasan kiviil tartalmaznia kell az elhullott
allatokra forditott tényleges koltséget (6nkoltséget) is. A havi elsza-
molas és jelentésben a jegyzokonyv csatolasa mellett csak a tényle-
ges koltséget szabad jovairni.

d) A személyi felel6sségtol fuggetlen elhullas, kényszervagas esetén a
keletkezett kar az egység, szerv (alegység) élelmezési gazdalkodasat
terheli.

A haszonallattartas és tenyésztés, valamint az ebbol szarmazo termé-
kek felhasznalasanak, és elszamolasanak ellendrzése, rendszeres figye-
lemmel kisérése és a sziikséges intézkedések megtétele a szervek pénz-
ligyi-anyagi szakszolgéalatanak feladata.

A Kkertgazdalkodds szabdlyai

A normaélelmezést folytato szerveknél, alegységeknél konyhakerti no-
vények (zoldhagyma, salata, uborka, retek, gyokérzoldség, sargarépa,
z6ldborso, zoldbab stb.), valamint takarmanyfélék (kukorica, lucerna
stb.) termesztésére kertgazdalkodast lehet folytatni. Azt, hogy a kert-
gazdalkodasra mely teriiletek vehetok igénybe — a helyi kortilmények
és a vonatkozo rendelkezések figyelembevételével — az élelmezési szak-
szolgalat javaslata alapjan a szerv parancsnoka hatarozza meg.

A kertmiivelést, a novények gondozasat és a betakaritasi munkalatokat
a szolgalat ellatasa mellett, sajat er6bol kell biztositani.

A mivelési koltségeket (szantas, ekekapalas stb.), valamint a vetomag,
palanta és a gylimolcsfak permetezéséhez sziikséges anyagok beszerzési
koltségeit a koltségvetés élelmezési tétele terhére kell kifizetni, és a
beszerzett élelmiszerek pénzértékérodl vezetett kimutatason kell terhelni.

A sajat termésbdl szarmazo zoldségféléket, gylimolesot, takarmanyt
bizottsagi jegyz6konyv alapjan az élelmiszer-anyagnyilvantartasba kell
bevételezni, azonban értékiiket a beszerzett élelmiszerek pénzértékérol
vezetett kimutatason terhelni nem kell.

Az alegységeknél a kis tételekben felhasznalasra keriild konyhakerti
novényekrol jegyzokonyvet felvenni és a felhasznalt mennyiséget a
nyilvantartasba bevételezni nem kell. A felhasznalt mennyiséget 10
naponként egy tételben a Készletnyilvantartas és elszamolasban kell
kimutatni.
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365. A kertgazdalkodas hozamat (az élelmezés-koltségvetési tétel terhére
kifizetett raforditasok és a nyert termékek napi beszerzési aron szami-
tott értéke kozotti killonbozetet) a norman felill, az étkezés feljavitasara
fel lehet -hasznalni.

366. A kertgazdalkodas soran keletkez6 hianyok vagy karok esetén a felelo-
sokkel szemben kartéritési eljarast kell lefolytatni.
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367.

368.

369.

VIII. FEJEZET

AZ ELELMEZESSEL KAPCSOLATOS JELENTES],
NYILVANTARTASI, ELSZAMOLASI KOTELEZETTSEGEK
ES OKMANYOK

Elelmiszer-igénylés

A normaélelmezést folytato szervek és kiemelt kozétkeztetések a koz-
ponti igénybejelentés ala tartozo élelemsziikségletiikrél két példanyban
Elelmiszer-igénylést kotelesek késziteni, és az élelmiszerek biztositasa
érdekében felterjeszteni (1. szamu melléklet).

5-10 napos megrendelés, szallitasi litemterv
Az élelembeszerzés tervszerlisége érdekében a kozponti igénybejelentés
ala tartozo és a helyi beszerzési élelmiszereket biztosité vallalatok
részére — a vallalatokkal egyeztetett idoben — megrendelést, szallitasi
iitemtervet kell kiildeni (2. szamu melléklet).

Aruatvételi elismervény

A normaélelmezést folytatd szerveknek, alegységeknek az €lelmiszerek

és takarmanyok beszerzésénél Aruatvételi ellsmervenyt kell hasznalni

(3. szamu melléklet).

a) Az Aruéatvételi elismervény lapokat megsemmisiteni nem szabad,
azokat sorszam szerint folyamatosan okmanygyujtobe kell gytjte-
ni. A rontott példanyokat ,,rontott” megjeldléssel a kovetkezo sor-
szamu II. lapjahoz kell csatolni, és az okmanygytjtobe elhelyezni.
Egész tomb vagy egyes lapok elvesztését vagy megsemmisiilését a
lapszamok feltlintetésével ho végén az elszamolasban jelenteni kell
az eloljaro anyagi szervnek. Elvesztés esetén idOben intézkedni kell
az ellatoszervek, vallalatok felé azok szam szerinti letiltasara.

b) Abban az esetben, ha:

— az €lelmiszerszamla kiegyenlitése az aruatvétellel egy idoben tor-

ténik,

— az élelmiszert a vallalat kozvetleniil szallitja ki,

— az élelmiszer vagy takarmény vasuti szallitmanyként érkezik,

az Aruatvételi elismervényt hasznalni nem kell. Ilyen esetben a

beszéllitott anyagokat Anyagbevételi jegy alapjan kell bevételezni.
¢) Az élelmezési szakszolgalat vezetdje (orsellato) az Aruatvételi elis-

mervénnyel tortént vasarlasok esetén a IlI. szamu példany ellendrzé-

se utan a feltiintetett és atvett anyagokat a Nyilvantartas és elsza-

molas, illetve az anyagnyilvantartasba koteles bevételeztetni (bevé-

telezni), a bevételezésre vonatkozo hivatkozasi adatokat beiratni

(beirni), és a bizonylatot az okmanygyijtobe elhelyezni.
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370. Készpénzvasarlasi jegyzek
Elelmiszerek magéanszemélyektdl torténé vasarlasa esetén Készpénzva-
sarlasi jegyzéket kell hasznalni.
A jegyzéket egy példanyban kell kitolteni, és a pénziigyi szolgalat
részére atadasra kertld anyagbevételi jegyhez kell csatolni (4. szamu
melléklet).

371. Anyagbevételi jegy

A vallalatok altal kozvetleniil kiszallitott, vagy vasuti szallitmanyként
érkezd, tovabba maganszemélyektdl vasarolt anyagok bevételezéséhez
az altalanosan hasznalt Anyagbevételi jegyet kell alkalmazni (BM 4éltal
rendszeresitett).

Az anyagbevételi jegyet 3 példanyban kell kiallitani, okmanynaplé-
tételszammal kell ellatni, majd az anyagokat be kell vételezni az anyag-
nyilvantartasba. A bevételi jegy egy példanyat a szamlahoz kell csa-
tolni.

(98]
~
(8]

. Visszavételi utalvany
A napi étkeztetéshez felvételezett élelmiszerek koziil a felhasznaldsra
nem keriild anyagokat a raktarba vissza kell vételezni. A visszavétele-
zéshez az altalanosan hasznalt Visszavételezési utalvanyt kell alkalmaz-
ni (BM altal rendszeresitett).

373. Kimutatas a beszerzett élelem pénzértékérdl

A kimutatast a beszerzett élelem, valamint az élelmezéssel kapcsolatban

kifizetett koltségek kimutatasara és Osszesitésére — havonta két pél-

danyban — az élelmezési szakszolgalat késziti, a beérkezett szamlak
alapjan.

— A pénziigyi szakszolgalat minden honapban koteles ellendrizni, hogy
a havi elszamolashoz csatolt kimutatasra a targyhonapban beszerzett
élelem szamlai hianytalanul és helyes Osszeggel felsorolasra keriiltek.
Ha élelemszamlat a kimutatasra nem vezettek ra, akkor azokat — a
felfedés idépontjaban — utdlag a kimutatasra ra kell vezetni. Ameny-
nyiben a hidnyos vezetés miatt jogtalan felhasznalas (normatullépés,
visszaélés) tortént, a mulasztokat feleldsségre kell vonni.

— A kimutatas nyomtatvany tombalakban, sorszammal késziil. A tom-
boket szigori szamadasos nyomtatvanyként kell kezelni. Alegysé-
geknél a tomboket okmanynaploba kell iktatni, és a tételszamot a
tombre ra kell vezetni (5. szamu melléklet).

374. Elelmiszer-utalvany

Azoknal a szerveknél, alegységeknél, ahol az élelmezés tobb norma

szerint torténik, vagy ahol a tobb konyha vagy tobbféle étel készitésé-

hez kell az élelmiszereket kiadni, az élelmiszereket kiilon-kiilon Elelmi-

szer-utalvanyon kell utalvanyozni (6. sz. melléklet).

a) Az élelmiszer-utalvanyokat a gazdalkodo szerv élelmezési szolgalat-
vezetdje (Orsellatod) legkésébb a targynapot megel6zé nap 17.00
oraig koteles kiallitani.
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375.

376.

377.

378.

379.

380.

b) A rovatoknak megfeleléen kiilon-kiilon be kell irni a reggelihez,
ebédhez, vacsorahoz sziikséges élelmiszerek mennyiségeit az étke-
zésre jogosultak létszama alapjan.

¢) A kiutalt élelmiszereket — ahol konyhatigyeleti szolgalat van, annak
jelenlétében — a foszakacs részére kell kiadni.

Az atvevo a kiadott anyagok atvételét a vonatkozd rovatokban
alairasaval az atvételkor koteles elismerni.

d) A vételezés (kiadas) befejezése utan a raktaros az utalvanyok vala-
mennyi példanyat koteles alairni, és a konyhai példanyt a fGsza-
kacsnak azonnal, a konyvelési példanyt az élelmezési szakszolgalat-
vezetének (a targynapot kovetd nap reggel 9.00 o6raig) at kell adni.
Egy példany a raktarvezetonél marad.

A napkdzben el6forduld soron kivili élelmiszeranyagok kiadasara
az atlagosan (mas szakanyagok okmanyoldsara is) hasznalt Anyag-
kiadasi utalvanyt kell alkalmazni.

Elelmiszerutalvany-tomb

Azoknal a szerveknél, ahol az élelmiszerek nyilvantartasara és elszamo-
lasara a Nyilvantartas és elszamolast alkalmazzak, és naponta tobb
szerv (konyha) részére vagy tobb ételféleséghez torténik utalvanyozas,
az Elelmiszerutalvany-tombot lehet alkalmazni (7. szamu melléklet).

Elelmiszerutalvany-osszesito

A naponta tobb utalvanyt felhasznalo szerveknek, egységeknek az
utalvinyok osszesitésére (egy tételben torténd kiadasba helyezésére) az
Elelmiszerutalvany-0sszesitot kell alkalmazni (8. szamu melléklet).

Etrend

Az élelmezés tervszerliségének biztositasara minden élelmezést végzo
szerv, alegység élelmezési szolgalata a 161. pontban meghatarozottak
szerint étrendet koteles késziteni (9. szamui melléklet).

Etkezési jegytomb

Az étkezéstéritési dijak befizetésének igazolasara, az étkezés igénybevé-
telének jogosultsagara rendszeresitett étkezési jegyet kell alkalmazni.
A jegytombok kozponti beszerzésii szigorii szamadasos nyomtatva-
nyok (10. szamu melléklet).

Etkezési jegyek nyilvantartasa a pénziigyi szerveknél
Az étkezési jegyek készleteirdl és a kiadott mennyiségeirdl a szervek
pénziigyi szolgalatanal nyilvantartast kell vezetni (11. szamu melléklet).

Etkezésijegy- (étkezéstéritési) nyilvantartas a felhasznalo szerveknél

Az eladott étkezési jegyek és az értékesitésiikbol befolyt osszegek tételes
— személy szerinti, illetve csoportos — nyilvantartasara, a jegyekkel
torténé gazdalkodas bizonylatolasara a szervek élelmezési szakszolga-
latanal egy példanyban vezetett nyilvantartas. Kiilon. nyilvantartast
kell vezetni minden helyen, ahol étkezésijegy-értékesités torténik

(12. szamu melléklet).
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381. Elelmezési jegy

A szervek (az egészségiigyi intézetek kivételével) az alegységek és isko-

lak az athelyezések, vezénylések alkalmaval annak igazolasara, hogy az

athelyezettet, vezényeltet az utba inditott szerv, alegység mely idépon-

tig latta el élelemmel, élelmezési jegyet allitanak ki, amely az élelmezési-

létszam-elszamolas bizonylatolasara szolgal (13. szamua melléklet).

a) Csoportos athelyezés esetén az azonos idépontig ellatottakrol a
megbizott parancsnok részére kozos élelmezési jegyet kell kiallitani.

b) Az élelmezési jegyet az athelyezett, vezényelt — csoport esetén a
parancsnok — koteles az 0j szolgalati helyen leadni.

382. Elelmezési normavaltsagjegy

A szerveknél a szabadsag, eltavozas idoszakara kifizetett étkezési pénzt

normavaltsagjegyen kell kimutatni. A jegy altalaban egész napos étke-

zési pénz kifizetésének igazolasara szolgal, azonban engedélyezett ese-
tekben a részétkezéseknek megfelelé bontasban is alkalmazhatd
(14. szamu melléklet).
a) Az élelmezési normavaltsagjegyet az utba inditd szerv élelmezési
szakszolgalat-vezetdje koteles kiallitani.
b) Amennyiben egy id6ben azonos idétartamra nagyobb létszam tavo-
zik, a normavaltsagjegyen az Osszlétszamnak megfelelden kifizetett
étkezési pénz Osszegét kell feltiintetni, a jegyek példanyai mellé
zaradékolt — a pénz atvételét alairasokkal igazold — kiilon névjegy-
zéket kell késziteni. .
¢) Az élelmezési normavaltsagjegy
— 1. példanya a pénziigyi szolgalatnal a kifizetett étkezési pénz
igazolasara szolgal,

— 2. példany az élelmezési szakszolgalatnal a napi létszamosszesités
fogyatékolasi okmanya, i

— 3. példanya az eltavozo részére keriil kiaddsra, aki visszaérkezése-
kor azt koteles az élelmezési szakszolgalatnak leadni az élelmezési
létszamba torténd visszavétel végett,

— 4. példanya a tombben marad.

383. Etkezésilétszam-nyilvantartas
A nagy létszamu szervek élelmezési szakszolgalata a befizet6 (téritéses)
étkezOk nyilvantartasara vezeti. Befizetési id6szakonként kiilon nyil-
vantartast kell késziteni. (15. szamt melléklet)

384. Hitelesitett parancskivonat
Az élelmezési ellatasban részesiilok jelentdsebb létszamvaltozasanak —
bevonulas, leszerelés — igazolasara, a létszamba torténd felvétel, illetve
torlés érdekében hitelesitett parancskivonatot kell az élelmezési szak-
szolgalat részére adni. Az okmanyt a létszamosszesitd mellett kell
meg0drizni.
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385. Szolgalati jegy (étkezésilétszam-jelentés)

A szolgalati jegyen kell jelenteni az élelmezési szakszolgalat felé

— a kilonféle kiegészitd normakra és potlékokra jogosultakat,

— az élelmezési jegy nélkiil étkezd athelyezetteket, vezényelteket, kor-
hazbol visszatérteket,

— a hideg élelemmel ellatottakat,

— térités nélkiili élelmezésre jogosult hivatasos allomanyuakat (razzia,
késziiltségi szolgalat stb. esetén).

A szolgalati jegyet az élelmezésilétszam-0sszesité mellett kell megdrizni.

Egészségiigyi intézeteknél, tanintézeteknél a napi étkezési létszamot a

nyilvantarto iroda vezetdje, illetve az alegység parancsnokai kotelesek

az élelmezési szakszolgalat részére naponta — a sajatossaguknak megfe-

leléen kialakitott formaban — megadni.

386. Napi létszamvaltozasok Osszesitdje
Az alapnorma szerinti élelmezési 1étszam valtozasanak igazolasara
szolgalé okmanyok (élelmezési jegy, parancskivonat, szolgalati jegy
stb.) Osszesitésére kell alkalmazni. A napi 5 fonél kevesebb létszamval-
tozas esetében az Osszesitd hasznalata nem kotelezo (16. szamu mellék-
let).

387. Kimutatas a sorallomany részére kifizetett étkezési pénzosszegekrol
Az alegységeknél a szabadsagoltak és eltavozok részére az allando
el6legbdl kifizetett étkezésipénz-nyilvantartasi és elszamoldsi okmanya.
A kimutatds vezetése az Orsellatd (élelmezési megbizott) feladata
(17. sz. melléklet).

a) A kimutatasba az adatokat a szabadsagoslevél, eltavozasi engedély
¢és menetlevél alapjan kell beirni.

b) A Kkifizetett étkezési pénz atvételét az igényjogosultak alairasukkal
kotelesek igazolni.

¢) Amennyiben az eltavozott a kimutatason bejegyzett idOpontnal
korabban érkezik vissza, a hatralévo idore es6 Kkifizetett étkezési
pénzt koteles visszafizetni.

d) A fogyatékot, novedéket a kimutatas alapjan a Napi 1étszamvalto-
z4asok oOsszesitésében vagy a Havi elszamolasban naponta at kell
vezetni.

A kimutatast a honap utols6 napjan le kell zarni.

388. Elelmiszer-eloszto és -Osszesité
Az alegységekkel rendelkez0 szervek az alegységeik részére kiszallitasra
keriild élelem és egyéb élelmezési anyagok anyagkiadasi utalvanyainak
Osszesitésére elosztot és Gsszesitot készitenek. Az elosztot és Osszesitot
a ravezetett utalvanyok példanyaival egyiitt az anyagkiadasi okmany-
gyijtoben kell elhelyezni (18. szamu melléklet).

389. Veszteségelszamolasi kimutatas
A felsorolt élelmiszeranyagok elszamolhato természetes veszteségeit a
meghatarozott %-os veszteségi értékek alapjan kell megallapitani.
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A kimutatasokat egy példanyban kell késziteni, és a rovancsolasi jegy-

zO0konyv mellékleteként a Havi elszamolas és jelentéshez csatolni (19.,

20., 20/a szamu melléklet).

a) a husaruk természetes veszteségét a targyhavi (nyilvantartas szerin-
ti) napi maradvanyok Osszmennyisége utan,

b) az egyéb élelmiszerek természetes veszteségét a havonta beszerzett
Osszmennyiség utan,

¢) a téli tarolasu élelmiszerek természetes veszteségét az érintett hona-
pok els6 napjan nyilvantartott készlet utan, az atvalogatasok alkal-
maval kell a mellékletben szereplé nyomtatvanyokon elszamolni.

390. Nyilvantartas és elszamolas

A normaélelmezést folytatd szervek, egységek és alegységek élelmezési
szakszolgalata az élelmiszerek, a sertésallomany és a gongyodlegek havi
forgalmanak nyilvantartasara és elszamolasara egy példanyban késziti
(21. szamu melléklet).

Azokndl a szerveknél, ahol naponta tobb egység (konyha) részére, vagy
tobb ételféleséghez torténik anyagkiadas, az utalvanyozast az Elelmi-
szerutalvany-tomb alkalmazasaval kell végrehajtani és az abban 9ssze-
sitett napi kiaddsokat a Nyilvantartas és elszamolas kiaddsi részébe at
kell vezetni. Az Elelmiszerutalvany-tdombot a nyilvantartas és elszamo-
las mellékleteként kell kezelni.

391. Sertésvagasi jegyzOkonyv 5
A sertéstartassal foglalkozo szerveknél a sertések levagasa napjan a
sertések élosulyanak, a vagasi termékek mennyiségének, valamint a
feldolgozas soran keletkezett (vagasi, olvasztasi) veszteségeknek, az
eldallitott termékek mennyiségének és értékének kimutatisara minden
esetben jegyzokonyvet kell késziteni (22. szamu melléklet).
a) A jegyzOkonyvon kell kimutatni a sertéstartassal kapcsolatos kolt-
ségeket és az étkezés feljavitasara fordithatd értéket is.
b) A jegyzOkonyvet a havi elszamolas és jelentés mellékleteként kell
kezelni.

392. Elszamolas vedéitalrol
Az igényjogosultak részére biztositott védoditalmennyiségek és a felsza-
mithatd Osszegek kimutatasara és elszamolasara a védoitalt biztositd
kozétkeztetés- vagy alegység-elszamolast koteles késziteni. Az elszamo-
las vezetése nélkiil a védoitalt kiadni nem lehet (23. szamu melléklet).

393. Razziak, karhatalmi akciok, fegyveres biztositasi feladatok élelmezési-
létszam-jelentése és elszamolasa
Az elrendelt razziak, karhatalmi akcidk, fegyveres biztositasi feladatok
végrehajtasaban részt vevo allomany élelmezésének biztositasa, az élel-
mezési koltségek részletes elszamolasa érdekében élelmezésilétszam-
jelentést és koltségelszamolast kell egy példanyban késziteni (24. szamu
melléklet).
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394.

395:

396.

397.

398.

a) A létszamjelentést az akciot iranyitd parancsnok az elrendeléssel
egy idében koteles az illetékes anyagi szolgalatnak megkiildeni.

b) Az elszamolast az élelmezési szakszolgalat az akcioban részt vevok
részére biztositott ellatasnak és koltségeinek részletes feltiintetésével
az akcid befejezése utan késziti el.

A létszamjelentést és elszamolast az akciot elrendeld szerv pénziigyi
szolgalatanak kell megkiildeni az élelmezés koltségeinek kifizetése érde-
kében.

Kimutatas a rendkiviili szolgalatot ellatok részére kifizetett élelmezési
pénzosszegekrol

A razziakon, karhatalmi akciokban és fegyveres biztositasi feladatok-
ban, valamint egyéb rendkiviili szolgalatban részt vevo allomany részé-
re — a természetbeni élelmezés hianyaban — kifizetett élelmezési pénz
kimutatasara, Osszesitésére és atvételének elismertetésére az élelmezési
szakszolgalat egy példanyban koteles késziteni. A kimutatast az igény-
bevétel idétartamanak igazolasa végett a rendkiviili szolgalatot elren-
del6 parancsnokkal ala kell iratni (25. szamu melléklet).

Bizottsagi jegyzokonyv

A fézésre elokészitett vagy elkésziilt, de akcid elrendelése miatt ki nem
oszthato ételadagok mennyiségét és értékét a jegyzokonyvben kell
kimutatni az alkalmazott élelmezési norma Osszegének megfelelGen.
A jegyzOkonyvben kimutatott 6sszeget a Havi elszamolas és jelentésben
veszteségként kell elszamolni (26. szamu melléklet).

Hovégi rovancsolasi jegyzokonyv

Azoknal az egységeknél, ahol az élelmiszer-forgalom kimutatdsara nem
a Nyilvantartas és elszamolast vezetik, a targyho végi raktari élelmi-
szerkészlet mennyiségét és pénzértékét a honap utolso (vagy a kovetke-
z6 honap elsé) munkanapjan — az anyagok tételes mérlegelése utjan —
a jegyzokonyvben kell rogziteni.

A jegyzOkonyvet okmanynaplo-tételszammal kell ellatni, egy példanyat
a Havi elszamolas és jelentéshez kell csatolni, a masodik példanyat az
okmanygyjtében meg kell rizni (27. szamu melléklet).

Takarmanyelszamolas

A szolgalati lovakkal rendelkezé szervek, egységek élelmezési szakszol-
galata a felhasznalt takarmanyrol negyedévenként elszamolast koteles
késziteni. Az elszamolasban a takarmanygazdalkodas eredményét is ki
kell mutatni (28. szamu melléklet).

Kutyatap-elszamolas

A BM Kutyavezet6-képzo Iskolanal a kutyak élelmezéséhez sziikséges
¢élelmezési anyagokat kiilon szamlara kell beszerezni.

A beszerzett anyagok szamlairol a Beszerzett élelem pénzértékérdl
kimutatast kell vezetni.
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A kutyak élelmezésérdl Havi elszamolas és jelentést kell késziteni.

a) A gazdalkodas soran elért megtakaritasok Osszegét zarolni kell.
A targyéven beliil az esetleges tullépést a zarolt megtakaritas terhére
figyelembe kell venni.

Ha erre lehetdség nincs, az 5%-on feliili tallépést a gazdalkodasért
felelos személlyel meg kell térittetni.

b) A hovégi anyagkészleteket és értékét Hovégi rovancsolasi jegyzo-
konyv felvétele utjan kell megallapitani.

A jegyzOkonyv egy példanyat a Havi elszamolas és jelentéshez kell
csatolni.

¢) Az elszamolas feliilvizsgalatat az iskola pénziigyi-anyagi szolgalat-
vezetdje koteles elvégeztetni.

Normaélelmezést folytatod egységeknél a szolgalati kutyak élelmezésére

felhasznalt élelmiszerekrodl kiilon elszamolast késziteni nem kell.

— A nyilvantartasi konyvben vagy Nyilvantartas és elszamolasban
nyilvantartott élelmiszereket és ebtapszert 10 naponként eldre, a
vagohidi hulladékot vagy gyengébb mindségili hist naponta az altala-
nosan hasznalt Anyagkiadasi utalvanyon kell kiutalni és kiadni. Az
utalvanyon fel kell tiintetni, hogy a kiadott mennyiséget hany kutya
ellatasara és mely idészakra utaltak ki. Az utalvanyok egy-egy példa-
nyat az elszamolashoz kell csatolni.

— Az ellatashoz kiadott élelmiszereket a személyi allomdny élelmezésé-
rol készult Havi elszamolas és jelentés vonatkozd részében mint
normaélelmezést nem terheld élelmiszert kell elszamolni.

Normaélelmezést nem folytatod szerveknél a kutyatappal és ételmara-

dékkal ellatott szolgalati kutyak norma szerinti kutyatapanyagait és

alomszalma-sziikségleteit (jarandosagait) a Kutyatap-elszamolasban
kell elszamolni. Az elszamolast az alegység parancsnoka koteles vezet-
ni, és az abban bejegyzett adatokért anyagilag és erkolcsileg felels.

A takarmany- és kutyatap-elszamolasokat a targyidészak folyaman

egy példanyban kell vezetni és — a targyiddszakot koveté ho 10-ig — a

szerv anyagi szolgalatahoz (osztalyhoz) feliilvizsgalat céljabol fel kell

terjeszteni.

feliilvizsgalt elszamolasok alapjan a pénziigyi szolgalat utjan utolag kell

kiutalni (29. szamu melléklet).

399. Havi elszamolas és jelentés
Az elszamolas és jelentést valamennyi normaélelmezést folytatod szerv,
egység, alegység a havi élelmezési gazdalkodasrol — a valtozast igazolod
okmanyok alapjan — egy példanyban koteles vezetni (30. szamu mellék-
let).
a) Az elszamolas és jelentést az eredeti okmanyokkal egyiitt
— a targyhonapot koveté ho 10-ig feliilvizsgalasra
— alegységeknek az eldljaro szervhez,
— a testiileti szerveknek az illetékes testiileti anyagi szervhez
fel kell terjeszteni.
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400.

401.

A kozvetlen szerveknek (iskoldk, intézetek stb.) az elszamolas és

jelentést a minisztériumi (felséfoku) anyagi szervhez felterjeszteni

nem Kkell, az elszamolast a szerv pénziigyi-anyagi szolgalat vezetdje
személyesen vagy a feladat elvégzésére kijelolt személy utjan tarto-
zik feliilvizsgalni.

b) Az elszamolas és jelentés feliilvizsgalatakor ellendrizni kell

— az elszamolashoz csatolt (azok boritdlapjan feltiintetett) dsszes
melléklet meglétét,

— a nyilvantartas Osszes bevételeit, kiadasait és azok Osszegezését,
tovabba a bejegyzett adatokat, a rovancsolas alkalmaval el6talalt
készletek (hovégi zarokészlet) értékelésének helyességét,

— a 10-11 napos kiadasok koziil 5-6 napi utalvanyozast tételesen,

— az adatok helyességét a csatolt okmanyok alapjan,

— a pénzligyi szolgalat részére el6irt kotelmek végrehajtasat,

— valamennyi zaradék helyességét.

¢) Az illetékes parancsnoksagok (szervek pénziigyi-anyagi vezetoi) a
feltilvizsgalat megallapitasai alapjan a szamadaskészitot jelentésre

(magyarazatra) a megallapitott szabalytalansagok megsziintetésére

utasitjak, vagy Felmentvényt adnak ki. Kar esetén a karokozo,

mulasztast elkovet6 ellen kartéritési eljarast kell kezdeményezni.

d) A felilvizsgalatot a kovetkezé ho (azaz a targyhonapot kovetd
masodik ho) 10-ig végre kell hajtani. A feliilvizsgéalat soran kiadott
intézkedésekre a szervek, alegységek, a kiadastol szamitott 30 na-
pon beliil kotelesek az intézkedést kiado parancsnoksagnak Foga-
natositasi jelentést tenni, és a szabalytalansagok megsziintetésére
intézkedni.

Elelmezés-ellendrzé konyv :

Az élelem tarolasat, az ételek készitését és kiosztasat, a rendelkezésre
all6 helyiségeket ellen6rzé hivatalos személyek észrevételeinek, megal-
lapitasainak rogzitésére az ellendrz6 konyvet kell alkalmazni. Az ellen-
6rz6 konyvet minden bejegyzés utan az illetékes vezetonek (parancs-
noknak) be kell mutatni, aki a bejegyzéseket koteles alairasaval zarade-
kolni, és a sziikséges intézkedést megtenni (31. szamu melléklet).

Felhasznalasi jelentés
A normaélelmezést folytatd szervek és a kiemelt kozétkeztetések az
étkeztetéshez felhasznalt fontosabb élelmiszerekrol és a sertésvagasbol
nyert termékekrol évente egy alkalommal két példanyban felhasznalasi
jelentést kotelesek késziteni (32. szamu melléklet).
a) A jelentést:
— az alegységekkel rendelkezo szervek az alegységeik, valamint a
sajat nyilvantartas és elszamolasuk,
— az alegységekkel nem rendelkezé kozvetlen szervek €s a kiemelt
kozétkeztetések az élelmiszer-anyagnyilvantartas,
— a kozponti testiileti anyagi szerv a hataskorébe tartozo szervek
altal felterjesztett Felhasznalasi jelentések alapjan a targyévre
vonatkozo adatok Osszesitésével készitik el,
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— a testileti szervek a targyévet kovetd év februar ho 15-ig a koz-
ponti testiileti anyagi szervhez,

— a kozvetlen szervek, kiemelt kozétkeztetések és a kozponti testii-
leti anyagi szervek a targyévet kovetd év februar 25-ig egy pél-
danyban a BM anyagi osztalyhoz kotelesek felterjeszteni.

b) Azalegységeknek jelentést késziteni nem kell, a felhasznalasi adatai-

kat az eloljard szerv gyujti és foglalja jelentésbe.

c) A felterjesztett jelentés masolatat az élelmiszerek nyilvantartasahoz

kell csatolni.

402. Beszamolo jelentés :
A normaélelmezést folytatd szervek élelmezési gazdalkodasukrol — az
alegységeik Havi elszamolas és jelentési adatainak felhasznalasaval —
beszamoldjelentést kotelesek késziteni (33. szamu melléklet).

a) A jelentést:
— a kozvetlen és testiileti szerveknek a sajat, illetve alegységeik
gazdalkodasarol félévenként,
— a kozponti testiileti anyagi szerveknek az alarendeltségiikbe tar-
tozd szervek és kozvetlen egységeik gazdalkodasardl évenként
a Havi elszamolas és jelentések adatainak osszesitésével kell elkészi-
teni.
b) A jelentést:
— akozvetlen szerveknek (tanalakulatok, intézmények stb.) a targy-
félévet koveté masodik honap 15-ig,
— a kozponti testilleti anyagi szerveknek a targyévet kovetd év
marcius 15-ig kell felterjeszteni a BM anyagi osztalyra.
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IX. FEJEZET

AZ ELELMEZESI SZAKSZOLGALAT ELLENORZESE

403. Az élelmezési szakszolgalat ellenOrzését az anyagi-technikai szakszol-
galat ellenérzésére meghatdrozott altalinos szabalyok (BM Ellendrzési
szabalyzata, ATASZ) el6irasainak betartasaval az alabbiakra kiterje-
doen kell végrehajtani:

a)

b)

¢)

a szakszolgalat vezetése

a szakszolgalat iranyitasa, a vezetés tervszeruseége,

— az utasitasokban, parancsokban, szabalyzatokban eldirt felada-
tok végrehajtasa,

— a szakszolgalat vezetéjének és beosztottainak szakmai képzettsé-
ge,

— az eldirt ellendrzések, tovabbképzések megtartasa,

— a takarékossagi eldirasok gyakorlati érvényesitése,

— a belsé tigymenet, a jelentések, adatszolgaltatasok elkészitése,
azok mindsége, szabalyszerusége,

— a rendelkezésre allo erdk és eszk6zok kihasznalasa,

az alarendelt vagy utalt szervek, alegységek ellatasa

— az allando és iddszakos ellatas megszervezése,

— azellatas a szervek szolgalati feladatainak megfelelden és a felsza-
mithat6 koltségek figyelembevételével kelld idoben torténik-e,

— a fogyo élelmiszer-, takarmany stb. anyagok mennyisége, azok
biztositasinak vagy utanpotlasainak megszervezése,

— az élelmiszer-ellatas és a takarmanyozas mindsége,

— az alegységek felszerelési anyagokkal valo ellatasa,

a gazdalkodasi tevékenység

— az alkalmazott élelmezési normak, az ezekkel vald gazdalkodas
helyessége,

— a jogtalan felhasznalasok (engedélyezettdl eltérd normak vagy
poétlékok felszamitasa),

— a készletek megléte, minOsége,

— az anyagok rendeltetésszer(i felhasznalasa,

— a megrendelések (szallitasi titemtervek) és az Etrend készitése,

— a létszam-nyilvantartas vezetése,

— a téritéses étkezés nyilvantartdsa, a befolyt étkezési pénz kezelése,

— az élelmezésfelszerelési anyagok karbantartasa, javitasa,

— a hulladékanyagok értékesitése vagy felhasznaldsa,

|

103

ABTL - 4.2 - 10 - 21/23/1989 /102




— az egészségligyi szolgalattal és allat-egészségiligyi beosztottakkal
val6 egylittmukodeés,
— a haszonallattartas és -vagas, a kertgazdalkodas szabalyainak
betartasa,
— a kareljarasok lefolytatasa, a kar megtéritése,
d) a tarolas
— a tarolohelyek rendje, tisztasaga,
az anyagok tarolasanak szabalyszerusége,
a mérdeszk6zok hitelessége, mikodSOképessége, karbantartasa,
a tlizrendészeti eldirasok betartasa,
e) a kozegészségiigyi rendszabalyok betartasa
— akonyhai és az éttermi helyiségek, illetve az eszk6zok és berende-
zési targyak mindsége, tisztasaga,
— az ételmintdk rendszeres vétele és megdrzése,
— a konyhatechnoldgia és lizemeltetési rend betartdsa.
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1. szamu melléklet
Elelmiszer-igénylés

1. Az esedékes negyedév beirasa utan fel kell tiintetni:

a) a tobb megye teriiletén beszerzésre keriilé (megyei bontasban részletezett)
¢lelmiszerigényeket
(1-18 f.-szam),

b) havi iitemezésben a
— gyulai kolbasz,
— csemege szalami,
— csabai csipds szalami
sziikségleteket (19-21 f.-szam).

2. Az Osszesen rovatban az igényeket megyei (szervi), illetve havi bontasokban kell
feltiintetni.

3. A megjegyzés rovatban a szallitovallalatokat kell megnevezni.

4. Az igénylés masodik pontjaban a szolgalati kutyak részére sziikséges élelmiszer-
anyagokat kell igényelni.

5. Az Elelmezési szolgalatvezeté kiegészit jelentése részben az igényléssel kapcsola-
tos egyéb jelentenivalokat, kéréseket kell leirni.
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‘ 1. szamu melléklet

szerv.megnevezeése
,» Titkos”
kitoltés utan
(selejtezésig)
Elelmiszer-igénylés
190y lret negyedévre
1. Elelmiszerek
A negyedévi sziikséglet megoszlasa | Megjegyzés
A cikk (szallito-
Fsz : Me. I | = .
megnevezese Osszesen |vallalat meg-
megye teriiletére nevezése)
1 2 3; 4. 5: 6. 7 8.
1. Marhahus kg
2. Sertéshus kg
3. Felvagottféléek kg
4. Fiustolt szalonna | kg
S. Zsir kg
6. Sertésmaj kg -
7. Sertésbelsé kg
8. Marhamaj kg
9. Marhabelsé kg
10. Pacal kg
11. Huskonzerv db
12. Majkonzerv db
13. Sor iveg
14. Borjuhus kg
15.
16.
17.
18.
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havi iitemezésben

19. Gyulai kolbasz kg

20. Csemegeszalami kg

21. Csabai csipds

szalami ke
2. Kutyatapanyagok
1% 2% 3. 4. 5 6. 7.
1. Loéhus kg
3. Elelmezési szolgalatvezetd kiegészitd jelentése
................................. 5 190: 8V siwstsins DO vonneh
KESZILETE:: «voonriciiiisssiinsiandonaicnns

¢lm. szolg.-vez.

ElIenOrizte: .icvcviecvrererissineecicssasnanenes
szerv anyagi vezeto
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2. szamu melléklet
1. A megrendelést — vallalatonként — két példanyban kell kitSlteni.
2. A megrendelési id6szak feltiintetése utan a rovatokba:
a) a folyoszamozassal felsorolt cikkek megnevezését, mennyiségi egységét,
b) a sziikséges mennyiségeket havi és napi bontasban kell beirni, majd a tételeket

Osszeadni.

3. A megrendelés eredeti példanyat a vallalatnal kell hagyni, a masolati példany a
megrendeld szervnél marad.
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2. szamu melléklet

.............................................. Vallalatnak

5 (10) napos megrendelés

B e AN hé ....-tol ....-ig terjed6 idore sziikséges élelmiszerekrol
Cikkek Sziikséges mennyiség
S- a honap
sz. megnevezése me. | | | | | | | | | | Osszesen
napjaira
................................. 219, 0wz Hhor i,
alegység-pk. ¢lelmezeési szolgalat

vezetdje (Orsellato)
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3. szamu melléklet
Aruatvételi elismervény

1. Az aruatvételi elismervény részei:
I. példany: Aruatvételi elismervény
(nyugta, szamldhoz csatolando6 példany)
II. példany: Arukiadasi jegy
(ellennyugta, konyvelési példany)
II1. példany: Szallitolevél
(raktari példany)

2. Az aruatvételi elismervényt:

a) a megrendelés alapjan vallalatonként kiilon-kiilon 3 példanyban kell kitolteni.
A megrendel$ élelmezési szakszolgalat vezetdjének (alegységnél az alegység
parancsnokanak, vagy a ht. rsellatonak) mindharom példanyt ala kell irni és
az alairas mellett le kell bélyegezni.

Az dtvett mennyiség rovatait csak az atvételkor szabad kitolteni!

A kitoltott aruatvételi elismervény mindharom példanyat at kell adni a beszer-
zést végzd személynek, aki az atvételt az okmanynaploban aldirasaval elismeri.
A beszerz6 a megrendelés alapjan a szallitovallalattol az atvett cikkeket az
Atvett mennyiség és azok egységarai részben, az anyagokkal egyidejiileg atvett
gongyolegekre vonatkozo adatokat a nyomtatvany iires soraiba — atirassal —
tételenként felsorolja, és az eldirt helyen alairja, majd a vallalat vagy telep
vezetdjével mindharom lapot alairatja és lebélyegezteti.

Amennyiben a felsorolt cikkek valamelyike helyett mas cikk keriil atvételre, azt
potlolag mindharom lapra beirja. Az aruatvételi elismervény“l. példanya a
szallitovallalatnal marad, melyet a szamlaval koteles visszakiildeni. Hianyat
jegyzokonyvezni kell.

Az aru atvétele utan (vételezés) a beszerzé (atvevd) a vasarolt cikkeket az
aruatvételi elismervény II., IT1. példanyaval atadja a raktarkezelonek.

A raktarkezel6 az arukiadasi jegyen (szallitdlevélen) feltiintetett anyagok meny-
nyiségérol koteles meggy6zodni és az atvétel elismerését mindharom példanyon
—az . példanyon a szamla beérkezése utan — alairasaval igazolni.

Az anyagok raktarba torténé leadasa utan a beszerzé a raktarkezel6 altal alairt
I1. példanyt az élelmezési szolgalatvezetonek (Orsellatonak) koteles azonnal
leadni. A I11. példany — abban az esetben, ha a szerveknél raktari nyilvantartést
vezetnek — a raktarkezel6nél marad, aki azt bevételi okmanyként hasznalja fel,
ellenkezo esetben a III. példanyt a II. példanyhoz kell csatolni.

b

N
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atvevo szerv
L
Arudtvételi elismervény
(nyugta, szamlahoz csatoland6 példany)

..................................... Okm.-naplo-tsz.: .......
szallitovallalat
e b A kiadott, szamla- Bevételezve
R glelagro zandd mennyiség E az .elrp. ag. | o
£ = o “8Y" | nyilvantar- | -8 ‘£
3 < 2 pEe it SCEAr | tasi konyv | .2 S
3 , 2 |70 betikkel Sl b ke
5.| megnevezés | me. | &, g ma oldal | fsz. Z g
L —
e S E Kifrva Ff| alat |7 &
I 2. 3 4 3. 6. 7 8. 9.
1.
2.
3.
4.
5.
6.
K€l ..ot ios oot 5 19k BOVAL ctia s hé ....-n.
R St e S P AR e 22 v i 3 i o © T %
megrendeld élm. szolg.-vez. szallitovallalat, vagy tp.-vez.
(6rsellato)
A fenti .....oovenenene tételben felsorolt cikkek megfeleld
mennyiségben és mindségben valo atadasat, atvételét
igazolom.
szer.\-/ vételezdje
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atvevo szerv
II.
Lapszam:
Arukiadisi jegy
(ellennyugta, konyvelési példany)

..................................... Okm.-naplo-tsz.: .........
szallitovallalat
: Amla- Bevételezve
Az élelmi cikkek & Jacgtt, szamla i/
zand6é mennyiség E 2/ clm. ag. w
= = e “8Y~ | nyilvantar- 8E
= 2 |szam- SCEAr | tasi kdnyv =
3 : BE|AM ] betikkel chlaff &
g megnevezése | me. E‘) g ma oldal l fsz. % g
i = 8 kiirva Ftl f alatt @e
I 2. 3 4 53 6. T 8. 9.
1.
2;
3
4.
5.
6.
s o | PR ho ....-n.
............................................... (PR 1 (P HL) s b T e by e S e b s
megrendeld élm.-szolg.-vez. szallitovallalat vagy tp.-vez.
(6rsellato)
A fenti .o tételben felsorolt cikkek megfeleld
mennyiségben és mindségben vald atadasat, atvételét
igazolom.
szerv vételezdje szerv raktarkezeldje
widjie
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atvevo szerv

I11.
Lapszam:
Szallitélevél
(raktdri példany)
..................................... Okm.-naplo-tsz.: .........
szallitovallalat
5 sml4- Bevételezve
Az élelmi cikkek Sk e i
zand6 mennyiség E cm. ag. &)

& = e “8Y~ | nyilvantar- |.3 &
g S8 [szam- 5 SCgAr | tasi konyv | S8
3 ; 52| mal betiikkel T ®
g megnevezése | me. E" g a oldall fsz. ‘% g
s S E kiirva Ft|f| alat |22
L 2. 3 4 5. 6. 7 8. 9.
Ie

0

3:

4.

51

6.
Kelt 2. onbe el B 1 S R ho ....-n.
............................................... (Bo Ho)o A(BEH b bttt it e o M ity Mo 08
megrendeld élm.-szolg.-vez. szallitovallalat vagy tp.-vez.

(6rsellato)
A fenti ....ooveenennnee. tételben felsorolt cikkek megfelelé

mennyiségben és mindségben valé atadasat, atvételét

igazolom.

szerv vételezdje
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atvevo szerv
I.
Aruitvételi elismervény
(nyugta, szamldhoz csatolandé példany)

szallitovallalat
5 smla- Bevételezve
Az élelmi cikkek Az Atvelt, Sz4mls e

zandé mennyiség E S a8 -
& = s “8Y~ | nyilvantar- | .3 s
g 3 ‘g szam- 5 SCEAr | t4si konyv _LN) S
3 . § 2| mal betiikkel R
E» megnevezése | me. go g oldal l fsz. % P
S S g kiirva Ft| f alatt |R@ g
IR 2. 3 4 5. 6. I 8. 9.
1.
2;
3,
25:
L0 A s 5, e 719,00 BV hsscnsiiine ho ....-n.
............................................... (BoHE) ', ((PLUHY). aitsmssnaiiansssisssasiioe
megrendeld élm.-szolg.-vez. szallitovallalat vagy tp.-vez.

(6rsellato)
Alfentt 0 e i tételben felsorolt cikkek megfelelé
mennyiségben és mingségben valod atadasat, atvételét
igazolom.

szerv vételezdje
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atvevo szerv

1L
) Lapszam:
Arukiadasi jegy
(ellennyugta, konyvelési példany)
..................................... Okm.-naplo-tsz.: .........
szallitovallalat
g i A kiadott, szamla- Bevételezve
Az élelmi cikkek zandé mennyiség | az élm. ag. iy
= o “8Y- | nyilvantar- | g%
8 B T SCgAr | t4si kényv | 8 e
3 » 52 1 betiikkel T
*Q | megnevezése | me. = ma. oldal [ fsz. |© ¢
=) L =
i S & Kifrva Ft[f| alatt |®E
1. 2; 3 4. 5. 6. 7 8. 9.
1.
2
3.
25.
Keelt .ompineon i iin ) L IR ) Ay ho ....-n.
............................................... (PAEHR o 2 (BEEL) =t ted oone 20 L k!
megrendeld élm.-szolg.-vez. szallitovallalat vagy tp.-vez.
(6rsellato)
Acfenti .l tételben felsorolt cikkek megfeleld

mennyiségben és mindségben valod atadasat, atvételét

igazolom.

szerv vételezoje
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atvevo szerv

I1I.
Lapszam:
Szillitélevél
(raktari példdny)
..................................... Okm.-naplo-tsz.: .........
szallitovallalat
5 Amla- Bevételezve
Az élelmi cikkek oy ey ok N s g
zand6 mennyiség oy Sl ag; s~

£ = o ség)e;r nyilvantar- |8 £

! : ; Vet N
§ g 2, | betiikkel F 81 Koy o
‘O | megnevezése | me. | & £ | mal oldal ] fiz. |8 &
— 0 O =
i = E kiirva FtI f alatt ;A S
il 2. 3 4 5 6. 7. 8. 9.

i

2

3.

25.
KECTHL e s Bl o B S ,19....6v s hé ....-n.

............................................... (2 2 ) P et ol i iielile N SR, Kol
megrendeld élm.-szolg.-vez. szallitovallalat vagy tp.-vez.
(6rsellato)
X {11 S st oo tételben felsorolt cikkek megfeleld
mennyiségben és mindségben valo atadasat, atvételét
igazolom.

mm"s‘z-e.rv vételezdje szerv raktérkezel&jem )
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4. szamu melléklet
Készpénzvasarlasi jegyzék
1. A jegyzéket egy példanyban kell kitolteni.

2. Az aru ellenértékének atvételét az eladod, az anyag atvételét a beszerz6 alairasaval
koteles elismerni.

3. A jegyzék Zaradék részében :
a) azélelmiszerek anyagnyilvantartasba tortént bevételezését igazoldo okmanynap-
16 tételszamat,
b) az élelmiszerek értékének a Kimutatas a beszerzett élelemanyagok pénzértéké-
rél nyomtatvanyra valo beirasat igazolo tomb, lapfolydszamat fel kell tiintetni.
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4. szamu melléklet

szerv megnevezeése

KESZPENZVASARLASI JEGYZEK

Az A O ke e vt ndhoneh
lakcime: ...
SZEMEIVIESZATIIAL = re.. i e e e o e L et ]
A vasarolt cikkek
megnevezése m. e. mennyisége  egységara értéke

(Ft) (Fv

AZAZHE s o A BT L fillér, mely Osszeget .
a mai napon atvettek.
1905 it €vit ho'riniis -n
beszerz6 alairasa elado alairasa
ZARADEK:
A jegyzékben szerepld cikkeket az okmanynaplo ............... tsz. alatti anyagbevételi
jegyen bevételeztem.
A jegyzék Osszegét a beszerzett élm. anyagok pénzértékérdl vezetett kimutatas ......
................... Sz. témb ...........ccccceee. 12D ..., folyOszama alatt bevezettem.
¢élm. szolgalatvezetd
(6rsellato)
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5. szamu melléklet
Kimutatds a beszerzett élelem pénzértékérél

1. A kimutatéast két példanyban kell vezetni. Az élelmiszerek szamlainak Osszegét az
élelmezési szakszolgélat-vezetd a szamla kézhezvétele napjan koteles a kimutatasra
ravezetni, majd a zaradékolas utan a szamlat kifizetés végett a pénziigyi szolgalat-
nak atadni, az atvétel tényét a kimutatas tobb masolatan (7. rovat) aldirassal
igazoltatni kell.

Javitaskor a rontott tételt at kell htizni, a helyes adatokat 0j sorba kell irni. Teljes
lap elrontdsa esetén a rontott példanyt ,, Rontott” szoval atlésan at kell irni.

2. A targyhéban atvételre keriild élelmiszerek pénzértékét, a sertéstartassal felmeriilé
koltségeket a beérkezd okmanyok sorrendjében kiilon-kiilon sorba folyamatosan
az alabbiak szerint kell vezetni:

— a 4. rovatba annak a vallalatnak vagy szervnek a megnevezését kell bejegyezni,
ahol az élelmiszereket beszerezték, és ahol a koltségeket kifizették,

— az 5. rovatba az egyes szamlak végdsszegét (amennyiben a szamlan élelmezést
nem terheld Osszeg is szerepel, azt a szamla végosszegébol le kell vonni),

— a 6. rovatba az egyes szamldkon szereplé tételek (élelmiszerfélék) szamat kell

bejegyezni.
5. szamu melléklet
....................................................... Nyilvantartasba véve az 19..... év,
szerv megnevezese okmanynaplo ................ fsz. alatt.

KIMUTATAS

a beszerzett élelem pénzértékérdl

Hasznalatba véve:
192 x5 évi ho ........... -n.
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szerv megnevezése

TOMDSZ. & csveissecsiasines 195 .8V siivnevinas ho LapsZ.: o diicicasvess
2 |= : 55 .
E) g Beszerz'ett'elrp. 2 | Szamladtvétel
2 E\E Szallitovallalat ag-ok ;?er.{zerteke = : idépontja és
El X | &8 megnevezése Szla végbsszege | .S & az atvétel
3 & | E< E 2| elismerése
wld [O Ft f |a
1t i5i2 3: 4. 5¢ 6. 7
Athozat:
1.
2.
3
27
Osszesen (Atvitel):
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6. szamu melléklet
Flelmiszer-utalvany

1. Az utalvanyt atirassal, harom példanyban kell kitolteni. A megfeleld részeibe be
kell jegyezni:
— a szerv, gazdalkodoegység megnevezését,
a kiutalas idépontjat,
— az okmanynaplo tételszamat,
a hatoldalon a napi étrendet,
a cikkek rovatban a targynapi étkezéshez sziikséges élelmiszereket — kiilon-kiilon
a reggelihez, ebédhez, vacsorahoz, tovabba az egyéb cimen sziikséges mennyise-
geket — azok mennyiségi egységeét.
Amennyiben egy utalvany az egy napra sziikséges anyagok felsorolasara nem
elegendd, ugy azonos okmanynaplo-tételszammal ujabb nyomtatvanyt kell felhasz-
nalni, és ezt a masodik utalvanyon — lezaras utan — a kiutalt cikkek Osszes tételsza-
manak beirasaval jelezni kell.

|

|

2. A vételezés befejezése utan a raktarkezelének az utalvanyok mindharom példanyat
ala kell irni. Ahol raktari nyilvantartast is vezetnek, a kiadott cikkeket a raktari
példanyok alapjén a raktarkezeld koteles a nyilvantartasbol kiadasba helyezni.

3. Az Elelmiszerutalvany-osszesitét készitd szerveknél az utalvanyon szerepld (ki-
adott) anyagokat az Osszesitore at kell vezetni.
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..................................... Elelmiszer-utalvany Utalvany szama: ................
szerv (Anyagkonyvelési példdny)

AZ 19. .. €I iiinisvasserannsonsoss ho ....-1 étkezéshez
a konyha részére kiadand6 anyagokrol

Kiadva Kiagdésb
. - iadasba| .
e étlap szerint <gyeb helyezve | &
cimen az élm. S
ag.-nyt.-i 5\5
g egység-| & S| 5| |l | Eg
g megnevezése ara | £ E R 8=
> ) Sl | 2|5 2| g |old|fsz| M
° ) ey | ‘@ S = o @2
= B|Ft|f| &= |2 || &|& | alatt | Ft|f
1%
2.
3.
26.
Atvétel elismerése '- .
(atvev alairdsa) Haszesen, PL:
.................................. ho ....-n.
UTALVANYOZTA: KIADTA: LEKONYVELTE:
¢lm. szolg.-vez. raktarkezeld nyilvantarto
#1292
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INapiletrend i otre gme il A ool e A ot Y

Siebed s . et et et & s S s s
S VACSOTA: 11V s e oty ko SR s L i st bt et
N\
NAPI MERLEG
A targynapi étkezési pénz sszege a havi elszamolas I. ré-
szében feltiintetett étkezési létszam alapjan: ... ... Ft
A targynapra kiutalt és felhasznalt élelmiszerek pénzérté-
ke az-utalvinyok-alapjan osszesens; i © o | 3T L BB el v bt e Ft
Visszavételezett anyagok értéke:= | & | Lol B i e e i o sie s Ft
A napi gazdalkodas eredménye: — megtakaritas: ... ... Ft
=illépest e mmt - T S e e Ft

Eldvételezésben felvételezett cikkek felsorolasa, mennyi-
sége és az atvétel elismerése:
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..................................... Elelmiszer-utalvany Utalvany szama: ................
szerv (Raktari példany) Okm.-naplo-tsz.: ................

aZ 19ics; Vi ot ol o ho ....-i étkezéshez
a konyha részére kiadandé anyagokrol

Kiadva Kiaddsh
N iadasba|
ik étlap szerint egyeb helyezve | %,
cimen az élm. %j
ag.-nyt.-i ftg
£ apier| y | (2|25, || 24
2 | megnevezése ara | £ |3 |S|Q|Z| § 8
S g, 5] e sl ®| 8 old. | fsz. | M
= > “Q Q i ]
£ E Ft | f ?30 o s ::i, E 8 alatt Ft | f
I
2,
3¢
26.
Atvétel elismerése :
(Atvevé alairésa) Osszesen, Ft:
.................................. hé ....-n.
UTALVANYOZTA: KIADTA:
élm. szolg.-vez. raktarkezel6
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INapiétrend —HegRells! e R s forate 5l bt 1,6 s aia T e e

=iebéds |- L s N el Msaina b s s s Do el
g o0 |t e S L R T B S R R
NAPI MERLEG
A targynapi étkezési pénz dsszege a havi elszamolas 1. ré-
szében feltiintetett étkezési 1étszam alapjan: ...l Ft
A targynapra kiutalt és felhasznélt élelmiszerek pénzérté-
ke az utalvanyok alapjan Osszesen: AR T e L et Ft
Visszavételezett anyagok értéke: ~ ... Ft
A napi gazdalkodas eredménye: — megtakaritds: ...l Ft
=Stalepes T A ST T B Ft

Elévételezésben felvételezett cikkek felsorolasa, mennyi-
sége és az atvétel elismerése:
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..................................... Elelmiszer-utalvany ~ Utalvany $zdma: ................
szerv (Konyhai példany) Okm.-naplo-tsz.: ................

2z 19.. 8V et dle ho ....-i étkezéshez
a konyha részére kiadand6 anyagokrol

Kiadva Kiadash
iadasba
Cikkek 7 -
étlap szerint ik helyezve gﬂ o
cimen azélm. | 3%
ag.-nyt.-i §_‘{;
£ egység- | S|% |5 kényv | 2 &
5 me & ara E 8 ‘ﬁ 2 E g -g =
2 gnevezése =| e | €8 |=w|8 R
ES ) (5| 8l5|2|8 old. | fsz. | \Z
‘0 g 17}
i E[F|r| 2|8| 8|5 |B|& [ alatt |Ft|f
I
2.
3.
26.
Atvétel elismerése Sssiiean, Fe:
(atvevo alairasa) A
.................................. hé .....n
UTALVANYOZTA: KIADTA:
¢lm.-szolg.-vez. raktarkezeld
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7. szamu melléklet
Elelmiszerutalviny-tomb

1. A tomb fed6lapjan fel kell tiintetni:
— a szerv megnevezeését,
— az okménynaplé tételszamat,
— a vonatkoz6 honap megnevezését.

2. A napi utalvanyokon az idépont feltiintetése utin

— a 3-12. rovatokba a jogcimeknek megfeleléen az utalvanyozas alapjat képezd
létszamadatokat,

- az anyag megnevezése sorokba az egy adagra es6 mennyiség és az ellatando
létszam szorzataként sziikséges élelmiszer-mennyiségeket, az iiresen hagyott so-
rokba a fel nem sorolt cikkeket kell beirni,

— a 13. rovatban a kiadasra keriilt cikkeket kell dsszesiteni,

— az utalvanyt a munkafolyamat sorrendjében alairasokkal kell ellatni.

3. Az anyagok kiadésa, illetve a konyha részére torténd atvétele utan az utalvanyon

szerepld élelmezési cikkeket a Nyilvantartas és elszamolas kiadési oldaldnak megfe-
lelé részében at kell vezetni.

....................................................... OKINI N, T.o8Z.5 oivencaersbumcusmrosiessais
egység (szerv) megnevezése

ELELMISZER-UTALVANY

a fenti szerv konyhdja részére kiadasra keriilt élm. anyagokrol

19 év hénapban
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az 19.... év

FElelmiszer-utalvany

ho ....-1 étkezéshez a konyha részére
kiadott élelmiszeranyagokrol

Anyag meg- | = Menithoz Hideghez Egyéb cimen
nevezese 2
E’ Reggeli | Ebéd |Vacsora| Reggeli| Ebéd |Vacsora Osszesen
o
Létszam §
1 2 3 4 5 6 7 8 10 | 11 | 12 13
Liszt kg
Hosszimetélt | kg
Sertéshus kg
Marhahus kg
Gyulai
kolbasz ke
Zsir kg
Tej 1
Sajt kg
Zoldség kg
Hagyma kg
Fokhagyma | kg
Kaposzta kg
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| 2 5 6 7 8 9 | 10|11 ] 12 13
Bab kg
Borso kg
Par.-piiré kg
Cukor kg
Rizs kg
So kg
Paprika kg
Utalvanyozta: Kiadta: Atvette:
¢lm.-szolg.-vez. raktaros fészakacs
(Orsellato)
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..................... grrersesaeseesanaiiias

szerv megnevezése

Elelmiszerutalvany-osszesité

¥

8. szamu melléklet

az 19..... evilh mon L T sl )1 (LA -i étkezéshez kiadott anyagok utalvanyainak
Osszesitésére
Cikkek Az utalvany szima és az anyagok mennyisége )
Kiadasba
A kiadott | _ helyezve az
3 anyagok | Elelm. ag.-nyt.
egyseg- érteke
& | megnevezése |me.| ™ dsszesen
3 old. | fz
2 Ft | Ft |r alatt
l. i g 4. 6. 7.8 |9 |10.]10 |12 [13.[]14 15. 16. 17. 18.
1. | Kenyér kg
2. | Marhahus kg
3. | Sertéshis kg
4. | Borjuhus kg
5.
6.
7. | Gyulai kolbasz | kg
8. | Szalmi kg 7
9. | Sonka kg
10. | Felvagott kg
11. | Pirizsi kg
12.
13.
14.
15. | Szalonna kg
16. | Zsir kg
17.
18. | Vaj kg
19. | Sajt kg
20. | Turo kg
21. | Tejfol 1
22, | Tej ]
23.
4.
25. | Zoldség kg
26. | Hagyma kg
27. | Fokhagyma kg
28. | Kaposzta kg
29.
30.
Avitel:
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Cikkek Az utalviny szima és az anyagok mennyisége
Kiadasba
A kiadott | | helyezve az
é anyagok | Elelm. ag.-nyt.
: SEE: . értéke
€ | megnevezése |me. osszesen
2 od. |
Z Fuf Ft |f alatt
1 2 3 4 516 (7189|1011 [12({13]14 15 16 17 l 18
Athozat :
31
32
33 | Par.-piiré kg
34 | Lecso kg
35 | Burgonya kg
36
37 | Bab kg
38 | Borso kg
39
40 | Szaraztészta kg
41 | Liszt kg
2
43
44 |Rizs kg
45 | Cukor kg
46
47
48
49 [s6 ke
50 | Paprika kg
51
52
53
54 | Ecet I
55
56 | Citrom kg
57 | Gyiimoles kg
58 | Befitt kg
59 | Tojas db
60 | Zsemle db
61 | Keksz kg
62 |Keétszersiilt kg
63
Osszesen:
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NAPI MERLEG

A targynapra illetményes étkezési pénz Gsszege a havi elszamolds I. részében feltiinte-
tett étkezesi létszamra:

— it TOVi- fwancss o 16 ULAN A% vooleossienesssnesss Ft, OSSZESeN: ..ceveeecvveeennnn. Ft

SR TOV. vevvnnnns fO AN A2 L. dsrmsnsins Ft, Osszesen: ...... s B

T e YOV hrenhis s £O AN A% solotrasstiasasad Ft, Osszesen: ...... ... Ft

— i  {0) Rt S e foutdn as s ..onanasias Ft, Osszesen: ...... ... Ft

=S L EOVEE S f6 utana s st Bt :0S8Z086N % ot siimminest Ft

— e rOV. vevvennnns fORITAN Ak -t E o1 Ft, 0sSzesen: ....cccccceevuunnens Ft

— cedanah TOV: Shensndvn O tAN A% ..oieeidintioriness Ft, 0SSZesen: .......ccceuveen... Ft
MindGsSZesen s o Lt o e et Ft

A targynapra kiutalt és felhasznalt élelmiszerek pénzértéke

az Osszesitd alapjan Osszesen:

A napi gazdalkodas eredménye: — megtakaritas
— tullépés

Kiadédsba helyezve: 19.... évi .......cciiiviiiiininis ho ....-n.

Kiészitette s, . cibiin b bttt ges S 3 | ¢ B R e sl s ddiee
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8. szamu melléklet

Elelmiszerutalvany-osszesité

. A tobb utalvanyon kiadott élelmiszerek Osszesitésére a napi élelmiszer-felhasznalas
kimutatasara lehet alkalmazni az utalvanydsszesitot.

a) Az 1-63-ig sorszamozott vizszintes sorokba az 5-14-ig fiiggoleges oszlopokba
bejegyzett szamu utalvanyokon feltiintetett élelmiszer-mennyiségeket kell beir-
ni, és a 15. oszlopban Osszegezni. '

A 17., 18. oszlopokba az anyagnyilvantartas oldal- és folyoszamat kell feltiintet-
ni.

b) Amennyiben sziikséges, a kiadott anyagok értékét és a napi gazdalkodasi
mérleget az Osszesitén ki lehet mutatni.

9. szamu melléklet

Etrend

. Az étrenden fel kell tiintetni:
— az alkalmazott élelmezési norma szamat,
— az étkezési idészakot,
— az étkezési napok szamat,
— részétkezésekre bontva a tervezett ételek megnevezését,
- a pétnormak alapjan illetményes — egész napos és részbontasu — hideg élelem egy
fore es6 és kiadasra keriilé mennyiségeét,
— az étrend szerkesztésében részt vevok és a jovahagyd parancsnok alairasat.
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9."szamu melléklet

Etrend
....sz. élm.-norma 19.... évi ... ho ....-tol ....-ig
@ 2| Az étkezések és a tervezett ételek és hidegélelem felsorolasa
Q
2| T
@ gl @ Meleg étkezés Hideg étkezés
1 3. 4. 5
....Pot-
R. norma
A Egész
1. |B[B napos
@[
A 2
V.Ig )
Pot-
R. norma
A Egész
2. |3|B napos
m[C
A 2
V.Ig o
.Pot-
R, norma
A Egeész
3. |2[B napos
m[C
A \%
V-IB P
Pot-
R. norma
A Egész
4. |3[|B napos
BC
N
A 8
V.15 &
Pot-
R. norma
<A Egész
5. |8|B napos
= [
A B
% o
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1 3 4. 5
..Pot-
o norma
<A Egész
6. [2B]B napos
B0
N
| A 3
V. B
Pot-
R norma
<A Egész
7 é B napos
: 3
O
V.rg ~
Pot-
R norma
A Egész
8. E .B napos
m[C |
N
2
V.rs
Pot-
R norma
A Egész
9. |3[B napos
o)
m i 5
O
~
Vs
Pot-
R. norma
A Egész
10. E B napos
HicC
A 3
V.Ig [
Pot-
R norma
A Egész
11. |3|B napos
m[C
A 3
V.rg ~
................................. , 19,000 €V i hO L Jovahagyom:
élm.-szolg-vez.  orvos (biz. tag) foszakdcs (szakdcs)  alegys.-pk.
(6rsellato) (egység hdt.-pk.)
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10. szamu melléklet
Etkezésijegy-tomb

1. Az étkezéstéritési dijak befizetésekor — a BM egészségiigyi intézetek, a BM KGI
kozponti kdonyha és a BRFK kivételével — a rendszeresitett étkezési jegyeket kell
kiadni.

2. Az étkezési jegyeken az étkezés idOpontja (datuma) nincs feltiintetve, ezért az
értékesités elott keltezd bélyegzd hasznalataval, vagy méas modon érvényesiteni kell
azokat.

3. Az étkezéstéritési kategoriaknak megfeleléen
a) a ,kedvezményes” étkezési jegyeket a szabdlyzatban vagy az utasitisokban,
b) a 100%-os étkezési jegyeket az étkezés igénybevételére kiilon engedély nélkiil
jogosultak részére,
c) a...%-os étkezési jegyeket a kiilon engedéllyel rendelkezé rezsikoltség-téritéssel
novelt téritési dijat fizeté étkezok részére kell kiadni.
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Boritélap

Témbszam: R 00001 Z
ETKEZESIJEGY-TOMB

Osszértéke: ...... Ft

...etkezés igénybevételére téritési Osszeg a: ...... Ft
Tartalmaz 100 lapot, dsszesen 600 db étkezési jegyet

Hétfo 001 Hétfo 0001 : 0001
REGGELI REGGELI REGGELI

.... hét .... hét
Kedvezményes 100%-0s ....%-0s
Hetfo 001 HEt6 0001 . 00001
EBED EBED EBED

.... hét .... hét
Kedvezményes 100 %-o0s ....%-08
Hétfo 001 Heétfo 0001 00001
VACSORA VACSORA VACSORA

.... hét {27 hét
Kedvezményes 100%-o0s ....%-0s
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1}. szamu melléklet
Etkezési jegyek nyilvantartisa a pénziigyi szerveknél

1. A nyilvantartast egy példanyban — kozpontilag eldéllitott nyomtatvanylapokbol —

a pénziigyi szolgalat allitja Gssze, és hasznalatbavétel el6tt hitelesiti.

a) A bevételi lapokon az atvett étkezésijegy-készleteket kell nyilvantartani dara-
bonként, téritési kategorianként és érték szerint.

A 3. hasabban fel kell tiintetni a jegytombok tombszamait is.

b) A kiadasi lapokon a felhasznald szervek részére kiadott, valamint az altaluk
visszaadott (visszavett) étkezési jegyek mennyiségét és értékét kell nyilvantarta-
ni. A visszaadott (értékesitetlen vagy visszavaltott) jegyek mennyiségét és érté-
két piros szinnel kell bejegyezni, és az oldal Gsszegezése vagy a nyilvantartas
lezarasa alkalmaval a kiadott jegyek mennyiségébdl le kell vonni. A 14. hasab-
ban tortszammal hivatkozni kell az érintett szerv analitikus nyilvantartasi
lapjanak sorszamara és folyoszamara gy, hogy a hivatkozasi szam szamlaloja-
ba a nyilvantartasi lap szamat, nevezdjébe a nyilvantartasi lap folydszamat kell
beirni.

¢) A bevételt és kiadast ¢v végén Osszegezni kell.

A kiadasi oldalon az 6sszes kiadasok feltiintetése utan kettés zarovonalat kell
hazni. A bevétel oldalon az Gsszes bevételek rogzitése utan a kovetkezé sorba
be kell jegyezni a kiadasok végosszegét, és azokat a bevételek osszegébdl le kell
vonni. Az igy kapott eredmény a pénziigyi szerv év végi készlete, melyet at kell
vezetni a kovetkezd évi nyilvantartas bevételi oldal elsé soraba.

A szamadas szerinti készletnek meg kell egyezni a pénziigyi szerv készletében
levo étkezési jegyek mennyiségével.

d) Analitikus nyilvantarté lapokat kell a kiadasi lapokkal megegyezen vezetni (a
nyilvantartasi konyv harmadik részében) valamennyi felhaszitalo szervnél kii-
16n-kiilon a résziikre esetenként kiadott étkezési jegyek nyilvantartasa, valamint
az elszamolasok ellendrzése céljabol.

A felhasznald szervek altal visszaszallitott étkezési jegyek mennyiségét és értékét
piros szinnel kell a nyilvantartason atvezetni, és ezek Osszegét a lap egyes
hasabjainak Osszegezése alkalmaval a felvételezett jegyek mennyiségébdl és
értekébol le kell vonni.

A 14. hasabban hivatkozni kell a kiadasi lap (oldal) vonatkozé soranak folyo-
szamara.

A 15. hasabba az id6szakonkénti elszamolasok alkalmaval a pénziigyi szerv
pénztaraba vagy bankszamlajara befizetett téritési dijak bevételezési tételszama-
it kell bejegyezni.

¢) A nyilvantartas analitikus részét elszamolasi id0szakonként le kell zarni.

Az elszamolasi id6szak végén a nyilvantarto lap egyes hasabjait ossze kell adni
¢és az Osszegezések utan a kovetkezo sorban fel kell jegyezni a felhasznalo szerv
elszamolasaban szerepl6 étkezési jegyek mennyiségét és értékét. Ezutan a fel-
hasznalo szerv részére kiadott Osszes ellatmanybdl le kell vonni az elszamolt
jegyek mennyiségeét és értékét. A kapott eredmény az elszamolas utan a felhasz-
nald egységnél maradt étkezésijegy-készlet mennyiségét és értékét mutatja.
Az idészaki zarlatok utdn a nyilvantartast folyamatosan tovabb kell vezetni.
Ev végén az analitikus lapon kimutatott jegykészletet a felhasznald egység
kovetkezé évi nyilvantartasi lapjanak els6 soraba at kell vezetni.
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Betelt: 19........... év ho ..........

Hazilag készitendd!

6¢l
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ETKEZESI JEGYEK NYILVANTARTASA
A PENZUGYI SZERVEKNEL

11. szamu melléklet

............. V7 ARER T S B 5 et B,
................................................. szamozott lapoldalt tartalmaz.
........... év héj ...l

(P. H.)

alairas



Bevételi oldal

. Valtozas Etkezési jegy (befizetett étkezés) Meg-
3 m;ﬁgg\zlztzgse kedvezmé- | 100%-os, | ...%-os, = 41 | Hiv, %i%}ézzzs_
Bz nyes, db db db  [Fteértekg | toehz

>|.2 | neve, rend- Ssszesen tés elis-
| | fokozata) [R.[E.[V.|R.[E.[V.[R.[E.[V. merése)
L. [(2: 3: 4.1 5. |6: [7.-] 8 [:9:]10.]11.[12.f 13. 14. 15.
140

ABTL - 4.2 -10-21/23/1989 /139




Kiadasi oldal

: Valtozas Etkezési jegy (befizetett étkezés) Meg-
E megnevezése T z g .| jegyzeés
g (befizetd kedvezmé- | 100%-os, | ...%-0s, Fit érték H}V. (befize-
O nyes, db db db : szam | et
| .2 [ neve, rend- osszesen tés elis-
C|Z | fokozata) [R.[E.[V.[R.[E.[V.[R.|E.|V. merése)
1..].2. 3. 4. |55z 1363 17 |85 395 10z | Bl | 121213, 14. 15.
141

ABTL - 4.2 - 10-21/23/1989 /140




Szerv megnevezése

Analitikus nyilvdntartas

2 Viltozas Etkezési jegy (befizetett étkezés) Meg-
8| [memmevente Ko T i00m0s, | s, ||| 28
B nyes, db db db  |Fteértek|gam| (P2

2| B | neve, rend- Ssszesen tés elis-
O || fokozata) [R.[E.[V.[R.[E.[V.[R.[E.[V. merése)
L2 3. 72 K B 5 i A 10.(11.]12. 13. 14. 15
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12. szamu melléklet

Etkezési jegy (étkezéstéritési) nyilvantartds
a felhaszndlo szerveknél

1. A nyilvantartas kozpontilag eléallitott nyomtatvanylapokbol a szervek élelmezési
szakszolgalata allitja 6ssze és hitelesiti. A folyamatos vezetése az étkezési jegyek
értékesitésével megbizott személy feladata.

a)

b

N

c)

d)

e)

A bevételi lapon a részletezésnek megfeleloen a pénziigyi szervektdl igényelt és
atvett étkezési jegykészleteket kell nyilvantartani, téritési kategérianként és
érték szerint. A bevételi lapokon kell feljegyezni piros szinnel a pénziigyi szolga-
latnak visszaadott étkezési jegyek mennyiségét és értékét is, és ezeket az oldal-
osszegezések alkalmaval a bevételezett jegyek darabszamabol és értékébol le
kell vonni. A 3. hasabban fel kell tiintetni a pénziigyi szervektol atvett jegytom-
bok tombszamait is.

A kiaddsi lapokon a jegyvaltasok alkalmaval, illetéleg az esetenként értékesitett

jegyek mennyiségét és értékét kell nyilvantartani. 4

— A 14. hasabban hivatkozni kell a befizetési idoszakonként vezetett ,,Etkezési-
létszam-nyilvantartas” (15. szamu minta) vonatkoz6 soranak folyoszamara.

— A 15. hasabban a befizetdvel az étkezési jegy ellenértékének befizetését alaira-
saval el kell ismertetni.

— Az élelmezés igénybevételére kotelezettek befizetéseinél — ahol jegyet nem
adnak — a 4-12. hasabba bejegyzés nem kertil.

— Az étkezéstéritések hazipénztarba torténd befizetésekor az oldal kovetkezd
soraba folyoszamot, a 2. hasabba a befizetés idépontjat, a 3. hasabba a
Befizetve a hazipénztarba szoveget, a 15. hasabba pedig a befizetett Osszeget
kell bejegyezni.

— A 4-13. hasabokat vizszintes vonallal at kell huizni, a 15. hasabban a befizetés
megtorténtét a pénztarossal el kell ismertetni.

— A 14. hasabba a vonatkozo pénztarnaplo tételszamat kell bejegyezni.

— Amennyiben a befizetés nem személyesen, hanem postan torténik, a 15.
hasabba a befizetett Osszeg mellett a Postan szoveget kell bejegyezni, és a
postai befizetdlap elismervény szelvényét a nyilvantartashoz kell csatolni.

— A lemondott és visszavaltott jegyek mennyiségét és értékét piros szinnel
naponta egy tételben kell a nyilvantartason atvezetni. A papirlapra felragasz-
tott jegyeket a nyilvantartashoz kell csatolni és meg kell 6rizni, majd az
elszamolasi iddszak végén a pénziigyi szervhez vissza kell szallitani. A lemon-
dott jegyek mennyiségét és értékét a kiadasi oldal dsszegezése alkalmaval a
kiadott (értékesitett) jegyek mennyiségébol le kell vonni.

A nyilvantartas bevétel és kiadas oldalat elszamolasi idészakonként Osszegezni

kell és le kell zarni. A kiadas oldalon az sszes kiadasok bejegyzése utan kettds

zardvonalat kell huzni és a kiadasok konyvelését folyamatosan tovabb kell
végezni.

A bevétel oldalon az 9sszes bevételek bejegyzése utan a kovetkezé sorban fel

kell jegyezni a kiadas oldal egyes hasabjainak végosszegét. Az igy kapott

eredmény a felhasznalo szerv elszamolasi idészak végén mutatkozo készlete.

Az év végi zaras készitése alkalmaval a bevétel oldalon mutatkozo6 készlet utan

kettds zarovonalat kell huzni, és a készletet a kovetkezé évi nyilvantartas

bevétel oldal els6 soraba at kell vezetni.

Az étkezési jegyet nem hasznald egységeknél a nyilvantartas 4-12. hasabjaiba

a befizetett adagszamokat kell bejegyezni. Ett6l eltekintve a nyilvantartas veze-

tése azonos az étkezési jegyet hasznald egységek nyilvantartasaval.

A 4-5-6. rovatba (kedvezményes jegyek) a rendelkezések alapjan a csokkentett

téritési dij fizetésére jogosultak részére kiadott étkezési jegyek, illetve a befizetett

adagok szamat kell bejegyezni. 143
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Betelt: 19........... év ho

Hazilag készitendd!
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12. szamu melléklet

ETKEZESI JEGY (ETKEZESTERITESI) NYILVANTARTAS
A FELHASZNALO SZERVEKNEL

Ezen nyilvantartas ................ AZAZ e L vve i ta b e se s inmeasirensssen
................................................. szamozott lapoldalt tartalmaz.
Hasznélatba véve: 19........... EV. N6 onnis -n.

alairas



Bevételi oldal
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; Valtozas Etkezési jegy Meg-
g| | MOBNCVEZESC |y edvezmeé- | 100%-0s, | ...%-os, | Hiv. | J8YZeS
2 (befizetd Ft érték |- | (befize-
=R nyes, db db db 5 szaml&is 5
2|2 | neve, rend- sszesen tés elis-
£ || fokozata) [R.JE.[V.|[R.JE.[V.[R.JE.[V. merése)
1 [@2s 3. 4. (VSE16 7. 81 9. 110, [ T2 - 13: 14. 15.
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Kiadasi oldal

. Valtozas Etkezési jegy (befizetett étkezés) Meg-

8| [meenevertse caveme. | 100%-0s, | - %e0s, | | Hiv.| ietyats

g nyes, db db db  [Frerték|gqp,| (oehz

2|2 | neve, rend- dsszesen tés elis-

S| | fokozata) [R.[E.[V.|R.[E.|[V.|R.|E.|V. merése)

L. 2. 3. 4| 5.0 65 7o 8y 9510 f 111 12, 13; 14. 15.
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13. szamu melléklet
Elelmezési jegy; Elelmezési ellenjegy
A nyomtatvanyt két példanyban kell kitolteni.

1. Az els6 példany az Elel;nezési jegy a fogado szerv étkezési létszamnovedék oknya,
a masodik példany az Elelmezési ellenjegy az utba indité szerv étkezési létszamfo-
gyaték okmanya, amelyeken a cimzés és a név beirasa utan fel kell tiintetni az ellatas
idGtartamat és mértékeét.

Az élelmezési jegyet az atadonak, illetve atvevonek ala kell irni, és bélyegzdvel el
kell latni.

2. Ha az utba inditott személyt hideg élelemmel is ellattdk, mindkét példany alsé
részén az ellatdsra vonatkozo adatokat is fel kell tiintetni, pl.: X. 5-7. (3 napi) hideg
¢lelemmel ellatva.

3. Csoportos athelyezés esetén, az athelyezett személyeket az étkezési jegy hatlapjan
vagy egy kiilén névjegyzékben kell felsorolni. Az élelmezési szakszolgalat vezetdjé-
nek a kiilon névjegyzéket is ala kell irni.

4. Az élelmezési jegyet, valamint ellenjegyet a napi 1étszamvaltozasok Osszesitésének
mellékleteként kell megorizni.

13. szamu melléklet

Elelmezési jegy

IEIYDEINAD m it d b s ontos datons onbsossn e b el Sao s 'irs dves easi edneswmoamaad S nanms s Ve , mint
{ithba Indito SZETV KOZI, HOZY ,.evrcnsivicstsinsumraciansanisiomeseises asin seiticatossspisssass bisvnas usnss
R e T
‘ élelemmel L e S iessissseisssasiensias i (b Al -ig

latta el.

1
i
\ Az élelemellatottsagon belill az utbainditaskor
l —AE (it enesenns napi) hideg élelmet adott ki.

atado alairasa
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Elelmezési ellenjegy

melyben & s A s T o S L S B i R N
utba indit6 szerv kozli, hogy ..

latta el.

Az élelemellatottsagon beliil az utbaigazitaskor
- (RPN napi) hideg élelmet adott ki.

P..H"

atvevo alairasa

14. szamu melléklet
Elelmezési normaviltsdgjegy

1. Az élelmezési normavaltsagjegyet 4 példanyban — atirassal — kell kitolteni.

(3]

. A szerv megnevezése, az eltavozo neve és rendfokozatanak beirdsa utan fel kell
tiintetni az eltavozas idépontjat (a kiallitasnal tigyelni kell az eltavozasi iddpontok
beirdsara, ugyanis a ,,...-tol ...-ig” egész napnak szamit), az eltdvozas idészakara
esO élelmezési norma alapjan jogosan kifizetheté Ft-Osszeget.

3. Az 1. és 4. példanyt az élelmezési szakszolgalat vezetdje, a 2. példanyt a pénziigyi

szolgalat vezetdje, a 3. példanyt pedig az élelmezési szakszolgalat vezetdje és a
pénziigyi szakszolgalat-vezetd is koteles alairni.

© 148
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14. szamu melléklet

szerv
Elm. normavaltsagjegy
NGV odns bnessirsnsasmmensoses BRIt itisss sdsrvackonenh Bossdossesddis TeNAOK. ..:.coccinessvnmissnnassunsassias
19, ;vsewsss €V N0 . axlhivetdvecass -tol, 19........... EVEhO e fosvesiae -ig
kivéve a Havi elszamolasbol.
0, . Dénz .

Az étkezési T —— napra OSSZesen ................ Ft(ot)
kifizethetd.
kifizettem.
o PR év hO .vveenne. -n.

élm. szolg.-vez.

Novedék okmainya
....................................................... SOTSZATN < \svassnnatos oo simepaos
szerv
Elm. normavaltsigjegy — ellenjegy
AT SRR e LT, M. SO SRR D TENAEOK.. cocivvivveinesivvnssossossvssss
19:....0:55 (ST (o T ey S -tol, 19........... év ho v, -ig
kivéve a Havi elszamolasbol.
i zs DEDZ o

Az étkezési e NApra:osszesen ... ut. gl Ft(ot)
kifizetheto.
kifizettem.
. L év ho .........iu.... -n.
Novedékbe véve a Havi elszAmolasba ............cccveeiinieneiiennnnanesssnses -n.

¢lm. szolg.-vez.
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Fogyaték okminya

....................................................... SOXSZAM Y TN ...c.eeeveiisnsisnnians
szerv
Elm. normaviltsigjegy — ellenjegy
IOV -vivnstestivhsvedsomnEosnnies BAFIIA L, corvess 05 eamaneisssotansionit rendfok. ..comn i )
19,0 V' ho Rl -t6l, 9195500 eV hO. i -ig

kivéve a Havi elszamolasbol.

, , . pénz .
Az étkezési B-— ................ napra 0sszesen ................ Ft(ot)
penzt
kifizethetd.
kifizettem.
) [ e €V hO .itsvmsneass -n

' pi. szolg.-vez.

.

Ideiglenes fogyatéki okmény

élm. szolg.-vez.
15. szamu melléklet
Etkezésilétszam-nyilvintartds

1. A nyilvantartason az egy-egy napra, valamint az egyes részétkezésekre vonatkozo

létszamadatokat kell dsszesiteni a befizetok-visszafizetok szamara kiadott-vissza-
valtott jegyek alapjan.

2. A nyilvantartas 6sszesen hasabjaban kimutatott reggeli, ebéd, vacsora sziménak

meg kell egyezni az Etkezésijegy- (étkezéstérités-) nyilvantartas kiadasi oldalan

kimutatott reggeli-, ebéd-, vacsorajegyek egyiittes szamaval.

3. A visszavaltasokat naponta egy tételben a Visszavaltva sorba pirossal kell beve-
zetni.

— Amennyiben a nyilvantartast az étkezési jegyek visszavaltasara hasznaljak, ak-
kor az egészet pirossal kell vezetni.

4. A nyilvantartasokat a befizetési idészak végeén le kell zarni, és az Etkezésijegy-nyil-
vantartas mellé kell csatolni.

150
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IS1

b o 19... 8V oxufasd! ho étkezési napok elofizetése-visszavaltasa Térités-
Befizeté-visszavaltd

F- | személy, vagy alegység 1 2 3 29 30 31 Osszesen visg::ztlz?és Befizeto-visszavalto
<7 (csoport) 2 2 3 A A ” g aldirisa
megnevezese R|E|V|R|E|V|R|E|V RIE[VIR[E[VIRIE[V| R [E |V | Ft |f
Maradvanyathozat

Befizetve Gsszesen

Visszavaltva

Maradvanyatvitel
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16. szamu melléklet

Napi létszamvaltozasok osszesitéje

—

. Az Bsszesité megfeleld rovataiba a létszamvaltozasi adatokon kiviil be kell jegyezni
a valtozasi okmanyok megnevezését, szamat, a mellékletek darabszamat, a targy-
napon kiadott hidegélelem-adagok szamat, a targynapon étkezési pénzzel ellatot-
tak szamat és az Osszesen rovatba a mindenkori egyéb targynapi létszamot is (pl.:
befizetok, jarérpotlékra jogosultak létszama stb.).

2. Az Osszesitett és a kimutatott 1étszamot a havi elszamolas és jelentés I. rész megfele-
16 rovataba naponta be kell vezetni.

17. szamu melléklet

Kimutatds a sordllomany részére kifizetett étkezésipénz-osszegekrol

Y

. A kimutatast 3 példanyban — atirassal — az étkezési pénzre jogosultak okmanyai
(szabadsagoslevél, eltavozasi engedély, menetlevél) alapjan kell kitolteni.

2. Etkezési pénz visszafizetése esetén a visszatéritett tételt a nyilvantartason piros
szinnel kell atvezetni, a visszatéritett étkezési nap szdmat és az étkezési pénz
Osszegét a targynapi étkezési pénz kifizetésébdl le kell vonni.

3. A kimutatdsra csak a targyhonapra esé étkezési napok utan kifizethetd étkezési

pénzt szabad bejegyezni, a kovetkezé honapra esé étkezési napok utan kifizethetd

étkezési pénzt a kovetkezd tires lapra (kovetkezd havi kimutatas) kell bejegyezni,
és az atvételt ott kell elismertetni. (Pl.: ha a szabadsag kezd6 napja januér 25., az
utolsé napja pedig februar 3., akkor a januar havi kifizetések oldalan csak a januar

25-31-ig napot kell bejegyezni, és ennek megfelelé sszegii étkezési pénzt kell
elismertetni.) A februari napokra a februari kimutatason kell elszamolni.

17. szamu melléklet

szerv megnevezése

KIMUTATAS

a sordllomany részére Kifizetett étkezésipénz-osszegekrol

A nyilvantartas 3 x 50, azaz haromszor 6tven szamozott
lapoldalt tartalmaz.

Hasznalatba véve: 19........... év ho ........... -n
P. H.

Betelt: 19........... év ho .......... -n
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TN S 16. szamu melléklet
szerv megnevezése Napi létszamvaltozdsok osszesitéje
19008V i hoé .... nap
B Etkezési létszam Bikezési létszimban Egyéb illetményre jogosultak létszima
Y befizetd térités nélkiili
sor egész o, et
g g na napos | €SI
£t |3 részétkezOk hideg :
5 < o = ~ 2 | & e Q o0 50
megnevezése £ S A R O o = 3 3
£ S8 | 8|l |23 5| = g | = s|le|B|le|3
S o e o = L - . ) - o [ - 2 > > > >
& % | g 5 - S ] ] 2| 8| 8|l || &
il PEr——— E| 2| E glef(B8|s|e|8|8| 8|2 |2 |=
@ El6z6 napi maradvany
1. 2 3. 4. S 6 7 8 9 10. [ 11. ] 12. [ 13. | 14. | 15. [ 16. | 17. | 18. [ 19. | 20. | 21. | 22. | 23. | 24. | 25. | 26. | 27. | 28.
1
2
3
4
5
6
| 7
| 8
9
10
11
12
13
14
15
ot FrY
& Osszesen
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17. szamu melléklet

szerv megnevezése

Kimutatas
a sorallomany részére 19.... évi ............... héban kifizetett étkezésipénz-osszegekrol
) 2 Tavollét
3 —_— . .
L = o ideje
S5 » 2 E S Kﬁ ,
= _g = ~ﬁ Dﬁ‘ﬁ S = l zetett A pénz-
Név Sl8Sel. g2 = E | Osszeg |atvétel el-
£ Sl 28 38§ = 3 ismerése
= Clesg =1 S —
g S|E8°| T E N |||
£ gl&= 1 5 ¢ |g|&lg
3 A = R |E|E|g| Ft [f
Athozat a laprol: ><
i
D
3.
18.
Atvitel a ..... lapra: ><
Kifizetve dsszesen:
........................... Ft ....... f, mely Osszegnek a jogosultak részére tortént kifizetését
igazolom.
pk. alairasa kifizeté alairasa
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18. szamu melléklet
Elelmiszer-eloszté és -osszesité

1. Az élelmiszer-elosztot és -Osszesitot egy példanyban kell késziteni, amelyen fel kell
sorolni:
— az ellatasban részesiilé alegységeket,
— az alegységek részére kiadasra keriil6 ¢lelmiszerek megnevezését és azok mér-
tékegységeét,
— és alegységenként el kell késziteni az anyagkiadasi utalvanyokat.

2. A kiszillitisok lebonyolitisa utan a szallitmanykisérd altal visszaszolgaltatott
anyagkiadasi utalvanyok anyagkonyvelési példanyai alapjan,
— egyeztetni kell a kiszallitott anyagmennyiségeket az eloszton szerepld mennyisé-
gekkel, és
— alegységenként be kell irni az utalvanyozott élelmiszerek pénzértékét.
3. A pénzértékek Osszesitése utan
— az eloszt6 ,kiadva Osszesen” soraba Osszegezett anyagmennyiségeket az anyag-
nyilvantartasbol, a pénzosszegeket a pénznyilvantartasbol kiadasba kell helyez-
ni.

155
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18. szamu melléklet

Elelmiszer-eloszté és -osszesité

Az alegységek részére 19.... év ............ hdyssmtol smosidieaas ho ....-ig
¢lelmiszeranyagok mennyiségérdl és pénzértékérol.

A kiadott élelmiszeranyagok felsorolasa és mennyisége
) (kg, 1, db)
E it O, S
'S |Alegységek | 3 E’E
8 | felsorolasa | .8 S 3
) Mg g
o =
1.
2
3.
28.
KIADVA OSSZESEN:
Kiadésba he- | oldal
lyezve az élm.-| =
anyagnyilvan- =
tartasi konyv | fsz.
Az Osszesito kiallitasanak kelte: Kiallitotta: Ellenérizte:
| LIRS A —— ho ....-n.
dm-eléads é i.r.r;..-szolg.-vez‘
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A kiadott élelmiszeranyagok felsorolasa és mennyisége | Az anyagkiadasi
(kg, 1, db) utalvanyokon
felsorolt
élelmiszeranyagok
pénzértékének
végosszegei

Ft f

w| | =] Folydszam

28.

Az élm.-anyagnyilvantartasi konyvben kiadasba helyezte, és jovairta
.......................................... ,19....6v . iieninin. hO L0

nyilvantarto

19. szamu melléklet

Veszteségelszamolasi kimutatds
(husaruk)

1. A kimutatast két példanyban kell elkésziteni.
A kimutatdson a nyilvantartds szerinti napi maradvanyokat kell felsorolni, majd

Osszegezni.

2. Azoknal a szerveknél (alegységeknél), ahol a Nyilvantartas ¢s elszamolast alkal-
mazzak, és a napi maradvanymennyiségeket naponta nem mutatjak ki, az elszamo-
las alapjat képezd napi maradvanyok mennyiségét kiilon készitett kimutatdson kell
részletezni.

3. A kimutatdson szerepld élelmiszerek természetes veszteségeit a 34. szamu melléklet-
ben meghatarozott %-értéknek megfelelden kell megallapitani.

4. A kimutatéason fel kell tiintetni a rovancsolasi jegyz6konyv okmanynaplo-tételsza-
mat, valamint azt, hogy a kimutatas a jegyzékonyvnek hanyas szami mellékletét
képezi.
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SZErv megnevezese

Veszteségelszamolasi kimutatas

.. sz. melléklet a
.. szamu okmanyhoz

: O 0 SV S S o8 hoéra
A feltiintetett élelmiszerek nyilvant. szerinti maradvanya
. Csem.- v. . s z
Napok felsorolasa >~ o .| Turista- [ Gyulai | Honvéd- ? >
és az elszamolas részletezése p‘}!ar!ka.s szalami | kolbasz | kolbasz Szalonna
szalami
kilogramm
L.
2
3.
4.
S,
6.
g
8.
9.
10.
112
12
133
14.
1S:
16.
|7
18.
19.
20.
21
22, 4
23
24.
25,
26.
27.
28.
29.
30.
31
Osszesen:
A rovancsolas alkalmaval
megallapitott tényleges készlet
Nyilvantartassal szemben
mutatkozo tényleges hiany
természetes javara
veszteség cimén a b
normaelelmezés | terhére E
egyéb karbol eredd =
kareljaras alapjan
.......................................... ) L FRUEY - SIS OIS (o JOWRNP. T o
¢lm.-szolg.-vez. szerv anyagi vez. raktaros
(orsellato) (alegység-pk.)
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20., 20/a szamu melléklet

Veszteségelszamolasi kimutatas
(egyéb élelmiszerek)

1. A kimutatast két példanyban kell késziteni.

2. A kimutatason fel kell tiintetni:
— a ho folyaman beszerzett, nyilvantartott mennyiségeket,
a veszteség %-a alapjan elszamolhaté mennyiségeket,
a rovancsolasndl, atvalogatas utan megallapitott ténylegesen hianyzé mennyisé-
get,
— a természetes veszteségként leirhaté mennyiségeket,
— a tényleges kart.

=

. A kimutatason fel kell tiintetni a rovancsolasi jegyz6konyv okmanynaplo szerinti
tételszamat, valamint azt, hogy a kimutatas a jegyzokonyvnek hanyas szamu
melléklete.
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¢lm.-szolg.-vez. Szerv anyagi vez. raktaros
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20/a. szamu melléklet

szerv megnevezése
...... sz. melléklet a

...... szamu okmanyhoz
Veszteségelszamolasi kimutatas

a téli tarolasu élelmiszerekrol

T T e e O hora
¥ IR
= »n A N = = b=

e A |25 ep| 205z | 2
= Az élelmiszerek S8 | 5 | XE 5 5 E 3 |Megjegy-
N sN|o~ g2 30 g 50 gegy
& megnevezése S8 |5z |2 g | BFeod Y 2 zések
Z B PEE e g

me.| Z |3 % | meny- | E

nyiség
1. 24 5 4 5 6. 7 8 9
1. | Burgonya kg
2. | Sargarépa kg
3. | Gyokeér kg
4. | Zeller kg
5. | Karalabé kg
6. | Voroshagyma kg
7. | Fokhagyma kg
8. | Alma kg
9. [Korte kg
| 77 | i ho .....n
¢lm.-szolg.-vez. anyagi szerv vez. raktaros
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21. szamu melléklet
Nyilvantartas és elszimolds

1. A Nyilvantartas és elszamolasba az adatokat az eléirasoknak megfelel6 okmanyok
(szamlak, druatvételi elismervények stb.) alapjan lehet bevezetni. A valtozasokkal
kapcsolatos okmanyokrdl Okmanynaplot kell vezetni.

2. A nyilvantartas és elszamolas
a) bevételi és kiadasi oldal fliggéleges oszlopaiba:
1-t61 163-ig az élelmiszerek,

164-t61 174-ig a sertések, haszonallatok,
175-t61 185-ig a sertéstap, allattap,
186-t0l 229-ig a gongydlegek
forgalmat kell bevezetni.

b) bevételi oldal:
vizszintes 4. sorba az €l6z6 havi rovancsolasi el6talalt (zarokészlet) mennyiségét
—a 9. sor adatait — kell atvezetni, az 5. sorba a naponként beszerzett (atvett)
és a konyhatol visszavételezett élelmiszereket, a kisegitd gazdasagbol nyert
termékeket, a vasarolt vagy a szamadotesttol kapott sertéseket, valamint a
sertéstapot kell bejegyezni és 10-11 napos dekadonként Osszesiteni,
a 7. sorba a normaélelmezés keretében 10-11 napos dekadonként kiutalvanyo-
zott élelmiszereket, a levagott, az alegységnek atadott vagy elhullott sertéseket,
az egyéb cimen kiadott élelmiszereket mennyiségbe (kg, db)
(a kiadasi oldal 14. sora) kell bejegyezni,
a 8. sorba a forgalom egyenlegét kell beirni (Bevétel dsszesen 6. sor, Kiadas
Osszesen 7. sor) &
a 9. sorba a ho végi rovancsolas alkalmaval elétalalt — mérlegelt — mennyiséget
kell bejegyezni,
a 10. sorba a ho végi készlet és a bevétel-kiadas kiilonbségébdl adodo eltérést
kell bejegyezni,
a 11. sorba az egységarakat (utolso beszerzésnek megfeleld),
a 12. sorba a raktari készlet pénzértékét kell bejegyezni (9. sor és a 11. sor
szorzata).

¢) kiadasi oldal:
a napi étkezéshez (meleg és hideg) sziikséges anyagmennyiségek beirdsa utan a
Kiadas oldal vizszintes soraiba kiirt tételek szamat, naponta egy tételben —
reggeli, ebéd, vacsora — a nyilvantartas és elszamolds utolsé lapoldalan az
utalvanyozott tételek szama rovatba be kell irni, ennek helyességérdl mind a
kiad6 raktaros, mind az élelmiszert atvevo személynek (fészakéacs) meg kell
gy6zddnie,
egyéb kiadasok (vizszintes 6-13. sorok) cim alatt a hideg utalvanyon, veszte-
ségelszamolasi jegyzOkonyvon, mas alegységnek, vallalatnak visszaszallitott,
szolgalati kutyak részére stb. kiadott élelmiszereket kell beirni,
a vizszintes 14. sor az 5. és 6-13. sorok 6sszegébdl adodik, melyet at kell vezetni
a bevételi oldal 7. soraba,
a szolgalati kutyak ellatasahoz sziikséges élelmiszereket egy mennyiségben, a
targyiddszak elsé napjan kell utalvanyozni, illetve kiadni.
A soron kiviil kiadott élelmiszereket az egyéb kiadasok kozott kell szerepeltetni,
a 9. rovatba kell feltiintetni a sertések stulygyarapodasanal bekovetkezett suly-
csoportvaltozast, egyidejlileg az egyes sulycsoportoknal mutatkozo eltérést a
10. rovaton (hiany, tobblet) is at kell vezetni.
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....................................................... TITKOS!
egyseég, alegység (szerv) (Kitoltés utan!)

NYILVANTARTAS ES ELSZAMOLAS

a fenti egység (szerv) altal forgalmazott élelmiszerekrol, kutyatdprol, él6 sertésekrol
és gongyolegekrol,

19 év honapban
Melleklet . = Mt Bon db bevételi bizonylat
.... db kiadasi bizonylat
(Okmizn. .o ix o] tsz=tol.....dh.étrend.... tsz-ig)

Igazoljuk, hogy rovancsolas (mérlegelés, szamlalas utjan) soran a 9. tételszam alatt
hovégi zard készletként rogzitett mennyiségeket hianytalanul el6talaltuk.

19 OV S mhin e Aaels R ho % =lks nap
...... parancsnok
..................... raktaros . .. P o
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Bevétel

1. |Sorszam 1 2, 3. 4. 5 6. i7a 8. 9.
2. | Mennyiségi.egység kg kg kg kg kg kg kg kg kg
. = 3
3 Cl::vggge _‘Z_ §' 5 § bz g ;" ';
B =% < = = B
Bevételezés g ?:\_: % _;;) é ; E 3; o -1-3% ?—_»_;
idopontja [ - 7 'z NE | Z2 | 22 @ E ¥}
4. | El6z06 havi m.
1.
2%
B
4.
[ 5.
6.
T
8.
9.
10.
Bevétel 1-10-ig
I1.
12
13.
14.
s 11 i,
16.
17.
18.
19.
20.
Bevétel 1-20-ig
21
22,
3
24.
25,
I 26.
27.
28.
29.
30.
31.
6. | Bevétel Gsszesen:
7. | Kiadas Osszesen:
8. | Egyenleg:
9. | Ho végén elotalalt:
%
10. | Eltérés =
11 |Utolss fill.
beszerz. ed. Ft
1>, | Ruktiri készlet | fill
= | pénzértéke Ft
Atvitel:
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Kiadds

1. |Sorszam 1 2 3 4 5. 6 7 8 9
2. | Mennyiségi egység kg kg kg kg kg kg kg kg kg
Cikk meg-| ¢ « 5 £ £ o
nevezése | .2 ] & 5 b 8 8 P
3. £ B 2 e ER = ] Fi 2
Kiadds 2| 3| § [#2 | 85| B8 | 8| %% | B
idépontja i @ X |a% | NE | Z0 | US| QE ©
1
2.
3.
4.
I 5
6.
(4
8.
9.
10.
Kiadas 1-10-ig
115
12;
13.
14.
4 IL 15.
16.
17
18.
19.
20.
Kiadas 1-20-ig
21;
22.
23
24.
25;
I1I. 26.
27.
28.
29.
30.
31.
5. |Kiadas 1-31-ig
Egyéb kiadasok
6. | Veszteségek
7. | Mas alegységnek
8. | Vallalatnak
9. |Szolg. kutyaknak
10. [ Egyéb kiadas
Il
12.
13:
14. | Kiadas Osszesen
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22. szamu melléklet
Sertésvagasi jegyz6konyv
1. A sertések vagasakor a jegyzOkonyvet egy példanyban kell elkésziteni.

2. A jegyz6konyvben foglalt adatok helyességét, a mérlegelés pontossagat a bizottsagi
tagoknak alairasukkal igazolni kell.

3. A jegyzokonyvre az okmanynaplo tételszamat ra kell vezetni.

....................................................... 22. szamu melléklet
szerv megnevezése

Sertésvagasi jegyz6konyv
Keszilt: 19i....05... ewchol L. .o -n.

Targy: Sertésvagas eredményének rogzitése.
Jelen vannak: alulirottak, mint a bizottsag tagjai.

1. A bizottsag megallapitja, hogy a sajat hizlalasbol szarmazo (vagy 19.............. év
........................ hé .......NAD .eovvveivieieeeenn~tO] ... értékben vdsdrolt)
............ db sertés €ldsulya ................ kg volt

2. A levagott sertés(ek) sulya az alabbiak szerint oszlik meg:

—shasItoft SEFTES Tl = ¥a = Fltii g nrs pmbaa s el T e kg

— bels6ség (maj, tido, sziv, vese): e kg

Viagasi fermekek:sulyajOSSZEReN: « w= ot duble s Liidy s arsiaaeoneiaisshos kg

Viagasi veszteség: kg, (Gt %)

3. A zsirolvasztas soran keletkezett veszteség kimutatasa:

— kiolvasztott zsirszalonna: L kg

1€ = S et D ceconcnneenssnesnes kg
—~FHEPertOmif ] a1 len WL kg

Olvasztasi veszteség: kgi(isdn. %)

4. A feldolgozas utan raktarra az alabbi mennyiségli termékeket kaptuk és vételez-
tiik be:

Suly Egységar Pénzérték

~igertéshusty " ATasn KSRt Tegfearal It 0
— szalonna —_
—fef; JADIStD.  .....liiieciriiieniiens kgt e
—BelSOSEE = .. uiarah it kel Loia Rt
— zsir

— tepertd
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5. Sulyellenérzés:
A sertés(ek) élosulya:
le: vagasi veszteség:
vagasi suly (2. pont) Osszesen:
le: zsirolvasztasi veszteség (3. pont):
nyert termékek (4. pont) Osszesen:
Vagasi és feldolgozasi veszteség (€l0suly és a nyert termékek
kiilonbozete):

6. A megtakaritas kimutatasa:
A termékek raktarra valo feldolgozasa soran felhasznalt, €s @ .........coceeuvrueene SZ.
kiadasi utalvanyon kiadasba helyezett anyagok:

- 56
— f. paprika

FONFSNESNES

A levagott sertés beszerzési ara (sajat tenyésztésbdl szarmazoknal
a terhelési Osszeg):

Sertéstartassal kapcsolatban felmeriilt koltségek :
Osszes koltség:

A kapott termékek értéke:

Az étkezés feljavitasara fordithatd értékkiilonbozet:

Jelen jegyzOkonyvet a termékek mérlegelése alapjan a valosagnak megfelelden vettiik
fel, az adatok helyességéért az alulirottak felelésséget vallalnak.

1958000 €V [ hO v -n
élm. szolg.-vezetd (Orsellato) szerv agi. vez. (alegy.s..-pk..'j ......
o raktaros egnykwu]ano ...............
Megjegyzés:

1. Az egységaraknal a napi beszerzési (kereskedelmi) egységarakat kell alkalmazni.
2. Kolbasz vagy hurka stb. készitése esetén a felhasznalt nyersanyagokat kiilon
kiadasi utalvanyon kell kiadasba helyezni.
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23. szamu melléklet
Elszamolds védoitalrol

1. Az elszamolast két példanyban kell elkésziteni

a) a védoitalellatasra jogosultak szamat, valamint a kiadott védéital-adagszamo-
kat az elszamolasba naponta kell bevezetni, és a hé végén a bejegyzett napi
adagszamokat Osszesiteni kell, P

b) a kiadott adagszamok és a védéitalnorma értékének szorzata alapjan kell
kimutatni a targyhdoban felszamithato Osszeget, amelyet az elszdmolashoz csa-
tolt alapanyagszamlak Osszege nem haladhat meg,

¢) az elszamolast a készitd, illetve a jovahagyo személyeknek ala kell irni.

Keérem a.esatolt: . ot bl e Ab st s . 2 Ft értéki szamla kifizetését.
(Vagy: kérem
kozétkeztetése részére torténd kiutalasat.)

A véddital felszamitasanak jogossagat és a kiadas megtorténtét igazolom.

a szerv parancsnoka
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23. szamu melléklet

Elszamolas
az 191y Hssnain. shon b hoban kiadott védéitalrol
< o
A védaital- Z_E A védsital- | Z_E A védéital- -
x ellatasra SE§ 2 ellatasra 2EN % | ellitisra A kiadott
g | Jogosultak S92 2 | jogosultak Lo 2 | jogosultak védsital
Z szama <33 Z szama <22 S | szima adagszama
| 14 [ 21.
2 12. 22
3 13. 23,
10. 20. 30.
31.
A targyhoban kiadott adag Osszesen -
Ertéke
A targyhoban felszamithato Ft f
....... adag utan (a.: ....... Ft)
........................................... 19 BV avveeroosenninenssosgusibrasesssar IO srsnel)

kozétkeztetés vezetdje
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24. szamu melléklet

Razzidk, karhatalmi akciok, fegyveres biztositasi feladatok élelmezési
létszamjelentése és elszamoldsa

1. A létszamjelentést és az elszamolast egy példanyban kell kitdlteni
a) alétszamjelentésnek tartalmazni kell az igénybevételt elrendeld parancs szamat,
az igénybevételi forma meghatarozasat, (a megfelel6t ala kell huzni) az igénybe-
: vétel idépontjat, az igénybevételi formak szerinti létszamadatokat,
’ b) a létszamjelentéssel megegyezé adatok beirdsa utan az alkalmazott normak és
£ potlékok értékeivel valo beszorzas utan meg kell allapitani az élelmezési koltsé-
geket,
¢) az elszamolasban
— részletezni kell a kifizethetd Osszeget,
— indokolni kell a norma szerinti nyersanyagértéktol valo eltérést, szolgaltatas-
sal biztositott étkeztetést,
d) alétszamjelentést, valamint az elszamolast a feltiintetett vezetoknek alairasuk-
kal hitelesiteni kell.

24. szamu melléklet
....................................................... ,, Titkos”

szerv megnevezése kitoltés utan
(selejtezésig)

Ertesitem, hOZy @ ....cocovvvveeereeeeereieeeereseeeeeas szam alatt elrendelt

— karhatalmi feladatra

— fegyveres biztositasi feladatra

— egy akciora

— kozlekedés- és kozbiztonsagi jarérszolgalatra

KOT parancsnoka
iranyitd parancsnok
A megfelelo rész alahuzando!
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24. szamu melléklet

....................................................... ,» Titkos”
szerv megnevezése kitoltés utan
(selejtezésig)

Ertesitem, NOZY @ .......oevevveveereiereeeeceseseesneenes szam alatt elrendelt

— karhatalmi feladat

— fegyveres biztositasi feladat

— egyéb akcio

— kozlekedési és kozbiztonsagi jardrszolgalat soran

AYBMFRE allomanyabol @ .« - 800 b L i fo

élelmezését biztositottuk.

Az élelmezés koltsége részletezve az alabbi:

adag egységar Ft Osszesen Ft

Reggeli

Ebéd

Vacsora

Hidegélm. pétlék
Ejszakaijar6r-potlék
Melegitdital

Az €lelmezéskoltség 6sszesen: Ll dedeesdessiaesinses

Kifizetheté Osszeg: norma vagy kozétkeztetés részére e Ft

A megfelel6 rész alahuzandd!

Osszeallitotta:

élm. szolg.-vezetd (ea) anyagosztaly-vezetd
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Kimutatds a rendkiviili szolgalatot ellatok részére kifizetett élelmezési

25. szamu melléklet

pénzosszegekrol

1. A kimutatason az alegység megnevezése utan
— novekvd sorszam alatt fel kell sorolni a jogosultak nevét,
— a szolgalat kezdeti és befejezési (t0l-ig) idotartamat,
— a kifizetett Osszeget, amelynek atvételét az 5. rovatban alairassal igazoltatni kell.

25. szamu melléklet

alegység
Kimutatds
a rendkiviili szolgalatot ellatok részére kifizetett
élelmezési pénzosszegekrol
A szolgalat idétartama:
..... BV re. oot eraniaismmeies e dinnniione DO e INAD e JOLA
..... BV i g R the #lianap: .. ora
Az elrendeld parancs SZama: ..........cceceeeveeneennns
A szolgalat Felszamit-
Sor- Né idotartama hatd, illetve Atvétel
szam v kifizetett elismerése
0sszeg
l. 2: 3 4.

ABTL -

a rendkivili szolgalatot
iranyitd vezeto
(parancsnok) alairasa

42-10-21/23/1989 /172
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26. szl melléklet

Bizottsagi jegyzokonyv
(a fel nem hasznalt ételadagok elszamolasahoz)

1. A jegyzokonyvben rogziteni kell:
— a razziat (akciot) elrendel6 parancs szamat,
— a razzian (akcioban) részt vevok létszamat,
— az akcio kezdo6 és befejez6 idépontjat.

2. A létszamadatok és az étkezés-igénybevételi kategoridknak megfeleléen ki kell
mutatni a fel nem hasznalhaté ételadagok mennyiségét és értékét az utalvanyozas
alapjat képezo élelmezési norma szerint.

3. A jegyzOkonyvet a megjelolt beosztasu személyeknek ala kell irni.
4. A jegyz6kdnyvhoz csatolni kell a térités ellenében étkez6k névsorat.

5. A jegyzOkonyvet okméanynaplo-tételszammal kell ellatni, és okmanygyiijtébe he-
lyezni.

26. szamu melléklet

szerv megnevezeése
BIZOTTSAGI JEGYZOKONYV

Készilt: 19 €vih6 i -n.
Targy: Razzia (karhatalmi akci6) miatt megvaltozott étkezési létszam kovetkeztében
veszenddbe ment (fel nem hasznéalhatd) ételadagok értékének elszamolasa.

A razziat (akciot) elrendeld parancs Szama: ........cccoceveeveeiiiinnnnnns
A razzia (akcio) kezdete:

A razzidban (akcioban) részt vevok létszama:
...................... f6 sorallomanyu (térités nélkiili étkezok)
...................... f6 behivott tartalékos

...................... 6 hiv. tts. tiszt (térités ellenében étkezok)
...................... f6 6sszesen

[
‘5 . 174
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A razzidban részt vevokbol az utalvanyozaskor étkezésre tervezett létszam, a fel nem
hasznalhat6 ételadagok szama és értéke:

Etkezés- Részétkezé- A fel nem Elelmezési i
igénybe- sFineeve. hasznalhato normahanyad Osszesen
vételi Zéfe étkezési értéke Ft f
kategoria adagok Ft f
Reggeli
ity Ebeéd
nélkiili
Stkezbk Vacsora
Potnorma
Reggeli
Térités Ebéd
cllenében
étkezok Vacsora
Pétnorma

A Havi elszamolas és jelentés V. rész A/25-ben élelmezési
koltségvetési tételen elszamolhatd Osszeg:

K. m.f.

szerv parancsnoka

27. szamu melléklet
Hovégi rovancsolasi jegyzékonyv
1. A jegyzokonyvet két példanyban kell elkésziteni. A szerv megnevezése és a datum

beirasa utan fel kell sorolni az eldtalalt élelmiszerek mennyiségét, egységarat és
azok értékeét.

19

. Az ¢lelmiszerek felsorolasa utan a jegyzOkonyvbe — sulycsoportonként, illetve
onkoltségi kategoriankénti részletezésben — fel kell venni a szerv, alegység sertésal-
lomanyat és azok onkoltségét is, valamint az el6talalt vallalati gongyolegek meny-
nyiségeét és értekét, majd ezt kovetden a 6. oszlopba az élelmiszerek, sertésallomany
¢és gongyoleg értékét killon-kiilon Osszesiteni kell.

3. A rovancsolas végrehajtasa utan a jegyzokonyvben 1évé zaradék részt is ki kell
tolteni, és a rovancsolast végzé bizottsagi tagoknak ala kell irni.

4. A raktéri élelmiszerkészlet értékét a Havi elszamolas és jelentés V. rész ,,B Elelme-
z¢ési anyagérték elszamolasa™ tablazat 4. tétel, a) soraba, a sertések Onkoltségi

értékeét pedig ugyanezen rész 4. tétel, b) soraba kell beirni, a gongyolegek értékét
a pénziigyi szolgalattal egyeztetni kell.
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Hovégi rovancsoldsi jegyz6konyv

A7 1L T . hé ....-i élelmiszer, sertés, vallalati gongyodlegkészletrodl
A cikkek A cikkek A cikkek
E egységara | eldtallt Pénzértéke E egységara | eldtalalt Pénzértéke E ) egységira | eldtaldlt Pénzértéke
2| megnevezése | Me. mennyi- 2 gl Me. mennyi- S g1l Me. mennyi-
2 Ft | | sege Ft 3 Ft .| f| sége Ft 3 Ft | f ]| sége Ft f
1 2 3. 4. 5. 6. I 2 3 4. 5. 6. 1. 2. <X 4. 5. 6.
1. Athozat Athozat
2 33. 64.
87.
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28. szamu melléklet
Takarmanyelszamolas

1. Az 1. részben 16létszamban beallott valtozasokat kell negyedévenként atvezetni,
— a létszamot naponként kell bejegyezni,
— a honap végén az Osszesitett 1étszamot at kell vezetni a I1. rész 1. tételszam alatti
soraiba.

2. A II. részben a készletben beallott valtozasokat kell kimutatni:

a) az 1. tétel megfeleld soraiba a targynegyedévre az I. részben kimutatott negyed-
¢évi Osszlétszam (adagszam) alapjan a norma szerint jogos mennyiséget kell
megallapitani, és a 2. tétel soraban Osszesiteni,

b) a bevétel-kiadas és a negyedév végi készletmaradvany-sorokba az anyagnyil-
vantartas targynegyedévre vonatkozo Osszesitett adatait kell bevezetni,

¢) a gazdalkodas eredményét a targynegyedévre felszamithaté mennyiség (11/2.)
és a targynegyedévi felhasznalas (11/8.) Gsszesitésével kell megallapitani,

d) a veszteségeket a korilmények részletes ismertetésével, a felelés személyek
megnevezésével kell indokolni.

3. A 1III. részben a szamadas feliilvizsgalatanak végrehajtasat és eredményét kell
rogziteni.

197,

ABTL -4.2 - 10 - 21/23/1989 /176




28. szamu melléklet
I. Lolétszamvaltozasok nyilvantartdsa
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II. A 16tdp negyedévi forgalma és a takarmany elszdmoldsa
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Az elszamolast szerkeszté kiegészito jelentése:

13,

III. A szamadas feliilvizsgalatanak végrehajtdsa

feliilvizsgalo

: 29. szamu melléklet
1 -

i Kutyatdp-elszimolds

I

1. Az elszamolast a normaélelmezést nem folytato szerveknél egy példanyban kell
késziteni.
; a) A nyilvantartasban a honap folyaman bekovetkezett valtozasokat naponta at
I kell vezetni. Azokon a napokon, amikor a kutyalétszamban valtozas nem volt,
a2.,3.,4.,6., 7. hasabokat vizszintes vonallal at kell huzni, az 5. és 8. hasabba
az el6z6 napi létszamot kell bejegyezni. A honap utolsé napjan a napi létszam-
adatokat (5. és 8.) Ossze kell adni.
b) A kutyatap és alomszalma havi forgalma és az illetmény elszamolasa részt a
| hénap végén a szamadas Osszesitésekor kell kitolteni.
A kutyatapféleségek és alomszalma ,,targyhora elszamolhaté mennyiség”-ét (I1.
i 1. sor) az I. részben kimutatott Napi Osszlétszam (adagszam) és a normakisza-
i batok beszorzasaval kell megallapitani.
i A ,bevétel”, , kiadas” és HO végi készletmaradvany (II/2-8. sor) sorokba az
| Anyagnyilvantart6é konyv targyhénapra vonatkozo Osszesitett adatait kell be-
vezetni.
| . A ,felhasznalas eredményét” a targyhora elszamolhato mennyiség és (II/1. sor)
a targyhavi felhasznalas (II/5. sor) Osszesitésével kell megallapitani.
A TI/11. sorba az ételmaradékot biztosito kozétkeztetést kell megnevezni.
A veszteségeket a koriilmények részletes ismertetésével a felelos személyek
megnevezésével kell indokolni.
A kiegészito jelentés a kutyakkal vagy a felszereléssel kapcsolatos egyéb anyagi
és allat-egészségiigyi problémak jelentésére szolgal.
i ¢) A szamadas feliilvizsgalatanak végrehajtasa részbe a szamszaki feliilvizsgalat
megtorténtét és eredmeényét kell bejegyezni.
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Szerv megnevezese
Kutyatap elszamolasa

AZ 19, 4, OVIELE L s dsmigins s e havi gazdalkodasrol
Szerkesztette:

13 AP, TR PR e o8 Y hé ....-n.
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2 2.
Athozat:
13.
14.
15.
31
NAPI LETSZAM (felszamithat6 adag) OSSZESEN
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II. Kutyatap és alomszalma havi forgalma és elszamoldsa
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3.| | Targyhavi beszerzés
4.| | Osszesen:
5% Targyhavi felhasznalas
6. Veszteség (romlas, elemi kar)
7.| | Osszesen:
8. | Hovégi készletmaradvany
9. Tullépés 5-1
Felhasznalas
eredménye
10. Megtakaritas 1-5
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| Etelmaradékot biztositd kozétkezés megnevezése:

e

Veszteség (romlds, elemi kar stb.) tullépés indoklasa:

12

A havi elszamolast szerkesztd parancsnok kiegészitd jelentése:

13

III. A szamadas feliilvizsgaldsanak (szigorlasanak) végrehajtisa

Szamszakilag megvizsgaltam, a megallapitasokra vonatkozo
BSZEBVELEIL i b cvsassmceidslismnsnosstssavsing /19.... szam alatt kiadtam.
............................................. kozeétkeztetés részére ételmaradék
térités cimén ........ Ft-ot kiutaltattam.

o TR A R e ho ....-n.

feliilvizsgalo
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30. szamu melléklet
Havi elszamolas és jelentés

A havi elszamolas és jelentés részei:

— boritdlap,

— I. rész Nyilvantartas a naponkénti étkezési létszamrol,

— II. rész Veszteségek elszamolasa,

— IIL. rész Normaélelmezést nem terhel6 élelmiszer-kiadasok,
— IV. rész Elelmezéstéritések, étkezésipénz-kifizetések,

— V. rész Gazdalkodasi mérleg,

Zaradékok.

. A havi elszamolas és jelentések kitoltésére (megszerkesztésére) vonatkozo szaba-

lyok.

A boritolapot a nyomtatott szovegrészek figyelembevételével kell kitolteni, vagyis:

— fel kell tiintetni az egység (szerv) megnevezését,

el kell latni iktatoszammal,

fel kell tiintetni a vonatkozé honapot,

fel kell tiintetni a szamadashoz csatolt mellékleteket,

— a szerkesztésért felelos személynek ala kell irni,

— ha a szamadas teljesen kész, az alegységparancsnokkal, illetve a szerv anyagi
vezetdjével ala kell iratni.

. A havi elszamolas és jelentés ,,I. rész Nyilvantartas a naponkénti élelmezési 1ét-

szamrol”

— a naponkénti élelmezési létszam,

— az étkezési pénzzel ellatottak 1étszama, valamint

— a szerv, alegység altal ellatott szolgalati kutyak naponkénti szamanak

nyilvantartasara szolgal.

AZ€el0Z0:h0 i -i maradvany sorba a pontozott helyre az el6z6 ho utolso

napjanak szamat,

a 4. oszlopba az el6z6 ho utolso napjanak megfelel6 soraban beirt maradvanylét-

szamot kell bejegyezni, ezutan a targyho egyes napjainak megfelel6 sorokba folya-

matosan be kell irni,

— a 2. és 3. oszlopba a valtozast igazolo okmanyok megnevezését és darabszamat,

— a 4. oszlopba: csapatalakulatokndl a sajat sorallomany, iskolaknal a térités
nélkiili étkezésre jogosultak, egész napos étkezést igénybe vevo hallgatok, egész-
ségligyi intézeteknél az apolas alatt 1évo betegek napi étkezési 1étszamat,

— az 5. oszlopba a térités nélkiili — egész napos természetbeni ¢lelmezésre jogosult
— hivatésos ¢és tartalékos kiképzésre behivottak szamat,

— a 6-9. oszlopokba a szerv, alegység altal élelmezett, egész napos étkezést igénybe
vevé mas BM testiileti, illetve honvédségi, munkasorségi vagy egyéb személyek
létszamat,

— a 10. oszlopba az Orizetben, elozetes letartoztatasban tartott polgari személyek
szamat,

— a 11-13. oszlopokba a befizet6, a 14-16. oszlopokba pedig a térités nélkiili
részétkezok szamat,

— a 17-22. oszlopokba — a napi élelmiszer-kiiras megkonnyitése és ellenérzése
érdekében — a 4-16. oszlopokba beirt étkezési 1étszam megoszlasat kell részletez-
ni,

— a 23. oszlopba az egész napos hidegélelem-ellatasban részesiilok 1étszamat,

a 24. oszlopba azt, hogy az elébbick Gsszesen hany adag hideg ¢élelmet kaptak,
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— a25-26. oszlopokba az étkezési pénzzel ellatottak szamat és a kifizetett élelmezési
napok szamat,

— a 27-31. oszlopokba az alapnorman feliil felszamithaté normak és potiékok
szerinti elldtdsra jogosultak létszdmat, a fejrovatba a biztositott normak és
potlékok megnevezését is be kell jegyezni,

— a 32-34. oszlopokba azoknak a szolgalati kutyaknak a szamat kell bejegyezni,
amelyeket a vonatkozo kutyatapnormak eléirasai szerint — ételmaradékkal vagy
fottétel-készités céljara meghatarozott élelmiszerekkel — kell ellatni,

— a naponta levezetett létszimokat a hé végén Osszesiteni kell, és az Osszesen
sorban 1évo havi adagszamokat az V. rész A/Elelmezési pénz elszamolasa tabla-
zat 4. oszlopaba kell beirni.

4. 11. rész Veszteségek elszamolasa a normaélelmezés javara jovairhato veszteségek
elszamolasara szolgal. Ebben a részben a természetes veszteségek jovairhato részét,
ajarvanyos betegségben elhullott sertések onkoltségét és azokat a veszteségeket kell
okmanyonként és jogcimenkénti részletezésben feltiintetni, amelyekben a kérelja-
rast folyamatba tették.

Az elszamolt élelmiszerek pénzértékét a tényleges beszerzési ar alapulvételével kell
megallapitani, és a jogeimtdl fiiggden a 4., illetve 5. oszlopba kell beirni, majd a
veszteségeket a 6. oszlopban Osszegezni kell.

A targyho végén a veszteségek 4., illetve 5. oszlopokban kimutatott pénzértékét az
V. rész B/5-6. tétel soraiba is at kell vezetni.

A normaélelmezés terhére elszamolhaté természetes veszteséget ebbe a részbe
felvenni és elszamolni nem szabad.

5.111. rész A normaélelmezést nem terhel6 élelmiszer-kiadasok pénzértéke, ebben a
részben kiadasi jogcimenkénti — tovabba egységenkénti és személygnkénti — részle-
tezésben azokat az élelmiszer-kiadasokat kell felsorolni, amelyeket a targyho folya-
man a gazdalkod6 szerv vagy alegység nem a sajat normacélelmezése keretében
hasznalt fel, vagyis amelyeket
— mas szervnek, alegységnek adott at, a kiado szervnek vagy vallalatnak szallitott

vissza,
— a hatar6rérsok viszonylataban a csaladtagok részére térités ellenében, vagy
- a vonatkozo kutyatapnorma szerinti ellatas biztositasara adtak ki.
A fenti élelmiszerek pénzértékeét a tényleges beszerzési ar alapulvételével kell megal-
lapitani, és a jogcimnek megfeleléen a 3-5. oszlopokba beirni, majd a normaélelme-
zést nem terheld élelmiszerek pénzértékét a 6. oszlopban Osszegezni kell.
A targyho végén a normaélelmezést nem terhel6 élelmiszerek pénzértékét jogeimen-
kénti részletezésben az V. rész B/7-9. tételek soraiba is at kell vezetni.

6. IV. rész Elelmezéstéritések, étkezésipénz-kifizetések, itt a kiilonboz8 pénzbevétele-
ket, illetve kiadasokat kell elszamolni.
Az A részben kell kimutatni:
a III. rész 5. oszlopaban elszamolt élelmiszerekbdl a csaladtagok ellatasara kiadott
¢élelmiszerek fogyasztoi egységarat, mennyiségét és értékét, valamint a befizetést
igazolo pénztarnaplo-tételszamokat.
A B részben kell kimutatni:
az I.rész 11., 12. és 13. oszlopokba beirt havi dsszadagszamok alapjan kategorian-
ként részletezve az étkezési adagok meghatarozott téritési dijat, az igénybe vett
étkezési adagok szamat és a térités Osszegét, valamint a befizetést igazold pénztar-
naplo-tételszamokat.
A C részben kell kimutatni:
a nyomtatvany szerinti részletezésben az I. rész 26. rovata szerinti targyhavi élelme-
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z¢ési napok szamat, a kézhez fizethet6 alapnorma pénzértékeét és a kifizetett étkezési
pénz Osszegét.

. V. rész Gazdalkodasi mérleg

Az étkeztetésre felszamithato normak szerinti pénzérték és a targyhavi élelmiszer-
anyagérték elszamolasara, valamint a gazdalkodas eredményének megallapitasara
szolgal.

Az A) Elelmezési pénz elszamolas rész:

a 4. oszlopba a havi 6sszadagszamokat kell az I. részb6l jogcimként tételesen
atvezetni,

az 5. oszlopba a felszamithat6 normak, alapnormahanyadok és potlékok pénzér-
tékeét,

a 6. oszlopba pedig a 4. és 5. oszlop adatainak szorzatat kell bejegyezni, mely
Osszegezve a targyhonapra élelmezésre felszamithatd pénzdsszegeket mutatja,
a 23. sorba a targyho folyaman levagott sertések vagasi jegyzokonyvei alapjan
kimutatott tiszta haszon Osszegét kell beirni,

a 24. sorba az el6z6 havi tullépés 6sszegének azt a részét kell bejegyezni, amelyet
— a vonatkozo eléirasok szerint — kartéritésként eldirtak,

a 25. sorba a razziajegyz6konyvekben elszamolt élelmiszeranyagok értékekeént,
a razzia riado miatt veszend6be mend élelmiszeranyagok értékét kell jovairni,
a 26. iiresen hagyott sorba a kiilon intézkedéssel elrendelt, a normacélelmezés
javara jovairhato osszeget kell beirni,

a 27. sor az 1-26. sorok Osszesitése utan a targyhora felszamithatoé pénz Osszegét
mutatja,

a 28. sor a), illetve b) sordba az el6z6 havi elszamolasban kimutatott megtakari-
tas, illetve tallépés Osszegét kell beirni,

a 29. sorba a targyhonapban élelmezésre rendelkezésre allo pénzosszegeket kell
beirni (a 27. sor dsszegéhez hozzaadott 28/a sor egyiittes Osszegét, illetve a 27.
sor Osszegébol kivont 28/b sor Osszegének kiilonbségét).

A B) Elelmiszer-anyagérték elszamolasa rész:

1. tételéhez az el6zd havi elszamolas V. rész B/4. tétel osszértékét (a+b),

a 2/a tételéhez a sajat beszerzésii élelmiszeranyagok pénzértékének Osszegét,
2/b tételéhez a sertésbeszerzéssel, tartdssal és vagassal kapcsolatos targyhavi
kiadasok Osszegeét,

a 2/c tételéhez a normaélelmezést nem folytato szervektdl kapott (pl.: hatarérke-
rilletek altal kdzpontilag beszerzett és kiadott) élelmiszerek pénzértékének Ossze-
gét,

a 2/d tételéhez a mas normaélelmezést folytato BM szervektol, alegységtol kapott
¢élelmiszerek pénzértékének Osszegét,

2/e tételéhez az utanpotlasra kapott sertés (sertések) terhelési értékének dsszegét

kell beirni a Kimutatas a tirgyhonapban beszerzett élelem pénzértékérdl elnevezést
nyomtatvany 5. rovat jogcimenkénti Osszesitésének megfelelden,
— a2/f tételéhez a targyhd folyaman levagott sertések vagasi jegyzokonyvei alapjan

kimutatott tiszta haszon Osszegét kell beirni,
a 3. tétel alatt az 1. és 2. tételekhez beirt Osszegeket Osszesiteni kell,

— 4/a tételéhez a targyho végi raktari élelmiszerkészlet pénzértékének Osszegét,
— 4/b tételéhez a sertések dnkoltségi értékét kell beirni a Nyilvantartas és elszamo-

las 164-171. oszlopba vagy a Hovégi rovancsolasi jegyzokonyvek alapjan és az
a) és b) sorok dsszesitésével a targyho végi zarokészlet értékét meg kell allapitani,

— 5. tételéhez a gazdalkodas javara elszamolhat6 természetes veszteségek pénzérté-

két kell beirni a II. rész 4. rovatabol,

— 6. tételéhez az elemi vagy egyéb karokbdl eredd élelmiszeranyag-veszteségek

pénzértékének azon Osszegét kell beirni, mely kareljaras kovetkeztében részben
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vagy teljes egészében megtériilt, vagy amelyre a BM karviselési hatarozatot
meghoztak (II. rész 5. rovatanak osszege),

— 7. tételéhez a mas egység (szerv) részére atadott, vallalatoknak visszaszallitott
¢lelmiszerek pénzértékét (II1. rész 3. rovatanak osszege) kell beirni,

— 8. téfeléhez a csaladtagok részére kiadott élelmiszerek pénzértékét (II1. rész 4.
rovatanak Osszege) kell bejegyezni,

- 9. tételéhez a szolgalati kutyak norma szerinti ellatisahoz kiadott élelmiszerek
peénzértekét (111 rész 5. rovatanak osszege) kell beirni,

— 11. tétel alatt az elobbi tételeket dsszesiteni kell,

— 12. tételéhez a 3. és 11. tételek kiilonbozetét kell beirni, mely dsszeg a targyhdban
étkeztetésre felhasznalt élelemanyagok pénzértéke dsszegének felel meg.

A C Meérleg rész

- 1. tételehez az A rész 29. soraban feltiintetett dsszeget,

— 2. tételéhez a B rész 12. soraban feltiintetett dsszeget kell beirni,

- 3. tételealatt az a) sorban az 1-2. tételek osszegének kiillonbségét mint megtakari-
tast, illetve 2-1. tételek Osszegének kiillonbségét mint tallépést kell kimutatni.

8. A Zaradék részben
a szamadas adatainak helyességét, valamint a szamadas vizsgaldsdnak a megtortén-
tét az egyes pontokban meghatarozott személyek aldirasukkal kotelesek igazolni.
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30. szamu melléklet
szerv megnevezese Kitdltés utdn szigordan titkos!
Vi £ I et szam.

HAVI ELSZAMOLAS ES JELENTES

a fenti szerv 19 évi havi
normaélelmezésérol
Mellékelve:
...... db létszamvaltozast igazolo
bizonylat
...... db kimutatas a targyhavi be-
szerzések pénzértékérol
...... db készletnyilvantartas
...... DI IS B s
...... dbids e e T e
...... (o} o ST L R BRI BT o T o
...... (o o R RO e S Ty &
*(élm. szolg.-.\;eg.“('.ilr.sellété) (szerv anyagi vez., alegység-pk.)
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rész. Nyilvantartds a naponkénti

Etkezési létszim

A létszamvaltozasokra

vomatkozo okmany Sajat dllominy Befizeto | Térités nélkiili

sor részétkezok

megnevezése maradviny

=

i
]
2

Napok

g. Orizeles

geli

hat. és tart
Mas BM-testiileti
Honveédségi

Pol,
Reggeli
Ebed
Vacsora
Ebed
Vacsora

Reg

Elozo ho ....... -i maradvany | l | |
4.

w
=N
=
b
©
=

12.

S
=
=
=

20.

!
|
i
1

Osszesen:
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Elelmezési 1étszamrol

A 4-10. rovatokban feltiintetett Etkezési létszimban Egyéb normakra, potlékokra Etelmaradékkal
étk. létsz. megoszlasa nem szerepel jogosultak szama ellatott kutyak szama

meleg l hideg Egész napos | Etkezési
hideg pénz

étkezési adagok

Napok
reggeli
ebéd

vacsora
reggeli

ebéd

vacsora

hany 5

hany adag
hany o

2-5 honapos
5-8 honapos
8 honapon
feliili, anya,
szolgalati

& | hény napra

27:%|-28.+:|:29:+]+30.- |-31.

|
3
=
e
[
S
o
)
[
[y
o
>
N
S
oy
=
w
Sd
[
=

21.
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.
II. rész. Veszteségek elszamoldsa
g Veszteségelszamolisi okmiany Ts:;r;lé::;cs veEs%lyeésgg vg;z:zg
szim ; ) pénzértéke
megnevezése szima = : = = = =
1 2. 3. 4. 5. 6.
1
2
3
4.
5.
Osszesen:
IIL. rész. A normaélelmezést nem terhel$ élelmiszer-kiaddsok pénzértéke
Més egysé . " Osszes norm.
e (ryrtae | Cafan | St Kk | s e
sim Kiadasi utalvany szama — R
i ¢lelmiszerek pénzértéke
Ft f Ft f Ft f Ft f
iz Z 2h 4. 3 6.
I
2
3. ’
4.
5:
6.
)
8.
9.
10.
Osszesen:
IV. rész. Elm. téritések, étkezésipénz-kifizetések
A A TIIL rész 4. rovataban értékben Gsszegezett élelmiszer-kiadasokbol
a csaladtagok ellatdsara térités ellenében kiadott élelmiszerek
S?r' megnevezése me. (e mennyisége gty
szim Ft i Ft f
1. | Marhahus kg
2. | Sertéshis kg
3| Zsir kg
4. Kenyér kg
5. | e I
A kiadott élelmiszerekért befizetett térités befizetve a pénztarnaplo Osszesen:
................................................................................. tételsz.-ai alatt.
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kdaponksati Igénybe vett étkezések
Sor- . R teritési ) ) . e
s Téritési kategoriak osszeg adagszam az 1. rész 11., 12., 13. rovata szerint | téritési Osszege
Ft f R. E. N: Ft f
I3 2 3 4. 5
R. — —
| Etkezés igénybevételére
| kotelezett konyhai dol o L
V. sl PSS
R. — —
5 Kedvezmeényes térités E
< | ellenében étkezok : = v
L& c— —
R. e o
3 100%-os térités ellenében E
3. | sikestk . — —
V: —— —
R. — c——
4 Rezsikoltséggel novelt térités E
* | ellenében étkezok i ey e
Y. — —
R. J— —
Rezsikoltseggel novelt térités
5. | 50%-a elleneben étkezo B S —
14 éven aluli gyermekek
N a— e
Az igénybe vett étkezésekért befolyt (Osszesen:
Léritesi osszeg befizetése a
DERZIRERADID -l crrpivin s =5 5555 s 08 A oo A A 3 A3 A A LR, o A e b & o e w tsz.-ai alatt tortént
G A targyhoban kifizetett étkezési pénz
Sor- . rész 26 y " i napi Osszesen
s az 1. rész 26. rovata szerint ¢lm. napok szima
AL Ft f Ft f
1. | Sajat
2. | Mas BM-testiileti allomany részére
3. | Honvedsegi

Osszesen:

Az elszdamolast szerkeszto kiegészitd jelentése:
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i
s
V. rész. Gazdalkodasi mérleg
A Elelmezési pénz elszamolasa
pe
¥ A y Fel[slz(:lrx?!:;halo Felszimithato
g Jogcimek Tovat- Ha\;; ;;2'“ pénzértéke dsszege
£ szamai
A Ft f Ft f
8 2. 3: 4. 5. 6.
1. Sorall. (hallgato v. beteg) 4.
2 Ht. és tartalékos all. 5,
3. | Mas BM-testiilet 6.
4. | Honvédségi 7.
5. | Munkasor 8.
] 6 9.
| 7. | Polgari orizetes 10.
8. reggeli 1.
S
| 9. 2 ebéd 12.
2
-
10. ‘g | vacsora 13.
11 % reggeli 14,
| ebéd 15.
vacsora 16. -
14. | Egész napos hideg élelem 24,
8 [ 27,
— =
16.| < 2 28.
—=Z2
17.|EE 29.
=
18|22 30.
19. 31
20. ek o 2--5 honapos kolykok 32.
ellatott kutyak . st
21 widn flezamit: 5--8 honapos kolykok 33.
hato
2. 8 honapon feliili, anya, szolgalati kutya 34.
23. | Sertésvagasbol nyert tiszta haszon osszege (vagasi jkv-ek alapjan)
24. | Tullepés cimén megtéritésre eloirt dsszeg (kart. hat. alapjan)
25. | Razziajegyzokonyvekben elszamolt élm. ag.-ok penzértéke
26.
27. | A targyhora felszamithato élelmezési pénz osszege (1-26. sorok ossz.)
" EI61§ a | megtakaritas (C. 3 a) hozzaadva
Gy b | tillépés (C. 3 b) levonva
29. | Flelmezésre rendelkezésre allo pénzosszeg a targyhoban
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Elm. anyagérték-elszamolas

51
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£ Osszeg
= Tételek megnevezése
= Ft r
1 2; 35
1. | El6z6 hovegi zarokészlet osszértéke (B 4. a-+b)
a | Sajat beszerzésii élelmiszeranyagok
b | Sertésbeszerzéssel, -tartassal és vagassal kapesolatos kiadasok
°
¢ | Normaélelmezést nem folytato dotesttdl kapott élelmiszeranyagok §
E] 8
2 f_’;‘, d | Mas, 6nallo normaélelmezést folytato egységtol (alegységtdl) kapott élelmiszeranyagok E’
A= 2
TSolde Utanpotlasra (szamadotesttol, mas alegységtol) kapott sertés g
2
f | Sertésvagasbol nyert tiszta haszon (vagasi jkv-ek, alapjan)
g
3. | Osszesen (1+2)
a | raktari élelmiszerek pénzertéke A készletnyilvntartis
46. hasabja, vagy a
5 Sivadi Hovégi rovancsolasi
4. A la;%g:igwg' b | sertések onkoltségi értéke jegylgkanyv 6. hasib
osszértéke (a+b)
5. | Termeé egként elszamolt élelmiszerek pénzértéke (I1. rész 4. rovat Gsszege)
‘6. Egyéb égkent elszamolt élelmiszerek pénzértéke (I1. rész 5. rovat dsszege)
7 Mis egység (szerv) részére atadott (vallalatnak visszaszallitott) élelmiszerek pénzértéke
* | (I resz 3. rov. dsszege)
8. | Csaladtagok részére kiadott élelmiszerek penzértéke (III. rész 4. rovat Gsszege)
9. | Szolgalati kutyak ellatasahoz kiadott élm. pénzértéke (III. rész S. rov. Osszege)
10.
11. | Osszesen: (4+5+6+7+8+9+10)
12. | A targyhoban étkezésre felhasznalt élelmiszerek pénzértéke (311 kiilonbsége)
C Meérleg
1. | Elelmezésre rendelkezésre allo pénzosszeg a targyhoban
2. | A targyhoban étk felhasznilt élelmiszerek pénzértéke
. - a | megtakaritas
3 A felhasznalas (1-2) kiilon-
" | bozete eredményként marad iy
b | tallepes
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Zaradékok
1. Alegységek, létszamnyilvantartd részérol:

Az 1. részben szereplé létszamadatokat tételesen ellendriztem, azok helyességét
igazolom:

2. Pénziigyi szolgalat részérdl:
A targyhavi beszerzések pénzértékérdl vezetett kimutatast, valamint a IV. részbe
bejegyzett adatokat tételesen ellendriztem, megallapitottam, hogy az elszamolasra
(kiegyenlitésre) atvett valamennyi szamla a kimutatason helyes Osszeggel szerepel,
a IV. részbe a pii. nyilvantartasokkal megegyez6 adatokat jegyeztek be, illetve ..

pli. szolgsvez.

3. A szamadas feliilvizsgalasanak végrehajtasa:
A szamadas érdemi és szamszaki feliilvizsgalata soran az alabbiakat allapitom meg:

feliilvizsgalo
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31. szamu melléklet
Elelmezés-ellendrzé konyv

1. Az élelmezés-ellenérz6 konyvet hasznalatba vétel elétt lapszamozni és érvényesiteni
kell, amelyet a fészakacs vagy a konyha vezetéje koteles Orizni és azt minden
esetben a vizsgald (ellen6rzé) rendelkezésére bocsatani.

2. A vizsgalo (ellendrzo) koteles bejegyezni megallapitasait, észrevételeit és azt alaira-
saval ellatni. A vizsgalati bejegyzéseket az alairas utan vizszintes vonallal le kell
zarni.

31. szamu melléklet

ELELMEZES-ELLENORZO KONYV

ELELMEZES-ELLENORZO KONYV

Az élelmezés-ellendrzd konyv................ AZAZ AT szamozott lapoldalt tartalmaz.

Hasznalatba véve:

alairas
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A vizsgalat

A vizsgalat

ideje A vizsgdld
- targya eredménye aldirasa
hé | nap
i 2: 3 4. S:

I. A nyomtatvanyt két példinyban kell kitolteni, a felsorolt élelmiszerekrél a Nyil-
vantartds és elszamolas vagy a (készlet) anyagnyilvantartas targyévi adatainak
Osszesitésével.

2. Ajelentés 4., 5., 6., 10, 12.,

3. Az Ggynevezett vorosarukbol (virsli, szafalddé, krinolin, parizer stb.) felhasznalt

Felhasznaldsi jelentés

13.; 14., 15,

16. sorszamu Nyers hus gytijtéfogalméba
a cikkfelsoroldsban nem szerepl6 egyéb vagohidi és husfeldolgozo ipari termékek
(mdj, belséség, disznosajt, kendmajas, majas-véres hurka) nem tartoznak bele, igy
ezekbdl a cikkekbdl felhasznalt mennyiségeket a jelentésben szerepeltetni nem kell.

mennyiségeket a 15. sorszam alatt dsszesiteni kell.
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32. szamu melléklet
szerv megnevezése
19.... évi

Felhasznadlasi jelentés

az 19.... évben étkeztetésre felhasznalt fontosabb élelmiszerekrol
és sertésvagasbol nyert termékekrol

S.- A cikkek pics Felhasznalt |S.- A cikkek tne Felhasznalt
sz.| megnevezése | mennyiség |[sz.| megnevezése | mennyiség
1. 2 3. 4. 1. 2. 3 4.
1.| Liszt + dara kg 17.| Szalonnafélék kg

2.| Kenyér kg 18.| Zsir kg

3.| Széaraztészta kg 19.| Tej hl

4.| Marhahus kg 20.| Vaj kg

5.| Sertéshus kg 21.| Sajtok kg

6.| Borjuhus kg 22.| Tojas db

7.| Vagott baromfi | kg 23.| Bab kg

8.| Csemegeszalami | kg 24.| Borsd kg

9.| Csabai csipds kg 25.| Lencse kg

10.| Turistaszalami kg 26.| Hantolt rizs kg

11.| Gyulai kolbasz | kg 27.| Burgonya kg

12.| Kolbaszfelek kg 28.| Cukor kg

13.| Felvagottféléek kg 29.

14.| Sonkafelek kg 30.

15.| Vorosaruk kg 31.

16.| Fiistolt hiasok kg 32.

Sertésvagasbol

Zaradék : nyert termékek

Az 19.... évi Felhasznalasi jelentést fel- |[33.| Sertéshus kg
terjesztem. Szal K

A jelentésben szerepld adatokat ellen- |>%:| Szalonna g
Oriztem, azok az Utalvany és Elszamo- 35| Zsir kg
lasokbol  kigytjtott adatokkal meg-
egyeznek. 36.
............................................ ,19.... 8V .eeeeeeeeeeeeee. WO ..

szerv anyagi vezetdje
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33. szamu melléklet
Beszamol6 jelentés

. A jelentés kiiliveit a felterjesztésre keriil6 jelentéshez, beliveit (potlapok) az alegysé-
gekrol érkezd adatok gytjtésére kell hasznalni.

2. A kiiliv elsd és utolsé oldalat a nyomtatott szovegrészeknek megfelelden kell
kitolteni. A Zaradék részben azokat az informaciokat (megtakaritasok, tullépések,
veszteségek okai stb.) kell szerepeltetni, amelyek az iranyitd szervek részére a
gazdilkodas eredményének megitéléséhez, valamint az élelmezéssel kapcsolatos
szabalyozok (normak, utasitasok, rendelkezések stb.) betartasanak elbiralasahoz
sziikségesek.

3. A jelentés fejrovataiban fel kell tiintetni a beszamolasi idészakot (I-II. félév) és a
vonatkoz6 hénapokat, a beliveken az alegységeket.

4. A sorokba a testiileti szervekhez tartozo egységek, alegységek Havi elszamolés és
jelentéseinek havonkénti Osszesitett adatait (kozvetlen szerveknél a havonkénti
adatokat) kell bejegyezni az alabbiak szerint:

— az 1-7. sorba az V/A rész

— a 8-13. sorba az V/B rész

— a 17-19. sorba az V/C rész

— a 20. sorba a IV/C rész

megfelel6 értékeit,

— az étkezési (reggeli, ebéd, vacsora) adagszamoknal a meleg és hldeg adagok
Osszegét kell szerepeltetni,

— a targyidészak (félév, év) Osszesitésekor a 4. oszlop 11. és 19. soraiba az utolsé
honap adatait kell feltiintetni,

— a 14-15-16. sorok az esetenként vagy a kozvetlen iranyitoé szerv altal eldirt
adatszolgaltatasokra adnak lehetdséget,

— a beszamold jelentés kiiliveit a felterjesztésre keriild jelentéshez, a potlapokat
(beliveket) az alegységek- (egységek-)tdl érkezé adatok gyujtésére és Osszesitésére
lehet hasznalni.

200.
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szerv megnevezése

33. szamu minta melléklet
TITKOS!

(Kitoltés utan!)

BESZAMOLOJELENTES

a fenti szerv aldrendeltségébe tartozo egységek, alegységek
élelmezési gazdalkoddsarol

19,5007
......... félév
A beszamoldjelentést szerkesztette: Felterjesztem:
1O%s €V nedankai i teedey hé ....-n. 19z s bustatimdx diimpitatrbol ho .....n
........ élm.-szolg.- (alo.-) vez. szerv anyagi"veé.'
(P. H)
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Felszamithato
E Joscimek normak | ... felév, év
2 & Gsszesen
Q . P
A szama értéke
. 15 2 3. 4
1. | Sorallomany, hallgato, beteg
2. | Hivatasos és tartalékos allomany
3. | Mas BM-testiileti, honvédségi, munkasorallomany
4. | Polgiri orizetes
reggeli
5. | Befizetd és térités nélkiili rész étkezo ebéd
g
3
vacsora =
=
- ]
Hegyidrs-notlék teljes <
egyiors-potlel
By csokk.
=]
&3 | Jarorpotlék (miszaki potlek)
=8 TR
o|E & | Unnepi feljavitas
- [LE.S
2 g | vedsital
238
2<
50
[S3 =]
2
2-5 hénapos kolyok
7. | Szolgalati kutyak 5-8 honapos kolyok
8 honapon feliili
Ft
Xl A e : sertéstartasbol
8. | Kisegito gazdalkodasbol nyert tiszta haszon —
kertgazdalkodasbol
9. | Beszerzett élelmiszerek (vasarolt, kapott)
10. | Sertésbeszerzéssel, -tartassal kapcsolatos kiaddsok
. o L élelmiszerek
1. | Targyho (id6szak) végi készlet -
sertések
y nin . S természetes veszteség
12. | Vesztesegkent elszamolt élelmiszerek - -
egyeb veszteseg -
-
13. | Szolgalati kutyak ellatasahoz kiadott élelmiszerek ‘g
s
14. o
15.
16.
17. | Elelmezésre rendelkezésre allo pénzosszeg a targyhoban (iddszakban)
18. | Etkeztetésre felhasznalt élelmiszerek értéke a targyhoban (id6szakban)
19, | Az élelmezés gazdalkodis eredménye a tirgyhoban megtakaritds
* | (id6szakban) tillépés
ol N egész napos
X e Sajat allomany részére
20. | Kifizetett étkezési pénz vacsora
mas BM-testiileti, honvédseégi all. részére

ABTL - 4.2 - 10 -21/23/1989 /201




Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

ABTL - 4.2 - 10 - 21/23/1989 /202




Az egység (szerv) allomanyaba tartozo sorallomanytak létszama
a zsoldnévjegyzék alapjan:

pii. szolg.-vezet6

ZARADEKOK
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34. szamu melléklet
Elszamolhat6 természetes veszteségek

A) Elelmiszerek:

nyari teli
; (V. 1-IX. 30.) (X. 1.-1V. 30.)
Anyag megnevezése “dGszakban
elszamolhato %

Liszt, buzadara 0,4 0,2
Szaraztészta 0,1 0,1
Hiivelyes 0,1 0,1
Rizs 0,2 0,1
Cukor 0,1 0,1
Cukrozott kavé 0,05 0,05
Konyhaso 0,2 0,2
Zsir 0,3 0,1
Téli-, csemege- vagy paprikas szalami 0,25 0,15
Turistaszalami, gyulai kolbasz 0,4 0,2
Fiistolt husok 0,5 0,45
Felvagottfélék - 0,15
Fiistolt szalonnafélék 0,3 0,15

B) Sertésvagasi és -feldolgozasi veszteség: az élosuly 18-26%-a
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C) Téli tarolasu burgonya, zoldség, hagyma, gyiimolcs

A tarolt
A honapok %’ % 5 .§ %D 1
felsorolasa g,, go = g E 2 ‘é 2 e
a4 O 4| g [ |2 |8
elszamolhato %-a

Szeptember 1,6 20 40 | 20 | 2,2
Oktober 1,5 15 |7 3.0. i]3:210:44 22,2
November 1.4 1,0 2,0 2,5 25
December 1,2 3,0 3.0 2,5 1,5 1,0 2,0 2,5 3:5
Januar 1,21 30k 3,0 4025 | 1,5 | 1,5 ] 3,0 3.0 | 50
Februar 1,3 2,5 2,5 2,5 1,5 2,0 4,0 2,0 35
Marcius L8 A5 |T2:0 | 1,5 LS [120. 1 4,0 #1:5]2,0
Aprilis 2i041ese | 200 11,5 | 1S | 255 500 [ S fealss
Mijus 2,0 2,0 2,0 155

Junius 2,0
D) Szemes- és szalastakarmanyok, szalma: tarolas alatt %

Zsakolt OTCISSZ' Laza | Préselt | Laza | Préselt
Tarolasi idoszak ;
zab széna szalma
elszamolhato %-a

3 honapig (szept., okt.,

nov.) honapokban 0,2 0,3 0,5 0,4 0,4 0,3

3-6 honapig (dec., jan.,

febr.) honapokban 0,15 0,2 0,6 0,5 0,4 0,4

6-9 honapig (marc., apr.,

maj.) honapokban 0,07 0,1 0,7 0,7 0,5 0,6

9-12 honapig (jun., jul.,

aug.) honapokban 0,03 0,05 0,7 0,8 0,6 0,7

Szallitas, kirakas esetén

Gépjarmin vasuti kira-

vagy fogatolt | kas esetén 0,1 0,3 0,5 0.2 0,5 0,2
jarmiivon telephelyi

szallitva atvétel ese-

tén 0,1 - 0,4 0,2 0,4 0,2
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35. szamu melléklet
Tajékoztaté anyagkiszabatok a lotdp és alomszalma
természetbeni mennyiségeire
] Felszamithatosaganak A kiszabat Helyettesitésére
y A\,;;’;Z'“ - adhato Megjegyzés
] E feltétele ideje megnevezése | mennyisége kg | mennyiség
1. Z 3. 4. 5 6. 7.
1. Lotapnormdk
1. szimi | a BM Hatardrség sik terii- | lovanként | zab 4,70
norma | leten levo alegységeinél és | és naponta | réti széna 5,00
a rendorségi szerveknél a takarmanyso 0,015
tényleges lolétszam utan
Il szami | a BM Hatarorség ,hegyi” | lovanként | zab 5,20 A felszamitdsra jogo-
norma | érseinél a tényleges lolét- | és naponta | réti széna 5,50 sult alegységek (6rsok)
szam utan takarmanyso 0,015 felsorolasat a jovaha-
gyott javaslat tartal-
mazza
III. szami | a BM Hatarérség Lovasis- | lovanként | zab 6,00
norma | koldjanal, a vasarolt lovak | é naponta | réti széna 5,00
tényleges létszama utdn, az lucernaszéna 1,00
idomitas ideje alatt, legfel- takarmanyso 0,015
jebb a vasarlas napjatol sza-
mitott 3 honapig
IV. szami | a BM Hatarérség Lovas- | lovanként | zab 6,00 takarmany-
norma | iskolajandl és a BRFK | é naponta | réti széna 4,00 répa 1,50 kg
lovasegységénel az dllo- lucernaszéna 2,00 0,50 kg
manytablaban meghataro- korpa 0,50
zott sportlolétszam, illeto- sirgarépa 0,15
leg a sportlovak tényleges takarmanyso 0,015
létszama utdn
2. Alomszalmanormak
I szami | az I, 11 és 111 szama lotap- | naponta alomszalma 4,00
norma | normak szerint ellatott lo-
: vankeént
1. szamu | sportlovanként naponta alomszalma 6,00 -
norma
111, szama | szolgalati kutyanként okto- | hetenként | alomszalma 1,00
norma | ber 1-t6l mércius 31-ig Felszamithato a BM
valamennyi szervénél
IV. szimt | beteg kutyanként az év | hetenként | alomszalma 2,00 és alegységenél a szol-
norma | minden idoszakaban galati allatok tényle-
ges létszama utan
V. szam | anya- (dada-) kutyanként | hetenként | alomszalma 2,00 -
norma | az év minden iddszakiban
a vemhesseg ideje alatt
VI. szimt | a szoptatds idétartama hetenként | alomszalma 3,00
norma | alatt
VI szamu | kolyokkutyanként az elv- | naponta alomszalma 0,25 fiirészpor
norma | lasztas utan 8 hetes kortol 0,25
6 honapos korig
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36. szdmii melléklet
T4jékoztato anyagkiszabatok a kutyatdpnormék felhasznaldsiahoz
I. sz. kutyatapnorma

Felszamithato: a BM Kutyavezet6-képz6 Iskolanal a tényleges kutyalétszam utan.
A kiképzés alatt all6 kutydk részére a norma pénzértékén beliil — naponta és kutyan-
ként — lehetoleg az alabb felsorolt anyagokat kell biztositani:

— 700 g hust vagy ennek megfeleld mennyiségi, taplalkozas-élettani szempontbol
azonos értéki allatifehérje-tartalmu élelmiszert (husfeldolgozoiizemi-hulladékot,
emberi fogyasztasra feltételesen alkalmas hust, belsGséget, gyengébb mindségl
hust),

— tejterméket (tarot, takarmanyozasi tejport),

- 20 g étolajat,

- 30 g fozdlisztet (vagy szaraztésztat),

— 200 g kukoricat,

— 100 g zablisztet (vagy arpalisztet),

— 200 g koleslisztet (vagy tormelékrizst),

- 200 g zoldséget,

- 20 g sot.

A megadott mennyiségek csak szamitasi alapkiszabatok, elszamolas tekintetében a

norma pénzértéke a mérvado. ‘

II. sz. kutyatapnorma

Felszamithato: a BM Hatar6rség normaélelmezést folytatod szerveinél, alegységeinél
a tényleges kutyalétszam utan.

A norma pénzértékébdl — naponta és kutyanként —

— 600 g ebtapszert, vagohidi és husbolti hulladékot

— 250 g szaraztésztat,

— 500 g burgonyat,

— 150 g vegyes zoldséget,

— 100 g tormelékrizst (kukorica- vagy zablisztet),

— 25 g zsirt és

— 10 g sot

kell biztositani.

A megadott mennyiségek — az ebtapszerek kivételével — csak szamitasi alapkiszaba-
tok, elszamolas tekintetében a norma pénzértéke a mérvado.

Primér burgonya, tobbtojasos tésztafélék, étkezési rizs etetése tilos! Amennyiben
tormelékrizst beszerezni nem lehet, kukorica- vagy zablisztet kell etetni, vagy a
tésztakiszabatot a rizskiszabatnak megfelel6 értékben novelni.

III. sz. kutyatapnorma

Felszamithato: a BM normaélelmezést nem folytatd szerveinél — a kutyatappal és
ételmaradékkal tartott — tényleges kutyalétszam utan.

A norma pénzértékébdl — naponta és kutyanként —

— 300 g ebtapszert vagy

— 1000 g vagohidi hulladékot és

megfelelé mennyiségl (3—4 liter) ételmaradékot (nem moslékot) kell biztositani.

Ha a beszerzési kortilmények indokoljak, a vagohidi hulladék helyett legalabb 500 g
husbolti gyengébb mindségli hust is lehet etetni €s elszamolni.

Az ellatas, illet8leg az elszamolas tekintetében a norma pénzértéke a mérvado.
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IV. sz. kutyatapnorma

Felszamithato: a II. sz. kutyatapnorman feliil a renddrség és a hatardrség szerveinél,
alegységeinél a tenyésztésbe bevont anyakutyak (és dadakutyak) részére a szoptatas
idétartamara.

A kiegészité norma pénzértékébodl az anyakutyak (dadakutyak) részére tejet vagy
tojast kell beszerezni, illetve biztositani.

V. sz. kutyatapnorma

Felszamithatd: a rendérség szerveinél és a hatarorség alegységeinél az alombiralati
jegyzOkonyv szerint tovabbtartasra alkalmasnak talalt sajat tenyésztésii kolyokku-
tyak létszama utan.

A kolyokkutyak ellatasardl a renddrségi szerveknél — a norma pénzértékén beliil —
a kutya gondozdja (az anyakutya vezetdje) tartozik gondoskodni. A vasarolt élelmi-
szerek (tej, tojas, hus) szamlait az allando el6legbdl kell kifizetni, illetve elszamolni.
A hatarorség alegységeinél a kolyokkutyak részére — a normak pénzértékén beliil —
— 8 hénapos korig — tejet, ebtapszert és fott ételt,

— 8 honapos kortol pedig — a II. sz. kutyatdpnorma szerinti ellatast

kell biztositani.
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