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BELUGYMINISZTERIUM SZIGORUAN TITKOS!

Szam: 10—21/2/1985.

A MAGYAR NEPKOZTARSASAG
BELUGYMINISZTERENEK
2/1985. szamu
UTASITASA
a Beliigyminisztérium szervei kiilfoldi vendégei

vendéglatasaval kapcsolatos feladatok
és koltségelszamolasok szabalyozasarol

Budapest, 1985. évi januar hé 16-an.

A Beliigyminisztérium szervei kiilfoldi vendéglatasaval kapcso-
latos feladatok és koltségelszamoldsok szabalyozasara kiadom
az alabbi

utasitaste

Altalanos szabalyok

1. Az utasitas alkalmazdsa soran a Belligyminisztérium ven-
dégének kell tekinteni:

a) az el6zetes miniszteri engedéllyel a barati orszagok tars-
szerveivel ko6tott megallapodas, illetve az elézetes egyez-
tetés alapjan a kolcsonodsen jovéhagyott utazasi program,
vagy esetenként (egyszeri) meghivas alapjan hazankba
érkez6 kiilfoldi személyeket, kiildottségeket;

b) a meghivas nélkiil operativ céllal érkezé vagy atutazd
kulfsldieket, akiknek vendéglatisira és annak mértéké-
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re miniszterek, allamtitkarok, miniszterek elsé helyette-
sei tekintetében a miniszter, miniszterhelyettesek, f6-
csoportfénokok vonatkozasdban az allamtitkar, egyéb be-
osztasuak esetében az illetékes miniszterhelyettes eseten-
ként engedélyt vagy utasitast ad.

2. A vendéglatast az alabbi kategdridkba sorolas szerint kell
lebonyolitani:

1. kategoéria: miniszterek, allamtitkarok, miniszterek elsé
helyettesei;

II. kategéria: miniszterhelyettesek, f6csoportfénoksk;

III. kategoéria: f6csoportfénok-helyettesek, csoportfénokok,
orszagos parancsnokok, rendér-fékapitanyok,
6nallé osztalyvezetok:

IV. kategéria: I—TIII. kategéridba nem tartozé vendégek;

V. kategéria: vendégek biztositdsaval, szallitasaval, koz-
vetlen ellatasdval foglalkoz6 hazai személy-
zet.

3. A kategdriaba torténé besorolasnal a kiilféldi vendég beosz-
tasat a hasonlé magyar beosztasnak megfeleléen kell figye-
lembe venni.

4. A vendéglatas kiterjed:
a) az elhelyezésre;
b) az élelmezési ellatasra;
¢) az ajandékozasra;
d) a koltépénzre (csak cserelidiiltetés esetén);
e) a kulturdlis- és sportrendezvények latogatasara (csak

az 1/a alpontban meghatarozott vendégek részére).

5. A kilfoldi vendégeket fogadd szerv (a tovabbiakban: fogadd
szerv) részérél kirendelt, étkeztetésre jogosult kisérék sza-
mat a legkisebb létszamban kell megallapitani (1—3 £6 ven-
dég esetén 1 kisér6 + 1 tolmdacs, 4—5 f6 vendég esetén 2
kiséré + 1 tolmaécs). A kisérék létszdmat, amelybe a tol-
macs is beletartozik a vendéglatasi koltségek engedélyezé-
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10.

11.

12.

sére jogosult vezeté hagyja jova, a BM Nemzetkozi Kap-
csolatok Osztalya (a tovabbiakban: BM NKO) vezet6jének
javaslata alapjan.

. A fogad6 szervnek torekedni kell az adott idegen nyelvet

beszéld kisérd kijelolésére, hogy kiilon tolmacs biztositasa-
ra ne legyen sziikkség. Amennyiben erre nincs mod, a tol-
macsot elsésorban BM allomanyu személyek koziil kell ki-
jelolni.

Kiils6 intézet tolmacsa, vagy maganszemély csak ennek hia-
nyaban — és figyelemmel az allam és szolgalati titok vé-
delmére — vehetd igénybe.

. Az élelmezési ellatdsban részesiild BM beosztottak vidéki

kiszallas, latogatds esetén napidij felszdmitdsdra nem jogo-
sultak.

. Az 1. és II. kategdridba tartozé vendég programjanak, ella-

tasdnak megszervezése, lebonyolitasa a BM NKO feladata.
A III—IV. kategoridba tartozdé vendégek esetében ezekért
a fogadd szerv vezetdje felelés, akinek a BM NKO sziikség
szerint segitséget nydjt a vendéglatis megszervezéséhez.

. A vendégek elhelyezése a BM Kiulligyi Osztaly kezelésében

levé vendéghazakban (a tovédbbiakban: vendéghaz), ameny-
nyiben ott nincs hely szalloddban torténik. A vendéghazi el-
helyezés engedélyezése a BM Kiilligyi Osztaly vezetéjével
torténd elézetes egyeztetéssel a BM NKO vezet6jének ha-
taskorébe tartozik. A vendéghazban a vendéglatds zavarta-
lan lebonyolitasaért a BM Killigyi Osztaly vezetGje felelds.

A kulfoldi vendégek vendéglatasi koltségnormait jelen uta-
sitds melléklete tartalmazza.

Szallodai elhelyezés esetén a kotelezd reggeli arat a szal-
lodaszamla magéban foglalja, ezért a melléklet szerinti napi
élelmezési norma 20%,-kal csékkentett Osszegben hasznal-
hato fel.

A IV. kategoridba tartozé vendégek 6t vagy négy csillagos
kategéridba sorolt szalloddban nem helyezheték el.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

Az 1—II. kategéridba tartozé vendégek részére (érkezésiik-
t6l visszautazasukig) a BM Kormanyorség Parancsnoksaga-
nak, a III—IV. kategoridba tartoz6é vendégek részére a fo-
gadd szervnek Kkell gépkocsit biztositani. Szilikség esetén
azonban a BM NKO vezet6jének megkiildott igénylés alap-
jan a BM Kormdany6rség Parancsnoksag biztosit gépkocsit
a III—IV. kategéridba tartoz6é vendégek részére is. Az
igénylés tartalmazza az igénybevétel idétartamat, a gépko-
csivezet6 jelentkezési helyét és idépontjat, valamint az
igényld szerv ligyintézdjének nevét, rendfokozatat és tele-
fonszamat.

Fogadast csak az 1/a. alpontban meghatarozott I—III. ka-
tegoridba tartozé kilfoldi vendégek részére lehet adni. A
fogadas (ebéd vagy vacsora, illetéleg alléfogadas) koltsége
nem terheli a napi ellatasi normat. A fogadason résztvevék
létszamanak megallapitasara és engedélyezésére az 5. pont-
ban foglaltakat kell alkalmazni.

Kulfoldi vendégekkel folytatott targyaldsokon a résztvevék
részére hisité szolgalhaté fel.

A vendéghazi szobdkba szeszes ital csak az élelmezési nor-
ma terhére és kizadrélag az I—II. kategoériaba tartozé vendé-
gek részére biztosithato.

A konkrét szolgilati (operativ) feladat elvégzése, tovabba
kongresszuson, szimpoziumon vagy egyéb nemzetkoézi ren-
dezvényen (vasar, kidllitas, verseny) vald részvétel céljabol
hazankba érkez8, az 1. pont szerinti elbirdlas ald nem tar-
tozé kiilfoldieket — a beliigyminisztériumi allamtitkar, il-
letve az illetékes miniszterhelyettes el6zetes engedélye alap-
jan — egy alkalommal, hosszabb (egy hoénapot meghalado)
itt-tartozkodas esetén legfeljebb két alkalommal, a fogadé
szerv ebéden vagy vacsordn vendégul lathatja. Az ebéden
vagy vacsordn résztvevok létszdmanak megéllapitdsdra az
az 5. pontban foglaltakat kell alkalmazni.

Ajandék csak viszonossagi gyakorlat esetén, az I—III. ka-
tegoridba tartozé vendégek részére adhaté. A kiildottségek
munkdajaba esetenként bekapcsolédé vagy abban résztvevd,
Magyarorszagon szolgalatot teljesité kiilf6ldi képviselék és
Osszekoték részére ajandék nem adhaté.
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19.

20.

22.

23.

24.

A Belugyminisztériumbdl kilfoldre utazé I—III. kategoéria-
ba tartozé kildottek ajandékozasi normaja megegyezik az
azonos kategoridba tartozo kiilféldi vendégek ajandékozasi
normajaval.

A V. kategéridba tartozok részére élelmezést kell biztosi-
tani, azt készpénzben kifizetni nem lehet.

Vendéglatasi koltségek igénylése és engedélyezése

. A fogadé szerv a vendégek érkezése el6tt legalabb 6t nap-

pal, a rendszeresitett formanyomtatvanyon kdéltségigénylést
koteles késziteni. A koltségigénylést két példanyban — en-
gedélyezés el6tt, javaslattétel céljabol — a BM NKO veze-
t6jének kell megkiildeni.

A koltségigénylés az aldbbiakat tartalmazza:

sz sz

b) a vendéglatas idétartamat;
c) a vendégek elhelyezésére vonatkozé javaslatot;

d) a fogado6 szerv részérdl kirendelt kisérék és az egyszeri
fogadason résztvevek létszamat, az 5. pont alapjan;

e) az igényelt vendéglatasi koltségeket;
f) a program teljes végrehajtasaért, a normak betartisaért
és elszamolasaért felel6s nevét.

A Kkoltségigényléshez mellékelni kell a vendéglatds prog-
ramjat, terven fellili be- és kiutazas esetén pedig az enge-
dély masolatat.
A vendéglatashoz szlikséges koltségek elbirdnyzatat:
a) a BM NKO vezet6jének javaslata alapjan

— az I. kategoridkba tartozok esetében a miniszter;

— a II. kategoridba tartozok esetében a beliigyminiszté-

riumi allamtitkar;
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25.

26.

21.

28.

— a III. kategéridba tartozék esetében az illetékes mi-
niszterhelyettes;

b) a IV. kategéridba tartozok esetében a BM NKO vezetdje
engedélyezi.

A vendéglatasra meghatdrozott, illetve engedélyezett kolt-
ségkeretek felhasznaldsa csak rendeltetésének megfeleléen
torténhet, azt tullépni nem szabad.

A koltségigénylés jovahagyott Osszegét — a vendéghazi el-
latas koltségeit kivéve — a BM Terv és Pénziligyi Csoport-
fénokség Kozponti Pénziigyi Osztalya (a tovabbiakban: BM
KPO) a fogadd szerv megbizottjanak kifizeti és az elsza-
molésig ellegként kezeli.

A vendéglatasi koltségek elszamolasa

A vendéglatas befejezése utdn a rendszeresitett formanyom-
tatvanyon két példanyban Osszesité elszamolast kell készi-
teni, amelyen fel kell tlintetni a kapott el6leget és tétele-
sen a felmerilt koltségeket. Az Osszesité elszamoldson a
fogadd szerv vezetdje zaradékkal igazolja a felmertilt kolt-
ségek szlikségességét és a kifizetés megtorténtét. A fogado
szerv — vendéghdazi ellatds esetén a BM Kiilligyi Osztaly
vezetéje — az elszamolast és az ehhez mellékelt okményo-
kat a vendéglatas befejezése utan nyolc napon belil kiildje
meg a BM NKO vezet6jének, aki azt feliilvizsgalja és az 0sz-
szeg atutalasa, illetve a fogadd szerv altal felvett eldleggel
valo elszamoltatas céljabol atadja a BM KPO-nak.

Az elszamolashoz eredeti szamlat kell csatolni:

a) a szallodai elhelyezésrol;

b) az élelmezési ellatasrol;

c) a fogadas koltségeirdl;

d) az atadott ajandékokrol;

e) a varosnézés és vidéki ut alkalméval elfogyasztott éle-
lemrdl, és a gongyoleg értékével csokkentett italrol;
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

f) a kulturdlis és sportrendezvények latogatasardl (az el-
szamolashoz a belépdjegyeket kell csatolni).

A koltépénz, illetve ajandék atadasardl feljegyzést kell ké-
sziteni, amelyen fel kell tlintetni a kulféldi vendég nevét,
az ajandékot és annak szamla szerinti értékét, az atadas
idépontjat, valamint az atado alairasat.

Nem kell szamlat, jegyzéket csatolni:
a) a hordarkoltségrol;

b) a szinhaz (opera), a sportrendezvény, a muzeum latoga-
tas alkalmaval a szilinetekben fogyasztott hiisitékrél;

¢). a nyilvanos szérakozdhelyen adott ruhatari, zene- és be-
1épédijakrol.

A 30. pontban megjelolt koltségek azonban az &ltaldnosan
szokdsos mértéket, illetéleg a melléklet szerinti Osszeget
nem haladhatjdk meg. A szadmla nélkili kiadas sziikséges-
ségét feljegyzésben kell igazolni és indokolni.

A kulfoldiek vendéglatasaval kapcsolatos ellatasi kiadéso-
kat reprezentaciés koltségként, az V. kategéridba tartozok
ellatdsaval kapcsolatban felmerulé koltségeket élelmezési
koltségként kell elszamolni.

Kiilfoldi vendégek iidiiltetése

A Dbarati orszagok tarsszerveitl Udultetés céljabél meghi-
vott miniszter, dllamtitkar, miniszterhelyettes és csaladtag-
jaik udiiltetése — a BM dobogdkdi, galyatet6i, boglarlellei,
siéfoki, balatonfiiredi tidiiléiben, illetve a hévizi gyégyinté-
zetben — az erre a célra fenntartott szobdk igénybevéte-
lével torténik. Részilikre a jelen utasitds melléklete szerinti
ellatast, koltdpénzt, illetve ajandék Osszeget kell biztositani.

A BM NKO vezetdje koteles kijelolni azt a referenst, aki

rrrrrr

elékészitésérdl és megszervezésérdl gondoskodik. Az iidiils-
ben torténé vendéglatas zavartalan lebonyolitdsdért a BM
Udiiltetési és Gyermekneveltetési Osztaly vezetSje felelés.

—
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35.

36.

37.

38.

Az Uduls, illetve gyodgyintézet parancsnoka a vendéglatas
befejezése utan nyolc napon beliil koteles az ellatas tételes
szamlajat megkiildeni a BM NKO vezetdjének.

Egyéb rendelkezések

Felhatalmazast kap a BM pénziigyi-anyagi-miiszaki minisz-
terhelyettes, hogy a jovében bekévetkez6 arvaltozasok miatt
szlikséges vendéglatasi koltségnormak médositdsara adjon
ki intézkedést.

A vendéglatas sordn a vendéghéz felszerelésében keletkezett
kar esetén a BM Kiilligyi Osztaly a jovahagyott koltségke-
ret tullépése esetén a BM NKO vezetéje kartéritési eljarast
kezdeményezhet. Az eljardst — mindkét esetben — az
anyagi felel6sségre vonatkozé jogszabalyok eldirdsai szerint
illetékes vezet6 folytatja le.

Ez az utasitds kiadasa napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit
azonban csak az azt kovetben érkezé vendégek ellatdsandl
kell alkalmazni. Ezzel egyidejlileg a 19/1981. szamu bellgy-
miniszteri utasitds hatalyat veszti.

Az utasitdsban foglaltakat az érintett személyi dlloméannyal
a sziikséges mértékig ismertetni kell.

DR, HORVATH ISTVAN s. k.,
beliigyminiszter

Késziilt: 180 példanyban.
Kapjak: allamtitkar,

miniszterhelyettesek,
fécsoportfénok-helyettesek,

orszagos parancsnokok, helyetteseik,
csoportfénokok,

csoportfénok-helyettesek,

0nallé osztalyvezetok,

Nemzetkozi Kapesolatok Osztaly 8 példanyban,
Kozponti Pénzligyi Osztaly 4 példanyban,
Kiiliigyi Osztaly 4 példanyban,

budapesti és megyei rendér-fékapitanyok.
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Melléklet: a 2/1985. szamu beliigyminiszteri utasitdshoz.

VENDEGLATASI KOLTSEGNORMAK

. Elelmezési norma (1 fére naponként):

—_9 —
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Vendéghdaz- Vendégla-
ban téiparban
1. kategéria 510,— Ft 1020,— Ft
I1. kategoria 390,— Ft 780,— Ft
III. kategoéria 300,— Ft 600,— Ft
IV. kategoéria 250,— Ft 500,— Ft
V. kategéria 100,— Ft 300,— Ft
. Részétkezés esetén a koltségnorma szazalékos megoszlasa:
a) reggeli 20%,
b) ebéd 459/,
c) vacsora 35%,
. A 14. pont szerinti fogadas koltsége személyenként 300,— Ft
. A 17. pont szerinti egyszeri vendéglatas koltségei szemé-
lyenként
a) I—III. kategoridban 350,— Ft
b) IV. kategéridban 200,— Ft
. Kulturdlis célokra fordithaté koltség esetenként és sze-
mélyenként 100,— Ft
. Kulfoldi vendégekkel folytatott targyaldsokon a résztve-
v6k részére hilsitére fordithatd koltség, személyenként 60,— Ft



10.

. Az ajandékozdasi koltségnormék értéke:

a) miniszteri delegacié esetében a vonatkozé MT hataro-
zat elbirasai szerinti Osszeg;

— 10 —
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b) az I—II. kategéridban 800,— Ft
c) a III. kategéridaban 500,— Ft
. A szamla nélkiili kiadasok Osszege 150,— Ft
KULFOLDI VENDEGEK UDULTETESE
. Ellatasi koltségek személyenként és naponként:
Udiilében Vendégla-
téiparban
a) miniszter, dllamtitkar
miniszter elsé helyettese 390,— Ft 780,— Ft
b) miniszterhelyettes 300,— Ft 600,— Ft
A koltépénz, illetve ajandék Osszege az itt-tartézkodas
id6tartamara:
a) miniszter, dllamtitkar, miniszter elsé helyettese részére 2000,— Ft
b) miniszterhelyettes részére 1500,— Ft
c) az a) és b) alpontokban foglaltak hazastarsai és 14.
éven feliili gyermekei részére személyenként 800,— Ft



