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BELUGYMINISZTERIUM BELSO HASZNALATRA!
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A MAGYAR NEPKOZTARSASAG
BELUGYMINISZTERENEK
3/1984. szamu
UTASITASA
a Beliigyminisztérium gazdalkodo szervei

pénzforgalmanak és hazipénztari pénzkezelésének
szabalyozasarol

Budapest, 1984. januar ho 4-én.

A Belligyminisztérium gazdalkodé szervei pénzforgalmanak és
hazipénztari pénzkezelésének szabalyozasdra — a pénziigymi-
niszterrel egyetértésben — kiadom az alabbi

U tW¥a s iPteass Tt

1. A Beliigyminisztérium gazdalkodé szervei pénzforgalmanak,
hazipénztari pénzkezelésének rendjére mindenkor a targy-
ra vonatkozé népgazdasagi rendelkezésekben foglaltak az
érvényesek.

2. Felhatalmazom a BM terv és pénziigyi csoportfénokét, hogy
amennyiben a beliigyi szolgalat sajatossagai a népgazdasagi
el6irasoktol eltérd gyakorlat vitelét teszik szilikségessé, a
targyra vonatkozéan sajat hataskorben intézkedjen.
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3. Ez az utasitdas kiadasa napjan lép hatalyba, egyidejlleg a
11/1970. és a 12/1970. sz. I. f6csoportfénoki utasitas hatalyat

veszti.
Dr. PAL ANTAL s. k.,
r. vezéroérnagy
miniszterhelyettes
Késziilt: 500 példanyban.

Felterjesztve: miniszter elvtarsnak,
allamtitkar elvtarsnak.
Kapjak: elosztd szerint.
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BELUGYMINISZTERIUM BELSO HASZNALATRA'!
Terv és Pénziigyi Csoportfonokség

3109/21—1983.

A BELUGYMINISZTERIUM
TERV- ES PENZUGYI CSOPORTFONOKENEK
1/1984. szamu

INTEZKEDESE
a Beliigyminisztérium gazdalkodo szervei
pénzforgalmanak és hazipénztari pénzkezelésének

szabalyozasarol szolo
3/1984. szamu beliigyminiszteri utasitas végrehajtasarol

Budapest, 1984. januar hé 4-én.

A 3/1984. szamu belugyminiszteri utasitas 2. pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan a Belligyminisztérium szervei (a tovabbi-
akban: szervek) pénzforgalmanak és hazipénztari pénzkezelésé-
nek rendjére kiadom az aldbbi

intézkedést:
Pénzforgalom szabalyozasa
1. A pénzforgalom rendjét jelenleg ,az allami koltségvetési
szervek gazdalkodasarol” szold 19/1980. (IX. 27.) PM sz. ren-
delet mellékletének II. fejezete, valamint a Magyar Nemzeti

Bank 2/1976. MINB sz. korlevele és a 408/1976. MINB sz. tajé-
koztatojaban foglaltak szabalyozzak,
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2. A szervek a rendelkezésiikre bocsatott pénzeszkozoket, sajat
bevételeiket, a gazdalkodassal Osszefliggé kiadasaikat ,Kolt-
ségvetési elszamolasi szamlan” kotelesek vezetni.

3. Az elszamolasi szamla mellett indokolt esetben az alabbi al-
szamlak nyithatok:

a) Fedezetbiztositasi szamla a szallito, szolgaltaté vallala-
tok — kiilén igénye szerint — koveteléseik biztositasara;

b) Letéti szamla a szervekhez meghatarozott rendeltetéssel
befolyt, de nem a szerveket megilletd bevételek keze-

lésére;
c) Pénzforgalmi betétkonyv — koltségvetési pénzeszkozok
kezelésére — azoknal a szerveknél, ahol helyileg bank-

fiok nem muikodik;

d) OTP szamla vagy fenntartasos kamatmentes takarékbe-
tétkonyv — a helyi lehetéségektol fliggéen — a sajat ke-
zelésben mikodo kozétkeztetés pénzeszkozeinek elhelye-
zésére. A KST és CSEB csoportok miikodéséhez sziikséges
OTP szamla nyitasi és kezelési rendjére a vonatkozd
tugyviteli szabalyzatokban foglaltak az iranyadok.

4. A koltségvetési bankszamlak, letéti szamlak és pénzforgalmi
betétkonyvek megnyitasarol, megsziintetésérél, a megsziin-
tetett szamla jogutodjanak kijelolésér6l — kozponti intéz-
kedés vagy a szervek kérelme alapjan — a BM Terv és
Pénziligyi Csoportfénokség (a tovabbiakban: Csoportféndk-
ség) gondoskodik. A megnyitott szamlakrol a Csoportfénok-
ség Terv és Koltségvetési Osztalya orszagos nyilvantartast
koteles vezetni.

5. Az OTP szémla, fenntartdsos kamatmentes takarékbetét-
konyv, tovabba a KST és a CSEB szamldainak megnyitasara
a szerv pénziigyi vezetéjének javaslata alapjan a szerv ve-
zet6je jogosult.

A megnyitasra keriil6é szamldak nyilvantartasarol a szerv
pénziigyi vezetdje koteles gondoskodni.

6. A szerveknek az MNB bankszamlijuk felett rendelkezésre
jogosult személyek aldirasanak bejelentését a Csoportfénok-
séghez kell felterjeszteni.
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a) Az aldirasbejelentést az MNB e célra rendszeresitett
nyomtatvanyéan 4 példanyban kell elkésziteni. Az alairas-
ra jogosultak beosztasat és rendfokozatat csak a 3. és 4.
példanyon kell feltiintetni.

A Csoportfénokség az aldirasbejelentésre rendszeresitett
nyomtatvany hatoldalan bélyegzéssel és aldirassal eszkdz-
li a felligyeleti szerv igazolasat.

b) A Csoportfénokség az alairas-nyilvantarté lapok 1., 2.
példanyait az MNB Altalanos Féosztaly Szamviteli és
Emisszios Osztalyanak kiildi meg, mig a 4. példanyt a
szerv reszére visszakiildi. A 3. példany a Csoportfénok-
ségnél marad, amelynek alapjan végzi a szervek bank-
szamlai felett rendelkezésre jogosult személyek nyilvan-
tartasat.

c) A zavartalan lgymenet biztositasa érdekében tébb sze-
mély rendelkezési jogosultsagat (alairasat) kell bejelen-
teni.

A szerv vezetdjének, az anyagi- pénziigyi ligyek vitelé-
vel megbizott helyettesének és a pénziigyi szolgalat (osz-
taly, alosztaly, csoport) vezetéjének jogosultsagat minden
esetben biztositani kell. A tovabbi alairasra jogosult sze-
mélyeket — a pénziigyi vezet6 javaslata alapjan — a
szerv vezetdje jelolje ki.

d) Osszeférhetetlenség miatt, egyenesagi, els6- és masod-
foku rokonok (unokatestvérek) kozul azonos szolgalati
helyen beliil csak az egyik dolgoz6 ruhazhaté fel alairasi
joggal. Nem jelentheté be az a dolgozo, aki beosztasanal
(munkakorénél) fogva anyagbeszerzéssel is foglalkozik.

e) Az alairasra jogosultak személyében vagy alairdsukban,
az alkalmazott bélyegz6 formajaban, szovegében, a szerv
megnevezésében és pénzforgalmi jelzészamdaban (bank-
szamlaszamban) bekovetkez6 valtozas esetében az alairds-
bejelentést tjbol kell eszkozolni.

7. Az MNB részére kiildendé pénzforgalmi megbizasokon a
szervek a kovetkezd jelol6adatokat kotelesek feltiintetni:

a) bankfiok pénztarabol torténd készpénzfelvétel
esetén 1445
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b) bankfiok pénztaraba torténé készpénzbefizetésnél 1485

c) MNB postautalvannyal torténé kiutalasoknal 2445
d) bankszéamlara — postautalvannyal — torténd
készpénzbefizetésnél 2485
e) bankszamlarol bankszamlara torténé atutalasi
megbizasoknal 4825
f) hataridés beszedési megbizasok esetén 5825
g) azonnali beszedési megbizasnal 6825
“h) terv szerinti fizetésnél 7825
i) elszamolési utalvannyal torténd fizetés esetén 8825
j) atutalas OTP-hez maganszemélyeknek 4895

Abban az esetben, ha az at-, illetéleg kiutalas birdsagi vagy
allamigazgatasi hatarozaton alapul, a felsorolt jelolé adatok
negyedik szamjeleként 5-0s helyett 3-as szamjelet kell a
megbizason feltlintetni. Amennyiben helyesbit6 tételrél van
szo, (visszaérkezett pénzek méasodszori tovabbitdsa) ugy a
negyedik szamjel minden esetben 6-ra modosul.

Hazipénztari pénzkezelés

8. A hazipénztari (a tovabbiakban: pénztar) pénzkezelést jelen-
leg a pénziigyminiszter 99/1982. (XII. 28.) PM szamu rende-
lete (a tovabbiakban: R) szabalyozza.

9. A BM vonatkozasaban a rendeletben hivatkozott gazdalkodd
szerv vezetéje alatt a koltségvetés készitésére kotelezett
szerv vezetdje, gazdasdgi vezetd alatt a pénziigyi vezetd ér-
tendd.

10. A szerveknél a pénztari ellenéri feladatokat, a pénztar sza-
balyszerl kezelését a pénziligyi vezeto vagy az altala kijelolt
személy koteles ellatni.

11. Azon szerveknél, ahol a gazdalkodas jellege a készpénzfor-
galmat megkivanja, a gazdalkodas felligyeletét ellaté pénz-
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ugyi szerv elézetes irasbeli engedélye alapjan pénztar léte-
sithet6. A pénztarakon kiviil korlatozott készpénzkezelést
lebonyolits, ugynevezett kifizetéhelyek létesitése — a pénz-
lgyi vezetd javaslata alapjan — a szerv vezetéjének (a Bel-
tigyminisztérium kozponti szerveinél: csoportfénokok, 6nallo
osztalyvezet6k, iskola, intézmény parancsnokok) hataskore-
be tartozik. A kifizet6hely mlikodési korét, valamint a pénz-
kezelést ellatd személy(ek) nevét az ellatast végzd pénziigyi
szervvel irasban kozolni kell. A kifizet6hely — meghataro-
zott korben — pénzek atvételére is feljogosithatd. A kifize-
téhelyek pénzkezelési rendjét fentiekre és a _biztonsagos
pénzkezelésre figyelemmel az ellatast végzé pénziligyi szerv
vezetdje irasban koteles szabalyozni.

12. A pénztarban a pénztarzarlat utan csak a szerv veietb’je al-
tal megallapitott pénzkészlet tarthaté.

A szervek pénztari pénzkészletének alsé és felsé hatardsz-
szegét a peénziligyi vezetd javaslatdra a szerv vezetéje — a
pénzforgalom volumene, a biztonsag és a gyakori pénzfel-
vétellel jaré terhek meérlegelése alapjan — irdsban koteles
megallapitani. Az erre vonatkozé iratot mindenkor a pénz-
tarszekrényben kell 6rizni.

A pénzkészlet fels6 hatarosszegébe nem kell beszamitani:

a) az illetmény, ruhézati illetmény, jutalom kifizetések cel-
jara el6z6 napon felvett és a kovetkezé munkanapon ki-
fizetésre kerilé pénzosszeget,

b) a szerv vezet6je altal meghatarozott célra tartalékolt (za-
rolt) pénzkészletet,

c) a pénztarban pénz-jelleggel 6rzott okmanyokat, betét-
konyveket.

13. AR. 8. §(4) és 9. § (2) bekezdése a zart belligyi objektumok-
ban elhelyezett pénztarakra nem vonatkozik.

14. A pénzforgalom bizonylatainak kezelésérdl és megoérzésérol
azok lekonyvelése utan a pénzligyi szerv konyvelGje koteles
gondoskodni. Az okmanyok megérzéséért személyében fele-
16s. Az okmanyok ismételt felhasznalasanak megakadalyo-
zasa végett a szerv konyvel6je, a mar érvényesitett, utalva-
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nyozott és elkdnyvelt alapbizonylatokat a kényvelés meg-
torténte utan , ELSZAMOLVA?” szévegl bélyegzével koteles
felulbélyegezni.

15. A pénztar részére az MNB-t6l pénzfelvétel minden esetben
a pénztaros, akadalyoztatisa esetén a helyettesitésével meg-
bizott személy feladata.

A pénztaros kotelessége a pénzszallitas gyakorlati lebonyo-
litasa, az ehhez szlikséges személyi és technikai segédlet biz-
tositasarol a szerv vezet6je koteles gondoskodni.

Pénzt szallitani;
— 950 000,— Ft értékhatarig kiséré nélkiil,

— 50 000,— Ft felett legfeljebb 200 000,— Ft-ig fegyvert
viselé kisérdvel,

e 200 000,— F't felett legfeljebb 1 000 000,— Ft-ig fegyvert
visel6 kisérével és szolgalati gépjarmiivel,

— 1000 000,— Ft-on feliil szolgalati gépjarmuvel, két sze-
mély kiséretével (az egyik személynek ez esetben is fegy-
vert kell viselnie)

lehet.
A pénzszallitast a lehetséges legrovidebb és legbiztonsago-

sabb uton kell lebonyolitani. A pénzszallitds alkalmaval
egyéb ligyeket intézni tilos.

A pénzszallitds biztonsagi rendszabdlyainak betartasdért a
pénztaros, illetve a helyettesitéje személyében felel6s.

A pénzszallitds biztonsagi szabalyait a pénztari pénzforga-
lom korén kiviil es6 pénzszallitasi tevékenység soran is (pl.:
illetmény felvétel stb.) be kell tartani.

16. A R. mellékletének elbirasait a kovetkezs eltérésekkel kell
alkalmazni:

a) A pénztari nyilvantartas vezetésénél a R. mellékletének
1/c), d) pontjaiban foglaltak helyett:

A pénztaros a pénztari forgalomrol pénztarkonyvet
(902 120 7000 sz. BM szabvany nyomtatvany) koteles ve-
zetni. A pénztaros a pénztarkonyvet naponta tartozik le-

R
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zarni, és a zards utdn a bizonylatokat a konyvelének
— konyvelés végett — atadni.

Az okmanyok atadasi rendjét a szerv pénziigyi vezetéje
szabalyozza.

A pénztiaros naponta a pénztari orak befejeztével a
902 123 6000 sz. BM szabvany nyomtatviany alkalmaza-
saval pénztarzarlatot koteles késziteni.

b) A pénztari pénzmozgasok bizonylatolasdra a R. mellék-
letének a 2/a)—e) pontjaiban foglaltak helyett a kévetke-
76 eléirdsokat kell betartani:

A pénztari befizetésekrdl szabvany bevételi pénztarbi-
zonylatot kell kiallitani. A bizonylattémbok — a pénztar-
ba torténé kiadasuktol kezdve — szigorti szamadasi ko-
telezettség-ald vont nyomtatvanyok, tehat azokat ennek
megfeleléen nyilvan kell tartani.

A bizonylatok felhasznaldsanak ellenérzése érdekében
csak folyamatos sorszammal ellatott bizonylattémboket
szabad felhasznalasra kiadni.

A pénztari kiadasek bizonylatolasa a szerveknél az e cél-
ra rendszeresitett (A ,, Részletes cikkjegyzékben a nyom-
tatvanyokrol és papir, irodaszer anyagok” fejezetben a
pénziigyi nyomtatvanyok cimsz6 alatt felsorolt) nyomtat-
vanyokon torténhet. A bizonylatokat a nyomtatvany jel-
legének megfeleléen értelemszertden kell kiallitani.

' /A pénztaros a be- és kifizetések sorrendjében éves sor-
szammal koteles a bizonylatokat ellatni. Ezt a sorszamot
kell szerepeltetni a pénztari tétel sorszamaként a pénz-
tarkonyvben is.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokhoz minden eset-
ben csatolni kell a vonatkozé pénztari alapokmanyt és
azok darabszaméat a bizonylatra ra kell vezetni. (Pénztari
alapokmany: szamla, készpénzjegyzék, bérjegyzék, uti-
koltség elszamolas, utalvany stb.)

A pénztarbizonylatokat irégéppel, tintaval, vagy golyds-
tollal kell kiallitani.

c) A pénztari kifizetéseknél az R. mellékletének 4/a) pont-
jédban foglaltakat nem kell alkalmazni.
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17. Ez az intézkedés kiadasa napjan 1ép hatdlyba. A benne fog-
laltakat a vonatkozé népgazdasagi el6irdasokkal egyttt az
érintett munkakorben foglalkoztatott beosztottak részére az
1984. évi tovabbképzés keretében oktatni kell.

KINCSES ZOLTAN s. k.,
r. vezérérnagy
féesoportfénok-helyettes
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