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Tepgys A BM sgerveknél agz 1r tok megdrzésével és selejtezésével
kapusolutos feladatok vegrehajtasa.

A Bellgyminisztérium szerveinél 1947 odta irattdrba helyzett ira-
tokat selejteuzés uzbmpont' 61 nem vigsgélbak abn EInnek kovetkez=-
tébeil nag vnennv1sagu feu,slmesg tovibbi. meglrzés szempontJabol .
szikséghelen papir gyilt Sssze.

Bzek a papirok a Bl szerveindél csak tehertétels jelentenek, s
ugyanakkor a nepguqusao szempontjarvdl foantos papiranyagot nenm
bocsédtotbuk a néprazdasag rondelke nésére.

4 BM szerveknél az iratok megbrzésével
latban az alabbiakat rendelems

;s sele jbezésével kapeso-

(D~

L/ A seled teaevl munkdt 1956 oktiéber I~t61 kell megkezdeni és
1957 janudr l-ig be kell fejezni,

2./ At kell vizsgélni 1947 Jarnuir 1-tS1 1953 december 3l-ig
irattarba helcheuu iLatoLauo

7

e Ams clejbtezést & jelen utasitdshoz csatolt Ugykdr jegyzék
a'apjan kell végezni. '

A selejtezéssel el kell érni, hogy a felesleges, elavult
iratok kiselejbezése wmugtortenjék,

\

‘\

A vcgrehaﬂnda érdckében szlikséges, nOgg a BM valamennyi
szervének vezetlje a maga bertletén me ghatarozza, mclyek

azok a Lobb oeld“njban készmilt iratok /ooztalvok jelentései,
munkatervek, o?JﬂnordOSQLral 52016 Juluntesek, stb./ amelyel—
bol I peldany megbartisa elégséges,
A selcejtezési munkdk végzése sorén biztositani kell az al-
lami és hivatali titok Vbdu¢muts Buzért a selejtezést ug
kell mbgszarvegnl ¢s végrehajoani, hogy ilyen adatok 1lge-
téktelen kesekbe ne “AwulgorrL, illetve azokba illetéktele~
nek ne nyerhessenek betekintést, :

4o Valamennyi bd szerv vezetdje - a ronddr &és tlizolto6bérsdk ki-

vitelével - cVe zelésben jértas elviarsakbdl alakitson
% tagu ovledtCZQSl bizottségot és Jjeldlje ki a bizottsiag ve-
thog‘~
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8./

L0/

Lo/

T2/

13./

s

A SG;GJUCueSl HMﬁka fo».yaman9 az egyes iratok tartalmi
clblralasanclg agy a megdrmési 1d6 tekintetében felmeriild
kétely esctén a szerv seclejtezési bizottsédganak vezetd je,
kiilonleges esetekben a szerv vezetdje dont,.

LA selejtezésre klvaWOgato+t iratokat a csoportfelelds napon-
ként kotcles ellenbrizni abbdl a szempontbol, hogy nem keril=-
tek~e azok kzé olyan iratok, amelycknek megorzési ideje még
nem jért le, illetéleg olyanok, amclyek nem selejtezhetdk.

A selejtezési munkdk befeje ezése utan a kiselejtezett irato-
kat a Sbl“Jtuzeol bizottsag €s a folettos szerv Sele3t62951
felelbse is kbteles pxobaﬂaewuen ellenbrizni,

A klseleatczesre kivalasztott iratok feliil Vlzugalata utan

a kiselejtezés megtirténtét az iratbérozés beaegyz sére hasz~

nalt 1ktato&onyvbpng illetve iktatdlapon az irat iktatoszama
mellett a "kigelejtezve” szb és a selejbteznés évének bejegyzé-
sével kell feltunteunle _

Az atv1asgqlb /sele] sezeth/ iratokrdl le kell valasztani a
teljesen tiszta, félives paplvokat, valanint iratfeddtablast,
dossziét, stb, Az ujbol elhasznalheté anyagokat atvételi elis-
merveny ellvneoen az anyagraktar kezelbjének &t kell adni,

A selejtezés lefoTyasarO! munkic oportonként cgy példényb&n
Jevyzokonyvbt kell késziteni

sele jtezési Jogvbolun»vben *el kell tlntetni a klseleate~
zett iratsorozatok bvaLywnat és targyat /pl, 1950 évi illet-
ményel6legre vonatkozd iratok/ a kiselejtezett iratok hozza=-
veuoleécs sulyat, a selejtezési cscport tagjainak névsorat,
a kiselejtezett iratokat feililvizsgdld nevét,

A selejtezési Jevyzokonyvpt a mupLQCQOH ~t tagjal és a selej-
tezesl bigottsag ellendrzést végzd taggu irja ala, 4 chyzo~
konyvet iktatva a szerv vczctogene& kell benutatni, utana
irattarba helyezni.,

Az allamtitket tartalmazd klse¢oatuyesre keriilé iratok Jegy-
nbkonyvében az egyes iratokat iktatoszdm és targy szerint kell
feltlintetni. Ha a megsemmisitésre vard iratok tartalomjegyzé~
ken vannak nyilvantartva, a JegyzOkonyvben az iratokat nen
kell ujbol feluorolnl. hanen a turtulougevyzexet kell zaradé=
kolni, s a negszcmnisitést végzd személyeknek ald irni, A zéra=
dékolt tartaiongugyzekeblcuan*n¢ kell a jegyzbkonyvhoz.

Az allantitckot tartaloa 120 iratok WCnghmlSlbuSOt /bezuzasat/
két SanOlyDCk kell végezni. Az errdl készllt Jegyzbkonyvet
a selejtezcst vegzl ilietikes vezetbnek, a seloatezes1 bl~
zotfbag eilenovzest vcgzo tagjénak, a szerv vezetdjének és

a egsennisifiést végzdnek kell alulrnk, na jd iktatas utan a

Hitkos irottdrba helyezni.

A BM szervek vezetdi szervezzék meg sajat és az 1rany1tasuk
aléd tartozd szervek kiselejtezett iratainak osszegyugteset.

A megyei flosztalyokon az iratokat az Srsdktél a Jarasokhoz,
a jarasoktOW pedig a FooszuaTyho" kell megsemmisités cél ja-

b6l beszédllitani,
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. A pem titkos iratokat csomagokbanl zsineggel atkotve, a tlts
kos iratokat pedig aproéra Tépve, zsineggel Lekotott, lepecsé—
telt : sakokba helyezve kell a megyel fécszba]yokhpz besza]-'
litani, A sz811itas egy fegyveres BM beosztott és a selejte~-

zési bizottsig egylk tagjanak kiséretében tortenhet,

A pem titkos iratokat hezuzés végett a le gxozejebbi papit=t
gyarba kell szallitani. /A papirgvarek felsorolasadt a 6. szamu
melléklet tartalmazza,/

A selejtpapirok papi rgyarba torten 1litésat és bezuzasat
a selejtezési bizottség egyik Lamaun V gelenleteben kell wo=
geznle

A szallitasrdl és a bezuzdsrdl jegyzbkdnyvet kell felvenni,
amelyet a selejtezési blzotteag tagja, illetve titkos anya-
goknal a chyveLbo 8r is aldir, A Jegyzbkonyvet a szerv veze=
téjének tortend bemutatas utar az iratok ucdejtczeoerol fel=-
vett jegyzlkinyvekkel cgyltt kell az iraftérban megbrizni,

A BM kézponti sgzervek altal kis sele jtezelt nem titkos papirok
papirgyarba valé szdllitasarodl, a BM Anyagi~ és Technikal FoO=
osztaly vernatdje gondoskodjon.

4./ A - kiselejtezett, lezuzott papirokat hatocigilag megdllapitott
roh kell a papirgydrnak, illetve a MBE-nek &tadni, Az érté-

kcsvcesbol betrolyt kés Znnnz 40 %-at% a sclejtezésben részt vett
dolgozdk Jjubtalmszésira kell forditani. A jutalom felosztéasa-
nédl nem a KlselbdteZutb iratok mennyiség ét, hanem a végzett
munka mindséget kell figyelembe venuni,
% %utalmﬂzas“a a selejtetési 01uotTSQg vezetdje tesz javass—
latot.

Az értékesitett huTLadekyquruLu befolyt osszeg felosztasat
a kdzvetlen felsdbb szerv vezetOﬂe = megyel féoszbaly eseté~
ben a megyeil ;OOoZuaWy vezetbje = ha“yaa Jova.

A BM kOzponti szerveknél a befolyt készpénz 40 %wét - ag

egycs szervek altal leadott papirmennyiség aranyn - a BM

Anyaglu és Technikai Fookaxaly osztja ki, 8 a Jjut %Lmazasrol
a koOzponti sgervek vezetdi onalldan gondoskooaqnak

15./£& megyel foosztalyok selejtezési bizottsigal az.illetékes
levéltar vezetdjétbl a selejteznési munkdk soxdn felmerlilt
problémék tisztazdsa végett Szmaktandcsot kérhetnek, azornban
senmiféle olyan kdzlést nem tehetnek, amelybdél a BM-nél se-
1eatezesre keriild allanmtitkot tu_tuluaao ¢ratok kozelebbi
tartalmdra lehet kovetkeztetni,

16./ A selejtezési nunkdlatok kdzponti irdnyitésat és ellenbrzé-
sét a Beliigyminisztériun Titkdrsaga végzi.

174/ A BM Titkarsiga 1956. szepteumber 20-ig a Bl koapontl szervek
és a negyel /bUd&p*“Tl/ féosztalyok selngteucul b’zottsagal-
nak vezetdi részére tartson leguuLTauuc Bzt kiévetden 1956,
sueptember 25~ig a BM kOzponti szerwvek és a negyel /budapesti/
foosztalyok selejtezési bizottsiganak vezetbi tartsanak eliga-
zitast az alsobb szervek SOLQ“tﬁaOol bizotbsédginak vezetol
I‘eSaeI‘GQ
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18,/

19./

20./

2l./

22+/

Ay

Ui
i

A selejtezéssel evyidegv;é( rendezni kell az irattarakat,
Bigtositani kell, hogy az iratbarban 1évd anyagokat pontosan
nyilvantartsak. -

A jelen utasités a megyml /buda e stl/ féosztaly és jarasi
/jérési és vérosi/ osztalyok av.szerveire is vonatkozik az-

zal a kilonbséggel, hogy a selejbezési bizottsag az av, szervek
felé nen gy!koro7 ellendrzést, a SeiQJu 37,651 munkdkat az av,
egysegek vezetdl végzik, Prob;cmbk esetén a szerv vezetoae
dont, A jarasi osztalyok vezetdi, a kiselejtezett iratok dssze-
gyuatesexe és szallitésira két. chheOSZ ofitat jeloljenek ki,
A7 &v.szervekndl az onerativ anyagok kivételével, at kell vizs=

g&lni az 1S85-1E7 1955 decenber 3l-ig 1rat+arba he~

lyezett Osszes iratokat.

A Du kdzponti szervel és a megyel /budepesti/ féosztalyok,
a BM Titkérsigon keresztill 1956 december l»lg jelentsék a
selejtezési munkdlatok allisat, a felmerild csetleges problé-
makat stb. Bzt kovetden 1957 Jjanudr 5-ig jelentsék, hovy a
leﬁ+oz’si munkalatok befejezesével nilyen uCHLylbegu hulla-
dék papirt szallitottak a Dao_hgv“rL feo kbe midven mennylsegu
iszta, hasznalhatd papirt, dossziéty stb. advak vissza a
raktarnak, Ugyanezen idbpo nbig je fnrseb azt, ha nunkas~
nozgalni szemgonb 6L Jelentds iratokat talal*&ko
A BN szervek vezetdi a jelen usasiths végrehajtasahoz kérjék
a part- és DISZ sz ervezebek segitsegét,
A polltllal, gazdagagl, tudoményos, vagy miiv & sze i sgemponi-
bol értékes, illctbleg az qulnuguéu foiyamatossigihoz sz iik-
séges iratok megscmmisitésének elkeriilése végett, a szervek
vezetéi kiilon gOﬂdOu forditsanak a jelen utasités rendelke-
zéselnek pontos végrehajtdsara,

jelen utasitds hatdlybalépésével egyidejileg a 131-10/1952 BM

szamu utasitds érvényét vesztl.

<

Raxtios Anbal s.k, -
miniszterhelyetites,

Felterjcsztem: Belﬁgyminiszter el7bJIuﬂGk9

Kap jJak

3 Miniszterhelyettes elvtidrsak,
BM ORK veaeuéjéneL helyettesel,
BM Személyzeti Féosztaly vezetoje,
7

BM An;agi_ és Technikai Féosz 5
M Terv- &s Pénzigyl Fooqzu“'J veze o je,

BM VIL. Fdoszbaly vez t8je,

Bl Bgeszségligyl Oszta¢7 vezetd je,

Bl Orszégos Porancsnoﬁ.ok9

BM ORk osztélyvezeboi,

Bi megyel /budapestL/ féosztalyok vezetil,
darési, vérosi /keriileti/ osztalyvezetdk,

Gépelte: WFné.
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