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Az állambiztonsági operatív m unka pénzügyi fedezetét biz­
tosító ellátm ány (továbbiakban: „B.” ellátm ány) rendeltetése, 
hogy hatékony eszköze legyen az operatív feladatok megoldá­
sának.

A „B.” ellátm ány-gazdálkodás jelenlegi rendje az új köve­
telm ényeknek m ár nem m inden tekintetben felel meg. Ezért 
szükséges a „B.” ellátm ány

-  ren d e lte tésn ek ,
-  tervezésének,
-  felhasználásának,
-  nyilvántartásának és
-  ellenőrzésének

egységes szabályozása, amely biztosítja annak hatékony, de egy­
ben gazdaságos felhasználását és a pénzügyi fegyelmet.
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Ennek érdekében az é rin te tt szervek vezetőit és személyi 
állom ányát az alábbiak végrehajtására

u t a s í t o m:

I.

A „B.” ellátm ány rendeltetése, hogy az operatív m unkával 
közvetlenül összefüggő -  következő -  költségeket fedezze:

a) hálózati személyekkel kapcsolatos költségek,
b) konspirált és találkozási lakások fenntartási és egyéb 

költségei,
c) operatív akciók költségei,
d) „T.” állomány személyi és egyéb költségei.

A „B.” ellátmány terhére minden más költség és kiadás el­
számolását megtiltom!

II.

Az állambiztonsági operatív szervek részére a ,,B.” ellát­
m ány fedezetét az I. főcsoportfőnök a Belügyminisztérium  költ­
ségvetésében biztosítsa.

Az I. főcsoportfőnök felelős az operatív szervek időbeni és 
szükséglet szerinti ellátásáért, a gazdálkodás irányításáért, és 
felügyeleti ellenőrzéséért.

Az I. főcsoportfőnök a tervezési, költségvetési, ellátási, gaz­
dálkodási és felügyeleti ellenőrzési feladatokat a Külügyi Osz­
tállyal végeztesse.

III.

A „B.” ellátm ány-felhasználás ellenőrzésére jogosultak:
-  a Külügyi Osztály vezetője (helyettese),
-  a Külügyi Osztály vezetője megbízólevelével ellátot­

tak.
A rendszeres ellenőrzés (költségvetési revízió) végrehajtásá­

ért a Külügyi Osztály vezetője felelős.
A „B.” ellátm ány rendeltetésszerű és gazdaságos felhaszná­

lásáért, m ind a felhasználó szervek vezetői, mind a beosztottak 
fegyelmi és anyagi felelősséggel tartoznak.
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Ezért a felhasználó szervek vezetői -  parancsnoki ellenőrzés 
m ellett -  saját állományukból a folyamatos, belső ellenőrzés 
biztosítása céljából ellenőrző bizottságokat jelöljenek ki.

IV.

Az I. főcsoportfőnök a Külügyi Osztály és a felhasználó szer­
vek jogosultságait és kötelezettségeit, az utalványozási jogkörö­
ket, valam int a gazdálkodás ellenőrzését végrehajtási utasításban 
szabályozza és jóváhagyásra hozzám terjessze fel.

Jelen utasításom ban foglalt elveket alkalmazni kell a „B.” 
valutaellátm ányra is.

Az I. főcsoportfőnök erre vonatkozóan is -  jóváhagyásom­
mal -  részletes végrehajtási u tasítást adjon ki.

Utasításom hatálybalépésének időpontja: 1969. évi január
hó 1.

Egyidejűleg a „B.” forin t és ,,B.” valutaellátm ánnyal kap­
csolatos, alább felsorolt utasítások (szabályzatok) hatályukat 
vesztik:

-  a külföldi kiküldetések napidíj-elszám olására vonat­
kozó 0016/1962. számú m iniszterhelyettesi utasítás,

-  a " B.” ellátm ánygazdálkodást szabályozó 0011/1963.,
-  a "B.” ellátm ánygazdálkodást módosító 01/1967.,
-  a „B.” valutagazdálkodást szabályozó 008/1963., -
-  a figyelési költségek elszámolási rendjét szabályozó 

0010/1965. számú BM. I. főcsoportfőnöki utasítások,
-  a vidéki III/6. alosztályok "B.” ellátm ány felhaszná­

lását szabályozó 31-3/1-61/1958.,
-  a "B.” ellátm ány készpénzkezelési szabályait ta rta l­

mazó 31-3/2-1963.,
-  a fogdaügynökség jutalm azásáról szóló 31-1/65-1964. 

és 31-1/60-1966. számú Külügyi Osztály vezetői sza­
bályzatok.

BENKEI ANDRÁS s. k.
belügyminiszter
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K apják: m iniszterhelyettesek,
BM. I. főcsoportfőnök,
BM. III. főcsoportfőnök-helyettesek,
BM. H atárőrség országos parancsnoka,
BM. K orm ányőrség parancsnoka,
BM. III/I., II., III., IV , V. csoportfőnök,
BM. I/I . csoportfőnök,
BM. III /1,  5 , 6. osztályvezető,
BM. Külügyi Osztály 8 példányt,
BM. I I I /I ,  I I ,  I I I ,  IV. Csoportfőnökség osztályvezetői,
BM. III/V -1, 4 , 7. osztályvezető,
budapesti, megyei rendőrfőkapitányok, politikai helyettesei, 
BRFK. II/I-7. Osztály vezetője,
BM. H atárőrség Felderítő Osztály vezetője,
BM. Idegen Nyelvi Főiskola parancsnoka,
BM. H atárőrség kerületparancsnokságok alosztály (csoport) ve­

zetői. 
K észült: 200 példányban.
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BELÜGYMINISZTÉRIUM S zigorú an  titk o s! 
K ü lön ösen  fo n to s!

10-22/17/A/1968.

Jóváhagyom:

BENKEI ANDRÁS s. k.
belügyminiszter 

Budapest, 1968. december 10-én.

A 0017/1968. számú 
belügym iniszteri utasítás 

I. számú 
VÉGREHAJTÁSI UTASÍTÁSA

B udapest, 1968. d ecem b er  10-én

A „B.” ellátm ánygazdálkodást az alábbiak szerint szabá­
lyozom:

I.
KÖLTSÉGVETÉS, ELLÁTÁS, UTALVÁNYOZÁS

1. Költségvetés, ellátás és utalványozás szempontjából fel­
használó szervek alatt a BM. III. Főcsoportfőnökség csoport- 
főnökségei, központi önálló osztályai, a budapesti, megyei ren­
dőrfőkapitányságok politikai osztályai, valamint a BM. Határőr­
ség Országos Parancsnokság, a BM. Kormányőrség Parancsnok­
ság, a BM. Idegen Nyelvi Főiskola és a BRFK. II/I-7. Osztálya 
értendők.

2. A felhasználó szervek kötelesek költségvetési évenként az 
operatív feladataik ellátását biztosító pénzügyi szükségletet -  
fejlesztési terveiket is figyelembe véve -  felm érni, tervezni, 
azaz az elemi költségvetést összeállítani.
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3. A BM. I. Főcsoportfőnökség Külügyi Osztálya (továbbiak­
ban: Külügyi Osztály):

-  a felhasználó szervek részére évenként adja meg a 
költségvetés összeállításához szükséges tervezési 
utasítást,

-  a felhasználó szervek által benyújto tt igényeket ele­
mezze, összesítse és az I. főcsoportfőnöknek jóváha­
gyásra terjessze fel,

-  jóváhagyás u tán  részletezés nélkül a Külügyi Osz­
tály költségvetésébe építve küldje meg a BM. I. Fő­
csoportfőnökség Terv és Pénzügyi Csoportfőnöksé­
gének, és

-  a felhasználó szerveket a jóváhagyott költségvetési 
keretükről értesítse (ún. visszaigazolás).

4. A BM. I. Főcsoportfőnökség Terv és Pénzügyi Csoport- 
főnöksége gondoskodjék a Külügyi Osztály által benyújto tt „B.” 
ellátm ányigény fedezetének a BM. költségvetésben történő biz­
tosításáról.

5. A Külügyi Osztály a felhasználó szervek vezetői, vagy 
szervezetszerű helyetteseik által a lá írt írásbeli igénylés alapján 
teljesíthet ellátm ány-kifizetést (kiutalást). A felhasználó szervek 
vezetői ezért m inden költségvetési év kezdete előtt kötelesek az 
aláírásra jogosultakat a Külügyi Osztály vezetőjének írásban be­
jelenteni. A bejelentés tartalm azza a jogosultak aláírásait is. Az 
év közbeni változásokat esetenként ugyancsak jelentsék be.

6. A Budapesten levő felhasználó szervek havonta egy alka­
lommal, minden hó 5-ig, míg a megyei felhasználó szervek ne­
gyedévenként, az utolsó hónap 20-ig igényelhetnek ellátmányt.
Az igénylés a havi (negyedévi) tényleges szükségletet ta rta l­
mazza, illetve az elemi költségvetés ütemezése szerinti összeget.

7. A Külügyi Osztály az ellátm ányt a Budapesten levő fel­
használó szervek részére havonta készpénzben, míg a megyei fel­
használó szervek részére negyedévenként -  a vezető egyidejű 
írásbeli értesítése m ellett -  a megyei rendőrfőkapitányságok 
pénzügyi osztályai bankszám lájára történő átutalással bocsássa 
rendelkezésre.

Mind a Külügyi Osztálytól, m ind a megyei rendőrfőkapi­
tányságok pénzügyi osztályaitól a felhasználó szervek vezetői ál­
ta l írásban meghatalmazott beosztott veheti fel a készpénz-ellát­
m ányt. A m eghatalm azás lehet egyszeri, vagy állandó. Tartal-
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m aznia kell a m eghatalm azott nevét, rendfokozatát és szolgálati 
igazolványának számát.

A készpénz felvétele és szállítása közben a biztonsági rend­
szabályokat be kell tartani.

8. Az alegységek részére állandó előleg engedélyezésére ki­
zárólag a felhasználó szervek vezetői jogosultak. Az engedélyt 
költségvetési évenként előzetesen adják meg, összegének m egha­
tározásánál az alegységek havi szükségletét -  a tapasztalati ada­
tok alapján -  vegyék figyelembe.

Az állandó előleg rendeltetésszerű felhasználásáért az alegy­
ségvezetők felelősek.

A „B.” ellátm ány-ellátás szem pontjából alegységek:
-  a csoportfőnökségek osztályai (alosztályai),
-  a központi önálló osztályok alosztályai,
-  a budapesti, megyei rendőr-főkapitányságok politi­

kai osztályainak alosztályai (területi alosztályai, cso­
portjai, kirendeltségei).

9. Az utalványozás a „B.” ellátm ány terhére készpénz kifize­
tésének, vagy költség kiadásba helyezésének, továbbá ellátm ányt 
növelő készpénz bevételezésének engedélyezését jelenti.

A felhasználó szervek vezetőit az évi „B.” ellátm ánykeret 
teljes összegéig utalványozási jog illeti meg. Utalványozási jog­
körüket írásbelileg átruházhatják. Az írásbeli u tasítást az ellát­
mánykezelő rendelkezésére kell bocsátani. Az utasítás ta rta l­
mazza az utalványozási joggal felruházottak nevét, rendfokoza­
tát, beosztását, az utalványozási jog m értékét (összeghatárát), a 
vezető esetleges egyéb kikötéseit és a felruházottak aláírását. 
Az átruházott utalványozási jogkör személyre szóló.

A felhasználó szervek vezetői nem ruházhatják át a jelen 
utasítással kizárólagosan hatáskörükbe utalt készpénz-kifizeté­
sek és költségek, illetve bevételek utalványozásának jogát (8.,
10., 19., 21., 24., 25., 31. és 32. pont).

A rendszeres időközönként és azonos összegben visszatérő 
költségek (például: ügynöki havi rendszeres fizetés, „K.” lakás 
lakbére, „T.” lakás bérleti díja stb.), valam int az állandó előleg­
ből utólagos elszámolási kötelezettség m elletti kifizetések u ta l­
ványozására az alegységvezetők önállóan jogosultak.
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10. Hálózati személyek (társadalmi kapcsolatok) jutalmazásá­
nak engedélyezésére és utalványozására az alább felsorolt veze­
tők jogosultak:

10 000 forintig:
-  m iniszterhelyettes, főcsoportfőnök,

8000 forintig:
-  főcsoportfőnök-helyettesek,

6000 forintig:
-  csoportfőnökök,
-  budapesti, megyei rendőrfőkapitányok,
-  Határőrség országos parancsnoka,
-  Korm ányőrség parancsnoka,

5000 forintig:
-  csoportfőnökök kinevezett helyettesei,
-  központi önálló osztályvezetők,
-  Budapesti Rendőr-főkapitányság vezetőjének első he­

lyettese,

3000 forintig:
-  megyei rendőrfőkapitány-helyettesek (politikai osz­

tályvezetők),
-  Határőrség Országos Parancsnokság Felderítő Osz­

tálya vezetője,

2000 forintig:
-  csoportfőnökségek beosztott osztályvezetői,
-  központi önálló osztályvezetők kinevezett helyette­

sei,

1000 forintig:
-  csoportfőnökségek központi alosztályvezetői.

A felsorolt vezetők ugyanazon ügynök részére egy éven be­
lül összesen csak az utalványozási jogosultságuk felső határáig 
engedélyezhetnek kifizetést.

A 10 000 forinton felüli javaslatokat miniszter elvtársnak 
kell felterjeszteni.
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„B.” ELLÁTMÁNY FELHASZNÁLÁSA, 
BIZONYLATOLÁSA

11. Az állambiztonsági operatív m unkával közvetlenül össze­
függő költségek:

I. költségcsoport: hálózati személyekkel kapcsolatos költ­
ségek;

-  fizetés,
-  jutalom,
-  élelmezési, utazási, operatív feladat végrehajtásával 

közvetlenül összefüggő egyéb költségtérítés,
-  beszervezéssel, kiképzéssel, beszámoltatással kapcso­

latos költségek,
-  nyilvános helyen ta rto tt találkozók költségei.

II. költségcsoport: "K .” és „T.” lakások fenntartási és egyéb 
költségei;

-  „K.” lakás kiutaló határozat illetéke,
-  „K.” lakás lakbére,
-  „T.” lakás bérleti díja,
-  háztartási biztosítási díj,
-  közmű (villany, gáz, víz, csatornázási stb.) díjak,
-  postai előfizetési díjak (rádió, televízió, telefon, ú j­

ság),
-  fűtési költségek (központi fűtés díja, tüzelővásárlás 

és szállítás költsége),
-  takarítási költségek (rendszeres, folyamatos takarí­

tás, esetenkénti nagytakarítás, takarító-, tisztítósze­
rek beszerzési költsége),

-  felvonó- és kapukulcs használati díjak,
-  "T.” lakástulajdonosok jutalm azása,
-  találkozásokkal kapcsolatos beszerzési költségek 

(élelmiszer, ital, édesség, t r afikáru stb.),
-  lakberendezési és felszerelési tárgyak beszerzési és 

javíttatási, lakásfelújítási és karbantartási költségek.
III. költségcsoport: operatív akciók költségei; 

-  nyilvános helyen felm erült fogyasztási költségek,
-  szállodai költség,

I I .
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-  belépődíjak (kulturális-, sportrendezvények stb.),
-  az akcióhoz szükséges használati tárgyak beszerzési 

költségei.
IV. költségcsoport: "T.” állomány személyi és egyéb költ­

ségei;
-  élelmezési pótlék és költségátalányok,
-  túlm unka utáni élelmezési költség,
-  figyelési és találkozási költségek,
-  hivatalos kiküldetési és helyi közlekedési költségek,
-  környezettanulm ányozók lakáshasználati díja,
-  körletfenntartási költségek,
-  "K.” és "T.” lakások (állandó figyelőhelyek) fenn tar­

tási költségei,
-  ideiglenes figyelőhelyek használati díjai.

12. A „B.” ellátm ány készpénzkészletből kifizetés, vagy a 
készpénzkészletbe történő befizetés kizárólag utalványozott ok­
mány alapján teljesíthető. Az okm ányt a kifizetést (befizetést) 
teljesítők kötelesek kiállítani. Ehhez a jelen utasítás mellékleteit 
képező elszámolási nyomtatványokat rendszeresítem. Az elszá­
molási (befizetési) okmányok a "B.” ellátm ány-pénztárkönyv 
alapokmányai.

Minden olyan esetben, amikor a költségről a konspiráció 
szabályainak megsértése nélkül eredeti nyugta, vásárlási számla, 
vagy jegyzék biztosítható, be kell szerezni.

A költségekre vonatkozó részletes rendelkezések 

Hálózati személyekkel kapcsolatos költségek
13. Fizetés
Ezen a címen számolhatók el:

a) a fizetett ügynökök havi rendszeres fizetése,
b) az inform átorok havi rendszeres fizetéskiegészítése,

vagy jutalm a,
c) a fogdaügynökök keresetkiesésének megtérítése.

Havi rendszeres fizetés előzetes főcsoportfőnöki engedéllyel 
folyósítható.

Informátorok részére havonta rendszeres fizetéskiegészítés, 
vagy jutalom címén történő folyósításnak előfeltétele a felhasz­

12

ÁBTL- 4.2. - 1 0 - 2 2 / 1 7 / 1 9 6 8  /13



náló szervek vezetőinek a beszervezésre vonatkozó -  a rendsze­
res havi folyósítást is tartalm azó -  előzetes engedélye.

Keresetkiesés-térítés mind elítélt, mind szabadlábon levő 
fogdaügynök részére folyósítható. E lítélt esetében akkor, ha a 
börtönben keresm ényi pénzzel rendelkezett. A térítés m értéke a 
fogdába vonulás előtti hónapban keresett összegnek -  a foglal­
koztatás időtartam ával -  arányos része. A kifizetésről szóló e l ­
számoláshoz kereseti igazolást csatolni nem kell. Az utalványozó 
vezető azonban a keresetkiesés m értékéről m inden esetben győ­
ződjék meg és ezt a tény t az elszámolási okmány utalványozási 
záradékában tüntesse fel.

A kifizetésekről eredeti nyugta beszerzése kötelező, m elyet 
az ügynök, fogdaügynök, vagy inform átor „B.” dossziéjában kell 
elhelyezni. E kötelezettség alól -  kivételes esetben -  csak az 
engedélyező vezető adhat felmentést, m elyet az elszámolási ok­
m ányon „Az eredeti nyugta beszerzése alól felm entést adtam " 
szöveggel fel kell jegyezni. Az eredeti nyugta helyett a " B.” 
dossziéban a vezető által a láírt feljegyzést kell elhelyezni, m ely­
ben rögzíteni kell, hogy az eredeti nyugta kérését m ilyen okból 
mellőzték.

14. Jutalom
Hálózati személy (társadalmi kapcsolat) jutalm azására javas­

latot kell előterjeszteni az engedélyezésre és utalványozásra jo­
gosult vezetőkhöz. A javaslat a jutalom  jellegét (készpénz, tárgy- 
jutalom) és összegét is tartalm azza.

Az elszámolási okm ányt ugyancsak a jogkörrel rendelkező 
vezető köteles utalványozni. Tárgyjutalom  esetén a vásárlási 
jegyzéket (számlát) az elszámolási okmányhoz csatolni kell.

Mind a készpénz-, mind a tárgyjutalomról eredeti nyugta 
beszerzése kötelező. Tárgyjutalo m nál a tárgy jellegének megjelö­
lésével, a beszerzési érték feltüntetése nélkül kell az átvétel té­
nyét rögzíteni. Az eredeti nyugta mellőzésére az előző pont utolsó 
bekezdésében írt utasítások vonatkoznak.

A jutalm azási javaslatot a "B.” dossziéban kell elhelyezni, 
azt (vagy másodpéldányát) a pénztárkönyv alapokmányai m ellett 
őrizni, az ellátm ánykezelőnek átadni, vagy bem utatni tilos!

15. Élelmezési, utazási, operatív feladat végrehajtásával köz­
vetlenül összefüggő költségtérítés

A fenti címeken operatív feladat végrehajtásával megbízott 
hálózati személy (társadalmi kapcsolat) tényleges és indokolt
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költségei téríthetők meg. Az indokoltságot -  élelmezési költség­
nél a feladat végrehajtásának időtartam ára figyelemmel -  az 
utalványozó vezetőnek vizsgálnia kell.

Utazási költségként elszámolhatók a hálózati személyek ta­
lálkozóra történő -  kizárólag -  helyközi utazásainak költségei 
is. Az elszámolási okmányhoz a m enetjegyet ez esetben csatolni 
nem kell. Operatív feladat végrehajtása kapcsán tö rtén t helyközi 
utazások m enetjegyét, valam int a szállodaköltségről szóló szám­
lát a "B.” dossziéban kell elhelyezni.

Eredeti nyugta beszerzése 50 forinton felüli összeg kifizetése 
esetén kötelező, mellőzésére a 13. pont utolsó bekezdésében írt 
utasítások vonatkoznak.

Élelmezési költség címén itt kell elszámolni a fogdaügynö­
kök részére biztosított élelmezés és egyéb kedvezmények költsé­
geit. Az elszámolási okmányhoz csatolni kell a beszerzésekről 
szóló vásárlási jegyzéket (számlát) és egy feljegyzést, amely ta r­
talm azza a fogdaügynök fedőnevét, a kiadott árucikk (élelmiszer, 
édesség, trafikáru, tisztálkodási eszközök stb.) felsorolását és ér­
tékét, az időtartam ot, m elyre a kedvezm ényben részesítették, és 
végül a kiadás napját.

Operatív akciónak minősülő feladat végrehajtásával megbí­
zott hálózati személy felmerült költségeinek megtérítése a III. 
költségcsoporton belül számolandó el.

16. Beszervezéssel, kiképzéssel és beszámoltatással kapcsola­
tos költségek

Beszervezéssel, kiképzéssel és beszám oltatással kapcsolatban 
felm erült költségeket a végrehajtás, lebonyolítás helyétől függet­
lenül -  tehát a „K.” és „T.” lakásokon, esetleg hivatali helyiség­
ben lebonyolítottak költségeit is -  m indenkor a m egjelölt címe­
ken kell elszámolni.

Az úgynevezett egésznapos találkozások és operatív élelme­
zés költségeit ugyancsak i tt  kell elszámolni.

Am ennyiben a költségek élelmiszer, ital stb. beszerzése 
m iatt m erültek fel, a vásárlási jegyzéket (számlát) az elszámolási 
okmányhoz csatolni kell. Vonatkozik ez a Külügyi Osztály által 
biztosított operatív élelmezésről szóló szám lákra is.

Ha a fentiekben em lített feladatok végrehajtására az opera­
tív  beosztottak szolgálati helyük működési terü leté t elhagyják 
(hivatalos kiküldetés) és a hálózati személlyel (jelölttel) a feladat 
term észeténél fogva együtt részt vesznek az étkezéseken, ennek
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költségeit is a „B.” ellátm ány terhére  kell elszámolni, de napidíj 
felvételére nem jogosultak.

17. Nyilvános helyen tartott találkozók költségei
Ezen a címen vendéglőben, eszpresszóban és egyéb nyilvános 

szórakozóhelyen hálózati személlyel (jelölttel), társadalm i kap­
csolattal lebonyolított találkozókon tö rtén t fogyasztás költsége 
számolható el.

A találkozó költségeibe beszám ítható a kötelező ruhatári díj 
és a szórakozóhelyi belépődíj is. Olyan szórakozóhelyen, ahol kö
telezőleg m eghatározott a fogyasztás minimális összege, ez csak 
indokolt esetben léphető túl. Az indokoltságot az utalványozó 
m indenkor köteles vizsgálni.

A borravaló összege nem haladhatja meg az általánosan szo­
kásos m értéket. A túlzásoktól mind operatív, mind pénzügyi 
szempontból feltétlenül tartózkodni kell.

A nyilvános helyen tarto tt találkozók költségeiről pincér­
blokkot, ruhatári jegyet csatolni nem  kell.

A költségek fedezésére az operatív beosztottakat a tervezett 
találkozókkal arányban legfeljebb egy havi időtartam nak meg­
felelő nagyságú előleggel kell ellátni.

18. A 13- 17. pontokban felsorolt költségeket jelen utasítás 1. 
és 2. számú mellékletét képező „Elszámolás” és „összesítő elszá­
molás” nyom tatványok felhasználásával kell elszámolni.

Az „összesítő elszámolás” a nyilvános helyen ta rto tt ta lá l­
kozók költségeinek, míg az „Elszámolás” a többi költség okmá­
nyolására szolgál. Az „Összesítő elszámolás”-i okmányon egy 
naptári hónap alatt felmerült költségek számolhatók el.

„K.” és „T.” lakások fenntartási és egyéb költségei
4

19. Lakásfenntartási költségek
Az elszámolást lakásonként valam ennyi költséget magába 

foglalóan havonta egy alkalommal a lakást tartó  operatív beosz­
to ttnak  kell benyújtania. Az elszámolási okmány hátlapján a 
költségeket cím enként részletezni kell.

A költségek elszámolásánál a „K.” lakásokat tényleges be­
költözéssel legalizálok alább meghatározott térítési kötelezettsé­
gét figyelembe kell venni:

a) egy- és kétszobás lakás esetén -  közvetlenül a házfel­
ügyelőnek -  teljes lakbért,
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b) három, vagy ennél több szobás lakás esetén pedig -  a 
lakást tartó  operatív beosztottnak -  térítési átalány­
ként a lakbér és a fűtési költség (tüzelő, vagy központi 
fűtés díja) együttes összegének 30% -át 

köteles havonta rendszeresen fizetni. A személyzeti szobát a szo­
bák számába nem kell beszámítani.

Az operatív beosztott a térítési átalány összegét azonnal kö­
teles az ellátm ánykezelőnek befizetni, aki azt a „Bevételekre vo­
natkozó rendelkezések” szerint egyéb bevételként kezelje.

Bérleti díj címén kell elszámolni a „T.” lakások után ha­
vonta rendszeresen fizetett összeget függetlenül attól, hogy a fi­
zetési kötelezettséget a lakás szervezésekor m ilyen címen (hasz­
nálati díj, lakbér, takarítási költség, fűtési hozzájárulás stb.) vál­
lalták.

A „T.” lakásgazda tulajdonába adott felszerelési (esetleg bú- 
tor-) tárgyak értékének a bérleti díjba történő beszám ítására 
gondosan ügyelni kell. Az ilyen „T.” lakásokról az ellátm ány­
kezelő vezessen egy olyan nyilvántartást, melyből pontosan meg­
állapítható az átadott tárgyak összértéke, a lakás havi bérleti díja 
és az az időpont, ameddig a bérleti d íjat az átadott értékekkel 
kompenzálják.

A „K.” lakások bérének fizetésénél újévi pénzt és borravalót 
a felhasználó szervek vezetőinek engedélye alapján lehet adni a 
takarékosság figyelem bevétele m ellett.

A „T.” lakások tulajdonosai részére jutalom a hálózati sze­
m élyek jutalm azásánál írt utasítások betartása m ellett engedé­
lyezhető (utalványozható).

A lakásfenntartási költségek elszámolására jelen utasítás 
3. számú mellékletét képező nyom tatványt rendszeresítem.

A költségekről eredeti nyugta biztosítása kötelező. Eredeti 
nyugtaként lakbérkönyv (kizárólag „K.” lakásoknál), a „T.” lakás 
tulajdonos nyugtája, közmű, posta, TÜKER., TÜSPED., TEFU. 
stb. számlák, vásárlási jegyzékek kezelhetők. Takarítási, fel­
vonó- és kapukulcs használati díj, borravaló stb. költségekről -  
a konspiráció biztosítása érdekében -  eredeti nyugtát beszerezni 
nem kell. A felsorolt számlákat, jegyzékeket, eredeti nyugtákat a 
„B.” dossziéban kell elhelyezni.

20. Lakásokon tartott találkozók költségei
A "K .” és „T .” lakásokon lebonyolításra kerülő találkozók­

hoz élelmiszer, ital, édesség, trafikáru  stb. szerezhető be. A be­
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szerzést lakásonként egy havi, esetleg negyedévi időtartam ra az 
operatív beosztottak kötelesek végrehajtani.

A költségek elszámolására jelen utasítás 4. számú mellékle­
tét képező nyom tatványt rendszeresítem. Az elszámoláshoz a be­
szerzett árucikkek m ennyiségét és egységárait tartalm azó részle­
tes vásárlási jegyzéket (számlát) kell csatolni.

21. Lakberendezési és felszerelési tárgyak beszerzési, javítta
tási és lakásfelújítási költségek

Ezeken a címeken
a Budapest közigazgatási területén kívüli „K.” lakások be­

rendezési és felszerelési tárgyainak beszerzési, ezek javíttatási és 
pótlási, valam int a lakásfelújítási és karbantartási költségei, 
továbbá

valamennyi „T.” lakás -  budapesti és vidéki viszonylatban 
egyaránt -  felszerelési (kivételes esétben bútor-) tárgyai beszer­
zési költségei számolhatók el.

Az utalványozási jog a felhasználó szervek vezetőit (megyei 
rendőr-főkapitányságoknál a főkapitányt) illeti meg. A „T.” laká­
sok bútortárgyai beszerzésénél jogkörük 5000 forintig terjed, 
azon felül 10 000 forint értékhatárig  a m iniszterhelyettes, illetve 
főcsoportfőnök előzetes írásbeli engedélye szükséges.

A felhasználó szervek vezetői a "K.” lakás felújítási és kar­
bantartási, valam int a javíttatási és pótlási költségek utalványo­
zásának jogát alegységvezetőikre átruházhatják.

A „K.” lakásokon a házkezelőségek feladatkörébe tartozó 
munkák költségeinek a „B.” ellátmány terhére történő engedé­
lyezésére kizárólag a Külügyi Osztály vezetője jogosult.

A költségek elszámolásáig jelen utasítás 5. számú mellékle­
tét képező nyom tatványt kell felhasználni. Csatolni kell a jog­
körrel rendelkező vezető engedélyét és a vásárlási jegyzéket 
(számlát), illetve a felújítási, karbantartási m unkákról szóló vál­
lalati számlát (a „K.” lakás esetleg rávezetett címét előzetesen 
olvashatatlanná kell tenni). 

Az elszámolási okmány hátlap jára a lakást tartó  operatív 
beosztott köteles rávezetni:

-  „K.” lakás esetében, hogy a berendezési és felszere­
lési tárgyakat átvette  és a változást a ny ilván tartá­
son keresztülvezette,
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-  „T.” lakásnál pedig, hogy a felszerelési (esetleg bú- 
tor-) tárgyakat a lakástulajdonosnak átadta és an­
nak átvételi elism ervényét a "B.” dossziéban elhe­
lyezte.

E rendelkezések nem vonatkoznak a vidéken bármely opera­
tív célra létesített önálló házakra, illetve villákra.

22. A „K.” lakásokra kiadható (beszerezhető) berendezési és 
felszerelési tárgyak körét és mennyiségét, a tüzelőanyag-normát, 
valamint a „K.” lakásokon végeztethető felújítási és karbantar­
tási munkálatokat a „K.” és „T.” lakások létesítésének és anyagi 
ellátásának mindenkor hatályos szabályzata határozza meg.

23. A vidéki „K.” lakások elhasználódott berendezési és fel- 
szerelési tárgyainak -  a „K.” és „T.” lakások létesítésének és 
anyagi ellátásának hatályos szabályzatában foglalt rendelkezések 
szerinti -  értékesítésekor (eladásakor) a felvásárló kereskedelm i 
szerv erről szóló hivatalos jegyzékét (ellennyugtáját) az operatív 
beosztott a kapott pénzösszeggel együtt azonnal köteles az ellát­
m ánykezelőnek átadni. Az ellátm ánykezelő az á tvett összeget a 
„Bevételekre vonatkozó rendelkezések” szerint egyéb bevétel­
ként kezelje.

Operatív akciók költségei

24. Az ezeken a címeken elszámolható költségeket részletei­
ben a  11. pont tartalm azza.

Külső figyelés (razzia, biztosítás) kapcsán a „B.” ellátmány 
terhére költség nem számolható el, kivéve, ha a szolgálat teljesí­
tése belső figyeléssel párosul. Ilyen költségek elszámolásának 
utalványozására -  írásbeli jelentés alapján -  kizárólag a fel­
használó szervek vezetői jogosultak.

Több felhasználó szerv beosztottai bevonásával végrehajto tt 
operatív akció valamennyi költségét az akciót szervező felhasz­
náló szerv „B.” ellátmánya terhére kell elszámolni.

Az akció lebonyolításához beszerzett használati tárgyat az 
akció befejezése u tán  a Külügyi Osztálynak kell megküldeni. 
A m ennyiben ez nem lehetséges, ennek okát az elszámolási ok­
m ány megfelelő rovatába be kell jegyezni.

Az operatív akciók költségeinek elszámolására jelen utasítás
6. számú mellékletét képező elszámolási okm ányt kell felhasz­
nálni. Csatolni kell hozzá a költségekről szóló számlát, vásárlási
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jegyzéket -  a pincérblokk kivételével - , valamint a Külügyi 
Osztály átvételi elismervényét.

Az elszámolási kötelezettség az akciót irányító vezetőt te r­
heli, az utalványozási jog pedig elöljáróját illeti meg.

„T.” állomány személyi és egyéb költségei

25. Élelmezési pótlék és költségátalányok
Ezek felszám ításánál és elszámolásánál a 07/1967. számú 

BM. I. főcsoportfőnöki utasítás rendelkezéseit kell végrehajtani.

26. Túlmunka utáni élelmezési költség

A napi munkaidő letöltése utánra nyúló és megszakítás nél­
kül 12 órát meghaladó figyelési operatív m unkát végzők részére 
esetenként és szem élyenként 20 forin t számolható el.

Az ugyanezen időre napidíj és élelmezési pótlék ellátásban 
részesülőket túlmunka utáni élelmezési költség nem illeti meg.

Az elszámolást a figyelési operatív m unka befejeztével, vagy 
10 naponként jelen utasítás 7. számú melléklete szerinti nyom ­
tatványon kell eszközölni. Az elszámolási kötelezettség a tú lm u n ­
kában résztvettek csoport- (brigád-) vezetőjét terheli.

27. Figyelési és találkozási költségek
Nyilvános szórakozóhelyeken, valam int egyéb kulturális és 

sportrendezvények helyszínén a belső figyelési feladatok végre­
hajtásával, továbbá a figyelési és a környezettanulm ányozó 
m unka során polgári személlyel nyilvános szórakozóhelyen lebo­
nyolított találkozókkal kapcsolatban felm erült fogyasztási költsé­
gek és a belépőjegy-árak számolhatók el.

Az elszámoláshoz j elen utasítás 8. számú melléklete szerinti 
„Összesítő elszámolás” nyom tatványt kell használni.

Az elszámolást a figyelési-, és a találkozási költségekről 
külön-külön kell vezetni. A figyelési költségekről naptári hóna­
pon belül kéthetenként, míg a találkozási költségekről havonként 
kell elszámolni.

Mind a figyelési-, mind a találkozási költségekre az itt fel­
soroltak m ellett a „Nyilvános helyen ta rto tt találkozók költsé­
ge i"-nél írt utasítások is vonatkoznak.
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28. Hivatalos kiküldetési és helyi közlekedési költségek
A „B.” ellátmány terhére kizárólag a „T.” állomány belföldi 

hivatalos kiküldetései kapcsán felmerülő költségek számolha­
tók el.

A költségek felszám ításának, elszámolásának és m egtérítésé­
nek m ódját, m értékét alapjaiban a BM. nyílt állományára vonat­
kozó mindenkor hatályos elöljárói utasítások szabják meg.
A költségek elszámolására az em lített elöljárói utasításokkal 
rendszeresített „M enetlevél” nyom tatvány használata kötelező.

Helyi közlekedési költség csak a figyelő operatív munka kap­
csán fizethető, beleértve a gépkocsi-parkolási díjat is.

I tt  kell elszámolni a megyei rendőrfőkapitányságok figyelő 
operatív m unkát végző személyi állománya részére a közlekedési 
havi bérlet térítési díját, a környezettanulm ányozó beosztásban 
levők részére azonban csak a Politikai Osztály vezetőjének külön 
engedélyével.

A költség-elszámolásokat -  a hivatalos kiküldetések költsé­
gei kivételével -  az operatív beosztottak egyénenként jelen uta­
sítás 9. számú melléklete szerinti nyom tatványon 10 napos idő­
közönként kötelesek benyújtani. A helyi utazási és parkolási je­
gyet csatolni nem kell.

29. Környezettanulmányozók lakáshasználati díja
Évi 600 forint összegű térítés fizethető ki fűtés, villanyáram ­

használat és lakbér-hozzájárulás címén azon környezettanulm á­
nyozó beosztott részére, aki m unkája egy részét m agánlakásán 
végzi. A térítési d íjat lakáshasználati díjként havi 50 forintos 
összegben csak akkor lehet folyósítani, ha a környezettanulm á­
nyozó beosztott részére a megyei rendőrfőkapitányság Politikai 
Osztálya a m unka ellátásához konspirált körletben elhelyezést 
biztosítani nem tud.

A kifizetett összeg okm ányolására jelen utasítás 3. számú 
melléklete szerinti okm ányt kell felhasználni (értelemszerű ki­
töltés mellett).

30. Körletek, „K.” és „T.” lakások (állandó figyelőhelyek) 
fenntartási költségei

A fenntartási költségek fajtái, az elszámolási (okmányolási) 
rend  -  beleértve az eredeti nyugta beszerzésének kötelezettségét 
is -  teljes egészében azonos a «„K .” és „T.” lakások fenntartási 
és egyéb költségeidnél írt utasításokkal. Elszámolási okmány-
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ként tehát jelen utasítás 3. számú melléklete szerinti nyom tat­
ványt kell használni.

A körlet fogalma alá tartozik a körlethez helyileg közvetle­
nül nem csatlakozó garázs is, ennek havi bérleti d íját is a fenn­
tartási költségek között kell elszámolni.

31. Ideiglenes figyelőhelyek használati díjai
A m agántulajdonban (-bérleményben) levő különféle helyi­

ségek és lakások esetenkénti igénybevételéért előzetes m egálla­
podással vállalt költségtérítést m indenkor használati díj címén 
kell elszámolni.

A térítésm entesen rendelkezésre bocsátott lakások és helyi­
ségek bérlői, vagy tulajdonosai jutalom ban részesíthetők a háló­
zati személyek jutalm azására előírt utasítások m aradéktalan be­
tartásával.

A BM. és más fegyveres testü let állományába tartozók laká­
sainak ideiglenes igénybevétele esetében használati díj, vagy ju­
talom címén a „B.” ellátm ány terhére kifizetést teljesíteni tilos, 
a feladat végrehajtásával okozott károk helyreállítása, fűtés, vil­
lanyáram -, telefonhasználat m iatt azonban költségtérítés folyó­
sítható.

M indhárom költségnem elszámolásához a jelen utasítás
3. számú melléklete szerinti nyom tatványt kell felhasználni. Ere­
deti nyugta biztosítása kötelező!

Bevételekre vonatkozó rendelkezések

32. A „B.” ellátm ányt növelő bevételek eredhetnek:
-  ellátmány-kiutalásból és
-  egyéb bevételekből:

a) térítési kötelezettség („K.” lakást legalizáló havi 
térítési á talánya),

b) visszafizetési kötelezettség (kártérítés, jogtalan, 
vagy téves kifizetés miatt),

c) berendezési tárgyak értékesítése (vidéki „K.” la­
kásoknál).

A bevételeket okmányolni kell.
Ezek lehetnek:

-  a Külügyi Osztály,
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-  a megyei rendőrfőkapitányságok pénzügyi osztályai,
-  a befizetést (visszafizetést) teljesítők 

által k iállíto tt ellennyugták és
-  a kereskedelm i szervek jegyzékei (ellennyugtái).

A bevételi okmányt a felhasználó szervek vezetői kötelesek 
utalványozni.

A felhasználó szervek az egyéb bevételeket is felhasználhat­
ják költségeik fedezésére.

Ideiglenes jellegű kifizetések

33. A „B.” ellátm ány-felhasználás elszámolási rendszere meg­
követeli a kiadások fedezésére előleg folyósítását. Előleg megha­
tározott időn belüli elszámolási kötelezettséggel, jelen utasítás
10. és 11. számú mellékletét képező okmányok alapján fizethető 
ki. A 10. számú m ellékletet („Nyugta”) az alegységek részére az 
állandó előleg folyósítása, míg a  11. számú m ellékletet („Boon”) 
m inden más elszámolási kötelezettség m elletti kifizetés okmá­
nyolására kell felhasználni.

Előleg a kiadás esedékességét közvetlenül megelőzően ad­
ható. Az elszámolási határidő nem  haladhatja meg a 8 napot.
A határidőn belül a végleges elszámolási okm ányokat át kell 
adni, vagy a felvett előleget vissza kell fizetni az ellátm ánykeze­
lőnek, illetve az állandó előlegkezelőnek.

A m ennyiben a feladat végrehajtása előreláthatóan, vagy 
közbejött körülm ény m iatt (hosszabb időtartam ú akció, vidékre, 
külföldre utazás stb.) a 8 napot m eghaladja, az elszámolási 
határidőt az utalványozó vezető határozza (hosszabbítja) meg, 
illetve vezeti rá  a bonra.

A 8 napos elszámolási határidő nem vonatkozik a nyilvános 
helyi találkozási költségekre kiadott előlegre, a figyelő operatív 
személyi állomány részére folyósított úgynevezett m unkapénzre, 
illetve az alegységek részére folyósított állandó előlegre. Az ál­
landó előleg elszámolási határideje: minden hó 3., a figyelő ope­
ratív alosztályoknál naptári hónapon belül 10 naponként.

Az állandó előlegről új nyugtát kell kiállítani:
-  a felhasználó szerv vezetője (utalványozó),
-  az alegység vezetője és
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-  az állandó előlegkezelő személyében, valam int
-  az állandó előleg összegében 

tö rtén t változáskor.

Felhasználással kapcsolatos egyéb rendelkezések

34. A „B.” ellátmány felhasználásnál is kötelező erejű az az 
általános pénzügyi szabály, hogy a költségeket esedékességükkor 
kell kifizetni és kiadásba helyezni. E szabály betartására az u tal­
ványozási joggal felruházott vezetők különösen ügyeljenek, vég­
rehajtását beosztottaiktól szigorúan követeljék meg.

35. Az állandó előlegről a m eghatározott határidőben az alegy­
ségvezetők kötelesek elszámolni. A havi összesítő elszámolás 
költségcsoportok szerinti bontásban állítandó össze és a költsége­
ket igazoló elszámolási okmányokkal együtt a felhasználó szervek 
vezetőinek terjesztendő fel. Az elszámolás összeállítása az állandó 
előlegkezelő kötelessége.

Az alegységvezetőknek, az állandó előleg- és az ellátm ány­
kezelőknek különös gondot kell fordítaniuk arra, hogy az elszá­
molások csak az elszámolási hónap (dekád) alatt felmerült kiadá­
sokat tartalmazzák. Az alegységnél az elszámolás után elszámo­
lási okmány nem maradhat.

III.

„B.” ELLÁTMÁNY KEZELÉSE, NYILVÁNTARTÁSA

36. A felhasználó szervek a „B.” ellátmánykezeléssel kapcso­
latos teendőket személyi állományukból kijelölt beosztottjuk út­
ján kötelesek ellátni. Ugyanez vonatkozik az alegységek állandó 
előleg kezelésére is. A m egbízásnál legyenek figyelemmel arra, 
hogy a megbízott személy e  feladatát m unkakörének ellátása 
m ellett el tud ja  végezni, lehetőleg rendelkezzék pénzügyi gya­
korlattal.

A felhasználó szervek vezetői az ellátmánykezelőt írásban 
bízzák meg. A megbízásról, illetve a változásokról a Külügyi Osz­
tály  vezetőjét esetenként írásban értesítsék.

37. Az ellátmánykezelő (állandó előlegkezelő) felelőssége, kö­
telezettségei és jogosultságai
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Felelőssége
a) anyagilag és fegyelmileg felelős

-  a kezelésére bízott, általa ténylegesen átvett ellát­
m ányért;

-  m inden anyagi veszteségért, mely a jelen utasítás 
előírásainak be nem tartásából, szabálytalan okmány, 
vagy jogcím nélkül te ljesíte tt kifizetésből, illetve az 
ezzel kapcsolatos jelentési kötelezettsége elm ulasztá­
sából, végül kifizetés (befizetés) alkalm ával az általa 
kifizetett, vagy átvett készpénz pontos megszámolá
sának elhanyagolásából következik be;

b) büntetőjogilag felelős
-  az ellátm ánykezeléssel kapcsolatos olyan cselekmé­

nyeiért, melyek a Büntető Törvénykönyv szerint 
bűncselekm énynek minősülnek.

Az ellátm ánykezelő anyagi, fegyelmi és büntetőjogi felelős­
sége a pénzkezelés alól tö rtén t felm entésével nem szűnik meg, 
ellátm ánykezelői működése időtartam ára vonatkozóan továbbra 
is fennáll. Megbízása előtt keletkezett hiányokért, hiányossá­
gokért csak akkor terheli felelősség, ha azok m egszüntetésére ész­
lelésük után azonnal nem tesz jelentést.

Kötelezettségei és jogosultságai
a) Mind a felhasználó szerv, mind pedig alegységei ellát­

m ány felhasználásának figyelemmel kísérése és a havi 
(negyedévi) igénylések időbeni előterjesztése.

b) Az ellátm ány felhasználásáról a „Felhasználási kim uta- 
tás”-ok határidőre történő megküldése.

c) Jelen  utasításból eredő ellátm ánykezelési és nyilván­
tartási feladatok m aradéktalan végrehajtása.

d) Mind az utólagos elszámolási kötelezettség m ellett kifi­
zetett összegek, mind az állandó előlegek elszámolási 
határidejének figyelemmel kísérése, a határidő betarta­
tása.

e) Elszámolásként, előlegfolyósításra benyújto tt okmányok 
szabályszerűségének vizsgálata, beleértve az ezekhez 
csatolt vásárlási jegyzékek, számlák számszaki helyessé­
gének felülvizsgálatát. Hiányosság esetén az okm ányt 
benyújtó t ennek m egszüntetésére köteles (jogosult) fel­
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szólítani, eredm énytelenség esetében pedig az utalvá­
nyozónak jelentést tenn i. 

f) Szabálytalanság esetén a felhasználó szerv vezetőjének 
jelentést kell tennie. Ha a vezető nem intézkedik a sza­
bálytalanság m egszüntetésére, vagy ragaszkodik a kifi­
zetés teljesítéséhez, az utalványozó parancsát végre kell 
hajtania, de a szabálytalan kifizetés (elszámolás) tényét 
48 órán belül közvetlenül a Külügyi Osztály vezetőjének 
írásban jelentenie kell.

38. Ha az ellátm ánykezelőt akár véglegesen, akár ideiglenesen 
felm entik e megbízása alól, az úgynevezett átadás-átvételi eljá­
rást az alábbiak szerint le kell folytatni:

-  az eljárás szabályszerű lefolytatásáért a helyi ellen­
őrző bizottság felelős;

-  am ennyiben az átadó elháríthatatlan  körülm ény 
folytán nem lehet jelen, az átadás-átvételt ez eset­
ben is végre kell hajtani;

-  az átadás-átvételi eljárás tárgyát képezi a "B.” ellát­
m ánnyal kapcsolatos valam ennyi szabályzat, nyil­
vántartás, levelezés, okmány, valam int a készpénz- 
készlet és a készpénzként kezelt bonok, nyugták;

-  az átadás-átvétel napjáig bezárólag valam ennyi 
pénztárkönyvi nyilvántartási kötelezettség alá eső, 
az ellátm ánykezelőnél levő kiadási és bevételi ok­
m ányt a pénztárkönyvbe be kell vezetni;

-  le kell zárni a pénztárkönyvet, m ajd meg kell állapí­
tani a m aradvány összegének m eglétét figyelemmel 
a készpénzként kezelt bonok, nyugták szabályszerű­
ségének vizsgálatába;

-  hiány, vagy többlet esetén azonnal kísérletet kell 
tenni okának  m egállapítására; am ennyiben ez ered­
m ényre nem  vezet, jegyzőkönyvet kell felvenni, 
m elynek alapján a többletet a pénztárkönyv követ­
kező sorszáma ala tt be kell vételezni, a hiány meg­
térítésére pedig a fegyelmi, vagy káreljárást meg 
kell indítani;

-  az átadás-átvétel m egtörténtét a pénztárkönyvben 
rögzíteni kell, a bejegyzést a felhasználó szerv veze­
tője, a helyi ellenőrző bizottság, az átadó és az á t­
vevő köteles aláírni;
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-  az átadás-átvételi eljárás lefolytatását és tényadatait 
jegyzőkönyvbe kell foglalni, m elyet az előbbi bekez­
désben m egjelöltek kötelesek aláírni, m ajd a pénz­
tárkönyv zárás előtti utolsó tételének okmányához 
kell csatolni.

Költségvetési revízió során m egállapított visszaélés, vagy 
arra  utaló körülm ény m iatt történő átadás-átvételi e ljárást a re­
víziót lefolytató ellenőrök hajtják  végre a felhasználó szerv veze­
tőjének jelenlétében.

Akár az átadás-átvételi eljárás során, akár egyéb ellenőrzé­
sekkor, a helyi ellenőrző bizottság, vagy a költségvetési revízió 
arra a m egállapításra, következtetésre jut, hogy az ellátm ány­
kezelő visszaélést követett el, a felhasználó szerv vezetője azon­
nal köteles megbízása alól felm enteni és ellene a szükséges eljá­
rást megindítani. Am ennyiben az ellenőrzés m egállapítása szerint 
az ellátm ánykezelő feladata ellátására m unkaköri kötelezettségei 
m ellett, vagy más körülm ény m iatt alkalm atlan, a felhasználó 
szerv vezetője köteles a megbízást visszavonni.

39. A készpénzkészlet őrzése (tárolása) terén be kell tartani a 
biztonsági rendszabályokat.

A készpénz őrzése -  am ennyiben megoldható -  két külön­
böző biztonsági zárral ellátott tűzbiztos pénzszekrényben, ha 
ilyen nem áll rendelkezésre, lemezszekrényben, illetve vaslemez­
kazettában történjék. A vaslem ez-kazettát azonban lemezszek­
rényben kell elhelyezni.

A pénz-, lemezszekrény, illetve a vaslem ez-kazetta (további­
akban: pénzszekrény) zárjához két-két azonos kulcsot kell bizto­
sítani. Az egyik példányt az ellátm ánykezelő használja, míg a 
m ásik példányt zárt és lepecsételt borítékban a felhasználó szerv 
vezetőjének kell átadni átvételi elism ervény ellenében. Az átvé­
teli elism ervényt az ellátm ánykezelő köteles őrizni.

A pénzszekrényt az ellátm ánykezelőn kívül más nem hasz­
nálhatja. Az ellátm ánykezelő távollétében -  rendkívüli esetben
-  a felhasználó szerv vezetője jelenlétében bizottságilag nyit­
ható fel. A kinyitás tényét és az esetleg kivett összeget (számmal 
és betűvel) a bizottságnak jegyzőkönyvileg rögzítenie kell.

A kulcsok bárm elyikének eltűnése, elvesztése esetében a fel­
használó szerv vezetője azonnal intézkedjék a pénzszekrény zár­
jának kicserélésére. Az eltűn t kulcs pótlása tilos!
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A „B.” ellátmányon kívül a pénzszekrényben más rendelte­
tésű készpénz őrzése tilos!

A készpénzkészletben ténylegesen megállapított 200 forinton 
felüli hiányt, vagy többletet 48 órán belül a Külügyi Osztály ve­
zetőjével közölni kell. A bejelentés u tán  a Külügyi Osztály veze­
tője a szükséges intézkedést azonnal tegye meg.

Azoknál a felhasználó szerveknél, ahol függetlenített ellát­
m ánykezelő működik, a napi pénztárzárlat m egtartása kötelező. 
Eredm ényét -  a pénztárkönyv és a készpénzkészlet adatait -  
erre a célra felfek tetett m unkafüzetben rögzítsék.

40. Az ellátmánykezelő a költségelszámolási, valamint a bevé­
teli okmányokról időrendi sorrendben nyilvántartást köteles ve­
zetni. A bevezetést az okmány kézhezvétele u tán  azonnal végre 
kell hajtania, 24 órán túl nyilvántartásba nem vett okm ányt nem 
ta rth a t magánál.

A bonokat és az állandó előlegnyugtákat a nyilvántartáson 
nem kell átvezetnie, azokat az elszámolásig készpénzként kezelje.
Az elszámolási határidő betartása anyagi és fegyelmi felelősség 
m ellett elsősorban a felvevő (állandó előleg esetében az előleg­
kezelő) és az utalványozó kötelessége. Az ellátm ány- és állandó 
előlegkezelő köteles a határidő lejártával az elszámolásra kötele­
zetteket felszólítani, illetve ennek eredm énytelensége esetén az 
utalványozó vezetőnek jelentést tenni.

A nyilvántartás vezetésére az alábbi rovatokat tartalm azó 
pénztárkönyvet rendszeresítem :

-  sorszám,
-  kelet,
-  okmányszám, 
-  szöveg, 
-  bevétel, 
-  kiadás összesen, 
-  kiadás részletezése a költségcsoportok szerint,
-  m aradvány.

A pénztárkönyvet (a „sorszám” rovatot is) költségvetési 
évenként folyamatosan kell vezetni.

Le kell zárn i:
-  a felhasználó szerv vezetője és
-  az ellátmánykezelő személyében beállott változáskor,
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-  ellenőrzéskor (belső ellenőrzéskor is),
-  m inden költségvetési év végén,
-  pénztárzárlat alkalmával m egállapított hiány, vagy 

többlet esetében,
-  a pénztárkönyv beteltekor.

A pénztárkönyv költségvetési év közbeni lezárása az adatok 
folyamatos vezetését nem befolyásolja.

A pénztárkönyvet a BM. Ügykezelési Szabályzat szerint 
„Szigorúan titkos” nyilvántartásként kell kezelni, az okm ányok­
kal együtt a pénzszekrényben kötelező őrizni. A pénztárkönyvet 
a Külügyi Osztály bocsátja a felhasználó szervek rendelkezésére.

Az állandó előlegről nyilvántartást kötelezőleg vezetni 
nem kell.

41. A felhasználó szervek a költségelszámolási, valamint a be­
vételi okmányokat 10 évig kötelesek megőrizni. 10 év elteltével a 
BM. Ügykezelési Szabályzat alapján a konspiráció követelményei 
szerint megsemmisíthetők, kiselejtezhetők. A pénztárkönyvet 
10 év után sem lehet megsemmisíteni.

42. A "B.” ellátm ány felhasználásának alakulásáról féléven­
ként, a félévet követő hónap 10-ig a felhasználó szervek „Fel­
használási kimutatás”-t (12. számú melléklet) kötelesek m egkül­
deni a Külügyi Osztály vezetőjének.

IV.

„B.” ELLÁTMÁNY ELLENŐRZÉSE

43. Ellenőrzési jogosultsággal felruházottak a m iniszterhelyet­
tesi és I. főcsoportfőnöki ellenőrzésen kívül:

-  a Külügyi Osztály vezetője (helyettese),
-  a Külügyi Osztály vezetője megbízólevelével ellátot­

tak (rendszeres ellenőrzés, költségvetési revízió),
-  a felhasználó szervek állományából kötelezően kije­

lölt ellenőrző bizottságok (belső, folyamatos ellenőr­
zés).

44. A felhasználó szervek vezetői -  szervük sajátosságainak 
megfelelően -  egy, vagy több bizottságot állítsanak fel a belső 
ellenőrzési feladatok ellátására. A bizottságok vezetőjét és két 
tag ját személyesen jelöljék ki. A bizottságok egyik tagja a lehe­
tőséghez képest pénzügyekben jártas személy legyen.

28
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A bizottságnak legalább negyedévenként kell ellenőrzést ta r­
tania, mely a hatályos utasítások alapján a „B.” ellátm ányfel­
használás célszerűségének és szabályszerűségének vizsgálatára 
terjed jen  ki. Az ellenőrzés m egállapításait a bizottság minden 
esetben köteles jelentésbe foglalni és azt a felhasználó szerv ve­
zetőjének bem utatni. A vezető láttam ozása -  esetleges intézke­
dései -  u tán  megőrzésre az ellátm ánykezelőnek kell átadni.

A jelentésnek tartalmaznia kell:
-  az utolsó ellenőrzés idejét (napját),
-  a rendelkezésre bocsátott ellátm ány összegét hal­

mozva,
-  az esetleges egyéb bevételek összegét,
-  a tényleges felhasználás összegét,
-  a m aradvány összegét, részletezését (készpénz, bo­

nok, nyugták),
-  az ellenőrzés során átvizsgált pénztárkönyvi alap­

okmányok pontos m eghatározását a tételszámok fel­
tüntetésével, valam int az ellenőrzés m ódját (tételes, 
vagy próbaszerű),

-  azoknak a „B.” dossziéknak a fedőnevét és számát, 
m elyekben az eredeti okm ányokat ellenőrizték,

-  az ellenőrzött időszakot,
-  az ellenőrzés kapcsán felm erült észrevételeket és az 

azokkal kapcsolatos javaslatokat.
45. A „B.” ellátmány-felhasználás rendszeres ellenőrzése -  

költségvetési revízió -  végrehajtásáért a Külügyi Osztály veze­
tője felelős.

A Külügyi Osztály vezetője az ellenőrök által végrehajtandó 
feladatokat m inden esetben „Ellenőrzési program ”-ban határozza 
meg. Vonatkozik ez a tém a-, c é l -  és utóvizsgálatok eseteire is. Az 
ellenőrök az ellenőrzés megkezdése előtt a felhasználó szerv ve­
zetőjénél az „Ellenőrzési program ”-ot kötelesek bem utatni.

46. A Külügyi Osztály vezetője ellenőrzéseinek a „B.” ellát­
mány-felhasználás célszerűségére és szabályszerűségére kell ki­
terjednie az elszámolási és eredeti okmányok vizsgálatával.

A költségvetési revízió során a Külügyi Osztály vezetője kö­
teles vizsgálni, illetve vizsgáltatni:

-  a pénztárkönyv vezetésének szabályszerűségét és 
adatai számszaki helyességét;
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-  a "B.” ellátm ány nyilvántartás szerinti m aradványa 
összegének tényleges m eglétét;

-  az állandó előlegek m eglétét, kezelését;
-  a pénztári okmányok számszaki helyességét, szabály- 

szerűségét;
-  a pénztári okmányok alapján az ellátm ány rendelte­

tésszerű felhasználását, a hatályos elöljárói u tasítá­
sok betartását;

-  az eredeti nyugták m eglétét, szabályszerűségét (bele­
értve az aláírás egyeztetését is) és számszaki egyező­
ségüket a pénztári okmányokkal;

-  a pénzgazdálkodás alakulását, m ódját, gyakorlatát 
statisztikai és elemző módszerekkel;

-  az ellátm ánykezelő tevékenységét, megbízása meg­
létét;

-  az utalványozási jogkört szabályozó vezetői írásbeli 
utasítást;

-  a belső ellenőrzés tevékenységét, hatékonyságát.

V.

EGYÉB RENDELKEZÉSEK

47. A "B.” ellátm ány rendszerében a költségvetés összeállí­
tása, az ellátás, a felhasználás, a nyilvántartás és az ellenőrzés 
szakaszaiban egyaránt a konspiráció alapelveit biztosítani kell.

A „B.” ellátm ány okm ányaiba (pénztárkönyv, pénztári és 
eredeti okmányok, átadás-átvételi jegyzőkönyv stb.) csak az azok­
kal ügykör szerint foglalkozók tekinthetnek be.

48. Az ellenőrzött felhasználó szervek vezetői és beosztottai 
kötelesek az ellenőröket m unkájukban támogatni.

49. A "B.” ellátm ányban okozott kár esetében a felhasználó 
szervek vezetői a hatályos K ártérítési Szabályzat elsőfokú eljá­
rásra  vonatkozó rendelkezései szerint jogosultak (kötelesek) el­
járni, másodfokon a Külügyi Osztály vezetője dönt.

50. A felhasználó szervek vezetői jelen utasítás 5. pontja alap­
ján  az aláírás-bejelentési kötelezettségnek első ízben 1969. évi 
január hó 1-ig tegyenek eleget.
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51. Az utasítás m ellékleteit képező elszámolási okmány nyom ­
tatványok megfelelő mennyiségű sokszorosításáról és a felhasz­
náló szervek ellátásáról a Külügyi Osztály gondoskodjék.

52. Jelen utasítást az érin tett operatív személyi állom ánnyal
-  a rávonatkozó m értékben -  ism ertetni kell, míg az ellátm ány- 
és állandó előlegkezelők részére oktatás tárgyává kell tenni.

53. Jelen utasítás 1969. évi január hó 1-vel lép hatályba.

Dr. LANTOS JÓZSEF s. k.
rendőr ezredes 

BM. I . főcsoportfőnök
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1. számú melléklet

Elszámolás
  ügynök. ..............................................................................  fedőnevű ------- -inform átor

részére ........................................................................................... címén

................... forintot, a z a z ........................................................... forintot

......................................................... .. kifizettem. Az eredeti nyugtát

a ............................számú B. dossziéban helyeztem  el.

........................................ , 1 9 ..................................

elszámoló olvasható aláírása

A kifizetés m egtörténtét és szüksé­
gességét igazolom. 

.................................... , 19 ....................

utalványozó

I

.....................................................  Szigorúan titkos!
szerv megnevezése
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2. számú melléklet _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

.....................................................  Szigorúan titkos!
szerv megnevezése 

Összesítő elszámolás
az 1 9 . . . .  é v ....................................hóban lebonyolított nyilvános

helyi találkozók költségeiről

Sor­
szám Találkozó napja Ügynök (informátor) 

fedőneve
K ifizetett

forintösszeg

Összesen:

a z a z ................................................................................................... forint

.................................... , 19....................

elszámoló olvasható aláírása
Az elszámolásban feltün te te tt talál­
kozók m egtörténtét, szükségességét, 
a kifizetett összegek indokoltságát 
igazolom.
.................................... , 19....................

utalványozó

II
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.....................................................  Szigorúan titkos!
szerv megnevezése

Elszámolás
............... forintról, a z a z ........................................................... forintról,

"K"
mely ö sszege t..................................................... fedőnevű "T" lakás

folyó é v i ....................................havi lakbére és egyéb -  túloldalon
részletezett -  fenntartási költségei címén kifizettem. Az eredeti

nyugtát a ...............számú B. dossziéban helyeztem  el.

M elléklet: . . . .  darab.

.............................................,1 9 .....................................

elszámoló olvasható aláírása

A kifizetés m egtörténtét és szüksé­
gességét igazolom, a kifizetett összeg

 elszámolását engedélyezem.

.................................... , 19....................

utalványozó

3. számú melléklet
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Elszámolás
............... forintról, a z a z ........................................................... forintról,

"K"
mely ö sszeg e t.................................................fedőnevű "T" lakáson

folyó é v i ................................................. h ó b a n -  lebonyolítani
negyedévben

tervezett ........................................ találkozóhoz a csatolt vásárlási
jegyzékek szerinti árucikkek beszerzésére a mai napon kifizet­
tem.

M elléklet: . . . .  darab.

........................................ ,19 ..................................

elszámoló olvasható aláírása

A beszerzés szükségességét igazo­
lom, a kifizetett összeg elszámolását 
engedélyezem.

.................................... , 1 9 . ..................

utalványozó

4. számú melléklet

.....................................................  Szigorúan titkos!
szerv megnevezése

IV
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Elszámolás
...............forintról, a z a z ........................................................... forintról,

"K ”
m ely ö sszeg e t............................................ fedőnevű "T" lakásba(n)

leltári tárgyak beszerzési
a m ellékelt számla (jegyzék) szerin t- ----- - ------ --------- -végeztetett szakipari m unkák
költsége címén a mai napon kifizettem.

B. dosszié sz á m a :..................... .

M elléklet : . . . .  darab.

............................................., 1 9 . ...................................

 elszámoló olvasható aláírása

A kifizetés m egtörténtét és szüksé­
gességét igazolom, a kifizetett összeg

 elszámolását engedélyezem.

.................................... , 1 9 . . ................

utalványozó

5. számú melléklet

.....................................................  Szigorúan titkos!
szerv  m egnevezése
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Elszámolás
............... forintot, a z a z ............................................................... forintot

fedőnevű, 
.....................................................  ................ fővel folyó évi

fedőszám ú,
.............................................hó . . .  .-n  lebonyolított operatív akció

során ............................................................................................................

............................................................................................................ címén

kifizettem. Az a k c ió h o z ............................forin t értékben vásárolt

........... darab ...............................................................................................
(a használati tárgy  megnevezése)

az akció b e fe jezésével..............................................................................
a Külügyi Osztálynak megküldtem (átadtam).

Melléklet: . . . .  darab.

........................................ ,19..................................

elszámoló olvasható aláírása
Az elszámolásban foglaltak m egtör­
téntét, a költség szükségességét és 
jogosságát igazolom, a kifizetett 
összeg elszámolását engedélyezem.

.................................... , 19....................

utalványozó

6. számú melléklet

.....................................................  Szigorúan titkos!
szerv  m egnevezése

utalványozó

VI
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.....................................................  Szigorúan titkos!
alosztály -  csoport

M unka fe d ő n e v e :.....................................................

Elszámolás
1 9 . . . .  é v ........................................ hó . . .  .-tó l . . .  .-ig terjedő idő­

szakra járó túlm unka u tán i élelmezési költségről

7. számú melléklet

N év Rend­
fokozat

Szolgálat Túlm unka
A láírás

napja időtartam a összege

Összesen:

a z a z ................................................................................................... forint

............................................ , 1 9 . . .................................

\ elszámoló olvasható aláírása
Az elszámolásban foglaltak m egtör­
téntét, szükségességét, a költségek 
jogosságát igazolom, a kifizetett 
összeg elszámolását engedélyezem.

.................................... , 19....................

utalványozó
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8. számú melléklet  
..................................................... Szigorúan titkos!

alosztály -  csoport

Összesítő elszámolás
az 1 9 . . . .  é v ........................................  hó . . .  .-tó l . . .  .-ig terjedő
időszakban végrehajtott figyelési feladatok (nyilvános találkozók)

költségeiről

Sor­
szám V égrehajtás napja Ügy(nök) fedőneve K ifizetett

forintösszeg

Összesen:

a z a z ................................................................................................... forint
.............................................. 19......................................

elszámoló olvasható aláírása
Az elszámolásban feltün te te tt fel­
adatok végrehajtását (találkozók le­
bonyolítását), szükségességét, a ki­
fizetett összegek indokoltságát iga­
zolom, a végösszeg elszámolását en­
gedélyezem.

.................................... , 19....................

utalványozó

V III
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9. számú melléklet

..................................................... Szigorúan titkos!
alosztály -  csoport

Elszámolás
19 . . .  é v ........................................ hó . . .  .-tó l . . .  .-ig végrehajtott
figyelési m unkák során felm erült utazási (parkolási) költségekről

9. számú melléklet

M unka fedőneve Kifizetés nap ja K ifizetett
forintösszeg

Összesen:

a z a z ................................................................................................... forint

............................................ , 19......................................

 elszámoló olvasható aláírása
Az elszámolásban feltün te te tt költ­
ségek szükségességét, indokoltságát 
igazolom, a végösszeg elszámolását 
engedélyezem.

.................................... , 19....................

utalványozó

IX
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10. számú melléklet

.....................................................  Szigorúan titkos!
szerv megnevezése

Nyugta
............... forintot, a z a z ............................................................... forintot
a mai napon a fenti osztály -  alosztály részére állandó előleg­
ként felvettem.
Elszámolási h a tá r id ő : ............................................
............................................ ,1 9 .....................................

felvevő olvasható aláírása
A kifizetést engedélyezem.

.................................... , 19................

utalványozó

11. számú melléklet

..................................................... Szigorúan titkos!
szerv megnevezése

Bon
............... forintot, a z a z ............................................................... forintot
utólagos elszámolási kötelezettség m ellett a mai n a p o n ...............
............................................................. kifizetés céljára felvettem.
A fenti ö sszeggel............................................ -ig számolok el.
............................................ ,1 9 .....................................

felvevő olvasható aláírása
A kifizetést engedélyezem.
.................................... , 19....................

utalványozó

X
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Felhasználási kimutatás
a „B.” ellátm ány 19................ félévi forgalm áról

12. számú melléklet

.....................................................  Szigorúan titkos!
szerv  m egnevezése

Sor­
szám Megnevezés Bevétel K iadás M aradvány

1 K iu ta lt ellátm ány

2 Egyéb bevétel

3 Hálózati személyekkel 
kapcsolatos költségek

4 „K.” és „T.” lakások 
fenn tartási költségei

5 O peratív akciók költ­
ségei

6
„T.” állom ány személyi 
és egyéb költségei

Összesen:

M aradvány részletezése
K észpénzkész le t:....................................................... F t
Állandó előlegnyugták összege:..............................F t
Bonok összege: . .  . . ............................................Ft

Összesen: . .  . .   . . .  ............................................. F t

........................................ , 1 9 . . ..............................

ellátmánykezelő
P. H.

szerv vezetője

X I
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BELÜGYMINISZTÉRIUM S zig o rú a n  titk os!
K ü lön ösen  fon tos!

10-22/17/B/1968.
0 1 1 sz. pld. 

Mód: 14/1981 min. ut.

Hatályon kívül helyezve 37/1987 BM ut.

A 0017/1968. számú 
belügym iniszteri utasítás 

II. számú
VÉGREHAJTÁSI UTASÍTÁSA

B udapest, 1968. d ecem b er  10-én
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BELÜGYMINISZTÉRIUM

10-22/17/B/1968.

S zigorú an  t i t k o s ! 
K ü lön ösen  fo n to s!

A 0017/1968. számú 
belügym iniszteri utasítás 

11. számú 
VÉGREHAJTÁSI UTASÍTÁSA

B udapest, 1968. d ecem b er  10-én

Lássa (név, rendfok.): Engedélyező aláírása: Betekintő aláírása: Év, hó, nap:

J e le n  u ta s ítá sró l m ásolato t, vagy k ivo n ato t kész íten i tilo s !
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Felterjesztve: m iniszter elvtársnak.
K apják: m iniszterhelyettesek,

BM. I. főcsoportfőnök,
BM. III. főcsoportfőnök-helyettesek,
BM. H atárőrség országos parancsnoka,
BM. III. Főcsoportfőnökség csoportfőnökei,
BM.I /I. csoportfőnök,
BM. Külügyi Osztály 8 példányt,
budapesti, megyei rendőrfőkapitányok és politikai helyet­
teseik,
BM. H atárőrség Felderítő Osztály vezetője.

K észült: 100 példányban.
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BELÜGYMINISZTÉRIUM

10-22/17/B/1968.

S zigorú an  t itk o s !  
K ü lön ösen  fo n to s!

Jóváhagyom:

BENKEI ANDRÁS s. k.
belügyminiszter 

Budapest, 1968. december 10-én.

A 0017/1968. számú 
belügym iniszteri utasítás

II. számú
VÉGREHAJTÁSI UTASÍTÁSA

B udapest, 1968. d ecem b er  10-én

A Belügym inisztérium  operatív szerveinek feladatához, va­
lam int technikai ellátottságának biztosításához szükséges valuta 
tervezését, felhasználását, ny ilvántartását és ellenőrzését az 
alábbiak szerint szabályozom:

I.

TERVEZÉS. ELLÁTÁS

1. A felhasználó szervek feladatuk ellátásához szükséges va­
lu tá t éves szinten tervezik.

A tervezés végrehajtásának szabályait -  a konspiráció biz­
tosításának figyelem bevételével -  évenként a BM. I. Főcsoport- 
főnökség Külügyi Osztálya (továbbiakban: Külügyi Osztály) ha­
tározza meg.

A felhasználó szervek éves valutakeretének jóváhagyására a 
BM. I. főcsoportfőnök jogosult.
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2. A szervek ellátása, a gazdálkodás irányítása és a felhasz­
nálások rendszeres ellenőrzése a Külügyi Osztály hatáskörébe 
tartozik.

3. A Külügyi Osztály által rendelkezésre bocsátott valuták 
szabályszerű felhasználásáért a gazdálkodó operatív szervek ve­
zetői felelősek.

V alutát kizárólag az operatív m unkával közvetlenül össze­
függő kiadások fedezésére, úgym int:

-  külföldi ügynökséggel -  társadalm i kapcsolattal -  
(továbbiakban: ügynökség) összefüggő költségekre 
(az ügynök fizetésére, dotációjára, jutalm azására, 
utaztatására, napidíjára, kiképzésére és beszervezé­
sére),

-  az ügynökséggel végrehajtott, külföldön lebonyolí­
to tt találkozásokra,

-  külföldön végrehajto tt operatív akciókra,
-  a BM. III. Főcsoportfőnökség operatív állománya 

külföldi kiküldetésére, napidíj és szállásköltségének, 
illetve dologi kiadásainak fedezésére (a Külügyi Osz­
tály kiküldetésre csak akkor ad ki valutát, ha a ki­
utazónak a Belügyminisztériumhoz való tartozását 
konspirálni kell),

-  állandó jelleggel külföldön közlekedő szolgálati gép­
kocsik beszerzésére és fenntartására, biztosítási költ­
ségeire (ilyen címen csak a BM. III/I. és III/II. Cso­
portfőnökség eszközölhet felhasználást),

-  az operatív feladattal összefüggő sajtóterm ékek kül­
földön történő beszerzésére.

II.

RENDELKEZÉSRE BOCSÁTÁS

4. A Külügyi Osztály valutát ellátmány jelleggel csak a BM. 
III/I., III/II. Csoportfőnökség, valamint a Határőrség Felderítő 
Osztály részére ad ki a jóváhagyott éves költségvetési keretük 
terhére.

A Külügyi Osztály az ellátm ányban részesülő szervek ré ­
szére -  a szerv vezetőjének igénylése alapján -  havonta, m in­
den hó 5-ig bocsássa rendelkezésre a szükséges valutát.
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A valuta felvételéhez 50 000 forintnak megfelelő ellenérték 
esetében egy beosztott, azt meghaladóan két beosztott szükséges.

Az ellátmányban részesülő szervek alsóbb egységeik közül 
csak a rezidentúrák részére adhatnak ki állandó előleget.

5. A valutaellátás konkrét ügyekre -  a jóváhagyott keret 
terhére -  esetenként, utólagos elszámolási kötelezettség mellett 
is történhet. (Ellátm ánnyal nem gazdálkodó szervek.)

A Külügyi Osztály a valutát az é rin tett szerv vezetőjének 
esetenkénti, írásbeli igénylése alapján bocsátja rendelkezésre.

Az igénylésnek tartalm aznia kell:
-  a valuta összegét számmal, betűvel,
-  a felvétellel m egbízott nevét, rendfokozatát,
-  az utalványozásra jogosult -  a Külügyi Osztálynál 

bejelentett -  vezető aláírását és bélyegzőt.
Ügynökséggel kapcsolatos kiadásokhoz szükséges igénylésnél 

az ügynök fedőnevét és dossziészámát is közölni kell.
K iküldetési költségek igénylésénél az átiratban közölni kell 

a kiküldöttek létszámát, a kiküldetés időtartam át (például: 3 fő, 
2 nap) és a valuta nemét.

III.

ENGEDÉLYEZÉS, UTALVÁNYOZÁS

6. A jóváhagyott valutakeret felett engedélyezésre, utalvá­
nyozásra a szerv vezetője jogosult.

Az utalványozási jog gyakorlása -  a kifizetések teljesítésé­
nek engedélyezése -  a szerv vezetőjét a jóváhagyott valutakeret 
teljes összegére megilleti. 

7. Az ügynökök jutalm azása, fizetett ügynökök havi, rend­
szeres illetm ényének m eghatározása tekintetében a vezetőket az 
utalványozási jog az alábbi m értékben illeti meg:

15 000 forintnak megfelelő ellenértékű valuta összegére
-  a m iniszterhelyettest (főcsoportfőnököt);

8000 forintnak megfelelő ellenértékű valuta összegére
-  a  főcsoportfőnök-helyetteseket,
-  a csoportfőnököket,
-  a BM. Határőrség országos parancsnokát,
-  a BRFK. vezetőjét;
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3000 forintnak megfelelő ellenértékű valuta összegére
-  a megyei rendőrfőkapitányságok vezetőit,
-  a BRFK. Politikai Osztály vezetőjét,
-  a BM. Határőrség Felderítő Osztály vezetőjét 
azzal a megszigorítással, hogy ügynökök illetm ényének 
m eghatározását nem engedélyezhetik.

15 000 forint értéket meghaladó összegű valuta kifizetésére 
vonatkozó illetmény, vagy jutalomtárgyú javaslatokat jóváha­
gyásra miniszter elvtársnak kell felterjeszteni.

A felsorolt vezetők ugyanazon ügynök részére egy éven belül 
jutalom címén összesen csak az utalványozási jogosultságuk felső 
határáig engedélyezhetnek kifizetést.

8. A szerv vezetője -  ügynökök jutalm azása tekintetében -  
utalványozási jogot biztosíthat szervezetszerű helyettesének, cso­
portfőnökség esetében osztályvezetőknek is.

Az utalványozási jog átruházását, illetve a felhatalm azást 
írásban kell engedélyezni. Az engedélyezésben meg kell határozni 
az utalványozási jog m értékét, összegszerűségét, illetve a szerv 
vezetőjének esetleges kikötéseit, fenntartásait.

A felhatalm azás egy példányát az ellátm ánykezelőnek -  
pénztárosnak -  állandó jelleggel rendelkezésre kell bocsátani.

9. A szerv vezetője a Külügyi Osztálynak írásbeli felhatal­
m azást (aláírás-bejelentést) tartozik adni a valutakeret feletti 
rendelkezési joggal felruházottakról, illetve azok aláírásáról. 
A bejelentés a Külügyi Osztály által m eghatározott egységes 
form anyom tatványon történjen.

A szerv vezetője csak saját személyét, illetve kinevezett he­
lyetteseit jelentheti be igénylés aláírására jogosult vezetőként.

Az ellátm ányok, illetve valuták felvételére jogosultakat 
m eghatalm azással kell ellátni, amely lehet állandó jellegű, vagy 
esetenkénti.

IV.

OKMÁNYOLÁS, BIZONYLATOLÁS

10. A költségek elszámolásának, kiadásba helyezésének alapját 
minden esetben nyugták, számlák, jegyzékek, előírt formában 
megszerkesztett okmányok képezik.
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a) Az ügynökség jutalmazása, illetményének kifizetése, ki­
küldetési és egyéb költségeinek elszámolása.

A kifizetett költségekről az ügynöktől nyugtát kell kérni, 
m ely tartalm azza:

-  az ügynök fedőnevét,
-  az á tvett valuta megnevezését, összegét (számmal és 

betűvel),
-  a valuta rendeltetését (jutalom, illetm ény stb.),
-  az ügynök eredeti, vagy fedőnevének aláírását, 

amellyel a valuta átvételét igazolja.
Az ügynök eredeti nyugtáját a „B.” dossziéban kell lerakni.
A konspiráció biztosítása érdekében az ügynök eredeti nyug­

tá ja  helyett a pénztári elszámoláshoz az alábbi tartalm ú feljegy­
zést kell készíteni:
X. Y. vezető elvtárs engedélyével .................................... fedőnevű
ügynök részére jutalmazás, illetm ény stb. céllal á ta d ta m ...........
összegű valutát.
Az ügynök eredeti nyugtáját a ............... számú "B.” dossziéban
elhelyeztem.
Kelt, ............................................  .................................................
Elszámolását, kiadásba helyezését elszámoló aláírása
engedélyezem :

vezető aláírása
Am ennyiben az ügynök valam ilyen oknál fogva nem ad á t­

vételi elism ervényt, úgy nyugtapótlót és egy feljegyzést kell el­
készíteni. A feljegyzésben -  m elyet a „B.” dossziéban kell elhe­
lyezni -  részletes m agyarázatot kell adni, hogy az ügynök alá­
írását m ilyen okból mellőzték.

A feljegyzést és a nyugtapótlót (elszámolási okmány) m inden 
esetben a szerv vezetője tartozik aláírni.

Az ügynök eredeti nyugtáját sem a Külügyi Osztálynak, sem 
a szerv pénztárosának bemutatni nem kell.

b) Az ügynökség kiképzésére és beszervezésére fordított kia­
dások okmányolása.

A lebonyolítással m egbízottnak feljegyzést kell készíteni. 
A feljegyzés tartalm azza az ügynök fedőnevét, vagy ennek hiá­
nyában az ügyiratszám ot, valam int a felm erült költségek részle­
tezését, összegszerű kihatását.
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Minden olyan kiadásról, amelyhez hivatalos vállalati szám­
lát, jegyzéket lehet beszerezni, csatolni kell. Am ennyiben számla, 
illetve bizonylat nincs, úgy a kizáró okot a feljegyzésben le kell 
írni.

A feljegyzést aláírja az elszámoló és az utalványozásra, en­
gedélyezésre jogosult vezető, aki egyben felülvizsgálja a költsé­
get és jóváhagyó záradékkal látja el.

c) Ügynökkel végrehajtott találkozó költségeinek bizonyla­
tolása.

A felm erült költségekről az operatív beosztottak egyénen­
ként „Összesítő elszámolás”- t kötelesek vezetni a Külügyi Osz­
tály  által rendszeresített form anyom tatvány értelem szerű kitöl­
tésével.

Egy-egy összesítő elszámolási bizonylaton egy naptári hónap 
alatt felm erült találkozási költség számolható el, mely az alábbi 
adatokat tartalm azza:

-  az ügynök, inform átor, társadalm i kapcsolat fedő­
nevét (monogramját),

-  a találkozó nap ját (keltét),
-  a költségek ellenértékét, esetenként egy összegben.

Hó végén az összesítőt összegezni kell, melyet aláír az elszá­
molást végző (felhasználó) operatív beosztott és az utalványo­
zásra, engedélyezésre jogosult vezető.

d) Külföldön lebonyolított operatív akciók bizonylatolása.
Azonos módon történik az előző pontban m eghatározot­

takkal.

e) Az operatív állomány konspirált külföldi kiküldetési költ­
ségeinek elszámolásakor az e tárgyban mindenkor hatályos, a 
Belügyminisztériumra vonatkozó nyílt kiküldetéseket szabályozó 
pénzügyi rendelkezéseket szigorúan alkalmazni kell.

A konspirált kiküldetési költségek elszámolása -  a BM. 
III/I. Csoportfőnökség kivételével -  a Külügyi Osztály közvetlen 
hatáskörébe tartozik.

f) Állandó jelleggel külföldön közlekedő szolgálati gépkocsik 
beszerzése és fenntartási költségeinek elszámolása.

A külföldi szolgálat ellátásához szükséges gépkocsik beszer­
zése írásbeli m iniszterhelyettesi engedéllyel és az é rin te tt cso­
portfőnökség éves valutatervében jóváhagyott pénzügyi fedezet­
tel történhet.
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Am ennyiben a csoportfőnökség költségvetésében előzőleg a 
pénzügyi fedezet nem biztosított, úgy a gépjárm űvek beszerzé­
séhez a BM I. főcsoportfőnök előzetes írásbeli hozzájárulása 
szükséges.

A külföldön szolgálatot teljesítő gépkocsikat az illető ország 
terü letén  károkozás esetére biztosítani kell. A biztosítás összegét 
a valuta-költségvetés terhére kell elszámolni. A csoportfőnök a 
személyi tulajdonnal legalizált gépkocsik használatánál kilomé­
terben határozza meg a nem szolgálati jellegű utazások m értékét.

Előzetes engedély nélkül, számlák csatolása m ellett elszá­
m olható a gépkocsi üzemanyag- és a rendszeres szervizköltsége, 
valam int az 1000 forintnak megfelelő valutaértéket meg nem ha­
ladó rendeltetésszerű üzemeltetésből származó kisebb javítások.

Az 1000 forintot meghaladó javításokhoz a csoportfőnök elő­
zetes engedélyét kell kérni.

A gépjárm űvek javítására az alábbiakban m eghatározott ér­
tékhatárig  -  valutában átszám ítva -  engedélyezési jog illeti 
meg (ha annak pénzügyi fedezete az éves költségvetésben bizto­
sított):

-  a BM. III. főcsoportfőnököt értékhatárra  való tekin­
te t nélkül,

-  az ellátm ánnyal rendelkező szerv vezetőjét 8000 fo­
rintig.

A költségvetésben nem biztosított, terven felüli felújításokat 
a III. főcsoportfőnökkel egyetértésben az I. főcsoportfőnök enge­
délyezheti.

Karambolból származó meghibásodásokat -  értékhatárra  
való tekintet nélkül -  a gépkocsi használója köteles a szerv ve­
zetőjének jelenteni.

A szerv vezetője a karam bol körülm ényeit kivizsgáltatja és 
vétkesség esetén a BM hatályos K ártérítési Szabályzat alapján
I. fokon kártérítési határozatot köteles hozni.

Külföldön szolgálatot teljesítőknél a kártérítés összegét a 
szolgálatteljesítés helyén forgalomban levő valutában kell meg­
határozni. M értéke azonos a BM K ártérítési Szabályzatban fog­
laltakkal.

g) Operatív feladattal összefüggő sajtótermékek külföldön 
történő beszerzésének elszámolása.

Az illetékes szerv vezetője szolgálati jegy alapján engedé­
lyezi a beszerzést. Az elszámoláshoz fel kell sorolni a beszerzett
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sajtóterm ékek címét, m ennyiségét és ellenértékét. A jegyzéket 
összegezni és az elszámolást engedélyeztetni kell az utalványo­
zásra jogosult vezetővel.

11. A Külügyi Osztálytól utólagos elszámolásra felvett valuta 
végleges kiadásba helyezéséhez az ügynökséggel külföldön lebo­
nyolított találkozások és a külföldön végrehajtott operatív akciók 
részletes elszámolási bizonylatait nem kell csatolni.

A Külügyi Osztállyal a felhasználás globális összegét közöl­
jék, ugyanakkor utalni kell arra, hogy a részletes elszámolást 
tartalmazó bizonylatot milyen ügyiratszámon -  az utalványozó 
vezető feltüntetésével -  lehet megtalálni.

V.

NYILVÁNTARTÁS

12. A Külügyi Osztály a Belügyminisztérium  valutaellátm á­
nyát központilag nyilvántartja . V alutakönyvelését szabályszerű 
okmányok alapján a törvényes előírásoknak megfelelően olyan 
form ában köteles vezetni, hogy a rendelkezésre bocsátott valu­
tákról m inisztérium i szinten és ellenőrizhető módon m indenkor 
számot tudjon adni.

13. Az ellátm ányban részesülő szervek könyvelésüket a Kül­
ügyi Osztály által m eghatározott módon tartoznak vezetni. Fel- 
használásukról a Külügyi Osztály által m eghatározott időben és 
módon, szöveges indokolás nélkül, globális adatokat tartalm azó 
„Felhasználási k im utatás”-t készítsenek.

14. Az év végi zárások m ódjára a Külügyi Osztály m inden év­
ben részletes utasítást adjon ki. Ez alkalommal a szervek nyil­
ván tartását le kell zárni és a m aradványként m utatkozó valuták­
kal a Külügyi Osztálynak el kell számolni.

VI.

ELLENŐRZÉS

15. A valutafelhasználás ellenőrzésére jogosultak a miniszter­
helyettesi és I. főcsoportfőnöki ellenőrzésen kívül:

a) külön megbízólevél (utasítás) nélkül a Külügyi Osztály 
vezetője (helyettese),

b) a Külügyi Osztály vezetője által megbízottak,
c) a felhasználó szerveknél létrehozott bizottságok.
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Az a) és b) pontokban felsoroltak a felhasználó szerveknél 
működő bizottság m unkáját is ellenőrzik.

16. Az ellenőrzés végrehajtását a b) pontban m eghatározott 
esetben „Ellenőrzési program "-ban kell elrendelni. A program ­
nak tartalm aznia kell az ellenőrzés mélységét, a végrehajtandó 
feladatot. A program  jóváhagyására a BM. I. főcsoportfőnök, il­
letve megbízásából a Külügyi Osztály vezetője jogosult.

Az ellenőrzésnek általánosan minden szervre vonatkozóan 
vizsgálni kell:

-  a valuta nyilvántartás szerinti m aradványa összegé­
nek tényleges meglétét,

-  az okmányok alaki, tartalm i és számszaki ellenőrzé­
sét abból a szempontból, hogy az előírt követelmé­
nyeknek megfelelnek-e.

Az ellenőrzött szervek vezetői az ellenőrök m unkájához a 
szükséges felvilágosítást, segítséget tartoznak megadni.

A programot az ellenőrzendő szervre esetenként kell meg­
állapítani.

17. A Külügyi Osztály ellenőrei az ellenőrzésről, annak ered­
m ényéről a szerv vezetőjét tartoznak tájékoztatni. A Külügyi 
Osztály vezetője az ellenőrzés m egállapításaitól függően, a fel­
használó szervek vezetői részére adjon ki intézkedést.

A m egállapított szabálytalanság, hiányosság m egszünteté­
sére a felhasználó szervek vezetői a m egadott határidőn belül kö­
telesek intézkedni, és erről a Külügyi Osztály vezetőjét írásban 
tájékoztatni.

Visszaélés, súlyos szabálytalanság, vagy rendszeresen ism ét­
lődő hiányosságok esetében a Külügyi Osztály vezetője a BM 
I. főcsoportfőnökének köteles írásbeli jelentést tenni.

18. A valuta felhasználásának ellenőrzésére valam ennyi érin­
te tt szervnél három  főből álló bizottságot kell kijelölni. A bizott­
ság egy tagja pénzügyeiben jártas személy legyen.

A bizottság azonos lehet a ,,B.” ellátm ány ellenőrzésével 
m egbízott három tagú bizottsággal.

A bizottságok a felhasználást negyedévenként egy alkalom­
mal tételesen, a pénztári állomány m eglétét pedig próbaszerűen, 
rövidebb időközönként ellenőrizzék.

Az ellenőrzés m egtörténtéről -  am ennyiben hiányosságot 
állapítanak meg -  a szerv vezetője felé készítsenek jelentést. Az 
ellenőrzés végrehajtását azonban a pénztárnaplóban m inden eset­
ben írásban rögzítsék.
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VEGYES RENDELKEZÉSEK

19. A BM operatív szervei feladatuk ellátásához valutát csak 
akkor vehetnek igénybe, ha a költségek belföldi fizetőeszközzel 
semmiképp sem fedezhetők.

20. A valuta pénztári kezelésének szabályai azonosak a forint 
"B.” ellátm ány gazdálkodását szabályozó utasítás «„B-” ellát­
m ány kezelése, nyilvántartása» fejezetében m eghatározottakkal.

21. Az utasítás be nem tartásából származó kárügyekben a 
károkozókkal szemben az I. fokú kártérítés m eghozatalára a szerv 
vezetője, II. fokon a Külügyi Osztály vezetője jogosult, illetve 
köteles.

22. Az utasításban nem szabályozott esetekben a BM I. főcso­
portfőnök felterjesztése alapján miniszter elvtárs dönt.

23. A személyi állomány, vagy ügynökség részére akár rövid 
időtartamra is valutából kölcsönt, vagy segélyt folyósítani szigo­
rúan tilos!

24. A valutafelhasználás és kezelés terén  elkövetett szabálytalanságokért
, az esetleges hiányosságokért mind a felhasználó 

szervek vezetői, mind az illetékes beosztottak fegyelmi és anyagi 
felelősséggel tartoznak.

25. A BM. III/I. és III/II. Csoportfőnökség speciális feladatá­
ból származó olyan ellátási kérdéseket, am elyeket jelen utasítás 
nem tartalm az, az illetékes csoportfőnök és a Külügyi Osztály 
vezetője együttes előterjesztése alapján az általános elveknek 
megfelelően külön szabályozom.

26. Az operatív technikai anyagok beszerzésére a BM. III/V. 
Csoportfőnökség jogosult. V alutafedezetét a BM. III. főcsoport- 
főnök véleményezése alapján a BM. I. főcsoportfőnök éves költ­
ségvetésben biztosítja. Az elszámolások m ódját és a bizonylatolás 
rendszerét a BM. I. főcsoportfőnök a BM. III. főcsoportfőnökkel 
együttesen határozza meg.

27. Az utasítás 1969. évi január hó 1-én lép hatályba. A szer­
vek vezetői az é rin te tt operatív személyi állománnyal a szükséges 
m értékben ismertessék.

Dr. LANTOS JÓZSEF s. k.
rendőr ezredes,

BM. I. főcsoportfőnök

VII.
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