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BELUGYMINISZTERIUM BELSO HASZNALATRA!

10—22/17,1983.

A MAGYAR NEPKOZTARSASAG
BELUGYMINISZTERENEK
17/1983. szami

PARANCSA

a Beliigyminisztérium és szervei pénziigyi-gazdasagi
ellendrzési szabalyzatanak kiadasarol

Budapest, 1983. jiunius hé 9-én.

A fegyveres er6k és fegyveres testiiletek pénziligyi-gazdasagi
ellenérzésének rendjét a pénzligyminiszter — az allami pénz-
tugyekrol szolo 1979. évi II. torvény végrehajtasardl rendelkezd
23/1979. (IV. 28.) MT szamu rendeletben foglalt felhatalmazis
alapjan — a 17/1979. PM szamu utasitdsaban szabalyozta.

A hivatkozott torvényben, MT rendeletben, PM utasitasban, to-
vabba az 1/1979. BM szamu utasitdsban foglaltak alapjan ki-
adom a Belligyminisztérium és szervei pénziigyi-gazdasagi el-
lendrzési szabalyzatat.

A szabalyzatban foglaltak elsajatitdsa, betartasa és egységes al-
kalmazasa érdekében

megparancsolom:

1. A szabédlyzatban foglaltakat a pénziligyi-gazdasagi ellendrzés-
re kotelezett szervek vezet6i (parancsnokai) és beosztottai,
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valamint minden érintett eloljaré és alarendelt, aki gazdal-
kodast iranyit, gazdasagi feladat (tevékenység) végrehajtasat
elrendeli, pénzligyi-, anyagi- és technikai eszkozoket, vagy
egyéb mas értékeket kezel, tarol, nyilvantart, felhasznal, k6-
teles a ra vonatkozd meértékben megismerni, rendelkezéseit
betartani és betartatni.

2. A szabdlyzatban foglaltak egységes végrehajtasaért, mara-
déktalan érvényre juttatasaért az illetékes vezeték (parancs-
nokok) személy szerint feleldsek.

3. Az érintett vezeték (parancsnokok) a szabalyzatban foglaltak
alapjan kotelesek a bels6 pénziigyi-gazdasagi ellen6rzési
rendszeriket 1883. december 31-ig szabalyozni.

4. Ez a parancs kiaddsa napjan lép hatalyba, ezzel egyidejlleg
a 18/1968. szamu belligyminiszteri parancs hatalyat veszti.

DR. HORVATH ISTVAN s. k.,
beliigyminiszter

Késziilt: 370 példanyban.
Kapjak: eloszté szerint.
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1. FEJEZET

A BELUGYMINISZTERIUM ES SZERVEI
PENZUGYI-GAZDASAGI ELLENORZESENEK
ALAPELVEI

1. A Belligyminisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) el-
lenérzési rendszerén belil a pénziigyi-gazdasagi ellenérzés
feladata a minisztérium kozponti és teriileti szerveinél a
koltségvetés végrehajtasanak atfogd pénziligyi-gazdasagi ér-
tékelése, a pénzlgyi, anyagi, technikai eszkozokkel valé gaz-
dalkodas hatékonysaganak megitélése, a gazdalkodasra
iranyado altalanos érvényl és belligyi jogszabdalyok, rendel-
kezések, iranymutatasck (a tovabbiakban egytittesen: ren-
delkezés) megtartasanak, a belsé ellendrzési rendszer meg-
szervezésének és hatékony mukdédésének eldsegitése, tovab-
ba annak megallapitasa, hogy a gazdalkod6 szerv szamvi-
teli rendje és bizonylati fegyelme megfelel-e az eléirdsoknak.

2. A minisztérium és szervei pénzligyi-gazdasagi ellendrzésé-
nek rendszere magaban foglalja:

a) a rendszeres koltségvetési ellenérzést (a tovabbiakban:
koltségvetési ellendrzeés);

b) a bels6 ellendrzést és
c) a gazdasagi szakiranyitast végzo szervek ellendrzéseit (a
tovabbiakban: szakiranyito szervi ellenérzés).

3. A pénziigyi-gazdasagi ellenérzés keretében sziikség szerint
téma-, cél- és utovizsgalatokat is kell végezni, amelyek azon-
ban a 2. pontban foglalt ellenérzéseket nem helyettesitik.

4. Az ellenérzéseket Ugy kell megszervezni, hogy azok:

a) a tények belsé Osszefliggéseinek (ok-okozat, koriilmény
stb.) vizsgalata alapjan értékeljék a gazdasagi feladatok
végrehajtasanak szakszer(liségét, gazdasdgossagat, a bel-
lugyi munkdara valo hatasat, tovabba jelezzék mindazokat
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a kedvez6 eredményeket, amelyek alkalmasak a gazdal-
kodas altalanos szinvonalanak emelésére;

b) idében jelezzék a hibdkat, fogyatékossdgokat, a tarsadal-
mi tulajdont ért sérelmeket, a gazdalkodast zavaréd kortil-
ményeket; ’

c) megfelel6 differencidltsaggal, az adott koriilmények és
helyi sajatossagok mérlegelt figyelembevételével érvé-
nyesitsék az ellendérzés megel6z6, segité és fegyelmezs
funkciojat;

d) kozvetleniil kapcsolédjanak az el6zd ellendrzés altal vizs-
galt id6szak befejezd idépontjahoz.

II. FEJEZET

KOLTSEGVETESI ELLENORZES

5. A minisztérium és szervei minden olyan gazdalkod6 egy-
ségnél, ahol pénziligyi, anyagi és technikai eszkozoket
vagy mas értékeket nyilvantartasi és beszamolédsi kdétele-
zettség mellett kezelnek, tarolnak, felhasznalnak, koltség-
vetési ellendrzést kell végezni.

6. A koltségvetési ellendérzés soran — a gazdalkodas hatékony-
saganak megitéléséhez, a gazdalkoddsi munka szervezettsé-
gének és szinvonalanak, tovabba a rendelkezések megtarta-
sadnak, valamint a bels§ ellenérzés eredményességének ér-
tékeléséhez — fokozottan kell vizsgalni:

a) a fenntartds és lzemeltetés biztositasat, a fejlesztési fel-
adatok végrehajtasat szolgadlé pénz-, anyagi, miiszaki
eszkozok tervezésének megalapozottsiagat, ezek felhaszna-
lasanak szabalyszerliségét, hatékonysagat;

b) a koltségvetés évkozi modositdsanak megalapozottsidgat;

c) a létszdm- és bérgazdilkodas eredményességét és sza-
balyszerlségét;

d) a kotelezettségvallalast, az utalvanyozast, a bevételek el6-
irdsara és beszedésére irdnyulé munkét;
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e) a pénz- és értékkezelés, a pénztari nyilvantartas helyes-
ségét;

f) a koltségvetési beszamold, az év végi pénzmaradvany
elszamolasanak megfelelgségét;

g) a szamviteli eléirasok megtartasat a nyilvantartasok ve-
zetésének helyességét;

h) a takarékossadgi — f6ként az energiafelhasznalassal Gsz-
szefiiggd — kovetelmények érvényre jutdsat;

i) a gazdasagi munkat irdnyité, szervez6 tevékenységet, a
bels6 ellendrzés rendszerét, hogy megfeleléen kiépitett-e,
miikddése biztositja-e a rendet, fegyelmet, a tarsadalmi
tulajdon védelmét, a gazdalkodas belsd tartalékainak fel-
tarasat.

7. A koltségvetési ellendérzést végzé szervek:

a) a BM Ellen6rzési Osztaly;

b) a BM Hatarérség Orszagos Parancsnoksag Gazdasagi El-
lendrzési Osztalya;

c¢) a BM Kiiliigyi Osztaly.

8. Koltségvetési ellenérzés elrendelésére a BM Ellendrzési
Osztaly és a BM Killigyi Osztaly ellenbrzési hataskorébe
tartozé szervekre kiterjed6en a pénziigyi-anyagi-muszaki
miniszterhelyettes, a BM Hatdrdérség szerveit érintéen a BM
Hatar6rség orszdgos parancsnoka jogosult.

9. A BM Ellenérzési Osztaly ellenérzési hatdskorébe tartoznak:

a) a minisztérium kozponti szervezetében beszamolasi kote-
lezettséggel funkciondlé gazdalkodé egységek, valamint
a nagy volumenben, nagy értékben szigoru szamadasos
nyomtatvanyt, kiilonb6z6 egyéb értékeket kezels és fel-
hasznalé szervek;

b) a BM Pénziigyi-Anyagi-Miszaki Fécsoportfénokség koz-
vetlen szakirdnyitisa ala tartozo koltségvetési szervek;

¢) mindazok a szervek, amelyek ellenérzését a miniszter,
vagy a pénzligyi-anyagi-muiszaki miniszterhelyettes oda-
utalja.
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. A BM Hatarérség Orszdgos Parancsnoksdg Gazdasagi Ellen-
Orzési Osztalya ellenérzési hatdskorébe tartoznak:

a) a BM Hatarérség Pénziigyi-Anyagi Fénoksége kozvetlen
iranyitasa alatt all¢ szervek;

)

b) mindazon mas hatardrségi szervek, amelyek ellenérzését
a BM Hatarérség orszagos parancsnoka odautalja.

A BM Kuligyi Osztaly ellendrzési hataskdrébe tartozik a
belligyi rendelkezésekben kiilon meghatarozott specidlis jel-
legli pénzligyi-gazdasagi tevékenység ellenbrzése.

A koltségvetési ellenérzést — ugyanazon szervnél — keét-
évenként kell végezni.

Abban az évben, amelyben az adott szervnél atfogo (komp-
lex) ellendrzésre kertiil sor, az egyébként esedékes koltségve-
tési ellendrzést nem kell elvégezni.

A koltségvetési ellenérzést, a téma-, cél- és utdvizsgalatot
éves terv alapjan kell végrehajtani. Az éves tervet az el-
len6rzést végzd szerv vezetSjének kell elkésziteni és az el-
lenérzés elrendelésére jogosult vezetéhoz (parancsnokhoz)
jovahagyasra felterjeszteni.

A koltségvetési ellendrzés éves tervének tartalmaznia kell:

a) a koltségvetési ellendrzésre tervezett szervek megnevezé-
sét, ellendrzésiik ttemezeését; ;

b) a gazdasagi szakirdnyitast végzé szervek altal ellenérzés-
re tervezett szervek megnevezését;

c) a tervkészités iddszakdban mar szamitasba veheté —

pénziigyi-gazdasagi ellenérzés feladataival Osszefliggd —
téma-, cél- és utdvizsgalatokat.

A koltségvetési ellenérzésre kotelezett szerveknek a hatas-
koriikbe tartozo ellenérzend6 szervekrél — az 1. sz. mel-
léklet szerinti — nyilvantartast kell vezetni.

A koltségvetési ellendrzések:

a) el6készitését, a végrehajtasban résztvevok felkészitését
az ellenérzést végzé szerv vezetdjének kell biztositani;
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b) konkrét céljat, feladatait, modszereit ellenérzési prog-
ramban kell rogziteni. A program formai kellékeit a 2.
sz. melléklet tartalmazza.

18. A Kkoltségvetési ellenérzések programjat az ellenérzést vég-
z6 szerv vezetéje hagyja jova. A jovahagyott ellenérzési
program, utasitdas az ellendrzési feladatok végrehajtasdhoz.
Ettél eltérni csak a jovahagyo irasos engedélyével szabad.
Az egyes kiilon meghatarozott ,,Szigoruan titkos! Kiulo-
nosen fontos!” teriiletek tevékenységének koltségvetési el-
lenérzését csak a felettes szerv vezetdjének (parancsnoka-
nak) el6zetes egyetértésével szabad a programba felvenni.

19. A koltségvetési ellendrzést az ellendrzott szerv tevékenysé-
gérél vald kozvetlen tdjékozodas, valamint a koltségvetési
beszamoldk, a szamviteli és egyéb nyilvantartisi adatok és
bizonylatok alapjan kell lefolytatni. Az ellen6rzést —
amennyiben a koérililmények indokoljak, az ellen6rzési prog-
ram ilyen irdnyu rendelkezésein tulmenden — olyan kor-
ben, médon és mélységben kell végrehajtani, hogy az ellen-
drzési programban meghatarozottak tekintetében érdemben,
egyértelmien és megalapozottan, a tényallas teljeskord,
kapcsolodasaiban is tisztdzott feltdrasaval lehessen 4llast
foglalni.

20. A koltségvetési ellenérzés végrehajtasa soran a konspiraciés
és biztonsagi el6irasokat maradéktalanul be kell tartani.

21. A helyszini vizsgalat megkezdését az ellenérzendé szerv ve-
zetdjének (parancsnokanak) be kell jelenteni, és egyidejlileg
tajékoztatni az ellendrzés formajarél, az ellenérzendd terii-
letekrdl, az ellenérzés idétartamarol.

22. Az ellendrzott szerv vezetéje (parancsnoka) kételes a koit-
ségvetési ellen6rzésrdl, annak varhaté idétartamarol a szerv
dolgozoit tajékoztatni és biztositani, hogy panaszaikkal, ja-
vaslataikkal az ellen6érokhoz fordulhassanak.

+23. Az ellen6rzési program végrehajtasdt a szerv szamvitelé-
ben mutatkozé hibdk miatt nem szabad elhagyni. Ha az
ellenérzott szerv szdmviteli rendje a térvényes kovetelmé-
nyeket nem elégiti ki, és emiatt akadalyozza az ellendrzési
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feladatok végrehajtasat, az ellenérzott szervet a szamviteli
rend meghatarozott hataridén beliili helyreallitdsara kell ko-
telezni.

A szamviteli rend helyreallitasara az ellenérzést végzé szerv
vezetéje a hidnyossagok sulyahoz mért, de legfeljebb harom
havi hataridét allapithat meg.

24. A koltségvetési ellenérzés indokolt esetben legfeljebb 30
napi id6tartamra megszakithat6. Err6l az ellenérzott szerv
vezet6jét (parancsnokat) értesiteni kell.

25. Az ellendri megallapitasok irasba foglalasanak rendje:

a) ellendrzési jegyz6konyvbe kell foglalni — a rendelkezé-
sek betartasdnak vizsgalata alapjan megallapitott — a
minisztérium gazdalkodasi rendjét, a tarsadalmi tulajdon
védelmét veszélyeztetd, tovabba az anyagi és személyi fe-
lel6sség megallapitasa alapjaul szolgalé hibdkat, mulasz-
tasokat, szabalytalansagokat, karokozasokat, egyéb jog-
szabalysérté cselekményeket, valamint a korabbi ellen-
O0rzés soran megdallapitott, de ki nem javitott hibékat,
hianyossagokat.

A jegyz6konyvben meg kell jelolni a rogzitett megalla-
pitasok bizonyitékait. Hibak, mulasztasok esetén a vo-
natkozo rendelkezésekre és a megallapitds alapjaul szol-
galé okmanyokra hivatkozni kell.

Az ellendrzési jegyzbkonyv szerkezeti felépitését, alaki
kellékeit a 3. sz. melléklet tartalmazza;

b) hibajegyzékben kell rogziteni mindazokat a hibakat, mu-
lasztasokat, szabalytalansdgokat, amelyeket a jegyz6-
konyv nem tartalmaz, de megsziintetésiik anyagi konzek-
vencidkat von maga utan, azokat az eljarasi hibakat, ad-
minisztrativ mulasztisokat, melyek megsziintetése érde-
mi intézkedést igényel, tovabba azokat a megéallapitaso-
kat, melyeket az ellenér sziikségesnek tart;

c) jelentésbe kell foglalni az ellendrzést végzd személynek az
altala végzett koltségvetési ellendrzés megallapitésait, és
azokat ugy kell bizonyitani, hogy alkalmasak legyenek
érdemi intézkedések kiadasara. A jelentés — a hidnyos-
sdgok mellett — tartalmazza a példamutaté kezdeménye-
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26.

217.

28.

29.

30.

zéseket, a hibak megsziintetéséhez sziikséges javaslatokat,
az ellenérzott szerv tevékenységének javitdsdra vonatko-
z6 kezdeményezéseket, és utaljon a hibak, mulasztasok
jellegére, okaira, el6idéz6 korlilményeire;

d) az ellendrzési jegyz6konyv, a hibajegyzék, valamint az
ellenéri jelentések alapjan a végrehajtott koltségvetési
ellen6rzésrél oOsszefoglald jelentést kell késziteni, ame-
lyet az ellenérzés befejezését kdveté 15 napon beliil az
ellenérzés elrendelésére jogosult szerv vezetéjéhez (pa-
rancsnokahoz) kell felterjeszteni.

Az ellendrzott szerv vezet6jének (parancsnokanak) és szer-
vezetszerd helyettesének helytelen vagy hianyos intézke-
désébdl ereds hibakat, mulasztasokat, hidnyossagokat, vala-
mint a szakiranyité szerv mikodésére vonatkozéd észrevéte-
leket kiilon jelentésben kell rogziteni. A kiilon jelentést az
ellendrzést végzé szerv vezetéjéhez kell felterjeszteni és a
tovabbiakban az attél kapott utasitas szerint kell eljarni.

Az ellen6rzési jegyzOkonyvben érintett személyeknek az el-
len6rzési jegyz6konyv rajuk vonatkozé részének megismeré-
sét a jegyz6konyv alairasaval kell elismerni.

A koltségvetési ellenérzés megéllapitasait tartalmazo és az
ellendrzést végzék &ltal aldirt ellenérzési jegyzékonyv, hi-
bajegyzék egy példanyat — tovabbi intézkedés céljabol —
az ellen6rzott szerv vezetéjének (parancsnokanak) kell atad-
ni. Az atadas idejét és tényét a visszamaradt példanyon kell
elismertetni.

A koltségvetési ellenérzés befejezését kovetéen — lehetbleg
30 napon belil — az ellenérzés megallapitdsai alapjan a
sziikséges intézkedéseket irdsban kell elrendelni.

Az intézkedések elrendelése torténhet:

a) az ellendrzés megallapitasairol készitett osszefoglalé je-
lentés egy példanyahoz csatolt kisérd irattal;

b) a helyszini targyaldson — amelyen részt vesz az ellendr-
zés elrendelésére jogosult vezetd (parancsnok) vagy meg-
bizottja, az ellendrzést végzé szerv vezetdje és az ellen-
6rzodtt szerv vezetdje (parancsnoka) — jegyzékonyv felvé-
tele mellett.

.
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

Az irasbeli intézkedésnek — mivel az ellendrzési jegyz6-
konyv, hibajegyzék, osszefoglald jelentés annak mellékletét
képezi — a vizsgalatnak csak a legfontosabb eljarast igényls
megdallapitasait kell tartalmazni.

Ha az ellendrzés jogszabalysértést vagy egyéb olyan hibat
allapit meg, mellyel kapcsolatban a gyors intézkedés elmu-
lasztdsa miatt kar szarmazna, az ellenérzott szerv vezetSje
(parancsnoka) a megismert megallapitds alapjan — az irds-
beli intézkedés bevarasa nélkil — kozvetlentil koteles intéz-
kedni és intézkedésérdl a 30/b. alpontban meghatarozott tar-
gyaldson jelentést adni.

Az ellen6rzott szerv vezetéje (parancsnoka) koteles az ellen-
6rzés megallapitasai alapjan tett intézkedésekrdl az ellen-
Orzést végzo szerv vezet6jét 30 napon belil tajékoztatni.

Amennyiben a koltségvetési ellenérzés megallapitasai azt
nem indokoljak, az ellenérzott szerv vezet6je (parancsnoka)
a jelentési kotelezettségtdl irdsban mentesithetd.

Az ellendrzést végzé szerv vezetSjének az intézkedés végre-
hajtasarél beérkezett jelentést, tajékoztatast felil kell vizs-
géalni, és ennek alapjan azt — az ellenérzés elrendelésére jo-
gosult vezetd (parancsnok) egyideju tajékoztatdsa mellett —
elfogadja, vagy sziikség esetén kiegészité jelentést kérhet be,
utovizsgalat végrehajtasat rendelheti el.

Ha az ellenérzést végz6é szerv vezetGje kiilon utovizsgalat
végzésére nem intézkedett, akkor a koévetkezd koltségveté-
si ellendrzés alkalmaval kell meggy6z6dni az intézkedések
végrehajtasarol, eredményérsl.

Az ellen6rzés tapasztalatait a szerv miikddésének értékelé-

sénél az érintett vezet6k (parancsnokok) mindsitése, jutal-
mazasa alkalmaval figyelembe kell venni.

III. FEJEZET

BELSO ELLENORZES

A minisztérium minden olyan — ko6zponti és teriileti —
szervénél, egységénél, ahol pénzt, anyagot berendezéseket és
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felszereléseket, szigoru szamadasos nyomtatvanyokat vagy
mas értékeket nyilvantartdsi, beszamolasi, illetve elszamo-
lasi kotelezettség mellett terveznek, beszereznek, tarolnak,
kezelnek, felhasznalnak, vagy ezekbdl ellatast biztositanak,
belsé ellendrzést kell végezni.

38. A belsé ellendrzésnek at kell fogni az adott szerv gazdasagi
tevékenységének egészét.

39. A minisztérium kozponti és terileti szervei a bels6é ellenér-
zésik rendjét — mukodésiik és tevékenységiik sajatossagai-
nak megfeleléen — sajat hataskorben szabalyozzdk. Ennek
soran meg kell hatdrozni az ellatasi kortikbe tartozé szervek
(egységek) belsd ellendrzésének formdajat, az ellendrzések
gyakorisagat, figyelemmel arra, hogy minden gazdalkodasba
bevont szerv (egység) évente egyszer ellendrzésre keriiljon.

40. A belsé ellendrzés célja:

a) biztositani a pénz- és egyéb eszkdzgazdilkodés szabaly-
szer(iségét, az elszamoldsok rendelkezésekben, szervezeti
és miukodési szabalyzatban, illetve mas belsé utasitdsok-
ban eléirt rendjének a betartasat, a tarsadalmi tulajdon
védelmét;

b) a bels6 tartalék feltirdsdval elésegiteni a feladatok leg-
ésszeribb, legkisebb raforditassal valo ellatasat;

c¢) a fontosabb gazdalkodasi kérdésekben, a szerv vezetdje
(parancsnoka) altal igényelt, vagy mas modon eldtérbe
kerult téma- és célvizsgalatok végrehajtasa.

41. A belso ellen6rzés formai:

a) a vezet6k (parancsnokok) munkdjidhoz kozvetleniil kap-
csolédo vezetéi ellendérzés, mely lehet a szerv vezetdje
(parancsnoka) vagy a szakszolgalat vezetdje altal végre-
hajtott ellendrzés;

b) a gazdalkodasi tevékenység folyamatdba (munkafolya-
matokba) épitett ellenérzés;

¢) revizori ellenérzés, mely lehet a szakszolgalati agak el6-
adéi vagy az allomanytablazatban rendszeresitett belsd
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42,

43.

44.

45.
46.

47,

ellenérok, illetve mas ellendérzési feladatokkal megbizott
személyek altal végrehajtott ellendrzés.

A vezetdi ellendrzés modszerei kiilonosen:

a) a vezetdi (parancsnoki) és fels6bb dontések végrehajtisa-
val kapcsolatos gazdasagi és gazdalkodési informécidk, a
rendszeres vagy eseti statisztikai és egyéb adatok elem-
zése, értékelése;

b) a feladatok teljesitésérdl, az intézkedések végrehajtasa-
rél az aldrendelt vezet6k (parancsnokok) és beosztottak
rendszeres és eseti beszadmoltatésa;

c) az alairasi, utalvanyozési, lattamozasi, ellenjegyzési jog
gyakorlasa sordan a gazdasagi kihatassal jar6 intézkedések
indokoltsaganak, tartalmi helyességének, szabilyszertisé-
gének ellendrzése;

d) a kozvetlen tapasztalatok szerzése céljabdl a helyszinen
végzett ellendrzés.

A szerv vezetbje (parancsnoka) ellenérzésének a legfonto-
sabb teriiletekre kell irdnyulnia.

A szakszolgalati teriilet vezet6jének (beosztott vezetd) ellen-
6rzési hataskorét az altala iranyitott szervezeti egység tevé-
kenységére kell kiterjeszteni.

A vezet6i ellenérzésekhez programot késziteni nem kell.

A gazdalkodasi tevékenység folyamatdba épitett ellendrzés-
nek at kell fogni a naprél napra ismétlédé és az adott szerv
minden lényeges gazdalkodasi aktusdba, ezek ligyviteli fo-
lyamatdba épitett tevékenységét, a gazdalkodss, a felhasz-
naléds egészét.

A gazdalkodasi tevékenység folyamatdba épitett ellendrzést
— a tevékenység egyes elemeire kiterjedéen — az ligyrend-
ben, valamint a szervezeti és miikddési szabalyzatokban,
részleteiben pedig a munkakéri leirdsokban kell az adott
szerv vezet6jének (parancsnokanak) szabalyozni. A szaba-
lyozasnak tartalmaznia kell:

a) a kiilonb6z6 munkafolyamatok ellenérzésére kijelolt mi-
veleteit;
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b) a kijel6lt miveletek ellenérzésének modjat, gyakorisagat,
az ellendrzés eredményének hasznositasaval kapcsolatos
eléirasokat.

48. A gazdalkodasi tevékenység folyamataba épitett ellenérzés-
nek kényszerit6 ereje legyen, ne adjon lehetséget az ellen-
6rzés megkeriilésére és a hiba észlelése esetén valtsa ki a
folyamat megszakitasat vagy kiigazitasat.

49. A revizori ellendrzés sordn az ésszer( gazdalkodas elémoz-
ditéasa, a belsé tartalékok feltarasa érdekében rendszeresen
ellenérizni és értékelni kell:

a) a gazdasagi, pénzligyi, munkaligyi, szamviteli és mas
altalanos érvényl rendelkezések megtartasat, a belsd sza-
balyzatok és rendelkezések érvényesiilését, a bizonylati
és okmanyfegyelem meglétét, a tarsadalmi tulajdon vé-
delmét, annak szervezettségét, rendjét és hatékonysagat;

b) a gazdalkodds folyamatdba beépitett ellenbrzés szerve-
zettségét, mikodését;

c) a készletegyeztetés, a beszamold helyességét és el6z6
évi maradvany elszamoldsanak megalapozottsagat;

d) a gazdalkodasi tevékenység vitelét, a takarékossag kove-
telményeinek érvényestilését.

50. Az ellen6rzés végrehajtdsaval — részfeladatként — megbi-
zott eléaddk ellen6rzési feladatait tigy kell megallapitani,
hogy azok a mas munkakori teendék végzését negativan ne
befolyasoljak.

51. A fliggetlenitett (4lloméanytablazatban rendszeresitett) belss
ellenér a szerv vezetdjének (parancsnokénak) kozvetlen fel-
lgyelete alatt all, ellendrzésen kiviil mas munkéval nem
foglalkoztathatd. A feliigyeleti szervek altal folytatott vizs-
galatokba a belsé ellenér nem vonhaté be. A mas ellendr-
zési formdk ellendrzési anyagdban a belsd ellenérzés meg-
allapitdsait — a parhuzamos vizsgilatok elkeriilése érde-
kében — csak a bels6 ellenérzésre valé utaldssal az ellendr-
z0tt szerv vezetdjének (parancsnokdnak) tudomasaval lehet
felhasznalni.

G
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52. A revizeri ellendrzés feladatait éves munkatervben kell
megallapitani és ellenérzési program alapjan kell végrehaj-
tani. Az ellenfrzési program szobeli eligazitds vagy irdsos
utasitas formajaban is kiadhatd, illetve meghatarozott idére
— félévre, egy évre — sz0l6 iranyelvekkel is helyettesithetd.

53. A belsé ellenérzés végrehajtidsa soran tett megallapitasokat
az ,,Ellendrzési naplé”’-ban kell rogziteni.

Sulyos mulasztas vagy karokozas megdllapitdsa esetén
azonban jegyzOkonyvet is kell felvenni. Ilyen esetekben a
koltségvetési ellenbrzésre vonatkozd utasitasok szerint kell
eljarni.

54. Az ellendrzott szerv vezetéjét (parancsnokat) az ellendrzés
megallapitasai alapjan teendd intézkedésekre vagy az ,,El-
lenérzési naplo”’-ban, vagy az ellenérzés befejezésétdl sza-
mitott 8 napon beliil irdsban kell utasitani.

Az ,,Ellen6rzési naplé” masodpéldanyait, illetve az ellenér-
zési jegyzbkonyveket — idérendi sorrendben — a gazdalko-
dasi alegységekrol felfektetett ellenérzési dossziéba kell le-
rakni.

55. A bels6 ellenérzést végzékre — értelemszerlien — vonat-
koznak az ellenérokre meghatarozott jogok és kotelességek.

IV. FEJEZET

SZAKIRANYITO SZERVI ELLENORZES

56. A gazdasagi szakiranyitast végzé szervek — az ligyrendben
meghatarozott hataskoriikben — kotelesek a szakiranyita-
suk ald tartozé gazdalkodd szerveknél, egységeknél szak-
iranyité szervi ellendrzést végezni.

57. A szakiranyité szervi ellendrzés célja:

a) tapasztalatok szerzése a vezetési, iranyitasi munka to-
vabbfejlesztéséhez, az egyszertisitéshez, ujabb, jobb mod-
szerek kialakitasdhoz;
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58.

59.

60.

61.

62.

63.

b) vizsgalni a személyi és targyi feltételek biztositottsagat,
az ellendrzés ald vont szakszolgdlat, illetve szakteriilet te-
vékenységének szinvonaladt, kiemelten: a szolgalatirdanyi-
16, a gazdalkodasi tevékenységet, valamint a tervszerliség
érvényesiilését;

c) a rendelkezésekben el6irt feladatok teljesitésének végre-
hajtas kozbeni ellenérzése, sziikség esetén segitségnyuaj-
tds a végrehajtads feltételeinek megteremtéséhez és a
szakszolgdlati szervek tdmogatdsa a feladatok megolda-
sdban, a felmeriilt akadalyok elharitdsaban;

d) vizsgalni a személyi allomany székképzettségi szinvona-
1at, a tovabbképzések szervezését, hatékonysagat.

Szakiranyité szervi ellendérzés végrehajtasara kotelezettek:

a) a minisztérium kozponti szervei koziil a BM Terv és
Pénzligyi, a BM Anyagi Technikai, a BM Egészségligyi
Csoportfénokség és a BM Hiradastechnikai Osztaly;

b) a BM Hatar6rség Pénziigyi-Anyagi Fénoksége.

A szakiranyité szervi ellenérzés nem lehet Onallosult el-
lenérzési forma, végrehajtasa a szakiranyité szerv egészé-
nek feladata.

A szakirdnyité szervi ellenérzés az erre a célra esetenként
létrehozott komplex bizottsaggal is végrehajthato.

A szakiranyité szervi ellendérzésnek els6dlegesen a folya-
matos adatszolgaltatison és jelentésen, valamint a rendsze-
res beszamoltatdsokon kell alapulnia, melyet sziikség sze-
rint egészithet ki a helyszini ellenérzés.

A szakirdnyito szervi ellendrzés konkrét céljat és feladatait
az ellen6rzés kezdete el6tt — szoban vagy irdsban — kell
meghatéarozni.

A szakiranyito szervi ellenérzést végzék részérsl megallapi-
tott hidnyossagok, illetve a felvetett problémak megsziin-
tetésére, a hibak kijavitasara az ellendrzott szerv vezetéje
(parancsnoka) kételes intézkedni.

o T
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64. A szakirdnyité szervi ellenérzés rendszerét, gyakorisigat,.
végrehajtasadnak, irasbafoglaldsanak formajat az iranyitéd
szerv vezet6jének (parancsnokanak) kell meghatérozni.

65. A szakirdnyito szervi ellendrzés végrehajtisa soran tett
megéllapitasokat az ,,Ellenérzési naplo”-ban kell rogziteni.
Ha az ellendrzés sulyos szabalytalansagot allapitott meg, ,,El-
lenérzési jegyz6konyv’-et kell felvenni. Az ellen6rzési jegy-
z6konyv egy példanyat — az ligy végleges lezdrasa utan —
a koltségvetési ellenérzést végzd szerv vezetdjének is meg
kell kiildeni.

66. Az cllen6rzések parhuzamossaganak elkeriilése végett ab-
ban az évben, amelyben az adott szervnél atfogd (komplex),
illetve koltségvetési ellenérzésre kertl sor, kilon szakird-
nyito szervi ellenérzés nem tarthaté.

V. FEJEZET

AZ ELLENORZEST VEGZOK
ES AZ ELLENORZOTTEK JOGAI, KOTELESSEGEI

67. Az ellenérzést végzok jogosultak:

a) megbizasuk korében — a vonatkozé beliigyi rendelke-
zés elGirdsai szerint — az ellenérzott szerv barmely he-
lyiségébe belépni, az ellenbrzéshez sziikséges iratokba be-
tekinteni, azokat eredetben atvenni, vagy azokrol indo-
kolt mértékben maésodlatokat, adatkigytjtéseket, feldol-
gozasokat kérni;

b) az ellenérzott vagy eloljaré szerv barmely dolgozdjatol
az ellenOrzéssel Osszefliggé kérdésekben széban vagy
irdsban felvilagositast kérni;

c) felel6ssé tett személyek ellen kartéritési, fegyelmi eljaras
meginditidsara, valamint az ellenérzottek jutalmazasara
javaslatot tenni;

d) indokolt esetben szakért6 kirendelését kérni;

e) az okmanyok tartalmi és alaki helyességét a kiallitasuk-
ban kozremiikods szerveknél ellendrizni.
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68. Az ellendrzést végzok kotelesek:

a) az ellen6rzési feladatokat a programban foglaltak és a
kapott utasitds szerint maradéktalanul végrehajtani;

b) a feltart tényeket (eredményeket, szabalytalansagokat,
mulasztdsokat stb.) a valésdgnak megfeleléen rogziteni,
a hibak és szabalytalansdgok megsziintetésére — az el-
jarasi szabalyoknak megfeleléen — intézkedni;

c) az ellenérzés megallapitasait az ellenérzott szerv veze-
téjével (parancsnokaval) és az érintett terliletek vezetdi-
vel — a rajuk vonatkoz6 mértékben — ismertetni,

d) az ellenérzottek figyelmét felhivni, hogy az ellenérzés-
sel, vagy annak az altaluk megismert megéllapitasaival
kapcsolatban — az ellenbrzés befejezésétél szamitott 6
napon bellil — irdsban észrevételt tehetnek;

e) a bejelentéseket, panaszokat kivizsgdlni és a szlikséges
intézkedés megtételét kezdeményezni;

f) a jelentds kihatdsu szabalytalansidgokat, visszaélésre
utalé koriulményeket a kikiild6é (ellenérzést végzd) szerv
vezetdjének (parancsnokanak) azonnal jelenteni.

69. Az ellendrzottek jogosultak:
a) az ellenéri megallapitdsokat — a rajuk vonatkozé mér-
tékben — megismerni;

b) az ellenérzéssel, vagy annak az altaluk megismert meg-
allapitdsaival kapcsolatos észrevételiiket — az ellendrzés

befejezésétél szdmitott 6 napon beliil — az ellenérzést
végz6 szerv vezetGjének (parancsnokanak) irdsban meg-
tenni.

70. Az ellen6rzottek kotelesek:

a) az ellenért feladatdnak eredményes végrehajtisdban, jo-
gai érvényesitésében segiteni;

b) az ellendr altal kért tdjékoztatast, adatszolgaltatast, fel-
vildgositast megadni, a kért kimutatdsok, okmanyok le-

irasat, lemasolasdt — a redlisan meghatirozott id6 alatt
— elkésziteni;
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c) a feltart hibak, szabalytalansagok, mulasztidsok megsziin-
tetése érdekében a szlikséges vagy az el6irt intézkedést
megtenni és arr6l a megszabott hataridében szoéban vagy
irdsban az el6ljarénak jelentést tenni.

VI. FEJEZET

OSSZEFOGLALO TAJEKOZTATO ES BESZAMOLO
A PENZUGYI-GAZDASAGI ELLENORZESEKROL

71. A minisztérium valamennyi pénzlgyi-gazdasagi ellendrzés
végrehajtasara kotelezett szervének ellenérzésiik szdmsze-
rd teljesitésérdl, tapasztalatairdl jelentést kell késziteni. A
beszamolo jelentést — a targyévet kovetd januar ho 31-ig —
a BM Ellen6rzési Osztalynak kell megkiildeni.

72. A jelentés szoveges és szamszer( adatainak korét és az Osz-
szedallitas irdnyelveit a BM Ellen6rzési Osztaly vezetdje ha-
tarozza meg.

73. A BM Ellenérzési Osztaly vezetSje a minisztérium szervei
pénziligyi-gazdasagi ellenérzéseinek szamszerl teljesitésérél
és tapasztalatair6l koteles évenként értékel6 jelentést ké-
sziteni és azt a pénziigyi-anyagi-miszaki miniszterhelyet-
tesnek felterjeszteni.

74. A pénzlgyi-gazdasagi ellendrzések eredményérdél a targy-
évet koveté év februar 28. napjaig a Pénziligyminisztériu-
mot is tajékoztatni kell. A tajékoztatd szdmszerli adatainak

korére, valamint Osszeallitdsuk szempontjaira a Pénzligymi-
nisztérium esetenként intézkedik.

VII. FEJEZET

VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK

75. A pénzigyi-gazdasagi ellenérzés eredményes végrehajta-
sdhoz sziikséges szervezeti és személyi feltételeket — a vo-
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natkoz6 belligyi rendelkezések keretei kézott — az ellendr-
zésre kotelezett szerv vezet6jének (parancsnokanak) kell
biztositania.

76. Az ellenbrzés megallapitdsainak aldtamasztdsara barmely,
a megallapitott tény bizonyitdsara alkalmas bizonyiték (az
eredeti okmény, a hitelesitett mésolat, kivonat, tanusitvany,
fénykép, kozosen felvett jegyzékonyv, a nyilatkozat, a szak-
ertéi vélemény stb.) felhasznalhato.

77. Ha az ellendrzést végzé személy az ellendrzés soran sulyos
szabalytalansagra (blncselekményre, karokozasra, szabaly-
sértésre, fegyelmi vétségre) utaldé jelenséget észlel, illetve
okmanyt, iratot, nyilvantartast stb. talal, azt a jegyz6konyv-
hoz, illetve Osszefoglald jelentéshez csatolas céljabol — at-
vételi elismervény visszahagyéasa mellett — bevonhatja. Ha
az okmany bevonasara — terjedelmi vagy egyéb ok miatt
— nem Kkeril sor, annak megérzésérél megfelel6 moédon
gondoskodni kell.

78. Felel6sséget az ellenérzott szerv azon dolgozdjaval szemben
lehet megallapitani, akinek magatartasa (cselekménye, mu-
lasztasa) folytan kovetkezett be a kotelességszegés. A fele-
16sként megnevezett személy a ravonatkozd megallapitas
megismerésétél szamitott 3 napon belll az ellendrzést vég-
z6 személynek koteles irasbeli magyarazatot adni, és abban
nyilatkozni arro6l, hogy elismeri-e a terhére roétt tényt és az-
zal kapcsolatos felelésséget, és mi volt a szabdalytalansag
oka. Az irasbeli magyarazatot és az ellen6rzést végzs sze-
mély arra tett nyilatkozatat, a hidnyossagot, mulasztast rog-
zité jegyz6konyvhoz kell csatolni.

79. Az ellenérzés megallapitasai alapjan biinteté vagy fegyelmi
eljarast az ellen6rzést végz6 szerv vezetSje (parancsnoka)
kezdeményezhet.

80. Ha az ellendrzés végrehajtasaval megbizott személy a tudo-
masdra jutott sulyos szabalytalansag, torvénysértés esetén
a részére eléirt médon nem intézkedik, jelentési kotelezett-
ségének nem tesz eleget, az ebbdl adodé kovetkezmények-
ért fegyelmi, anyagi, blintet6jogi felelésség terheli.
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81.

82.

83.

84.

85.

86.

817.

Fegyelemsértést kovet el — amennyiben stlyosabbnak nem
mindsiil —, aki a szabalyzatban meghatdrozott kotelezettsé-
gének nem tesz eleget, illetve a jogok érvényesitését ga-
tolja.

Fegyelmi eljarast kell inditani az ellen, aki valamely beosz-
tottal szemben hatranyos intézkedést tesz azért, mert ta-
pasztalatair6l az ellen6rzé szerv (személy) részére tajékoz-
tatast adott, vagy annak figyelmét szolgalati vagy kozérde-
ket sért6 szabalytalansagra, hianyossagra felhivta.

A szabalyzatban elGirt ellenérzések végrehajtdsa nem men-
tesit az egyéb hatalyos belugyi rendelkezésekben rogzitett
szakellenérzések (pl. épitkezés helyszini ellendrzése, kiilon-
b6z6 gépjarmd, fegyverzet stb. — szemlék, élelmezési szdm-
adasok felulvizsgélata stb.) végrehajtasa aldl.

A helyszini ellen6rzést nem végezheti az a személy, aki az
ellendrzott szerv vezet6 allasu dolgozéjanak kozeli wvagy
egyéb hozzatartozdja, tovabba az sem, akitél az ellenérzés
targyilagos lefolytatdsa nem varhato.

A 84. pontban meghatdrozott dolgozé a vele szemben fenn-
allé kizarasi okot haladéktalanul koteles az ellenérzé szerv
vezet6jének (parancsnokénak) bejelenteni. A kizarasi okot
az ellenfrzés ald kerll6 szerv is bejelentheti. A kizarasrol
az ellenérz6 szerv vezetéje (parancsnoka) dont.

Az ellenérzést végzé személy(eket) — kivéve a belsd ellen-
drzést végrehajto(kat) — nyilt parancesal (megbizélevéllel)
kell ellatni. A nyilt parancsban hivatkozni kell az ellenérzés
alapjaul szolgalo belligyi rendelkezésre. Az ellenérzés meg-
kezdésekor a nyilt parancsot az ellendrzott szerv vezet6jének
(parancsnokanak) be kell mutatni. A nyilt parancsot az el-
lendrzést végzs szerv vezetdje (parancsnoka) irja ala.

Az ellenbrzésre kotelezett szerv vezetéje (parancsnoka) a
kiilonleges szakismeretet igénylé gazdasagi, gazdalkodasi te-
vékenység ellenérzésére — a konspiracios és biztonsagi sza-
balyok betartdsa mellett — engedélyezheti a minisztérium
allomanyaba nem tartozé szakért6 igénybe vételét is.

0
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88. A koltségvetési ellendrzés szabalyait kell alkalmazni a mi-
nisztérium keretén beliill mikods tarsadalmi szervezet és
egyesiilet ellendrzésére is.

89. A pénziigyi-anyagi-muiszaki miniszterhelyettes a miniszté-
rium valamennyi pénziigyi-gazdasagi ellenérzésre kotelezett

szervének — a szabalyzat vonatkozé rendelkezéseinek be-
tartasdval — ellendrzési irdnyelveket hatdrozhat meg.

e
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1. sz. melléklet

A KOLTSEGVETESI ELLENORZES NYILVANTARTASA

A nyilvantartas vezetésére a koltségvetési ellendrzést végz6 szervek Kko-
telezettek.

Nyilvéntartasba kell venni minden olyan szervet, melyek — koltségvetési
ellenérzés szempontjabol — koltségvetési szerveknek mindsiilnek és en-

nek megfeleléen rendszeres koltségvetési ellenérzés ald kell vonni.

A nyilvantartast értelemszerlien — koltségvetési szervenként — kell ve-
zetni.

— 23 —
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.

szerv megnevezése

Az ellendrzés

Helyszini ellenérzést

i Ellendrzott
5 kezdé ' befejezé for- idészak vezetd (csop. vez) ‘(/féég:)
o : :
w id6épontja méja neve, rendf ok
1 2 3 4 5 6 .

|

I

24 —

ABTL -4.2-10- 22/17/11983 124




Pii. szolg. vez.

Agi. szolg. vez.

Hir. szolg. vez.

Ei. szolg. vez.

[ —

|
El Hiba- Ossze- Intéz- | Fogana- | gesziilt
jkvi. | jegyzéki | foglald kedés tositasi Kiilon Terv. Meg-
jelentés . jelentés | jelenté- ut?c;/é;sg. jegyzés
pontok szama kelte és szdma Bl 5z
] 9 10 11 12 13 14 15
ey OBE
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2. sz. melléklet

ELLENORZESI PROGRAM

A koltségvetési ellenérzés programjat egy példanyban kell elkésziteni
és annak a kovetkezéket kell tartalmaznia:

a) az ellenGrzést végzd szerv megnevezését;
b) az ellenérzott szerv megnevezését;
c) az ellendrzés targyat;

d

fasr

az ellenérzendé idészakot;

-~

e) az ellendrzés modszerét;

f) az ellenérzés formajat;

-

g
h

az ellenérzés céljat;

=

az ellendrzés idétartamat (kezdé és befejezé idépontjat);

=

i) ellenérzendd alegységek szamat;

=

j) az ellenérzésben résztvevé személyek nevét;
k) az ellenérzési feladatokat (vizsgalati szempontokat);

1) az ellendrzési feladatok elhatarolasat az ellenérzésben résztvevo
személyek kozott;

m

=

a kiallitas keltét;
n) az ellenOrzést vezeté nevét;

0) a jovahagyasra jogosult vezeté (parancsnok) alairasat.

Az ellenGrzési programban — az ellendrzott szerv sajatossagainak meg-
feleléen — a felsoroltakon kiviil mas is felvethets. (Pl. meghatarozhato,

hogy az ellen6rzésnek milyen sulyponti kérdésekre kell valaszt adnia,
milyen témak ellenérzését kell kiemelten kezelni stb.)

o oL
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b) A

c) A

3. sz. melléklet

ELLENORZESI JEGYZOKONYV

Az ellendrzési jegyzOkonyvet a szlikségnek megfelelé példanyszamban
kell késziteni és annak a kovetkezoket kell tartalmaznia:

i

a) a bevezetd résznek:

az ellen6rzést végzs szerv megnevezését;

az ellen6rzott szerv megnevezését;

az ellendrzési jegyzékonyv készitésének helyét;
a készités idejét;

az ellendrzés targyat.

megallapitas résznek (lehetbleg az ellen6rzési programban meg-

hatarozott ellenérzési feladatok szerinti tagolasban):

azokat a minisztérium gazdalkodasi rendjét, a tarsadalmi tulaj-
don védelmét veszélyeztets, tovabba az anyagi és személyi fele-
16sség megallapitasa alapjaul szolgalé — hibakat, mulasztisokat,
szabdlytalansagokat, karckozasokat, jogszabalysérté cselekmé-
nyeket, valamint mindazokat a ki nem javitott — hibakat, hia-
nyossagokat, amelyeket a korabbi, ellenérzés is megallapitott és
megsziintetésére intézkedett;

a felelGs személy(ek) megnevezését;

a rogzitett megallapitasok bizonyitékait (a vonatkozo jogszaba-
lyokra, okméanyokra valé hivatkozast).

befejezé résznek:

a jegyz6konyvi megallapitast tev6ék alairasat;

a felelgssé tett személy(ek) aldirasat, hogy a rajuk vonatkozé

részt megismerték, és 6 napon beliil irasbeli észrevételt tehetnek
az ellendrzést végzb szerv vezetéjének (parancsnokanak);

az ellendrzott szerv vezetéjének (parancsnokanak) alairasat, hogy
az ellenérzési jegyzékonyvet atvette.

— 27—
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a) A

c) A

4. sz. melléklet

HIBAJEGYZEK

A hibajegyzéket a sziikségnek megfeleld példanyszamban kell késziteni
és annak a kovetkezGket kell tartalmaznia.

bevezet6 résznek:

a készités helyét;

az ellendrzott szerv megnevezését;
az ellendrzés idépontjat (évét).

megéllapitasi résznek:

az ellen6rzés soran feltdrt mindazokat a hibdkat, mulasztdsokat,
szabalytalansdgokat, amelyeket az ellenOrzési jegyz6konyv nem
tartalmaz, de megsziintetésiik anyagi konzekvencidkat von maga
utén, tovdbba azokat az eljarasi hibakat, adminisztrativ mulasz-
tasokat, melyek megsziintetése érdemi intézkedést igényel;

a hiba kijavitdsara vonatkozdé 4ltalanos, illetve beliigyi érvényi
rendelkezés érintett pontjainak megjelolését.

befejez6 résznek:

a készités idGpontjat;

a hibakat megallapiték alairasat;

a zaradékot (,A hibajegyzék tartalmat, megismertiik, az abban
foglaltakkal egyetértiink és tudomadsul vessziik, hogy a hibak ki-

javitdsara a realizilast kovet6 30 napon beliill hatéskoriinkben
kotelesek vagyunk intézkedni.”);

a hibajegyzékben érintett szakterliletek vezetdinek (parancsno-
kainak) aldirasait;

az ellendrzott szerv vezetGjének (parancsnokénak) alairdsat, hogy
a hibajegyzéket atvette.

PESEE, | PO
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