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A blinligyi operativ munka pénziigyi fedezetét biztosité
ellditmany (tovabbiakban: ,,B” ellatmany) rendeltetése, hogy ha-
tékony eszkoze legyen az operativ feladatok megoldasénak.

A ,,B” ellitmany-gazdélkodas jelenlegi rendje az uj kovetel-
ményeknek mar nem minden tekintetben felel meg. Ezért sziik-
séges a ,,B” ellatmany -

— rendeltetésgnek,‘ \
— tervezésének,

— felhasznéldsanak,’

— nyilvantartasanak és
— ellendrzésének

egységes szabalyozasa, amely biztositja annak hatékony; de egy-
ben gazdasagos felhasznalasat és a pénziigyi fegyelmet.
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Ennek érdekében az érintett szervek vezetdit és személyi
alloméanyat az aldbbiak végrehajtasara

mtasitom:

1

A ,,B” ellatmany rendeltetése, hogy az operativ munkéval
kozvetlentil osszefliggé — kovetkezé — koltségeket fedezze:

a) halozati személyekkel kapcsolatos koltségek,

b) konspiralt és taldlkozasi lakdsok fenntartédsi és egyéb
koltségei,

c) operativ akciok koltségei.

A ,,B” ellatméany terhére mihden mas koltség és kiadas el-
szamolasat megtiltom!

105

A blnligyi operativ szervek részére a ,,B” elldtmény fede-
zetét az 1. fécsoportfénok a Belligyminisztérium koltségvetésé-
ben biztositsa.

Az 1. fécsoportfénok felelés az operativ szervek idébeni és
sziikséglet szerinti ellatasdért, a gazdalkodas iranyitasaért, és
feligyeleti ellenorzéséért.

Az 1. fécsoportfénok a tervezési, a koltségvetési, ellatasi,
gazdalkodasi és felligyeleti ellenérzési feladatokat a Kiilligyi
Osztallyal végeztesse.

II1.

A ,B” ellaitmany felhasznélas ellendrzésére jogosultak:

— a Kiilligyi Osztaly vezetdje (helyettesé),
— a Kiilugyi Osztaly vezet6je megbizo-levelével ella-
tottak.

A rendszeres ellendrzés (koltségvetési revizio) vegrehajté—
saért a Kiilligyi Osztaly vezet6je felelbs.
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A ,B” ellatmany rendeltetésszer(i és gazdasagos felhaszné-
lasaért, mind a felhaszndlo szervek vezet6i, mind a beosztottak
fegyelmi és anyagi felel6sséggel tartoznak.

Ezért a felhasznal6 szervek vezet6i — parancsnoki ellenér-
zés mellett — sajat allomanyukbol a folyamatos belsé ellendrzés
biztositasa céljabol ellenérzé bizottsdgokat jeloljenek Kki.

IV.

Az 1. fécsoportfénok a Kiulugyi Osztily és a felhasznal6
szervek jogosultsigait és kotelezettségeit, az utalvanyozési jog-
koroket, valamint a gazdalkodas ellendrzését végrehajtasi uta-
sitdsban szabdlyozza és jovahagyasra hozzam terjessze fel.

Utasitdsom hatalybalépésének idépontja: 1969. évi januar 1.

Egyidejlleg a ,,B” ellitmannyal kapcsolatos aldbb felsorolt
utasitdsok (szabalyzatok) hatalyukat vesztik:
— a,,B” ellatméany gazdalkodasat szabalyozé 0011/1963.,
— a ,,B” ellatmany gazdalkodast moédosité 01/1967.
szamu BM. I. focsoportfénoki utasitasok.
— a ,,B” ellatmany készpénzkezelési szabalyait tartal-
maz6 31-3/2-1963.,

— a vegyszerrel preparalt bankjegyekrdl kiadott
31-17/6-1963.,

— a fogdaligynokség jutalmazasarol sz6lo 31-1/65-1964.
szamu Kiulligyi Osztaly vezet6i szabalyzatok.

« BENKEI ANDRAS s. k.

beliigyminiszter
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Kapjadk: Miniszterhelyettesek,
BM. I. f6csoportfénok,
BM. I/I., II/I. csoportfénok,
BM. Kiiliigyi Osztaly 8 példanyt,
i BM. II/1. Csoport vezetGje,
BM. II/I-1., 2., 4. osztalyok vezet6i,
Budapesti, megyei rendérfékapitdnyok, rendéri helyettesek,
1I/1-1., 2., 3. osztalyok vezet6i,
BRFK. Fiatalkorti és Gyermekvédelmi Osztély,
Budapesti kertileti rendérkapitanyok.
Készilt: 200 példanyban.
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Jovéhagyom:

BENKEI ANDRAS s. k.

beliigyminiszter

Budapest, 1968. december 10-én.

A 0018/1968. szama
beliigyminiszteri utasitas
VEGREHAJTASI UTASITASA

Budapest, 1968. december 10-én

A ,B” ellaitméany-gazdalkodast az aldbbiak szerint szaba-
lyozom:
I
KOLTSEGVETES, ELLATAS, UTALVANYOZAS

1. Koltségvetés, ellatas és utalvanyozas szempontjabél fel-

hasznalé szervek alatt a BM. II. Focsoportfonokség csoportfo-

4 . . - .

nokségei, kozponti onallé osztalyai, a budapesti és a megyei
renddrfékapitanysagok iértendok.

2. A felhasznalo s;krvek kotelesek koltsegvete51 évenként
az operativ feladataik ellatasat biztosité pénziigyi szilikségletet
— fejlesztési terveiket is figyelembevéve — felmérni, tervezni,
azaz az elemi koltségvetést osszeallitani.

3. A BM. 1. Focsoportfénokség Kiiliigyi Osztalya (tovabbi-
.akban: Killigyi Osztaly):

— a felhasznal6 szervek részére évenként adja- meg a
koltségvetés oOsszeallitasahoz szlikséges tervezési
utasitéast,
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— a felhasznalé szervek altal benyujtott igényeket ele-
mezze, Osszesitse, és az 1. f6csoportfénoknek jova-
hagyéasra terjessze fel,

— jévahagyas utdn részletezés nélkiil a Kiilligyi Osz-
taly koltségvetésébe épitve kiildje meg a BM. L
Fécsoportfénokség Terv- és Pénziigyi Csoportf6-
nokségeének, és

— a felhasznéalé szerveket a jovahagyott koltségvetési
keretiikr6]l értesitse (ugynevezett visszaigazolas).

4, A BM. 1. Fécsoportfonokség Terv- és Pénziigyi Csoport-
fonoksége gondoskodjék a Kiilugyi Osztaly altal benyujtott ,,B”
ellatméany-igény fedezetének a BM. koltségvetésben torténd biz-
tositasarol.

5. A Killigyi Osztaly a felhasznalo szervek vezet6i, vagy
szervezetszer( helyetteseik altal aléirt irasbeli igénylés alapjan
teljesithet ellatméany-kifizetést (kiutalast). A felhasznal6 szervek
vezet8i ezért minden koltségvetési év kezdete el6tt kotelesek az
aldirdsra jogosultakat a Kiulligyi Osztaly vezet6éjének irasban
bejelenteni. A bejelentés tartalmazza a jogosultak aléairasait is.
Az évkozbeni valtozasokat esetenként ugyancsak jelentsék be.

6. A Budapesten 1év6 felhasznélé szervek havonta egy alka-
lommal, minden hé 5-ig, mig a megyei felhasznal6o szervek
negyedévenként, az utols6 honap 20-ig igényelhetnek ellatmanyt.
Az igénylés a havi (negyedévi) tényleges sziikségletet tartal-
mazza, illetve az elemi koltségvetés litemezése szerinti Osszeget.

7. A Kiulligyi Osztaly az ellatmanyt a Budapesten 1évo fel-
hasznalé szervek részére havonta készpénzben, mig a megyei
felhasznalo szervek részére negyedévenként — a vezet6 egyideji
irasbeli értesitése mellett — a megyei rendérfékapitanysagok
pénzigyi osztilyai bankszamlajara torténé atutalassal bocséssa
rendelkezésre.

Mind a Kiilligyi Osztalytél, mind a megyei rendérfékapi-
tanysagok pénziigyi osztalyaitél a felhasznalé szervek vezet6i
altal irasban meghatalmazott beosztott veheti fel a készpénz-
ellatményt. A meghatalmazas lehet egyszeri vagy &alland6. Tar-
talmaznia kell a meghatalmazott nevét, rendfokozatat és szolga-
lati igazolvanyanak szamat.

A készpénz felvétele és szallitdsa kozben a biztonsagi rend-
szabalyokat be kell tartani.

8
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8. Az alegységek részére allandé eldleg engedélyezésére ki-
zéarélag a felhasznalo szervek vezetdi jogosultak. Az engedélyt
koltségvetési évenként el6zetesen adjdk meg, Osszegének meg-
hatarozasanal az alegységek havi sziikségletét — a tapasztalati
adatok alapjan — vegyék figyelembe.

Az allandé elGleg rendeltetésszerii felhasznalasaért az alegy-
ségvezetok felelosek.

A ,,B” ellatméany-ellatas szempontjabol alegységek:

— csoportfénokségek osztalyai (alosztalyai),

— kozponti 6nallo osztalyok alosztalyai,

— megyei (budapesti) renddrfékapitdnységok téarsa-
dalmi tulajdonvédelmi, blinligyi és vizsgalati oszta-
lyai, valamint a terlileti (jaréasi, véarosi, keriileti)
rendérkapitanysagok.

9. Az utalvanyozas a ,,B” ellitméany terhére készpénz kifi-
zetésének, vagy koltség kiadasba helyezésének, tovabba ellat-
manyt noveld készpénz bevételezésének engedélyezését jelenti.

A felhasznalo szervek vezet6it az évi ,B” elldtmanykeret
teljes Osszegéig utalvanyozasi jog illeti meg. Utalvanyozési jog-
koriiket irasbelileg atruhazhatjak. Az irasbeli utasitast az ellat-
manykezel6 rendelkezésére kell bocsdjtani. Az utasitas tartal-
mazza az utalvanyozasi joggal felruhdzottak nevét, rendfoko-
zatat, beosztasat, az utalvanyozasi jog mértékét (6sszeghatarat),
a vezetd esetleges egyéb kikotéseit és a felruhazottak alairésat.
Az atruhizott utalvanyozasi jogkor személyre sz0lo.

A felhasznal6 szervek vezet6éi nem ruhazhatjak at a jelen
. utasitassal kizarolagosan hataskoriikbe utalt készpénz-kifizeté-
sek és koltségek, illetve bevételek utalvanyozasanak jogat (8.,
10., 19., 21., 24., 25., 27. pontok).

A rendszeres id6kozonként és azonos oOsszegben visszatéro
koltségek (példaul: iigfpéki havi rendszeres fizetés, , K” lakas
lakbére, ,,T” lakas bérleti dija, stb.), valamint az 4llandé el6leg-
b6l utdlagos elszamolasi kotelezettség melletti kifizetések utal-
vényozésara az alegységvezeték onalldan jogosultak.

” 10. Halézati személyek (tarsadalmi kapcsolatok) jutalmaza-
sanak engedélyezésére és utalvanyozasara az aldbb felsorolt
vezeték jogosultak:

10 000,— forintig:
— miniszterhelyettes, fécsoportfénok,
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6 000,— forintig:

— csoportf6ndk,

— budapesti, megyei rendérfékapitanyok,

3 000,— forintig:

— budapesti, megyei rendérfékapitany-helyettesek,

2 000,— forintig:

— csoportfénokségek beosztott osztalyvezetdi,

1000,— forintig:

— BRFK. beosztott osztalyvezet6i, és a kertileti ren-
dérkapitanysagok vezet6éi.

A felsorolt vezet6k ugyanazon iigynok részére cgy éven
beliil 6sszesen csak az utalvanyozasi jogosultsaguk felsé hataraig
engedélyezhetnek kifizetést.

A 10000,— forinton feliilli jutalmazasi javaslatokat
Miniszter elvtarsnak kell felterjeszteni.

II.
+B” ELLATMANY FELHASZNALASA, BIZONYLATOLASA

11. A blntgyi operativ munkaval kozvetlentil osszefliggd
koltségek:
1. koltségesoport: a hélozati személyekkel kapesolatos kolt-
ségek: :
— fizetés,
— jutalom,

— élelmezési, utazasi, operativ feladat végrehajtasaval
kozvetleniil Osszefliggd egyéb koltségtérités,

— beszervezéssel, kiképzéssel, beszdmoltatassal kap-
csolatos koltségek,

— nyilvanos helyen tartott talalkozok koltségei.
II. koltségesoport: ,,K” és ,, T” lakdsok fenntartasi és egyéb
koltségei:
— ,,K” lakas kiutalo hatarozat illetéke,
— ,,K” lakas lakbére,
— ,,T” lakas bérleti dija,
— haztartasi biztositasi dij,
— koézmi (villany, gaz, viz, csatornazési, stb.) dijak,
— postai eléfizetési dijak, (radio, telefon, TV., Gjsag),

10
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— flitési koltségek (kozponti fltés dija, tiizelo-vasar-
las és szallitas koltsége),

— takaritasi koltségek (rendszeres-folyamatos takari-
tas, esetenkénti nagytakaritas, takarité-tisztito-sze-
rek beszerzési koltsége),

— felvono-, és kapukules hasznélati dijak,

— ,,T” lakastulajdonosok jutalmazésa,

— talalkozasokkal kapcsolatos beszerzési koltségek
(élelmiszer, ital, édesség, trafikaru, stb.),

— lakberendezési és felszerelési targyak beszerzési és
javittatasi, lakas felujitasi és karbantartasi koltségek.

ITI. koltségcsoport: operativ akciok koltségei:
— myilvanos helyen felmertilt fogyasztasi koltseg,
— szallodai koltség,
— belépbdijak (kulturélis-, sport-rendezvények, stb.
belépdjegyei),
— az akciohoz sziikséges hasznalati targyak beszerzési
kbltségei.

12. A ,B” ellatméany készpénz-készletbdl kifizetés, vagy a
készpénz-készletbe torténd befizetés kizarolag utalvanyozott
ckmany alapjan teljesithetd. Az okmanyt a kifizetést (befizetést)
teljesit6k kotelesek kiallitani. Ehhez a jelen utasitas mellékleteit
képezd elszamolasi nyomtatvanyokat rendszeresitem.

Az elszamolasi (befizetési) okmanyok a ,B” ellatmény-
pénztarkonyv alapokmaényai.

Minden olyan esetben, amikor a koltségrol konspiracio sza-
balyainak megsértése nélkiil eredeti nyugta, vasarlasi szamla,
vagy jegyzék biztosithato, be.kell szerezni,

A koltségekre %ona'tkdz() részletes rendelkezések

Halézati személyekkel kapcsolatos koltségek:
13. Fizetés
Ezen a cimen szameclhatok el:

a) a fizetett ligynokok havi rendszeres fizetése, illetve
fizetés-kiegeszitése,

b) a fogda-ligynokok kereset—kiegészitésének megtéritése.

] 11
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. Havi rendszeres fizetés elézetes csoportfénoki, mig fizetés-
. kiegészités fokapitanyi engedéllyel foglalkoztatott ligynok ré-
szére folyosithato.

Kereset-kiesés térités mind elitélt, mind szabadldbon 1évé
fogda-ligynok részére folyosithaté. Elitélt esetében akkor, ha a
bortonben keresményi pénzzel rendelkezett. A térités' mértéke
a fogdabavonulas el6tti honapban keresett 6sszeg — a foglalkoz-
tatas idétartamaval — ardnyos része. A kifizetésrél szold elszé-
molashoz kereseti igazolast csatolni nem kell. Az utalvanyoz6
ivezet6 azonban a kereset-kiesés meértékérsl, minden esetben
gy6z6djék meg és ezt a tényt az elszamolasi okméany utalvanyo-
zési zaradékaban tlintesse fel.

A Kkifizetésekrol eredeti nyugta biztositasa kotelez6, melyet
az Ugynok vagy fogda-ligynok B-dossziéjaban kell elhelyezni.
E kotelezettség alol — kivételes esetben — csak az engedélyezo
vezeté adhat felmentést, melyet az elszamoldsi okméanyon ,,Az
eredeti nyugta beszerzése alol felmentést adtam” szoveggel fel
kell jegyezni.

Az eredeti nyugta helyett a B-dossziéban a vezetd altal alé-
irt feljegyzést kell elhelyezni, melyben rogziteni kell, hogy az
eredeti nyugta kérését milyen okbdl mell6zték.

14. Jutalom

Halézati személy (tarsadalmi kapesolat) jutalmazasdra ja-
vaslatot kell el6terjeszteni az engedélyezésre és utalvanyozasra
jogosult vezetékhoz. A javaslat a jutalom jellegét (készpénz,
targyjutalom) és Osszegét is tartalmazza.

Az elszamolasi okményt ugyancsak a jogkorrel rendelkezd
vezetd koteles utalvanyozni. Targyjutalom esetén a vasarlasi
jegyzéket (szamlat) az elszamolasi okmanyhoz csatolni kell.

Mind a készpénz, mind a targyjutalomrsl eredeti nyugta
beszerzése kotelezd! Targyjutalomnal a targy jellegének megje-
16lésével, a beszerzési érték feltiintetése nélkiil kell az atvétel

tényét rogziteni. Az eredeti nyugta mellézésére — kivételes
esetben — az el6z6 pont utols6 bekezdésében irt utasitisok
vonatkoznak.

A jutalmazasi javaslatot a B-dossziéban kell elhelyezni, azt
gyagy mésodpéldanyat) a pénztarkényv alapokmanyai mellett
Orizni, az ellitmany-kezelének atadni vagy bemutatni tilos!

i 15. Elelmezési, utazasi, operativ feladat végrehajtasaval
kozvetleniil osszefiiggé koltségtérités.

12
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A fenti cimeken operativ feladat végrehajtasaval megbizott
héalézati személy (tarsadalmi kapcsolat) tényleges és indokf)lt
koltségei térithetdk meg. Az indokoltsdgot — élelmezési koltség-
nél a feladat végrehajtasdnak idétartaméra figyelemmel — az
utalvanyozé vezetének vizsgalnia kell.

Utazasi koltségként elszamolhatok a halozati = személyek
talalkozora torténs — kizérolag — helykozi utazasainak koltse-
gei is.

Az elszamolasi okmanyhoz a menetjegyet ez esetben csa-
tolni nem kell, operativ feladat végrehajtasa miatti utazasokro6l
ellenben igen. A szalloda koltségekrél szol6 szamlat a B-dosszié-
ban kell elhelyezni.

Eredeti nyugta beszerzése 50,— forinton feliili dsszeg Kifi-
zetése esetén kiotelezo, mellGzésére — kivételes esetben — a
13. pont utolsé bekezdésében irt utasitdsok vonatkoznak.

Elelmezési koltség cimén itt kell elszdmolni a fogda-iigy-
nokok részére biztositott élelmezés és egyéb kedvezmények
koltségeit. Az eiszamolédsi okméanyhoz csatolni kell a beszerzések-
rél szolo vasarlasi jegyzéket és egy feljegyzést, amely tartal-
mazza a fogda-ligynok fedénevét, a kiadott aracikk (élelmiszer,
édesség, trafikaru, tisztilkodasi eszkozok, stb.) felsoroldsat és
értékét, az id6tartamot, melyre a kedvezményben részesitették
és végil a kiadas napjat.

Operativ akciénak minésiilé feladat végrehajtisaval meg-
bizott halozati személy felmeriilt koltségeinek megtéritése a *
IT1. koltségcsoporton beliil szamolandé el.

16. Beszervezéssel, kiképzéssel és beszamoltatassal kapcso-
latos koltségek.

Beszervezéssel, kiképzéss‘el és beszamoltatassal kapesolat-
ban felmeriilt kéltséggket -a végrehajtas, lebonyolitas helyétsl
fuiggetlenlil — tehat ah, K™ és , T” lakasokon, esetleg hivatali
helyiségben lebonyolitottak koltségeit is — mindenkor a meg-
ieldlt cimeken kell elszamolni.

Az ugynevezett egésznapos talalkozasok és operativ élelme-
zés koltségeit ugyancsak itt kell elszamolni. :

Amennyiben a koltségek élelmiszer, ital, stb. beszerzése
miatt mertltek fel, a vasarlasi jegyzéket (szamlat) az elszamo-
lasi okményhoz csatolni kell. Vonatkozik ez a Kiilligyi Osztaly
altal biztositott operativ élelmezésrol sz6lo szamlakra is.
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Ha a fentiekben emlitett operativ feladatok végrehajtasara
az operativ beosztottak szolgalati helylik miikodési teriiletét el-
hagyjak (hivatalos kikiildetés) és a héalézati személlyel (jelolttel)
a feladat természeténél fogva egyltt résztvesznek az étkezé-
seken, ennek koltségeit is a ,,B’" ellatmany terhére kell elsza-
molni, de napidij felvételére nem jogosultak.

17. Nyilvanos helyen tartott talalkozok koltségei.

Ezen a cimen vendéglében, eszpresszoban és egyéb nyilva-
nos szorakozohelyen hélézati személlyel (jelolttel), tarsadalmi
kapcsolattal lebonyolitott taldlkozokon tortént fogyasztds kolt-
sége szamolhato el.

A talalkozo koltségeibe beszamithato a kotelezé ruhatari
dij és a szorakozohelyi belépddij is. Olyan szérakozohelyen,
ahol kotelez6leg meghatarozott a fogyasztas minimalis Osszege,
ez csak indokolt esetben léphet6 tul.

Az indokoltsagot az utalvanyozé mindenkor koételes vizs-
galni.

A borraval6 Osszege nem haladhatja meg az 4altaldnosan
szokéasos mértéket. A talzasoktél mind operativ, mind pénziigyi
szempontbdl feltétleniil tartézkodni kell.

A nyilvénos helyen tartott taldlkozék koltségeirdl pincér-
blokkot, ruhatéari jegyet csatolni nem kell.

A koltségek fedezésére az operativ beosztattakat a tervezett
taldlkozokkal aranyban egy havi idétartamnak megfelelé nagy-
sagu elbleggel kell ellatni.

18. A 13-17. pontokban felsorolt koltségeket jelen utasitas
1. és 2. szama mellékletét képezd ,,Flszamolas” és ,,0sszesito
elszamolas” nyomtatvanyok felhasznalasaval kell elszamolni.

Az ,,Osszesit6é elszarnolds” a nyilvanos helyen tartott talal-
kozok koltségeinek, mig az ,Elszamol4s” a tobbi koltség ok-
maényolaséra szolgadl. Az ,,Osszesitd elszdmolas”-i okméanyon
egy naptari honap alatt felmeriilt koltségek szamolhatok el.

,»K” és ,, T” lakasok fenntartasi és egyéb koltségei.
19. Lakas-fenntartasi koltségek.

Az elszamolast lakasonként valamennyi koltséget magaba-
foglaléan havonta egy alkalommal a lakést tart6 operativ beosz-
tottnak kell benyujtania. Az elszamolasi okmény héatlapjan a
koltségeket cimenként részleteznie kell.
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A koltségek elszamolasanal a ,,K” lakasokat tényleges be-
koltozéssel legalizalok alabb meghatarozott téritési kotelezett-
ségét figyelembe kell venni: ,

a) egy és két szobas lakas esetén — kozvetleniil a haz-
feliigyelének — teljes lakbért,

b) harom vagy ennél tobb szobas lakas esetén pedig — a
ként a lakbér és a fUtési koltség (tlizel6 vagy kozponti
flités dija) egyiittes osszegének 309/-at

koteles havonta rendszeresen fizetni. A személyzeti szobat a
szobak szamaba nem kell beszamitani.

Az operativ beosztott a téritési ataliny Osszegét azonnal
koteles az ellatméany-kezelének befizetni, aki azt a ,,Bevételekre
vonatkozé rendelkezések” szerint egyéb bevételként kezelje.

Bérleti dij cimén kell elszamolni a ,, T lakasok utédn ha-
vonta rendszeresen fizetett Osszeget fliggetleniil attél, hogy a
fizetési kotelezettséget a lakds szervezésekor milyen cimen
(hasznalati dij, lakbér, takaritasi koltség, flitési hozzédjarulas,
stb.) vallaltak.

A ,T” lakas-gazda tulajdondba adott felszerelési (esetleg
butor) targyak értékének a bérleti dijba torténd beszamitasara
. gondosan ugyelni kell. Az ilyen ., T” lakéasokro6l az elldtméany-
kezel6 vezessen egy olyan nyilvantartast, melyb6l pontosan
megallapithaté az atadott targyak osszértéke, a lakas havi bér-
leti dija és az az id6pont, ameddig a bérleti dijat az adtadott érte-
kekkel kompenzaljdk.

A ,,K” lakésok bérének fizetésénél Gjévi pénzt és borraval6t
-— elengedhetetlentil sziikséges esetekben a felhasznal6 szervek
vezetdinek elézetes engedélye alapjan lehet adni, a takarékossag
figyelembevétele mellett. ¢

A .77 lakasok tlgajdonos‘ai részére jutalom a halozati sze-
mélyek jutalmazasanal irt utasitasok betartasa mellett engedé-
lyezhet6 (utalvdnyozhato).

A lakéas-fenntartési koltségek elszamoldsara jelen utasitas
3. szamu mellékletét képezd nyomtatvanyt rendszeresitem.

A koltségekrol eredeti nyugta biztositiasa kotelezd!

Eredeti nyugtaként lakbérkonyv (kizarolag ,,K’’ lakésoknal),
a ,, T lakas tulajdonos nyugtija, kozmi, poésta, TUKER,
TUSPED, TEFU, stb. szamlak, vésarlasi jegyzékek kezelhetSk.
Takaritasi, felvoné- és kapukules hasznélati dij, borravald, stb.
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koltségekrdl — a konspiracié biztositasa érdekében -— eredeti
nyugtat beszerezni nem kell. A felsorolt szamldk, jegyzékek,
eredeti nyugték a ,,B” dossziéban helyezend6k el.

20. Lakasokon tartott talalkozok koltségei. ‘

A K” és ,,T” lakésokon lebonyolitasra kertlé talalkozokhoz
élelmiszer, ital, édesség, trafikaru, stb. szerezheté be. A beszer-
zést lakasonként egy havi, esetleg negyedévi idétartamra az ope-
rativ beosztottak kotelesek végrehajtani.

A koltségek elszamolésira jelen utasitas 4. szamd mellék-
letét képezé nyomtiatvanyt rendszeresitem. Az elszdmolashoz a
beszerzett arucikkek mennyiségét és egységirait tartalmazo
részletes vasarlasi jegyzéket (szamlat) kell csatolni.

, 21. Lakberendezési és felszerelési targyak beszerzési, javit-
tatasi és lakas-felujitasi koltségek.

Ezeken a cimeken

a Budapest kozigazgatasi teriiletén kiviili ,,K” lakasok beren-
dezési és felszerelesi targyainak beszerzési, ezek javittatasi és
potlasi, valamint a lakés-felujitasi és karbantartdsi koltsegei,
tovabba

valamennyi ,,T” lakids — budapesti és vidéki viszonylatban egy-
arant — felszerelési (kivételes esetben butor-) targyai beszerzési
koltségei szamolhatok el.

Az utalvanyozasi jog a fclhasznalé szervek vezet6it (megyei
rendorfékapitinysagoknal a f6kapitanyt) illeti meg. A ,T” la-
kasok butortargyai beszerzésénél jogkorik 5000,— forintig
terjed, azon feltil 10 000,— forint értékhatéarig miniszterhelyet-
tes, illetve f6csoportfénok elbzetes irdsbeli engedélye sziikséges.

A felhaszndlo szervek vezetéi a ,,K” lakas felujitasi és
karbantartasi, valamint a javittatasi és poétlasi koltségek utal-
vanyozasanak jogat alegységvezetdikre atruhazhatjak.

A ,K” lakasokon a hazkezeloségek feladatkorébe tartozé
munkaik koltségeinek a ,,B” ellitmany terhére torténé engedé-
Iyezésére kizarolag a Kiiliigyi Osztaly vezetdje jogosult.

A koltségek elszamolédsara jelen utasitas 5. szama mellék-
letét képez6 nyomtatvanyt kell felhasznélni. Csatolni kell a
jogkorrel rendelkezé vezeté engedélyét és a vasarlasi jegyzéket
(szamlat), illetve a feldjitasi, karbantartasi munkakrol szold val-
lalati szamlat (a ,,K” lakas esetleg ravezetett cimét eldzetesen
olvashatatlanna kell tenni).
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Az elszamolédsi okmany hatlapjara a lakast tarté operativ
beosztott koteles ravezetni:

— ,,K” lakéas esetében, hogy a berendezési és felszere-
lési targyakat atvette és a valtozdst a nyilvantar-
tason keresztiilvezette,

— ,, T lakasndl pedig, hogy a felszerelési (esetleg bu-
tor-) targyakat a lakas tulajdonosnak atadta és
annak atvételi elismervényét a B- dosszmban elhe-
lyezte.

E rendelkezések nem vonatkoznak a vidéken barmely ope-
rativ célra létesitett onallo hézakra, illetve villakra.

22. A ,K” lakasokra kiadhaté (beszerezhetd) berendezési és
felszerelési targyak korét és mennyiségét, a tiizeloanyag-normat,
valamint a ,, K’ lakasokon végeztetheté felujitasi és karbantar-
tasi munkalatokat a ,, K” és ,,T” lakasok létesitésének és anyagi
ellatasanak mindenkor hatalyos szabalyzata hatarozza meg.

23. A vidéki ,,K” lakasok elhasznalodott berendezési és fel-
szerelési targyainak — a ,,K” és ,/T” lakéasok létesitésének és
anyagi ellatasanak hatalyos szabalyzataban foglalt rendelkezések
szerinti — értékesitésekor (eladésakor) a felvésarlé kereske-
delmi szerv errdl sz6lo hivatalos jegyzékét (ellen-nyugtéjat) az
operativ beosztott a kapott 0sszeggel egylitt azonnal koteles az
ellatmanykezelonek atadni. Az ellatmanykezel6 az atvett ossze-
get a ,,Bevételekre vonatkozo rendelkezések™ szerint egyéb be-
vételként kezelje. :

Operativ akciok koltségei.

24. Az ezeken a cimeken elszamolhaté koltségeket részle-
teiben a 11. pont tartalmazza,

Kiilsé figyelés (rgzzia, biztositas, portyaszolgalat) kapcsan
a ,,B” ellatmany terhéye koltség nem szamolhaté el, kivéve, ha
a szolgalat teljesitése belsé figyeléssel parosul. Ilyen koltségek
elszamoldsanak utalvanyozasara — {irasbeli jelentés alapjan -—
kizarolag a felhasznalé szervek vezet6i jogosultak.

Tobb felhasznalé szerv beosztottai bevonasaval végrehaj-
tott operativ akcio valamennyi koltségét az akciét szervezo fel-
hasznalé szerv ,,B” ellatmanya terhére kell elszamolni.

Az akci6 lebonyolitdsahoz beszerzett hasznilati targyat az
akcio befejezése utan a Killigyi Osztalynak kell megkiildeni.
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Amennyiben ez nem lehetséges, ennek okat az elszdmolasi ok-
many megfelel6 rovataba be kell jegyezni.

Az operativ akciok koltségeinek elszamoldsara jelen uta-
sitas 6. szamu mellékletét képez6 elszamolasi okmanyt kell fel-
hasznélni. Csatolni kell hozza a koltségekrdl szolé szamlat, va-
sarlasi jegyzéket — a pincér-blokk kivételével —, valamint a
Kiiliigyi Osztaly atvételi elismervényét.

Az elszamolasi kotelezettség az akciét irdnyité vezetét ter-
heli, az utalvanyozasi jog pedig el6ljarojat illeti meg.

Bevételekre vonatkozé rendelkezések.

25. A ,,B” ellatmanyt novel6 bevételek eredhetnek:
— ellatmany-kiutalasbol és
— egyéb bevételekbdl:
a) téritési kotelezettség (,, K’ lakast legalizalé havi téritési
atalanya), i
b) visszafizelési kotelezettség (kartérités, jogtalan, vagy
téves kifizetés miatt),
¢) berendezési targyak értékesitése (vidéki ,,K” lakasok-
nal).
A bevételeket okmanyolni kell.
Ezek lehetnek:
— a Kiiligyi Osztaly,
— a megyei renddrfékapitanysdgok pénziigyi osztalyai,
— a befizetést (v1sszaflzetest) te13e51tok altal kiallitott
ellen-nyugtak, és
— a kereskedelmi szervek jegyzékei (ellen-nyugtai).
A bevételi okmanyt a felhasznilé szervek vezetdi kotelesek
utalvanyozni.

A felhasznalo szervek az egyéb bevételeket is felhasznal-
hatjak koltségeik fedezésére.

Ideiglenes jellegu Kkifizetések.

26. A ,,B” ellatméany-felhasznélds elszamolédsi rendszere
megkoveteli a kiadasok fedezésére elbleg folyositasat. Elbleg
meghatarozott idén beliili elszamolasi kotelezettséggel, jelen
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utasitas 7. és 8. szamu mellékletét képezé okményok alapjan
fizetheté ki. A 7. szama mellékletet (,,Nyugta”) az alegységek
részére az allando eldleg folyositasa, mig a 8. szamu mellékletet
(,,Bon”) minden mas elszamolasi kotelezettség melletti kifizetés
okmaényolasara kell felhasznalni.

Eloleg a kiadas esedékességét kozvetleniil megel6zden ad-
haté. Az elszamolasi hataridé nem haladhatja meg a 8 napot.
A hataridén beliil a végleges elszamolasi okmanyokat at kell
adni, vagy a felvett el6leg Osszegét vissza kell fizetni az ellat-
many-kezelének, illetve az allando eldleg-kezel6nek.

Amennyiben a feladat végrehajtasa elére lathatéan, vagy
kézbejott koriilmény miatt (hosszabb idétartamu akcid, vidékre
utazés, stb.) a 8 napot meghaladja, az elszamolasi hatéridét az
utalvanyozo vezetd hatarozza (hosszabbitja) meg, illetve vezeti
r4 a ,,Bon”-ra.

A 8 napos elszamolasi hataridé nem vonatkozik a nyllvanos
helyi taldlkozasi koltségekre kiadott elblegre, illetve az alegy-
ségek részére folyositott allando el6legre. Az allandé eldleg el-
szamolasi hatarideje: minden ho 3.

Az allandé eldlegrél uj nyugtat kell kiallitani:

— a felhaszndlé szerv vezetdje (utalvanyozo),
— az alegység vezetbje, és '
— az alland6 el6leg kezelGje személyében, valamint
— az allando eldleg Gsszegében
tortént valtozaskor.

27. A nyomozas eredményességét novelé ugynevezett tol-
vaj-csapdak telepitéséhez — vegyszerrel torténd preparalashoz
— sziikséges Osszegeket (bankqegyeket) elélegként ugyancsak a
,»B” ellitmany terhére;kell folyositani. Az utalvanyozasra kiza-
rolag a felhaszndld sze 4&vek vezeldi jogosultak. A kifizetés jelen
utasitds 8. szami melléklete szerinti bonra torténhet.

A preparalt bankjegyeket felhasznaldsuk utan a BM. 11/I-4.
Osztalyon azonnal at kell cserélni. A csere lebonyolitidsa utdn az
eléleget az ellatmany-kezel6nek vissza kell fizetni. A IV. ne-
gyedévi cserék legkés6bb december 31-ig bonyolitandék le, hogy
az évvégi zarast ne akadalyozzak.

A TI/I-4. Osztaly a cseréket orszagos szinten végzi. A sziik-
séges keretet a Kiilligyi Osztaly alland6 elblegként bocséssa’az
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osztaly rendelkezésére. Az alland6 elbleg elszdmolési ‘hatér-
ideje a vonatkozo koltségvetési évet kdvetd év januar 31.

Amennyiben a prepardlt pénz akar az operativ beosztott
hibajabol, akér mas korilmény folytan elveszik (ellopjak), a
keletkezett hidny osszegét a 11/I-4. Osztaly potolja. Az igénylést
— melynek a hiany keletkezése konkrét koriilményeit tartal-
maznia kell — a felhasznalo szervek vezet6i kotelesek alairni.
A TI/I-4. Osztaly vezetéjének a hiany okat esetenként ki kell
vizsgalnia. Amennyiben mulasztast, vagy hanyagsdgot allapit
meg, a mulasztoval szembeni kareljaras lefolytatdsara hivja fel
a felhasznald szerv vezet6jeét.

A Kkértéritésként befizetett dsszeg a I1/I-4. Osztalynak kész-
pénzben kildendé meg.

A TI/I-4. Osztaly az évvégi elszamolaskor az elveszett, meg
nem térult osszegekrdl osszesité feljegyzésben szédmoljon el a
~ Killugyi Osztalynak a vonatkozé vizsgalati anyagok iktatésza-
mainak megjelolésével.

A meg nem tériilt osszegek végleges kiadasba helyezése,
valamint a preparalt bankjegyek Magyar Nemzeti Bank utjan
torténd cseréje a Kulligyi Osztaly feladata.

Felhasznalassal kapcsolatos egyéb rendelkezések.

28. A ,,B” ellatmany felhasznalasanal is kotelezo erejii az
az altalanos pénziigyi szabaly, hogy a koltségeket esedékessé-
giikkor kell kifizetni és kiadasba helyezni. E szabaly betartasara
az utalvanyozasi joggal felruhazott vezeték kiillonosen ligyelje-
nek, végrehajtasat beosztottaiktol szigortian koveteljék meg.

29. Az 4allando el6legrél a meghatarozott hataridében az
alegységvezetok kotelesek elszamolni. A havi 6sszesito elszamo-
las koltségesoportok szerinti bontasban allitando6 Gssze és a kolt-
ségeket igazolo elszdmoldsi okméanyokkal egyiitt a felhasznald
szervek vezetbinek terjesztendd fel. Az elszamolas Osszeallitasa
az allandé el6legkezeld kotelessége.

‘

Az alegységvezetéknek, az allando eldleg-, és az ellatmany-
kezeloknek kiilonos gondot keil forditaniok arra, hogy az elsza-
molasok csak az elszamolasi hénap alatt felmeriilt kiadisokat
tartalmazzak. Az alegységeknél az elszamolas utian elszamolasi
okmany nem maradhat.
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III.
.,B” ELLATMANY KEZELESE, NYILVANTARTASA

30. A felhasznal6 szervek a ,,B” ellitmany-kezeléssel kap-
. csolatos teenddket személyi allomanyukbol kijelolt beosztottjuk
utjan kotelesek ellatni. Ugyanez vonatkozik az alegységek 4llan-
do el6leg kezelésére is. A megbizasnal legyenek figyelemmel arra,
hogy a megbizott személy e feladatat munkakorének ellatasa
mellett el tudja végezni, lehetéleg rendelkezzék pénziigyi gya-
korlattal.

A felhasznal6é szervek vezetéi az ellatmany-kezelGt irasban
bizzdk meg. A megbizasrdl, illetve a valtozasokrol a Kiilligyi |
Osztaly vezetdjét esetenként irdsban értesitsék.

31. Az ellatmanykezels (allando elolegkezelo) felelossége,
kotelezettségei és jogosultsagai.

FelelGssége:
. a) anyagilag és fegyelmileg felelds:

— a kezelésére bizott, altala ténylegesen atvett ellat-
manyeért,

— minden anyagi veszteségért, mely a jelen utasités
eléirasainak be nem tartasdbol, szabalytalan ok-
many, vagy jogeim nélkul teljesitett kifizetésbdl,
illetve az ezzel kapcsolatos jelentési kotelezettsége
elmulasztasabol, végil kifizetés (befizetés) alkalma-
val az altala kifizetett vagy atvett készpénz pontos
megszamolasdnak elhanyagoldsabol kovetkezik be,

b) biintet8jogilag felelds:

— az ellatmépykezelessel kapcsolatos olyan cselekmé-
nyeiért, melyek a Bilintetd Torvénykonyv szerint
blncselekménynek mindsiilnek.

Az ellatméanykezel$ anyagi, fegyelmi és bilintetéjogi felel6s-
sége a pénzkezelés aldl tortént felmentésével nem szlinik meg,
ellatmanykezel6i mikodése idétartamara vonatkozoan tovabbra
is fenndall. Megbizasa el6tt keletkezett hidnyokért, hidnyossa-
gokért csak akkor terheli felel6sség, ha azok megszintetésére
észlelésiik utan azonnal nem tesz jelentést.

4 21

ABTL-4.2.-10-22/18/1968 /22



Kotelezettségei és jogosultsagai:

a) Mind a felhasznélo szerv, mind pedig alegységei ellat-
méany felhasznaldsanak figyelemmel kisérése és a havi
(negyedévi) igénylések idSbeni elbterjesztése.

b) Az ellatmany felhasznalasrél a ,,Felhaszndlasi kimuta-
tas”’-ok hataridére torténé megkiildése.

¢) Jelen utasitasbol eredd ellatmanykezelési és nyilvan-
tartasi feladatok maradéktalan végrehajtésa.

d) Mind az utélagos elszdmolasi kotelezettség mellett ki-
fizetett osszegek, mind az allandé el6legek elszdmolasi
hataridejének figyelemmel kisérése, a hatéaridé be-
tartasa.

e) Elszamolasként, eléleg folyodsitasra benyujtott okméa-
nyok szabalyszertiségének vizsgalata, beleértve az ezek-
hez csatolt vasarlasi jegyzékek, szamlak szdmszaki he-
lyességének feliillvizsgalatat. Hidnyossdg esetén az
okményt benyujtét ennek megsziintetésére koteles
(jogosult) felszolitani, eredménytelenség esetében pedig
az utalvanyozonak jelentést tenni.

f) Szabalytalansag esetén a felhasznalé szerv vezetdjének
jelentést kell tennie. Ha a vezeté nem intézkedik a
szabalytalansag megsziintetésére, vagy ragaszkodik a
kifizetés teljesitéséhez, az utalvanyoz6 parancsat végre
kell hajtania, de a szabalytalan kifizetés (elszamolas)
tényét 48 oran beliil kozvetleniil a Kiiliigyi Osztaly
vezetojének irasban jelentenie kell.

32. Ha az ellalméanykezel6t akar véglegesen, akar ideigle-
nesen felmentik e megbizdsa alél, az tigynevezett atadas-atvé-
teli eljarast az alabbiak szerint le kell folytatni:

— az eljaras szabalyszer( lefolytatasaért a helyi ellen-
O6rz6 bizottsag felelds;

— amennyiben az atadé elharithatatlan korulmény
folytan nem lehet jelen, az atadast-atvételt ez eset-
ben is végre kell hajtani;

— az atadas-atvételi eljaras targyat képezi a ,,B” ellat-
mannyal kapcsolatos valamennyi szabalyzat, nyil-
vantartas, levelezés, okmany, valamint a készpénz-
készlet és a készpénzként kezelt bonok, nyugték;

— az atadas-atvétel napjaig bezardlag valamennyi
pénztarkonyvi nyilvantartasi kotelezettség ala es6,
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az ellatmanykezelonél 1évé kiadasi és bevételi ok-
manyt a pénztarkonyvbe be kell vezetni;

— le kell zarni a pénztarkoényvet, majd meg kell 4lla-
pitani a maradvany osszegének meglétét, figyelem-
mel a készpénzként kezelt bonok, nyugtak szabaly-
szerUségének vizsgalatara;

— hidny, vagy tobblet esetén azonnal kisérletet kell
tenni okanak megallapitdsara; amennyiben ez ered-
ményre nem vezet, jegyzOkonyvet kell felvenni,
melynek alap]an a tobbletet a pénztirkonyv kévet-
kezd sorszama alatt be kell vételezni, a hiany meg-
téritésére pedig a fegyelml vagy kareljarast meg
kell inditani;

— az atadds-atvétel megtorténtét a pénztarkonyvben
rogziteni kell, a bejegyzést a felhaszndlé szerv veze-
téje, a helyi ellenérz6 bizottsag, az atadé és az at-
vevd koteles aléirni; ;

— az atadas-atvételi eljaras lefolytatésat és tényada-
tait jegyz6konyvbe kell foglalni, melyet az el6bbi
bekezdésben megjeloltek kotelesek aldirni, majd a
pénztarkonyv zaras el6tti utolsd tételének okméa-
nyahoz kell csatolni.

Koltségvetési revizid soran megallapitott visszaélés vagy
arra utalé korilmény miatt torténdé atadas-atvételi eljarast a
reviziot lefolytatod ellenérok hajtjak végre a felhasznald szerv
vezetdjének jelenletében.

Akéar az atadas-atvételi eljaras soran, akar egyéb ellendr-
zésekkor, a helyi ellen6rzé. bizottsdg vagy a koltségvetési revizid
arra a megallapitasra, kovetkeztetésre jut, hogy az ellatmany-
kezel6 visszaélést kovetett elta felhaszndlo szerv vezetGje azon-
nal koteles megbizésa alol felmentem és ellene a sziikséges elja-
rast megmchtam Amexnyiben az ellenérzés megallapitasa sze-
rint az ellatmanykezel6™ feladata ellatdsara munkakori kotele-
zettségeil mellett vagy mas kortilmény miatt alkalmatlan, a fel-
hasznal6 szerv vezetdje koteles a megbizast visszavonni.

33. A készpénzkészlet orzése (tarolasa) terén be kell tartani

a biztonségi rendszabalyokat.
% ”A készpénz drzése — amennyiben megoldhato — két kiilén-
}aozo biztonsagi zarral ellatott tlizbiztos pénzszekrényben, ha
ilyen nem 4ll rendelkezésre, lemezszekrényben, illetve vasle-
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mez-kazettaban torténjék. A vaslemez-kazettat azonban lemez-
szekrényben kell elhelyezni. ‘

A pénz-, lemezszekrény, illetve a vaslemez-kazetta (tovab-
biakban: pénzszekrény) zarjahoz két-két azonos kulesot kell biz-
tositani. Az egyik példanyt az ellaitmanykezelé hasznélja, mig
a masik példanyt zart és lepecsételt boritékban a felhasznalo
szerv vezetéjének kell atadni atvételi elismervény ellenében.
Az atvételi elismervényt az ellatméanykezeld koteles 6rizni.

A pénzszekrényt az ellatméanykezelén kiviil mas nem hasz-

nalhatja. Az ellatmanykezel6 tavollétében — rendkivili eset-
ben — a felhasznalo szerv vezetéje jelenlétében bizottsagilag

nyithato fel. A kinyitas tényét és az esetleges kivett Osszeget
(szammal és betlivel) a bizottsagnak jegyzoékonyvileg rogzitenie
kell.

A kulesok barmelyikének eltlinése, elvesztése esetében a
felhasznal6é szerv vezetdje azonnal intézkedjék a pénzszekrény
zarjanak Kicserélésére. Az eltlint kules potlasa tilos!

A ,B” ellatmanyon kiviil a pénzszekrényben mas rendelte-
tésii készpénz Grzése tilos!

A készpénzkészletben ténylegesen megallapitott 200,—
forinton feliili hianyt vagy tobbletet 48 6ran beliill a Kiiliigyi
Osztily vezetGjével kozolni kell. A bejelentés utan a Kiilligyi
Osztaly vezetéje a sziikséges intézkedést azonnal tegye meg.

34. Az ellatmanykezel6 a koltség-elszamolasi, valamint a
bevételi okmanyokrol idorendi sorrendben nyilvantartast kote-
les vezetni. A bevezetést az okmany készhezvétele utan azonnal
végre kell hajtania, 24 6ran tul nyilvantartasba nem vett ok-
manyt nem tarthat maganal.

A bonokat és az allando eléleg nyugtakat a nyilvantartason’
nem kell atvezetnie, azokat az elszamolasig készpénzként kezelje.
Az elszamolasi hataridé betartdsa anyagi és fegyelmi felel6sség
mellett els6sorban a felvevé (allandé eléleg esetében az eléleg-
kezel6) és az utalvanyozo kotelessége. Az ellatméany-, és allando
elélegkezel6 koteles a hataridd lejartaval az elszamolasra kote-
lezetteket felszolitani, illetve ennek eredménytelensége esetén
az utalvanyoz6 vezetének jelentést tenni.

A nyilvantartds vezetésére az aldbbi rovatokat tartalmazé
pénztarkonyvet rendszeresitem: :

— sorszam,
— kelet,
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— okmanyszam,
— szoveg,

— bevétel, '
— kiadas oOsszesen,
— kiadas részletezése a koltségesoportok szerint,

— maradvany.

A pénztarkényvet (a ,sorszam” rovatot is) koltségvetési
évenként folyamatosan kell vezetni.

Le kell zarni:
— a felhaszndl6 szerv vezetdje, és
— az ellatmanykezel6 személyében beallott valtozaskor,
— ellenérzéskor (belsd ellendrzéskor is),
— minden koltségvetési év végén,
— pénztarzarlat alkalmaval megallapitott hidny vagy
tobblet esetében,
— a pénztarkonyv beteltekor.

A pénztarkonyv koltségvetési év kozbeni lezarasa az ada-
tok folyamatos vezetését nem befolyasolja.

A pénztarkonyvet a BM. Ugykezelési Szabalyzat szerint
»Szigoruan titkos” nyilvantartasként kell kezelni, az okmanyok-
kal egytitt a pénzszekrényben kotelezd Orizni. A pénztarkonyvet
a Kiilligyi Osztaly bocsatja a felhasznal6 szervek rendelkezésére.

Az allandé elGlegrol ﬁYilyéntartést kotelezoleg vezetni nem
kell. -

35. A felhasznéléxzerVek a koltségelszamolasi, valamint a
bevételi okmanyokat 10 évig kotelesek megorizni. 10 év eltel-
tével a BM. Ugykezelési Szabalyzat alapjan a konspiracié kove-
telményei szerint megsemmisithetok, kiselejtezhet6k. A pénz-
tarkonyvet 10 év utidn sem lehet megsemmisiteni!

36. A ,,B” ellatméany felhasznalasanak alakulasaroél féléven-
ként, a félévet koveté honap 10-ig a felhasznalé szervek ,,Fel-
hasznalasi kimutatas”-t (9. szamu melléklet) kotelesek megkiil-
deni a Killigyi Osztaly vezet6jének.
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IV.
,B” ELLATMANY ELLENORZESE

37. Ellenérzési jogosultsaggal felruhédzottak a miniszter-
helyettesi és I. fécsoportfénoki ellendrzésen kiviil:
— a Kiilligyi Osztaly vezetéje (helyettese),
— a Kiilligyi Osztily vezet6je megbizo-levelével ella-
tottak (rendszeres ellendrzés, koltségvetési revizio),
— a felhasznalé szervek allomanyabol kotelezéen ki-
jelolt ellendrzé bizottsdgok (bels6, felyamatos ellen-
Orzés).

38. A felhasznalo szervek vezetéi — szervik sajatossédgainak
megfeleléen — egy vagy tobb bizottsidgot allitsanak fel a belsd
ellendrzési feladatok ellétasara. A bizottsagok vezet6jét és két
tagjat személyesen jeioljék ki. A bizottsagok egyik tagja a lehe-
t8séghez képest pénziigyekben jartas személy legyen.

A bizottsdgnak legalabb negyedévenként kell ellendrzést
tartania, mely a hatdlyos utasitasok alapjan a ,B” ellatmany
felhasznélas célszerliségének és szabalyszerlségének vizsgala-
tara terjedjen ki. Az ellenérzés megallapitésait a bizottsdg min-
den esetben koteles jelentésbe foglalni és azt a felhasznal6 szerv
vezet6jének bemutatni. A vezet6 lattamozasa — esetleges intéz-
kedései — utdn megérzésre az ellatmanykezelének kell atadni.

A jelentésnek tartalmaznia kell:

— az utols6 ellendrzés idejét (napjat),

— a rendelkezésre bocsatott elldtmany osszegét hal-
mozva,

— az esetleges egyéb bevételek Osszegét,

— a tényleges felhasznalds Osszegét,

— a maradvany osszegét, részletezését (készpénz, bon-
ok, nyugtak),

— az ellenérzés sordn atvizsgalt pénztarkényvi alap-
okmanyok pontos meghatérozasat a tételszamok fel-
tintetésével, valamint az ellendrzés modjat (tételes
vagy probaszerd),

— azoknak a B-dossziéknak a fedénevét és szamat,
melyekben az eredeti okméanyokat ellenérizték,

— az ellendérzott idészakot,
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— az ellendérzés kapcsén felmertilt észrevételeket és
az azokkal kapcsolatos javaslatokat.

39, A ,B” ellatméany felhasznalas rendszeres ellendérzése
— koltségvetési revizi6 — végrehajtasaért a Kiiliigyi Osztaly
vezetdje felelos.

A Kiilligyi Osztaly vezet6je az ellendrok altal végrehajtandé
feladatokat minden esetben ,Ellendrzési program”-ban haté-
rozza meg. Vonatkozik ez a téma-, cél-, és utdvizsgalatok ese-
teire is. Az ellen6rok az ellenérzés megkezdése el6tt a feihasz-
nalo szerv vezetéjénél az ,,Ellen6rzési program”-ot kotelesek
bemutatni.

40. A Kiiliigyi Osztaly veietﬁje ellendrzéseinek a ,,B” ellat-
many felhasznalas célszeriiségére és szabalyszeriiségére kell ki-
terjednie az elszamolasi és eredeti okmanyok vizsgalataval.

A koltségvetési revizié soran a Kiiliigyi Osztaly vezetdje
kéoteles vizsgalni, illetve vizsgaltaini:

— a pénztarkonyv vezetésének szabalyszertiségét és
adatai szamszaki helyességét;

— a ,,B” ellatmany nyilvantartas szerinti maradvéanya
Osszegének tényleges megléteét;

— az &lland6 elblegek meglétét, kezelését;

— a pénztari okmanyok szédmszaki helyességét, sza-
balyszerliségét;

— a pénztari okmanyok alapjan az elldtméany rendel-
tetésszer(i felhasznalasat, a hatalyos el6ljaréi uta-
sitdsok betartasat;

— az eredeti nyufitdk meglétét, szabalyszerliségét
(beleértve; az -alairds egyeztetését is) és szamszaki
egyezc’iség&ket a pénztari okményokkal;

— a pénzgazdalkodas alakulasat, modjat, gyakorlatat
statisztikai és elemz6 modszerekkel;

— az elldtménykezel6 tevékenységét, megbizdsa meg-
1étét;

— az utalvanyozasi jogkort szabalyozo vezetdi iras-
beli utasitast;

— a bels6 ellendrzés tevékenységét, hatékonysagat.
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V.
EGYEB RENDELKEZESEK

41. A ,B” ellatmany rendszerében a koltségvetés osszealli-
tasa, az ellatas, a felhaszndlas, a nyilvantartas és az ellenérzés
szakaszaiban egyarant a konspiraci6 alapelveit biztositani kell.

A ,,B” ellatmany okmaéanyaiba (pénztarkonyv, pénztari-, és
eredeti okmdanyok, atadads-atvételi jegyz6konyv, stb.) csak az
azokkal iigykor szerint foglalkozok tekinthetnek be.

42. Az ellen6rzott felhasznald szervek vezet6i és beosztottai
kotelesek az ellendroket munkajukban tamogatni.

43. A ,,B” ellatmanyban okozott kar esetében a felhasznalo
szervek vezet6i a hatalyos Kartéritési Szabalyzat elséfoku elja-
rasra vonatkozo rendelkezései szerint jogosultak (kotelesek) el-
jarni, mig masodfokon a Kiilligyi Osztaly vezetdje dont.

44. A felhasznald szervek vezet6i jelen utasitds 5. pontja
alapjan az alairds-bejelentési kotelezettségnek elsizben 1969.
évi januar ho 1-ig tegyenek eleget.

45. Az utasitds mellékleteit képezd elszamolasi okmany-
nyomtatvanyok megfelel6 mennyiségli sokszorositasarol és a
felhasznal6 szervek ellatasarol a Kiulligyi Osztaly gondoskodjék.

46. Jelen utasitast az érintett operativ személyi allomany-
nyal — a ravonatkoz6 mértékben — ismertetni kell, mig az
ellatmany- és allando elélegkezelOk részére oktatds targyava kell
tenni.

47. Jelen utasitds 1969. évi januar ho 1-vel 1ép hatalyba.

Dr. LANTOS JOZSEF s. k.

renddr ezredes
BM. I. f&csoportf6nok
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1. szamu melléklet

.......................... Szigortan titkos!
szerv megnevezeése
ld ”
Elszamolas
5 , ugynok

...................................... fed6nevllis—=———

informétor
TégZEaTe f iR it Q) ot N L cimén
e R e forintol) aZaz . {inik i e R R forintot
............................ -n kifizettem. Az eredeti nyugtat
B R AR szamu B. dossziéban helyeztem el.
...................... W DA ARG Hoe i gl

............................

elszamol6 olvashaté aléirasa

A kifizetés megtorténtét és sziiksé-
gességét igazolom. \ - .

................................

................................

--------------------

utalvanyozé
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- 2aszama melléklet

..........................

szerv megnevezése

Szigorian titkos!

Osszesité elszamolas

2 A0 O NP o G SR héban lebonyolitott nyilvanos
helyi talalkozok koltségeirol
Sor- : 5 3 Ugynok (informator) Kifizetett
szam Ta;alkozo napjg fed6neve forintosszeg
Osszesen:
07,07 e R A R N NN R L forint

..............

elszamolo olvashaté alédirasa

Az elszdmolasban feltiintetett talal-
kozok megtorténtét, sziikségességét,
a kifizetett Osszegek indokoltsagat
igazolom.

....................

utalvanyozoé
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1 3. szamu melléklet

......................... A Szigoruan titkos!
szerv megnevezése

Elszamolas

........ LOTIRTTOYS BZAZ (ol oetsits sisl ot aiisiansietonsia s itie e st sre s, RTOLIRTLOL

”
2 o

T lakés

mely Osszeget ......... Freii s O . fed6nevii

£OIVO. Bvaitrals G AN At havi lakbére és egyéb — tuloldalon
részletezett — fenntartési koltségei cimén Kkifizettem. Az eredeti

nyugtatiaailia szamu B dossziéban helyeztem el.

Melléklet: . ... darab.

elszdmol6 olvashat6 aldirésa
¢
A kifizetés megtorténtét és sziiksé-
gességét igazolom, a Kifizetett 6sz-
szeg elszamolédsat engedélyezem.

....................

utalvanyozo6
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4. szamu melléklet

.......................... Szigoraan titkos!
szerv megnevezése
” ”
Elszamolas
BTy forintrolyiazaz sl Al e et forintrol,
e 7 - ”K'” /4
mely OSSZBREt Lt vh i SR i R L fed6nevi oo lakason
A hoéban TR
o] o} < INKIISIICR DY, SRR 2 T e L2 ENEben lebonyolitani
tervezethiu il i annt i ol taladlkozéhoz a csatolt vasarlasi

jegyzékek szerinti drucikkek beszerzésére a mai napon kifizet-
tem.

Melléklet: . ... darab.

elszamol6 olvashat6é alairasa

A beszerzés sziikségességét igazo-
lom, a kifizetett osszeg elszamoléisat
engedélyezem.

....................

utalvanyozo
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¢ 5. szamua melléklet

...................... L Szigorfian titkos!
szerv megnevezeése
” l »”
Elszamolas
........ forimtrolnzaz it Sl e st i ot omntroly
K”
mely Bsszeget i § v i e s Alnin i fed6nevii ”T” lakasba(n)
»

leltari targyak beszerzési
végeztetett szakipari munkak
koltsége eimén a mai napon kifizettem.

a mellékelt szamla (jegyzék) szerint

B. dosszié SZama: .. v ovevann

Melléklet: . ... darab.

............................

¢ _ elszdmold olvashat6 alairésa
A kifizetés megtorténtéd és sziiksé-
gességét igazolom, a kifizetett Osz-
szeg elszamolasat engedélyezem.

utalvanyozo6
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6. szama melléklet

.......................... Szigorian titkos!
szerv megnevezése

Elszamolas

........ FOrINTOT, (AZaZ e rsishs 1o viois v bls s SIS AT OTINTOL
fed6nev,
fedbszamu,

...................... hé ....-n lebonyolitott operativ akcio

..........................

...... fével folyo évi

(a hdsznala’u targy megnevezése)

aziakeciobefejezesevel i i el SRl S i S R AR
a Kiuliligyi Osztalynak megkiildtem (atadtam).

.........................................................................

Melléklet: . ... darab.

............................

elszamol6 olvashaté alairasa

Az elszamolasban foglaltak megtor-
téntét, a koltség sziikségességét és
jogossagat igazolom, a Kkifizetett
Osszeg elszamolasat engedélyezem.

utalvanyozoé
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¢ 7. szamt melléklet

Szigortian titkos!

...........................

........ EOTTIEOL VRZAZ |5 v o vl wiain ol s s, oenls asivn smedi, TOPIREOT
a mai napon a fenti osztdly — alosztaly részére allandé eléleg-
ként felvettem.

Elszamolasi hataridé: ........ e e i ek

felvevé olvashaté aldirasa
A kifizetést engedélyezem.

.....................

8. szamu melléklet

.....................

5 T » Szigortian titkos!

........ forintot azaz i biih siaiat s tnea et it orintot

utblagos elszdmolési kotelezettség mellett a mai napon ........
AR S

............................. « kifizetés céljara felvettem.

A fenti 6sszeggel .....! RS IR -ig szdmolok el.

felvevé olvashaté alairasa
A kifizetést engedélyezem.

....................

utalvanyozé
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9. szama melléklet

Szigoraan titkos!

..........................

szerv megnevezése
#

| Felhasznalasi kimutatas

a ., B ellatmany A9 i n st félévi forgalmaraol

Sor-

AR Megnevezés Bevétel Kiadas Maradvany

1 Kiutalt ellatmany

2 Egyéb bevétel

3 Hal6zati személyekkel
kapesolatos koltségek

»K.” és ,T.” lakdsok

g fenntartasi koltségei
5 Operativ akciok kolt-
ségei
Osszesen:
Maradvany részletezése
Készpénzkészlet: .. .. .. Ao o SR AT e Ft
Allandé el6legnyugtak dsszege: ..  .......... Ft
Bonok:iosszege i s RIiv sl el gl s ol Ft
(@ L GG S A R S R Ft
...................... M 1 A ER O RN
ellatmanykezel6
PyH. \
.......................... LELEN i
szerv vezetdje
VIIX
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