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a Beliigyminisztérium kozponti és teriileti szerveinél miikodé
konyvtarak szervezeti és miikodési szabalyzatanak kiadasarol

Budapest, 1982. évi februar hé 26-an.

A Belligyminisztérium kozponti és teriileti szerveinél miikodé
konyvtarak az elmult évtizedekben eredményesen jarultak hoz-
z4 a személyi dllomény muvel6dési igényeinek kielégitéséhez, az
olvasasi kultura és izlés, a tudomanyos kutaté-, valamint az ok-
tato-nevel6 munka fejlédéséhez.

Hazank tarsadalmi, gazdasagi és kulturdlis fejlédése, valamint
a belligyi munkdval szemben tdmasztott magasabb kovetelmé-
nyek indokoljak, hogy konyvtiraink tevékenységét korszerusit-
siik, hatékonysagat noveljlk, illetve a hatalyos jogszabalyokhoz
igazitsuk.

A Belligyminisztériumban és szerveinél miikoéds konyvtarak (a
tovabbiakban: belligyi konyvtarak) feladataira, muikodési és
szervezeti rendszerére vonatkoz6 elvek egységes értelmezése és
végrehajtasa érdekében kiadom a Belligyminisztérium konyvta-
rainak szervezetére és miikodésére vonatkozd szabalyzatot, és

megparancsolom:
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1. Tovabb kell emelni a belligyi kényvtarak munkdjanak szin-
vonalat, a konyvtarak egytttmiikodését, javitani kell iranyi-
tasukat és felligyeletiiket, erésiteni kell a vezeték (parancs-
nokok) ezzel kapcsolatos felelosségét.

2. A belligyi konyvtarak — az 1. szamu melléklet szerint —
konyvtartipusonként (kozmiivelddési, szakkonyvtari és tan-
intézeti) meghatarozva és besorolva, kényvtari rendszerben,
illetve a fenntartasukat és mukodésiket biztosito belligyi
szervezet keretében muikodjenek.

3. A szabdlyzat elveinek figyelembevételével valamennyi
konyvtar 1982. junius 30-ig készitse el a sajat konyvtaranak
tevékenységét szabdalyozo szervezeti és miikodési szabalyza-
tot — a 2. szdmu melléklet szerinti minta-szabalyzat alap-

jan —, azt a mukodésiket biztosité belligyi szerv vezetdje
hagyja jova, és kiildje meg a konyvtari halézat kdzpontja-
nak.

4. A kozmivelddési-, szak-, valamint a tanintézeti konyvtari
halézatok kozponti konyvtarai 1982, december 31-ig kotele-
sek a szervezeti és mikodési szabalyzatukat elkésziteni, és a
tudomasul vétel érdekében megkiildeni a felligyeletiket el-
l1ato beliigyi szerv vezet&jének.

5. A BM Tudomaéanyszervezési Osztaly vezet6je sajat hatasko-
rében intézkedjen a belligyi szakkonyvtarak besorolasaroél.

6. A BM Kozponti Konyvtar vezetSje végezze el a konyvtaruk-
hoz tartozo letéti konyvtarak besorolasat és nyilvantartasba
vételét.

7. A BM Hatardrség orszagos parancsnoka intézkedjen a
konyvtari halozati alkézpontjukhoz tartozé konyvtarak be-
sorolasarol.

8. A BM Napkozi Otthon Konyvtara (Budapest VI. ker., Nép-
koztarsasag utja 96. sz.) vezetéje gondoskodjék a beliigyi
ovodakban mukods letéti konyvtarak besorolasarol és nyil-
vantartasba vételérdl.

9. A BM Pénzligyi-Anyagi-M{szaki- és a BM Személyligyi
fécsoportféndke jogosult a szabalyzattal Gsszefliggésben
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szaktertiletét illetéen, a jelentkezd igényeknek megfelelGen
intézkedést kiadni.

10. A BM Oktatasi és Kozmuvelddési csoportféndke, valamint a
BM Tudoményszervezési Osztaly vezetdje gondoskodjék ar-
rél, hogy a haldézati kozpontok és a besorolas alapjan hozza-
juk tartozé konyvtarak dolgozéi a miniszteri parancsban és
a konyvtari szabalyzatban foglaltakat a tovadbbképzés kere-
tében feldolgozzak.

11. Ez a parancs kiaddsa napjan lép hatélyba, ezzel egyidejtleg
a 07/1973. szdmu beligyminiszteri parancs 44. és 45. pontja,
a 18/1980. szdmu belligyminiszteri parancesal kiadott Tanul-
manyi Munka Szabalyzata 361/f) alpontja, valamint a 10/
1977. szamu belligyminiszter-helyettesi intézkedés hatalyat
veszti.

DR. HORVATH ISTVAN s. k.,
belligyminiszter

Készilt: 430 példanyban.
Kapjak: eloszt6 szerint.
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A BELUGYMINISZTERIUM
KOZPONTI ES TERULETI SZERVEINEL MUKODO
KONYVTARAK
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I. Fejezet

A KONYVTARI MUNKARA VONATKOZO ALTALANOS
RENDELKEZESEK, A KONYVTAR FELADATA,
A KONYVTARAK TEVEKENYSEGE
ES A KONYVTARI RENDSZER

Altalanos rendelkezések

1. A Belligyminisztériumban és szerveinél mikods konyvtarak
egymassal, adott esetben a kodzmivel6dési (tanacsi vagy
szakszervezeti) kozkonyvtarakkal, illetve az orszagos hatés-
kord szakkonyvtarakkal egylittmikodve, a Magyar Népkoz-
tarsasag egységes konyvtari rendszerének részeként m-
kodnek.

2. Az a belligyi szerv, amely a konyvtar miikodésével jaro sze-
mélyi és dologi kiadasokat biztositja, az adott konyvtar
fenntartoja.

3. A belligyi konyvtarak korldtozottan nyilvdnos kényvtarak.
A konyvtar alloményanak hasznalatara jogosultak korét a
fenntart6 belligyi szerv vezet6je hatarozza meg, amelyet
a konyvtar szervezeti és milkodési szabalyzatdban is rog-
ziteni kell.

4. A konyvtari anyagok (dokumentumok) korébe tartozik, az
irattéari jellegl levéltari anyagok kivételével:

a) a nyomtatott konyv, a folyoirat, a hirlap és egyéb idé-
szaki kiadvany, a zenemu, a térkép, a metszet, a plakat,
a ropirat és mas apré nyomtatvany, valamint az egyéb
nyomdai sokszorositvany;

b) a nem nyomdai uton terjesztés céljara el6allitott szoveg-
kép, adat- és hangrogzités (gépirat, fénymasolat, fény-
kép, mikromadsolat, film, hanglemez stb.);

c) a konyvtari jellegli kézirat. Konyvtari jellegli kéziratnak
mindsiil — az irattari anyag kivételével — a kulturilis
vagy tudoményos értékd irat;

I, T
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5. A konyvtar az dllomanyaban levo zart anyagot elklilonitve
koteles kezelni. A zart anyagok korérdl, illetve azok hasz-
nalatarol — a szervezeti és mikodési szabalyzatban megha-
tarozva — a fenntartd bellgyi szerv vezetéje hataroz.

6. A konyvtarak allomanyat védelemben Kkell részesiteni a
nyilvantartasba vételnél, a hasznalatnal, a leltarozasnal és
a nyilvantartasbol valo torlésnél egyarant.

A konyvtar feladata

7. A konyvtar feladata, hogy:

a) mukodjon kozre az altaldnos muvelddési igények allandé
fejlesztésében és kielégitésében, a szocialista tartalmu al-
taldnos muveltség terjesztésében és gyarapitdsaban, a
szocialista vilagnézet és életmod, izlés fejlesztésében az
altalanos, a szakmai, a politikai és a vildgnézeti tajékoz-
tatasban, valamint a szabad id6 hasznos eltoltésének szer-
vezésében;

b) vegyen részt a politikai, a szakmai, a tudoméanyos, a koz-
miuivel8dési, az oktato-nevel$ és a tanulmanyi tevékeny-
ség szakirodalmi igényeinek kielégitésében, és e korben
biztositsa a tajékozodast;

c) drizze meg és tegye hozzaférhet6vé azokat a konyvtari
anyagokat, amelyek az egyetemes és a nemzeti kultura,
valamint a tudomanyos kutatasok szempontjabdl jelents-
sek.

8. A konyvtarak a konyvtari szolgaltatasok formajaban latjak
el feladataikat. Ennek megfelelSen:

a) konyvtari anyagokat kolesonoznek;

b) a nem koélesonozheté anyagokat (példaul: lexikonok, ké-
zikonyvek, folyodiratok, az ujsadgok bekotott éviolyamali,
régi, ritka, kiilonodsen értékes konyvtari anyagok stb.) a
helyben tortén6 hasznalatra rendelkezésre bocsatjak;

¢) a sajat, valamint a mas konyvtarak konyvallomanyara és
szolgaltatasaira vonatkozo tajékoztatast adnak;
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d) bibliografiai, szépirodalmi, szakirodalmi tajékoztatasi és
egyéb szolgdltatast nyujtanak;

e) indokolt esetben biztositjak a konyvtarkozi kolesonzést;

f) kezdeményezik és aktivan segitik a BM kozponti és terii-
leti szerveinél az irodalmi rendezvények szervezését,
illetve, ha a lehet6ségeik megvannak, maguk is szervez-
nek ilyeneket.

9. A konyvtari szolgaltatasok biztositasa érdekében a konyv-
tarak:

a) rendszeresen tadjékozddnak a konyvtari szolgaltatasok
iranti igényekrol, tovabba tervszerd tevékenységet foly-
tatnak az &ltalanos és a szakmai tdjékozdodas irdnti igé-
nyek felkeltésében, kielégitésében és az olvasasi kultira
terjesztésében;

b) egylittmiikddnek a miivel6dési, a tudomanyos és a tajé-
koztatasi (informaécids) intézményekkel. Munkijukat az
adott beliigyi szerv kozmivelGdési és tudoméanyos tevé-
kenységének részeként, Osszehangoltan végzik.

10. A konyvtari szolgaltatasok ingyenesek, kivéve az olyan (el-
sésorban technikai jelleglieket, példdul: mikrofilm, filmnyo-
mads stb.), amelyek az orszdgos hataskori szakkonyvtarak-
kal kialakitott egylittmiikodés soran keletkeznek. Ilyen ese-
tekben az érvényes elszdmolési gyakorlat az irdnyadé.

A konyvtarak tevékenysége

11. A konyvtarak tevékenységi koriik alapjan kozmiivelGdési,
szak- és tanintézeti konyvtarak lehetnek. Az egyes tevé-
kenységi koriikben végzett feladataikon tul azonban maés
konyvtar feladatat is ellathatjak (példaul: a szakkonyvtar a
kozmtivelédési konyvtar feladatait is).

12. A kozmivel6dési konyvtarak a nevels-, illetve az dnmive-
lést és a t4jékoztatast szolgalo tevékenységlikkel elésegitik
a személyi dllomany és a csaladdtagok altalanos, politikai és
szakmai muveltségének novelését, a szabad id6 tartalmas el-
toltését.
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Rendelkezésre bocsatjak a szocialista tartalmu muvelédés-
hez, az oktatashoz, a képzéshez és tovabbképzéshez, a poli-
tikai, a kozéleti és a szakmai tdjékozodashoz szilikséges
konyvtari anyagokat, ezen a téren szolgaltatdsokat nyujta-
nak tovabba részt vesznek az olvasasi kultura terjesztésé-
ben és szinvonaldanak emelésében.

13. A szakkonyvtaraknak — sajatos eszkozeikkel — mindenek-
el6tt a tudomanypolitikai elvekb6l adodo belligyi feladatok
végrehajtasat, a beligyi kutatomunka segitését kell szol-
galniuk. A szakkonyvtar feladata tovabba az is, hogy az
adott belligyi szervnél folyd szakmai munka elveire és gya-
korlatara vonatkozd anyagokat — a szerv vezetéje altal
meghatarozott koérben — gyljtse, tarolja, szlikség esetén
rendszerezze, illetve az egyéb specialis szolgaltatasaival is
segitse az ott folyo szakmai tevékenységet.

14. A tanintézeti konyvtaraknak el6 kell segiteniiik az adott in-
tézményben folyo oktatdé-neveld, a tudoméanyos kutatéd-, a
tanulmanyi- és a kozmuivel6dési tevékenységet.

Segitséget kell nyujtaniuk a hallgaték szdmara a magyar és
az idegen nyelvl szakirodalomban valé tajékozddashoz, ol-
vasasi izléslk alakitasahoz, a konyvtarhasznalatra valé ne-
veléslikhoz. Részt kell vallalniuk a hallgatok, a dolgozok al-
talanos muveldédési igényeinek fejlesztésében és kielégitésé-
ben. E konyvtarak szak- és kozmuvelddési konyvtarként is
mukddnek.

A konyvtari rendszer

15. A konyvtarak konyvtari halézatban mukodnek, ezzel is —
kozvetlen, vagy kozvetett modon — biztositva, hogy a bel-
ugyi konyvtarak szinvonalas szolgaltatast nyujtsanak, tevé-
kenységlik hatékony, sokoldalu és gazdasagos legyen.

16. A belligyi konyvtarak — a konyvtartipusoknak megfele-
1l6en — kozmuvelddési, szak- és tanintézeti konyvtari halo-
zatba tomorilnek.

17. Valamennyi konyvtari halozaton belil a kiilonbozé szinte-

ken miikodd konyvtarak kozott érvényesil a munkamegosz-
tas. Feladatkorik is ennek megfeleléen alakul.

— 10 —
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18.

19.

20.

A hélézatban valé muikddés a konyvtar fenntartéjanak (pa-
rancsnokanak) jogait és kdtelességeit nem érinti, ugyanis az
egyes konyvtarak onalléak, egymasnak mellérendelten mi-
kodnek. Ez alol kivételt képeznek a fidkok és a letétek, ame-
lyeknek a miikodtetésével jaré személyi és dologi kiadasok-
rol — a fidkok esetében részben, a letétek esetében telje-

sen. — a fenntartasukat biztosité konyvtar koteles gondos-
kodni.

Az egyes konyvtari halézatok modszertani munkajat az
adott halézat kozponti konyvtara irdnyitja. E feladatkoré-
ben:

a) szervezi a halézaton belili egylttmikodést és a konyv-
tari feladatok ellatasat;

b) rendszeresen felméréseket végez, illetve kezdeményez a
konyvtari szolgaltatasok irant jelentkezd igényekrdl;

¢) a szakmai-modszertani tanacsadéassal, a tapasztalatcserék
szervezésével segiti a konyvtarak miikodésének szaksze-
riiségét;

d) segédanyagokat bocsat a konyvtarak rendelkezésére bib-
liografidkat, tajékoztatokat és maddszertani kiadvanyokat
készit;

e) kapcsolatot tart @ konyvterjeszté és konyvpropaganda-
szervekkel, a Konyvtartudomanyi és Modszertani Koz-
ponttal, a Magyar Konyvtarosok Egyesiiletével;

f) szervezi a halézat dolgozéinak tovabbképzését;

g) a haldézat tevékenységérol — sziikség szerint — téjékoz-
tatja a konyvtarak fenntartojat, illetve a BM Oktatasi és
Koézmiivelédési csoportfénokét és a BM Tudomanyszer—
vezési Osztaly vezetdjét.

A kozmiuvelddési halozati kozpont a 19. pontban foglalta-
kon kiviil:

a) tamogatast nyujt a konyvtari allomany szakszerd nyil-
véantartasaban, feltarasaban, a feleslegessé valt konyvtari
anyagok kivonasaban és tovabbi hasznositdsaban;

b) nyilvantartja a konyvtarak forgalmi statisztikait, illetve
szervezi a halozat konyvtéarait érinté adatszolgéltatast.

o | e
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II. Fejezet
A KONYVTARI HALOZAT

A kozmiivel6dési konyvtari halozat

21. A belligyi kozmiuvel6dési konyvtarak halozati kozpontja a
BM Muvelédési Haza szervezetében miikodé BM Kozponti
Konyvtara.

Ennek megfelelden:

a) gyujti a konyvarusi forgalomban megjelené valamennyi
jelentés magyar és idegen nyelvl mivet, beleértve — va-
logatd jelleggel — a belligyi szakirodalmat is;

b) a beliligyi kozmuvelédési konyvtarak baziskonyvtaraként
fejleszti a konyvallomanyat — tartalmi és mennyiségi
téren egyarant — és gondoskodik a halézatahoz tartozd
konyvtarak igényeinek a szerven beluli és ha szlikséges,
kiils6 konyvtarkozi kolesonzés utjan torténd kielégitésé-
rél;

c) kézikonyvtarat, segédkonyvtarat, gyermekrészleget, fo-
lyoirattarat és hangtarat is muikodtet;

d) a sajat konyvtari szolgaltatasain tul ellatja a héalozati
kozpont moédszertani feladatat, illetve teljesiti az ezzel
jaro jelentési és tajékoztatasi kotelezettségét a szabalyzat-
ban meghatarozott belligyi szervek, valamint az 5/1978.
(XII. 12.) KM szamu rendelet alapjan az Orszagos Széche-
nyi Konyvtar szamara,

e) forgalmi statisztikai nyilvantartast vezet a halézatahoz
tartozé konyvtarakrol;

f) szervezi a haldzatdhoz tartozo koényvtarak konyvtaro-
sainak tovabbképzését;

g) kapcsolatot tart a konyvterjeszts, a konyvpropaganda és
modszertani szervekkel.

22. A kozmuvel6dési konyvtar — nagysagrendje, feladatkore és
szerepe szerint — lehet:

a) halozati alkozpont, amely moddszertanilag a halozati koz-
ponthoz tartozik, de onmaga is Gsszefoghat 6nallé kényv-
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tarakat, fiokokat és letéteket. Ezek szakmai és modszer-
tani iranyitasat a halézati kozpont utmutatésai alapjan
szervezi meg;

b) 6nallé konyvtar, amely az igényeknek megfelel6en tart-
hat fidkokat és letéteket.

23. Az onallé konyvtar £6 feladata, hogy az olvasék szédmara
biztositsa a szinvonalas konywvtari ellatast.

Ennek érdekében:

a) torekedjen arra, hogy a konyvtari allomanyt alakit6 tevé-
kenysége sordn biztositsa a legfontosabb magyar nyelvi
segéd- és kézikonyveket, a kolcsonzési allomanyt, az ér-
tékes, olvasmanyos szépirodalmi és az altaldnos érdeklé-
désre szamottarté ismeretterjeszté6 konyvek gyljtemé-
nyét, a sziikséges hirlap- és folyoirat-alloményt, vala-
mint a zenei gyUljteményt;

b) az allomany feltarasahoz allitsa fel a szlikséges katalogu-
sokat. Ezeket, tovabbé segéd- és kézikonyvtarat hasznalja
fel az irodalomfeltard, népszerlsitd, tajékoztatd és neve-
1ési célkitlizéseinek megvalodsitasdhoz;

c) konyvajanlé és irodalomnépszerulsité tevékenységéhez
hasznélja fel a halézati kozpont szolgaltatésait, és maga
is készitsen propagandakiadvanyokat;

d) a gyljteményébél hianyzo, de az olvasék altal keresett
konyvtari anyagokat kolesonozze at a hdlézati kényvtar-
tol;

e) tartson alland6 kapcsolatot a helyi kézmiivel6dési bizott-
sagokkal.

24. A konyvtarfiok az 6nallé konyvtar szerves része. A fidk 1é-
tesitésekor a sziikséges kézikonyveket és a szépirodalmi mu-
veket feldolgozva bocsatja rendelkezésre. A fidkot ellatd
konyvtéar rendszeresen kiegésziti a fiok gyljteményét. A be-
iratkozés és a konyvtar hasznalatanak feltételei azonosak az
ellaté konyvtarban érvényes szabalyokkal.

25. A konyvtarfiok miikodtetésével kapcesolatos kiadasok meg-

oszlanak az ellaté konyvtar és a fidk kozott, amelyrél az
érintett belligyi szervek vezetinek kell gondoskodniuk.
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26. A Belligyminisztérium teriileti szerveinél — amennyiben a
vezeték és a személyi allomany részérdl redlis az igény, és
lehetéség is kindlkozik — @ helyi szakszervezeti vagy ta-
nacsi konyvtarral kialakitott megallapodas alapjan fiok-
konyvtarat mikodtethetnek.

E megallapodas akkor célszerl, ha a konyvtarak biztositani
tudjék az altaluk feltart konyvallomany rendszeres bdvité-
sét, illetve a fiok vezetésével megbizott személy szakmai-
modszertani segitését. Ezek a fiokok évente egy alkalommal
kotelesek irdsban tajékoztatni a BM Kozponti Konyvtarat
forgalmuk alakulasarol.

27. A letéti konyvtar a konyvallomanyat az ellaté konyvtartol
kapja hosszabb-révidebb idére. Az ellaté konyvtar feladata
a letéti konyvtar rendszeres ellendrzése, konyvallomanya-
nak a meghatarozott idékozonként torténd cseréje, a miko-
déséhez szlikséges nyomtatvanyok biztositdsa és a konyvta-
ros — tarsadalmi munkés vagy tiszteletdijas — képzése,
konyvtari teend6inek szakmai segitése.

28. A letétbe kapott kényvek mennyisége lehet8ség szerint sze-
mélyenként legalabb két kotet legyen. A letéti konyvtar le-
het6leg kiilon helyiségben helyezze el a konyvallomanyat a
szakok szerinti csoportositdsban.

A szakkonyvtari halézat

29. A Belligyminisztérium szakkonyvtarainak halézati kézpont-
ja a BM Tudomanyszervezési Osztalyanak szakkonyvtara.

E feladatkorében:

a) gyujti nyilvantartja és feldolgozza a tudoméanyszerve-
zéssel, elmélettel és politikaval, a tudomanytannal, a kri-
mindlprognosztikaval, a szervezéstudomannyal, az infor-
matikéval, valamint a konyvtantudoméannyal Osszefliggd
magyar és idegen nyelvid szakirodalmat, a kiilfoldi kuta-
tasok eredményeit ismertetd dokumentumokat,

b) ellatja a halozati kozponti konyvtar szakmai-modszertani
feladatait.

— 14 —
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30. A BM Tudomanyszervezési Osztalyanak vezetdje — az il-
letékes belligyi szervekkel valé egyeztetés alapjan — meg-
hatarozza a szakkonyvtari halozati kozpontnak az egyes
szakterliletekkel kapcsolatos médszertani feladatait, e tevé-
kenység modjat és rendszenét.

31. A szakkonyvtarat mukodtetd belligyi szerv vezetéje hata-
rozza meg:

-.a) a beszerzésre vard dokumentumok korét, a feldolgozas
alapelveit, a konyvtari szolgaltatas modjat és fajtait;
b) a hasznalék korét a dokumentumok nyilvanossagi fokat;

c) a konyvtarkozi kolesonzés korét és rendjét (dokumentum
tipusok és konyvtarak szerint);

d) a hasznalat moédjat (kolesonozhetdség, helyben olvasds
stb.);

e) az egylittmiikodés szabdlyait.

32. A szakkonyvtarak — az orszagos hataskori halézati koz-
pont bevonasa nélkil is — kialakithatnak szakteriileti

egyuttmukodési kort. (Az orszdgos hataskord szakkonywvta-
rakat a kulturdlis miniszter 5/1978. (XII. 12.)) KM szamu
rendeletének 2. szamu melléklete sorolja fel.)

A tanintézeti konyvtari halozat

33. A Beliigyminisztérium tanintézeteiben mukodé konyvtarak
halézati kézponti konyvtara a Rendértiszti Féiskola kényv-
tara.

E feladatkorében:

a) gyujti, nyilvantartja és feldolgozza a tanintézetekben
haszndlt, az oktaté-nevelé munkaval Osszefliggé vala-
mennyi tankonyvet, jegyzetet, segédletet, maddszertani,
kézi- és segédkonyvet, az oktatassal Osszefliggd vala-
mennyi szakirodalmat, valamint a Belligyminisztérium
tevékenységét érinté valamennyi jogszabdlyt, beliligyi
rendelkezést és irdanymutatast, a kiilfoldi tudoményos
eredményeket kozvetité idegen és magyar nyelvli szak-
irodalmat; y
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b) megtervezi és szervezi a kapcsoldédo tanintézeti konyvta-
rak 4allomanygyarapitdsanak és szolgaltatdsainak — az
adott tanintézet sajatos igényeinek figyelembevételével
tortén6 — Gsszehangolasat;

¢) godnozza a tanintézeti konyvtarak kozponti katalogusait;

d) moédszertani segitséget nyujt a tanintézeti konyvtarak-
nak.

34. A tanintézetekben mukodé konyvtarak feladata, hogy saja-
tos eszkozeikkel jaruljanak hozza:

a) a tanintézetben folyo oktato-nevel6 munka, a kiképzés, a
tovabbképzés szinvonalanak emeléséhez, a szakmai és a
politikai ismeretek magas szintl elsajatitdsdhoz;

b) a személyi allomany hivatastudatanak kialakitdsdhoz és
erositéséhez, a politikai, erkdlesi, értelmi, érzelmi, eszté-
tikai és technikai neveléséhez.

III. Fejezet

A konyvtar fenntartasa és feliigyelete

35. A személyligyi miniszterhelyettes jogosult donteni a Bel-
lgyminisztériumban és szerveinél a konyvtarak létesitésé-
rél, illetve a mikodé konywtarak megsziintetésérsl.

36. A Belligyminisztérium oktatasi és kozmuivel6dési csoportfé-
ndke:

a) felligyeli — a koézmuvelédési és a tanintézeti konywvta-
rakkal Osszefiliggésben — a belligyi konyvtdrak szervezeti
és mukodési szabalyzataban foglaltak betartasat;

b) koordindlja a kozmivel8dési és tanintézeti konyvtarak-
kal kapcsolatos tevékenységet;

¢) moédszertani segitséget nyujt a kozmivel6dési és taninté-
zeti konyvtari halozati kozpontok munkajahoz.

37. A Belligyminisztérium Tudomanyszervezési Osztalyanak ve-
zetdje:

a) felligyeli a szakkonyvtarakkal osszefliggésben a szerve-
zeti és miikodési szabalyzataban foglaltak betartasat;

— 16 —
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38.

39.

40.

b) koordinélja a beliigyi szakkonyvtarak munkajat;

c) modszertani segitséget nyujt a szakkonyvtari hélézati
kozpont munkéjahoz.

A hélézati kozponti konywvtar vezetdje a gyakorlatban meg-
szervezi a muvel6dés-, illetve a tudomanypolitikai iranyel-
vekbdl a halozati kozponti konyvtarakra harulé szakmai és
modszertani feladatokat.

A konyvtéarat fenntarto beliigyi szerv vezetéje:

a) meghatarozza a konyvtar feladatait és jovahagyja annak
szervezeti és mikodési szabalyzatat;

b) biztositja a konyvtar mikodéséhez szlikséges személyi,
pénziigyi és elhelyezési feltételeket;

c) elbirdlja és jovahagyja a konyvtar munkatervét;
d) rendszeresen ellenérzi a konyvtar munkajat, a konyvtar-
hasznalat szabdlyainak betartdsat és betartatasat;

e) a kozmiivelGdési és tanintézeti konyvtarakban elésegiti az
irodalmi rendezvények szervezését.

A konyvtar vezetdje személyesen felelés a konyvtar egész
munkajéért, a szervezeti és mikodési szabalyzatban foglal-
tak betartasaért, a konyvallomany — megéllapitott gy(jts-
korének megfelel6 — gyarapitasaért és a konyvtari vagyon
megorzéséért.

Feladatai:

a) megszervezi a kényvtar gyakorlati tevékenységét;

b) allandéan gyarapitja szakmai, politikai és kulturalis is-
mereteit, aktivan részt vesz az adott belligyi szerv tarsa-

dalmi életében;

c) elkésziti a konyvtar éves és kozéptavu tervét, amely iga-
zodik a szerv szakmai, tudoményos igényeihez;

d) szervezi és iranyitja a konyvtari &llomany folyamatos

fejlesztését, nyilvantartasat és feldolgozasat, biztositja a
konyvtari anyagok megérzését;

R S
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41,

42,

43.

44,

45.

e) részt vesz a kolesonzé, a szakirodalmi, a tudoményos és
egyéb tajékoztatd tevékenységben. A koézmivelSdési
konyvtarakban a konyvtarvezeté modszertani szempont-
bol segiti a konyvtarhoz tartozod fidkok és letétek mun-
kajat;

f) a kozmivel6édési és tanintézeti konyvtarak vezetéi szak-
mailag iranyitjak, illetve kezdeményezik és szervezik a
helyi olvasémozgalmat, az olvasdék korébél torekednek
irodalmi kisk6zosségeket nevelni.

A konyvtari dolgozok — a szervezeti és mukodési szabaly-
zat mellékletében megfogalmazott — munkakori leirds
alapjan végzik feladataikat.

Egyéb altalanos rendelkezések

A hélozati kozponti konyvtarak vezetéit — a BM Oktbatési és
Kozmuvelédési csoportféndkével és a BM Tudoményszer-
vezési Osztaly vezetéjével valo el6zetes egyeztetés és egyet-
értés alapjan — a fenntarto szerv vezetdje (parancsnoka), a
halézati kozpontban dolgozd konyvtarosokat a konywvtarat
mukddteté szerv vezetéje nevezi ki.

Az 6nallo konyvtarral rendelkezd belligyi szervnél, ahol
nincs fliggetlenitett konyvtaros, valamint a letéti (kdozmii-
velddési) konyvtarakban — a helyi kozmiivel6dési bizottsag
javaslata alapjan — a fenntarto belligyi szerv vezet8je jeloli
ki a konyvtarost.

Torekedni kell arra, hogy az emlitettek rendelkezzenek
alapfoku konyvtarosi ismeretekkel. Meg kell vizsgdlni annak
a lehet6ségét, hogy munkdjukért tiszteletdijat kaphassanak,
amelynek Osszegét a szerv vezetSje hatarozza meg.

A konyvtar kezelési és ligyviteli rendjét a hatalyos jogsza-
balyok el6irasai szerint kell meghatarozni.

Arra kell torekedni, hogy a konyvtar helyiségei — a konyv-
tari funkcionak megfeleléen, a konyvallomany védelme ér-
dekében — szarazak, melegek és vilagosak legyenek. A he-
lyiségek és a berendezések javitasat a konyvtarat fenntartod
belligyi szerv — az elére lathato koltségek vonatkozasaban
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— tervezze meg, illetve a megfelelé koltségvetési rovaton
szamolja el.

46. A konyvtar fenntartéja gondoskodjék arrél, hogy a konyv-

47,

48.

tar helyiségeiben mindenkor rend és tisztasag legyen, a tiiz-
rendészeti elbirasokat maradéktalanul érvényesitsék. = A
konyvtarban tilos mas — a konyvtar munkéjahoz nem tar-
tozé — anyagokat tarolni. A konyvtar helyiségeit a rendel-
tetéstol eltérd célra csak kivételes esetben lehet igénybe
venni.

A konywvtarat a konyvtaros tavollétében csak bizottsag je-
lenlétében lehet felnyitni. Az eseményrél jegyzékonyvet kell
késziteni.

A konyvtari kolesonzéssel visszaélék, a konyvet vissza nem

_ szolgéltatok és rongalok felelésségét a konyvtarakat miikod-

teté belligyi szervek vezet6i szankcion&ljak. Ennek moédjat
célszer a szervezeti és mikodési szabalyzatban is rogziteni,
illetve az olvasékkal tudatni.

A o) Rl
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1. sz. melléklet

A Beliigyminisztérium kozponti és teriileti szerveinél mukods
kényvtarak — tevékenységi kortknek megfeleléen — az aldbbi
besorolas szerint mikddnek:

a) A koézmiivel6dési konyvtari halézathoz tartozé konyvtarak:
(1) Halozati kozpont BM Kozponti Konyvtara (Budapest)

(2) Haldzati alkdzpont: BM Hatardrség Orszagos Parancsnok-
saga Konyvtara (Budapest)
(3) Onallé kényvtarak:

BM Forradalmi Renddri Ezred Muvel6dési Otthona 1. sz.
Konyvtara (Budapest)

BM Forradalmi Rendéri Ezred Mivel6dési Otthona 2. sz.
Konyvtara (Miskolc)

BM Napkozi Otthon Konyvtara (Budapest VI., Népkoz-
tarassag utja 96. sz.)

Vas megyei Rendér-fékapitanysadg Muvel6dési Hazanak
Konyvtara (Szombathely)

(4) Fiokkonyvtarak:
A BM Kozponti Konyvtar fiockkonyvtarai:

a) BM Korvin Otto Kérhaz és Intézményei Betegeket El-
1l4t6 Konyvtara (Budapest)

b) BM Udiils — Siofok — Konyvtara

¢) BM Udiil6 — Balatonfiired — Konyvtara
d) BM Udiil6 — Boglarlelle — Konyvtéara

e) BM Udiil6 — Balatongyorok — Konyvtara
f) BM Udils — Dobogokdé — Konyvtara

g) BM Udiil6 — Galyatet6 — Konyvtéara

h) BM Udiil6 — Héviz — Konyvtara

i) BM Udils — God — Konyvtara
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A BM Napkozi Otthon (Budapest VI. ker., Népkoztarsasig
utja 96. sz.) Konyvtarahoz tartozé fidkkonyvtarak:

a) BM Lékai Janos Gyermekotthon Kényvtara (Budapest
XII. ker., Németvolgyi u. 4. sz.)

b) BM Iskolas Napkozi Konyvtara (Budapest XI. ker., Ka-
nizsai u. 6. sz.)

c) BM Iskolds Napkozi Konyvtara (Budapest VI. ker., Lend-
vay u. 9. sz.)

b) A tanintézeti konyvtari halézathoz tartozé konyvtarak:

(1) Halézati kozpont: Rend6rtiszti Féiskola Konyvtara (Bu-
dapest)

(2) Onallo konyvtarak:

a) BM Tovabbképz6 Tanfolyam Parancsnoksag Konyvta-
ra (Budapest)

b) Vords Csillag Erdemrenddel kitiintetett BM Kun Béla
Zasz16sképzd Iskola Konyvtara (Budapest)

c¢) BM Rendértiszthelyettes-képzé Iskola Kényvtara (Bu-

dapest)

d) BM Rendértiszthelyettes-képzé Iskola Koényvtara
(Szombathely)

e) BM Tartalékos Tisztképz6 Iskola Konyvtara (Kerepes-
tarcsa)

f) BM Tizolt6 Kiképz6 Kézpont Kényvtara (Budapest)
g) BM Kutyavezeté-képz6 Iskola Kényvtara (Dunakeszi)
c) A szakkonyvtari halozathoz tartozo konyvtarak:

(1) Halézati kozpont: BM Tudoményszervezési Osztaly
Konyvtara (Budapest)

(2) Onallé kényvtarak:
Besorolasukrél a BM Tudomanyszervezési Osztalyanak
szakkonyvtara gondoskodik.
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2. sz. melléklet

MINTA

az egyes konyvtarak szervezeti és miikodési szabalyzatanak
elkészitéséhez

A konyvtari rendszerrdl szolo 5/1978. (XII. 12.) KM szamu ren-
delet, illetve ennek adaptaciojaként a jelen szabalyzat szerint a
konyvtarak szervezeti és muikodési szabalyzat alapjan mtkod-
nek. A Beliigyminisztérium mindharom konyvtari tipusdban
mikodd valamennyi 6nallé konyvtar — haldzati kozpont, halo-
zati alkozpont és 6nalld konyvtar — az aldbbi minta-szabalyzat
alapjan készitse el szervezeti és mikodési szabalyzatat.

A) A konyvtarra vonatkozo adatok

1. A konyvtar:

a) elnevezése, székhelye és pontos cime (ha az elnevezés
nem fejezi ki a konyvtar tipusat, illetve — nem 6nall6 in-
tézmény esetén — azt, hogy melyik intézményi, illetéleg
intézményi szervezeti egység keretében mukodik, az er-
re vonatkozo6 adatok feltiintetése is indokolt),

b) létesitésének idépontja (a létesitéssel Osszefiiggd esetle-
ges parancs, vagy intézkedés szama),

c) elnevezésének, esetleg roviditett forméaban vald jelolése,

e) Az 0nallé névhasznalatra jogosult egységek (fidkok, letéti
konyvtar stb.) felsoroldsa és cimuk.

(8]

. A konyvtar pecsétjének (a benne elhelyezett dbra és széveg)
leirasa.

N ) g—
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B) A konyvtar fenntartésa és feltigyelete

‘3. A konyvtar fenntartéjanak (kozos fenntartasban allé kényv-
tar esetében a fenntartok), valamint a mikdédtetd szerv meg-
nevezése.

4, A felligyeleti szerv megjelolése.

C) A konyvtar feladatai

5. A konyvtar feladatainak részletes meghatarozasa — figye-
lemmel a konyvtar tipusdra és jellegére (korlatozottan nyil-
vanos, zart), valamint a konyvtari rendszerben elfoglalt he-
lyére.

6. A konyvtar gyUjtokorére és az allomany feltdrdsanak mod-
jéra vonatkozé adatok rogzitése. Ennek keretében:

a) a gyUjtékor esetében a gyujtés altal érintett szakterii-
let(ek) és a gyUjtés terjedelme (kutatasi, téjékoztatasi
stb. igény kielégitése), a dokumentum tipusok szerinti ta-
gozbédasa, valamint az &llomany beszerzésének forrasai
(vasarlas, kotelespéldany stb.),

b) az allomény feltardsanak modja tekintetében a koényvtar
alapveté nyilvantartasaira és katalégusaira vonatkozd
adatok felsorolasa (a gyUjté korre és a feltarasra vonatlko-
z6 szabdlyozas kilon is elkészithetd, ebben az esetben
azonban mellékletként a szabalyzatot kell csatolni).

7. A konyvtari rendszer mikodése keretében a kényvtarra ha-
rulé feladatok felsorolésa.

D) A konyvtar szervezete és mukddése

8. A konyvtar szervezeti felépitésének megéllapitdsa ennek
kapcsan a konyvtar szervezeti egységeinek (osztalyok, cso-
portok, muhelyek stb.) felsorolasa és alapveté feladataik
megéallapitasa.

9. A konywtéari dolgozokkal dsszefliggésben a munkaltatéi jog-
kor gyakorlasanak meghatéarozasa.

iy
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10.

11.

12.

13.

14.

A kényvtar vezetésének segitésére esetleg létrehozott testii-
letek megjelolése és feladataik rogzitése.

A konyvtar mukodését érinté egyéb szabalyok (példaul:

munkarend, munkakori leirds) megallapitdsa. (Ezek a sza-
balyzat mellékleteként is szerepelhetnek.)

E) Gazdalkodas
A koényvtar gazdalkodasanak rendjével, tovabba a tarsadal-
mi tulajdon védelmével Osszefliggé szabalyok meghataro-
z4sa.

F) Zaro rendelkezések

A nem 06nallé intézményként mtk6d6é konyvtar esetén uta-
la4s a fenntartd szervezetéhez vald kapcsolédasra.

A szabilyzat jovdhagyasara és hatdlyba lépésére vonatkozo
rendelkezések.

= 94 =L
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