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BELÜGYM INISZTÉRIUM SZIGORÚAN TITKOS!
KÜLÖNÖSEN FONTOS!

A MAGYAR NÉPKÖZTÁRSASÁG 
BELÜGYMINISZTERÉNEK 

8/1978. számú 
P A R A N C S A

az állambiztonsági szervek „B” ellátmány-, „K” és „T” 
lakásgazdálkodási szabályzatának kiadására

Budapest, 1978. évi május hó 2-án.

Az állambiztonsági szervek hálózati m unkájának újbóli szabá­
lyozása, az új lakásgazdálkodási jogszabályok kiadása szükséges­
sé teszi a titkos nyomozati feladatok végrehajtását elősegítő 
pénz- és anyag-ellátás szabályozását.

Az operatív feladatok hatékonyabb elősegítése, a konspiráció kö­
vetelm ényeinek fokozott érvényesítése érdekében kiadom „Az 
állambiztonsági szervek „B” ellátm ány-, „K” és „T” lakásgaz­
dálkodási szabályzat”-át (a továbbiakban: Szabályzat).

A Szabályzat egységes alkalmazása és végrehajtása érdekében

m e g p a r a n c s o l o m :

1. A titkos nyomozati (operatív) eszközök alkalmazásához szük­
séges pénz- és anyag-igények tervezésénél és a rendelkezés­
re bocsátott pénz- és anyagi eszközök felhasználása, illetve 
használata során a Szabályzat rendelkezéseit m aradéktalanul 
be kell tartani.
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2. A „B” ellátm ány kizárólag a titkos nyomozati (operatív) esz­
közök és módszerek alkalmazásával közvetlenül összefüggés­
ben a Szabályzat-ban m eghatározott költségfajtákra tervez­
hető és használható fel. A költségvetési előirányzat tervezését 
a jog- és célszerűség, továbbá a feladatok és a Belügyminisz­
térium  rendelkezésére álló lehetőségek összeegyeztetésével 
kell elvégezni.

3. A ,,B” ellátm ány előirányzatát — a működési kiadások része­
ként — a Belügyminisztérium  költségvetésében kell biztosí­
tani. A felhasználás folyam án a szolgálati követelm ények el­
sődlegessége m ellett — a takarékosság szem előtt tartásával
— csak az indokolt kifizetések (kiadások) teljesíthetők.

4. A „B” ellátm ány rendszerében a költségvetés összeállítása, 
az ellátás, a felhasználás, a nyilvántartás, a „K” és „T” laká­
sok létesítése, használata, anyagi ellátása, valam int az ellen­
őrzés során a konspiráció alapelveit biztosítani kell. M inimá­
lisra kell csökkenteni a rendszert és a konkrét eseteket meg
ism erők körét.

5. A Szabályzat hatálya k iterjed azokra az állambiztonsági szer­
vekre, amelyek feladataik ellátása során titkos nyomozati 
(operatív) eszközöket és módszereket alkalmaznak, továbbá e 
feladatokhoz a pénz- és az anyagi ellátást biztosító szervek­
re. E szervek vezetői és beosztottai fegyelmi és anyagi fele­
lősséggel tartoznak a Szabályzat betartásáért.

6. A BM Külügyi Osztály vezetője a Szabályzat betartását évi 
rendszeres költségvetési revízió keretében ellenőriztesse és a 
fe ltárt hiányosságok m egszüntetésére — az ellenőrzött szerv 
vezetőjével együtt — intézkedjék.

7. Ez a parancs 1978. október hó 1-én lép hatályba. Ezzel egy­
idejűleg hatályát veszti:

— a 0016/1968. számú belügym iniszteri utasítás és az ezzel 
kiadott „A konspirált és találkozási lakások létesítésének 
és anyagi ellátásának szabályzata” ; , /

— a 0017/1968. számú belügym iniszteri utasítás és a BM I. 
főcsoportfőnök I. sz. végrehajtási utasítása,

— a 07/1967. számú BM I. főcsoportfőnöki utasítás.
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8. A 0017/1968. számú belügym iniszteri utasítás BM I. főcso­
portfőnök II., III. és IV. sz . végrehajtási utasításait továbbra 
is hatályban tartom

9. A Szabályzat-ot az érin tett személyi állomány részére oktat­
ni kell.

BENKEI ANDRÁS s. k.,
belügym iniszter

Készült: 400 példányban.
K apják: belügym inisztérium i állam titkár, 

belügym iniszter-helyettesek,
I. főcsoportfőnök-helyettesek,
III. főcsoportfőnök-helyettesek,
Hőr. országos parancsnoka, Felderítő Osztály vezetője és helyet­
tese,
K orm ányőrség parancsnoka,
III/I., III/II., III/III., III/IV . Csoportfőnökség vezetője, csoport­
főnökhelyettesei, osztály- és alosztályvezetői,
III/V. csoportfőnök,
Rendőrtiszti Főiskola parancsnoka,
I/ I. csoportfőnökhelyettes,
III/ 1., III/2., III/ 3. Osztály vezetői, osztályvezetőhelyettesei, a l­
osztályvezetői,
III/'7. Osztály vezetője,
Belbiztonsági Osztály vezetője,
Külügyi Osztály vezetője,
Műszaki Tanfolyam  parancsnoka,
megyei (budapesti) rendőr-főkapitányságok vezetői, állam bizton­
sági helyetteseik, valam int a rendőr-főkapitányságok állam biz­
tonsági szerveinek osztály- (alosztály-) vezetői,
Hőr. kerületparancsnokságok felderítő alosztályainak, csoport­
ja inak  vezetői.
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AZ ÁLLAMBIZTONSÁGI SZERVEK 
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RENDELTETÉS — JOGOSUTSÁG 
TERVEZÉS — PÉNZELLÁTÁS — UTALVÁNYOZÁS

4

1. A „B” ellátmány a titkos nyomozati (operatív) eszközök és 
módszerek alkalmazásával közvetlenül összefüggő — alábbi 
jogcímeken felmerülő — költségek fedezésére szolgál:

a) 1. költségcsoport:
— titkos m unkatárs, titkos megbízott, ügynök (a további­

akban: hálózati személyek) foglalkoztatása;

b) 2. költségcsoport:
— alkalmi operatív-, társadalm i-, és hivatalos-kapcsola­

tok közreműködésének igénybevétele;

c) 3. költségcsoport:
— operatív akciók végrehajtása;

d) 4. költségcsoport:
— ,,K” lakásgazdálkodás;

e) 5. költségcsoport:
— „T” lakások használata;

f) 6. költségcsoport:
— „T” állomány operatív feladatainak végrehajtása,
— ,,Sz. t.” állomány kiképzése (továbbképzése).

2. „B” ellátm ány felhasználásra, „K” és „T” lakások fenn tar­
tására és használatára jogosultak:
— a BM III/I., III/II. III/III., III/IV., III/V. Csoportfőnök­

ség;
— a BM III/1., III/2., III/3. Osztály;
— a BM Kormányőrség Parancsnokság;
— a BM Belbiztonsági Osztály;
— a BM Műszaki Tanfolyom Parancsnokság;

I.
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— BM Határőrség Országos Parancsnokság Felderítő Osz­
tály és a Hőr. kerület parancsnokságokon lévő alosztályai 
(csoportjai);

— a megyei (budapesti) rendőr-főkapitányságok állambiz­
tonsági szerveinek osztályai (önálló alosztályai).

A Szabályzat-ban használt „szervek vezetői” meghatározás 
alatt
— a csoportfőnökök,
— a központi önálló osztályvezetők,
— a Korm ányőrség parancsnoka,
— a megyei (budapesti) rendőr-főkapitányságok vezetőinek 

állambiztonsági helyettesei,
— a Hőr. Országos Parancsnokság Felderítő Osztály veze­

tője
értendők.

3. A ,,B” ellátm ány-szükséglet költségvetési fedezetének terve­
zését és a pénzellátást
— a csoportfőnökségek és központi önálló osztályok részére 

a BM Külügyi Osztály, míg
— a Kormányőrség Parancsnokság, a Hőr. Országos Pa­

rancsnokság Felderítő Osztály és alegységei, valam int a 
m egyei (budapesti) rendőr-főkapitányságok állambizton­
sági szervei részére a helyi pénzügyi osztályok

végzik.

A felsorolt szervek kötelesek költségvetési évenként — fej­
lesztési terveiket is figyelembe véve — „B” ellátm ány-szük­
ségletüket felmérni, felhasználási jogcímek szerint összeál­
lítani és igénybejelentésüket a költségvetést készítő szerv­
nek — a BM Külügyi Osztálynak, illetve a helyi pénzügyi 
osztályoknak — írásban megküldeni.
A benyújto tt igényeket az éves költségvetési tervezés rend­
jének szabályai szerint felül kell vizsgálni.
Az éves költségvetésben jóváhagyott „B” ellátm ány-kere­
tekről a szervek vezetőit írásban értesíteni kell.

4. A BM Külügyi Osztály, illetve a helyi pénzügyi osztályok a 
szervek vezetői, szervezetszerű helyetteseik és e vezetők
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ÁBTL - 4.2 - 10 - 22/8/1978 /8



ált al megbízottak aláírására, esetenkénti igénylés alapján tel­
jesíthetnek kifizetést a ,,B” ellátm ány-keret terhére.

Az igénylések aláírására jogosultakat és aláírásaikat m in­
den év kezdetén — az évközbeni változásokat azonnal — be 
kell jelenteni a pénzügyi szervnek.

5. A készpénz-ellátm ányt az előző pontban felsorolt vezetők és 
m egbízottaik által írásban m eghatalm azott beosztott veheti 
fel. A meghatalmazás lehet egyszeri vagy állandó.

6. Készpénzt szállítani az alábbi biztonsági rendszabályok be­
tartásával lehet:
— 50 000,— Ft felett, legfeljebb 200 000,— Ft-ig fegyvert 

viselő kísérővel;

— 200 000,— Ft felett, legfeljebb 1 000 000,— Ft-ig fegyvert 
viselő kísérővel és szolgálati gépjárm űvön;

— 1 000 000,— Ft feletti összeget szolgálati gépjárművön, 
fegyvert viselő és további egy személy kíséretével.

A pénzszállítást a lehetséges legrövidebb és legbiztonságo­
sabb úton kell lebonyolítani. A pénzszállítás közben egyéb 
ügyeket intézni szigorúan tilos!

7. A szervek ,,B” ellátm ánya terhére  ideiglenes kifizetést tel­
jesíteni vagy végleges kiadást, valam int bevételt elszámolni 
utalványozott okmány alapján lehet.

a) Utalványozási jog illeti meg:

— az állam titkárt, illetve a m iniszterhelyettest (főcso
portőnököt);

— a főcsoportfőnök-helyetteseket;
— a csoportfőnököket;
— a központi önálló osztályvezetőket;
— a Korm ány őrség parancsnokát;
— a Műszaki Tanfolyam  parancsnokát;
— a Hőr. Országos Parancsnokság vezetőjét és a Felderí­

tő Osztály vezetőjét;
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— a megyei (budapesti) rendőr-főkapitányságok vezetőit 
és állambiztonsági helyetteseiket 

a jóváhagyott ellátm ány-keret erejéig.
Az utalványozási jogkör személyre szóló.

b) Az előző a) alpontban felsoroltak a beosztott vezetők ré­
szére — írásban m eghatározott m értékű á l l a n d ó  vagy 
i d ő l e g e s  utalványozási jogot adhatnak, a Szabályzat­
ban kizárólagos hatáskörükbe u talt jogosultságok kivéte­
lével.

c) Az írásbeli intézkedés (utasítás) tartalm azza: az utalvá­
nyozási joggal felruházottak nevét, rendfokozatát, beosz­
tását; az utalványozási jog felső összeghatárát; az utalvá­
nyozási jogból esetleg kizárt költségfajtákat; időleges u tal­
ványozási jog esetén annak időtartam át; az utalványozási 
joggal felruházottak aláírását. Az írásbeli intézkedést az 
ellátm ánykezelőnek kell átadni, aki köteles azt az előírt 
selejtezési határidőig megőrizni (L.: 72. pont!).
Az írásbeli intézkedést meg kell újítani, ha az utalványo­
zási jogot átruházó és az utalványozási joggal felruházot­
tak  személyében, valam int az átruházott utalványozási 
jog — fentiekben írt — egyéb körülm ényeiben változás 
következik be.

d) Az utalványozási joggal rendelkező vezető által teljesített 
kifizetéseket kizárólag közvetlen elöljárója utalványoz­
hatja.

8. ,,B” ellátm ány terhére ideiglenes kifizetést teljesíteni, végle­
ges kiadást, valam int bevételt elszámolni kizárólag szabály- 
szerű — bizonyító erővel bíró — okmány alapján lehet.

Szabályszerű az okmány, ha:
— valam ennyi előírt adatot tartalm azza;
— számszakilag hibátlan;
— a jogkörrel rendelkező vezető utalványozta.

A kiadásokat (kifizetéseket) — a költségek felm erülését — 
eredeti okmánnyal kell igazolni. E kötelezettség alól kivéte­
les esetben az utalványozó vezető felm entést adhat az elszá­
molási okmány utalványozási záradékának „Az eredeti
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okm ány beszerzése alól felm entést adtam ” szöveggel történő 
kiegészítésével.

Az elszámolások utalványozásakor az eredeti okmányokat az 
utalványozó vezetőnek be kell mutatni.

Az eredeti okm ányokat a „B”-, ügy-, vagy objektum - (vo­
nal-) dossziéban, alkalmi operatív kapcsolatoknál a szervek 
vezetői által kiadott utasításokban foglaltak szerint, míg a 
társadalm i- és hivatalos kapcsolatoknál az ügykezelési sza­
bályzatban foglaltaknak megfelelően e célra nyito tt dosszié­
ban kell időrendi sorrendben elhelyezni.

9. A szervek ,,B” ellátm ány felhasználásukról évenként, a 
tárgyévet követő január hó 3-ig „Felhasználási kim utatás” 
(11. sz. melléklet) megküldésével kötelesek az ellátást bizto­
sító pénzügyi szervnél elszámolni. Az évvégi m aradványt 
nem kell visszafizetni, hanem a következő költségvetési év 
nyitó-készpénzkészleteként kell nyilvántartani.

II.
„K” LAKÁSOK LÉTESÍTÉSE, ANYAGI ELLÁTÁSA

10. A Szabályzat rendelkezései szempontjából a konspirált (,,K”) 
lakások fogalmába tartoznak az állandó és ideiglenes figye­
lő- és tartózkodási helyek, az üzlet- és egyéb helyiségek, va­
lam int az önálló épületek (,,K” villák) is.

A szervek „K” lakás igényeit
— új ,,K” lakás létesítésével (mely a lakásállom ányt növeli), 

vagy
— meglévő „K” lakás cseréjével
kell kielégíteni a hatályos lakásgazdálkodási jogszabályok al­
kalmazásával, a konspiráció követelm ényeinek biztosítása 
mellett, a leggazdaságosabb módon.

a) Ú j „K” lakás létesítését, megszüntetését kizárólag állam­
titkár és miniszterhelyettes (főcsoportfőnök), míg meglé­
vő „K” lakás cseréjét, átadását, átvételét, kölcsönadását, 
illetve nem lakás céljára szolgáló „K” állandó figyelő- és 
tartózkodásihelyek létesítését a 2. pont második bekezdé­
sében meghatározott vezetők, valamint a BM Határőrség 
országos parancsnoka, csoportfőnökhelyettesek, budapesti
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és megyei rendőr-főkapitányságok vezetői engedélyez­
hetik.
Új „K” lakás létesítési javaslatot a szervek vezetői te r­
jeszthetnek elő, míg az engedélyezési hatáskörükbe ta r­
tozó javaslatot a  lakást használó alegység vezetője köte­
les előterjeszteni. A javaslatnak az operatív szempontok, 
a létesítést, vagy cserét előidéző okok, valam int a legali­
zálás módja m ellett a várható költségkihatást is ta rta l­
maznia kell.

Az engedélyezésre jogosult vezető köteles vizsgálni a lé­
tesítés vagy csere indokoltságát és költségkihatását, a cse­
rét előidéző okokat, dekonspiráció esetén a személyi fele­
lősséget.

b) A „K” lakás igények kielégítéséről
— Budapest közigazgatási területén  belül a BM Külügyi 

Osztály,
— Budapest közigazgatási területén  kívül a szervek saját 

hatáskörükben gondoskodnak.

c) A szervek vezetői á tiratban értesítsék a BM Külügyi Osz­
tá ly  vezetőjét az osztály hatáskörébe tartozó lakások léte­
sítésének engedélyezéséről.
Az á tira t tartalm azza a lakás
— létesítésére, cseréjére vonatkozó engedély számát, az 

engedélyező megnevezését;
— nagyságára (garzon stb.) és a városrészre (kerületre) 

vonatkozó igényt;
— kijelölt tartó ja  nevét, fedőnevét, telefonszámát;
— kijelölt esetleges legalizálójának nevét.
A BM Külügyi Osztály köteles az igénylő szervvel közöl­
ni a konkrét megoldási lehetőségeket (címeket), míg ezek­
ből az operatív követelm ényeknek megfelelő kiválasztás 
az igénylő szerv feladata. A lakás kiutaltatására csak az 
igénylő szerv írásbeli elfogadó nyilatkozata alapján lehet 
intézkedni.

11. A kiutalást a konspiráció biztosításával, a lakásgazdálkodási 
jogszabályok előírásainak szigorú betartása mellett kell in­
tézni.
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„K” lakást a lakást-tartó operatív beosztott fedőnevére kell 
kiutaltatni.

Külön legalizáló személy két-szobásnál kisebb lakásba kivé­
telesen sem, két-vagy több-szobás lakásba is csak állam tit­
kári, m iniszterhelyettesi (főcsoportfőnöki) engedéllyel kizá­
rólag családtag vagy albérlő minőségben költöztethető be.
A BM III/2. Osztály „K” lakásait a  „T” állományú beosztot­
tak családjukkal együtt legalizálják, a kiutalás közvetle­
nül a nevükre történik.
A megyék területén szervezett egy-szobás összkomfortos, 
komfortos, kom fort nélküli és garzon „K” lakás egyedi elbí­
rálás alapján a legalizáló személy nevére is kiutalható.
A ,,K” lakást-tartó  operatív beosztott és a legalizáló sze­
mély felelős a lakás operatív célú, rendeltetésszerű hasz­
nálatáért, a konspirációs és biztonsági szabályok betartásá­
ért, illetve az operatív beosztott esetében a látszat biztosítá­
sáért, m intha a lakást ténylegesen lakná.

a) A lakást-tartó  operatív beosztott, illetve a legalizáló sze­
mély — m int a lakás kijelölt bérlője — köteles a lakás­
gazdálkodási jogszabályok által az állampolgárok (lakos­
ság) részére előírtak szerint a szükséges hivatalos eljárá­
sokat lebonyolítani (lakáshasználatbavételi díj befizetése, 
a lakásbérleti szerződés megkötése, a lakás birtokba-véte
le, beköltözés).

b) A legalizáló személlyel „K öte lezvényét kell aláíratni, 
m ely tartalm azza:
— titok tartási kötelezettségét;
— a találkozók és egyéb akciók idején tanúsítandó maga­

tartását;
— a dekonspirációval vagy egyéb m agatartásával okozott 

anyagi veszteség m iatti kártérítési kötelezettségét, il­
letve felelősségét;

— lakhatási minőségét (családtag, albérlő);
— felszólításra a lakásból történő kiköltözési kötelezett­

ségét, még akkor is, ha ezáltal kedvezőtlenebb hely­
zetbe, illetve lakáskörülm ények közé kerül.

c) „K” lakás kizárólag a hálózati m unka céljaira használha­
tó. A szervek vezetői kötelesek ellenőriz(tet)ni a lakások
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rendeltetésszerű használatát, kihasználtságát és az ellen­
őrzés eredm ényétől függően a szükséges intézkedést — az 
esetleges m egszüntetésre is — megtenni.

d) Feleslegessé vált „K” lakással csak újabb ,,K” lakásigény 
elégíthető ki, tilos szociális (személyes) lakásprobléma 
m egoldására felhasználni.

A Budapest közigazgatási területén  feleslegessé vált „K” 
lakásról — a szükséges intézkedés m egtétele céljából — 
a BM Külügyi Osztály vezetőjét értesíteni kell.
A Budapest közigazgatási területén  kívüli „K” lakások 
felszámolását a szervek saját hatáskörükben kötelesek 
végrehajtani.

e) A ,,K” lakások létesítésének, szervezésének követelmé­
nyei, kiválasztása, tanulmányozása, konspirációs szabá­
lyok szerinti használatba-vétele, használata tém akörébe 
tartozó további szabályokat az állambiztonsági szervek 
konspirált villái, lakásai, állandó figyelő és tartózkodási 
helyei, találkozási lakásai létesítésének, szervezésének, 
felhasználásának szabályzata tartalm azza.

12. Anyagi ellátás ala tt értendő a „K” lakás operatív célra „be
költözhető” állapotba hozatala, valam int állagának fenn tar­
tása, mégpedig:

— a lakás és a lakásberendezések felújítása, rendszeres (fo­
lyamatos) karbantartása, javítása;

— bútorok és felszerelési tárgyak beszerzése, valam int meg­
hibásodásuk, elhasználódásuk esetén javíttatásuk, haszná­
latból való kivonásuk, pótlásuk, a  lakás m egszüntetésekor 
bevonásuk, hasznosításuk.

A konspiráció és a társadalm i tulajdon védelme érdekében:
— m inimálisra kell csökkenteni azok körét, akik a „K” la­

kásokat konkrétan ism erik;
— be kell tartan i a lakásgazdálkodási jogszabályok bérbe­

adóra és bérlőre vonatkozó előírásait (L.: 12. sz. m ellék­
letet!);

— érvényesíteni kell a szolgálati követelmények elsődleges­
sége m ellett a takarékosság elvét;
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— folyam atosan végre kell hajtani az anyagnyilvántartás 
előírásait.

13. Az anyagi ellátás általános szabályai alkalmazásával a 12. 
pontban m eghatározott fogalom körébe tartozó feladatok 
végrehajtása
— a Budapest közigazgatási területén kívüli ,,K” lakások te­

kintetében a lakást használó szervek, míg
— a Budapest közigazgatási területén lévő „K” lakásoknál

— a 13. számú m ellékletben kiem elt feladatok kivételé­
vel — a BM Külügyi Osztály hatáskörébe tartozik.

a) Budapest közigazgatási területén  kívüli „K” lakásoknál a 
szervek vezetőinek előzetes engedélye szükséges
— a lakás és a lakásberendezések felújítási és az idősza­

kos teljes karbantartási m unkálatok elvégeztetéséhez;
— a ,,K” lakás első berendezéséhez szükséges bútorok és 

felszerelések beszerzéséhez;
— a bútorok és felszerelések használatból való kivonásá­

hoz és hasznosításához (értékesítéséhez).

b) A Budapest közigazgatási területén  lévő „K” lakásoknál 
az előzetes engedélyezésre — a 13. számú m ellékletben 
kiem eltek kivételével — a BM Külügyi Osztály vezetője 
jogosult.

14. Az anyagi ellátás végrehajtásának szabályai:

a) Kizárólag azok a felújítási, karbantartási, javítási m un­
kák elvégeztetése engedélyezhető, melyek — a lakásgaz­
dálkodási jogszabályok szerint — a bérlő kötelezettségébe 
tartoznak.

b) A bérbeadó engedélyéhez kötött m unkák (átalakítás, kor­
szerűsítés), valam int a lakás leltárában szereplő beépített 
lakásberendezés-cserék csak a bérbeadó előzetes engedé­
lyével hajthatók végre a bérbeszámítási jog egyidejű ér­
vényesítésével.
Az engedély megszerzéséről és a bérbeszámítási jog ér­
vényesítéséről a lakást-tartó  operatív beosztott köteles 
gondoskodni.

c) A felújítási, karbantartási, javítási m unkák kivitelezésével 
szakipari vállalat vagy kisipari szövetkezet bízható meg,
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m agánkisiparos csak kivételesen, halaszthatatlan, sürgős 
esetben.
A Budapest közigazgatási területén lévő „K ” lakásoknál a 
kivitelezésre a BM Külügyi Osztály — műszaki alosztá­
lya — jogosult. A m unkák sürgőssége esetén — kapacitás 
hiányában — a BM Külügyi Osztály vezetője engedélyez­
heti a kivitelezést jelen alpont első bekezdésében foglaltak 
alkalmazásával a szervek ügyintézésében.

d) A bebútorozásnál az engedély alapjául a ,,K” lakás helyi­
ségeinek számát, alapterületét, valam int operatív célú 
rendeltetését kell figyelembe venni.

e) A bútorok és felszerelések beszerzését az állami, szövetke­
zeti kereskedelem vagy kisipari szövetkezet ú tján  kötele­
ző lebonyolítani. Használt tárgyak is beszerezhetők, illet­
ve kiadhatók (a gazdaságosság, a takarékosság szem előtt 
tartásával).

f) A beszerzést, valam int a használatból kivont bútorok és 
felszerelések értékesítését — kivéve a BM Külügyi Osz­
tály ellátási hatáskörébe tartozó „K ” lakásoknál — a la
ikást-tartó operatív beosztott köteles a konspiráció bizto­
sítása m ellett végrehajtani.
Az értékesítés elsősorban az állami vagy szövetkezeti fel­
vásárló kereskedelem útján  történhet. Am ennyiben az ér­
tékesítés — az elhasználódás foka m iatt — ilyen módon 
nem lehetséges, jegyzőkönyv felvétele m ellett bizottság 
által selejtezést kell végrehajtani és a használatból kivont 
bútorokat, felszerelési tárgyakat hulladékként kell eladni.

g) A tüzelőanyag-szükséglet biztosítása a lakást-tartó  ope­
ratív  beosztott kötelessége.

h) A szervek vezetői a BM Külügyi Osztály anyagi ellátási 
hatáskörébe tartozó „K” lakásokkal kapcsolatos igényü­
ket küldjék meg a BM Külügyi Osztály vezetőjének. Az 
átirat tartalm azza a „K ” lakás
— fedőnevét, pontos címét;
— tartó jának  nevét, telefonszámát;
— az igényelt anyagi ellátást (felújítás, időszakos teljes 

karbantartás, bebútorozás vagy kiegészítés, illetve 
használatból való részbeni vagy teljes kivonás).
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15. Nyilvántartási kötelezettség alá tartozik a szervek használa­
tában lévő valam ennyi ,,K” lakás („összesített nyilvántar
tás”) és azok bútorai és felszerelései („Lakásonkénti egyedi 
ny ilvántartás”).

„Összesített nyilvántartás”-t a „T” lakásokról is kell vezetni, 
míg egyedi nyilvántartást csak azokról, melyekben belügy­
m inisztérium i tulajdont képező bútorok, felszerelések van­
nak. Ennek megfelelően a nyilvántartások vezetésére a la­
kást használó és az anyagi ellátást végző szervek kötelezet­
tek.

Az „Összesített nyilvántartás”-t a 14. számú mellékletben, 
míg a „Lakásonkénti egyedi nyilvántartás”- t a 15. számú 
m ellékletben m eghatározott m inta szerint kell vezetni. A 
nyilvántartó  személyt a szervek vezetői jelöljék ki.

16. Új „K” villa létesítése, meglévő cseréje vagy megszűntetése
— a BM I. és III. főcsoportfőnök együttes előterjesztésé­
re — belügyminiszteri engedéllyel hajtható végre.
Az előterjesztés elkészítése az igénylő szerv és a BM Kül­
ügyi Osztály vezetőjének közös feladata.

Az előterjesztésnek tartalm aznia kell:
— az igény felm erülésének operatív (a hálózati m unkával 

kapcsolatos) szem pontjait;
— a házingatlan címét, nagyságát, állagára vonatkozó meg­

állapításokat, a megszerzés (vásárlás) lehetőségeit, a tu ­
lajdonos nevét és lakcímét);

— a várható vétel (eladási) árat és egyéb, a vevőt (eladót) 
terhelő kötelezettségeket (vétel esetén az esetleges egyéb 
feltételeket);

— a felújítási, átalakítási, bebútorozási, felszerelési szükség­
leteket és várható költségkihatásaikat;

— a költségvetési fedezet biztosításának lehetőségeit;
— a legalizálás és fenntartás (üzemeltetés) módját.
A belügym iniszteri engedély alapján az adás-vétel realizá­
lása (telekkönyvi szemle, adás-vételi szerződés megkötése, 
vételár kifizetése, illetve beszedése, az esetleges ingatlan- 
közvetítői díj kiegyenlítése, illeték-, telekkönyvi eljárás le­
folytatása) a BM Külügyi Osztály feladata.
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A szervek kötelesek a BM Külügyi Osztállyal m inden olyan 
hivatalos eljárásban együttm űködni (megbízottjuk által 
résztvenni), melyben közreműködésük elengedhetetlen.

III.

„B” ELLÁTMÁNY KÖLTSÉGCSOPORTOK 
(felhasználási jogcímek)

17. A Szabályzat 1. pontjában meghatározott jogcímeken az aláb­
bi kiadások (költségek) számolhatók el.

a) 1. költségcsoport: hálózati személyek foglalkoztatása;
— rendszeres időközönként fizetett ju ttatások (fizetés, fi

zetés-kiegészítés);
— jutalom  (tárgyjutalom , dotáció, kitüntetéssel járó 

pénzjutalom  is);
— beszervezés (jelöltek kutatása, tanulmányozása), kikép­

zés, beszámoltatás;
— operatív feladatok végrehajtása (élelmezés, utaztatás, 

szálloda, egyéb);
— az operatív feladat előírás szerinti végrehajtása köz­

ben a hálózati személy életének, testi épségének, egész­
ségének sérelméből eredő károk és anyagi (dologi) ká­
rainak  m egtérítése;

— nyilvános szórakozóhelyen, ,,K” és ,,T” lakásokon, 
lebonyolított találkozók;

— hálózati személyek kizárás utáni ellátása.

b) 2. költségcsoport: alkalmi operatív-, társadalmi- és hiva­
talos kapcsolatok közreműködésének igénybevétele;
— nyilvános szórakozóhelyen lebonyolított megbeszélé­

sek (találkozók);
— jutalom  (tárgyjutalom , kitüntetéssel járó pénzjutalom  

is);
— a közreműködés m iatt felm erült költségek m egtéríté­

se.

c) 3. költségcsoport: operatív akciók végrehajtása;
— figyelés;
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— fogyasztási cikkek beszerzése;
— szállodai elhelyezés igénybevétele;
— élelmezési költség;
— akcióhoz szükséges eszközök (tárgyak) beszerzése.

d) 4. költségcsoport: „K” lakásgazdálkodás;
— használatbavételi díj és kiutaló határozat illetéke;
— lakásfelújítás és — karbantartás;
— bebútorozás, felszerelés (bútorok, felszerelési tárgyak 

beszerzése, javítása);
— lakásfenntartás:

— lakbér,
— lakás- (háztartási-) biztosítási díj,
— közmű (gáz, villany, víz, csatornázási stb.) díjak,
— postai előfizetési díjaik (rádió, televízió, telefon, ú j­

ság, stb.),
— fűtés (központi fűtés díja, tüzelő vásárlás és szál­

lítás),
— takarítás (rendszeres, esetenkénti nagytakarítás, 

tisztítószerek beszerzése stb.),
— lift-, kapukulcs használati díj.

e) 5. költségcsoport: „T” lakások használata;
— bérleti díj;
— a tulajdonos (bérlő) jutalm azása (tárgyjutalom  is);
— bútorok, felszerelési tárgyak kiegészítése;
— a lakás rendeltetésszerű használata közben a tulajdon

osnak (bérlőnek) okozott kár megtérítése.

f) 6. költségcsoport: „T” állomány operatív feladatainak 
végrehajtása és az „Sz. t.” állomány kiképzése (tovább­
képzése) :
— „T” állomány költségei:

— élelmezési költség;
— telefonköltség- és melegítőital átalány;
— figyelés és találkozás;
— hivatalos belföldi kiküldetés;
— helyi 'közlekedés;
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— körletek, állandó figyelőhelyek létesítése, fenn tar­
tása;

— ideiglenes figyelőhelyek használata;
— állandó és ideiglenes figyelőhelyek használata köz­

ben a tulajdonosnak (bérlőnek) okozott kár megté­
rítése ;

— üzem anyag-költség;
— „Sz. t.” állomány kiképzési (továbbképzési) költsége.

IV.

A KIFIZETÉSEK TELJESÍTÉSÉNEK ÉS A KÖLTSÉGEK 
ELSZÁMOLÁSÁNAK SZABÁLYAI

1. költségcsoport: 
hálózati személyek foglalkoztatása

18. Hálózati személy részére rendszeres fizetés
— havi 3 000,— Ft-ig főcsoportfőnök-helyettesi,
— havi 5 000,— Ft-ig állam titkári, illetve m iniszterhelyet­

tesi (főcsoportfőnöki)
engedély alapján folyósítható.
Havi 5 000,— Ft-on felüli fizetés engedélyezésére a javas­
latot a belügym iniszternek kell felterjeszteni.
Az engedélyt a hálózati személy B-dossziéjában kell elhe­
lyezni. Az engedélyezési jogosultság nem ruházható át.

19. A hálózati személy részére m unkahelyi fizetésében a háló­
zati funkció betöltése m iatti csökkenés m egtérítésére fizetés
kiegészítés folyósítható a szervek vezetőinek előzetes enge­
délye alapján.
Elítélt fogdaügynöknek fizetés-kiegészítés csak akkor adha­
tó, ha a börtönben keresm ényi-pénzzel rendelkezett, ö s
szege nem lehet több, m int a fogdába-vonulását megelőző 
havi keresm ényi-pénzének — foglalkoztatása időtartam ával
— arányos része.
Az előzetes engedélyt a hálózati személy B-dossziéjéban kell 
elhelyezni. Az engedélyezési jogosultság nem ruházható át.
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20. A havi rendszeres fizetés, fizetés-kiegészítés utólag esedé­
kes, a tárgyhó végén fizethető. Ettől eltérni csak a szervek 
vezetőinek az elszámolási okm ányra rávezetett írásbeli en­
gedélyével lehet.

A havi rendszeres fizetést, fizetés-kiegészítést — a hálózati 
személy igénybevételével összefüggésben — évenként felül 
kell vizsgálni és összegének esetleges m egváltoztatására az 
előzetes engedélyezésre jogosult vezetőhöz javaslatot kell 
előterjeszteni.

Havi rendszeres fizetésben, fizetés-kiegészítésben részesülő 
hálózati személy részére huzamos — egy hónapot meghala­
dó — betegsége, valam int pihentetése időtartam ára folyó­
sítható összeg nagyságát a szervek vezetői jogosultak — át 
nem ruházható hatáskörben — megállapítani. Tényleges 
katonai szolgálat-teljesítés m iatt p ihentetett hálózati sze­
mély részére fizetés, fizetés-kiegészítés csökkentett összeg­
ben sem folyósítható.

21. Hálózati személy részére jutalom (dotáció) — a jellegét 
(készpénz, tárgy) és összegét tartalm azó — előzetes elöljárói 
engedély alapján adható.
Előzetes engedélyezésre jogosultak:
— 10 000,— Ft-ig állam titkár, m iniszterhelyettes (főcsoport- 

főnök);
— 8 000,— Ft-ig főcsoportfőnök-helyettesek;
— 6 000,— Ft-ig csoportfőnökök, megyei (budapesti) rend­

őr-főkapitányságok vezetői, Hőr. országos parancsnoka, 
Kormányőrség parancsnoka;

— 4 000,— Ft-ig csoportfőnökök kinevezett helyettesei, köz­
ponti önálló osztályvezetők, Budapesti Rendőr-főkapi­
tányság vezetőjének állambiztonsági helyettese;

— 3 000,— Ft-ig csoportfőnökségek beosztott osztályvezetői, 
központi önálló osztályvezetők kinevezett helyettesei, 
megyei rendőr-főkapitányságok vezetőinek állambizton­
sági helyettesei, Hőr. Országos Parancsnokság Felderítő 
Osztály vezetője;

— 2 000,— Ft-ig a megyei (budapesti) rendőr-főkapitánysá
gok állambiztonsági osztályvezetői és önálló alosztályve­
zetői ;
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— 1 000,— Ft-ig csoportfőnökségek osztályainak alosztály- 
vezetői.

A felsorolt vezetők u g y a n a z o n  hálózati személynek 
e g y  é v e n  b e l ü l  ö s s z e s e n  c s a k  a fentiekben 
m e g h a t á r o z o t t  ö s s z e g h a t á r i g  engedélyezhet­
nek jutalm at.

A 10 000,— Ft-on felüli jutalm azási javaslatokat a belügym i­
niszternek kell felterjeszteni.

Az előzetes engedélyt a hálózati személy B-dossziéjában kell 
elhelyezni. Az engedélyezési jogosultság nem ruházható át.

8 000,— Ft-on felüli jutalom  elszámolási okm ányának utal­
ványozására — az engedélyező elöljárókon kívül — kizáró­
lag a szervek vezetői jogosultak. Az elszámolási okmányon 
az engedélyező beosztását, valam int az engedély iktatószá­
m át és keltét fel kell tüntetni.

22. Beszervezés- jelöltek kutatása, tanulm ányozása is —, ki­
képzés és beszámoltatás esetén felm erülő költségeket (uta­
zási, élelmezési, szállodai stb.) mindig e címek megjelölésé­
vel kell elszámolni.

a) Utazási költségként a hálózati személy (jelölt) vasúti vagy 
autóbusz m enetjegye szerinti összeg, saját gépkocsi hasz­
nálata esetén a gyorsvonati 2. osztályú — 100 km felett 1. 
osztályú — viteldíjnak oda-vissza ú tra  szám ított megfelelő 
összege számolható el, akkor is, ha a célhelységgel vasúti 
összeköttetés nincs.

b) Élelmezés címén a hálózati személy (jelölt) számlával iga­
zolt tényleges költsége számolható el. A nyomozó költsé­
gei csak akkor, ha a feladat term észeténél fogva a hálózati 
személlyel (jelölttel) együtt kell étkeznie. Az utóbbi eset­
ben a kiküldetésben eljáró nyomozó napidíjat nem vehet 
fel.
Az élelmezési költség indokoltságát — a feladat végrehaj­
tásának időtartam ára figyelemmel — az utalványozó ve­
zetőnek vizsgálnia kell.

c) Szállodai költség a számlával igazolt m értékben a hálózati 
személy (jelölt) elhelyezésére és a feladat végrehajtására 
igénybevett szobák után számolható el. A nyomozó
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szállodai költsége a hivatalos kiküldetési költségekkel együtt 
számolandó el.

d) Az elszámolási okmány hátoldalán a nyomozó a költsé­
geket részletezni köteles.

23. Operatív feladat végrehajtásával megbízott hálózati személy 
tényleges és indokolt utazási, élelmezési, szállodai és egyéb 
költségei m egtéríthetők.
Az elszámolási okmány hátoldalán a nyomozó a költségeket 
részletezni köteles.
Hálózati személytől csak 150,— Ft-on felüli összeg átvételé­
ről kell nyugtát kérni.
A fogda- és börtönügynökök részére biztosított élelmezés és 
egyéb kedvezmények költségeinek pénztárblokkjait, jegyzé­
keit az elszámolási okmányhoz kell csatolni. Az elszámolási 
okmány fedőnév rovatába a létszámot kell beírni, míg a fog­
da-, börtönügynökök fedőnevét a hátoldalon kell felsorolni.

24. A hálózati személy operatív feladatainak előírás szerinti 
végrehajtása közben vagy következtében életének, testi ép­
ségének, egészségének sérelméből keletkezett kárát vagy 
anyagi (dologi) kárát meg kell téríteni.
a) Életének, testi épségének, egészségének sérelméből eredő 

károk megtérítése a 10/1973. számú belügym iniszter-he
lyettesi utasítás (a továbbiakban: MH-Ut.) és a BM Terv- 
és Pénzügyi csoportfőnök 7001/13— 1973. Tájékoztató-ja 
szerint tö rtén ik  az alábbi eltérésekkel:
— a kártérítési felelősség szempontjából a szolgálati kö­

telm ek teljesítése alatt a hálózati személy vonatkozá­
sában az operatív feladat előírás szerinti végrehajtása 
értendő (Tájékoztató 2. oldal);

— a hálózati személy saját vagy mástól igénybevett, de 
általa vezetett járm űvet operatív feladat végrehajtá­
sához (találkozóra utazáshoz) csak saját felelősségére 
használhat. Ezért saját vagy más tulajdonát képező 
gépkocsi igénybevétele során keletkezett balesete az 
operatív feladat előírás szerinti végrehajtásával össze­
függőnek n e m  minősíthető, kártérítési igénnyel te­
hát nem léphet fel (MH-Ut. 2. pont);

— a szolgálatilag illetékes BM-orvos véleménye helyett 
a sérelm et szenvedett hálózati személyt ellátó orvos 
írásbeli véleményezése elfogadható (MH-Ut. 4. pont);
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— a kártérítés elbírálására 60 napon belül hozott határo­
zattal — a MH-Ut.-ban előírt okmányok, a kapcsolat- 
tartó  operatív beosztott tényállást rögzítő jelentése, 
valam int a szerv vezetőjének véleményezése, javasla­
ta alapján — a BM Külügyi Osztály vezetője jogosult;

— a hálózati személynek fellebbezési joga nincs;
— a kártérítés folyósítására a hálózati személyt foglal­

koztató szerv jogosult (MH-Ut. 12. pont).
b) A hálózati személy életének, testi épségének, egészségé­

nek sérelmével együtt vagy anélkül keletkezett anyagi 
(dologi) kártérítési igényét írásbeli kérelm e és a kapcsolat
tartó  operatív beosztott tényállást rögzítő írásbeli jelen­
tése alapján kell elbírálni:
— az igénybejelentésnek tartalm aznia kell: a károkozás 

helyét és idejét; a feladat végrehajtásában részt vették, 
valam int a károkozó(k) megnevezését; a m egsérült 
vagy tönkrem ent tárgyak, dolgok felsorolását és egyen­
kénti értéküket a kár keletkezésének időpontjában;

— a kártérítési igény elbírálására 60 napon belül hozott 
határozattal 5 000,— Ft-ig a szervek vezetői, 5 000,— 
Ft-on felül a BM Külügyi Osztály vezetője jogosult. A 
jogosultság nem ruházható át;

— a hálózati személynek fellebbezési joga nincs;
— a kártérítés folyósítására a hálózati személyt foglal­

koztató szerv jogosult.
c) A kártérítési határozatot a hálózati személy B-dossziéjá

ban kell elhelyezni.

d) A kártérítés elszámolási okm ányának utalványozására ki­
zárólag a szervek vezetői jogosultak. Az elszámolási ok­
mányon a kártérítési határozatot hozó beosztását, vala­
m int a határozat iktatószám át és keltezését fel kell tün ­
tetni.

25. Hálózati személlyel (jelölttel) nyilvános szórakozóhelyen le­
bonyolított találkozókon felm erült fogyasztási költségek, ru ­
határi- és belépődíjak — eredeti okmányok nélkül — elszá­
molhatók. A költségek indokoltságát az utalványozó vezető 
köteles vizsgálni.

26. Hálózati személlyel „K” és „T” lakáson lebonyolításra ke­
rülő találkozókhoz beszerzett élelmiszer, ital, édesség, 

— 24 —

ÁBTL - 4.2 - 10 - 22/8/1978 /24



trafikáru  stb. költségei elszámolhatók a pénztárblokk, jegyzék 
egyidejű csatolásával.

27. Huzamos időn keresztül eredm ényesen dolgozott vagy ki­
magasló érdem eket szerzett hálózati személynek a hálózat­
ból tö rtén t kizárásakor — egyéni elbírálás alapján — vég- 
kielégítést lehet adni.
A végkielégítés m értékénél a hálózati személy m unkája mel­
lett szociális helyzetét is figyelembe kell venni.

A végkielégítésre javaslatot kell előterjeszteni, mely ta rta l­
mazza a hálózati személy fedőnevét, B-dossziészámát, fog­
lalkoztatásának időtartam át, végzett m unkájának értékelé­
sét; kizárásának okát; szociális helyzetének leírását és a ja­
vasolt végkielégítés összegét.

Engedélyezésre jogosultak:

— 15 000,— Ft-ig főcsoportfőnök-helyettesek,

— 20 000,— Ft-ig állam titkár, m iniszterhelyettes (főcso­
portfőnök).

A 20 000,— Ft-on felüli javaslatokat a belügym iniszternek 
kell felterjeszteni.

Az engedélyt a hálózati személy B-dossziéjában kell elhe­
lyezni. Az engedélyezési jogosultság nem ruházható át.

A végkielégítés fedezetét a BM Külügyi Osztály központilag 
biztosítja és a szervek vezetőinek esetenkénti — a hálózati 
személy fedőnevét, B-dossziészámát, a végkielégítést enge­
délyező beosztását, valam int az engedély iktatószám át és 
keltét tartalm azó — igénylése alapján bocsátja rendelkezés­
re.

28. Az 1. költségcsoportba tartozó kifizetésekről az alábbi elszá­
molási okmányokat kell kiállítani.

a) 1. sz. melléklet:
— fizetés, fizetés-kiegészítés;
— jutalom  (dotáció);
— beszervezési, kiképzési és beszámoltatási költségek;
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— operatív költségek;
— hálózati személy kártérítése és végkielégítése.

b) 2. sz. melléklet:
— nyilvános találkozási költség.

c) 3. sz. melléklet:
— lakástalálkozási költség.

2. költségcsoport:
alkalmi operatív-, társadalmi- és hivatalos-kapcsolatok 

közreműködésének igénybevétele

29. Alkalmi operatív-, társadalm i- és hivatalos-kapcsolattal ki­
alakított együttm űködés folyam án felm erülő találkozási 
költségek (nyilvános szórakozó helyen tö rtén t fogyasztás), 
feladataik végrehajtásával összefüggő kiadások, továbbá a 
jutalom  (dotáció) a 21., 23. és 25. pontban foglalt szabályok 
szerint számolhatók el.

30. A 2. költségcsoportba tartozó kifizetésekről az alábbi elszá­
molási okmányokat kell kiállítani.
a) 1. sz. melléklet:

— jutalom ;
— költségtérítés.

b) 2. sz. melléklet:
— nyilvános találkozási költség.

Az elszámolási okm ányra az alkalmi operatív kapcsolatoknál 
a név helyett a szervek vezetői által kiadott utasításokban 
foglaltakat kell feltüntetni, míg a társadalm i és hivatalos 
kapcsolatoknál a monogramot.

3. költségcsoport: 
operatív akciók végrehajtása

31. Operatív akciók szervezésével és végrehajtásával felm erülő 
tényleges költségek elszámolásának szabályai:
a) Figyelési költségként csak a nyilvános szórakozó helyek 

belépődíjai és a fogyasztási költségek számolhatók el az 
eredeti okmányok csatolása nélkül.
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b) Fogyasztási cikkek vételára -  "K”, illetve u. n. akció
lakáson végrehajtásra kerülő operatív akció esetén — a 
számla csatolásával számolható el.

c) Szállodai költség a számlával igazolt m értékben kizárólag 
az operatív akció végrehajtása m iatt igénybevett szállodai 
szoba után számolható el.

d) Élelmezési költség címén éjszakai — 22 és 6 óra között 
végrehajtott — operatív akcióban résztvevőknek eseten­
ként 25,— Ft folyósítható, illetve számolható el az átvé­
tel elismertetésével.

e) Az operatív akció végrehajtásához szükséges különböző 
eszközök, tárgyak beszerzésével felmerülő kiadások szám­
la szerint számolhatók el.
A tárgyakat az akció befejezése után — am ennyiben a to­
vábbiakban a szerv feladataihoz nem használhatók fel — 
a BM Külügyi Osztálynak kell átadni. Az elszámolási ok­
mányhoz a BM Külügyi Osztály vagy a további felhaszná­
lásra átvevő személy átvételi elism ervényét csatolni kell.

32. Az operatív akcióban résztvevő nyílt állományú operatív be­
osztottak hivatalos kiküldetéssel kapcsolatos (napidíj, utazá­
si, szállodai) költségeit az illetékes pénzügyi osztály (szolgá­
lat) ú tján  hivatalos kiküldetési költségként kell elszámolni.
Am ennyiben az operatív akció term észete folytán a figyelési 
költség az étkezésekkel kapcsolatos kiadásokat is tartalm az­
za, a hivatalos kiküldetésben eljáró operatív beosztottak na­
pidíjat nem vehetnek fel.

33. Az elszámolást a 4. számú melléklet szerinti elszámolási ok­
mányon — hátoldalán a költségek részletezésével — kell 
végrehajtani.

Több szerv operatív beosztottai bevonásával végrehajtott 
operatív akció valam ennyi költségét az akciót szervező 
szervnek kell elszámolnia. Az elszámolási kötelezettség az 
akció vezetőjét terheli.

4. költségcsoport:
„K” lakásgazdálkodás

34. „K ” lakás kiutalásakor a hatályos lakásgazdálkodási jogsza­
bályok szerint a kijelölt bérlőnek lakáshasználatbavételi
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díjat és a kiutaló határozatért illetéket kell fizetnie. A díj 
és az illeték befizetéséről a lakást-tartó  operatív beosztott­
nak kell gondoskodnia.
A lakáshasználatbavételi díj és az illeték összegét az ellátási 
hatáskörébe tartozó szervek részére a BM Külügyi Osztály 
esetenként — utólagos elszámolási kötelezettség m ellett — 
bocsátja rendelkezésre, míg a többi szerv saját „B” ellát­
m ánya terhére fizeti.
Az elszámolási okm ányra a lakás létesítését engedélyező ve­
zető beosztását, valam int az engedély iktatószám át és keltét 
fel kell jegyezni.

35. A „K” lakás operatív célra „beköltözhető” állapotba hoza­
tala (felújítása), valam int állagának fenntartása (karbantar­
tása) érdekében szükséges — a lakásjogszabályok szerint a 
bérlő kötelezettségébe tartozó és a 13. pontban a szervek 
feladatkörébe utalt — szakipari m unkák számlával igazolt 
költsége számolható el.
A felújítási és az időszakos teljes karbantartási költség el­
számolásának utalványozására kizárólag a szervek vezetői 
jogosultaik.

36. A „K” lakásba szükséges bútorok és felszerelési tárgyak be­
szerzése, valam int meghibásodásuk, elhasználódásuk esetén 
javíttatásuk, pótlásuk számlával igazolt költsége számolható 
el a 13. pontban rögzített hatáskör betartásával.
Az elszámoló operatív beosztott köteles az elszámolási ok­
m ány hátoldalára rávezetni — pótlás esetén is — a bútorok 
és felszerelési tárgyak átvételének elismerését és a nyilván
tartásba-vétel tényét.
A költségek elszámolásának utalványozására teljes (első) be­
bútorozáskor kizárólag a szervek vezetői jogosultak.

37. A lakás-fenntartási költségeket a „K” lakást-tartó  operatív 
beosztott köteles kifizetni és elszámolni.

„K” lakást tényleges beköltözéssel legalizáló személyt az 
alábbi fizetési kötelezettség terheli:
— kétszobás lakás esetén a lakbér és a fűtési költség együt­

tes összegének 50%-a,
— három vagy ennél többszobás lakás esetén a lakbér és a 

fűtési költség együttes összegének 30%--a.
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A költségeket — ha van legalizáló, nettó összegben — ha­
vonta egy alkalommal kell elszámolni, az elszámolási ok­
mány hátoldalán részletes felsorolással.

38. A 4. költségcsoportba tartozó kifizetésekről az alábbi elszá­
molási okmányokat kell kiállítani.

a) 5. számú melléklet:
— lakáshasználatba-vételi díj és kiutaló határozat illeté­

ke;
— lakás-fenntartási költségek.

b) 6. számú melléklet:
— lakásfelújítás és -karbantartás;
— lakás bebútorozás, felszerelés;
— bútorok, felszerelési tárgyak javíttatása, pótlása.

5. költségcsoport:
„T” lakások használata

39. „T” lakás használatáért bérleti díj a szervek vezetőinek elő­
zetes engedélye alapján fizethető, a lakás szervezésére vonat­
kozó javaslatban jóváhagyott összegben.

A bérleti díj m értékénél az operatív érdekeket, a „T” lakás
szervezés lehetőségeit és a használat körülm ényeit (az igény­
bevett lakrész nagyságát, a fűtési módot, az igénybevétel 
gyakoriságát) kell figyelembe venni. A bérleti díj havonta 
előre fizetendő.

Az előzetes engedélyt a „T” lakás B-dossziéjában kell elhe­
lyezni. Az engedélyezési jogosultság nem ruházható át.

40. ,,T” lakás tulajdonos (bérlő) jutalmazására a 21. pontban 
m eghatározott szabályok vonatkoznak.

41. A „T” lakás felszerelési tárgyai — esetleg bútorai is — az 
operatív feladatoknak megfelelően legfeljebb 10 000,— Ft 
értékhatárig  kiegészíthetők, am ennyiben a tulajdonos (bér­
lő) azokat a szükséglet szerint biztosítani nem tudja.
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A vásárolt tárgyak a .,T” lakás tulajdonos (bérlő) tulajdo­
nába adhatók — átvételi elism ervénnyel — a bérleti díjba 
történő egyenértékű beszámítás mellett.

A kiegészítésként vásárolt tárgyak beszerzési értéke, vala­
mint azok meghibásodása, elhasználódása esetén jav ítta tá ­
suk, pótlásuk költsége számlával igazolt m értékben számol­
ható el.
Az elszámoló operatív beosztott köteles az elszámolási ok­
m ány hátoldalára feljegyezni — pótlás esetén is — a búto­
rok és felszerelési tárgyak: átvételének elismerését és a nyil- 
vántartásba-vétel, vagy a „T” lakás tulajdonos (bérlő) tu ­
lajdonába történ t átadás tényét, valam int azt az időtarta­
mot, mely alatt a bérleti díj kompenzálja az átadott érté­
ket.

A bútorok beszerzési költségei utalványozására kizárólag a 
szervek vezetői jogosultak.

42. A „T” lakás rendeltetésszerű használata során a lakás ál­
lagában, berendezéseiben, a bútorokban és a felszerelési tá r­
gyakban a tulajdonosnak (bérlőnek) okozott anyagi kár meg­
téríthető.

A káreljárásra értelem szerűen a 24. b), 24. c) és 24. d) pon­
tokban foglaltak vonatkoznak azzal az eltéréssel, hogy a „T” 
lakás tulajdonos (bérlő) 15 napon belül fellebbezhet, melyet 
a szerv vezetőjéhez kell benyújtania. A fellebbezés elbírá­
lására a BM Külügyi Osztály vezetője, illetve annak elöljá­
rója jogosult.

43. Az 5. költségcsoportba tartozó kifizetésekről az alábbi elszá­
molási okmányokat kell kiállítani.

a) 1. sz. melléklet:
— jutalom ;
— kártérítés.

b) 5. sz. melléklet:
— bérleti díj.

c) 6. sz. melléklet:
— bútorok és felszerelési tárgyak kiegészítése, jav ítta tá ­

sa, pótlása.
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6. költségcsoport:
„T” állomány operatív feladatainak végrehajtása 
és az „Sz. t.” állomány kiképzése (továbbképzése)

44. A „T” állományú figyelő operatív beosztottak, csoport- és 
alosztályvezetők esetenként és szem élyenként élelmezési 
költség címén
a) a napidíj m ellett napi 14,— F t-ra  jogosultak, m elynek fo­

lyósítási feltételei azonosak a napidíjra m eghatározottak­
kal;
félpanziós szállás igénybevétele — kötelező ebéd- vagy 
vacsora-fogyasztás — esetén azonban nem szám ítható fel;

b) napi 20,— F t-ra  jogosultak a szerv működési területén 
megszakítás nélkül napi 12 órát meghaladó figyelési fel­
adat ellátásakor, melyről a m unka befejeztével, vagy 10 
naponként összesítve a csoport- (brigád-) vezetőnek kell 
elszámolnia.

45. A „T” állományú figyelő operatív beosztottak, csoport- és 
alosztályvezetők havi 20,— Ft telefonköltség- és havi 50,— 
Ft melegítőital-átalányra jogosultak:
— a m elegítőital-átalány november 1. és február 28. közötti 

időszakra folyósítható;
ez az átalány megilleti a BM III/2. Osztály őrszolgálatot 
ellátó beosztottait is;

— az átalányokra való jogosultság a hónap első napjával 
nyílik meg, havonta előre folyósíthatok, a jogosultság hó
közbeni megszűnése esetén visszatérítési kötelezettség 
nincs.

46. A „T” állományú figyelő operatív beosztottak figyelési költ­
séget a 31. a) és a 32. pontban foglalt szabályok szerint szá­
m olhatnak el. Az elszámolást naptári hónapon belül kéthe­
tenként kell benyújtani.

47. A figyelési és környezettanulm ányozási feladat végrehajtá­
sa m iatt — polgári személlyel — nyilvános szórakozóhelyen 
tö rtén t megbeszélés során felmerült költségek a 25. pontban 
foglalt szabályok szerint számolhatók el.

48. A Belügyminisztérium  „T” állománya belföldi hivatalos ki­
küldetésére és szolgálati jellegű utazásaira a Belügyminisztérium
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nyílt állom ányára vonatkozó hatályos utasítások 
rendelkezései alkalmazandók azzal, hogy a költségek a ,,B” 
ellátm ány terhére számolandók el.

Amennyiben a konspiráció követelményei m iatt a „T” állo­
m ányú személy a féláru jegy váltására jogosító MÁV arc­
képes igazolványát nem használhatja, utazási költségként a 
teljesáru vasúti viteldíjat szám íthatja fel. A „M enetlevél”- 
en ennek jogosságát a közvetlen elöljáró igazolni tartozik.

49. A figyelési feladatok végrehajtásával felm erülő helyi köz­
lekedési és gépkocsi-parkolási költségek, valam int a megyei 
rendőr-főkapitányságok hivatásos ,,T” állományú beosztot­
tai helyi közlekedési bérletének térítési díjai számolhatók el.

50. Körletek, állandó figyelőhelyek — jellegüktől függően — 
létesítési, fenntartási stb. költségei elszámolása tekintetében 
,,K” vagy ,,T” lakásoknak minősülnek. Ezért a költségek el­
számolására a 4. és 5. költségcsoportban m eghatározott sza­
bályok vonatkoznak.

51. Különféle helyiségek, lakrészek, lakások stb. ideiglenes fi
gyelőhelykénti igénybevételéért használati díj fizetendő.

A térítésm entesen rendelkezésre bocsátott helyiségek, lak­
részek, lakások tulajdonosai (bérlői) jutalom ban részesíthe­
tők a 21. pontban foglalt szabályok szerint.

52. Állandó figyelőhelyként használt „T” lakás, valam int ideig­
lenes figyelőhelyként igénybe vett helyiség, lakrész, lakás 
stb. rendeltetésszerű használata során a tulajdonosnak (bér­
lőnek) a lakás állagában, berendezéseiben, a bútorokban és a 
felszerelési tárgyakban okozott anyagi kár m egtéríthető.
A káreljárásra értelem szerűen a 24. b), 24. c) és 24. d) pon­
tokban foglaltak — a 42. pontban megjelölt eltéréssel — vo­
natkoznak.

53. A Belügyminisztérium  tulajdonát képező m agánforgalmi 
rendszámm al közlekedő gépkocsi üzemanyagellátását első­
sorban term észetben kell biztosítani a szolgálati gépkocsikra 
előírt módon. Indokolt esetben azonban készpénzért is vá­
sárolható üzemanyag.
Az elszámolási okm ányt utalványozó vezető köteles a vásár­
lás indokoltságát vizsgálni. Az elszámolási okmányon a gép­
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kocsi indítószámát, típusát, a beszerzett üzemanyag-m en
nyiséget és a m egtett út km -távolságát fel kell jegyezni.

54. Az „Sz. t.” állomány kiképzése (továbbképzése miatt felme­
rült utazási és szállásköltségek számlával igazolt m értékben 
elszámolhatók.
Egész-napos vagy azt meghaladó időtartam  esetén szemé­
lyenként és naponta élelmezésre 60,— Ft számolható el.
Az elszámolási okm ányra a résztvevők létszám át és a kikép­
zés (továbbképzés) időtartam át fel kell jegyezni az eredeti 
okmányok csatolásával.
Az elszámolás végrehajtása a kiképzés (továbbképzés) szer­
vezésével megbízott operatív beosztott feladata.

55. A 6. költségcsoportba tartozó kifizetésekről az alábbi elszá
molási okmányokat kell kiállítani.
a) 1. sz. melléklet:

— állandó és ideiglenes figyelőhelyek tulajdonosai 
(bérlői) jutalm azása és kártérítése;

— ,,Sz. t.” állomány kiképzési (továbbképzési) költségei.
b) 2. sz. melléklet:

— figyelési és találkozási költségek.
c) 5. sz. melléklet:

— körletek, állandó figyelőhelyek létesítésének és fenn­
tartásának költségei;

— ideiglenes figyelőhelyek használati díja.
d) 6. sz. melléklet:

— körletek, állandó figyelőhelyek felújítási-, karban tar­
tási", bebútorozási és felszerelési költségei.

e) 7. sz. melléklet:
— a 44. b) pont szerinti élelmezési költség.

f) 8. sz. melléklet:
— helyi közlekedési és gépkocsiparkolási költség;
— üzemanyag-költség.

g) Menetlevél:
— a 44. a) pont szerinti élelmezési költség;
— a ,,T” állomány belföldi hivatalos kiküldetési költsé­

gei.
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V.

IDEIGLENES KIFIZETÉSEK ÉS BEVÉTELEK SZABÁLYAI

56. A szervek alegységeik részére állandó előleget adhatnak. 
Ezen összegnek m eghatározására és kifizetésének utalvá­
nyozására a szervek vezetői és kinevezett helyetteseik jogo­
sultak.

Az állandó előleget az alegységek vezetői által kijelölt 
személy köteles felvenni, kezelni, elszámolni. Az átvételi bi­
zonylat a költségvetési év végéig érvényes, évközben meg­
újítani csak akkor kell, ha a szerv vezetője (utalványozó), 
vagy az állandó előlegkezelő személyében, valam int az ál­
landó előleg összegében változás történik.

Az állandó előleg határidőre történő elszámolásáért az al­
egységvezetők felelősek.

Az elszámolási határidő: m inden hó 5., a figyelő operatív al­
osztályoknál naptári hónapon belül tíz naponként. A havi, 
illetve dekád „Összesített elszámolás” elkészítése az állandó 
előlegkezelő feladata.

Az „Összesített elszámolás” tartalm azza:
— az állandó előleg összegét;
— a tárgyhónap, illetve dekád a la tt te ljesíte tt valam ennyi 

kiadást költségcsoportonkénti bontásban és összesítve;
— a m aradvány összegét;
— az alegységvezető aláírását.

Az operatív beosztottak elszámolási okm ányait csatolni kell.

Az elszámolt összeggel az állandó előleget ki kell egészíteni 
az összeg átvételének az „összesített elszámolás”-on történő 
elismertetésével.

57. Előleg
— a nyilvános találkozási és figyelési költségekre havonta,
— a többi költségre a kifizetés esedékességét közvetlenül 

megelőzően adható.

Az elszámolás határidejét az utalványozó vezető köteles 
m egállapítani és betartását ellenőrizni.
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58. Bevétel címén ellátm ány-felvételek, már elszámolt kiadások­
kal kapcsolatos térítési, visszafizetési és kártérítési kötele­
zettségből származó, valam int egyéb befizetések számolha­
tók el. Egyéb befizetések a Budapest közigazgatási területén 
kívüli „K” lakások megszüntetése vagy cseréje m iatt a bú­
torok és felszerelési tárgyak értékesítéséből, valam int a la­
káshasználatbavételi díjkülönbözetből lehetnek.

59. Az ideiglenes kifizetésekről és a bevételekről az alábbi elszá­
molási okmányokat kell kiállítani:

a) 9. sz. melléklet:
— állandó előleg.

b) 10. sz. melléklet:
— előleg.

c) Bevételi okmányok:
— az ellátm ány-kifizetést teljesítő pénzügyi szerv,
— a térítési, visszafizetési, kártérítési kötelezettség alap­

ján befizetést teljesítők,
— a kereskedelm i és lakásgazdálkodási szervek ellen­

nyugtái.

VI.

AZ ELLÁTMÁNYKEZELÉS, NYILVÁNTARTÁS 
ÉS A KÉSZPÉNZKÉSZLET TÁROLÁSÁNAK SZABÁLYAI

60. A szervek vezetői a „B” ellátmány kezelését a szerv szemé­
lyi állományából kijelölt beosztottal kötelesek elvégeztetni. 
Ugyanez vonatkozik az alegységek állandó előlegkezelésére 
is. A megbízást írásban adják ki, mely a visszavonásig érvé­
nyes. A megbízást meg kell újítani a megbízást adó, vagy az 
ellátmánykezelő (állandó előlegkezelő) személyében bekövet­
kezett változáskor.

Az ellátmánykezelő felm entése esetén átadás-átvételi eljá­
rást (a továbbiakban: eljárás) kell lefolytatni.
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Az eljárás tárgyát képezi a készpénzkészlet, a bonok és 
nyugták, valam int az ellátm ánnyal kapcsolatos okmányok, 
szabályzat, nyilvántartások, levelezés, stb. átadása illetve át­
vétele. Az eljárás lefolytatásában részt kell vennie az átadón 
és átvevőn kívül a helyi ellenőrző bizottság elnökének, vagy 
egy tagjának, aki felelős az eljárás szabályszerűségéért.

Az átadás-átvétel tényét a pénztárkönyv egyidejű zárásával 
jegyzőkönyvbe kell foglalni. A jegyzőkönyvet a szerv veze­
tőjének — láttamozás, esetleges intézkedés céljából — be kell 
m utatni, m ajd a pénztárkönyv, zárás előtti utolsó tételének 
okmányához kell csatolni.

61. Az ellátmánykezelőt anyagi, fegyelmi és büntetőjogi felelős­
ség terheli:
— anyagilag és fegyelmileg felelős az általa átvett ellátm á­

nyért, valam int minden anyagi veszteségért, mely a Sza­
bályzat előírásainak be nem tartásából következik be;

— büntetőjogilag felelős az ellátmánykezeléssel kapcsolatos 
olyan cselekményeiért, melyek a Büntető Törvénykönyv 
szerint bűncselekm énynek minősülnek.

Az ellátmánykezelő anyagi, fegyelmi és büntetőjogi felelős­
sége megbízás alóli felm entésével ellátm ánykezelői m űködé­
se időtartam ára vonatkozóan az elévülési időn belül nem szű­
nik meg.

62. Az ellátmány- (állandó előleg-) kezelő kötelezettségei és jo­
gosultságai:

a) az ellátm ánykezelési és nyilvántartási feladatok m aradék­
talan  végrehajtása, az okmányok szabályszerűségének 
vizsgálata, az előlegek elszámolási határidőinek figyelem- 
mel-kísérése, pénztárzárlatkor m egállapított hiány vagy 
többlet azonnali jelentése;

b) az elszámolási határidőt elmulasztó vagy szabálytalan ok­
m ányt benyújtó személyt köteles felhívni az elszámolás 
végrehajtására, illetve a hiba m egszüntetésére; a felhívás 
eredm énytelensége esetén közvetlen elöljárójának (veze­
tőjének) jelentést kell tennie.

63. A szervek ,,B” ellátm ány-készpénzkészletük alakulásáról 
pénztárkönyvet kötelesek vezetni, m elynek tartalm aznia
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kell időrendi sorrendben a bevételeket és az elszámolt költ­
ségeket, utóbbiakat költségcsoportonkénti bontásban is.

Az állandó előlegről „Bevétel”, „Kiadás” és „M aradvány” 
rovatokat tartalm azó pénztárkönyvet kell vezetni. E kötele­
zettség alól — 1 000,— Ft alatti állandó előlegnél — a szer­
vek vezetői felm entést adhatnak.

A pénztárkönyvbe adatot bevezetni az ellátm ányban bekö­
vetkezett végleges változásról kiállított szabályszerű okmány 
alapján lehet. A bevezetést az okmány benyújtása után 
azonnal végre kell hajtani és a pénztárkönyv sorszámát az 
okm ányra fel kell jegyezni. Az ideiglenes kifizetések okmá­
nyait a pénztárkönyvbe bevezetni nem kell.

A pénztárkönyvet költségvetési évenként folyamatosan kell 
vezetni és ezen belül zárni kell:
— az ellátmánykezelő személyében bekövetkezett változás­

kor ;
— ellenőrzéskor;
— pénztárzárlatkor m egállapított hiány vagy többlet eseté­

ben.

A pénztárkönyvet és okm ányait az Ügykezelési Szabályzat 
szerint „Szigorúan titkos” okm ányként kell kezelni.

64. A készpénzkészletet tűzbiztos páncél-, vagy lemeszekrény
ben, utóbbi esetben még külön vaslem ez-kazettában (a to­
vábbiakban: pénzszekrény) kell tartani. A pénzszekrénynek 
két kulcsának kell lennie. Az egyiket az ellátm ány- (állandó 
előleg-) kezelő köteles magánál tartani, míg a m ásik példányt 
zárt és lepecsételt borítékban a szerv (alegység) vezetőjének 
kell átadni átvételi elismervény ellenében. Az átvételi elis­
m ervényt a pénzszekrényben kell tartani. A szerv (alegy­
ség) vezetőjének személyében bekövetkező változáskor új át­
vételi elism ervényt kell készíteni. A kulcsok bárm elyikének 
eltűnése, elveszése esetén azonnal intézkedni kell a pénz- 
szekrény zárjának kicserélésére.

A pénzszekrényt az ellátm ány- (állandó előleg-) kezelőn kí­
vül más nem használhatja. Távollétében — rendkívüli eset­
ben — kizárólag a szerv (alegység) vezetője utasítására bi­
zottság nyithatja  fel jegyzőkönyv felvétele mellett.
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65. Pénztárzárlat m egtartása kötelező:
— a pénztárkönyv lezárásakor;
— naponta, azoknál a szerveknél, ahol az ellátmánykezelést 

kizárólag e m unkakör ellátásával megbízott beosztott 
végzi;

— havonta egy alkalommal, a többi szervnél.

A pénztárzárlatot az e célra rendszeresített m unkafüzetben
rögzíteni kell, mely tartalm azza:
— a pénztárkönyv bevételi és kiadási rovatának halmozott 

összegét;
— a pénztárkönyv adatai alapján m egállapított m aradványt 

(egyenleget);
— a tényleges készpénz, bonok és nyugták összegeit.

Pénztárzárlatkor m egállapított hiány vagy többlet okát a
szervek vezetői kötelesek kivizsgáltatni és rendezésére in­
tézkedni.

VII.

ELLENŐRZÉS

66. A Szabályzat rendelkezéseinek m egtartását
— költségvetési revízió keretében valam ennyi felhasználó 

szervnél a BM Külügyi Osztály vezetője, míg
— belső ellenőrzéssel a szervek vezetői kötelesek ellenőriz­

tetni.

A BM Külügyi Osztály vezetője a költségvetési revíziók alap­
ján téma-, cél- és utóvizsgálatokat is elrendelhet.

A szervek vezetői kérhetik  a BM Külügyi Osztály vezetőjé­
től soronkívüli ellenőrzés m egtartását.

67. A BM Külügyi Osztály vezetője éves ellenőrzési, illetve fél­
éves operatív ellenőrzési tervekben határozza meg a költség- 
vetési revíziók ütemezését.
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Valamennyi felhasználó szerv ellenőrzését évenként végre 
kell hajtani. Ez alól a BM Külügyi Osztály vezetője indokolt 
esetben felm entést adhat, de az ellenőrzés két egymást kö­
vető költségvetési évben nem hagyható el.

A költségvetési revíziókat és az ellenőrök feladatait a  BM 
Külügyi Osztály vezetője „Ellenőrzési p ro g ra m ib a n  rendeli 
el, illetve határozza meg.

a) A költségvetési revíziónak ki kell terjednie:
— a tervezés, pénzellátás, utalványozás szabályainak 

m egtartására;
— az ellátm ány-felhasználás és anyag-használat rendel­

tetésszerűségére és célszerűségére;
— az ellátmánykezelés, a nyilvántartás és a készpénz-tá­

rolás szabályszerűségére;
— az eredeti okmányok meglétére, az aláírások egyezteté­

sére ;
— a „K” lakások létesítésének, használatának és anyagi 

ellátásának vizsgálatára;
— a belső ellenőrzés tevékenységére és hatékonyságára.

b) Az ellenőrök kötelesek;:
— az ellenőrzés megkezdése előtt a szerv vezetőjénél je

lentkezni;
— az „Ellenőrzési program ”-ban foglalt feladatokat vég­

rehajtani;
— visszaélés gyanúja, pénztár- vagy anyag-hiány, ok­

m ány vagy eredeti nyugta-hiány, Szabályzat-tal ellen­
tétes felhasználás esetén „Ellenőrzési jegyzőkönyv”-et 
felvenni és a szerv vezetőjének intézkedését kérni;

— az ellenőrzés befejeztével a  szerv vezetőjét megálla­
pításaikról szóban tájékoztatni;

— az ellenőrzés eredm ényéről a BM Külügyi Osztály ve­
zetőjének „Összefoglaló je le n té s ib e n  beszámolni.

c) Az ellenőrök jogosultaik:
— az ellenőrzött vagy az elöljáró szerv érin tett beosztott­

jától az ellenőrzéssel összefüggő kérdésekben szóban 
vagy írásban felvilágosítást kérni;
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— kár-, fegyelmi-, vagy büntető-eljárás m egindítására 
javaslatot tenni.

A BM Külügyi Osztály vezetője az „összefoglaló jelentés” 
egy példányának egyidejű megküldésével realizáló levélben 
felkéri az ellenőrzött szerv vezetőjét a feltárt hiányosságok, 
szabálytalanságok megszüntetése érdekében szükséges intéz­
kedések kiadására. A felhasználó szervek vezetői intézkedé­
seikről írásban tájékoztató választ kötelesek adni.

68. A belső ellenőrzési feladatokat a szervek vezetői által kijelölt 
helyi ellenőrző bizottságok látják  el. Bizottsági tagként u tal­
ványozási joggal rendelkező személyt kijelölni nem lehet. A 
bizottságok m űködését a szervek vezetői írásban kötelesek 
m eghatározni a költségvetési revíziónál előírt szempontok 
figyelembevételével, különös tek in tettel az ellátm ány-fel­
használás és az anyag-használat rendeltetésszerűségére és 
célszerűségére. A felhasználás volumenjétől függően negyed­
vagy félévenkénti ellenőrzést írjanak elő.

69. A szervek vezetői és beosztottai kötelesek az ellenőrök m un­
káját támogatni, az ellenőrök által kért felvilágosításokat, 
m agyarázatokat szóban vagy írásban megadni.

VIII.

EGYÉB RENDELKEZÉSEK

70. A Szabályzat rendelkezéseinek be nem tartásából eredő 
anyagi veszteségek és okozott károk kártérítési kötelezett­
séget vonnak m aguk után.

A szervek vezetői a hatályos K ártérítési Szabályzat elsőfokú 
eljárásra vonatkozó rendelkezései szerint jogosultak (köte­
lezettek) eljárni. Másodfokon a BM Külügyi Osztály veze
tője dönt.

71. A pénztárkönyvbe, az okmányokba (bevételi, elszámolási, 
eredeti), a nyilvántartásokba, valam int a kapcsolatos ügy­
iratokba csak az azokkal ügykör szerint foglalkozók és az el­
lenőrök tek in thetnek  be.
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A konspiráció biztosítása érdekében a Szabályzat-ban előír­
tak végrehajtása során be kell tartan i a 010/1975. számú 
belügym iniszter-helyettesi utasítás, valam int a BM I. és III. 
főcsoportfőnökének 0010/1969. számú utasítása vonatkozó 
részeit.

72. A költségelszámolási, valam int a bevételi okmányokat, a „B” 
ellátm ánnyal kapcsolatos ügyiratokat a szervek az „Ira ttári 
te rv ”-eikben m eghatározott idő után selejtezhetik ki, illetve 
sem m isíthetik meg az ügykezelési szabályzat előírásai sze­
rint. A pénztárkönyv nem semm isíthető meg.

73. A Szabályzat m ellékleteit képező elszámolási okmány nyom
tatványokkal és a felhasználási jogcímeket (költségcsopor­
tokat) is tartalm azó pénztárkönyvvel a szerveket a BM Kül­
ügyi Osztály látja el.
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melléklet

Szigorúan titkos!
szerv

E L S Z Á M O L Á S

............................... F t-ról, azaz .......................................................  forintról, mely

összeget az ellátm ányból (állandó előlegből) felvettem  és a ...........................

tm t — tmb — ügynök
........................... ín ...........................................................................  részére ...............

alk. op., társ., hiv. kapcs.

.......................................................................  címén 197......................................... hóra

197......................................... hó ...........-n. kifizettem. Az eredeti nyugtát .......

...................................................................  számú B-dossziéban helyeztem el.

........................................................... , 19..................................................-n.

elszámoló olvasható aláírása

A kifizetés m egtörténtét igazolom, az összeg el­
számolását engedélyezem.

, 19.......................................-n.

utalványozó vezető
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2. sz. melléklet

.......................................................................  Szigorúan titkos!
szerv

E L S Z Á M O L Á S

az 19....... év .......................................  hó .......-tói ....... -ig terjedő időszakban
nyilvános találkozók

végrehajto tt ...............................................  költségeiről.
figyelési feladatok

Sorszám
tm t — tm b ügynök 

Időpont alk. op., társ., hiv. kapcs. 
fedőneve — m onogram ja

K ifizetett összeg

ö s s z e s e n :  Ft.

azaz .......................................................................................  forintról, mely össze­
get az ellátm ányból (állandó előlegből) felvettem  és kifizettem.

........................................................... , 19..................................................-n.

elszámoló olvasható aláírása

Az elszámolásban feltüntetett találkozók — figye­
lési feladatok végrehajtását, a kifizetett összegek 
indokoltságát igazolom, a végösszeg elszámolását 
engedélyezem.

........................................... , 19....................................... -n.

utalványozó vezető
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E L S Z Á M O L Á S

...............................  Ft-ról, azaz ................................................... . forintról, mely

összeget az ellátm ányból (állandó előlegből) felvettem  és a ...........................

„K”
...............................................  fn ..........................  B-dosszié számú ........... lakáson

" T "

19..................................................... hóban (negyedévben) tervezett .......................
találkozóhoz a csatolt vásárlási jegyzék(ek) szerint kifizetem.

19. .-n.

elszámoló olvasható aláírása

A beszerzés szükségességét igazolom, az összeg e l­
számolását engedélyezem.

........................................... , 19....................................... -n.

utalványozó vezető
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Szigorúan titkos!



E L S Z Á M O L Á S

............................... F t-ról, azaz .......................................................  forintról, mely

összeget az ellátm ányból (állandó előlegből) felvettem  és a ...........................

fn.
................................. tsz. .............fővel 19.........................................
lebonyolított operatív akció során ..............................................................

.......................................  címén kifizettem.

Az akcióhoz ...............................  Ft értékben vásárolt ............... darab

(a tárgy megnevezése)

-nak
.............................................................. á tad tam ; ................................
a BM Külügyi Osztálynak (elveszés

megsemmisülés stb. oka) 

M elléklet: .......................  darab.

19................................................. -n.

elszámoló olvasható aláírása

Az elszámolásban foglaltak megtörténtét, a költ­
ség indokoltságát igazolom, az összeg elszámolá­
sát engedélyezem.

........................................... , 19....................................... -n.

utalványozó vezető
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4 . sz. melléklet

Szigorúan titkos!
szerv



E L S Z Á M O L Á S

...............................  Ft-ról, azaz .......................................................  forintról, mely

összeget az ellátm ányból (állandó előlegből) felvettem  és a ...........................

"K”
...................................................  fn ..............  lakás 19.........................................  havi

"T"
lakbére és egyéb — a túloldalon részletezett — fenntartási költségei cí­

mén kifizettem. Az eredeti nyugtá(ka)t a ...............................................  számú
B-dossziéban helyeztem el.

........................................................... , 19..................................................-n.

elszámoló olvasható aláírása

A kifizetés m egtörténtét igazolom, az összeg elszá­
molását engedélyezem.

........................................... , 19.............................. ........ -n.

utalványozó vezető
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5. sz. melléklet

Szigorúan titkos!



6. sz. melléklet

Szigorúan titkos!
szerv

E L S Z Á M O L Á S

Ft-ról, azaz forintról, mely

összeget az ellátm ányból (állandó előlegből) felvettem  és a ...........................

„K” — „T” lakás
.......................................  fn ..................................................................................................

körlet — figyelőhely

költsége címén a mellékelt számla (jegyzék) szerint kifizettem. Az ere­

deti okmány (oka) t a  ........................... számú B-dossziéban helyeztem el.

, 19 -n.

elszámoló olvasható aláírása

A kifizetés m egtörténtét és szükségességét igazo­
lom, az összeg elszámolását engedélyezem.

, 19 •n.

utalványozó vezető
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Szigorúan titkos!

A m unka fedőneve:

E L S Z Á M O L Á S

az 19....... év .......................................  hó .......-tói ....... -ig terjedő időszakra
járó tú lm unka utáni élelmezési költségről.

Szolgálat
Név, rendfok. „ap ja  kezdete, befej. A láírás

összesen Ft, azaz .......................

...............................................................................  forintról, mely összeget az ellát­
mányból (állandó előlegből) felvettem  és kifizettem.

, 19................................................. -n.

elszámoló olvasható aláírása

Az elszámolásban foglaltak megtörténtét, a költsé­
gek indokoltságát igazolom, az összeg elszámolását 
engedélyezem.

............................................  19.......................................-n.

utalványozó vezető
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szerv

E L S Z Á M O L Á S

az 19....... év ...................................  hóban végrehajtott figyelési feladat(ok)
során felm erült utazási, parkolási, üzemanyag költségekről.

Időpont M unka fedőneve Költség jogcíme K ifizetett összeg

összesen Ft„

azaz .......................................................................................................  forintról, mely
összeget az ellátm ányból (állandó előlegből) felvettem  és kifizettem.

............................................................  19................................................. -n.

elszámoló olvasható aláírása

Az elszámolásban feltüntetett költségek szüksé­
gességét igazolom, a végösszeg elszámolását en­
gedélyezem.

............................................  19.......................................-n.

utalványozó vezető
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Szigorúan titkos!



Szigorúan titkos!

N Y U G T A

...............................  Ft-ról, azaz ...................................................................  forintról,
mely összeget a mai napon a fenti osztály — alosztály részére állandó 
előlegként felvettem.

Elszámolási határidő: 19...... év ...........................................  hó .......  nap.

................................................... , 19................................................. -n.

felvevő olvasható aláírása
A kifizetést engedélyezem:

 19..............................

utalványozó vezető

10. sz. melléklet 

Szigorúan titkos!

B O N

...............................  Ft-ról, azaz ...................................................................  forintról,

mely összeget utólagos elszámolási kötelezettség m ellett a mai napon .......

...............................................................................  kifizetés céljára az ellátmányból
(állandó előlegből) felvettem.

A fenti összeggel 19....... év .......................................  hó .......-ig számolok el,

................................................... . 19.................................................-n.

felvevő olvasható aláírása
A kifizetést engedélyezem:

................. , 19............................................. -n.

utalványozó vezető
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9. sz. melléklet



........................................  Szigorúan titkos!
szerv

FELHASZNÁLÁSI KIMUTATÁS 
A „B” ellátmány 19 . . . .  évi forgalmáról

Sorszám Megnevezés Bevétel K iadás M aradvány

1. K iutalt ellátm ány

2. Egyéb bevétel

3. 1. költségcsoport

4. 2. költségcsoport

5. 3. költségcsoport

6. 4. költségcsoport

7. 5. költségcsoport

8. 6. költségcsoport

ö s s z e s e n :

M aradvány részletezése:

Készpénzkészlet: — — — — — — — — — ............................... Ft
Állandó előleg: — — — — — — — — — ...............................  Ft

összesen : ...............................  Ft

19.....................................................-n.

...........................................  P .H ........................................................
szerv vezetője ellátmánykezelő
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11. sz. melléklet



12. sz. melléklet

A BÉRBEADÓ ÉS A BÉRLŐ JOGAI ÉS KÖTELESSÉGEI 

A lakás átadása

A bérbeadó a lakást a kom fortfokozatának megfelelő lakásberendezések­
kel együtt a lakásbérleti szerződésben m egjelölt időpontban, rendeltetés- 
szerű használatra alkalm as állapotban, le ltár szerint köteles a bérlőnek 
átadni.

A lakás átadásakor észlelt hibák, hiányosságok m egszüntetéséről — ha 
jogszabály vagy a felek m egállapodása m ásként nem rendelkezik — a bér­
beadó köteles gondoskodni. Ha a bérbeadó e kötelezettségét nem teljesíti, 
a bérlő a szükséges m unkát helyette — „A karbantartási, felújítási, pót­
lási és cserekötelezettség” c. fejezet V. pontjában foglaltak szerint — el­
végezheti és költségeit a bérbeszám ítási jogával élve a lakbérbe beszám ít­
hatja.

1. A lakás átadásakor le ltá rt kell felvenni; abban fel kell tün te tn i a 
lakás, illetve a lakásberendezések tényleges állapotát (pl.: a lakásberen­
dezések hiánya, a burkolatok, festés, mázolás állapota), valam int a bérlő 
esetleges észrevételeit. A bérlő az átvételt a le ltár aláírásával köteles elis­
merni.

2. A lakásberendezések általában a következők:

— a főzőkészülék (tűzhely, főzőlap stb.);

— a fűtőberendezés (lakáson belüli etage-rendszerű fűtőberendezés, 
kályha, konvektor stb .);

— melegvízellátó berendezés (gáz-, vízmelegítő, villany-boyler, fü r­
dőkályha) ;

— az egészségügyi berendezés (falikút, mosogató, fürdőkád, zuhanyo­
zó, mosdó, W C-tartály, WC-csésze stb. a hozzátartozó szerelvényekkel);

— a szellőztető-berendezés (páraelszívó stb.);

— a beépített bútor (beépített ruhásszekrény, konyhaszekrény s tb .);

— a redőny, vászonrolló, napvédő-függöny.

3. A lakás rendeltetésszerű használatra általában  akkor alkalm as, ha 
a kom fortfokozatának megfelelő lakásberendezések és az épület központi 
berendezéseinek a lakásban lévő részei üzemképes állapotban vannak.
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A lakás akkor is alkalm as a rendeltetésszerű használatra, ha egyes 
lakásberendezéseket

— a bérlővel kötött külön szerződés alap ján  szolgáltató vállalat (gáz­
mű, elektrom osm ű stb.) biztosítja;

— a bérbeadó és a bérlő m egállapodása alapján a bérbeadó költsé­
gére a bérlő szerzi be;

— a bérbeadó azért nem szolgáltat, m ert erre a bérlő a lakásbérleti 
szerződés alapján nem ta rt igényt.

A lakás rendeltetésszerű használata

I.

A bérbeadó szavatol azért, hogy a lakás a lakásbérleti jogviszony tartam a 
alatt rendeltetésszerű használatra alkalm as és egyébként is megfelel a la ­
kásbérleti szerződés előírásainak. E rre a szavatosságra a hibás teljesítés 
jogkövetkezm ényeit a lakásgazdálkodási jogszabályban foglalt eltérésekkel 
kell alkalm azni. A közterheket — ha jogszabály vagy a felek m egállapo­
dása m ásként nem rendelkezik — a  bérbeadó viseli.

II.

A bérlő és a vele együtt lakó személyek a lakást, a lakásberendezéseket, 
a közös használatra szolgáló helyiségeket és területet, továbbá az épület 
központi berendezéseit rendeltetésszerűen, gondosan, a szocialista együtt­
élés követelm ényeinek megfelelően jogosultak használni.

A közös használatra szolgáló helyiségek és terület, továbbá az épület köz­
ponti berendezéseinek használatára — a többi bérlő jogainak és törvényes 
érdekeinek sérelm e nélkül — m indegyik bérlő jogosult.

A bérbeadó a rendeltetésszerű és gondos használatot a bérlő nyugalm á­
nak és foglalkozásának zavarása nélkül szükség szerint — a lakásokban 
m unkanapokon 8—20 óra közötti időben — ellenőrizheti.

1. Az épület központi berendezései általában a következők:

— a központos fűtő- és melegvízszolgáltató berendezés a hozzátartozó 
szerelvényekkel, ideértve a lakásban lévő vezetékszakaszt és fűtőtesteket 
(radiátor stb.) is;

— a víz-, csatorna- és gázvezeték a hozzátartozó szerelvényekkel, ide­
értve a lakásban lévő vezetékszakaszt is;

— az elektrom os-vezeték a lakáshoz tartozó (lakásban vagy azon k í­
vül lévő) fogyasztásmérőig;
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— a több lakást szolgáló szellőztetőberendezés;

— a központi antenna az erősítő-berendezéssel, ideértve a lakásban 
lévő vezetékszakaszt és csatlakozó aljazato t is;

— a kaputelefon és felcsengető-berendezés a vezetékhálózattal;
— a személy- és teherfelvonó;

— a háziszem ét gyűjtésére szolgáló berendezés;

— a több lakást szolgáló kút a hozzátartozó szerelvényekkel;

— a több lakásban keletkezett házi szennyvíznek a telekhatáron be­
lüli elhelyezésére, illetve elszikkasztására szolgáló berendezés.

A karbantartási, felújítási, pótlási és cserekötelezettség
I.

A bérbeadó köteles gondoskodni:

— az épület állagának karbantartásáról,

— az épület központi berendezéseinek állandó üzemképes állapotá­
ról;

— a falak és a közös használatra szolgáló helyiségek állagában, to­
vábbá e helyiségek berendezéseiben keletkezett hibák, hiányosságok m eg­
szüntetéséről,

— a közterületre és a közös használatra szolgáló helyiségekre, te rü ­
letre néző ajtók  és ablakok külső felületeinek mázolásáról.

A bérbeadó köteles gondoskodni: — ha jogszabály vagy a felek m egálla­
podása m ásként nem rendelkezik —

— az épület, továbbá a közös használatra szolgáló helyiségek és te­
rület tisztán tartásáró l és szükség szeiúnti megvilágításáról, valam int

— a háztartási szemét elszállításáról.

1. K arbantartás a dolog (az épület, a lakásberendezések) állagának és 
rendeltetésszerű használhatóságának biztosítása érdekében szükséges meg­
előző és javító m unkák elvégzése, továbbá a dolog értékéhez viszonyítva 
nem jelentős értékű egyes alkatrészek cseréje.

II.

A bérlő köteles gondoskodni:

— a lakás burkolatainak, ajtóinak, ablakainak és berendezéseinek 
karbantartásáról,
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— az elektrom os vezetéknek a lakáshoz tartozó fogyasztásmérőtől kez­
dődő szakaszán keletkezett hibák kijavításáról, továbbá a lakásban és a 
lakásberendezésekben a kapcsolók és csatlakozó-aljak cseréjéről,

— az épületben, az épület központi berendezéseiben, a közös haszná­
la tra  szolgáló helyiségekben és ezek berendezéseiben, továbbá a lakásban 
és a lakásberendezésekben a saját, vagy vele együtt lakó személyek m a­
gatartása folytán keletkezett hibák kijavításáról és az eredeti állapot hely­
reállításáról, illetve a kár m egtérítéséről, valam int

— a lakás tisztántartásáról.

Nem köteles a bérlő a hibát kijavítani, ha azt elemi csapás, vagy a bér­
beadó m ulasztása okozta.

1. A lakás burkolatainak és berendezéseinek karban tartása  körében 
a bérlő kötelezettsége különösen:

— a padlóburkolat szükség szerinti védőkezelése,

— a falak szükség szerinti festése (meszelése),

— a tapéta szükség szerinti cseréje,

— az ajtók, ablakok és a lakásberendezések — bérbe adóra nem ta r ­
tozó — szükség szerinti mázolása,

— zárak, vasalások cseréje.

2. A karban tartásra , felújításra, pótlásra és cserére vonatkozó rendel­
kezéseket az épülethez, illetve a lakáshoz tartozó m elléképületekre, egyéb 
m ellék-építm ényekre, ezek berendezéseire és a kerítésre is megfelelően 
alkalm azni kell.

III.

A lakásberendezések felújításával, cseréjével kapcsolatos költség 50— 
50%-a a határozatlan  időre szóló lakásbérleti jogviszony esetén a bérbe­
adót és a bérlőt terheli.

Nem terheli a bérlőt az em lített költség-hányad, ha

— a lakásberendezést elemi csapás vagy a bérbeadó m ulasztása m iatt 
kell felújítani, illetve cserélni,

— a bérbeadó a lakásberendezést az épület felú jítása során cseréli ki,

— a bérlő a lakásberendezés használatáért külön d íja t fizet.
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Ha a lakásberendezés felújítása, illetve cseréje a bérlő karban tartási kö­
telezettségének elm ulasztása m iatt vált szükségessé, a teljes költség a bér­
lőt terheli.

1. A lakásberendezés felújításával, illetve cseréjével kapcsolatos költ­
ségek m eghatározásánál — ha jogszabály vagy a felek megállapodása 
m ásként nem rendelkezik — a tényleges, felm erült, m űszakilag szükséges 
költségeket kell figyelembe venni.

2. A lakásberendezés felújításának, illetve cseréjének költségeit — ha 
az m éltánytalan  m egterhelést nem jelent — egy összegben lehet követel­
ni. A bérbeadó a költség megfizetésére a bérlő indokolt kérelm ére — ál­
lami lakás esetében legfeljebb három  évig terjedő időre — részletfizetési 
kedvezm ényt adhat.

IV.

A bérbeadó a kötelezettségét

— életveszélyt okozó, továbbá az épület állagát veszélyeztető vagy a 
lakás, a szomszédos lakások és nem lakás céljára szolgáló helyiségek 
rendeltetésszerű használatát lényegesen akadályozó (a továbbiakban 
együtt: azonnali beavatkozást igénylő) hibák esetében haladéktalanul,

— azonnali beavatkozást nem igénylő h ibák esetében pedig általában 
az épület karbantartásával, vagy felújításával összefüggésben köteles te l­
jesíteni.

A bérlő a kötelezettségét olyan időpontban és módon köteles teljesíteni, 
ahogy azt a lakás, a lakásberendezések állapota szükségessé teszi.

A bérlő köteles tűrni az épület karbantartásával, felújításával, helyreál­
lításával, átalakításával, bővítésével és korszerűsítésével kapcsolatos, va­
lam int a bérbeadót és más bérlőt terhelő egyéb m unkák elvégzését, ha 
ezek nem eredm ényezik a lakás megsemmisülését.

Ha a m unkák elvégzése során a lakás vagy a lakásberendezés m egrongá­
lódik, az így keletkezett hibát is egyidejűleg ki kell javítani.

1. A bérbeadó, illetve a bérlő az őt terhelő m unkát úgy köteles el­
végezni, hogy a lakás és más lakások rendeltetésszerű használatát — le­
hetőség szerint — ne akadályozza. A bérbeadó, illetve a bérlő köteles a 
m unkák megkezdéséről és várható  időtartam áról az érdekelt bérlőket elő­
zetesen értesíteni.

V.

Ha a bérbeadó, illetve a bérlő a kötelezettségét határidőben írásbeli felszólításra
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sem teljesíti, a másik fél a szükséges m unkát helyette és költ­
ségére elvégeztetheti.

A jogosított az életveszély elhárításához szükséges m unkát a m ásik fél 
írásbeli felszólítása nélkül is elvégeztetheti. Erről a m ásik felet egyidejű­
leg értesíteni kell.

Ha a bérbeadó az azonnali beavatkozást nem igénylő h ibák esetében

— a lakásberendezés felú jítását vagy cseréjét harm inc napon belül,

— az egyéb m unkát pedig egy éven, illetve az épület felújításával 
összefüggésben két éven belül

nem végzi el, vagy annak e határidőn belül történő elvégzését nem vállal­
ja, a bérlő a szükséges m unkát helyette és költségére elvégeztetheti.

1. A bérbeadó a lakásberendezések felújítása, vagy cseréje esetén 15 
napon, azonnali beavatkozást nem igénylő hibák esetében pedig 60 napon 
belül köteles nyilatkozni. Ezeket a határidőket — a fentiekben ír t h a tá r­
időkkel együtt — a felszólítás kézhezvételétől kell szám ítani.

VI.

A jogosított a költségének egy összegben való m egtérítését igényelheti a 
m ásik féltől, ha helyette azonnali beavatkozást igénylő m unkát végzett, 
feltéve, hogy az a m ásik félnek m éltánytalan  m egterhelést nem okoz.

A bérlő a költsége 50% -ának egy összegben való m egtérítését igényelheti 
a bérbeadótól, ha a lakásberendezések felújítását, vagy cseréjét helyette 
elvégezte.

A bérlő költségének m egtérítését az előző két bekezdésben nem em lített 
esetekben a bérbeszám ításra vonatkozó rendelkezések szerint igényelheti 
a bérbeadótól. Ezt a rendelkezést kell alkalm azni akkor is, ha  az első be­
kezdésben em lített esetben a bérlő á ltal végzett m unka költségének egy 
összegben való m egtérítése a bérbeadónak m éltánytalan m egterhelést okoz.

1. A költséget a m unka befejezésekor kiállított szám lával kell igazol­
ni. A jogosított csak a ténylegesen felm erült, m űszakilag szükséges költsé­
gének m egtérítését igényelheti.

VII.

A bérlő jogosult a lakás á ta lak ítására  és korszerűsítésére. E m unkák el­
végzéséhez a bérbeadó előzetes hozzájárulása és — jogszabályban meg­
határozott esetekben — az építésügyi hatóság engedélye szükséges.
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1. A lakás átalakítása:

— a lakás műszaki megosztása, alapterületének és a lakószobák szá­
m ának m egváltoztatása (bővítése, csökkentése), továbbá

— a lakás alaprajzi beosztásának, helyiségei számának, illetve ren ­
deltetésének m egváltoztatása.

A lakás korszerűsítése:

— egyedi gáz- vagy elektrom osfűtő-, illetve melegvízszolgáltató be­
rendezés felszerelése, továbbá a lakás használhatóságát növelő egyéb épít­
kezési-szerelési munka.

2. Ha a bérlő a bérbeadótól a lakás tervezett átalakításához vagy kor­
szerűsítéséhez hozzájárulást kér, ism ertetnie kell az általa  elvégezni kívánt 
m unkát, ennek várható  költségét és a bérbeadó kívánságára a m unka je l­
legétől függően m ellékelnie kell a m űszaki leírást és tervet.

Ha a bérbeadó korszerűsítési m unka esetében 30 napon belül nem nyilat­
kozik, a hozzájárulást m egadottnak kell tekinteni.

A bérbeszámítási jog

I.

Ha a bérlő a bérbeadó előzetes hozzájárulásával és — jogszabályban meg­
határozott esetben — hatósági engedéllyel em eletráépítés, te tő tér-beépí­
tés, toldalék-építés, műszaki megosztás, nem lakás céljára szolgáló helyi­
ségnek lakássá való átalak ítása ú tján  vagy más módon lakást létesített, il­
letve lakást helyreállított, költsége 75% -át a lakbérbe beszám íthatja. A 
költség ezt m eghaladó részét a bérlő nem követelheti.

A bérlő a teljes költségét beszám íthatja a lakbérbe, ha

— a lakás átadásakor észlelt hibák, hiányosságok m egszüntetéséről a 
bérbeadó helyett gondoskodott,

— a bérbeadót terhelő olyan egyéb m unkát végeztetett el, amely 
költségeinek a m egtérítését egy összegben nem követelheti,

— a lakás átalakításával, illetve korszerűsítésével a lakás a lap terü
letét, vagy kom fortfokozatát, illetve a lakószobák szám át növelte,

— állam i lakásban egyedi gáz-, vagy elektrom osfűtő-, illetve meleg­
vízszolgáltató berendezést szereltetett fel.

A bérlő az előző két bekezdésben nem em lített m unkákra fordíto tt költ­
ségeinek m egtérítését nem követelheti a bérbeadótól. Ilyen esetben a bér­
beadó a m unka elvégzéséhez szükséges hozzájárulás m egadásakor írásban
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azt is kikötheti, hogy a bérlő a lakásbérleti jogviszony megszűnése­
kor köteles az eredeti állapotot a sa já t költségén helyreállítani, vagy a la ­
kás rendeltetésszerű használhatóságát más módon biztosítani.

II.

A bérlő — ha jogszabály m ásként nem rendelkezik — a bérbeszám ítási 
jogának elism erését a m unka befejezésétől, illetve ha használatbavételi 
engedély szükséges, annak m egadásától szám ított egy éven belül írásban 
követelheti a bérbeadótól. A határidő elm ulasztása jogvesztéssel jár.

Ha a bérbeadó a beszám ítást vagy a beszám ítani k ívánt összeget kifogá­
solja, illetve az igény bejelentésének kézhezvételétől szám ított 15 napon 
belül nyilatkozik, a bérlő a bíróságtól kérheti a beszám ítás jogosságának 
és m értékének m egállapítását. A bíróság jogerős határozatáig csak a bér­
beadó által elism ert összeget lehet beszámítani.

A  bérbeszám ítási jogot a havi lakbér 7 5 % - á n a k  megfelelő részletekben 
lehet érvényesíteni.

Ha a bérlő lakásbérleti jogviszonya a beszám ítható költségének m egtérü­
lése előtt megszűnik, a bérbeadó köteles a hátralékos összeget a bérlő, 
vagy jogutóda részére olyan részletekben megfizetni, ahogy azt a bérlő a 
bérbeszám ítás ú tján  érvényesíthette volna.

1. A beszám ítani kívánt költséget a m unka befejezésekor k iállíto tt 
szám lával kell igazolni. A bérlő csak a ténylegesen felm erült műszakilag 
szükséges költségének beszám ítását követelheti.

A lakbér megfizetése

A lakbér attól az időponttól jár, am ikor a bérbeadó a lakást a lakásbérleti 
szerződésének megfelelően a bérlőnek átadja.

1. A bérlő a lakbért havonta egy összegben, legkésőbb a hó 15. nap­
jáig köteles kifizetni.

A jelenlegi — 1971. június 1-vel hatályba lépett — lakásgazdálkodási 
jogszabályok hatálybalépésekor fennállt lakásbérleti jogviszony esetében a 
bérlő a lakbért havonta két egyenlő részletben is megfizetheti. Ilyen eset­
ben az első részletet legkésőbb a hó 12. napjáig, a m ásodik részletet pe­
dig a 25. napjáig kell megfizetni.

A lakbérfizetési kötelezettség a lakásbérleti jogviszony megszűnéséig 
tart. Ha azonban a bérlő a lakást korábban visszaadja a bérbeadónak, az 
új bérlő beköltözésétől kezdődő időre m ár nem köteles lakbért fizetni.
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A lakás visszaadása

I.

A bérlő a lakást és a leltárban feltün tete tt lakásberendezéseket a lakás- 
bérleti jogviszony megszűnésekor, illetve a lakás k iürítésekor tisztán és 
rendeltetésszerű használatra alkalm as állapotban köteles a bérbeadónak 
visszaadni.

A lakás visszaadásakor meg kell állapítani a lakás és a lakásberendezések 
tényleges állapotát, illetve az esetleges hibákat, hiányosságokat; a m egál­
lapításokat írásba kell foglalni.

A bérlő a m egállapított hiányosságokért és a karban tartási kötelezettsé­
gének elm ulasztásából keletkezett h ibáért felel. A bérlőnek nyilatkoznia 
kell az őt terhelő hibák és hiányosságok megszüntetésének, illetve az el­
lenérték m egtérítésének a m ódjáról és határidejéről.

Ha a bérlő a hibák és hiányosságok m egszüntetésére vagy az ellenérték 
m egtérítésére nem nyilatkozott, illetve a bérbeadó a bérlő nyilatkozatát 
nem fogadta el, a bérbeadó a lakás visszaadásától szám ított 30 napon be­
lül a bíróságtól kérheti a bérlő felelősségének a m egállapítását.

II.

A bérlő a sa ját költségén — bérbeszám ítási igény nélkül — létesített la­
kásberendezéseket a lakás visszaadásakor a lakás állagának sérelm e nél­
kül leszerelheti és elviheti.

A bérlő a lakásberendezéseket leszerelés és elvitel helyett a bérbeadó­
nak m egvásárlásra felajánlhatja. Ha a bérbeadó állam i szerv, a vásárlás­
ra  nem vonatkoznak az állam i szervek magánszem élytől történő árube­
szerzéseiről szóló jogszabályok rendelkezései.

1. Ha a bérlő a lakásberendezéseket leszereli, a bérbeadó kívánságára 
köteles az eredeti állapotot visszaállítani (a bérbeadó által korábban szol­
gáltato tt lakásberendezést felszerelni, a burkolatot kijavítani, stb.), vagy 
annak költségét m egtéríteni, illetve a rendeltetésszerű használhatóságot 
más módon biztosítani.
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13. sz. melléklet

A BUDAPEST KÖZIGAZGATÁSI TERÜLETÉN LÉVŐ 
„K” LAKÁSOKNÁL A LAKÁST HASZNÁLÓ SZERVEK 

ANYAGI ELLÁTÁSI HATÁSKÖRÉBE TARTOZÓ FELADATOK

1. A 12. számú m elléklet „A karbantartási, felújítási, pótlási és csere
kötelezettség” c. fejezetében részletesen felsorolt, a bérlő kötelezettségébe 
tartozó karbantartási, javítási m unkák elvégeztetése, kivéve a festést, m á­
zolást, a tapétacserét és a padlóburkolat védőkezelését (felújítását).

2. A Belügym inisztérium  tu la jdonát képező bútorok (szőnyegek is) 
karbantartása, jav ítta tása;

u. m.:
— szekrények,
— asztalok,
— fotelek, székek,
— recamié, sezlon, kanapé,
— ágynem űtartó,
— virágállvány stb.

3. A Belügym inisztérium  tu la jdonát képező lakásfelszerelések k a r­
bantartása, jav ítta tása;

u. m.:
— telefon, televízió, rádió,
— porszívó, hűtőgép,
— csillár, asztali lámpa,
— olajkályha,
— függönykarnis,
— előszobafal, stb.

4. A Belügym inisztérium  tu la jdonát képező konyhafelszerelések, üveg 
és porcelán tárgyak, textil- és ágynem ük (a szőnyeg kivételével), egyéb 
felszerelések és takarító  eszközök jav ítta tása, karban tartása  és elhaszná­
lódásuk esetén u tánpótlásuk;

u. m.:
— edények, evőeszközök,
— konyhai kisgépek,
— kávé-, teafőző,
— vizes-, likőrös-, boros-, ét-, m okkás- és teáskészletek,
— porcelán dísztárgyak (nippek), ham utartó,
— függönyök, terítők,
— ágynemű huzatok, lepedő,
— bútor-védőhuzatok,
— abrosz stb.
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14. sz. melléklet

Szigorúan titkos!



K im u ta tás Szigorúan titkos!
a ...............................................................  szám ára k iadott eszközről.

(„K” — „T” lakás fn., B-dosszié sz.)
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megnevezése

A változás
időpontja és i n d o k o lá s a ^ \  

M ennyiségi egység: 
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A cikk 
megnevezése

A változás
időpontja és in d o k o lá s a ^ \  

Mennyiségi egység:

Át hozat: ................... -n. i

19.......év K iadva:
Bev.:

9 ...........hó ------------------
_n Készlet:

A kiadás 
vagy 

bevonás 
elismerése

19.......év K iadva:
Bev.:

17 ...........hó ------------------
Á tv ite l:........... -n.
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I. fejezet
RENDELTETÉS — JOGOSULTSÁG 

TERVEZÉS — PÉNZELLÁTÁS — UTALVÁNYOZÁS

1. pont: Rendeltetés ............................................................................................  7
2. pont: Jogosultság ............................................................................................  7
3. pont: Tervezés — Pénzellátás ...................................................................  8
4. pont: Igénylés ................................................................................................... 8
5. pont: Készpénz-felvétel ................................................................................  9
6. pont: Készpénz-szállítás ...............................................................................  9
7. pont: Utalványozás ........................................................................................  9
8. pont: Okmányolás ...........................................................................................  10
9. pont: Évi felhasználás-elszámolás ............................................................  11

II. fejezet
„K” LAKÁSOK LÉTESÍTÉSE, ANYAGI ELLÁTÁSA

10. pont: Létesítés — Csere ............................................................................... ....11
11. pont: K iutalás — Legalizálás — Használat — Megszüntetés ...............12
12. pont: Anyagi ellátás fogalm a....................................................................... ... 14
13. pont: Anyagi ellátási hatás- és feladatkörök ....................................... ....15
14. pont: Anyagi ellátás végrehajtása: ........................................................... ... 15
15. pont: N yilvántartás ............................................................................................ 17
16. pont: „K” villák létesítése, cseréje, m egszüntetése ........................... ... 17

III. fejezet
„B” ELLÁTMÁNY KÖLTSÉGCSOPORTOK 

(felhasználási jogcímek)

17. pont: Költségcsoportok .................................................................................  18
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IV. fejezet
A KIFIZETÉSEK TELJESÍTÉSÉNEK ÉS A KÖLTSÉGEK

e l s z á m o l á s á n a k  s z a b á l y a i

1. költségcsoport:
hálózati személyek és funkciók foglalkoztatása

18. pont: Fizetés ..................................................................................................... ...20
19. pont: Fizetés-kiegészítés ............................................................................... ...20
20. pont: Fizetés, fizetés-kiegészítés esedékessége, okm ányolása ..........21
21. pont: Jutalom  ................................................................................................... ...21
22. pont: Beszervezés — Kiképzés — Beszámoltatás ..................................22
23. pont: O peratív költségek ............................................................................ ...23
24. pont: Hálózati személyek kártérítése ....................................................... ...23
25. pont: Nyilvános szórakozóhelyi találkozó ............................................. ...24
26. pont: Lakás-találkozó .................................................................................... ...24
27. pont: Hálózati személy kizárás utáni ellátása ................................... ...25
28. pont: 1. költségcsoport elszámolási okm ányai ....................................... ...25

2. költségcsoport:
alkalmi operatív-, társadalmi és hivatalos- kapcsolatok 

közreműködésének igénybevétele

29. pont: K öltségtérítés — Nyilvános szórakozóhelyi találkozó — J u
talom   26

30. pont: 2. költségcsoport elszámolási okmányai .......................................  26

3. költségcsoport: 
operatív akciók végrehajtása

31. pont: Elszámolható költségek:
— figyelési költség ............................................................................ ...26
— fogyasztási cikkek beszerzése ................................................... ...27
— szállodai elhelyezés igénybevétele ......................................... ...27
— élelmezési költség ........................................................................ ...27
— akcióhoz szükséges eszközök (tárgyak) beszerzése ..............27

32. pont: Tiltó rendelkezések ........................................................................... ...27

33. pont: 3. költségcsoport elszámolási okm ánya ....................................... ...27
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4. költségcsoport:

„K” lakásgazdálkodás

34. pont: H asználatbavételi díj és kiutaló határozat illetéke .................. 27

35. pont: L akásfelú jítás-karbantartás ............................................................. ...28

36. pont: Bebútorozás-felszerelés ..................................................................... ...28

37. pont: Lakásfenntartás ................................................................................... ...28

38. pont: 4. költségcsoport elszámolási okmányai ....................................... 29

5. költségcsoport:
„T” lakások használata

39. pont: Bérleti díj .............................................................................................. / 29
40. pont: Jutalom  ................................................................................................... ...29
41. pont: Bútorok és felszerelési tárgyak kiegészítése ..............................29
42. pont: K ártérítés ............................................................................................... ...30
43. pont: 5. költségcsoport elszámolási okmányai ....................................... ...30

6. költségcsoport:

„T” állomány operatív feladatainak végrehajtása 
és az „Sz. t.” állomány kiképzése (továbbképzése)

44. pont: Élelmezési költség ............................................................................... ...31
45. pont: K öltségátalányok (telefon — m elegítőital) ............................... ...31
46. pont: Figyelési költség ................................................................................... ...31
47. pont: Nyilvános szórakozóhelyi találkozó ............................................. ... 31
48. pont: Belföldi hivatalos kiküldetési költségek ...................................... 31
49. pont: Helyi közlekedési és gépkocsi parkolási költségek .................. 32
50. pont: Körletek, állandó figyelőhelyek létesítési, fenntartási költ

ségei   32
51. pont: Ideiglenes figyelőhelyek használati díja ...................................... 32

52. pont: K ártérítés ............................................................................................... ...32
53. pont: Üzemanyag költség ........................................................................... ... 32
54. pont: „Sz. t.” állom ány kiképzési (továbbképzési) költségei .............. 33
55. pont: 6. költségcsoport elszámolási okmányai ....................................... ...33
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V. fejezet
IDEIGLENES KIFIZETÉSEK ÉS A BEVÉTELEK SZABÁLYAI

56. pont: Állandó előleg ..................................................................................... ...34
57. pont: Előleg ....................................................................................................... ...34
58. pont: Bevételek ............................................................................................... ...35
59. pont: Ideiglenes kifizetések és bevételek okm ányai ..............................35

VI. fejezet
AZ ELLÁTM ÁNYKEZELÉS, NYILVÁNTARTÁS 

ÉS A KÉSZPÉNZKÉSZLET TAROLÁSÁNAK SZABÁLYAI

60. pont: Ellátm ány (állandó előleg-) kezelő m egbízatása ................... 35
61. pont: Ellátm ány- (állandó előleg-) kezelő felelőssége ....................... 36
62. pont: Ellátm ány (állandó előleg-) kezelő kötelezettsége-jogosult

sága     36
63. pont: Pénztárkönyv vezetése ..................................................................... ...36
64. pont: Készpénzkészlet tárolása ................................................................... ...37
65. pont: Pénztárzárlat ........................................................................................ ...38

VII. fejezet 
ELLENŐRZÉS

66. Ellenőrzési hatáskörök ...................................................................................  38
67. pont: Költségvetési revízió ........................................................................  38
68. pont: Belső ellenőrzés ...................................................................................  40
69. pont: Ellenőrzés segítése .............................................................................  40

VIII. fejezet 
EGYÉB RENDELKEZÉSEK

70. pont: K ártérítési felelősség ............................................................................40
71. pont: Okmány-kezelés (betekintés) .......................................................... ...40
72. pont: O km ány-selejtezés ..................................................................................41
73. pont: N yom tatvány-ellátás ..............................................................................41

MELLÉKLETEK ............................................................................................  43—67
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