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BELUGYMINISZTERIUM TITKARSAGA
BUDAPEST V., JOZSEF ATTILA-U. 2-—4.

10— 2492/1974. Belsd hasznalatra!

K OR'E BV E L

Budapest, 1974. november 20-3n

TArgy: SzabAlysértési Ugykezelési SzabAlyzat kiadéasa

Az 1/1973.szému beliigyminiszteri parancs 2.pontjaban
foglalt felhatalmazas alapjadn a BM igazgatasrendészeti
csoportfdndk altal jévahagyott Szabalysértési tigykeze-
lési SzabAlyzatot kiadom.

A Szabalyzat 1975 januar 1-én lép hatadlyba, eqgyideijii-
leg az 5/1966. szamu miniszterhelyettesi waranccsal
kiadott Renddrséa lUgyviteli Szabadlyzatanak 8.sz3mu mel-
léklete hatalyat veszti.

¢ =7
ﬁ}YQA/
|/ Dr.Berkes Istvan /

r.ezredes
BM TitkArsaqg vezetdije

Késziilt: T00 wold.-ban

Kanjadk: Budapesti é&s megyei renddrfdkaoitanysagok,
renddrkapitanysigok
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SZABALYSERTESI IRATOK UGYKEZELESI SZABALYZATA

A szabalysértési iratok kezelésének és iktatasanak rendje:

1/ Az iktatast megeldzd eljaras

a/ A renddri szerveknél keletkezett szabalysértési feljelen-
téseket és az ezekkel kapcsolatos iratokat a feljelentést
tevd rendOr parancsnoka vagy ennek helyettese ellendrzi és

mindsiti.
Az iratok tartalmatél fliggden azokat

- amelyek a helyi, illetve székhelyi elsd foku rendori
szabalysértési hatdsadg hataskOrébe tartoznak, iktatas
céljabdl "Atadokonyv"-vel atadja az illetékes ligykeze-

1%nek,

- amelyek mas szabalysértési hatdésadg /renddri, tanacs,
stb./ illetékességi- és hataskorébe tartoznak, az

"Atadokdnyv" nyilvantartasi szaman tovabbitja.

b/ A kdzveszélyes munkakerilés, lzletszeri kéjelgés, vagy
garazdasag cimén tett feljelentés kapcsan keletkezett
iratok csak akkor adhatdok at az ligykezeldonek, ha a cse-

lekményt a renddrhatdsag vezetdje - az eldirt nyomtat-
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vany felhasznalasaval - szabalysértéssé minOsitette.

c/ Az elsd foku renddrhatdésaghoz futar, vagy posta, illetve
felek altal személyes elbterjesztés utjan érkezett sza-
balysértési iratokat az érkezés napjan minGsités célja-
b6l az iligykezeld - rovid uton - adja at a szabalysérté-

si eldadodonak.

A szabalysértési elBadd az iratok mindsitését soronkivil
végezze el és az iktatasra - esetleg a hataskdrrel rendel-
kezd illetékes szabalysértési hatdésaghoz vald tovabbitas-

ra vonatkozd rendelkezéssel - adja vissza az ligykezeldnek.

2/ A szabalysértési iratok iktatasa.

a/ Az iratokat az érkezéskor a napi datumbélyegzdvel el
kell latni. A postan érkezettekhez a boritékot a fel-

adasi postai bélyegzd sérelme nélkiil kell mellékelni.

Amennyiben a felek altal kiildétt beadvanyok a jogerds-
sé valt szabalysértési hatarozattal kapcsolatos vala-

milyen kedvezmény iranti kérelmet [halasztasi, részlet-
fizetési, mérséklési stb/ is tartalmaznak, az ligykeze-

13 ellendrizze, hogy az illeték lerovasa megtdrtént-e.

A megfeleld értéki illetékbélyeg hianyat az iktatmanyi
oldalon a szabalysértési eldadd szamara jelezze [pl:

"beadvanyi illeték nincs lerdva"/.

b/ Az ligykezeld a feljelentett adatai alapjan a "Névmuta-
téban" léasd: II. fejezet/, illetve a Budapesti VI. ke-
riileti RendOrkapitanység Szabalysértési Birsagold Osz-
tdlyan [tovabbiakban: Birsagoldé Osztalyon/ engedélye-
zett "kartonnyilvantartasban" 2 [kettd/ évre visszame-
nden prioralni k&teles. Amennyiben a feljelentett sze-
repel az iraton - az iktatmanyi bélyegzd alatti részen

- tiintesse fel.
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- az elozd szabalysértési eljarasok iktatdészamat, és a
szabalysértés megnevezését, valamint az eljaras ered-
ményét /[pl: 188/1973. verekedés, 2500 Ft, vagy 25 nap,
illetve 2860/1974. kbzlekedési szabalysértés 3000 Ft
vagy 15 nap stb./

Ha az iratban ugyanazon iligyben t&bb feljelentett sze-
repel, a fentieket a feljelentésben rdgzitett sorrend-
ben hajtsa végre /pl: a/ nem szerepel, b/ 2233/1974.
tiltott szerencsejaték, 1200 Ft, vagy 20 nap, stb/;

- a "folyamatban" megjeldlést, ha az eldzményként szerep-

15 szam alatt az eljarast még nem fejezték be;

- az Ugy kiildonleges jelzését [lasd: I. fejezet 3. pont

a/ alpont harmadik /-bekezdés;

- a "2 éven belil nem szerepel" szOveget /erre a haszna-
latban 1lévd "Nyilvantartasban nem szerepel" bélyegzd

is igénybe vehetd/, ha a priordlas eredménye nemleges.

c/ Az I. foku renddrhatdésagoknal a szabalysértési iratokat
minden mas ligytdl elkiildnitett szabdalysértési iktatod-

ko6nyvben kell vezetni.

A Birsagold Osztalyon két darab iktatodokényv is vezethetd
parhuzamosan, az osztalyvezetd altal meghatarozott szam-
keretben.

Ennek megfelel6en:

- az "A" eldjeli a kOzlekedési szabalysértések altalanos

eseteire [1-t0l emelkedd szamon/;

- a "B" eldjeli a kOzuti kbzlekedési balesetek [személyi

sériiléses és anyagi karos/ miatt tett feljelentések

magasabb szamrél /pl: 25.000-r31/ torténd iktatasara

szolgal.
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A masodfoku hatdésaghoz érkezett szabalysértési iratok az

altalanos iktatodokényvkben nyernek iktatast.

Az elsd foku szabalysértési hatdsagokhoz érkezett irato-
kat - a megkeresések alapjan visszaérkezett anyagokat is
beleértve [a mbédositott 1968. évi I. torvény /a tovab-
biakban: Sztv/ 54. § [3]/ bekezdés/ - az I. fejezet 3. pont
a/ alpontban meghatarozottak szerint az érkeztetéstdl sza-
mitott 48 6ran belil, az Orizetbe vett vagy kilfdldi sze-
mély ligyében érkezetteket pedig soron kivil /aznap/ kell

iktatni.

Az iktatott irat kizardlag munkakdnyvvel adhaté at a sza-
balysértési eldadonak. Visszaadasa is csak ily médon tor-

ténhet.

d/ nem kell iktatni, csak az irathoz kell csatolni

- a pénzbirsaqg befizetését igazold levelezdlapot, vala-
mint a letiltas eredményérdl és a bilintetésvégrehajta-
si intézetektdl az elzaras végrehajtasardl kozdlt ér-

tesitéseket;
- az eldvezetés meghiusulasardl érkezett jelentést és

- a postai uton kézbesitett kiildemények [idézés, hata-
rozat, felhivas stb./ kézbesitését tanusitd tértive-

vényt;

- mas szervtdl, illetve mas szabalysértési hatdsagtdl
visszavarbdlag érkezett megkeresést [ez utdbbit az al-

talanos iktatodban kell kezelni/.
e/ Kivételes esetként nem kell iktatni - az ismeretlen he-

lyen tartézkodd - renddrhatésagi felligyelet alatt allo
vagy kitiltott ellen érkezett feljelentéseket abban az
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esetben, ha a korabban kelt alapszamon iktatott eljaras

még folyamatban van.

Az egymast kovetlen érkezett feljelentéseket a még el nem
biralt idgyhdz - az alapszamon /a 2. szamu rovatban az eld-
add neve alatti részen/ a., b. stb. jelzéssel feltiintetve
- kell sorolni, s ezeket a szabalysértési eldaddé az alap-
iktatmanyon is sorrendkten feljegyzi, majd pedig az utdlag
beérkezett feljelentésekre egyenként ravezeti az alapsza-
mot a megfeleld betilijelzéssel [pl: 889/a, 889/b, 889/c/
[197:5: ] 5

3/ Az iktatdokdnyv vezetése

A szabalysértési iktatokdnyv nyomtatvany moédositott valtoza-
ta teljes ivszélességben a fejrész alatt 6t személy szabAly-
sértési Ugyének iktatasahoz sziikséges fekvd tablazatot tar-
talmaz. Egy tablazat 23 rovatbdl all.

Amennyiben két vagy t&bb személy ellen egy feljelentés érke-
zik [pl: kOzlekedési baleset, verekedés, két személy egyiitt
elkOvetett garazdasaga stb. targyaban/, az ligyben szerepld
minden személy részére - egy iktatdszam alatt - az egymast

kovetd kiilon-kiildn tablazatot kell felhasznalni.

Ha a szabalysértési eljarast ujabb - a feljelentésben ere-
detileg nem szerepld - személyre is kiterjesztik, az gy

alapszamadhoz uj iktatétablazatot kell ragasztani.

a/ Az iktatdotdblazat I. részének 1-7. rovatat az iktatdasra
kerlild iratbdl és a minOsitésre jogosult [lasd: I. fe-
jezet 1. pont a/, b/, c/ alpont/ rendelkezése alapjan

az alabbiak szerint kell kitdlteni

- az 1. rovatba az irat érkezésének naptdri napja ke-

ril /kizdrdlag datumbélyegzovel/;
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