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UTASITASA

Budapest, 1964. évi december h6 22-én.

Té4rgy: A BM 1. Fécsoportfénokség Kozponti Elldt6 Parancsnoksdga ’
- jogédlldsa, feladatkore. (Ideiglenes iigyrendje)

A Beliigyminiszter elvtars 0026/1964. sz. parancsaval levdlasztotta az

Anyagi és Technikai Csoportfénokségtél a Kozponti Ellaté Osztalyt, - 3
a Kozponti Garazs Pﬁara{ncsnokségot, a Kozponti Konyhéat és ezeket a

szerveket irdnyitds szempontjdbél @z I. Fécsoportfénokség Kozponti

El14t6 Parancsnoka aldrendeltségébe utalta.

Ahhoz, hogy a KEP eleget tudjon tenni a vele szemben tdmasztott kove-
telményeknek, sziikséges, hogy szervezetileg egységes legyen, jogdllasa
és feladatkore rendezésre keriiljon. Ezért a KEP jogdllasat és feladat-
korét az aldbbiakban hatdrozom meg.

I. Rész
A Kozponti Ellaté Parancsnoksdg szervezete

1. A Beliigyminisztérium kozponti szervei anyagi €s technikai sziikség-
leteinek ellatdsat a Kozponti Ell4té Parancsnoksdg (tovdbbiakban:
KEP) az aldbbi szervezetben latja el: 7

— KEP Torzse:

— pénziigyi feladatok végrehajtdsa,

— személyzeti, munkaiigyi, munkavédelmi, szocidlis és lakds-
igyek intézése,

— intézkedések koordindldsa, munkatervek és klIf. intézkedési
tervek készitése,

— titkdrsdgi feladatok (ligvkezelési, jutalmazdsi, segélyezési,
irattdrozdsi és egyéb ligyintézési) végzése,

— KkIf. parancsok €s utasitdsok kezelése, nyilvantartdsa, értéke-
1ése és intézkedések végrehajtdsa, 1d

ry 2 .

— racionalizaldsi, korszerGsitési és tjitdsi tigyekkel kapcsolatos
feladatok végzése,

— a KEP Anyagi Osztdlya: (fegyverzeti, vegyivédelmi, ruhédzati,
miszaki, papir és irodaszer, valamint sajt6 anyagokkal valé ellé-
tas, gazddlkodas),

s
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— a KEP Gondnoksdgi Osztdlya: (a BM kozponti épiileteinek kar-
bantartdsa, feldjitdsa és takaritdsa, az ‘elhelyezési sziikségletek
biztositdsa, tiizeld, biitorzat, berendezések, élelmezési, sport, 16g-
oltalmi felszerelések biztositdsa, budapesti szolgdlati lakdsok
nyilvantartdsa, férfi és n6i szdlldsok lizemeltetése),

— a KEP Széllitdsi és Forgalmi Osztdlya: (a'BM kézponti szervek
gépkocsijainak iizemeltetése, kis és kézepes javitdsa, gépjarmi-
vek cseréjének, technikai ellen6rzésének végrehajtdsa),

— a KEP Kozponti Konyhdja: (a kézponti dllomdny élelmezésének
biztositdsa).

Tevékenységi korét és jogdlldsat kiilon utasitds hatdrozza meg.

— a gazdélkodasi alegységek: (gondnoksigok, csoportfénokségek.,
6ndllé csztalyok). ’ :

o
A minisztériumi szervek elldtdsilag tartozhatnak egyrészt a KEP-
hez, médsrészt, mint ©ndllé és utalt szamadoétestek az I/1., I/II. és
II1/V. Csoportfénckséghez. -

A KEP szervezeti felépitését a mindenkori allomany tabldzatok hatd-
rozzak meg.

,

” I1. Rész
A Kozponti Ellaté Parancsnoksidg jogalldsa

. A KEP a Beliigyminisztérium kézponti dllomdnyédnak elldté és gaz-

ddlkodé szerve. Tevékenysége felett a kozvetlen feliigyeletet a BM
I. F6csoportfénoke ldtja el.

A KEP aldrendeltségében miik6d6 osztdlyok tevékenységét — szam-
jiko-
dds dltaldnos rendjét szabdlyozé (tervezés, beszerzés, elldtds, elsza-
molés, stb.), valamint az ezzel kapcsolatos valtozdsokat érint6, dtfogéd
utasitdsok és intézkedések hatdrozzdk meg és azok végrehajtdsa
rdjuknézve kételezd.

A KEP.ra a G—1. Altaldnos Gazdédlkoddsi Utasitds I. és II. Fejeze-
tében (a II/1. pont kivételével) felsorolt meghatdrozdsok nem vonat-
koznak. A KEP feladatdra, valamint az anyagi és pénziigyi szolga-
lattal kapcsolatos személyi kételmekre és felel6sségi elvekre vonat-
kozé6 és kotelezd el6irdsokat a IIT. rész tartalmazza.

A KEP Vezet6je kozvetlenill a BM 1. F8csoportfénoékének van ald-
rendelve. Szolgdlati eloljaréja a KEP teljes személyi dllomdnydnak
és vellik szemben a Fegyelmi Utasitdsban meghatdrozott fenyité €s
dicséré jogkdr illeti meg.

Feluigyeletet gyakorol az aldrendelt osztdlyok és a Konyha tevékeny-
sége felett.

A KEP beosztottai személyi {igyeinek intézése — a hatdskori lista,
alapjan — hataskorébe tartozik.

A csoportfénokségek és 6ndllé osztdlyok igényeiket kotelesek meg-
hatdrozott id6ben bejelenteni, az anyagi eszkézck elszdmoldsa €s
rendeltetésszerd felhaszndldsa tekintetében a KEP rendelkezéseit
betartani.
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6. A KEP ldtja el a Beliigyminisztérium kdzponti csoportfénokségek €és
ondllé osztalyok kizdrolagos képviseletét — a hatdskorébe tartozo
anyagi és technikai eszk6zok tervezésével és biztositdsdval, dtcsopor-
tositdsdaval, rendkiviili feladatokhoz sziikséges poétigények kielégité-
‘sével, elhelyezésekkel és gépjarmi cserékkel,. valamint a szolgdlati
lakdsok kiutaldsaval és nyilvantartdsdval kapcsolatos ligyek tekinte-
tében:— az I/1. és I/I1. csoportfénokségek, valamint a budapesti ta-
nacsok felé.

7. A KEP Vezet6jét a rendelkezésére bolsdtott javadalomkeret erejéig
értékhatdrra val6 tekintet nélkill kotelezettség vdllaldsi, utalvdnyo-
z4asi, rovaton beliili virment jog, kdriigyekben pedig a testiileti orsza-
gos parancsnokokra vonatkozé jog illeti meg.

~
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A KEP aldrendeltségébe tartozé osztdlyokat szdmadoéi minﬁségb'en‘-
— a hatédskoriikbe tartozé szakanyagok gazdilkoddsdval kapcsolat-
ban — a szdmadétestekre vonatkozé jog és hatdskor illeti meg.

Az elldtds és gazddlkoddssal kapcsolatban kizdrélagos képviseletet
létnak el az I/II. csoportfénckség szakosztdlyai és intézetei, a gaz- -

dédlkoddsi egységek és alegységek, valamint a kiils6 véllalatok €s ha- s
tésagok felé. : : £
IT1. Rész
A Kozpenti Elldté Parancsnoksdg tevékenységi kore, személyi felelésség i
és kotelmek s ; ’

1. A KEP tevékenységi korébe tartoznak:

a) a BM kdézponti dllomdnya részére sziikséges fegyverzeti, vegyi-
védeimi, miszaki, ruhdzati, papir és irodaszer, élelmezési, elhe-
lyczési és gépjarmiianyagok biztositdsdaval, elldtdsdval €s gazdal-
kcddsdval, nyilvdntartdsdval és elszdmoldsdaval, felhaszndldsuk és
technikai dllapotuk ellenérzésével kapcsolatos Osszes feladatok,

b) a szakmai kdderek utdnpoétldsdval, szakmai és politikai nevelésé-
vel, személyzeti és munkaiigyi kérdésekkel kapcsolatos feladatok,

c) a fels6bb szervek 4ltal kiadott utasitdsok végrehajtdsdval, a
szakmai teriiletek koordindldsaval és a munka megszervezésével
kapcsolatos feladatok,

d) az érvényes normdk és mérGszamok alapjdn az anyagsziikségletek
felmérésével és kialakitdsdval kapcsolatos feladatok,

e) az anyagi eszkozok karbantartdsdval és javitdsdval, a muthelyek
tizemeltetésével kapcsolatos feladatok,

f) a szolgdlati lakdsok kiutaldsdval, nyilvantartdsaval, a férfi és n6i
szdlldsok tizemeltetésével kapcsolatos feladatok.

g) az anyagi és technikai eszk6zok fejlesztésével kapcsolatos egyltt- »
mukodés a tarsszervekkel,

h) az anyagi szolgdlattal kapcsolatos takarékossdgi és észszertsitési
javaslatok kidolgozdsa és elGterjesztése,

i) az éves munka értékelésérdl szélé beszdmold-jelentések elkészi-
tése.

; —'3
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2. Egyéni felelGsség €s kotelmek:

A G—1. Utasitas II. Fejezet 1. pontjdban meghatdrozott dltaldnos
személyi kotelmek és felelGsségi elvek a KEP egész személyi dllo-
manydra is vonatkoznak. Az dltaldanos felel6sségen és kotelmeken
kiviill — szolgédlati beosztdsuknak megfelel6éen '— a KEP fontosabb
beosztdsi személyeinek hatdskore, kotelessége €s felelGssége az
aldbbiak szerint oszlik meg:

a) A Kozponti Ell4t6 Parancsnok:
— biztositja az aldrendelt osztalyok s a konyha mik&déséhez
szitkséges szolgdldti feltételeket; valamint az anyagi szolgéd-

latra vonatkozé szabdlyzatok és fels6bb utasitdsok betartdsdt,

illetve végrehajtasat, felelés ezeknek a szerveknek szabdly-«- .

szerd makodéséért,

— rendszeresen tdjékoztatjp az aldrendelt osztdlyok és a konyha
vezetGit a szervezési és fejlesztési elhatdrozdsokrdl, valamint
a soronlév6é szolgdlati feladatckrdl, az anyagi, miszaki és
koltségvetési tervek helyes Gsszedllitdsa, a fels6bb vezetbk el-
hatdrozdsdnak anyagi kihatdsaival kapcsolatos munkdk el6-
feltételének megteremtése érdekébenn, :

— figyelemmel kiséri a tervkészitési munkdt, az Osszedllitott
tervek teljessége, a megtervezett sziikségletek realitdsa és a
takarékossdg érvényesitése szempontjabdl,

— j6évdhagyja a felterjesztendd tervjavaslatot, felel6s annak
realitdsdért, :

— Orkodik az anyagi és gazddlkoddsi fegyelem  szildrdsdgdn és
sziikség esetén megfelel6 intézkedésekkel biztositja az dllami
vagyon védelmét, aldrendelt szervei gazddlkoddsdban,

— anyagszemlét tart az aldrendelt osztdlyokndl és a konyhdndl,
a G—1. Utasitds XVIII., Fejezet 6/c. pontja szerint,

— figyelemmel kiséri és kisérteti, hogy az aldrendelt osztdly-
vezet6k miként tesznek eleget a belsé anyagi ellendrzés tekin-
tetében el6irt feladatoknak, szitkség esetén ennek érdekében
megfelel§ intézkedéseket tesz,

— sziikség esetén javaslatot tesz — a szolgd’ati kévetelmények-
nek megfelel6en, a vonatkoz6 szabdlyok betartdsa mellett —
az 1. F6csoportféndk felé anyagkészletek, jarmivek, stb. dt-
csoportositdsdra,

— indokolt esetben tervmdédositast kér, illetve ajanl fel a terve-
zéskor el6re nem latott sziikségletek fedezésére, vagy a meg-
tervezett, de id6kszben nélkiilozhet6vé valt anyagok lemon-
désédra,

— kezdeményezi a felszerelések és kiilénb6z6 technikai eszko-
z0k fejlesztését, (cseréjét) esetleg 1j cikkek rendszeresitését,

— gyakorolja a Hatdskori Listdban, a Fegyelmi Utasitdsban,
a Kartéritési Szabdlyzatban meghatdrozott jogkorét,

— rendszeresen tdjékoztatja a KEP munkdjar6l az 1. Fécsoport-
fénokot.




b) Osztdly Vezetdje:

— Osszedllitja az elemi anyagi-miiszaki és koltségvetési tervja-
vaslatokat, a fels6bb szervek tervutasitdsaiban elGirtak alap-
jan. Felel6s azok teljességéért, azok realitdsgért és szdmszerd
helyességéért,

— gondoskodik a rendelkezésre 4116 anyagoknak €s eszkozoknek,
a szolgdlat érdekében torténé legcélszertbb elosztdsardl,
illetve felhaszndldsarél, : .

— _4llandéan ellendrzi az elldtdsilag hozzdutalt szervek elldtott-
sdganak szinvonaldt, a felszerelések és technikai eszkozok
miszaki dllapotdt’ Err6l a Kozponti Elldt6 Parancsnokot
rendszeresen tdjékoztatja és indokolt esetekben a sziikséges
intézkedésekre javaslatokat tesz. Ezek elmulasztdsanak kovet- _.
kezményeiért felelds,

— sziikség esetén tervmddositdst kér az elére nem latott felada-
tok anyag és pénzsziikségleteinek biztositdsara, vagy a terv- .
ben jévdhagyott, de esetleg id6kozben feleslegesse valt anya-

@‘ ©  gok és eszkdzék lemonddséra, :
7 5 ¢

— figyelemmel kiséri a felszerelési eszk6zik szolgdlati hasznd-
latra valé alkalmassdgdt, indokolt esetben javaslatot kezdemé- ; 5
nyez @ rendszéresitett eszkézok fejlesztésére (médositdsara),
esetleg 1j tipusok rendszeresitésére, vagy az elavult tipusok

kivondséara,

— képviseli a hatdskorébe tartozé szakszolgdlati dgakat a mi-
nisztériumi osztdlyok, tovdbbd kiils6 hatésdgi intézmények,
vagy mas koziileti szervek felé mindazon iigyekben, ame-
lyekre nézve az eljards, vagy képviselet jogdt a Kozponti
Ellaté Parancsnoka sajat magdnak nem tartotta fenn,

— elkésziti az eldljar6 szervek felé az anyagi szolgdlattal, illetve

az elldtdssal és gazddlkeddssal kapcsolatos azon jelentéseket,

> felterjesztéseket, beszamoldkat, amelyek jovdhagydsa és ala-

@ irdsa ugyrendszertien a Ko&zponti Ellaté Parancsnok hatds-
korébe tartozik,

— elkésziti az osztdly belsé ellen6rzési iitemtervét,

— Jjavaslatokat dolgoz ki a kelldlladékok jovdhagydsdra, helyte-
lennek bizonyult mér6szamok, vagy normdk mdédositdsara,
esetleg 1j normdak bevezetésére, vagy a régiek térlésére,

— intézkedési tervezeteket készit az anyagi szolgdlatot, az ella-
tdst és gazddlkodast érint6 kérdésekben a Kozponti Ellatéd
Parancsnoknak az elldtandé szervek felé kiadando intézkedé-
sekhez,

— irdnyitja és intézi a kdresetek kivizsgdldsdt és meghozza az
I. foku kariigyi hatdrozatokat,

— elkésziti aldrendeltjeir6l a mindsitéseket, javaslatokat tesz 7 4 i
3 azok beosztdsdra, jutalmazdsdra, elGléptetésére, fenyitésére, 3
levéaltdsdra, stb.,

— fenyitésnél és dicséretnél a BM Fegyelmi Utasitdsban megha-
. tarozott kézponti beosztot‘p osztdlyvezetSkre vonatkozé hatds-
kor illeti meg,

e
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kezdeményezi a szakkdderek tanfolyami, szakmai kiképzésre
tortén6é vezénylését, a szakszolgdlatba valé beosztdsdt, a
prébaszolgdlatosok felvételeit, valamint vizsgdra kiildését,

megszervezi. az osztdly beosztottainak munkdjat a vonatkozo
szabdlyzatok és fels6bb utasitdsok szellemében és azt kozvet-

leniil, vagy koézvetve iranyitja és ellenérzi,

felelGs a szakszolgdlati feladatok szabdlyszerd elvégzéséért,

gondoskodik a k&zponti elldtds kgretében biztositott eszkozok,
anyagok igénylésérdl, felvételezésérdl, az anyaggazddlkodds
megszervezésérdl és lebonyolitdsdrél,

irdnyitja a helyis beszerzéseket és a pénziigyi szolgdlattal
egyetértve intézkedik a rendelkezésére &ll6 koltségkerete

szabdlyszerid felhaszndldsdra, :

4

gondoskodik a hozzdutalt egységek folyamatos. és szabdly-
szer( elldtdsdrdl, figyelemmel kiséri a személyeknél és egy-
ségeknél az eszk6zok karbantartdsdt, rendeltetésszerd haszna-
latat, illetve felhaszndldsat. Szabdlytalansdg észlelése esetén
koteles annak megsziintetésére a sziikséges intézkedéseket
megtenni. Ennek elmulasztdsdbdl eredd kovetkezményekért
felelGs, ;

gondoskodik gz anyagi eszk6zdck javittatasardl,
irdnyitja a raktdrak munk4jdt,
megszervezi a vonatkozo6 szabdlyzat el6irdsai szerint az anyag-

nyilvantartdst, felelSs a felvételezett, vagy helyileg beszerzett
anyagféleségek anyagnyilvantartdsba valg bevételezéséért,

megszervezi és részben személyesen is végzi a hatdskorébe
tartozé anyagokra vonatkozé készlet ellenlrzéseket (rovan-
csoldsokat), tovabbd az elldatds és gazddlkodds bels6 ellenbrzé-
sét. FelelGs a G—1. Utasitds XIV. és XVIII. Fejezetében és a
szakutasitdsokban el6irt rovancsoldsok és belsé ellenbrzések
eredményes végrehajtdsdért,

ellen6rzi, hogy az aldrendelt beosztottak részitkre kotelezden
eldirt ellen6rzéseket miként teljesitik,

gondoskodik arrdl, hogy a becsztottak munkakorik elldtdsa-
hoz sziikséges dltalancs és specidlis ismereteket elsajdtitsdk,
a folyamatos szakmai utasitdsokat megismerjék és azokat a
gyakorlati munkdban alkalmazzdk, illefve végrehajtsdk. Fele-
16s a szakmai munka szinvonaldért,

végzi mindazon teend6ket, amelyekkel a Kozponti Elldté Pa-
rancsnoka 6t anyag szdmaddéi minSségben megbizza.

Eléado:

— vezeti a mér6szam nyilvantartdst, bdzisadatokat gyGjt a sziik-

ségletek folyamatos és idGszakonkénti figyelemmel kisérése
és redlis megtervezése érdekében, /2

felméri az ellatandé szervek sziikségleteif, a tervutasitdsok
alapjan elkésziti a hatdskérébe tartozo elemi tervjavaslatokat,

felvételezi a kozpontilag biztositott és kiutalt anyagokat, ird-
nyitja, vagy személyesen v€gzi a helyi beszerzéseket,

e




— gondoskodik a felvételezett, vagy beszerzett anyagok beszdl-
litdsardl, betdroldsarél és nyilvdntartdsba vételérdl. E végbdl
szorosan egyiittmikodik a beszerz6vel, a nyilvdntartéval és a
raktdrossal. A nyilvantartdsbavétel elmulasztdsab6l eredd
esetleges karokért felelGs, e

— ‘ellstdsi és munkatervet készit, feliilvizsgilja az elldtandé6
.egységek és személyek igényeit és gondoskodik az indokolt
‘sziikségletek kielégitésérdl,

— gyakorolja — haerre felhatalmazast kap — az anyagutalva-
‘nyozdsi jogot a raktar felé,

— indokolt esetben tervmédositast kezdeményez,

— vVvégzi az eszkozok:, anyagok dtesoportositdsdval kapcsolatos
tigyeket,

— gondoskodik az elhaszndlédott eszkézck, anyagok lecserélésé-=-
-r6l, javittatdsardl, a feleslegessé valt készletek bevondsdrol,

— végrehajtja a G—1. Utasitds XIV. Fejezet 2/B. és a XVIIIL.
Fejezet 9. pontjdban el6irt rovancsoldsokat és belsé ellendr-
zéseket, 7%

— ellen6rzi a raktdros munkdjat, a raktdri készleteket és a rak- ¢
tari készleteknek a nyilvantartdssal valé egyez6ségét, a rak-
tari rendet, a tiiz és vagyonbiztonsdgot,

— el6késziti a s‘elejtezéseket, kézremikodik a selejtezések vég-

~ rehajtdsdban, intézkedik a hulladék anyagok felhaszndldsdra,
illetve értékesitésére,

— intézkedik a feleslegessé valt, a kézpontilag kiselejtezendd,
valamint az elgljaré anyagi szerv d&ltal visszahivott anyag-
készletek beszallitdsdra a Koézponti Tarintézetekhez,

— intézi a vallalati javittatdst €s mas szolgdltatdsok igénybevé-
telét, ellen6rzi a végzett munka mindségét és gondoskodik
a javitdsi szolgdltatds ellenértékének Kkifizetésérdl,

— nyilvantartdst vezet az ligykorét <€rinté koltségvetési pénz-
keretek felhaszndldsdra, indokolt esetben kezdeményezi a
rénzkeretek emelését, csokkentését, vagy datcsoportositdsat,

— elkésziti a rendszeres elszdmoldsokat, jelentéseket és az adat-
sZolgdltatdsokat. Az adatok valédisagéaért felelGs,

— kozremiksodik a kdaresetek kivizsgdldsdndl, gondoskodik a
karligyi jegyz6konyvek elkészitésérol, elkésziti m kdriigyi ira-
tok tervezeteit,’

— rendszeresen tdjékoztatja eléljaréjat a fenndllé helyzetrdl,
problémadkrol és az ellendrzés sordn szerzett tapasztalatokrol,
az 4ltala tett, vagy sziikségesnek vélt intézkedésekrdl,

— végzi mindazon teendbket, amelyeket a kiillénboz6 utasitdsok,
vagy sajat kézvetlen eldljaréi feladatava tesznek.

d) Alosztdlyvezet6, csoportvezetl, gardzsparancsnok, gardzsmester,
raktdrvezet6, miihelyvezet6, anyagkonyveld, beszerzé, gépkocsi- , * j
vezetd, indits, ligykezel6 és gépir6, valamint a polgéri dllomény: ~ - 1
— végzi mindazon teenddket, amelyeket a kiilonb6z6 szabdlyza-

tok, rendeletek és szakutasitdsok, a Munka Toérvénykoényvben
meghatdrozott ,,Munkarend”, vagy sajat koézvetlen eldljdaroi
feladatdva tesznek.
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IV. Rész
) Z4r6 rendelkezés

Utasitom a Kozponti Ellaté Parancsnokot, hogy a fentieknek megfele-
16en szervezze meg a KEP miikodését és a munkdjukra vonatkozéan
szerzett tapasztalatokrél 1965. december hé 15-ig irdsban tegyen
jelentést. « ' ;

LANTOS JOZSEF s. k.,

r. alezredes

3 BM 1. f6csoportfénsk
i
5
¢
1
;
Felterjesztve: Miniszter elvtdrsnak,
Kapjék: Miniszterhelyettesek, 5
Fécsoportfénokok, ‘ 4
4 Iy/1., II. Csoportfénok,

1. Fécsoportfénokség 6nallo osztalyvezetdi,
B Kozponti Elldt6 Parancsnoksag 4 példanyban.

Készilt: 40 példanyban.
Tartalmaz: 8 nyomtatott lapoldalt.
r . 8 i
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