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A MAGYAR NEPKOZTARSASAG
BELUGYMINISZTER-HELYETTESENEK
8. szamu UTASITASA

Budapest, 1975. janius hé 4-én

Targy: Az anyagi-technikai szakszolgalat tevekenysegenek Al-
—tatanos Szabalyzata.

Az 1960. évi 10. sz. belugyminiszter-helyettesi utasitassal
érvénybe léptetett ,,G—1"=jeli szabalyzat sok tekintetben kor-
szer(tlenné valt, illetve egyes elbirasai érvényét vesztette. Sziik-
ségessé valt olyan szabalyzat kiadasa, amely az anyagi-technikai
szakszolgalat szervezését és miikodését, tovabba az anyaggazdal-
kodas altalanos kérdéseit az uj kovetelményeknek megfelelSen,
egységesen szabdlyozza és rendszerbe foglalja.

Fentiek figyelembevételével kiadom az alédbbi
utasitast

1. Az elkésziilt szabéalyzat (roéviditett jelzése; ,,ATASZ”) hata-
lyat altaldnosan és kotelezéen kiterjesztem;

— valamennyi belligyi szervre, testiiletre, csapategységre,
intézetre és intézményre;

— a belligyi szolgdlatban hasznélatos mindennem eszkdzre,
felszerelésre, anyagféleségre;

— mindazokra a belligyi tevékenységekre, amelyek kereté-
ben akér féfeladatként, akéar jarulékosan a BM koltség-
vetéséhez kapcsolédé anyaggazdalkodast folytatnak.

2. A szabéalyzat csak az altalanos jellegl és id6tallobb szabélyo-
zasokra korlatozodik.

Az anyagi-technikai szolgéalat kiilonféle szakédgazataira és
szakanyagaira vonatkozé szakmai szabalyozdsokat, a megfe-
lels szakutasitasokban kell kidolgozni. A szakutasitasok az 4l-
taldnos szabéalyzattal elvileg ellentétes elirdsokat nem tartal-
mazhatnak.



3. A népgazdasag fejlodésétodl fliggden valtozé gazdasagi jellegl
hatarozatok és jogszabalyok BM tarcan beliili végrehajtasara
tovébbra is parancsokban, utasitdsokban torténik intézkedés.
Amennyiben ezek —, és mas felsébb szolgdlati intézkedések
folytan, vagy a szakszolgalat érdekében sziikségessé valik az
altalanos szabalyzat szakmai el6irdsainak modositasa, annak
végrehajtasat a BM I/II. Csoportfénokség vezetdjének hatés-
korébe utalom, illetve feladatava teszem.

4. Az éltalanos szabalyzatban foglaltakat;

— az anyagi-technikai szakszolgalat szakdgazataiban dolgozo
vezetdk és beosztottak teljes mértékben —,

— az anyaggazdalkodast is folytato beliigyi szervek és egy-
ségek vezet6i, parancsnokai pedig a sajat szolgalati beosz-
tasukban szlikséges mértékig

kotelesek elsajatitani.

A szabéalyzat oktatasat — 1975. évvel kezd6déen — a kikép-
zési és tovabbképzési programokba is fel kell venni.

5. Az anyagi-technikai szakszolgélat tevékenységének , Altala-
nos Szabdalyzat”-a a kiadas napjaval 1ép hatalyba. Ezzel egy-
idejlleg a 10/1960. miniszterhelyettesi utasitas és az ezzel ki-
adott G—1. jelll szabalyzat hatalyat veszti.

OLAH GYORGY
r. vezérdrnagy

miniszterhelyettes
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I. FEJEZET

AZ ANYAGI-TECHNIKAI SZAKSZOLGALAT
SZERVEZESI ES MUKODESI ALAPELVEI

1. Az anyagi-technikai szakszolgalat rendeltetése

A BM teriiletén az anyagi-technikai szakszolgélat alapvetd
rendeltetése:

a) a minisztérium, valamint az iranyitasa alé tartozé beltigyi
szervek, testliletek, csapategységek, intézetek és intézmények
(tovébbiakban: ,,beliigyi szervek”) mikodéséhez megfelels elhe-
lyezés és anyagi feltételek biztositasa, szolgalati feladataikhoz és
harckésziiltségiik fenntartasdhoz korszert felszerelésekkel, tech-
nikai eszk6zokkel valo elldtasa, és korszerlségi kovetelmények-
nek megfelel6 tervszerl fejlesztése;

b) a személyi dllomany anyagi, felszerelési és szolgéltatasi
jellegli jogos igényeinek és sziikségleteinek jogszabalyokon ala-
puld kielégitése;

c) a belligyi szervek birtokdban levd vagyontérgyak nyil-
vantartasa, kezelése; a szolgdlati célokra kiadott felszerelések,
technikai eszkézék és anyagok rendeltetésszeri alkalmazésénak,
hasznéalatanak, felhasznaldsdnak ellendrzése, illetve biztositésa;

d) az anyagi ellatas és gazdalkodas szabalyozésa, szervezése,
illetve vegrehaJtasa a belligyi szolgalat érdekeinek, az ésszerl
takarékossag és a gazdasigossag kovetelmenyewel Valo egyez-
tetése mellett.

2. Az anyagi-technikai szakszolgalati szervek
tevékenységi kore

A BM teriiletén kiilonboz6 szinten m{ik6dé anyagi-technikai
szakszolgalati szervek ligykorébe az aldbbi altalanos, illetve szak-
agazati tevékenységek tartoznak:

2.1. Altalanos tevékenységek
— A szakszolgélat szervezésének iranyitasa, mikodésének, to-
vdbba az anyaggazdilkodasnak és az anyagnyilvantartésnak
4ltalanos szabalyozasa.
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A szakfelszerelések rendszeresitésével, a muiszaki fejlesztés-
sel, az ujitdsokkal és taldlmanyokkal kapcsolatos ligyintézés,
ilyen irdnyu javaslatok kidolgozésa, kisérletek folytatasa, el-
fogadott javaslatok megvalésitasa.

Kozponti és helyi anyagbeszerzések lebonyolitasa.
Anyagi készletek tarolasa, karbantartasa, gondozasa.

Az anyaggazdalkodasi teendSk (készletgazdalkodds, osztalyo-
z4s, hasznélatbol vald kivonads, értékesités, selejtezés) végre-
hajtésa; az atengedési ligyek intézése.

Szakiranyitas, a szakfelligyelet ellatdsa, anyagszemlék tar-
tasa.

Az anyagkonyvelés, az anyagfelhaszndldsok elszdmolasa, a
leltarozasok és rovancsolasok végrehajtasa.

Kozremikod:s az anyagi természeti kariigyeknél, a vagyon-
atruhdzasi jogi ugyeknél, valamint szallitasi (véllalkozési)
szerz6dések L.otésével és teljesitésével kapcesolatban felmeriils
vitas ligyek jogi rendezésénél.

A szakszolgélatra nézve a belsé ellenbrzés megszervezése és
végrehajtasa.

2.2. Szakagazati tevékenységek

A szakszolgalaton beliili kiilonféle szakagazatok tevékenysé-
gének, miikodésének szabdlyozasa; a szakanyagokra vonat-

- koz6 sajatos ellatasi, gazdalkodasi és nyilvantartasi szabalyok
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meghatéarozasa; a szakagazati feladatok végrehajtésa.

A szakanyagokra nézve cikkjegyzékek, teljességi jegyzékek
elkészitése, hasznéalati, lizemeltetési, karbantartasi el6irasok,

‘tovabba szakmai és hazi szabvanyok, miileirdsok kidolgozésa

és gyakorlati alkalmazasa.

Az anyagi jellegl sziikségletek megtervezése, az ellatds meg-
szervezése, illetve végrehajtasa.

Anyagellatasi, utédnpoétlasi, készletezési, lizemeltetési, fel-
haszné&lési, karbantartési stb. normak kidolgozasa.

Epitési beruhazasok és épuletfelujitasok lebonyolitasa.
Elhelyezési, ingatlan- és lakasgazdalkodasi ligyek intézése.
Ellatéasi, fenntartasi, mikodési és mas anyagi jellegli szolgél-
tatdsok (szallitas, hirkozlés, élelmezés, javitas, mosatés, egész-
ségligyi ellatés, laboratériumi tevékenységek stb.) szervezése,
illetve teljesitése.

Kulonleges rendeltetésli hadimiszaki, finommechanikai, mi- -
szaki és biztonsagtechnikai eszkozok készitése, uzemelte’cese
alkalmazésa.



— Az egyedi nyilvantartasok (torzskonyvek, miuszerkonyvek,
géptorzslapok stb.) vezetése.

2.3. Minden egyéb olyan tevékenység, amelyeket illetékes
szolgalati és szakmai el6ljarok az anyagi-technikai szakszolgélati
szervek feladataul jelolnek meg.

3. A kiilonb6z6 szakanyagok csoportositasa

A belligyi szervek altal szolgalati célokra hasznalatos eszko-
zok és anyagok szakanyagnemek szerinti csoportositasa:

— Fegyverzeti anyagok: Fegyverek, 16szerek, robbané-, gyujté-
és pirotechnikai anyagok, harcészati és loklkepze51 eszkozok
és anyagok.

— Vegyivédelmi anyagok: Légoltalmi, vegyi- és sugarvédelmi
felszerelések, laboratériumi és kiképzési eszk6zok, miszerek,
mentesité technikak, életvédelmi létesitmények felszerelései.

— Gépjarmii anyagok: Szarazfoldi, vizi és légi gépjarmivek,
ezek tartozékai, alkatrészei, lizemanyagai; taposé kerékparok.

— Altalanos és hadimiiszaki anyagok: Ipari, f6ldmunka- és ha-
dimUszaki gépek, altaldnos miiszerek, szerszdmok, mihelyi,
laboratériumi berendezések és felszerelések, szines és vasko-
hészati anyagok; nem fém-alapanyagu miiszaki cikkek; nem
géperejl vizijarmivek, tszohidzak és ezek szerelvényei.

— Foté-, optikai és kinotechnikai anyagok: Fényképez6- és film-
felvevdgépek és vetitd felszerelések, labor-berendezések és
anyagok.

— Rendészet-technikai anyagok: BUlnligyi, kozrendvédelmi,
kozlekedés- és vizirendészeti, vildgitastechnikai, hangrogzité
és elektroakusztikai berendezesek -muszerek, -felszerelesek
és anyagok.

— Szamitastechnikai anyagok: Elektronikus szdmité- és adat-
feldolgozo6 (komputer) berendezések és ezek kellékei.

— Irodai és nyomdai anyagok: Irodai, tigyvitel- és nyomdatech-
nikai gépek, nyomdai felszerelések és anyagok, bélyegzdk.

— Hiradé-anyagok: Hiradastechnikai, hirk6zlési, radié elharitas-
technikai berendezések, eszk6zok és anyagok.

— Operativ-technikai anyagok: Allambiztonsagi, biztonsagtech-
nikai, rejtjelzés-technikai specidlis eszkézok, muszerek €és
anyagok.

— Egészségiigyi anyagok: Orvosi miiszerek, korhazi elektromos
vizsgalé berendezések, gyogyészati segédeszkozok, specidlis
kérhazi berendezések, gydgyszer, kotszer.
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— Ruhazati anyagok: Egyenruhdzat, egyenruhézati kellékek,
jelzések; védé-, munka- és sportruhdzati cikkek; bér alap-
anyagu felszerelések; agynemuk; satorfelszerelések; korhazi,
éttermi és gyermekintézményi textilidk.

— Elelmezési anyagok: Elelmiszerek, allattadpok, termények,
anyagjarandoségi cikkek, élelmezés-felszerelési gépek és esz-
kozok. .

— Allategészségiigyi és vonatanyagok: Szolgélati és haszonalla-
tok; allatgybégyészati eszk6zok és anyagok; 16- és kutyafelsze-
relések, fogatos jarmuvek, istallo felszerelési eszkdzok.

— Elhelyezési anyagok: Elhelyezések berendezési és felszerelési
anyagai; épitéanyagok, épliletgépészeti anyagok, barakkanya-
gok; fltdéanyagok, tisztité- és takaritoszerek; lakastextilidk.

— Papir-, irodaszeranyagok: Papiraruk, nyomtatvanyok, irodai
segédeszkozok, szolgalati jellegl szabalyzatok, szakkonyvek,
térképek.

— Kulturalis anyagok: Képzémivészeti alkotdsok, sport-, kul-
turdlis és szorakoztato eszkozok.

— Gongyolegek: Ladak, zsakok, tivegballonok, fa- és fémhorddk,
kartondobozok stb. (A gongyolegeket fajtdnként azokhoz az
anyagnemekhez kell a Cikkjegyzékekbe felvenni, amelyik
szakanyaghoz tartoznak!)

4. Az anyagi-technikai szakszolgalat szervei

4.1. A 2. pontban felsorolt altaldnos és szakégazati tevékeny-
ségeket, tovadbba a 3. pontban felsorolt szakanyagokkal kapcso-
latos mindennemi feladatokat — értelemszertien —

— a minisztériumi szintl (fels6foku) iranyito szerv,

— a testiileti szintl (k6zépfoku) iranyité szerv,

— a szamadotesti szintl végrehajté szerv, illetve ezen beliil
gazdalkodasi alegység

jogallasa szerint mik6dé anyagi-technikai szakszolgdlati szervek
kotelesek elvégezni, az ligyrendjeikben eléirt szakmai megosztéas-
ban, a résziikre meghatarozott jog- és hataskorrel.

4.2. Minisztériumi (felsofoku) szakiranyito, gazdalkodo és
szakfeliigyeleti szervek a BM I. Fécsoportfénokség azon szervei,
amelyek — ligyrendjiik szerint —:

a) a 2.1. pontban felsorolt dltalanos jellegli témékban illeté-
kesek, tovabba amelyek

b) a 3. pontban felsorolt szakanyagok és sajat szakagazataik
tekintetében — akar féfunkcioként (mint anyagi-technikai szer-
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-vek), akar a specialis (mint hirkozlési, egészségligyi) szakszolga-
lati tevékenységlkhoz kapcsoléddéan — 0Osszbelligyi viszonylat-
ban, szakiranyitasi (szabalyozasi), tervezési, kozponti beszerzési,
készletezési, gazdalkodési, ellatasi stb. feladatokat végeznek.

4.3. Testiileti (kozépfoku) szakszolgalati szervek az olyan
testiileti orszagos parancsnoksagndl miikodnek, amely testiilet-
nek tobb 6néallé szamaddtestként gazdalkodd alarendelt szerve,
-csapategysége van, és ezek anyagi-technikai vonatkozésu tevé-
kenységének irdnyitésara, ellenérzésére ligyrendileg kozépfoku
hatéaskort kapott.

4.4. Szamadotesti (végrehajto) szakszolgalati szervek az on-
all6 anyaggazdalkodéast folytato beliigyi szerveknél, csapategysé-
geknél, intézeteknél stb. mikods anyagi-technikai szervek (osz-
talyok, alosztdlyok, gazdasagi hivatalok), amelyek gyakorlatilag
kozvetlenil végzik az ellatasi, gazdalkodasi és egyéb szakagazati
feladatokat.

4.41. A szédmadotestek ellatési illetékességébe gazdalkodasi
alegységek tartoznak, amelyeknél az anyagi-technikai vonatko-
zésu feladatokat gazdasdgi megbizottak, anyagi-pénziigyi elé-
adok, érsellatok, vagy — ilyenek hidnyaban — maguk az alegy-
.ségparancsnokok végzik.

4.5. A kilonbozé szintli és rendeltetésti belligyi szervek,
-csapategységek, intézetek, gazdasagi jogallasanak meghataroza-
sénal figyelembe kell venni az adott szervnek:

a) A BM szervezeti felépitettségében meghatarozott helyét,
-szerepét, rendeltetését; feladatainak jellegét, nagysagat; személyi
alloményéanak létszamat, bels6 szervezeti tagoltsagat, az alaren-
delt egységek szamat, ezek nagysagat és szolgélati feladatait;

b) szervezésileg (Gazdasagi Szervezési Allomanytablazatok-
ban, ellatasi normakban stb.) meghatarozott technikai felszere-
léseit, anyagellatasi és szolgaltatasi feladatait;

c) a fentiek figyelembevételével sziikséges gazdalkodasi fel-
adat- és hataskort.

4.6. A belligyi szervek gazdasigi statusdnak meghataro-
‘z&sara

a) fels6foku és kozépfoku hataskord szervek tekintetében a
belligyminiszter,

b) koézvetlen szdmadotestek tekintetében a BM I. fécsoport-
fénok,

c) testileti szamadotestek tekintetében a testiilet orszdgos
parancsnoka — az erdekelt fels6foku szak1rany1to szerv vezet6-
;jével egyetértésben —
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d) anyaggazdalkodasi alegységgé nyilvanitas tekintetében a
szdmaddtest parancsnoka

illetékes.

5. Az anyagi-technikai szakszolgalat-szervezés alapelvei

5.1. Anyagi-technikai végrehajté szolgalatot kell szervezni
azoknadl a beliigyi szerveknél:

a) amelyek — tekintet nélkiil arra, hogy 6nallé koltségvetés
készitésére kotelezettek-e vagy sem —, anyagi tekintetben 6n4llé
hatéaskorrel és felel6sséggel beszerzést, ellatast és gazdalkodast
folytatnak, és errdl az eloljaré kozép- vagy fels6foku szervhez
kozvetleniil beszdmolni kotelesek (Onallé szamadétestek!);

b) amelyek — bar ugyancsak 6nallé gazdalkodést folytat-
nak — a koltségvetési tervezés, a kozponti ellatéds és a beszamo-
1as rendszerébe nem 6ndlléan, hanem az 6nallé szdmadétest ut-
jan, kozvetve kapcsolédnak bele. (Utalt szamadotestek!) Ez a ko-
riilmény, az utalt szdmaddtest parancsnokénak, illetve anyagi-
technikai vezetéjének a sajat gazddlkodas iranti felel6sségét nem
korlatozza.

5.11. Az 06ndllé szamaddtest anyagi-technikai szolgélata a
hozza tartozé utalt szamadédtest szakszolgélatdra nézve szakmai
eloljaroé szerv, amely jogosult annak szakmai és gazdalkodasi te-
vékenységét szabalyszerliség tekintetében ellendrizni.

5.2. Gazdalkodasi alegységként kezelt szervekhez anyagi
megbizottat, anyagi-pénziigyi el6adot, csapategységnél szolgalat-
vezet6t vagy Orsellatét kell szervezni, ha az adott alegységnél a
beliigyi szolgalat kovetelményei, a parancsnok tehermentesitése,
vagy az ott elvégzendo szakszolgélati feladatok sajatossagai ilyen
szakkozegek bedllitdsat igénylik.

5.3. Az anyagi-technikai szakszolgalat személyi allomanya
mindeniitt annak az egységnek az allomanyéba tartozik, ahova
szervezték; szolgdlati, fegyelmi stb. tekintetben kozvetleniil a
szerv parancsnokanak (szervezetszerli szakmai helyettesének,
csapategységeknél a pénziigyi-anyagi f6noknek) van aladrendelve.

6. Szakagazatok szervezése

6.1. Az anyagi-technikai szakszolgalat belsé szervezetét,
szakmai Osszetételét, 1étszamat az adott szervnél, illetve szinten
elvégzendd szakfeladatok figyelembevételével kell kialakitani.
Ez torténhet:

a) szakagazatokra tagoltan;

b) tobb, hasonlé jellegli és szakmai hozzaértést igénylé
szakagazat o0sszevonasaval.
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: c) tobb irédnya szakmai ismereteket és felkésziiltséget
igénylo, osszetett szakagazat megosztasaval.

6.2. Egy adott szervnél — barmilyen szinten —, az anyagi-
technikai szervezeten beliil, a munkéanak szakigazatokra tagolt
megszervezése, az aldbbi esetekben indokolt:

a) Ha a szervnél a szakszolgalatnak sajat tevékenységként
szolgaltatast (pl.: kozétkeztetést, csapatélelmezést, kérhazi élel-
mezést, sajat gépjarmiivekkel torténé szallitast, szolgdlati hir-
kozlést, egészségligyi ellatast, javitast stb.) is kell teljesitenie
olyan mértékben, hogy a feladat elvégzése ©nallo szakagazati
szervezetet igényel. ‘

b) Ha a szervnél szolgalati célokra hasznalt eszkozok keze-
1éséhez, tizemképességének fenntartdsahoz, esetleg alkalmazasa-
hoz olyan szakmai hozzéértés és tevékeny kozremiikodés sziiksé-
ges, amire az anyagi-technikai szolgédlathoz tartoz6 szakemberek
vannak kiképezve (képesitve), illetve feljogositva. Ilyenek pl.:
fegyverzet, vegyivédelem, radiotechnika, operativ-technika,
elektronikus szamitéastechnika stb.

c) Ha fenti a)—b) alpontok ald nem es6 egyéb anyagfélesé-
gekbdl a szervnél oly nagy mennyiséget kezelnek és hasznélnak,
hogy a beszerzéssel, ellatéssal, anyagkezeléssel, gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok nagységa, illetve mennyisége kiilon szak-
agazati szolgélat bedllitasat igényli. Ilyen lehet: a ruhéazat (csa-
pategységeknél és ell. intézeteknél); a muiszaki anyag; az elhe-
lyezés; lovasiskoldkndl és kutyavezetéképzé iskolakndl az &llat-
egészségligyi és vonatanyag; rendérfékapitanysdgoknadl a rendé-
szet-technikai és fotéanyag stb.

6.21. Nem indokolt 6ndllé szakédgazatot szervezni a fenti
6.2/a)—b) pont ala es6 anyagokra nézve ott, ahol ezekbél csak
kevés mennyiséget hasznéalnak; ahol a szolgéltatdsokat vallalat-
tal, szovetkezettel végeztetik; tovabba a fenti 6.2/c) pont al4 nem
es6 egyéb anyagokra nézve (papir, irodaszer, kulturalis anyagok).

- Ezeket az anyagféleségeket mas szakagazathoz kell csatolni
(6sszevontan, vagy kiilén-kiilon) a 6.2./b) alpont szerint.

6.3. Megosztva szervezhet6 az a szakdgazat, amelynél sok-
féle a szakanyag, tovabba a feladatok annyira dsszetettek, hogy
az adott szervnél a megosztott munkaszervezés indokolt. Ez tor-
ténhet a szakanyagok, illetve a miveletek megosztasaval.

7. Szervezési és személyi javaslatok felterjesztése

7.1. Az elvégzendd szakfeladatokra alkalmas szakszolgdlati
szervezetre vonatkozé javaslat osszedllitaséért, a szervezetnek a
jovahagyés szerinti kialakitasédért és a mikodéséhez sziikséges
szolgélati feltételek biztositaséért az adott szerv (egység) pa-
rancsnoka felelds.
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7.2. Az anyagi-technikai szakszolgalat szervezeti formaja-
nak és létszamanak meghatérozasara, ezek vezetbinek (testiilet-
nél a szakdgvezetbknek) a kinevezésére, dthelyezésére, levaltasa-
ra vagy nyugdijazasara vonatkozo javaslatokat, a szakmailag ér-
dekelt eloljaréd szakiranyité szerv vezet6jének elézetes egyetér-
tésével, vagy eltérd, kiilon véleményének csatolasaval kell a jo-
véhagyaésra illetékes szervhez felterjeszteni.

8. A szakszolgalat miikodési alapelvei

8.1. Az anyagi-technikai szakszolgalati szervek a szakmai
tevékenységiiket, a szakdgazataikra nézve mindenkor érvényben
levd torvények, rendeletek, parancsok, utasitdsok, szabalyzatok
stb. el6irdsai szerint kotelesek végezni.

8.2. A kozépfoku és a végrehajté anyagi-technikai szervek

a) szolgalatilag és a folyamatos gyakorlati munkédjuk koz-
vetlen irényitésa, tovabba esetenkénti feladataik meghatarozasa
tekintetében, az adott szerv parancsnokanak aldrendelve, annak
intézkedései és parancsai alapjan;

b) elvi szakiranyitas és szakfeliigyelet tekintetében a szak-
mailag illetékes fels6foku (illetve testiileti szamadétestek a ko-
zépfokl) anyagi-technikai irdnyité szerv szakmai aldrendeltsé-
gében
mukodnek.

9. Eljaras jogszabalyt sért6é parancs esetében

9.1. Ha valamely parancsnoknak a szakszolgéalatot érinté pa-
rancsa csak jogszabdlyt sért6 médon lenne végrehajthaté, a szak-
szolgélati szerv vezetGje errdl a parancsot kiadd parancsnokot,
még a végrehajtds megkezdése el6tt, koteles tajékoztatni. A té-
jékoztatas utdn is fenntartott (megerdésitett) parancsot végre kell
hajtani és errdl az eloljaré szakszolgélati szerv vezetéjéhez jelen-
tést kell tenni.

9.2. Az eloljaro szerv koteles a bejelentést kivizsgalni és —
annak eredményét6l fliggben — intézkedni az utélagos jévaha-

eljaras meginditasara.

9.3. Az a szakszolgélati vezet6 és beosztott, aki jogszabalyt
sérté anyagi intézkedést a parancsnok elézetes tajékoztatasanak
elmulasztdsa mellett, vagy a parancs megerésitése nélkil hajt -
végre és az el6z6 pontban eléirt kotelezé bejelentést elmulasztja,
annak kovetkezményeiért a. parancsnokkal egylittesen felelds.
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10. Osszeférhetetlenség*
10.1. Hozzatartozok kizarasa

Belligyi szerveknél az anyagi-technikai szakszolgalatban
Osszeférhetetlenség miatt nem foglalkoztathaté egylitt mint ve-
zet6 és kozvetlen beosztott:

— egyenesagbeli rokon és annak hazastérsa;

— az Orokbefogad6 és a nevelbsziils, illetve az orokbefogadott
és a nevelt gyermek;

— a testvér és annak hézastarsa;
— a héazastérs, annak egyenesagbeli rokona és testvére;
— az élettéars;
— a jegyes.
10.2. Munkakori osszeférhetetlenség

Egyazon személy nem lehet ugyanannél a szervnél, egyid6-
ben az alabbi viszonylatokban:

a) Anyagkiutalasra jogosult és raktéros.
b) Beszerzd és anyagkonyveld.
¢) Anyagkonyvels és raktaros.

d) Selejtezési bizottsdg elnoke, és érdekelt anyagszamadé
vagy raktaros.

e) Leltarozast vezeté személy és az érintett anyag kezelGje.
f) Ellendr és ellendrzott.

rrrrrr

* 38/1973. (XIL 27.) MT sz. r. és 14/1973. (XIL 27.) MiM sz. r.
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II. FEJEZET

AZ ANYAGI-TECHNIKAI SZAKSZOLGALATI
SZERVEK ALTALANOS FELADATAI

11. Minisztériumi (fels6fokil) szakiranyit6 és gazdalkodo
szerv feladatai

A fels6foku szerv sajat szakdgazataira és tevékenységi koré-
re nézve az ligyrendjében szabalyozott hataskorben:

11.1. Szabéalyozza és iranyitja a szakszolgélat és az ligyren-
dileg meghatérozott szakégazatai tevékenységét, a hozzajuk tar-
tozo anyagokkal vald ellatas és gazdalkodas, a szakfelszerelések
haszndlata, a hézi javitémuhelyek {iizemeltetése, tovabba az
anyagnyilvantartds és beszamolds tekintetében. Ezekre nézve

 lgykorében parancsokat, utasitdsokat, korleveleket, szabalyzato-
kat, szakutasitasokat stb. ad ki, egyedi ligyekben esetenként in-
tézkedik. Felmerilt szakkérdésekben szakmai véleményt nyil-
vanit. Vitds szakmai ligyekben (hatéskorében) dontéseket hoz.

11.2. Az ligykorébe tartozo szakégazatok és szakanyagok te-
kintetében:

a) Kidolgozza az ellatasi, teljesitményi (technolégiai), fo-
gyasztasi, készletezési normékat (normativékat) és javaslatokat
dolgoz ki a szakédgazatait érint6 anyag- és koltségnormak (4tala-
nyok) meghatarozasahoz.

Elbiralja a kozponti ellatasra tervezett és az esetenként be-
nyujtott rendkiviili ellatasi igényeket.

Kozremiikodik a szakteriileteit érinté koltségvetési elSirdny-
zatok fellilvizsgalasanal.

b) Figyelemmel kiséri a népgazdasagi termékpiacot és az ar-
alakuldsokat; elemzi ezeknek a beszerzésre, valamint az érintett
koltségelbiranyzatokra gyakorolt kihatasat. Indokolt esetekben
megfelels intézkedéseket tesz, illetve kezdeményez; az érdekelt
szerveknek tajékoztat6 jelzéseket ad; a termékpiac helyzetének
figyelembevételével moédositja a kdzponti beszerzésli termékek -
korét. :

c) Osszedllitja a tavlati és kozéptavu fejlesztési és beruha-
zasi terveket;
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— végzi a kbzponti beszerzést és ellatast;

— irényitja a készletgazdalkodast;

— figyelemmel kiséri a gazddlkodé szerveknél a készletek ala-
kulasat;

— indokolt esetben és meghatérozott feltételek mellett, készlet-
atcsoportositasokat, helyi beszerzési korlatozasokat rendel el.

d) Szertarai (intézetei) utjan végzi a kozponti készletek ta-
roldsat; meghatarozott szakfelszerelések kozponti javitésat; és
egyes kiilonleges eszk6zok gyartasat.

e) Cikkjegyzékeket, egységfelszerelési normakat, Gazdasa-
gi Szervezési Allomanytablazatokat, a technikai eszkoézokre ke-
zelési és karbantartési el6irasokat allit dssze és ad ki.

f) Végzi a kozponti hataskorbe tartozé szakfelszerelések
haszndlatbol valé kivonasat, selejtezését, értékesitését, illetve
megsemmisitését. Ellendrzi a gazdalkodo szervek helyileg vég-
zett ez irdnyu (6nallo) tevékenységét.

g) Miuszaki fejlesztéseket, rendszeresitéseket, rendszerbdl
valé kivonasokat kezdeményez és gondoskodik az elfogadott ja-
vaslatok megvaldsitasarol, illetve végrehajtasarol.

h) A szervek anyagi-technikai szikségleteinek kielégitése
érdekében termelési, beszerzési, fejlesztési stb. témékban rend-
szeres kapcsolatot tart, illetve egytittmiikodik a kiilonféle ipari
és kereskedelmi szervekkel, tudoményos intézetekkel. Ellatja a
gyarto ipari szerveket a BM-nél szabvanyositott felszerelések
technoldgiai és muleirdsaival.

11.3. Iranyitja az elhelyezésekkel, ingatlanokkal, lakasokkal
és az ingatlanfeltjitasi keretekkel val6é gazdéalkodast; szolgédlati
lakéstigyekben, a kozvetlen szamadétestek vonatkozasdban, el-
latja a IL. foku lakéastigyi hat6sédgi feladatokat. A kozponti lebo-
nyolitasd uj épitkezésekkel kapesolatban végzi a beruhézéi teen-
doéket. Figyelemmel kiséri a decentralizdlt hataskoérben folyd
épitkezéseket, sziikség esetén a szadmaddtesteknek segitséget
nyujt.

11.4. A beliigyi szolgélat anyagi-technikai feltételeinek, to-
vabba a BM személyi dllomanya munka- és életkdriilményeinek
javitdsa céljdbol gondoskodik az ellatds allandd fejlesztésérdl.
E célbol kiilonféle anyagi jellegli szolgédltatdsokat és akcidkat
kezdeményez és bonyolit le.

11.5. Kozremiikodik, a szakagazataira nézve, az adllami isko-
lazottsagi és szakmai végzettségi kovetelmények meghatarozésa-
ban, tovdbbé a szakoktatds programjanak, tematikdjanak és méd-
szertandnak kialakitdsaban. Kezdeményezi a szakkaderek kikép-
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zését, szakmai tanfolyamokat, tovabbkepzeseket szervez, illetve
hajt végre.

11.6. Szakfeliigyelet keretében

— Irényitészervi ellenérzést, komplex szakszolgélati és anyag-
szemléket tart.

— Szakmai beszdmoltatdsokat és statisztikai adatgy(ijtést végez.

— Elemzi az anyaggazdalkodas hatékonysédgat, célszertségét,
gazdasagossagat, az ésszerl takarékossdg érvényesiilését.

— Ellenérzi a szabalyzatok és szakutas1tasok el6irasainak betar-
tésat, a feladatok végrehajtasat.

11.7. Szervezeti valtozasok esetén gondoskodik:

a) A feldllitdsra kertlé Uj szerveknek az anyagi-technikai
ellatasba valo bekapcsoldsarol;

b) a megsziintetésre kertlé szervek anyagi felszdmoltatasa-
rol, a jogutod kijelolésérél és a felszabaduld készleteknek az el-
latési rendszer keretében val6ban hasznositasarol.

12. A kozépfoku (testiileti) anyagi-technikai szerv feladatai

12.01. Az &ltaldnos érvényl parancsok és szabalyzatok els-
irésainak betartdsa és a fels6foku szerv szakfeliigyelete mellett,
szabdalyozza, irényitja és ellendrzi a testiilet szdmadotesteinél
mukodé anyagi-technikai szakszolgalati 4gak munkéjat.

12.02. A testiileti szervezet és szolgalat 1genye1nek szem
elétt tartésdval, kidolgozza az egységek részére a Gazdasagi
Szervezési Allomanytéblazatokra vonatkoz6 javaslatokat.

12.03. Operativ vezetési intézkedésekkel biztositja az alta-
lanos szabalyok helyi alkalmazasét, a testiileti feladatok, vala-
mint a felsébb parancsok, utasitasok végrehajtasat.

12.04. Testiileti szinten iranyitja és Osszefogja a szdmado-
testek anyagi-technikai sziikségleteinek felmérését, ezekre, vala~
mint a fejlesztésre és az épitési beruhazasokra a tavlati, a kozép-
tava és éves tervek készitését. Felilbiralja és véleményezi a
szamaddtestek javaslatait, a kozponti ellatassal szembeni sziik-
ségleti terveit. Kozremikodik a testiileti globélis és az éves kolt-
ségvetések osszedllitasdban, indokolt esetben kezdeményezi azok
sziikségessé valt modositasait.

12.05. A testiilet rendelkezésére allo készletek elosztasa, at-
csoportositasa, a kozponti ellatési terv lebontésa, a felhasznalas
operativ irdnyitésa és ellendrzése utjan biztositja a csapategysé-
gek anyagi-technikai elldtédsanak, mikods és tlit6képességének,,
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valamint a kiilonféle szolgéltatasi igények kielégitésének feltéte-
leit. Ugyancsak e cél érdekében, kozremiikddik a testiileti kolt-
ségvetés sajat szakterileteit érint6 tételeinek lebontasanal.

12.06. A szolgalati tapasztalatok alapjan indokolhat6 fejlesz-
tési, rendszeresitési, normamadositasi, vagy normaképzési stb.
javaslatok kidolgozasaval (kezdeményezésével), el6segiti az egy-
ségek technikai felszereléseinek korszerlsitését, harckésziiltsé-
gk fokozasat és anyagi ellatasuk javitasat.

12.07. Szervezi és iranyitja a testlilet hataskorébe adott épi-
tési beruhazasok és éptlletfelajitasok lebonyolitasat. Indokolt
esetekben kezdeményezi a nem ko6tott felujitasi keretek testiile-
ten beliili dtcsoportositdsat. Kozremiikodik a testiilet részére be-
kiséri az egységek kezelésében levé épiiletek allapotat, az épililet-
karbantartasi koltségfedezet tervszerd felhasznalasat.

12.08. Képviseli testiiletét a fels6foku szakiranyité szervek-
nél. Kapcsolatot tart a kozponti beszerzésben és elldtasban koz-
rem(ikodd szervekkel, a kozponti ellatds és szilikség szerint a
helyi beszerzés kisegitése ligyeiben, tovabba azokban az elvi,
gazdalkodéasi, ellatési és elszdmolési témékban, amelyek — a tes-
tiilet ligyrendje szerint — sajat hataskorét nem haladjék meg.

12.09. Az ugykorébe és hataskorébe tartozé szakmai témak-
ban képviseli a testliletet a polgari szerveknél és hatosdgoknal.

12.10. Figyelemmel Kkiséri a szamadoétestek o©néllé helyi
anyagbeszerzéseit, a készletek alakulasat. Indokolt esetben kez-
deményezi a helyi beszerzés részleges leallitasat, s a koltségel6-
irdnyzatok zarolasat, vagy atcsoportositasat.

12.11. Az illetékes fels6foku szakiranyité szervhez teljesi-
tendd beszadmolési kotelezettségének szem el6tt tartdséval, a tes-
tulet sajatos igényének megfelelben, kialakitja az informaécié és
az adatszolgéltatds rendjét; gondoskodik az eléirt beszadmolok
és statisztikai adatszolgéaltatasok teljesitésérol.

12.12. Figyelemmel kiséri az anyagi-technikai szakszolga-
lati szervezetnek az elvégzendd feladatokra valé alkalmassagat;
sziikség esetén kezdeményezi a szakszolgédlat szervezetének mo-
dositasat; uj szerv felallitasakor kidolgozza a szakszolgdlat szer-
vezetére vonatkozoé javaslatot.

12.13. Ellendrzi a szakkdderek felkészultségét, a kaderfej-
lesztési tervek megvalosulasat; kezdeményezi a szakkaderképzés
inditésat. Szervezi, irdnyitja és ellenérzi a szakmai tovabbkép-
zést, valamint — a szilikségletnek megfeleléen — a soréallomé-
nyuak kiilonféle anyagi-technikai szakfeladatokra valé kiképzé-
sét (szakacs, patkoléomester, 6rsellato stb.). ,
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12.14. Szakértéi minbségben kozremikodik a kartéritési el-
jarasok II. fokon torténé lefolytatasanal.

12.15. Szakfeliigyeleti ellen6rzések és komplex anyagszem-
1ék keretében ellendrzi

— a végrehajto szakszolgalati szervek munk&jat;

— az ellatas szinvonalat; az elhelyezési korletek, az épiiletek,
az eszkozok és technikai felszerelések allapotat, rendeltetés-
szerU hasznalatat, karbantartasat, a hazilagos javitdsok miné-
ségét;

— az anyagi fegyelem allapotat, a tarsadalmi tulajdon védelmét;

— az anyaggazdalkodasban és a szaktertliletét érinté koltségels-
irdnyzatok felhaszndaldsdban a gazdasdgossdg és az ésszerl
takarékossag érvényesiilését.

12.16. Végzi a fels6bb parancsokban, utasitdsokban, szabaly-
zatokban és szakutasitdsokban eléirt egyéb szakfeladatokat, ame-
lyekkel a testlileten beliil kozépfoku szinten foglalkozni kell,
tovadbba amelyekre nézve a testiilet parancsnokatol parancsot
kapott.

13. A szamaddtest anyagi-technikai szervének feladatai

13.01. Felméri a szamadoétest ellatasi illetékességébe tartozo
alegységek és szervek elhelyezési, anyagi, technikai és szolgalta-
tési sziikségleteit; a pénziigyi szervvel egytlittmikodve kozremi-
kodik a szdmadétest tavlati és kozéptava fejlesztési, épitésberu-
hazasi, valamint éves koltségvetési és kozponti ellatasi tervjavas-
latanak Osszeallitasaban.

13.02. A szamaddtest részére jovahagyott éves koltségvetés
anyagi és szolgaltatési jellegli tételein biztositott koltségkeretek
célszerl felhaszndldsa és a szdmadotest rendelkezésére allo kész-
letekbdl torténd kiadéas (elosztés) altal, gondoskodik a szolgélati
szervek (alegységek) és a személyi allomany felszerelésérdl,
anyagi-technikai és szolgéltatasi szilikleteinek kielégitésérdl, a
szervek mukodé és lit6képességéhez sziikséges anyagi-technikai
feltételek biztositdsarsol. Gazdalkodik az anyagi ellatast célzo
koltségkeretekkel és anyagkészletekkel. Indokolt esetben ezek
megfelel6 médositasat kezdeményezheti.

13.03. Allanddan figyelemmel kiséri az ellatas szinvonalat,
ellenérzi az alegységek gazdalkodasat, a hasznalatra kiadott esz-
kozok allapotat, rendeltetésszerl hasznalatat, azoknak a szolga-
lati célokra valé alkalmassagat, célszerliségét, gazdasagossagat.
Kezdeményezi a technikai eszk6zok fejlesztését, uj felszerelési
cikkek rendszeresitését, a korszeriitlenné valt felszerelési cikkek
rendszerbdl valé6 kivondsat.
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13.04. Térolja, kezeli, karbantartja és nyilvantartja a szdm-
adoétest kiilonb6z6 célu anyagkészleteit. Gondoskodik a szakfel-
szerelések allando lizemképes allapotban tartasarol, a tarolt kész-
letek cseréjérdl (felfrissitésérél), az elhasznilodott eszkozok és
felhasznalt készlettartalékok utanpotlasarol, a kozponti javitasu,
illetve selejtezési eszkozok beszallitasarol.

13.05. Végzi a nem kozpontilag biztositott termékek helyi
beszerzését és a kozponti ellatasként visszaigazolt anyagok felvé-
telezését. Kutatja a kedvezd helyi beszerzési lehetéségeket, ne-
hézségek esetén, kezdeményezi (testiileti szerv az Orszagos Pa-
rancsnoksdg Utjan) a minisztérium kozponti beszerzést végzd
szervének igénybevételét. Kozremilikodik a pénziigyi szervvel
egylittmikodve, a kozponti ellatds és a bizoményosi beszerzések
pénziigyi elszamolaséban.

13.06. Elemzi a kiilonféle koltség-, anyag-, felszerelési, lize-
meltetési stb. normék és koltségatalanyok alkalmassagat, a szak-
felszerelési allomanytablazatok megfeleléségét. Indokolt esetek-
ben kezdeményezheti ezek mddositasat, esetleg ij normak beve-
zetését, vagy elavult, célszerlitlen normak megsziintetését; a
szakfelszerelési allomanytablazatok modositadsat, a mindenkori
szervezeti felépitettséghez valé igazitasat.

. 13.07. Intézi az ingatlan- és lakdsgazdalkodéssal kapesolatos

tigyeket. Gondoskodik az épliletek karbantartdsarél, a jévéha-
gyott épliletfelujitasok és a hatéskorébe adott épitési beruhdza-
sok lebonyolitasarol. Utébbiak tekintetében elldtja a beruhdzoéi
teenddket.

13.08. Megszervezi a kiilonféle szolgéltatasokat, a helyi
sziikségleteknek figyelembevételével. Iranyitja a hézilagos szol-
galtatd szervezetek (étkezde, mosoda, miihelyek) munkajat, biz-
tositja tevékenységiik megfeleld szinvonalat.

13.09. Végrehajtja a szakmai tovabbképzéseket, sziikség
esetén — eldrelatassal — kezdeményezi szakkaderek kivalaszté~
sat, tanfolyami kiképzését, indokolt esetekben levaltasat. Szak-
tertiletei vonatkozisdban kozremikodik a szdmadotest szakka-
derfejlesztési tervének osszedllitasdban és megvaldsitdsdban.

13.10. Végzi a szakszolgélati ligyintézéssel, valamint az
anyaggazdalkodéassal kapcsolatos adminisztrativ és gyakorlati
teendbket (a levelezést, az anyagkonyvelést és az egyedi nyilvan-
tartasok vezetését, a beszamolést, az adatszolgéltatast, a leltaro-
nalatbél valdé kivondst; értékesitést, selejtezést stb.). Intézi az
anyagi természet(i kariligyeket a Kartéritési Szabdlyzat elbirasai

szerint.
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13.11. Végzi a szdmaddtesten beliil — sajat szakédgazatai vo-
natkozasédban — a bels6 ellenérzési feladatokat. Kozremukodik
a szamadotest-parancsnok altal tartott, vagy elrendelt anyag-
szemlék el6készitésénél és végrehajtasanal.

13.12. Végzi mindazokat a teenddket, amelyeket a paran-
csok, utasitédsok, a kiilonféle szakutasitasok, szabéalyzatok, az
anyagi-technikai szakszolgédlat végrehajté szervei feladataiként
eléirnak, tovabba amelyekre nézve a szakmai eloljaré szervtél,
vagy a szamadoétest parancsnokatol utasitast kapott.

14. Az anyaggazdalkodasi alegység feladatai
14.1. Végzi

— a kezelésébe adott készletek tarolasat, gondozésat;

— az egységfelszerelési cikkeknek kozos hasznélatba helyezését,
vagy a személyi dllomany részére torténd kiadasat, illetve be-
vonasét;

— az elhelyezési korletek tisztantartasat;

— az eszkozok és szakfelszerelések folyamatos apolasat, karban-
tartésat, a sziikséges kisebb javitasokat;

— a szolgélati 4dllatok mindennem ellatasat.

14.2. Gazdalkodik a meghatarozott, anyagi jellegl, kisebb
sziikségletek és szolgaltatdsok koltségeinek fedezése céljabol ren-
delkezésére bocsatott elélegekkel és dtalanyokkal; ezek terhére
fogybanyagok helyi beszerzésére jogosult.

14.3. Vezeti az alegység részére eldirt anyagi vonatkozasu
nyilvantartasokat és hataridékre felterjesztendo kiilonféle elsza-
molasokat; 6rzi ezek okmanyait.

14.4. Az alegység, a szamadoétest raktardbol felvételezett,
tovabba a rendelkezésére bocsatott koltségelbleg, vagy atalany
terhére onélléan beszerzett eszkozoket és anyagokat — a vonat-
koz6 szabdlyzatok el6irdsai szerint —, csak szolgélati célokra
hasznélhatja fel.

14.5. Anyagi tekintetben, a gazdalkodasi tevékenységét az
ellatésilag illetékes szamadotest anyagi-technikai szakszolgédlati
szervének szakirédnyitdsa és ellenérzése mellett végzi. Az alegy-
ség gazdaséigi vonatkozasu miikodéséért és az elszdmoldsok he-
lyességéért az alegység parancsnoka felelds.
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III. FEJEZET

AZ ANYAGI-TECHNIKAI SZAKSZOLGALATTAL
KAPCSOLATOS SZEMELYI KOTELMEK
ES FELELOSSEGI ELVEK

15. Valamennyi beliigyi dolgozoéra érvényes
jogok, kotelmek és felelosségi elvek

15.1. A BM anyagi-technikai szakszolgélatara vonatkozo fel-
s6bb parancsok és utasitdsok, szabalyzatok és szakutasitasi el6-
irdsok betartésa, illetve az ezekben el6irt feladatok végrehajtasa
— értelemszertien — a BM szervei teljes személyi alloméanyéra
nézve kotelezd. A szabalyok betartésaért, illetve a feladatok vég-
rehajtdsdért minden egyes személy olyan mértékben felel6s,
amilyen mértékben hivatali allasanal fogva részt vesz, vagy koz-
remiik6dik az anyagi-technikai szakszolgalat irdnyitasdban, an-
nak gyakorlati munk4jaban, illetve az anyaggazdalkodasban.

15.2. A belligyi allami vagyon védelme, megdrzése, gondo-
zésa, karosodastol megévésa, a veszélyeztets koriilmények vagy
cselekmények megsziintetése, illetve megakadélyozasa és az ész-
lelt kdrok azonnali jelentése a személyi allomany minden tag-
janak kotelessége.

AKki beliigyi allami tulajdont veszélyezteté cselekmény el6-
késziileteirdl, megkezdésérdl, vagy elkovetésérdl barmily médon
tudomast szerez, azt legkozelebbi szolgélati eloljarojanak azon-
nal koteles jelenteni.

15.3. Minden beliigyi dolgozé
a) jogosult

— az anyagi jellegli jarandoéséagait és a szolgélati feladatainak el-
végzéséhez sziikséges eszkoOzoket és anyagokat a kozvetlen
eloljaroja utjan igényelni;

— a sajat gyakorlati tapasztalatai alapjan, az eszkozokkel és
anyagokkal valé takarékossagra, tovabba a szolgalati felada-
tok elvégzését megkonnyits ésszerlsitésekre, Ujitdsokra, fej-
lesztésekre javaslatokat tenni;
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b) koteles

— a felvételezett eszkozoket és anyagokat csak szolgdlati célok-
ra és rendeltetésszerlien hasznalni, illetve felhasznalni;

— az eszk0z0k kezelésére, gondozasara, karbantartasara vonat-
koz6 el6irésokat, szabalyokat betartani;

— az eszkozoket lehetSleg eredeti allapotukban és mindségilik-
ben megérizni, s ha mar nincs rajuk sziiksége, a kiadé szerv-
nek visszaadni;

— a fogyd anyagok felhaszndalasarol a szabalyoknak megfelel6en
elszamolni.

15.4. AKi az anyagi-technikai szakszolgélat és az anyaggaz-
déalkodas terén szabdlyellenesen intézkedik vagy cselekszik, to-
vabba aki a szakszolgalati feladatok ellatasa, a belligyi vagyon
megvédése, vagy a gazdalkodasi szabalyok betartdsa érdekében
a szolgéalati allasabodl ered6 intézkedési kotelességét vagy felada-
tanak teljesitését elmulasztja, annak kévetkezményeiért felelds.

15.5. Az anyagi kart okozo, vagy az anyagi-technikai szak-
szolgédlatban szabalytalansagot elkovetd személyekkel szemben
a felel6sségrevonast — a cselekmény sulyossdgatol fliggben —
anyagi, fegyelmi és bilintet6jogi tekintetben egyarant alkalmazni
kell a vonatkozo parancs, utasitas, szabalyzat, illetve torvény elé-
irasai szerint.

A munkakorokhoz kapesolédé jogok, kotelmek és felelosség

16. A fels6foku szakiranyité és gazdalkodo szervek vezetdi-
nek altalanos jogait, kotelmeit és felelGsségét a sajat tigyrendjik
szabélyozza.

17. A kozépfoka hataskori testiilet orszagos parancsnoka
(illetve pénziigyi-anyagi-miiszaki helyettese):

a) Irdnyitsa az orszdgos parancsnoksag anyagi-technikai
szakszolgalati osztdlyainak munkéjat, ennek keretében biztositsa
a mikodésiik szervezeti és szolgalati feltételeit, a szakszolgalat-
ra vonatkozé felsé parancsokban, utasitdsokban, szabalyzatokban
és szakutasitasokban eléirt feladatok végrehajtasat, a hataridék
és a gazdalkodasi szabalyok betartasat. Felel6s a szakszolgélati
szerveinek mikodéséért.

b) Hatdrozza meg testiileten beliil a szdmadotesti jogallasu
egységeket. Biztositsa, hogy a testiilet kiilonboz6 szint(i gazdal-
kodé szerveinél, a szakfeladatok ellatdsara alkalmas anyagi-tech-
nikai szakszolgélati szervezetek mikodjenek. Ezek megszerve-
zésénél, valamint a hataskorébe tartozé anyagi-technikai szak-
kéderek kinevezésénél, felmentésénél, elézetesen kérje ki az ille-
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tékes fels6foku szakiranyito szerv vezetéjének véleményét. Ki-
sérje figyelemmel az anyagi szakkaderek szakmai felkésziiltsé-
gét; sziikség esetén — személyi javaslatok felterjesztése mel-
lett — kezdeményezze szakkaderek tanfolyami kiképzését.

¢) Rendszeresen tajékoztassa a szakszolgdlati szerv vezet6-
jét az anyagi-technikai szaktertiiletet is érint6, soron levé, és tav-
lati szolgalati feladatokrol, szervezési és fejlesztési elhataroza-
sokrol, az anyagi-muszaki el6készit6 intézkedések megtétele és
a végrehajtashoz szlikséges anyagi-technikai feltételek biztosi-
tasa érdekében.

d) Iréanyitsa testlileten belil a téavlati, kozéptavu és éves
tervezési munkat. Ellendrizze a sziikségletek redlis felmérését, a
tervjavaslatok teljességét, a gazdasagossag és takarékossag érvé-
nyesitését. FelelGs a jévahagyasra felterjesztett testiileti terv el6-
irdnyzataiért, illetve az esetleges tervmodositasi javaslatok he-
lyességéért.

e) Iranyitsa a testiilet rendelkezésére bocsatott anyagi kész-
letek egységek kozotti célszerl elosztasat; indokolt esetekben a
készletek atcsoportositasat. Ellenérizze és biztositsa a készletgaz-
dalkodési eldirasok és a készletek feletti rendelkezési hataskorok
szabélyainak betartasat. Testlileten beliil gyakorolja az atenge-
dési hataskort.

f) Ellendrizze a testiilet egységeinek anyagi-technikai ella-
tottsdgat, ilyen tekintetben a miikodo- és titéképesség biztositott-
sagat. Tartson rendszeresen anyagszemléket; gondoskodjék az el-
latési hidnyossadgok megsziintetését célzd intézkedések megtéte-
1érél. A szolgélati tapasztalatok alapjidn kezdeményezze szakfel-
szerelések és eszkozok fejlesztését, esetleg Uj eszk6zok rendsze-
resitését, vagy elavult felszerelések rendszerbdl valo kivondsat.

g) Kisérje figyelemmel, hogy a testlilet szdmadotestjeinek
és alegységeinek parancsnokai miként gondoskodnak egységeik
ellatasaréol — miként végzik az anyagi-technikai szakszolgalat
helyi irdnyitasaval — és a belsé ellenérzéssel kapcsolatos teen-
déiket. Szlikség esetén tegyen megfelels intézkedéseket.

h) Biztositson a testiileten beliil lehet8séget és megfeleld
feltételeket a fels6foku szakiranyité szerveknek a szakfelligye-
leti joguk gyakorlasdhoz.

i) Biztositsa a testlileten beliil az anyagi és gazdalkodasi fe-
gyelem szildrdsagat. Sziikség esetén tegyen megfeleld intézkedé-
seket a belligyi allami vagyon megvédésére, a kart okozdk fe-
lelésségre vonésara. Megfellebbezett anyagi jellegli kartigyekben
gyakorolja a II. foku jogkort, a Kartéritési Szabalyzat szerint.
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18. Kozépfokiu anyagi-technikai szerv osztalyvezet6i

a) Ugy szervezzék és irdnyitsak a kozépfoku anyagi-techni-
kai szerv munkajat, hogy

— egyrészt a legnagyobb mértékben segitsék a testlilet orsza-
gos parancsnokat (szakmai helyettesét) a 17. pontban megha-
tarozott teendbinek végrehajtasaban;

— masrészt maradéktalanul biztositsak a szakszolgalat részére a
12. pontban eléirt feladatok végrehajtésat, a szakszolgélat
mikédésére vonatkozo szabalyok betartasat.

b) Tartsanak rendszeres informativ kapesolatot, és szorosan
mukédjenek egylitt a tars-szakosztalyok vezetéivel.

¢) Rendszeresen tajékoztassak a testiilet parancsnokat (he-
lyettesét) a szakteriileten tortént minden jelentésebb eseményrol,
problémakrol; sziikség esetén sajat hatéskorben intézkedjenek.

d) A parancsnoki hatdskorbe tartozo ligyekben készitsék el
a parancsjavaslatokat, intézkedés-tervezeteket, el6terjesztéseket,
ezek tartalmdaért és megtételéért személyesen felelGsek.

e) Kozvetlenill irdnyitsak a kiilonféle tervezési munkdkat.
Felel6sek a szakteriileten készitett testiileti tervek realitédsaért,
szamszer( helyességéért. Ebbdl kifolyolag jogosultak:

— a szédmaddtestek szilikségleti terveinek feliilbirdlésara, véle-
ményezésére;

— a tervtargyalasokon a testiilet érdekeinek képviselésére;

— indokolt esetekben tervmoédositési javaslatok kezdeményezé-
sére.

f) Szervezzék meg az alarendelt szamadétesteknél tartando
szakfelligyeleti (szakédgazati) ellenérzéseket, és a lehet6ség sze-
rint, személyesen is irdnyitsdk ezek végrehajtasat. Szakfelligye-
16i jogkoriikben, a szdmadotestek anyagi-technikai vezetdit, az
aldjuk rendelt szakalosztaly-vezetéket (szakdgazat-vezetdket) jo-
gosultak beszdmoltatni, értekezletekre vald berendelésiiket kez-
deményezni.

g) Iranyitsdk a szamadotestek adatszolgdltatasainak feldol-
gozdsat, elemzését, az illetékes fels6foku szakiranyité szervhez
felterjesztends szakmai beszdmolasok, statisztikdk Osszedllitasat.
Személyesen felelések azok tartalmi megbizhatésdgéért, pontos-
sagaért és a hataridék betartaséaért.

h) A szdmadotestek kozott készlet-atcsoportositasokat ren-
delhetnek el azon szakfelszerelésekre nézve, amelyekre, e jogot,
a testiilet parancsnoka, illetve pénziigyi-anyagi helyettese ma-
ganak nem tartotta fenn.
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i) Mint testiileten bellli szakmai eldljarok, jogosultak a
szdmadotestek szakalosztaly-vezetbinek  kinevezését, levaltésat,
tanfolyamra kiildését stb. kezdeményezni, illetve véleményezni;
kotelesek ezek szakmai fejlédését és a helyi tovdbbképzések meg-
tartasat ellendrizni.

j) A szakmai munkaban mulasztasok, szabalytalansagok el-
kovetdinek felelGsségrevonasat, a kiemelkedd teljesitményt nyuj-
t6 aldrendeltek megdicsérését, megjutalmazasat, kitiintetésben
részesitését kezdeményezhetik az erre illetékes parancsnoknél.

19. A szamadotest parancsnok:

a) A szamadotesten, mint gazdalkodési egységen beliil, ér-
telemszeriien, felel6sséggel lassa el mindazokat a feladatokat, és
gyakorolja mindazokat a jogokat (testiileti szdmaddtestek pa-
rancsnokai az atengedési, a II. foku lakasligyi és kartligyi hatés-
korok kivételével), amelyeket a 17. pont a kézépfoku hataskori
testiileti orszagos parancsnokra, illetve helyettesére nézve meg-
hataroz. Azokon tulmendéen:

b) Az anyagi-technikai szakszolgélat vezet8jének javaslata
alapjan hatdrozza meg a szamadédtesten belil az anyaggazdalko-
dési alegységeket, ezek parancsnokainak anyagi vonatkozasu
gazdasagi teend6it, a helyi sajatos szolgélati kévetelmények és
koriilmények szem el6tt tartasaval.

c) Biztositsa, hogy a szdmaddtest szervei a szolgélati felada-
tok elvégzéséhez sziikséges technikai eszkozoket, szakfelszerelé-
seket, a személyi allomanyba tartozok pedig az anyagi termé-
szetl jarandosdgokat, a vonatkozo normak és szabalyok szerint,
kell6 id8ben, az eléirt mennyiségben és megfeleld mindségben
megkapjdk. Ellendrizze, hogy ezeket rendeltetésszertien hasz-
néaljak-e?

d) Szervezze meg a szdmaddétesten beliili belsé ellendrzést;

kisérje figyelemmel ennek gyakorlasdt és hatékonysagat; szemé-
lyesen is tartson anyagszemlét.

e) Anyagi jellegl kareseteknél a Kartéritési Szabdlyzat sze-
rinti hataskort gyakoroljon.

f) Személyesen képviselje a szdmadoétestet a felsébb szintl
szakszolgalati, a helyi hatosagi és tarsadalmi szerveknél olyan
anyagi Ugyekben, amelyeket sajat hatdskorébe vont.

g) Biztositsa,

— hogy vezetéallasu aldrendeltjei, valamint az alegységek pa-
rancsnokai, és a szlikséges mértékig a beosztottak is, ismerjék
az anyagi-technikai vonatkozasu jogaikat, feladataikat, kotel-
meiket; és rendszeresen kapjanak tdjékoztatast az esetenkénti
fels6bb intézkedésekrol; tovabba,
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— hogy az anyagi-technikai szakszolgalat vezetéje altal a sajat
hataskorében tett szakmai intézkedések a szamadotest minden
szervénél végrehajtasra kertljenek.

h) Végezze el mindazokat a tovabbi teendéket, amelyeket
anyagi-technikai vonatkozasban, a fels6bb parancsok és a kiiloén-
b6z6 szakutasitdsok a szdmadotest parancsnok feladataiként, il-
letve jogaiként el6irnak.

i) Amelyik szdmaddtest parancsnoknak szervezetszer(i anya-
gi-pénziigyi helyettese van (pl.: a BRFK, a hatarérkertiletek), az
a szamadodtest-parancsnoki feladatokat — sajat felelGsségének
csOkkentése nélkiil —, a helyettesével megosztva végezheti, és
hataskorét helyettesével megoszthatja.

20. A szamadotest anyagi-technikai vezetdje:

a) Szervezze meg az anyagi-technikai szolgdlat munkéajat a
6. pontban leirtak figyelembevételével, igyhogy

— eleget tudjon tenni azon kévetelményeknek, amelyek a szam-
addtest-parancsnokra nézve el6irt teendék végrehajtasandl,
vele — mint szakvezetével —, szemben jelentkeznek; tovabba

— biztositsa az anyagi végrehajto szervre nézve a szabalyzatban
meghatarozott altaldnos teenddk, valamint a kiilonbo6zdé pa-
rancsokban, utasitdsokban és szakutasitdsokban elGirt szak-
mai feladatok maradéktalan végrehajtasat.

Személyileg felelGs az anyagi-technikai szolgélat egész tevé-
kenységéért. '

b) A tarsszervek vezetdivel egyilittmiikodve, személyesen
irdnyitsa a kiilonféle anyagsziikségleti tervek elkészitését. M-
kodjon kozre a szadmadoétest koltségvetésének oOsszedllitasanal.
Felel6s az anyagi-technikai vonatkozasu koltségelSiranyzatok és
természetbeni anyagi sziikségletek redlis megtervezéséért, szdm-
szerl helyességéért. ’

c) Végezzen piackutatast; irdanyitsa a helyi beszerzéseket; a
raktari készletek figyelembevételével mérlegelje azok szlikséges-
ségét. Felel6s az anyagi jellegll sziikségletek koltségfedezeteinek
célszerl, rendeltetésszer( és takarékos felhasznalasaért.

d) Szervezze meg, irdnyitsa és ellendrizze az alegységek
anyagi-technikai ellatasat. Gondoskodjék arrél, hogy a személyi
alloméany a jogos anyagi jaranddsagat kell6 id6ben megkapja.

e) Képviselje a szamadotestet az eldljaré szakszolgalati
(szakiranyito és szakfeliigyeleti) szervnél, a polgéri hatésagoknal,
a termel6- és kereskedelmi szervezeteknél és intézményeknél,
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azokban a szakmai ligyekben, amelyekre nézve a képviselet jogat
a szdmadotest parancsnoka énmagéanak nem tartotta fenn.

f) Rendszeresen szdmoljon be a parancsnokéanak, az anyagi-
technikai szakteriilet minden jelentésebb eseményérdl, problé-
mairol. A sajat hataskorébe tartozo ligyekben kell6 idében tegye
meg a sziikséges intézkedéseket. A hataskorét meghaladé tigyek-
ben készitse el a parancsnoki intézkedéstervezeteket, parancsja-
vaslatokat.

-

g) Iranyitsa az anyagi-technikai szakszolgdlat részérél fel-
terjesztendd beszamolok és statisztikai adatszolgaltatasok eloké-
szitését. Felel6s ezek tartalméért, szdmszerl helyességéért és a
hataridék betartaséaért.

h) Szervezze meg szakteriileteinél a belsé ellenérzést. Kisér-
je figyelemmel ennek hatékonysagat, eredményes végrehajtasat.
Szabéalytalansagok észlelése esetén, azonnali megsziintetésik ér-
dekében, tegye meg a szlikséges intézkedéseket. Ezek elmulasz-
tasdnak kovetkezményeiért felelGs.

i) Személyesen iranyitsa a szakmai tovabbképzést. Gondos-
kodjék arrol, hogy mind énmaga, mind a beosztottai elsajatitsak
a munkakorik elldtdsdhoz sziikséges szakismereteket; rendszere-
sen tdjékoztassa beosztottait a megjelend utasitdsokrol. Hasson
oda, hogy beosztottai 6nmagukat szakmailag dlland6an képezzék.
Indokolt esetekben, kezdeményezze a szakszolgalati beosztottak
kinevezését, felmentését, tanfolyamra kiildését.

j) Szervezze meg a szdmadotesten beliil az anyagnyilvan-
tartast; irdnyitsa és ellendérizze az anyagkonyvelé munkajat; fe-
lelés az anyagutalvanyozasi jogok, szabalyok és a bizonylati fe-
gyelem betartdsaért, tovabba — a nyilvantartéoval egyiitt — az
anyagkonyvelés naprakészségéért.

21. Az anyagi-technikai szakagazat vezetd,
a sajat szakszolgalatara nézve:

a) Vezessen nyilvantartast a munkateriiletével kapcsolatos
mérdészamokrol, felhasznalasi bazisadatokrol. Ismerje a szakaga-
zatara vonatkozo szabalyokat, normadkat, a szamadotest készleteit
és az alegységek ellatottsagat.

b) A tervezési munka keretében sziikség esetén kérjen be
az alegységektdl igénybejelentéseket; azokat vizsgalja felil; és
allitsa Ossze a szakteriiletére vonatkozoan az eszkéz- és anyag-
sziikségleti tervet, valamint a helyi beszerzések és szolgéltatasok
koltségsziikségleti tervét.

¢) Gondoskodjon a szdmadotest részére kozponti ellatasként
kiutalt anyagok felvételezésér6l. Kozvetleniil iranyitsa, vagy —
ha kiilén beszerzé nincs — sajat maga végezze a helyi beszerzé-
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seket és a ,,Beszerzés” c. fejezetben el6irt feladatokat is. Ellen-
érizze a felvételezett, illetve vasarolt anyagok raktari és anyag-
nyilvantartasi bevételezését; felelés az ezek elmulasztéasabol ere-
dé esetleges karokért. Gyakorolja a hataskérébe adott anyagutal-
vanyozasi jogot.

d) Irdnyitsa és ellenérizze a raktarparancsnok (raktaros)
munkajat. Ellendrizze a tarolds és anyagkezelés szakszerliségét,
a raktari rendet, a tliz- és vagyonbiztonsagot. Végeztesse el az-
anyagok kiadasaval, illetve bevonésaval és a készletgazdalkodas-
sal kapcsolatos teendéket.

e) Hajtsa végre a fels6bb szervek altal elrendelt készletat-
csoportositasokat, a kozpontilag selejtezend6 eszkozoknek az ille-
tékes kozponti szertarba torténd beszallitasat.

f) Gondoskodjék az elhasznalodott eszkozok kicserélésérdl,
javitasarol; az alegységeknél feleslegessé valt készletek beszalli-
tasarol. Végezze el az eszk6zok osztalyozasat, a hasznalatbol vald
kivonds el6készitési munkait. :

g) Mukodjon kozre a helyi selejtezések végrehajtasanal.
Szervezze meg az értékesitést, illetve a még értéket képviseld
hulladékanyagok egyéb uton val6 hasznositasat.

h) Szervezze meg, kozvetleniil irényitsa és ellenérizze a
szakéagazatdhoz tartozé hazi javitomiihely (mosoda) munkéjat és
ellatas folyamatossagarol. Intézkedjék a hazilag el nem végzendo
javitasok vallalattal torténé elvégeztetésére, illetve e célbdl a ja-
vitésra szorulé eszkozoknek a kozponti szertarhoz valo beszalli-
tasara.

i) Irényitsa, rendszeresen ellendrizze és segitse az alegysé-
geknél miikods gazdasagi szakkozegek (megbizottak, drsellatok,
anyagi-pénziigyi eléadok stb.) szakmai tevékenységét.

j) Mlkodjon kozre az anyagi jellegl karesetek kivizsgalasa-
nal. Végezze el a szakterlletét érinté karugyekkel kapcsolatos
teendoket, a Kartéritési Szabalyzat eléirdsai szerint.

k) Rendszeresen téjékoztassa a szamaddtest anyagi-techni-
kai vezetSjét a szakdgazata helyzetérdl, tevékenységérol, prob-
1émairodl; az altala végzett belsé ellenérzések sordn szerzett ta-
pasztaltakrél; a javasolt vagy sajat hatdskorében méar megtett
intézkedéseirdl.

1)' Készitse el a szakagazati elszdmolasokat, beszamol6 jelen-
téseket, statisztikai adatszolgéltatasokat; felelés az adatok he-
lyességéért és a jelentések valodisagaért.

m) A gyakorlati tapasztalatok alapjan kezdeményezheti a
szakszolgéalati célokra alkalmatlannd valt eszk6zok és szakfelsze-
relések tokéletesitését, vagy rendszerbdl vald kivondsat; Uj esz-
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k6zok rendszeresitését; a kiillonféle ellatasi, miszaki, teljesitmé-
nyi stb. normak megvaltoztatasat; 0j normak bevezetését.

22. Az anyaggazdalkodasi alegység parancsnoka:

a) Személyesen vagy — sajat egyszemélyi felelGsségének
fenntartasa mellett —, a szervezetszerlien beadllitott gazdasagi
megbizott (6rsellatd, szolgalatvezets, anyagi-pénziigyi el6ado)
utjan végezze, illetve végeztesse el mindazon teenddket, amelye-
ket a jelen szabdlyzat az alegységek teendéiként eldirt.

Ezeken tulmenden:

b) Allando6an kisérje figyelemmel az alegység technikai fel-
szereltségét. Felel6sséggel gondoskodjék arrdl, hogy az alegység
személyi &llomanya mindennemii anyagi természet(i jarandésé-
gat az esedékességkor hidanytalanul megkapja.

c) Biztositsa az alegységnél az anyagi fegyelmet; a belligyi
allami vagyon védelmét. Felel6s az alegység eszkozeinek meglé-
téért, szakszerd tarolasdért, karbantartasdért; az eszkozok és
anyagok rendeltetésszer(i, szolgdlati céli hasznalatéért; az
anyagfelhasznalasok szabdalyszerd elszdmolasaért.

d) Kell6 idében gondoskodjék az elhasznalodott felszerelé-
sek és eszk6zok utanpdtlasanak igénylésérdl; a javitast igényld,
és a selejtezésre varo eszkozok bejelentésérdl, illetve a szdmado-
test raktaraba beszallitasarol.

e) Rendszeresen ellendrizze a hasznélatra kiadott eszkozok
meglétét, szolgdlati célokra alkalmas 4allapotat, karbantartéasat,
rendeltetésszerti hasznalatat.

f) A gyakorlati haszndlatban tanulmanyozza a rendszeresi-
tett szakfelszerelések szolgdlati célokra valo alkalmassagat; a ta-
pasztalatok alapjin a szamadoétest parancsnoka utjan kezdemé-
nyezheti ezek fejlesztését, korszerlsitését, esetleg Uj eszkozok
rendszeresitését, illetve a szolgalati célokra alkalmatlanna valt
eszkozok bevonésat.

g) Irényitsa és ellendrizze az alegység gazdasadgi beosztott-
janak munkajat; 6t rendszeresen téjékoztassa az alegység soron
levé szolgélati feladatairol, az eloljaroktol kapott szakmai vonat-
kozasu intézkedésekrél. Biztositsa a feltételeket a szakmai to-
vabbképzéséhez.

h) Ismerje és végezze el mindazokat a teendbket, amelyeket
az anyagi-technikai szakszolgalat korében megjelent fels6bb pa-
rancsok, utasitdsok, szabalyzatok, szakutasitdsok az alegységek
részére elbirnak, tovdbba amelyekre nézve a szdmaddtest pa-
rancsnokatol vagy az anyagi-technikai szakszolgélati szerv veze-
t6jétdl parancsot, illetve felhivast kapott.
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i) Anyagi veszteségek, karok esetén gondoskodjon a karté-
ritési eljaras lefolytatasdhoz a jegyzékonyv felvételérol és azt a
szamadotest anyagi szervéhez terjessze fel.

23. Egyéb szakszolgalati beosztottak:

A beosztott szakszolgdlati ligyintézék, el6addk, alegységek
gazdasagi megbizottai, érsellatok stb. feladatait, kételmeiket és
felelosségliket a. kozépfoku anyagi-technikai szerv, illetve a
szdmadotest végrehajté anyagi-technikai szolgalatanak vezet6je
munkakori leirdsban szabdalyozza, a testiilet, a szdmadotest, illet-
ve az alegység szervezeti és szolgdlati sajatossagainak figyelem-
bevételével.

Az anyagnyilvantartds vezetésével kapcsolatos személyi ko-
telmeket és felel6sségi elveket — ezeken beliil a nyilvantartési
teendSk 4tadds-atvételét — az Altalanos Anyagnyilvantartési
Utasitéas szabalyozza.

24. Az anyagbeszerzést végzo szervek (személyek)
kotelességei, jogai és felelGssége

a) Ismerjék a termékforgalmazésra, a szallitasi szerzédések-
re, az arszabdlyozasra, a minéségvédelemre, a szerzédésszegéssel
kapcsolatos jogi eljarasokra stb. vonatkozé torvényeket, rende-
leteket, valamint a hasonl6 targykorben kiadott BM utasitasokat,
szabdlyzati el6irasokat.

b) Rendelkezzenek megfeleld szakanyagi és aruismerettel,
ennek keretében ismerjék a beszerzend6 termékekre vonatkozé
miszaki, minGségi, méret, kivitelezési stb. eléirdsokat, a mindg-
ségi atvételi modszereket, szlikség esetén a gyartasi technolégiat,
a szallithatosagi feltételeket, a csomagolési és tarolasi kovetel-
ményeket.

c¢) Folytassanak rendszeres piackutatast. Legyenek tajéko-
zottak a beszerzési forrasokrol, az aruvalaszték és az arak valto-
zésairdl; a gyarto és forgalmazé szervezetekkel épitsenek ki kor-
rekt kapesolatot. Ugyeljenek arra, hogy a targyaldsokon felké-
szlilten képviseljék a BM érdekeit; legyenek mértéktartok, ne
keriljenek a gyartokkal és széllitokkal osszeférhetetlen, megen-
gedhetetlen kapcsolatba.

d) Kell6 id6ben gondoskodjanak a gyartasi kapacitésok biz-
tositasarol. Igyekezzenek a beszerzéseket lehet6leg dlland6 szalli-

tokra alapozni; a koncentralt megrendelés-feladas elényeit (pl.:
nagykereskedelmi ar) kihasznalni.

e) Végezzenek arelemzéseket; ennek keretében: ellendrizzék
az aralkalmazési feltételek (mindség, feldr, engedmény stb.), to-

44



vabba a rogzitett és maximalt arakra, valamint az arkiszadmitasra
vonatkozoé hatésagi elbirdsok (arvetés, koltségtényezdk, bizonyla-
tok valddisaga stb.) betartasat; tanulményozzak az arvaltozast
eléidézd okokat és az aralakulast befolyasolé tényezdket. A BM
részére igyekezzenek kedvezébb arszinvonalat elérni az armeg-
allapodasok megkotéséhez.

f) A népgazdasagi aruvalaszték valtozasainak figyelemmel
kisérése alapjan, kezdeményezhetik a szolgélati célokra jobban
megfelel6 Uj prototipusok kialakitdsat és rendszeresitését.

g) Mukodjenek kozre a beszerzési terv 0Osszedllitasanal.
Gondoskodjanak a megrendelések idejében torténd feladdsarol
és a megrendelés-nyilvantartas vezetésérdl.

h) Végezzék el a gyartaskozi ellenbrzési teenddket, hajtsak
végre a feladatukat képez6 aruatvételeket. Kifogés esetén kotele-
sek az aruk atvételét megtagadni.

i) A téarolé szertarakhoz idejében jelezzék az aruszallitma-
nyok érkezését, hogy azok az aru fogaddsdra — sajat jarmuivek-
kel torténd beszallitas esetén —, szallitéeszkoz, gongyolegek, rak-
téii térfogat, és rakoddék biztositasara, kelléen fel tudjanak ké-
szulni. :

j) Végezzék el a szallitoktél beérkezett szamlak atvizsgala-
sat, a ténylegesen leszallitott és a szamlazott mennyiség és mind-
ség egyezbsége, az alkalmazott egységarak helyessége, és a tobbi
szallitdsi feltétel tekintetében. Ellenérizzék, hogy a leszllitott
arumennyiségek raktari bevételezése, szabalyszeru és valds ada-
tokat tartalmazé bizonylatok alapjan, megtortént-e.

k) Gondoskodjanak arrol, hogy a felulvizsgalt szamlakat, az
anyagi-technikai vezet$ ellenjegyzése mellett, az illetékes pénz-
lgyi szerv Kkifizetés végett minél gyorsabban megkapja. Igye-
kezzenek — a pénziligyi szervvel szorosan egylittmikodve —
gyorsitott elszdmolasi eljarassal &rengedmény elérésére.

1) Szallitasi szerzédés-szegés esetén, kotelesek a torvényes
kifogasolasi eljaras meginditadsat kezdeményezni, szlikség esetén
abban szakért6ként kozremiikodni.

m) Felel6sséggel tartoznak a beszerzések szabalyszerl lebo-

nyolitadsdért, ennek keretében a megrendelé BM-szerv szolgélati
és gazdasagi érdekeinek védelméért.

25. A raktaros (raktarvezetd, raktarkezeld)
kotelességei, feladatai és feleldssége

A raktéaros, a raktarparancsnok, vagy a raktarban téarolt
anyagféleségekre nézve illetékes szakagazat vezet6(k) kozvetlen
irdnyitésa és felligyelete alé tartozik.
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25.1. Koteles:

a) ismerni a szakanyagok tarolasara vonatkozé altalanos és
kiilonleges szabalyokat, a raktari tigyrendet, a raktarbol anyag-
utalvanyozasra jogosult el6ljaro nevét és alairasat;

b) ismerni az eszkozok és anyagok technologiai tulajdonsa-
gait, valamint az ezek atvételére, szakszerl csomagolasara, rak-
tari kezelésére, mozgatasara, karbantartdsara, min6ségi értékelé-
sére stb. vonatkozé eléirasokat, szabalyokat;

c) atvétel, illetve kiadas el6tt megvizsgalni a vonatkozé bi-
zonylatok, vagy mas okmanyok szabalyszeruségét, az atveendd,
vagy kiadéasra keriilé anyagféleségek mennyiségi és mindségi
azonossagat;

d) megtagadni az anyagkiadast barki részére, aki okméany
nélkil akar a raktarabol anyagokat kivételezni, vagy akinek az
okmaénya nincs szabalyosan Kkitoltve, az fiktivnek, vagy hamisi-
tottnak latszik (szabalytalan bejegyzések, torlések, vakarasok
vannak rajta);

e) Ugyelni arra, hogy a raktarabol szabdlytalan uton anyago-
kat senki ki ne vihessen;
f) figyelemmel kisérni a normalizalt készletek alakuldsat

és a készlethelyzetrdl a szakagazat vezetéjét rendszeresen tajé-
koztatni.

25.2. Feladatai:

a) A raktari tevékenységek végrehajtasanak megszervezése,
a kisegit6 dolgozok munkajanak iranyitasa és felligyelete.

b) A raktarhelyiségek nyitasa és zarasa.

c) Az atvételek és kiadasok végrehajtasa.

d) A karbantartasi, javitasi, mosatasi munkdk elvégeztetése.

e) A raktari adminisztracié elvégzése.

f) A tarolt készletek mennyiségi és mindségi ellendrzése (6n-
rovancsolasa).

g) Gosdoskodas a raktari rend betartésardl, a raktarhelyisé-
gek takaritasarol; a tlzvédelmi, baleset megel6zési és munkaveé-
delmi elSirasok betartasarol, illetve ellenérzésérdl; az e téren ész-
lelt hidnyossdgok megsziintetésérél, vagy illetékes eldljarojanal
torténd bejelentésérol.

h) Kozremiik6dés az tijonnan beszerzett termékek mindségi
atvételénél, a készletek atértékelésénél (osztdlyozasanal), a rak-
tari leltdrozasokndl és selejtezéseknél, a feleslegek és hulladékok
értékesitésénél.

i) A raktar berendezési és felszerelési sziikségleteinek igény-
1ése, ezek kielégitésének szorgalmazasa.
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j) Az idegen tulajdonu gongyolegek visszaszallitasa.

k) Az elszallitasra varé eszk6zok és anyagok szallitasra valo
elékészitése, szakszerd becsomagolasa és a kiszallitdsban kozre-
mukodés.

1) A beérkezd szallitméanyok fogadasara és tarolasara az eld-
késziiletek megtétele. '

m) Kozremikodés (sziikség szerint, illetve, ha a szervnél kii-
16n beszerz6 nincs) a kézponti szertarakbol kiutalt készletek fel-
vételezésénél, szallitdsanal, a szallitmanyoz6 szervek (MAV, Vo-
lan stb.) altal szallitott anyagok kivaltasandl, kirakasanal, illet-
va az ezek utjan elszallitando6 kiildemények feladasanal.

n) Minden egyéb a raktari tevékenységhez tartozo feladat
elvégzése, amelyre eloljaroitol parancsot kapott.

0) A tarolt készletekben mennyiségi ardnytalansagok (tul
sok, tal kevés, forgalmi pangas, inkurrencia felhalmozoédas stb.)
és karosodasok keletkezésének figyelemmel kisérése és eldljaro-
jahoz jelentése.

25.3. Felelos:

a) A gondjaira bizott anyagi készletek mennyiségi és min6-
ségi meglétéért; a tarolas és valamennyi egyéb raktari tevékeny-
ség szabdlyszerl, gondos elvégzéséért.

b) A fentiekben felsorolt kotelességei és feladatai maradék-
talan teljesitéséért.

¢) A tarolt készletekben szédndékosan, vagy mulasztasa altal
okozott karokért, és a felderithetetlen eredet leltari hianyokért,
a BM Kartéritési Szabalyzataban elbirtak szerint.

26. A raktari beosztottak kotelességei és felelossége

26.1. A raktari beosztottak kotelesek:

a) a raktarvezetd altal kiadott munkafeladatokat lelkiisme-
retesen, szakszertien és maradéktalanul elvégezni;

b) a raktarban tarolt eszkozokkel kiméletesen és szaksze-
rlien banni; a rédjuk vonatkozo6 térolasi és anyagmozgatasi el6ira-
sokat ismerni és alkalmazni;

¢) a raktarbiztonsagi, tlzrendészeti és munkavédelmi rend-
szabdalyokat betartani;

d) a tarolasban, a készletek mingségi allapotdban és mas vo-
natkozéasban észlelt rendellenességrél a raktar vezet6jének jelen-
tést tenni;
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26.2. felelosek:

a) az altaluk okozott, vagy mulasztasuk, hanyagsdguk ko-
vetkeztében a raktar berendezéseiben, vagy a tarolt készletekben
keletkezett karokért;

b) az altaluk engedély, vagy bizonylat nélkil, a raktarboél ki-
vitt, vagy kiadott anyagokért;

c) a jogszabalyok szerint 6ket is terhel6 leltdri hidnyokért;

d) a biztonsagi, tlizrendészeti, munkavédelmi rendszabalyok

altaluk tortént megsértésébdl ered6 karokért, kovetkezménye-
kért;

26.3. Nem felel6sek az olyan rendellenességek kovetkezmé-
nyeiért, amelyeket kotelességszertien jelentettek, de megsziinte-
téstikre az illetékes vezet6k kell6 id6ben nem intézkedtek.
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IV. FEJEZET

SZOLGALATI BEOSZTAS (MUNKAKOR) ATADAS-
ATVETELE AZ ANYAGI-TECHNIKAI
SZAKSZOLGALATBAN

27. Szolgalati beosztas atadasanak elrendelése

27.1. Az anyagi-technikai szakszolgalat irdnyitasédért, veze-
téséért, az ligyintézésért, valamint az anyagokért felelés szemé-
lyeket, és a szakszolgélat beosztottait, a szolgalati teenddék atada-
sa nélkiil beosztasukbol levaltani, athelyezni, nyugdijazni stb.
nem szabad. A munkakdr folytatasat kizar6 személyi intézkedé-
sekkel egyidejlleg, irdsban intézkedni kell a szakszolgélati te-
enddk atadasdra, illetve atvételére is. Az ezt mell6zé személyi
intézkedés kovetkezményeiért az intézkedés kiadoja felelds.

28. Az atadas-atvétel jellege

A szakszolgéalati beosztdas (munkakor) atadas-atvétele,
a) végleges jellegii, elbocsatas, athelyezés, levaltas stb., va-
lamint 60 napnal hosszabb ideiglenes tavollét esetében;

b) ideiglenes jellegii, ha az atado, a szolgdlati beosztasabol
60 napnél rovidebb idétartamra tavozik.

29. Az atadas-atvételre biztositando idotartamok

Az anyagi-technikai végrehajto szolgalatban a végleges jel-
legli atadas-atvétel lebonyolitdsdhoz — a kiloénb6z6 beosztasok
(munkakorok) kovetelményeinek és sajatossagainak figyelembe-
vételével — az aldbbi id6tartamokat kell biztositani:

a) szamaddtest anyagi-technikai

vezet6 részére 10—14 munkanap;
b) szakagazat-vezetd részére 5—10 munkanap;
c) raktarvezet6 részére (a raktar

nagysagatol fliggben) 5—12 munkanap;
d) alegységparancsnok részére 3— 5 munkanap;
e) alegység gazdasagi meghizott

(6rsellato) részére 3— 5 munkanap;
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30. Az atadas-atvétel végrehajtasa

Az anyagi-technikai szakszolgdlatban a beosztast (munka-
kort) ugy kell atadni, illetve atvenni, hogy a belligyi szolgélat-
ban, a szakagazati tevékenységben, és a feladatok elvégzésében
ne legyen fennakadas, és az atvevé zokkendmentesen teljesithes-
se az atvett beosztassal jaro feladatokat.

30.1. A szolgélati teendd6k végleges jellegl atadas-atvétele-
kor kotelezben at kell adni, illetve venni

a) a munka vitelét szabalyozé parancsokat, szabalyzatokat
és segédleteket;

b) a munka alapjat képezé kiilonféle terveket, és a szakte-
rulet el6tt all6 feladatokat;

c) a folyamatban levé ligyeket és az ataddt terheld tigyira-
tokat; '

d) mindazokat az eszkozoket és anyagokat, amelyekért az
atadoé személyileg felelGs;

e) az atado altal vezetett kiilonféle feljegyzéseket, nyilvan-
tartasokat, elszamolasokat, valamint azok bizonylatait.

30.2. A munkakor ideiglenes jellegli atadés-atvétele eseté-
ben, az atvétel targyait, illetve témait, az atadé kozvetlen szak-
mai eloljaréja a munkakornek, az iddészerld feladatoknak és a
tavollét idétartaménak figyelembevételével, jeldlje meg.

30.3. Az atadéas-atvételt az érdekelt atado és atvevo kozvet-
lentil, személyesen hajtsak végre.

30.31. Ha az atadé — betegség, allasabol tortént felfliggesz-
tés vagy mas ok miatt — akaddlyoztatva van, helyettesitésére az
atadast elrendel6 vezetd atadé bizottsagot jeloljon ki. A bizottsag
vezet6je felelds az dtadas szabalyszerl lebonyolitaséért.

30.4. A bonyolult és sokirdnyu teenddket feldlel6 munka-
kérok atadas-atvételéhez célszerl az elékésziileti teenddékre (ok-
manyok, iratok rendezése; nyilvantartdsok naprakész allapotba
hozatala; anyagkészletek rendezése stb.) és az atadas-atvételi fel-
adatok tényleges végrehajtasara, iitemtervet késziteni.

Az Utemtervben az egyes teendSk elvégzésének idépontjait
ugy hatarozzdk meg, hogy biztositva legyen az atadas-atvételnek,
a meghatarozott id6étartamon beliili szabalyszerd végrehajtasa.

30.5. Amennyiben az ataddé és az atvevd személy kozott
olyan vitdk mertilnek fel, amelyeket egymas ko6zott tisztdzni nem
tudnak, felelésséggel, az adott munkakort iranyité kozvetlen ve-
zetd dontson; vagy a hataskorét meghaladé ligyekben kérje az
eloljaro szervtdl szakértd kikiildését.

30.6. Ha az anyagkészletek atadas-atvétele sordn az anyag-
nyilvantartassal szemben meg nem indokolhaté hidnyok, tobb-
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letek, vagy mindségi eltérések meriilnek fel, tételes készletro-
vancsolast, vagy — ha az atvevd érdeke ugy kivanja — pénzér-
ték kiszamitassal dsszekapcesolt leltarozast kell végrehajtani. In-
dokolt esetben, a feleléssel szemben a Kartéritési Szabalyzat
szerint kell eljarni. Stulyos esetben az eldljaré szakiranyito szerv-
t6l anyagi vizsgalat lefolytatasat kell kérni.

30.7. A végleges jellegi atadas-atvételrél 3 példanyban
jegyzb6konyv készitendd. Ebben rogziteni kell:

— az atado és atveveé nevét, és szolgalati beosztasat;

— az atadas-atvétel megtorténtét, az atadas témainak megfe-
leléen;

— az esetleg felmertilt problémakat;

— a javasolt intézkedéseket.

A beiktatott jegyzokonyv egyik példanyat az irattarban 5
évig meg kell 6rizni; egy masik példanyt az eldljaro vezetéhoz
(szervhez) fel kell terjeszteni; a harmadik példanyt az atvevd
kapja meg.

30.8. Az atadd, a jegyzokdényvnek az dtadas-atvétel megtor-
téntét igazolé részérdl kivonatot kérhet. A kivonat nem tartal-
mazhat 4allami, katonai titkokat képezd adatokat (mennyiségi
adatok, az ligymenettel kapcsolatos észrevételek stb.).

30.9. Ideiglenes jellegli atadas-atvételrdl jegyzékonyv fel-
vétele, 30 napnal nem hosszabb helyettesités esetében, mell§z-
heté, ha anyagi felelésség atvallaldsénak sziikségessége (pl kesz—
letek adtadasa-atvétele) nem meriil fel.

31. A felelgsség atvallalasa

31.1. Az &tado felelGsségének megszlinési idépontja, illetve
az atvevé felelésségének kezdési idépontja, az atadas-atvétel vég-
rehajtdsdnak tutemétdl fligg. Az idébelileg eltérden litemezett at-
adés-atvételnél, a felelGsség atvallaldsa, az egyes témak (tételek,
részlegek) atvételének megtorténtével 1ép hatalyba. Az dtado fe-
lel6ssége fokozatosan akkor szlinik meg, ha az adtadas-atvétel be-
fejezését a jegyzdkonyvben rogzitették. Az atvevd fokozatosan
kiszélesed6 feleléssége az atadas-atvételi eljards befejezésének
idépontjaval valik teljessé.

* 31.2. Amennyiben az atadas-atvétel végrehajtésa utén, de
1 éven beliil meriilnek fel olyan hianyossagok, amelyek azatadas-
atvétel sordn kell6 gondossag mellett sem voltak megéllapitha-
tok, és az atadé személy korabbi cselekménye, vagy mulasztésa
folytan keletkeztek, a felelésségrevonast az atadéval szemben
kell alkalmazni.

4* : 51



32. Egyéb rendelkezések

32.1. Az &tadas-atvételi munka menetét az illetékes szerv
anyagi-technikai vezetéje — és lehetbleg az eldljaro szakszolgé-
lati szerv is — kisérje figyelemmel, és — sziikség esetén — be-
avatkozéssal is biztositsa az atadas-atvétel szabdlyszerd végre-
hajtasat. :

32.2. A hatar6rségnél, a szolgalati beosztdsok atadés-atvé-
telének elrendelése és végrehajtadsa — a fentiek értelemszer(i al-
kalmazésa mellett —, a Fegyveres er6k Szolgélati Szabalyzata-
nak 6. sz. mellékletében, valamint a Hatarérizeti Szabalyzatban
eldirtak szerint torténjen.
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V. FEJEZET

UJ SZERVEK BEKAPCSOLASA AZ ANYAGI-TECHNIKAI
SZAKSZOLGALAT ES A GAZDALKODAS RENDSZEREBE

33. A felso6-, illetve kozépfoku szakiranyito
szervek teendoi

Uj beliigyi szerv (egység, intézmény) felallitasakor, a szak-
mailag érdekelt eloljaré anyagi-technikai szervek — a kezdemé-
nyezd —, valamint az érdekelt testileti és funkciondlis szervek-
kel egylittmikodve:

a) a létrehozando Uj egység rendeltetésének, és javasolt
szervezeti felépitésének szem el6tt tartasaval, hatarozzak meg az
uj egység helyzetét, leendd szerepét, jogallasat, hogy az anyagi-
technikai szakszolgdlat szervezetében, illetve a gazdalkodas
rendszerében, :

kozépfoku szervként,

0nalld, vagy utalt szdmadotestként, vagy pedig

gazdalkodasi alegységként
miko6djon-e, s ennek megfelelden alakitsak ki az anyagi-techni-
kai szakszolgalat tervezetét;

b) dolgozzak ki, az egység részére személyi, illetve egység-
felszerelésként szlikséges szakfelszerelésekre és eszk6zokre néz-
ve a Gazdasagi Szervezési Allomanytablazatokat;

¢) mérjék fel, az egység miikodésének megkezdéséhez az el-
helyezési, az anyagi, a technikai és a szolgdltatési jellegli sziik-
ségleteket, ezek koltségigényét, és mindezek kielégitésének le-
hetdségeit;

d) tegyenek javaslatot, a leendé szakszolgdlati szervezet
szakkadereinek kijelolésére, hogy 6k, az uj egység miikodéséhez
sziilkséges anyagi feltételek biztositdsaban, kezdettél fogva koz-
remikodhessenek;

e) gondoskodjanak az Uj egység anyagi-technikai szakszol-
gélata részére, a miikodéséhez sziikséges segédletekrol (érvény-
ben levé altalanos parancsok, szakmai szabélyzatok, szakutasité-
sok, normék stb.), a szlikséges nyilvantartasi segédeszkozokrol,
nyomtatvanyokrdl, irodagépekrol stb.; tovabba az 1j egységnek
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az lgykezelési elosztokba torténd felvételérdl, illetve besorola-
sarol;

f) a kezdeti id6szakban nyujtsanak fokozott szakmai segit-
séget az uj szakszolgalati szervezet szamaéra.

34. Az uj szamadétest anyagi-technikai
szervének teend6i

34.1. Szadmadotesti jogallasu egység felallitasakor:

a) Az anyagi-technikai szervezet ligyrendjének és a beosz-
tottak munkakori leirdsénak elkészitése, ennek keretében az al-
egységként kezelend6 szervek meghatdrozdsa; a kotelezettség-
vallalasi, az anyagutalvanyozasi és a kiils6 levelezésekhez az ala-
irdsi (kiadomanyozési) jog gyakorlasanak szabalyozasa.

b) A szervezetszerl szakkaderallomany beéllitdsa; az enge-
délyezett polgari alkalmazottak felvétele és munkdaba allitasa.

c) Az uj szdmadotest folyamatos miikodését biztosité targy-
évi anyagsziikségleti terv és anyagi jellegl koltségigény Ossze-
allitasa; ellatési normaékra, felszerelési és gazdasagi szervezési
alloméanytablakra javaslatok kidolgozésa.

d) Az uj szdmadodtest rendelkezésére bocsatott elhelyezési
korletek elosztédsa, azok rendeltetésének megfelel6 berendezése
és felszerelése, a kozilizemi szolgaltatdsok biztositdsa és a tlizbiz-
tonségi rendszabalyok kidolgozésa.

e) Munkakapcsolatok felvétele a szolgalati tarsszervekkel,
alegységekkel, a helyi kozigazgatési, egyéb kozileti és tarsadalmi
szervekkel, amelyekkel az anyagi-technikai szakszolgalat koze-
gei, a munkavégzés soran, érintkezésbe keriilnek.

f) A helyi anyagbeszerzési lehetéségek és forrasok felderi-
tése; kapcsolat kiépitése a szallitoként figyelembe jovo termeld,
kereskedelmi és készletez vallalatokkal.

g) Az anyagbeszerzés, a felvételezés, a tarolas, a szdmado-
testen beliili anyagellatéas, valamint az anyagszallitdsok megszer-
vezése, a szakszolgdlat valamennyi szakéaga tekintetében.

h) A sziikséges hazimtiihelyek 1étesitése; a héazilagos és kiilsé
javitdsok megszervezése; az anyagkarbantartds kellékeinek és
feltételeinek biztositasa.

i) Ahol sziikséges, az étkezési (élelmezési), mosatési, fiirde-
tési, takaritasi szolgaltatdsok megszervezése egységen belil, vagy
kulso véllalatok utjan.

j) Az anyagi-technikai szakszolgalat sajat ugyv1te1enek ad-
minisztraciés munkainak megszervezése; a kiilonféle nyilvan-
tartasi és anyagszadmviteli okmanyok és segédletek felfektetése
© (mérészamok, tervek, ingatlanok, koltségkeretek, megrendelések
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stb. nyilvantartasai, az anyagkonyveléssel, a készlet- és fogyasz-
tas elszamoldassal kapcsolatos nyilvantartasok stb.)

k) Az anyagi-technikai szaktertilet titkos ligyiratai jegyzé-
kének elkészitése, és az ligyiratok kezelési, biztonsdgos megérzési
rendjének szabalyozasa.

1) A szakteriilet beosztott dolgozdinak munkakoriik ellatasa-
ra valo bevezetése (sziikség esetén betanitdsa); szakmai oktata-
suknak, tovabbképzésiiknek meginditasa.

m) Felkésziilés mindazon egyéb altalanos, vagy szakagazati
feladatok, munkafolyamatok elvégzésére, amelyeket a szakszol-
galatra vonatkozé szabalyzatok, szakutasitdsok az anyagi-tech-
nikai szaktertiiletre nézve el6irnak.

34.2. Alegységi jogallasu szerv felallitasakor:

a) Az elhelyezés el6készitése és a kozlizemi szolgéltatasok
biztositésa.

b) Az alegységnél sziikkséges anyagtarolas, helyi karbantar-
tas, tisztogatas és kisebb javitasok feltételeinek kialakitasa.

¢) A mikodéshez sziikséges anyagi, muszaki stb. feltételek
biztositdsa; az alegységnek a szamaddtesten beliili hirrendszerbe,
ellatasi folyamatba és belsé ellenérzés rendszerébe vald beépi-
tése.

d) A szolgélati allatok gondozasanak, anyagi és allategész-
ségligyi ellatdsanak megszervezése. (Ahol indokolt!)

e) Az alegység allomashelyén a helyi beszerzési, javité és
egyéb szolgaltatasi (mosatas, étkeztetés stb.) lehetéségek felderi-
tése; ezekre nézve szerzédések, megallapodasok megkotése —
ahol indokolt — lizemi, vagy csapatélelmezés megszervezése.

f) Az alegységnél vezetend6 anyagnyilvantartasok felfekte-
tése és ezek vezetésének, tovabba az elszdmolasok moédjanak
megismertetése.

g) Az alegységparancsnoknak (és beosztott szakkozegének)
tajékoztatasa (betanitdsa) a gazdasagi vonatkozasu teendék mi-
kénti végzésére.

h) Az alegységnek a szlikséges gazdasagi vonatkozasu pa-
rancsokkal, szabalyzatokkal valé ellatésa.
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VI. FEJEZET
MEGSZUNTETETT SZERVEK ANYAGI FELSZAMOLASA
35. Jogutodlas

35.1. Valamely belligyi szerv anyagi felszamolasa térténhet
— jogutdd kijeldlése mellett, vagy
— jogutdd kijelolése nélkiil.

35.2. Jogutéd az a kijelolt szerv, amely tovabbfolytatja a
megszint szerv gazdalkodasat, vagy az az eldljaro (kozépfoku,
illetve fels6foku) anyagi-technikai szerv, amelyhez a felszdmolt
szerv irattéri anyagét, nyilvantartasait, okmanyait megérzés, és
az utélag esetleg még felmerilé problémék rendezése céljabol,
felterjesztették.

35.3. Nem jogutdéd az a szerv, amely a felszamolasbol ki-
folyodlag, sajat ellatasként, vagy csupan megérzés céljabol vett at
eszkozoket, anyagokat, ingatlanokat vagy irattari anyagokat.

36. Az illetékes szakiranyité anyagi-technikai szerv
teend6i a megsziintetendd szerv anyagi felszamolasaban

36.1. A fels6bb elhatarozas alapjan megsziintetendé BM-
szerv anyagi felszamoléséra az az anyagi-technikai el6ljaré szerv
koteles irasban intézkedni, amelyik a felszdmolandé egység (al-
egység) kozvetlen szakirdnyitdsdra és szakfelligyeletére, szerve-
zetileg és ligyrendileg, illetékes volt.

36.2. Feladatai:

a) Jelolje meg a felszdmolas megkezdésének és befejezésé-
nek id6épontjat.

b) Rendelje el a felszdmold anyagi-technikai szakszolgalat
mukodéképes szervezetben valé meghagyasat, a felszdmolas be-
fejezéséig.

c) Jelolje ki a jogutod szervet, vagy jogutédlas hidnydban
azt az eloljaro szervet, amelyhez a felszamolt szerv iratanyagait
_ fel kell majd terjeszteni.
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d) Hatarozza meg a felszdmolas befejeztéig a tovabbi pénz-
és anyagfelhasznalas mértékét és jogecimeit; zarolja a folosleges-
sé valo készleteket.

e) Rendelje el a felszdmolo szerv készleteinek osztalyozassal
egybekotott rendezését, az ideiglenes hasznélatra kiadott, vagy
atengedett eszk6zok bevonasat, mas szervektél ideiglenes jelleg-
gel haszndlatba kapott eszkozok visszaadasat, indokolt esetekben
a kartéritési eljaras lefolytatasat.

f) Allitsa le a megsziintetend6 szerv 6nall6 (helyi) anyag-
beszerzéseit, zarolja és jelentesse be a felszabadul6 anyagi kész-
leteket, tovabba a beszerzésre biztositott koltségkereteket.

g) Intézkedjék a szerv tovabbi kozponti elldtdsanak, vala-
mint a szerv részére foly6 kozponti beszerzésnek a besziinteté-
sére és az ezekkel kapcsolatos pénzelszdmolasok elvégzésére.

h) Rendelkezzék a felszamol6 szerv felszabadulé anyagi
készleteinek és ingatlanainak igénybevételére (atcsoportositasa-
ra), mas szervek tervezett és esetleg terven feliili reélis sziikség-
leteinek kielégitése céljabol.

i) Intézkedjék a felszabadult, szolgédlati célokra még alkal-
mas készletek hasznositésara, vagy a kozponti tarintézetbe tor-
tén6 beszallitasra; a szolgélati célra nem alkalmas termékek ér-
tékesitésére, illetve kiselejtezésére; az anyagnyilvantartasok le-
zarasara az elszamolasok megtételére.

j) Tegyen meg minden tovabbi sziikséges intézkedést a fel-
szamol6 szervnél esetleg felmeriilé szakmai, gazdalkoddasi prob-
1émak rendezésére.

k) Ellenérizze a felszdmolasi munka menetét, annak sza-
balyszerl és intézkedései szerinti végrehajtasat; sziikség esetén
nyujtson helyszini segitséget a felszdmold szerv szakszolgélata
részére.

1) Intézkedjék a megszlind szervnek a tervezé gazdalkodo
szervek kozil, az elosztokbdl, a vételezési titemtervekbdl sth. va-
16 torlésére; a kiilonféle szakfelszerelési dllomanytablazatok mo-
dositasara.

m) A felszamolasrol készitendd zardjelentés és az elszamo-
lasok elfogadéasa utén intézkedjék, illetve tegyen javaslatot az
illetékes fels6bb eloljaréhoz, a felszdmolt szerv anyagi felelés-
séggel terhelt szakkozegei részére , Felmentvény”’ megaddséra.

37. Az anyagi-technikai végrehajté szerv feladatai

37.1. Szamadotestként mikodott BM-szerv felszamolasakor;

a) Az alegységektdl a felszabadult egységkészletek és feles-
legessé valt anyagok, tovabba a személyi allomanytél a haszna-
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latra kiadott szakfelszerelések bevondsa; az alegységek felsza-
molésa a Szabalyzat el6irasai szerint.

b) A helyi anyagbeszerzés és ellatas keretében kotott szalli-
tasi szerzédések vagy szolgdltatasi megallapodasok felmondésa
(ha azokat az esetleg kijelolt jogutéd nem véllalja at, vagy a fel-
szamolds jogutod nélkiil torténik).

c) A kozponti beszerzés utjan, vagy térités nélkiili kozponti
ellatasként tervezett, de még nem teljesiilt kiutalasok lemonda-
sa; a kozponti beszerzé szervvel az elszamolés kolesonos lebonyo-
litasa.

d) A még filiggbben levé ligyek és tigyiratok elintézése, és az
ugyintézék adminisztrativ elszamoltatésa.

e) Az ideiglenes haszndlatra kiadott (dtengedett) eszkozok
bevondsa, illetve idegen tulajdonu eszk6zok visszaadésa azok tu-
lajdonosanak.

f) A szerv megszilinése folytédn feleslegessé valt polgari al-
kalmazottak munkaviszonyanak felmondasa a Munka Torvény-
konyv rendelkezései szerint.

g) Az anyag-készletek rendezése, a szakfelszerelések oszta-
lyozésa; a hasznalhato készleteknek a kapott rendelkezés szerinti
bejelentése, atadasa, vagy kozponti tarintézetbe széllitasa; a szol- .
galati célra hasznalhatatlanna valt eszkozok értékesitése, illetve
kiselejtezése.

h) Az anyagnyilvantartasok naprakész allapotba hozasa, a
bizonylatok rendezése; a készleteknek az anyagnyilvantartassal
val6 egyeztetése, az esetleges eltérések felderitése, indokolt ese-
tekben kartéritési eljarasok lefolytatésa.

i) Az épiletek és telekingatlanok, valamint a rdjuk vonat-
koz6 okmanyok és kulcsok atadasa a jogutdédnak, vagy a fels6bb
szerv altal kijelolt mas szervnek, s ezzel egyidejlileg a kozlizemi
szolgaltatasok atiratasa.

j) Valamennyi folyamatban levd, tovabba a felszamolas so-
ran inditott anyagi jellegli karligyben, az I. foku hatarozat meg-
hozatala és megfeleld intézkedések megtétele annak érdekében,
hogy a joger@ssé valt kartéritési hatarozatokban elSirt téritési
Osszegek még a felszdmolds befejezése el6tt megtériljenek.
A megfellebbezett karligyeket az eloljaré szervhez kell felter-
jeszteni; a meg nem tériilt karok ligyeit az elmarasztalt szemé-
lyek 4j szolgélati helyének pénziligyi szervéhez kell attenni (at-
szamitani).

k) A raktar Orzése mindaddig, amig a benne tarolt készle-
tek 4tadésa teljesen meg nem torténik. (Ha a tarolt készleteket
jogutéd veszi at, a raktér Orzésére kolestondsen megéllapod-
hatnak.) '
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1) Hazimdhelyek, sajat lizemeltetési szolgaltaté szerveze-
tek (kozétkeztetések, mosoda stb.) mikodésének besziintetése és
elszamoltatéasa.

m) Az anyagkészletek teljes felszamoldsa utdn, az anyag-
nyilvantartasok lezardsa (0-ra!). Jogutéd kijelolése esetén, a
nyilvantartasok és okmaényaik atadasa tovébbvezetésre, illetve
megdrzésre. Ellenkez6 esetben a nyilvantartasok és bizonylataik
az eldljaro szervhez terjesztenddk fel.

n) Az Ugyiratok, nyilvantartasok, szdmadésok, okmaéanyok,
segédletek jegyzékbefoglaldsa, dtadésa a jogutédnak, vagy ilyen
hidnyaban az eldljaro szervhez torténé felterjesztése a titokvé-
delmi rendszabélyok szigoru betartasaval.

0) A felszamolas végrehajtasarél zarojelentés készitése és
az eddigi beosztdsukban anyagi felel6sséggel terhelt szakvezeték
és beosztottak részére ,,Felmentvény” kérése.

p) A felsorolt és a helyi sajatossagokbol eredé esetleges to-
vabbi teend6k elvégzésére feladatterv Osszedllitdsa olyan idébeli
ltemezéssel, hogy biztositva legyen a felszamolas teljes befeje-
zésére megszabott hataridé betartasa.

37.2. Anyaggazdalkodasi alegységként kezelt szerv felsza-
molasakor:

a) A megszind alegység anyagi felszdmoléasat a szdmadodtest
anyagi-technikai szakszolgdlatdnak a pénzligyi szolgélattal
egylttmikodve kell végrehajtania, a szdmadoétest-parancsnok al-
tal jovahagyott litemterv szerint.

b) A megsziintetett alegység jogutédja a tervezd, gazdal-
kodé szervként tovabb miik6ds szamadabtest. (Ha ez is felszamol,
arra az esetre a ,,Jogutodlés” c. pont érvényes.)

c) Alegység anyagi felszdmolasénal értelemszertien kell el-
végezni mindazokat a teenddket, amelyeket a szabélyzat a szdm-
addtest anyagi felszamolasara nézve eldir. '

d) Az alegységparancsnokot el kell szdmoltatni az alegység
részére kiadott egységfelszerelésekkel, cserekészletekkel, anya-
gokkal, az anyagi jellegl és a szolgaltatasi sziikségletek ©nallé
kielégitésére kapott allandé el6legekkel. A nyilvantartasokat, el-
szamolésokat le kell zarni és az eszkozokkel, anyagokkal egytitt
be kell vonni. Elszdmolési hianyok esetén le kell folytatni a kar-
téritési eljarast.

e) A személyi allomanytol, a fenndllé szabdlyok szerint, at-
helyezéskor magukkal nem vihet§ felszerelési cikkeket be kell
vonni. A magukkal vihet6 felszereléseket az 0j szolgélati hely
terhére kell atszdmitani, a vonatkozé szakutasitdsok el6irdsai
szerint.

f) Amennyiben az alegységeknéll szolgalati allatokat (lova-
kat, kutydkat) is alkalmaztak, intézkedni kell azok tovabbi alkal-
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mazasara. Eliranyitasukig a gondozokat vissza kell tartani és
gondoskodni kell ellatasukrol.

g) Ha csak alegység szlinik meg, a megsziintetett alegysé-
get az ellatando6 szervek kozil tordlni, a felszerelési, illetve Gaz-
dasadgi Szervezési Allomdanytéblazatokat pedig moédositani kell.
Egyidejlleg a tobbletként felszabadult technikai eszkozoket és
felszereléseket az eldljaro anyagi-technikai szervnek be kell je-
lenteni. Azokat a felszabadult eszko6zoket és anyagokat, amelyek
ataddasara, vagy beszallitasara fels6bb intézkedés nem tortént, to-
vabba amelyekre nézve allomanytdblazat nincs kiadva, a szam-
adodtest, a megmaradé tobbi alegységének ellatésara, sajat gaz-
dalkodéasa keretében felhasznalhatja.

h) A megsziintetett alegységnek az anyagi-technikai szak-
szolgéalatra vonatkozo iratanyagat, a szdmadotest anyagi-techni-
kai szerve koteles az Ugykezelési Szabalyzatban meghatarozott
id6étartamig megdrizni.
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VII. FEJEZET
SZAKFELUGYELET
38. A szakfeliigyelet célja

38.1. Az anyagi-technikai szaktertliletre vonatkozéan felsébb
parancsokban, szabdlyzatokban, szakutasitdsokban és egyéb ese-
tenkénti szakmai intézkedésekben foglaltak végrehajtasénak,
illetve betartasdnak figyelemmel kisérése, iranyitészervi ellen-
Orzése.

38.2. A szakteriilet egész milikodésének, a sorozatban észlelt
hibajelenségek okainak, oOsszefliggéseinek tanulmdényozisa, a
szlikséges intézkedések megtétele érdekében.

38.3. A szakteriileten alkalmazott hataskori centralizaltsag,
illetve decentralizaltsdg ardanyéanak tanulmanyozasa abbdl a cél-
bol, hogy biztositva legyen

— egyrészt a gazdalkodo alsobb szervek szlikséges mérvi on-
allosaga,

— masrészt az elvi irdnyitasnak és a kozponti akaratnak a sziik-
séges mérvi érvényesiilése.

38.4. A szakszolgélat szervezeti felépitettségének és az egyes
helyi szervezetek alkalmassaganak tanulmanyozéasa olyan vonat-
kozasban, hogy az megfelelé-e a kiillonboz6 szinteken és szervek-
nél eltéréen jelentkezé szakfeladatok elvégzéséhez.

38.5. Az alsobb szakszolgélati szervek munkajanak tdamoga-
tésa, segitése elsGsorban a feladataik teljesitéséhez sziikséges fel-
tételek kialakitasdban, a munkajukat akadalyozé tényezok elha-
ritdsdban, egyes kampéanyfeladatok megoldasaban.

38.6. Tapasztalatok szerzése a szakiranyito, szabalyozo tevé-
kenység fejlesztéséhez, a korszerlibb munkamédszerek bevezeté-
séhez, a szakvezetés és irdnyitads hatékonysdganak noveléséhez.

39. A szakfeliigyelet szervei

Az anyagi-technikai végrehajto szakszolgalati szervek mu-
kodése felett szakfeliigyeletet latnak el:
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— a BM fels6foku szakiranyité és gazdalkodé szervei, illetve
ezek elvi szakosztalyai;

— kozépfoku szakiranyitdi és gazdalkoddi minéségben — testii-
leten beliil — a testiileti orszdgos parancsnoksag anyagi és
technikai szervei.

40. A szakfeliigyeleti jog tartalma

40.1. A szakfelligyeletet

— a BM fels6foku szakiranyité és gazdalkodo szervei az érintett
kozépfoku, illetve végrehajté szervek parancsnokai utjan,
azok elézetes tajékoztatasa mellett gyakoroljak;

— a kozépfoku anyagi-technikai szervek az orszdgos parancsnok
vagy a pénzigyi-anyagi f6nok intézkedése szerint latjak el.

40.2. A szakfeliigyelet ellatdsa a szakiranyito szerveket nem
mentesiti a mas jogszabalyokban, utasitdsokban résziikre el&irt
egyéb iranyu és célu ellendrzések elvégzése alol.

40.3. A szakfelligyeleti szervek kikiildottei jogosultak, illetve
kotelesek intézkedni a szemlék sordn észlelt szabalytalansagok,
esetleges karveszélyek megsziintetésére.

a) A kisebb jelentéségli szabalytalansagok, szakmai hidnyos-
sdgok megsziintetésére a szakagazat (szakalosztily) vezet6jét ko-
telezd érvénnyel utasithatjdk. Errél a szerv parancsnokat tajé-
koztatni kell!

(A kozépfoku hataskorl testiileti szervtol kikiildottek

— a szdt. pk. felé az orszagos parancsnok, vagy illetékes helyet-
tese megbizasa alapjan,

— a szdt. pénziigyi-anyagi f6noke felé, sajat hatéskoriikben in-
tézkedhetnek.)

b) Sulyosabb esetekben, a szerv parancsnokandl észrevételt
tehetnek, 6t megfeleld intézkedés kiadasara kérhetik (hivhatjak)
fel és ehhez javaslatokat is tehetnek. A konkrét helyi intézkedés
megtétele a szdt. parancsnokanak, vagy az anyagi-technikai
szerv helyi vezetéjének (pénziligyi-anyagi f6noknek) a koteles-
sége.

40.4. A szakfelligyeleti szervek kikiildottei az észlelt sza-
bélyellenes vagy anyagi kart okoz6 tevékenységet a helyszinen
leallithatjak; kezdeményezhetik, illetve elrendelhetik az ilyen
kihatésu helyi intézkedések visszavonasat (hatdlytalanitésat),
vagy megvaltoztatasat.

40.5. A szakirdnyitési és szakfelligyeleti hatdskorbél ere-
déen, a szakfeliigyeleti szervek és kikiildotteik jogosultak:
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a) id8szerli szakmai témadkban célellendérzések, témavizsga-
latok tartasara;

b) alsobb szervek vezet6itél felvilagositas kérésére, szakmai
iratokba betekintésre;

c) indokolt esetekben szankciondlédsi eljarasok (kartéritési,
fegyelmi) kezdeményezésére;

d) az észrevételezett szabalytalansagok megsziintetését célzo
intézkedés megtételére; az altaluk kezdeményezett felelésségre-
vonds alapjan megtett intézkedésekrél és azok eredményérol ta-
jékoztatas kérésére; az érintett szakteriiletek vezet6it6l irdsbeli
jelentés bekérésére.

41. A szakfeliigyeleti tevékenység korébe tartoznak:

a) A szakszolgdlati szervek folyamatos szakmai tevékeny-
ségének kritikai elemzése, birdlata; {

b) bizonyos anyaggazdéalkodési és szakszolgdlati cselekmé-
nyeknek el6zetes, vagy utolagos jévahagyashoz kotése;

c) operativ jellegli nyilvantartdsok vezetésének, valamint
esetenkénti adatszolgaltatasok teljesitésének el6irasa;

d) alsébb szintl szakszolgélati szervek beszdmoltatésa, rend-
szeres vagy esetenkénti jelentések felterjesztésének eldirasa;

e) szakszolgélati témakat targyalo helyi értekezleteken vald
részvétel; alsébb szintl szakszolgalati szervek vezetSivel Ossze-
vont szakmai értekezletek tartasa;

f) azirényitoszervi ellendérzés folyamatat kiegészitd
— helyszini szakagazati ellendrzések, tovabba
— komplex szakszolgalati és anyagszemlék
tartésa.

42. Szakagazati helyszini szemlék, ellenérzések

42.1. A szakosztdlyok — a sajat szakanyagaikra korlatozott
szakfelligyeleti tevékenységiik keretében —, szakagazati ellendr-
zést végezhetnek az alsébb szintl gazddlkodd szerveknél. Ezek
az ellendrzések varatlan szakanyagszemlével Gsszekapesolhatok.

42.2. A szakégazati ellenbrzéseket félévenként elére meg
kell tervezni. Az ellen6rzések szempontjait, célkitlizéseit, a ki~
kiildottek kijelolését, ezek feladatait és jelentéstételi (beszdmola-
si) kotelezettségét az illetékes szakosztaly vezetGje 6nélldéan ha-
tarozza meg.

42.3. A kikiildotteket ,,Nyilt parancs”-csal kell ellatni,
amelynek a feladatukat és helyszini intézkedési hatéskortiket is
tartalmaznia kell.
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42.4. A kikiildottek — hataskoriikben — csak a sajat szak-
agaik tekintetében jarhatnak el és intézkedhetnek. A mas szak-
terlileteket érintéen felmertilt problémakat kotelesek feljegyez-
ni, és a visszaérkezés utan azokroél az illetékes szakvezetét tajé-
koztatni.

42.5. A szakosztalyvezetdk, a végrehajtott szakdgazati ellen-
6rzések lényegesebb megéllapitésairdl, a helyszinen megtett, il-
letve kezdeményezett intézkedéseikrél, javaslataikrél kotelesek
az illetékes fels6bb eloljarénak jelentést tenni.

43. Komplex szakszolgalati és anyagszemlék

43.1. A komplex szakszolgalati és anyagszemle, az erre jo-
gosult szervhez tartoz6 valamennyi szakdgazatra és ezek szak-
anyagaira kiterjedhet. A szemle végrehajtdsa esetenként Ossze-
allitott komplex-munkacsoport altal torténik. Elrendelésére és a
komplex-munkacsoport parancsnokéanak kijelélésére

— fels6foku szinten, a szakiranyité szerv vezet&je, tavollétében
a helyettese;

— kozépfoku (testiileti) szinten, az orszagos parancsnok, vagy a
pénziigyi-anyagi f6nok

jogosult.

43.11. A komplex-munkacsoport parancsnokat , Nyilt pa-
rancs”-csal kell elldtni, melyben meg kell hatarozni a helyszinen
gyakorolhat6 hatéaskort is.

43.2. A komplex-munkacsoport dsszetétele:

a) A fels6foku szerv részérdl kirendelt munkacsoport pa-
rancsnoka osztaly- vagy alosztalyvezetd, a tagok pedig olyan fel-
késziiltségl szakbeosztottak legyenek, akik sajat szaktertiletiik
megfelelé szinvonalu képviseletére alkalmasak. A tagokat, a
szakosztalyok vezetéinek javaslata alapjan, a kirendel6 vezetd
hagyja jova.

b) A kozépfoku szintl munkacsoport dsszetételét — a testii-
leti szakszolgdlat szervezeti adottsagai és lehetéségei szerint — a
szemle elrendelésre jogosult parancsnok (vezetd) szabalyozza, il-
letve hatarozza meg.

43.3. A komplex szakszolgalati és anyagszemlékre éves terv
készitendd, amit 0ssze kell hangolni a koltségvetési reviziot vég-
z6 ellenérzési szerv programjaval, az idébeli litkozés, tovabba
azonos szervek kijelolésének elkertilése érdekében.

A tervnek tartalmaznia kell:
— a megszemlélendd szervek nevét;
— a szemle jellegét, céljat;
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— az idépontokat (mikortol meddig);

— a komplex-munkacsoport kijelolt parancsnokédnak nevét és a
tagok tervezett létszamat;

— az elézetes kiértesités hataridejét.

43.31. Nagy tomegli és id6szakos munkédkkal egyidejlleg
komplex szemle nem tervezhetd, illetve nem tarthato.

43.32. A tervbevett komplex szemlérél és azok kezdési id6-~
pontjarol, az érintett szervek parancsnokait, 1 hénappal korab-
ban tajékoztatni kell.

43.4. A komplex szakszolgalati és anyagszemlének altalaban
a kovetkezokre kell iranyulnia:

a) Megfelel6-e az elhelyezés, az anyagi ellatottsag; anyagi-
lag és miszakilag biztositott-e a mikodé és lit6képesség; milyen
a szakfelszerelések és technikai eszkozok allapota, szolgalati cé-
lokra val6 alkalmasséaga?

b) A személyi allomany rendelkezik-e az eléirt felszerelé-
sekkel; kell id6ben, megfelel6 mindségben és mennyiségben
kapja-e meg az anyagi jarandosagokat és a kiilonféle ellatasi
szolgaltatasokat?

¢) Mib6l vannak ellatasi hidnyossagok és mik annak az okai?
A felel6s vezeték mikor, milyen intézkedéseket tettek a hidnyos-
sagok megsziintetése, potlasa érdekében?

d) Milyen a készletallomany? A készletgazdalkodasban és az
ellatas anyagi megalapozasidban érvényestil-e a célszerliség és a
gondos elérelatas?

e) El6irasszertien hasznaljak-e és gondozzdk-e a szakfelsze-
reléseket? Ismerik-e és betartjdk-e a kiadott kezelési és haszné-
lati utasitasokat?

f) Mik a szervek tapasztalatai az érvényes szakszolgalati el6-
irasok végrehajtisa soran? Vannak-e ilyen vonatkozasban észre-
vételeik, javaslataik?

g) Megfelel6-e a szakszolgélat helyi szervezete, a szakkade-
rek felkésziiltsége és hozzaértése, az adott szervnél elvégzendd
feladatokhoz? Biztositottak-e a feltételek a szervezet szabaly-
szerti mikodéséhez?

h) Milyen a szakszolgalati szervezetnek a tarsszervekkel va-
16 munkakapcsolata, egylttmikodése?

i) Az alparancsnokok kell6en tajékozottak-e egységiik ella-
tottsagi helyzetérdl, ilyen vonatkozast problémairodl; ismerik-e
az Oket is érint6é gazdasagi vonatkozasu rendelkezéseket, sajat ko-
telmeiket és felelgsségiiket? Miként torténik ilyen tekintetben a
tajékoztatasuk?
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j). A gazdalkodés irdnyitasara kotelezett parancsnokok és a
szakszolgalati szervek vezet6i hogyan tesznek eleget ellendrzési
kotelmeiknek?

43.41. A fenti altaldnos jellegli szempontokat a kirendeld
vezetd és a szakosztalyok konkrét, idészerli témakkal egészithe-
tik ki.

43.5. A komplex-munkacsoport vezetéje a kapott szempon-
tok alapjan készitsen végrehajtési programot, amibe be kell von-
ni a munkacsoport leendé tagjait is.

43.51. A szemleprogram ne egyforma sullyal iranyuljon va-
lamennyi szakagazat tevékenységére, hanem f6ként azokra, ame-
lyek az adott szervnél nagyobb jelentéséggel birnak, vagy gyen-
gébben miikodnek. A sulyozott témakat minél tobb szervnél és
alegységnél kell vizsgélni, tanulményozni.

43.52. A komplex szemlét altaldban szuréprobas modszer-
rel kell végrehajtani. Indokolt esetekben — a megéallapitasok és
benyomaésok alapjan — a munkacsoport parancsnoka (mélyebbre
hatol6) intenzivebb médszert is alkalmazhat.

43.6. A komplex-munkacsoport parancsnoka a szemle soran
a kikiildg szervet, illetve annak parancsnokat képviseli; helyszini
intézkedésre, a nyilt parancsban rea atruhéazott hataskorben, jo-
gosult és azért felelésséggel tartozik; asajatszakdgaival kapesola-
tos témakban 6nall6 megitélése szerint intézkedhet, mig a térs-
szakterileteket érinté témaknaél, koteles el6zetesen az adott szak-
agat képvisel6 tag véleményét és javaslatat meghallgatni.

43.61. A kirendelt komplex-munkacsoport vezetéje koteles
a szemle megkezdése el6tt, a szerv parancsnokanal (ennek tévol-
létében az illetékes helyettesénél) személyesen megjelenni, a
szemle megkezdését bejelenteni, és kérni az ehhez szlikséges fel-
tételek biztositasat.

43.62. A szemlélt szerv parancsnoka, a komplex-munkacso-
port mellé, kiséré-eligazito tisztet vezényelhet.

43.7. A szemle-program végrehajtésa sordn, a munkacsoport
parancsnoka, minden megszemlélt szerv parancsnokaval beszélje
meg a tapasztalatokat. Ismertesse a munkacsoport észrevételeit,
a hidnyossagok megsziintetését célzé intézkedési javaslatait, kez-
deményezéseit, valamint az alegységek szemléje sordn a helyszi-
nen tett intézkedéseit.

43.8. A komplex-munkacsoport parancsnoka, a kapott szem-
lefeladat teljesitése utén, a kirendel6 eldljaronak (igénye szerint)
széban vagy irasbeli ,,Szemle-jelentés”’-ben szamoljon be. Ebben
adjon tajékoztatast a kapott szemlepcntokkal kapcsolatos, tovab-
ba maés lényeges megallapitdsaikrdl, a helyszinen megtett intéz-
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kedésekrol és terjessze el6 a szemle tapasztalatain alapuld javas-
latait is.

43.81. A ,,Szemle-jelentés” egy példanyat, és a sulyos sza-
balytalansagokrol esetleg felvett jegyzékdnyvek mésolatait, tajé-
koztatasul meg kell kiildeni a koltségvetési reviziora illetékes el-
lendrzési szervnek is.

43.9. A komplex-munkacsoport altal feltart problémak és
megtett javaslatok ligyében, a szakmailag, illetve hatéaskorileg
illetékes szervek vezet6i kotelesek intézkedni.

44. Eljaras szabalytalansagok észlelése esetén

Ha a szakfeliigyeleti, vagy szakdgazati ellen6rzésre (komp-
lex-szemlére) kirendeltek e feladatuk végzése soran szabalyta-
lansagot észlelnek:

a) Kisebb szabalytalansagok esetében észrevételiiket és uta-
sitdsukat a szerv szemlekonyvébe irjak be.

b) Sulyos eseteknél, vegyenek fel 3 példanyban jegyz6kony-
vet; ebben: rogzitsék a tényallast, jeloljék meg a felel6soket és
irjak le intézkedési javaslatukat, felhivasukat is. A jegyzékonyv
egy példanyat adjak at az intézkedésre illetékes helyi parancs-
noknak, vagy szakvezet6nek, a tovabbi példanyokat csatoljék a
Szemle-jelentéshez.

c) Kiilonosen sulyosnak latszo szabdalytalansag esetén, az
Sket kirendeld eloljarénal, roviduton, vizsgélat elrendelését is
kezdeményezhetik.

45. A szakfeliigyeleti ellendrzést végzo személyek
jogai, kotelmei és felelssége

A helyszini szakfelligyeleti feladatokra kirendelteket, e te-

vékenységiik alatt, az Ellen6rzési Szabalyzatban foglalt jozok
illetik meg, illetve kotelezettségek és feleldsségek terhelik.
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MASODIK RESZ
(VIII—XIX. fejezetek)

AZ ANYAGGAZDALKODAS ALTALANOS SZABALYAI



VIII. FEJEZET
RENDSZERESITES, SZABVANYOSITAS
46. A rendszeresités fogalma, célja

46.1. A beliigyminiszter a szolgalati és gazdasagi szempont-
bol jelentbsebb eszkozok és anyagok beszerzését és szolgélati cé-
lokra valé hasznalatat el6zetes rendszeresitéshez koti.

46.2. A rendszeresités

- — muszakilag konkrétan meghatarozott rendeltetési és tipusu
termékek, tovabba

— egyedileg nagy értékd, illetve, teljes alapellatasként alkalmaz-
va, nagy koltségkihatasu termékféleségek

belligyi szolgélati célokra valé haszndlatdnak kotelezé elren-
delése.

46.3. A rendszeresités célja az, hogy a belligyi szervek azo-
nos szolgdlati tevékenységhez, egységesen, olyan eszkozoket és
anyagokat hasznéljanak, amelyek alkalmassdg, hatékonysag és
gazdasagossag tekintetében egyarant a legmegfelel6bbek.

47. A rendszeresités hatalya

47.1. A beliigyi szerveknél kotelezéen rendszeresités hata-
lya ald tartozo, valamint a rendszeresitési kotelezettség al4d nem
tartozé termékek korét kiilon kiadott belligyminiszteri utasitas®
hatarozza meg.

47.2. Tilos, — Gjabb eldzetes rendszeresitési eljaras lefoly-
tatésa nélkil — ;

— arendszeresitetl eszk6zok kidolgozott és jovahagyott miszaki
el6irasaitol vagy szabvanyatol eltérd, azonos rendeltetésli esz-
kozoknek szolgalati célokra valé beszerzése és hasznélata,

— a rendszeresitett eszk6zok miiszaki jellemzdinek (paraméte-
reinek) 6nkényesen torténdé lényeges modositasa, illetve

— ezek olyan mérvi valtoztatasa, aminek kovetkeztében az esz-
koz beszerzési ara plusz-minusz 15%,-ot meghaladé mérték-
ben médosulna.

* 5/1973. sz. BM Utasités.
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47.3. A rendszeresitett eszk6zok hasznalata mindaddig kote-
lez6, mig a rendszerbdl kivonasuk meg nem tortént.

48. Rendszeresitési javaslat

48.1. Eszkozoknek szolgalati célokra vald rendszeresitésére
iranyuld javaslatot — a javasolt eszkdz szolgélati és miszaki ki-
probélasa utdn — komplex tartalommal kell elkésziteni. E kove-
telmények szem el6tt tartasaval, az el6terjesztendé rendszeresi-
tési javaslatnak tartalmaznia kell:

a) A javasolt eszkoz szolgalati célra valo szlikségességének
indokolésat és a szolgélati tevékenységre vald varhaté kihatasat.

b) A miszaki, technologiai és lizemeltetési jellegli adatokat;
ezeken beliil:

— a fontosabb muszaki jellemzGéket,
— az eszkoz jellemzését, elonyeit, osszetételét,
— amukodés és lizemeltetés (hasznéalat) leirasat,
— az eszkoz rajzat, fényképét vagy mintapéldanyat,
— az el6zbleg hasznalt tipushoz képest (ha ilyen volt) a valto-
zasokat.
c) Az eszkdz beszerzési (gyartasi) és utdnpoétlasi forrasat;
ezen belil:

— a beszerzés, gyartas lehetbségeit,
— a javitds, karbantartds és tarolds megoldasat.
d) Az eszkozt alkalmazo, felhasznélé beligyi szervek korét.

e) Az egyszeri alapelldtashoz és indokolt mértékd tartalék-
készlet kialakitdsahoz szilikséges teljes mennyiséget.

f) A hasznélatbavétel (alkalmazas) javasolt id6épontjat, és
ennek megfelelGen az ellatas litemezését.

g) Az eszkoz rendszeresitéséhez esetleg kapcsolédo épitési,
beruhazasi sziikségletet.

h) Az eszk6z rendszeresitésének a szervezetre, a létszamra
(szakkader-szilikségletre), és a kiképzésre gyakorolt, varhato ki-
hatésat, valamint az azok megoldasara vonatkozé — az illetékes
szervekkel egyeztetett — javaslatot.

i) Az eszkoz rendszeresitésének koltségkihatdsara és gazda-
sdgossaganak bizonyitasara vonatkozo részletes szamitasokat.
(Figyelembe véve az elézetesen hasznalt eszk$zok és anyagok ér-
tékesitési lehetdségeit is.)

j) A rendszeresitend6 eszkoz célszerliségének és gazdasagos-
sdganak bizonyitasat. (Alternativ megoldasi lehetdségek esetén a
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szamitasba johet6 mas eszkozoket Osszehasonlito tablazatba fog-
lalva, egymashoz viszonyitva kell bemutatni.)

48.2. A rendszeresitési javaslathoz csatolni kell az illetékes
és érdekelt szervektél beszerzett szakvéleményeket és informa-
cidkat, valamint az eszkoz kiprobalasanak tapasztalatairol felvett
jegy6konyvet is.

48.3. A rendszeresitési eljaras.

A rendszeresitési eljaras szabalyait és a hataskori kérdése-
ket, az e targyban kiilon kiadott miniszterhelyettesi ,,Végrehaj-
tési Utasitas”* tartalmazza.

49. Rendszeresitett eszkozoknek
rendszerbdl valo torlése

49.1. Rendszeresitett eszk6znek a rendszeresités hatalya alél
val6 torlésére az aladbbi esetekben kertilhet sor:

a) Ha a szolgdlati feladatok valtozasa miatt, nem felel meg
az uj kovetelményeknek.

b) Ha helyette méas eszkozt rendszeresitettek.

¢) Ha az eszkozt kizarélagosan hasznald (alkalmazo) belliigyi
szerv és funkcié megszint, és nincs mas belligyi szerv, amely ezt
az eszkozt, a sajat szolgalati céljaira alkalmazhatné.

d) Ha az eszkdz a meghatarozott szolgalati célra alkalmat-
lannd, korszerltlenné és egyszersmind sziikségtelenné is valt.
(A szolgalati szervek nem tartanak ra igényt.)

49.2. Valamely eszkoznek a rendszerbdl vald torlése tor-
ténhet:

— a helyette javasolt méas eszkoz rendszeresitéséhez kapcsold-
doéan, egyidejlileg;

— az eszkozt kordbban haszndlé szervek felsGszintl vezetbinek
(testiiletek orszagos parancsnokainak) kezdeményezése alap-
jan;

— a szakmailag illetékes fels6foku szakiranyité és gazdalkodo
szerv javaslata alapjan.

49.3. A rendszerbdl vald torlésre iranyulé javaslatokat vala-
mennyi abban érintett, érdekelt és illetékes belligyi szerv veze-
téjével elézetesen véleményeztetni kell. Ilyen iranyu javaslat
csak altalancs (kivétel nélkiili) egyetértés esetében terjeszthetd
fel jévahagyasra.

49.4. A rendszerbdl valé torlési javaslatot, megfeleléen in-
dokolva — az irasba foglalt véleményekkel egyiitt — kell jova-
hagyasra felterjeszteni a rendszeresitési eljaras szabalyai szerint.

* 10—22/5/A/1973. sz. Mh-i Végrehajtasi Utasit4s.
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49.5. A rendszerbdl valo torlés jovadhagyasa utan, a tovabbi
teend6k tekintetében, e Szabalyzatnak a hasznalatbol valo kivo-
néast targyalo fejezete, illetve a vonatkozé szakutasitasok el6ira-
sai szerint kell eljarni.

50. A szabvanyositas fogalma és célja.

tevekenyseg, mely a szolgalat1 célok és a gazdasagossag1 kovetel-
mények érdekében:

a) eldir mindségi kovetelményeket, hatarértékeket, osztalyo-
zasi fokozatokat, eljarasi modszereket;

b) egységesiti a rendszeresitési kotelezettség ala nem tarto-
70, azonos rendeltetést, eszk6zok vagy eljarasok sokféleségét;

c) elbsegiti a tartozékok és szerelvények cserélhetéségét;

d) biztositja az egységességet a formadk, rajzok, jelzések, mé-
retek alkalmazasanal.

50.2. Az anyagi-technikai szakszolgalatban a szabvanyositas
konkrét célja a meghatarozott targykorben gyakran ismétlédo,
vagy folyamatban végzendd feladatok megoldési moédjara, a
szlikséges eszkozok formaéjara, alapanyagara, mingségére stb.
nézve eljarasok, technolégidk, muszaki jellemzék (paraméterek)
kotelez6 érvényl elbirasa.

51. A BM-nél alkalmazhaté szabvanyok fajtai:

a) Az orszagos szabvanyok — amelyeket kotelez6 érvénnyel,
az egész orszag teriiletére, a Magyar Szabvanyligyi Hivatal el-
noke helyez hatalyba.

b) Azok a szakmai szabvanyok, amelyeket a beliigyminisz-
ter, illetve olyan szakminiszter bocsatott ki, aki — meghatéaro-
zott szakmai terlileten —, a BM vonatkozasaban is felligyeletet
gyakorolhat. (P1: EiiM, KPM, EVM.)

¢) A hazi szabvanyok, amelyek alkalmazésa kizarélag csak a
BM-szerveknél kotelezé és a fels6foku szakiranyité anyagi-tech-
nikai szervek bocsatottak ki, illetve léptettek hatalyba.

51.1. A szolgélati feladatok ellatadsdhoz sziikséges eszkoz-,
anyag- és alkatrész ellatast, illetve utdnpétlést, valamint ezekben
a célszerl egységességet, lehetleg (elsdsorban) orszagosan szab-
véanyositott termékek beszerzése 4ltal kell biztositani. Ilyenek
hlanyaban kertilhet sor szakmai és hazi szabvanyok kldolgoza—
sara és alkalmazasara. §

51.2. A szakmai és a hazi szabvanyok orszégos szabvanyok-
kal ellentétes elGirasokat nem tartalmazhatnak.
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52. A szabvanyalkotassal szembeni kovetelmények:

a) A szabvany-el6irasok legyenek célszerliek, szakszertliek,
vegyék figyelembe a korszerd kovetelményeket, a technologiai
lehet6ségeket és az adott koriilményeket.

b) A szabvany alkalmazasa segitse el6 a szolgalati feladatok
jobb, gyorsabb, egyszeribb ellatasat.

c) A szabvanyel6irasok betartasa, valamint a szabvanyok al-
kalmazéasa eredményezzen a gazdalkodasban megtakaritést.

52.1. Szabvany-eléirdsok megalkotasara és kiadasara tovab-
b4 a Magyar Szabvanytligyi Hivatal altal elfogadott szabvanyok
BM-nél val6 alkalmazasénak elrendelésére — hataskoriikben —
a fels6foku szakirdnyité és gazdalkodo6 szervek vezet6i jogo-
sultak.
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IX. FEJEZET

AZ ANYAGI JELLEGU SZUKSEGLETEK
FELMERESE, MEGTERVEZESE

53. Alapelvek

53.1. Az 0nall6 gazdalkodast folytaté belligyi szervek, csa-
pategységek, iskoldk, intézetek anyagi-technikai és szolgaltatasi
jellegl sziikségleteinek kielégitésért e szervek parancsnokai és a
szakszolgalat vezetdi felelosek.

53.2. Az anyagi-technikai ellatds és utanpo6tlas elvi és gaz-
dasagi alapjai:
— a tavlati és kozéptavu jovahagyott tervek és
— az éves koltségvetések.

53.3. Az 0néall6 gazdalkodast folytato szervek (szdmadotes-
tek) a sajat anyagi-technikai és szolgélati jellegli szlikségletei-
ket, tovabba ezek koltségfedezeteit évenként onmaguk kotelesek
megtervezni a koltségvetési tervkészités kiilon meghatarozott
rendje és szabdlyai szerint.*

53.4. Ezt a feladatot a gazdalkodast folytato szervek

— vagy kozvetleniil — mint 6nallé koltségvetés készitésére ko-
telezett szervek —,

— vagy kozvetve — valamelyik koltségvetés készitésére kote-
lezett szerv utjan

végzik.

53.5. Az anyagi jellegl szikségletek kozvetlen, illetve koz-
vetett uton vald tervezése a szdmaddtesteknek minésiilé szervek
onallé gazdalkodoi szerepét, hataskorét és a vezet6k ezzel kap-
csolatos felel6sségét nem korlatozza, illetve nem csokkenti.

54. Az anyagi jellegi sziikségletek felmérésének alapjai

Az anyagi-technikai sziikségletek felméréséhez alapul szol-
géalnak — értelemszertien:

* 17/1971. sz. BM-parancs és 5/1970. sz. I. Fes-i Utasitas.
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54.1. a mar jovahagyott fejlesztési tervek idészertvé valt
célkitlizései, a tervidészakra felsGbb szervek altal el6irt, valamint
elére lathato feladatok, a tervbevett (varhato) szervezeti valtoz-
tatasok:

54.2. a szervezési allomanytablazatok mérészamnak tekin-
tend6 adatai, igy:

a) az alegységként kezelend6 (ellatando) szervek szama;

b) a személyi allomany létszamaéra, ruhdzati normajara vo-
natkozo adatok szervezetszerl (rendfokozati) megoszlasban;

¢) a munkakorok és az ezekbe beosztottak 1étszama;;

d) a személyi allomény részére rendszeresitett fegyverzet-
és mas felszerelések;

e) az egységfelszerelésként rendszeresitett eszk6zok és szak-
felszerelések (jarmuvek, objektumvédelmi fegyverek, hadi-
miuszaki eszk6zok stb.) fajtai és mennyisége;

f) a szolgalati allatok (lovak, kutyak) szama és rendeltetése;

54.3. a fogyasztasi, illetve felhasznalédsi alapmértékegysé-
gekben kifejezett mérészamok, mint pl.:

a) a beépitett légkobméter (m?);
b) a flitend6 helyiségek szama és légkobmétere (m?);
¢) a kihasznalt helyiségek alapteriilete (m?);

d) az lzemeld, fogyaszto és karbantartast igénylé eszkozok
mennyisége (db); (fajtanként);

e) a napi ellatasi (élelmezési) 1étszam stb.;

(E méroszamokrol naprakész nyilvantartast kell vezetni.)
54.4. A készlethelyzet — ezen beliil

a) a tervévre ellatds céljat szolgalo gazdalkodasi készlet;
b) a tarolt készletek minéségi allapota (Gsszetétele);

c) a készletfeltoltési, illetve cserélési (felfrissitési) igény;

54.5. a kilonféle ellatasi, felhasznalési, utdnpotlasi, szolgal-
tatési (takarités, karbantartds, mosatés, tisztitds, javitds stb.)
pénz- vagy anyagnormak;

54.6. az lzemeltetési és teljesitményi norméak;

54.7. az el6z6 tervidészakok olyan felhaszndaldsi, kihaszna-
lasi, elhasznalodési stb. tényszamai (bazis adatok), amelyek a
tervévi feladatokhoz, kovetelményekhez és adottsagokhoz viszo-
nyitva is redlisnak tekmthetok

7



54.8. a méroszamok és a felszerelési norméak alapjan kiala-
kitott Egység- (csapat-)normék, Gazdasagi Szervezési Allomany-
tablazatok;

54.9. a beszerzési, illetve gyartasi lehetéségek és a beszer-
zési arak.

55. Az anyagi sziikségletek megtervezésének formai

A szamadotesteknek az anyagi jellegli sziikségleteket az
alabbi formakban kell megtervezni:

55.1. Csak koltségeldiranyzatként kell megtervezni:

a) a fenntartést, mikodést, tizemeltetést, karbantartast, he-
lyi javitast, illetve felujitast célzd, helyi (csapat) beszerzés utjan
biztositando, egyedileg nem kiemelt eszkozok és anyagok, vala-
mint

b) a helyi szolgaltatasi jellegl szilikségletek koltségigényét.

55.2. Koltségeloiranyzatként és természetben (naturalisan)
is meg kell tervezni:

a) a fejlesztési jellegl eszk6zok,

b) a téritéskoteles kozponti beszerzést termékek, valamint

c) a helyi beszerzés(, de az egyedileg meghatarozott Ft-nal

magasabb beszerzési értéki, vagy készletfeltoltés céljabol beszer-
zésre tervezett cikkek

természetbeni mennyiségét és ezek koltségigényét.
55.3. Csak természetben (naturalisan) kell megtervezni (je-
lenteni):

a) a kozpontilag téritésmentesen biztositasra keriils eszko-
zoket és anyagokat;

b) a téritésmentes kozponti szolgéaltatasok (pl. szertari javi-
tasok) iranti igényeket;
c) az épités-beruhdzasi igényeket.

56. A cikkjegyzékek (termékjegyzékek)

56.1. A tervezési munka fontos segédeszkozei az anyagne-
menkénti cikkjegyzékek. A naturdlisan is megtervezendd eszkoz-
és anyagsziikségletek osszedllitasdhoz a cikkjegyzékekben, vagy
— ha célszerlibb — a népgazdasigi Termékjegyzékekben megha-,
tarozott jelzéseket, elnevezéseket és mértékegységeket kell al-
kalmazni.
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56.2. A cikkjegyzékekkel szembeni kovetelmények:

a) A termékek rendszerbe foglalasa lehetéleg kbvesse a nép-
gazdasagi termékjegyzékek rendszerét; biztositson kénnyd at-
tekintést.

b) A termékek tdgabb csoportjai k6zott (pl. miszaki cikkek-
nél) ne legyen atfedés. Egyfajta termék csak abban az anyagnemi
cikkjegyzékben szerepeljen, amelyik a termék rendeltetésének és
sajatossagainak a legmegfelel6bb.

c) A cikkjegyzékekben a termékek jel- és szamrendszere,
valamint egyértelml és szabatos megnevezése biztositsa a ter-
mékek azonositasat, pontos meghatarozasat.

d) A cikkjegyzékek tegyék lehetévé, hogy a termékek -—
gyakran hosszi — elnevezése, a gépi anyagszamvitel és az
anyagstatisztikdk adatainak gépi feldolgozasa érdekében, jelek-
kel és szamokkal legyen helyettesithetd.

e) A cikkszadmok fejezzék ki a terméken belili valasztékot,
azonos rendeltetésli termék méretbeli, mindségbeli, teljesitményi
stb. kiilénbségeit.

f) A cikkjegyzékek az egyes termékekre nézve megieleld
el6irdsokat és jelzéseket tartalmazhatnak:

— a tervezésben és nyilvantartasokban egyformén alkalmazan-
d6 mértékegységekre;

— arendszeresitési kotelezettségre;

— egyedileg torténd nyilvantartasra;

— az elszamolasi szigorusag fokozataira (A, B, C kategoriak, cse-
rekotelesség, szigoru szamadas alé esés stb.);

— a kozponti szertarban torténd javitasi kotelezettségre (pl. ha-
ditechnikai cikkeknél); és

— a tovabbhasznositasi, kiselejtezési, leirasi hataskorre, a hely-
szinre; i
— az egységarra.

56.3. A tartozékokkal hasznélhato, illetve lizemeltethet6 esz-
kozokre, tovabba az egyedileg is komplett készletként kezelendé
eszkozokre nézve Teljességi-, illetve Készletjegyzékeket kell 6sz-
szedllitani. Ezek a Cikkjegyzékhez fiiggelékként is kiadhatok.

' - 57. Felelosség a tervekért

57.1. Az anyagi-technikai jellegli és a szolgaltatési igények-
re vonatkozé éves sziikségleti tervjavaslatck osszeallitasaért, tel-
jességéért, realitasaért, valamint ezekben a célszerliség és az ész-
szerd takarékossag érvényesitéséért els6dlegesen, a szamadébtest
anyagi-technikai szakszolgalatanak vezet6je felelss.
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57.2. A sziikségletek felmérése és szakmai részlettervek el-
készitése a szakdgazat vezetSk feladata. Az altaluk elkészitett
szakagazati szlikségleti tervjavaslatokat az anyagi-technikai ve-
zet6 koteles ellendrizni. Ha azzal egyetért, adja at a szdmadotest
pénziigyi szervének a koltségvetési javaslatba torténdé bedolgo-
zas céljabol.

57.3. Az anyagszikségleti tervjavaslatot a szamadotest kolt-
ségvetésébe valo bedolgozas soran, a pénzligyi és az anyagi szak-
szolgalat vezetdi, egyetértve maddosithatjdk. Vita esetén csak a
szamadotest parancsnoka illetékes donteni.

58. A jovahagyott koltségvetés (anyagsziikségleti
terv) moédositasa

Ha a tervév folyaman a szadmadoétest részére jovahagyott
éves koltségvetés — anyagi-technikai ellatassal kapesolatos téte-
leinek modositésa valik sziikségessé, az eljaras a kovetkez6:

58.1. Csak koltség-elGiranyzatot érint6 esetekben:

Az anyagi-technikai szakszolgalatot illeté koltségvetési té-
telek kozotti attételezésre

— rovaton beliil az anyagi-technikai szerv vezetéje; mig

— a rovatok kozotti attételezésre — a pénziigyi és az anyagi-
technikai vezet6k egylittes javaslata alapjdn — a szdmadodtest
parancsnoka

jogosult.

58.2. A naturalisan is megtervezett anyagi sziikségletek ese-
tében:

a) Téritéses, vagy térités nélkili kozponti ellatas iranti
igény modositasat a szakanyagra nézve illetékes felsé6foku anya-
gi-technikai szervnél (testiileti szdmadodtestek az orszdgos pa-
rancsnoksag szakosztalya utjan) kell kezdeményezni.

A fels6foku szerv allasfoglalasa alapjan, a szdmadoétest (tes-
tiilet) anyagi-technikai szakszolgalatdnak vezet6je, a kozponti el-
latasi terv véaltozésa esetén kezdeményezze a pénziigyi szervnél
a kozponti beszerzési forintkeret megfelelé modositasat.

b) A nem kozponti ellatast egyéb termékek esetében intéz-
kedni kell a mar feladott beszerzési megrendelések megfelel6
irdnyu (potmegrendelés, illetve lemondas) moédositasara.
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X. FEJEZET
BESZERZES
59. A beszerzési tevékenység célja és tartalma

59.1. A beszerzés a belligyi szervek gazdélkodasdban az ella-
tast szolgald tevékenység, amelynek célja biztositani a BM szer-
vek anyagi-technikai ellatasdhoz sziikséges anyagokat és a szol-
galtatasokat.

(A foldteriileteknek, tovabba az ingatlannak mingsiilé mély-
és magasépitési kész létesitményeknek a BM részére torténd
megszerzése, nem az anyagbeszerzés, hanem az ingatlangazdal-
kodas eljarasi szabalyai szerint torténik.)

59.2. A beszerzési tevékenység altaldban magéban foglalja:
— a piackutatést és az arvaltozasi tendencidk figyelését;

— a megrendelések feladasat, armegallapodéasok és szallitési
szerz6dések kotését;

— a megrendelések (szallitasi szerz6dések) nyilvantartasat;

— a gyéartaskozi ellendrzést; a mennyiségi és mindségi aruat-
vételt;

— a beszerzett termékek els6 rendeltetési helyre valo elszallita-
sédnak megszervezését, diszponalasat;

— a szamlék ellendrzését; a pénziligyi lebonyolitést;

— a beszerzésekkel kapcsolatos jogi vonatkozésu ligyek (kifogé-
solasok, kotbérligyek stb.) intézését.

60. A beszerzés forrasai

60.1. A BM-szervek részére az anyagbeszerzés forrasai — a
termékforgalmazasnak a népgazdasagban szabalyozott, illetve ki~
alakult rendje szerint — azok a szocialista termeld, készletezo és
értékesité (forgalmazd) szervezetek,

a) amelyek
— a kozponti gazdalkodas ald vont,

— az értékesithetd, illetve beszerezheté mennyiség tekintetében
kontingens altal korlatozott, tovabba

6 Az anyagi-technikai szakszolgalat... 81



— az egyéb okokbdl kiemelt

termékek termelésére és forgalmazasara ki lettek jeldlve és a
megrendelével szemben szallitasi, illetve vallalkozasi szerzodés
kotésére kotelezettek;

b) amelyek a kolesonos elényok és érdekek egyeztethetésége
mellett, szabadpiaci termékforgalmazast folytatnak.

60.2. A nem szocialista szektorba tartozé szervezeteket és-a
magéanszemélyeket a BM szervek beszerzési forrasként csak a vo-
natkozo6 kulon jogszabalyok (rendeletek) szerint vehetik igénybe.

61. A beszerzést végzé szervek

Az anyagbeszerzés altalaban az anyagi-technikai szakszol-
gélati fels6foku és végrehajtd, tovabba olyan mas szakmai szer-
veknek is a feladatat képezi, amelyek a sajat £6 funkciojukhoz
kapesolodd, specidlis (pl: hiradastechnikai, egészségligyi stb.)
szakanyagok tekintetében az ellatas és gazdalkodas felelds szak-
irdnyito vagy végrehajto szervei is.

62. A beszerzés modjai

62.1. A BM részérol a beszerzés — attol fliggéen, hogy mi-
lyen szintli és milyen szerepet betolt6 szerv végzi:

— kozpontositottan; (minisztériumi szinten) és
— decentralizaltan; (végrehajtoi szinten)
torténik.
62.2. A kozponti beszerzés a szallitasi vagy vallalkozési szer-
z6dések, illetve megbizas alapjan torténik.

62.21. Kozponti beszerzés utjan kell biztositani valamennyi
BM szerv részére:

a) a haditechnikai jellegli, tovabba a HM vagy BM szabvany
szerint rendszeresitett technikai eszkozoket, felszereléseket,
egyenruhdazatot (vagy ehhez alapanyagot);

b) az allamkozi szerzédéseken alapuld specidlis haditechni-
kai importtermékeket és felszereléseket;

c¢) kiilkereskedelmi szervek utjan, megbizas alapjan kiilfold-
rél kifejezetten a BM részére beszerzendé termékeket;

d) a kilonleges szakismereteket kivan6 anyagféleségeket és.
technikai eszko6zoket;

e) a nyilt kereskedelmi arusitdsban nem forgalmazott, vala-
mint az olyan termékeket, amelyek kozpontositott beszerzése a
BM érdekében mell6zhetetlen;

f) azon termékeket, amelyek belfoldi forgalmazasara csak
egyetlen (monopolhelyzetben levd) értékesits szerv van kijelolve;:
tovabba
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g) sziikség szerint, az aruteritettség és az arképzési lehets-
ségek adott viszonyai kozott, decentralizdltan nehezen, vagy
ténylegesen dragabban beszerezhetd termékeket.

62.22. Azt, hogy a fenti termékek mellett, mely tovabbi ter-
mékek beszerzésérol kell még kozpontilag gondoskodni — éven-
te esetleg valtozéan —, a célszerliségi és a gazdasagossagi kove-
telményeknek, a belfoldi és import beszerzési lehetéségeknek,
valamint a kozponti gazdalkodasi készletek nagysagénak és ter-
mékosszetételének figyelembevételével, a fels6foku gazdalkodd
szerveknek kell meghatarozni.

62.3. A decentralizalt (,,helyi”’) beszerzés keretében a kolt-
ségvetés készitésére kotelezett, illetve szamadotestként gazdal-
kodé végrehajtéo szervek (csapategységek) az alloméashelyiikon
helyileg, vagy az orszdg teriiletér6l barhonnan, ¢ndalléan vagy
egymassal tarsulva, sajat maguk gondoskodnak mindazon ter-
méksziikségletiik beszerzésérdl, amelyek az adott évben nem koz-
ponti beszerzésiiek, tovabba amelyekbdl az ellatds nem a BM
kozponti készletébdl torténik.

62.31. A nem kozponti beszerzésli olyan termékekre nézve,
amelyek népgazdasagi szinten kozponti gazdadlkodas alad tartoz-
nak, tovabba, amelyekre a BM beszerzési kontingenst kapott, a
helyi beszerzést végzs szervek részére, igénybejelentéseik alap-
jan, beszerzési kereteket kell kiadni; s egyben k6zolni kell a be-
szerzési forrasként forgalmazasra esetleg kijelolt szervezete-
ket is.

62.32. A ,helyi” beszerzés lebonyolithato:

a) megrendelések feladédsaval (szallitasi, vallalkozasi, ter-
mékértékesitési szerzédések kotésével), vagy

b) kozvetlen bevasarlassal.

63. A beszerzés jogi alapjai

63.1. A szallitasi szerzédésen alapuld beszerzés torténhet:
a) szerzOdéskotési kényszeren alapulé megallapodéssal;
b) kolesonos megegyezésen alapuld szerzédéskotéssel;

c) kiilonféle egyéb jogszabalyok szerinti szerzédéskotéssel.
63.2. A szallitési, vallalkozasi szerz6dések megkotésénél és a
beszerzési ligyletek teljes lebonyolitdsanal, a BM szervek is a

mindenkor érvényben levé rendeletek és utasitdsok szerint ko-
telesek eljarni.*

* Szallitdsi szerzédések: 10/1966. (II. 14.) Korm. sz. rend. Véllalko-
zési szerz6dések: 44/1967. (XI. 5.) Korm. sz. rend.
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64. A beszerzési szerzodések célja

A beszerzési szerzédések célja elérelatéan biztositani:

— a sziikséges termékeknek a szerzédésben rogzitett arakon, és
id6ben valo leszallitasat,

— a megrendelésnek (szerzédésnek) megfeleléen szallitott ter-
mékek atvételét és a vételdr megfizetését,

— szerzb6désszegés esetére, a jogorvoslat lehetOségét és megala-
pozasat. (A BM szervek részérol a szallitok szerzédésszegésén
alapulé igények érvényesitése kotelezd.)*

65. Beszerzési szerzodések megkotése

65.1. A BM részérdl a megrendelést (a szallitasi szerzédést)
olyan id6ben és idétartamra kell feladni, illetve megkétni, hogy
biztosithaté legyen a BM szervek sziikségletének kell¢ idében
torténd kielégitése.

65.2. A megrendelésnek (szerzédésnek), a keltezésen és a
felek megnevezésén kiviil, tartalmaznia kell:

a) termék megnevezését vagy népgazdasagi termékszamat,
mennyiségét, az egységarat és a rendelés Osszértékét;

b) a megrendelt termékek miszaki (szabvanyszerd) leirasait,
a mindségi kovetelményeket, a gyartaskozi ellenérzésre, a miné-
ségi atvétel, a csomagolas és a szallitds modjara vonatkozoé kii-
1onleges kikotéseket (ha ilyenre sziikség van);

c) a szallitdsi véghatarid6t (esetleg kozbeesé részhatarids-
ket is);

d) az arudtvétel helyét, az atvevo szerv megnevezését;

e) a fizetési médot és hataridét, a fizetd szerv megnévezését
és szdmlaszamat;

f) az esetleges jogvitas ligyek rendezésének maodjat.

65.3. A szerzédésben (megrendelésben) a termékeket pontos
neviikkel kell megnevezni. Mennyiségi egységként a népgazda-
sagi termékforgalomban haszndlatos mértékegységeket kell al-
kalmazni. A mennyiséget — amely termékeknél ez indokolt —

kiilonféle méretnagysag, szin, vagy mas szempontok szerinti
megosztasban is meg kell hatérozni. :

65.4. Az arakra altaldban arhatosagi rendelkezések az irdny-
adok. Amely termékekre megegyezéses ar alkalmazhaté, a meg-
allapodas szerinti arat, a szerzédésben konkréten rogziteni kell. -

* 1967, évi 39. tvr. 13. §.
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65.5. A miszaki leirdsokat és a mindségi kovetelményeket

a) a rendszeresités ala tartozé eszkozok vonatkozasidban a
rendszeresitéskor elfogadott milszaki és mindéségi leirasok (para-
méterek) szerint,

b) a rendszeresités ala nem tartozoé termékek vonatkozdsé-
ban pedig a népgazdasagilag elfogadott szabvanyra hivatkozas-
sal, vagy amire szabvany nincs, a megrendelé BM szerv altal ta-
masztott technologiai, mlszaki igények pontos eldirasdval —
esetleg prototipus dtadésaval — kell meghatéarozni.

Ezek alapjan kell végrehajtani az esetleges gyartaskozi el-
lendérzéseket, valamint a mindségi atvételeket is.

¢) A mindéséghez kapcsolodoan rogziteni kell a jotallési, 111et—
ve szavatossagi kotelezettségeket és feltételeket is.

65.6. A szallitasi hataridé(k) meghatdrozasandl ossze kell
egyeztetni a BM szerv idébeli igényét, a szallité idébeli lehets-
ségeivel, figyelembevéve az adott termék gyartasi feltételeit és
id6igényességét is. Azon termékekre nézve, amelyek legyartasa
(behozatala) hosszt id6t igényel, a megrendeld BM szerv megfe-
lels id6ben tegyen eldzetes igénybejelentést (elérendelést).

65.7. Az aruatvétel médjat és szabalyait a jelen Szabalyzat
.,Anyagatadas-atvétel” c. fejezetében foglaltak figyelembevéte-
lével kell szerzédésbe foglalni. Atvevd szervként altaldban a be-
szerzést kozvetlenil lebonyolité BM szerv (kivételként pl:. hadi-
technikai eszk6zoknél a HM KUM) szerepeljen. A szamadoétestek
részére kozpontilag beszerzett termékek mennyiségi atvevdje-
ként az érdekelt szdmadotest is megjelolhets, ha az arut a koz-
ponti szertar kiiktatasaval, kozvetleniil a hasznal6 szervnek szal-
litjék el. A mindségi atvétel ilyen esetben is a kozponti beszer-
zést végzo szerv feladata.

65.71. Az aruatvétel helyét és modjat a termék sajatossé-
gainak (halmazallapot, terjedelem, suly, mindség, kiilonleges tu-
lajdonsdgok stb.), rendeltetésének és gyartési helyének figye-
lembevételével kell meghatarozni.

65.8. A megrendeléseket (szerzédés tervezeteket) feladas,
illetve megkdtés el6tt — a szilikséges pénzfedezet biztositdsa ér-
dekében —, kotelezettségvallalasként nyilvantartasbha kell venni.
Koltségvetési fedezet hidAnyaban, aruszallitasra megrendelést fel-
adni (kotelezettséget vallalni) tilos!

66. A megkotott (1étrejott) beszerzési
szerzodések nyilvantartasa

66.1. Az anyagbeszerzést végzé szervek az elfogadott meg-

rendelésekrdl és megkotott szallitasi szerzédésekrdl kotelesek
nyilvantartést vezetni. Ebbe be kell vezetni:
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— a szallité vallalat megnevezését, cimét, telefonszamat;

— a megrendelés (szerzédés) szamat, keltét;

— a megrendelt termékek megnevezését, cikkszamat, az alkal-
mazott mennyiségi egységet, a megrendelt mennyiséget
(szlikség esetén specifikalva); az egységarat és az osszértéket;

— a visszaigazolas szamat és keltét;

— a szallitasi hataridéket (a rész-szallitményokndal a mennyisé-
get negyedéves litemezésben);

— a tényleges szallitasokat;

— az esetleges atvételi kifogasokra és kotbér érvényesitésekre
utalé feljegyzéseket.

66.2. A nyilvantartas vezetése legyen mindig naprakész, és
barmikor adjon tajékoztatast a beszerzések allasarol.

67. Gyartaskozi minoség-ellenérzés

67.1. Bizonyos — a BM szamara alapvet6en fontos és specia-
lis — termékek gyartasdnak beinditasat és a gyartas folyamatat
ellendrizni kell. Az ellenérzés a beszerzést, illetve a mindségi at-
vételt végz6 szerv feladata.

67.2. Az ellendrzésnek arra kell iranyulnia, hogy

a) a felhasznélasra keriil6 alapanyagok és a beépitésre kerti-
16 alkatrészek megfelelnek-e a megrendelésben kikotott fajta és
mindéségi kovetelményeknek, tovabba, hogy

b) a gyéartas soran betartjak-e az eléirt technolégiat.

A barmilyen szempontbdl indokolhato kifogéast azonnal je-
lezni kell. Vitas esetben a szakanyagra nézve illetékes mindség-
vizsgalo és ellendrzd szervtél, illetve kutatéd intézettdl szakvéle-
ményt kell kérni.

67.3. A megrendelésnek nem megfelelé alapanyagbdl, vagy
a gyartasi technolégia megsértésével legyartott termékek ming-
ségi atvételét meg kell szigoritani, indokolt esetekben meg kell
tagadni, és szerzédésszegés cimén, az eléirt modon, a kifogasolasi
eljarast meg kell inditani.

68. A beszerzési szerzodések modositasa

68.1. A beszerzést végzé BM szervek elérelaté rendelésfel-
adéssal, vagy idejekoran eszkozolt médositasokkal kotelesek ele-
jét venni annak, hogy atvételi kényszerhelyzetben, a BM kélt-
ségvetése terhére sziikségtelen anyagbeszerzések torténhessenek.

68.2. A megrendeld, illetve beszerz6 BM-szervek — szolga-
lati okokbol felmeriilt tobbletigények miatt — pétrendelést (eme-
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1ést), mig feladat elmaradés esetében, vagy mas okbol, rendelés-
lemondast (csokkentést) kezdeményezhetnek, de csak abban az
esetben, ha a szerzédés altaluk javasolt médositasa a Belligymi-
nisztériumra nézve nem jar aranytalanul terhes anyagi kovet-
kezményekkel.

68.3. Szallitasi szerzédés modositdsa vagy megszilintetése 4l-
taldban csak kolesonos megallapodason alapulhat.

68.4. Ha a BM-szervvel megkotott szallitasi szerz6dés modo-
sitasat vagy torlését a kijelolés folytan szerzédéskotésre kotele-
zett szallito fél kezdeményezi, az eredeti szerzédés modositasa,
megszintetése, vagy fenntartasa kérdésében, vita esetén, a biro-
sag illetékes.*

69. A termékbeszerzés rendje

A BM tertiletén, a termékbeszerzés mindenkori rendjét, va-
lamint az ezzel kapcsolatos pénziigyi elszamolasok modjat — az
érvényes kormanyszintl intézkedéseknek és a népgazdasig aru-
ellatottsagi helyzetének figyelembevételével —, kiilon BM -uta-
sitésok, és szakmai intézkedések szabdlyozzak.**

* Lasd: 1972. évi 26. sz. tvr. 64. § (3) bek.-t.
** Lasd: 17/1972. sz. BMh-i Utasitast és 9/1972. I/II. Csf-i Utasitast.
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XI. FEJEZET
TAROLAS
70. A tarolas célja

A BM gazdélkodé szerveinek szolgélati célokra rendelkezé-
siikre 4ll6, de hasznélatra, illetve felhasznal4dsra ki nem adott
eszkozoket és anyagokat tarolni kell. A tarolds célja a készletek:

— biztonsagos 6rzése;
— mindségi karosodastol valé megdvasa;
— rendeltetésszert hasznalhatésaganak fenntartasa.

71. A tarolas médjai

A térolas torténhet — a tarolandd eszkozok és anyagfélesé-
gek fizikai adottsdgainak, kémiai tulajdonsagainak figyelembe-
vételével és a tarolasi rendszabalyoknak megfeleléen:

— épitett, fedett, zarhaté raktarakban;

— csak feliilrél fedett — egyébként nyitott — szinek alatt;
— foldbemélyitett tarolo berendezésekben (ciszternédkban);
— kortilkeritett szabad terepen.

Tilos a tarolas az éptiletek padlésterében (a takarmanyfélék
kivételével).

72. A tarolas altalanos szabalyai

a) Az eszkozoket és anyagokat a halmazallapotukbol, fizikai
és kémiai sajatossdgaikbol eredd kovetelményeknek megfelel
moédon, a vonatkozé Szakutasitasok elGirdsai szerint kell tarolni
és kezelni.

b) Az eszkozoket mindenféle artalmas szennyez6déstdl meg-
tisztitva, karbahelyezett (esetleg konzervalt) &llapotban szabad
tarolni.

¢) Olyan anyagféleségeket, amelyek vegyileg, g6z6lés, parol-
gas stb. tekintetében egymadsra karosan hatnak, egymastdl elkii-
I6nitve, vagy teljesen kiilon raktarhelyiségben kell tarolni. '
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d) A kiilonb6z6 rendeltetésti készleteket készletfajtanként
elkiilonitve; anyagnemenként, fajtanként és — amikre nézve el6
van irva — mindségi kategérianként csoportositva kell tarolni.

e) A tarolt osszetett szerkezetl eszk6zok komplett allapota,
csak karbantartasi, vagy mas célszertiségi okbol bonthaté6 meg.
Ilyen esetben, a kiszerelt alkatrészeket, tartozékokat a fécikk
mellett kell elhelyezni.

f) A készleteket a raktarakban attekintheté modon kell el-
rendezni Ugy, hogy a konnyld megszamolds, a kényelmes kiosz-
tés, veszély (tliz) esetén a gyors mentés lehetésége biztositva
legyen.

g) Azokat a termékeket, amelyek tarolasira specidlis gon-
gyolegek (tokok, tartalyok, edények, kosarak, 1ladak, taskak, mal-
haz6 eszk6zok stb.) vannak rendszeresitve, vagy szabvanyositva,
csak ezekben szabad tarolni.

h) Sulyos targyakat lehetéleg alapincézetlen foldszinti he-
lyiségekben kell tarolni. Ahol erre nincs lehetdség, el6zetesen a
f6dém teherbirasara nézve statikai vizsgalatot kell elvégezni és a
megallapitasokat jegyz6konyvben kell rogziteni.

i) A nagyméretl targyakat egymas mellett sorban, a kisebb
méretlieket rakategységekbe csomagolva, vagy kotegelve kell el-
helyezni. A rakategységek, csomagok, kdtegek nagysagat a suly,
a méretek figyelembevételével és a konnyl kezelés szem el6tt
tartasaval kell meghatérozni.

j) Allvany nélkiili taroldsnal — a padozat anyagara valé te-
kintet nélkiill — alatéteket (gerenda, aszokfa, deszka, gyékény
stb.) kell alkalmazni.

k) A hasznélatbol kivont, tovabba a mar kiselejtezett eszko-
zoket és az értékesitésre, hasznositasra varé hasznos hulladéko-
kat lehet6leg kiilon raktarban, vagy — ha erre nincs lehetéség —
a hasznéalhaté eszk6zoktdl, anyagoktol megfeleléen elkiilénitve
kell tarolni.

73. A raktarhelyiségek berendezése, felszerelése

73.1. A raktérak, illetve a raktarrészlegek szadmaéra biztosi-
tani kell mindazokat a segédeszkozoket és felszereléseket, ame-
lyek az anyagféleségek atvételével, belsé mozgataséval, rakoda-
séval, mérésével, karbantartasaval, a raktar takaritasaval kapcso-
latos fizikai munkék és raktari adminisztracié elvégzéséhez, a
- munkavédelem, tovédbba a tliz- és balesetmegel6zés biztositasa-
hoz, illetve egyéb karelharitashoz helyileg sziikségesek.

73.2. A raktérakat a benniik taroland6 termékek formé&ja-
nak, méretének, tulajdonsidgainak és csomagoldsuk moédjanak
legcélszertibben megfelel6 szerkezet(i, méretd és teherbirdsa téa-

89



rolé berendezésekkel kell felszerelni. A tarolasi mod meghatéro-
zasanal a hasznos raktartér optimalis kihaszndalasat, a tarolt kész-
letek attekinthetdségét és hozzaférhetdségét szem el6tt kell tar-
tani. E célbdl a forméalhaté allvanyberendezések a legmegfe-
lelébbek.

73.3. Az allvanysorok kozott, a raktar hosszaban, legaldbb
1,5—2 méternyi fé6kozleked6 folyoso, az egyes allvanyok kozott
pedig olyan térkoz legyen, amely a felrakési és leszedési munkak
elvégzését, a gyors és sérilésmentes anyagmozgatast lehetévé
teszi. Az egyes allvanyok az ablakos oldalfalakra merdélegesen all-
janak ugy, hogy az ablakok elétere a kozleked6 folyosoéra, illetve
a térkozokre essen. Az allvanyok és a kozeli falak kozott legalabb
10 em tavolsag legyen. Az allvanyokat — a helyiség padozatatol
fliggéen — lehetbleg rogziteni kell.

73.4. Allvany nélkiili tarolas csak sziikségmegoldasként, at-
menetileg torténhet, ha a tarolandé anyag mennyisége nagy, és
a hozzaférhet6ség biztositasa nem kévetelmény.

73.5. A raktarhelyiségbe a napfény kozvetlen behatolasat
ablakfliggonyokkel, vagy az ablakiivegek kékszinl befestésével
meg kell akadalyozni.

74. A raktar tizvédelme

74.1. A raktarhelyiségekben csak falba siillyesztett, vagy
cs6be huzott vezetéki villanyvilagitas, villany hidnyaban csak a
tGzrendészeti hatosag altal engedélyezett vilagité eszkoz alkal-
mazhat6. A raktarhelyiséget ilizemeltetés utan arammentesiteni
kell.

74.2. A raktarhelyiségeket fliteni altaldban nem szabad. Ez
aldl kivételt képeznek azok a raktarhelyiségek, amelyekben a ta-
rolt anyagok tulajdonsdgai — a haszndalhatésaguk fenntartdsa
érdekében — hé- és légkondicionalast igényelnek. Ezekben a fli-
tést a szakutasitasok és a tlizrendészeti rendszabalyok eléirasai
szerint kell megoldani.

74.3. A raktarhelyiségekben csakis a tiizrendészet altal en-
gedélyezett tlizel6berendezés tuzemeltethets. A tiizveszélyes
anyagok raktaraban nyilt lang hasznalata tilos! A fokozottan
tlzveszélyes anyagok csak az eléirt csomagolasban és mas tliz-
érzékenységl anyagoktol elkiilonitve tarolhaték. Az ongyulla-
dasra hajlamos anyagféleségek hémérsékletét az eléirt rendsze-
rességgel ellendrizni kell. Az éghetd anyagokbol készitett f6dém
és a rakat magassdga kozott legalabb 80 cm 1égtér biztositando.
Egheté padozat esetén, az engedélyezett szén- vagy fatiizelésd
fltéberendezések elé parazsfogdt kell alkalmazni. Az ilyen fiit6-
berendezések ilizemeltetése az lizemzaras el6tt 2 6raval megsziin-
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tetendd; a salak, hamu leh(itott allapotban, csak a kijelolt helyre
urithetd.

74.4. Az olyan raktarhelyiségekben, ahol tliz- és robbandas-
veszélyes gaz, por vagy g6z keletkezhet, hatékony szelléztetést,
elszivast kell biztositani. A veszélytelenséget a helyiségbe valo
belépés el6tt ellendrizni kell.

74.5. Minden egyes raktarhelyiség bejaratanal (kiviil) kézi
tiizoltokésziiléket kell felszerelni és gondoskodni kell azok tizem-
képes allapotarol.

LA S e

zasi tilalmat jelzd felirati tablakat a raktarhelyiség bejaratanal
(kiviil), szembetliné helyen, ki kell fliggeszteni.

75. Idotartami szavatossaggal
terhelt anyagok tarolasa

75.1. Azokat a termékeket, amelyek eredeti rendeltetésszert
felhasznélhatosagara nézve szavatossagi idétartam van meghaté-
rozva, azonos készleten beliil, a lejarati idopont szerint csopor-
tositva kell tarolni.

75.2. A raktarakbol felhasznélasra, elsésorban a régebben
tarolt készleteket kell kiadni. Ha a felhasznalas liteme mellett a
lejaré szavatossagu tarolt készlet felhasznélésa nincs biztositva,
még a szavatossag lejarata el6tt, kell6 id6ben meg kell kisérelni e
készleteknek a kereskedelmi vagy készletezé véallalatoknédl vald
kicserélését, vagy — ilyen lehetdség hidnyaban — més felhasz-
nalé szervnek torténd eladasat.

76. Minoségi jotallas mellett vasarolt
eszkozok tarolasa

76.1. Miutédn a minéségi jotallas mellett ijonnan beszerzett
eszk6zok mukodési és esetleges rejtett hibai csak bizonyos id6-
tartamu tizemeltetés soran dertlilnek ki, a jotallasi igényjogosult-
sag érvényesithetésége érdekében, az igy véasarolt eszkozoket
célszerl azonnal lizembe &llitani, vagy betarolés el6tt veliik pro-
batizemeltetést kell végezni. A probatizemeltetés nélkiil raktarba
helyezett eszkozoket még a jotallasi id6tartam lejarta elétt hasz-
nalatbavételre (lizemeltetésre) ki kell adni.

76.2. A jotallas mellett beszerzett termékekrél olyan ,,Jotal-
las-lejarati nyilvantartast” kell vezetni, amely tartalmazza ezen
termékek f6bb jellemzgit, valamint a jotallas lejarati id6épontjat.
Ennek segitségével meg kell el6zni, hogy a jotallas lejarata el6tt
esetleg szlikségessé valt javitasokért, jogtalan kifizetések tortén-
hessenek.
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77. A raktar orzése

A raktarépiilet tertileti fekvése, biztonsdgi berendezése le-
het6leg mar eleve olyan legyen, hogy kiilon 6rzés nélkil is meg-
felel6 biztonsagot nyujtson. A barmi okbdl szlikségessé valod Or-
zésre nézve — a szerv anyagi vezet6jének kezdeményezése alap-
jan — a parancsnok (vezet6) kételes intézkedni.

78. A raktar zarasa, nyitasa

78.1. A raktérhelyiségeket kettés zarrendszerrel kell zarni.
A tarolt készletekért, egyszemélyi felelGsség fenndllasa esetén,
mindkét zarrendszer (ajtozar, illetve lakatzar) kulesait az egysze-
mélyi felel6s kezelje. Egyiittes (megosztott) anyagi felel6sség ese-
tén, vagy leltarozas, készletatadas megszakitdsakor, az érdekelt
felel6sok megosztva csak egyik-egyik zarrendszer kulcsat hasz-
nalhatjak, az egylittes belépés biztositasa érdekében.

78.2. Minden egyes zarrendszerhez két kules készitendd;
ezek egyikét a felel6s raktaros (raktarkezel6) hasznalja, mig a
masodpéldanyokat lezart, lepecsételt dobozban, vagy boritékban
a gazdalkod6 szerv parancsnoka (vezetdje) altal kijelolt helyen
(parancsnoksagon, 6érségen stb.) pancélszekrényben kell drizni.
A masodkulcsokat tartalmazoé boriték vagy doboz felnyitésa és a
raktarfelelés tavollétében a raktarba lépés, csak bizottsagilag tor-
ténhet. Ennek helyi szabdlyozasaért és betartasdért a szerv pa-
rancsnoka felel6s.

79. A raktaron beliili anyagmozgatas

79.1. A raktaron beliili anyagmozgatas emberi erével, gépi
erével, vagy ezek egylittes alkalmazéasaval torténhet. Azt, hogy
mely raktidrban milyen moédon és eszkozokkel térténjen az
anyagmozgatds (felrakds, leszedés, széllitas), a raktarhelyiség
belsé berendezettségét, tovabba a tarolasra keriil6 anyagfélesé-
gek kiilonféle tulajdonsagait és taroldsi médjat figyelembevéve
helyileg kell meghatérozni. Ennél szem el6tt kell tartani az em-
beri erd megengedett terhelési hatarait, a gépi rakodés és mozga-
tas helyi lehetdségeit, valamint a munkavédelmi el6irdsokat.

79.2. A gépi erejii rakodo6 és anyagszallito eszkozoket a rak-
tarban esak az ilyen gépek kezelési, forgalmi stb. szabélyait és
miszaki el6irdsait j6l ismerd, vizsgazott szakkezel6k miikodtet-
hetik. A rendszabaly betartdsaért mind a miik6dteté, mind a rak-
taros, mind a raktir tevékenységét helyileg szabalyozé vezetd
felelds.
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80. Raktari rend és iigyvitel

80.1. A raktari rend egyik alapvet6é kovetelménye, hogy
minden termékfajtdnak megfelels terjedelmd &llandé tarolohe-
lye legyen; ezek allvanycimkével legyenek ellatva; tovabba, hogy
az azonos rendeltetésii és minGségl termékek méret, illetve nagy-
sdg szerinti sorrendben egymdas mellett legyenek elhelyezve.
A térolando anyagféleségek ilyen modon vald elhelyezésének
megszervezésénél a Cikkjegyzékek jel- és szdmrendszere szerinti
csoportositasat célszerd alapul venni.

80.2. A raktéri rend masik alapveté kovetelménye, hogy a
raktarbél ki-, vagy oda bearamlé anyagmozgast szabalyszerii bi-
zonylatnak kell kisérnie. Bizonylat nélkil a raktarba anyagot be-
vételezni, vagy onnan anyagot kiadni tilos! A bizonylatokat sza-
béalyszertien, okmanyként kell kezelni.

a) A raktarba beérkez6 anyagok atvételének okmanyai:

FLE e e

— egyszer mar kiadott anyagok visszadédséndl: a visszavételi
jegy;
b) az anyagkiadas okmanyai:

— az anyagutalvanyok.

80.21. A BM gazdalkod¢é szerveinél hasznéalhaté egyedi, ope-
rativ és konyvelési anyagbizonylatok fajtait, formajat, kezelési
szabalyait a szakutasitdsok, illetve kiilén anyagnyilvantartasi
szabalyzatok (utasitasok) tartalmazzak. ;

81. A raktarba beérkezé anyagok atvétele

81.1. A raktarba beérkezsé termékeket, a rajuk vonatkozo bi-
zonylatokkal egyeztetve, megszamlélva, vagy mérlegelve kell at-
venni, a XVI. fejezetben eldirt atvételi szabalyok szerint. Cso-
magolt termékek atvételénél a vonatkozd szabvany elbirasai sze-
rint kell eljarni.

81.2. A csomagolds sértetlenségér6l a beszerzének (drudt-
vevonek) és a raktar vezetéjének egyiittesen kell meggyo6zddnie.
A sérilt csomagokat fel kell bontani és tartalmukat pontosan
meg kell allapitani. Err6l jegyzékonyvet kell késziteni, amely
— sziikség esetén — a reklaméacio jogalapjat képezi.

82. Raktari iigyrend

82.1. A raktarak miikodését — valamennyi gazdalkodd bel-
ugyi szervnél —, az adottsagok és kovetelmények figyelembe-
vételével, helyileg kidolgozand6é Raktari Ugyrendben kell sza-
balyozni, melyet a szerv parancsnoka hagy jova.
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82.2. Az ligyrendnek tartalmaznia kell:
a) A raktar rendeltetését;
b) A raktar anyagi felel6sséggel terhelt vezet6jének nevét;

c) a raktari tevékenységet kozvetlenil iranyité szakszolga-
lati 4gazat vezetéjének megnevezését;

d) az anyag-utalvdnyozasra jogosult személyek megnevezé-
sét, szolgalati 4llasat és az utalvanyozas gyakorladsdnak moédjat
(formajat);

e) a raktarkulesok kezelésére, valamint a raktarba valo be-
lépésre vonatkozo elbéirasokat (megszigoritasokat);

f) a raktar lgyvitelét, az anyagbevétel és az anyagkiadas
rendjét (idészak, eljaras, bizonylatolas stb.);

g) a raktarban betartand6 balesetmegel6zési rendszaba-
lyokat;

h) a tlzriadd esetén kovetendd eljarast;

i) a raktar 6rzésére vonatkozé intézkedést (ha ilyenre szik-
ség van).

82.3. A raktari ligyrendet a raktarban dolgozéokkal ismertet-
ni kell, aminek megtorténtét alairdsukkal tartoznak igazolni. Az
ugyrendet a raktarban jol lathaté helyen ki kell fiiggeszteni.
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XII. FEJEZET
ANYAGI ELLATAS

83. A beliigyi szervek és a személyi allomany szolgélati célu
anyagi, technikai és szolgaltatasi sziikségleteinek Kkielégitése a
szakanyagnemenként szabalyozott ellatdsi rendszer keretében
torténik. '

84. Az anyagi ellatads jogcimének és mértékének megha-
tarozoi:

a) a természetes mértékegységekben és mennyiségekben
meghatéarozott felszerelési, anyagellatasi és készletezési normak,
a Gazdasagi Szervezési Allomanytablazatok;

b) az anyagi jellegl szlikségletek és szolgaltatasok fedeze-
téll, forint 6sszegben megszabott atalanyok, koltségkeretek és a
készletérték-normaék;

c) a jovahagyott ellatas-fejlesztések;

d) a nem normalizalt igények tekintetében pedig az indo-
koltan felmertlt tényleges sziikségletek.

85. Az anyagi ellatas gazdasagi alapjai
a) a BM kozponti szertdraiban tarolt kézponti tartalék-kész-

lefek 2

b) a szamadotestek sajat raktaraiban tarolt gazdalkodasi
(forgo) készletek;

c) az éves koltségvetések anyagi és szolgaltatasi jellegli ro-
vatain, illetve tételein jévahagyott koltség-elbiranyzatok.

86. Természetbeni ellatas

Természetbeni elldtast kell biztositani valamennyi kozvet-
len felhasznal6 BM szerv részére:

a) a katonai és haditechnikai jellegl eszk6zokbol, felszere-
1ésekbdl, anyagokbol;

b) A BM részére gyartott specialis muszaki felszerelésekbdl,
berendezésekbdl;
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c) azokbdl a felszerelésekbél és berendezésekbdl, amelyek-
b6l a szolgalati feladatok teljesitéséhez meghatarozott termékfaj-
tak és mennyiségek szilikségesek;

d) azokbdl az allattdp- és anyagjarandésagi cikkekbdl, ame-
lyek pénzzel val6 helyettesitése — az ellatas érvényes rend]e
szerint — nem engedhet6 meg;

e) azokbol a termékekbdl, amelyek a kotott- és a tartalék-
készletek, (torzskészletek) kotelezben elbirt termékosszetételé-
nek kialakitasat, illetve feltoltését célozzak.

87. Péniforméban nyujthat6 anyagi ellatas

Pénzgazdalkoddson alapul6 ellatasi rendszerben (atalanyok,
koltségnormak, ellatmanyok utjan) kell megoldani —ahol célsze-
ribb és gazdasdgosabb:

a) mindenfajta szolgaltatast, amelyeknek hézilagos (sajat-
rezsis) elvégzésére, az érintett egység szervezetileg és technikai-
lag nincs felkészitve;

b) a kozvetlen felhasznalok &altal 6nalléan is beszerezhetd
fogybéanyagokkal, (papir, irodaszer, tisztitoszer, tiizeléanyag stb.),
anyagjarandosagi cikkekkel valé ellatast; valamint a nem kote-
lez6en kozponti ellatédsu fogyodeszkozok, felszerelések, berende-
zési targyak potlasat;

c) gépek, gépjarmivek, épliletek lizemeltetését és fenntar-
tasat;

d) a valtoztathaté termékosszetételli gazdalkodasi készletek
pénzértékének maximalasat, illetve ilyen készlet feltoltését.

88. Az anyagi ellatas menete

88.1. A sziikségletek kielégitésének modszereit és az ellatas
rendjét, szakanyagonként, azok sajatossidgainak és rendelteté-
stiknek megfeleléen kell meghatérozni.

88.2. Az ellatas rendjét az alabbi viszonylatokra kell szaba-
lyozni:

a) az-onall6 -anyaggazdalkodast folytatdé szervekre, szam-
adotestekre nézve;

b) a kozvetlen felhaszndl6 szolgélati szervekre (alegységek-
re) nézve;

c) az egyes személyekre nézve.
89. A szamadotestek anyagi ellatasa

89.1. A szamadotestek ellatasanak az a célja, hogy a kozvet- :
len felhaszndlé szolgéalati szervek és személyek sziikségleteinek
kielégitését alapozza meg. Ez torténhet:
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a) természetbeni vagy koltségtérités melletti kozponti ella-
tassal;

b) mas szamadoétestek készletfeleslegeinek at1rany1tasava1
c) 0nallo (helyi) beszerzés altal;

d) meghatarozott sziikségletekre koltség-atalanyok, vagy
pénzgazdalkodasi Ft-keret ellatméanyok alkalmazéasaval.

89.2. A szamadotestek kotelezéen kozponti biztositasu ter-
mékekkel valé ellatasa, a jovadhagyott éves tervek alapjan, fo-
lyamatosan — vagy idészakos (negyedéves, féléves) ilitemezés
(;,Ellatasi és vételezési terv”) szerint, a Kozponti Szertarak tutjan
torténik.

89.3. A szédmadoétestek részére kozpontilag beszerzett egyéb
termékek kiadasa, akdr a szertari vételezéssel Gsszekapcsolva,
akar a szertar kiiktatdsaval, kozvetleniil az érdekelt szamadotest-
hez irdnyitéassal is lebonyolithato.

89.4. A kotelezben kozponti biztositast termékekbdl, ellatési
terven feliili, tobbletsziikségletekre, rendkiviili kozponti ellatas,
csak jovahagyott tervmodositason alapulé kiilon igénylésre telje-
sithetd, az ellatas érvényes rendje szerint.

89.5. A rendkiviili igényléseket a szamaddtestek — a kolt-
ségfedezet biztositasa mellett, megindokolva —, a szakanyagra
nézve illetékes felséfoku szakiranyitéo és gazdalkodo szervhez
tartoznak benyujtani (a hatdrérségi szamadotestek az Orszagos
Parancsnoksag utjan).

89.6. A szamadoétestek anyagi ellatdsdnak pénziligyi fedeze-
tét — a téritésmentes kozponti ellatds kivételével — a résziikre
jovahagyott éves koltségvetések tartalmazzak.

90. Az alegységek anyagi ellatasa

90.1. A kozvetlen felhasznalo szolgalati szervek (alegységek)
ellatasarol — tigykorliknek megfeleléen — a végrehajté anyagi-
technikai, illetve pénziigyi szervek kotelesek gondoskodni:

a) a szamadodtest raktari készleteib6l eszkozolt anyagkiuta-
lasokkal;

b) az alegységek kozott végrehajtott (belsé) anyagétcsopor-
tositésokkal;

c) kozvetlen bevésarlas céljara pénzelblegek (ellatmanyok),
vagy meghatérozott rendeltetésti koltségatalanyok kiutalasaval.

90.2. Az alegységek anyagi ellatdsdnak mértékét az alabbiak
hatarozzadk meg:

a) a Gazdasagi Szervezes1 Alloménytablézatok a részlikre
jovahagyott egységkészlet-normak;
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b) a rajuk nézve naturdlisan eldirt kiillonféle szakfelszerelési
és anyagellatasi normak;

-

c) a koltségvetés készitésekor megtett igénybejelentéseik;

d) a szdmaddtesten belil résziikre jévahagyott, meghataro-
zott célu atalanyosszegek, koltségkeretek;

— az altaluk haszndlt gépi felszerelések, gépjarmiivek, taposo-
és motorkerékparok fenntartasi és lizemeltetési sziikségletei
(technolégiai normak alapjan).

90.3. Az alegységek részére a pénzligyi szolgalat 4ltal

— anyagi jellegl vagy szolgéltatasi szlikségletek ceIJara — ki-
utalt pénzosszegek rendeltetésszert felhasznalasat a pénziligyi,
mig az ily médon fedezett sziikségletek tényleges kielégitését az
anyagi-technikai szakszolgalati szerv koteles ellendrizni. Az el-
lenérzés elmulasztasanak (negativ) kovetkezményeiért elsésor-
ban az alegység parancsnoka és szakkozege, szakszolgalati &g ve-
zetéje; és masodsorban az ellenérzésre kotelezettek egyarant fe-
lel6sek.

91. Az egyes személyek ellatasa (,,felszerelése”)

91.1. Az egyes személyek ellatésa:

a) részben a szamadotestek anyagi-technikai szakszolgalati
szerveinek;

b) részben pedig — az illetékes alegységparancsnok feliigye-
lete és felel6ssége mellett —, az alegység anyagi megbizottjanak,
anyagi-pénzligyi el6adojanak, illetve az érsellatonak

a feladatat képezi.

91.2. Azt, hogy a kilonbozé allomanyviszonyu (hivatésos,
polgéri vagy sorallomanyu) személyek ellatdsa mely felszerelési
cikkekre és szolgaltatasokra nézve, hol és milyen médon tortén-
jen — az ellatas szakanyagféleségenkénti rendjének és modjanak
figyelembevételével —, testiileten, illetve szamadotesten beliil,
parancsban kell szabalyozni.

91.3. Az egyes személyek ellatasanak elvi alapjai:

a) a kulonféle anyagi jellegli személyi jarandésagokra (pl.:
ruhaellatés, ruhapénz, élelmezés, mosas, flirdetés stb.) vonatkozé
normak;

b) eszkozoknek (felszereléseknek) személyek részére eseten-
kénti, vagy tartos hasznélatra sz616 kiadasat elrendel6 intézkedé-
sek, parancsok, felszerelési normak.

91.4. A személyi jarandésag cimén eszkozolt anyagk1adaso-
‘kat, anyagfelhasznaldsokat, kifizetéseket (ruhapénz, étkezési
pénz, cigarettapénz stb.) — a szakanyagra vonatkozd el6irasok
szerint —, végleges ellatasként kell kiadésba helyezni (elsza-
molni).
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91.5. A kilonféle felszerelési normak, tovabba parancs alap-
jan esetenként, vagy tartds személyes szolgalati hasznélatra ki-
adott eszkozoket és felszerelési targyakat — mint nem végleges
jelleggel kiadottakat —, bevonasig, az illet6 személy terhén is
nyilvan kell tartani, az erre vonatkoz6 szabéalyok szerint.

92. Anyagkiutalasi jogok

92.1. A szdmadotestek raktari készleteibdl a kozvetlen fel-
hasznalé szervek (alegységek) és személyek részére eszkozoknek,
anyagoknak ellatasi céllal valé kiadasat, anyagkiutaldsra jogosult
személyek irasban rendelhetik el.

92.2. Anyagkiutalasra szamadétesten beliil azok jogosultak,
akiket erre a szamadoétest parancsnoka név szerint, parancsban
feljogosit. (Ezek neveit és eredeti névaldirasukat a raktarban ki
kell fliggeszteni!)

92.3. Normakon alapul6 anyagkiutalasra feljogosithaték:
92.31. az eldirt mennyiségek mértékeéig:

a) a szamadodtest anyagi-technikai szolgdlatdnak vezetdje
(altaldnosan);

b) a szagagazat (szakosztaly) vezetéje (a sajat szakanyagaira
nézve).

92.32. Norman feliili mennyiségekre nézve:

a) a szamadotest parancsnoka;

b) az anyagi-technikai végrehajto szerv vezetéje (pénzigyi-
anyagi f6nok).

92.321. A norman feliili ellatast célzé anyagkiadasokhoz el6-
zetes elvi hozzéjarulast kell kérni attél a minisztériumi (fels6-
szintll) vezet6tol, akinek az adott norma jévéhagyésa, ligyrendi-
leg, a hataskorbe tartozik.

92.4. Nem normalizalt ellatasba tartozo anyagféleségek te-
kintetében anyagkiutalast eszkozolhet:

a) a szdmadotest parancsnoka és az anyagi-technikai szolga-
lat vezetéje (pénziigyi-anyagi £6n0k), a szolgélat érdekében indo-
koltan sziikséges mértékig;

b) a szakagazat (szakosztaly) vezet6je, a szdt. pk-a altal pa-
rancsilag meghatarozott egyedi vagy globalis értékhatérig.

93. Az ellatottsag ellendrzése
Az ellatottsag szinvonaldnak és a jogos igényeken alapulo

sziikségletek kielégitettségének ellenérzése mind a parancsno-
koknak, mind az ellatasban részt vevé szakszolgalati szervek és
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. agazatok vezetdinek allandé kotelessége, akik az ellendrzések
(szemlék) soran észlelt elladtdsi hidnyossdgok megsziintetésére,
kotelesek azonnal megfelel6 intézkedéseket tenni.

94, Felelosség az ellatasért

A szolgélati szervek és a személyek anyagi-technikai és
szolgaltatasi jellegli ellatasdért mindazok felel6sséggel tartoznak,
akik az ellatasban ligykorszeriien kézremiikédnek. Igy:

a) A testlletek és a szamadoétestként 6nallé anyaggazdalko-
dast folytaté szervek paranecsnokai, a jogallasukbol eredé ezira-
nyu kotelmeik, a jelen Szabalyzatban az ellatéssal kapcsolatosan
meghatéarozott feladataik, tovabba a koltségvetési pénzek és az
anyagi készletek feletti rendelkezési joguk alapjan.

b) Az anyagi-technikai szakszolgalat kozépfoku és végre-
hajté szerveinek vezet6i és az egyes szakszolgédlati agak vezetdi,
értelemszertien, a Szabalyzatban lefektetett kotelmeik, tovabba
az ellatasi (kiszolgalasi) feladataik és ezirdnyu tényleges tevé-
kenységiik alapjan.

c) A pénziigyi szakszolgalat vezetGje, a koltségvetés Osszedl-
litdsa soran az igénybejelentések és szlikségleti javaslatok olyan
csokkentésének kovetkezményeiért, amivel az igénybejelentSk
nem értettek egyet; tovabba abbol eredéen, hogy meghatérozott
anyagi és szolgaltatasi sziikségletek pénzformaban valé kielégi-
tése a pénzligyi szolgélat feladata. )

d) Az alegységek parancsnokai, az elldtissal kapcsolatban
el6irt feladataik, a koltségvetési igénybejelentési kotelezettségiik,
valamint annak alapjan, hogy a pénzformaban (atalédny, koltség-
ellaitmany stb.) fedezett alegység-sziikségletek Kkielégitésérol .
— kozvetlen vésarlas, vagy szolgaltatds megrendelése utjan —,
onélléan kotelesek gondoskodni.
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XIII. FEJEZET
KESZLETGAZDALKODAS

95. A készletezés célja

'95‘.1. A BM szerveinél a készletezésnek az aldbbi célokat kell
szolgéalnia:

a) Biztositsa, hogy az el6relathato, tovabba a belligyi szol-
gélat sajatossdgai folytan, varatlanul jelentkez6 anyagi szlikség-
letek kielégitésére, mindenkor megfelel6 mennyiségl és termék-
osszetételll anyagi bazis alljon rendelkezésre.

b) Akadalyozza meg:
— az anyagi készletek sziikségtelen mérvii novelését;
— feleslegek (inkurrencia) keletkezését;

— a népgazdasag anyagi er6forrésainak és a lakossag sziikségle-
teit fedez6 arualapok indokolatlan igénybevételét és

— a BM koltségvetésébdl pénzosszegek felesleges lekotését.

c) Ervényesitse a tervezésben, a beszerzésben, az ellatdsban
és az anyaggazdalkodasban a célszerliséget, a fegyelmezettséget
és a takarékossagot.

95.2. Mell6zni kell nagyobb készletek tarolasat olyan termé-
kekbol:

— amelyekbdl a felhaszndlas kis volumend;

— amelyekbdl a sziikségletek nem rendszeresen, hanem csak
esetenként, ritkan mertlhetnek fel;

— amelyekbdl barmilyen szlikséges mennyiség folyamatosan,
barmikor beszerezhetd.

96. A gazdalkodo szerveknél rendeltetésiik
szerint kialakithaté készletek

96.1. Az anyaggazdalkodast kiilonbo6z6 szinten folytaté bel-
ligyi szerveknél — az anyagi ellatas, az utanpdétlas, valamint az
uzemeltetés zokkenOmentes biztositasa érdekében —, rendelte-
tés szerint, az aldbbi anyagi készletek alakithatok ki:
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a) Gazdalkodasi készletek, a fogyoeszkoz jellegl felszerelé-
sekbél, a fécikkek alkatrészeibdl és tartozékaibol, tovabba a fo-
gyb6anyagokbol.

b) Ellatasi és iizemeltetési tartalékok (cserekészletek) azok-

bol a fegyverekbdl, felszerelésekbdl, gépjarmivekbodl, miszaki
eszk6zokbdl, irodai, laktanyai, kérhazi stb. berendezésekbdl:

— amelyek nehezen beszerezhetdk;
— amelyek masféle eszkozzel ideiglenesen sem helyettesithetdk;

— amelyek meghibasodéasa és folyamatos lizemeltetésbél torténd
kiesése, vagy hianya, fontos belugyl szolgéalati feladatok ella-
tasat veszélyeztetné.

c) A folyamatos ellatasban szerepet nem jatszo, meghatéro-
zott termékosszetétell, kiilonleges tartalék-, vagy kotott készle-
tek, amelyek csak rendkiviili esetekben és kiilon szabalyozott fel-
tételek mellett vehet6k igénybe, illetve hasznalhatok fel.

97. A készletnormak fajtai

97.1. A belligyi szolgalat és a mlikédés szempontjabdl elséd-
leges fontossagu eszkozokre, felszerelésekre és anyagféleségekre
nézve természetbeni (naturalis) készletnormakat kell megha-
tarozni.

97.11. Azt, hogy a kiilonb6z6 feladatokat végzo belligyi szer-
vek vonatkozasdban, egy adott szervnél mely eszkozok, felszere-
lések és anyagféleségek tekintendék a beliigyi szolgdlat szem-
pontjabol elsédleges fontossagiinak — az érintett belligyi szerv
(testiilet) parancsnokaval egyetértésben —, a szakanyagra néz-
ve hatéaskorileg illetékes felséfoku szakiranyité szerv hatérozza
meg.

97.2. Egyéb termékféleségekre, illetve cikkesoportokra néz-
ve, az illetékes pénziigyi szerv kozremiikodésével pénzértékben
kifejezett készletnormakat célszerli el6irni, amelyeken belil a
termékosszetételt, a mindenkori sziikségletek szem el6tt tartésa-
val kell kialakitani, illetve médositani.

97.21. A pénzértékben kifejezett készletnormékat — sziik-
ség esetén —, az arak valtozdsainak megfeleléen, ugyancsak az
illetékes pénziigyi szerv kozremiikodésével, modositani (korri-
gélni) kell.

98. Készletszintek
98.1. Minimalis készlet (torzskészlet) az a termékmennyiség
(vagy annak pénzbeni értéke), amelyet — az ellatési, illetve fel-

szerelési normék, vagy szlkségletek alapjan hasznalatra kiadott
mennyiségeken feliil —, az esetleges beszerzési zavarok athida-
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lésa, az ellatds és utanpotlés biztonsagossdga, valamint a varat-
lan igények kielégithet6sége érdekében, a szamaddtestek rakta-
raiban, illetve a felhasznalé szerveknél (alegységeknél, miihe-
lyeknél stb.) allandéan készletben kell tartani. Az ebbdl tortént
anyagkiadast vagy felhasznalast minél elébb potolni kell.

98.11. A minimalis készlet nagysagat

a) a felszerelések és eszkozok tekintetében, az érintett szer-
veknél hasznélatban levé mennyiségek bizonyos hanyaddban
(%p-4ban), vagy az elhasznélédas idejének figyelembevételével;

b) a fogyodeszkozok és anyagok tekintetében:

— egyenletes felhasznalas esetén, a napi atlagfogyasztas és az
utanpotlasi idészak napjai szdmanak szorzata alapjan, de leg-
feljebb az éves beszerzésre (kdzponti ellatdsra) jovahagyott
mennyiségben; :

— valtozé ilitemii felhasznalas esetén pedig, az el6z6 azonos id6-

szak felhaszndlési (bazis) adatainak figyelembevételével, az
elérelathato foly6 idGszaki szlikséglet alapjan

kell meghatarozni, illetve kialakitani.

98.2. Maximalis készlet az a természetes mennyiségben vagy
osszevont pénzértékben megengedett felsé készlet-, illetve ér-
tékhatar,

a) amelyet az adott szervre nézve cikkenként, természetes
mennyiségben, vagy forintkeretként az arra illetékes szerv (pa-
rancsnok) megszabott; vagy ilyen hidnyaban

b) az az anyagmennyiség, illetve pénzodsszeg, amennyit a
hidnytalanul feltoltott minimalis készlet és a felvételezést, vagy
a beszallitast kovetd idépontban tarolt anyagmennyiség, illetve
annak pénzértéke, egyiittesen kitesz.

98.21. A maximalis szintet meghalado tulkészletezést, elére-
14t6 tervezéssel, a felhasznélas litemének rendszeres figyelemmel
kisérésével, tovabbd a mindenkori raktari készletek nagysagat
figyelembe vevd beszerzéssel meg kell el6zni.

98.3. Alegységeknél, miihelyeknél és mas kozvetlen felhasz-
ndlo6 szerveknél, fogy6 anyagokbol a folyo idGszaki sziikségletii-
kon felil, csak annyi készlet tarthatd, amennyit a felhasznalas
folyamatos potlasa és a helyi beszerzési lehetség ott indokoltta
tesz.

99. A készletek alakulasanak ellendrzése

99.1. A természetes mértékegységben normalizalt raktéri
készletek alakulasdt az anyaggazdalkodasért felel6s vezetSknek
3dllandéan figyelemmel kell kisérni.
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99.11. A naturalis készletgazdalkodasba bevont cikkek rak-
tari fejlapjén (Allvanycimkéjén) fel kell tiintetni:

a) az el6irt minimalis raktari készletet;
b) a megengedett maximalis raktari készletszintet; és
¢) a mindenkori ténylegesen tarolt mennyiséget.

99.12. Ha valamelyik ilyen cikknél a tarolt készlet az el6-
irt térzskészlet (minimalis készlet) mennyiségi szintjét megkoze-
litette, vagy az aléa csokkent, illetve, ha a megengedett maximalis
készletszint f6lé emelkedett, azt a raktaros és az anyagnyilvan-
tarto jelentse a szakdgazat, vagy az anyagi-technikai szerv veze-
t6jének, akik kell6 id6ben intézkedni kotelesek:

a) minimalis készletszint al4 siillyedés esetén, a feltoltésre;

, b) maximaélis készletszint £61é emelkedés esetén pedig, a be-
szerzés ledllitdséra, és a szerv szempontjaboél feleslegesnek mu-
tatkozo anyagi készletek hasznositasara.

99.2. A pénzérték-normaba tartozé cikkek raktarban téarolt
mennyiségének pénzértékét, esetenként (pl: év végén), leltaro-
zassal kell megallapitani és az el6irt Osszevont pénznormaéval
osszehasonlitani.

100. Eljaras a készletfeleslegekkel

A felsészintl szakirdnyito szerv altal meghatarozott termé-
kekbél, a gazdalkodas keretében, vagy a gazdalkodastol fligget-
len okokbodl (pl: valamely egység megsziintetése folytan) felhal-
mozédott készletfeleslegeket az eloljaré szakiranyité szervhez
hasznositas céljabol be kell jelenteni. A bejelentésnek tartalmaz-
nia kell:

a) a készletfelesleg keletkezésének okat;

b) a feleslegként mutatkoz6 termékféleségek megnevezését,
mennyiségét és pénzértékét, hasznalhatosagi, illetve értékfoko-
zati osztalyozés szerinti megoszlasban;

c) azt, hogy a bejelent6 szerv

— sajat ellatasi célokra terven feliil, tervesokkentés ellenében,
vagy beszerzésrél valé lemondas mellett, mely anyagokra
tart igényt; illetve

— mibél, mennyit ajanl fel mas gazdalkodé szervhez valé ateso-
portositas céljara, vagy a kozponti tarintézetbe valé beszalli-
tasra.

101. Készlethelyzet-jelentések

101.1. A minisztériumi (fels6foku) szakiranyito és gazdalko-
dé szervek a szamadotestektdl, illetve a kozépfoku hatéskori
testiileti orszagos parancsnoksagtol, ltaluk meghatarozandé ter-
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mékekrol, rendszeresen, vagy esetenként készlethelyzet-jelentést
kérhetnek be. Ebben kiilon-kiilon ki kell mutatni:

a) a kilonleges célu, kotott és tartalék-készleteket (ahol
van);

b) a személyi- és egységfelszerelési normak, és gazdasagi
szervezési allomanytablazatok alapjan hasznalatba adott, vagy
készenlétbe helyezett (pl.: fegyver objektumvédelmi célra)
mennyiségeket; valamint

c) egybevonva, a szdmaddtesti raktarakban és esetleg az al-
egységekhez szétosztottan tarolt gazdalkodasi készleteket. (Az
ezekbdl ideiglenes jelleggel hasznalatra kiadott, vagy atengedett
mennyiségeket meglevéként kell szamitasba venni.)

101.2. A készlethelyzet-jelentés adjon tajékoztatést arrél is,
hogy a fenti a) és b) alpontokban emlitett készlet, illetve hasznéa-
latra kiadott mennyiség megfelel-e az el6irtnak; ha nem, mely
cikkekbdl mutatkozik hidny és milyen okbdl; és milyen lépéseket
tettek a hidnyok pétlasara?

102. A készletgazdalkodassal kapesolatos hataskorok

A kiilonb6z6 szintd és rendeltetésti anyagi készletek tekin-
tetében a feladat- és jogkorok megoszlasa a kovetkezd:

Feladat-, illetve jogkor leirasa: Illetékesség:

102.1. Altaldban, barmilyen A miniszter és az I. Fcs.-
anyagi készletek, felszerelések, f6nok.
szallit6- és mas technikai eszk6zok
korlatozas nélkiili igénybevétele, a
szolgalat érdekében és rendkiviili
esetekben:

102.2. Kozponti tartalék- és
kotott készletek fajtaira, termék-
Osszetételére, mennyiségére:

a) javaslatok kidolgozasa; A fels6foku gazdalkodd
e : szervek vezetdi.
b) jéovéhagyasa; A miniszter, ill. az I. Fes.-

: i ] fénok.
c) korlatozott igénybevétel (a A szakmailag illetékes fel-

Mh esetenkénti engedélye alapjan). g0k gazdalkodé szervek

102.3. A természetes mennyi- veZetol

ségben meghatarozott, vagy forint-
keretekkel behatarolt kozponti gaz-
dalkodasi készletekre
a) javaslatok kidolgozasa; A szakmailag illetékes:
szakoszt. vezetok.
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Feladat-, illetve jogkor leirdsa:

Illetékesség:

| b): jovahagyas - és korlatozas
nélkiili igénybevétel;

¢) sajat szakanyagaikra korla-
tozott igénybevétel (atruhézott ha-
taskorben):

102.4. A forintkeretekkel be-
hatérolt kozponti ellatasi készletek
termékosszetételének meghataro-
zésa és véltoztatdsa a mindenkori
igényléseknek megfelelden.

102.5. A fenti 102.4. pontban
emlitett kozponti ellatasi készletbol
torténd igénylés termékvalasztéka-
nak meghatarozésa. (Sajat pénzke-
retén belil):

102.6. A testiilet, illetve a
szamadodtest gazdalkodasi készletei
alsd, fels6 szinthatarainak, termék-
osszetételének, illetve pénzértéké-
nek meghatarozasa

a) az elsédleges fontossagu
eszkozokre és anyagokra nézve:

b) egyéb

nézve:

anyagféleségekre

102.7. A szdmadotest részére
forintkerettel kifejezett gazdalko-
dasi készletnorman beliili termék-
Osszetétel meghatarozasa és valtoz-
tatésa:

102.8. A testiilet, illetve
anyag- szdmadotest rendelkezésére
allo osszgazdalkodéasi készletek el-
" osztasa, bels6 atcsoportositasa, at-
engedése és altaldban a sajat gaz-
dalkodasi készletek feletti rendel-
kezés: (a normak és szabalyok be-
tartasaval és a 102.9. pontbeli kor-
latozassal):

102.9. Gazdalkodési készlet el-
vonas, atcsoportositas a testiiletek-
t6l, szdmadodtestektdl, minisztériu-
mi (felsGszintl) vezeték részérdl:
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A fels6foku gazdalkodd
szervek vezetdi.

A szakmailag illetékes
szakosztalyvezetok.

A szakmailag illetékes
szakosztalyvezetdk, illetve
Kozponti Szertar (intézet
vagy szerv) parancsnoka.

A sajat kerettel rendelkez6
anyagi-technikai végrehaj-
t6 szerv vezetdje.

A felséfoku gazdalkodd
szervek, ill. a kozépfoku
testiileti szervek vezetdi.

A szdmadotest pk-a, illetve
anyagi-techn. vezetGje.

A szédmaddtest anyagi-
technikai szakszolgalata-
nak vezetdje.

A testlileti orszagos pa-
rancsnok, illetve az anyag-
szédmadodtest parancsnok és
az anyagi-technikai szolga-
lat tligyrendileg feljogosi-
tott vezetdi.



Feladat-, illetve jogkor leirasa:

Illetékesség:

a) Rendkiviili esetekben, az el-
latottsag szinvonalat befolyasold
meértékben is:

b) Ugyanaz, nem rendkiviili
esetekben, de csak a testiilet (szam-
adotest) parancsnokéval egyetér-
tésben:

¢) Feladat-elmaradas, vagy
normén feliili elldtottsdg esetében:

d) Barmilyen okbél keletke-
zett feleslegekre nézve:

I. Fes.-f6nok, vagy a fels6-
foku gazdéalkodé szerv ve-
zetGje.

A fels6foku gazdalkodd
szerv vezetbje és a szakosz-
talyvezetok.

A szakmailag illetékes fel-
s6fokt gazdalkodd szerv
vezetbje és a szakosztaly-
vezetdk. .
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X1V. FEJEZET
OSZTALYOZAS
103. Az osztalyozas fogalma és célja

Az osztalyozas a kiilonféle szakfelszerelések, technikai esz-
nek), illetve belligyi szolgalati célokra val6é hasznalhatésdganak
(alkalmassaganak) megéallapitéasa.

Ennek megfelelen, az osztalyozas célja szerint lehet:
a) értékelési osztalyozas és
b) hasznéalhatdsagi osztalyozas.

104. Az osztalyozas ala tartozo termékek kore

Az osztalyozasnak ki kell terjednie minden olyan készlete-
zett (tarolt), vagy hasznalatban levé felszerelésekre, eszkozokre
és anyagokra, amelyeknek minéségi-, elhasznaltsagi 4llapota, il-
letve hasznalhatésdga (lizemeltethetésége), az elldtasnak-, és a
belligyi szervek miik6d6képességének megfeleld szinvonalon tar-
tasa szempontjabol, jelentéséggel bir. (Pl.: felszerelések, miisza-
ki-technikai eszk6zok, ruhézat, fegyverzet stb.) Az értékelési osz-
talyozas alé tartozo termékek korét a cikkjegyzékben-, a hasznal-
hatoségi osztalyozas ala is tartozé anyagokat és technikai felsze-
reléseket pedig a vonatkozé szakédgazati-, illetve anyagnemi szak-
utasitdsokban, a szakmailag illetékes felséfoku szerv hatarozza
meg.

105. Ertékelési osztalyozas

rrrrrr

105.1. Ertékelési osztalyozas utjan a mindségi allapot alap-
jan az értékfokozatot kell meghatarozni, azonos uj (100%/y-0s)
termékhez viszonyitva. Az eredményt, az adott termékfajtara
meghatéarozott osztalyozasi értékfokozatok egyikébe valé besoro-
lassal kell kifejezni.

105.2. Az értékelési osztalyozést az elbirdlt termékfajtara -

st rp

zatokat tartalmazo osztalyozasi kategoriak szerint kell végrehaj-
tani.
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105.21. A kiilonféle termékcesoportokra alkalmazhato oszta-
lyozasi kategoéridkat, az ezeken beliili értékfokozatok mindségi
koévetelményeit (ismérveit), valamint a 9/y-ban kifejezett érték-
aranyokat a vonatkozé szakutasitdsok tartalmazzak.

105.3. Alapelv, hogy:

— a legmagasabb értékfokozatba a gyari 4j, vagy a raktérban
tarolt teljesen kifogéastalan allapotu, altalaban még hasznalat-
ban nem volt termékeket;

— a legalacsonyabb értékfokozatba pedig a mar javithatatlanna
valt, elhasznalodott, s csupan hulladék értéket képviseld ter-
mékeket kell besorolni;

— a kozbeesd értékfokozatokba pedig a kiilonb6zé mértékben
csokkent minéségli, de még hasznalhaté, illetve értékesithe-
t6, vagy javitdssal azza tehetd termékek sorolanddék be, az
osztalyozas idépontjdban meglevé allapotuk szerint.

105.4. Az értékelési osztalyozassal elbiralt termékek egyedi
pénzértékét, azonos Uj termék beszerzési dranak annyi szézalé-
kaban kell meghatarozni, amennyi ?/y-ot, a besorolasi értékfoko-
zatnak megfeleléen, a vonatkozé Szakutasités el6ir.

Ezt a pénzértéket kell alapul venni az anyagkonyvelésnél
(ahol pénzértékbeni anyagkonyvelést folytatnak), tovabba mind-
azon gazdalkodasi és elszamoldsi muveleteknél, tevékenységek-
nél, amelyeknél az érintett termékek részbeni értékének jelen-
tdsége van.

105.5 Az értékelési osztalyozast olyan gyakorisaggal kell el-
végezni, hogy a hasznalat kézben, vagy tarolas alatt bekovetke-
zett értékcsokkenés (elhasznalédas) és az ennek megfelelé utan-
potlas mértéke, illetve a készletek felfrissitésének (cseréjének)
sziikségessége, a kozéptavu-, illetve az éves tervezéskor felmér-
het6 legyen.

105.6. A raktari készletek értékelési osztalyozasat (amennyi-
ben abban mozgas, készletcsere nem volt) legalabb 5 évenként
célszerd elvégezni; a hasznalatban levé eszkozok értékelési osz-
talyozasat pedig az alabbi esetekben kell végrehajtani:

a) Eves tervezéskor (az utdnpotlasi sziikségletek redlis fel-
mérése céljabol).

b) Leltarozasok alkalmaval.

¢) Meghatarozott célu készletek kialakitdsakor és a készle-
tek rendezésekor.

d) Hasznalatra valo kiadéaskor és hasznélatbol raktarba visz-
szavételezéskor (ha az értékfokozat, vagy az ennek megfeleld
pénzérték jelentGséggel bir).

e) Anyagéatcsoportositasok alkalméval, ha a felsébb szerv
ugy rendelkezett, vagy ha az 4tvevének az az igénye.
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f) Ertékesitéskor.

g) Ideiglenes atengedés esetén: mind az odaadaskor, mind a
visszaadaskor.

h) Személyek és elemi csapasok altal okozott karok megalla-
pitasanal.
i) Ha illetékes eloljaré szakiranyité szerv kiilon elrendeli.

105.7. Az értékelési osztalyozas eredményét az 1. szdmu
melléklet szerinti ,,Kimutatas”-ban kell rogziteni.

105.71. Az osztalyozasi értékfokozat szerint nyilvantartott
raktari készletek ujboli osztalyozasanak eredményét (atértékelé-
sét) a vonatkozo anyagnyilvantartasokon is at kell vezetni.

106. Hasznalhatosagi (felhasznalhatosagi) osztalyozas

106.1. Hasznalhatosagi (felhasznalhatésagi) osztalyozassal a
fels6foku szakiranyité szervek altal meghatérozott fegyverzeti-,
muszaki-, technikai eszk6zok és szakfelszerelések rendeltetéssze-
ri hasznalatra val6 alkalmassagat, lizemeltethetoségét, miiszaki
allapotat, tovdbba azon fogyodanyagféleségek (pl.: élelmiszer,
gyogyszer, vegyszer, robbandanyagok) felhasznalhatésagat kell
elbirdlni, amelyeknél a felhasznalhatosdg a muszaki, technolé-
giai, biolégiai, kémiai stb. allapotuktol fligg.

106.2. A hasznalhatosagi osztélyozasnak az aldbbi eredmé-
nyei lehetnek:

a) eredeti rendeltetésnek megfeleléen hasznalhaté (felhasz-
hato);

b) hibas, de gazdasagos javitassal, kondicionaléssal, beliigyi
szolgélati célokra Ujbél hasznalhatéva tehetd;

c) oly mértékben elhasznalodott, tonkrement, vagy megron-
galodott, hogy megjavitassal, kondicionéalassal sem tehet$ a bel-
ligyi szolgalat céljaira alkalmass4;

d) technikailag korszertitlen, erkolcsileg elavult, s emiatt
beliigyi szolgélati célokra alkalmatlanna valt;

e) megsemmisitendd.

106.3. A hasznélhatdsagi osztélyozast (elbiralast) el kell vé-
gezni:-

a) beszerzésnél az aru atvételekor;
b) vételezéskor; a szervek kozotti atadas-atvételeknél;
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c) haszndlatra valo kiadaskor, illetve hasznalatbol torténdé
bevonéaskor;

d) meghibasodott eszkozoknek javitasbol visszavételekor;
e) selejtezés el6tt;
f) ha ennek sziikségessége barmi okbol felmeriil.

106.4. A hasznalhatosagi (felhasznalhatosagi) osztalyozas
eredményét (amennyiben a hasznalhatésagban valtozas kovetke-
zett be)

— a fenti a)—d) esetekben a kapcsolodo atadas-atvételi bizony-
latokon, illetve jegyzékonyvekben, mig

— az e)—f) alatti egyéb alkalmakkor a 2. sz. alatt mellékelt ki-
mutatasban \

kell rogziteni (irasba foglalni).

106.41. Az eredményt az egyedileg is nyilvantartott eszko-
z0k torzslapjaira (muszerlapjaira) is fel kell jegyezni.

107. Az osztalyozasok végrehajtasa

107.1. Az osztalyozasok végrehajthatok egyénileg, vagy bi-
zottsagilag.

107.11. Bizottsagi osztalyozasnak van helye karesetek, lelta-
rozasok, atvételek, értékesités, atengedések, selejtezések, meg-
semmisitések stb. alkalmaval. Vita esetén szakérték kozremiiko-
dése is igénybevehetd, mely esetben a szakértéi vélemény a
donté.

107.2. A Bizottsdg egy elnokbdl és legalabb két tagbol all-
jon. Az elnokot és legaldbb- 1 (szlikség esetén tobb) tagot, az
anyagi-technikai, a tovabbi 1 tagot pedig a pénzligyi szolgalattol
kell kijelolni. A bizottsagi tagokat feladataik végrehajtasara a
szamadotest (szerv) parancsnoka bizza meg.

107.21. A Bizottsagba csak megfelel6 szakmai ismeretekkel
rendelkezd személyek jelolheték, a munkakori 6sszeférhetetlen-
ség szem el6tt tartasaval.

107.3. Ha az osztalyozasok végrehajtasa soran, a normalis el-
hasznéalédas mértékét meghaladé mindségi romlés, vagy erdsza-
kos rongélédas jelei észlelhetdk, azt ki kell vizsgalni és indokolt
esetben a felel6sok ellen kartéritési eljarast kell kezdeményezni.
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XV. FEJEZET
ANYAGSZALLITASOK
108. Anyagszallitasi médok

108.1. A beliigyi szervek anyagainak szallitasa torténhet:

a) sajat beligyi tulajdonu-, bérelt-, (esetleg igénybevett)
kozuti, vizi és légijarmuvekkel,;

b) vasuton darabaruként, kocsirakomanyként, katonai jelle-
gl szerelvényként;

c) postan darabaruként.

108.2. Azt, hogy adott esetekben milyen anyagszallitési (el-
juttatasi) modot, illetve eszkozt célszerli alkalmazni:

— az elszdllitand6 anyagféleségek fajtdinak, mennyiségének,
terjedelmességének, sulyossaganak és tulajdonsaganak;

— az elszallitas siirgésségének;

— a rendeltetési helyre juttatas koriilményeinek és lehetéségei-
nek (uthalézat, tavolsag, idéjarasi- és terepviszonyok, csoma-
golasi és rakodasi lehetéségek stb.); valamint

— a gazdasagossag kovetelményeinek
figyelembevételével kell meghatarozni.

109. Az anyagszallitasok elokészitése és megszer\}ezése

Az anyagszallitasokat ugy kell el6késziteni és végrehajtani,
hogy a rakomaéany (kiildemény) kellé idében, hidnytalan meny-
nyiségben, minéségromlés vagy karosodas nélkiil érkezzen meg
a rendeltetési helyre.

109.1. A szallitas el6készitése soran meg kell hatarozni:
a) az elszéllitand6 anyagmennyiségeket;
b) a sziikséges gongyolegeket;
c) a szallitasi modot; és a végrehajtas litemét;
d) a szallité- (rakodo) tér sziikségletet;
o te) az igénybeveendd szallité jarmivek fajtajat és mennyi-
ségét;

112



f) a szallitmany rendeltetési helyét és az utvonalat;

g) a rakodas megkezdésének, az induldsnak és a beérkezés-
nek az idépontjat, az esetleges utkozbeni pihend helyét és idétar-
tamat, szlikség esetén az éjjelezés helyét és az éjszakai 6rzés
rendszabalyait;

h) a rakodé és széllitméanyt biztosito (kisérd) személyzetet,
ezek feladatait, a biztositok fegyverzetét és a szallitas alatti ella-
tasuk modjat.

109.2. A szallit6 (rakodo) tér sziikséglet meghatarozaséhoz az

anyagnemi rakodési és sulyszamvetési tablazatokat kell alapul
venni.

109.3. A fuvarozo és széllitmanyozasi szervezetek vagy val-
lalatok (MAYV, Posta, Volan, TEFU stb.) szolgaltatdsainak igény-
bevételénél, a rajuk vonatkozé mindenkori érvényes lzletsza-
balyzatban, a kifejezetten katonai jellegli szallitdsokndl pedig a
Katonai Szallitasi Utasitasban el6irtak szerint kell eljarni.

109.4. A kiilonféle szakanyagok rakodasanal és szallitasanal
a vonatkozé Szakutasitasokban eléirt rendszabalyokat be kell
tartani.

110. Anyagszallitmanyok kisérettel valé biztositasa
és egyéb rendszabalyok

110.1. Csak megfelel6 1étszamerejii biztosité személyzet ki-
séretében szallithatok:

— a fegyverek és mas katonai titkot képezd haditechnikai szak-
felszerelések;

— a l6szer, a robbanoé-, és fokozottan tlizveszélyes anyagok;
— asugéarzé anyagok;

— a kiilonosen fontos és nagyértékl rakoméanyok;

— az allambiztonsagi technikai eszkozok ;

— arejtjelzd és titkosito eszk6zok;

— az igénybe vett magantulajdonu jarmiiveken széllitott rako-
manyok.

110.2. A szallitmanybiztosito (kisérd) egység parancsnoka-
nak és a beosztottak személyének kijelolése, az egység fegyver-
zetének és feladatainak meghatéarozasa és a parancsnok eligazita-
sa, a rakomanyért felelés gazdalkod6 szerv parancsnokénak a
feladata.

110.3. A szallitmanyt biztosito kiséret alapvetd feladata a ra-
koménynak a széllitas alatt barmiféle karosodastol valé megéva-
sa (id6jaras karos hatésa, lerdzédas, eltulajdonitds stb.) és sértet-
len allapotban rendeltetési helyére juttatdsénak biztositasa.
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110.4. Vasuti szallitads igénybevétele esetén, a vasuti rako-
dohely és az érdekelt BM szerv raktara kozotti anyagszallitasok-
nal, a rakodéas folyamatossdganak, az anyagok ki-, illetve beszal-
litas alatti megdovasanak biztositasa céljabol, a kiséré személyze-
tet meg kell osztani. Minden ilyen céld szallitmanyhoz Kisérdje-
gyet kell kiallitani, amelyen a rakomany részletesen felsorolan-
do. A rekomanyért a kisérd felel@s.

110.5. A konténerekbe, laddkba, vagy mas hasonlé gongyo-
legekbe Csomagolojegyet kell elhelyezni. Ezeken a csomag tartal-
mat fel kell sorolni. A csomagolojegyet a csomagolést végzé sze-
mély irja ald, aki felelés azért, hogy feladaskor (elkiildéskor) a
csomag tartalma, a csomagoldjegyre felirt termékfajtdk mennyi-
ségével és a feltlintetett minSséggel (osztdlyozési értékkel) meg-
egyezzen.

110.6. Darabarukénti feladdsndl, minden egyes csomagot
pontosan le kell mérlegelni; azok darabszamat, sulyat és esetle-
ges jelzéseit a fuvarlevélen egyenként fel kell tlintetni.

110.7. Szallitmanyozo6 vallalatokkal végeztetett anyagszalli-
tas esetén, a kocsirakomanyként feladott kiildeményekkel meg-
rakott jarmuveit (vagon, ponyvéas-tehergépkocsi stb.) le kell mér-
ni, és zérni; s a rakoményt 6lomzarak alkalmazaséval is biztosi-
tani kell. Az 6lomzarak felhelyezése és levétele a szallitmanyozé
joga és feladata. A lezarés és a felnyitas csak a széllitmanyozé és
a rakoméany tulajdonos BM szerv képviselGjének egyiittes jelen-
1étében torténhet.

111. A rakodas végrehajtasa

111.1. A rakodo személyzetet az anyagi-technikai szakszol-
gélat vezetéje jelolje ki és igazitsa el.

111.11. A szallitmanybiztosité fegyveres kiséret tagjait, az
adott szallitméanynal, rakodési munkara igénybe venni tilos!

111.2. A rakodast a kijelolt szallitmanyparancsnok (kocsipa-
rancsnok) jelenlétében és lehet6leg nappal kell végezni. Ejjeli
rakodas csak rendkivili sziikség esetén végezhetd.

111.3. Szallitményoz6 vallalat szallitéeszkozeire rakodasnal
a szallitményozo6 szakkozegének rakodasi utmutatasait figyelem-
be kell venni.

111.4. A szallit6 jarmivek rakodéterei a felrakand6 anyag-
féleségek részére megkovetelheté mértékben tisztak legyenek.
A szennyezddésre érzékeny termékek ala és f6lé ponyvat (taka-
rét) kell helyezni; az ilyen termékeket a rajuk nézve szennyez6
hatasu anyagokkal nem szabad egylitt szallitani. Hasonléképpen
nem szabad koz0s rakodotérben elhelyezni és szallitani az egy-
masra karosan hatd anyagokat (pl. savakat ruhézati anyagokkal,
élelmiszert lizemanyagféleségekkel és vegyi anyagokkal stb.).
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111.5. Szigoruan be kell tartani a kozlekedésrendészeti sza-
béalyoknak a rakodasra vonatkozé el6irasait (pl.: maximalis ma-
gassag, szélességi korlatozas, a hatra kinyulo6 részek megjelolése,
robbané vagy mas életveszélyes anyag szallitdsanal a halalfejes
z4sz16 kitlizése és egyéb megkiilonboztets, figyelmeztetd jelzések
alkalmazésa stb.), és figyelembe kell venni az adott szallitéeszkoz
megengedett, maximalis teherbiro képességét. A jarmuiveket tul-
terhelni tilcs! Tehergépkocsira rakodéasnal ligyelni kell arra is,
hogy a sulyterhelés oldalirdnyban kiegyenlitett legyen.

A fenti el6irdsok megszegésébdl szarmazo karokért a szallit-
maény- (kocsi-) parancsnok és a gépjarmu vezetéje felel6sek.

111.6. A kiilonféle anyagféleségeket, illetve eszkozoket a
kiillemtiknek, sulyuknak és tulajdonsaguknak megfelelé gongyd-
legekbe csomagolva — amit lehet kotegelve — kell a szallito jar-
muvekre felrakni.

A kiilonb6z6 neml goéngyolegeket (falada, tiveg, zsdk stb.)
ko6zos rakfeliileten gy kell elhelyezni és rogziteni, hogy a szalli-
tas alatt rdzkodas, elmozdulds stb. folytan kar ne keletkezzen.
A folyadékokat tartalmazo edényzetet jol eldugaszolt bedntd nyi-
lasukkal felfelé allitva, biztos mdédon rogziteni kell. A rakomény
mozgatasaval kapcsolatos kiilénféle figyelmeztetd dbrakat és jel-
zéseket (pl.: torékeny, nem buktatni, megédzastél 6vni, gyulé-
kony stb.) a gongydleg kiilsején fel kell tlintetni és a rakodast
e jelzések szem el6tt tartdsaval, kell 6vatossaggal kell végezni.

111.7. Rakodésnél ligyelni kell arra, hogy a nehezebb és ter-
jedelmesebb termékek (csomagok) a raktertiilet aljara — teher-
gépkocsindl az elejére — keriiljenek; a konnyebb és kisméret
csomagok a nehezek tetején is elhelyezhetdk.

111.8. A konnyen szoérodé termékeknek (pl.: szemestakar-
many, bizonyos épité alapanyagok stb.) 6mlesztve torténd szal-
litdsakor, a rakodas megkezdése el6tt, a rakfeliilet és az oldalfa-
lak réseit be kell tomni.

111.9. A helytelen rakodasbol és sulyelosztasbol, a dobalas-
b6l vagy buktatasbél, tovabbé a gondatlansiagbdl keletkezett ka-
rokért, a rakodast iranyité és végzé személyek anyagilag felel6-
sek; veliik szemben a Kartéritési Szabalyzat el6irésai szerint kell
eljarni.

112. Az anyagszallitmanyok okmanyai

112.1. A sajat (BM) tulajdonu jarmiiveken, BM szervek ko-
zotti dtadéas-atvétel sordn végzett anyagszallitasok esetében, a
kiild8 szerv altal kiallitott ,,Anyagkiadasi utalvany” megfelels

példanya; alegységektdl a szamaddtest raktaraba torténd beszal-
litasoknal az ,,Anyagvisszavételezési utalvany™;
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112.2. a gyarté-, illetve a kereskedelmi vallalatok arukitilde-
ményei esetében, az altaluk kidllitott ,,Szallitélevél”;

112.3. a szdllitmanyozé (fuvarozo) vallalatok utjan végezte-
tett anyagszallitasok esetében, a naluk hasznalatos fuvarok-
manyok.

113. Anyagszallitas kozben keletkezett karok esetén
kovetendé eljaras

113.1. A sajat (BM) tulajdonu szallitéeszkozzel tortént
anyagszallitds kozbeni kareseteknél a széllitmanyért felelés sze-
meélyekkel szemben kell eljarast inditani a Kéartéritési Szabaly-
zat el6irasai szerint.

113.2. A szAllitmdanyozé vallalatok &ltal lebonyolitott anyag-
szallitds tartama alatt elvesztés, sériilés, mindségi romlés, a ki-
kotott hataridé tullépése stb. miatt bekovetkezett karok eseté-

ben a szallitmanyozdéval szemben kell a kartéritési igényt érvé-
nyesiteni. :

113.3. A rakodas kozben keletkezett karokért a szallitma-

masztani, ha a rakodast a vallalat sajat alkalmazottai végezték.

113.4. Nem indithaté Kartéritési eljaras a szallitmanyozé
vallalatokkal szemben:

a) az elemi csapésok folytéan keletkezett karokért;

b) az esetleg kirendelt szdllitmanykiséret (biztositok) vét-
kességébdl, mulasztasabol, vagy helytelen rendelkezésébdl el6allt
karokért;

¢) a csomagolatlanul, vagy helytelen csomagolasban szalli-
tott anyagokban keletkezett karokért, ha a kiilldeményt — tulaj-
donségainal fogva — csak el6irdsszertien csomagolt allapotban
szallitva lehetett volna rongélédastol, sériiléstél, romlastol, meg-
ovni;

d) a hianyos, vagy helytelen jelzéssel, téves cimzéssel stb.
tortént feladasbdl szarmazo karokért;

e) azokért a karokért, amelyek az adott kiildemény tulaj-
donségai alapjan a széllitashoz valo elkészitésre, illetve a rako-
désra nézve eldirt biztonsagi és egyéb rendszabalyok be nem tar-
tasdbol keletkeztek.

113.5. A 113.4. alpontban felsorolt esetekben a megfeleld fe-
lelésségrevonast azokkal szemben kell kezdeményezni — elemi
csapas kivételével —, akik a kdr megel6zésének elmulasztasdban,
vagy kozvetlen okozasdban hibaztathatok.
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XVI. FEJEZET
ANYAGATADAS-ATVETEL

114. Az anyagatadas-atvétel esetei

114.1. Eszkozok és anyagok atadasara-atvételére, beh‘igji
szerveknél, az ellatasi és gazdalkodasi tevékenység keretében;

— az anyagbeszerzéseknél,
— a Kozponti Szertaraktol vételezéseknél,
— a Kozponti Szertarakhoz visszaszallitasnal,
— a gazdalkod¢6 szervek kozotti anyagatesoportositdsoknal,
— a széllitmanyozok (MAV, Pcsta, fuvarozé véallalatok stb.) tt-
jan érkezett kiildemények kivaltasanal,
— anyagoknak a BM tarcahoz nem tartoz6 szervezetek részére
tortént atengedésénél, vagy értékesitésénél
kertl sor.
114.2. A személyi valtozas folytdn, a szolgélati beosztas
(munkakor) atadasa keretében, felmerils, tobbnyire a raktarak-
ban tarolt készletek atadasara-atvételére nézve, a jelen Szabaly-

zatnak ,,A szolgélati beosztasok atadéasa-atvétele” cimi fejezete
is tartalmaz elGirasokat.

115. Anyagatadas-atvétel jogi alapjai

Az anyagatadésra-atvételre jogi alapul szolgalnak:

a) beszerzési megrendelés, vagy szallitéasi szerz6dés;

b) fuvarozasi (széllitmanyozasi) szerz6dés;

c¢) jogszabalyi rendelkezés, vagy ilyen alapjan sajat készlet-
gazdéalkodasi hataskérben hozott dontés, illetve kétoldalii meg-
allapodas;

d) illetékes fels6bb szakmai szerv ilyen értelml esetenkénti
utasitasa, vagy engedélye.

116. Az anyagatadas-atvétel I -lyszine
116.1. Az anyagatadés-atvétel helyileg torténhet:

a) az atado telephelyén (mely esetben az elszallitasrol az at-
vevd gondoskodik);
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b) az atvevo telephelyén (az esetben az odaszallitasrol az at-
adé gondoskodik);

c¢) szallitmanyozo altal eljuttatott kiildemények esetében, a
fuvarokmanyban megjelolt rendeltetési helyen.

116.2. Az anyagatadas-atvétel helyszinére, az elszallitésra,
vagy annak kozvetett Giton vald lebonyolitasara nézve — ameny-
nyiben illetékes fels6bb szerv masként nem rendelkezett — az
érdekelt atado, illetve atvevd szerv kodlesondsen allapodhat meg.

117. Az anyagatadas-atvétel modja

7 1A anyagétadést és atvételt mindig mennyiségi és
mindGségi ellendrzés mellett kell végrehajtani.

117.2. A mennyiségi atvétel torténhet:
a) darabonkénti vagy csomagonkénti megszamlaléassal;

b) a suly (kg, q, to) vagy a terjedelem (m? m?® 1, hl) leméré-
sével;

c) a kozvetlen lemérést helyettesité kiszamitassal (pl. tarta-
lyokban, vagy garmadéaban, vagy szokvanyos rakatokban tarolt
kiilonféle halmazallapotu és forméaju termékek esetében).

d) Gyari uj terméket — sértetlen csomagolds esetén — az
eredeti csomagolason feltlintetett darabszam, vagy netté suly sze-
rint is at lehet venni, azzal a kikotéssel, hogy az atvevo szerv a
kés6bbi felbontds soran észlelt mennyiségi hidnyok poétlasat, a
felbontaskor felvett jegyz6konyv alapjan igényelhesse a terme-
16-, iletve a csomagolé (kiszereld) vallalattol.

117.3. A mindségi atvétel sorén ellendrizni kell:

a) hogy a termék mindésége megfelel-e az atadas-atvételi bi-
zonylaton feltlintetett értéknek, illetve a hasznalhat6sdgi oszta-
lyozés ismérvei szerinti allapotnak;

b) hogy milyen a gépek, jairmuvek, muiiszerek muszaki alla-
pota, mikod&képessége, uzemeltethetésége, felszereltsége és,
hogy ezek egyeznek-e a vonatkozé egyedi nyilvantartasokban,
torzskonyvekben szerepl$ ez irdnyu bejegyzésekkel;

¢) hogy gyari uj termékek alapanyaga, szine, forméja, kivi-
telezése, méretei, teljesit6képessége stb. megfelel-e a vonatkozé
szallitési szerzédésekben (megrendelésekben) eléirtaknak, vagy
kiilon megszabott specidlis kévetelményeknek; és hogy okmanyi-
lag megvan-e a gyartd garancialis kotelezettségének szabalysze-
rd vallalasa.
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118. Eljaras, eltarthatésagi, illetve felhasznalhatésagi
id6hoz kotott aruk atvételénél

118.1. Olyan fogyasztasi anyagféleségek, termékek atvételé-
nél, amelyek rendeltetés szerinti felhasznalhatésaga, illetve ér-
tékesithet6sége id6hoz kotott (pl.: egyes csomagolt romlandé
élelmiszerek, robbandanyagok, fotofilmek, bizonyos vegyszerek
stb.), a szavatossagi lejaratot is ellendrizni kell. Amelyik &ru-,
illetve anyagféleségnél ez a hataridé mar lejart, annak atvételét
meg kell tagadni. (Kivéve, ha minéségi feliilvizsgalas alapjan az
értékesitési id6t meghosszabbitottak.)

118.2. Ha a felhaszndlhatdosagi (értékesitési) id6bsl legalabb
’/s-ad résznyi id6 mar letelt, az 4ru csak az esetben vehetd 4t, ha
az atvevonél azonnal, vagy még a hatralevé eltarthatésagi idén
beliil felhasznéalasra kertl.

119. Uj miiszaki termékek mindségi atvétele

119.1. Az Gjonnan vasarolt, miiszaki eszk6zok, berendezések
uzemképességét altalaban a gyartd, vagy a forgalmazéd vallalat
telephelyén kiprébaléassal kell ellendrizni.

119.2. Ha valamely miszaki eszkozt, vagy berendezést, a
gyarto vallalat, a vevé (haszndlo) telephelyén helyezi lizembe, a
mindségi atadas-atvételt az lizembehelyezéssel Gsszekapcsoltan
kell végrehajtani. 20

119.3. Hasonldan kell eljarni az druminta alapjan megvasa-
rolt és a gyarto, vagy a forgalmazé vallalat altal a vevd részére
kiszéllitott azon Uj muszaki eszkozok mindségi atvételénél is,
amelyekért a gyartét garancidlis kotelezettség terheli, s ennél-
fogva az lizembehelyezés jogat az fenntartotta magénak. Ilyen
esetben a vevd szerv koteles az lizembehelyezéshez a gyartétol
miuszaki megbizott kirendelését kérni.

119.4. A gyarté miszaki megbizottjdnak jelenléte nélkiil
végrehajtott tizembehelyezés tilos, mert az a garancialis jog ér-
vényesitési lehetéségét kizarja.

120. Aruatvétel a szallitmanyozétél (fuvarozotol)

120.1. A szallitmanyozé (fuvarozd) szervek utjan érkezett
kiildeményeket minden esetben bizottségilag kell atvenni.

120.2. Ha valamely kiildemény a szokvanyosnal annyival
hosszabb ideig volt szallitas alatt, hogy az a kiildeményre artal-
mas lehetett (pl.: romland6é terméknél), tovabba, ha a kiilde-
mény csomagolasa (gongyolege) sériilt, s azon a felnyitas jelei
észlelhetdk, az atvevd bizottsdgba a szallitmanyozé szerv képvi-
selgjét is be kell vonni.
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120.3. A vasuton, lezart vagonban érkezett kiildemények at-
vételekor a vagont a felnyitas el6tt le kell mérleselni, a feladéas-
kori teljes suly ellendrzése céljabol.

120.4. Az atvevd bizottsdg a MAV képviselSjének jelenlété—
ben ellenérizze a kocsi épségét, az 6lomzarak (plombak) és a nyi-
laszarok sértetlenségét. Az 6lomzar csak a MAV kepv1se103enek
jelenlétében vehetd le.

120.5. Amennyiben a lezart vagon ellenérzé lemérésénél
sulyhidnyt allapitottak meg, vagy ha kiils6 behatolés jelei észlel-
het6k, az adott rakoméany tételes atvételét a MAV képviselsjé-
nek a jelenlétében kell elvégezni.

120.6. A kiildeményekben, a feladastol a kivaltasig (dtvéte-
lig) eltelt id6 alatt, bekovetkezett karosodasokért, keletkezett
menyiségi hidnyokért, a szallitdnyozoval szemben, kartéritési
igényt kell benyujtani, illetve érvényesiteni.

121. Az anyagatadas-atvétel bizonylatolasa

121.1. Az anyagatadas-atvételt minden esetben okmanyval-
tas mellett kell végrehajtani.

121.2. Az anyagatadas atvételi okmanyai:

a) Az Altalanos Anyagnyilvantartési Utasitasban, vagy mas
érvényes szakutasitdsban el6irt, — és az anyagkészletek mennyi-
ségi valtozasaihoz, vagy mozgasdhoz kapcsoloddé Anyagkiadési-,
bevételi-, visszavételezési utalvanyok, illetve jegyek;

b) a széllitmanyozasi okméanyok (fuvarlevél, kiséréjegy, cso-
magolojegy stb.);

¢) a jarmuvekre, gépekre, mlszerekre stbh. nézve eléirt egye-
di nyilvantartasok (torzskonyvek, miszerkonyvek, egyedi nyil-
vantarté-lapok, rajzok stb.);

d) a muszaki eszk6zokhoz és berendezésekhez tartozé egye-
di hasznaélati, lizemeltetési, karbantartéasi, javitasi el6éirasok;

e) Uj terméknél a még érvényes garancia levelek, jotallasi
jegyek;

f) a vitas esetekben, tovdbba a bizottsagi atadas-atvételek-
nél felvett jegyzokonyvek és ezek esetleges mellékletei (pl.: szak-
ért6i vélemény, mibizonylat stb.), melyeket a jegyz6konyvben
fel kell sorolni.

121.3 Az anyagkonyvelés céljat is szolgalé bizonylatoknak
tartalmazniok kell a ténylegesen atadas-atvételre keriilt termék- -
féleségek mennyiségi, mindségi és pénzérték adatait.

121.31. A bizonylati és a tényleges adatok kozotti eltérés
esetén, az atadé és az atvevd, a vitas tételeket lehetéleg azonnal
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és kozvetlen egyetértéssel rendezze. Ennek hidnydaban, a felek az
anyagatadast, illetve atvételt megtagadhatjak, vagy kifogésaikat
kozosen felvett jegyzékonyvben rogzithetik.

121.4. Mindség-, vagy pénzérték feletti vita esetében, a fe-
lek barmelyike szakértd igénybevételét kezdeményezheti, vagy
az eloljaro szakiranyitéd szervtél szakértd kirendelését kérheti.

121.5. Amennyiben valamely gép, jarmu, miszer, vagy épl-
let, alkatrész-, tartozék, gépészeti berendezés tekintetében, hia-
nyosan keriil atadds-atvételre, ezt a tényt az okmadanyokon fel
kell tiintetni. Ez esetben az okméanyokban is rogzitett hidnyossa-
gokrol kiilon jegyzékonyv felvétele mell6zhetd.

122. Az anyagatadas-atvételi jegyzokonyv

122.1. Az anyagatadés-atvétel soran, kifogasok miatt fel-
vett jegyz6konyv annyi példanyban késziiljon, hogy abbdl min-
den érdekelt fél (s ha az atadast felsébb szerv rendelte el, akkor
az is), kapjon 1-1 példanyt. A jegyzékonyv alapjan 30 napon be-
lil valamennyi érdekelt fél koteles utdlag intézkedni az Sket
érintd esetleges kifogasok okainak kivizsgédlasara és a vitas téte-
lek rendezésére.

122.2. A jegyz6konyveknek tartalmazniok kell:

a) az atadas-atvétel helyét és idejét;

b) az atadés-atvételre alapot add intézkedésekre (parancsra)
valo hivatkozéast;

c) az érdekelt szervek megnevezését és a lebonyolité meg-
bizottaik nevét.

d) az esetleg felkért (kirendelt) szakért6(k) nevét, foglalko-
zasat, munkahelyét;

e) elére elkészitett bizonylatok esetében, azok iktatd (azo-
nossagi) szamat és a rajtuk szerepl6 tételek szamat;

f) a bizonylatoknak megfeleléen, kifogasok nélkiil atvett té-
telek bizonylaton beliili sorszamat;

g) a bizonylati adatoktdl eltérd tételekkel kapcsolatban, a
termék megnevezését, a mennyiségi, mindségi kifogasokat és
esetleg a pénzértékkel kapcsolatos észrevételeket, tovabba a ki-
fogésok, illetve hidanyossdgok rendezésére iranyuld javaslatokat;

h) az esetleges szakért6i véleményeket (ezek a jegyzékonyv-
hoz mellékletként is csatolhatdk);

i) az atadas-atvétel sordn esetleg felmertilt olyan korilmé-
nyeket, akadalyokat stb., amelyek jegyzékonyvbeni rogzitése in-
dokolt.
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122.3. A kifogéastalan anyagatadas-atvételt a vonatkozé ok-
manyok kolcsonos alairasaval kell elismerni. (Ahol bélyegzd is
van rendszeresitve, ott annak lenyomatéat is alkalmazni kell.) Az
atvevd felelGssége az atvételt elismers alairédssal veszi kezdetét.

123. Az anyagatadas-atvétel elokészitése

123.1. Az anyagatadas-atvétel zavartalan lebonyolitasa ér-
dekében mind az atadd, mind az atvevé koteles a megfeleld el6-
késziileteket megtenni.

123.2. Az atadoé szerv részérdl elvégzendd elGkésziileti teen-
doék:

a) A felsébb szerv rendelkezése, vagy a sajat hataskorben
hozott dontés alapjan atadésra kerilé eszkozok és anyagok ki-
valogatésa, kell6 megtisztitasa, osztdlyozasi kategéridk és méret
szerinti csoportositasa és a tobbi készlettol valéd elkiilonitése.

b) Az atadas jogcimének és a végrehajtds modjanak megfe-
lel6 atadas-atvételi bizonylatok elékészitése.

c) Az atadast végrehajté személy, vagy bizottsdg kijelolése
és — ha az atadas koriulményei indokoljdk (pl. ha az érintett
készletet nem az atado altal kezelt raktarban taroljak) —, kiilon
megbizélevéllel valo ellatésa.

d) Amennyiben a becsomagolds és az elszallitds az atado
feladatat képezi, a sziikséges gongyolegek, ladak, edényzet stb.
el6készitése, valamint a szallitéeszkozrol és rakoddkrol vald gon-
doskodas.

123.3. Az atvevé szerv részérdl elvégzends el6késziileti teen-
dok:

a) Az atvételre keriil6 anyagkészletek betarolasdhoz megfe-
lel6 raktari férdhely és tarold berendezés elékészitése.

b) Nagysulyu és terjedelmli egyedi miszaki berendezés,
gép stb. stabil — lehetbleg végleges — helyének kijellése, és az
uzemeltetés muiiszaki-technikai, energetikai feltételeinek kialaki-
tésa.

c) Az atvételt lebonyolité személy, vagy bizottsag kijelolése,
szakmai eligazitdsa; — ha az atvétel nem az atvevd szerv szék-
helyén torténik —, megbizolevéllel, atvételi bélyegzével valo el-
latasa.

d) Amennyiben a csomagolds és az elszéllitds az atvevd
szerv feladatat képezi, a megfelel fajtaju és mennyiségli gon-
gyoleg (zsék, 14da, edényzet stb.) el6készitése, tovabba a szallito-
eszk6zokrol és rakodokrol valé gondoskodas.
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124. Az anyagatadas-atvétel lebonyolitasa

124.1. Az anyagéatadas-atvételt lebonyolithatjak:
a) a kozvetleniil érdekelt szervek anyagilag felelés vezet6i;

b) a kell6 meghatalmazassal ellatott (kijelolt) atado-, illetve
atvevo megbizottak;

c) féfoglalkozésuként alkalmazott atvételi szakbeosztottak,
vagy ilyen allandé bizottsdgok (pl.: kozponti beszerzéseknél);

d) esetenként, illetve alkalmanként kijelolt bizottsagok.

124.2. Vitas atvételi eseteknél, az egyszemélyi megbizott al-
tal lebonyolito atadas-atvétel is bizottsagiva béviilhet, barmelyi
fél kezdeményezésére. y

125. Anyagatadas-atvétel bizottsagilag

125.1. Feltétleniil bizottsdgilag kell az anyagatadas-atvételt
lebenyolitani:

a) ha széllitmanyozé utjan érkezett kiildemény atvételénél
az atado (kildo) fél, vagy megbizottja nincs jelen;

b) ha szallitmany, vagy kilildemény megfelelé okmany nél-
kiil, vagy hidnyosan kitoltott bizonylatokkal érkezett;

¢) ha illetékes fels6bb szerv anyagatcsoportositasi intézke-
dése bizottsagi atadas-atvételt rendelt el.

125.2. Az anyagétadas-atvételi bizottsdg mindkét fél részé-
rél legaldbb 2-2 megfelel6 hozzéértéssel rendelkezd személybdl
alljon, akik a maguk oldalan egytittesen felelések az atadott, il-
letve atvett anyagok mennyiségéért, mindségéért és az atadéas-
atvétel szabdalyszerd végrehajtasaért.

125.3. A bizottsdgok — szlikség szerint — mar eleve kiilon
szakértékkel is megerdsithetbk. Egyébként szakérték igénybevé-
telére, indokolt esetekben, a bizottsdgok sajat hataskorben is jo-
gosultak.

125.4. A bizottsadgi atadéas-atvételekrdl felvett jegyzékony-
vet, mindkét bizottsag tagjai (ha kozremilkodtek, akkor a szak-
érték is) kotelesek aldirni, mind az eredeti, mind a masolati pél-
danyokon.

126. Szavatossagi igény érvényesitése
126.1. Ha a termék mindségi hibaja kiils6leg is felismerhe-
t6, a reklamaciét azonnal, — de legkésébb a megvasarlas (szalli-

tas) idépontjatol szamitott 8 (nyole) napon beliil —, be kell je-
lenteni.
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126.2. Ha a minéségi hiba olyan jellegl, hogy csak haszné-
lat kozben, vagy egyébként hosszabb idé utan allapithaté meg,
a szavatossagi igényt lehetéleg a hiba felfedezését6l szamitott 8
(nyolc) napon beliil — de legkésébb a megvésarlas idépontjatol
szamitott 6 (hat) honap eltelte el6tt —, kell érvényesiteni.

126.3. Ha a hasznélatbavétel nem a megvasarlas idépontja-
ban kezdédott (pl.: idénycikkeknél), az esetben a szavatossagi
igény érvényesitési lehetéségének kezdd idépontjat a termék
megvizsgalasédhoz, illetve hasznélatbavételéhez sziikséges id6 fi-
gyelembevételével kell szamitani.
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XVII. FEJEZET

HASZNALATBOL VALO KIVONAS, ERTEKESITES,
SELEJTEZES, HASZNOSITAS*

127. A készletek felhalmozoédasa

Az 6nall6 anyaggazdalkodast folytaté szerveknél (szamado-
testeknél) és a kozponti szertaraknal

— elhasznéldédas, korszerttlenség, vagy mas okbdl, BM szolga-
lati célokra alkalmatlannd valas;

— eszko0z- és anyagigényes feladatok elmaradéasa;

— megszlintetett szervek anyagi felszamolésa;

— mar biztositott utdnpotlas idéleges vagy végleges szlikségte-
lenné vélasa;

— tulzott mennyiségbeni, vagy sziikségtelen beszerzés;

— egyéb felmeriil6 okok

folytan felesleges, vagy hasznalhatatlan anyagi készletek halmo-
zoédhatnak fel. Ezek tarolasa, kezelése, nyilvantartasa — feles-
legesen — pénzeszkozoket, tarolohelyet, munkat stb. kot le.

128. Feleslegek feltarasa

128.1. A feleslegek rendszeres feltarasa és felszamolasa va-
lamennyi szerv fontos feladata.

128.2. Az anyagi-technikai szakszolgédlat beosztottai és ve-
zetdi

— allandoan kisérjék figyelemmel az alegységeknek hasznalatra
kiadott, valamint a raktarban tarolt eszk6zok, anyagok meny-
nyiségének, hasznalhatosdgi allapotdnak alakulasat és

— rendszeresen gondoskodjanak a szolgdlati célokra alkalmat-
lanna valt, vagy sziikségtelen termékek hasznalatbol — illet-
ve készletekb6l — valo6 kivonasarol, értékesitésérdl, kiselejte-
zés utani hasznositésarél, vagy megsemmisitésérol.

* E témara nézve lasd a 22/1973. I. Fes. £6noki Utasitast és a szakmai
végrehajtasi utasitdsokat.
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129. A hasznalatbol kivonandé vagyontargyak

Hasznélatbol és a meghatarozott célu tarolt készletekbdl ki
kell vonni azokat a vagyontargyakat,

a) amelyek elhasznalédas, karosodas, korszeritlenség, er-
kolesi avulds, vagy barmilyen més okbdl az eredeti rendeltetésiik
szerinti szolgalati célra, mindségileg teljesen, vagy oly mérték-
ben alkalmatlanokka valtak, hogy atalakitasuk vagy megjavita-
suk nem lenne gazdasagos;

b) amelyek felhasznalhatosdga id6hoz kotott és ez az id6 le-
jart;

c) amelyek tzemeltethetésége teljesitményhez kotott (pl.
lizemora, km) és azt mar teljesitették;

d) amelyekre a szerveknek huzamosabb idén at vagy egyal-
taldban nincs sziiksége (feleslegesek);

e) amelyek kivonasat illetékes szerv — rendszerbdl tortént
torlés, vagy egyéb okbdl — kiilon elrendelte.

130. A hasznalatbél valé kivonas végrehajtasa

130.1. Kozvetleniil leltarozas vagy rovancsolas utdn haszna-
latbo6l kivonast eszk6zolni mindaddig nem szabad, amig az eset-
leges hidnyok, illetve tobbletek rendezést nem nyertek és a sze-
mélyi felelésoket meg nem allapitottak.

130.2. A mindségi okokbdl sziikségessé valo kivonast a Sza-
balyzat szerint elvégzends hasznélhatésagi osztalyozés eredmé-
nyétdl fliggéen kell végrehajtani. Hasznalatbol és készletezésbol
minéség miatt azokat a vagyontdrgyakat kell kivonni, amelyek
hasznélhatésagi osztalyozasanak eredménye a 106.2. pont c), d),
e) alpontjainak felel meg.

130.3. A hasznalatbol kivont és felesleges vagyontérgyakat
szabalyszerli modon, a gazdalkodasi és mas célu készletektol el-
kiilonitve kell tarolni mindaddig, amig hasznositasuk, vagy eset-
leg tjboli hasznalatbavételiik meg nem torténik.

130.4. Mell6zhetd a kiselejtezendbnek (megsemmisitendd-
nek) mindsitett vagyontargyaknak a raktarba, illetve szertérba
valo beszallitasa (beszallittatésa),

— ha a beszallitds nem lenne gazdasagos,

— ha az értékesités, kiselejtezés, vagy megsemmisités csak a
helyszinen lehetséges, vagy ott célszertiibb,

— ha a nyerhetd alkatrészek és mas hasznos hulladékok a hely-
szinen gazdasagosabban hasznosithatok, vagy azokra a hely-
ben levé BM szerveknek sziiksége van.
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131. A hasznalatbél kivont vagyontargyak hasznositasa

A hasznélatbél vagy készletbél kivont vagyontargyak hasz-
nositésa térténhet:

a) Atalakitassal mas irdnyu belligyi hasznélatra, vagy érté-
kesitésre alkalmassé tétellel.

b) Atadassal — térités mellett, vagy téritésmentesen — maés
BM szdmadoétestnek.

c) Ertékesitéssel, vagy téritésmentesen végleges atengedés-
sel BM-en kiviili koltségvetési és tarsadalmi szervek, allami in-
tézmények és vallalatok, szovetkezetek, vagy — ilyenek hidnya-
ban — maganszemélyek részére. ’

d) Kiselejtezés utani hasznositdssal, igymint

— megjeldlt, vagy megcsonkitott allapotban térténé értékesi-
téssel;

— a szétbontés altal nyert alkatrészek és hasznos hulladékok be-
vételezésével és felhasznalasdval, vagy értékesitésével;

— a megsemmisités (Osszetorés, feldarabolds stb.) sordn nyert
hasznos hulladékok bevételezése és sajat céli felhasznalésa,
vagy értékesitése altal.

132. Hasznositasi hataskorok

132.1. A minisztériumi (fels6foki) szakiranyité és gazdalko-
do szervek kivonasi, illetve hasznositasi hataskore:

a) Kivondsi és hasznositasi hataskoriikbe tartoznak a koz-
ponti szertarban meghatarozott rendeltetéssel készletezett, a fo-
lyamatos kozponti ellatast célzd, tovabba a készletgazdalkodasi
hataskoriikben (lasd: a Szabalyzat 102.9. pontjat) a szdmado6tes-
tektdl oda bevont szakanyagaik.

b) A szamadodtestek birtokaban levs vagyontargyak koziil
csak hasznositas tekintetében tartoznak a hataskoriikbe:

— a fegyverzeti, pirotechnikai, vegyivédelmi és hadi-muiszaki
felszerelések;

— a gépjarmuvek (a motorkerékpéarok és a kilométer norméju-
kat mar lefutott kozuti gépjarmiivek kivételével),

— a Cikkjegyzékekben kozpontilag selejtezhetének jelolt cikkek;
— az ,,AE” nyilvantartasi kategéridba sorolt eszk6zok;

— az eredeti rendeltetésiiknek még megfeleld, de a beliigyi szer-
veknél mar nem hasznosithat6 azon specialis, vagy nagy djra-
eléallitasi értékl eszkozok, amelyek értékesitését, atalakita-
sat, vagy tovabbhasznositasat kiilon utasitassal sajat hatasko-
riikbe vonték.
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132.2. A szamadodtestek hasznalatbdl vald kivonasi hataskore
kivétel nélkiil minden vagyontargyra kiterjed, ezzel szemben,
onalléan csak a kozponti hataskérbe nem tartozo vagyontargya-
kat hasznosithatjak.

133. A végrehajto szakszolgalati szerveknek
a hasznositassal kapcsolatos feladatai

133.1. A kozponti hataskorbe nem tartozo, szolgalati célok-
ra még alkalmas mindéségii feleslegeiket ajanljak fel megvasarlés-
ra, vagy téritésmentes atvételre mas BM szervek (elsésorban tes-
tileten beliili, vagy hasonlé rendeltetésti szdmadodtestek) részére.
Kolesonosen és rendszeresen tajékoztassdk egymast a szolgélati
hasznalatra még alkalmas mindéségli felesleges cikkeikrél, azok
allapotarol és osztalyozasi értékérdl; igyekezzenek feleslegeiket
egymas kozotti atadassal hasznositani. Ilyen lehet8ség hidnya-
ban, méas irdnyd hasznositasra (pl. értékesitésre), a testiileti
szamaddtestek részére a kozépfoku szakszolgdlati szerv adhat
engedélyt.

133.2. Azokat a cikkeket, amelyeket a fentiek szerinti elja-
réssal nem tudtak értékesiteni, tovabba amelyek kozponti ha-
taskorbe tartoznak, — a Szabdlyzatban el6irtaknak megfele-
16en — jelentsék be (testiileti szdmadoétestek a kozépfoku szak-
szolgélati szerv Utjan) a szakmailag illetékes minisztériumi (fel-
s6foku) gazdalkodé szervnek, a BM kozponti szertdrakba valod
beszallitas engedélyezése, illetve kozponti hasznositds céljabol.

133.3. A kozponti hatdskorbe nem tartozé, belligyi célokra
mar nem alkalmas vagyontargyak koziil:

a) az atalakitas nélkil vagy atalakitva, polgari célokra még
felhasznalhaté vagyontargyakat onalléan értékesitsék;

b) azokat a vagyontargyakat pedig,

— amelyeknek eredeti célra torténd, vagy mas irdnyu felhasz-
naléasat jogszabaly, technologiai elbiras tiltja;

— amelyek értékesitése a BM érdekeit sértené;
— amelyek polgari célokra sem alkalmasak; tovabba

— amelyek aruba bocsatas ellenére sem voltak értékesithetdk,
azokat

a vonatkozo6 szakmai el6irdsok szerint selejtezzék ki és uigy hasz-
nositsak tovabb.
134. A felso- és kozépfoku gazdalkodoé szervek feladatai
a bejelentett feleslegekkel kapcsolatban
A szamadotestek altal bejelentett készletekre nézve az alab-
biak szerint rendelkezhetnek:
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134.1. Készlet-atcsoportositast rendelhetnek el, a kijel6lt at-
vevd szdmadotestre nézve is kotelezd érvénnyel, a foly6 évi ella-
tés terhére — indokolt esetben az Uij beszerzés csokkentése, vagy
teljes leallitdsa mellett.

134.2. Elrendelhetik anyagi készleteknek a kozponti szertar-
ba valé beszallitasat, kozponti tartalékolas, vagy tovabbhaszno-
sitas céljara. A kozponti selejtezési hataskorbe tartozé eszkozok
egyébként kotelezd beszallitasat a 130.4. pont szerinti esetekben
mell6zhetik.

134.3. Engedélyezhetik:

a) esetenként, olyan termékek helyi értékesitését, illetve to~
vabbhasznositasat is, amelyek kozponti értékesitési hatéskorbe
tartoznak;

b) méasképp nem hasznosithaté alléeszkoz jellegli vagyontar-
gyaknak allami koltségvetésbol gazdalkodd, BM tércan kiviili
szervek részére torténé térités nélkili dtengedését, az ,,Atenge-
dés” c. fejezetben el6irtak betartasaval.

¢) Kiilon megszabott feltételek mellett — a belligyminiszter
altal meghatarozott vagyontargyak korébdl —, ilyen vagyontar-
gyak téritésmentesen szovetkezetek részére is dtengedhetdk.*

135. Teenddk a hasznositas megkezdése elott

135.1. A hasznélatbdl kivont vagyontargyak hasznositasa-
nak, illetve értékesitésének megkezdése el6tt, a végrehajto szak=
szolgalati ag vezet6je készitse el a hasznositasi javaslatat. Ennek
tartalmaznia kell:

a) a sajat hatéskorben onalléan hasznosithaté — és kiilon a
fels6foku szervnek bejelentendé — termékféleségek tételes fel-
sorolasat;

b) a kivonas okait (a Szabalyzat 106.2. pontjanak megfelelo
alpontjaira utalassal);

c) az értékesitésre, illetve kiselejtezés uténi tovabbhasznom—'
tasra vonatkozo lehetdségeket, terveket.

135.2. A hasznositasi javaslatot a Szabalyzat 107.2. pontja=
ban elbirtak szerint megalakitand6 Bizottsdg vizsgéalja meg ab-
bél a szempontbél, hogy:

— a minéségi okok miatt hasznalatbdl kivont vagyontargyak va-

" 16ban alkalmatlanok-e tovabbi rendeltetésszerli hasznélatra,
vagy gazdasagos megijavitidssal nem lehetne-e azokat u]bol
hasznalatra alkalmasséa tenni;

— indokolt-e, illetve szlikséges-e, a javasolt- klsele]tezes vagy
megsemmlsltes

* Lasd 65/1970. (XII. 31) P. M. sz. r. 1 §-t!
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— az értékesités, illetve a hasznosités javasolt mddja és irdnya
nem Utkozik-e népgazdasagi és beliigyi rendelkezésekbe,
nem sért-e belligyi érdekeket.

Amennyiben a fentiek elbirdldsa specidlis szakértelmet is igé-
nyel, kiils6 szakért6 is igénybe vehetd.

135.3. A Bizottsdg véleményét jegyzbkonyvileg rogziteni
kell. A parancsnok a Bizottsag véleményének ismeretében dont-
son a hasznositési javaslatra nézve. A hasznositas csak a parancs-
noki jovahagyas utdn kezdhetd el.

135.4. Ha a Bizottsdg véleménye a mindségi alkalmatlansag
vonatkozésdban a hasznositasi javaslattél eltérd, és azzal a pa-
rancsnok is egyetért, az érintett termékeket hasznélatba, illetve
készletbe vissza kell helyezni.

135.5. A Bizottsdgnak a hasznositds valamennyi mddjanal
operativan kozre kell mikodnie; tagjai a szabalyszerd lebonyoli-
tasért — a végrehajto szakkozegekkel egylitt — felelések.

136. Eljaras polgari szervek részére torténod értékesitéskor

~ 136.1. A polgéari szervek részére értékesitett, vagy atenge-
dett eszkozoket, az atadas el6tt meg kell fosztani mindazon tar-
tozékoktol, szerelékektdl, jelvényektdl, amelyek testiileti, vagy
belligyi szolgdlati jellegre (eredetre) utalnak. A polgéri vonalon
még haszndlhato, vagy azza tehet6 eszk6zok, ruhazati cikkek stb.
csonkitéds nélkiil adandodk at.

136.2. Azokat a termékeket, amelyek felvasarlasaval nép-
gazdasagi szinten kijelolt vallalatok, szervek foglalkoznak, csak
ezek részére szabad értékesiteni (eladni).

136.3. A térités mellett atadasra és az értékesitésre keriild
vagyontargyak eladési arat, a termék 0j beszerzési arabdl kiin-
dulva és az értékesitési lehetéségeket is figyelembevéve, ugy kell .
kialakitani, hogy az feleljen meg a termék osztalyozasi értékfo-
kozaténak is.

136.4. A nem beliigyi szervek felé, tobb iranyban is értéke-
sithet6 termékek megvasarlasara drajanlatokat kell bekérni és az
elérhet6 legkedvezbbb aron kell értékesiteni.

137. A hasznositas pénziigyi elszamolasa .

Az értékesitéssel és a hasznositassal kapcsolatos pénziigyi
elszamolas moédjat és ‘elveit — a mindenkori koltségvetési és
szédmviteli kovetelmények, az értékesitési formék, modszerek,
valamint lehetdségek szem el6tt tartasdval — kiilon utasitas sza-
bélyozza.* -

* 22/1973, sz. Mh-i ut.
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138. Egyéb rendelkezések

138.1. A kiilonos fontossagu szakanyagok és felszerelési esz-
ko6zok hasznalatbol valo kivonasara, dtalakitéséra, értékesitésére,
iletve kiselejtezési, hasznositési, vagy megsemmisitési médjara,
tovabba anyagnyilvantartasi elszamolasara vonatkozolag, a Szak-
utasitdsok vagy kiilon kiadott szabalyozasok el6irasai szerint kell
eljarni.

138.2. A fels6foku gazdalkodo szervek és a kozponti szerta-
rak, a kozpontilag lebonyolitandé hasznositast, értékesitést, ér-
telemszertien, a jelen fejezetben foglaltak szerint hajtsdk végre.
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XVIII. FEJEZET
ATENGEDES

139. Az atengedés fogalma és esetei

139.1. A BM szerv tulajdonat képezd anyagi készletekbdl
eszkozoknek (esetleg elhelyezési korletnek) mas allami, koziileti,
tarsadalmi, gazdasagi szervezet, vagy maganszemély részére tor-
ténd ideiglenes vagy téritésnélkiili végleges hasznélatbaadésa at-
engedésnek mindsil.

139.2. Atengedésnek &ltaldban csak rendkiviili kériilmények
esetén (pl.: elemi csapésok, tlizvész, arviz), vagy méltanyossagot
igényl6 akcidk, rendezvények, koriilmények esetén lehet helye,
ha azok kozérdekd, allami, tarsadalmi, kulturdlis vagy szocidlis

célokat szolgalnak és az atengedés a belligyi szolgdlat érdekeit
nem veszélyezteti.

140. Az atengedés hatilya és feltételei
140.1. Atengedés térténhet

— ideiglenes jelleggel, a BM tulajdonjoganak fenntartasaval
hasznélati dij fizettetése mellett, vagy téritésmentesen;

— végleges jelleggel, a BM tulajdonjogardl valo lemondas mel-
lett, téritésmentesen. (A térités melletti végleges dtadds nem
atengedés, hanem értékesités.)

141. Ideiglenes atengedés

Eszkozoknek, vagy elhelyezési korleteknek ideiglenes jelle-
gii atengedésére altalaban azok a parancsnokok minisztériumi,
testiileti és végrehajto szintl szakmai vezetSk jogosultak, akik az
Ugyrendek, a jelen Szabdalyzat ,,Készletgazdalkodas” c. fejezete,
vagy a vonatkozé Szakutasitdsok szerint, a kiilonféle keszletek
felett rendelkezhetnek.

142. Végleges atengedés

142.1. Végleges téritésmentes dtengedésre

a) épiiletek, telekingatlanck, tovabba 50 000 Ft-nal nagyobb
értékii egyedi eszkozok tarcakozi dtengedése tekintetében a bel-
ligyminiszter vagy az I. f6csoportfénok miniszterhelyettes,
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b) a fenti egyedi értékhatarnal alacsonyabb értékl eszkozok
tekintetében, a készletek felett rendelkezd szakvezeték és pa-
rancsnokok jogosultak a vonatkoz6 kiilén parancsokban, utasi-
tasokban el6irtak szerint.

142.2. Ugyancsak végleges (téritésmentes) dtengedésnek mi-
nésiilnek az 6ndllé parancsnoki hatéskorben:

a) a szerv készletébdl eszkozolt targyjutalmazasok (ezek tar-
gya BM-nél rendszeresitett fegyver nem lehet);

b) a leszerelt raszorulé sorallomanyuak vagy tartalékosok
részére hasznalt egyenruhazat téritésmentes juttatasa;

c) a hasznalt kerékparok és motorkerékparok maganszeme-
lyek részére juttatasa a vonatkozé miniszterhelyettesi utasitds
szerint.

143. Nem képezheti atengedés targyat:

a) nem hatéastalanitott fegyver, éles 16szer, robbano- és ve-
gyi harcanyag, tovabba

b) egyéb olyan eszkéz, amelynek dtengedése katonai, vagy
szolgéalati titkok megsértését eredményezné,

kivéve, ha az atengedés allamérdekbdl, vagy tarsfegyveres tes-
tiilet (Néphadsereg, Munkasérség) részére torténik.

144. Ideiglenes atengedés kulturalis célra

Kulturdlis célra (pl.: filmfelvételhez, kidllitashoz) az el6bbi
pont al4 es6 eszk6zok csak hatastalanitva, ideiglenes jelleggel en-
gedheték at, legaldbb a minisztériumi (felsészintl) szakiranyitéd
szerv vezetdjének (szakosztdlyvezetének) el6zetes hozzajarulasa-
val és esetenként kiilon meghatarozandd, szigoru feltételek
mellett.

145. Atengedett eszkozok osztalyozasa
és a BM vagyoni érdekének védelme

145.1. Az atengedett eszkozoket adtadaskor és visszavételkor
osztalyozni kell, és ennek figyelembevételével kell meghatarozni
az eszkozok pénzértékét, az esetleg fizetendd hasznalati dijat, il-
letve — kar esetén — a kartérités Gsszegét.

145.2. Ideiglenes jelleggel torténé atengedés esetén, az atve-
v6 koteles irésbeli biztositékot nyudjtani, illetve kotelezettséget
vallalni:

a) az atengedett eszkozok szakszerl kezelésére és hasznala-
tara, ezek hasznalhatésdganak megovasara;
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b) az esetleg kikotott hasznélati dij megfizetésére;

c) a megszabott kiilon feltételek (pl.: titkosségi rendszaba-
lyok stb.) betartasara;

d) az eszkozoknek az dtengedési idétartam lejartakor azon-
nali visszaadasara;

e) az igénybevétel alatt keletkezett kdrok megtéritésére.

145.3. A vallalt kotelezettségek nem teljesitése esetén, az at-
engedd parancsnok (vezetd) koteles az igénybevevével szemben a
BM anyagi érdekeit biréi tton érvényesiteni.

146. Hasznalati dij fizettetése

146.1. Azt, hogy ideiglenes haszndlatra tortént Atengedés
esetén az igénybevevé fizessen-e hasznélati dijat, az dtengedésre
jogosult parancsnok (vezetd) hatérozza meg, az aldbbi szempon-
tok figyelembevételével:

146.2. Hasznalati dij fizetendé:

a) a személy-, vagy teherszallito gépjarmivek, tovabba
egyéb eszkozok, nem &allamérdekbdl tortént atengedése esetén
(ezeknek nem BM szolgélati célu hasznalatéért jogszabaly alap-
jan kell téritést fizetni);

b) barmilyen eszk6zoknek olyan igénybevevd részére torté-
né atengedéséért, amely sajat gazddlkodast folytat és az atenge-
dett eszk6zok hasznélata révén, gazdasagi eredményhez, el6-
nyokhoz juthat.

146.3. A hasznalati dij mellett tortént dtengedésrdél — a dij
beszedése céljdbdl —, az illetékes pénziigyi szervet értesiteni
kell.

146.4. Nem kell hasznalati dijat és kartéritést fizettetni:

a) elemi csapésok (arviz, tlizvész stb.) esetén, vagy mas rend-
kiviili fontos okok miatt 4llamérdekbdl torténd atengedésért;

b) politikai és tarsadalmi szervezetek olyan rendezvényei al-
kalmabél térténd atengedésekért, mely rendezvények tamogaté-
sa ossztarsadalmi érdek. (PL: Part- és nemzetkozi halad6é mozgal-
mi rendezvények, KISZ- és rendkiviili sportrendezvények, utto-
ré tédborozés stb.)

w

147. Atengedések lebonyolitasa és okméanyolasa
147.1. Az dtengedésekkel kapcsolatos anyagatadas-atvétele-

ket a jelen Szabdalyzat ,,Anyagatadés-atvétel” c. fejezetében le-
irtak szerint kell lebonyolitani és okményolni.
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147.2. Az ideiglenes jelleggel tortént atengedésekrol jegyzo-
kényvet kell felvenni. Ebben rogziteni kell az igénybevevd kote-
lezettségeit is. A jegyzokonyvet ideiglenes anyagkiadéasi okmany-
ként kell kezelni. Az ideiglenesen atengedett eszkozoket a kész-
letnyilvantartasban (jelentésben) meglevéként kell kimutatni.
A jegyz6konyvhoz csatolni kell az atengedésre vonatkozé pa-
rancsnoki engedélyt.

147.3. A végleges jelleggel, ellenérték téritése nélkiil aten-
gedett eszkozokrdl az Altalanos Anyagnyilvantartdsi Utasitas
eléirasainak megfeleléen ,,Anyagkiadasi utalvidny”’-t kell kialli-
tani és az 4tengedett mennyiséget ennek alapjan kell az anyag-
nyilvantartasbol véglegesen kiadasba helyezni. Ingatlan atenge-
désénél az Elhelyezési Szakutasitas szerint kell eljarni és jegyzé-
konyvet kell felvenni. A vonatkozé parancsnoki engedélyt az
»Anyagkiadési utalvany” konyvelési példanyahoz, ingatlan ese-
tében a jegyz6konyvhoz kell csatolni.
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XIX. FEJEZET
LELTAROZAS — ROVANCSOLAS

148. A leltarozas célja és esetei

148.1. A BM szervek anyaggazdalkodédsdban a leltarozas
célja:
— az anyagi vagyon mennyiségi szambavétele (osztalyos kész-

letnél a termékféleségeknek mindségi értékfokozatok kozotti
megoszlasa szerint);

— a felleltarozott vagyontargyak pénzbeni értékének kiszami-
téasa;
— a tényleges készleteknek a vonatkozé anyagnyilvantartasok-

kal val6 utdlagos egyeztetése; eltérés esetén a hidnyok, illetve
tobbletek okénak felderitése; és az eltérések rendezése.

148.2. A BM szerveinél leltarozast kell elrendelni, illetve
végrehajtani:

a) elemi csapésok esetén, ha az anyagi készletekben karok
keletkeztek, vagy ha az anyagnyilvantartdsok megsemmistiltek;

b) meghatarozott rendeltetésti normalizalt készlet kialakita-
sakor, és a készlet nagysdganak ellenbrzésekor;

¢) megsziintetett szervek anyagi felszdmoldsakor, ha a
konyvileg helyesen kimutatott készletmaradvanyokkal szemben
eltérés mutatkozik;

d) ha anyagi felelGsséggel jaré munkakorok atadas-atvétele
soran az atadé a red bizott anyagokkal nem tud elszdmolni;

e) ha a pénzértékben nyilvantartott normalizalt készletek
Osszértékét ellendrizni akarjak;

f) ha az illetékes el6ljar6 szerv a leltarozast — barmilyen
okbdl vagy céllal — kiilon elrendeli.

148.3. Leltarozés elrendelésére jogosultak:

— az anyagi-technikai szakszolgédlat fels6foku szerveinek ve-
zet6i,

— a kozépfoku hataskori testlilet orszdgos parancsnoka vagy
szakmailag illetékes helyettese,
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— a szédmaddtest parancsnoka,
— az anyagi-technikai szakszolgalat vezetgje..

149. A leltarozas megszervezése

149.1. A leltarozas targykore (kiterjedése) a kovetelmény-
nek megfelel6en lehet:

a) teljes korid (amikor kiterjed minden alegységre, illetve
valamely anyagnembdl a teljes készletre);

b) részleges (amikor csak meghatarozott szervekre, vagy
csak bizonyos termékféleségekre korlatozodik).

149.11. Azt, hogy az eseti leltarozas teljeskord, vagy barmi-

lyen vonatkozasban részleges legyen-e, a leltdrozast elrendeld in-
tézkedésben kell meghatarozni.

149.2. A leltarozasi munka megszervezésénél alkalmazhato
elvek:

a) Teriileti elv, amikor az egy helyen taldlhat6 vagyontar-
gyak leltdrozasa egyszerre, egyid6ben torténik. (A teriileti elv
szerinti szdmbavétel ott gazdasdgos és célszerd, ahol az egységek
elhelyezésileg tavol vannak egymastol.)

b) Szakanyagonkénti elv, amikor a kulénféle szakanyagne-
mekhez, vagy szakdgazatokhoz tartoz6 vagyontargyak felleltaro-
zésat nem egyidében végzik el. (Szakanyagonként kell, illetve
célszerll a szdmbavételt elvégezni, ha a leltarozasi intézkedés igy
rendelkezett, vagy ha az egységek egymashoz kozeli elhelyezés-
ben vannak.)

150. A leltarozas idozitése

150.1. A leltérozas idézités szempontjabol végrehajthaté:

a) meghatérozott naptari naphoz (fordulénaphoz) kototten,
a folyamatos anyagmozgas leallitasa nélkiil; vagy

b) naptari naphoz kotés nélkiil, az anyagmozgas iddleges le-
allitasa (sziineteltetése) mellett.

150.2. A leltarozast fordulénaphoz kétotten kell elvégezni,
ha az anyagmozgas esetleges ledllitasa a belligyi szolgéalati fel-
adatok zavartalan teljesitését akadalyozna.

150.21. Amennyiben az anyagkonyvelés naprakészsége a
kitlizott fordulénapot még nem érte el, a fordulénapi készlet ki-
szamitasdhoz a szerv Osszkészletét novels vagy csokkents, a for-
dulénapig tortént, de még le nem konyvelt készletvaltozasokat, a
vonatkozé bizonylatok alapjan, értelemszerlien figyelembe kell
venni.

150.3. A szamadotesten, illetve egységen beliili, az 6sszkész-
letet nem valtoztaté belsé anyagmozgatasokat (pl.: hasznélatra
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kiadés, vagy raktarba visszavételezés, atcsoportositas stb.) figyel-
men kiviil kell hagyni. :

151. A készletek szambavételének médja

A leltérozés soran a vagyontargyak mennyiségét lehetbleg

151.1. kozvetlen médon (megszamlalas, mérés, kobozés stb.
utjén) kell megéallapitani. Ha ez nem lehetséges, vagy nehézsé-
gekbe ltkozne (pl.: ideiglenesen atengedett, javitasba, moséasba,
vagy hasznélatra kiadott eszk6zok esetében, vagy ha nincs mér-
leg stb.), a tényleges mennyiségeket.

151.2. kozvetett médon (bizonylatokra, suly- vagy fajsuly-
tablazatokra tdamaszkodva) kell szambavenni.

E kétféle modszer vegyesen is alkalmazhaté.

151.21. A még felbontatlan és sértetlen (lezart, leragasztott)
csomagolasban, tovabba a veremben, kazalban, maglyaba rakot-
tan tarolt készleteket, a gongyolegeken feltiintetett, illetve a nap-
tl;akész nyilvantartds szerint kimutatott mennyiséggel lehet szam-

avenni.

152. A leltarozast végzok kijelolése

152.1. A szamadodtesteknél a leltarozast bizottsagilag kell el-
végezni.

152.2. A bizottsag elnokét a leltarozast elrendeld vezetd biz-
za meg.

152.3. A bizottsdgnak legalabb két beosztott tagja legyen,
akik koziil egyiket a szdt. anyagi-technikai szervének, a masikat
— aki a szdt. pk-ot képviseli —, a szdt. barmelyik més szervének
allomanyabél kell kijelolni. Az anyagi-technikai szaktertiletrél
kijel6lt személy az anyagnemi szakismeret biztositasa és a mun-
kakori osszeférhetetlenség kizdrasa érdekében — sziikség sze-
rint — kicserélhet6.

152.4. Leltarozasi Bizottsdg — a leltarozasi feladat nagysa-
ganak megfeleléen — nagyobb létszammal is 1étrehozhat6. Ilyen
esetekben 2-2 tagu albizottsdgok alakitandok ki, s a leltarozasi
munkéat kozottiik meg kell osztani. Az albizottsdgok feladatait a
bizottsag elndke szabja meg.

152.5. A leltarozéssal érintett szervek, alegységek, gazdasa-
gi részlegek (raktar, muhely stb.) vezet6i és beosztott dolgozoi
koziil azok, akik az esetleges leltari hianyokért a Kértéritési Sza-
bélyzat szerint egyénileg vagy egyiittesen személyilikben felels-
sek, az egységiiknél folyo6 leltarozasnal jogosultak személyesen
jelen lenni, vagy — akadalyoztatasuk esetén — maguk helyett

138



képvisel6t megbizni. Egy kézosen megbizott személy tobb felelSst
is képviselhet.

152.51. Ha valamely felelSs személy egy egységnél folyo6 lel-
tarozésnal nem tud jelen lenni és maga helyett képviselét sem
jelolt ki, képviseletére a szamadotest parancsnoka kételes intéz-
kedni, megfelel6 személy kijel6lése utjan.

153. A leltarozas elrendelése és elokészitése
(Utemterv)

153.1. A leltarozast elrendeld esetenkénti intézkedéseknek
tartalmazniuk kell: :

a) a Leltérozasi Bizottsag elnckének és tagjainak kijelolését
és megbizasat;

b) aleltarozés céljat és targykorét;

c) a leltdrozds fordulénapjaként esetleg kit(iz6tt naptari
napot;

d) a leltérozas befejezési id6pontjat;

e) a ,,Leltari Kimutatas” felterjesztésének hataridejét;

f) a leltérozassal kapcsolatos esetleges egyéb szempontokat
(pl.: arazés).

153.2. A szédmaddtest anyagi-technikai vezetéje — a leltaro-
zast elrendelé intézkedésben foglaltak szem el6tt tartasdval —
esetenként készitsen litemtervet a leltarozas elSkészitésére és
végrehajtasara nézve. Az ltemtervet a szamaddtest parancsnoka
hagyja jova. .

153.3. Az iitemtervnek részletesen — ahol indokolt hatar-
id6ézve is — tartalmaznia kell:

a) a leltarozas helyi, konkrét céljainak és targykorének
részletes megjelolését;

b) a felleltarozandé anyagok szambavételre valo el6készi-
tését;

¢) az érintett anyagnyilvantartdsok naprakész allapotba ho-
zasét;

d) a leltarozés helyileg legcélszertibb mdédszerének megha-
tarozéasat (ha indokolt, egységenként eltérben is lehet);

e) leltarozasi adminisztracié (leltarfelvételi lapok, leltari ki-
mutatasok) el6készitését, ezek hasznalatat, az adatosszeiras mod-
szerét;-

f) a leltérozas soran esetleg felderitett hianyok vagy tébble-
tek rendezési lehet6ségeit (kdlé-elszamolds, kompenzalés, karté-
ritési eljaras, konyvelési helyesbités stb.);
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g) a leltdrozasi munkahoz a személyi és technikai feltételek
biztositasat; sziikség esetén betanitasként prébaleltarozas tar-
téasat;

h) az érintett egységeknél a leltarozas megkezdésének ids-
pontjait;

i) az Osszesitett Leltari Kimutatasok felterjesztésének idé-
pontjat (hataridejét);

j) a fentieken tulmenden, helyileg még sziikségesnek latszé
egyéb teenddket, illetve intézkedéseket.

154. A leltarozas gyakorlati végrehajtasa

154.1. A BM tulajdonu és az idegen tulajdonu vagyontar-
gyakrol elkulonitett Leltari Kimutatast kell késziteni.

154.2. Az ismételt szambavétel kizarasa érdekében, az egy-
szer mar szambavett eszkozoket, alkalmas médon meg kell jeldl-
ni, vagy el kell kiiloniteni.

154.3. Torekedni kell arra, hogy egy egységnél vagy egy
raktarhelyiségben megkezdett leltarozast még aznap befejezzék.
Raktarban, megszakitott leltdrozas esetén, a mar szdmbavett
készleteket el kell kiiloniteni. A leltarozé bizottsag jelenlétében
lezart raktarhelyiség bejaratat és a kulesokat tartalmazoé lezart
boritékot, a bizottsadg elnoke pecsételje le és a szerv ligyeleti szol-
galatanak adja at.

154.4. A megszakitott leltarozas folytatasa céljabol a raktar-
helyiség felnyitasa és belépés csak a bizottsag valamennyi érde-
kelt tagjdnak jelenlétében torténhet. Ha a pecséteket idékozben
illetéktelenek megsértették (feltorték), az érintett raktarban a
leltarozast ujbol kell kezdeni.

154.5. A szambavett készleteket anyagnemenkénti munka-
lapokon (leltarfelvételi lapokon) kell feljegyezni, s ezek alapjan
kell a Leltari Kimutatdsokon az osszesitést, valamint a fordulo-
naphoz kotott leltarozasnal sziikséges készlethelyesbité szamité-
sokat elvégezni. A munkalapokat és a leltari kimutatésokat a lel-
tarozasi bizottsag tagjai irjak al4.

155. Egyeztetés, kompenzalas

155.1. A Leltari Kimutatdsokban Osszesitett adatokat a vo-
natkozo6 anyagnyilvantartas megfelel6 (pl.: fordulénapi) ,,Marad-
vany” adataival kell egyeztetni. Az eltérésekrdl jegyzékonyvet
kell felvenni. Ebben fel kell sorolni a hidnyokat, illetve tébble-
teket; az eltérések megallapitott, vagy vélt okait; a felel6s sze-
mélyeket, s ha indokolt javaslatot kell tenni a lehetséges kom-
penzéléasra, kartéritési eljaras vagy anyagi vizsgalat megindita-
séra.
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155.2. A sz&madotest sajat hataskorben kompenzalast eszko-
z6lhet, ha a leltari hidny és tobblet egy anyagnemen beliil azo-
nos rendeltetésd, mindségl és értéki, egymassal dsszetéveszthe- -
t6, felcserélheté helyettesithetd termékeknél mutatkozik.
Egyéb esetekben a kompenzalashoz az eloljaro szakiranyito szerv
engedélyét kell kérni.

155.3. Kompenzalni csak anyagot-anyaggal szabad. Pénzér-
tékbeni kompenzalas tilos!

155.4. A leltdrozasi bizottsdg kompenzalasi javaslata az
egyes Szakutasitdsokban konkrétan szabdlyozott kompenzalasi
lehetéségekkel nem lehet ellentétes.

156. A pénzérték (egységar) meghatarozasa

156.1. A pénzérték kiszamitasra is kiterjed6 leltdrozasnal

— ha a vonatkozo Szakutasitas, vagy a leltarozast elrendelé fel-
s6bb intézkedés nem masként rendelkezik —:

a) az osztalyozottan nyilvantartandoé eszkozoket és szakfel-

rrrrrr

nak, illetve hasznélhatosagi allapotuknak megfelel6 egységarha-

nyaddal —; _

b) a esak osszmenyiségben nyilvantartandé eszkoézoknél és
anyagoknal

— a raktarban térolt 1ij, hasznalatban még nem volt készleteket
teljes egységarral,

— a hasznalatra, javitasra, vagy felujitasra kiadott, valamint a
raktarban hasznélt 4llapotban tarolt eszkozoket — a selejte-
zésre varo készletek kivételével — a szakanyagféleségre al-
kalmazott értékelési modszer szerint, ilyen hidnyéban &ltala-
nosan 509/y-os egységarhanyaddal

kell értékelni, a nyilvantartott mindenkori egységar alapulvéte-
lével.

156.2. A nyilvantartott készlettel szemben hidnyzé vagyon-
targyak pénzértékeként, hasonlé vagyontargy Uj beszerzési arat
(élelmiszernél a kiskereskedelmi fogyasztoi arat) kell alapul ven-
ni (amibe az utanpétlas kertil).

157. A leltarozassal kapcsoélatos személyi feladatok
és felelGsségi elvek ’

157.1. A szamadotest parancsnoka:

a) Biztositsa a leltarozéds végrehajtasdhoz sziikséges szemé-
lyi, technikai és szolgélati feltételeket.
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b) Kisérje figyelemmel a leltarozasnak az altala jovahagyott
utemterv szerinti és szabalyszerd végrehajtasat.

c) A leltarozas befejezése utan szadmoltassa be a szdt. anyagi-
technikai vezet6jét és a Leltarozési Bizottsdg elnokét a leltarozas
eredményérol.

d) Sziikség esetén, intézkedjék a leltarozas soran esetleg fel-
fedett szabdlytalansagok, hidnyossagok megsziintetésére, indo-
kolt esetben az elkovetdk felelésségre vonasara.

157.2. A szamadoétest anyagi-technikai vezetdje (pénziigyi-
anyagi fonoke):

a) Készitse el a leltarozasi itemtervet.

b) A szdt. parancsnokhoz tegyen javaslatot a leltarozasi bi-
zottsdg személyi Osszetételére, a technikai és szolgélati feltételek
mikénti biztositasara.

¢) Intézkedjék az érintett anyagnyilvantartédsok naprakész
allapotba hozésara, lezdrasara; az anyagi készleteknek a leltaro-
zashoz val6 el6készitésére.

d) Gondoskodjék a leltarfelvételi és leltari kimutatas trla-
pok eldkészitésérol, a leltarozok betanitasarol.

e) Ellenérizze a leltdrozds menetét, szabalyszeri végrehaj-
tasat.

f) A leltarozas befejezése utén, és annak eredményétol fiig-
gden, tegyen —, illetve kezdeményezzen intézkedést az esetleges
hianyok, tobbletek rendezésére, szabalytalansdgok megsziinteté-
sére, a mulasztok, illetve elkoveték megfeleld felelésségre vona-
sara.

157.3. A leltarozasi bizottsag elnoke:

a) Ismertesse a bizottsdg tagjaival a teenddket; hatérozza
meg a tagok, illetve albizottsagok feladatait.

b) Az elbirasoknak megfeleléen, iranyitsa és ellendrizze a
leltarozéasi munkat; felel6s a leltarozés szabalyszert végrehaj-
tasaért.

157.4. A leltarozok (bizottsagi tagok, albizottsagok):

a) Az eldirasoknak megfeleléen hajtsék végre a leltarozast,
esetleges akadalyoztatadsukat azonnal jelentsék a bizottsag elnd-
kének.

b) Jogosultak megkovetelni valamennyi felleltdrozando6 va-
gyontargy bemutatésat, vagy belépni minden olyan helyiségbe,-
ahol ilyen vagyontargyak vannak.

c) A leltarfelvételi lapokra feljegyzett adataik alapjan ké-
szitsék el a leltari kimutatasokat, végezzék el az anyagnyilvan-
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tartasokkal valo egyeztetést és az értékelést. A mutatkozo elté-
résekrol vegyenek fel jegyzokonyvet.

d) FelelGsek a leltarozas szabalyszer( végrehajtasaért, a lel-
tarfelvételi lapok és a leltari kimutatds adatainak valodisagéért,
tovabba a leltarozés soran tudomasukra jutott hivatali titkok
megOrzéséért.

157.5. A leltarozéssal érintett alegység, (részleg) parancs-
nokok:

a) Kotelesek a leltdrozok miikodését tamogatni; az altaluk
ez ugyben kért felvildgositasokat megadni az egységiknél levé
felleltarozandé vagyontargyakat és az ezekre vonatkozé anyag—
nyilvantartasokat bemutatni.

b) Jogosultak az egységiknél foly6 leltdrozasndl és az
anyagnyilvantartassal valo egyeztetésnél jelen lenni, vagy ma-
guk helyett képvisel6t allitani; a leltarozéassal kapcsolatban eset-

leg észlelt hianyossagok vagy szabalytalansagok miatt észrevételt
tenni.

158. Felelosség a leltari hianyokért

A leltari hianyokért valo felelsség tekintetében a BM Kar-
téritési Szabalyzat rendelkezik.

159. A rovancsolas fogalma, célja és médszerei

159.1. A rovancsolas leltarozasnak nem minésiilé készletel-
lenérzés, melynek célja eszk6zok és anyagok mennyiségi meglé-
tének (osztalyos termékeknél az értékfokozatok k6zotti megosz-
lasnak is) folyamatos vagy esetenkénti ellenérzése, megszamla-
las (mérés) és a vonatkozd anyagnyﬂvantartasban kimutatott
maradvannyal val6 azonnali 6sszehasonlitas utjan.

159.2. A rovancsolds hatékonysdganak biztositasa érdeké-
ben, a rovancsolt termékekre vonatkozo anyagkonyvelés szabaly-
szerliségét és a konyvileg kimutatott mennyiségi adatok helyes-
ségét is ellendrizni kell.

159.3. A rovancsolas modszere lehet

a) tételes, ha az érintett anyagnem valamennyi cikkesoport-
jéra és termékére, illetve valamely szerv mindennemi eszkozére
és anyagara Kkiterjed;

b) prébaszerii, ha csak bizonyos termékekre irédnyul.

160. A rovancsolas jellege

160.1. A rovancsolés jellege a kezdeményezé (elrendeld) sze-
mély szolgalati allasatoél, munkakorétél fliggden lehet:
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a) kotelezs jellegli eloljaroi (parancsnoki) ellenérzés,

b) fels6bb szerv ligyrendszer( hatéskorén alapulé (kiils) el-
lenérzés,

c) felel6s szamadodi onellendrzés.

160.2. Az eldljaré (parancsnok), valamint a fels6bb szerv al-
tal végzendd rovancsolast altalaban meglepetésszertien kell meg-
kezdeni, de elézetesen bejelentett anyagszemlével 6sszekapcsol-
tan is elvégezhetd.

160.3. Az 6nellenérzé rovancsolast az érdekelt felelds szam-
adé, illetve anyagkezeld a sajat elhatarozasabol, tetszéleges gya-
korisaggal és modszer szerint végezheti.

161. Rovancsolasi jogok, és kotelezettségek

161.1 Szamadotesten beliil az anyaggazdalkodasért felelds
vezetlk, az anyagi készletek meglétét, rovancsolads utjan, évente
legalabb az aldbbi gyakorisdggal kotelesek ellenérizni:

161.11. Szamadétest parancsnok:

— Jogosult, tetszése szerint barmikor, a szdmaddtest vagyontar-
gyainak meglétét anyagszemle keretében, vagy barmily egyéb
meggondolasbdél, rovancsolés utjan ellendérizni.

161.12. A szdt. anyagi-technikai vezetdje (pénziigyi-anyagi
f6nok):
— prébaszeriien, évenként més-més anyagnembdl, a szdt. rakté-
réban tarolt készletet 1 alkalommal.

161.13 A szakagazat (szakosztaly) vezet6:

a) tételesen a sajat szakanyag-raktaraban tarolt készletet 1
alkalommal: normaélelmezést folytaté szerveknél az élelmisze-
reket havonta;

b) prébaszeriien az alegységkészleteket 1 alkalommal, tovab-
ba az egyéni felszerelésként haszndlatra kiadott eszkézoket alka-
lomszerten.

161.14. Alegységparancsnok:

— probaszeriien, az alegység-készletet 1 alkalommal; az egyéni
hasznélatra kiadott eszkozoket pedig szemleszerlien.

161.2. A fenti, minimalis rovancsolasi kotelességek a kiilon-

b6z6 Szakutasitasokban eldirt ellendrzések, szemlék keretében is
teljesithetok.

161.3. Ahol, és amelyik anyagnemre nézve, az adott évben
leltarozast hajtottak végre, ott abban az évben a kozvetleniil
uténa litemezett tételes rovancsolds mellzhetd.
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162. Rovancsolas egyéb esetekben

162.1. Szolgéalati teenddk végleges atadas-atvétele esetén,

— ha a személyvaltas (csere) anyagi készletekért felel6s munka-
korokben torténik (pl.: szdt. anyagi-technikai vezetd, szak-
szolgélati-a4g vezetS, raktéros, miihelyparancsnok, alegység-
parancsnok, csapategységnél szolgalatvezetd sth.) —, az anya-
gok dtadasa-atvételénél;

— a tarolt készletekre nézve tételes rovancsolést;

— a hasznélatra kiadott eszk6zokre nézve (erre a raktirosok
esetében nincs szilikség) probaszeriien rovancsolast

kell végezni.

162.2. Szolgalati teenddk ideiglenes atadas-atvételével kap-
csolatosan anyagrovancsolast csak akkor kell végezni, ha az
ideiglenesen &atvevd személy erre igényt tdmaszt. Ilyen esetben
a rovancsolds modjara nézve — az adott korilmények és kove-
telmények figyelembevételével — a szdmaddtest parancsnoka in-
tézkedjék.

163. A rovancsolas adminisztralasa

163.1. Rovancsolas alkalméval a vonatkoz6é anyagnyilvan-
tartadsokat nem kell lezarni, csupén a rovancsolas tényét és ered-
ményét kell az ellendrzott tételre utaldssal, az anyagnyilvantar-
tasi konyv ,,Zaradékok” részében (kartonnyilvantartis esetében
pedig a ,,Szemlekonyv’-ben) feljegyezni. Felvételi lap, 0sszesité
kimutatés, a rovancsoldsnal nem sziikséges!

163.2. Amennyiben a rovancsolads soran eltérések (hidnyok,
tobbletek) mutatkoznak, azokat jegyzékonyvezni kell.

Az eltéréseket a jegyzOkonyv alapjan a nyilvantartason at
kell vezetni és — mint rendezésre varét — fliggd tételként kell
eléjegyezni.

163.3. A rovancsolas sordn megallapitott hidnyok, illetve
tobbletek okat ki kell vizsgéalni.. Az eltéréseket rendezni kell.
A rendezhetetlen hidnyokért, a feleléssel szemben a Kartéritési
Szabalyzat szerint kell eljarni.

163.4. A kotelezden eléirt rovancsolas végrehajtasanak meg-
tervezésére, a rovancsolds el6készitésére és gyakorlati végrehaj-
tasara, a vagyoni felel8sségre, valamint a felfedett hidnyosséagok,
szabalytalansagok megsziintetésére nézve, a leltarozasnal el6ir-
takat kell értelemszertien alapul venni.
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KIMUTATAS
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Magyarazat:

— A kimutatist hazilag kell elkésziteni, anyagnemenként kiilon-kiilon.
— A 11., illetve a 17. rovatba beirandé 6sszértéket a beszerzési ar megfelelé hanyadai-
val (%-aival) valé beszorzas utjan kell kiszamitani. (Lasd: a Szakutasitast!)

— Ha a 18. rovatban kimutatott értékecsokkenés (vagy annak csak egy része nem
normalis elhasznalédéds, hanem kartevés, gondtalansag stb. kovetkezménye, az okot
ki kell vizsgalni és a kartéritési eljarast le kell folytatni.

— Az értékelési osztdlyozas eredményét, a vonatkozé anyagnyilvantartdsokon at kell
konyvelni.

— A kimutatis 12—18. rovatait az osztalyozasi bizottsag tolti ki.
— A kimutatast a bizottsag valamennyi tagja irja ala.

1. sz. melléklet (a 105. ponthoz)



KIMUTATAS
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Magyarazat:

— A kimutatést hazilag kell elkésziteni, anyagnemenként kiilén-kiilon.

— A Kimutatds 6—10. rovatait az osztdlyozé bizottsag tolti ki.

— A hasznalhatésagi osztalyozas eredményét a termékek egyedi torzslapjain (torzs-
konyveiben), illetve miiszerlapjain fel kell jegyezni.

— A kimutatds 8—10. rovatai szerint mindsitett termékkel a ,,Hasznalatbo6l val6 kivo-
nés...” c. fejezetben foglaltak szerint kell eljarni.

— Kérokozas gyantja esetén, az okot ki kell vizsgalni és a kartéritési eljardst le kell

folytatni.

-—nA kimutatést a bizottsag valamennyi tagja iria aléa.

2. sz. melléklet (a 106. ponthoz)
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