A 10-350/1972. sz. szabalyzat melléklete

313/

314/

II. RES 2
IGAZGATASRENDESZETI UGYEK IRATAT

Irattari tételszam keret: 3%01-400-ig

KOZRENDESZETI VONALON

Személyl igazolvany lUgyek

a/ jkv. a végleg bevont es megsemml—»
51tett SZIG-rdl; ‘

b/ nyt. a.SZIG. forgalomrol /a konyv .
betelte utan/; : '

c/ forgalmi naplé, az atmenetileg be-~
vont SZIG-rdl, /a konyv betelte
utan/;

d/ szabadsagvesztésiket t61t8 szemé-
lyek SZIG-jének megkiildése;

e/ SZIG adatlap és szamnyllvahtarto
kartonok felterjesztési jegyzék-
tomee, /felhasznélas utan/;

£/ jelentések és ka-k a SZIG—el
kapcsolatbang i

g/ megkeresések a SZ2IG-el kébcsolatban;
h/ talalt SZIG-ek irataij 2

i/ személyi -igazolvany.elvesztési .
jegyzdkonyvek.

Szabalysértési lUgyiratok
a/ elzaréssal is sujthaﬁé esetekben;
b/ egyéb szabalysértési ligyiratoks;

¢/ eljarasi koltségekkel szerepld ligy-
iratok;

d/ szabdlysértési statisztikak,

&b

Megdrzési idos

5 .év

3 év

10 év



SRS

316/

Megjegyzés:

Evfolyamonkent az egyes ugyfagtakbol
mlntapeldanykent egyet meg kell O6riz-
ni /nem selejtezhetokent kell kezelni/.

Igazgatasrendeszetl kenyszerlntezke—
dések

a/ renddéri felligyelet és kitiltasi. .
ugylratok irattarba helyezése utani -

b/ a valébdszinlsitési elgarasra tett

javaslat, ha elrepdelés nen borté-. -

nik;

.c/ -més szervektdl érkezett eljaréasi

“~iratokkal kapcsolatos levelezések
ha nyilvéntartésba vétel nem torte-
niks;

d/ elkészitett elgarasiwiféték ha
elrendelés nem torténik, hanem

renddrhatésagi flgyelmeztetesre
keril sor;

e/ kényszer- alkoholelvond kezelesre
tett javaslat. e

Fegyverigyek

a/ sdrétes fegyveriigyek;-a-hyilvan—- -
tartasb6l vald torlés uténig-- -

b/ golyés fegyveriigyek, & nyilvan-—
tartéasbél vald tbrlés~utéﬁ;_ A

c/ kérelem elutasitas;
d/ figyelmeztetd levelek;

e/ természetes személyek fegyvereinek "

ellenOrzésérdl készilt Jelentesek,

f/ MHSZ fegyverek nyllv@ntartasaval
kapcsolatos lgyiratok; -

g/ MHSZ fegyverek ellendrzésérél ké-—
szilt Jelentések, Jjegyzlkonyvek;

h/ MHSZ-t61 érkezd fegyvertartasi
engedélyek érvényesitésével kap-
csolatos lgyiratoks

i/ fegyver; fegyvertartasi engedély,
vasarla51 engedély kordzése.

Megbrzési idos

év

éev

év

. év

FOPTS



Megbrzési ido:

317/ Lofegyver és 1dszerizelettel kapcsola-—
tos Ugyiratok

a/ a megyei osztalytdl érkezd lUgyirat 1 év
amely az engedélyt tartalmazza a
megszinés utan;

-b/ ellendérzésrél készilt jelentés. 1 év
318/ Létér lgyintézés
a/ uj 18tér engedélyezési Ugyirata - 1-év
/kérelem, igazolas, engedély ma-

solat, nyilvantarto karton/ a meg-
szlinés utan;

]

-
gt 8

b/ 1lé6terek, lovészetek ellenorzesew 3 1l év
rol keszult jelentés; : :

et cellovolde engedélyezési lgyirata o T
megszinése utan. e o

319/ A robbantéanyag— lgyek S et =5 -

a/ raktarak nyllvantartasba vetele, T A
megszunes uténs; - : 3
b/ ellenorzes; Jelentéé, Jjegyzokonyvs -3 év
¢/ szadllitési engedellyel kapcsolatos 1év
-Ugyirats;.
d/ robbantasi engedély. : 1 év
%20/ Vadasztarsasigokkal kapcsolatos igy—
iratok
a/ taggyilési JegyzOlkonyveks 3 év
b/ vadaszatok ellendrzése. 3 ev
321/ Talalt fegyver és lészer lgyek iratai 1 év

/jelentések; kimutatés stb./

322/ Sokszorositégéppel kapcsolatos ugyek

a/ az osztdlytdl érkezd nyilvéntar- 1l év
tasi ugyirat:

b/ ellendrzési jelentések, Vel 1y

323/ Lakés be- és kijelentkezéssel kapcso--
latos Ugyek

a/ mellékbiintetés nyilvantartéss 10 &v

b/ bejelentélap felterjesztés, jegyzék- 1 év
tomb, /felhasznalao utén/; v

c/ bejelentési iligyek v1zsga1atarol 1 év

és ellendrzésérdl szdld iratok:



324/

325/

326/

S27/

328/

oy e 1

a/ hlvatalos szervek értesitései, a
be- és kijelentkezéssel Aapcsolat—
ban; :

e/ lakészéarolasrdél szdld értesitések,
a feloldas utén;

4 mellekbuntetesrol szolo értesités a
mellékbintetés lejarta utan.

Erkolcsi bizonyitvany: lgyek

a/ erkolcsi bizonyitvany kiadasa
iranti kérelmek; ‘
b/ nyilvantartd napldk;

¢/ erkodlcsi bizonyitvany lgyben folyd
levelezés.

Ideiglenes hatéarsav ugyek

a/ 1969, majus l. eldotti ideiglenes
hatérévezet,nyilvéntarté naploks;

b/ 1969. majus l. utani ideiglenes
hatarsav kérelmek a visszaszolgal-
tatott engedelyekkel egyutt

c/ betelt 1de1glenes hatarsav nyllvan—
tartd napldk;

4/ végleg elutasitott kérelmek;
e/ csoportoskengedélyék.d
Segédmotor Ugyintézés » -

a/ kiadott segédmotorbejelentd lap
iratais;

b/ kiadott segedmotorvezet01 engedé—
lyek iratai és nyllvantartasa.

Mutatvanyoq ugyek 1ntezese

a/ a napi jatszéaci engedély kladas
iranti kérelem;

b/ betelt engedélytombok.
Taldlt /elveszett/ targyak intézése
a/..az Ugyirat irattarba helyezése utan;

b/ a nyilvantartdé napld betelte utéan.

Megbrzési iddés

1l év

at

3.6v

3 &y

engedély bevona-—
sa utan: 3 év



Megbrzési idds:

529/ Holyszind bojsrdsok 1 év
330/ Italmérési engedély lgyek 1 év
331/ Méreglgyek 3 év
332/ Kértyajétszési engedélyek 1 év
333/ Adatok tisztazésa /KLO-t6l érke-— 3 év
zettek/ ’
334/ Névvaltozasi lgyiratok : 20 év
335/ Lakcimkérések | aby o
336/ Korozési Frtesitoék : 1 év
337/ Lakosség mozgasardl nyilvantartas 10 év
338/ Jogellenesen kiilfdldre tavozéas 1 év
339/ Munkahelyi kivezetések, 1 év
340/ Bejelentkezések vizsgadlata 1 év
341/ Hazai anyakonyvezés 2 N 1=y

342/ Honositasi okményok | 20 év.



351/

352/

UTLEVELRENDESZETI VONALON

Utlevél ligyek

a/ szolgédlati és hajdés utlevél
anyagok; :

b/ nem szocialista orszéagba iranyuld
magan és magénszolgalati kérelmek;

¢/ demokratikus orszégokba sz6l6 magan-
és magénszolgélati kérelmek;

d/ nyilvéantartdé kartonok;

e/ kivandorld, konzuli, hazatérd
utlevélkérelmek;

f/ jogellenesen kiilfoldon maradt. szemé- -

lyek irattari anyagaij;

g/ honositéassal, visszahonositassal,
elbocsatassal kapcsolatos anyagok;

h/ utlevélkérelmekkel kapcsolatos ik-
tatdékonyv;

i/ utlevélleird konyv;

j/ hazatérést megtagaddk nyilvantar-
tésa;

k/ kishatarforgalmi kérelmek;

1/ kishatarforgalmi engedélyek
iktatdékonyve;

m/ TG. iktatdkonyv;
n/ géptéaviratok;
o/ ki- belépések nyilvéantartasa.

A1talénos Irattar
a/ IBUSZ iktatdjegyzék;

b/ munkakonyvek;

¢/ illeték visszautalasardl készilt
értesitések.

Megdbrzési idd:

5 év, /de egy ere-

deti pld-t meg
kell Orizni/ .

5 év, /de egy ére-
deti pld-t meg,
kell 6rizni/ =

C a5 ey

nem selejtezhetox

nem selejtezhetdk

nem selejtezhetodk
nem selejtezheték
nem selejtezhetdk

nem selejtezhetdk

nem selejtezhetdk

3 év

10 év

1 év

1 év

nem selejtezhetok
.-

3 év

3 év

3 év



353/ Operativ Irattar

a/ Szigoruan Titkos anyagok
.dossziéis;

b/ tiltdénévjegyzék felvételére és
. torlésére sz616 szolgalati jegyeks

¢/ irattari anyagokat kérd szol-
gdlati Jegyeks

354/ Vam- és devizalistak.

355/ Ideiglenes jelleggel konzuli utlevél-
lel beutazd magyar é&llampolgarok anyagai

a/ ki- és belépésrdl szdld adatlap;
b/ tartézkodasi engedély meghosszabbi-
tasara kidllitott kérelem.

556/ MinisZterlumokkal orszagos hataskori
szervekkel, utaza81 irodakkal kotott
megallapodasok

%57/ Utlevelek nyilvantartasa
/kiadés~ bevétel/

Megdrzési ido:

nem selejtezhetdk

nem selejtezhetdk

3 év

b

5 év

10 év

1l év

Hatalyon kivil

- helyezésig

15 év.




371/

372/

_b/ a kategéridkkal kapcsolavos

IDEGENRENDESZETT VONALON

Vizumrendészet -

a7 konzuli alnapld
b/ v1zumkeni‘1v.ahozzacsatolt

. valuta be.altési és vizumdij:dga---

" gzolassal /FEP-eken/, :
c/ kilfoldiek. reszore Aladott fegy—-

ver és 1ldszerkisérd 1bazolvaﬁyok
-nyilvéntartéasa /FEP-cken/. ~

Altalanos Iratsar -

a/ beutazdlap;

beutazolap,

c/ Gépi Adatfeldolgozd Osztaly

S5/

, konyvel /vezetékneves/;

d/ Gépi Adatfeldolgozd Osztaly
konyvei gépkocsirendszam szerint;

e/ altalanos irattarban elhelyezett
dossziék.

Oparativ Irattar

a/ tilténévjegyzékre felvett szemé-
lyek amig a tilténévjegyzéken sze-
repelnek;

b/ politikai menedékjog iranti
kérelmeks;

c/ kilfoldi allampolgarok kényszer-—
intézkedésével kapcsolatos lgyira-
tok, a tilténévjegyzéken nem sze-
repelnek;

d/ hatéarsértést elkdvetd kulfoldiek
ugyeben keletkezett anyagoks;

e/ a BM kilonbdzd szerveitdl érkezett
kiilfoldiekre vonatkozd operativ
értéki feljegyzések;

o l}hénap“a-

Megbrzési idds

L&

Kt

e

flimezeC1g

':“°5 ev o

A,lpﬁév N

5 év

10 év

nem selejtezhetd

25 év

10 év

10 év

10 év



374/

7574

376/

£/ a kiilfoldi meghallgataséardl ké-
szlilt operativ értéeki feljegyzés;

g/ a BM Kilfdldieket Ellendrzd Osz-
tadlyon készlilt kutatdé- szlird te~
vékenység soran keletkezett Ossze-
foglaldk és statisztikék.

Az orszag teruleten letelepedett kiil-
foldiek anyagai

a/ a kulfoldiek &zemélyi anyagat
tartalmazd irattari dossziék;

Ideiglenes jelleggel beutazd kilfoldi
allampolgarok anyagai

a/ be- és kijelentd lapoks

b/ a tartézkodasi engedély meghosz-—
szabbitasa sorédn kiallitott adat-
lap.

Szigoru szamadasu nyomtatvéanyok
nyilvantartéasa

a/ lakhatasi engedelyek nyilvén—-
tartésa;

b/ személyazonossagi és utazasi iga-
zolvany /hontalan utlevél/ nyil-
vantartéasas

¢/ helyszinbirsagrdl szdld hatéarozat
taroléasa

Megbrzési idd:

10 év

10 év

25 év

1 év

1 év

25 év

25 év

1 év.



- 10 -

\

390/ Lak01mny11vantartassal kaposola—
tos iratok

a/ nyilvéntartasba vald feljegy-
zes, helyesbités kérése, utca-
név véltozas, hazszamrendezés
stbs

b/ nyilvantartasi anyag atvetele-_\
nek igazolasaj

¢/ kisérdéjegyzék, adatlapok felter-
jesztésérdl;

d/ BuM., HM., egyéb allamlgazgata31
és tarsadalmi szerv adatkozlés
iranti megkeresése’ /ha nem~ve eXp /,

e/ maganszemélyek lakclmkerelmel /ha
nem ve. exp./;

Megdbrzési ido:

3 év

b



Az alabbi 0t kategbdbridba azokat az iratfajtakat kell sorol-
ni, amelyek az irattéri tervben nem szerepelnek:

-

396/ Egyéb 1 évig megdrzendd

397/ Egyéb 3 évig megbrzendd
398/ Egyéb 5 évig megdrzendd

299/ Egyéb 10 évig megbrzendd

400/ Egyéb nem selejtezhetd

iratok

iratok

ifatok‘

iratok

iratok

Megobrzési idd:

1l év
3 év
5 év
10 év

nem selejtezhetdk

X
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az Operativ Ugyintézé Alosztalyndl eléforduld egyéb
iratfajtéakrol

Irattari tételszémkeret: 201-300-ig

Megbrzési idd:

213./ A fontos- és bizalmas munka- 5 év,
korok betoltésérdl szélo
3120/1971, évi Korm, sz, ha-
tarozat alapjén a minisztéri-
umoktdl, orszagos hataskéru
szervekt$l, valamint a péart-
és tarsadalmi szervekt8l ér-
kez6 megkeresések anyagai.

214,/ Iktatdkonyvek, targymutatdk, 10 év,

215./ A kulonb6z6 anyagok kiadésat 5 év,
és visszavételét nyilvéntarté
fuzet /kiadéast engedélyez§
szolgdlati jegyek/.

216,/ Parancsok, utasitasok, hata- nem selejtezhetd,
rozatok, stb. nyilvantarté
konyve.
(::::} A BM dolgozdk és csaléadtagja- 15 év,
inak szocialista &llamokba 2 1
valé utlevélkérelmeik /kiilféld- “lt |
re tévozasi engedélyek, utlevél- o P2 @.
kérélapok/. cquo% Oélé :
. - g
Az 1972, januar 1, elétti: 'Q{QL,p LQ{
P,
a,/ utlevélkérelmek /kilféldre 5 év, ?o%;

tavozési engedélyek/,



219,/

220,/

221./

222./

223./

224,/

Megérzési idé :

b./ Jugoszlivia esetében

Utlevélkérelmek iktatdkoényve

/szocialista és nyugati alla-

mokba, csoportos utlevelek
LS .

Evi 6sszefogialé jelentések
a kiadott utlevelekrél, "

Udultetéssel kapcsolatos
iratok:

a./ rendelkezések

b./ keretszadmok, igénylé-
sek elszdmolasok nyil-
vantartasa.,

Ertekezletek anyagai /besza-
molék, eléterjesztések, jegy-
z6koényvek, hatarozatok/;

a.,/ kollégiumi értekezletek;

b./ orszégos /fékapitéanyi
sth,/ értekezletek;

c./ mas szervekkel koézdsen
tartott értekezletek,

HB el6terjesztések és hata-
rozatok, s azzal kapcsola-
tos nyilvéntartdsok /iktaté-
lap, targymutaté, hataridég-
nyilvantartas/,

Miniszteri, miniszterhelyet-
tesi fdécsoportféndki paran-
csok, utasitasok, szabdlyza-

tok, kozos parancsok, utasitéd- észrevételekkel egylutt -

sok,

Rendezvények szervezésére
és biztositdsdara vonatkozé
tervek,

10 év,

15 év,
v

nem selejtezhetd /egy
pld-t meg kell 6rizniy/,

$
- 1

hatalyon kivil helye-
zésig,

3 év,

nem selejtezheték /két
pld-t meg kell 6rizni/,

nem selejtezheték /két
pld-t meg kell 6rizni/,

nem selejtezheték /két
pld-t meg kell 6rizni/,

nem selejtezhetd,

nem selejtezheté /az
eredeti anyagot és két
pld-t - az esetleges

meg kell é6rizni/,
1
1 év



e S

Az alabbi 6t kategdridba azokat az iratfajtéakat kell beso-

-

rolni, amelyek az irattéri tervben nem szerepelnek,

296/ egyéb
297/ eqgyéb
298/ eqyéb

300/ egyéb

N

1 évig megdrzends iratok

3 évig megdbrzendd iratok

5 évig megdrzendd iratok
10 évig megdrzends iratok

nem selejtezhetd iratok,

(0N

Vv,
v

’

g W
-

I3 5

@\, W
10 év,

nem selejtezhetd.



