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A BM. KOzponti Irattirinaek miikddési szobilyzata.
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A Bil, fozponti Trattar feladata:
A BM, Xozponti Irattir feladatsa SOﬂuOL_OUJl ~.% erre vo~
n.tkozd jodczaoéWVOV 218irdcai szerint- o BHM, szervek
L olyun Hicdmanyal, iret nyagel kXezel2:2131 és. Sruésérdl
amelysk o Bil. szervek tovabbi miikodésshoz szikedzesek,
valamlnt tOorténeti 2s tudoninyos szemvonthdl jelentdze:.,
Annek 2:xcdekében a X6zponti Ifattér:
-~ ltezeli €c frzi a Bi.: kozponti szervik I évnél régeb-
" ben iratvtirba helyezett 2z selzitezdes szempontjabil
dtvizegialt iratait
~ = iranyitjc és ellendrzi o BM, fzerveXk iratbiri éc irate
selejtendei munkajit, : : :

»

: ; '
4 BM. XkOzponti szervek minden 4w eled félévében 2 I 8v-
nél rigevben irattirba helyeszétt irctokot sgelsjtends gzen-
pontjabdl atvizsgiljil, rendezik 3s Atadjiak a Hzponbi
Irettarnak, © /Indokolt egetben % &yndl koridbban irattir~
ba helyezett ivetok:t is 4t lehet adni/. :

Az bott iratokit iktatdéezim szerint cnelkedd sorrend

ben, sezédletekkel “iktatokonyv, targymutatd stb./

egyutt ke%l 4tadni,

Targykodr szerint csoportozitve tarx ugloade;v7uhyn ﬂy11V*n~
tortve kell 4tadni a nem iktatott 1Lguoﬂvu, a awindszter,
miniszterhelyettes elvtarsek titkiredgainck irateit, va-

lamint a politikai nyomozd szervek azon iratait, amelye

.z operabiv nyilvintertdbe nerx xeniilne: lerckizre,

L Mgmizoruan titkoz- dixctox Atadis. . 1llstve Afvétele \
tételzg 21llendryédeczl UO8rbénik. "
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A KBzponti Irattir az irvebokat Atvételi clismervény ellz-

nében vegzi at.

: C‘t

4 BM, ‘6zponti ezervel iizykezeldi a Z0zpontl Irattarba
leadOut iTatokat -az iiobkeresds elds ezitéee rdelgében~

targykor szerint koteleg nyilvantyruunl.

| taluk kiadott uJ&aOoV foly b~
zgurak egy »8ldinydt a Loz~ :
Tibk;rsa@ Ozoonti Ivattir: cimre

W T
;ﬂ';}otOK nyllvqnt rt £a
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Bakah LétL“le nyilvantcrtasi
i .

L

/

A S8zponti Irattar 2%, ire
rendgyerben kezeli és Sr

2 )

Qi Térgykér szerinti nyilvintartis, cmely sgervenksdng

nt;
~ . azon b&lil 2venk2snti cs OOQItOhlUQCLdD tortenik. B
V11v¢ntart1°rol u@ru910mgefy5°k: e targymutatd k.-

) o S

Gont kell vezetni. Ilyen nyilviantertisban t0rténik o
kévetkezd ir tok kezelaces *

~ parancsok ég utasitasok

- orszaJos drtekesletek j

~ & vézzett munkardl sz616 ayvi,

L J
~ ogyes fontosabb feladatok végrehc tdsirdl szb
Jelentések : ;

- téjQ‘ovtuté Jnl ntések

"= oktetiei anyagggA /8zakmai, politikai/
Z okkal kapcegolatos: anyagok
- %pitkezések anyagail
i D tek, tervigjzok

~ a miniszter, miniszterhelyettes elvitarsck titkirsa-,
gainak irata

— »olitikel nyvowoz6 ogztilyok irvatodi
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3.

ktatékonyv szerinti nyllv ntartas, iz esetben ugyan-
.bban a rendszerben m raa az iratok nyilvantirtasa,
oy ezt cz Ugykezeldk végezték.

A Kozponti Trattar <z irvatok.t gzAmszerint cmelkedd
csorrszndben, 2venk enul tsoportositisben - —az ilkbatd-
konyvvel &g Girgymnta tovel egyiitt~ helyezi el. Ibben
& rendszerbten tdrténik a kovetkend irctok nyilvin-
tartieas : ;

J
-~ 7=nddri : e?ufﬂQWG'* ugyek

~ p&nasz uzyek
-~ ezen kivil a-Bi. kOznonti szervek t0bbi iktstott
irataei, szervenként csgoporbositve.

B BI. Xoznonti szervek 4ltal kiadott uaﬁﬂg kat, folydira—
toket, hirdetményeket és broscurdkat szcrvenksnt,. kiadi-
1L correndjében kell elhelyezni, 9

N

4 Kozponti Irattar ez altala kezelt &8s 8rzott iratok el-
helyez2:z2r8] nyilvantertast vezet.

A no7oont1 Irattar kutatja, fiyilvantsartjc ég iigyelemmel
kigs & BiM, kOzoonti szerveinél az lizykezelési csoporbo-
Lon 41val kezelt &s O8rzott iratokat,

\ Kozponti Irattdr nyilvantertja o Bl. szervek LOK-nal
es llunkiemozgalmi Intézetnél elhelyezett iratait.,

A £8zpoAti Irattirba elhelyezett iratokut osak osztély,
alosztilyvezetd 3ltal alairt szolgalati Je °8J cllenédben

lehet kiadni /betekintést Lngedolve.nl, 3z° 2101 kivéts-
lek az 111~t°l<er szerv Ugykezeldi, ckik 2z 4ltaluk leadott

A L
iratokut szikséy es2t2n Atvehetvik.
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\ kiadisra keril)d iratokra ﬂlnden eccthan & Dl s0zponti
ILattar feliratu belyeoggw tell rényouni,
Iratkiadae “l irieielle ésen ez irctitvevivel Lkozdeen
mHCQWI,p1*0bu hatiriddis fortenik, & 6Fponti Irotbarx

iratokab véglegezen nem acdhet ki,

1

koigiri 22 cwéTveknvx, Vogy hea he1ﬁ"""f"erv311": ceal

ot 1€q~b mag ol then
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Biie 02D g ratsele jtezsdes

utas. tis clapjin, - Llendrzdsdvel gelej~
tezhatnek., Ceak axn igy':lﬁelcaceVA’t irctok. 2rxtikének v

40 -4 fordithatjdk -a lOzponti Irattdr javacl.ta clap~ o
Jdn- o cel:jtezésben r4sg6vevh beosntohbak Jutainsgisina:

.Ha a Zozpontl Irattir imateelejtezdst vigesz, a jegyzdkonvves
a selejtezés jbdvihagylea c31ljabdl az illetékes zzcrv vize-
t0jének megkildi, * AMezezidnt szerv 2gstében a B, Titkir-
sdg vezet’jének/ . ;

. hozponti Irattar Lot”les meg
”1=e7e3 sezett iratok papirgyvar
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Az iratbari helyicégeket f£4124venksdnt tizhiztonsigi szem—
ontb8l felul kell vizsgiltatni,

ABTL - 4.2 - 10-716/1959 /4




5.

Az irattarak helylsegelnek masodpéldiny kulcsait
kulcsdobozban lepecsételve az éplletéreéyg parancs
nokanak kell leadnl, hogy esctlegcs tiz, vagy v1z—‘
omlés csetén a mentd munkiket iddben meﬂggszék'

o

Budapget, 1959. marcius 16.

rgos Gyula s.k,.
r.ezredes
Titkarsag vezetdje.
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