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2 /1987. szamu

INTEZKEDESE

zésével, a selejtpapirok megsemmisitésével kapcso-

latos eljarasrodl

Budapest,1987. janudr 3 -an.

Az iratoknak a BM Titkarsag sokszorositd részlegénél tOrténd
masolaséanak, sokszorositésénak, a selejtpapirok megsemmisité- -~
sének rendjére vonatkozdan kiadom az alébbi

-

intézked=ést

1. A BM Titké&rsag mésold és sokszorositd részlegénél a szolga-
lati feladatok elléatésdhoz sziikséges méasolés, illetve sok-
szorositds /a tovabbiakban: sokszorositds/ engedélyezése az
"Ugykezeld" feliratu bélyegzdvel ellatott szoléélati jegyen

torténik.

2. A sokszorositadst a BM Titkarsag szervezeti egységeinél enge-
délyezhetik:

= szigoruan titkos, kiildn8sen fontos mindsitésl irat ese-
tén a BM Titkarsag vezetdje, helyettese, az oSztalyveze-

P

tok;
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~ egyéb szigoruan titkos, titkos minGsitésii, valamint
nem titkos irat esetén osztalyvezetd-helyettesek,

irodavezetd;

- az 1. szamu melléklet 2. pontjaban meghatarozott ira-
tok sokszorositdsat szolgdlati jegyen sajat alairésuk-

kal az lgyintézdk.

Miniszter,&llamtitkdr és miniszterhelyettes elvtarsak titkéar-
sdgai részére - az irat minGsitésétdl fliggetleniil - a titkar
vagy a titké&rsdg vezetdje engedélyezheti a sokszorositast.

| "Ugykezeld" feliratu bélyegzd nem sziikséges/

Az MSZMP BM Bizottsdgon, valamint a 4/l-es k&zponti épililetben
elhelyezett partbizottsdgokon és a KISZ BM Bizottsagon - az
irat min®sitésétdl fliggetleniil - a PB els® titké&ra, a PB tit-~
kdrok és a KISZ BM Bizottsdg elsd titké&ra engedélyezheti a sok-

szorositédst. /["Ugykezeld" feliratu bélyegzd nem szilikséges/

M&s belligyi szervnél a BM Titkarsag vezetdjének 1/1987. széamu
intézkedése 11. pontjédban meghatdrozottak szerint az iratot ké-

szitd® szerv vezetdje jogosult a sokszorositds engedélyezésére.

Egyes meghatdrozott iratfajté&k sokszorositasara vonatkozdan
az esetenkénti engedély helyett a BM Titkarsdg vezetdje,il-
letve helyettese &llanddé vagy meghatdrozott iddre sz61ld en-
gedélyt is adhat. [/l. szému melléklet 1. pont a, b, alpont-

jai./
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10.

11.

Az 5. pontban felsorolt szervek részére nagyobb példéany-
szamu irat masoldcéppel tdrténd sokszorositdsdhoz a BM
Titkérsédg vezetOjének, helyettesének vagy az Igazgatési
Osztély helyettes vezetdjének kiildn engedélye sziikséges.

Az engedély megadidsa a szolgdlati jegyen t&rténik.

A sokszorositd részleg a BM Kollégiumi, a miniszteri és
a rendor-fdkapitényi értekezletek anyagainak, az MSZMP BM
Bizottsdg havi informacids jelentéseinek sokszorositdsat

soron kivil kOteles elvégezni.

A sokszorositd részleg az elrontott példénvokat, az el-
hasznalt stencilt koteles az lgyintézdnek, illetdleg a

sokszorositdst kérd személynek &tadni.

A BM Titkarsé&g iktatott vagy sajét kezdményezésre ke-
letkezett sokszorositdsra kerild irat alapanyagdhoz az
ligykezeld kiildn elosztdot kSteles csatolni./2.szé&mu mel-
léklet/.Az ligyintéz0 elszédmoltatédsa a sokszorositott i-

rat elosztdja alapjén torténik.
A BM Titké&rsagon az Ugyintézd koteles:

a./ a sokszorositott iratokat Osszerakni, a sokszorositott

lapok min®ségét /olvashatdésdgat/ ellenOrizni;

b./ a sokszorositott,mindsitett irat sorszadmozasadrdl, elosz-
tédsdrdl, - szilikség esetén az ataddkdnyvbol a nyilvantar-
tadsi széamot, a készitett példanyok szé&madt, ha az irat
kettdnél to6bb példanyban készlil, kik kapjak az egyes
példényokat, az esetleges mellékletek szamidt, stb., -

feltlintetésérdl gondoskodni;
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c./ az elhaszndlt stencilek, indigdk az épiiletgondnokséag
dltal kijeldlt kdlyhéban /kazadnban/ égetés utjan tor-

ténd megsemmisitésérdl gondoskodni;

12. Az ligykezelési csoport a zsakokban Osszegylijtdtt selejt-

papirokat a K&zponti Irattérnak kOteles &tadni.

13. A sokszorositd részleg a mésoldgéppel, a viaszos stencil-
lel vagy stencilmardval készitett sokszorositdssal kapcso-
latos szolgé&lati jegyeket kiildn-kiilén gylijtse Ossze és

minden év december hd 20-ig készitsen &sszesitd kimutatéist,

‘% amelyb®l megdllapithatd legyen,hogy a beliligyi szervek ré-
szére az év folyamdn hany esetben végeztek sokszorositédst,

mennyi papir felhaszné&léséaval.

14, A beligyi szervekre, munk&jukra utald adatokat tartalmazd
selejtpapirokat /cimzett boriték, indigd stb./ papirkosér-
%) ba vagy sorozatkulccsal nyithatdé faszekrénybe, irdasztal-

fidkba elhelyezni tilos !

15. Ez az intézkedés a kiadésa napjan 1lép hatélyba, ezzel egy-

idejlileg a 10-346/1975. sza&mu BM Titkarsadg vezetdi rendel-

kezés hatalyat veszti. Az intézkedést a BM Titkarsidg szemé-

lyi &lloménya eldtt ismertetni kell.

p .
=g Ll g
/| Dr. Geller Saﬁabi /
r.ezredes /
BM Titkarsag vezetdje
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Készilt
Sokszorositva
Kapjék
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1 pld.-ban

25 pld.-ban

dllamtitk&ri, miniszterhelyettesi
titk&rségok vezetdi,

MSZMP BM Bizottsadg /6 pld./’
Igazgatési Osztialy vezetlje

Jogi Osztély vezetlje

BM Foligyeleti Osztédly vezetlje
Nemzetkdzi Kapcsolatok Osztédlydnak vezetdje
BM Panasziroda vezetOje

Orszégos Futarszolgdlat vezetdje
ligykezelési részlegek

irattar
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1. szamu melléklet

Szolgdlati jegy nélkiil, illetve az lgyintézd aléairéaséaval

sokszorosithatd iratok

TR

l./‘Szolgélati jegy nélkil:

a./ a BM FOlgyeleti Osztdly &ltal a rendkivili esemé-

nyekrdl készitett jelentések, valamint az MTI te-

lexgépen érkezd hiradédsi anyagai;

b./ a BM Adatfeldolgozd és Tajékoztatdsi Csoportfdndkség

Tajékoztatd Alosztdlva részére a napi KUM tajékoztatd;
2./ Szolgalati jegyen az lgyintézd aldirésaval:

a./ a fontos és bizalmas munkak&rdk betdltésével kapcso-
latos személyi adatlapok, illetve szlikség esetén az
ezzel kapcsolatos &atiratok; '

b./ a szolg&lati idd igazoléasok megadaséahoz az lgyfél

altal bekiilddtt okményok, amelyek alapjén az igazo-
last kiadtuk /1-1 példényban/.

ABTL-4.2.-10-91/2/1987 /6




2. sz. meiléklet

ELOSZTO

/minta/

a sokszorositds utjan eldallitott iratokhoz

Az alapirat

Alapiratrél

Sorszam:

szama: 1 pld. .....

Név /vagy szerv/ Megsemmisitve

sz. pld.

sz. pld.
sz. pld.

sz. pld.

sz. pld.
sz. pld.

sz. pld.
sz. pld.
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sz. pld.

=
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sz. pld.
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