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- BELUGYMINISZTERIUM BELSO HASZNALATRA!
TITKARSAGA
10-94/3/1983. evss SZEMU példény

A BELUGYMINISZTERIUM TITKARSAGA VEZETOJENEK
3/1583, szému

KORLEVELE

az igazgatéorendészeti szervekre vonatkozd
irattdri terv médositdsdrdsl

Budapest, 1983, szeptember 30-n.

A BM szervei iratainaek védelmével, selejtezésével &s rende-
zésével kapcsolatos feladatokrdél szdlé 10-350/1972. szému
szabdlyzat mellékletét képezd Irattéri terv II., - az igazga-
tdsrendészeti szervekre vonatkozé - részémnek /a tovébbiakban:
Irettdri terv/ médositésdra kiadom az aldbbi

kdrlevelet.

1./ Az 1972. éta eltelt id8szakban bekdvetkezett védltozdsok,
illetve az azdta kiedott médositédsck szilkeégessé tettdk
egyes térgyktrok megldrzési idejének feliilvizsgdlatdt és
a médositdsra keriilteknek egységes szerkezetben tortémé
ujbdéli kiadédsét,

2./ Kérem Vezeil elvtdrs intézkedését, hogy az e kvrlevél
mellékleteként kiadott Irattéri terv elfirdseival - kii-
ionos tekintettel a megvdltozott tételszémokra, illetve
meglrzési iddkre ~ az érintett személyi dllomény szaekmai
tovdbbképzés keretében, részletesen foglalkozzon.
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3./ Az uj Irattéri tervet 1984, janudr 1-t81 kell alkalmaz-
ni, ezzel egyidejlileg az 1972«ben kiadott Irattdri terv,
illetve a BM Titkdrsdg vezet§jének 11/1976. és a 6/1980.,
szému korlevele hatélydt veszti.

7

L%;m
/ Dr. ler S:::z;L3

r, ezredes
BM Titkéarsdg vezetlje

Kégziilt: 350 példényban

Kapjdk : ~ BM kdzbiztonsdgi miniszter~

helyettes titkérséga

- BM ORFK III. csoportfdéndk

- megyei /budapesti/ rendSr-fi-
kapitédnysdgok vezetdi, igazga-
tdsrendészeti osztédlyvezetlk

~ Jérési, vérosi, keriileti rend-
orkapitdnysédgok vezetdi, igaze
gatédsrendészeti osztdlyvezetdk
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A 10-350/1972, sz, szabdlyzat melléklete

=% ey = .

/ médositots kiedds 1983. szeptember hé /

]
- %
II. R E 8 2

TGAZCATASRENDESZETT UGYEK IRATAI

Irattdri tételszémkeret: 301-400-ig

KOZRENDESZETI VONALON

Meglrzési idS:

313./ Személyi iéazolvénx és lakcim
nyllventartdsi Ugyek:

e./ Nyilvéntértés a szig. forgalom-
rél /a kdnyv betelte utén?

b./ Forgalmi naplé az &tmenetileg
bevont szig-rél /a kdnyv betelte
utan/ \

c./ Szig. hidnyrdél vagy tébbletrsl ,
felvett jkv. 3 év

d./ Szig.snyagkiaddsi jegyek és az
elszémoldsként hozzdjuk tartozé
visszaigazolésok /az utolsé fel-
terjesztés visszaigazoldésdtdl szé-
mitott/ 5 év

e./ Szig. edatlap €s szémmyilvéntartd
kartonok felterjesztési jegyzéktomb
t8szelvényei /felhaszndlds utén/ 1 év
f./ Elveszett, ellopott, megrongdlt,
megsériilt szig~gel kapcsolatos ligyi-
retok, jegyzlkinyvek. 3 év

g./ Teldlt szig-k iratai. : 1l év
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h./ A szebadsdgvesziégiiket t81t6 sze-
mélyek szige-jének megkiildésériél

8z61lsé értesitéas. 1 év
i./ Szig. étvételi elismervény itdszel-

vényei. 1 év
Jo/ Jkv. & végleg bDevont szigek meg= )

sermisitégéril. 5 év
k./ Kettls szig. ligyek 5 év

1./ Tomeges gzig.coerérlfl szdld ilitem=
tervek, jelentések. 5 év

m./ Szig-gel kapcsclatos beadvényok,
kérelmek, kozérdekil bejelentések,

javesletolk, 3 év
n./ Adatok tisztdzédse /KLO=-tS6l érkezet-

tek/ 3 év
0./ Névvdltozdsrdl értesités 1l év
p./ Munkaviszony megsziinésérdl értesités 1 év
'r./ Honositdsrdl, vieszehonosiidsrdl ér-

tesités, 3 év
8./ Lakbizonylat és lakcimkdzlés irédnti .

kérSlapok. 1 év
t./ Korszési értesitlk. 1 év
u./ Jogellenes kiilfdldre tdvozds megdlla-

pitdsdardl értesités. 1l év
v./ Lakcimbejelentés hivatalbdél vald

vizsgdlata. 3 év
w./ Hezai anyakonyvezés kezdemdéunyezése, 1 év

z./ A lekcimbejelentéssel kapcsolatcs beade
vényok, kérelmek, ktzérdekii bejelenté~
sek, javesletok, értesitések, atiratok,
jelentégek, jegyzlkitnyvek, nyilatkoza-
tok, jelzések, felszdélalésok, inditvé-
nyok, ovésok, hatérozatok. 3 év

Megziegyzés:

A rendérkapitényaégok igazgatdsrendészeti nyilvén-
tartdsdnak kezelésével kapcsolatos feladatokat
- koztik a nyilvéntartdsi enyag kezelésére, selej-
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tezésére vonatkozd szabdlyokat - kiilon rendel=~
kezés tartelmazza: /BM Orszdgos Renddr-fdkapi-
tény Igrend.Helyettesének 4/1981. sz. és a 8/
1982. sz. Intézkedése./

314./7 Szabélﬁsértési ﬁéxiratok a hatérozat jogerdre
emelkedeset xovetoen:

315/

a./ Az elzdrdesel is sujthatd ligyekben.
b./ Kébitészerekkel kapcsolatos iigyekben.
c./ Kozuti kozlekedési baleseti ligyekben.

d./ Az eljérési kdltséges, illetve kédrtéri-
téses ligyekben. :

e./ Egyéb szabdlysértési iligyiratok eseté%en.

f./ A helyszini birsdgoldsnédl haszndlt "Nyug-
te-ellennyugta® toszelvényei a helyszini
birsdgoldsi tomb felhaszndldsdt kovetd.

g./ Szabdlysértési iligyintézéssel kapcsolatos
tigyészi felszllaldsok, figyelmeztetések,
jelzések, és évésok,

Megiegyzés;

Evenként az egyes iigyfajtékpél mintapéldadny-

ként egyet meg kell Srizni / nem selejtezhe~
t6ként kell kezelni,/

Renddrhatésdgl kényszerintézkedés:
-8,/ Renddrhatdsdgi feliigyelet és kitiltdsi

ligyiratok irattdrba helyezése utén

b,/ Az ellkészitd eljdrdesra tett javaslat,
ha elrendelés nem torténik.

c./ Elkészitett eljérdsi iratok, ha elren-
delés nem torténik, hanem a renddrhaté-
sdgi figyelmeztetésre keriil sor.

d./ Kényszerelvoné kezelésre tett javaslat,

e./ A rendérhatésdgi Teliigyelet és a kitiltdsi
lUgyiratokat azt kovetoen, hogy e kényszer-
intézkedés alatt 4116 az orszdg teriiletét
véglegesen elhagyta vagy elhaldlozott

ABTL -4.2 -10 - 94/3/1983 /5

év

av
év
év

5 év
év

év

év
év

év



3160/

31T/

f./ A kényszerintézkedési ligyintézéssel
kapcsolatos ligyészi felszdélalésok,
figyelmeztetések, jelzések és dvésok

Lofegyver iigyek:

a.,/ Sorétes 18fegyver ligyek a nyilvéntar-
tdsbél vald 1orlés utén.

b./ Golyds 1l8fegyver iigyek, a nyilvéntar-
tdsbdél vald torlés utén. :

c./ Kérelem elutasitésa, |
d./ Figyelmezteté levelek.

e./ Természetes személyek léfegyvereinek
ellendrzésérbl késziilt jelentések.’

f./ MHSZ 18fegyverek nyilvéntartdséval
- kapcsolatos ligyiratok.

g./ MHSZ 16fegyverek ellenlrzésével kapcso-
latos ligyiratok.

h./ MHSZ-t61 érkezS l8fegyvertartdsi pngedé-
lyek érvényesitésével kapcsclatos ligyi=-
ratok.

i./ Léfegyver, léfegyvertartdsi-, véaériﬁéi
engedély korszése. :

jeo/ Léfegyver, 1ldszer kisérd igazolvinyok
irattérozésa utén.

Léfe er és ldszeriizlettel kapcsolatos
ﬁgxira%oﬁ:

"a./ A megyei osztdlytdl érkezl ligyirat

318./

b./ Ellendrzésril késziilt jelentés.

c./ Uzlettdl érkezd havi jelentések a for-
galomrdl,

Létér ligyintézés:

a./ Uj 16tér engedélyezési iligyirata a meg-
sziintetés utén.,
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319./

320./

b./ Léterek, lovészetek ellendrzésérdl
késziilt jelentés.

c./ Cél1ovolde engeddélyezési ligyirat
megsziinés utén

Robbantdenyag iigyek:

a./ Rektédrak nyilvdntartdsbavétele
megsziinése utédn

b./ Ellenlrzési jelentés, jegyzlkonyv.

c./ Széllitédsi engedélyekkel kapcsolato
dgyiraetok. )

d./ Robbantési engedélyek

Vaddsztédrsasdgokkal kapcsolatos ﬁgxirétok:
a./ Taggyulési jegyz8kinyvek. '

b./ Vaddszatok ellendrzése.

év

321,/ Telalt 18fegyver és ldszer ligyek iratail
/jelentések, kimutatds, stb.

322./ Sokszorositégéppel kapcsolhtos ligyek:
a./ Az osztdlyra érkezd nyilvéntartési iligyirat

b./ Ellendrzési jelentések,

 323./ Mellékbiintetések nyilvéntartdsa:

a./ Mellékbiintetési nyilvdntartdkonyv az
utolsd lejért bejegyzést kivetd

b./ Megsziint mellékbiintetésekrfl szdldé I.II.
III., sz. nyilvéntartdélep /e lejdrat nap-
jét kdvetden/

c./ Mellékbiintetéssel kapcsolatos birédségi,
biintetésvégrehajtdsi és lakcimvdltozas-
rél 82616 értesitések /a lejdrat napjét
kévetSen/
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d./ Betelt mellékblintetési hatérldo Pelhaszndl és
nyilvédntartdlap Etén selejtez~
etd

324,/ Erkdlcesi bizonyitvény igyek:

a./ Erkdlcsi bizonyitvény kiadésa
irénti kérelmek 1 év

b./ Nyilvédntartdé naplé betelte utén 3 év

c./ Erkolesi bizonyitvény iligyekben
folyd levelezés ¢ 1 év

325./ Hatérsdv ligyek:

a./ £1lendé hatérsév /letelepedési/ :
engedély irénti kérelmek _ 5 év

b./ A hatérsdvon kiviil lakdk allandd .
hatdrsdv engedély irédmti kérelme,
nyilvéntartésa, az engedély kia- ;
désat kovet6en : 3 év

c./ Ideiélenes hatdrsdv engedély irénp
ti kérelmek 1 év

d./ Ideiglenes hatédrsdv engedély III.sz. ‘
nyilvéntartdkonyv 3 év

e./ Csoportos hatdrsdv engedély irdnti '
kérelmek -1 év

f./ Hivatdsos szervek értegitései hatér-
gév iigyekkel kapcsolatban 3 év

8./ Elutesitéds miatt benyugtott fellebbe~
zég, feliilvizsgdlati kérelem 3 év
326./ Légfegyver, pirotechnikai termék iigyek:

a./ Légfegyver vésdrlédsa, behozatala, ki-
vitele, dtszdllitdsa irdnti kérelmek 1 év

b./ Pirotechnikai termékek gyértédsa, for-
gelmazdsa, kivitele, behozatala, &t~
g9z8llitésa irénti kérelmek 3 év
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327./ Az atomenergis alkelmazdsdval kepcsolatos
Tendasze eK

a./ Ellenérzési jelentések,'rendkivﬁli ese -

ményekkel kapcsolatos bejelentések,

_egészségligyl szervek dtiratei, irattdi o=

zagtdl

b./ RAdibektiv és nukleéris anyag elveszt -
sével kapcsolatos ligyek irattdrozdstd..

328,/ Taldlt, elveszett térgyek ligyintézése:
a./ Az ligyirat irattédrba helyezése utédn

b./ Nyilvédntarténapldé betelte utén

329,/ Helyszini bejérdsok
330./ Italmérési engedély ligyek .

331./ Kértyajétézési engedélyek
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351,/

352./

353./

UTLEVELRENDESZETI VONALON

Szolgdlati, az Burdépdn kiviili szocialig-
§a ?s a nem szocialisia orazégogﬁa SZ0L10
maganutlevel:

a./ Utlevél irént benyujtott kérelmek 358w
b./ Kiutazési engedély irénti kérelmek Az engedély kia-
dédséig
c./ Elutasitott utlevél és kiutazdsi
engedély irédnti kérelmek 1 év
d./ Szolgélati cé1bdl kiadott hatdrdtlé-
pési igazolvényok irdnti kérelmek 5 év

e./ A magyar dllampolgdrsdg kotelékébsl
elbocsdtottak valamennyi korébban ke~ A nyilvéntartdson
letkezett utlevélkérelme a renddr-f§- torténd Atvezetés
kapitdnysédgokon utén

f./ Végleges kiilf5ldi letelepedés enge=-
délyezése esetén a renddr-fékapitény~ A kiutazdst kove-
sdg irattdrdban Srzttt valamennyi téen
lgyirat

8./ A jogellenesen kiilf5ldon maradt sze-
mélyek ligyiratai 30 év

Az euréfai szocialistae orszdgokba 82616
magdnutlevels;

a,/ Utlevél és kishatdrforgalmi engedély
. irénti kérelmek nyilvéntartdsi karton-

ként torténd meglrzése 15 év
b./ Kiutazési engedély irénti kérelmek Az engedély kia-
ddsdig
c./ Elutasitott utlevél, kiutazdsi en-
gedély és kishatédrforgalmi engedély
irédnti kérelmek 1 év
A végleges kiilf6ldi letelepedés, a kiilfol- 20 év
don é18k utlevele és a hazatérés irémti /kivéve az érvényes
kérelmek utlevéllel rendel-

kez8k és a tiltéd
névdeéyzéken gzerep-
18k kérelmeit/
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354./ A magvar &llampolgdrsdg koteldkébdl
fﬂrfgnﬁ eIEocsEEEs IFZ%?I kéreimek—
kel Osszeluged Ugviratoks

el osszelliggd Ugylratok:
8./ Elbocsdtds esetén

b./ Elutasitds esetén

355./ Az elhalt személyek iigyiratai és
nyilvéntartdsi kartonja, minden
utlevél kérelemre vonatkozdan

356./ A jogellenesen kiilf51ddn maradt
szemelyek orszégos adatait tartal-
mazdé kartonnyilvéntartds

357./ Utlevélnyilvéntartdé kartonok
a 352 kivételével

358./ Az utlevélkérelmek iktatdkonyve
359,/ Utlevélnyilvéntartd ksnyv

360,/ Hatérforgalmi adatok orszégos
nyilvédntartdsa

361,/ Utlevélkérelmekkel Osszefiiged
azigoruan Titkos ira%of;

a./ A figyelSztetés alapjdul szol=~
- gdld iratok és az elrendeld
szervek dltal kiildott d114sfog-
lalédsok

b./ Az ECPR-t81 érkezett géptermi

értesitések, amelyekre az opera-

tiv szerv nem adott vAlaszt

d./ Operativ érdekbdl kiadott utlevél

és kiutazdsi engedély kérelmek
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Az Elnoki Tandcs don-
tésének a nyilvintar-
tédaon torténd dtveze-
tése utén

20 év

Az értesitést kovetd-
en

Nem selejtezhetd

Nem selejtezhetd
Nem selejtezhetd

Nem selejtezhetd

Nem selejtezhetd

A figyellztetés meg-
szﬁntetésgt kovetd
1 év

1 év

20 év



362./

363./

364./

d./ A tilténévjegyzékre felvett .
személyek a tilténévjegyzék-
bél torténd torlést kovetd

e./ Hatdrfigyeléztetés elrendelé-
sét és vigszavonését kérd szol-
gdlati jegyek

f./ Irattdri ligyiratokat kér§ szol=-
gdlati jegyek, dtiratok

Altaldnos irsttér:

a./ Utazdsi iroddk iktatdjegyzékei

b./ Munkekinyvek

c./ Illeték visszautaeldsdrdél késziilt
dtiratok, listék

Minisztériumokkal, orszédgos hatdskorii
szervekkel, utazdsi iroddkkal kotott
megédllapodasok

Utlevelek orszédgos nyilvéntartésa
/kiadds-bevétel

ABTL - 4.2 - 10 - 94/3/1983 /12

1

5 év
6 hénap

3 év

3 év
3 év

1 év’

Hatdlyon 'kiviil
helyezésig
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IDEGENRENDESZETI VONALON

371./ Vizumrendészet:

a./ Vizumnapld 10 év
b./ Igazolds vizumdij befizetdsrsl
/FEP=-eken/ 1 év

c./ Kiilfoldiek részére kiadott fegyver
és 1l8szerkisérd igazolvdnyok nyil- )
véntartésa /FEP=eken/ 1 év

372./ Altalénos irattér:

a./ Beutazdlap Filmezésig
b./ Adatlap 1 év
c./ Gépli Adatfeldolgozl Osztdly konyvei
/vezetéknéves/ 25 év .
d./ Gépi Adatfeldolgozd Osztdly konyvei e
/gépkocgirendszam szerint/ 25 év
e./ flteldnos irattérban elhelyezett
dossziék - - _ = Filmezésig
f,/ Kiilfoldiek lakcim bejelentéséne
: telex anyagai ; 1l év

373./ QOperstiv irattér:

a./ Tilténévjegyzékre felvett személyek
& tilténévjegyzékbdl torténd torlést
kovetd 5 év

b./ Politikei menedékjog irdnti kérelmek 25 év

c./ Kiutasitéds 10 év
d./ Tartdzkoddsi engedély megvonds 5 év
e./ Egyép . ' - 10 év

f./ A BM kiilonbdzd szerveitdl érkezett
kiilfoldiekre vonatkozé operativ érté=- :
kii feljegyzések 10 év
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g./ A kiilfoldi meghallgatdsédrdl késziilt
operativ értékii feljegyzés

h./ A BM Kiilfsldieket Ellendrzd Osztélyon
készlilt kutatdsaiird tevékenység sorén
kelzﬁkezett dsszefoglaldk és statisz-
tik

i./ Vegyes hédzassdgok sordn keletkezett
lgyiratok g

374./ a./ Ideiglenes Jelleggel beutazd kiilfsldi
dllampolgédrok be~ és kijelentd lapjai

b./ A tartézkoddsi engedély meghosszabbi-
tédsa sorén keletkezett anyagok

d./ A Magyer Népkdztdrsasédgban 1 évnél ro-
videbb ideig ideiglenes Jjelleggel tar-
tézkodd kiilfsldiek kiutazdsi engedély
irdnti kérelme :

5 év

10 év

Filmezésig
5 év

1l év

5 év

1l év

375./ Szigoru szémeddsu nyomtatvényok qgjlvéntértésa:

a./ Személyi igazolvény /lakhatédsi engedély/
nyilvédntartdsa

b./ Személy azonosségli é&s utazési igazolvény

/hontalan utlevél/ nyilvéntartdsa
cv/ Tartézkoddsi engedély nyilvéntartédsa

d./ Helyszinbirsdgrdl szdldé hatérozat téro-
lésao
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Az alébbi 6t kategdridba azokat az iratokat kell sorolni,

amelyek az Irattdri tervben nem szerepelnek:

396,/ Egyéb 1 évig meglrzendd iratok
397./ Egyéb 3 évig megdrzendd iratok
398,/ Egyéb 5 évig megdrzendl iratok
399./ Egyéb 10 évig megdrzendd iratok
400,/ Egyéb "Nem selejtezhetd™ iratok
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Meglrzési idS:

-'}l év

3 év

5 év

10 év . :
Ném gelejtezhetd



