
BELÜGYMINISZTÉRIUM BELSŐ HASZNÁLATRA!TITKÁRSÁGA

10-94/3/1983. 2 számú példány

A BELÜGYMINISZTÉRIUM TITKÁRSÁGA VEZETŐJÉNEK 
3/1983. számú
K Ö R L E V E L E

az igazgatásrendészeti szervekre vonatkozó 
irattári terv módosításáról

Budapest, 1983. szeptember 30-n.

A BM szervei iratainak védelmével, selejtezésével és rende­
zésével kapcsolatos feladatokról szóló 10-350/1972. számú 
szabályzat mellékletét képező Irattári terv II. - az igazga­
tásrendészeti szervekre vonatkozó - részének /a továbbiakban: 
Irattári terv/ módosítására kiadom az alábbi

k ö r l e v e l e t:

1./ Az 1972. óta eltelt időszakban bekövetkezett változások, 
illetve az azóta kiadott módosítások szükségessé tették 
egyes tárgykörök megőrzési idejének felülvizsgálatát és 
a módosításra kerülteknek egységes szerkezetben történő 
újbóli kiadását.

2./ Kérem Vezető elvtárs intézkedését, hogy az e körlevél 
mellékleteként kiadott Irattári terv előírásaival - kü­
lönös tekintettel a megváltozott tételszámokra, illetve 
megőrzési időkre - az érintett személyi állomány szakmai 
továbbképzés keretében, részletesen foglalkozzon.
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3./ Az új Irattári tervet 1984. január 1-től kell alkalmaz­
ni, ezzel egyidejűleg az 1972-ben kiadott Irattári terv, 
illetve a BM Titkárság vezetőjének 11/1976. és a 6/1980. 
számú körlevele hatályát veszti.
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Készült: 350 példányban
Kapják : - BM közbiztonsági miniszter- 

helyettes titkársága
- BM ORFK III. csoportfőnök
- megyei /budapesti/ rendőr-fő
kapitányságok vezetői, igazga­
tásrendészeti osztályvezetők

- Járási, városi, kerületi rend­
őrkapitányságok vezetői, igaz­
gatásrendészeti osztályvezetők

/ Dr. Geller Sándor / 
r. ezredes 

BM Titkárság vezetője
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A 10-350/1972. sz. szabályzat melléklete 

/ módosított kiadás 1983. szeptember hó /

II. R É S Z  

IGAZGATÁSRENDÉSZETI ÜGYEK IRATAI

Irattári tételszámkeret; 301-400-ig

KÖZRENDÉSZETI VONALON

Megőrzési idő:

313./ Személyi igazolvány és lakcím 
nyilvántartási ügyek:
a./ Nyilvántartás a szig. forgalom­

ról /a könyv betelte után/ 5 év
b./ Forgalmi napló az átmenetileg 

bevont szig-ről /a könyv betelte
után/ 3 év ,

c./ Szig. hiányról vagy többletről
felvett jkv. 3 év

d. / Szig. anyagkiadási jegyek és az
elszámolásként hozzájuk tartozó 
visszaigazolások /az utolsó fel
terjesztés visszaigazolásától szá­
mított/ 5 év

e./ Szig. adatlap és számnyilvántartó 
kartonok felterjesztési jegyzéktömb 
tőszelvényei /felhasználás után/ 1 év

f./ Elveszett, ellopott, megrongált, 
megsérült szig-gél kapcsolatos ügyi­
ratok, jegyzőkönyvek. 3 év

g,/ Talált szig-k iratai. 1 év
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h . /  A szabadságvesztésüket töltő sze­
mélyek szig-jenek megküldéséről 
szóló értesítés. 1 év

i./ Szig. átvételi elismervény tőszel­
vényei. 1 év

j./ Jkv. a végleg bevont szig-k meg
semmisítéséről * 5 év

ke/ Kettős szig. ügyek 5 év
1./ Tömeges szig. cseréről szóló ütem­

tervek, jelentések. 5 év
m./ Szig-gel kapcsolatos beadványok, 

kérelmek, közérdekű bejelentések, 
javaslatok. 3 év

n./ Adatok tisztázása /KLO-tól érkezet­
tek/ 3 év

o./ Névváltozásról értesítés 1 év
p./ Munkaviszony megszűnéséről értesítés 1 év
r./ Honosításról, visszahonosításról ér­

tesítés. 3 év
s./ Lakbizonylat és lakcímközlés iránti

kérőlapok. 1 év
t./ Körözési értesítők. 1 év
u./ Jogellenes külföldre távozás megálla­

pításáról értesítés. 1 év
v./ Lakcímbejelentés hivatalból való

vizsgálata. 3 év
w./ Hazai anyakönyvezés kezdeményezése. 1 év
z./ A lakcímbejelentéssel kapcsolatos bead­

ványok, kérelmek, közérdekű bejelenté­
sek, javaslatok, értesítések, átiratok, 
jelentések, jegyzőkönyvek, nyilatkoza­
tok , jelzések, felszólalások, indítványok

, óvások, határozatok. 3 év
Megjegyzés
A rendőrkapitányságok igazgatásrendészeti nyilván­
tartásának kezelésével kapcsolatos feladatokat
- köztük a nyilvántartási anyag kezelésére, selej-
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tezésere vonatkozó szabályokat - külön rendel­
kezés tartalmazza; /BM Országos Rendőr-főkapi
tány Igrend. Helyettesének 4/1981. sz. és a 8/
1982. sz. Intézkedése./

314./ Szabálysértési ügyiratok a határozat jogerőre emelkedését követően;  
a./ Az elzárással is sújtható ügyekben. 5 év
b./ Kábítószerekkel kapcsolatos ügyekben. 5 év
c./ Közúti közlekedési baleseti ügyekben. 5 év
d./ Az eljárási költséges, illetve kártérí

téses ügyekben. 5 év
e./ Egyéb szabálysértési ügyiratok esetében. 3 év
f./ A helyszíni bírságolásnál használt "Nyug­

ta-ellennyugta" tőszelvényei a helyszíni 
bírságolási tömb felhasználását követő. 1 év

g./ Szabálysértési ügyintézéssel kapcsolatos 
ügyészi felszólalások, figyelmeztetések, 
jelzések, és óvások. 5 év

Megjegyzés:
Évenként az egyes ügyfajtákból mintapéldány­
ként egyet meg kell őrizni / nem selejtezhe
tőként kell kezelni./

315/ Rendőrhatósági kényszerintézkedés;
a./ Rendőrhatósági felügyelet és kitiltási 

ügyiratok irattárba helyezése után 5 év
b./ Az előkészítő eljárásra tett javaslat,

ha elrendelés nem történik. 1 év
c./ Elkészített eljárási iratok, ha elren­

delés nem történik, hanem a rendőrható­
sági figyelmeztetésre kerül sor. 3 év

d./ Kényszerelvonó kezelésre tett javaslat. 3 év
e./ A rendőrhatósági felügyelet és a kitiltási 

ügyiratokat azt követően, hogy a kényszer
intézkedés alatt álló az ország területét  
véglegesen elhagyta vagy elhalálozott  1 év
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f./ A kényszerintézkedési ügyintézéssel 
kapcsolatos ügyészi felszólalások, 
figyelmeztetések, jelzések és óvások 5 év

316./ Lőfegyver ügyek:
a./ Sörétes lőfegyver ügyek a nyilvántar­

tásból való törlés után. / 5 év
b./ Golyós lőfegyver ügyek, a nyilvántar­

tásból való törlés után. 5 év
c./ Kérelem elutasítása. 3 év
d./ Figyelmeztető levelek. 1 év
e./ Természetes személyek lőfegyvereinek 

ellenőrzéséről készült jelentések. 3 év
f./ MHSZ lőfegyverek nyilvántartásával 

kapcsolatos ügyiratok. 3 év
1

g./ MHSZ lőfegyverek ellenőrzésével kapcso­
latos ügyiratok. 3 év

h./ MHSZ-től érkező lőfegyvertartási engedé­
lyek érvényesítésével kapcsolatos ügyi­
ratok. 1 év

i./ Lőfegyver, lőfegyvertartási-, vásárlási 
engedély körözése. 1 év

j./ Lőfegyver, lőszer kisérő igazolványok
irattározása után. 5 év

317./ Lőfegyver és lőszerüzlettel kapcsolatos
ügyiratok:
a./ A megyei osztálytól érkező ügyirat ¡1 év
b./ Ellenőrzésről készült jelentés. 3 év
c./ Üzlettől érkező havi jelentések a for­

galomról. 1 év

318./ Lőtér ügyintézés:
a./ Új lőtér engedélyezési ügyirata a meg­

szüntetés után.  1 év
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b./ Lőterek, lövészetek ellenőrzéséről
készült jelentés. 3 év

c./ Céllövölde engedélyezési ügyirat
megszűnés után 5 év

319./ Robbantóanyag ügyek:
a./ Raktárak nyilvántartásba vétele

megszűnése után 1 év
b./ Ellenőrzési jelentés, jegyzőkönyv, 3 év
c./ Szállítási engedélyekkel kapcsolatos 

ügyiratok. 1 év
d. d./ Robbantási engedélyek 3 év

320./ Vadásztársaságokkal kapcsolatos ügyiratok:
a./ Taggyűlési jegyzőkönyvek.  1 év
b./ Vadászatok ellenőrzése. 3 év

321./ Talált lőfegyver és lőszer ügyek iratai 
/jelentések, kimutatás, stb./ 1 év

322./ Sokszorosítógéppel kapcsolatos ügyek:
a./ Az osztályra érkező nyilvántartási ügyirat 1 év
b./ Ellenőrzési jelentések. 1 év

323./ Mellékbüntetések nyilvántartása:
a./ Mellékbüntetési nyilvántartókönyv az

utolsó lejárt bejegyzést követő 5 év
b./ Megszűnt mellékbüntetésekről szóló I. II.

III. sz. nyilvántartólap /a lejárat nap­
ját követően/ 3 év

c./ Mellékbüntetéssel kapcsolatos bírósági, 
büntetésvégrehajtási és lakcímváltozás­
ról szóló értesítések /a lejárat napját 
követően/ 3 év
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d. / Betelt mellékbüntetési határidő Felhasználás 
nyilvántartólap után selejtez­

hető

324./ Erkölcsi bizonyítvány ügyek:
a./ Erkölcsi bizonyítvány kiadása

iránti kérelmek 1 év
b./ Nyilvántartó napló betelte után 3 év
c./ Erkölcsi bizonyítvány ügyekbenfolyó levelezés 1 év

325./ Határsáv ügyek:
a./ Állandó határsáv /letelepedési/

engedély iránti kérelmek 5 év
b./ A határsávon kívül lakók állandó 

határsáv engedély iránti kérelme, 
nyilvántartása, az engedély kia­
dását követően 3 év

c./ Ideiglenes határsáv engedély irán­
ti kérelmek 1 év

d. / Ideiglenes határsáv engedély III. sz.
nyilvántartókönyv 3 év

e./ Csoportos határsáv engedély iránti 
kérelmek 1 év

f./ Hivatásos szervek értesítései határ­
sáv ügyekkel kapcsolatban 3 év

g./ Elutasítás miatt benyújtott fellebbe­
zés, felülvizsgálati kérelem 3 év

326./ Légfegyver, pirotechnikai termék ügyek:
a,/ Légfegyver vásárlása, behozatala, ki­

vitele, átszállítása iránti kérelmek 1 év
b./ Pirotechnikai termékek gyártása, for­

galmazása, kivitele, behozatala, át­
szállítása iránti kérelmek 3 év
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327./ Az atomenergia alkalmazásával kapcsolatos 
rendészeti ügyek: 
a./ Ellenőrzési jelentések, rendkívüli ese

ményekkel kapcsolatos bejelentések,
 egészségügyi szervek átiratai, irattár o
zástól 3 év

b./ Radioaktív és nukleáris anyag elveszté­
sével kapcsolatos ügyek irattározástól 10 év

328./ Talált, elveszett tárgyak ügyintézése;
a./ Az ügyirat irattárba helyezése után 1 év
b./ Nyilvántartónapló betelte után 5 év

329./ Helyszíni bejárások 1 év

330./ Italmérési engedély ügyek 1 év

331./ Kártyajátszási engedélyek 1 év
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ÚTLEVÉLRENDÉSZETI VONALON

351./ Szolgálati, az Európán kívüli szocialista
 és a nem szocialista országokba szóló 

magánútlevél: 
a./ Útlevél iránt benyújtott kérelmek 15 év
b./ Kiutazási engedély iránti kérelmek Az engedély kia­

dásáig
c./ Elutasított útlevél és kiutazási

engedély iránti kérelmek 1 év
d. / Szolgálati célból kiadott határátlé­

pési igazolványok iránti kérelmek 5 év
e./ A magyar állampolgárság kötelékéből

elbocsátottak valamennyi korábban  A nyilvántartáson 
keletkezett útlevélkérelme a rendőr- történő átvezetés 
főkapitányságokon után

f./ Végleges külföldi letelepedés enge­délyezése esetén a rendőr-főkapitányság A kiutazást követően 
 irattárában őrzött valamennyi 

ügyirat
g./ A jogellenesen külföldön maradt sze­

mélyek ügyiratai 30 év

352./ Az európai szocialista országokba szóló magánútlevél: 
a./ Útlevél és kishatárforgalmi engedély 

iránti kérelmek nyilvántartási karton­
ként történő megőrzése 15 év

b./ Kiutazási engedély iránti kérelmek Az engedély kia­
dásáig

c./ Elutasított útlevél, kiutazási en­
gedély és kishatárforgalmi engedély 
iránti kérelmek 1 év

353./ A végleges külföldi letelepedés, a külföldön 20 év
 élők útlevele és a hazatérés iránti /kivéve az érvényes 

kérelmek útlevéllel rendelke
zők és a tiltó 

névjegyzéken szerep­
lők kérelmeit/
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354./ A magyar állampolgárság kötelékéből 
történő elbocsátás iránti kérelmek­kel összefüggő ügyiratok:
a./ Elbocsátás esetén Az Elnöki Tanács dön

tésének a nyilvántar­
táson történő átveze­
tése után

b./ Elutasítás esetén 20 év

355./ Az elhalt személyek ügyiratai és
nyilvántartási kartonja, minden Az értesítést követően
útlevél kérelemre vonatkozóan 

356./ A jogellenesen külföldön maradt
személyek országos adatait tartal­
mazó kartonnyilvántartás Nem selejtezhető

357./ Útlevélnyilvántartó kartonok
a 352 kivételével Nem selejtezhető

358./ Az útlevélkérelmek iktatókönyve Nem selejtezhető

359./ Útlevélnyilvántartó könyv Nem selejtezhető

360./ Határforgalmi adatok országos
nyilvántartása Nem selejtezhető

361./ Útlevélkérelmekkel összefüggő 
szigorúan titkos iratok:
a./ A figyelőztetés alapjául szol- A figyelőztetés meg- 

gáló iratok és az elrendelő szüntetését követő
szervek által küldött állásfog- 1 év
lalások

b./ Az EGPR-től érkezett géptermi 
értesítések, amelyekre az opera­
tív szerv nem adott választ 1 év

d./ Operatív érdekből kiadott útlevél
és kiutazási engedély kérelmek 20 év
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d. / A tiltónévjegyzékre felvett 
személyek a tiltónévjegyzék­
ből történő törlést követő 5 év

e./ Határfigyelőztetés elrendelé­
sét és visszavonását kérő szol­
gálati jegyek 6 hónap

f./ Irattári ügyiratokat kérő szol­
gálati jegyek, átiratok 3 év

362./ Általános irattár:
a./ Utazási irodák iktatójegyzékei 3 év
b./ Munkakönyvek 3 év
c./ Illeték visszautalásáról készült

átiratok, listák 1 év

363./ Minisztériumokkal, országos hatáskörű
szervekkel, utazási irodákkal kötött Hatályon kívül 
megállapodások helyezésig

364./ Útlevelek országos nyilvántartása/kiadás-bevétel/  15 év
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IDEGENRENDÉSZETI VONALON

371./ Vízumrendészet:
a./ Vízumnapló 10 év
b./ Igazolás vízumdíj befizetésről

/FEP-eken/ 1 év
c. / Külföldiek részére kiadott fegyver

és lőszerkísérő igazolványok nyil­
vántartása /FEP-eken/ 1 év

372./ Általános irattár:
a/  Beutazólap Filmezésig
b./ Adatlap 1 év
c./ Gépi Adatfeldolgozó Osztály könyvei

/vezetékneves/ 25 év 
d./ Gépi Adatfeldolgozó Osztály könyvei 

/gépkocsirendszám szerint/ 25 év 
e./ Általános irattárban elhelyezett

dossziék Filmezésig
f./ Külföldiek lakcím bejelentésének

telex anyagai 1 év 

373./ Operatív irattár:
a./ Tiltónévjegyzékre felvett személyek
 a tiltónévjegyzékből történő törlést
követő 5 év

b./ Politikai menedékjog iránti kérelmek 25 év
c./ Kiutasítás 10 év 
d./ Tartózkodási engedély megvonás 5 év
e./ Egyéb 10 év
f./ A BM különböző szerveitől érkezett 

külföldiekre vonatkozó operatív érté­kű feljegyzések 10 év
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g. / A külföldi meghallgatásáról készült
operatív értékű feljegyzés 5 év

h./ A BM Külföldieket Ellenőrző Osztályon 
készült kutató-szűrő tevékenység során 
keletkezett összefoglalók és statisz­
tikák 10 év

i./ Vegyes házasságok során keletkezett Filmezésig
ügyiratok 5 év

374./ a./ Ideiglenes jelleggel beutazó külföldi
állampolgárok be- és kijelentő lapjai 1 év

b./ A tartózkodási engedély meghosszabbí­
tása során keletkezett anyagok 5 év

d./ A Magyar Népköztársaságban 1 évnél rö­
videbb ideig ideiglenes jelleggel tar­
tózkodó külföldiek kiutazási engedély 
iránti kérelme 1 év

375./ Szigorú számadású nyomtatványok nyilvántartása;
a./ Személyi igazolvány /lakhatási engedély/

nyilvántartása 25 év
b./ Személy azonossági és utazási igazolvány

/hontalan útlevél/ nyilvántartása 25 év
c./ Tartózkodási engedély nyilvántartása 25 év

d./ Helyszínbírságról szóló határozat táro­
lása. 1 év
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Az alábbi öt kategóriába azokat az iratokat kell sorolni, 
amelyek az Irattári tervben nem szerepelnek:

Megőrzési idő:

396./ Egyéb 1 évig megőrzendő iratok 1 év
397./ Egyéb 3 évig megőrzendő iratok 3 év
398./ Egyéb 5 évig megőrzendő iratok 5 év
399./ Egyéb 10 évig megőrzendő iratok 10 év
400./ Egyéb "Nem selejtezhető” iratok Nem selejtezhető
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