SZIGORUAN BIZALMAS.

BELUGYMINISZTERIUM. Targy: A bellugyminisztériumi T06-

; ) o . _konyveldségek feladatkdrének
Jozsef Attila-u. 2-4 és ugyrendjének megallapita-
Tel: 229-050 sa.

114-1-2/71952. VI11_.14.

Valamennyi Miniszterhelyettesnelf6osztilyvezetdnek, a miniszté-
riumi és FT6osztalyi fo6konyvelb6ségek vezetbinek

A Népgazdasagi Tanacs 189/1952,. sz. hatarozatadban foglalt felha-

talmazas alapjan a belligyminisztériumban szervezett fTo6kényveldsé-
gek feladatkorét és ugykorét a pénzugyminiszterrel egyetértésben

az aldbbiak szerint allapitom meg:

I. Minisztériumi fTékonyvelbség.

Feladatat képezi az egész tarca tervszerl koltségvetési gazdalko-
dadsdnak és gazdalkodasi ugyintézésének iranyitasa.

A minisztériumnak pénzigyi kérdésekben a pénziugyminisztérium Tfelé
kizarolagos képviselete.

A gazdalkodast és az elszamolast szabalyozdé utasitasok kiadéasa.
a./ Elemz6 és revizids csoport.

1./ A nyilvantartott adatok alapjan folyamatosan vizsgalja G6s
elemzi a koltségvetés végrehajtasat, a gazdalkodas uUtemessé-
get, Telkutatja a hiadnyossagokat, és azokat jelenti.

2./ A nyilvantartott és 0Osszegezett adatok alapjan elkésziti a
minisztérium negyedévi és évi koltségvetési beszamold jelen-
tését.

3./ A minisztérium altal vallalatba adott beruhazasok finansziro-
zasat rendszeresén ellendrzi.

4./ Szakvonalon iranyitja az egyes T6osztalyi Toékonyvelbségek
elemz6 és revizids csoportjanak tevékenységeét

5./ Az egyes Tb6osztalyok és anyagbeszerzési kozpontok gazdalkoda-

sat okmanyok és bizonylatok alapjan rendszeresen felllvizsgal-
ja, /183/13/1952. P.M. szamu utasitasnak /Pu. koézloény 17.szam/

megfelelben./

6./ Nyilvantartja az egyes f6osztalyok gazdalkodasanak negyedévi
Osszesitett tényszamait, valamint a gazdalkodast jellemzd mu-
tatdészamok valtozasanak alakulasat

b./ Pénzigyi csoport
Z. Iradnyitja az egyes T6osztalyok koltségvetési tervezd munkajat.

2./ Az egyes koltségvetési cimek eldiranyzataibol elkésziti a tar-
ca koltségvetését.

3.7/ Elkésziti a tarca negyedévi hitelfelhasznalasat és pénztari

tervét, tovabba elbiralja, véleményezi az egyes TfT6osztalyok
pothitel és hitelel8rehozasi igényeit.
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4./ Szakvonalon iranyitja és koordinalja az egyes f6osztalyi f6-
konyvel 6ségek pénziugyil és konyvelési csoportjainak munkgajat,
tovabba felllvizsgalja és véleményezi az- egyes Tbosztalyok
altal a gazdalkodd szervek részére elkészitett altalédnos ér-
vényl pénzigyi és szamviteli utasitasokat.

5./ Allast foglal a pénzgazdalkodas és szamvitel teriletén fel-
merulé elvi dontést igényld lUgyekben.

\

Il. F6osztalyi fo6ékonyvelbség,

Feladatat képezi a f6osztaly és az alarendelt szervei tervszerd(
koltségvetési és gazdalkodasi Ugyintézésénél idranyitasa a minisz-
tériumi f6konyvel8ség altal meghatarozott elvi szempontoknak meg-
felelben.

A gazdalkodast és az elszamolast szabalyozdé utasitasok tervezeté-
nek elkészitése.

Utalvanyozasi jog gyakorléasa.
a./ Elemz6 és revizids csoport.

1./ A fbosztaly alarendelt szervek pénz és anyaggazdalkodasanak
okmanyok és bizonylatok alapjan torténé rendszeres felulvizs-
galata /183/13/1952. P.M. sz. utasitasnak /Pu.kozlony 17. szam/
megfelelben./

2./ A nyilvantartott és Osszegezett adatok alapjan a fbosztaly ne-
gyedévi és évi koltségvetési beszamold jelentésének elkészi-
téese -

5./ A nyilvantartott gazdalkodasi tényszamok és mutatdok alapjan
folyamatosan vizsgalja és elemzi a flosztaly és az alarendelt

szervek gazdalkodasanak menetét és Telkutatja az esetleges
hidnyossagokat.

4./ A gazdalkodas folyamatos elemzése alapjan operativ intézkedés-

re alkalmas jelentéseket készit a f6osztalyvezetd és a minisz-
tériumi fékonyvel 6ség részére.

B. Konyvelési csoport.

1./ Folyamatos konyvelést vezet a fT6osztaly rendelkezésére bocsa-

tott koltségvetési hitelek felhasznalasaréol és a befolyt be-
vételekrol.

2./ Nyilvantartja a vallalt kotelezettségeket s az abban beallott
valtozasokat.

3./ Nyilvantartja az alarendelt szervek részére kiadott jJavadalma-
kat es azok felhasznalasat.

#£_. Nyilvantartja a gazdalkodast jellemz6 fontosabb mutatdék alaku-
lasat.
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Z. Az altala nyilvantartott adatokat az egyes feliulvizsgalando
egységek 6s témaknak megfelelden csoportositva az elemzd és
revizidos csoport rendelkezésére bocsatja.

6 / Elkésziti a fTbosztaly ala tartozé szervek szamvitelére vonat-
koz6é utasitastervezeteket és biztositja valamennyi szervnél
az egyseéges szamviteli rendet.
c./ Pénzlugyi csoport.
1./ A f6osztaly tervezése és alarendelt szerveinek elemi eld8irany-
zatai alapjan elkésziti a f6osztaly ala tartozé cimek részle-
tes koltségvetését.

2./ Elkésziti a f6osztaly negyedéves hitelfelhasznalasi és pénz-
tari terveit.

3/ Ellatja a folyamatos pénzugyil gazdalkodassal kapcsolatban mind-
azokat a feladatokat, amelyeket a torvények és rendeletek a
koltségvetési osztalyok feladataként megjeldlnek.

4. / Kidolgozza a fbéosztaly gazdalkodasahoz sziUkséges pénzugyil nor-
makat.

5./ Elkésziti a f6osztaly ala tartozé szervek pénzgazdalkodasara
vonatkoz6 utasitasok tervezetét.

d./ 1lletmény és nyugdij csoport

1./ Szamfejti és kiutalja az ellatasi korébe utalt szervek dolgo-
zoinak illetményeit.

2./ Intézi az illetménybesorolasi és létszamnyilvantartasi ugye-
ket.

3./ Fegyveres testileteknél megallapitja a nyugdi jakat.
A. Iranyitja a fbéosztaly ala tartozé szerveknél az i1lletményszam-
fejtési munkat.
I11. A Fékonyveldk felelbssége.

A minisztérium és a Tbdosztalyok fFékonyveldbi TFTelelbsek:

4. a Tokonyveldbségeknek jelen utasitasban szabalyozott, valamint
a jovében megjelend torvényekben, rendeletekben és utasitasok-
ban =sabalyozasra keriulé feladatai megfeleld ellatasaért,

b./ a f6konyveldségek altal készitett tervek, jelentések formai
helyességéért és tartalmi valdsagéért,

s

c./ a kulonboz6 munkadkra eléirt hatarid6ék betartasaért,

d./ a minisztérium illetve a f6osztaly rendelkezésére biztositott
koltségvetési keretekkel valdé helyes gazdalkodasért,
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€. az allami vagyon nyilvantartasanak, az eldirt pénzigyi rend-
szernek, a minisztérium, a fbosztalyok, valamint az alaren-

delt szervek konyvvitelének helyes megszervezéséért és a szam-
vitel egységes rendjéert.

Kotelesek a megallapitott hibakréol és rendellenességekrél jelen-
tést tenni.

Budapest, 1952. jalius 11.

Hazi Arpad s.k. belugyminiszter.

Kiadmany hiteléul:

irodavezetd.
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