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ELOSzZO

Tananyagunk célja, hogy a Magyar Szocialista Munkdspart XI. Kong-
resszusin elfogadott programnyilatkozat, valamint a Politikai Bi-
zottsdg 1969. november 28-i hatdrozatiakan kijelolt feladatok maga-
sabb szinten torténo végzéséhez segitséget nyujtsunk. Az anyag tel-
jesség igénye nélkiil elméleti és gyakorlati ismereteket kivan nyuj-
tani a titokvédelemmel és azzal szorosan osszefiiggé belso renddel
és biztonsaggal kapcsolatos feladatok elldtdsihoz,

Ezért tananyagunk az allamtitok és a szolgélati titok védelmé-
vel, valamint a belsd renddel és biztonsdggal kapcsolatos olyan &1-
taldnos alapelveket tartalmaz, amelyek valamennyi beliigyi szervre
vonatkoznak.

E tananyag - a beliigyi szervekre vonatkozé ligykezelési sza-
balyzatok elcirdsaival 6sszhangban - ligykezeléssel kapcsolatos tan-
anyagként keriil kiaddsra, az ligykezelok, adminisztratorok és gép-
irék oktatdsdra szolgil, akik e tananyagbo6l - megbizasukat kovetd
6 honapon beliil - a szerv vezetdje dltal kijelolt bizottsag elott kote-
lesek vizsgat tenni, Felhasznidlhaté tovabbd szakmai tovdbbképzés
anyagaként, valamint az ligyintézok és nem ligyviteli munkakorben
foglalkoztatott alkalmazottak (pl. gépkocsivezetok, takariték, fiitok)
oktatasdhoz is.

BM Tanulményi és Propaganda
Csoportfonokség
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I. fejezet
A TITOKVEDELEM JELENT OSEGE

Minden 4llam belso igazgatdsi rendjének egyik fontos szabdlya az
Allamtitok és a szolgdlati titok megorzése. Ez az 4llam biztonsigi-
nak alapveto kovetelménye. .

A mi 4llamunk is védi, 6vja mindazt, ami illetéktelenek kezé-
ben gyengiti hazdnk védelmi képességét, biztonsagat.

A Magyar Szocialista Munkéspart - XI. partkongresszusén el-
fogadott - programnyilatkozata, az allamhatalom és a szocialista
demokricia fejlesztésével kapcsolatos feladatok kozott kiemeli, hogy

'a szocialista 4llam erdsitése, az 4llami feladatok magas szinvona-
Iu ellatasa, az allamélet tokéletesitése a szocializmus tovabbi sike-
res épitésének alapvetd kvetelménye. Allamunk mindenkitdl egy-

» ardnt megkoveteli az egész nép érdekeit kifejezo torvényeink (sza-
balyaink) megtartasat, és védi a torvényeink szerint €10 dllampolgi-
rok biztonsagat,

Ezzel kapcsolatban utal arra is, hogy emelkedik az ligyviteli

b feladatok ellatdsdban nélkiilozhetetlen alkalmazotti réteg szakmai
| és politikai képzettsége, fokozddik a szocialista célok irdnti elkote-
lezettsége. '
A Belligyminisztérium szervei speciilis 4llamigazgatisi és 4l-
| lambiztonsAagi feladatokat l4tnak el. Ezért kiilonosen fontos szerve-
inknél az dllamtitok és a szolgélati titok megorzése. A beliigyi szer-
vek miikodésére, munkéjara vonatkozé6 titkos adatok illetéktelen
személyek, kiilfoldi hirszerzd szervek tudomésara jutdsa veszélyez-
tetheti a BM munk4ijat, allamigazgatdsunk rendjét, illetve azok a
r Magyar Népkoztidrsasag hitrdnyira felhasznidlhatok.
' | Az imperialista orszdgok hirszerzo szervei fokozottan tore-
~ kednek a szocialista 41lamok beliigyi szerveinek megismerésére,
titkaik, eszkozeik kiflirkészésére. Erre igen sok energiit és pénzt
forditanak,




Megemlitiink egy esetet, amely kémkedési ligy tArgyaldsin
szerepelt. Egy fiatalemberrdl volt sz6, aki mint sportolé kiilf6ldon
jart, ott sikeriilt egy nyugati 41lam hirszerzo szervének beszervez-
nie. Azt a feladatot kapta, hogy gyiijtson adatokat a sportrepiilGte-
rekrdl - mivel ejtoernyds volt - és a fegyveres erck, fegyveres tes-
tiiletek 41loménydba tartoz6é személyekrol. A repiiléterekrol az ada-
tokat viszonylag konnyen megszerezte, tobbségiiket emlékezetbol
rajzban rogzitette. A fegyveres erok és fegyveres testiiletek tagjai-
rél torténo adatgyiijtés mar nehezebben ment mindaddig, amig fele-
sége el nem helyezkedett az Allami Biztosité egyik budapesti irod4-
janal.

Kozben feleségét is sikeriilt megnyernie biinos tevékenységé-
hez, aki az Allami Biztositéndl a gépjarmii adatlapok koziil kiszed-
te a HM, BM, BV, HOr. és Munkisor szervek dllomanyédba tartozé
gépjarmii-tulajdonosok adatlapjait, melyen szerepelt a név, munka-
hely (BM, HM stb.) lakdscim, és a gépkocsi rendszdma. A hazku-
tatds soran lakdsdn 66 db gépjarmii adatlapot és 15 lapbél 4116 kéz-
zel irott, tobb mint 100 BM dolgozéra vonatkoz6 fenti adatokat tar-
talmazo feljegyzést talaltak.

Ebbol is érzékelhetd, hogy a viszonylag egyszeriinek, kevés-
bé jelentGsnek tiinG adatok is mennyire érdeklik az ellenséges hir-
szerzo szerveket,

Az imperialista orszdgok hirszerzo szervei tovibba erdfeszi-

| téseket tesznek arra is, hogy kihaszndlva az esetleges lazasigokat,

vagy emberi gyengeségeket, a belligyi szervek dolgozéi koziil egye-
seket megnyerjenek céljaiknak. T obbek kozott arra torekednek,
hogy

- megismerjék a beliigyi szervek dolgozéit, kivdlasszak kozii-
lik azokat, akiktGl - bizalmukba férkdzve - titkokat tudhatnak meg;

- kihaszndljidk a biztonsédgi rendszabilyok gyengeségeit, szol-
gélatukba 4llitsdk a fecsegoket, a politikailag ingatag személyeket
és értékesitik azon titkokat, amelyek megismerésére - a szabdlyok
megsértésével - éppen az érintett beliigyi dolgoz6 ad lehetSséget.
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Az allamtitok és a szolgalati
titok védelmércol szd616
jogszabAalyok

Az 4dllamtitok és a szolgélati titok fogalmat, védelmével kapcsola-
tos tudnivalékat, feladatokat alapvetden a kovetkezo jogszabdlyok
hatdrozzak meg. Mindenekelott a legmagasabb szintii jogszabdily,
amelyrol sz6lni kell a Magyar Népkoztdrsasig Blinteto T orvény-
konyvérol szo6l6 1961, évi V. torvény (a tovdbbiakban: Btk.). A Btk.
az 4llamigazgatis és az igazsigszolgiltatas elleni biintettekrol sz6-
16 XI. fejezetben foglalkozik az dllamtitok és szolgdlati titok védel-
mével. Igy a Btk, 160. §-a az dllamtitoksértésnek, és a Btk, 161.
§-a szolgilati titoksértésnek sorolja fel azokat az elkovetési alak-
zatait, melyek elkovetése esetén szabadsigvesztés blintetést vonnak
maguk utdn. E két paragrafus szabilyozza tovidbb4 azokat az esete-
ket, melyek sulyuknil fogva szigorubb elbirdlast igényelnek.

A Btk. 162, §-a az 4dllamtitoksértés feljelentésének elmulasz-
tisdra ir elo feljelentési kotelezettséget azzal, hogy aki ezt elmu-
lasztja bilintetGjogilag felelos. Végiil az dllamtitok és a szolgédlati
titok fogalmat a Btk. 163. §-a hatdrozza meg.

A Btk. az allamtitok fogalmat keretjogszabdlyként hatdrozza
meg. A szoveghdl is kitlinGen a jogszabily, vagy a jogszabédlyon ala-
pulé rendelkezés altal 4llamtitoknak nyilvanitott adatoknak biztosit
biintetGjogi védelmet. Az dllamtitok fogalmé4nak ilyen médon valé
megkozelitése sziikségessé tette annak meghatidrozasat, mi tekint-
het6 biintetGjogi vonatkozédsban 4llamtitoknak, és mi nem.

E feladatot végezte el a Magyar Forradalmi Munkids-Paraszt
Kormany 14/1971. (IV.5.) szdmu rendelete az 4llamtitok és a szol-
gilati titok védelméral.

E kérdések szabilyozasit az is indokoltta tette, hogy a kordb-
bi rendelkezések, a tdrsadalmi és gazdasagi életiink gyorsiitemii
fejlodése, valamint a sokrétii és egyre fokoz6dé nemzetkozi érintke-
zéseink kovetkeztében mar sok tekintetben tulhaladottak voltak és
korszeriisitésre szorultak,

Az dllamtitok védelmérdl szdmos szabdlyozis, illetGleg mé-
dosité és kiegészito rendelkezés intézkedett, ugyanakkor a Btk, 4l-
taldnos fogalmi meghatarozéasan kiviil nem volt olyan jogszabaly,
amely egységesen rendezte volna a szolgidlati titok védelmi rend-
szerét, A szolgalati titokvédelem szabilyozédsénak hidnya indokolat-
lan 4llamtitokkd minOsitéseket eredményezett, feleslegesen felduz-
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zasztotta a titkos ligykezelGségek anyagait és csokkentette a titok-
védelem hatékony érvényesiilését.

A korményrendelet az dllamtitok korének uj meghatdrozdsat
~adja, egységesen rendezi az dllamtitok, illetve a szolgédlati titok
védelmének elveit. A kormény felhatalmazédsa szerint az allamti-
tok és szolgélati titok védelmére vonatkoz6 szabdlyokat a belligymi-
niszter, a foldmérési és térképészeti iratok minositésérol és keze-
1ésérdl sz616 szabdlyokat pedig a mezdgazdasigi és élelmezésiigyi
miniszterrel egyetértésben a honvédelmi miniszter 4llapitja meg.

A beliigyminiszter a 3/1971. (IX. 23.) BM szdmu rendelettel
- kiadta - a kormédny felhatalmazédsa alapjin - az dllamtitok és a szol-
galati titok védelmének eljardsi szabdlyzatat,

Anélkiil, hogy részletekbe meriilnénk réviden nézziik meg, mit
tartalmaz a szabdlyzat. Elso rendelkezésként meghatirozza azt,
hogy a szabdlyzat mire és kikre terjed ki. Sz6l az irat mindsitésé-
rol és az iratba valé betekintésrdl, a titkos ligykezelés szervezeté-
rol, a titkos iigykezelés rendjérdl, a szolgilati titkot tartalmazé
iratok ligykezelésének szabdlyairdl, az irattdrozasrol, selejtezés-
rol, megsemmisitésrol, a titok kozlésérdl, a titkot tartalmazé irat
kiilfoldre vitelérol, felhaszndldsarol, Orzésérdl és visszahozatala-
r6l, a titok nyilvinossagra hozataldrél, engedélyek addasdrél az Or-
szaggyliilés, a Népkoztarsasidg Elnoki Tanicsa, illetve a Kormaéany
iratai esetében, a titokvédelem ellenorzésérol, végiil szabilyozza
az eljirast titoksértés, illetve az Orzési és kezelési szabédlyok meg-
sértése esetén.

A jogszabAalyok végrehajtiasdnak
kovetelményei

A 3/1971. (IX.23.) BM szdmu rendelettel kiadott "Az allamtitok és
a szolgdlati titok védelmének eljarasi szabdlyzata' elSirja, hogy
minden szerv vezetdje felelds a titok megdrzését biztosité feltéte-
lek megteremtéséért, valamint azért, hogy aki a szervnél betoltott
munkakorénél, vagy a szervtol kapott meghizatdsinak elldtdsa so-
rin titok birtokdba juthat, megismerje és megtartsa az annak védel-
mére vonatkozé elSirdsokat.

Az dllamtitok és a szolgdlati titok védelmére vonatkozo elo-
irdsok megismerését és tudomasulvételét a dolgozé aldirdsaval el-.
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latott nyilatkozatban igazolja. A beliigyminiszteri rendelet szerint
ez kotelezo és az orszdg valamennyi szervére (hivatalra, intézmény-
re, vallalatra sth.) vonatkozik,
Ezek az eloirdsok a szervek vezetdit arra kotelezik, hogy
- teremtsék meg a titokvédelem feltételeit, az ehhez sziiksé-
ges anyagi és technikai eszkozoket, szabidlyozzik szerviik teriiletén
a titokvédelemmel kapcsolatos feladatokat;
| - ismertessék dolgozéikkal a titok védelmére vonatkozé elo-
| irdsokat, annak tudomésulvételérdl nyilatkozatot irassanak ala;
'h - koveteljék meg, ellendriztessék a titokvédelemmel kapeso-
| latos elGirdsok betartdsét.
| A rendeletek alapjin, ha a jovoben birésig 4llamtitok, vagy
szolgalati titoksértési liggyel foglalkozik, akkor bizonyitani kell
a szervnek e feladatok végrehajtasat, tobbek kozott, hogy az illeto
dolgozéval ismertették-e a titokvédelmi eloirdsokat és annak tudo-
mésulvételét aldirdsdaval igazoltattik-e, .-

A rendeletek alapjan a Belligyminisztériumban is megtortént
‘az allamtitok és a szolgalati titok védelmével kapcsolatos feladatok
atfogbd szabalyozasa.

Az ligyviteli munkakorben foglalkoztatott BM dolgozéok részé-
{ | re e feladatokat az ligykezelési szabdlyzatok - titkos iratok kezelé-
- sére és orzésére vonatkozé eloirdsai - tartalmazzik. A nem ligyvi-
l teli munkakorben foglalkoztatott kinevezett és szerzodéses polgari
j alkalmazottak titokvédelemmel kapcsolatos tudnivaléit az 1973 ma-
i jus hénapban a BM Titkdrsag altal kiadott 10-369/1973. szdmu kor-
levél tartalmazza.

A korlevél meghatdrozasa alapjian a polgari alkalmazottak a
BM szerveknél két munkateriileten dolgoznak:

- az egyik az ligyvitellel osszefliggd munkakor (ide sorolha-
tok pl.: az ligyintézok, nyilvantarték, ligykezelok, sokszorositék,
kézbesitok),

- a mésik a nem ligyviteli munkakoér (ide soroljuk pl.: a ta-
karitokat, szallitékat, fiitoket, gépkocsivezetoket).

A nem ligyviteli munkakoérben dolgozék részére a titokvéde-
lemmel kapcsolatos tudnivalék a korlevél kiaddsa elott nem keriil-
tek szabalyozdsra. Bar felvételiiknél az eskiit, vagy a nyilatkozatot
tudomésul vették és aldirtdk, azonban ezek egészen roviden, par
mondatban foglalkoznak a titokvédelemmel. Ez az elézGekben ismer-
tetett belligyminiszteri rendelet értelmében nem elegendo. |

A korlevéllel kivantuk a hidnyokat p6tolni, A korlevél a titok-
védelemmel kapcsolatos alapveto tudnivalékon kiviil - tartalmazza

e s Y
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a Btk-bdl az 4llamtitokra és szolgédlati titokra vonatkozé részt. Ugy
gondoljuk, hogy akit a BM alloméanyaba felvesziink, annak ezt fel-
tétlen ismernie kell. A kiorlevélnek nagyon fontos az az eldirésa,
mely szerint az dlloméiny tudnivaléit - a sziikségnek megfelelden -
ki kell egésziteni az egyes munkakorok elldtdsdval kapcsolatos egyéb
titokvédelmi elGirdsokkal. Eziltal lehetdség van arra, hogy az ujon-
nan felvett BM dolgozék a titokvédelemmel, a belsd renddel és biz-
tonsaggal kapcsolatos Osszes tudnivalokat megismerjék és munkaju-
kat annak figyelembevételével végezzék.

Mindannyiunk érdeke, hogy megismerijiik a munkakoriinkkel
osszefiiggd rendelkezéseket, hogy munkénkat azok figyelembevéte-
lével, azok betartdsdval végezziik, Igy elérhetjiik, hogy munkank
végzése soran ne kovessiink el hibdkat, szabdlysértéseket, esetleg
torvénysértéseket, amelyeknek sulyos kovetkezményei lehetnek,

Az allamtitok és -
a szolgédlati titok fogalma
; és értelmezése

A titok fogalma 4ltaldban kettos értelemben jelentkezik. A titoknak
van egy koznapi és jogi értelme. Koznapi értelemben egyrészt a ti-
tok azoknak a természeti vagy tdrsadalmi jelenségeknek, dolgoknak
Oosszessége, amelyeket az ember még nem ismert meg, masrészt
a titok az olyan adat, tény, irat, tdrgy stb. is, amelyet az ember
mar megismert, de csak egyesek tudatkorében létezik és szélesebb
korli megismerését valamilyen jogszabaly vagy rendelkezés megtilt-
ja. Jogi értelemben a titok azonban mis megitélést nyer. Igy a még
nem ismert természeti és tdrsadalmi jelenségek jogilag kozombo-
sek. Ugyanakkor az adat, tény, irat, tdrgy, képes 4brdzolds lehet
olyan titok, amelyet valamely jogszabdly titoknak nyilvanitott, vagy
olyan is, amelynek illetéktelen személy tudomésdra jutisa az 4llam
biztonsagat, az Allami, tiArsadalmi szervek és szervezetek, illetve
a szovetkezetek zavartalan miikodését sérti vagy veszélyezteti. Ko-
vetkezésképpen van olyan titok, amelyet csak az arra feljogositott
személyek ismerhetnek és ezek kizdrdlagos birtokdban van. (Pl. a
BM egész személyi allomanydra vonatkozé, koltségvetésére, devi-
zagazdllkoddasdra, hadmiiveletekre vonatkozé stb. adat,) Tovabba
olyan titok, amely szélesebb korben ismert ugyan, de ennek ellené-
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re illetéktelen személy tudoméisidra jutisa esetén a Magyar Népkoz-
tirsasdg hdtrdnydra felhaszndlhaté (pl. laktanydk, repiildterek, |
BM objektumok, raktdrak stb. elhelyezése).

A titoknak biintetGjogi értelemben véve - amelyre a Magyar
Népkozldrsasdg Blinteto Torvénykonyve a fogalom meghatdrozédsin
tul biinteto rendelkezéseket (azaz elkovetés esetén biintetést) is elo-
irt - harom fogalmit ismerijiik: 41lamtitok, szolgédlati titok, magan-
titok. Az aldbbiakban azonban csak az adllamtitok és a szolgalati ti-
tok fogalmikorével szeretnénk foglalkozni.

Allamtitok - a Biintetd Torvénykonyv meghatdrozésa szerint -
minden olyan adat, amelynek illetéktelen személy tudoméisira juta-
sa a Magyar Népkoztarsasidg biztonsdgat, vagy mas fontos érdekét
veszélyezteti, tovdbbd minden esetben 4llamtitoknak mindsiil a jog-
szablly, vagy a jogszabdlyon alapulé rendelkezés 4ltal annak nyil-
vantartott adat,

A 14/1971. (IX.25./ Korm. szdmu rendelet a Biintet Torvény-
konyv tartalmi és formai meghatdrozdséat konkretizdlja az 1. §-ban,
mely szerint minden esetben dllamtitoknak kell tekinteni az Orszag-
gyiilés elnoke 4ltal 4llamtitoknak mindsitett orszédggyiilési hatdroza-
tot és erre vonatkozé6 eloterjesztést, illetoleg javaslatot. A Népkoz-
tirsasig EInoki Tandcsa, a Kormény elé benyujtott eldterjesztése-
ket, az ezen szervek {ilésén felvett jegyzokonyvet, valamint az or-
szAg biztonsidgit érinté méis fontos érdekeit szolgdld jogszabily ter-
vezeteket, Ajogszabédly tervezetek alapjin hozott hatdrozatok, rende-
letek, amennyiben azokat kihirdették, mar nem képeznek allamtit-
kot.

A Magyar Népkoztidrsasig kiilso biztonsdgédnak védelmét szol-
gdljak azok a rendelkezések, melyek szerint dllamtitok a més 4l-
lammal folytatott tirgyaldsok és megéillapodisok elokészitd adata,
a felek szerint dllamtitoknak mindsitett szerzodések, egyezmények
és egyéb megallapodiasok, ugyszintén az allamkozi kapcsolatot érin-
to intézkedések tervezete, a létrejott katonai szerzddések és az ez-
zel Osszefiiggo politikai, katonai és gazdaségi jellegii adat.

Az allam belso6 biztonsdgéit hivatottak védeni a kovetkezd fon-
tosabb adatok:

a) A fegyveres erck (néphadsereg, hatiarorség) és a fegyveres
testiiletek (rendorség, munkisorség és a biintetésvégrehaijtisi tes-
tiilet) alakulatainak, szerveinek, intézményeinek szervezetére, el-
helyezésére, létszdmdira, parancsnoki 4llomanyara, fegyverzetére,
felszerelésére, védelmi berendezéseire, miikodésére, harcértéké-
re, erkolesi-politikai 4llapotdra, hadrafoghatésigira, mozgdsitasi
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és hadmiiveleti terveire, valamint anyagi, pénziigyi ellitdsdra vo-
natkoznak,

b) A hdboru vagy az 4llam biztons4géit sulyosan fenyegets ve-
szély esetére vonatkozo orszigos rendelkezések és tervek, vala-
mint a felligyeletet ellat6 miniszter, vagy az orszigos hatidskorii
szerv vezetoje 4ltal meghatdrozott szervek, létesitmények mozgo-
sitdsi tervére, tovdbba a polgiri védelem szervezetére és miikodé-
sére, valamint az orszig védelmét és biztonsagit szolgilé straté-
giai készletekre és azok tdroldsdra vonatkozoéak.

c) A hadiipari termelésre, az uj haditechnikai eszkozokkel
kapcsolatos kutatdsra vagy kisérletre, a honvédelmi szempontbhél
kiemelkedo jelentOségii taldlminyra és egyéb hasznosithaté mii-
szaki megolddsra, tovdbbd a miniszter 4ltal titkosnak mindsitett
létesitményre, védelmi beruhdzisra, illetve gydrtméanyra vonatkoz-
nak,

Allamtitkot képez tovabba:

a) Az 4llami szervek kiilonleges hirkozlo berendezésére vo-
natkoz6 adat, valamint az 4llami rejtjelek és az olyan sz6 szerinti
szoveg, amelybol Kitiinik, hogy rejtjelezve volt.

b) A honvédelmi miniszter 4ltal a mezogazdasigi és élelme-
zésiigyi miniszterrel egyetértésben meghatarozott térkép, légifény-
kép, geodéziai és geodéziai vonatkozdsu gravimetriai, tovdbbi a
Kozponti Foldtani Hivatal d4ltal meghatérozott 4svdnykincsek lelo-
helyeire, készleteire, és azokkal kapcsolatos graviticios mérések-
re vonatkozo6 fontos adat.

c) A népgazdasig terveire, az orszig védelmével kapcsolatos
export-import tervre és ezek teljesitésére, tovidbb4a a népgazdasig
fizetési és elszdmoldsi mérlegére vonatkoz6 fontos adat, valamint
a kiilfoldi tartozdsok és kovetelések orszigos osszesitésércol, vala-
mint a miniszter 4ltal meghatdrozott kiemelkedd jelentoségii tudo-
manyos kutatdsra és annak eredményére vonatkozé fontos adat.

d) A Magyar Népkoztarsasidg nemesfém, deviza, valuta és
pénzkészleteire, illetve azok elhelyezésére, Grzésére ég gzallita-
si rendjére vonatkozé, tovdbb4a a nagyjelentdségii vasuti csomépon-
tok, dlloméasok, polgiri repiiléterek felszereltségére, atbocsaté
képességére, fejlesztésére és a katonai szédllitdsokra, a miniszter
Altal 4l1lamtitoknak mindsitett egyéb adat.

A felsorolt allamtitok fogalmi korét a kormanyrendelet 4ltala-
ban a fontos adatok tekintetében hatdrozza meg. Fontos adat vi-
szont, az, ha a védett tirgyro6l, vagy tdrgyakrél 1ényeges ismere-
tet nyujt, igy kiilonosen, ha azok rendeltetésszerii miikodésére, fel-
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haszndlasara és céljara vonatkozik, illetve ha olyan mértékii ossze-
sités eredménye, amelynek alapjian a védett targy egésze vagy an-
nak lényeges elemei megismerhetok, Ez persze nem zirja ki azt,
hogy a felsorolt dllamtitokkornél nem fordulhat elc olyan adat, amely
egyedi ugyan, és ne képezzen dllamtitkot.

A Btk. fogalom meghatdrozésa, valamint a kormé4nyrendelet-
ben felsorolt adatok alapjian valamennyi BM szervnél dltaldban a k-
vetkez6 adatok mindsiilnek dllamtitoknak:

a) A Belligyminisztérium, a BM kozponti szervei, valamint a
szakirdnyitdsuk ala tartozé6 szervek:

- szervezetére, miikodésére, létszdmira,

- kAder és fegyelmi helyzetére, erkolcsi és politikai dllapo-
tara,

- fegyverzetére, technikai felszerelésére,

- harcértékére, mozgdositidsira,

- pénzligyi, anyagi és miiszaki ellatottsdgira, fe Jlesztésére
vonatkoz6 Osszesitett fontos adat (javaslat, terv, parancs, utasitis,
jelentés, nyilvantartas stb.).

b) Egyes szervekre vonatkoz6 nagyobb aridnyu szervezeti val-
tozasokra, létszdmmoédositdsokra, illetve uj szerv létrehozédséira
vonatkoz6 fontos adat.

c) Miniszterhelyettesi és kollégiumi iilésekre, valamint orsza-
gos értekezletekre vonatkozé fontos adat (beszdmold, jegyzokonyv
sth.).

d) Az egyes BM szervek feladatait meghatdrozé Osszesitett
adat (munkaterv, jelentés stb. ).

e) Osszesitett riad6- és kiértesitési terv.

f) Az operativ munkival kapcsolatos fontos adatot tartalmazé
valamennyi irat (jelentés, javaslat stb.)

Szolgdlati titok - a Blintetd Torvénykonyv szerint - az 4lla-
mi szervre, tdrsadalmi szervezetre vagy szovetkezetre, ugyszin-
tén ezek miikédésére vonatkozé olyan adat, amelynek illetéktelen
személy tudomésira jutdsa az 4llami szervek, tdrsadalmi szerve-
zetek, vagy szovetkezetek zavartalan miikodését, illetve az dllam-
igazgatis, a honvédelem, az igazséigszolgiltatis, vagy a gazdilko-
das rendjét veszélyezteti.

A BM szerveknél dltaldban a kovetkez§ adatok mindsiilnek
szolgélati titoknak:

Szolgalati titkot képez minden olyan adat, amely kozvetetten

lehetGvé teszi valamely dllamtitok, illetGleg annak lényeges elemei

megismerését és veszélyezteti a beliigyi szerv zavartalan miikodé-

sét.
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a) A BM szervek egyes szervezeti egységeinek fontos adato-
kat tartalmazé aldbbi iratai koziil - amennyiben azok nem tartal-
maznak 4llamtitkot képez6 adatokat - a kovetkezdk mindsiilnek szol-
gélati titoknak:

- munkatervek,
végzett munkaroél sz616 jelentések,
ellenorzésekrol készitett osszefoglalé jelentések,
vezetoi, szakmai értekezletek anyagai,
konkrét és részletes tovabbképzési, kiképzési tervek tema-

tikak,

- személyi 4llomény Osszesitett névsora, személyi adatokkal,
lakcimmel,

b) Egyes beosztdsokban meghatdrozott illetmények médositasa-
ra, munkakorok létrehozdsdra, megvéiltoztatdsdra, megsziintetésé-
re vonatkozd javaslatok, tervek stb.

c) Személyi 4llomény fegyelmi ligyei, amennyiben 4llamtitok-
nak nem mindsiilnek.

d) Fontosabb adatot tartalmazé személyzeti jellegii anyagok
(A4llomédnyparancs, Kkitiintetés, soron kiviili eldléptetés, jutalmazés
stb.).

e) Olyan adatok és értékelések, amelyek nyilvinossigra kerii-
lése esetén alkalmas a beliigyi munkival kapcsolatos kdros kovetkez-
tetések kialakitdsdra, a belligyi szervek és a polgiri lakossag (szer-
vek) kozotti viszony romliaséira.

A Btk. fogalom meghatirozédsa, valamint a kormainyrendelet-
ben felsorolt adatok alapjan valamennyi 4llami, illetve szovetkeze-
ti szerv vezetdje konkrétan meghatdrozta az 4llamtitok, illetve a
szolgilati titok korébe esd adatokat,

Ennek megfelelden a BM valamennyi szerve rendelkezik ming-
sitési ligykorjegyzékkel, amely mindsitési fokozatoknak megfelelo-
en tartalmazza az adott szerv munkéjival dsszefiiggo allamtitkot,
illetve szolgélati titkot képezo adatokat tartalmazé iratfajtiak felso-
rolasat,

A mindsitési ligykorjegyzék a szervre vonatkozé ligykezelési
(iratkezelési) szabdlyzat mellékletét képezi.
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I1. fejezet
A TITOKSERTES BUNTET OJOGI
KOVETKEZMENYEI

Az 4llamtitok megsértésének biintetojogi kovetkezményeit a Btk.
160. és 162. §-ai szabdlyozzak, melyek szerint 4llamtitoksértés
biintettét koveti el az, aki 4llamtitkot jogosulatlanul megszerez, a
tudoméiséra, illetGleg birtokdba jutott 41lamtitkot jogosulatlanul fel-
haszn4l, illetéktelen személy részére hozzéaférhetové, vagy az ar-
ra illetékes személy részére hozzaférhetetlenné tesz. Sulyosabban
kell biintetni azt a cselekményt, ha azt kiilonésen fontos 4llamtitok
tekintetében kovették el, vagy az a4llamtitok illetéktelen kiilfoldi sze-
mély részére valt hozzédférhetové. A torvény biintetni rendeli az 41-
lamtitoksértésre irdnyulé elokésziiletet és azt is biinos tevékenység-
nek mindsiti, ha valaki hitelt érdeml6 tudoméast szerez arrél, hogy
allamtitoksértés elkovetése késziil, vagy még le nem leplezett ilyen
széndékos biintettet kovettek el és errdl a hatésdgnak - mihelyt te-
heti - jelentést nem tesz,

A szolgialati titok megsértését a Btk. 161. §-a rendeli biintet-
ni. A szolgéilati titoksértés blintettének elkovetési médozatai 4ltald-
ban megegyeznek az Allamtitoksértés biintettének médozataival, Egy
fontos eltérést azonban meg kell emliteni, mégpedig azt, hogy nem
valésul meg Szolgidlati titoksértés, ha a cselekményt (pl. szolgdla-
ti titok jogosulatlan megszerzése) olyan szolgilati titoknak minGsi-
tett adatra kovették el, amely nem felel meg a szolgilati titok tar-
talmi fogalménak. Igy pl. nem szolgalati titoksértés biintette, ha
valamely adatot az dllamigazgatds korében szolgilati titoknak mi-
nositettek, de annak jogosulatlan megszerzése az dllamigazgatés
rendjét nem veszélyezteti, vagy egy mésik adat megszerzése az 41-
lami szerv zavartalan miikédését nem veszélyezteti,

A Btk, -ban szereplo egyes meghatirozisok értelmezése:

Hogyan juthat birtokunkba titkos adat? Ez munkakoronként val-
toz6, altalaban a BM-ben dolgozok titkos adatokat megismerhetnek:
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- egyrészt iratokbdl (parancs, utasitds, szabAdlyzat, korlevél,
atirat, feljegyzés, nyilvantartds stb.), amelyek munkakoriikkel kap-
csolatban més szervtol érkeznek, vagy ott késziilnek;

- masrészt hallas, vagy latds utjan jut tudomésunkra (pl. tit-
kos parancsot széban ismertetnek, vagy értekezleten ilyen jellegii
témat targyalnak, vagy latjik, hogy egy-egy belsc rendet és bizton-
sdgot érinto intézkedést hogyan hajtanak végre).

Mit értiink illetéktelen személyen? Azt a személyt, aki nem
jogosult a titok megismerésére.

Ez helyesen értelmezve vonatkozik nem csak a kiilso szervek-
nél dolgozé baratainkra, ismercseinkre, csalddtagjainkra, hanem a
BM més munkateriiletén dolgozékra is, olyan esetekben, amikor
olyan titokrél van sz6, amely csak sajit munkateriiletiinket érinti.
Azt més személy nem ismerheti meg, mivel munkateriiletére nem
vonatkozik, ezért azt vele a vezetGoje nem is kozli, igy a titok meg-
ismerésére nem jogosult, nem illetékes.

A titoksértéssel kapcsolatban mit jelent az, hogy illetéktelen
személy részére hozzaférhetové tesz? Ennek fogalmi eleme, hogy
a titok olyan személy részére viljék hozziférhetové, aki a tudoma4-
sulvételre illetéktelen, illetve akinek a titok birtokbavételére nincs
joga. | '

A titok hozzaférhetové tétele dltaldban torténhet a titok illeték-
telen személlyel val6 kozlése, nyilvdnossigra hozatala utjan, vagy
ugy hogy nem tartjik be az iratok kezelésére és orzésére vonatko-
z6 eloirdsokat, és annak kovetkeztében titkos irat, adat, illetéktel
nek tudomésira jut, illetve juthat, Pl. titkos adatot illetéktelen sze-
meéllyel kozlik - a szadndéktol fliggetleniil - fecsegés utjan, a joélérte-
siiltségbdl, vagy éppen tulzott kozlési vagybél.

Tapasztalat szerint az 4llamtitok és a szolgilati titok megsér-
tésének leggyakoribb és legveszélyesebb forméja a titoknak illeték-
telen személyekkel val6 kozlése. Vagy pl.: tovabbitds, kézbesités,
esetén elveszik, vagy eltiinik az irat, Ez is egyik leggyakoribb ti-
toksértés (nem tartjadk be a zart boritékban, kisérovel torténc kéz-
besitést, sot egyes elvtdrsak vendéglobe is beldtogatnak, ott italt
fogyasztanak és elhagyjdk a rdjuk bizott iratot, vagy ellopjidk a tds-
kdjukat). Tovabb4 elzdratlanul hagyjik a titkos iratot, vagy a selejt-
papirokat a papirkosdrba dobjak.

Mit értiink a jogosulatlan megszerzésen? Ez minden esetben
aktiv tevékenységet jelent a titok birtokba jutidsdnak céljabél (pl. a
titkos targyalas kihallgatdsa, irat, rajz ellopdsa, lefényképezése
stb.).
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Mit értiink a jogosulatlan felhaszndldason? A titok targyat ké-
pezo adatnak az dllam érdekeitdl eltérS érdek szolgdlatiba 4llitdsa
(pl. a titok mas részére torténc eladédsa).

Mit értiink a hozzaférhetetlenné tételen? Amikor az illetékes
személy részére hozzaférhetetlenné teszik (pl. megsemmisitik az
iratot, elzarjik, elreijtik).

Ezek utidn néhany tanulsidgos példat nézziink az 4llamtitoksér-
tésre vonatkozéban:

- S.T. és tdrsai szigoruan titkos anyagot széllitottak. Az ira-
tok szallitdsanAl nem tartottdk be a titkos ligykezelési szabdlyokat,
sot az iratok sz4llitisat engedélyezo parancsnok sem hivta fel be-
osztottai figyelmét a szabdlyok pontos betartdsadra., Igy az allamtit-
kot képezo iratok széllitdsa kozben az egyik vendéglatéipari helyi-
ségben szeszesitalt fogyasztottak. Ez éberségiiket csokkentette
és az aktatdskit, amelyben az 4dllamtitkot képezd iratok voltak el-
vesztették. Két nappal késGbb az aktatdskéit egy polgiri személy”
szolgiltatta be a rendorségnek.

A cselekmény a Btk. 160, § (1) bek. b) pontjdba iitkozo, és a
(3) bekezdés egy tétele szerint minosiilé gondatlansaghél elkovetett
allamtitoksértés megédllapitdsara alkalmas. Ennek alapjin a parancs-
nok az ligyben nyomozis-megtagadé hatdrozatot hozott és fegyelmi
eljardst inditott. Ezt kovetoen S.T. -t és tdrsait sulyos fenyitésbhan
részesitette,

. - Az egyik orszigos parancsnoksag dlloményaba tartozé B.E.
és tdrsai fontos 4llamtitkot képez6 okményokat hanyagul kezeltek,
az atadas-atvétel elismertetését esetenként elmulasztottdk, és igy
ismeretlen koriilmények kozott az dllamtitkot képez6 okméanyok el-
vesztek, B, E, és tdrsai ligyében a Budapesti Katonai Bir6sag hozott
itéletet és B. E, -t és tarsait 2-2, illetve 1 hénapi szabadsigvesztés-
re itélte és elrendelte a szabadsigvesztés katonai fogdiaban torténd
végrehaijtdsit,

- K.I. fontos 4llamtitkot tartalmaz6 szabédlyzatot vesztett el,
mert azt nem az eldirdsoknak megfelelden tartotta nyilvdn és adta
tovibb méisok részére. Az ellendrzés sorin nem tudta kimutatni,
hogy a szabdlyzatot kinek adta tovabb és az irat felkutatdsira tett
intézkedések sem vezettek eredményre, A Katonai Birésag szabad-
sagvesztésre itélte, melynek letoltését katonai fogddban rendelte
végrehaijtani, '

- A.G. munkaidd utén t6bb titkos és szigoruan titkos jelzéssel
elldtott anyagot kivitt az épliletbol. Kozben munkatdrsaival az egyik

szorakozohelyen szeszesitalt fogyasztottak, majd felkereste roko-
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nit és ott szorakozott, A firadsig és dlmossig, valamint az ital
hatdsira a villamoson elaludt, majd amikor a villamosrél lesz4llt
az irattdskéjat az iratokkal egyiitt a villamoson hagyta. A kalauz ta-
ldlta meg a tdskét és szolgdltatta be a renddri szervnek., A Katonai
Birésag A. G. -t biindsnek mondta ki gondatlanul elkdvetett 4llamti-
toksértésben és szabadsigvesztésre itélte, melynek letoltését kato-
nai fogdaban rendelte végrehajtani.

- T.S. 4dllamtitkot képezo iratokat és okményokat vitt magédval
aktatdskdjidban. Kozben munkatdrgaival egylitt betértek az egyik sz6-
rakozéhelyre, ahol szeszesgitalt fogyasztottak, Ezt kovetoen neve-
zett az €jjeli 6rdkban még tobb szérakozéhelyen megjelent és az 41-
lamtitkot tartalmazé aktatdskat betette a ruhatdrba. A ruhatdrban
a tdska elcserélodott és az dllamtitkot tartalmazé aktatdska illeték-
telen személy kezébe keriilt. A polgiri személy az aktataskat a Ka-
tonai Foligyészségnek adta le. A parancsnok az ligyben hatdrozatot
hozott a nyomozas megtagadisanil és fegyelmi hatdskorbe vonas-
r6l gondatlansaghol elkovetett Allamtitoksértés miatt T.S. felelOs-
ségét megallapitottdk, s fenyitésként 2 évi idotartamban rendfoko-
zatban visszavetést szabtak ki,

- M.I. a Belligyminisztérium szolgédlati érdekeire hivatkozva
az egyik keriileti tandcs, illetve az IKV illetékeseinek bevonisaval
egy ismerose szidméira lakdsokat szerzett, Ennek, sordn illetékte-
len személyekkel a BM 4dllambiztonsédgi szerveinek titkos, opera-
tiv munk4 jara, médszereire vonatkoz6an adatokat kozolt. M. 1. -nek
a lakdsok megszerzésére tett cselekményei, az operativ munkéra
vonatkoz6 kijelentései dllamtitkot képeznek és sulyosan sértik a
Belligyminisztérium érdekeit.

- E.T. allamvizsga szakdolgozatot készitett, amelynek téma-
ja a kovetkezo volt: A BM egyik szervének tevékenységi kore, szer-
vezési felépitettsége, a miikodéséhez sziikkséges eszkozok forrésa,
valamint a koltségvetés végrehajtisanak és a gazdidlkodisnak elem-
z0 értékelése. A szakdolgozat elkészitéséhez az érintett szerv ira-
tai kozlil felhasznilta:

- az 1972., 1973., 1974, évi koltségvetést,

- a hivatdsos és polgari dlloméanytiblazatot,

- az ligyrendet,

- az egyik szervezeti egység 1974, évi munkdjirol szolo je-
lentését.

A felsorolt iratok az érintett szerv minositési ligykorjegyzéke
alapjan szolgédlati titoknak mindsiilnek.

- Nyugatrél érkezett postai uton egy levél, amelynek cimzése
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tartalmazta: a Belligyminisztérium egyik csoportfonokségének a
szdméat, valamint az osztily és az osztilyvezets pontos nevét, rend-
fokozatat., Ezek az adatok, bir sem 4dllamtitkot, sem szolgdlati tit-
kot nem képeznek (nem 4b. szervrol van sz4), azonban utalnak a
| BM szervezeti felépitésére. A BM szerv szdmit és elnevezését a
' kiilsG szervekkel torténd érintkezés sordn dsszekapcsolni nem sza-
'bad. Ez ellentétes a BM Ugyrend azon rendelkezésével, mely sze-
rint a kiilsd szervekkel torténd szébeli, vagy irdsbeli érintkezés
sordan a konspiréaciés szabdlyok alapjin kell eljarni. A beliigyi szer-
vek szervezetére vonatkoz6 adatot vagy utaldst k6zolni nem szabad.
A titokvédelemmel kapcsolatban gyakran hallunk az éberség-
rol és a konspiraciérél. Ezért roviden foglalkozunk azzal, hogy 41-
lamtitok és szolgilati titok megorzése szempontjibol dltaldban mit
értiink éberség és konspirdcié alatt:
éberség alatt értjlik amikor fokozottabban ligyeliink arra,
hogy titkos adatokat se tudatosan, se akaratlanul ne k6z6ljiink ille—
téktelen személlyel;
kKonspirdcid alatt értjiik, amikor beliigyi munkénkat ugy
veégezziik, szolgdlatunkat ugy latjuk el, hogy arrdél illetéktelen sze-
mélyek ne szerezhessenek tudomést, valamint mis személyekkel

valé érintkezés sorin csak azt kOZOl]Uk ami konkrétan réjuk tarto-
zik, illetve ami az adott ligy elintézése érdekében sziikséges.

A titok megtartdsdnak
szablilyai

Az éberség, a titoktartds alapkdvetelménye, hogy meg kell Grizni
az allamtitkot és a szolgdlati titkot, Ezért minden BM dolgozénak
kiotelessége a szolgidlatbdl ereds vagy egyéb uton tudoméséra jutott
adatok megorzése, azokat illetéktelen személyekkel k6zolni tilos!
A napi munka sorian tudoméisukra jutott adatok nem tartoznak bara-
tokra, csalidtagokra, idegenekre, azok kozlése sérti a Magyar
Népkoztarsasig, illetve a Belligyminisztérium érdekeit, biincselek-
ményt vagy szolgdlati vétséget képez.,

A titokvédelem - az dllamtitkot és a szolgalati titkot képezo
adatokon kiviil - vonatkozik mindazon adatokra, amelyek nyilyidnos-
sdgra nem keriilhetnek, amelyeket csak a beliigyi szervek személyi

“4lloménya ismerhet. Ilyen adatok példiul a kovetkezdk:
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- A BM egyes épiileteiben mely szervek vannak elhelyezve,
mi a szerv neve, vagy a helyette alkalmazott szadmozas?

- Egy-egy BM szerv (pl. csoportfonckség) milyen szervezeti
egységekbol (osztdlyokbdl, alosztdlyokbél) 411, és azok mivel fog-
lalkoznak, mi a feladatuk, mennyi a létszdmuk, hol vannak elhelyez-
ve, személy szerint kik dolgoznak ott, kik a vezetok?

- Az éplilet védelmére vonatkozéan; milyen az ligyeleti rend-
szer, mely szerv tart munkaidd utdn ligyeletet, az egyes épliletek-
be hogyan torténik a ki- és belépés, a csomagok ki- és bevitele, al-
taldban milyen el6irdsok vonatkoznak a bels6 rendre és biztonsag-
ra, vagy pl. hol tArolnak fegyvereket?

- A munkakoriikre milyen belso rendelkezések vonatkoznak,
egy-egy szakmai munkéval osszefiiggé értekezleten milyen problé-
mék, hidnyossdgok meriiltek fel és azok megsziintetésére milyen
intézkedések torténtek, ki miért kapott, vagy nem kapott jutalmat,
milyen fegyelmi ligyek fordultak elg, milyen jénak, vagy rossznak
itélik vezetoiket sth. _

Ezek mind a BM szervekre, miikodésiikre, személyi dlloma-
nyara utalé adatok, amelyek munkéink végzése soran birtokunkba
juthatnak, illetve amelyekrdl tudomést szerezhetiink és amelyek il-
letéktelenekre nem tartoznak.

Az adatok felsorolidsa természetesen nem lehet teljes, ezen-
kiviil szdmos egyéb olyan adatot ismeriink, vagy ismerhetiink meg,
amelyeket védeniink kell. Ezért ugy gondoljuk, hogy a leglényege-
sebb és legkonnyebben megjegyezhetd titokfogalom meghatdrozis
az, amely szerint a titokvédelem vonatkozik mindazon adatokra,

' amelyek nyilvdnossigra nem Keriilhetnek, amelyeket csak a beliigyi

szervek személyi dlloméanya ismerhet,

A szabédlyok arra koteleznek benniinket, hogy jol gondoljuk

meg: hol, mikor és mit mondunk a BM szervek miikodésével, a vég-

zett munkiankkal, munkakoriinkkel kapesolatban.

Ebbol kovetkezik, hogy - az dllamtitkon és a szolgédlati titkon
kiviil - védeniink kell minden olyan egyéb adatot, amelyet csak a
BM személyi 4lloménya ismerhet meg. Sziikség esetén Kiviilallo
személlyel csak az kozolhetd, amit a BM miikodésével kapcsolat-
ban az 4llampolgiroknak is tudniuk kell, Pl.: panaszt, bejelentést
hol tehet; utlevél ligyével hova forduljon stb.

Vagy pl.: csalddtaggal, ismerossel, barattal dltalaban kozol-
hetjiik, hogy a BM-ben dolgozunk, mi itt a munkakoriink pl. ligyin-
téz0, adminisztriator, gépiré, szillité-anyagmozgaté stb. De, hogy
annak keretében konkrétan milyen szakteriileten, milyen téméban
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dolgozunk és annak sordn milyen adatok jutnak birtokunkba, azt nem
kozolhetjiik, -AzoknAl a szerveknél, ahol szigoritott rendszabalyok
vannak érvényben, ott azokat az illetékes vezetok mar a felvételnél
kozlik, .

Ez az intézkedés nem jelenthet oktalan, rejtélyes titkol6dzast,
mert az bizalmatlansigot sziil,Tudomésul kell venniink, hogy a BM-
ben méasok a kovetelmények, mint a polgéri szerveknél. A BM fegy-
veres erohol és fegyveres testiiletbdl tevadik 6ssze - £ funkeibi
a biinlildozés és a rendészet -, ahol dlland6an napirenden van a fe-
gyelem, az éberség, a konspiracioé, a bels6 rend és biztonsig meg-
szildrditisa, a harckésziiltség fokozdsa. E teriileteken a legcseké-
lyebb mértékben sem engedheté meg a lazasig, a nemtérodomség,
az eléirdsok semmibevétele, az -ellenorzések elhanyagoldsa.

Kétségtelen, hogy nehéz feladat a csaldd el6tt titokban tarta-
ni a napi munkival osszefliggo kérdéseket. Hiszen 4ltaldnos szokis,
hogy a dolgoz6 emberek csalddjuk korében elmondjdk a munka jukkal
kapcsolatos probléméakat és sikerélményeket. A beliigyi szervek
dolgozdinak azonban tudomésul kell venni, hogy a beliigyi munkéarél
még otthon a leghizalmasabb korben sem beszélhetnek.
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II1. fejezet
A TITKOS UGYKE ZELES
ALAPELVEI

A titokvédelemre vonatkozé jogszabialyok alapjin az 4llam- és szol-
galati titokvédelemmel kapcsolatos feladatainkat az ligykezelési sza-
balyzat tartalmazza, (Egy-egy feladat végrehajtdsdval osszefliggo
egyéb titokvédelmi feladatokat - az ligykezelési szabdlyzaton kiviil -
més utasitds vagy szabdlyzat is eloir. Ezeket az utasitdsokat, sza-
balyzatokat az arra illetékesekkel kiilon fogjak ismertetni.)

Az ligykezelési szabdlyzat a titkos és nem titkos iratok készi-
tésének, nyilvdntartisidnak, kezelésének, tovdbbitdsdnak, Orzésé-
nek, irattdrozdsinak és selejtezésének, valamint az dllamtitok és
a szolgédlati titok védelmének alapvets szabilyait hatdrozza meg.
Teh4t a BM szerveknél a titkos és a nem titkos ligykezeléssel kap-
csolatos feladatokat egy szabdlyzat foglalja 6ssze. (Mas szervek-
nél altaldban kiilon szabédlyzat foglalkozik a titkos ligykezeléssel,
és kiilon szabdlyzat a nem titkos ligykezeléssel.) A titkos és a nem
titkos ligykezelésben azonosak az ligyintézést elOsegito nyilvantar-
tasi és kezelési feladatok.

A két ligykezelés kozotti kiilonbség a titkos ligykezelés meg-
szigoritott végzésébsl adodik, Ennek megfelelcen a titkos ligykeze-
l1és kiegésziil az 4llamtitkot és a szolgdlati titkot képezo iratok, ada-
tok stb. védelmét elosegitoc rendelkezésekkel, valamint az ennek ér-
dekében alkalmazandé médszerek és eszkozok meghatarozasaval.

Az ligykezelési szabdlyzat eldirja, hogy aki 4llamtitok vagy
szolgélati titok birtokdba jut, koteles annak védelmére vonatkozé
. eloirdsokat betartani. Ennek alapjin aki 4llamtitkot, illetve szol-
gdlati titkot tartalmazé iratot készit, minosit, leir, sokszorosit,
kezel, tovabbit, ellendriz, vagy ilyen iratokba betekint (a tovdbbiak-
ban: tigyintéz0) felelGs annak és az abban foglalt titoknak a megor-
zéséért,

E tananyagnak nem célja a titkos ligykezelés szabdlyait rész-
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letesen ismertetni, azok megtaldlhaték az ligykezelési szabdlyzat-
ban. Ez alkalommal csupidn néhdny fontosabb alapvetd szabéllyal,
tudnivaléval foglalkozunk, azokkal, amelyek be nem tartdsdval a
gyakorlatban a legtobbszor taldlkozunk, és amelyek hozzéjarulnak
az 4llamtitok, illetve szolgélati titoksértések bekovetkezéséhez.

Az itt ismertetett ligykezelési feladatok - mivel altaldnos jel-
legiiek - valamennyi BM szervre egyformén vonatkoznak,

1. A titokvédelemre vonatkozd
fobb ligykezelési szabilyok
alapelvei

- Az ligykezelés rendjét ugy kell megszervezni, hogy a titkos irat:

- utja mindig kovetheto és gyorsan ellenorizhetd legyen,

- tartalméat csak az arra jogosult ismerhesse meg,

- biztonsdgos kezeléséért és Grzéséért fennillé személyi =
felelosség félreérthetetleniil megéllapithat6 legyen.

Tovabba a titokvédelem érdekében tilos:

{ - titkos iratokat szolgdlati helyen, munkahelyen kiviil feldol-

| gozni és Orizni,

' - titkos ligyekre vonatkozé adatokat illetéktelen személlyel
szb6ban, vagy irasban k6zolni,

- 4llamtitkot képez6 adatokat hirkozlo eszkozon (rdadio, tele-
fon, taviré) rejtjelzés nélkiil k6zolni,

- titkos iratokat nyilvdntartisbavétel nélkiil Orizni,

- titkos iratokat postan tovabbitani,

- titkos iratokat iréasztalban, faszekrényben tarolni,

- a titkossdg fogalmét ki nem merito iratokat titkosnak mino-
siteni,

Nem titkos iratokat szolgdlati helyen Kiviil csak vezetGi enge-
déllyel lehet feldolgozni. A nem titkos iratokat faszekrényben, iré-
asztalban elzidrva kell tirolni.

A titkos iratokat a nem titkos iratokt6l elkiilonitve kell kezelni
és Orizni, lemezszekrényban elzdrva kell tdrolni, nyilvintartdsuk-
hoz kiilon konyveket, segédeszkozoket kell hasznilni.

Ezenkiviil 4ltaldnos szabdly, hogy az iratokat ugy kell kezel-
ni és Orizni, hogy azok tartalmat illetéktelenek ne ismerhessék
meg. Ezért példaul fontos feladatunkat képezi, hogy

- tdvbeszélon adott felvildgositds vagy megkeresés alkalméaval
az éberség és titoktartis kovetelményeit fokozott mértékben betart-
suk;



- a nem beliigyi szervekkel torténs irdsbeli érintkezés sorin
ligyeljiink a konspiraci6éra, csak a munkaviteléhez feltétlen sziiksé-
ges adatokat kozoljiik;

- a titkos iratokat és mindazokat az anyagokat, amelyekrdl
titkos adatok leolvashatéok (haszndlt indigék stb. ) lemezszekrényben
orizziik;

- a helyiség elhagyasakor, vagy ligyfélfogadias esetén a titkos
iratokat lemezszekrénybe elzarjuk;

- betartsuk a lemezszekrények és a kulcstarté6 dobozok pecsé-
telésére vonatkoz6 elGirdsokat, amelyek szerint a pecsételést ugy
kell végezni, hogy a pecsétnyomé szama j6l olvashaté legyen és fel-
nyitiskor ellendrizni kell a pecsételés sértetlenségét,

Az elmondottak értelmében fontos tudnivalé, hogy olyan irato-
kat, amelyek a belligyi munkidra vonatkoz6 adatokat tartalmaznak
- akér titkos vagy nem titkos - nem szabad a munkahelyrol kivinni,
hazavinni és ott feldolgozni vagy Orizni. Az iratok tartalmit csak
az arra jogosultak ismerhetik meg. A titkos iratokat pedig minden
esetben nyilvan kell tartani és lemezszekrényben Orizni.

2. Az iratok minGOsitésére
vonatkozé eldiriasok

Ismerniink kell, hogy a BM-ben mely iratokat kell a titkos ligykeze-
l1és és melyeket a nem titkos ligykezelés szabidlyai szerint nyilvin-
tartani és kezelni,

Tovéabb4, hogy a BM szerveknél milyen mindsitési fokozato-
kat alkalmazunk. A mindositéssel osszefiiggd eloirdsok ismerete,
azok helyes alkalmazéisa, a titokvédelem egyik alapvets kovetelmé-
nye. Az iraton feltiintetett minGsitési fokozat hatirozza meg szi-
munkra az abban foglalt titok védelmére vonatkozo feladatainkat,
azt, hogy nyilviantartds, kezelés, tovibbitds, Orzés sordn milyen
eldirdsokat kell alkalmaznunk, illetve betartanunk. Helytelen minG-
sités kovetkeztében sulyos hibdk fordulhatnak el6: ha példaul dllam-
titkot képezd iraton a mindsitési feliratot nem tiintetjiik fel, akkor
annak nyilvintartisa, kezelése, tovédbbitisa, Orzése stb. a nem tit-
kos ligykezelés szabidlyai szerint torténik, Ez pedig dllamtitoksér-
tés bekovetkezéséhez vezethet.

Ha nem titkos iratot 41lamtitoknak mindsitiink, feleslegesen’
alkalmazzuk a titkos ligykezelés szigorubb szabdlyait, az ligyinté-
zést, ligykezelést biirokratikussa tessziik, lazitjuk a titkos ligyke-
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zelést. Ezért az iratok mincsitésével célszerii részletesebben fog-
lalkozni.

A 14/1971. (IV.15.) Korm, szdmu rendelet az dllamtitkot és
a szolgélati titkot képezd iratok kezelésével kapcsolatban a kovet-
kezoket irja eld: Az Allamtitkot tartalmazé iratoknak, valamint a
fegyveres erck és a fegyveres testiiletek szolgilati titkot tartalma-
z6 iratainak nyilvintartisit, orzését és azok kezelésének ellenor-
zEését a szerv titkos ligykezelosége végzi. Az egyéb szolgalati tit-
kot tartalmazé iratokat az dltalanos ligykezelés keretében kell nyil-
vantartani és kezelni.

Ennek alapjan a BM szerveknél:

- titkos iratnak kell tekinteni és a titkos ligykezelés szabédlyai
szerint kell nyilvdantartani és kezelni az dllamtitkot, illetve a fegy-
veres erck és a fegyveres testiiletek szolgdlati titkat tartalmazé
iratokat, |

- nem titkos iratnak kell tekinteni és az 4dltalinos, vagyis a
nem titkos ligykezelés szabdlyai szerint kell nyilvintartani és kezel-
ni a méas kiilso szervek (hatésigok, intézmények stb.) szolgidlati tit-
kit képezG és egyéb 4dllamtitkot, illetve szolgdlati titkot nem tartal-
mazé6 iratokat,

A titkos iratokat a kovetkezok szerint kell mindsiteni:

- az allamtitkot tartalmazé iratokon - tartalmuk szerint -
"Szigoruan titkos, kiilonosen fontos'', vagy ''Szigoruan titkos'",

_ - a fegyveres erdk és a fegyveres testiiletek szolgilati titkat
tartalmazé iratokon pedig "Titkos' mindsitési jelzést kell alkalmaz-
mazni.

A nem titkos kategéridba sorolt iratok koziil a kiils¢ szervek,
a szolgdlati titkaikat tartalmazé iratokat '""Szolgdlati hasznilatra"
jeloléssel latjak el. Az ilyen iratokkal dsszefiiggo levelezés esetén
(pl. védlaszirat megkiildése), amennyiben a minositési fokozat meg-
valtoztatisa nem indokolt, nekiink is '"Szolgdlati haszndlatra' jelo-
lést kell alkalmazni. Ezeknek az iratoknak nyilvintartisa és kezelé-
se a nem. titkos iigykezelés szabdlyai szerint torténik. Ezeket az tra- -
tokat kiilsG szerveknek posta utjin ajinlott kiilldeményként kell to-
vabbitani.

A nem titkos iratok jelzésével kapcsolatban még tudnunk kell
azt is, hogy a sokszorositott, vagy nyomdai uton elgallitott nem tit-
kos iratok koziil ''Belso haszndlatra' jelzéssel kell elldtni mindazo-
kat, amelyek nyilvinossidgra nem keriilhetnek, tartalmukat csak a
Beliigyminisztérium személyi Alloméanya ismerheti, Ezeken az ira-
tokon, biztonsigos kezelésiik érdekében - a titkos iratokhoz hason-
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l6an - fel kell tiintetni a példiny sorszdmaéat, hany példidnyban ké-
sziilt és kik kapjik az egyes példinyokat.

Az irat mindsit6 fokdt minden esetben az irat készitGjének
kell megallapitania, és az irat jobb felsC sarkira feljegyezni. Az
iratok mindsitésénél - a Btk. 163, §-dban, valamint a 14/1971,
(IV.15.) Korm. szdmu rendeletben foglaltakon kiviil - figyelembe
kell venni a BM szervre vonatkozé titoknak mindsiilo adatok korét
meghatarozoé ligykorjegyzéket is.

A minositési fokozat megviltoztatisival (médositidsdval vagy
torlésével) kapcsolatban fontos szabdly, hogy

- azon az iraton, amely mdr nem tartalmaz allamtitkot, illet-
ve szolgdlati titkot vagy az iratot tévesen mindsitették, a mindsi-
tést meg kell valtoztatni, erre az ligykezelési szabilyzatban meg-
hatdrozott vezetok jogosultak,

- tovabba, ha a titkos iratokbél olyan részadatokat tartalma-
z6 iratokat készitenek, amelyek nem meritik ki a titkossag fogal-
méat, azokat nem titkosként kell kezelni. Ezeken az iratokon a mi-
nosito jelzést nem kell feltiintetni, a titkos alapirattal egyiitt kell
irattArozni.

3. A titkos ligykezelés
alapveto szabdlyai

A kiildemények (iratok) atvétele

A miés szervektdl érkezd kiildeményt (iratot):

- munkaido alatt a szerv iligykezelGje veszi At,

- munkaido utdn a szerv ligyelete,

A szerven beliil mids szervezeti egységtol (osztdlytél, alosz-.
talyt6l) érkezo kiildeményt (iratot) a szervezeti egység vezetdje, ad-
minisztritora (megbizottja) vagy az illetékes ligyintézs veszi 4t.

A kiildemények (iratok) dtvételekor ellendrizni kell:

- az 4taddsi okményon és a kiildeményen levo sz4m azonossi-
gat,

- a cimzés helyességét és a csomagolds sértetlenségét (sérii-
1és esetén 2 pld. -ban a- a kézbesito jelenlétében - jegyzokonyvet
kell felvenni), -

- ha a kiildemény nem boritékban érkezett, az iratokon a jel-
zett mellékletek meglétét, titkos irat esetén a lapok szdmait is.
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Az iratok nyilvintartisa és készitése
“A més szervtdl érkezett iratokat a beérkezésekor a szerv-

nél készitett titkos iratokat pedig kozvetlen elkészités utdn nyilvan-
tartdsba kell venni. A nem titkos iratokat csak a méas szervhez valo
tovabbitas esetén kell nyilvantartani.

A nyilvantarté konyvbe

- a titkos irat esetén az érkezett, készitett, tovdbbitott és irat-
tirba (dossziéba) helyezett lapok darabszdmat vagy a példanyok sor-
szamat,

- nem titkos iratoknal pedig csak az esetleges mellékletek
szadmat kell bejegyezni.

Az allamtitkot és a szolgdlati titkot képezo iratok, adatok (név-
sorok, létszam, fegyverzet sth.) nyilvintartdsdra, illetve bejegyzé-
sére szolgdlé konyveket, naplékat fiizeteket, valamint a bels6 hasz-
ndlatra készitett titkos iratok lerakdsdhoz hasznilt dossz1ékat az
ligykezelonél nyilvantartdsba kell vezetni.

A titkos irat készitésénél

- a titkos iratok csak a vezetd 4ltal meghatdrozott példiny-
szdmban készithetok, sokszorosithaték, fordithaték,

- a minositési fokozatot az irat jobb felsd sarkira fel kell je-
gyezni,

- az iraton a szoveg alatt baloldalon fel kell tiintetni az un.
zaradékot, a készitett példinyok szdmat, sziikség esetén a nyilvdn-
tartdsi szdmot, és ha az irat kettonél tobb példinyban késziilt, kik
kapjak az egyes példinyokat (szervenként, személyenként, illetve
altalanos megnevezéssel pl. valamennyi renddrkapitinysag),

- a kettonél tobb példdnyban készitett iratok minden egyes pél-
dinyat a mindsitési fokozat alatt sorszdmmal kell elldtni.

A maésolatok vagy kivonatok készitéséhez vezetoi engedély sziik-
séges, és ezeket is nyilvantartdsba kell venni.

Az érkezett és a készitett titkos iratokat ugy kell nyilvidntarta-
ni, hogy annak alapjian megéallapithat6 legyen az érkezett vagy készi-
tett iratok lapjainak darabszdma vagy példidnyszdma, abbdl hidny la-
pot, illetve példanyt hova, kinek, tovébbitottak vagy helyeztek irat-
tdrba.

Az iratok 4tadédsa
Az igyintézdk szadméra fontos tudnivalé, hogy a niluk levd ira-
tokat az illetékes vezetdkon kiviil mds személynek csak akkor adhat-
'jak at, illetve mutathatjik be, ha azt az iigy elintézése szilkségessé
teszi, :
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Az ligyintézo - ha a vezeto méasként nem rendelkezik - "Titkos"
és '""Szigoruan titkos' iratot szerven bellil mias személynek kiilon
engedély nélkiil kbzvetleniil is dtadhat, illetve bemutathat.

A "Szigoruan titkos' irat mas (BM és kiilsG) szervnek, illet-
ve személynek torténo dtadiasdhoz, vagy bemutatisihoz vezetoi en-
gedély sziikséges.

A titkos iratok dtadisa dtadékonyvben az atvétel elismerteté-
sével torténik, Az ligykezelési szabdlyzat szerint a vezetdnek a tit-
kos iratokat atvétel elismertetése nélkiil is 4t lehet adni. Ezt azon-
ban a nyilvintartidsba be kell jegyezni. Tovabba az atadé sajat fele-
16sségére mellozheti a titkos irat dtadisdnak elismertetését, nyil-
vintartasit olyan esetben is, amikor a visszaadds rovid idon beliil
megtorténik. A nem titkos iratokat az atvétel elismertetése nélkiil
is 4t lehet adni,

Az iratok tovabbitasa

“A titkos iratok boritékain a minGsitési jelzést is fel kell tiin-
tetni. A titkos iratok boritékait ugy kell ragasztészalaggal leragasz-
tani és bélyegzovel elldtni, hogy azok megsértése nélkiil ne legye-
nek felbonthat6k. A titkos és a nem titkos kiildeményeket mas szer-
vekhez csak az ligykezelo utjan szabad tovdbbitani. Nem titkos ira-
tokat, ha azok tartalmit csak a cimzett ismerheti '"Sajatkezii fel-
bontdsra' jelzéssel kell tovabbitani (pl. személyiigyi és fegyelmi
igyek). |

Epiileten kiviil, mind a titkos, mind a nem titkos kiildeményt
csak tdskdban szabad széllitani. Az épiiletbol mind a titkos, mind a
nem titkos iratokat csak a vezetG engedélyével szabad kivinni (kéz-
besités, megheszélés, értekezlet sth.).

Allamtitkot és szolgdlati titkot képezd iratot épiileten kiviil
csak leragasztott és megcimzett boritékban, tdskdban elhelyezve
szabad tovdbbitani. A nem titkos, valamint a szolgédlati titkot tartal-
mazé "Titkos" minositésii kiildeményt épiileten kiviil egy személy
tovdbbithatja, Allamtitkot tartalmazé kiildemény épiileten kiviili to-
vabbitdsa esetén a kézbesito mellé kisérot kell adni. Ha a tovidbbi-
tds gépkocsival torténik, a kisérd lehet a gépkocsivezeto is.

Amennyiben a '"Szigoruan titkos' kiildeménynek a szerv szék-
helyén torténd tovibbitisdhoz a sziikséges két fo nem 4ll rendelke-
zésre, a vezetd irdsban engedélyt adhat az egy fovel torténc tovab-
bitasra,

A kézbesitoket utbainditisuk eldtt-- sziikségnek megfelelGen -
az illetékes vezeto koteles eligazitani,
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A kézbesitokre vonatkoz6 éberséggel, illetve titokvédelemmel
kapcsolatos dltalinos szabdlyok a kiovetkezok:
Nem szabad

- a kilildeményt Orizetleniil hagyni,

- a feladat végrehajtiasat objektiv akadialy nélkiil megszakitani,

- onkényes pihendct tartani és nem a szolgédlattal osszefuggo
helyre menni,

- a meghatarozott utvonalt6l onkényesen eltérni,

- szeszesitalt fogyasztani,

A més szervnek kézbesitett titkos, vagy nem titkos kiildemény
csak a szerv ligykezelGjének, vagy az irat dtvételére jogosult dol-
gozo6jinak adhaté at, kézbes1tokonyv vagy kézbesito iv aldirdsa el-
lenében,

Kikiildetés esetén - amennyiben erre lehetoség van, az iratot
az érintett szervnek a futirszolgdlat utjin elozetesen meg kell kiil-
deni. Ebben az esetben a kiildeményen fel kell tiintetni ”K1kti1detés”
és az dtvételre jogosult (kikiildott ligyintézo) nevét.

Kikiildetés esetén titkos anyagokat szdlloddban tartani tilos,
ezeket munkaidG utdn a szervnél leragasztott boritékban kell elhe-
lyezni (ligyeleten, ligykezelonél stb, ).

Munkafiizet hasznilata
“TATBM szervek munkijara vonatkozé titkos adatok feljegyzésé-

hez (értekezlet, tovidbbképzés, ellenorzés sth.) az ligykezelo altal
hitelesitett és nyilvantartott munkafiizetet kell hasznéilni.

Az ligyintézok kiilso munkéira iires fiizetet vihetnek magukkal,
E flizetet nem kell hitelesiteni és nyilvaAntartani. A lapokat a fel-
jegyzett adatok feldolgozdsa utdn a flizet hasznidléja koteles megsem-
misiteni.

4, Specidlis ligykezelési szabalyok

A titok fontossédgara figyelemmel az ligykezelési szabdlyzat
tobb - az 4ltaldnos titkos ligykezelés szabdlyaitol eltérd, - szigori-
tottabb iratkezelési és Orzési lehetGséget tartalmaz. Pl. a szervek
vezetoi dllandé jelleggel meghatdrozhatjik a szerviikhoz rendszere-
sen érkezo, vagy ott keletkez6 egyes kiilonosen fontos dllamtitkot
képezo iratok kezelésének és orzésének rendjét (készito, leir6 sze-
mélye, példdnyszim, ki kapja, betekintok, irattirozas, Orzés moéd-
ja sth.).

J
[
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Az iraton a minositési fokozaton kiviil a cimzett szervre vo-
natkozéan més kezelési utasitds is feltiintethetd (pl. az irat tartal-
mit kik ismerhetik meg, '""Elolvasis utén visszakiildendd").

A més szervtol érkezett kiildemények esetén, ha azok tartal-

! mat a cimzetten kiviil mas nem ismerheti meg, a cimzett az ligyke-

zelovel az iktatdshoz sziikséges adatokat kozli és az ligykezelGtol
kapott iktat6szdmot az iratra ravezeti. Az ilyen irat biztonsigos
orzésérol a cimzett gondoskodik, elintézés utdn - sziikség esetén -
az iratot zdrt boritékban az ligykezelonek orzés végett dtadhatja.
Hasonléan lehet eljirni a méis szervekhez torténd irat tovabbitdsa-
kor. Ilyen esetben az iratot a kiildo ligyintéz6 boritékolja és a bori-
tékot lezdrva, megcimezve adja it az ligykezelonek.

A vezetd - sziikség esetén - meghatdrozhat az ligyintézo ré-
szére egyéb kezelési eldirdsokat (pl. az iratba méis személy csak
engedélyével tekinthet be ki gépelheti az ligyben keletkezG iratokat,
az irat munkaid6 utdni Orzésének helyét).

1 Az ligykezelési szabalyzat a '"Szigoruan titkos, kiilondsen
fontos" iratok kezelésére és Grzésére vonatkozéan - az eléz8ekben

. felsoroltakon kiviil - a kovetkezd szigoritott eloirdsokat tartalmazza:

A "Szigoruan titkos, kiilénésen fontos'" iratokat - nyomtatva-
nyok és bekotott anyagok kivételével - boritélappal kell ellatni, ame-
lyen fel kell tiintetni

- az iktat6- vagy nyilvantartiasi szamot,

- a targyat,

- a minositési jelzést, a példinyszamot,

- "ldssa, engedélyezo aldirdasa, latta év, hd, nap'' szoveget.

"Szigoruan titkos, kiilonosen fontos'" iratot lemasolni, vagy
abbél kivonatot késziteni csak a szerv vezetGjének irasheli engedé-
lyével szabad. Ha az irat felsobb szervtol érkezett, akkor a kiadé
szerv vezetdjének engedélye szikkséges. '"Szigoruan titkos, kiilono-
sen fontos' iratokba betekintést a szerv vezetoje engedélyezhet. Az
engedély megadasa irdsban torténik. Ha a késziton, a leirén és az
illetékes vezeton kiviil mas személy is betekint az iratbha, azt az
iraton aldirdsaval koteles igazolni,

""Szigoruan titkos, kiilonosen fontos' iratokat szerven beliil

'csak személyesen, ha arra lehet8ség nincs, '""Sk. felbontdsu'' jel-

zéssel ellatott boritékban kell atadni. Az atvétel minden esetben

~csak az atvétel elismerésével torténhet, '"Szigoruan titkos, kiilono-

sen fontos' iratot mias szervnek minden esetben '"Sk. felbontdsra"
jelzéssel kell tovabbitani., Ezeket a kiildeményeket csak a cimzett
bonthatja fel. ""Szigoruan titkos, kiilonosen fontos' irat épiileten ki--
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viili tovdbbitdsa a futdrszolgédlat utjin, vagy sajit futarral, (kézbe-
sitével) minden esetben csak kisérc')fyglt_tj_rt_ép}}et_.
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IV, fejezet

A BELSO RENDDEL ES

BIZT ONSAGGAL KAPCSOLATOS
FELADATOK

A Beliigyminisztérium szerveinél az dllam- és szolgilati titokvé-
delemmel szorosan osszefiigg, a belsd renddel és biztonsiggal
kapcsolatos elGirdsok betartisa. Ha a belsG rend és biztonsag te-

riiletén lazasdgok, szabdlytalansdgok, elGirdsok betartisdnak el-
‘mulasztdsa tapasztalhat6é, akkor azt elobb-utébb titoksértések ko-

vetik. Ezért amikor titokvédelemmel foglalkozunk, foglalkoznunk
kell a belsd renddel, biztonsidggal kapcsolatos feladatokkal is.

Az 1973-ban megjelent 02. szdmu belligyminiszteri parancs
meghatdrozza az éberség, a konspirici6, a belsG rend és a bizton-
ség megszilarditdsidval kapcsolatos feladatokat. A parancs megal-
lapitja, hogy egyes BM szerveknél a biztonsigi kérdésekre csak ak-

kor forditanak figyelmet, ha rendkiviili esemény, komolyabb sza-

balytalansag, vagy dekonspiricié torténik.
A BM Titkidrsag vezetdje 10-200/25/1973. szdmu korlevelé-

| ben a rendSr-fékapitdnysigok részére a 02/1973. szdmu beliigymi-

niszterj parancsban eloirt feladatok végrehajtdsdhoz '"'szemponto-
kat'' hatdrozott meg. A parancs, illetve a korlevél alapjan vala-
mennyi BM szerv feliilvizsgidlta az éberséggel, a belss renddel és
biztonsdggal kapcsolatos helyzetét.

1. Az éberséggel, a belsd renddel és biztonsédggal 6sszefliggo
feladatok

- az épiilet kiilso és belso védelme,

- az épliletbe torténc be- és kilépések, a csomagok ki- és be-
vitele,

- az ligyfelek fogadisdnak rendje,

- a napi munka sorin keletkezett selejtanyagok (fogalmazva-
nyok, elrontott példinyok, elhasznilt indigék, stencilek stb.) taro-
lasa és megsemmisitése,

- a hivatali helyiségek, valamint a lemezszekrények kulcsai-
nak kezelése, és Orzése,
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- a takarit6 és fiitészemélyzet munkéija,

- az ligyeleti szolgdlat ellenGrzési feladatai.

Foglalkoznunk kell azzal, hogy mely teriileteken taldlhatok a
belsG renddel és biztonsdggal 6sszefiiggtd olyan feladatok, amelye-
ket munkédnk végzése sordn szem elott kell tartanunk.

Az egyik ilyen teriilet az épiiletekbe torténo be-, illetoleg ki-
1éptetésekkel, a csomagok be- és kivitelével osszefiiggo feladatok.
Ezt minden BM épiiletre vonatkozéan szabdlyoztik, azonban az
egyes eloirdsok betartdsa, azok végrehaijtisdhoz sziikséges feltéte-
lek megteremtése az illetékes BM szervek dolgozéinak feladata.
Ezzel kapcsolatos 4dltaldnos szabdlyok a kovetkezok:

A BM dolgozénak az épiiletbe torténd belépésre valé jogosult-
sagit az Or elott az igazolvdany felmutatdsdval igazolni kell. Ezért
a BM dolgozé kioteles minden elozetes felsz6litds nélkiil az Ornek
igazolvinyiat bemutatni,

Az épliletekben munkaidG utdni vagy munkasziineti napokon
torténd benttart6zkodashoz vezetdi engedély sziikséges. Az épiilet-
ben feleket fogadni csak hivatalos idcben és hivatalos ligyben sza-
bad. (Hozzatartozdk az épiiletekbe csak kivételes indokolt esetben,

‘vezetdi engedéllyel léphetnek be. )

A polgari személyek, illetve az ligyfelek csak kiséret mellett
léphetnek be és tartézkodhatnak az épiiletben., Az ligyfél kisérésérol
a fogad6 szerv koteles gondoskodni. A kisérc BM dolgozé feladata
az épiiletbe belépo személyt a fogadé helyiségébe kisérni és tdvo-
zaskor a kijaratig kisérni.

Ahol lehet0ség van rd, az ligyfélfogadis megkonnyitése érdeké-
ben a bejarathoz kozel fogadohelyiséget lehet 1étesiteni. Célszeri
tovabba meghatdrozni azokat a helyiségeket, ahol az egyes szervek
az allampolgarokat (ligyfelek, beidézett személyek) fogadhatjak pl.

a biiniigyi-, a tdrsadalom-tulajdon-, a vizsgdlati osztalyok.

Kiilon kell foglalkozni a nagy ligyfélforgalmat lebonyolit6é szer-
vekhez - azok épiiletébe, elhelyezési korletébe - torténd belépéssel,
Ilyen szervek pl. a rendorfokapitinysdgok és a renddrkapitanysa-
gok igazgatasrendészeti és a kozlekedésrendészeti szervei. Ide a be-
lépés igazoltatds nélkiil térténhet, azonban a belso¢ rendet megfele-
10en biztositani kell. Gondoskodni kell arrél, hogy az ligyfelek csak
az ligylik intézésére illetékes helyiségbe léphessenek (ezt meg lehet
oldani tobbek kozott pl. kiilonbozo eligazité tablak alkalmazésaval,
ajtok, folyosék, pince- és padliasajték lezdrasdval), Ezeknél a szer-
veknél kiilon meg kell hatdrozni a munkaidd befejezése utdni ellen-
orzési feladatokat (helyiségek, bejirati ajték lezgrisa, kiils§ sze-
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mélyek eltdvozdsidnak ellenorzése).

Ahol ligyfélfogadis tort énik, fokozott gondossaggal kell betar-
tani az 4llamtitkot és a szolgédlati titkot képezo anyagok, valamint
a szolgdlati pisztoly kezelésére vonatkozé s zabalyokat,

- az ligyfélfogadias alkalmaval az liggyel nem kapcsolatos ira-
tokat elzarva kell tartani, |

- a szolgilati pisztolyon kiviill mis fegyvert, l0szert az ligy-
félfogadidsra szolgdlé helyiségben tarolni nem szabad.

Az emlitett korlevél elGirja, hogy a belso renddel és bizton-
sdggal osszefiiggo feladatok végrehajtisa érdekében - sziikség ese-
tén - feliil kell vizsgdlni a szervek elhelyezését. Ahol a nagy ligy-
félforgalmat lebonyolité szervek elhatirolt elhelyezése még nincs
megoldya, ezen szerveket lehetoleg az épiilet bejiratihoz kozel, a
tobbi szervektol elkiilonitve (korlat, folyos6, vagy ajté lezdréisa,
kiilonbejarat kialakitdsa stb.), vagy kiilon épiiletben célszerii elhe-
lyezni.

Kiilonos gonddal kell foglalkozni kiils¢ vallalatok, szakipari,
karbantartdsi és egyéb munkit végzo dolgozok beléptetésével, mun-
- kavégzés idején feliigyelet gyakorldsdrél, megfelelo eligazitasukrol.
Meg kell hatarozni munkahelyliket, étkeztetésiik rendjét, az épiile-
ten beliil hol kézlekedhetnek, illetve hol tart6zkodhatnak, mindezt
ellendrizni kell. Azon szervek dolgozéi, amelyek elhelyezési kor-
letében a munkalatok folynak, - a munka végzése idején - kotelesek
fokozott mértékben betartani az éberség és a konspiracié szabalyait.

2. A csomagok behozatalaval és kivitelével kapcsolatos alta-
lanos tudnivalok

A BM szervek dolgozo6i az épiiletbe csak egyéni felszerelési
tirgyakat (egyenruhazati cikkek), valamint a hivatali munkdhoz és
a szolgilat ellitisdhoz sziikséges targyakat hozhatnak be, Egyéb
csomag ki- és beviteléhez vezetoi engedély sziikséges. A csomagok
tartalmat az Orség koteles ellenorizni. Zart csomagok be-, illetve
kiviteléhez az épliletparancsnok, vagy az illetékes vezeto irdsbeli
engedélye sziikséges. Ebben az esethen a csomagot az objektumor
nem bonthat ja fel.

A belso rend és biztonsdg megszildrditisdhoz tartozik az is,
hogy az éplileten beliil elhatdroljik azokat az épliletrészeket (helyi-
ségeket, korleteket), ahol fontos dllamtitkot tartalmazé iratokat és
fegyvereket oriznek. Biztositani kell, hogy ezekre a helyekre az ott
dolgozdékon kiviil mas személyek csak megfelelo ellenorzés utdn 1ép-
hessenek be. Ilyen helyiségek lehetnek példdul a rendorfokapitany -
sdgokon: -
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- az 4llambiztonségi és a blinligyi nyilvidntarté helyisége,
- a fegyverraktar (fegyverszoba),
- a gépterem és a tavgépiro helyisége.
3. A szolgédlati fegyver biztonsdgos 6rzésével kapcsolatos
feladatok
A szolgilati fegyvert és a 10szert ugy kell Orizni, hogy ahhoz
illetékteleniil senki hozza ne férjen. Ezért
- lakdson tartani csak {iritett 41lapotban, biztonsdgi zérral
ellatott szekrényben, vagy kazettiban szabad (célszerii - amennyi-
ben lehetdség van ra - kiilon helyen tartani a fegyvert, és kiilon a
10szert),
- {idiilobe, kérhézba vagy kiilfoldre tdvozis esetén a szolgila-
ti helyen kell tartani,
- tisztitani csak szolgédlati helyen, olyan helyiségben lehet,
ahol személyek nem tartézkodnak,
- kiprébdlni (kiloni) csak 16téren, lovészetkor szabad, .
- méas - nem BM 4allomanyba tartoz6 - személynek (pl. csa-
ladtagnak, ismerosnek) dtadni tilos!
4. A napi munka sorin keletkezett titkos és nem titkos seleijt-
papirok gyiijtésével és megsemmisitésével kapcsolatos eldirdsok
A sele jtpapirok (felesleges fogalmazvanyok, javitott, elrontott
példé"jrok feljegyzések, elhasznilt stencilek, indigék stb.) meg-
semmlsltéseert az iratot készitG ligyintézo felelds, A titkos selejt-
. papirokat smegsemmisitésiikig lemezszekrényban kell tartani. A
| gépirsonak a fogalmazvinyokat, elrontott példdnyokat az irat készi-
t0jének kell visszaadni. A BM szervek munk4jira utalé adatokat
‘tartalmazé selejtpapirokat tilos papirkosirba helyezni.
Selejtpapirokat a BM épiiletében elhelyezett zuzégépen, fel-
ligyelet mellett kell megsemmisiteni. A papirzuzis a szerv megbi-
_zottjanak jelenlétében torténhet. (Ahol nincs napirzuzégép rendsze-
. resitve, ott a vonatkozé elSirdsok szerint kell eljirni.) Elhasznalt
;findigékat, stencileket az épliletgondnoksag altal kijelslt kalyhdban
- (kazédnban) kell elégetni. Mindez vonatkozik a BM szervek munk4ja-
ra vonatkozo6 titkos és nem titkos adatokat tartalmazé selejtpapirok-
ra. Nem szabad elofordulnia annak, hogy a selejtpapirok a laza ke-
zelés, Orzés kovetkeztében illetéktelen személyek kezébe jussanak.,
Pl., hogy bekeriil jenek a papirkosarakba, ahonnan pedig a szemét-
gyiijto edényekbe,
A takarité személyzet feladatai kozé sorolhatok példaul:
- a niluk lev? irodahelyiségek kulcsainak biztonsdgos kezelé-
se, orzése, ugy, hogy ahhoz illetéktelen személyek hozzi ne férhes-
senek,
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- a munka juk sorén tapasztalt szabdlytalansdgok esetén mi a
teenddjiik, pl. elzdratlanul taldlnak lemezszekrényt, ldfegyvert,
korbélyegzot, titkos iratot, vagy a papirkosidrban taldlnak belligyi
iratot, amelyet nem szabad a szemétgyiijtébe elhelyezni,

Fentiekben néhidny olyan teriiletet, feladatot emlitettiink meg,
amelyek szorosan osszefiiggnek a belsc rend és biztonsig megszi-
larditdsdval, és ezért e feladatok fokozott ellendrzését, figyelem-
mel kisérését napirenden kell tartani.

38



FELHASZNALT IRODALOM JEGYZEKE

2

A Magyar Népkoztdrsasig Blintetd Torvénykonyve
A 14/1971. (IV.15.) Korm. szdmu rendelet az dllamtitok és a
szolgdlati titok védelmérdl

. A 3/1971, (IX.23.) BM szidmu rendelettel kiadott 41lamtitok és

a szolgéalati titok védelmének eljardsi szabidlyzata

. A 02/1973. szdmu a belso rend és biztonsig megszilirditisiareél

sz616 belligyminiszteri parancs

. A 10-200/25/1973. szdmu korlevél a 02/1973. szdmu a belso

rend és biztonsag megszilarditasarél szo6l6 belligyminiszteri pa-
rancs végrehajtisara

. Az 1/1973, szdmu belligyminiszteri paranccsal kiadott Beliigy-

minisztérium Ugyekezelési (iratkezelési) szabdlyzata

. A 10-200/1973. szdmu, a Beliigyminisztérium kozponti épiiletei-

be torténd belépésekral sz6l6 szabilyzat

A 0032/1966. szdmu belligyminiszteri parancs a szolgilati 16-

fegyverek biztonsdgos Orzéséral.
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