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Budapest, 1977. szeptember 17.

A BM Tanulményi és Propaganda Csoportf
rendszerének fTejlesztése érdekébe

= an

1. A BM Titkérsdg adltal 1976~ban végrehajtott el
valamint a bels6 ellenérzések tapasztalatai sz 3
hatalyos rendelkezések figyelembe vételdve]

gyi szervek atvehetd gyakorlaténak adaptdlisé
portf onok#égun% gykezelési rendszerével kapce

a szikséges valtozasokat, médositasokat 1977. .zc
ber lQ-oktéber 15-ig bizottsdg mérje fel és tegyers
javaslatot a teend6 intézkedésekre.

2. A bizottségba kijeldlém:

a/ vezetlének: Csiba Kéroly r,fhdgy-t /oeo: IV/Z

b/ tagoknak: Bokonyi Istvén r.szds-t /beo: Iv/T
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Erdélyi Arpadné I.o.sgt. /beo: IV/I Csfs.

T-iroda, tgykezeld/

A bizottsag munkadjaban Lovasi Ferenc r.alhdgy. / beo: BM Tit=-
kdrsag/ a BM Titkdrsag vezetdjének szdbeli engedélye alapjén

vesz részt.

A bizottsdg tevékenységének idejére Csiba Karoly r.fhdgy-t,

és Bokonyi Istvan r.szds-t szervezetszerid munkakdrébdl tigget=-
lenitem, A fluggetlenités ideje alatt Csiba Karoly r.fhdgy~t
Kovacs Nandorné r.torm. helyettesitse.

3. A csoportfénsékségi T-iroda lgykezeléi munkakérét Ujvéary Méria
I.o.fti. Pados Gé&borné I,o.ir.ti.-nek a Belugyminisztérium

Ugykezelési Szabdlyzita 308.

pontja szerint 1977. oktdéber 15-ig

adja at. A munkakér atadasdndl megbizottamként Csiba Kéroly

r.fhdgy=-ot jeldlom ki.

4. A "T" agykezelSi munkakdr dtadas-atvételénél, a "T" iroda
mds kdérletbe térténo stkdltdztetésének megkdnnyitdése érde-
kében csoportfénokségink dolgozdéi a jelenleg birtokukban 1é-
v8 és nélkuldzhetd iratokat haladéktalanul adjék le a "T"

irodéba.

5. A "T" irodéan 1év8 ira o

valamint a Beligyminic
Szabdlyzata szerint -
mikddésével - kell se

1D

t a 10—950/197 sz, szabalyzat,
ium Ugykezelési /Iratkezelési
pontban kijelS6lt bizottsag kézre=-

6. Jelen intézkedés végrehajtédsdra a csoportfbéndkség illetékes

vezetdi intézkedjenek.

Késztilt:s 1 pld-ban

Egy pld: 2 1lap
Sokszorositva: 14 pld-ban
Kapjak: elosztd szerint
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ELOSszO

Tananyagunk célja, hogy a Magyar Szocialista Munkdspart XI. Kong-
resszusin elfogadott programnyilatkozat, valamint a Politikai Bi-
zottsdg 1969. november 28-i hatdrozatdban kijelslt feladatok maga-
sabb szinten torténd végzéséhez segitséget nyujtsunk. Az anyag tel-
jesség igénye nélkiil elméleti és gyakorlati ismereteket kivan nyuj-
tani a titokvédelemmel és azzal szorosan osszefiiggd belsd renddel
és biztonsaggal kapcsolatos feladatok ellatdsdhoz.

Ezért tananyagunk az 4dllamtitok és a szolgdlati titok védelmé-
vel, valamint a belsd renddel és biztonsdggal kapcsolatos olyan 41-
taldnos alapelveket tartalmaz, amelyek valamennyi beliigyi szervre
vonatkoznak.

E tananygg - a beliigyi szervekre vonatkozé ligykezelési sza-
balyzatok elSirdsaival sszhangban - ligykezeléssel kapcsolatos tan-
anyagként keriil kiaddsra, az ligykezeldk, adminisztritorok és gép-
irok oktatdsdra szolgdl, akik e tananyaghél - meghizdsukat kovetd
6 honapon beliil ~ a szerv vezetdje 4ltal kijelslt bizottsdg eldtt kote-
lesek vizsgéit tenni. Felhaszndlhat6é tovdbb4 szakmai tovabbképzés
anyagaként, valamint az ligyintézdk és nem iigyviteli munkakorben
foglalkoztatott alkalmazottak (pl. gépkocsivezetok, takaritok, fiitdk)
oktatdsdhoz is.

BM Tanulméinyi és Propaganda
Csoportfénskség
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I. fejezet
A TITOKVEDELEM JELENT OSEGE

Minden 4llam belsd igazgatdsi rendjének egyik fontos szabdlya az
dllamtitok és a szolgélati titok meg6rzése. Ez az fllam biztonsagé-
nak alapvetd kovetelménye.

A mi 4llamunk is védi, 6vja mindazt, ami illetéktelenek kezé-
ben gyengiti hazdnk védelmi képességét, biztonsigit.

A Magyar Szocialista Munkéspart - XI. partkongresszusén el-
fogadott - programnyilatkozata, az dllamhatalom és a szocialista
demokrécia fejlesztésével kapcsolatos feladatok kozott kiemeli, hogy
a szocialista 4llam erdsitése, az 4llami feladatok magas szinvona-
lu elldtdsa, az 4llamélet tokéletesitése a szocializmus tovabbi sike-
res épitésének alapvetS kovetelménye. Allamunk mindenkitSl egy-
ardnt megkoveteli az egész nép érdekeit kifejezd torvényeink (sza-
bdlyaink) megtartdsit, és védi a térvényeink szerint é18 4llampolga-
rok biztonsagat.

Ezzel kapcsolatban utal arra is, hogy emelkedik az ligyviteli
feladatok ellatdsdban nélkiilozhetetlen alkalmazotti réteg szakmai
és politikai képzettsége, fokozodik a szocialista célok irdnti elkote-
lezettsége.

A Beliigyminisztérium szervei specidlis 4llamigazgatdsi és 4l-
lambiztonsdgi feladatokat ldtnak el. Ezért kiilonosen fontos szerve-
inknél az 4llamtitok és a szolgélati titok megdrzése. A beliigyi szer-
vek miikodésére, munkéjira vonatkozé titkos adatok illetéktelen
személyek, kiilfoldi hirszerzd szervek tudomésira jutisa veszélyez-
tetheti a BM munk4jiat, dllamigazgatdsunk rendjét, illetve azok a
Magyar Népkoztdrsasag hatranydra felhasznilhaték.

Az imperialista orszdgok hirszerzd szervei fokozottan tore-
kednek a szocialista dllamok beliigyi szerveinek megismerésére,
titkaik, eszkozeik kiflirkészésére. Erre igen sok energiit és pénzt
forditanak.
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Megemlitiink egy esetet, amely kémkedési ligy tdrgyaldsan
szerepelt. Egy fiatalemberrdl volt sz6, aki mint sportolé kiilfldon
jart, ott sikeriilt egy nyugati 41lam hirszerzd szervének beszervez-
nie. Azt a feladatot kapta, hogy gyiijtstn adatokat a sportrepiilste-
rekrdl - mivel ejtéernyds volt - és a fegyveres er8k, fegyveres tes-
tiiletek d4llomédnyéba tartozé személyekrdl. A repiiléterekrdl az ada-
tokat viszonylag kﬁnnye’n megszerezte, tobbségiiket emlékezethdl
rajzban rogzitette. A fegyveres erdk és fegyveres testiiletek tagjai-
rél torténd adatgyiijtés mar nehezebben ment mindaddig, amig fele-
sége el nem helyezkedett az Allami Biztosit6 egyik budapesti iroda-
janAl,

Kozben feleségét is sikeriilt megnyernie biinos tevékenységé-
hez, aki az Allami Biztosit6ndl a gépjarmii adatlapok koziil kiszed-
te a HM, BM, BV, HOr. és Munkdsdr szervek 4lloménydba tartozé
gépjarmii-tulajdonosok adatlapjait, melyen szerepelt a név, munka-
hely (BM, HM stb.) lakdscim, és a gépkocsi rendszdma. A hazku-
tatds sordn lakdsin 66 db gépjarmii adatlapot és 15 lapbél 4116 kéz-
zel irott, tobb mint 100 BM dolgozéra vonatkozé fenti adatokat tar-
talmazé feljegyzést taldltak.

Ebb6l is érzékelhetd, hogy a viszonylag egyszeriinek, kevés-
bé jelentdsnek tiing adatok is mennyire érdeklik az ellenséges hir-
szerz6 szerveket,

Az imperialista orszigok hirszerzd szervei tovidbba erdfeszi-
téseket tesznek arra is, hogy kihaszndlva az esetleges lazasigokat,
vagy emberi gyengeségeket, a beliigyi szervek dolgozéi koziil egye-
seket megnyerjenek céljaiknak. T obbek kozott arra torekednek,
hogy

- megismerjék a beliigyi szervek dolgozéit, kivdlasszak kozii-
lik azokat, akikt8l - bizalmukba férkdzve - titkokat tudhatnak meg;

- kihaszndljdk a biztonsdgi rendszabdlyok gyengeségeit, szol-
gdlatukba 4llitsdk a fecsegdket, a politikailag ingatag személyeket
és értékesitik azon titkokat, amelyek megismerésére - a szabdlyok
megsértésével - éppen az érintett beliigyi dolgozé ad lehetdséget.
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Az dllamtitok és a szolgdlati
titok védelmérdl szo6l6
jogszabalyok

Az 4dllamtitok és a szolgélati titok fogalmét, védelmével kapcsola-
tos tudnivalékat, feladatokat alapveten a kovetkezd jogszabalyok
hatdrozzidk meg. Mindenekeldtt a legmagasabb szintii jogszabily,
amelyrdl sz6lni kell a Magyar Népkoztdrsasdg Biintetd T orvény-
konyvérdl sz616 1961. évi V. torvény (a tovdbbiakban: Btk.). A Btk.
az dllamigazgatds és az igazsigszolgiltatds elleni biintettekrdl sz6-
16 XI. fejezetben foglalkozik az 4llamtitok és szolgdlati titok védel-
mével. Igy a Btk. 160. §-a az dllamtitoksértésnek, és a Btk., 161.
§-a szolgdlati titoksértésnek sorolja fel azokat az elkdvetési alak-
zatait, melyek elkovetése esetén szabadsigvesztés blintetést vonnak
maguk utdn., E két paragrafus szabdlyozza tovdbba azokat az esete-
ket, melyek sulyukndl fogva szigorubb elbirildst igényelnek,

A Btk. 162. §-a az dllamtitoksértés feljelentésének elmulasz-
tdsédra ir eld feljelentési kotelezettséget azzal, hogy aki ezt elmu-
lasztja biintet8jogilag felelds. Végiil az 4llamtitok és a szolgdlati
titok fogalm4t a Btk. 163. §-a hatdrozza meg.

A Btk. az dllamtitok fogalmat keretjogszabdlyként hatidrozza
meg. A szoveghdl is kitiinGen a jogszabily, vagy a jogszabdlyon ala-
pulé rendelkezés dltal 41lamtitoknak nyilvanitott adatoknak biztosit
biintetGjogi védelmet, Az dllamtitok fogalmé4nak ilyen médon valé
megkozelitése szilkségessé tette annak meghatidrozdsit, mi tekint-
hetd biintet&jogi vonatkozdshan dllamtitoknak, és mi nem.

E feladatot végezte el a Magyar Forradalmi Munkds-Paraszt
Kormény 14/1971. (IV.5.) szdmu rendelete az dllamtitok és a szol-
gédlati titok védelmérdl.

E kérdések szabédlyozdsit az is indokolttd tette, hogy a korib-
bi rendelkezések, a tirsadalmi és gazdasagi életlink gyorsiitemii
fejlédése, valamint a sokrétii és egyre fokoz6dé nemzetkozi érintke-
zéseink kovetkeztében mar sok tekintetben tulhaladottak voltak és
korszeriisitésre szorultak,

Az 4llamtitok védelmérdl szdmos szabdlyozis, illetGleg mé-
dosité és kiegészit8 rendelkezés intézkedett, ugyanakkor a Btk. 4l-
talanos fogalmi meghatdrozédsén kiviil nem volt olyan jogszabily,
amely egységesen rendezte volna a szolgédlati titok védelmi rend-
szerét, A szolgélati titokvédelem szabédlyozisénak hidnya indokolat-
lan 4llamtitokk4 minGsitéseket eredményezett, feleslegesen felduz-
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zasztotta a titkos ligykezeldségek anyagait és csokkentette a titok-
védelem hatékony érvényesiilését,

A korményrendelet az dllamtitok kérének uj meghatdrozédsat
adja, egységesen rendezi az 4llamtitok, illetve a szolgdlati titok
védelmének elveit. A kormény felhatalmazéisa szerint az dllamti-
tok és szolgdlati titok védelmére vonatkozé szabdlyokat a beliligymi-
niszter, a foldmérési és térképészeti iratok mindsitésérdl és keze-
lésérdl 82616 szabdlyokat pedig a mezdgazdasagi és élelmezésiigyi
miniszterrel egyetértésben a honvédelmi miniszter 4llapitja meg.

A beliigyminiszter a 3/1971, (IX. 23.) BM szdmu rendelettel
kiadta - a kormény felhatalmazéisa alapjan - az 4llamtitok és a szol-
galati titok védelmének eljirdsi szabdlyzatat.

Anélkiil, hogy részletekbe meriilnénk roviden nézziik meg, mit
tartalmaz a szabilyzat. Els6 rendelkezésként meghatirozza azt,
hogy a szabélyzat mire és kikre terjed ki. Sz6l az irat minGsitésé-
rél és az iratba valé betekintésrdl, a titkos iigykezelés szervezeté-
rél, a titkos iigykezelés rendjérdl, a szolgdlati titkot tartalmazé
iratok ligykezelésének szabdlyairdl, az irattdrozdsrol, selejtezés-
rél, megsemmisitésrdl, a titok kdzlésérdl, a titkot tartalmazé irat
kiilfsldre vitelérdl, felhasznaliasarél, Srzésérdl és visszahozatald-
rél, a titok nyilvdnossigra hozataldroél, engedélyek addsdroél az Or-
szaggyilés, a Népkoztarsasig Elnoki Tandcsa, illetve a Kormdny
iratai esetében, a titokvédelem ellendrzésérdl, végiil szabdlyozza
az eljirdst titoksértés, illetve az Orzési és kezelési szabdlyok meg-
sértése esetén.

A jogszabélyok végrehajtidsdnak
kovetelményei

A 3/1971. (IX.23.) BM szdmu rendelettel kiadott "Az 4dllamtitok és
a szolgdlati titok védelmének eljirdsi szabdlyzata" eldirja, hogy
minden szerv vezet§je felelés a titok megdrzését biztositd feltéte-
lek megteremtéséért, valamint azért, hogy aki a szervnél betsltott
munkakorénél, vagy a szervtdl kapott megbizatdsdnak elldtdsa so-
ran titok birtokdba juthat, megismerje és megtartsa az annak védel-
mére vonatkozé elGirdsokat,

Az 4llamtitok és a szolgélati titok védelmére vonatkozé els-
irdsok megismerését és tudomasulvételét a dolgozo aldirdsdval el-.
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latott nyilatkozatban igazolja. A beliigyminiszteri rendelet szerint
ez kotelezd és az orszag valamennyi szervére (hivatalra, intézmény-
re, véallalatra stb.) vonatkozik.

Ezek az eldirdsok a szervek vezetdit arra kotelezik, hogy

- teremtsék meg a titokvédelem feltételeit, az ehhez sziiksé-
ges anyagi és technikai eszkozoket, szabdlyozzdk szerviik teriiletén
a titokvédelemmel kapcsolatos feladatokat;

- ismertessék dolgozéikkal a titok védelmére vonatkozé eld-
irdsokat, annak tudomésulvételérdl nyilatkozatot irassanak al4;

- koveteljék meg, ellendriztessék a titokvédelemmel kapcso-
latos el8irdsok betartdsat.

A rendeletek alapjin, ha a jovoben birésdg dllamtitok, vagy
szolgilati titoksértési liggyel foglalkozik, akkor bizonyitani kell
a szervnek e feladatok végrehaijtdsit, tobbek kozott, hogy az illetd
dolgozéval ismertették-e a titokvédelmi elGirdsokat és annak tudo-
mésulvételét aldirdsdval igazoltattik-e,

A rendeletek alapjin a Beliigyminisztériumban is megtortént
az dllamtitok és a szolgdlati titok védelmével kapcsolatos feladatok
atfogé szabdlyozéisa.

Az iigyviteli munkakorben foglalkoztatott BM dolgozdk részé-
re e feladatokat az iigykezelési szabdlyzatok - titkos iratok kezelé-
sére és drzésére vonatkozé eldirdsai - tartalmazzik. A nem ligyvi-
teli munkaksrben foglalkoztatott kinevezett és szerzddéses polgari
alkalmazottak titokvédelemmel kapcsolatos tudnivaléit az 1973 méa-
jus hénapban a BM Titkdrsag 4ltal kiadott 10-369/1973. szdmu kor-
levél tartalmazza.

A korlevél meghatérozésa alapjin a polgdri alkalmazottak a
BM szerveknél két munkateriileten dolgoznak:

- az egyik az iigyvitellel osszefiiggd munkakdr (ide sorolha-
tok pl.: az iigyintéz8k, nyilvantartok, iigykezeldk, sokszorositok,
kézbesitdk),

- a méasik a nem ligyviteli munkakor (ide soroljuk pl.: a ta-
karitokat, szallitékat, fiitGket, gépkocsivezetdket).

A nem ligyviteli munkakorben dolgozok részére a titokvéde-
lemmel kapcsolatos tudnivalék a kdrlevél kiaddsa eldtt nem keriil-
tek szabdlyozdsra. Bar felvételiiknél az eskiit, vagy a nyilatkozatot
tudomaésul vették és aldirtdk, azonban ezek egészen roviden, pir
mondatban foglalkoznak a titokvédelemmel. Ez az eldz6ekben ismer-
tetett beliigyminiszteri rendelet értelmében nem elegendd.

A korlevéllel kivantuk a hidnyokat p6tolni. A korlevél a titok-
védelemmel kapcsolatos alapvetd tudnivalékon kiviil - tartalmazza
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a Btk-bol az dllamtitokra és szolgdlati titokra vonatkozé részt. Ugy
gondoljuk, hogy akit a BM dllomédnydba felvesziink, annak ezt fel-
tétlen ismernie kell. A korlevélnek nagyon fontos az az elGirésa,
mely szerint az 4llomény tudnivaléit - a sziikségnek megfelelden -
ki kell egésziteni az egyes munkakorsk elldtisdval kapesolatos egyéb
titokvédelmi elGirdsokkal. Ezdltal lehetGség van arra, hogy az ujon-
nan felvett BM dolgozok a titokvédelemmel, a belsd renddel és biz-
tonsdggal kapcsolatos osszes tudnivalékat megismerjék és munkéju-
kat annak figyelembevételével végezzék.

Mindannyiunk érdeke, hogy megismerjiik a munkakoriinkkel
osszefiiggd rendelkezéseket, hogy munkénkat azok figyelembevéte-
lével, azok betartdsdval végezziik. Igy elérhetjiik, hogy munkink
végzése sordn ne kovessiink el hibdkat, szabdlysértéseket, esetleg
torvénysértéseket, amelyeknek sulyos kivetkezményei lehetnek.

Az dllamtitok és -
a szolgédlati titok fogalma
_és értelmezése

A titok fogalma 4ltaldban ketts értelemben jelentkezik. A titoknak
van egy koznapi és jogi értelme. Koznapi értelemben egyrészt a ti-
tok azoknak a természeti vagy tdrsadalmi jelenségeknek, dolgoknak
Osszessége, amelyeket az ember még nem ismert meg, masrészt

a titok az olyan adat, tény, irat, tdrgy stb. is, amelyet az ember
méir megismert, de csak egyesek tudatkorében létezik és szélesebb
korii megismerését valamilyen jogszabdly vagy rendelkezés megtilt-
ja. Jogi értelemben a titok azonban més megitélést nyer. Igy a még
nem ismert természeti és tdrsadalmi jelenségek jogilag kozombo-
sek. Ugyanakkor az adat, tény, irat, tirgy, képes dbrdzolds lehet
olyan titok, amelyet valamely jogszabdly titoknak nyilvdnitott, vagy
olyan is, amelynek illetéktelen személy tudoméisédra jutisa az 4llam
biztonsdgit, az 4llami, tArsadalmi szervek és szervezetek, illetve
a szovetkezetek zavartalan miikodését sérti vagy veszélyezteti., Ko~
vetkezésképpen van olyan titok, amelyet csak az arra feljogositott
személyek ismerhetnek és ezek kizdrélagos birtokdban van. (Pl. a
BM egész személyi 4lloménydra vonatkozé, koltségvetésére, devi-
zagazddlkoddsdra, hadmiiveletekre vonatkoz6 stb. adat,) T ovdbb4
olyan titok, amely szélesebb korben ismert ugyan, de ennek ellené-
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re illetéktelen személy tudoméisdra jutisa esetén a Magyar Népkoz-
tdrsasdg hdtrdanydra felhaszndlhaté (pl. laktanydk, repiiléterek,
BM objektumok, raktdrak stb. elhelyezése).

A titoknak biintetdjogi értelemben véve - amelyre a Magyar
Népkoztdrsasig BiintetS Torvénykonyve a fogalom meghatdrozdsan
tul biintetd rendelkezéseket (azaz elkovetés esetén biintetést) is eld-
irt - hdrom fogalmét ismerjiik: 41lamtitok, szolgilati titok, magin-
titok. Az aldbbiakban azonban csak az 4llamtitok és a szolgdlati ti-
tok fogalmikorével szeretnénk foglalkozni.

Allamtitok - a Biintetd Torvénykonyv meghatérozdsa szerint -
minden olyan adat, amelynek illetéktelen személy tudoméséra jutd-
sa a Magyar Népkoztdrsasig biztonsdgit, vagy mis fontos érdekét
veszélyezteti, tovdbbd minden esetben 4llamtitoknak mindgsiil a jog-
szabdly, vagy a jogszabdlyon alapul6 rendelkezés 4ltal annak nyil-
vantartott adat,

A 14/1971, (IX.25./ Korm. szfmu rendelet a Biintet8 T orvény-
konyv tartalmi és formai meghatdrozédsét konkretizdlja az 1. §-ban,
mely szerint minden esetben 4llamtitoknak kell tekinteni az Orszig-
gylilés elnoke 4ltal 4llamtitoknak mindsitett orszdggyiilési hatdroza-
tot és erre vonatkozé eldterjesztést, illetSleg javaslatot. A Népkoz-
tirsasdg Elnoki Tandcsa, a Kormény elé benyujtott eléterjesztése-
ket, az ezen szervek iilésén felvett jegyzdkonyvet, valamint az or-
sz4g biztonsdgat érint6 mas fontos érdekeit szolgdlé jogszabAly ter-
vezeteket, Ajogszabdly tervezetek alapjin hozott hatdrozatok, rende-
letek, amennyiben azokat kihirdették, mar nem képeznek dllamtit-
kot.

A Magyar Népkoztdrsasig Kiilsd biztonsdgdnak védelmét szol-
galjak azok a rendelkezések, melyek szerint 4llamtitok a méas 41-
lammal folytatott tdrgyaldsok és megdllapoddsok eldkészitd adata,
a felek szerint 4llamtitoknak mindsitett szerz8dések, egyezmények
és egyéb megillapoddsok, ugyszintén az 4llamkozi kapcsolatot érin-
t6 intézkedések tervezete, a létrejott katonai szerz6dések és az ez-
zel Osszefiiggd politikai, katonai és gazdaséigi jellegii adat.

Az dllam belsd biztonsdgéat hivatottak védeni a kovetkezd fon-
tosabb adatok:

a) A fegyveres er8k (néphadsereg, hatdrdrség) és a fegyveres
testiiletek (rendSrség, munkisdrség és a biintetésvégrehaijtisi tes-
tlilet) alakulatainak, szerveinek, intézményeinek szervezetére, el-
helyezésére, 1étszdmdra, parancsnoki 4lloméanyédra, fegyverzetére,
felszerelésére, védelmi berendezéseire, miikodésére, harcértéké-
re, erkolesi-politikai d4llapotdra, hadrafoghatésdgdra, mozgésitdsi
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és hadmiiveleti terveire, valamint anyagi, pénziigyi elldtdsdra vo-
natkoznak,

b) A hdboru vagy az 4llam biztons4gat sulyosan fenyegetd ve-
szély esetére vonatkozd orszigos rendelkezések és tervek, vala-
mint a felligyeletet elldt6 miniszter, vagy az orszdgos hatdskorii
szerv vezetje dltal meghatdrozott szervek, létesitmények mozgé6-
sitdsi tervére, tovdbba a polgdri védelem szervezetére és miiksdé-
sére, valamint az orszdg védelmét és biztonsdgét szolgdlé straté-
giai készletekre és azok tdroldsdra vonatkozoak.

c) A hadiipari termelésre, az uj haditechnikai eszkozokkel
kapcsolatos kutatdsra vagy kisérletre, a honvédelmi szempontbél
kiemelkedS jelentGségii taldlményra és egyéb hasznosithaté mii-
szaki megolddsra, tovdbb4 a miniszter 4ltal titkosnak mindsitett
létesitményre, védelmi beruhdzésra, illetve gydrtményra vonatkoz-
nak.

Allamtitkot képez tovabbi:

a) Az dllami szervek kiilonleges hirkszl8 berendezésére vo-
natkoz6 adat, valamint az 4llami rejtjelek és az olyan szé szerinti
szoveg, amelybdl kitiinik, hogy rejtjelezve volt.

b) A honvédelmi miniszter 4ltal a mezdgazdaségi és élelme-
zésiigyi miniszterrel egyetértésben meghatdrozott térkép, légifény-
kép, geodéziai és geodéziai vonatkozdsu gravimetriai, tovdbba a
Kozponti Foldtani Hivatal 41tal meghatdrozott 4svdnykincsek lelg-
helyeire, készleteire, és azokkal kapcsolatos gravitdciés mérések-
re vonatkozé fontos adat.

c) A népgazdasig terveire, az orszig védelmével kapcsolatos
export-import tervre és ezek teljesitésére, tovdbb4 a népgazdasig
fizetési és elszdmoldsi mérlegére vonatkoz6 fontos adat, valamint
a kiilfoldi tartozdsok és kivetelések orszigos osszesitésérdl, vala-
mint a miniszter 4ltal meghatdrozott kiemelkedd jelentdségii tudo-
ményos kutatdsra és annak eredményére vonatkozé fontos adat,

d) A Magyar Népkoztirsasig nemesfém, deviza, valuta és
pénzkészleteire, illetve azok elhelyezésére, Grzésére és szAallitd-
si rendjére vonatkozé, tovdbba a nagyjelentdségii vasuti csomépon-
tok, 4llom4sok, polgiri repiiléterek felszereltségére, 4tbocsité
képességére, fejlesztésére és a katonai szlllitdsokra, a miniszter
4ltal 4llamtitoknak mindsitett egyéb adat.

A felsorolt 4llamtitok fogalmi korét a korméanyrendelet 4ltals-
ban a fontos adatok tekintetében hatdrozza meg. Fontos adat vi-
szont, az, ha a védett tArgyrél, vagy tdrgyakrél lényeges ismere-
tet nyujt, igy kiilonosen, ha azok rendeltetésszerii miikodésére, fel-
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haszndldséra és céljara vonatkozik, illetve ha olyan mértékii 6ssze-
sités eredménye, amelynek alapjan a védett tirgy egésze vagy an-
nak lényeges elemei megismerhetdk. Ez persze nem zirja ki azt,
hogy a felsorolt 4llamtitokkornél nem fordulhat el§ olyan adat, amely -
egyedi ugyan, és ne képezzen dllamtitkot.

A Btk. fogalom meghatdrozésa, valamint a korményrendelet-
ben felsorolt adatok alapjin valamennyi BM szervnél 4ltaldban a ko-
vetkezd adatok mindsiilnek 4llamtitoknak:

a) A Belligyminisztérium, a BM kozponti szervei, valamint a
szakirdnyitdsuk alé tartozé szervek:

- szervezetére, miikkodésére, 1étszdmara,

- kdder és fegyelmi helyzetére, erkolesi és politikai dllapo-
tara,

- fegyverzetére, technikai felszerelésére,

- harcértékére, mozgébsitasira,

- pénzligyi, anyagi és miiszaki elldtottsdgara, fejlesztésére
vonatkozé Osszesitett fontos adat (javaslat, terv,parancs, utasitis,
jelentés, nyilvdntartds stb.).

b) Egyes szervekre vonatkozé nagyobb ardnyu szervezeti vil-
tozdsokra, létszdmmodositasokra, illetve uj szerv 1étrehozédsira
vonatkozé fontos adat.

c) Miniszterhelyettesi és kollégiumi iilésekre, valamint orsza-
gos értekezletekre vonatkozé fontos adat (beszdmols, jegyzdkonyv
stb.).

d) Az egyes BM szervek feladatait meghatdroz6 Osszesitett
adat (munkaterv, jelentés stb. ).

e) Osszesitett riad6é- és kiértesitési terv.

f) Az operativ munkdval kapcsolatos fontos adatot tartalmazé
valamennyi irat (jelentés, javaslat stb.)

Szolgalati titok - a Biintet§ Torvénykonyv szerint - az 4lla-
mi szervre, tdrsadalmi szervezetre vagy szovetkezetre, ugyszin-
tén ezek miikodésére vonatkoz6 olyan adat, amelynek illetéktelen
személy tudomésira jutdsa az 4llami szervek, tdrsadalmi szerve-
zetek, vagy szovetkezetek zavartalan miikkodését, illetve az 4llam-
igazgatds, a honvédelem, az igazsigszolgiltatis, vagy a gazdilko-
dis rendjét veszélyezteti.

A BM szerveknél 4ltaldban a kovetkez6 adatok mindsiilnek
szolgdlati titoknak: :

Szolgdlati titkot képez minden olyan adat, amely kdzvetetten
lehet8vé teszi valamely 4llamtitok, illetSleg annak lényeges elemei
megismerését és veszélyezteti a beliigyi szerv zavartalan mikodé-
sét.
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a) A BM szervek egyes szervezeti egységeinek fontos adato-
kat tartalmazé aldbbi iratai koziil - amennyiben azok nem tartal-
maznak 4llamtitkot képezd adatokat - a kovetkezSk mindsiilnek szol-
gélati titoknak:

- munkatervek,

- végzett munkarol szo6l6 jelentések,
ellendrzésekrdl készitett 8sszefoglalé jelentések,

- vezetdi, szakmai értekezletek anyagai,
konkrét és részletes tovabbképzési, kiképzési tervek tema-

tikdk,

- személyi 4lloméiny Osszesitett névsora, személyi adatokkal,
lakcimmel,

b) Egyes beosztdsokban meghatérozott illetmények médositdsa-
ra, munkakorok létrehozdsira, megviltoztatdsdra, megsziintetésé-
re vonatkozé javaslatok, tervek stb.

c) Személyi dllomény fegyelmi ligyei, amennyiben dllamtitok-
nak nem mindsiilnek.

d) Fontosabb adatot tartalmazé személyzeti jellegii anyagok
(41loményparancs, Kkitiintetés, soron kiviili el6léptetés, jutalmazis
sth.).

e) Olyan adatok és értékelések, amelyek nyilvinossigra kerii-
1ése esetén alkalmas a beliigyi munkaval kapcsolatos kdros kovetkez-
tetések kialakitdsdra, a belligyi szervek és a polgiri lakossig (szer-
vek) kozotti viszony romldséra.

A Btk. fogalom meghatdrozdsa, valamint a korményrendelet-
ben felsorolt adatok alapjin valamennyi 4llami, illetve szovetkeze-
ti szerv vezet8je konkrétan meghatdrozta az allamtitok, illetve a
szolgélati titok korébe esd adatokat.

Ennek megfelelden a BM valamennyi szerve rendelkezik ming-
sitési ligykorjegyzékkel, amely mindsitési fokozatoknak megfelels-
en tartalmazza az adott szerv munk4jival osszefiiggd 4llamtitkot,
illetve szolgdlati titkot képezd adatokat tartalmazé iratfajtdk felso-
rolaséit.

A minGsitési ligykdrjegyzék a szervre vonatkoz6 ligykezelési
(iratkezelési) szabdlyzat mellékletét képezi.
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II1. fejezet
A TITOKSERTES BUNTET GJOGI
KOVETKEZMENYEI

Az 4llamtitok megsértésének biintetGjogi kovetkezményeit a Btk.
160. és 162. §-ai szabdlyozzdk, melyek szerint 41lamtitoksértés
biintettét koveti el az, aki 4llamtitkot jogosulatlanul megszerez, a
tudoméséara, illetdleg birtokdba jutott 41lamtitkot jogosulatlanul fel-
haszn4l, illetéktelen személy részére hozzaférhetévé, vagy az ar-
ra illetékes személy részére hozziférhetetlenné tesz. Sulyosabban
kell biintetni azt a cselekményt, ha azt kiilonosen fontos 4llamtitok
tekintetében kovették el, vagy az 4llamtitok illetéktelen kiilf6ldi sze-
mély részére valt hozzaférhetGvé. A torvény blintetni rendeli az 41-
lamtitoksértésre irdnyuls eldkésziiletet és azt is biinds tevékenység-
nek minGsiti, ha valaki hitelt érdemld tudoméist szerez arrél, hogy
dllamtitoksértés elkovetése késziil, vagy még le nem leplezett ilyen
szdndékos biintettet kovettek el és errdl a hatésdgnak - mihelyt te-
heti - jelentést nem tesz.

A szolgilati titok megsértését a Btk. 161. §-a rendeli biintet-
ni. A szolgélati titoksértés biintettének elkovetési médozatai 4ltald-
ban megegyeznek az dllamtitoksértés biintettének médozataival, Egy
fontos eltérést azonban meg kell emliteni, mégpedig azt, hogy nem
valésul meg szolgélati titoksértés, ha a cselekményt (pl. szolgéla-
ti titok jogosulatlan megszerzése) olyan szolgélati titoknak mindsi-
tett adatra kovették el, amely nem felel meg a szolgdlati titok tar-
talmi fogalménak. Igy pl. nem szolgdlati titoksértés biintette, ha
valamely adatot az 41lamigazgatds korében szolgdlati titoknak mi-
ndsitettek, de annak jogosulatlan megszerzése az dllamigazgatés
rendjét nem veszélyezteti, vagy egy mésik adat megszerzése az 4l-
lami szerv zavartalan miikodését nem veszélyezteti.

A Btk. -ban szerepld egyes meghatdrozisok értelmezése:

Hogyan juthat birtokunkba titkos adat? Ez munkakoronként val-
tozo, dltaldban a BM-ben dolgozék titkos adatokat megismerhetnek:
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- egyrészt iratokbél (parancs, utasitds, szabdlyzat, korlevél,
atirat, feljegyzés, nyilvantartds stb.), amelyek munkakoriikkel kap-
csolatban més szervtdl érkeznek, vagy ott késziilnek;

- mésrészt hallds, vagy l4t4s utjin jut tudomédsunkra (pl. tit-
kos parancsot széban ismertetnek, vagy értekezleten ilyen jellegii
témat tdrgyalnak, vagy latjak, hogy egy-egy belsS rendet és bizton-
sdgot érint§ intézkedést hogyan hajtanak végre).

Mit értiink illetéktelen személyen? Azt a személyt, aki nem
jogosult a titok megismerésére.

Ez helyesen értelmezve vonatkozik nem csak a kiilsG szervek-
nél dolgozé baratainkra, ismerdseinkre, csalddtagjainkra, hanem a
BM més munkateriiletén dolgozékra is, olyan esetekben, amikor
olyan titokrél van sz6, amely csak sajit munkateriiletiinket érinti.
Azt més személy nem ismerheti meg, mivel munkateriiletére nem
vonatkozik, ezért azt vele a vezetdje nem is kozli, igy a titok meg-
ismerésére nem jogosult, nem illetékes.

A titoksértéssel kapcsolatban mit jelent az, hogy illetéktelen
személy részére hozzéiférhetdvé tesz? Ennek fogalmi eleme, hogy
a titok olyan személy részére valjék hozzaférhetdvé, aki a tudomé-
sulvételre illetéktelen, illetve akinek a titok birtokbavételére nincs

joga

A titok hozz4férhetGvé tétele 4dltaldban torténhet a titok illeték-
telen személlyel val6 kozlése, nyilvdnossigra hozatala utjin, vagy
ugy hogy nem tartjik be az iratok kezelésére és Grzésére vonatko-
z6 elBirdsokat, és annak kovetkeztében titkos irat, adat, illetéktel
nek tudoméséira jut, illetve juthat, Pl. titkos adatot illetéktelen sze-
méllyel kozlik - a szdndéktél filiggetleniil - fecsegés utjan, a jolérte-
siiltségbdl, vagy éppen tulzott kozlési vagybol.

Tapasztalat szerint az 4llamtitok és a szolgdlati titok megsér-
tésének leggyakoribb és legveszélyesebb form4ja a titoknak illeték-
telen személyekkel valé kozlése. Vagy pl.: tovabbitds, kézbesités,
esetén elveszik, vagy eltiinik az irat, Ez is egyik leggyakoribb ti-
toksértés (nem tartjdk be a zart boritékban, kisérdvel torténd kéz-
besitést, sbt egyes elvtdrsak vendégldbe is beldtogatnak, ott italt
fogyasztanak és elhagyjdk a rdjuk bizott iratot, vagy ellopjik a tds-
kdjukat). Tovédbb4 elzdratlanul hagyjak a titkos iratot, vagy a selejt-
papirokat a papirkosidrba dobjik.

Mit értlink a jogosulatlan megszerzésen? Ez minden esetben
aktiv tevékenységet jelent a titok birtokbajutdsdnak céljabél (pl. a
titkos tdrgyalds kihallgatdsa, irat, rajz ellopdsa, lefényképezése
stb.).
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Mit értiink a jogosulatlan felhasznédldson? A titok tdrgyat ké-
pez6 adatnak az 4llam érdekeitdl eltérS érdek szolgdlatdba 4llitdsa
(pl. a titok méas részére torténd eladasa).

Mit értiink a hozzédférhetetlenné tételen? Amikor az illetékes
személy részére hozzéaférhetetlenné teszik (pl. megsemmisitik az
iratot, elzadrjik, elreijtik).

Ezek utdn néhény tanulsdgos példat nézziink az 4llamtitoksér-
tésre vonatkozéan:

- S.T. és tdrsai szigoruan titkos anyagot széllitottak., Az ira-
tok szdllitds4dndl nem tartottdk be a titkos ligykezelési szabdlyokat,
s6t az iratok szallitisit engedélyezd parancsnok sem hivta fel be-
osztottai figyelmét a szabdlyok pontos betartdsdra, Igy az dllamtit-
kot képezd iratok sz4llitdsa kozben az egyik vendéglatéipari helyi-
ségben szeszesitalt fogyasztottak, Ez éberségiiket csokkentette
és az aktatdskit, amelyben az dllamtitkot képezd iratok voltak el-
vesztették., Két nappal késcbb az aktatdskat egy polgiri személy
szolgaltatta be a rend8rségnek.

A cselekmény a Btk. 160. § (1) bek. b) pontjdba litk6z3, és a
(3) bekezdés egy tétele szerint mindsiil§ gondatlansaghdl elkovetett
dllamtitoksértés megédllapitdsdra alkalmas. Ennek alapjin a parancs-
nok az ligyben nyomozas-megtagad6 hatdrozatot hozott és fegyelmi
eljirast inditott. Ezt kovet8en S.T.-t és tdrsait sulyos fenyitésban
részesitette,

- Az egyik orszigos parancsnoksig 4lloményédba tartozé B.E.
és tdrsai fontos 4llamtitkot képezd okméanyokat hanyagul kezeltek,
az dtadis-dtvétel elismertetését esetenként elmulasztottdk, és igy
ismeretlen koriilmények kozott az 4llamtitkot képezd okmé4nyok el-
vesztek, B. E. és tdrsai ligyében a Budapesti Katonai Birésig hozott
itéletet és B. E,~t és tdrsait 2-2, illetve 1 hénapi szabadsigvesztés-
re itélte és elrendelte a szabadsdgvesztés katonai fogddban torténd
végrehajtdsat.

- K.I. fontos &llamtitkot tartalmazé szabdlyzatot vesztett el,
mert azt nem az elSirdsoknak megfelelSen tartotta nyilvan és adta
tovdbb méisok részére. Az ellendrzés sordn nem tudta kimutatni,
hogy a szabdlyzatot kinek adta tovdbb és az irat felkutatdséra tett
intézkedések sem vezettek eredményre. A Katonai Bir6sig szabad-
sadgvesztésre itélte, melynek letoltését katonai fogddban rendelte
végrehajtani. :

- A.G. munkaid§ utén tobb titkos és szigoruan titkos jelzéssel
elldtott anyagot kivitt az épiiletbSl. Kozben munkatdrsaival az egyik
szérakozohelyen szeszesitalt fogyasztottak, majd felkereste roko-
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nit és ott szérakozott. A firadsdg és 4lmossdg, valamint az ital
hatdsdra a villamoson elaludt, majd amikor a villamosrél lesz4llt
az irattdskéjat az iratokkal egyiitt a villamoson hagyta. A kalauz ta-
lalta meg a tdskat és szolgiltatta be a renddri szervnek, A Katonai
Birésdg A. G. -t blinosnek mondta ki gondatlanul elkévetett 41lamti-
toksértésben és szabadsédgvesztésre itélte, melynek letoltését kato-
nai fogddban rendelte végrehajtani.

- T.S. 4llamtitkot képezd iratokat és okményokat vitt magdval
aktatdské jdban, Kozben munkatdrsaival egyiitt betértek az egyik sz6-
rakozohelyre, ahol szeszesitalt fogyasztottak, Ezt kdvetden neve-
zett az éjjeli 6rdkban még tobb szérakozéhelyen megjelent és az 4l-
lamtitkot tartalmazé aktatdskat betette a ruhatirba, A ruhatdrban
a tdska elcserélddstt és az dllamtitkot tartalmazé aktatdska illeték-
telen személy kezébe keriilt. A polgéri személy az aktatdskat a Ka-
tonai Foligyészségnek adta le. A parancsnok az ligyben hatdrozatot
hozott a nyomoz4s megtagadisinil és fegyelmi hatdskorbe vonds-
rél gondatlanségbél elkovetett 4llamtitoksértés miatt T.S. felelds-
ségét megdllapitottdk, s fenyitésként 2 évi idStartamban rendfoko-
zatban visszavetést szabtak Kki.

- M.I. a Belligyminisztérium szolgédlati érdekeire hivatkozva
az egyik keriileti tandcs, illetve az IKV illetékeseinek bevonisival
egy ismerdse szdmaira lakisokat szerzett. Ennek, sordn illetékte-
len személyekkel a BM 4dllambiztonsédgi szerveinek titkos, opera-
tiv munka jaira, médszereire vonatkozéan adatokat kozolt. M.I. -nek
a lakdsok megszerzésére tett cselekményei, az operativ munkira
vonatkozé kijelentései dllamtitkot képeznek és sulyosan sértik a
Beliligyminisztérium érdekeit.

- E.T. dllamvizsga szakdolgozatot készitett, amelynek téma-
ja a kovetkezd volt: A BM egyik szervének tevékenységi kore, szer-
vezési felépitettsége, a miikodéséhez sziikséges eszkozok forrdsa,
valamint a koltségvetés végrehajtdsdnak és a gazddlkoddsnak elem-
zG értékelése. A szakdolgozat elkészitéséhez az érintett szerv ira-
tai koziil felhaszn4lta:

- az 1972., 1973., 1974, évi koltségvetést,

- a hivatdsos és polgari dlloménytdbldzatot,

- az ligyrendet,

- az egyik szervezeti egység 1974. évi munkdjarol sz6l6 je-
lentését.

A felsorolt iratok az érintett szerv minGsitési iigykorjegyzéke
alapjdn szolgélati titoknak mindsiilnek.

- Nyugatrél érkezett postai uton egy levél, amelynek cimzése
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tartalmazta: a Belligyminisztérium egyik csoportfénokségének a
szamdt, valamint az osztdly és az osztdlyvezetd pontos nevét, rend-
fokozatéit. Ezek az adatok, bir sem 4llamtitkot, sem szolgdlati tit-
kot nem képeznek (nem 4b. szervrdl van szé), azonban utalnak a
BM szervezeti felépitésére, A BM szerv szdméit és elnevezését a
kiils§ szervekkel torténd érintkezés sordn osszekapcsolni nem sza-
bad. Ez ellentétes a BM Ugyrend azon rendelkezésével, mely sze-
rint a kiils6 szervekkel torténd szébeli, vagy irdsbeli érintkezés
soran a konspirdciés szabdlyok alapjin kell eljarni. A beliigyi szer-
vek szervezetére vonatkoz6 adatot vagy utaldst kozolni nem szabad.

A titokvédelemmel kapcsolatban gyakran hallunk az éberség-
r6l és a konspirdciérél. Ezért roviden foglalkozunk azzal, hogy 4l1-
lamtitok és szolgdlati titok megSrzése szempontjdboél dltaldban mit
értiink éberség és konspirdcié alatt:

éberség alatt értjlik amikor fokozottabban ligyeliink arra,
hogy titkos adatokat se tudatosan, se akaratlanul ne kozoljiink ille-
téktelen személlyel;

konspirécié alatt értjiik, amikor belligyi munkinkat ugy
végezzik, szolgdlatunkat ugy latjuk el, hogy arroél illetéktelen sze-
mélyek ne szerezhessenek tudomdst, valamint mis személyekkel
val6 érintkezés sordn csak azt kozoljilk, ami konkrétan rédjuk tarto-
zik, illetve ami az adott ligy elintézése érdekében sziikséges.

A titok megtartdsédnak
szabdlyai

Az éberség, a titoktartds alapkovetelménye, hogy meg kell 8rizni
az 4llamtitkot és a szolgélati titkot, Ezért minden BM dolgozénak
kitelessége a szolgdlatbél eredd vagy egyéb uton tudomésira jutott
adatok megd@rzése, azokat illetéktelen személyekkel kozdlni tilos!
A napi munka sorin tudomidsukra jutott adatok nem tartoznak bard-
tokra, csalddtagokra, idegenekre, azok kozlése sérti a Magyar
Népkoztirsasdg, illetve a Belligyminisztérium érdekeit, biincselek-
ményt vagy szolgédlati vétséget képez.

A titokvédelem - az dllamtitkot és a szolgdlati titkot képezd
adatokon kiviil - vonatkozik mindazon adatokra, amelyek nyilvdnos-
sdgra nem keriilhetnek, amelyeket csak a belligyi szervek személyi
4llomédnya ismerhet. Ilyen adatok példiul a kivetkezdk:
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- A BM egyes épiileteiben mely szervek vannak elhelyezve,
mi a szerv neve, vagy a helyette alkalmazott szdmozas?

- Egy-egy BM szerv (pl. csoportfénckség) milyen szervezeti
egységekbdl (osztdlyokbol, alosztdlyokbél) 411, és azok mivel fog-
lalkoznak, mi a feladatuk, mennyi a 1étszdmuk, hol vannak elhelyez-
ve, személy szerint kik dolgoznak ott, kik a vezetSk?

- Az épiilet védelmére vonatkozéan; milyen az ligyeleti rend-
szer, mely szerv tart munkaidd utdn iigyeletet, az egyes épliletek-
be hogyan torténik a ki- és belépés, a csomagok ki- és bevitele, 41-
taldban milyen elSirdsok vonatkoznak a bels§ rendre és biztonsag-
ra, vagy pl. hol tdrolnak fegyvereket?

- A munkakoriikre milyen belsd rendelkezések vonatkoznak,
egy-egy szakmai munkéval dsszefiiggd értekezleten milyen problé-
mék, hifnyossigok meriiltek fel és azok megsziintetésére milyen
intézkedések torténtek, ki miért kapott, vagy nem kapott jutalmat,
milyen fegyelmi ligyek fordultak el§, milyen jénak, vagy rossznak
itélik vezetGiket stb.

Ezek mind a BM szervekre, miikodésiikre, személyi 41lom4a-
nyédra utal6 adatok, amelyek munkink végzése sordn birtokunkba
juthatnak, illetve amelyekrdl tudomést szerezhetiink és amelyek il-
letéktelenekre nem tartoznak,

Az adatok felsoroldsa természetesen nem lehet teljes, ezen-
kiviil szdmos egyéb olyan adatot ismeriink, vagy ismerhetiink meg,
amelyeket védeniink kell. Ezért ugy gondoljuk, hogy a leglényege-
sebb és legkonnyebben megjegyezhetd titokfogalom meghatdrozis
az, amely szerint a titokvédelem vonatkozik mindazon adatokra,
amelyek nyilvdnossdgra nem keriilhetnek, amelyeket csak a beliigyi
szervek személyi 4lloménya ismerhet.

A szabilyok arra koteleznek benniinket, hogy j61 gondoljuk
meg: hol, mikor és mit mondunk a BM szervek miikédésével, a vég-
zett munkdnkkal, munkakoriinkkel kapcsolatban.

Ebbdl kévetkezik, hogy - az 4llamtitkon és a szolgélati titkon
kiviil - védeniink kell minden olyan egyéb adatot, amelyet csak a
BM személyi 4lloméanya ismerhet meg. Sziikség esetén kiviilallé
személlyel csak az kozolhetd, amit a BM miikodésével kapecsolat-
ban az 4llampolgadroknak is tudniuk kell. Pl.: panaszt, bejelentést
hol tehet; utlevél ligyével hové forduljon stb.

Vagy pl.: csalddtaggal, ismerdssel, barattal dltaldban kozol-
hetjiik, hogy a BM-ben dolgozunk, mi itt a munkakériink pl. tigyin-
téz8, adminisztritor, gépird, sz4llité-anyagmozgaté stb. De, hogy
annak keretében konkrétan milyen szaktertiileten, milyen téméban
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dolgozunk és annak sordn milyen adatok jutnak birtokunkba, azt nem
kozolhetjiik. Azokndl a szerveknél, ahol szigoritott rendszabélyok
vannak érvényben, ott azokat az illetékes vezetSk mér a felvételnél
kozlik.

Ez az intézkedés nem jelenthet oktalan, rejtélyes titkolédzast,
mert az bizalmatlans4got sziil.Tudomésul kell venniink, hogy a BM-
ben mésok a kdvetelmények, mint a polgdri szerveknél. A BM fegy-
veres erdbdl és fegyveres testiiletbdl tevddik ossze - £6 funkcidi
a biiniildozés és a rendészet -, ahol 4llandéan napirenden van a fe-
gyelem, az éberség, a konspirdci6, a belsd rend és biztonsdg meg-
szildrditisa, a harckésziiltség fokozdsa. E teriileteken a legcseké-
lyebb mértékben sem engedhetd meg a lazasdg, a nemtérédomség,
az elBirdsok semmibevétele, az ellenérzések elhanyagoldsa.

Kétségtelen, hogy nehéz feladat a csaldd eldtt titokban tarta-
ni a napi munkédval osszefiiggd kérdéseket. Hiszen 4ltaldnos szokis,
hogy a dolgoz6 emberek csalddjuk korében elmondjik a munkédjukkal
kapcsolatos problémdikat és sikerélményeket. A beliigyi szervek
dolgozéinak azonban tudomésul kell venni, hogy a beliigyi munkéirél
még otthon a legbizalmasabb kérben sem beszélhetnek.
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I11. fejezet
A TITKOS UGYKEZELES
ALAPELVEI

A titokvédelemre vonatkoz6 jogszabdlyok alapjan az 4llam- és szol-
gdlati titokvédelemmel kapcsolatos feladatainkat az ligykezelési sza-
bdlyzat tartalmazza, (Egy-egy feladat végrehajtdsdval osszefiiggd
egyéb titokvédelmi feladatokat - az ligykezelési szabdlyzaton kiviil -
més utasitds vagy szabdlyzat is elSir. Ezeket az utasitdsokat, sza-
balyzatokat az arra illetékesekkel kiilon fogjik ismertetni. )

Az ligykezelési szabdlyzat a titkos és nem titkos iratok készi-
tésének, nyilvantartisinak, kezelésének, tovdbbitdsdnak, Orzésé-
nek, irattirozdsdnak és selejtezésének, valamint az dllamtitok és
a szolgélati titok védelmének alapvetd szabdlyait hatdrozza meg,
Tehat a BM szerveknél a titkos és a nem titkos ligykezeléssel kap-
csolatos feladatokat egy szabdlyzat foglalja Ossze. (Més szervek-
nél dltaldban kiilon szabdlyzat foglalkozik a titkos ligykezeléssel,
és kiilon szabdlyzat a nem titkos iigykezeléssel.) A titkos és a nem
titkos ligykezelésben azonosak az ligyintézést eldsegitd nyilvantar-
tasi és kezelési feladatok.

A két ligykezelés kozotti kiillonbség a titkos tigykezelés meg-
szigoritott végzésébdl adédik. Ennek megfelelden a titkos ligykeze-
lés kiegésziil az 4llamtitkot és a szolgélati titkot képezd iratok, ada-
tok stb. védelmét el8segitd rendelkezésekkel, valamint az ennek ér-
dekében alkalmazandé médszerek és eszkozok meghatdrozdsival,

Az ligykezelési szabdlyzat elGirja, hogy aki 4llamtitok vagy
szolgédlati titok birtokdba jut, koteles annak védelmére vonatkozd
elBirdsokat betartani. Ennek alapjén aki 4llamtitkot, illetve szol-
gdlati titkot tartalmazé iratot készit, mindsit, leir, sokszorosit,
kezel, tovdbbit, ellendriz, vagy ilyen iratokba betekint (a tovdbbiak-
ban: iigyintézd) felelds annak és az abban foglalt titoknak a megdr-
zéséért,

E tananyagnak nem célja a titkos ligykezelés szabdlyait rész-
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letesen ismertetni, azok megtalilhatok az ligykezelési szabalyzat-
ban. Ez alkalommal csupdn néhdny fontosabb alapvetd szabdllyal,
tudnivaléval foglalkozunk, azokkal, amelyek be nem tartdsdval a
gyakorlatban a legtobbszor taldlkozunk, és amelyek hozz4jarulnak
az allamtitok, illetve szolgdlati titoksértések bekovetkezéséhez.

Az itt ismertetett ligykezelési feladatok - mivel 4ltaldnos jel-
legiiek - valamennyi BM szervre egyformén vonatkoznak.

1. A titokvédelemre vonatkozé
f6bb ligykezelési szabdlyok

alapelvei

Az ligykezelés rendjét ugy kell megszervezni, hogy a titkos irat:

- utja mindig kovethetd és gyorsan ellendrizhet$ legyen,

- tartalméit csak az arra jogosult ismerhesse meg,

- biztons4dgos kezeléséért és Orzéséért fenndllé személyi
feleldsség félreérthetetleniil megallapithaté legyen.

Tovéabb4 a titokvédelem érdekében tilos:

- titkos iratokat szolgédlati helyen, munkahelyen kiviil feldol-
gozni és Grizni,

- titkos iigyekre vonatkozé adatokat illetéktelen személlyel
szdban, vagy irdsban kozolni,

- 4llamtitkot képez§ adatokat hirksz18 eszkozon (rddis, tele-
fon, tavird) rejtjelzés nélkiil k6z6lni,

- titkos iratokat nyilvdntartdsbavétel nélkiil Grizni,

- titkos iratokat postdn tovabbitani,

- titkos iratokat irbéasztalban, faszekrényben tdrolni,

- a titkossdg fogalm4t ki nem merit8 iratokat titkosnak mind-
siteni.

Nem titkos iratokat szolgdlati helyen kiviil csak vezetdi enge-
déllyel lehet feldolgozni. A nem titkos iratokat faszekrényben, iré-
asztalban elzdrva kell tdrolni.

A titkos iratokat a nem titkos iratoktél elkiilonitve kell kezelni
és Orizni, lemezszekrényban elzirva kell tdrolni, nyilvdntartdsuk-
hoz kiilon konyveket, segédeszkozoket kell haszndlni.

Ezenkiviil 4ltaldnos szabdly, hogy az iratokat ugy kell kezel-
ni és 8rizni, hogy azok tartalmat illetéktelenek ne ismerhessék
meg. Ezért példaul fontos feladatunkat képezi, hogy

- tdvbeszéldn adott felviligositds vagy megkeresés alkalmaival
az éberség és titoktartds kovetelményeit fokozott mértékben betart-
suk;
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- a nem beliigyi szervekkel torténd irdsbeli érintkezés sordn
ligyeljiink a konspirdciéra, csak a munkaviteléhez feltétlen sziiksé-
ges adatokat kozoljiik;

- a titkos iratokat és mindazokat az anyagokat, amelyekrdl
titkos adatok leolvashaték (haszndlt indigok stb.) lemezszekrényben
Orizziik;

- a helyiség elhagydsakor, vagy ligyfélfogadis esetén a titkos
iratokat lemezszekrénybe elzlrjuk;

- betartsuk a lemezszekrények és a kulcstarté dobozok pecsé-
telésére vonatkoz6 eldirdsokat, amelyek szerint a pecsételést ugy
kell végezni, hogy a pecsétnyomé szdma jol olvashaté legyen és fel-
nyitdskor ellendrizni kell a pecsételés sértetlenségét.

Az elmondottak értelmében fontos tudnivalé, hogy olyan irato-
kat, amelyek a beliigyi munkdra vonatkozé adatokat tartalmaznak
- akér titkos vagy nem titkos - nem szabad a munkahelyrdl kivinni,
hazavinni és ott feldolgozni vagy Orizni. Az iratok tartalm4t csak
az arra jogosultak ismerhetik meg. A titkos iratokat pedig minden
esetben nyilvan kell tartani és leinezszekrényben Orizni.

2. Az iratok mindsitésére
vonatkozé elfirdsok

Ismerniink kell, hogy a BM-ben mely iratokat kell a titkos ligykeze-
1és és melyeket a nem titkos ligykezelés szabdlyai szerint nyilvin-
tartani és kezelni,

Tovdbb4, hogy a BM szerveknél milyen mingsitési fokozato-
kat alkalmazunk. A mindsitéssel 6sszefiiggs elGirasok ismerete,
azok helyes alkalmazésa, a titokvédelem egyik alapvetd kovetelmé-
nye. Az iraton feltlintetett mindsitési fokozat hatdrozza meg szi-
munkra az abban foglalt titok védelmére vonatkozé6 feladatainkat,
azt, hogy nyilvantartis, kezelés, tovdbbitds, &rzés sorin milyen
el8irdsokat kell alkalmaznunk, illetve betartanunk. Helytelen ming-
sités kovetkeztében sulyos hibdk fordulhatnak el8: ha péld4ul 41lam-
titkot képezd iraton a mindsitési feliratot nem tiintetjiik fel, akkor
annak nyilvdntartisa, kezelése, tovdbbitdsa, Grzése stb. a nem tit-
kos iigykezelés szabdlyai szerint torténik. Ez pedig dllamtitoksér-
tés bekovetkezéséhez vezethet,

Ha nem titkos iratot 41lamtitoknak minGsitiink, feleslegesen’
alkalmazzuk a titkos ligykezelés szigorubb szabdlyait, az iigyinté-
zést, ligykezelést biirokratikussa tessziik, lazitjuk a titkos ligyke-
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zelést. Ezért az iratok mindsitésével célszerii részletesebben fog-
lalkozni.

A 14/1971, (IV.15.) Korm, szdmu rendelet az dllamtitkot és
a szolgdlati titkot képezd iratok kezelésével kapcsolatban a kovet-
kezdket irja els: Az dllamtitkot tartalmazé iratoknak, valamint a
fegyveres erdk és a fegyveres testiiletek szolgédlati titkot tartalma-
z6 iratainak nyilvdntartisit, Srzését és azok kezelésének ellendr-
zését a szerv titkos ligykezelGsége végzi. Az egyéb szolgilati tit-
kot tartalmazé iratokat az dltaldnos ligykezelés keretében kell nyil-
vantartani és kezelni.

Ennek alapjdn a BM szerveknél:

- titkos iratnak kell tekinteni és a titkos tigykezelés szabdlyai
szerint kell nyilvdntartani és kezelni az 4llamtitkot, illetve a fegy-
veres erck és a fegyveres testiiletek szolgdlati titk4t tartalmazé
iratokat,

- nem titkos iratnak kell tekinteni és az 4ltaldnos, vagyis a
nem titkos ligykezelés szabdlyai szerint kell nyilvintartani és kezel-
ni a mis kiils¢ szervek (hatésdgok, intézmények stb.) szolgdlati tit-
kat képezd és egyéb 4llamtitkot, illetve szolgdlati titkot nem tartal-
mazé iratokat.

A titkos iratokat a kovetkezdk szerint kell mingsiteni:

- az 4llamtitkot tartalmazé iratokon - tartalmuk szerint -
"Szigoruan titkos, kiilonosen fontos', vagy "'Szigoruan titkos',

- a fegyveres erdk és a fegyveres testiiletek szolgalati titkat
tartalmazé iratokon pedig "Titkos' mindsitési jelzést kell alkalmaz-
mazni.

A nem titkos kategéridba sorolt iratok koziil a kiilsg szervek,
a szolgdlati titkaikat tartalmazé iratokat ''Szolgdlati haszndlatra'
jeloléssel 1atjak el. Az ilyen iratokkal Osszefliggd levelezés esetén
(pl. vdlaszirat megkiildése), amennyiben a mindsitési fokozat meg-
véltoztatisa nem indokolt, nekiink is '"Szolgédlati haszndlatra' jelo-
lést kell alkalmazni. Ezeknek az iratoknak nyilvintartisa és kezelé-
se a nem titkos ligykezelés szabélyai szerint torténik. Ezeket az ira-
tokat kiils§ szerveknek posta utjin ajinlott kiildeményként kell to-
vabbitani.

A nem titkos iratok jelzésével kapcsolatban még tudnunk kell
azt is, hogy a sokszorositott, vagy nyomdai uton elgallitott nem tit-
kos iratok koziil '"Belsd haszndlatra" jelzéssel kell elldtni mindazo-
kat, amelyek nyilvdnossdgra nem keriilhetnek, tartalmukat csak a
Beliigyminisztérium személyi 4lloméanya ismerheti. Ezeken az ira-
tokon, biztonsdgos kezelésiik érdekében - a titkos iratokhoz hason-
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16an - fel kell tiintetni a példiny sorszdmaét, hény példanyban ké-
sziilt és kik kapjdk az egyes példanyokat,

Az irat minGsitS fokdt minden esetben az irat készitdjének
kell megillapitania, és az irat jobb felsd sarkdra feljegyezni. Az
iratok mindsitésénél - a Btk. 163. §-dban, valamint a 14/1971,
(IV.15.) Korm. szdmu rendeletben foglaltakon kiviil - figyelembe
kell venni a BM szervre vonatkozé titoknak mindsiild adatok korét
meghatdrozé ligykorjegyzéket is.

A mingsitési fokozat megvaltoztatisaval (médositdsdval vagy
torlésével) kapcsolatban fontos szabdly, hogy

- azon az iraton, amely mir nem tartalmaz 4llamtitkot, illet-
ve szolgdlati titkot vagy az iratot tévesen mindsitették, a mindsi-
tést meg kell véltoztatni, erre az ligykezelési szabdlyzatban meg-
hatdrozott vezetSk jogosultak,

- tovdbbd, ha a titkos iratokbél olyan részadatokat tartalma-
z6 iratokat készitenek, amelyek nem meritik ki a titkossdg fogal-
méit, azokat nem titkosként kell kezelni. Ezeken az iratokon a mi-
ndsitd jelzést nem kell feltiintetni, a titkos alapirattal egyiitt kell
irattdrozni.

3. A titkos ligykezelés
alapvetd szabilyai

A kiildemények (iratok) dtvétele

A mis szervektdl érkezd kiildeményt (iratot):

- munkaidd alatt a szerv iigykezeldje veszi 4t,

- munkaidd utdn a szerv ligyelete,

A szerven beliil m4s szervezeti egységtdl (osztdlytél, alosz-
talytol) érkezd killdeményt (iratot) a szervezeti egység vezetSje, ad-
minisztratora (megbizottja) vagy az illetékes iigyintézd veszi 4t.

A kiildemények (iratok) dtvételekor ellendrizni kell:

- az 4taddsi okményon és a kiildeményen levl szdm azonossi-
gat,

- a cimzés helyességét és a csomagolis sértetlenségét (sérii-
1és esetén 2 pld. -ban a a kézbesitd jelenlétében - jegyzokonyvet
kell felvenni),

- ha a kiildemény nem boritékban érkezett, az iratokon a jel-
zett mellékletek meglétét, titkos irat esetén a lapok szdmit is.
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Az iratok nyilvintartisa és készitése

A miés szervtdl érkezett iratokat a beérkezésekor, a szerv-
nél készitett titkos iratokat pedig kozvetlen elkészités utdn nyilvan-
tartdsba kell venni. A nem titkos iratokat csak a mis szervhez valé
tovdbbitds esetén kell nyilvantartani,

A nyilvantart6 konyvbe

- a titkos irat esetén az érkezett, készitett, tovabbitott és irat-
tdrba (dossziéba) helyezett lapok darabszdmat vagy a példidnyok sor-
szamit,

- nem titkos iratokndl pedig csak az esetleges mellékletek
szdmit kell bejegyezni.

Az adllamtitkot és a szolgalati titkot képezd iratok, adatok (név-
sorok, létszdm, fegyverzet stb.) nyilvintartdsdra, illetve bejegyzé-
sére szolgdlé konyveket, naplékat fiizeteket, valamint a belsd hasz-
ndlatra készitett titkos iratok lerakdsdhoz hasznilt dossziékat az

1”2

iigykezelonél nyilvintartdsba kell vezetni.

A titkos irat készitésénél

- a titkos iratok csak a vezetd 4ltal meghatdrozott példiny-
szdmban készithet8k, sokszorosithaték, fordithatdk,

- a mindsitési fokozatot az irat jobb fels§ sarkdra fel kell je-
gyezni,

- az iraton a szoveg alatt baloldalon fel kell tiintetni az un.
zadradékot, a készitett példinyok szdmat, sziikség esetén a nyilvan-
tartdsi szdmot, és ha az irat kettnél tobb példinyban késziilt, kik
kapjidk az egyes példinyokat (szervenként, személyenként, illetve
dltaldnos megnevezéssel pl. valamennyi renddrkapitinysag),

- a kett6nél tobb példianyban készitett iratok minden egyes pél-
dinydt a mindsitési fokozat alatt sorszdmmal kell ellatni.

A mésolatok vagy kivonatok készitéséhez vezetdi engedély sziik-
séges, és ezeket is nyilvantartdsba kell venni.

Az érkezett és a készitett titkos iratokat ugy kell nyilvdntarta-
ni, hogy annak alapjin megdllapithaté legyen az érkezett vagy készi-
tett iratok lapjainak darabszdma vagy példinyszdma, abbdl hiny la-
pot, illetve példinyt hova, kinek, tovdbbitottak vagy helyeztek irat-
tdrba, ot

Az iratok dtadisa

Az tigyintézdk szdmdira fontos tudnivals, hogy a niluk levd ira-
tokat az illetékes vezet6kon kiviil mis személynek csak akkor adhat-
jak at, illetve mutathatjik be, ha azt az ligy elintézése sziikségessé
teszi.
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Az iigyintéz8 - ha a vezet8 méasként nem rendelkezik - "'Titkos"
és '"Szigoruan titkos' iratot szerven beliill mas személynek kiilén
engedély nélkiil kozvetleniil is dtadhat, illetve bhemutathat,

A "Szigoruan titkos'" irat mds (BM és kiils6) szervnek, illet-
ve személynek torténd dtaddsdhoz, vagy bemutatisihoz vezetdi en-
gedély sziikséges.

A titkos iratok dtaddsa Atadékonyvben az 4dtvétel elismerteté-
sével torténik, Az ligykezelési szabilyzat szerint a vezetdnek a tit-
kos iratokat 4tvétel elismertetése nélkiil is 4t lehet adni. Ezt azon-
ban a nyilvantartidsba be kell jegyezni. Tovidbbi az dtadé sajit fele-
18sségére mellbzheti a titkos irat dtaddsdnak elismertetését, nyil-
véntartdsdt olyan esetben is, amikor a visszaadds rovid iddn beliil
megtorténik. A nem titkos iratokat az dtvétel elismertetése nélkiil
is 4t lehet adni.

Az iratok tovéabbitdsa

A titkos iratok boritékain a mindsitési jelzést is fel kell tiin-
tetni. A titkos iratok boritékait ugy kell ragasztészalaggal leragasz-
tani és bélyegzdvel ellatni, hogy azok megsértése nélkiil ne legye-
nek felbonthaték. A titkos és a nem titkos kiildeményeket mis szer-
vekhez csak az ligykezelS utjin szabad tovabbitani. Nem titkos ira-
tokat, ha azok tartalmat csak a cimzett ismerheti ''Sajatkezii fel-
bontdsra' jelzéssel kell tovdabbitani (pl. személyiigyi és fegyelmi
tigyek).

Epiileten kiviil, mind a titkos, mind a nem titkos kiildeményt
csak tdskdban szabad széillitani. Az épliletbdl mind a titkos, mind a
nem titkos iratokat csak a vezetd engedélyével szabad kivinni (kéz-
besités, megbeszélés, értekezlet sth.).

Allamtitkot és szolgilati titkot képezd iratot épiileten kiviil
csak leragasztott és megcimzett boritékban, tdskdban elhelyezve
szabad tovabbitani. A nem titkos, valamint a szolgédlati titkot tartal-
mazé "'Titkos" mindsitésii kiildeményt épiileten kiviil egy személy
tovdbbithatja, Allamtitkot tartalmazé kiildemény épiileten kiviili to-
vébbitisa esetén a kézbesitd mellé kisérdt kell adni. Ha a tovdbbi-
tds gépkocsival torténik, a kisérd lehet a gépkocsivezetd is.

Amennyiben a '"Szigoruan titkos' kiildeménynek a szerv szék-
helyén tSrténd tovabbitdsdhoz a szilkséges két f6 nem 41l rendelke-
zésre, a vezetd irdsban engedélyt adhat az egy f6vel torténd tovab-
bitdsra.

A kézbesitdket utbainditdsuk eldtt-- sziikségnek megfelelden -
az illetékes vezetd koteles eligazitani,
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A kézbesitSkre vonatkozé éberséggel, illetve titokvédelemmel
kapesolatos dltalanos szabilyok a kovetkezdk:
Nem szabad

- a kiilldeményt Grizetleniil hagyni,

- a feladat végrehajtisit objektiv akaddly nélkiil megszakitani,

- onkényes pihendt tartani és nem a szolgélattal dsszefiiggd
helyre menni, i

- a meghatdrozott utvonalt6l onkényesen eltérni,

- szeszesitalt fogyasztani,

A miés szervnek kézbesitett titkos, vagy nem titkos kiildemény
csak a szerv ligvkezel8jének, vagy az irat 4dtvételére jogosult dol-
goz6jdnak adhat6 4t, kézbesitSkonyv vagy kézbesitd iv aldirdsa el-
lenében,

Kikiildetés esetén - amennyiben erre lehetGség van, az iratot
az érintett szervnek a futdrszolgélat utjdn elGzetesen meg kell kiil-
deni. Ebben az esetben a kiildeményen fel kell tiintetni "Kikiildetés"
és az dtvételre jogosult (kikiildott ligyintézd) nevét.

Kikiildetés esetén titkos anyagokat sz4lloddban tartani tilos,
ezeket munkaidd utdn a szervnél leragasztott boritékban kell elhe-

1 2

lyezni (ligyeleten, ligykezelonél sth. ).

Munkafiizet haszndlata

A BM szervek munkd jara vonatkozé titkos adatok feljegyzésé-
hez (értekezlet, tovdbbképzés, ellendrzés stb.) az ligykezeld 4ltal
hitelesitett és nyilvantartott munkafiizetet kell haszndlni.

Az ligyintézdk kiils§ munkdra iires fiizetet vihetnek magukkal,
E fiizetet nem kell hitelesiteni és nyilvdntartani. A lapokat a fel-
jegyzett adatok feldolgozdsa utdn a flizet haszniléja koteles megsem-
misiteni.

4, Specidlis iigykezelési szabdlyok

A titok fontossdgdra figyelemmel az ligykezelési szabdlyzat
tobb - az 4dltaldnos titkos tigykezelés szabilyaitél eltérd, - szigori-
tottabb iratkezelési és Grzési lehetSséget tartalmaz. Pl. a szervek
vezetdi dlland6 jelleggel meghatdrozhatjik a szerviikhoz rendszere-
sen érkezd, vagy ott keletkezd egyes kiilonosen fontos dllamtitkot
képezd iratok kezelésének és Grzésének rendjét (készitd, leir6 sze-
mélye, példdnyszdm, ki kapja, betekintSk, irattdrozds, 6rzés moéd-
ja stb.).
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Az iraton a mindsitési fokozaton kiviil a cimzett szervre vo-
natkozéan més kezelési utasitds is feltiintethetd (pl. az irat tartal-
mat kik ismerhetik meg, "Elolvasis utdn visszakiildendg").

A més szervt6l érkezett kiildemények esetén, ha azok tartal-
mit a cimzetten kiviil mds nem ismerheti meg, a cimzett az ligyke-
zeldvel az iktatdshoz sziikséges adatokat kozli és az iigykezel6tsl
kapott iktat6szdmot az iratra rdvezeti. Az ilyen irat biztonsdgos
drzésérdl a cimzett gondoskodik, elintézés utdn - szikkség esetén -
az iratot zdrt boritékban az ligykezeldnek 8rzés végett dtadhatja.
Hasonl6an lehet eljarni a mis szervekhez torténd irat tovabbitisa-
kor. Ilyen esetben az iratot a kiildd iigyintézd boritékolja és a bori-
tékot lezdrva, megcimezve adja 4t az ligykezelGnek.

A vezet§ - sziikség esetén - meghatdrozhat az ligyintéz8 ré-
szére egyéb kezelési elGirdsokat (pl. az iratba mis személy csak
engedélyével tekinthet be Kki gépelheti az ligyben keletkezd iratokat,
az irat munkaidG utdni Grzésének helyét).

Az ligykezelési szabdlyzat a '""Szigoruan titkos, kiilondsen
fontos' iratok kezelésére és Grzésére vonatkozéan - az el6zbekben
felsoroltakon kiviil - a kovetkezd szigoritott eldirdsokat tartalmazza:

A "Szigoruan titkos, kiilonosen fontos' iratokat - nyomtatva-
nyok és bekotott anyagok kivételével - boritélappal kell elldtni, ame-
lyen fel kell tiintetni

- az iktat6- vagy nyilvantartisi szamot,

- a tdrgyat,

- a min@sitési jelzést, a példinysziamot,

- '"lassa, engedélyezd aldirdsa, latta év, ho, nap'' szoveget.

"Szigoruan titkos, kiilondsen fontos' iratot lemédsolni, vagy
abbol kivonatot késziteni csak a szerv vezetdjének irdsbeli engedé-
lyével szabad. Ha az irat felsSbb szervtSl érkezett, akkor a kiadé
szerv vezetdjének engedélye szilkséges. ''Szigoruan titkos, kiilono-
sen fontos'" iratokba betekintést a szerv vezetJje engedélyezhet. Az
engedély megaddsa irdsban torténik., Ha a késziton, a leir6n és az
illetékes vezetdn kiviil mis személy is betekint az iratbha, azt az
iraton aldirdsdval koteles igazolni,

"Szigoruan titkos, kiilonosen fontos'' iratokat szerven beliil
csak személyesen, ha arra lehetGség nincs, ""Sk. felbontdsu' jel-
zéssel ellatott boritékban kell dtadni. Az dtvétel minden esetben
csak az 4tvétel elismerésével torténhet, '"Szigoruan titkos, kiilono-
sen fontos'" iratot mds szervnek minden esetben '"Sk. felbontdsra"
jelzéssel kell tovdbbitani, Ezeket a kiildeményeket csak a cimzett
bonthatja fel. '"Szigoruan titkos, kiilonosen fontos' irat éplileten ki- -
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viili tovdbbitdsa a futdrszolgdlat utjin, vagy sajat futdrral, (kézbe-
sit6vel) minden esetben csak kisérdvel torténhet.
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1V. fejezet

A BELSO RENDDEL ES
BIZTONSAGGAL KAPCSOLATOS
FELADATOK

A Beliigyminisztérium szerveinél az dllam- és szolgalati titokvé-
delemmel szorosan dsszefligg, a belsd renddel és biztonsdggal
kapcsolatos el8irdsok betartdsa. Ha a bels8 rend és biztonsag te-
riiletén lazasdgok, szabilytalansigok, eldirdsok betartisdnak el-
mulasztdsa tapasztalhaté, akkor azt el8bb-utébb titoksértések ko-
vetik. Ezért amikor titokvédelemmel foglalkozunk, foglalkoznunk
kell a belsd renddel, biztonsidggal kapcsolatos feladatokkal is.

Az 1973-ban megjelent 02, szidmu belligyminiszteri parancs
meghatdrozza az éberség, a konspirdcié, a belsS rend és a bizton-
ség megszildrditdsival kapcsolatos feladatokat. A parancs megil-
lapitja, hogy egyes BM szerveknél a biztonsigi kérdésekre csak ak
kor forditanak figyelmet, ha rendkiviili esemény, komolyabb sza-
bilytalansdg, vagy dekonspirdcié torténik.

A BM Titkirsig vezetdje 10-200/25/1973. szdmu korlevelé-
ben a renddr-fékapitdnysigok részére a 02/1973, szdmu beliligymi-
niszterj parancsban eldirt feladatok végrehajtdsihoz '"'szemponto-
kat'' hatdrozott meg. A parancs, illetve a korlevél alapjan vala-
mennyi BM szerv feliilvizsgilta az éberséggel, a belsd renddel és
biztonsdggal kapcsolatos helyzetét,

1. Az éberséggel, a belsd renddel és biztonsdggal osszefiiggd
feladatok

- az épiilet kiils6 és belsd védelme,

- az épliletbe térténd be- és kilépések, a csomagok ki- és be-
vitele,

- az lgyfelek fogaddsdnak rendje,

- a napi munka sordn keletkezett selejtanyagok (fogalmazva-
nyok, elrontott példinyok, elhasznilt indigék, stencilek stb,) tdro-
lisa és megsemmisitése,

- a hivatali helyiségek, valamint a lemezszekrények kulcsai-
nak kezelése, és Orzése,
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- a takarité és fiitGszemélyzet munkéja,

- az ligyeleti szolgdlat ellendrzési feladatai.

Foglalkoznunk kell azzal, hogy mely teriileteken taldlhatok a
belsd renddel és biztonsdggal dsszefiiggd olyan feladatok, amelye-
ket munkdnk végzése sordn szem eldtt kell tartanunk.

Az egyik ilyen teriilet az épiiletekbe torténd be-, illetSleg ki-
léptetésekkel, a csomagok be- és kivitelével osszefiiggd feladatok.
Ezt minden BM épiiletre vonatkozéan szabdlyoztdk, azonban az
egyes eldirdsok betartdsa, azok végrehajtdsdhoz szikséges feltéte-
lek megteremtése az illetékes BM szervek dolgozéinak feladata.
Ezzel kapcsolatos 4ltaldnos szabdlyok a kovetkezdk:

A BM dolgozénak az épliletbe torténd belépésre vals jogosult-
sdgét az Or elbtt az igazolvdny felmutatdsdval igazolni kell. Ezért
a BM dolgozé kiteles minden eldzetes felsz6litis nélkiil az Srnek
igazolvanyidt bemutatni.

Az épliletekben munkaidd uténi vagy munkasziineti napokon
torténd benttartézkoddshoz vezetdi engedély szilkséges. Az éplilet-
ben feleket fogadni csak hivatalos id6ben és hivatalos iigyben sza-
bad. (Hozzitartozdk az épliletekbe csak kivételes indokolt esetben,
vezetoi engedéllyel 1éphetnek be, )

A polgiri személyek, illetve az iigyfelek csak kiséret mellett
1éphetnek be és tartézkodhatnak az épiiletben, Az ligyfél kisérésérsl
a fogadé6 szerv koteles gondoskodni. A kisérd BM dolgozé feladata
az épiiletbe belépd személyt a fogads helyiségébe kisérni és tdvo-
zaskor a kijiratig kisérni.

Ahol lehetdség van rd, az iigyfélfogadds megkonnyitése érdeké-
ben a bejirathoz kozel fogadéhelyiséget lehet 1étesiteni. Célszerii
tovdbb4 meghatdrozni azokat a helyiségeket, ahol az egyes szervek
az dllampolgarokat (ligyfelek, beidézett személyek) fogadhatjak pl.
a blinligyi-, a tdrsadalom-tulajdon-, a vizsgdlati osztdlyok.

Kiilon kell foglalkozni a nagy ligyfélforgalmat lebonyolité szer-
vekhez - azok épiiletébe, elhelyezési korletébe - torténd belépéssel,
Ilyen szervek pl. a renddrfékapitdnysdgok és a renddrkapitdnyséa-
gok igazgatisrendészeti és a kozlekedésrendészeti szervei. Ide a be-
1épés igazoltatds nélkiil torténhet, azonban a belsd rendet megfele-
1Gen biztositani kell, Gondoskodni kell arrél, hogy az iigyfelek csak
az ligylik intézésére illetékes helyiséghe 1éphessenek (ezt meg lehet
oldani tobbek kozott pl. kiilonbozd8 eligazité tdbldk alkalmazédsdval,
ajték, folyosdk, pince- és padlasajtok lezdrdsdval). Ezeknél a szer-
veknél kiilon meg kell hatdrozni a munkaidd befejezése utdni ellen-
Orzési feladatokat (helyiségek, bejirati ajtok lezgrisa, kiils6 sze-
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mélyek eltdvozdsinak ellendrzése).

Ahol ligyfélfogadds tort énik, fokozott gondossédggal kell betar-
tani az dllamtitkot és a szolgdlati titkot képezd anyagok, valamint
a szolgdlati pisztoly kezelésére vonatkozé s zabdlyokat,

- az ligyfélfogadds alkalmaéval az liggyel nem kapcsolatos ira-
tokat elzdrva kell tartani,

- a szolgdlati pisztolyon kiviil més fegyvert, 13szert az iigy-
félfogaddsra szolgdl6 helyiségben tdrolni nem szabad.

Az emlitett kdrlevél elbirja, hogy a belsd renddel és bizton-
saggal osszefiiggd feladatok végrehaijtisa érdekében - szikség ese-
tén - feliil kell vizsgdlni a szervek elhelyezését. Ahol a nagy ligy-
félforgalmat lebonyolité szervek elhatdrolt elhelyezése még nincs
megoldva, ezen szerveket lehetSleg az épiilet bejiratdhoz kozel, a
tobbi szervektdl elkiilonitve (korldt, folyosé, vagy ajté lezdrédsa,
kiilonbejirat kialakitdsa stb.), vagy kiilon épiiletben célszerii elhe-
lyezni.

Kiilonos gonddal kell foglalkozni kiilsd vallalatok, szakipari,
karbantartdsi és egyéb munkat végzd dolgozok beléptetésével, mun-
kavégzés ide jén feliigyelet gyakorldsarol, megfeleld eligazitdsukrol.
Meg kell hatdrozni munkahelyiiket, étkeztetésiik rendjét, az épiile-
ten beliil hol kozlekedhetnek, illetve hol tart6zkodhatnak, mindezt
ellendrizni kell. Azon szervek dolgozéi, amelyek elhelyezési kor-
letében a munkélatok folynak, - a munka végzése idején - kitelesek
fokozott mértékben betartani az éberség és a konspirdcié szabdlyait.

2. A csomagok behozataldval és kivitelével kapcsolatos 4lta-
ldnos tudnivaldk

A BM szervek dolgozéi az épliletbe csak egyéni felszerelési
tdrgyakat (egyenruhdzati cikkek), valamint a hivatali munkdhoz és
a szolgdlat ellatisdhoz sziikséges tdrgyakat hozhatnak be, Egyéb
csomag ki- és beviteléhez vezetdi engedély sziikséges. A csomagok
tartalmét az Orség koteles ellendrizni. Zart csomagok be-, illetve
kiviteléhez az épiiletparancsnok, vagy az illetékes vezetS irdsbeli
engedélye szilkséges. Ebben az esethen a csomagot az objektumor
nem bonthatja fel.

A bels@ rend és biztonsdg megszildrditdsdhoz tartozik az is,
hogy az épiileten beliil elhatdroljik azokat az épliletrészeket (helyi-
ségeket, korleteket), ahol fontos 4llamtitkot tartalmazé iratokat és
fegyvereket Griznek. Biztositani kell, hogy ezekre a helyekre az ott
dolgozékon kiviil mis személyek csak megfeleld ellendrzés utdn 1ép-
hessenek be. Ilyen helyiségek lehetnek példiul a renddrfokapitény -
sagokon: ;
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- az dllambiztonsé4gi és a biinligyi nyilvantarté helyisége,

- a fegyverraktar (fegyverszoba),

- a gépterem és a tavgépir6 helyisége.

3. A szolgilati fegyver biztonsdgos Srzésével kapcsolatos
feladatok

A szolgilati fegyvert és a 16szert ugy kell Grizni, hogy ahhoz
illetékteleniil senki hozz4 ne férjen. Ezért

- lakdson tartani csak {iritett 4llapotban, biztonsdgi zdrral
ellatott szekrényben, vagy kazettidban szabad (célszerii - amennyi-
ben lehet8ség van ra - kiilon helyen tartani a fegyvert, és kiilon a
16szert),

- lidiil6be, kérhdzba vagy kiilfoldre tdvozis esetén a szolgila-
ti helyen kell tartani,

- tisztitani csak szolgédlati helyen, olyan helyiségben lehet,
ahol személyek nem tartézkodnak,

- kiprébilni (kildni) csak 18téren, lovészetkor szabad,

- méis - nem BM 4lloményba tartozé - személynek (pl. csa-
ladtagnak, ismerd@snek) 4tadni tilos!

4. A napi munka soridn keletkezett titkos és nem titkos selejt-
papirok gyiijtésével és megsemmisitésével kapcsolatos elSirdsok

A selejtpapirok (felesleges fogalmazvanyok, javitott, elrontott
példanyok, feljegyzések, elhasznilt stencilek, indigdk stb.) meg-
semmisitéséért az iratot készitd ligyintézd felelds. A titkos selejt-
papirokat smegsemmisitésiikig lemezszekrényban kell tartani. A
gépironak a fogalmazvinyokat, elrontott példdnyokat az irat készi-
t6jének kell visszaadni. A BM szervek munkdjira utalé adatokat
tartalmazé selejtpapirokat tilos papirkosdrba helyezni.

Selejtpapirokat a BM épiiletében elhelyezett zuzdgépen, fel-
ligyelet mellett kell megsemmisiteni. A papirzuzéds a szerv megbi-
zottjanak jelenlétében torténhet. (Ahol nincs napirzuzégép rendsze-
resitve, ott a vonatkozé elGirdsok szerint kell eljirni.) Elhaszn4lt
indigékat, stencileket az épliletgondnoksdg 4ltal kijelolt kdlyhdban
(kazénban) kell elégetni. Mindez vonatkozik a BM szervek munkiji-
ra vonatkozé titkos és nem titkos adatokat tartalmazé selejtpapirok-
ra. Nem szabad eldfordulnia annak, hogy a selejtpapirok a laza ke-
zelés, 8rzés kovetkeztében illetéktelen személyek kezébe jussanak.
Pl., hogy bekeriiljenek a papirkosarakba, ahonnan pedig a szemét-
gyiijté edényekbe.

A takarit6 személyzet feladatai k6zé sorolhaték példaul:

- a niluk levd irodahelyiségek kulcsainak biztonsdgos kezelé-
se, 8rzése, ugy, hogy ahhoz illetéktelen személyek hozz4 ne férhes-
senek,
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- a munkdjuk sordn tapasztalt szabdlytalansdgok esetén mi a
teenddjiik, pl. elzdratlanul taldlnak lemezszekrényt, l6fegyvert,
korbélyegzdt, titkos iratot, vagy a papirkosdrban taldlnak beliigyi
iratot, amelyet nem szabad a szemétgyiijtdbe elhelyezni.

Fentiekben néhédny olyan teriiletet, feladatot emlitettiink meg,
amelyek szorosan dsszefliggnek a belsd rend és biztonsidg megszi-
larditdsdval, és ezért e feladatok fokozott ellendrzését, figyelem-
mel kisérését napirenden kell tartani.
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FELHASZNALT IRODALOM JEGYZEKE

[

. A Magyar Népkoztdrsasdg Biintet§ T orvénykonyve
. A 14/1971, (IV.15.) Korm. szdmu rendelet az 4llamtitok és a
szolgélati titok védelmérdl

3. A 3/1971. (IX.23.) BM szdmu rendelettel kiadott 41lamtitok és
a szolgdlati titok védelmének eljirdsi szabdlyzata

4. A 02/1973. szdmu a belsd rend és biztonsdg megszildrditdsarol
sz616 beliigyminiszteri parancs

5. A 10-200/25/1973. szdmu korlevél a 02/1973. szdmu a bels§
rend és biztonsidg megszildrditdsdrol szo6l6 beliigyminiszteri pa-
rancs végrehajtisira

6. Az 1/1973. szdmu belligyminiszteri paranccsal kiadott Beliigy-
minisztérium Ugyekezelési (iratkezelési) szabédlyzata

7. A 10-200/1973. szdmu, a Belligyminisztérium kozponti épiiletei-
be torténd belépésekrdl sz616 szabilyzat

8. A 0032/1966. szdmu beliigyminiszteri parancs a szolgdlati 16-

fegyverek biztonsdgos Grzésérdl.

3]
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