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A MAGYAR NEPKOZTARSASAG
BELUGYMINISZTERHELYETTESENEK

10. szdmu Utasitasa

Budapest, 1960. oktéber 15-én

Targy: ,,Az anyagi szolgidlat ellatasanak altalancs sza-
balyai” cimii szabalyzat hatalybalépése.

A Belligyminisztérium tertiletén az anyagi szolgalat ellata-
sdnak, az anyagellatdsnak és az anyaggazdalkoddsnak egyes 4l-
talanos kérdéseit részben az 1953-ban kiadott G—2. Anyag-
nyilvantartdsi Utasitds, részben esetenkénti intézkedések sza-
balyozzdk. A Bellgyminisztérium olyan &ltalanos szab&lyzat-
tal, amely az anyagi szolgdlat ellatdsdnak, az anyagellatdsnak
és az anyaggazdalkodasnak valamennyi fontos, 4ltaldnos kér-
dését egységesen és hézagmentesen szabélyozta volna, ez ideig
nem rendelkezett.

E most kiadott szabalyzat ezt a hidnyossigot poétolja az-
altal, hogy az anyagi szolgdlat ellatasdnak, az anyagellatdsnak
és az anyaggazdalkodasnak minden fontos, altaldnos kérdését
egységesen és hézagmentesen szabélyozza. Igy példaul

szabalyozza:

— az anyagi szolgdlat szervezetét, rendeltetését, az anyagi
szervek jogéallasat, hatdskorét és feladatait;

— az anyagi szolgédlatban, illetve az anyaggazdalkodéasban
kozremiikods személyek kotelességeit, jogait és fele-
16sségét;

— az anyagellatds és az anyaggazdalkodas gyakorlati kér-
déseit (mint példdul a tervezést, a beszerzést, a sziikség-
letek kielégitését, az anyagétadast-atvételt, az anyag-
szallitast, a tarolast, a karbantartést, a javitast, a lel-
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tarozast-rovancsolast, az osztalyozast, a selejtezést-érté-
kesitést, az atengedést, a leirast stb.);
— a muhelyszervezés kérdéseit;

— az anyagi szolgalatban a szolgilati teend6k &tadasat-
atvételét;

— az anyagi ellendrzések lefolytatésat és az anyagi ellen-
Orzési kotelmeket;

— az elszdmoltatds, beszamoltatds kérdéseit, rendszerét;

— az 4j szervek bekapcsolasit az anyagelldtds rendsze-
rébe, illetve a megsziintetett szervek anyagi felszdmo-
lasat stb.

A szabalyzat:

— elbsegiti — elsGsorban — az anyagi szakkaderek fejlé-
dését, szakmai latékorének boéviilését és fokozza azok
szakmai Onallésagat, mely Aaltal csokken a biirokracia
és emelkedik a szakmai munka szinvonala;

— lehetGvé teszi a szolgélati parancsnokok (vezetSk) szé-
mara, hogy jobban megismerhessék az anyagi szolga-
latban bet6ltendd szerepliket és teljes mértékben tiszta-
ban legyenek az anyagi szolgalattal kapcsolatban ra-
juk harulé kotelességekkel és felelGsségekkel;

— megkonnyiti az ellenérzd szervek és kozegek munka-
jat és fokozza az ellendrzések hatékonységat.

A szabalyzat tankonyvként alkalmazandé:

— a BM. valamennyi iskoldjdn és tanfolyamén, ahol az
anyagi szolgalattal kapcsolatban oktatést folytatnak;

— az anyagi szolgdlatba beosztott probaszolgdlatosok szak-
mai képzéséhez;

— az anyagi szolgalatba beosztottak szakmai tovébbkép-
zéséhez.

A szabalyzat hatalya kiterjed:

A BM. kotelékébe tartozd valamennyi szervre, amely az
anyagellatdsban részt vesz és anyaggazdalkodast folytat, to-
vabba valamennyi belligyi szolgalati célokat szolgdlé anyag-
nemre.

A Kkiilénb6z6 specidlis szakanyagi szolgalati dgak sajat szak-
utasitasai az e szabalyzatban foglalt elvekkel ellentétes sza-
balyokat nem tartalmazhatnak.

4
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A szabalyzat hatalya nem terjed Ki:

— a BM. irdnyitdsa és szakfeliigyelete alatt 4116 véallala-
tokra, valamint vallalati jelleggel miikods ©Gnelszamold
intézményekre;

— a BM. kotelékébe nem tartozé hatéségok, szervezetek,
vallalatok részére a BM. 4ltal biztositott eszkozokre,
példdul a nem testiileti rendeltetési fegyverekre, 1ég-
oltalmi, tlizrendészeti stb. szakanyagokra.

A szabalyzatban foglaltak elsajatitasara vonatkozé rendelke-
zések:

— az anyagi szolgdlat valamennyi vezetSje és beosztottja
a szabdalyzat Gsszes el6irdsait koteles elsajatitani. Ennek
érdekében 1961. évtél kezdve a szabalyzat eldirdsait a
szakmai tovabbképzés keretében oktatni kell;

— a kozponti szervek, a testiiletek, a szdmadotestek és az
alegységek parancsnokai (vezet6i) a szabalyzat rajuk
vonatkozo fejezeteit teljes mértékben sajatitsdk el, va-
lamennyi tobbi fejezetet pedig tédjékozodas céljabol ta-
nulményozzdk at.

A parancsnokok (vezeték) segitsék el§ és ellendrizzék, hogy

a szabélyzatban foglaltakat minden érdekelt és érintett vezets
és beosztott a szolgdlati beosztasdhoz sziikséges mértékben el-
sajatitsa.

A szabédlyzat 1961. év januédr hé 1-t6l 1ép érvénybe.

Ezzel egyidejiileg:

— a G—2. Anyagnyilvantartdsi Utasitds anyagellatéssal
és anyaggazdélkodéssal kapcsolatos eléirdsai, valamint
— a BM. Anyagi és Technikai FGosztaly vezetSje 4ltal ,,Az
anyagselejtezés szabalyozasa” targyaban kiadott 2756/
1/1957. szdmu utasités
hatalyukat vesztik.
Bartos Antal s. k.
miniszterhelyettes
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I, FEJEZET.

AZ ANYAGI SZOLGALAT SZERVEZETE
ES FELADATAI

1. Az anyagi szolgalat fogalma és rendeltetése.

Az anyagi szolgdlat a szervek és csapategységek anyagi
elldtasira hivatott szolgdlati &g, mely részben onalléan, rész-
ben a pénziigyi szolgélattal egytittmiikddve
a) megallapitja, illetve felméri és megtervezi a szolgélati fel-

adatok ellatasdhoz az elhelyezési, anyagi €s technikai sziik-

ségleteket, tovabba az anyaggazdalkodassal és a kiilonbozd
szolgaltatdsokkal kapcsolatos pénzsziikségleteket;

b) gondoskodik az indokolt sziikségletek, valamint a személyi
4llomany — szabalyokon alapulé — jogos igényeinek kielé-
gitésér6l ugy, hogy az elhelyezés, tovabba az anyagok és
technikai eszk6z6k mindenkor, a kell6 mennyiségben, meg-
felel6 minBségben, a rendeltetési helyen a szolgéalati szer-
vek, illetve a személyek rendelkezésére alljanak;

c) ellen6rzi a haszndlatra kiadott anyagok és technikai eszké-
zok meglétét, rendeltetésszerii és takarékos felhasznalasat
illetve haszndalatat;

d) megszervezi, irdnyitja, illetve részben végzi, az anyaggazdal-
kodas korébe tartozo, illetve az azzal kapcsolatos teendé-
ket (tarolds, karbantartés, javitas, osztdlyozds, selejtezés,
leltarozés, rovancsolds, nyilvantartds stb.), valamint az
anyagi szolgalat ligykorébe tartozo ligyek intézését.

2. Az anyagi szolgalat szakmai tagozoddasa.

Az anyagi szolgalat korébe tobb kiilonféle szakanyagi szol-
gélati 4g tartozik. Igy pl.:

— fegyver- és muszaki szolgélat,

— gépjarmi szolgéalat,

— elhelyezési és épitési szolgélat,

— ruhdzati szolgélat,
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— élelmezési szolgilat,
— &llategészségligyi és vonatanyag szolgélat,

A Beliigyminiszter bizonyos szakanyagi szolgédlati agakat
— a maguk speciédlis jellegébdl addéddan, és a testiileti szolga-
lat hatékonyabb tamogatdsa céljabol — az anyagi szolgalat
szakmai korébdl 6nallésit. (Példaul: hiradastechnikai szolgélat,
egészségligyi-anyagi szolgalat, operativ technikai-anyagi szol-
galat stb.)

Az ondlldsitott specidlis szakanyagi szolgalati 4gak anyag-
gazdalkodasi tevékenységeire is az anyagi szolgalatban érvé-
nyes altaldnos gazdalkodasi szabdlyok vonatkoznak.

3. Az anyagi szolgalat szervezeti felépitése.

Az anyagi szolgédlat szervezeti felépitése &ltaldban harmas
fokozatyi, ami azt jelenti, hogy az anyagi szolgdlatban vannak:

— fels6fokd (minisztériumi);

— kozépfoku (testiileti) és

— alsofoku (végrehajto)
szervek. Ez aldl kivételt képeznek a rendorség és a BM. vegyes
szervei, amelyeknél az anyagi szolgalat alséfoku szerveit a fels6-
fokti anyagi szerv kozvetleniil irdnyitja.

Az anyagi szolgalat

A) Fels6foku (minisztériumi) szerve

a BM. Anyagi és Technikai Féosztdlya;

B) Kozépfoku (testiileti) szervei

a Hatdrérség-, a Karhatalom-, a Légoltalom-, a Biintetés-
végrehajtds-, és a Tlzrendészet Orszdgos Parancsnoksdgok
Anyagi és Technikai Osztdlyai (Hadtdpfonokségei);

C) Als6fokd (végrehajté) szervei pedig
a szdmadétestek anyagi appardtusai.
Az anyagi szolgéalat tekintetében szamadétestnek mindsiil-
nek és szervezetszerli anyagi apparatussal rendelkeznek:
a¢) a budapesti és a megyei rendérfékapitanysagok, a kozponti
irdnyitas alatt 4116 rendérhatésagi intézmények;
b) a hatarér keriiletek az ©nallé hatardr zaszléaljak és a ki-
képz4 pontok;

20

ABTL-4.2.-1627 /1960 /20



¢) a karhatalmi ezredek és az 6nallé karhatalmi zészl6aljak;

d) a légoltalmi zaszl6alj és az 6nallo légoltalmi kiképz8 egysé-
gek;

e) az orszagos- és a megyei bortonok, a munkahelyparancsnok-
sagok, a rabkoérhaz;

f) a budapesti és a megyei tlizrendészeti osztalyok;

g) a minisztérium 4&ltal kozvetleniil irdnyitott vegyes jellegl
iskolak, kiképzd tdborok, kiilonféle rendeltetési 6néllé in-
tézmények. (Példaul: Fegyverszertar, Kozponti Anyagrak-
tar, Korvin Koérhéaz, Szamuely Szanatérium, Kozponti El-
laté Osztaly, Gardzsparancsnoksag stb.)

A szédmadotestnek minésiilé szervek és intézmények szer-
vezetszeri alsobb egységei — az anyagi szolgalat tekintetében
— anyaggazddlkoddsi alegységek.

Az anyagi szolgdlat részletes szervezeti felépitését a szer-
vezési alloméanytablézatok tartalmazzik.

4. Az anyagi szolgilat szerveinek jogillisa
és tevékenységi kore.

A) A BM. Anyagi és Technikai Fdosztilydnak
(tovdbbiakban Féosztily) — mint fels6fokd (minisztériumi)
anyagi szervnek — jogdlldsa és tevékenységi kore.

a) A Fdoosztdly jogdlldsa:

(1) A Fdosztaly az anyagi szolgdlat tekintetében szabéi-
lyoz6, irényito, ellato és ellendérzd szerv.

A Fdéosztaly vezetdje — a hataskorébe tartozé szakmai kér-
désekben — valamennyi beligyi testiiletre és szervre kotelez6
érvényld utasitasokat, intézkedéseket ad ki, és jogosult azok be-
tartasat-, illetve végrehajtasat ellenérizni vagy ellendriztetni.

Az anyaggazdalkodas &ltaldnos kérdéseiben kiadott szab4-
lyoz6 intézkedései a 2. pont szerint 6nallésitott specidlis szak-
anyagi szolgédlati 4gakndl — a sajat specidlis szakanyagukkal
torténé gazdalkodasban — is betartandodk.

(2) A Fdosztaly vezetGje, szakmai el6ljaréja az anyagi
szolgédlat minden beosztottjanak, valamennyi testiiletre (szdm-
adoétestre) nézve, ebbdl kifolydlag azokkal szemben &t a vonat-
koz6 szabalyzatokban biztositott fenyits, illetve dicsérd jogkor
illeti meg. A FGosztily vezetSjének ez a jogkdre a testiileti,
illetve szdmadétestparancsnokok fenyité- és dicsérd jogkorét,
a nekik aldrendelt anyagi beosztottakkal szemben nem csor-
bitja.
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Az anyagi szervek tiszti beosztisu személyeit a Féosztaly
vezet6jének tudta és elb6zetes hozzadjaruldsa nélkiil kinevezni,
athelyezni, levaltani vagy elbocsdtani nem szabad.

b) A Féosztily tevékenységi kiorébe tartoznak:

(1) Az anyagi szakszolgélat-, az anyaggazdéalkodési felada-
tok-, tovabba az anyagellatas-, az anyagnyilvantartds-, a be-
szdmolas- és az anyagi ellendrzés szabdlyozésa.

(2) A szakanyagi szolgélati dgak koziil:

— a fegyver és miszaki szolgilat;

— a gépjarml szolgélat;

— a ruhézati szolgalat;

— az épitési és elhelyezési szolgélat;

— az élelmezési szolgalat és

— az &llategészségligyi és vonatanyag szolgdlat

gyakorlati irdnyitdsa és ellendrzése.

(3) Az anyagi szakkadderek kiképzésének szakirdnyitédsa, a

szakmai tovabbképzés megszervezése, iranyitasa és ellendrzése.

(4) A BM. épitési beruhdzisainak és felijitdsi munkala-

tainak iranyitdsa, a beruhdzésok és egyes feldjitdsok kivitele-
zésének miuszaki ellendrzése, tovabba az ingatlan kisajatitasok,
a jogi és kotbérugyek intézése.

(5) A testiiletek és a szamadotestek anyagi szolgdlatdnak

szakmai szervezése.

(6) A Fé6osztdly altal irdnyitott szakanyagi szolgalati dgak

tekintetében:

— a szakutasitasok elkészitése és kiadasa;

— uj szervek bekapcsoldsa az ellatds rendszerébe, illetve
intézkedés a megsziintetett szervek anyagi felszdmola-
sara;

— az ellatds alapjat képezd felszerelési és anyagnormaék
kidolgozédsa, a testiileti kell-alladékok jovahagyésa;

— a szukségletek megtervezése a testiiletek és a kozvet-
len szdmadodtestek elemi tervjavaslatainak szem el6tt
tartasaval;

— a jovéhagyott szakmai beszerzési részlettervek alapjén
a kozponti anyagbeszerzések teljesitése, a beszerzések-
kel kapesolatos jogvitds ligyek intézése, a kozpontilag
beszerzett eszko6zok, anyagok taroldsa, és a szamadoétes-
tek ellatasa;

— a testiiletek és a kozvetlen szédmadotestek koltségveté-
sének feliilvizsgdlata és a sziikségletek kielégitésének

22

ABTL-4.2.- 1627 /1960 /22



figyelemmel kisérése a koltségvetések azon tételeire
vonatkozéan, amelyek az anyagi szolgalat feladataival
kapcsolatosak;

— a testiiletek és a szdmaddtestek beszamoltatdsa az anyagi
ellatottsdgrol, tovabba a gazddlkodasrol;

— a szervek beszamold jelentéseinek, elszdmolésainak fe-
liilvizsgélasa, elbiralésa, illetve értékelése;

— az ellatds folyamatossigat biztosité tartalékok kialaki-
tasa, illetve a feleslegesnek mutatkozé anyagféleségek
OsszegyUjtése, hasznositédsa (értékesitése);

— a felszerelési és berendezési eszkozok javitdsdnak orsza-
gos szintl megszervezése, ennek keretében a kozponti
javitdsok kozvetlen iranyitasa és ellendrzése;

— a kozponti selejtezések végrehajtdsa, kozremikddés a
szamadotesteknél végrehajtott selejtezéseknél;

— a testiiletek és a kozvetlen szdmadoétestek anyagi és tech-
nikai ellatottsaganak és lit6képességének allandé figye-
lemmel kisérése, és ezek indokolt fejlesztésére javasla-
tok kidolgozasa, illetve az ilyen irdnyu javaslatok felul-
vizsgalasa, véleményezése;

— gondoskodas a jovédhagyott anyagi és technikai vonat-
kozésu fejlesztési javaslatok megvaldsitasarol;

— a testiletek és a kozvetlen szamadétestek anyagi szol-
galata miikodésének, tovibbd az ezeknél foly6é anyag-
gazdalkodési tevékenységnek felsé szintli ellendrzése.

B) A kozépfoku (testiileti) anyagi szervek jogdlldsa
és tevékenységi kore.

a) A kozépfoku (testiileti) anyagi szervek jogdlldsa:

(1) A kozépfoku (testiileti) anyagi szervek — a testiileti
orszagos parancsnoksigok anyagi és technikai osztdlyai (had-
tapfoénokségei), melyek az anyagi szakszolgalati teenddiket

— egyrészt a testiilet parancsnokédnak szolgdlati parancsai
és intézkedései szerint;

— masrészt az érvényben levs szakmai utasitdsok és sza-
balyozésok szellemében, a felséfoku (minisztériumi)
anyagi szerv szakiranyitdsa és felugyelete mellett

latjak el.

A kozépfoku (testlileti) anyagi szerv vezetéje eldljardja a
testliletnél szolgélatot teljesité valamennyi anyagi beosztott-
nak. Tudomasa és el6zetes hozzadjaruldsa nélkil tiszti beosztésu
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anyagi beosztottakat kinevezni, levédltani, athelyezni vagy el-
bocsatani nem lehet.

A kozépfoku (testiileti) anyagi szerv vezetdjét a testiilet
valamennyi anyagi beosztottjara nézve fenyitd, illetve dicséré
jogkor illeti meg, ez azonban nem csorbitja a szdmadétest pa-
rancsnokoknak a sajat kozvetlen anyagi beosztasu aldrendelt-
jeikkel szembeni fenyit6, illetve dicsérd jogkorét. '

(2) A kozépfoku (testiileti) anyagi szervek szakmai tevé-
kenysége kettss jellegd, ugyanis a kozépfoku (testiileti) anyagi
szervek vezet6i feladataikat:

— részben a testlilet. parancsnokdnak aldrendelt szakve-

zetéjeként;

— részben pedig sajat hataskdrben 6nalléan
végzik.

Azt, hogy a kozépfoku (testiileti) anyagi szervek vezetdi
milyen feladatokat végezhetnek szakvezet6i mingségben, illetve
onalléan sajat hataskorben, ,,Az anyagi szolgdlattal kapcsolatos
személyi kotelmek és felelGsségi elvek” cimid II. fejezet, vala-
mint a kiilonb6z6 anyagi szakutasitasok irjak eld, illetve a tes-
tiilet parancsnoka hatirozza meg.

b) A kozépfoku (testiileti) anyagi szervek tevékenységi korébe
tartoznak:

(1) A testiileti szolgalati feladatok z6kkenémentes elvégzé-
séhez, az lit6képesség megteremtéséhez és alland6é fenntartésa-
hoz az elhelyezési-, az anyagi- és technikai sziikségletek felmé-
rése, megtervezése.

(2) A testiilet részére visszaigazolt anyagellatasi tervek, to-
vébba a jovahagyott testiileti koltségvetés anyagi ellatast célzo
javadalomosszegeinek lebontédsa szamadotestekre (utdbbit a ko-
zépfoku pénziigyi szervvel egylittmiikodve).

(3) A testiilet rendelkezésére 4allo készletekkel valé gaz-
délkodés, az aldrendelt szdmadotestek ellatottsagabani aranyos-
sdg biztositdsa céljabdl, a szolgdlat kovetelményeinek megfe-
lelGen.

(4) A testiilet anyagi szolgdlatinak gyakorlati irdnyitasa,
az anyagi szolgédlatra vonatkozd &ltalanos érvényi szabalyok be-
tartdsa mellett.

(5) Az alarendelt szamadoétestek altal — az érvényben levd
felszerelési normdak alapjan — kidolgozott kell-alladék javasla-
tok elbirdlésa és visszaigazolésa.

(6) Ellatasi és felszerelési normédk indokolt helyesbitésére
javaslatok kidolgozasa a felséfoku (minisztériumi) anyagi szerv
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felé, tovabba helyi felhasznaldsi normativék eldirédsa az aléren-
delt szamadétestek részére, azok adottsagainak szem el6tt tar-
tasaval.

(7) A testiilet egyes szdmadotestei és a testlilet szdméra is
feleslegessé valt anyagkészletek beszallitasara intézkedések ki-
adasa, a fels6foku (minisztériumi) anyagi szervvel és az érintett
koézponti tarintézettel valé elbzetes megtargyalds alapjén.

(8) Kozremiikdés a szdmadotesteknél végrehajtott selejtezé-
seknél.

(9) A testiilet anyagi vagy technikai jellegl fejlesztési ja-
vaslatainak osszedllitasa.

(10) A testiilet részére jovédhagyott ingatlanberuhdzisok
tervezésénél és atvételénél kozremiikodés, tovabba a testiiletre
bizott kisebb volumenid beruhdzisok ©n&ll6é intézése.

(11) A testiilet részére visszaigazolt ingatlanfeltjitasi keret
szamadotestek kozotti elosztdsa, a fontosabb ingatlanfelujitdsok
kijelolése, a munkdlatok iranyitdsa és mtszaki ellendrzése, to-
vabba az ingatlanfelujitasokkal kapcsolatos ligyintézés.

(12) Testiileten beliil az anyagi szolgalat korében a besza-
moltatds, elszdmoltatés rendszerének kialakitdsa — a fels6fokt
(minisztériumi) anyagi szerv ilyen irdanyu intézkedéseinek szem
el6tt tartdsaval —, tovabba a testiilet részérdl a felséfoku (mi-
nisztériumi) anyagi szerv felé az eldirt beszdmolas és adatszol-
géltatas teljesitése.

(13) A szamadodtestek beszamol6 jelentéseinek, elszamold-
sainak felulvizsgalasa, elbirdlasa, illetve értékelése.

(14) A testiilet anyagi szolgalatanak szervezetére javasla-
tok kidolgozasa, a szolgalat kovetelményeinek szem el6tt tar-
tasaval.

(15) A testiilet anyagi szakkadereinek tanfolyami kiképzé-
sére személyi javaslatok megtétele, a testiileten beliili anyagi
szakmai tovabbképzés megszervezése.

(16) A szamaddtesteknél az anyagi szolgdlat miikodésé-
nek, tovabba az anyaggazdalkoddsnak rendszeres ellendrzése az
»Ellenérzés” cimli XVIIIL. fejezet elbirasai szerint, a megélla-
pitdsokrol az alarendelt szdmadotestek felé észrevételek kiadé-
sa, illetve a fels6foku (minisztériumi) anyagi szerv felé be-
szédmold jelentés felterjesztése.

(17) Az anyagi jellegl kartigyek II. fokon t6rténd intézése.

(18) Mindazon anyaggazdalkodési ténykedések elvégzése,
amelyeket a jelen &ltalanos szabélyzat vagy a kiilonbozé szak-
utasitasok, illetve egyéb parancsok, utasitdsok a kozépfoku (tes-
tiileti) anyagi szerv feladataként jellnek meg, vagy irnak elG.
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C) Az als6foki (végrehajtd) anyagi szervek jogdlldsa
és tevékenységi kore.

a) Az alséfokil (végrehajto) anyagi szervek jogdlldsa.

(1) Az anyagi szolgalat alséfoku (végrehajtd) szervei a
szdmadoétestnek mindsiilé szolgélati szerveknél (lasd I. fejezet
3/C. pontot) az anyagtervezési, ellatasi, gazdalkodési, beszi-
moldsi, nyilvantartasi stb. teendék elvégzésére hivatott anyagi
szakszolgélati apparatus.

A szamadotesteken beliil az anyagi szakszolgédlati szerv
munkajat és az anyaggazdalkodast — a testlileti szolgélat anyagi
alatdmasztasa érdekében — a szdmadoétest parancsnoka irdnyitja
a vonatkozo6 szabdlyok kotelezé betartisa mellett.

(2) Az alsofoku (végrehajtd) anyagi szervek az anyagi szak-
szolgalati teenddiket

— egyrészt, a szdmadotest szolgdlati szerveinek anyagi el-

latottsagaért, tovdbba a szdmadotestnél folyé gazdalko-
dasért és az anyagi fegyelemért felelGsséggel tartozéd
szamadotestparancsnok szolgélati parancsai és intézke-
dései szerint;

— masrészt, az anyagi szolgalatra és az anyaggazdalko-

dasra érvényben 1év6 szabalyzatok és szakutasitdsok els-
irdsai szerint, az eloljaro kozépfoku (testiileti), illetve a
felsé6foku (minisztériumi) anyagi szerv szakiranyitésa
és felligyelete mellett

latjak el.

(3) Az anyagi szolgilat tekintetében valamely szolgalati
szerv lehet:

— 0nallo, vagy

— utalt szdmadotest, illetve — ezeken belil —

— anyaggazdalkodasi alegység.

Az onallé szamadétestek, a tervezés, az ellatds és a besza-
molas rendszerébe ©nalléan és kozvetleniil kapesolédnak bele,
az altaldnos gazdalkodési szabdlyok kotelez betartisa mellett
onalléan gazdilkodnak és tevékenységiikrél onélléan és koz-
vetleniil szdmolnak be az illetékes eloljaro kozépfoku (testiileti),
vagy fels6foku (minisztériumi) anyagi szervnek. Az 06nallé
szamadoétestek anyagi karligyekben I. foku hatésagként jar-
nak el.

Az utalt szamadétestek a tervezés, az ellatas és a besza-
molds rendszerébe nem o©nélléan, hanem valamelyik 0©néllé
szdmadétest (redjuk nézve ugynevezett ,anyaszdmadétest”) ut-
jdn kapecsolédnak be, és annak szakmai felligyelete alatt kor-
latozott hatéskorrel gazdalkodnak. Az anyagi szolgédlat szak-

26

ABTL - 4.2. - 1627 /1960 /26



mai kérdéseiben az anyaszamadotestként kijelolt szerv anyagi
szolgdlata az utalt szdmadodtest anyagi szolgédlata felé el6ljaro-
ként intézkedik, és annak gazdalkodési tevékenységét szabaly-
szerliség tekintetében ellenérzi. Az utalt szdmadétest parancs-
nokénak, illetve gazdasagi vezet8jének a sajat gazdalkodasabol
eredd felelGsségét, az anyaszamadotest szakmai felligyelete és
ebbdl eredé felelGssége, nem korlatozza.

Az utalt szdmadoétesteknél az anyagi és pénziigyi szolgéla-
tot egyarant ellat6 gazdasagi szerv miikédik. Ennek vezetje
mind az anyagi, mind a pénziigyi szakszolgilati tevékenységért
felelos.

Az anyaggazdalkodasi alegységek a 3/C pont alapjan szdm-
adétestnek mingsiilé szervek és intézmények szervezetszerd al-
s6bb egységei (alegységek).

Minden egyes szolgélati alegységnek valamely 6néll6- vagy
utalt szdmadoétest ellatasi illetékességébe kell tartozni. Ennek
nem el6feltétele a szervezési kételékbe tartozis vagy a szolga-
lati aldrendeltség. (Példdul: A szolgilatilag kozpontilag iranyi-
tott vasuti-, vizi- és légirendészeti kapitanysigok és 6rsok a te-
riiletileg illetékes rendérfkapitdnysidg ellatési illetékességébe
tartoznak.)

Az ellatassal és a gazdalkodassal kapcsolatos helyi teendé-
ket a kislétszamu szolgalati alegységeknél (pl. renddrdrs) az al-
egység parancsnoka, a nagyobb létszamu alegységnél (pl. sza-
zad) vagy a kikilonitett alegységeknél (pl. hatérérérs) a pa-
rancsnok mellé szervezett anyagi szolgalatvezetd (6rsellatd)
végzi.

A szamadoétest anyagi vezetdje az alegységparancsnoknak és
az alegység szolgalatvezetdnek anyagi téren szakmai eléljaréja.

Bizonyos alegységek — ha a szervezeti és szolgalati ké-
riilményeik megkivanjak — egyes szakszolgélati 4gak tekinte-
tében 6nallé ellatasi, gazdalkodasi és elszdmolési feladatokkal
is megbizhatok. (Példaul hatarérérsok az élelmezési szakszol-
galat tekintetében.)

(4) Az alsofoku (végrehajtd) anyagi szervek szakmai tevé-
kenysége mind az 6nallé6-, mind az utalt szdmadétesteknél ket-
tés jellegli, ugyanis az alséfoka (végrehajto) anyagi szervek ve-
zet6i feladataikat

— részben a szdmaddtest parancsnokanak szakel6adéja-

ként;

— részben pedig sajat hataskorben 6nalléan
végzik.
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Azt, hogy az alséfoku (végrehajtd) anyagi szervek vezetGi
milyen feladatokat végezhetnek szakel6addéi min8ségben, illetve
onalléan sajat hatdskorben ,,Az anyagi szolgélattal kapcsolatos
személyi kotelmek és felelgsségi elvek” cimid II. fejezet, vala-
mint a kiilonbozd szakutasitdsok irjak el6, illetve a szamado-
test parancsnoka (vezetGje) hatérozza meg.

b) A szdmadoétestek tevékenységi korébe tartoznak:

(1) Az ellatasi illetékességiikbe szervezetszerlien tartoz6 és
valamennyi hozzajuk utalt szerv anyagi-muszaki-, ingatlanbe-
ruhdazasi- és felujitasi sziikségleteinek megtervezése (sziikségleti
kimutatasok Osszedllitdsa), tovabba — a pénziigyi szolgilattal
egylittmikodve — az anyagi és szolgaltatasi jellegli pénzsziik-
séglet Osszedllitésa.

(2) A szdmaddtest részére visszaigazolt elldtési terv alap-
jdn az anyagigénylések Osszedllitdsa, felterjesztése és a kiutalt
anyagok felvételezése.

(3) A szamadodtest részére jovahagyott koltségvetés kere-
tében a kozpontilag nem biztositott anyagok ©nall6 beszerzése
és egyéb pénzfelhasznidlast igénylé anyagi vagy szolgéltatdsi
jellegl sziikségletek kielégitése, a pénziigyi szolgélattal egytitt-
miikodve.

(4) A szédmaddtest rendelkezésére 8116 készletekbdl a szol-
galati szervek szabdly szerinti ellatésa.

(5) A szamadotest anyagkészleteinek szabalyszer(i térolasa,
a karbantartds és a javitds megszervezése, illetve, ahol hazi
miuihelyek vannak, ott ezen munkdk elvégzése.

(6) Az ingatlan- és anyagnyilvantartdsok szabélyszer(i ve-
zetése.

(7) Az anyagok és felszerelések hasznalatra valé kiadésa,
illetve bevonésa.

(8) A készletek leltdrozasa, rovancsoldsa, osztalyozésa, se-
lejtezésre vald el6készitése.

(9) A szdmadotest kezelésében levé mindennemii ingatlan
karbantartasi és felujitdsi munkélatainak elvégeztetése, kozre-
mikodés az elkésziilt beruhdzésok atvételénél.

(10) Az anyagi szolgdlat feladatkorébe tartozé minden-
nemi ellatdsi és szolgdltatasi feladatok (példaul ruhaellatas,
elhelyezés, élelmezés, allategészségligyi ellatas, karbantartd és
lizemanyagellatas, szallitds, mosatas, fltés, vilagitds stb.) za-
vartalan és szabdlyszerd teljesitése, illetve biztositésa.

(11) A térolt és a haszndlatra kiadott anyagok és eszkdzok
meglétének, karbantartdsanak, hasznalatdnak (felhasznaldsé-
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nak) és hézagmentes nyilvantartdsianak bels6 ellendrzése az
»Ellenbrzés” ciml XVIII. fejezetben elbirtak szerint, a taka-
rékossadg és a gazdasigossag érvényre juttatisa, tovabba az
anyagi fegyelem megszilarditdsa és fenntartasa érdekében.

(12) Az anyagi természetli karesetek kivizsgalasa, a kéar-
ligyi iratok elkészitése és a kartigyekkel kapcsolatos minden-
nemi Ugyintézési teend6k elvégzése a Kartéritési Szabdlyzat
elGirésai szerint.

(13) A kiilonféle szabalyzatokban és felsébb utasitdsokban
elGirt adatszolgaltatésok, elszdmolasok és beszamold jelenté-
sek Osszedllitdsa, tovdbba hatdridére valé felterjesztése az eldl-
jar6 anyagi szervhez.

(14) A szdmadotesthez beosztott anyagi szakkaderek tanfo-
lyami kiképzésére javaslatok megtétele, illetve a szakmai to-
vabbképzések végrehajtasa.

(15) Az anyagi szakszolgalat ligykorébe vagé mindazon
egyéb feladatok teljesitése, illetve elvégzése, amelyeket az
anyagi szabalyzatok, kiilonféle szakutasitdsok, esetenkénti fel-
s6bb parancsok a szdmadoétest anyagi szolgélata szdméra el6-
irnak.

¢) Az anyaggazddlkoddsi alegységek tevékenységi korébe tar-
toznak:

(1) Az alegység részére kiutalt eszkozok és anyagok szol-
galati célokra vald igénybevétele, rendeltetésszerl hasznalata,
illetve felhasznalasa.

(2) Az alegység elhelyezésére szolgdld éptiletek, tovabba a
rendelkezésére bocsatott eszkozok (ruhazat és mindennemdi fel-
szerelési cikk) tisztdntartdsa, gondozésa, karbantartdsa és a
sziikségessé valt kisebb mérvi javitdsok elvégzése vagy elvé-
geztetése.

(3) Az alegység részére el6irt anyagnyilvantartasok veze-
tése és az ezekhez tartozd okmanyok (bizonylatok) megérzése.

(4) Az alegység részére elGirt idészakos anyagi elszdmola-
sok Osszeallitasa és hatariddre torténd felterjesztése.

(5) Az alegység részére utdlagos elszdmolasi kotelezetiség
mellett rendelkezésre 4116 pénzel6legekbdl a megengedett anyag-
féleségek helyi beszerzése vagy szolgéltatasi jellegli munkék
(példaul takarittatas, helyi mosatds, kisebb javitadsok stb.) el-
végeztetése.

(6) A szolgalati allatok élelmezése, gondozasa, allategész-
ségligyi ellatasa, lovak patkoltatésa.

(7) Az alegység beosztottai részére személyes szolgalati
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hasznélatra kiadott ruhéazati és felszerelési cikkek és eszk6zok
meglétének, azok allapotdnak (gondozottsdganak, karbantarta-
sdnak) rendszeres ellendrzése.

(8) Anyagi veszteségek, kéarok esetén a kérligyi jegyzo-
konyvek felvétele a Kéartéritési Szabalyzat elGirasai szerint és
tovabbi eljaras végett a szdmadotest anyagi szervéhez vald fel-
terjesztése.

(9) Mindazon egyéb teenddk elvégzése, amelyeket a fegy-
verzeti, a gépjarmu, a ruhazati, az elhelyezési, az élelmezési
stb. szakutasitasok, tovdbba a szdmadodtest parancsnoki pa-
rancsok az anyaggazdalkodasi alegység szamaéra elSirnak.
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II. FEJEZET.

AZ ANYAGI SZOLGALATTAL KAPCSOLATOS
SZEMELYI KOTELMEK ES FELELOSSEGI ELVEK

1. Altalanos személyi kotelmek és felelgsségi elvek.

a) A BM. anyagi szolgéalatdt szabdlyozé torvények, rendeletek,
szabalyzatok és fels6bb utatitdsok betartésa, illetve végre-
hajtasa a belligyi szervek teljes személyi dllomanyara nézve
kotelez6. Ezek betartasaért, illetve végrehajtasaért min-
denki olyan mértékben felelGs, amilyen mértékben az
anyagi szolgdlat iranyitdsaban, vagy annak munkéajiban,
illetve az anyaggazdalkodasban — szolgalati beosztésanal
fogva — kozremiikodik.

b) Az allami vagyontirgyak megvédése, meglrzése, kiméletes
hasznalata, gondozésa, az ezeket veszélyeztet6 mindennem
karosodas megel6zése, a kart el6idézé kortilmények vagy
cselekmények megsziintetése, illetve megakadalyozasa, to-
vébba az észlelt kdrok azonnali jelentése a személyi ailo-
many minden tagjanak kotelessége.

c¢) A BM. allomanyaba tartoz6 minden személy koteles, a neki
személyes szolgélati hasznélat céljara kiadott vagy meg-
Orzés, karbantartds, javitds stb. céljabdl redbizott eszkozo-
ket meg0rizni, karbantartani és rendeltetésszerlien hasz-
nalni.

d) Aki tudomadst szerez a beliigyi szervek kezelésében és hasz-
nalatdban levé &allami vagyont veszélyezteté6 vagy abban
kart okoz6 cselekmény elGkésziileteirél, megkezdésérol
vagy elkovetésérol, ezt koteles a kozvetlen szolgalati eldl-

.....

e) Aki az anyagi szolgélat, illetve az anyaggazdédlkodés terén
szabélyellenesen intézkedik vagy cselekszik, tovéabba, aki
a szolgalat ellatasa-, a kozvagyon megvédése- vagy a gaz-
dalkodési szabdlyok betartdsa érdekében a szolgédlati be-
osztasabdl ereds intézkedési kotelességének, vagy felada-
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tdnak teljesitését elmulasztja, annak kovetkezményeiért
anyagilag és erkolcsileg egyarédnt felelGs.

f) Az anyagi szakkozegek, a szolgalati parancsnokok (vezetSk)

szabalyokkal vagy felsd anyagi szervek utasitésaival nem
ellentétes parancsait és intézkedéseit kotelesek végrehaj-
tani. Szabalyokba iitk6z6 vagy fels6bb anyagi szerv utasi-
tésaval ellentétes parancs vétele esetén kotelesek az azt
kiad6é eléljarénak jelenteni, hogy a parancs szabdlyokba
uitkoézik. Az a parancsnok (vezetd), aki ennek ellenére is
ragaszkodik a szabdlyokba 1itk6z6 parancsa teljesitéséhez,
koteles parancsat irdsban kiadni, belefoglalva, hogy annak
teljesitéséhez a szakkozege elGzetes figyelmeztetése elle-
nére is ragaszkodik.

Az anyagi szakkozegek, az el6ljaré parancsnok (vezetd)
ilyen értelmi irasbeli parancsit kotelesek teljesiteni, azon-
ban az ilyen parancs vételét a kozvetlen eldljaré anyagi
szerv vezet6jéhez a szolgalati ut betartdsa nélkiil kotelesek
azonnal bejelenteni. A bejelentés megtételét a parancsot
kiad6 eloljairé nem akadalyozhatja meg, és ezért szakko-
zegét felel6sségre nem vonhatja.

g) Az eldljaré anyagi szervek vezet6i minden szabalyokba tt-

koz6 parancsrél szolo bejelentést kotelesek kivizsgalni.

Ha a kivizsgdlads sordn azt allapitjdk meg, hogy a szaba-
lyokba litk6z6 parancs kiaddsa és végrehajtédsa a szolgalat
szempontjabol szlikségtelen és indokolatlan volt, a szabdly-
ellenes parancsot kiadéval szemben kartéritési, fegyelmi,
indokolt esetben btlinvadi eljarast kell inditani.

h) Szabalyokba {itk6z6 parancs teljesitéséért az anyagi szak-

kozeg is felelGs az esetben, ha az f) alpontban emlitett be-
jelentés megtételét sajat elhatdrozasaboél mell6zi vagy el-
mulasztja. Ez esetben a szabalyellenes parancs végrehaj-
taséért, illetve az abbodl eredé anyagi veszteségért felelGs.

i) Az anyagi kart okozé vagy az anyagi szolgalat terén sza-

32

balytalansagot elkovetd személyekkel szemben a felelGs-
ségre vonast mind anyagi (kartéritési), mind erkdlesi, fe-
gyelmi, illetve az eset sulyossdgatél fliggben blnvadi té-
ren alkalmazni kell a Kartéritési Szabalyzat, illetve a BM.
Fegyelmi Utasitdas és a Katonai Buintet6térvénykonyv (pol-
gari alkalmazottakra nézve a Polgari Torvénykonyv) el6-
irésai szerint.
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2. Egyéni kotelmek és felelGsségi elvek.

Az anyagi szolgilatban és az anyaggazdédlkodasban szol-
galati beosztdsuknal fogva kiilonb6z6 fokon és mértékben koz-
remiiksdd egyes kozegek hatdskore, kotelességei és felel6ssége
— az 1. pontban lefektetett altalanos kotelmeken és felel@ssé-
gen tlmenden — az alabbiak szerint oszlik meg:

a) A fels6foki (minisztériumi) anyagi szervnél.

A BM. Anyagi és Technikai Féosztdly vezet6jének, helyet-

teseinek és a beosztott osztdlyvezetSknek a hatéskorét, ko-

telességeit és felelGsségét a Féosztaly miikodését szabalyozo
hatéskori lista, illetve ligyrend irja elG.

b) Testiileti orszdgos parancsnok:

— biztositja az anyagi szerve mikodéséhez sziikséges szol-
galati feltételeket, valamint az anyagi szolgalatra vo-
natkozo szabalyzatok és fels6bb utasitasok betartasat,
illetve végrehajtasat, felel6s a testiilet anyagi szolgéla-
tanak szabalyszerli mikodéséért;

— kikéri a fels6foku (minisztériumi), illetve a kozépfoku
(testiileti) anyagi szerv vezetGjének véleményét a vezetd
alldsu anyagi aldrendeltjei kinevezésénél, felmentésénél
€s szakmai mindsitésénél;

— rendszeresen tdjékoztatja az anyagi osztdly vezetsjét
a szervezési és fejlesztési elhatarozasokrol, valamint a
soron levs szolgédlati feladatokrél az anyagi-miiszaki
sziikségleti tervek helyes Osszedllitdsa, a felsé parancs-
noki (vezetdi) elhatarozasok anyagi kihatasainak kimun-
kalasa és a tervezett intézkedések végrehajtasdhoz sziik-
séges anyagi és technikai el6feltételek megteremtése ér-
dekében;

— figyelemmel kiséri a tervkészitési munkat az osszealli-
tott tervek teljessége, a megtervezett sziikségletek rea-
litasa és a takarékossag érvényesitése szempontjabol;

— jovahagyja a felterjesztendd tervjavaslatot, felelés an-
nak teljességéért és realitasdért;

— Orkodik az anyagi és gazdalkodési fegyelem szildrdsa-
gan, és sziikség esetén megfelel6 intézkedésekkel bizto-
sitja az allami vagyon védelmét alarendelt szervei gaz-
dalkodéséaban;

— anyagszemlét tart az alarendelt szerveknél az ellatott-
sag szinvonaldnak és az ut6képesség fokanak ellenérzé-
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sére az ,Ellendrzés’” cimd XVIII. fejezet 6/c pontja sze-
rint;

jovahagyja az anyagi ellenbrzések litemtervét és figye-
lemmel kiséri az ellen6rzések végrehajtasat;
figyelemmel kiséri és kisérteti, hogy a szdmadétest pa-
rancsnokok (vezetdk) és az alparancsnokok miként
tesznek eleget a belsé anyagi ellenérzés tekintetében
edlirt feladataiknak, sziikség esetén ennek érdekében
megfelel6 intézkedéseket tesz;

rendelkezik — a szolgilat kovetelményeinek megfele-
16en, de mindenkor a vonatkoz6 szabdlyok betartésa
mellett — a testiilet részére biztositott készletek folott,
ennek keretében jogosult atcsoportositani az aldrendelt
szamadotesteinél nélkiulozhets eszkozoket, anyagokat
olyan szerveihez, amelyeknél azokra a szolgdlat és az
ut6képesség kivant mértékl fokozasa érdekében sziik-
ség van;

indokolt esetben tervmaédositast kér, illetve ajanl fel a
tervezéskor el6re nem latott szilikségletek fedezésére
vagy a megtervezett, de id6kozben nélkiilozhetové valt
anyagok lemondéasara;

felfelé kezdeményezi a felszerelések és a kiilonbozd
technikai eszkozok fejlesztését, esetleg uj cikkek rend-
szeresitését;

— gyakorolja a Kartéritési Szabalyzatban meghatarozott

II. foka jogkort az anyagi jellegl kariigyeknél.

c) Kozépfoki anyagi szerv vezetdje.

34

(1) Szakvezet6i mindséghben:

— fels6bb tervutasitds elGirasainak betartédsa mellett ira-

nyitja a tervezési munkat, felelés a tervjavaslat reali-
taséért, teljességéért és szdmszerl helyességéért;
irdnyitja az eszk6zok és anyagok, valamint a koltség-
vetés anyagi szolgalattal kapcsolatos tételein jovaha-
gyott javadalmak elosztdsat, felhaszndldsat a szolgdlat
kovetelményei szerint, de mindenkor a gazdilkodésra
vonatkoz6 szabdlyok betartésaval;

sziikség esetén tervmodositdsi javaslatokat dolgoz ki az
elére nem latott anyag- és pénzsziikségletek biztosita-
sara vagy a megtervezett, de id6k6zben nélkiilozhetdvé
valt anyagok lemondéaséra;

— rendszeresen tdjékoztatja a testiilet parancsnokiat a ve-
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zetés szamdra fontossaggal biré minden eseményrél
vagy korilményrél és sziikség esetén intézkedési, vagy
parancsjavaslatot készit;

javaslatokat kezdeményez a technikai felszerelések fej-
lesztésére, szolgdlati célokra Uj felszerelési eszkozok
rendszeresitésére;

javaslatokat tesz a gyakorlatban be nem valt normék
feliilvizsgalasara, helyesbitésére, az anyagi szolgalattal
kapcsolatos ligyvitel javitasira, a nyilvantartadsi rend-
szer fejlesztésére;

kezdeményezi az anyagi szolgédlat teriiletén felmeriilt
rendezetlen kérdések szabalyozasat, illetve a szabily-
modositasokat;

elkésziti az ,Ellen6rzés” cimd XVIII. fejezet 12/A/a
pontja szerinti ellenérzési tervet és az ellendérzéssel
kapcsolatos egyéb okményokat (példdul ellenérzési prog-
ramot stb.) és jovdhagyatja a parancsnokokkal (veze-
tével);

elkésziti a fels6fokll (minisztériumi) anyagi szerv felé
felterjesztendé azon jelentéseket, beszadmoldkat, elsza-
molasokat, amelyek alairdsa ligyrendszerlien a testiileti
parancsnok hatédskorébe tartozik;

megszervezi és ellenérzi az anyagi szakkaderek szakmai
tovadbbképzését, javaslatot tesz az iskoldn kiképzendd
szakkdderek létszdmara és személyére nézve;
id6kozonként — szilikség szerint — berendeli az alaren-
delt anyagi végrehajté szolgalat kozegeit szakmai érte-
kezletre, tovabbképzésekre;

elkésziti alarendeltjeirél a mindsitéseket, indokolt eset-
ben javaslatokat tesz azok beosztisara, jutalmazésara,
eldléptetésére, fenyitésére, levaltasira stb.;

sziikség esetén kezdeményezi az aldrendelt szervek
anyagi szolgalata vezet6inek kinevezését, felmentését,
illetve ilyen irdanyu javaslatokhoz véleményt nyilvanit;
végzi mindazon teendéket, amelyekkel a testiilet pa-
rancsnoka 6t megbizza.

Sajat hataskorben:

megszervezi az anyagi osztdly munkidjit a vonatkozé
szabalyzatok és fels6bb utasitisok szellemében és azt
kozvetleniil irdnyitja és ellenérzi. E tevékenységi koré-
ben munkaterveket és a vezetése alatt 4116 szerv beosz-
tottjaira lebontott feladatkori listat (az anyagi osztaly
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belsé mikodési szabdlyzata) késziv. Felelés a szakszol-
géalati feladatok szabalyszer(i elvégzéséért;

szakmailag irdnyitja az aldrendelt szervek anyagi szol-
galatdt a vonatkozd jogszabalyok, szabalyzatok (szak-
utasitdsok) és egyéb fels6bb parancsok alapjan;
allandoéan figyelemmel kiséri az anyagi és technikai el-
latottsdg mértékét, mindségi szinvonaldt és az iitSke-
pességet biztosité technikai eszk6zok és felszerelések 4l-
lapotat, hidnyossag észlelése esetén kell6 idében meg-
teszi a sziikséges intézkedéseket;

figyelemmel kiséri és irényitja az ellatasndl és az anyag-
felhasznaldsoknal az elGirt norméak betartasat, valamint
a takarékossigi rendszabalyok és kovetelmények érvé-
nyesitését; ;
elbirdlja és jovahagyja az aldrendelt szervek anyagi és
felszerelési kell-alladék javaslatait a szervezeti adatok
és az elbirt felszerelési normdak szem el6tt tartasaval;
anyagatcsoportositasokat rendel el az aldrendelt szer-
vek kozott az ellatds kovetelményeinek megfeleléen
azokra az eszkozokre, anyagokra nézve, amelyek &tcso-
portositdsi jogat a parancsnok (vezetd) maganak nem
tartotta fenn;

megszervezi a kozépfoku (testiileti) anyagi szervre nézve
elbirt nyilvantartidsok vezetését;

megszervezi és részben személyesen is végzi a testiile-
ten belil az ,Ellenérzés” cim XVIII. fejezet 8-—9.
pontjaban elbirt ellenérzéseket;

irdnyitja a hozzd felterjesztett adatszolgéltatdsok fel-
dolgozasat és elemzését;

felelss a felséfokd (minisztériumi) anyagi szerv éaltal
eléirt beszdmoladsok és adatszolgdltatasok pontosségaért,
megbizhatosagaért és hataridére vald felterjesztéséért;
képviseli a testiiletet az el6ljaré anyagi szerv, tovabba
a kiilsé hatosagi intézmények vagy mas koziileti szer-
vek felé az anyagi szolgalat ligykorébe tartozé mind-
azon ligyekben, amelyekre nézve az eljaras, vagy kép-
viselet jogéat a testiilet parancsnoka sajat maganak nem
tartotta fenn;

gyakorolja a Szolgdlati Szabalyzatban részére megha-
tarozott dicséré és fenyité jogkort;

végzi mindazon teenddket, amelyeket a kiilonb6z6 szak-
utasitasok, utasitdsok, szakmai parancsck szaméra elo-
irnak.
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d) Szdmadotest parancsnok:

— biztositja a szdmaddtest anyagi appardtusa részére a
szakszolgalattal jaré teendék elvégzéséhez és koteles-
ségei szabalyszer( teljesitéséhez sziikséges szolgélati
elofeltételeket és megfelelé koriilményeket;

— gondoskodik a szolgalati feladatok elldtédsdhoz sziiksé-
ges anyagi és technikai ellatottsdgrdl, ebbdl kifolyotag
felelés a szadmadoétest tervjavaslatanak teljességéért,
realitasdért és szdmszerl helyességéért;

— jévdhagyja a felterjesztendd tervjavaslatot;

— rendszeresen tdjékozodik a szdmadodtest szerveinek el-
latasi helyzetéro6l, az ut6képességet szolgalé technikai
felszerelések allapotarodl;

— rendelkezik — a vonatkozé szabdlyok betartidsa mellett
— a szamadotest fontosebb eszkoézeinek, anyagainak a
szolgélat kovetelményei szerinti elosztdséra, atcsoporto-
sitaséra, illetve felhaszndldséra;

— figyelemmel kiséri és biztositja az anyaggazdalkodasra
és az anyagi szolgalatra vonatkozé szabalyzatok, szak-
utasitdsok és fels6bb parancsck betartiasat, felelds a
szamadoétest anyagi szervének szabalyszerti miko-
déséért;

~— kell6 id6ben és a szilikséges mértékben tdjékoztatja az
anyagi vezet6t azokrol a soronkovetkezd szolgdlati fel-
adatokrol és tervezett intézkedésekrél, amelyek rend-
kivilli anyagi el6készitést igényelnek, hogy az kelld
idében gondoskodhasson a feladatok teljesitéséhez vagy
a tervezett intézkedések végrehajtisdhoz szilikséges
anyagi el6feltételek megteremtésérol, illetve megterve-
zésérol;

— megfeleld intézkedésekkel biztositja a szdmadotesten be-
1l az anyagi fegyelmet és az allami vagyontargyak vé-
delmét, 6rkodik az eszk6zok és anyagok rendeltetés-
szerd hasznalata, illetve felhasznilasa felett;

— figyelemmel kiséri, hogy a szamadotest személyi &llo-
ményaba tartozék anyagi természetli jarandosagaikat a
vonatkozé szabdlyok szerint kell§ id6ben és az el&irt
mennyiségben és mindségben megkapjik;

— képviseli a szdmadoétestet nagyobb jelent&séggel bird
anyagi ligyekben mind az el6ljaré szervek, mind a kiilsé
hatéségi, tarsadalmi stb. szervezetek és in’ézmények
felé;
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— kezdeményezi a szolgalati célokra rendszeresitett tech-

nikai eszkozok és felszerelések fejlesztését, korszertsi-
tését, illetve ujabbak rendszeresitését;

ellenérzi a szamadoétest anyagi szolgdlatdnak miikodé-
sét és a gazdalkodast az ,,Ellendérzés” cimi XVIII. feje-
zet 8—9. pontjaban el6irt mértékben, tovadbba, hogy az
alarendelt parancsnokok (vezetdk) a résziikre el6irt el-
lendrzési (rovancsolasi) kotelességeiket miként teljesi-
tik, valamint jovdhagyja a szdmadoétest belsé anyagi el-
lendrzési Utemtervét;

anyagszemlét tart az aldrendelt szerveknél az ,Ellenér-
zés” ciml XVIII. fejezet 6/C pontja szerint;
végrehajtja a ,Leltdrozds — rovancsolés” cimd XIV.
fejezet 2/B/a pontjaban szdmaéra el6irt rovancsolést;
javasolja az anyagi szakkdderek tanfolyami szakmai
kiképzésre torténs vezénylését, beosztdsat, levaltasat
stb. és az anyagi probaszolgdlatosok felvételét, vala-
mint vizsgira kuildését;

anyagi kareseteknél az I. foku hatdésag jog- és hatas-
korét gyakorolja a Kartéritési Szabdlyzatban eléirtak
szerint;

elvégzi mindazon teenddket, illetve feladatokat, ame-

- lyeket az anyagi szolgalat korében a jogszabalyok, szak-

utasitdsok és fels6bb parancsok a szadmadétest parancs-
nok kotelességeiként elbirnak.

€) Szdmaddtest anyagi vezetdje.

38

(1) Szakel6adoi minéséghben:

— oOsszedllitja a szdmadoétest elemi anyagi-mUszaki terv-

javaslatat, valamint az anyagi szolgélat feladataival kap-
csolatos elemi koltségvetést a fels6bb tervutasitas elé-
irdsainak betartdsaval. Felel6s azok teljességéért, rea-
litasaért és szamszerd helyességéért;

gondoskodik a rendelkezésére all6 anyagoknak és esz-
kozoknek a szolgdlat érdekében torténd legcélszertibb
elosztasarol, illetve felhasznaldsardl és ezaltal a szol-
galati szervek miikodo- és lit6képességének anyagi €l6-
feltételeirdl;

4llanddan ellenérzi a szolgélati szervek anyagi ellatott-
saganak szinvonalat, a felszerelések és a technikai esz-
kozok miiszaki allapotat. Errél a szamadoétest parancs-
nokat (vezet6jét) rendszeresen tajékoztatja és indokolt
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esetekben a sziikségesnek latszé intézkedésekre javas-
latokat tesz. Ezek elmulasztdsdnak kovetkezményeiért
felelGs;

sziikség esetén tervmodositési javaslatokat dolgoz ki
az elére nem latott feladatok anyag- és pénzsziikségle-
teinek biztositasdra vagy a szdmadotest tervében jova-
hagyott, de esetleg id6kozben feleslegessé valt anyagok
és eszk6zOk lemondaséara;

figyelemmel kiséri a felszerelési eszkozdk szolgdlati
hasznalatra valo alkalmassdgat, indokolt esetben javas-
latot kezdeményez, illetve dolgoz ki a rendszeresitett
eszk6zok fejlesztésére (mddositasira), esetleg uj tipusok
rendszeresitésére vagy elavult tipusok szolgalati hasz-
nalatbol valé kivonaséara;

képviseli a szamadoétestet az eldljaré anyagi szervek,
tovabba kiils6 hatdsdgi intézmények vagy mas kozii-
leti szervek felé az anyagi szolgalat ligykorébe tartozd
mindazon ligyekben, amelyekre nézve az eljaras, vagy
képviselet jogat a szamadodtest parancsnoka sajat ma-
génak nem tartotta fenn;

elkésziti az eloljaré szervek felé az anyagi szolgalattal,
illetve az ellatassal és a gazdalkodassal kapcsolatos azon
jelentéseket, felterjesztéseket, beszamolokat, amelyek
aldirdsa ugyrendszerlien a szamadoétest parancsnok ha-
taskorébe tartozik:

elkésziti a szamadotest bels6é ellendrzési litemtervét;
javaslatokat dolgoz ki a felszerelési kell-alladékok jova-
hagyésara, helytelennek bizonyult normak vagy mérd-
szamok modositdsara, esetleg Uj normak bevezetésére,
vagy régi normdak torlésére;

parancsjavaslatokat és intézkedés tervezeteket készit az
anyagi szolgdlatot, az ellatést és a gazdalkodast érinté
kérdésekben a szamadoétest parancsnoknak, az alsobb
szolgalati szervek felé kiadandé parancsaihoz és intéz-
kedéseihez;

irdnyitja a karesetek kivizsgalasat és elkésziti az I. foki
karligyi hatarozatok tervezeteit;

elkésziti alarendeltjeir6l a mindésitéseket, javaslatokat
tesz azok beosztésara, jutalmazisara, el6léptetésére, fe-
nyitésére, levaltasara stb.;

kezdeményezi az anyagi szakkaderek tanfolyami szak-
mai kiképzésre torténé vezénylését, az anyagi szakszol-
galatba valo beosztdsdt, az anyagi probaszolgilatosok
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felvételét, valamint vizsgara kiildését;

végzi mindazon teendéket, amelyekkel a szerv parancs-
noka (vezet6je) 6t — szamadodtest parancsnoki mindség-
ben — megbizza.

Sajat hataskorben:

megszervezi az anyagi apparatus munkajat a vonatkozo
szabdlyzatok és fels6bb utasitdsok szellemében és azt
kozvetleniil vagy — a beosztott szakszolgalati ag veze-
t8k utjan — kozvetve irényitja és ellendrzi. E tevékeny
ségi korében munkaterveket és a vezetése alatt allo
anyagi apparatus beosztottjaira lebontott feladatkori
listat (belsé miikodési szabalyzat) készit. Felel6s a szak-
szolgédlati feladatok szabalyszeri elvégzéséért;
gondoskodik a kozponti ellatas keretében biztositott esz-
ko6zok, anyagok igénylésérdl, felvételezésérdl, az anyag-
gazdédlkodds megszervezésér6l és lebonyolitasarol;
irdnyitja a helyi anyagbeszerzéseket, a szdmadoétest
pénziigyi szolgalataval egyetértve intézkedik az anyagi
szolgalat rendelkezésére 4&ll6 koltségkeretek szabaly-
szerlU felhasznélaséara;

gondoskodik a szdmadotest alegységeinek folyamatos és
szabalyszerli ellatasarol, figyelemmel kiséri az alegysé-
geknél és a személyeknél az eszkozok karbantartédsat,
a rendeltetésszerli hasznélatot, illetve a felhasznalast.
Szabalytalansag észlelése esetén koteles annak meg-
szlintetésére a szilikséges intézkedést megtenni. Ennek
elmulasztiasabdl eredé kovetkezményekért felelGs;
gondoskodik az anyagi szolgdlat ligykorébe tartozé k-
16nboz6 ellatasi feladatok (ruha, fegyver stb. ellatas,
étkeztetés, elhelyezés), valamint a kiilonboz6 szolgalta-
tasok (példaul szallitds, mosatds, javittatds stb.) meg-
szervezésérOl és végrehajtasarol, felelés azok teljesité-
séért és az ilyen célu koltségkeretek rendeltetésszer(
felhasznalasaért;

megszervezi a vonatkoz6 szabdlyzat el6irésai szerint a
szdmadotesten beliil az anyagnyilvantartast, felelés a
felvételezett vagy helyileg beszerzett anyagféleségek
anyagnyilvantartasba vald bevételezéséért;

megszervezi és részben személyesen is végzi a szam-
adotesten beliil a készletellenérzéseket (rovancsoldso-
kat), tovabba az ellatds és a gazdalkodds belsé ellenér-
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zését és azok végrehajtasdban maga is részt vesz. Fele-
16s a ,,Leltarozas-rovancsolds” és az ,Ellendrzés” cimi
XIV. és XVIII. fejezetekben el6irt rovancsolasok és
belsé ellendrzések eredményes végrehajtasdért;

— ellendrzi, hogy az aldrendelt szakkozegei a résziikre
kotelezéen elirt ellendrzéseket miként teljesitik;

— gondoskodik arrdl, hogy sajat szakszolgadlatos beosztot-
tai a munkakoriik ellatisdhoz szlikséges é&ltaldnos és
specialis szakismereteket elsajatitsak, a folyamatos fel-
s6bb szakmai utasitisokat megismerjék és azokat a gya-
korlati munkéban alkalmazzak, illetve végrehajtsik;

— megszervezi a szadmadotesten beliil a szakmai tovabb-
képzést. Felelés a szakmai munka szinvonalaért;

— gyakorolja a Szolgalati Szabalyzatban részére meghaté-
rozott dicséré és fenyité jogkort;

— gondoskodik az anyagi szolgalat ligykorében el6irt be-
szamol6 jelentések és adatszolgdltatasok elkészitésérdl
és hataridére torténd felterjesztésér6l. Felel6s a jelen-
tett adatok és koriilmények valddisdgaért és a hatar-
idék betartasaért;

— intézi az anyagi jellegli kérligyekben a kozbees6 levele-
zéseket;

— végzi mindazokat a teendGket, amelyeket a kiilonbozé
szakutasitidsok, utasitdsok, szakmai parancsok szdmara
el6irnak.

f) Szakszolgdlati dg vezetd (el6ado).

Az altala irdnyitott szakszolgélati agra (dgakra) nézve:

— vezeti a mérészdm nyilvantartést;

— bazisadatokat gytijt a szilikségletek folyamatos és ids-
szakonkénti figyelemmel kisérése és realis megterve-
zése érdekében;

— felméri a szamadodtest sziikségleteit, a felsébb tervuta-
sitds elbirdsai alapjan elkésziti az elemi szakmai terv-
javaslatot és a szolgalati dgat (Agakat) érint6é elemi kolt-

_ ség sziikségleti eléiranyzatot;

— a szdmadotest részére jovahagyott anyagellatasi terv
alapjan vagy a rendkiviili sziikségletek figyelembevéte-
1ével elkésziti az idGszakos anyagigényléseket;

— felvételezi a szdmadotest részére kozpontilag biztosi-
tott és kiutalt anyagokat, irdnyitja vagy személyesen
végzi a helyi anyagbeszerzéseket;
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gondoskodik a felvételezett vagy helyileg beszerzett
anyagok beszallitdsardl, betarolasarél és nyilvantartas-
bavételérsl. Evégbél szorosan egylittmiikddik a nyilvan-
tartéval és a raktarossal. A nyilvantartasbavétel elmu-
lasztasabol eredd esetleges karokért felel6s és térités-
koteles;

ellatasi és munkatervet készit, feliilvizsgalja az alegysé-
gek és személyek igényléseit és gondoskodik az indokolt
sziikségletek kielégitésérdl;

gyakorolja az anyagutalvidnyozési jogot a raktar felé;
indokolt esetben tervmodositist kezdeményez;

végzi a szakszolgalati &g irdnyitdsdval és az eszkozok,
anyagok atcsoportositdsaval kapcsolatos ligyeket;
gondoskodik az elhasznélédott eszkozok, anyagok lecse-
rélésérgl, valamint az alegységeknél feleslegessé valt
készletek bevonasarol;

végrehajtja a ,Leltarozds — rovancsolas” és , Ellendr-'
zés” cimii XIV. fejezet 2/B. és a XVIIL. fejezet 9. pontja-
ban eldirt rovancsolasokat, illetve belsé ellendrzéseket;
irdnyitja és ellen6rzi a raktdros munkajat, rendszere-
sen ellenérzi a raktdri készleteknek a nyilvéntartassal
vald egyez6ségét, a tarolds és karbantartds szakszertsé-
gét, a raktari rendet, a tliz- és vagyonbiztonsagot. E ko-
telességeinek elmulasztasdbol eredd esetleges karokért
felelGs;

végzi az eszkozok, anyagok osztalyozasat, elékésziti a
selejtezéseket és kozremiikodik a selejtezések végrehaj-
tasdban;

intézkedik a kozpontilag Kkiselejtezendd, valamint az
eloljaré anyagi szerv &ltal visszahivott anyagkészletek
beszallitasara a kozponti tarintézetekhez;

megszervezi a selejtezésnél nyert hulladékanyagok ja-
vitdsi és més bels6é célokra torténé felhasznalasat, javas-
latokat dolgoz ki a fel nem hasznadlhaté hulladékanya-
gok értékesitésére;

megszervezi és kozvetleniil irdnyitja az tligykorébe tar-
toz6 hazi javitomiihelyek munkajat, a javitis és anyag-
doskodik a hazimthelyek folyamatos foglalkoztatdsarol
és anyagellatdsarol,

intézi a véallalati (KTSZ) javittatist és més szolgéltata-
sok igénybevételét, ellendérzi a végzett munka mindsé-
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gét és gondoskodik a javitds vagy szolgaltatas ellenér-
tékének kifizetésérdl;

— nyilvantartast vezet az ligykorét érinté koltségvetési
pénzkeretek felhasznildsarél, indokolt esetben kezde-
ményezi a pénzkeretek emelését, csokkentését vagy at-
csoportositasat;

— elkésziti a rendszeres elszdmolédsokat, jelentéseket és
adatszolgaltatédsokat, a készletekre vonatkoz6 adatokat
alairatds el6tt a nyilvantartéval egyezteti. Az adatok
valédisagéért felelds;

— gyakorlati tapasztalatokra tédmaszkodva kezdeményezi
egyes uj cikkek rendszeresitését, szolgalati célokra al-
kalmatlannak bizonyult eszko6zok kicserélését, tovabba
a normdk esetleges moédositasat;

— kozremiikodik a karesetek kivizsgélasandl, gondoskodik
a karigyi jegyzokonyvek elkészitésérdl, elkésziti a kar-
ugyi iratok fogalmazvanyait (tervezeteit);

— rendszeresen tdjakoztatja a szdmadodtest anyagi vezeto-
jét a szolgalati ag (dgak) helyzetérol, problémadirdl, az
ellendrzés soran szerzett tapasztalatair6l, az &altala tett
vagy szilikségesnek vélt intézkedésekrél;

— végzi mindazon teendéket, amelyeket a kiilonb6z6 szak-
utasitdsok vagy sajat kozvetlen eloljaréi feladatiava tesz-
nek.

g) Nyilvdintarto:

— vezeti a redbizott anyagnemekre el6irt nyilvantartéso-
kat (szdmadasokat) az Anyagnyilvantartasi Utasitas el6-
irdsai szerint;

— a tervezésnél, az igénylések Osszeallitdsandal, az elszamo-
lasok, a szdmadasok, a jelentések készitésénél, szerkesz-
tésénél stb. pontos és id6beni adatszolgaltatdssal segiti
a szakszolgélati 4gak munkajat;

— indokolt esetben kezdeményezs javaslatokat tesz a nyil-
vantartasi rendszer vélt hidnyossagainak kijavitasara,
esetleges egyszerlsitésére vagy a nyilvantartdsok veze-
tésének modjara nézve;

— felel6s a nyilvantartasokba bejegyzett adatok helyes-
ségéért, a nyilvantartdsok szabdlyos naprakész vezeté-
séért, minden egyes anyagvaltozasi okmany, illetve té-
tel lekonyveléséért, az okmanyok, bizonylatok, nyilvan-
tartasok meglétéért;
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— feladatanak szabalyszerii végrehajtasa érdekében ko-

teles;

ismerni az anyagnyilvantartds (anyagkonyvelés) szaba-
lyait, valamint a Részletes Jegyzékek haszndlatat;
koényvelés el6tt ellendrizni, hogy a nyilvantartasi okma-
nyok, bizonylatok valédiak-e (nem fiktivek-e), szabéaly-
szerlien vannak-e Kkidllitva, nincs-e rajtuk igazolatlan
javitas, vakards stb., a rajtuk szerepl6 cikkszdmok és
cikkelnevezések Osszhangban vannak-e, nem hamisi-
tottak-e;

a hamisitott, szabdlytalanul kitoltott, igazolatlanul ja-
vitott, vagy fiktivnek latsz6 okményok, bizonylatok el-
fogadasat megtagadni és az ilyen eseteket a kozvetlen
eloljarojanak jelenteni;

rendszeresen egyeztetni a szdmadotest nyilvantartdséba
bejegyzett adatok helyességét, az alegység- és raktari
nyilvantartasokkal, valamint a tényleges készletekkel;
a nyilvantartasok (okményok) adatai és a tényleges
készletek egyeztetése soran esetleg mutatkozd eltérések
(hidnyok, tobbletek) okait megvizsgalni, az eltéréseket
tisztazni és ha az eltérések nem a nyilvantartis téves
vezetése miatt mutatkoztak, e tényt a kozvetlen eldl-
az okményokat, bizonylatokat, valamint a betelt nyil-
vantartasokat az el6irt rendszerben gyUjteni és a ki-
selejlezési hatarid6ig megoérizni.

h) Beszerzé:
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kozremiikodik a beszerzési tervek Osszeallitisédnél;
osszeallitja a megrendeléseket (szallitdsi szerzGédéseket)
és idében leadja a szallitéo vallalatoknak;

vezeti a megrendelések (szdllitdsi szerzddések) nyilvan-
tartasat;

— koteles ismerni a beszerzés, a vételezés, a minGségi és

mennyiségi atvétel szabalyait, a kapcsolatos okmanyo-
kat és az adminisztraciot, a beszerzendd eszkoézok és
anyagok minGségi elbirasait, az arakat, tovabba a be-
szerzési helyeket és lehetéségeket, végiill megtagadni
a mennyiségileg hidnyos vagy minéségileg kifogasol-
haté eszkozok, anyagok atvételét;

lebonyolitja a beszerzéseket és a beszallitisokat. E te-
vékenységébdl kifolydlag felelés a megrendelés (szalli-
tési szerz6dés) szerinti mennyiségi és minGségi atvéte-
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lért (esetenként a szallitdsért is), a megrendelére ha-
rulé feladatok maradéktalan végrehajtasdért, a gongyo-
legek visszaszallitasaért, figyelemmel kiséri a betéti di-
jak visszatéritését;

— gondoskodik a beszerzett anyagok raktirba leadasarol
és a nyilvantartdsokba valo bevételezésérsl;

— esetenként szdmszakilag ellendrzi a szallité szamldjat;

— idészakonként jelentést készit a beszerzési terv teljesi-
tésérol;

— figyelemmel kiséri a beszerzett eszk6zok, anyagok el-
lenértékének kifizetését;

— a beszerzésekkel kapcsolatos vitds ligyeket (hatarids,
minéségi kifogds, kotbér stb.) jelenti a koézvetlen elsl-
kifolydlag esetleg keletkezett jogvitas iligyek targyala-
sénal;

— &alland6 kapcsolatot tart a gyartd és eloszté kereske-
delmi vallalatokkal.

i) Raktdrban dolgozok.

. A raktarban dolgozék a megoérzésiikre, kezelésiikre bizott
eszk0z0k, anyagok mennyiségének meglétéért és azok mindsé-
gének fenntartisdért felelGsséggel tartoznak.

Kotelesek a kezelésiikre bizott eszkozoket, anyagokat
hianytalanul biztonsdgosan megdrizni, helyesen tarclni és al-
taldban mindent elkévetni annak érdekében, hogy a redjuk bi-
zott eszkozoket, anyagokat a karos behatasoktél — ideértve az
eltulajdonitds veszélyét is — megdvjak.

(1) Raktarvezetd, raktarkezeld:

— végzi az eszkozok, anyagok atvételét, tarolasat, kezelé-

sét, gondozasat, kiadasat;

— felel6s a raktari forgalomban a mennyiségi és mindéségi
atvétel, illetve kiadas szabalyos lebonyolitasaért, a
gondjaira bizott eszkozok és anyagok mennyiségi és
mindségi meglétéért, a szakszerl tarolasért, karbantar-
tasért, tovabba a raktirba (raktarakba) beosztott sze-
mélyek (raktari munkédsok) munkéjanak megszervezé-
séért és rendszeres foglalkoztatasaért.

Ennek érdekében:

— ismerje névszerint, hogy a raktérbdl kiknek az alaira-
séra adhaté ki anyagféleség;
— ismerje a gondjaira bizott eszk6z0k, anyagok atvételére,
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biztos megérzésére, kiadasara, cserélésére, taroléséra,
karbantartisara, teljességére, osztélyozasi értékelésére,
technolégiai tulajdonsigaira, selejtezésére, tovabba a
karbantarté eszkozék és anyagok tulajdonsagaira és
azok hasznélatara (alkalmazisara) vonatkozé szabdlyo-
kat;

atvétel vagy kiadas el6tt vizsgdlja meg a vonatkozé ok-
manyok szabalyszerliségét és azok alapjan az eszkozok,
anyagok mennyiségi és mingségi azonossagat;

tagadja meg az anyagkiadast barmely személy részére,
aki okméany nélkiill akar vételezni vagy rendelkezik
ugyan anyagkiadast elrendelé okményokkal, de az ha-
misitottnak, vagy fiktivnek latszik, illetve nincs szaba-
lyosan kitéltve, vagy azon szabdlytalan bejegyzések,
torlések, vakardsok vannak;

rendszeresen és allanddan ellendrizze a raktari készle-
tet, miikodjon kozre a raktari készletek leltdrozésanal
(rovancsolasanal);

vezesse a részére e€l6irt nyilvantartidsokat, szdmadéso-
kat;

tgyeljen a raktar (raktdrak) tlzbiztonsdgéara és bizton-
sdgara, az e téren észlelt hidnyossdgokat eldljarojanak
jelentse. A jelentés elmulasztdsabél eredd kovetkezmé-
nyekért felelds;

tartsa (tartassa) tisztdn és rendben a raktarhelyiséget
(raktérhelyiségeket);

ugyeljen arra, hogy a raktarbdl (raktarakbol) eszkozo-
ket, anyagokat szabdlytalan titon ki ne vihessenek;
gondoskodjon a raktar zarvatartdsarol. Tavollétében a
raktart koteles lezdrni. A raktarkulcsokat napkodzben
allanddan tartsa magédnal. A raktarkulcsokat szolgalati
idén tul, a szolgalati ligyeleten (6rszobén) tartozik le-
adni, a kulcskezelésre vonatkoz6 szabalyok szerint. (Ta-
vollétében a raktart felnyitni és oda belépni csak a
szdmaddtest parancsnoka [vezetSje] utasitdsara és csak
bizottsdgilag szabad. Ilyen esetekben bizottsidgi jegyzG-
konyvet kell késziteni, amelynek tartalmania kell a
raktarba belépés okat, koriilményeit és azt, hogy onnan
kiknek a jelenlétében milyen és mennyi anyagot és mi-
lyen célra ki vitt el.);

— szorgalmazza (kérje, javasolja) azon elofeliételek meg-

teremtését, melyeket a szabalyzatok, utasitasok az
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anyagkezeléssel, taroldssal stb kapcsolatban elGirnak
(példdul megfeleld biztos raktarhelyiségek, raktari be-
rendezések, tarolo- és mérbeszkozok, karbantartd esz-
kozok és anyagok, a karbantartdshoz sziikséges idg,
megfelel6 1étszamd raktari munkas, jol megszervezett
adminisztracio, szabalyszerti okméanyok stb.). Ha a rak-
tdros szamara az illetékesek a tarolds megfelel6 el6fel-
tételeit nem biztositottdk, minden abbodl szarmazé karért,
veszteségért az a személy felelGs, akinek ezeket kote-
lessége lett volna megteremteni, de elmulasztotta;

— gondoskodjon a széllitdsra varéd eszkozok, anyagok elé-
készitésérél, szakszerli becsomagolasarol.

(2) Raktari munkasok.
Kotelesek:

— a raktarvezet6 (raktarkezeld) altal kiadott munkafelada-
tokat lelkiismeretesen, maradéktalanul és szakszerlen
elvégezni;

— araktarban (raktarakban) elhelyezett eszk6zokkel, anya-
gokkal kiméletesen banni, az anyagmozgatasi elGiraso-
kat betartani;

— a raktarbiztonsagi és munkavédelmi elSirasokat betar-
tani. Ezek megszegésébdl ereds karokért, balesetekért:
stb. felel6sek.

Engedély vagy utasitds nélkul a raktarbol (raktarakbol)
anyagot ki nem adhatnak (ki nem vihetnek), illetve oda be nem
vehetnek.

A ,Leltédrozéds — rovancsolads” cimi XIV. fejezet 1/I. pont
elGirasai szerint felelGsséggel tartoznak a leltdri hi&dnyokért.

j) Anyaggazddlkoddsi alegység parancsnoka:

— 4lland6an kisérje figyelemmel az alegység anyagi ella-
tottsagat, technikai lit6képességét;

— kisérje figyelemmel, hogy aldrendeltjei mindennem(
anyagi jarandésagaikat az esedékességkor hidnytalanul
megkapjak;

— sziikség esetén gondoskodjék az eszkozok, anyagok
igénylésér6l (helyi beszerzésér6l), azok mennyiségi és
szére torténdé kiadasarol vagy szabdlyszerd és rendel-
tetésszerti felhasznaldsarodl,

— gondoskodjék az alegység részére elbirt nyilvantarta-
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soknak, szamadasoknak sajat maga vagy kijelolt ala-
rendeltje altal torténé vezetésérol;

gondoskodjék a szolgalati allatok szabalyszer(i élelme-
zésérdl, gondozasarol és allategészségligyi ellatasarol;
végeztesse el az éplilet és a felszerelési eszk6zok karban-
tartasat, kisebb javittatésat, a takaritast stb.;
kezdeményezze a szolgélati célokra rendszeresitett tech-
nikai eszkozok és felszerelések fejlesztését, korszerlsi-
sitését, illetve Gjabbak rendszeresitését;

készitse (készittesse) el és hatiridére terjessze fel az
eloljaré anyagi szervekhez kiildendé elszdmolédsokat,
szamadasokat stb. Felel6s azok valodisdgaért és helyes-
ségéért;

végezze a részére eldirt belsé anyagi ellendrzéseket, igy
az alegység beosztottainak az élelmezését, fegyverzettel,
ruhazattal és egyéb eszkozokkel, anyagokkal stb. vald
ellatasat. Ellendrizze az elhelyezési korlet tliz- és egyéb
biztonsagi berendezéseit, a belrendet, az egészségligyi
és tisztasdgi rendszabdlyok betartisat, a szabalyszerd
0ltozkodést, a felszerelési eszkozok karbantartasat, ja-
vitasat, tarolasat, rendeltetésszerti hasznalatat, a fogyo-
anyagok felhasznaldsat, tovabba az alegység nyilvan-
tartasok helyességét stb.;

megfelelé fegyelmezéssel és beosztottainak a nevelésé-
vel biztositsa az alegységen beliil az anyagi fegyelmet
és az allami vagyontargyak védelmét. FelelSs az alegy-
ség kezelésébe adott eszkozok, anyagok rendeltetésszerd
hasznalataért, illetve felhasznaldsaért;

gyljtse Ossze a selejtessé valt eszkozoket és anyagokat,
gondoskodjék azoknak a szamadoétesthez torténd beszal-
litasarol;

anyagi kir esetén vegyen fel jegyzékonyvet a Kartéri-
tési Szabalyzat el6irasai szerint, és azt terjessze fel a
szamadoétesthez a kart okozo (okozok) elleni kartéritési
eljaras lefolytatdsa végett;

irdnyitsa és ellendrizze az alegység szolgalatvezetd
munkajat, 6t rendszeresen tdjékoztassa az alegység so-
ronlevé szolgalati feladatairdl;

végezze mindazon teenddket, illetve feladatokat, me-
lyeket az anyagi szolgalat korében a felsébb parancsok,
szabédlyzatok és szakutasitisok az alegységparancsnok
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kotelességeiként el6éirnak. Ennek érdekében koteles is-
merni az anyagellatasra, az anyaggazdalkodasra, a nyil-
vantartasra, az elszdmolédsra, az anyagi ellendrzésre és
a kartéritési eljarasra vonatkozé szabalyokat.

k) Anyaggazddlkoddsi alegység szolgdlatvezeto:

— igényelje (szerezze be) az alegység ellatasdhoz sziiksé-
ges eszkOzoket, anyagokat, azokat mennyiségileg és mi-
néségileg vegye at és az alegység beosztottai részére
szolgéltassa ki;

— vezesse az alegység részére el6irt nyilvantartasokat,
szamadéasokat;

— gondoskodjék a szolgalati &llatok élelmezésérdl és allat-
egészségligyi ellatésardl;

— gondoskodjék az anyaggazdalkodasi alegység kezelésé-
ben levd eszkozok, anyagok szakszerl tarolésardl, keze-
l1ésérél, karbantartasarol és javittatasarol:

— készitse el az eldljard anyagi szervhez kiildendé jelen-
téseket, elszdmoldsokat, szamadasokat stb.;

— végezze el a ,Leltdrozas-rovancsolas” cimi XIV. Feje-
zet 2/B. pontjaban részére elSirt rovancsolasokat, és az
,,Ellenérzés” ciml XVIII. Fejezet 9. pontjadban elirt
belsé ellendrzéseket;

— rendszeresen ellendérizze az alegység elhelyezési korle-
tének tlz- és egyéb biztonsagi berendezéseit, a belren-
det, az egészségligyi és tisztasidgi rendszabalyok betarta-
sat, a felszerelési eszkozok karbantartasat, rendeltetés-
szerl hasznélatét;

— gytljtse Ossze a selejtes eszkozoket és anyagokat, tegyen
javaslatot a szamadotesthez torténd beszallitasukra;

— kezdeményezze a kartéritési eljardsokat, miikodjon
kozre a karligyi jegyzokonyv felvételénél;

— vegezze mindazon teendéket, illetve feladatokat, melye-
xet a kiilonboz6é parancsok, szabalyzatok, utasitasok stb.
részére el6irnak, illetve meghatdroznak. Ennek érdeké-
ben ismerje az anyagellatdsra, az anyaggazdéalkodasra,
a nyilvantartasra, az elszdmoldsra, az anyagi ellendr-
zésre és a kartéritési eljarasra vonatkozd szabalyokat.

4 Az anyagi szolgdlat 49
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1) A BM. tulajdondban levd eszkozoket, anyagokat haszndlo,

50

felhaszndlé személy:

— kozvetlen eloljaréja utjan igényelje személyes haszna-

latra vagy felhasznaldsra a szabdlyzatokban, utasitasok-
ban, norméakban stb. meghatdrozott jarandésédgokat és
a szolgalati feladatok elladtdsahoz sziikséges felszerelési
eszkozoket;

javaslatokat tehet az eszkozokkel és anyagokkal valo
takarékossagra és a szolgdlati feladatokat megkdnnyitd
anyagi vonatkozasu ésszertsitésekre;

koteles

az eszkozoket, anyagokat a szabdlyzatokban, utasitdsok-
ban el6irtak szerint rendeltetésszerfien hasznilni vagy
felhasznélni;

az eszkozok és anyagok személyi hasznélatra torténd
felvételezésére, atvételére, hasznalatdra, felhasznala-
sara, karbantartdsara vonatkozé szabalyokat ismerni és
betartani;

a személyes hasznalatra vagy felhasznalasra kapott esz-
kozoket és anyagokat karbantartani;

a birtokdban levs, de felhasznédldsra nem keriils eszko-
zoket és anyagokat eredeti forméban és mindségben
megorizni és azokkal a szabalyoknak megfeleléen el-
szamolni.
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1II, FEJEZET.

A BELUGYMINISZTERIUMBAN ES SZERVEH{EL
HASZNALATOS ANYAGFELESEGEK CSOPORTOSITASA
AZ ELLATAS ES GAZDALKODAS FOGALMA

1. A BM-ban és szerveinél hasznélatos anyagféleségek
csoportosithaték:

A) anyagnem;
B) a gazdalkodasban betoltétt szerepiik;
C) szerkezeti felépités és Osszetétel;
D) alkalmazas és rendszeresités;
E) szabvanyosités;
F) készletgazdalkodas, tervezés és forgalom:
G) beszerzés;
H) osztalyozas;
I) nyilvantartas;
J) selejtezés;
K) értékesités és
L) atengedés
szempontjabol.

A) A BM-ban és szerveinél haszndlatos anyagféleségek
csoportositdsa anyagnemenként:

— fegyverzet, 16szer, robbané, hadimtszaki és vegyi harc-
eszkozok, anyagok; '

— harcészati és 16kiképzési eszkozok, anyagok;

— géperejii szarazfoldi-, vizi- és légijarmiivek;

— egyenruhdzat, véds- és munkaruhdzat és ezek anyagai;

— személyi és egységfelszerelések, dgynemiiek;

— ingatlanok, épiiletfelszerelési eszkozok és anyagok;

—— 4ltaldnos miszaki eszk6zok, anyagok és mérémiiszerek;

— irodagépek, kino- és nyomdatechnikai eszk6zok és anya-
gok;

— lizemanyagok;

— laktanya- és irodaberendezési eszkozok, tisztogatd esz-
kozok és anyagok;
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— papir, iroda- és ir6szerek, rajzeszk6zok, nyomtatvanyok;

— fUit6- (tiizel6-) anyagok (szén, fa, fitdolaj, alagyujtds);

— konyhatechnikai és élelmezésfelszerelési eszkozok és
anyagok;

— szolgéalati allatok;

— 16- és kutyafelszerelési eszkozok és vonatanyagok:

— &llategészségligyi eszkozok és anyagok;

— élelmiszerek;

— 4llattapok, takarményok;

— egészségligyl eszkozok, felszerelések, berendezések és
anyagok (gyogyszerek);

— hiradastechnikai eszkozok és anyagok;

— sportszerek, sportfelszerelési eszkozok és anyagok;

— blinligyi daktiloszkopiai, operativ-technikai, fototech-
nikai és operativ eszkozok és anyagok;

— légoltalmi eszkozok és anyagok;

-— tlzrendészeti eszk6zok és anyagok;

— kulturdlis felszerelések, eszk6zok és anyagok;

— gongvolegek (csomagolé- és tarold eszkozok).

Az anyagnemek tételes cikkenkénti felsoroldsat a kiilon-

b6z6 Részletes Cikkjegyzékek tartalmazzak.
Az egyes anyagnemekre nézve a tervezési-, ellatdsi- és
gazdalkodasi illetékességet az ligyrend hatdrozza meg.

B) A BM-ban és szerveinél haszndlatos anyagféleségek
csoportositdisa a gazddlkoddsban betdltott szerepiik
szempontjabol:

a) Alléeszkozok.
b) Fogyodeszkozok (alkatrészek).
¢) Fogyobanyagok.

a) Alléeszkozok.

Alldeszkszoknek kell tekinteni (a fegyverek kivételével)
azokat az eszkozoket, amelyek a gazdalkodés soran, rendeltetés-
szerd hasznalat mellett legalabb 1 évig szolgaljak a szervek mii-
kodését (példaul géperejli jarmivek, munka- és irodagépek, be-
rendezési eszkozok stb.), allagukban, dllapotukban csak huza-
mosabb hasznalat utdn szenvednek véaltozast, ,.értékcsokke-
nés’’-t és beszerzési értékiik meghaladja az 1000,— forintot.

Alléeszkdzok az épitmények is. (Ezek tételes felsorolasat,
szédmjelrendszerét és a terjedelmiik kifejezésére szolgaloé termé-
szetes mértékegységeket az ,Epitmény-jegyzék”, a rajuk vo-
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natkozé gazdilkodési és egyéb szabalyokat pedig az ,Elhelye-
zési és Ingatlangazdalkodési Szakutasitds” tartalmazza.

Az alléeszkozokben bekovetkezett értékcsokkenések meér-
tékét figyelemmel kell kisérni. A BM. terliletén erre az oszta-
lyozas szolgdl. Az értékesokkenések regisztrdldsa nagy jelen-
t6ségli az 4lldeszkozok karbantartdsa, javitdsa, felujitasa és
utanpoétlasa tekintetében. A fenti feladatokat helyesen csak a
kiilonbozé fajtaju &lldeszkozok egymaéstol eltérd értékesckkené-
sének figyelembevétele mellett lehet eredményesen megter-
vezni, illetve ezekre redlis normékat (normativakat) meghata-
rozni.

b) Fogydeszkozok (alkatrészek).

Hogy milyen eszkozoket kell fogyobeszkozoknek tekinteni,
azt mindenkor az érvényes jogszabalyok hatdrozzdk meg.

Ez id6 szerint fogyodeszkozoknek mindsiilnek:

— beszerzési 6sszegekre valé tekintet nélkiil mindazok az
irodai és egyéb berendezési, ruhdzati, fegyverzeti, vala-
mint felszerelési sth. targyak, melyeknek elhasznal6édési
ideje rendeltetésszert hasznélat mellett legfeljebb 1 év,
tovabba mindazok a felszerelési targyak, amelyek ren-
deltetésszerl hasznalat mellett 1 éven tul, de legfeljebb
3 év alatt hasznalédnak el, ha a belligyminiszter a pénz-
lgyminiszterrel egyetértésben ezeket fogyodeszkozoknek
mindsitette vagy mindsiti;

— az elhaszndlédés idejére valo tekintet nélkiill mindazok
az irodai és egyéb berendezési, ruhazati, fegyverzeti, va-
lamint felszerelési stb. targyak, melyeknek beszerzési
Osszege nem haladja meg az 1000,— forintot — kivéve
a tartés hasznalatra szolgdlé berendezési és felszerelési
targyakat (pl. irdasztal, szék, kalyha, csilldr, szényeg,
kép, szerszdmok — a kéziszerszamok kivételével —, to-
vébba miiszerek) —, és minden egyéb olyan targyak,
amelyeket a pénziigyminiszter 4ll6eszkdznek mindsitett
vagy mindGsit;

— mindenfajta gongyodleg, a fémbdl késziilt 1000,— forint
beszerzési értéket meghaladé hordok kivételével,;

— mindazok az irodai és egyéb berendezési, valamint fel-
szerelési targyak, amelyeket az OT. elnckével egyetér-
tésben a pénziligyminiszter fogyodeszkoznek mindsitett
vagy mindsit.
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Az alkatrész olyan termék, amely az Uj gép (gépi berende-
zés, jarmu) gyartésa soran beépitésre keril (produktiv alkat-
rész) és feltétleniil sziikséges a gép rendeltetésszer(i lizemelte-
téséhez. A potalkatrészek a meghibdsodott produktiv alkatré-
szek potlasara szolgalnak.

A kiilonbdzé fogyoeszkozoknél a rendeltetésszerli haszna-
lat melletti elhasznalédas gyorsasdgat, illetve gyakorisagat kell
figyelembe venni és ezek szem el6tt tartdsaval kell utanpotla-
sukrél gondoskodni.

¢) Fogydéanyagok.

(1) ,,Fogyoanyag” elnevezés alatt altalaban az olyan anyag-
féleségeket kell érteni, amelyek kiilonbh6z6 eszkozok:
— gyartasénal;
— Uzemeltetésénél;
— karbantartasanal;
— javitasandl (felujitédsénél) vagy
— kiilonboz6 szolgaltatasokhoz (pl. étkeztetés, mosas, fi-
tés és takaritas stb.), illetve
— bizonyos szolgédlati célokra (pl. papir, tlizeld, irészer,
16szer stb.)
felhaszndlasra, elfogyasztasra keriilnek.

(2) A fogyodanyagok rendeltetésiik (felhasznalasuk célja)
szerint a kovetkezdképpen csoportosithaték:
— alapanyagok, nyersanyagok (pl. flrészaru, textilia, bor
stb.);
— segédanyagok (pl. szeg, cérna, enyv, festék, papir, tisz-
togatd szerek stb.);

— energia hordozé anyagok (pl. tlizel6- és lizemanyagok
stb.);

— hulladékok (pl. nem hasznosithat6 selejtezési termékek,
papirhulladékok stb.).

C) A BM-ban és szerveinél haszndlatos anyagféleségek
csoportositdsa szerkezeti felépités és Gsszetétel szempontjdbdl:

a) osszetettek (tovabbiakban: ,,f6cikk’-ek);
b) egyszertiek (tovabbiakban: ,cikk”-ek).

a) Fécikkek.

Focikkek azok az eszkozok, amelyek tobb alkatrészbol, tar-
tozékbol allnak.
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Azt, hogy mely eszkdzok mindsiilnek fécikknek, és az adott
f6cikk milyen alkatrészekbdl, tartozékokbol &ll, a Részletes
Cikkjegyzékek, vagy a Készletjegyzékek hatdrozzdk meg.

A focikkek teljességét hiarom szempontbél lehet elbiralni,
éspedig:

Teljes a fécikk

(1) nyilvantartas szempontjabél, ha valamennyi el6irt tar-
tozéka, alkatrésze megvan;

(2) hasznalhatésag szempontjabél, ha még annyi alkatrésze,
tartozéka megvan, hogy a rendeltetésszerli hasznilata (lizemel-
tetése) lehetséges;

(3) gazdalkodas szempontjabél, ha olyan allapotban van és
csak annyi alkatrésze, tartozéka hidnyzik, hogy javitasa (feluji-
tasa) még gazdasagos.

Valamely fécikket szétszerelni més f6cikk lizemképessé te-
tele céljabdl csak kiselejtezés utdn szabad. (Lasd a ,,Selejtezés”
c. XV. fejezetet.)

b) Cikkek.

Azokat az eszkozoket, haszndlati targyakat, amelyek nem
tartoznak a fécikkek korébe, ,,cikk”’-eknek nevezziik,

A cikkek szerkezeti felépités (Osszetétel) szempontjabol
ketfélék lehetnek, éspedig:

(1) tobb darabbdl (kellékbsl) alléak (pl. ruhazati cikkek,
szerszamok stb.);

(2) egy darabbol alléak (pl. étfelszerelési eszkozok, szerszé-
mok stb.)

D) A BM-ban és szerveinél haszndlatos anyagféleségek
alkalmazds és rendszeresités szempontjibol lehetnek:

a) Kizarélag csak a BM-ban és szerveinél alkalmazhatok (pl.
kiilonleges gépjarmiivek, egyenruhazati és személyi felsze-
relés, operativ technikai eszkozok stb.).

b) A BM-ban és szerveinél, valamint mas fegyveres alakulatok-
nél egyarant alkalmazhatok (pl. fegyverek, katonai jellegli
felszerelések stb.).

¢) A népgazdasdgban és a BM-ban és szerveinél egyarant alkal-

mazhaték (pl. butorok, berendezési targyak, gépjarmivek,
gépi felszerelések stb.).
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A BM-ban és szerveinél a szolgédlati feladatok ellatasat
dontéen befolyasolé és a BM. fegyveres testiileti jellegét meg-
hatérozé eszkozoket csak ,,rendszeresités’” alapjan szabad alkal-
mazni.

Rendszeresitésnek nevezziik a szolgalati feladatok ellatasa-
hoz legjobban megfeleld eszkozok (pl. fegyverzet, egyenruha,
gépjarmiivek stb.) kivalasztasat és haszndlatdnak (alkalmazasi-
nak) kotelezd elrendelését.

A rendszeresitett eszk6zok haszndlata, illetve utanpoétlisa
mindaddig kotelez6, mig azokat szolgalati haszndlatra alkal-
matlanna nem mindsitették.

Szolgalati hasznalatra alkalmatlanok azok az eszkozok,
amelyek:

— a technikai fejlédés kovetkeztében korszeriitlenné val-

tak (elavultak);

— a szolgélati feladatok valtozdsa miatt nem felelnek meg

az uj kovetelményeknek;

— a szolgalati feladatkori vagy szervezési valtozasok miatt

feleslegessé valtak.

A szolgalati hasznalatra alkalmatlanna mindsités torténhet:
— az eszkozok azonnali teljes kivondsaval vagy
— fokozatos lecserélés titemében.

A szolgédlati hasznélatbol kivont eszkoézok mdas allami aga-
zatok részére torténd esetleges atengedésénél — értékesitésénél
— a ,,Selejtezés-értékesités” c¢. XV. és az ,,Atengedés” c. XVIIL.
fejezetek elbirasai szerint kell intézkedni, illetve eljarni.

E) A BM-ban és szerveinél haszndlatos anyagféleségek
szabvdnyositds szempontjibol lehetnek:

a) Orszagos vagy

b) szakmai (minisztériumi) szabvany szerintiek, illetve

c) szabvéanyon kiviiliek.

A szabvany fajtak magyarazata.

A szabvany olyan — torvényesen szabalyozott — kotelezd
el6iras, amely egyes rendszeresen alkalmazott eszk6zok mind-
ségét, milyenségét (alak, szin, forma stb.) hatdrozza meg vagy
egyes gyakran ismétlédé feladatok egységes — szolgélati, gaz-
daségossagi, muszaki szempontb6l — legcélszertibb és legked-
vez6bb megoldédsat segiti eld.
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a) Orszdgos szabvdny:

Az orszdgos szabvany teljes megnevezése ,,Magyar Nép-
koztarsasag Orszagos Szabvany” (roviditett jele: MNOSZ) és
utana koézvetleniil az azonossagi szdm, majd kotSjellel a szab-
vannya nyilvanitds évének utolsé két szdmjegye Kkovetkezik.
(Példaul MNOSZ 1117-59.)

Az orszigos szabvanyokat a Magyar Szabvanyligyi Hivatal
késziti el, bocsatja ki és kotelezé hasznalatit az Orszagos Terv-
hivatal rendeli el.

b) Szakmai szabvdny:

A szakmai szabvany kozelebbi megnevezése az érintett
szakma (minisztérium) megjel6lésével torténik.

A szakmai szabvanyokat az illetékes minisztériumok készi-
tik el, a Magyar Szabvanytligyi Hivatal hagyja jova, és kotelezd
érvényl hasznélatidt az illetékes minisztérium rendeli el.

A szabvényositdssal kapcsolatos kotelezé erejii torvényes
el6irdsokat a Magyar Forradalmi Munkés Paraszt Kormany
44/1959. (XI. 19.) sz. rendelete tartalmazza. Megjelent az 1959.
XI. 19-én kiadott 112. sz. Magyar Ko6zlonyben.

A szabvanyositas célja:

A szabvanyositas célja, hogy kotelezd érvényl irdsban le-
gyenek lerogzitve a szabvanyositott termékekkel szemben téa-
masztott alaki, mindségi stb. kovetelmények vagy bizonyos
teend6k mikénti elvégzésének szabdlyai annak érdekében, hogy
azok minél jobban megfeleljenek a szolgalati és gazdasdgossagi
kovetelményeknek.

A BM. teriiletén szabvanyositani lehet:

— egyenruhézatot (szin, alapanyag, forma, nagysdgsoro-
zat);
— szelnélyi felszerelési cikkeket;
— fegyverzetet;
— nyomtatvanyokat (méret, forma, szerkezet);
— specidlis rendeltetésti muiszaki és technikai- eszkézoket;
— egyes szolgélati épiileteket (tipus-tervek);
" — berendezési térgyakat;
— mindgségi elbirdsokat;
— mindségvizsgélati mddszereket;

— csomagolasi, szallitasi, atvételi, taroldsi, karbantartasi
eléirasokat;
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— értékelési (mingségi — hasznalhat6sagi — osztalyozasi)
elveket.

A szabvanyositiasnal az alabbiakat kell szem el6tt tartani:

— a szabvéany tervezetét valamennyi érdekelt szerv bevo-
nasaval kell elkésziteni;

— a szabvéanyt irasba kell foglalni;

— csak nagy tomegben kielégitendd sziikségletekre, illetve
gyakran jelentkezd feladatok megoldasara kell készi-
teni szabvanyokat;

— a szabvany el6irdsai legyenek célszerliek, szakszertiek
és vegyék figyelembe az adott technoldégiai korilmé-
nyeket;

— a szabvény alkalmazdsa segitse el6 a szolgalati felada-
tok jobb, gyorsabb és egyszerlbb ellatasat;

— a szabvény alkalmazésa eredményezzen a gazdalkodas-
ban megtakaritast.

A szabvanyositas jelentésége:

A szabvanyositds nagy jelentéséggel bir a BM-ban és szer-
veinél haszndlatos eszk6zok megrendelésével, gyartdsanak ellen-
orzésével, beszerzésével és atvételével kapcsolatban. Ugyanis a
fenti ténykedések végzésekor a szabvinyok egyrészt Gsszeha-
sonlitasi alapul, mésrészt olyan kovetelményként szolgdlnak az
eszkdzdk anyagdra, Osszetételére, szerkezetére, alakjara, mére-
teire, kivitelére, megjel6lésére, melyet minden érdekelt szerv-
nek és félnek kotelessége betartani.

A szabvanyositdsnak gazdasdgossagi téren is nagy jelents-
sége van. A szabvanyok bevezetésével ugyanis igen magas meg-
takaritast lehet elérni a tervezéseknél, a beszerzéseknél, a mun-
kaeszk6z0k kihaszndlasdnal, a gyartasban, a termékek (eszko-
zok) elosztasaban, azok kezelésében, tarolasaban és hasznélata-
ban, anyagban, munkaerGben, beruhdzésban stb. egyarant.

F) A BM-ban és szerveinél haszndlatos anyagféleségek
tervezés, készletgazddlkodds és forgalom szempontjabol lehetnek:

a) ,,Kotott gazdalkodéds al4d vont” ugynevezett MT., illetve OT.
mérleges cikkek (,,M”);

b) ,irdnyitott gazdalkodas ald vont” Ugynevezett tirca mérle-
ges cikkek (,,I”);

c¢) ,szabadforgalmu” cikkek (,,Sz”).

A fenti csoportositds céljat és gyakorlati jelentségét a
»Tervezés” c. IV. fejezet 2. pontja, illetve a ,,Beszerzés” c. V. fe-
jezet 4. pontja tartalmazza.
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G) A BM-ban és szerveinél haszndlatos anyagféleségel
beszerzés szempontjabol lehetnek:

a) kozpontilag vagy
b) helyileg
beszerzenddk.

Azt, hogy mely eszkozoket, anyagokat kell kozpontilag,
vagy helyileg beszerezni — a népgazdasig teljesit6képességé-
nek, valamint a beszerzendd eszkozok, anyagok tulajdonséagai-
nak, fontossdganak és egyéb mas szempontoknak a figyelembe-
vételével —, az illetékes el6ljaré anyagi szervek hatarozzak
meg, és a kiilonbozd Részletes Cikkjegyzékek tartalmazzék.

H) A BM-ndl és szerveinél haszndlatos anyagféleségek
osztdlyozds szempontjabol lehetnek:

a) értékelési és hasznalhatosdgi vagy
b) csak hasznalhat6sagi
osztélyozas szerintiek.

A fenti csoportositds bévebb magyarazatat, valamint céljat
és gyakorlati jelent8ségét az ,,Osztalyozas” c. XIII. fejezet tar-
calmazza.

I) A BM-ndl és szerveinél haszndlatos anyagféleségek
nyilvdantartdis szempontjibol lehetnelk:
a) egyedileg,
b) 6sszmennyiségben és &llapot (osztalyozasi érték) szerinti
megoszlasban — vagy
c) csak Osszmennyiségben
nyilvéntartandok.

a) Egyedileg nyilvdntartandék dltaldban:
— az ingatlanok;
— egyes l6fegyverek;
— a géperejlii jarmiivek;
— az &lléeszkoznek mindsiilé gépi berendezések;
— a szolgalati allatok stb.

b) Osszmennyiségben és dllapot (osztdlyozdsi érték) szerint
tartanddk nyilvdn dltaldban:

— az alloeszkozok (kivéve az ingatlanokat), valamint
— egyes fogybeszkozok,
amelyeknek é4llapot (osztdlyozési érték) szerinti nyilvantartésa
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az anyagi és technikai {it6képesség fokdnak vagy az ellatottsdg
mindségi szinvonaldnak figyelemmel kisérése, tovabba az utan-
potlas mértékének és ilitemének megéllapitdsa céljabol fontos-
saggal bir.

c) Csak Osszmennyiségben kell nyilvdntartani:

az elSbbi két kategéridba nem tartozé minden eszkozt és
anyagot.

Az egyes eszkozok, anyagok mikénti nyilvantartdsat a
Részletes Cikkjegyzékek, a nyilvantartasi szabéalyait pedig az
Anyagnyilvantartasi Utasitds hatarozza meg.

J) A BM-ban és szerveinél haszndlatos anyagféleségek
selejtezés szempontjibdl lehetnek:

a) helyileg (rendeltetési helyen) selejtezhetdk;
b) csak a kozponti tdrintézetekben selejtezhetdk;
c) a BM. altal ki nem selejtezheték (pl. gépjarmi).

A kozpontilag kiselejtezendd eszk6zok korét, azok tulajdon-
sdgainak, értékének, fontossaganak, valamint egyéb mas szem-
pontoknak a figyelembevételével az illetékes eldljar6 anyagi
szervek hatdrozzdk meg. Ezeket az eszkozoket (cikkeket) a
Részletes Cikkjegyzékekben ,,KS.” betlk jelzik.

A selejtezésre vonatkozd 4ltalanos szabalyokat a ,,Selejte-
zés” c. XV. fejezet tartalmazza.

K) A BM-ban és szerveinél haszndlatos anyagféleségek
értékesités szempontjabol lehetnek:

a) értékesitheték vagy
b) nem értékesithetok.

Azt, hogy mely eszkozoket, anyagokat lehet — illetve nem
lehet — értékesiteni, azok tulajdonsigainak és egyéb més szem-~
pontoknak a figyelembevételével az illetékes eloljaré anyagi
szervek hatdrozzdk meg, és a kiilonbozd szakutasitasok tartal-
mazzak.

A BM. tulajdonét képezd eszkozok, anyagok csak a szolga-
lati hasznalatbol tortént kivonas, illetve kiselejtezés utan vagy
végleges jellegl atengedés esetében értékesithetSk. Az értéke-

sitésre vonatkozo altaldnos szabilyokat a ,,Selejtezés és értéke-
sités” c. XV. fejezet tartalmazza.
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L) A BM-ban és szerveinél haszndlatos anyagféleségek
dtengedés szempontjabol lehetnek:

a) valamely 4llami szerv, koziilet vagy magénszemély részére
atengedhetdk;

o) sem &llami szerv, sem koziilet, sem magéinszemély részére
at nem engedhetdk.

Allami szerv, koziilet vagy maganszemély részére atenged-
hetd anyagféleségek korét — az eszk6zok tulajdonsdgainak,
fontossaganak és egyéb mas szempontoknak a figyelembevéte-
lével — az illetékes eloljaré anyagi szervek hatdrozzédk meg.
Az stengedésre vonatkozé részletes szabalyokat az ,,Atengedés”
c. XVII. fejezet tartalmazza.

2. Az ellatas és gazdalkodas fogalma.
a) Elldtds:

Az ellatds gyljté fogalom, mely alatt az anyagi sziikségle-
tek felmérésétdl a sziikségletek kielégitéséig végzett ténykedé-
seket értjliik. Ezek: a tervezés, beszerzés, igénylés, vételezés,
anyagszallitds, az eszk0z0k, anyagok haszndalatra, felhaszna-
idsra torténé kiadasa.

b) Gazddlkodds:

Gazdalkodasi tevékenységnek mindsiil a tarolas, kezelés,
karbantartés, javitas, hasznalat, felhaszndlds, osztalyozas, lelté-
~0zds, atcsoportositas, selejtezés, atengedés, értékesités.

Az ellatassal és a gazdalkodassal Osszefiiggd egyéb tényke-
dések még:

— a nyilvantartasok vezetése;

— a beszamol6 jelentések, elszamolésok (szamadésok) ké-
szitése;

— az ellendrzések, rovancsolasok lefolytatésa,

— az anyagi karligyek intézése,

— Uj szervek bekapcsoldsa az ellatds rendszerébe, illetve
megsziintetett szervek anyagi felszdmoldsa stb.
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IV, FEJEZET.

ANYAGTERVEZES

1. Bevezetd rész (a BM. helye a népgazdasagi tervben).

A Magyar Népkoztarsasdg Alkotménydnak 5. §-a eldirja,
»a Magyar Népkoztarsasag gazdasdgi életét &llami népgazda-
ségi terv hatdrozza meg.”. ...

A népgazdasagi terveknek két alapvetd fajtajat kiilonboz-
tetjiik meg:

a) a tavlati vagy hosszilejarata
b) a foly6 vagy rovidlejarata
terveket.

A tavlati tervek a népgazdasag fejlédését hosszabb id3d-
szakra, tobb évre allapitjdk meg.

A folyé6 népgazdasagi tervek rovid idére (egy évre, negyed-
évre vagy még rovidebb idére) szolnak és a tavlati tervbél az
adott iddészakra jutd feladatokat tartalmazzak a feltételekben
id6kozben bekovetkezett valtozasok figyelembevételével.

A folyé tervek f6 formai népgazdasigunkban jelenleg az
éves tervek.

A fentieknek megfeleleén a BM. szervei anyagsziikségleté-
nek biztositésa is a ,,népgazdaséigi terv”’ keretében torténik.

Az OT. a BM. szervei ,,mérleges” és ,keretes” aru (anyag)
sziikségleteit a népgazdasagi terv aru (anyag) mérleg elosztasi
rész K/II. (fegyveres erGk sziikséglete) tétel keretében bizto-
sitja.

Az OT. kidolgozza a legfontosabb cikkekre (pl. gépek, mu-
szerek, import termékek stb.) vonatkozd ,elézetes keret
szam”-okat, valamint a ,tervutasitis”-okat és azokat kozli a
BM-mal.

A BM. tervjavaslatainak elkészitése az OT. altal esetenként
kozolt ,keretszdm”-ok figyelembevételével és a ,,tervutasitas”
szerint torténik.

A BM. testiileti vonatkozasban, mint fogyaszté szerv csak

— anyagi-miszaki (sziikségleti);
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— beruhdazasi és ingatlanfelujitasi, valamint

— pénziigyi (koltségvetési)
terveket készit.

A BM. kozvetlen iranyitdsa és felligyelete ala tartozd val-
lalatok tervkészitésére nézve a népgazdasag mas véllalataira
eléirt tervezési szabalyok érvényesek. Ebbdl kifolyolag a BM.
kozvetlen irdnyitasa és felligyelete ald tartozo, termeld tevé-
kenységet folytaté véllalatoknak a fentieken kiviil

— termelési;

— muszaki — technikai — fejlesztési;
— munkaliigyi és

— Onkoltségi

tervet is ki kell dolgozni.

2. Az eszko6zok és anyagok csoportositisa tervezés
és készletgazdalkodas szempontjabol.

Az eszkozok és anyagok tervezés és készletgazdalkodas
szempontjabél harom csoportra oszlanak:

— ,kotott gazdalkodas ald vont” tgynevezett MT., illetve
OT. mérleges cikkek (,,M”);

— ,iranyitott gazdalkodds ald vont”, ugynevezett tarca-

mérleges cikkek (,,I”);

— ,,szabadforgalmu” cikkek (,,Sz”).

A ,kotott gazdalkodas ala vont” MT., illetve OT. mérleges
cikkek korét az OT. hatarozza meg. Az MT. mérleges cikkekre
az OT. kotott tervszamokat allapit meg, amelyek betartdsa ko-
telezd.

Az ,iranyitott gazdilkodas ala vont”, Ggynevezett tarca-
mérleges cikkek korét az egyes termelést iranyit6 tarcdk az OT-
val egyetértve hatarozzdk meg. Ezekre nézve a fogyaszté tarca
felé mennyiségi irdnyszdmokat, illetve keretszdmokat 4llapita-
nak meg. A végleges keretszdmokat a cikket gyarté (forgalomba
hozo) tarcaval koordindlva kell kialakitani.

Az ,M” és ,I” cikkekre nézve anyagtervet kell késziteni.

»Szabadforgalma”-ak azok a cikkek, melyek nincsenek ko-
tott vagy irdnyitott gazdalkodéds ald vonva és a kereskedelmi
forgalomban minden korldtozds nélkiil beszerezheték. A sza-
badforgalmu cikkekrdl anyagtervet késziteni — 4ltaldban —
nem kell. A szabadforgalmu cikkek beszerzéséhez csupan a
sziikséges pénziligyi fedezetet kell a koltségvetésben (pénziigyi
terv) megtervezni (biztositani).

Az illetékes el6ljaré anyagi szervek az aldrendelt szervek
felé sajat hataskorben egyes szabadforgalmu cikkeket is kiemelt
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cikké nyilvanithatnak; az ezekkel valé gazdélkodasra nézve
megkotottséget irhatnak eld.

A népgazdasagi tervezés szempontjabol kiilon kategéridba
tartoznak az import cikkek. Ezek behozatali mennyiségét és
elosztidsat a devizamérleg alapjan az MT. (OT.) hatérozza meg.
Az OT. &ltal kozolt import tervszamok kotelezd érvényliek. A
kiilfoldrsl valé beszerzés az illetékes kiilkereskedelmi véllala-
tok utjan torténik.

Az import cikkek a belsé aruforgalom tekintetében egy-
arant lehetnek kotott vagy iranyitott gazdélkodds ald vont,
illetve szabadforgalmu cikkek.

A ,ko6tott gazdalkodés ala vont” MT., illetve OT. mérleges
és az ,,iranyitott gazdalkodas ald vont” tarcamérleges, valamint
az ,,import” — tovabba azokat a ,,szabadforgalmia” — cikkeket,
melyekre nézve az illetékes el6ljaré anyagi szerv a szervek felé
kotelez6 mennyiségi tervszdmot igazol vissza, tervezés és kész-
letgazdalkodds szempontjabol ,kiemelt cikk”-eknek nevezziik.

3. A tervezés rendszere a BM-ban.

A BM-ban az anyagsziikségleiek megtervezése torténhet:

— kozpontilag vagy

— alulrdl felépitett (1épcsdzetes) tervezés
mellett.

Kozponti a tervezés akkor, ha az 6nallo terv készicésére
kotelezett kozponti (minisztériumi) szervek rendelkeznek mind-
azokkal a statisztikai adatokkal, mérészdmokkal, normékkal,
melyek birtokdban a szervek (szdmadétestek) redlis sziikségle-
tét azok bevondsa nélkiil 6nmaguk is meg tudjik tervezni, to-
vébba ismerik a tervidészakra sz6l6 fejlesztési elhatarozasokat.

A kozponti tervezés leginkabb azokra a cikkekre nézve le-
hetséges, melyekre a szervezési allomanytablazatok konkrét
eléirasokat tartalmaznak vagy amelyekre nézve 4altaldnosan
egységes normdk vannak érvényben. Pl. gépjarmiivek, tizem-
anyag, fegyverzet, allatok stb.

Alulrél felépitett (1épcsézetes) tervezésnél a minisztérium
terve a szervek (szdmadétestek) anyagi-miiszaki elemi (sziik-
ségleti) tervjavaslataira alapitva épiil fel.

4. A BM-ban foly6 tervezési munka f6bb mozzanataj,

A BM-ban a tervezési munka f6bb mozzanatai a kovet-
kezok:

A) Tervezési intézkedés készitése és kiadasa az anyagi-miszaki
elemi (szlikségleti) tervjavaslat készitésére kotelezett szer-
vek felé.
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B) Tervezési litemterv készitése.

C) Sziikségletek felmérése.

D) A tervnyomtatvanyok (munkalapok) kitbltése, az anyagi-
miuiszaki elemi (sziikségleti) tervjavaslat osszeallitdsa és fel-
terjesztése.

E) Tervtargyaldsok lefolytatdsa (tervjavaslatok jovahagydsa).

F) A jovahagyott terv kidokumentdladsa (terv visszaigazolésa).

Részletezve.

A) Tervezési intézkedés készitése és kiaddsa az anyagi-miiszaki
elemi (sziikségleti) tervjavaslat készitésére
kotelezett szervek felé.

A tervezést felsé szinten Osszefogd (koordindlé) BM. Terv
és Pészligyi Féosztalya az OT. &ltal kiadott altalédnos tervezési
utasitds szem el6tt tartdsa mellett kidolgozza a BM. tervezési
intézkedését. Ennek alapjdn az 6nallé terv készitésére kotele-
zett kozponti (minisztériumi) szervek (pl. BM. Anyagi és Tech-
nikai Fdosztdlya) a maguk vonaldn kiilon tervezési intézkedést
is adnak Ki.

A tervezési intézkedések meghatarozzak:

— az anyagi-muszaki elemi (sziikségleti) tervjavaslat ké-

szitésére kotelezett szerveket;

— a tervezési iranyelveket, moédszereket (tervezési meto-
dikéat);

— a tervjavaslatok készitésének és felterjeszétsének rend-
szerét;

— a tervezési hatériddket;

— azoknak a kozponti és helyi beszerzés(i keretes cikkek-
nek a korét, melyekre nézve tervjavaslatot kell készi-
teni;

— a kiilonb6z6 anyagnemek tervezéséhez sziikséges specid-
lis szakmai utmutatdsokat, szempontokat;

— a tervezési munkandl alkalmazandé tervlapokat, mun-
kalapokat (nyomtatvanyokat) és azok kit6ltésének sza-
bélyait;

— a tervezéssel kapcsolatos egyéb utasitidsokat.

B) Tervezési ditemterv készitése.

Az anyagi-miiszaki elemi (sziikségleti) tervjavaslatok kells
koriiltekintéssel és hataridére térténé megszerkesztése céljabél
a tervjavaslat készitésére kotelezett szervek anyagi vezet6i , ter-
vezési utemterv’-et kotelesek Osszedllitani. Ennél a tervezési
intézkedés elbirasait figyelembe kell venni. Ezért a tervezési
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ltemterv elkészitése el6tt tanulmanyozzdk at a tervezési intéz-
kedést, és az abban foglaltakat a tervkészitésben résztvevo sze-
mélyekkel is ismertessék.

A tervezési ilitemterv kidolgozasanal figyelemmel kell még
lenni a helyi kériilményekre — adottsagokra — is. (Pl. egyéb
szolgdlati feladatok, a tervjavaslat készitésében résztvevdk
szama és szakismerete stb.)

A tervezési iitemterv — altalaban — az alabbiakat tartal-
mazza:

— foly6szamot;

— a tervjavaslat készitésével kapcsolatos eldmunkalatok
felsorolasat és azok befejezésének hataridéit. (Pl. a ter-
vezéshez sziikséges segédletek 0Osszegyljtése, nyilvan-
tartédsok lezarasa, értékelési és hasznadlhatésagi osztalyo-
zas, esetleg rovancsolds, mérGészdm megéallapitas, illetve
helyesbités, mérészam nyilvantartas ellendrzése és eset-
leges modositasa, kelldlladék megallapitas, illetve he-
lyesbités stb.);

— a tervezési intézkedésben eldirt — tervkotelezett —
anyagnemek tervezéséért felel6s személyek megnevezé-
sét; (Az anyagi-muszaki elemi [sziikségleti] tervjavasla-
tokat ugyanis anyagnemenként kell Gsszedllitani.);

— a tényleges szilikségletek felmérésének hatariddit anyag-
nemenként;

— a tervnyomtatvianyok (munkalapok) kitoltésének hatar-
id6it anyagnemenként;

— a tervnyomtatvanyok (munkalapok) helyszinen torténé
feliilvizsgélasanak (ellenérzésének) hataridéit és a feliil-
vizsgélatért felel6s személyek megnevezését;

— a végleges anyagi-muszaki elemi (sziikségleti) tervja-
vaslat elkészitésének és felterjesztésének hatéridejét.

A tervezési litemtervet a szerv parancsnoka (vezetSje)

hagyja jova.

C) A sziikségletek felmérése.

A sziikségletek redlis felmérése nagy koriiltekintést igényls
feladat.

Az anyagi-miszaki elemi (sziikségleti) tervjavaslatoknak
redlisaknak — megalapozottaknak — kell lenniiik.

Az anyagi-miiszaki elemi (sziikségleti) tervjavaslatok rea-
litdsat (mennyiség, mindség, jogeim, sziikségesség stb. tekinte-
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tében) indokolni, bizonyitani kell. Az ehhez sziikséges adatokat
az alabb felsorolt ,,tervezési alapok”, ,,egyéb adatok” és ,terve-
zési segédeszkozok” szolgaltatjak.

(1) Tervezési alapok:

a) szervezési allomanytablazatok;

b) mérészamok;

¢) normék (normativak), illetve az ezek alapjan kialakitott
d) kellalladékok.

(2) Egyéb adatok:

a) az eléz6 teljes terviddszak és a tervkészitési év els6 félévi
felhaszndlasi (bazis) adatai;
b) az évvégi varhato zardkészlet.

(3) Tervezési segédeszkozok:

a) ,,Részletes Cikkjegyzék”-ek;
b) tervezési intézkedés;
¢) tervnyomtatvanyok, munkalapok.

Részletezve:

(1) Tervezési alapok.

a) Szervezési dllomdnytdbldzatok.

A szervezési &allomanytablazatok a belligyminiszter A&ltal
jovéhagyott olyan alapveté okmdanyok, melyek meghatarozzdk
valamely szerv (testlilet, szdmadotest)

— munkakoronkénti szervezeti felépitését;

— a munkakorok konkrét megnevezését;

— a beosztasokban (munkakorékben) elérhets legmaga-

sabb rendfokozatokat;

— a beosztasi illetményeket;

— a rendszeresitett személyi fegyvereket;

— a ruhdzati normdk szerinti ellatdsi igényjogosultsagot;

— a rendszeresitett teljes (hivatdsos és polgéari) alloméany
létszamot, ezen beliil a hivatdsos dllomanyt rendfokozat
szerint, a polgari alloméanyt pedig munkakoér szerinti
megoszlasban;

— a szerv teljes rendszeresitett fegyverzetét, az optikai,
hiradastechnikai stb. fontosabb alapveté technikai esz-
kozoket, felszereléseket mennyiségileg, fajtdnkénti és
ezen beliil tipusonkénti megoszlasban;

— a rendszeresitett szolgélati 4llatok létszamat és fajtait.
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b) Mérdszamok.

A mérdszdmok az azonos tipusu — jellegli — fogyaszté
egységek Osszmennyisége.

Fogyaszté egység lehet: 1 £6, 1 m? alapteriilet, 1 fitendd
légkobméter, 1 db bizonyos fajtdju gépjarmi, 1 étkezési nap
stb.

A mérészamokkal szemben tamasztott alapvetd kovetel-
mények:

A mérdszamnak

— mértékaddonak és

— mérhetének
kell lenni.

Mértékadé a mérbszam akkor, ha a sziikséglet a mérdszam
véltozasaval aranyosan né vagy csokken.

Mérheté6 a mérGszam akkor, ha mértékegységekkel (db,
kg, lit., m?, m3 stb.) kifejezhets.

Ahhoz, hogy a tervezés id8szakira a mérdszdmok valosa-
gosak és pontosak legyenek, a tervezd szerveknek a fontosabb
mérdszamokrol, mérbészdmnyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartott mérdszdmokat a bekovetkezett véltoza-
soknak megfeleléen rendszeresen helyesbiteni kell.

A mér6szamok a fogyaszté egységek eltérd tipusaitél (jel-
legétol) fliggben kiilonbozdk lehetnek.

¢) Normdk (normativdk).

A normik — a tervezés és ellatds szempontjabél — olyan
kotelez6 elGirdsok, melyek a fogyaszté egységenként tervezhetd
anyag vagy forint sziikségletek mennyiségét szabjak meg.

A normativak tapasztalati adatok alapjan &atlagolassal ki-

—————

eltérés a helyi koriilményeket figyelembe véve (fel vagy le)
megengedett.

A BM-nal hasznilatos normak — jellegiiket tekintve — a
kovetkezd csoportokba sorelhatéok:

— anyagnormak;

— teljesitmény normdk, munkanormaék;

— id6énormék;

— forint normék.

Anyagnormak.

Az anyagnormdk a fogyaszt6 egységek daltal hasznalhaté
vagy ezek utdn felhasznéilhatd (felszdmithatd) anyagmennyisé-
geket szabjdk meg. Ilyenek:
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— ellatasi (felszerelési) normak (pl. ruhdzati, fegyverzeti,
miuszaki normak stb.);

— utanpé6tlasi norméak (pl. élelmezés felszerelési fogyd-
eszkozok utanpdtlasi normaja);

— felhasznalasi (fogyasztasi) normak (pl. 16szer-, lizem-
anyag, élelem-, javité- és karbantarté anyagfelhaszni-
14si normak stb.);

— készletnormak (pl. torzskészlet-,; tartalékkészlet-, csere-
készlet normék stb.);

— veszteség normak (kald) (pl. élelmezés felszerelési
fogyoesokozok szazalékos torési normaja, élm. anyagok
szdradési, parolgéasi, csepegési normaja stb.).

Teljesitmény normak, munkanormaik.

A teljesitmény norméak, munkanormék bizonyos id6egység
(6ra, nap, honap stb.) alatt elérhetd teljesitmény mértékét,
illetve végzendd munka mennyiségét szabjdk meg. (Ilyenek pl.:
gépjérmivek havi km lefutdsi normaja, rakodasi normaék, javi-
tdsi munkanormék, gumiabroncs kopenyek minimdélis futési
norméja, kapacitdsnormak stb.)

Idénormak.

Az idénormék valamely egységnyi munka végzéséhez vagy
egy bizonyos teljesitmény eléréséhez sziikséges id6 mennyisé-
gét szabjadk meg, munkaoérdban vagy percekben kifejezve.

Forint normak.

A forint normdk valamely fogyaszté egységre felszamit-
haté (elkolthetd) forint (pénz) mennyiségét szabjik meg. (Pl
alkatrész valsarlasi forint normék, javitasi, karbantartési, taka-
ritdsy forint normdk stb.)

A norméik kialakitiasanak méddszerei.

A normdk kialakitdsa torténhet
— statisztikai vagy
— miuszaki

madszerrel.

Statisztikai modszer.

A norma kialakitdsdnak statisztikai médszere adatgytjté-
sen alapszik. Lényege: minél t6bb azonos tipusu fogyaszté egy-
ségre es6 anyagfelhasznidlas — teljesitmény — Osszegébdl az
4tlag meghatérozésa.
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A statisztikai médszerrel kialakitott norma — azaltal, hogy
tobb fogyaszté egység anyagfelhasznéldsanak, teljesitményének
az atlaga — sok hiba lehet8séget rejt magaban. Nem pontos
és pazarlasra adhat alkalmat, mert egyes fogyaszté egységek
kisebb anyagfelhasznaldsat — teljesitményét — is atlagos szin-
vonalra normalizélja.

Emiatt a statisztikai moédszerrel kialakitott normék (nor
mativak) gyakran feliilvizsgalasra szorulnak.

Miiszaki médédszer.

A miszaki moédszerekkel kialakitott norma széleskor(y,
részletes elemzésen és szamitdsokon alapszik.

A miszaki mddszerekkel kialakitott norma kevés hibale-
hetéséget rejt magdban. Alkalmazasa gyakoribb és kevésbé
szorul feliilvizsgalasra.

Ha a statisztikai és miiszaki mddszerekkel kialakitott nor-
mak Osszehasonlitdsa azt mutatja, hogy koztiik nincsenek lénye-
ges eltérések, akkor a normék jok és tudomanyosan is igazoltak.

A norméak nem 06rok érvénytek. Azokat idénként felul kell
vizsgalni és amennyiben nem felelnek meg a fejlettebb viszo-
nyoknak (kévetelményeknek) azokat moddositani kell, illetve
helyettiik Uj normékat kell elSirni.

A normak szerepe a tervezésben és az anyagellatasban.
A normak:

— lehetévé teszik a szolgédlati feladatok ellatasdhoz sziik-
séges eszkozok, anyagok, munkaerd vagy koltségsziik-
ségletek gyors és pontos megtervezését, és ebbdl a
szempontbol biztositjadk a tervek megalapozottsagat,
realitasat;

— lehet6vé teszik egységes szamitasi modok alkalmazasat;

— biztositjdk az azonos tipusu szervek sziikségleteinek
azonos szinvonalu kielégitését;

— el6segitik a tervek végrehajtasanak konnyebb, gyor-
sabb ellendrzését;

— alapot nyujtanak az elldtds és felhasznalds jogszeriisé-
gének és a gazdilkodas eredményének elbirilasdhoz;

— kifejezik a technika fejlettségét.

d) Kelldlladékok.

A sziikségletek redlis felmérése csak a pontos mérdszamok,
a gyakorlati életnek legjobban megfelelé normaék, illetve helyes
kellalladékok segitségével lehetséges.
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A kellalladék a norma és mérdszam szorzata alapjan meg-
hatarozott az az anyag — felszerelés — mennyiség, amelyre
valamely adott szervnek a szolgalati feladatok folyamatos tel-
jesitéséhez allandodan sziiksége van.

Azokbdl az eszkozokbdl, anyagokbol, amelyekbdl csere
vagy tartalék stb. készlet képzése is el van irva, a kelldlladék
megallapitdsdnak alapja a normék és mérdszamok szorzata -
az engedélyezett csere, tartalék stb. készlet mennyisége. (P1l. ha
valamely ruhézati cikkbdl a norma 1 fére 2 db, az egység ella-
tasra jogosult személyi dllomanyanak létszdma — mint méré-
szam — 200 6 és a cserekészlet 5 szdzalék, akkor a kellalladék
kiszdmitdsa a kovetkez6: A normat (2) megszorozzuk a mér6-~
szadmmal (200) és a szorzathoz hozzdadjuk a cserekészlet meny-
nyiségét (20).

(Tehat: kellalladék = 2 x 200 = 400 + 20 = 420 db.)

A kelldlladékot csak a rendszeresitett és az ellatds szem-
pontjabol fontosabb eszkozokre nézve kell meghatérozni.

A pontatlan mérészam és az elavult normak helytelen kell-
élladékot eredményeznek, ami az egyik irdnyban a sziikségle-
tek redlis megallapitdsa helyett felesleges készletfelhalmozés-
hoz, pazarlashoz vagy a maésik irdnyban a szolgalati feladatok
teljesitését akadalyozé ellatasi hianyokhoz vezethet.

A kellalladékot a kiszamitasuk alapjaul szolgdlé normdk
és mérdszamok valtozasa esetén moédositani kell.

(2) Egyéb adatok.

a) Az el6z6 teljes terviddszak és a tervkészitési év elso félévi
felhaszndldsi (bdzis) adatai.

Az anyaggazdalkodas teriiletén t6bb olyan feladat jelent-
kezhet, amelynek anyagi kihatasdt normak nem szabalyozzik.

A sziikségletek megtervezése — 4&ltaldban — a tervévet
megel6z6 év kozepén torténik. Ekkor mar az elmult (utolsé be-
fejezett) év és a folyd (tervkészitési) év elsé félévi tényleges
felhasznélas adatai rendelkezésre allnak. Ezek elemzése révén
kovetkeztetni lehet a tervévben varhaté redlis sziikségletek
nagysigara, mivel azokhoz Osszehasonlithaté (bézis) adatul
szolgéalnak.

A bazis adatok jelentéséggel birnak az évenként rendsze-
resen ismétlédé olyan szolgélati feladatok anyagi kihatdsainak
a felméréshez, melyekre normék (kellalladékok) megallapitva
nincsenek. Ezért — normék (kellalladékok) hidnyaban — az
anyagsziikségletek realis megtervezéséhez az el6z8 év és a terv-

71

ABTL- 4.2. - 1627 /1960 /71



készitési év-els6 félév tényleges felhaszndlds (bazis) adatai se-
gitséget nyujtanak.

A bézis adatok egymagukban nem télthetik be a tervezési
alap szerepét. A bazis adatok mellett figyelemmel kell lenni a
bazis év és a tervév szervezeti adottsdgaira, a mar elhatérozott
szervezeti valtozdsokra és a tervévben elvégzendd esetleges
Ujabb szlogélati feladatokra is.

b) Az év végi vdrhaté zdrokészlet.

A tervezési munka és egyben a tervezendd tényleges sziik-
ségletek felmérésének egyik fontos tényez8je az évvégi varhatd
zarokészlet helyes megallapitésa.

Az évvégi varhaté zardkészlet megallapitasanal figyelembe
kell venni:

— A hasznalatban levg és a raktarban tarolt cikkek meny-

nyiségét, értékelési és hasznalhatésdgi fokat (ruhézat-
nél a még le nem telt viselési — kihordasi idéket);
(A hasznélatban levé és a raktérban tarolt cikkek érté-
kelési, illetve hasznalhatosigi fokat értékelési és hasz-
nalhatésagi osztadlyozas utjan kell megallapitani. Az osz-
talyozast az ,,Osztalyozas” c. XIII. fejezetben elSirtak
szerint kell végrehajtani.)

— a tervkészitési év masodik félévében vérhato készlet-
novekedéseket (vételezés, beszerzés — esetleg termelés)
és készletcsokkenéseket (selejtezés, normatizalt veszte-
ségek [kald], felhaszndalas, elhasznalodés, készlet atadas,
leadas stb.).

Azoknél a cikkeknél, melyek hasznilati ideje vagy kihasz-
nalando teljesitménye (pl. a gépjdrmiiveknél a futédsi km) nor-
malizalva van és a norma szerinti hasznalati id6 még nem jart
le, illetve az eldirt dsszteljesitményt még nem érte el, az érté-
kelési, hasznalhatés4dgi fokot a hatralevé idg, illetve teljesit-
mény alapjan kell megéallapitani.

Amely eszkdéz norma szerinti hasznélati ideje méar lejart,
de még tovabbra is hasznalhat6 allapotban van, azt becslés ut-
jan ujbol fel kell értékelni, és allapotanak megfeleléen kell to-
vabbi hasznalhatosagdt megallapitani, illetve az utdnpotlésat
megtervezni. (Pl. egy irdasztalt, melynek hasznalati ideje norma
szerint 20 év, hasznélati idejének lejartakor nem kell feltétle-
aiil utdnpétolni, ha gondos kezelés és hasznalat mellett tovabbra
is haszndlhaté &allapotban maradt.)
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Amely cikkeknél a norma szerinti hasznélati (viselési) id6
egyben a cikk személyi tulajdonba keriilésének alapjaul is szol-
gél (pl. munkaruhénal), értékelési osztélyozast alkalmazni nem
kell.

A tervkészitési év méasodik félévében virhaté készletnéve-
kedéseket (vételezés, beszerzés, esetleg termelés) 4ltaldban a
visszaigazolt anyagi-miszaki ellatdsi és pénziigyi (koltségvetés),
esetleg termelési tervek vagy szallitasi szerzédések alapjan kell
kiszadmitani, figyelembe véve az esetleges tervmodositésokat is.

A tervkészitési év mésodik félévében varhatd készletcsok-
kenéseket (selejtezés, normalizdlt veszteség, felhasznalas, el-
hasznalodés, készletatadas stb.) a kiillonbdzé normék és illetékes
el6ljar6 anyagi szervek altal adott utasitisok vagy gyakorlati
tapasztalatok alapjan kell kiszdmitani.

Az évvégi varhaté zarokészletet tehat tgy kell megallapi-
tani, hogy a tervkészitési idépontban meglevd készletekhez
hozza kell adni a tervezési év masodik félévében varhaté kész-
letnovekedéseket, az igy kapott mennyiséghdl le kell vonni a
tervkészitési év masodik félévében varhato készletesokkené-
seket.

Az igy kialakitott évvégi varhaté zarékészletet a tervezés-
nél, mint a tervév elsé napjdnak ,van” készletét kell szami-
tasba venni. Ebbdl le kell vonni a tervév folyamdn az dtmend
készletekbdl elérelathatélag selejtessé valéo mennyiséget, és a

tervév sziikségletét ennek figyelembevételével kell megter-
vezni.

(3) Tervezési segédeszkizok.
a) ,,Részletes cikkjegyzék”-ek.

A , Részletes Cikkjegyzék’-ek kizarolag beliigyi belsd hasz-
nélatra Osszedllitott olyan segédletek, amelyek az ellatés, a
gazdalkodds, a nyilvantartés, a kezelés és az utdnpdtlas egysé-
gessége érdekében anyagnemenként és cikkenként egységes,
attekinthetd rendszerbe foglaljak a BM. teriiletén rendszeresi-
tett vagy hasznélatban levé eszkézoket és anyagokat (cikkeket).

A ,Részletes Cikkjegyzék’-ek tartalmazzédk a cikkek bel-
Ugyi cikkszdméat, elnevezését, valamint a beszerzésre, nyilvan-
tartasra és selejtezésre vonatkozé eldirdsokat. (A beliigyi cikk-
szdmok nem azonosak a népgazdasagi ,termékjegyzék’-beni
cikkszadmokkal.)

A ,Részletes Cikkjegyzék’-ek betli- és szamrendszere biz-
tositja a cikkek sokasiga felett az attekinthet8séget, tovabba
azt, hogy az anyagnemek, anyagfécsoportok, anyagcsoportok és
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ezen beliil az egyes cikkek elnevezése mind az irényité, mind
a végrehajté szerveknél azonos legyen.

A , Részletes Cikkjegyzék”-ekben a cikkszdmok — &ltala-
ban — két bet(ibdl és négy szamjegybél allnak.

— az elsd betli az anyagnemet;

— a maéasodik betdi az anyagfécsoportot;

— a két beti és egy szdm az anyagcsoportot;

— a két betl és két szdm a cikkcsoportot;

— a két betl és négy szdm pedig konkrétan magat a

cikket
hatdrozza meg.
12l
E = Elelmezési (nyagnem),
EE = Ettermi felszerelések (anyagfdcsoport),
EE—1 = Téanyérok, evicsészék (anyagesoport),
EE—14 = Evdicsésze (cikkesoport),
EE—1401 = Evd&csésze BM. szabvany zold alum. (cikk).

A ,Részletes Cikkjegyzék”-ekben szerepld egyes fécikkek
kiegészité cikkeinek és alkatrészeinek pontos meghatérozasara
a ,,Készletjegyzék-ek szolgdlnak.

b) Tervezési intézkedés.

A tervezési intézkedésre vonatkozo részt jelen fejezet 4/A
pontja tartalmazza.

¢) Tervnyomtatvdanyok, munkalapok.

A tervnyomtatvanyokra, munkalapokra vonatkozé részt je-
len fejezet 4/D ponjta tartalmazza.

D) A tervnyomtatvinyok (munkalapok) kitéltése,
az anyagi-miszaki elemi (sziikségleti) tervjavaslat
osszedllitdsa és felterjesztése.

Az anyagi-mUszaki elemi (szlikségleti) tervjavaslatot eldirt
tervnyomtatvanyokon (munkalapokon) kell elkésziteni.

A tervnyomtatvanyok (munkalapok) formait, szerkezetét
és rovatait az anyagnemek sajdtossdgainak megfeleléen a ter-
vezési intézkedés szabja meg.

A tervnyomtatvanyck (munkalapok) az alabbi lényegesebb
adatokat tartalmazzak:

— a tervez6 szerv megnevezését;
— az anyagnem megnevezését;
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— a cikkek cikkszadmat, megnevezését;

— az egyes cikkeknél alkalmazand6 mértékegységet;

— a bazis adatokat;

— a tervezett mennyiségeket — az el6irés szerint — éves

vagy negyedéves bontasban;

— az indoklast (megjegyzésként a tervlapokra réavezetve

vagy kiilon iven csatolva).

A tervnyomtatvanyokat (munkalapokat) irégéppel vagy
tintaval kell kitolteni.

A tervezési intézkedésben meghatéarozott sorrendben Gssze-
fGzott tervnyomtatvanyok (munkalapok) a hozzajuk csatolt in-
dokol4sokkal egylitt képezik a készité szerv anyagi-muszaki
elemi (szlikségleti) tervjavaslatat.

A tervjavaslatot a tervezd szerv parancsnoka és anyagi ve-
zetGje irja ald és a szerv korbélyegzojével latja el.

A kitoltott tervnyomtatvanyokat (munkalapokat) titkos
iratként kell kezelni.

A tervjavaslatok tartalméért (realitdsdért) és az el6irt ha-
taridére szolé felterjesztéséért a szerv parancsnoka (vezetdje)
és anyagi vezetGje felelds.

E) Tervtdrgyaldsok lefolytatdsa.

a) A testiileti orszdgos parancsnoksdgok anyagi és techmikai
osztdlyain.

A testiileti orszdgos parancsnoksdgok a kozvetlen iranyi-
tasuk ald tartozé szervek altal hozzdjuk felterjesztett tervja-
vaslatokat a felterjeszt6 szervek anyagi vezetéinek bevonésa-
val, a szervek tényleges ellatottsagi helyzetének alapos tanul-
manyozasa soran szerzett tapasztalatok és kell6 helyi ismere-
tek birtokaban szamszakilag és realitds szempontjabsl feliil-
vizsgaljak, indokolt esetben kiegészitik a tervévre jovahagyott,
de a szervek &ltal nem tervezett fejlesztés anyagi sziikségleteire
vonatkoz6 adatokkal.

A feliilvizsgalt és esetleg moaddositott, illetve kiegészitett
tervjavaslatokat Osszesitik és mint ,,0sszesitett anyagi-miiszaki
elemi (sziitkségleti) tervjavaslat”-ot nyujtjak be az ©6nalls terv
készitésére kotelezett koézponti (minisztériumi) szervekhez az
el6irt hataridére.

A testiilet tervjavaslatat a testiilet parancsnoka és a testii-
leti anyagi szerv vezetdje irja ala és a testiilet korbélyegzsjével
latja el.
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A testiilet tervjavaslatanak tartalméért (realitdsédért) és az
eléirt hatdridére valo felterjesztéséért a testiilet parancsnoka
és a testiileti anyagi szerv vezetSje felelSs.

b) A minisztérium kozponti tervezd szerveinél.

A minisztérium koézponti tervezé szervei (pl. BM. Anyagi
és Technikai Fdosztilya stb.) a hozzajuk felterjesztett tervja-
vaslatokat a rendelkezésiikre bocsatott, illetve a birtokukban
levé adatok figyelembevételével realitdas szempontjabdl elbiral-
jék, a tervjavaslatokat készitd szervek (testiiletek) anyagi veze-
téivel letargyaljak, kiegészitik a kdzpontilag tervezendd cikkek-
b6l sziikséges mennyiségekkel, és valamennyi szerv tervjavas-
latdnak Osszesitése révén kialakitjdk az ellatési és gazdalkodési
hatdskoriikbe tartozé anyagnemekre ( szakanyagokra) nézve a
sajat szakteriiletiik anyagi-miiszaki (sziikségleti) részlet-terv-
javaslatat, melyet megkiildenek a BM. Terv- és Pénziigyi Fé-
osztalyanak.

A minisztérium kozponti tervezé szerveinek vezetdi a sajat

szakteriiletiik részlet-tervjavaslatdanak tartalméért (realit4saért)
felelések.

c) A BM. Terv- és Pénziigyi Fdosztdilydndl.

A BM. Terv- és Pénzligyi Fdosztily a hozzd megkiildott
anyagi-muszaki (szlikségleti) részlet-tervjavaslatokat a szak-
mailag illetékes minisztériumi kozponti tervez6 szervekkel le-
targyalja.

A tervtérgyaléds lefolytatdsa és az esetleges vitas kérdések
elddntése utdn a BM. Terv- és Pénziigyi F6osztalya kialakitja a
BM. egységes anyagi-miszaki (sziikségleti) tervjavaslatat, és
annak pénziigyi fedezetét bedllitja a minisztérium koltségveté-
sébe. Az anyagi-miiszaki (sziikségleti) tervjavaslatot a minisz-
ter (gazdasagi ligyekért felel6s miniszterhelyettes) alairdséval
ellitva a népgazdasagi tervbe valé beépités céljdbsél megkiildi
az OT-nak.

d) Az OT.-ndl.

Az OT. a hozzd megkiildott BM-i anyagi-miszaki (sziik-
ségleti tervjavaslatot — a BM. képviselSinek bevonédsaval —
letargyalja.

A tervtirgyalds soran azon kérdésekben, amelyekben az
OT. és a BM. egységes allaspontot kialakitani nem tud, a Mi-
nisztertanacs dont.
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Az OT. a BM. egységes anyagi-miuszaki (szlikségleti) terv-
javaslatat a tervtargyalds lefolytatésa és az esetleges vitds kér-
dések eldontése utan épiti be a népgazdasagi tervjavaslatba,
amit az Orszaggyllés hagy jova.

F) A jévihagyott terv kidokumentdldsa (visszaigazoldsa).

a) Az OT. részérol.

Az OT. az Orszaggytilés &ltal a BM. részére jovahagyott
anyagi-miszaki tervszamokat egy osszegben és negyedéves
bontésban igazolja vissza.

b) A BM. Terv és Pénziigyi Fdosztilya részérdl.

A BM. Terv és Pénzligyi Féosztalya az OT. &ltal visszaiga-
zolt anyagi-miiszaki beszerzési tervben szerepld tervszamokat a
minisztérium kozponti tervezd szerveire lebontja és azokat ne-
gyedéves (iddszakos) ilitemezéssel résziikre visszaigazolja.

A visszaigazolds az e célra rendszeresitett tervfiizetekben

torténik.

A tervfiizetek a koltségvetési rovatrenddel egyezd taglalas-

ban tartalmazzak:

— a mérleges és keretes termékek
— megnevezését,

— beszerezhetd mennyiségét (negyedéves tiitemezéssel)
és
— pénzértékét (tervaron);

— a kozponti tervezésli szabadforgalmu cikkek beszerzé-
sére jovdhagyott pénzkereteket a koltségvetés rovatai-
nak megfelelé bontésban.

A tervfiizetek hiteles tervokményok (dokumenticiok).

A tervdokumentéciokban szereplé adatokat csak az azokat

kiallité tervhatésag modosithatja (helyesbitheti).

A tervdokumentaciékban visszaigazolt beszerzési tervsza-

mok, tovabba a beszerzések pénziigyi fedezeteként jovahagyott
koltségvetési javadalomkeretek a gazdéalkodds szempontjabol

felsé hatart jelentenek. Azokat el6zetes tervmoddositds nélkiil
tullépni nem lehet.

¢) A minisztérium kézponti tervezd szervei részérol.

A minisztérium kozponti tervezd szervei a résziikre vissza-
igazolt beszerzési tervszamok koziil a szervek (szamadotestek)
altal helyileg beszerzésre keriild mérleges és iranyitott gazdal-
kodas ala vont (keretes) cikkek tervszamait a testiileti orszagos
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parancsnoksagok, valamint a kozvetlen irdnyitdsuk ala tartozo
szdmadodtestek kozott elosztjak és résziikre ,,beszerzési terv”
formajaban negyedéves bontasban visszaigazoljak.

A mérleges és keretes helyi beszerzésii cikkek pénziigyi fe-
dezetét az illetékes eldljaré anyagi (minisztériumi, kozponti
tervezd) szervek altal osszeallitott eloszté alapjan az érdekelt
szervek (szdmadétestek) koltségvetésében (pénziigyi terv) kell
biztositani.

A minisztériumi kézponti tervezd szervek altal kdzpontilag
beszerzend6 cikkek elosztidsat a testiileti orszdgos parancsnok-
sdgok és a kozvetlen iranyitasuk ald tartozo szervek (szamado-
testek) felé ,ellatasi terv” formajaban, negyedéves bontasban
kell visszaigazolni.

d) A testiileti orszdgos parancsnoksdgok anyagi és technikai
osztdlyai részérol.

A testiileti orszdgos parancsnoksdgok a hozzajuk vissza-
igazolt helyi beszerzési tervszamokat az irdnyitadsuk ald tartozo
szervek (szamadotestek) kozott elosztjak és résziikre ,,beszer-
zési terv” formdjdban, negyedéves bontdsban visszaigazoljdk.
(A sziikséges pénzfedezetet a szervek [szamadodtestek] koltség-
vetéseiben kell biztositani.)

A visszaigazolt kozponti beszerzésti cikkek mennyiségét a
megadott idészakos litemezés szerint, az iranyitasuk ala tartozo
szervek (szdmadotestek) kozott felosztjak és feléjiik ,.ellatasi
terv’-ként igazoljak vissza.

5. A tervmodositas rendje.

A szolgalati feladatok ellatasat év kozben olyan elére nem
latott tényezdék befolyasolhatjak, amelyek sziikségessé tehetik
a tervek (koltségvetés) modositasat.

A tervek, illetve az ezekkel osszefiiggd koltségvetés mddo-
sitdsat minden szint( tervezé szerv sajat hataskorben kezdemé-
nyezheti.

A terveket (koltségvetéseket) modosithatjik:

a) a BM .teljes anyagi-muszaki (szikségleti) tervét az OT.,
illetve ennek koltségfedezetét a PM;

b) a minisztériumi kézponti tervezd szervek terveit a belligy-
miniszter vagy atruh&zott hatidskdrben annak anyagi he-
lyettese, illetve a BM. Terv és Pénziigyi F6osztdlyanak ve-
zetdje;
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c¢) a testiileti orszadgos parancsnoksagok és a kozvetlen szdmadoé-
testek terveit a minisztériumi kozponti tervezd szervek
vezetdi;

d) a testiileti orszdgos parancsnoksagok irdnyitasa ald tartozo
szamadétestek terveit az illetékes testlilet orszadgos parancs-
noka vagy atruhazott hatdskérben az anyagi és technikai
osztaly vezetGje.

A tervmodositds jarhat az anyagi-muszaki beszerzési terv-
szamok és a koltségvetési forintkeretek emelésével, csokkenté-
sével vagy teljes torlésével.

Az éves tervszamok, illetve a koltségvetési forint keretek
felemelését két esetben lehet kérni:

— olyan uj szilikségletek miatt, amelyek az anyagterv 6sz-

szeallitdsakor még ismeretlenek voltak és kielégitésiik
a kovetkezd tervidészakig nem halaszthaté el;

— olyan sziikségletek miatt, amelyeket kell6 elGrelatassal
az anyagtervben eredetileg is meg kellett volna ter-
vezni, ha azok kielégitése a szolgalat érdekében halaszt-
hatatlan.

A tervszam-emelési kérelemben arra is ki kell téri, hogy

a kért anyag beszerzéséhez sziikséges-e a pénziligyi fedezet biz-
tositdsa is vagy erre a tervez$ szervnek sziiksége nincs, mivel
mas cikkekrdl valé lemondds, vagy valamely szilikséglet kielé-
gitésének elhalasztdsa révén felszabadulé forint keretbdl biz-
tosithaté a felmertilt Gj sziikséglet pénziigyi fedezete.

A tervmodositasra vonatkozé javaslatot indokolni kell és
azt a kérelmez6 szerv parancsnoka (vezetdje) koteles alairni.

Ha a tervezd szerveknek a feléjiik visszaigazolt beszerzési
és ellatasi tervben szereplé cikkekre részben vagy teljes egé-
szében szlikségik nincs, azt le kell mondaniuk.

Az elfogadott tervemelések, illetve lemondésok kovetkez-
tében a tervszamok, illetve a koltségvetési forintkeretek valto-
zasait a tervfiizeteken az arra illetékes eléljaré anyagi szervek-
nek keresztiil kell vezetni.

A mérleges és keretes cikkek lemondésa folytan felsza-
badul6 forintkereteket a tervezs szervek méas célokra csak az
eléljaré pénziigyi szerv el6zetes hozzajarulasival hasznalhat-
jak fel.

6. Beszamolasi kotelezettség.

A beszerzési tervek teljesiilésérdl az érdekelt szervek —
meghatarozott id6szakonként — tervteljesitési beszamolé jelen-
tést kotelesek kiildeni az illetékes eldljaré anyagi szervhez,
illetve a BM. Terv és %énziigyi FSosztalyahoz.
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A tervteljesitési beszdmold jelentés tartalmét, valamint
Osszedllitdsdnak modjat a ,,Beszerzés” c. V. fejezet 3/J és 4/d
pontjai tartalmazzak.

7. Az anyagterv és a koltségvetés kapcsolata.

A BM. teriiletén jelentkezd szolgalati feladatok ellatasidhos
az anyagi sziikségletek biztositdsa pénzeszkozok felhaszndlésa
mellett toérténik. Ezért az anyagbeszerzési terv pénziigyi fede-
zetét a koltségvetésben kell megtervezni.

A koltségvetés feladata gondoskodni arrdl, hogy a meg-
felel6 eszkozok, anyagok, illetve az ezek fedezetéil szolgald
pénzeszk6zok ott és akkor alljanak rendelkezésre, ahol és ami-
kor azokra sziikség van. Ezt az anyagtervek és a koltségvetés
dsszehangolédsa utjan kell biztositani.

A BM. koltségvetésének Osszedllitasaval kapcesolatos szaba-
lyokat a BM. Terv és Pénziigyi Fdosztalya &altal 16/1—1960.
szamon kiadott ,,Koltségvetési Ismeretek” c. tansegédlet tartal-
mazza.
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V. FEJEZET.

BESZERZES

1. A beszerzés fogalma.

Beszerzés alatt — &ltaldban — a szolgélati feladatok ella-
tdsdhoz sziikséges anyagi javak vésarlasat értjiik. Ez a tevé-
kenység magéba foglalja a sziikséges eszkozok és anyagok meg-
rendelésével, a gyartas ellendrzésével, a mennyiségi és mind-
ségi bevizsgélassal, valamint az atvétellel, az anyagszallitassal
és a szamlak kiegyenlitésével kapcsolatos feladatok Osszességét.

2. A beszerzés fajtai.

A beszerzés attél fiiggoen, hogy azt az anyagi szolgalat
milyen szintii szervei végzik, lehet:

— kozponti vagy

— helyi
beszerzés.

A kozponti beszerzést a minisztériumi (kozponti) tervezé
szervek, a helyi beszerzést pedig az anyagi szolgalat alséfoku
(végrehajto) szervei végzik.

A kozpontilag, illetve a helyileg beszerzendd cikkek korét
— a célszerliség és a lehetGség szem el6tt tartdsaval — az ille-
tékes eloljaré anyagi szervek a BM. Terv és Pénziigyi F6osz-
téllyal egyetértve hatdrozzidk meg.

3. Kozponti beszerzés.

A BM-ban a kozponti beszerzést — az anyagtervekben és
a koltségvetésben biztositott forintkeret terhére — a miniszté-
riumi (kozponti) tervezd szervek, illetve az erre feljogositott
kozépfoku (testiileti) anyagi szervek végzik.

A kozponti beszerzésti cikkek korét a ,Részletes Cikkjegy-
zék”’-ek ,,K” betlivel jelzik.
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A kozponti beszerzéssel kapcsolatos feladatok:

A) a beszerzési terv elkészitése;

B) a megrendelések feladasa, széllitdsi szerzédések megkdtése:

C) a ,,Megrendelés nyilvantartds”-ok felfektetése és vezetése;

D) a gyartas beinditasanak és folyamaténak ellendrzése;

E) a gyartményok gyartaskézbeni — technolégiai — ellen-
Orzése;

F) az elkésziilt termékek leszallitdsa, valamint mennyiségi és
minéségi atvétele;

G) a termeld (értékesit) vallalatoktol atvett termékek nyil-
vantartisba vétele;

H) a szamldk kiegyenlitése;

I) jogvitas ligyek intézése;

J) jelentés a beszerzési terv teljesitésérol.

Részletezve:

A) A beszerzési terv elkészitése.

A Dbeszerzési tervet az OT. 4&ltal visszaigazolt anyagi
miiszaki beszerzési tervszamok alapjan anyagnemenként és
ezen beliil cikkenként éves és negyedéves bontasban kell elké-
sziteni.

Az éves beszerzési terv tartalmazza:

a) a beszerzésre jovahagyott anyagmennyiségeket és azok fo-
rint értékét;

b) a kijelslt szallitokat; (gyarté-, eloszté-, kereskedelmi véalla-
latokat);

c) a szallitasok tervezett litemezését, idépontonként;

d) egyéb feladatokat.

A beszerzési terv elkészitése a kijelolt beszerzé (csoport)
feladata, melyet a szakanyagra nézve illetékes parancsnok (ve-
zetG) hagy jova.

B) A megrendelések feladdsa, szdllitdsi szerzddések megkdtése.

A megrendelést — mely egyben szallitdsi szerz6dés is —
a beszerzést végzd kozegek (csoportok) meghatarozott hatar-
id6ére évenként (negyedévenként) elére kotelesek megkiildeni
a kijelolt gyarto-, eloszté-, kereskedelmi (a tovébbiakban: szal-
lite) vallalatoknak.

A megrendelés — szallitasi szerz6dés — elkészitése és fel-
adisa torténhet a népgazdasidgban hasznalatos formanyomtat-
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vanyon vagy — egyes esetekben — hazilag készitett nyomtat-
- vanyon.

A megrendelésnek — szallitasi szerzgdésnek — tartalmazni
kell:
a) a megrendelt termék (cikk)

— szamat (a népgazdasagban hasznélatos terméklista sze-

rint),

— megnevezését,

— mennyiségi egységét,

— mennyiségét,

— egységarat és

— Osszértékét, tovabba

— méret szerinti megoszlasat (ahol ez szilikséges);

b) a szallitési és fizetési feltételeket — ezen beliil

— a megrendelt termékek (cikkek) mindségére vonatkozo
eléirdsokat (szabvany, mitiszaki leiras),

— a csomagolasra, szallitdsra (kiilonleges atvételre stb.)
vonatkoz6 kikotéseket,

— az atadas-atvétel helyét,

— a szallitasi hatariddéket,

— az atvevd szerv megnevezését,

— a fizetési médot és hatariddket,

— a fizet6 pénztar (szerv) megnevezését és csekkszadmat,
valamint

— az esetleges jogvitas (pl. kotbéres) ligyek rendezésének
modjat.
Ha a megrendelést — szallitasi szerz6dést — csoportos vé-
lasztékra kotik, ezen beliil meg kell hatdrozni az egyes cikkek
szdzalékos aranyat is.

(PL. 10 000 par férfi félcip6 60 szazaléka borjubdr, 40 sza-
zaléka marhabér, a borjubér 70 szdzaléka barna, 30 sz4zaléka
fekete stb.)

Az érakat a hatésidgi rendelkezéseknek megfeleléen kell
meghatarozni. Ha az arak megjel6lésénél a felek &arjegyzékre
hivatkoznak, a szerzédésben az arjegyzéket jovdhagyd hat6sa-
got és a jovahagyas idejét is fel kell tiintetni.

A megrendelést — szallitdsi szerzddést — elkiildés (fel-
adés) el6tt a koltségfedezetet biztosité pénziigyi szervnek be
kell mutatni kotelezettségvallalasi nyilvantartasba vétel végett.

Megrendeléseket — szallitdsi szerzédéseket — feladni és
kotelezettségvallalasként feljegyezni csak a tervben szerepld
mennyiségek erejéig megengedett.
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A tervfiizetekben a kiemelt termékek vonatkozdsdban visz-
szaigazolt mennyiségi tervszamok, valamint a beszerzések pénz-.
ligyi fedezeteként jovahagyott koltségvetési keretek felsé ha-
tart jelentenek, s igy azokat — elSzetes tervmodositds nélkiil
— tullépni nem szabad. Ez aldl kivételt képez a textilféléknél
megengedett negyedévi 5 szazalékos, illetve évi 1 szazalékos
tulszallitas (tolarencia). A ruhaipari termékeknél 10 000 db-ot
el nem ér6 megrendeléseknél gyartményonként 2 szazalék,
10 000 db-ot meghaladé megrendeléseknél pedig 1 szdzalék a
megengedett tolarencia.

A kotelezettségvallaldssal kapcsolatos kérdéseket részletei-
ben a 29/116/1959. BM. szdmon kiadott Pénzkezelési és Pénz-
forgalmi Utasités I. fejezetének III. része szabalyozza.

A szallitasi szerzédés érvénybe lép:

— ha a sz4llit6 a neki megkiildott szerzédés tervezet egyik

példanyat aldirva a megrendelének visszakiildi vagy

— ha a szallité a hozzdintézett megrendelést egyezs tar-

talommal igazolja.

Ha a megrendelésre — szallitasi szerzddés tervezetre — a
szallité a szallitdsi alapfeltételekben meghatarozott idé alatt
(15 nap) nem valaszol, a megrendelés — sz4llit4si szerzddés —
a tervezet tartalma szerint 1ép érvénybe.

Ebben az esetben a szerzdodés létrejottét az alabbi forma-
ban kozolni kell a szallité vallalattal:

Megrendel6 megnevezése,

Cim,

Targy: Ertesités szerz6dés létrejottérsl.

,-Brtesitjiik t. Cimet, hogy 19.... év........ . (R
napjin kelt.......... szdmu szabdlyszerlGen kézbesitett (pos-
tan megkiild6tt) rendelésiinkben.................... anyagot

rendeltiink Onéknél.

Az Onok részére szabélyszerlien kézbesitett megrendelésre
a mai napig rendelési igazolds nem érkezett, ezért kozoljik,
hogy az 50/1955. MT. szamu rendelet 8. § (3) pontja alapjan a
szerz6dést a megrendelés szerinti tartalommal létrejottnek te-
kintjik.

Kérjik ennek vellink egyezs el6jegyzését és valaszukat az
elismerésrél.”

Alairds, bélyegzo.

A megrendelés — szallitasi szerz6dés tervezet — alairdsara
a megrendeld, illetéleg a szallité szerv vezetéje vagy az jogo-
sult, akinek erre meghatalmazisa van.
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Ha valamelyik fél a megrendeléssel — szallitasi szerzddés
tervezettel — nem ért egyet, a valaszadédsra nyitva 4ll6 hatar-
id6 (15 nap) alatt a masik félnek véleményeltérési nyilatkozatot
jogosult kiildeni.

A megrendeléssel — sz4llitasi szerzédéssel — kapcesolatos
jogvitadkban kiilsé vallalatok viszonylataban a Koézponti Dént-:’}
bizottsag, beliigyi vallalatok viszonylataban a BM. Dont6bizott-
sag hatéroz.

A szallité véllalat altal elfogadott (visszaigazolt) megren-
delést — szallitasi szerzddést — a szallitdsi hataridé nyilvan-
tartasba vétele végett be kell mutatni a koltségfedezetet biz-
tosité pénziigyi szerveknek. ;

C) A ,.Megrendelés nyilvintartds”’-ok felfektetése és vezetése.

A megrendelésekrdl — szallitasi szerzédésekrél — cikken-
ként és szallité véallalatonként kiilon-kiilon ,,Megrendelés nyil-
véantartas”-t kell felfektetni, amelybe a megrendelés visszaiga-
zolasakor és a szallitas teljesitésekor a megfelelé adatokat min-
den esetben be kell jegyezni.

A ,Megrendelés nyilvantartas”-nak tartalmazni kell:

a) a cikk szdméat;

b) a cikk megnevezését;

c) a cikknél alkalmazott mérték, illetve mennyiségi egység
megjelolését (pl. to., q, db, par);

d) a megrendelés — szallitasi szerz6dés — szdmat és keltét;

e) a visszaigazolds szamat és keltét;

f) a szallito vallalat nevét, telephelyét, telefonszdmat és egy-
szamla szdmat;

9) a széllitdsi hataridéket, mennyiségi {itemezéseket, fizetési
(pénziigyi) litemezéseket (egységar, Osszeg) havonkénti és
negyedéves bontédsban;

h) a visszaigazolas szerinti széllitdsi hataridSket, mennyiségi
Utemezéseket, fizetési (pénziigyi) itemezéseket (egységar,
Osszeg) havonkénti és negyedéves bontédsban;

i) a tényleges teljesités id6pontjat;

j) a hatdrid6k moédositdsara vonatkozé adatokat;

k) a leszéllitott cikkek mennyiségét és az anyagbevételezés
tételszamat;

1) a szdmla szerinti egységéarat és szamlazott Gsszeget;

m) a kotbérre, hidnyos minbségre vagy véalasztékra vonatkozé
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feljegyzéseket;
n) az év végén mutatkozé szallitdsi, illetve fizetési hatraléko-
kat;
0) a tervszdm nyilvantartast és a tervteljesiilés szazalékat ne-
gyedéves bontasban.
A ,Megrendelés nyilvantartds” (BM. Ag. 51. szdmu nyom-~
tatvany) felfektetése és vezetése a beszerzéssel megbizott vagy
az arra Kkijelolt személy feladata.

D) A gydrtds beinditdsinak és folyamatinak ellenérzése.

Egyes fontosabb cikkek gyartasanak beinditdsanal a beszer-
zést végz6 szakkozegeknek jelen kell lenni.

A gyartas beinditasanal ellendrizni kell:

a) a felhasznalidsra (beépitésre) keriil6 alapanyagokat, alkat-
részeket, valamint
b) a gyéartastechnologia (gyartasmiveletek) betartdsat.

A felhasznalasra (beépitésre) keriilo alapanyagoknak, alkat-
részeknek, minden tekintetben meg kell felelni az orszagos
szabvanyoknak vagy ezek hidnydban a muszaki leirdsok &ltal
meghatérozott mindségi kovetelményeknek.

A gyartastechnolégia (gyartasmiiveletek) betartasanak el-
lendrzése kiilonosen fontos azért, mert egyes gyartasmiiveletek
lerdviditése vagy teljes elhagyasa a késztermék mindségének
csokkenését vonja maga utan. ;

Az ellendrzés (bevizsgélds) gyakorlati, technikai lebonyoli-
tdsdra vonatkoz6 elbirasokat kiilon utasités tartalmazza.

E) A gydrtmdnyok gydrtds kozbeni — technolégiai —
ellendrzése.

Nagyobb mennyiségli vagy fontosabb cikkek gyartasanal
gyartas kozbeni ellenérzést is kell tartani.

A gyértas kozbeni ellendrzés feladatai (céljai) 1ényegében
azonosak a gyartas beinditasédnal el6irt ellendrzési feladatok-
kal.

F) Az elkésziilt termékek leszdllitdsa, valamint mennyiségi

s s e F

a) Altaldnos elvek:

Altaldnos elv, hogy a megrendelést — szallitasi szerzdést
— az el6irt mennyiség, mindség és valaszték szerint, valamint
a megszabott idében és helyen kell teljesiteni.
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A szallité koteles a megrendelSt a szandékolt széllitas vagy
atadas idejér6l legaldbb 3 nappal el6bb irdsban értesiteni.

A megrendeldnek az értesitéstél szdmitott 3 napon beliil az
atvételt meg kell kezdeni.

Méas megéllapodas vagy eltérd szakmai szokds hidnyéban
a szallité vallalat a megrendelés alapjan legyértott cikkeket cso-
magolva és mérlegelve koteles szallitani. A csomagoldsnak al-
kalmasnak kell lenni arra, hogy a benne széllitott cikkek épsé-
gét a fuvarozés és tarolads tartama alatt megoévja.

A csomagolas és meérlegelés koltsége — arhatosdgi rendel-
kezés vagy megéllapodas hidnyaban — a sz&llité vallalatot ter-
heli.

Az atvételt mennyiségi és mindségi ellendrzés mellett kell
végrehajtani.

b) Mennyiségi datvétel.

Helyi szallitds esetében a termékek mennyiségi atvételét
a szallito vallalat telephelyén kell lebonyolitani.

A csomagolt és mérlegelt termékeket a szallitd telephelyén
csak a brutt6 suly és a csomagok (csomagolési egységek) szama
szerint kell dtvenni. A netté suly vagy a gongyolegek tartalma
szerinti atvételt az atvevd telephelyén kell végrehajtani.

Helykozi szallitas esetében a termékek mennyiségi atvétele
ott torténik, ahol a fuvarozd, illetbleg — sajat eszkozzel torténd
fuvarozasok esetén — a szdllitd a legyartott termékeket az erre
vonatkozé szabalyok szerint a cimzettnek atadja. Ezen a helyen
azonban a csomagolt és mérlegelt termékeket csak a brutt6 suly
és a csomagok (csomagolasi egységek) szdma szerint kell At-
venni.

A netté suly vagy a gongyolegekben levd termékegységek
szerinti atvételt az atvevé telepén kell végrehajtani.

N

Az atvevl koteles a termékek minéségét koriiltekintéen és
gondosan — a szerzddésben megallapitott feltételek (alapanyag,
forma, szin, méret, kidolgozas, szabvany elbirdsok stb.) szerint
— megyvizsgalni.

A mindségi atvétel altaldban az atvevo telephelyén tortén-
jen. Ha a megrendel6 a termékeket csomagolas nélkiil a szal-

A BM. részére a szallito vallalatoktol csak azokat a cikke-
ket szabad atvenni, amelyek az eldirt formai és mindségi kove-
telményeknek minden tekintetben megfelelnek.
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Az eléirt kovetelményeknek meg nem felel6 cikkek atveé-
telét meg kell tagadni.

Ha a mindségileg hibas cikkek atvétele szolgdlati érdekbél
vagy egyéb okbdl feltétleniil sziikséges és a mindségi hibdk az
eredeti rendeltetésre valé felhasznildst nem akadalyozzik, to-
vabba a BM. testiileteinek tekintélyét nem sértik, ezeket csok-
kentett értékkel kell atvenni és megfizetni.

A mindségileg hibéas, de eredeti rendeltetési célra felhasz-
nalhaté és a szolgdlati feladatok ellatdsahoz feltétleniil sziiksé-
ges eszkozok és anyagok csak fels6foku (minisztériumi) anyagi
szerv vezetdjének engedélyével vehetbk at a szallitotol.

Az atvett cikkeket — ha jellegiik lehetévé teszi — mara-
dandé bevizsgdlasi és atvételi bélyegzivel kell ellatni.

e s s

vileg kell végrehajtani.

Az atvételi jegyzékonyv tartalmazza:

— a jegyz6konyv felvételének helyét és idejét;

— a jelenlevsé személyek nevét, annak feltlintetésével,
hogy azok milyen minéségben mikodtek kozre;

— a szallité és atvevl szerv megnevezését;

— a kifogastalan mindéségben atvett eszk6zok és anyagok
megnevezését, mennyiségi (mérték) egységét és meny-
nyiségét;

— a nem megfeleld mindség miatt 4t nem vett eszk6zok
és anyagok mennyiségét és a kifogasokat;

— a minGségi hidnyossagokbol kifolyodlag csokkentett ér-
tékkel atvett mennyiségeket, a kifogasokat és az érték-
csokkenés mértékét.

d) Mennyiségi hidny vagy minbéségi hiba esetén kovetendd el-
jards.
Fuvarozéval szembeni igények.

A szillitmanyozo6 vallalat szallité eszkozén (vasuton, vizi-,
légi- vagy orszagos jarmiivon) torténd bérfuvarozds esetében
az atvevd a rendeltetési allomason koteles a szallitmanyt meg-
szemlélni és ellendrizni.

Kocsirakoménynal ellendrizni kell:

— a kocsizar (plomba) épségét és tisztdn olvashatosdgat.
a vagon (tartdlykocsi) kifogastalan allapotat, ablakok
sértetlenségét és a tartdlycsapok allapotat stb.;
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— a szallitott anyagok minéségét befolydsold szallitési
kériilményeket (példdul hoémérséklet szabalyozas).

A csomagban érkezett termékeknél (darabarunil) ellen-
orizni kell:

— a csomagok szamat;

— a feladd jelzGszamokat (egyeztetés a csomagoldsi cim-

kén feltiintetett jelzészamokkal);

— a csomagolas és cimke épségét (sériilt csomagolds, ned-

ves vagy sériilt termék, nyitogatasi nyomok stb.).

Ha az atvevé az ellendrzés soran gyanitja, vagy megéalla-
pitja, hogy a vagon nincs rendben (példdul ablakok nyitottak,
csapok folynak, kocsizarak sériiltek, feliratok elmosddottak
vagy azt, hogy a vagon nem a felad6 &llomés, vagy a szallit-
ményfeladé pecsétjével érkezett, a szallitmany a fuvarlevélben
feltlintetett mennyiséggel szemben sulyban eltér, a széllitott
eszk6zon, anyagon mas feladd jelz6szamok vannak, a szallit-
many nedves, vagy sériilt, vagy a vagonon — a csomagokon —
felnyitas nyomai latszanak, a csomagolds sériilt, vagy rajta sza-
balyellenes elkészités nyomai észlelhetdk, iiveg-, porceldn- és
fajansz gyartméanyoknal a csomagoldson belil torés hallhatd,
horddok folynak stb.), az atvevé koteles a rendeltetési adllomas-
tol jegyzokonyv felvételét kovetelni, esetleg a sziikséghez ké-
pest a szallitmédnynak belsé szemlével torténé atadasat kérni.

Vasuton vagy vizen fuvarozott olyan eszkozok, anyagok
sulyhidnyaért, amelyek csomagolva és a felvételi &llomason
mérlegelve nincsenek, a szallit6 csak abban az esetben felel, ha
az atvevé a hidnyt és azt, hogy a szallitmany kifogéstalan szal-
litbeszk6zon érkezett, a rendeltetési allomés kozegei altal fel-
vett jegyz6konyvvel bizonyitja.

Ha a szallitmany sérilt, vagy a brutté sily, illetve a cso-
magolési egységek szdma a szallité altal megjeldlt, illetéleg a
vasut- vagy hajodllomas részérél igazolt sulytdl, vagy meny-
nyiségtol eltér, az atvevd szerv koteles kirigényét a jegyzo-
konyv alapjan a fuvarozéval szemben érvényesiteni és errdl a
szallitét értesiteni.

A jegyzokonyv felvételének elmulasztdsa esetében az at-
vevé nem kovetelheti a szallit6tol azoknak a karoknak megté-
ritését, amelyeket a jegyz6konyv alapjan a fuvarozéval szem-
ben érvényesithetett volna. Ez esetben a mulasztdssal okozott
kar miatt a jegyzokonyv felvételét elmulaszté személlyel szem-
ben a Kartéritési Szabalyzat szerint kell eljarni.

Ha a szillitmény fuvarozésa nem vasuton vagy vizen tor-
ténik, a brutté suly és a csomagok (csomagolasi egységek) hia-
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nyaro6l, valamint a kiilséleg felismerheté hibéakrodl, tdrésekrol
és rongalodasokrol a fuvarozé vallalat képviselgjének jelenlé-
tében azonnal jegyzOkonyvet kell felvenni, amelynek egyik pél-
danyat az atvételi elismervényhez kell csatolni.

A jegyzékényv felvételét az atvevé koteles az atvételi el-
ismervényre feljegyezni, és a jegyz6konyv egyik példadnyéat a
fuvarozéval szembeni kartéritési igényre vonatkoz6 értesités-
sel egyiitt ajanlott levélben vagy atvételi elismervény mellett
harom nap alatt a szallitonak megkiildeni.

Ha az atvevd a szdllitményt a fuvarozétol kifogds nélkiil
vette at, a fuvarozéval szemben egyaltaldn, a szallitéval szem-
ben pedig brutté sulyhidny miatt igény nem érvényesithets. Ha
azonban a szallitmanynak csomagolt &llapotban kiilséleg fel
nem ismerhetd, de utélag mégis megallapitott olyan hibai van-
nak, melyek fuvarozas kozben kovetkeztek be, ezekrdl az at-
vétel napjat kovet6 harom nap alatt mind a szallité-, mind a
fuvarozo véllalatot az atvevd taviratilag koteles értesiteni, ezek-
kel szemlét tartani és a megallapitasrol jegyzékonyvet fel-
venni. Hdrom nap eltelte utdn a fuvarozas kozben bekovetkezett
kérok miatt sem a fuvarozoval, sem a szillitoval szemben ki-
fogast érvényesiteni nem lehet. Aki a kifogasolast kotelessége
ellenére elmulasztotta, az a BM-mal szemben kértéritéssel tar-
tozik a Kartéritési Szabalyzat elGirdsai szerint.

A vasuti szallitdsok esetén kovetendd eljardsokat mennyi-
ségi hiany vagy mindségi kar esetén a Magyar Forradalmi Mun-
kés-Paraszt Kormany 17/1960. (IV. 13.) szdmu rendelete és en-
nek a targyaban kiadott 3/1960. (V. 13.) KPM. szamu rendelet
tartalmazza.

A szallitoval (eladéval) szembeni igények.

Az atvevd szerv a szallitmanyt a nettd saly, valamint a
gongyolegen beluli termékegységek mennyisége és mindsége
szempontjabol az atvételre megallapitott hataridé alatt kote-
les megvizsgalni.

A sértetlen allapotban megérkezett origindlt csomagok tar-
talmanak mennyiségéért és mindségéért a szallité felelds.

A csomagolt és mérlegelt termékeknek az atvevd szerv te-
lepén megallapitott netté sulyhianyaért a szallité csak abban
az esetben felelés, ha a termék brutté sulya, illetéleg darab-
szdma egyezik azzal a brutté sullyal, illetdleg darabszammal,
amelyet helyi szallitds esetében a szallité telepén, helykozi széal-
litds esetében pedig a rendeltetési allomason megéallapitottak,
illet6leg az atvételi elismervényen igazoltak.

90

ABTL - 4.2. - 1627 /1960 /90



Ha az atvevd megallapitja, hogy a termék brutté stlya
vagy a csomagban elhelyezett termék minésége nem felel meg
a kiséréjegyzékben, vagy a szamlaban feltiintetettnek, illet6-
leg az kellékhibés, errdl jegyz6konyvet kell felvenni.

A jegyz6konyvet az atvételre megéllapitott hatéridé le-
jartatél szamitott nyolc nap alatt kell elkésziteni. A jegyz6-
konyv elkészitéséhez a szallitét, a kifogasok és a szemle id6-
pontjanak, valamint helyének egyidejli megjeldlésével tavira-
tilag meg kell hivni.

Ha a szallité a jegyzokonyv készitésénél képviseltetni ki-
vénja magat, ezt huszonnégy ora alatt valasztaviratban k6zélni
koteles. Ha ezt elmulasztja, az atvevének a helyi (kertileti, va-
rosi, kozségi) tandcshoz kell fordulni, amely a jegyz6konyv ké-
szitéséhez alkalmas személy Kkijel6lésérdl koteles gondoskodni.
Az atvevl pedig a kijelolt személyt a jegyz6konyv készitésé-
hez kell6 id6ben meghivni koteles.

A mennyiségi hidnyrol sz6l6 jegyzokonyvnek tartalmazni
kell:

— a jegyz6konyv felvételének helyét és idejét;

— a jelenlevd személyek nevét, annak feltlintetésével,

hogy azok milyen minéségben mukddtek kozre;

— a szallité és atvevsé megnevezését;

— a fuvarlevél keltét és szamat;

— azt az id6pontot, amikor a szallitmény az atvevé rak-
taraba érkezett, valamint a termék tarolasi és &rzési
modjat (biztositasat);

— a megszemlélt termék megnevezését, brutté-, tara- és
nett6 sulyat, valamint azt a brutté-, tara- és netté sulyt,
amit a felad6 a szallitolevélben megjelolt;

— a csomag dallapotanak leirdsat és telitettségi fokat;

— annak feltiintetését, hogy a csomagolési jelzés, névala-
iras rendben van-e;

— a hidny mértékét, a feltehet6 ok feltlintetésével (rom-
las, torés, lopés stb.);

— a hidny megallapitasinak moédjat (mérlegelés, megszam-
14las, térfogat és fajsuly szerint torténd mérés stb.)
és a

— hidny miatt érvényesitett kovetelést.

Ha a jelenlevék egyike a jegyzOkonyv egyes megallapita-
saival nem ért egyet, kiilén véleményét is a jegyzokonyvbe kell
foglalni.

Ha a szallité a szemlén képviselteti magat, megbizottjanak
a jegyzOkonyv egy példanyat at kell adni.
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Ha a szillité képviseletér8l nem gondoskodott, a jegyzd-
kényvet a készitést6l szamitott hdrom nap alatt ajanlott levél-
ben kell cimére megkiildeni. A szallité a kozolt igényre nyole
nap alatt koteles irdsban valaszolni.

Az atvevd szerv telepén megallapitott mindségi hiba eseté-
ben — ideértve az utolag felfedett rejtett hibakat is — a meny-
nyiségi hidny megallapitdsara vonatkoz6 szabdlyokat kell al-
kalmazni azzal az eltéréssel, hogy ha a szallit6 a tavirati meg-
hivasra nem vélaszol és helyben olyan megfelel6 mindségvizs-
galé szerv van, amely a hiba megallapitdsdnal, valamint a jegy-
z6kdonyv készitésénél a kozremiikodést vallalja, megfeleld sze-
mély kijelolése irdnt a tandcshoz fordulni nem kell.

Ha a széllité tavol marad és a kiildemény mindségi ellen-
Brzését sem kéri, az a mindségi kifogasok, valamint az ezzel
kapcsolatos igények elvi elismerését jelenti feltéve, hogy a ter-
mék mindségi hibdja jegyzékonyvileg megéallapitast nyer.

Ha a szallité valasztaviratdban azt kozolte, hogy a szem-
lén nem kivan részt venni, de kéri a leszallitott és kifogésolt
termék mindségi ellenbrzését, ebben az esetben ugy kell eljarni,
mintha a felek képvisel6i a mindségi hiba és az ezzel kapcso-
latos igények fel6l nem egyeztek volna meg.

Ha a szallito képviselGje a szemlén nem vesz részt, a mi-
nbségi hibara vonatkoz6 jegyzdkonyvnek mindazokat az adato-
kat tartalmaznia kell, amelyeket a mennyiségi hidnyrdl szélo
jegyz6konyvbe fel kell venni. Az eltérés csupan az, hogy a
mennyiségi hidnyra vonatkoz6 adatok helyett a jegyzGkonyv-
ben a mindségi hibakat kell pontosan leirni, valamint az azokat
feltehet8en el6idézd okokat, a keletkezett kar mértékét és az
atvevé indokolt nyilatkozatat arra, hogy a szdllitéval szemben
milyen karigényeket kivin érvényesiteni.

Ha a sz4llité képviselGje a szemle alkalmdval a min8ségi
hibat elismeri, az érvényesitett igényre, valamint az elisme-
résre vonatkozé nyilatkozatot jegyzékonyvbe kell foglalni.

Ha a szallité képviselGje a szemlén megjelent és a felek
a mindségi hiba, a termék atvétele, illetéleg az érvényesithetd
drleszallitds mértéke fel6l megegyezni nem tudnak, a szallitott
termékbdl a vonatkozé szabvany szerint eldirt prébat kell
venni. Ilyen szabvany hidnydban a prébat a rokonszabvanyok-
ban lefektetett irdanyelvek szerint kell venni. Ha ilyen nincs,
az atvevének a prébavétel modjira nézve a mindségellendrzd
szervt6l kell utmutatast kérni.

Ha a prébavétel sziikséges, a jegyz6konyvnek tartalmaznia
kell a szerzédésben foglalt mindségi kikotéseket (szabvany stb.),
tovabba a mindségi vizsgdlathoz sziikséges adatokat, a préba-
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vétel modjat, valamint azt a rendeltetési célt is, amire az at-
vevl a terméket fel akarta haszndlni.

A probat megvizsgalas végett a jegyz6konyv egyik példa-
nyaval egyiitt kell a mindségellenérz6 szervnek megkiildeni vé-
leménynyilvéanitas végett. Amennyiben a proba elkiildése arany-
talanul koltséges vagy ez mas okbdl nem lehetséges, a jegyzo-
konyv megkiildésével a mindségellenérzé szervtél helyszini
szakértSi szemle megtartasat kell kérni.

A minéségellendrzé szerv véleményt nyilvanit a vitéssa tett
mindségi hibarol, egyben a felek barmelyikének kérelmére sza-
zalékosan megéllapitja az értékesokkenést, valamint nyilatkozik
arra vonatkozoblag is, hogy a termék a rendeltetési, illetleg a
szerzOdésszerd célra felhasznalhato-e.

A mingségellen6rz6 szerv — a részletes miiszaki és egyéb
szakmai adatok megjeldlésével indokolt — véleményét a felek-
kel ajanlott levélben kozli.

A mingségi hibara alapitott és a dontébizottsaghoz elGter-
jesztett keresethez a jegyz6konyvet, valamint a mindségellen-
6rz6 szerv véleményét mellékelni kell.

A szakért6i koltség viselése.

A szakvélemény koltségeit az a fél viseli, amelyik a szak-
ért6i vizsgalatra okot adott — elSlegezni azonban az atvevd-
nek kell. A szallité6 ad okot a vizsgdlat elvégzésére, ha az &at-
vevdé mindségi kifogésait nem ismeri el, azonban a mindségel-
lenérzés a kifogas alapjaul szolgdlé hibat megallapitja.

Ha a termék mindségét szurdprébaszertien kell megvizs-
galni és az igy megéallapitott mindségi hibat a szakvélemény
igazolja, a minGségi ellendrzés Gsszes koltségeit a szallité vi-
seli.

Ha a terméket darabonként kell megvizsgalni, a szallité a
koltségeknek annyi darabra es6 részét viseli, ahdny darabot a
mindségellenérzés hibasnak talal.

G) A termeld (értékesitd) vdllalatokt6l dtvett termékek
nyilvdntartisba vétele.

A leszallitott eszko6zok, anyagok bevételezése a szallitoé val-
lalat 4ltal kidllitott szallitélevél vagy — kifogas esetén — a
ténylegesen beérkezett mennyiségek alapjan torténjen.

A térintézeteknek (raktaraknak), a bevételezett eszkdzok-
r6l, anyagokrél anyagbevételezési utalvanyt kell killitani,
melynek egy példényat 24 6ran beliil el kell kiildeni a beszer-
zést végzé csoportnak (kozegnek), egy példdnyt pedig a kolt-
ségfedezetet biztositd (kifizet6) pénziligyi szervnek.
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A térintézet (raktédr) altal megkiildott anyagbevételezési
utalvany alapjan a beszerzést végzé csoport (kézeg) a 3/C pont
szerinti ,,Megrendelés nyilvantartds”-on a leszallitott — bevé-
telezett — mennyiséget jegyezze fel.

H) A szamldk kiegyenlitése.

A szallit6 vallalat a szallitas teljesitését kovetéen az inkasz-
szbval, inkasszo Osszesitével, valamint az atvételi és bevizsga-
lasi jegyz6konyvvel felszerelt szamlat megkiildi a koltségfede-
zetet biztosité pénzligyi szervnek.

A kifizetést eszkozl6 pénzligyi szerv a tarintézet (raktér)
Altal megkiildott anyagbevételezési utalvanyt a szallité valla-
lat altal megkiildott szamldhoz csatolja. A szdmlét szamszakilag
leellendrzi (szdmla likvidacio) és a szamléan feltiintetett osszeget
— amennyiben kifogds nem meriilt fel — a szallité vallalat ré-
szére atutalja.

A szallité véllalat részére utalvanyozott Osszegrdl a beszer-
zést végzs kozeget minden esetben szdmlamdsolattal értesiteni
kell.

A beszerzo kozeg a szallité vallalatnak kifizetett Gsszeget a
»Megrendelés nyilvantartds”-on a kifizetd pénziigyi szerv altal
megkiildott szamlamasolat alapjan jegyzi fel.

A szamlék kiegyenlitésével kapcsolatos részletes eljarést és
az alkalmazhat6 fizetési mddokat a 29/116/1959. BM. szadmon
kiadott Pénzkezelési és Pénzforgalmi Utasitas I. fejezetének IV.
és a II. fejezet I, II., IIL., IV. részei tartalmazzak.

I) Jogvitds iigyek intézése.

A jogvitds ligyekkel kapcsolatos feladatokat, valamint a
kotbériigyek intézési modjat a jelen fejezet 3/B., F. és 5. pontjai
tartalmazzak.

J) Jelentés a beszerzési terv teljesitésérol.

A tervez6 szerveknek a résziikre jovahagyott és visszaiga-
zolt tervek végrehajtasardl negyedévenként , Tervteljesitési je-
lentés”-ben kell beszdmolniuk — a 29/70—19/1959. szamu uta-
sitdssal rendszeresitett nyomtatvanyon.

A tervteljesitési jelentés négy részbol all:

— az I részben a koltségvetési keretek felhasznédlasat;

— a II. részben a deviza keretek felhasznaldsat;

— a III. részben pedig a kiemelt termékek beszerzésének

alakulasat kell feltlintetni.
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A 1II. részben a kiemelt termékeket a tervfiizetben visz-
szaigazolt bontas szerint, az ottani sorrendben kell sze-
repeltetni. A kiemelt termékek koziil az import termé-
keknél a ,,Jegyzet” hasdbban az illetékes kiilkereske-
delmi vallalattél bekért devizaforint felhaszndlast is
fel kell tiintetni;

— a IV. részben szovegesen kell indokolni és elemezni az
éves tervnek a targynegyedév végéig tortént végrehaj-
tasat.

A mérleges termékek tekintetében a ,,Tervteljesitési jelen-

tés”’-ben nemcsak a kozpontilag, hanem a szamadétestek altal
helyileg beszerzett termékeket is fel kell tiinfetni.

4. Helyi beszerzés.

a) A helyi beszerzésrol dltaldban.

Helyi beszerzés alatt az anyagi szolgdlat als6foku (végre-
hajto) szervei altal végzett vasarlasokat értjik.

A helyi beszerzésti cikkek korét a ,Részletes Cikkjegy-
zék’-ek ,,H” betivel jelzik.

A helyi beszerzési cikkek lehetnek:

— kiemelt vagy

— szabadforgalmi
cikkek.

A kiemelt termékekre nézve az illetékes el6ljdré anyagi
szerv ,kotbéres utalvany”-t vagy ,keretutalvany’’-t biztosit a
szdmadotestek részére.

b) A kiemelt ,kétbérutalvdny”-os cikkek helyi beszerzése.

A kotbéres utalvany az orszdgos értékesité vallalatok altal
kibocsatott olyan kotelezvény, amelynek ellenében az erre Kki-
jelolt belkereskedelmi vallalatok (TUZEP, FAERT stb.) a sza-
balyszertien kidllitott és aldirt utalvanyon feltiintetett — vi-
szonylag kisebb mennyiségi — mérleges terméket kotelesek
kiszolgaltatni az utalvany bemutatojanak.

Az illetékes eldljaré anyagi szervek az illetékes szakmi-
nisztériumoktél (igazgatésdgoktol) a kotbéres utalvanyokat
meghatérozott cimletekben igénylik, és esetenként meghataro-
zott id6pontig eloszt6é alapjan kiildik szét a testiiletek, illetve
a szdmadétestek részére.

A kotbéres utalvanyok szétosztdsa utdn az illetékes szak-
minisztériumot (igazgatdésdgot) értesiteni kell a felvasarlasi he-
lyekrél, a sziikséges arufedezet biztositdsa céljabol.
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A , kétbéres utalvany”-okat a szdmadoétestek meghatarozott
cimletekben, egy példanyban kapjdk meg.

A kotbéres utalvany harom szelvénybdl all. Az 1. sz. szel-
vény a bemutataskor, a megrendelés céljat szolgdlja. a 2. szé-
mu szelvény — amely leszakithaté — az utalvanyt kibocsato
orszagos értékesitd vallalat és a felhasznalé minisztérium ko-
z6tti elszamoldshoz sziikséges, a 3. sz. szelvény alapjan pedig
a fels6foku (minisztériumi) anyagi szerv igazolja, hogy a fel-
ligyelete ald tartozé felhasznalé szamadotest a kotbéres utal-
vanyt atvette.

A kotbéres utalvany kotelezé érvényességi kellékei:

— az érvényességi id6 (év, negyedév) megjeldlése;

— a kibocsaté orszagos értékesitd vallalatnak-, a felhasz-
néalé feliigyeleti féhatésagnak-, az atvevének és a be-
valtéhelynek a megnevezése;

— a kotbéres utalvanyra adott anyag megnevezése és
mennyisége, tovabba

— az alairasok.

A megrendel6 az utalvany(-ok) bevaltasakor az anyag rész-
letezését is koteles azon feltlintetni.

A kotbéres utalvanynak a véllalatnal maradd részeire ra
kell vezetni a szdmadoOtest megnevezését, a beszerzé nevét és
telefonszamat.

A szabélyszerlien kiallitott, aldirt és a felvasarlé szerv kor-
bélyegzijével ellatott kotbéres utalvany igazolt atadasa a kije-
161t szallité véllalatnak, egyben szallitasi szerzédés jelleggel is
bir. A rajta feltintetett &rumennyiségek kiszolgaltatdsat a szal-
lit6 véllalat nem tagadhatja meg.

A helyi beszerzési cikkek atvételével, szallitasaval, bevé-
telezésével, valamint a szdmldk kiegyenlitésével kapcsolatos
szabalyok értelemszerien azonosak a jelen fejezetben elGirt
,»JKozponti beszerzés”’-re vonatkoz6 szabalyokkal.

A kotbéres utalvany a targyiddszak letelte utan 15 napig,
a IV. negyedévben pedig december 31-ig érvényes.

Ha a felhasznilé szervnek a visszaigazolt termékmennyi-
ségre a visszaigazolt litemben részben vagy teljes egészében
sziiksége nem lesz, a targynegyedévet megel6zd negyedév ma-
sodik havénak 5. napjaig az illetékes el6ljaré anyagi szervtol
koteles tervmoédositast kérni.

Amennyiben az anyagok részbeni vagy teljes egészébeni
feleslegessége az utalviny megérkezése utan jelentkezik, a fe-
lesleges mennyiségeket az utalvanyokat elosztd illetékes eldl-
jaré anyagi szervnek azonnal, de legkés6bb a targynegyedév
utolsé napjaig vissza kell kiildeni.

96

ABTL-4.2. - 1627 /1960 /96



c) A kiemelt ,keretutalviny”-os cikkek helyi beszerzése.

Az illetékes eloljaré anyagi szervek ellatasi idészakonként
a helyi beszerzésii kiemelt cikkek beszerzésére a szadmadotes-
tek részére keretutalvanyokat adnak ki.

A keretutalvinyok megyénkénti és szervenkénti elosztésa-
rél az illetékes minisztériumokat (igazgatésidgokat) értesiteni
kell.

A szdmadébtestek a keretutalvanyon feltiintetett mennyisé-
gek erejéig a kijelolt szallité (kereskedelmi) vallalatokkal szal-
litasi szerz6dést kothetnek, illetve feléjiik megrendeléseket ad-
hatnak fel.

A szallitési szerzddés megkotésével, illetve a megrendelés
feladasaval, az aru széllitdsdval, atvételével, bevételezésével és
a szadmlak kiegyenlitésével kapcsolatos eljarasi szabalyok azo-
nosak a jelen fejezetben el6irt ,,Kozponti beszerzés”-re vonat-
kozo6 szabalyokkal.

d) Jelentés a helyi beszerzésti kiemelt cikkek beszerzési tervé-
nek teljesitésérol.

A helyi beszerzési kiemelt cikkek beszerzési tervének tel-
jesitésérdl ellatasi idészakonként — az egyes szakutasitdsokban
(utasitdsokban) meghatarozott hataridékre — az illetékes eldl-
jaré anyagi szervekhez jelentést kell felterjeszteni.

A jelentés tartalmazza:

— a rovat- és tételszamot;

— a cikkek megnevezését;

— ‘a cikkek mennyiségi (mérték) egységét;

-— az éves keretszamokat;

— a targyidGszakban ténylegesen beszerzett mennyisége-
ket;

— a keretbdl lemondott mennyiségeket;

— az év folyaman beszerzett (halmozott) mennyiségeket.

e) Szabadforgalmit cikkek helyi beszerzése.

A szabadforgalmu cikkek helyi beszerzéséhez sziikséges
koltségfedezetet a szdmadotestek részére a koltségvetésben kell
biztositani.

A szabadforgalmu cikkeket helyileg kisebb mennyiségben
kiskereskedelmi vallalatoktél, nagyobb mennyiségben pedig
nagykereskedelmi eloszté vallalatoktél kell beszerezni.

Kiskereskedelmi vallalatto]l torténé beszerzés esetén a va-
sarolt arukrél és a készpénzben kifizetett Osszegekrdl vallalati
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blokkot kell kérni, amely — csatolva az anyagbevételezési utal-
vanyhoz — a pénztari elszamolas alapjat képezi.

Nagykereskedelmi elosztéo véllalatoktol torténd beszerzés
esetén el6zbleg megrendeld levelet kell kiéllitani, amelyet —
a szallité nagykereskedelmi véllalathoz valé elkiildés el6tt —
a kifizetd pénziigyi szervhez be kell mutatni kotelezettségval-
lalasi nyilvantartasba vétel, illetve a sziikséges koltségfedezet
biztositasa céljabol.

A gazdalkodasi fegyelem és tervszerlség . érdekében a
szamadotestek anyagi szolgdlata a helyi beszerzésre biztositott
koltségkeretekrs]l koteles anyagnemenként vagy szakszolgalati
dganként hitelkeret nyilvantartast vezetni és azt idénként
egyeztetni a pénziligyi szolgdlat vonatkoz6é konyvelési adatai-
val.

Kiskereskedelmi vésarlasnal a fizetés és az aru atvétele az
elarusitd helyiségében torténik. Nagykereskedelmi véasarlasnél
az aru szallitasara, atvételére, tovabba mindkét esetben a szam-
lak kiegyenlitésére vonatkozd szabalyok azonosak a jelen feje-
zet 3. pontjdban elbirtakkal.

5. Eljaras kotbér iigyek eseteiben.

a) Kotbért kell kikotni:

— késedelem esetére (ideértve a poétalkatrészek és tarto-
zékok késedelmes szolgaltatdsat, a nem komplett szol-
galtatést is);

— a hibés teljesités esetére (kellékhiba, hibds csomagolas,
eltérd valaszték, a kikotott mindségnél sziikségtelenil
dragabb termék stb.);

— nem teljesités (meghitsulas) esetére;

— a szerzbdésszerl teljesitéshez sziikséges jogszabalyokban
vagy a szerz6désben megéllapitott adatszolgédltatas,
illet6leg kozbees6 intézkedés késedelmes megtétele,
vagy elmulasztisa esetére.

A kotbért a szolgaltatds brutté dranak meghatérozott szé-

zalékaban vagy a szolgaltatds természetének és jelent6ségének
megfeleléen meghatirozott Gsszegben kell kikotni.

b) A kotbér Gsszege:

A kotbér a le nem szallitott, illet6leg 4t nem vett termék
brutté &ra utdn szdmitott napi 1/2 ezrelék, osszesen legfeljebb
10 széazalék.
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c) A kotbér esedékessé vdlik:

— késedelem esetében a teljesitésre, illetéleg az adatszol-
galtatdsra vagy kozbeesd intézkedésre megallapitott ha-
tarnap, vagy hataridé lejartaval;

— hibés teljesités (példdaul mennyiségi és minGségi kifo-
gds stb.) esetében az errdl felvett jegyz6konyv felvéte-
lével, vagy ha ennek felvételét elmulasztottdk, illetS-
leg késedelmesen teljesitették, az el6irt (elmulasztott)
hatédrid6 lejartaval,

— nem teljesités (meghitusulds) esetében, amikor errél a
jogosult tudomast szerez.

A kotbér kovetelés az esedékességtél szdmitott hat hénap

elteltével eléviil.

A sz3llitdsi szerz6déshdl szdrmazd kotbérbevételeket, ille-

tbleg kifizetéseket killon gyljtészdmlan tételenként kell nyil-
vantartani.

d) A kotbér, a kdrtérités és a kamat érvényesitése.

A kotbér-, a kar-, illet6leg kamatigényrdl az ezek fizeté-
sére kotelezett feleket — az igény jogalapjanak kozlésével az
esedékességtol szdmitott 15 nap alatt — irdsban kell értesi-
teni.

A kotelezett az értesités kézhezvételétsl szdmitott 15 nap
alatt koteles az igénybejelentésre irasban véalaszolni és késede-
lem esetében egyidejlileg pothataridét felajénlani.

Az elismert igényt az elismerés kézhezvételétsl szdmitott
15 nap alatt beszedési megbizds utjan kell érvényesiteni. Ha a
felek valamelyike nincs bekapesolva a beszedési megbizas rend-
szerébe, a kotelezett az elismert igény alapjin 15 nap alatt ko-
teles fizetni. Ha az elismerésig a teljesités nem tortént meg, a
kotbért csak a teljesitést6l szamitott 15 nap alatt kell érvénye-
siteni, illet6leg megfizetni, kivéve, ha az kiilénben eléviilne.

Abban az esetben, ha a kotelezett fél a kotbér-, kar- stb.
igényt nem ismeri el vagy az igénybejelentésre nem vélaszol, a
jogosult fél a véalaszaddsra megszabott hatérid lejartatdl sza-
mitott 15 nap alatt koételes a dontébizottsdghoz fordulni. Kése-
delem esetében, ha a kotelezett fél a kotbérigényt elismerte,
azonban péthataridét nem ajanlott fel, vagy ha a felajanlott p6t-
hatérid6 nem megfelels, a jogosult félnek 15 nap alatt a hatér-
idgvitakra megallapitott szabédlyok szerint kell eljarni.

A folyamatosan, tobb részletben teljesitendd szerzédésbol
szédrmaz6 késedelmi kotbérigényeket tervidészakonként csak
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egylittesen, az utolsé szallitdsi hatéridé eltelte utan kell a don-
tébizottsag elétt érvényesiteni.

Ha a kotelezett fél a szerz6désben megjel6lt hataridén be-
lil a szallitdst nem teljesiti, a kotbért az eredeti hatarid6toél
a pothatdridéig — illet6leg korabbi szallitds esetében ennek
napjaig — terjedé idészakra koteles megfizetni. Ha azonban a
kotelezett fél a pothatdridében sem teljesit, a kotbérfizetési ko-
telezettsége a péthataridé elteltével tjra kezdddik.

an az esetben, ha valamely belligyi beosztott mulasz-

tasabdl a BM“Q@ kotbérfizetésre kotelezik vagy ha valamely bel-
ligyi beosztott a “BM. jogos kotbérigényét nem érvényesiti és
ezaltal a BM-nak karﬁ(anyagl vagy forint) okoz, mulasztésat a
Kartéritési Szabilyzat szerlﬁt-«kgll elbirdlni és ellene karelja-
rast kell meginditani, illetve lefoly’ca %

6. Gongyolegek (csomagolo eszkozok).

a) A gongyolegek csoportositdsa.
A BM-on beliil a gongyolegeknek altaldban két csoportjat
kiilonboztetjiik meg:
— a BM-on beliili anyagmozgatdshoz és széllitashoz sziik-
séges — ugynevezett sajat — gongyolegek és

— idegen szallité vallalatoktél beérkezd — ugynevezett
idegen — godngyolegek
csoportjat.

Az idegen gongyolegek értékét a szallité leszamlazza, és azt
— a megéllapitott hasznalati dij levonasa utdn — csak az eset-
ben tériti vissza, ha a géngyoleget hozza visszaszallitjak.

Mivel a szallité véallalatok a gongyodleg ,értékéul” — a
fennallé jogszabalyok értelmében betétdij cimén a tényleges
drndl magasabb 4rat szdmitanak fel, igen fontos a gongyodlegek
idébeni visszaszallitisdnak a megszervezése, mert ellenkez6
esetben a betétdij elvész és a BM-ot komoly anyagi kér érheti.

b) A gongydlegek nyilvdntartdsa.

Minden idegen tulajdonu gongyoleget az e célra felfektetett
»8ongyoleg nyilvantarté filizet”-ben kell nyilvantartani.

A nyilvantartasnak tartalmazni kell:

— a beérkezés keltét;

— a beérkezett gongyotleg megnevezését és darabszdmat;
— a betéti dij Osszegét;

— a gongyoleg visszaszallitdsara el6irt hataridét;
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— a gongydleg visszaszallitdsdnak id6pontjat;

— a szallitdlevél szamat;

— a visszaszallitott gongyodleg megnevezését, darabszdmat

és értékét.

Abban az esetben, ha a szallité vallalat a szamldhoz betét-
jegyeket is mellékelt, a gongydleg nyilvantartdshoz azokat is
csatolni kell.

A gongydlegnyilvantartas felfektetése és vezetése kozponti
beszerzéseknél a tarintézet, a szdmadotesteknél pedig a beszerzé
kozeg feladata.

c) A gongyolegek visszaszdllitdsa.

A raktaros, illetve a beszerzé koteles figyelemmel kisérni
az idegen gongyolegeknek a mozgéasat és a gongydleg kiuritése,
kitisztitasa, esetleg megjavitdsa utan — a megszabott vissza-
szallitasi hatdridon belil — a gongyolegeket a szalliténak visz-
szakiildeni.

A visszaszallitdst szallitolevél kiséretében kell végrehaj-
tani.

A széllitolevél egy példanyat a betéti dij visszahivésa vé-
gett meg kell kiildeni a kifizetést eszkozl6 pénziigyi szervnek,
a visszamarado6 egy példany alapjan pedig a gongyodlegnyilvan-
tartast kell modositani.

Ha a szallité a gongyoleg kiadasakor betétjegyet is adott,
a betétjegyet a gongydleg visszakiildésével egyidejlileg a szal-
lité vallalatnak vissza kell szolgaltatni.

A betétjegy megérzése és gondos kezelése igen fontos, mert
a szallité a gongyodleg visszdru inkasszojat a vissza nem szol-
géltatott betétjegy erejéig kifogésolhatja vagy pedig az inkasz-
szbt csak a géngyoleg tényleges ara erejéig fogadja el.

A sz3llitd egyes esetekben a gongyolegeket (példdul zsa-
kokat) visszakiildési hataridé kikotése mellett kolesonadja és az
ellenértékét a BM. felé nem szamlézza le.

Ha a BM. szerv a kolesénadott gongyolegeket a visszakiil-
dési hat4ridére nem szolgaltatja vissza, a betétdijat elveszti.
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VI. FEJEZET.

A SZUKSEGLETEK (IGENYEK) KIELEGITESE

1. A sziikségletek kielégitésének forrasai.

A BM. szerveinél az anyagi sziikségletek kielégitése harom-
féle forrasbol torénhet.

Espedig:

a) a BM. kozponti készletébdl igénylés, kiutalas;

b) helyi beszerzés vagy

c¢) atutalds — mas belligyi szerv készletébsl — atcsoportosités
utjan.

2. A sziikségletek kielégitése a BM. kozponti készletébsl
igénylés, kiutalas atjan.

a) Az igénylésekrdl dltaldban.

A kozponti ellatds korébe tartozd cikkeket a ;Részletes
Cikkjegyzék”-ek , K” (k6zponti beszerzés) betlivel jelzik. Ezeket
a cikkeket a jévahagyott éves anyagi-miiszaki ellatasi terv alap-
j4n a minisztérium kozponti tervezd szervei szerzik be, és az
id6szakos, rendszeres igénylések (ellatasi tervek) ilitemében bo-
csdtjdk a testiileti orszdgos parancsnoksag vagy kozvetleniil a
szdmadotestek rendelkezésére.

A szédmadoétesteknek a szolgélati feladatok ellatasdhoz sziik-
séges kozponti beszerzésli eszkozoket, anyagokat a miniszté-
rium kozponti tervezd szerveitél, a szolgédlati Ut betartasdval
kell igényelni.

Az igénylések lehetnek:

— idG@szakos, rendszeres (havi, negyedévi, félévi stb.) és
— rendkiviili (esetenkénti)
igénylések.
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A rendszeres igénylés rendjét, évenként meghatarozott id6-
szakos litemezéssel a fels6foku (minisztériumi) anyagi szerv ha-
tarozza meg.

Rendkiviili (esetenkénti) igényekkel a szdmadoétestek csak
akkor jelentkezhetnek, ha id6kozben terven feliili, elére nem
latott anyagi kihatassal jaré feladatok (szervezeti véaltozasok,
létszamemelkedések, norma moédositasok stb.) azt sziikségesse
teszik és ha a tobbletsziikségletek kielégitése a szdmadotest ren-
delkezésére all6 készletbsl és a rendszeres igénylés — vétele-
zés — keretein beliil nem oldhat6é meg.

b) Az igénylések Osszedllitdsa, felterjesztése.

Az igényléseket a mindenkori elldtottsiagi szinvonal és az
eldrelathat6 redlis sziikségletek — jogos igények — figyelem-
bevételével kell Gsszedllitani.

A rendszeres igénylés Osszeallitasat megel6zden:

— ellendrizni kell a nyilvéantartdsokat (kozponti és alegység
nyilvantartasokat) az esetleges szamszaki és okmdinyo-
lasi hibdk rendezése céljabol;

— az igénylend6 cikkek korére kiterjedéen egyeztetni kell
a nyilvantartasok adatait a készlettel és le kell zarni a
nyilvantartasokat;

— el kell késziteni az anyagstatisztikai jelentéseket,

Az igénylés Osszeallitasanal alapul kell venni:

— a kelldlladékot, a norméakat és a mér8szamokat, ezek
hidnyadban az el6z6 idGszak felhasznéalasi adatait;

— az éves anyagi-miiszaki ellatési tervben a targyidd-
szakra jovahagyott (visszaigazolt) mennyiségeket;

— a raktérban levé és hasznalatra kiadott készletek meny-
nyiségét, hasznalhatosagi allapotdt és osztélyozasi érté-
két;

— az utalt szdmadoétestek igényeit (ha ilyen wvan).

Az igénylendé mennyiséget a jovahagyott kelldlladék és

a tényleges készlet kozotti kiilonbozet (hidny) alapjan kell meg-
allapitani, figyelembe véve az igénylési idészak (targyiddszak)
végéig varhat6é elhasznalodast, felhasznalast és selejtezést.

A vérhaté elhasznalédéast, felhasznalast és selejtezést az
érvényben levé normadék, tapasztalati adatok és a varhato javi-
tasi (karbantartdsi) feladatok alapjan, valamint a meglevé cik-
kek valosigos allapotanak (haszndlhatésagi osztdlyozas) figye-
lembevételével kell megdllapitani.
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Az igényelt mennyiség nem feltétleniil azonos az éves
anyagi-muiszaki ellatasi tervben a targynegyedévre iitemezett
mennyiséggel. Takarékos gazdalkodéssal és felhasznélassal, ki-
méletes hasznélattal, szabalyszer taroldssal és karbantartassal
arra kell térekedni, hogy az igényelt mennyiség a tervben visz-
szaigazolt mennyiséggel szemben kevesebb legyen, vagyis meg-
takaritast jelentsen.

Az anyagstatisztikai jelentés egyben igénylés is, ezért a
benne jelentett cikkekr6l kulon igénylést Osszedllitani nem
kell.

Az ,Anyagstatisztikai jelentés és igénylés’’-ben nem sze-
replé cikkekrél az igényléseket anyagnemenként kilon-kiilon
az elbirt formanyomtatvinyon kell 0Osszeédllitani a Részletes
Cikkjegyzékekben meghatérozott sorrendben.

Az igénylés a kovetkezé adatokat tartalmazza:

— a cikk cikkszamat;

— a cikk megnevezését;

— mennyiségi (mérték) egységét és

— az igényelt mennyiséget.

A rendszeres igényléshez csak akkor kell részletes indok-
l4st csatolni, ha az igényelt mennyiség eltér az éves ellatasi terv-
ben a targyid8szakra visszaigazolt mennyiségtol.

A rendkiviili igényléseket minden esetben indokolni kell.
Az igénylést a testiiletek szdmadoétestei az illetékes testiileti or-
szagos parancsnoksdghoz, a tobbi (kozvetlen) szdmadotestek pe-
dig kozvetleniil a minisztérium kozponti tervezd szerveihez %6~
telesek felterjeszteni, az igényléseket és vételezéseket szaba-
lyoz6 fels6bb utasitisban meghatéarozott hataridére.

c) Az igénylések elbirdldsa és feliillvizsgdlata.

A minisztérium kozponti tervezd szerveinek a kozvetlen
irdnyitasuk ald és ellatasi hataskoriikbe tartozé szdmadébtestek
igényeit, a testiileti orszagos parancsnoksigoknak pedig a sajat
szamadotesteik igényeit el kell biralni.

A testlileti orszagos parancsnoksagoknak a sziikségletek ki-
elégitését elsGsorban a sajat szamadétesteik raktari készleteiben
levé feleslegek igénybevételével — anyagétiranyitassal — kell
megoldaniok. Az igy ki nem elégithets, de indokoltnak elfoga-
dott igényeket a testiileti orszagos parancsnoksagok sajat javas-
lataikkal kiegészitve — mint testiileti 6sszigénylést — az igény-
lést és a vételezést szabalyoz6 utasitdsban meghatarozott ha-
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taridére a minisztérium koézponti tervezé szerveihez tovabbit-
jék, ahol azokat feliil kell vizsgalni.

Az igénylések elbiralasat és feliilvizsgalasat az alabbi

szempontok szerint kell végrehajtani:

— a készletjelentések és elszamoldsok (anyagstatisztikai
jelentések) alapjan elemezni kell az igénylé szdmadé-
test anyagi ellatottsagat a kielégités mértékének meg-
allapitasa céljabol;

— az igényelt cikkek mennyiségét ossze kell hasonlitani a
visszaigazolt éves anyagi-muszaki ellatasi terv targyidé-
szakra jovahagyott mennyiségével;

— el kell birdlni a terven felili igények esetében a fel-
hozott indokok jogossagat;

— az igények kielégitésénél elsGsorban figyelembe kell
venni az egyes szdmadoétestek raktari készletében feles-
legesnek jelentett mennyiségeket és a készletatcsopor-
tositési lehetéségeket.

d) Kiutalds.

Az igények feliilbirdlédsa utdn a tényleges (redlis) sziikség-
letnek megfelel6 mennyiségek kiutalhatok a kozponti tarinté-
zetekben rendelkezésre all6 készletekbdl vagy a szallitonal
megrendelt és mar elkészilt készletekbsl. A szallit6tél koz-
vetleniil diszponalt készleteket (kiutalasokat) a kozponti tarin-
tézet nyilvantartasan utélag at kell vezetni.

A cikkenkénti részletes elosztast testiileti orszagos parancs-

noksagonként, illetve kozvetlen szervenként kiilon-kiilén kell
elkésziteni.

Az eloszto tartalmazza:

— a testiiletek és a kozvetlen szamadoitestek megnevezé-
sét;

— a cikkek felsorolasdt és cikkszamaét;

— a kozponti raktéari készletet;

— az igényelt mennyiségeket;

— a feliilbirdlt igények alapjan kiutalt mennyiségeket és

— a kozponti raktiri készletnek a kiutalds utédni marad-
vanyat.

A kiutalt mennyiségekrdl a testiileti orszagos parancsnok-

sédgokat, illetve a kozvetlen szdmadotesteket értesiteni kell.

A kozponti tarintézeteknek az eloszté egy példényat meg
kell kiildeni.
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A testiileti szamaddtestek kozott az elosztds és a szdmad6-
testek értesitése az illetékes testiileti orszdgos parancsnoksagok
feladata. (A testiiletek &ltal készitett eloszté egy példanyat a
kozponti tarintézeteknek meg kell kiildeni.)

e) Vételezés.

A szédmadotestek az értesités utan kotelesek az igénylést
és vételezést szabdlyozd utasitdsban elGirt idépontra az atvétel
végrehajtasara el6késziilni, és a vételezést (atvételt) az ,,Anyag-
atadas-atvétel” és az ,,Anyagszéllitasok” ciml VII. és VIII. fe-
jezetek elGirasai szerint lebonyolitani.

Abban az esetben, ha egyes cikkekbdl a sziikségletek sem
a raktari készletbdl, sem pedig testiiletek vagy szamadotestek
kozotti anyagatiranyitdassal — részben, vagy teljes egészében —
nem elégitheték ki, a sziikségleteket — a hidnycikkek megér-
kezése utdn — kiilén igénylés nélkiil fontossdgi sorrendben,
utdnszallitassal kell kielégiteni.

3. Sziikségletek kielégitése helyi beszerzés ttjan.

Az ellatas egyszerlsitése és gyorsabba tétele érdekében
egyes eszkozok, anyagok biztositdsa helyi beszerzés utjan tor-
ténik.

A helyi beszerzésti eszkézoket, anyagokat a Részletes Cikk-
jegyzékek ,,H” betlivel jelzik.

A helyi beszerzésti cikkek beszerzésére vonatkozé szabalyo-
kat a ,,Beszerzés” cimii V. fejezet 4—6. pontjai tartalmazzak.

4. A sziikségletek Kkielégitése készletatcsoportositassal.

A sziikségleteket készletatcsoportositdssal kell kielégiteni,
ha egy vagy tobb szamadotest viszonylag nagyobb készletekkel
rendelkezik, mint amennyi a miikodéshez sziikséges.

Ezekbdl a ,,tébblet”-ekbdl (feleslegekbdl) kell elsGsorban
kielégiteni részben vagy teljes egészében a szadmadotestek igé«
nyeit.

Készletdtesoportositas elrendelésére csak az illetékes elol-
jar6 anyagi szervek jogosultak,

A készletatesoportositéds alapvets segédeszkozei a szdmado-
testek altal felterjesztett anyagstatisztikai jelentések és igény-
lések.

A testiileti orszdgos parancsnokok az iranyitdsuk ala tar-
toz6 szdmadotestek fegyverzeti és gépjarmi eszkozeit a fels6-
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fokt (minisztériumi) anyagi szerv elézetes jovahagyésaval, a
tobbi eszkozoket, anyagokat pedig sajat hataskoriikben 6nalléan
atcsoportosithatjak.

A testiileti szamadotestek kozotti készletdtesoportositasok-
nal figyelemmel kell lenni arra, hogy az nem képezhet jogala-
pot az ezéltal esetleg eldallt relativ kellalladéki hidny koézponti
poétlasara.

A testiileti orszagos parancsnoksigok csak az esetben for-
dulhatnak a fels6foku (minisztériumi) anyagi szervhez igény-
nyel, ha az igény kielégitése készletatcsoportositissal nem old-
hat6 meg.

A szadmadoétestek barmely eszkozt, anyagot méas szamadé-
testeknek csak az illetékes el6ljaré anyagi szerv rendelkezése
alapjan adhatnak (vehetnek) at.

A készletatcsoportositast az illetékes el6ljaré anyagi szerv-
nek minden esetben irdsban kell elrendelni és errdl mind az &t-
adoét, mind az atvevét értesiteni kell.

Az atesoportositast elrendelé okmdanynak tartalmazni kell:

— az atvevl szdmadotest megnevezését;

— az atad6é szamadotest megnevezését;

— az atadas-atvétel helyét és hataridejét;

— az atadas-atvételre kerilé eszkozok, anyagok

— cikkszédmat;

— megnevezését;

— mennyiségi (mérték) egységét;

— mennyiségét;

— osztélyozasi értékét;

— az atadas-atvételre, illetve

— a szallitasra vonatkozé eldirdsokat.

A Kkészletatcsoportositaskor végrehajtandé atadasra, atvé-
telre és szallitasra vonatkozé &ltalanos szabalyokat az ,,Anyag-
atadas-atvétel” cimd VIII, valamint az ,Anyagszallitdsok”
ciml VII, fejezet tartalmazza.

5. Az eszkozdk, anyagok kiadasa hasznalatra
— felhasznalasra.

Az eszkozok, anyagok haszndlatra vagy felhasznéldsra tor-
tén6 kiadasanak alapja a normak és mérdszamok figyelembeveé-
telével Osszedllitott redlis igény.

Azoknal az eszkdzoknél, anyagokndl, melyekre vonatkoz6an
normdak nincsenek kiadva (nem normalizaltak), a kiadas alapja
a tényleges sziikséglet.
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A raktarakbol eszkozoket, anyagokat haszndlatra vagy fel-
hasznalésra kiadni csak szabalyszertien kidllitott és az anyag
utalvanyozasra jogosult személy aldirdsaval ellatott anyagki-
ad4si okmany (utalvany) ellenében szabad.

Anyagutalvanyozasra jogosultak:

(1) Normalizalt eszkozok, anyagok tekintetében.
a) A normdk mértékén belil:

— a szerv parancsnoka (vezetdje) vagy

— a szerv anyagi vezet6je, vagy

— az anyagnem szerint illetékes szakszolgdlati 4g vezetd
(el6ado).

b) Normdn feliil:

— a szerv parancsnoka (vezetGje), éspedig
— elbzetesen kért és kapott fels6bb engedély alapjan
vagy
— sajat elhatérozasbdl.

A szerv parancsnoka (vezetéje) norman feliil eszkozoket,
anyagokat csak rendkiviili esetekben — ha a késedelem veszély-
lyel jar — jogosult sajat elhatdrozisabol utalvanyozni.

1lyen esetekben az anyagutalvanyozist az illetékes eldljaré
anyagi szervnek — indokoléssal egylitt — utoélag be kell jelen-
teni.

Az illetékes el6ljaro anyagi szerv vezetGje minden ilyen tar-
gyu bejelentést koteles azonnal kivizsgalni.

Ha a vizsgalat sordn azt allapitja meg, hogy

— az utalvdnyozis és anyagfelhasznélds a szolgdlat érde-

kében sziikséges és indokolt volt, azt utélag jévahagyija,

— az utalvanyozis és anyagfelhaszndlds a szolgalat érde-

kében sziikségtelen és indokolatlan volt, az utalvanyo-
zoval szemben kartéritési — indokolt esetben fegyelmi,
illetve blinvadi — eljarast koteles inditeni.

(2) Nem normalizalt eszkozok, anyagok tekintetében:

— a szerv parancsnoka (vezetdje);

— a szerv anyagi vezetdje.

Kiuls6 (vezetési) ellendrzés alkalmaval a nem normalizalt
eszkozok, anyagok utalvanyozasdnak jogosségat és sziikséges-
ségét tételesen meg kell vizsgadlni. Ha az ellen6rzés sordn azt
4llapitottdk meg, hogy az utalvdnyozas és anyagfelhaszniléds
a szolgélat érdekében sziikségtelen és indokolatlan volt, az utal-
vanyozéval szemben kartéritési — indokolt esetben fegyelmi,
illetve blinvadi — eljarast kell inditani.
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VII, FEJEZET.

ANYAGSZALLITASOK

1. Az anyagszallitasok célja.

Az ellatis teljesitése érdekében az eszkozoknek, anyagok-
nak a rendeltetési helyre juttatdsa szallitdsokkal torténik.

Az anyagszéllitasok (tovabbiakban: szallitdsok) célja az esz-
kozoknek, anyagoknak — kell§ idére és a sziikséges mennyi-
ségben — a rendeltetési helyre val6 juttatdsa.

2. A szallitasok mdédjai.

A szallitas torténhet:

a) személyi malhaként vagy malhas &llatokon;

b) fogatolt — orszdgos — jarmiiveken;

c) gépjarmiveken;

d) vasuton;

e) hajon;

f) repiilégépen, vagy mas légijarmiivon.

a) Személyi mdlhaként vagy mdlhds dllatokon altaldban akkor

kell az eszkozoket, anyagokat a rendeltetési helyre szalli-
tani, ha:

— emberi élet veszélyben léte vagy a szolgdlati feladatok
ellatdsa miatt a szallitds végrehajtasa sziikségessé valik
és mas gyorsabb, célszertibb szdllitéeszkdz nem 4ll ren-
delkezésre;

— az idGjaras és terepviszonyok — illetve egyéb tényezdk
— miatt més széllitéeszkoz hasznélata nem lehetséges.

A személyi malhaként vagy malhas allatokon torténé szal-
litasok eldnye:

— nagymértékben fliggetlen az idGjardsi és terepviszo-
nyoktol.
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Hatranyai:
— a lassusag;

— a kis teherbiras és
— a viszonylag rovid tévolsagi teljesitmény.

b) Fogatolt — orszdgos — jarmiiveken kell az eszkozdoket, anya-
gokat a rendeltetési helyre széllitani, ha:

— a szallitési feladatok végrehajtdsdhoz a szervnél foga-
tolt — orszédgos — jarmuiivek vannak rendszeresitve. (Ez
altalaban alegységek viszonylatdban 5—15 km tavol-
sagu szallitdsi feladatok végrehajtésara lehetséges.);

— az iddjarési vagy a terepviszonyok — illetve egyéb té-
nyez6k — miatt més szallitéeszkodzok felhaszndlasa nem
lehetséges.

A fogatolt — orszdgos — jarmiiveken torténd szallitdsok

eldnyei és hatranyai ugyanazok, mint az €l6z8 szallitasi modnal
leirtak.

c) Gépjarmilveken kell az eszkozoket, anyagokat a rendeltetési
helyre szallitani, ha:

— a széllitdsi feladatok végrehajtisdhoz a szerv gépjar-
muvekkel van elldtva;

— a szallitasi tdvolsdg miatt vastti sz4allitds nem indokolt,
nem gazdasigos vagy nem lehetséges;

— emberi élet megmentése vagy a szolgélati feladatok el-
latdsa megkoveteli a gyorsasagot.

A gépjarmiiveken torténd szallitasok eldnyei:

— a gyorsasag;

— a viszonylag nagy rakfeliilet és

— a nagy teherbiras.

Hatranyai:

— részben fligg az idGjarési és terepviszonyoktél (Gtviszo-
nyoktol);

— A4ltalaban uthoz ko6tott;

— nem lehet minden esetben gazdasdgosan kihasznélni.

d) Vasidton kell az eszkozoket, anyagokat a rendeltetési helyre
széallitani minden esetben, ha:

— a szolgalati feladatok ellatasa megengedi;
— a széllitandé anyagmennyiség és a szallitdsi tavolsag,
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valamint a takarékossigi szempontok miatt célszerd és
lehetséges.

s

A vasuton torténd szallitisock elonyei:

— a nagy rakfeliilet és nagy teherbiras;
— viszonylag oleso.

Hatranyai:

— szigoruian palyéhoz, utvonalhoz kotott;
— t0bbszori rakodast tesz sziikségessé.

€) A hajon torténd szallitdsok belligyminisztériumi vonatkozés-
ban &ltaldban csak a folyamrendészeti szerveknél johetnek
szamitésba.
A hajén torténd szallitisok eldnyei:
— az olcsdsag;
— a nagy rakfeliilet és teherbiras.

Hatranyai:

— a lassusag;

— a viziutak és az elérhetd rendeltetési helyek korlato-
zottsaga.

f) Repiilégépen vagy mds légij'drmﬁvb’n kell az eszkozoket,
anyagokat a rendeltetési helyre szallitani, ha:
— emberi élet veszélyben léte;

— a szolgélati feladatok ellatisa megkoveteli a rendkiviili
gyorsasagot;

— az iddjarés és terepviszonyok vagy egyéb tényezdk miatt
mas szallité eszkoz felhasznalasa késedelemmel jar, vagy
nem lehetséges. _

A repiilogépen vagy mas légijarmiivon torténd szallitisok

elényei:

— fliggetlen a terepviszonyoktdl és az iddjaras kovetkezté-
ben eléallott akadalyoktél. (Példaul arviz, héfuvas stb.);

— gyorsasag.

Hatranyai:

— fligg az idGjarasi viszonyoktol (példadul vihar, kod,
stb.);

— koltséges;

— viszonylag Kkis rakfeliilet és korlatozott teherbiras.
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A felsorolt kiilonb6zé moédokon végrehajtandé szallitisok
lebonyolithatok:

—- a BM. sajat jarmuiivein;

— mas koziileti (4llami szerv) jairmiivein;

— magénszemélyek tulajdondban levé széllitéeszkézokon.

A széllitdsokat altaldban és els6sorban a BM. sajat vagy
mas allami szerv — féleg a MAV — sz4llité eszkozeivel kell
végrehajtani.

A vasuti szallitdsokkal kapesolatos részletes szabalyokat,
mint példaul kocsi megrendelés, kocsi lemondés, a fuvarozés
végrehajtasa, feleldsség stb. a Magyar Forradalmi Munkas-Pa-
raszt Korméany 17/1960. (IV. 13.) szdmu rendelete és ennek a
targyaban kiadott 3/1960. (V. 13.) KPM. szdmu rendelete {ar-
talmazza.

Szovetkezeti vagy magantulajdont szallito eszkozoket csak
olyan rendkiviili esetekben szabad igénybevenni, amikor a
szallitasi feladatok végrehajtasa feltétleniil sziikséges és siir-
gbs (példaul arviz, foldrengés stb.), de sajat vagy maés allami tu-
lajdonu szallité eszkoézok nem &llnak rendelkezésre.

Magéanfuvaros igénybevételének jelenleg érvényben levd
szabdlyait (igénybevétel esetei, feltételei, a fuvardijért fizet-
het6 értékhatar stb.) a Magyar Forradalmi Munkéas-Paraszt
Kormény 22/1958. (III. 7.) szdmu rendelete és ennek a targya-
ban kiadott KPM. és PM. 1/1958. (V. 11.) szamu egytlittes ren-
delete tartalmazza.

3. A szallitasok végrehajtasa.
a) A szallitasok elGkészitése.

A széllitdsok megszervezésénél, el6készitésénél, koriilte-
kint6 gondoskodas sziikséges azért, hogy az eszkozok, anyagok
a kell§ idére és mennyiségben a rendeltetési helyre keriiljenek,
tovdbba annak megelGzésére, hogy a szallitd, kisérs, rakodd sze-
mélyzet testi épségében kér, a szallité és szallitott eszkdzdkben,
anyagokban pedig mennyiségi hidny, vagy minéségi kir kelet-
kezzen, illetve baleset fordulhasson elG.

Szallitasok esetén szallitasi tervet (szamvetést) kell készi-
teni, mely tartalmazza:

— a sziikséges szallité jarmivek fajtijat és mennyiségét;

— a rakodd és kiséré személyzet létszamat, feladatat és

fegyverzetét;

— a szallitand6 eszkozok, anyagok mennyiségét, tulajdon-

sagait;
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— a gongyoleg sziikségleteket;

— a szallitasi feladatok végrehajtasdval kapcsolatos helye-
ket és id6pontokat (honnan, hova, utvonal leirasat, indu-
lasi-érkezési idépontokat, pihendk helyeit és idétarta-
méat, a rakodas idépontjat és idétartamat, az esetleges
éjjeli 6rzés megszervezését stb.); :

— a szallité-rakodd és kiséré személyzet élelemelldtisat;

— a szallité jarmivek indulds el6tti miszaki-technikai
vizsgalatara vonatkozé szabdlyokat.

Fentiekkel kapcsolatban a Lkovetkezéket kell figyelembe

venni:

— a szallitdsi feladatok sziikségességét és silirgBsségét;

— a rendelkezésre 4ll6 szallité eszkdzok mennyiségét, mi-
néségét és fajtajat;

— a széallitand6 eszkozok, anyagok mennyiségét és tulaj-
donsagait, tovabba

— a szallitasi lehetGségeket (terep, idGjaras, ut, vasut stb.).

Ha a széllitds azért nem val6sithaté meg vagy szenved ké-
sedelmet, mert a helytelen szdmvetés miatt a szallitétér és a ra-
kod6 személyzet létszdma nem elegendd, vagy ha az illetékes
parancsnok (vezetd) a sziikséges szallitotér és rakodd személy-
zet igénybevételét nem engedélyezte, a feleldsség — minden
ebbd6l szarmaz6é kovetkezményért — a szdmvetés készitsjét,
jovahagydjat, illetve a parancsnokot (vezetdt) terheli.

Amennyiben hibéds szdmvetés miatt az igénybevett szallité
jarmu kihasznalatlan marad, a felesleges igénybevétellel kap-
csolatban felmertiilt Osszes koltséget a szdmvetés készitdje és
jovdhagydja egyenl6 aranyban koteles megtériteni.

A széllitétér szlikséglet és a rakodd személyzet 1étszAma-
nak megéallapitasdhoz alapot nyudjtanak az egyes szakutasiti-
sokban (példdul gépjarmi szakutasitds) meghatdrozott terhe-
1ési, rakodasi és sulyszamvetési normadk.

Mindenkor csak megfelelo (elegendd) Kkiséré személyzet
feliigyelete mellett szallithaték:

— a fegyverzet, 18szer és robbané anyagok;

— katonai és allami titkot képezd eszkozok, anyagok;

— nagyobb értéket képezd barmely eszkdz, anyag;

— magéantulajdonu jarmi igénybevétele esetén minden~

nemi eszk6zok és anyagok.

Megfelel6 létszamu kisérd személyzet és parancsnok ki-
jelolése, eligazitisa, valamint a kisérethez sziikséges fegyver
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és 16szermennyiség meghatdrozasa az illetékes parancsnok (ve-
zetd) kotelessége.

A kiséretbe beosztott 6rséget rakodasi feladatokkal foglal-
koztatni tilos.

A megfelels 1étszdmu szallité és rakodd személyzet kijelo-
lése és eligazitasa az illetékes anyagi vezetd feladata.

A sz4llité jarmiiveknek a szallitdsi feladatok végrehajtésa
el6tti technikai és muszaki feliilvizsgdlata a gépjarmii szolgalati
ag vezetd (szallité szdzadparancsnok) feladata.

A szallitési feladatokkal kapcsolatos idGpontokat (példaul
indulas, érkezés stb.) a szallitds slirgéssége, illetve az eldljaroé
szervek esetenkénti eléirdsai hatdrozzdk meg. Az induléast és a
menetet gy kell megszervezni, hogy a szilikséges, illetve €l6irt
idépontok a miiszaki pihendék szamitidsba vételével betarthatdk
legyenek.

" A sordllomanyua szallité, kiséré és rakodd személyzetet a
szallitds idétartaméra lehetSleg (ha sziikséges feltétleniil) hideg
élelemmel kell ellétni.

Idegen tulajdonii szallité eszkozokon torténd szallitasok
esetén — értelemszeriien érvényesek az eldbbi szabalyok, fel-
adatok, tovabba:

— a szallitétér (jarmivek) idébeni megrendelése (az ille-
tékes allami szervnél, vallalatndl, szovetkezetnél vagy
magénszemélynél);

— vasuti szllitds esetén a vasutdllomashoz torténé szalli-
tas megszervezése;

— a szallité eszkozokre a felrakodés, illetve a vasuti k- -
csikba torténé berakodids megszervezése;

— a széllitmany feladasa.

Idegen tulajdonu szallité eszkozokon torténd szallitdsok ese-
teiben a szallité eszkozoket — kell6 id6ben — az egyes szallitd
véallalatok (MAV, TEFU, BELSPED, SZEFU stb.) iizletszaba-
lyai szerint kell megrendelni.

b) A rakodds végrehajtdsa.
Rakodas el6tt a szallité eszkozok a rakomany jellege altal
megkovetelt mértékben tisztdk legyenek.

A kiildeményeket tulajdonsaguktol fliggéen altaldban cso-
magolva kell a szallité jarmiire felrakni.

A nehezebb vagy terjedelmesebb csomagokat a rakteriilet
aljéra és elejére kell elhelyezni. A konnyebb vagy kisebb terje-
delm(i csomagokat a nagyobb, nehezebb csomagok tetejére is
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lehet sziikség szerint helyezni. Ugyelni kell arra, hogy a rakte-
riilet sulyterhelése egyenletes legyen. .

Kiilénb6z6 nemti gongydlegeket (példaul iiveg, lada, zsék
stb.) ugy kell a rakfeliileten elhelyezni, hogy a szallitds alatti
razkodas folytdn kar ne keletkezhessen.

Omlesztve szallitand6é anyagok felrakésa el6tt a rakfeliile-
tet gondosan ellendrizni kell és az esetleges réseket, nyilasokat
be kell tomni. :

Szennyez8désre érzékeny anyagok (példaul élelmiszerek)
al4 és f6lé ponyvat (takarot) kell helyezni. Ezeket szennyezd
anyagokkal egytitt széllitani nem szabad.

A rakoményt — 6mlesztett anyagok kivételével — a szdl-
lités el6tt kotelekkel vagy faékekkel rogziteni kell. :

A rakodasra és szallitdsra vonatkozo kiilonleges Jelzéseket
a gongyolegeken fel kell tiintetni. (A jelzések mintéit a 2. szdmu
melléklet tartalmazza.)

A rakodast a jelzéseknek megfeleléen kell6 6vatossaggal
kell végezni. A rakodas folyaméan dobalasbol vagy forgatasbél
keletkezett kdrokért a rakod6 személyek anyagilag is feleld-
sek.

Folyadékokat tartalmazé tartdlyokat, livegeket a bedntd
nyilasukkal felfelé és jol eldugaszolt allapotban biztos médon
rogzitve kell a raktertiletre helyezni.

Az egyes jarmiiveket a megengedett teherbird képességén
tulterhelni tilos. A tulterhelésb8l keletkezett esetleges karo-
kért a kocsiparancsnok és az illetékes gépjarmiivezetd is felelds.

A kozlekedésrendészeti szabalyoknak a rakodasra vonat-
kozé eldirasait (példaul a maximéalis magassidg, az oldalon ki-
vili elhelyezés tilalma, a hatul kidllé részek megjeldlése, rob-
ban6 anyag szallitdsa esetén a haldlfejes zaszlo kitlizése stb.)
szigoruan be kell tartani.

Egymaésra karosan hat6é anyagokat (példiul sésav-ruhazat,
kénsav-ruhézat, lizemanyag-élelem, l6szer-robbanéanyag stb.)
kozos rakfeliiletre helyezni és igy széllitani szigortian tilos.

A rakomdnynak idegen tulajdonu szallito eszkdzre rakasa-
kor az illet6 szallité vallalat kézegének rakoddsi uGtmutatésait
figyelembe kell venni.

A rakodést lehet6leg nappal kell végezni.

Darabérukénti szallitdsndl az egyes csomagokat, ladakat
stb. a feladéskor pontosan le kell mérlegelni és azok darab-
szamat és az egyes darabok sulyat, valamint mennyiségét a fu-
varlevélen fel kell tilintetni.

A szallitasi dijak megéllapitasa éltalaban a ktildemények
sulya és a tavolsag szerint torténik és csak kivételesen fligg a
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sz4llité jarmivek drtartalmatol, rakteriiletétsl. Ezért a helyte-
len sulybevallds, mérlegelés folytdn felszamitott jogtalan fu-
vardij tobbletet a felado, illetve a feladénak az a kozege tar-
tozik megtériteni, aki a helyes sulybevallast vagy a kiilde-
mény pontos mérlegelését elmulasztotta.

Teljes kocsirakoméany feladdsanal — vasuti széllitds esetén
— a vasuti kocsikat le kell zdrni és 6lomzarakkal kell biztosi-
tani.

Vasuton széllitand6 kiildeménynek a berakodé helyre szal-
litasat ugy kell megszervezni, hogy a kiildemény megérzése és
mego6vasa a rakodas kozben is biztositva legyen. Tehat a kisérd,
rakodd személyzetet a vételezésnél és a vagonba rakasnil meg-
osztva kell elhelyezni.

c¢) Feladatok szdllitdsok alatt és utdn.

A sz3allitd, rakodo és kisérs személyzet feladata a széllitds
alatt biztositani, hogy a rakomdany teljes mennyiségben és ere-
deti 4llapotban — mindségben — a rendeltetési helyre érkez-
zen.

A rendeltetési helyre érkezett rakomanyt az ,,Anyagatadas-
atvétel” és a ,,Tarolas” cimii VIII. és IX. fejezetek elbirasai sze-
rint kell atadni, illetve atvenni és a megfelel6 raktdrakban el-
helyezni.

4. Felelosségek a szallitasokkal kapcsolatban.

a) Sajdt (BM-i) tulajdond szdllitéeszkozokkel végzett szdllitdsok:
esetében.

Amennyiben sajat szallitéeszkozokkel végzett szallitds koz-
ben kar, veszteség keletkezett — a szdllitmanyért felelds sze-
mélyek ellen a kartéritési, a fegyelmi, ha sziikséges a blinvadi
eljarast is folyamatba kell tenni.

b) Nem BM-i tulajdoni szdllitéeszkozokkel végzett szdllitasok
esetében.

A fuvarozé véllalatok — a szallitds tartama alatt — alta-
ldban a rakomany szallitasra valo atvételétdl azok kiszolgalta-
tasaig minden olyan karért felelsek, melyek a rakomany teljes
vagy részleges elveszése, megsérilése, vagy mindéségi romlas
folytan, tovabba a kikotott szallitasi hatarid6 tullépése miatt ke-
letkeztek.

A berakds — kirakds — kozben eléforduld karokért (példaul
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elejtés,

torés stb.) a fuvarozé véllalatok csak abban az esetben

felelnek, ha a berakast — kirakast — sajat kozegei végezték.

A szallitdas kozben keletkezett mennyiségi hidnyok, ming-
ségi karok esetében kovetendd eljarasokat és a fuvarozd elleni
igényeket a ,Beszerzés” cimii V. fejezet 3/F/d pontja tartal-

mazza.

A fuvarozé vallalatok nem felelgsek:

a szallitds kozben el6forduldé azon kéarokért, melyek a
szallitmany felett rendelkezs vétkessége vagy helyte-
len rendelkezése, illetve az anyag természete (példaul
bels6 megromlas, rozsdasodas stb.), tovabba ellenallha-
tatlan er6 miatt keletkeztek;

a nyitott kocsiban torténé szallitasokbdl szdrmazé hia-
nyokért, karokért;

a helytelen csomagolasbdl eredé karokért, ha a kiilde-
mény természeténél fogva csomagolatlan 4allapotban
szallitva rongdlédds vagy sériilés veszélyének van Kki-
téve;

a bizonyos feltételek mellett példdul csak kisérettel
szallithaté kildemények esetén vagy a kiildemények
szabalytalan, vagy hidnyos megnevezéssel — jelzéssel
tortént feladdsabol szarmazé karokért; és ha

a felad6é a kiildemény tulajdonsdgaira nézve megéilla-
pitott biztonsagi rendszabalyokat a feladas eldtti el6-
késziileteknél vagy rakodasnil nem tartotta be.
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VIII. FEJEZET,

ANYAG ATADAS-ATVETEL

1. Az anyag atadas-atvétel fogalma.

Azt az eljarast, melynek soran az eszkozok, anyagok vala-
mely beliigyminisztériumi szerv kezelésébdl (hasznalatabol)
meghatarozott céllal és szabalyok szerint mas belligyminiszté-
riumi szerv kezelésébe (hasznalatdba) kertilnek 4t, anyag atadés-
atvételnek (tovabbiakban: atadas-atvételnek) nevezziik.

2. Az atadas-atvétel esetei.
Atadas-atvétel torténhet:

— a kozponti térintézetekbdl torténd vételezések alkalmé-

val;

— a szervek kozotti anyagatesoportositisok végrehajtasa-

kor;

— a kozponti tarintézetekbe torténé beszéllitisok alkal-

méval.

A BM. tulajdonat képez6 eszkozok, anyagok atadasa-atvé-
tele csak az illetékes eléljard anyagi szerv irasbeli utasitdsa (en-
gedélye) alapjan torténhet.

Az atadast-atvételt elrendeld irasbeli utasitasban szlikség
szerint az értékelési osztdlyozast is el6 kell irni. Kilondsen in-
dokolt ez az atvevd érdekében a szervek kozott elrendelt anyag-
atcsoportositas esetén.

Az atadas-atvétel lebonyolithaté:

— az atadé vagy

— az atvevo
székhelyén.

Az &atadas-atvétel lebonyolitdsdra vonatkozéan az atadast-
atvételt elrendel6 szerv ettél eltéréen is rendelkezhet. Ennek
hidnyaban az atadds-atvétel helyére nézve a két érdekelt fél is
megéllapodhat.
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3. Az atadas-atvétel eldkészitése.

Az atadas-atvétel lebonyolitasa el6tt.

Az atvevd szerv feladata:
— a raktér (raktdrak) elékészitése az atvételre kerils esz-

kozok, anyagok befogadaséra;

— az atvevd kozeg vagy bizottsag kijeldlése.

Bizottsagot kell kijeldlni nagyobb mennyiségli eszko-
z0k, anyagok atvételekor, mennyiségi hidnyok vagy
mindéségi kifogdsok esetén, specidlis eszkozok (gépek,
muszerek stb.) atvételekor, tovabba, ha az atvételre ke-
riilé eszkozok, anyagok postai vagy vasuti kiildemény-
ként érkeznek és minden olyan esetben, amikor az atvé-
telt okmény hidnyéban kell végrehajtani. Minden eset-
ben bizottsagot kell kijelolni akkor is, ha a mennyiségi
hidnyok vagy mindségi hidnyossdgok csak az atvétel
kozben tlnnek ki;

amennyiben az dtadés-atvétel nem az atvevd székhelyén
torténik, az atvevé személy (bizottsag) ellatésa az atvé-
telre feljogosit6 megbizdlevéllel (meghatalmazassal),
valamint az &atadas-atvételre vonatkozé okmanyokkal;
amennyiben az atvételre keriil§ eszkozok, anyagok szal-
litdsa az atvevd feladata, a szallité eszk6zokrdl, csoma-
goloeszkozokrdl és rakodd (kisérd) személyzetrdl vald
gondoskodas.

atadé szerv feladata:

az 4tadésra Kkeriilé eszkozok, anyagok elSkészitése at-
adasra;

az atad6 kozeg vagy bizottsag kijelolése.

Bizottsdgot kell kijelolni nagyobb mennyiségli anyagok
vagy specidlis eszkozok (gépek, muszerek stb.) atadasa
esetén, tovabba, ha az dtadasra keriil6 eszkozoket, anya-
gokat az atado az atvevs jelenléte nélkill vasuti, pos-
tai stb. kiildeményként tovabbitja.

Csomagolé eszkozokrol, rakodd-, kiséré személyzetrdl, szal-
lité eszkozokrdl stb. az a fél tartozik gondoskodni, amelyik a
szallitds lebonyolitdsara utasitdst kapott vagy ennek hidnyaban
azt véllalta.

4. Az atadas-atvétel gyakorlati végrehajtasa.

Az eszkozoket, anyagokat minden esetben okményok alap-
jan mennyiségileg (mérlegeléssel, megszamlédlassal) és mindsé-
gileg kell atadni-4tvenni. A mindséget — ha az illetékes eldl-
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jar6 anyagi szerv értékelési osztalyozast nem ir el — hasznal-
hatésagi osztalyozas utjan kell megéllapitani.

A mérlegelés el6tt meg kell gy6z6dni a mérlegek pontos-
sagarol, illetve hitelességérdi.

A sértetlen, origindlt csomagoldst eszkozoket, anyagokat
mérés, mérlegelés nélkiil, a csomagolason feltlintetett mennyi-
ségben, illetve netté sulyban kell atvenni.

Az atadas-atvétel helyén — annak idétartama alatt — csak
a kozremiik6dé személyek tartézkodhatnak.

Az atadas-atvételt lehetSleg folyamatosan kell végezni. Al-
taldban minden olyan koériilményt ki kell kiiszobolni, ami az
atadas-atvétel folyamatos, szabdlyszeri lebonyolitasat megsza-
kitand vagy megzavarna.

Az atvétel megtagadhatd, ha az okményon feltiintetett és
a ténylegesen atvételre keriilé eszkozok, anyagok mennyisége
vagy mindésége tekintetében eltérés, kifogas van, s azt az atado
nem ismeri el.

A f6 cikkeket a teljességlikhoz sziikséges alkatrészekkel,
tartozékokkal és kiegészité cikkekkel egylitt kell &tadni-at-
venni. Ha egyes alkatrészek, tartozékok és kiegészit6 cikkek
hidnyoznak, azt az atadasi-atvételi okmanyokon fel kell tiin-
tetni.

A postai csomagként vagy vasuton, darabédruként feladott
(csomagolt) kiildeményekben csomagold jegyet kell elhelyezni,
amelyen a csomag tartalmat részletesen fel kell tiintetni.

Az atvevd a postai uton vagy vasuti kiildeményként érkezd
eszkozoket, anyagokat az atdasi-atvételi okmdanyok, valamint
a csomagokban elhelyezett csomagolo jegyek alapjan bizottsa-
gilag vegye at. A bizottsagba a szallitmadnyoz6 véallalat képvi-
selgjét is be kell vonni.

Ha az atvétel soran mennyiségi eltérés és mindségi kifogas
nem meriil fel, az atvételt a bizottsdg tagjai a csomagold jegyen
alairasukkal igazoljak.

Bizottsagi atvételrdl, valamint mennyiségi hidnyok és mi-
néségi kifogdsok eseteiben mindenkor jegyzokonyvet kell ké-
sziteni.

A jegyzokonyv tartalmazza:
— a jegyzbkonyv készitésének helyét és idejét;

— az atvevd és az atadd szerv és esetleg a szallitmanyozé
véallalat megnevezését;

— az 4tadas-atvétel végrehajtdsdban résztvevék nevét,
rendfokozatat, szolgalati beosztasat, valamint azt, hogy
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az atadas-atvételnél milyen mindségben vettek részt;

— az atadast-atvételt elrendelé okmdény megnevezését és
szamat;

— az atadasra-atvételre kertilt eszkozok, anyagok felsoro-
lasat, megnevezését, mennyiségét és esetleg az atadés-
atvétel alkalmaval megallapitott mennyiségi eltéréseket
és min6ségi kifogasokat.

Abban az esetben, ha az atvett eszkozok, anyagok mennyi-
sége és mindsége az okmdanyban (okményokban) foglaltakkal
minden tekintetben megegyezik, az atvett eszkozoket, anyago-
kat a bizottsagi jegyz6konyvben felsorolni nem kell, csak a vo-
natkoz6 okmény megnevezésére és szamara kell hivatkozni.

A jegyzdkonyvet az atadd, illetve atvevd kozegek, vagy a
bizottsag (bizottsdgok) tagjai irjék ala.

A mennyiségi eltérések és a mindségi kifogdsok esetében
készitett jegyz6konyv egy-egy példanyat 24 o6ran beliil vala-
mennyi érdekelt félnek (az atadast-atvételt elrendeld szervnek,
az atado szervnek és sziikség esetén a széllitmanyozénak is)
meg kell kijldeni.

A jegyz6konyvek kézhezvétele utdn mind az atad6, mind
az atvevd (széllitméanyozd) a megallapitott hidnyossédgok kelet-
kezésének okat és koriilményeit koteles felderiteni és a sziik-
séges intézkedéseket (kartéritési eljras meginditdsa, esetleg az
okmdany helyesbitése stb.) megtenni.

Az eszkozok, anyagok atadasaval-atvételével kapesolatos
adminisztraciés feladatokat (okményok Kkitoltése, okmdanyval-
tas, nyilvantartas) az Anyagnyilvantartasi Utasitas el6irasai sze-
rint, az dtadas-atvétel megtorténte utdn azonnal végre kell haj-
tani.

Az atvevd felelGssége az atvett eszkozok, anyagok tekinte-
tében az atadas-atvételre vonatkozé okmanyok — utalvany, at-
adas-atvételi jegyzokonyv, szallitolevél (postai, vasuti stb.) —
aladirdsaval kezddodik.
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IX, FEJEZET.

TAROLAS

1. A tarolas fogalma.

A hasznilatra — felhasznaldsra — ki nem adott eszkozok,
anyagok biztos médon valé tartisat és a mindségi karosodastol
valé mego6vasat, tovabba az e célra rendelkezésre 4116 helyisé-
gekben — raktarakban — torténé megérzését tarolasnak ne-

vezzik. ;

2. A tarolas f6 kovetelményei.

Az eszkozok, anyagok:

— célszerl, szakszeri — azok egymaéstdl eltérd allagdnak
és sajatossdgainak megfeleld konnyl Aattekintést bizto-
sit6 — csoportositésa;

— rendeltetésszerii hasznéilhatésdgédnak a megtartésa;

— biztonsagos megdrzése;

— id@jaras viszontagsdgaitél és az elemi csapasoktol valéd
megovasa;

— szakszerli gondozédsa a mennyiségi és mindségi karok
megel6zése céljabol, valamint a raktari rend fenntar-
tasa.

3. A raktar fogalma.

A raktar olyan zdrhaté létesitmény vagy bekeritett térség,
mely alkalmas az eszkozok, anyagok fenti kovetelmények sze-
rinti tarol4séra.

4. Raktarféleségek.

A raktarak a benniik tdroland6 eszkozok, anyagféleségek
térolasi igényének és a tarolasi rendszabalyoknak megfelelGen:
— épitett-fedettek, zartak,
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— szinek, nyitottak,

— koriilkeritett szabadtériek és

— talajbemélyitettek stb.
lehetnek.

5. A raktarakkal szemben tamasztott kovetelmények

A raktarhelyiségek szédrazak, pormentesek (hivosek), tisz-
tak, szell6ztethetSk, jarmiivekkel konnyen megkozelithetok,
biztos modon zarhatok és orizheték legyenek.

6. A raktarak berendezése.

A raktarhelyiségeket a benniik tarolt eszkozoknek és
anyagféleségeknek megfelel6 méretli és teherbirdsu allvdnyok-
kal, polcokkal és mas felszerelési targyakkal kell berendezni.

A raktari allvanyokat ugy kell elhelyezni, hogy a rajtuk
elhelyezett készletek hozzaférhet6k legyenek.

Az &llvanyok kozott a kezelési munkék elvégzésére az egész
raktar hosszdban legaldbb 1—2 méternyi kozlekedd folyosot kell
biztositani. Az allvanyok kozott olyan tivolsdg legyen, ameny-
nyi az eszkozok, anyagok felrakisdhoz és leszedéséhez sziiksé-
ges.

Az 4llvanysorok a széls6 fo6falra merGlegesen &lljanak,
hogy az ablakok elétere a kozlekedd folyoséra essen.

A napfény karos behatasat ablakfiiggényok alkalmazésaval
vagy az ablakok kék szinlire valé mazolasaval akadélyozzuk
meg.

Az &llvanyok lehetéleg szétszedhetd szerkezetliek legyenek,
hogy elhelyezésiikon a szlikséghez képest valtoztatni is lehes-
sen. A raktdrhelyiségek padozatatél filiggéen, rogzitett allva-
nyokat kell alkalmazni.

Az allvanyok és a korité falak kozott legaldbb 10 cm-es
térkoz legyen.

A raktéarhelyiségek vilagitdsira csak a hatésdgi miszaki
el6irasok szerint (siillyesztett vagy csébe huzott vezetékd) fel-
szerelt villanyvilagitdst — villany hidnyaban a ttizoltésag al-
tal engedélyezett vilagité eszkozt — szabad hasznélni.

A raktarhelyiségeket fliteni — altaldban — nem szabad, ki~
véve az olyan raktérhelyiségeket, amelyekben a tarolt eszko-
zok, anyagok a futést sziikségessé teszik.

A vil4gitasi és flitési korlatozdsokat, valamint a dohéany-
z&si tilalmat jelz6 felirati tadbldkat a raktarhelyiségek bejara-
tanal szembetling helyen ki kell fliggeszteni.
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A raktarban elhelyezett eszk6zok és anyagok tlizveszély
elleni megvédésére mindazokat a tlizrendészeti megel6z6 évin-
tézkedéseket meg kell tenni, amelyek a tliz keletkezésének meg-
akaddlyozéasara, kiviilr6l terjedd tlizvész elleni védekezésre,
tlizvész esetén pedig az anyagmentési és hatasos tlizoltdsi mun-
kéalatok végzéséhez sziikségesek.

A tlzvédelem megszervezésére vonatkozd részletes szaba-
lyokat az Elhelyezési és Ingatlangazdalkodasi Szakutasitds tar~
talmazza.

7. A raktarak orzése.

A raktar fekvése, biztonsagi berendezése lehetbleg mér
eleve olyan legyen, hogy kiilon 6rzés nélkiil is megfeleld biz-
tonsadgot nyujtson. Amennyiben a raktdrak elhelyezése vagy a
tarolt anyagok rendkiviili fontos szerepe (fegyver, 16szer stb.)
az Orzést sziikségessé teszi, arra nézve a szerv anyagi vezetd-
jének javaslata alapjdn a szerv parancsnoka (vezetdje) koteles
intézkedni.

8. A tarolas altalanos szabalyai.

Az eszkozoket, anyagokat a taroldsi kovetelményeknek
megfelel6 raktarhelyiségekben kell elhelyezni.

A lako épliletek padlasan vald tarolas tilos!

Pincében csomagold laddékat, rekeszeket, gumi-, parolg6-,
valamint maré anyagokat szabad csak tarolni.

Betérolni csak a teljesen tiszta, karbantartott, ledpolt esz-
kozoket, anyagokat szabad.

Olyan eszkozoket, anyagokat, amelyek egymaésra karos be-
hatéssal lehetnek (g6z0lgés, parolgas stb.), csak egymaéstol el-
kiilonitve és kiilon raktarhelyiségben szabad térolni.

A 16 cikkek teljességének tédrolds szempontjabdl valé meg-
bontasat csak a konnyebb karbantartis vagy egyéb célszertliségi
okok tehetik indokolttd, azonban az esetleg kivett alkatrészeket
ez esetben is a fécikkek mellett kell elhelyezni.

Kiilonbozd eszkozoket, anyagokat lehetSleg anyagnemen-
ként s ezen beliil fajtanként, egymastdl elkiilonitve kell tarolni.

Az anyagnemeken beliil az egyes cikkeket, cikkféleségeket
osztalyozési érték szerint kell csoportositani.

A készleteket a raktarban, illetve az dllvdnyokon &attekint-
het6 médon ugy kell elhelyezni, hogy azok gyorsan leszamol-
haték, kényelmesen kiadhaték és veszély esetén (tlizveszély
stb.) konnyen mentheték legyenek.
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Azokat az eszkozoket, anyagokat, melyek tdrolasahoz szab-
vany malhazé eszkozok (bSronddk, kosarak, tokok, tartédlyok
stb.) vannak rendszeresitve, csak ezekben szabad tarolni.

A mar kiselejtezett eszkdzoket, anyagokat lehetSleg kiilon
raktarban vagy ha erre lehet8ség nincs a hasznilhaté eszkdzok-
t6], anyagoktol elkiilonitve kell tarolni.

Allvany nélkiili tarolasnal — tekintet nélkiil a padozat
anyagéara — alatéteket (dszokfa, gerenda, deszka, gyékény stb.)
kell alkalmazni.

Eles vagy hegyes targyakat az allvanyokon éliikkel, vagy
hegyiikkel mindig befelé, a fal felé forditva kell elhelyezni,
nehogy azok valakit megsértsenek (balesetet okozzanak).

Nagyobb darabokat sorjaban, a kisebb targyakat 5-0s,
10-es, 25-0s stb. csomagoldsban vagy kotegelve kell elhelyezni.
A csomagok, kotegek nagysdgat és sulyat a konnyl kezelés
szem el6tt tartasaval kell meghatarozni.

Sulyos targyakat lehetbleg foldszinti helyiségben kell el-
helyezni, amennyiben az éptilet nincs aldpincézve. Ha nagy te-
her kerlilne a fédémre, Ugy elézetesen minden esetben célszert
a fodém statikai vizsgalatdt kérni valamely tervezé irodatol.

9. Fontosabb anyagfajtak tarolasanak altalanos szabalyai.
a) Fanemiiek;

A fanemtieket tagas, szellGs, szaraz helyen kell tarolni.

A farészarut fektetve ugy kell tarolni, hogy lapjuk a koz-
vetlen napsiitésnek vagy léghuzatnak lehetéleg ne legyen ki-
téve.

Az alsé sor és a talaj kozott kb. 8—10 em hézagot kell ké-
pezni megfeleld vastagsagu aljazat aldhelyezése altal. Az alja-
zatokat a raktdroland6 faanyag hosszdnak megfeleléen egy-
méstél 1—2 méternyi tavolsagra kell elosztani, hogy a faanyag
tobb ponton egyenletesen alatidmasztva fekiidjék.

A szell6zés érdekében az egymas folotti sorok kozott ke-
resztbe rakva léceket vagy deszkakat kell elhelyezni, és a ta-
rolt faanyagot hézagosan kell rakni.

A butorokat, berendezési targyakat és egyéb fabol késziilt
hasznalati cikkeket minden oldalrél zirt, széraz, helyiségben
kell tarolni.

A konnyebb sulyu butorok — ha mindgségiik nincs veszé-
lyeztetve — egymdsra rakva is tarolhaték. Kozvetleniil a pado-
zatra fektetett, labak nélkiili targyak ala alatéteket kell alkal-
mazni.
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A fényezett és a sajat szinl (dorzsolt) butorok tarolasénél
vigyazni kell nehogy karcolédjanak. Ezért az egymdsra rakott
fényezett vagy dorzsolt fanemiek kozé védéanyagot (hulldm-
papir, selejt ruhaanyag, selejt pokréc stb.) kell tenni.

b) Fémnemdiiek:

Fémnemitieket csak megfelelé teherbirdsu és nedvesség-
mentes raktdrban szabad térolni.

A csupasz fémtargyakat, amelyek allvanyokon, kerekeken
stb. szabadon helyezendék el, a rozsdaképzddéstél valé meg-
6vas céljabol orsé- (gép-) olajjal beitatott kozonséges papiros-
. sal beboritott allvinyokra kell helyezni.

Fold padozati raktdrakban elhelyezett fémnemiek ala
minden esetben &szokszertien aljazatot kell elhelyezni.

Az értékesebb és a kisterjedelmli fémnemdueket, amelyek
kénnyen mozdithatok (pl. szerszamok, lakatok stb.) lehetSleg
fajtdnként kiilon-kiilon zarhaté helyiségekben vagy laddkban
kell tarolni.

A hosszii méreti fémtargyak fektetve vagy kiilon e célra
szolgédlé allvdnyokhoz tdmasztva tarolhatok.

Nagy mennyiségl 6lmot, vordsrezet, horganyt, 6nt, fajta és
mindség szerint elkiilénitve kell tarolni. Olom és 6n a raktarak
padozataval kozvetleniil érintkezésbe ne keriiljon. Alajuk
deszka aljazatot kell helyezni. Ezeket garmadaban egymésra
rakva tarolni tilos, mert eldeforméalédnak.

A fémtiszta 6n hosszabb tdrolds mellett szerkezetében mi-
néségi valtozast szenved (lepattogzéds és hdlyagképzddés), ami-
b6l anyagveszteség szarmazik. Az onraktar Osszegy(jtott hul-
ladékat ezért meg kell szitdlni és az 6ndarabocskdkat gondosan
ossze kell gyljteni. Az 6n tomboket évenként egyszer gondosan
meg kell vizsgalni és mindig azokat kell kordbban felhaszndlni,
amelyek mar erésen porladoznak.

Az emlitett szines fémekbdl meglevs kisebb készleteket,
valamint aluminium, bronzantimén és 6ndsszetételdl vordsréz,
sargaréz, ujezlist, nikkelkészleteket mennyiségiikh6z és nemiik-
hoz képest elzarhaté szekrényekben vagy laddkban kell elhe-
lyezni.

A béadognemiieket nemiik szerint a padlén vagy pedig all-
véanyokon, éliikon kell tarolni. A kulonféle lemezek attekinthe-
tésége érdekében célszerli ezek szamara lécekbdl 4116 rekeszt
késziteni.

Az aluminium anyagokra karos befolyédssal van a péra,
amely hévaltozasok folytdn a fémre lecsapodik és korrézidt
okoz.
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Az aluminium térgyakat véddé réteggel kell bevonni. A
huzamosabb id6én keresztiil tarolt aluminium targyak tarolasuk
alatt vasbddog alkatrészekkel ne érintkezzenek, mert a két
fém egymadsra hatdsa az aluminiumot elporlasztja.

Ezért célszerli az ilyen targyakat egymastél elkiilonitve
vagy szigetelten, illetve gumirozott vaszonba gongydlve tarolni.

A fémnemiek téroldsara szolgdlé raktarhelyiség megva-
laszt4dsanal fokozottan tligyelni kell arra, hogy a helyiség hémér-
séklete s a leveg6 pératartalma nagy ingadozasnak ne legyen
kitéve.

Kész 16szert, 16vésre vagy gyujtasra szant készitményeket
stb. altaldban kiilon e célra épiilt 16szerraktdrakban kell ta-
rolni. Ha azonban a helyi adottsdgok mellett erre nincs lehetd-
ség, a 16szer és a 16vésre vagy gyujtasra szant készitményeket
a tobbi anyagféleségekt6l mindig elkiilonitett helyiségben el-
zarva kell térolni.

c) Gumianyagok:

A gumibdl késziilt targyak taroladsara hilivés, nem teljesen
széraz, lehet6leg sotét pincehelyiségek vagy kevés nyilasu fold-
szinti helyiségek a legalkalmasabbak.

A gumianyagokra a vildgossdg, a meleg és a napsugar ka-
ros hatéssal van. Eppen ezért az elhelyezésiikre szolgalé rak-
tarhelyiségek ablakait kék szinlire kell mézolni.

A raktarhelyiségek padléit olajozni vagy zsirozni tilos.

A raktarhelyiségek héfoka +-5—18 C fok lehet. A raktar-
helyiségekben ne legyen erds és hideg légaramlat vagy nagw
héingadozas, mert az a gumit rideggé, térékennyé teszi.

A raktéarhelyiségeket meleg idGszakban tobbszor kell szel-
16ztetni és a helyiségben a péaratartalom fenntartdsa céljabol
lapos tartalyokban allandéan friss vizet kell tartani. A vizes-
tartdlyokba, a viz poshaddsdnak megakadéalyozasa céljabol ke-
vés faszenet kell tenni.

A felfujhaté6 gumi eszkozoket — gumiabrones, témlé stb.
— kissé felfujt allapotban, félkor alaku tartékon felfiiggesztve
kell tarolni. Térolhaték kissé felfujt allapotban a kdpenyek-
ben is.

Ha a gumi eszkozoket felfujt dllapotukban fécikkre felsze-
relve kell tarolni (pl. gépjarmi), a fécikket ald kell bakolni,
hogy a felfujt tomlék a tehernyomaéstél mentesitve legyenek.

A gumi eszkozoket, anyagokat Osszehajtva tarolni tilos,
mert ezek az Osszehajtis mentén megrepedeznek.
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A gumi eszkdzok, anyagok taroldsa torténhet ladakban,
polcokon vagy formajuktol fiiggéen kiilonbozé atmerdji ruda-
kon, vagy hengereken.

A gumibél késziilt kisebb tirgyakat lehetéleg horgannyal
bélelt badogrekeszekben, a nagyobb eszkozoket polcokon, a
tomléket rudakon, hengereken kell elhelyezni.

A gumi eszkézoket tarolas el6tt gondosan meg kell tiszto-
gatni és sikporral bedo6rzsodlni.

d) Boérnemdiiek:

A bérnemfieket hilivés, nedvesség mentes, nem tul napfé-
nyes és szaraz helyiségben kell tarolni. Bérnemtiekbdl tul nagy
mennyiséget célszerltlen hosszabb ideig téarolni, mert azok
hosszas tarolas alatt a leggondosabb kezelés mellett is kiszéa-
radnak, melynek kovetkeztében mindségilikben karosodas ke-
letkezik.

A bérnemiek tarolasidra szolgdlé raktar ablakait a nap-
fény karos behatasa ellen kék festékkel kell bemézolni.

A bérnemiek tarolasa torténhet &allvanyokon, polcokon,
fogasokon, fahengereken, laddkban és alatéteken.

Allvanyokon kell tarolni a még fel nem hasznalt talpbdrs-
ket, nagyobb mennyiségl zsiros és mas eljarassal kikészitett
béroket.

A kiilonb6z6 minéségl bérnemteket kilon-kilon polcokon
kell elhelyezni.

Nagyobb mennyiségi talp- és mas béroket deszka alatéte-
ken is lehet tarolni, ha a raktarhelyiség nem nedves.

A kiilonbozé szijakat fajtanként kotegelve, a labbelit pé-
ronként Osszek6tve méretnagysag szerint, polcokra rakva, a
csizmédkat rudakra felakasztva, a lovaglo felszerelést és a nyer-
geket 4allvanyokon, nyeregbakon, a szligyhdmszerszdmot és a
hajtészerszamot felakasztva kell tarolni.

Kisebb bérbél készitett targyakat célszert laddakban ta-
rolni.

e) Textilnemiiek:

A textilnemueket szaraz, levegls helyiségben 60—70 sza-
zalékos relativ paratartalomnal és 4-18—24 C fok hémérsékle-
ten, allvinyokon, polcokon, rekeszekben vagy laddkban kell
tarolni.

A len, kender, juta, gyapot stb. alapanyagu textilidkat ko6-
tegelve, allvanyokon, polcokon kell elhelyezni.
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Gyapju-, szérme- és nemez anyagokat molykar ellen valé
meg6vas céljabol lehetdleg kiilon rekeszekben kell elhelyezni.

A rekeszeket a cikkek berakésa el6tt alaposan ki kell tisz-
titani és szell6ztetni.

A molysériilt darabokat kiilon kell tarolni és tisztogatasu-
kat tobbszor meg kell ismételni.

A gyapjubol késziilt cikkek tarolasira szolgalé raktarhe-
lyiségeket gyakran kell takaritani, a padlézatot fel kell sturolni
és a falakat gyakrabban kell meszelni, mint méis raktérhelyisé-
gek falait.

A kotélnemieket deszkaaljra, fadllvanyra vagy fogasra kell
elhelyezni.

A kiilonbozé textil alapanyagokbol késziilt kisebb felszere-
1ési targyakat (vall-lap, cérna, paszomény stb.) ladakban kell
elhelyezni.

Nedves textilnemuieket a raktdrban elhelyezni nem szabad,
mert a nedves &allapotban tarolt textilnemiieknél penészedés,
rothadas és ongyulladas kovetkezik be.

Lenbdl, kenderbdl és gyapotbol késziilt tul sok cikket taro-
1as céljabol egymadsra rakni nem szabad, mert kiilondsen a fehé-
ritetlen anyagokbdl (savoly, vitorlavészon stb.) késziilt cikkek-
ben az esetleg visszamaradé szovézsir rothadast, felmelegedést
és a szovetek elpusztulasat idézheti eld.

Elelmezési, vegyi, robbané és hiradastechnikai anyagok
stb., valamint a felsorolt anyagfajtakbol késziilt egyes eszkozok
(fegyverzet, gépek stb.) taroldsdnak részletes szabdlyait a kii-
16nb6z6 szakutasitdsok tartalmazzak.
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X, FEJEZET.

KARBANTARTAS

1. A karbantartas célja, fogalma és jelentGsége.

Az eszk0zok, anyagok mingségi allapota nem alland6. Mi-
ndségiik haszndlatban gyorsabban, tdrolds kozben lassabban
bér, de ugyancsak allandéan csokken. A mindségesdkkenés meg-
akadélyozasa, illetve lassitdsa érdekében és ezzel parhuzamo-
san az eredeti 4llapot és rendeltetésszerii haszndalatra — fel-
hasznaldsra — val6 alkalmassdg fenntartdsa, tovdbba a hasz-
nalhatésag — felhasznalhatésag — minél nagyobb mérvi meg-
hosszabbitdsa céljabol az eszkozoket, anyagokat karban kell
tartani.

Karbantartdsnak nevezziik az eszkozok, anyagok apoléasat.
gondozasat, kezelését, tisztogatasat, kondicionalasat, konzerva-
lasat, esetleg csekély aranyu hidnyossdgainak poétlasat stb.

A karbantartds a szolgélati feladatok zavartalan ellatasa-
nak és a takarékossidgnak egyik fontos elGfeltétele.

2. A karbantartas targyai.

A karbantartas targyai lehetnek:

a) Epiiletek és egyéb épitmények (lakéhaz, raktér, istdlld, csa-
tornézas, ut, 16tér, kut, udvar stb.);

b) felszerelési és haszndlati eszkozok (fegyverzet, jarmd, szer-
szam, butor-, berendezési anyagok, irodagépek, ruhézat
stb.);

¢) alap- és segédanyagok (textil, bér, fém, fa, gumi, vegyi
anyagok stb.);

d) élelmiszerek, 16tap, termények (pl. husaruk, tejtermékek,
szemes és szélas takarmdanyfélék, gabonafélék stb.).

130

ABTL - 4.2. - 1627 /1960 /130



3. A karbantartds moddszerei.

A karbantartds modszerei az eszk6z0k alapanyagatol, illetve
az anyagok Osszetételétsl, fizikai és kémiai tulajdonségaitél,
illetve jellegiikt6l fliggben kulonbozéek. Ennek megfeleléen a
karbantartds végrehajthaté kiilonb6z6 technolégiai el6irdsok
vagy kialakult gyakorlati eljarasok szerint.

4. A karbantarté eszkozok és anyagok.

A karbantarté eszkozok és anyagok a karbantartandé tar-
gyak alapanyagatdl, illetve az anyagok Osszetételétdl, fizikai és
kémiai tulajdonsagaitol, illetve jellegiiktél fliggben kiilonbo-
z6ek. A karbantart6 eszkozoket és a karbantartds anyagait tech-
nolégiai eldirdsok vagy a gyakorlat tapasztalatai alapjan kell
kivalasztani és alkalmazni.

A fontosabb anyagfajtdk (fa, fém, gumi, bér, textil) kar-
bantartdsdnak &altalanos moddszereit, valamint karbantarté esz-
koézeit és anyagait e fejezet 7. pontja, a részletes szakmai el6-
irdsokat és az ezekbdl késziilt eszkozok karbantartédsira vonat-
kozé szabdlyokat pedig a kiilonboz6 szakutasitdsok tartal-
mazzak.

5. A karbantartasi munkik iddbeli iitemezése — gyakorisiga.

A karbantartas, idébeli ilitemezés szerint lehet:

a) folyamatos (4llandbéan végzendd);
b) rendszeresen ismétl6do (idészakonkénti); és
c) esetenkénti (csak bizonyos alkalmakkor végzendd).
Azt, hogy mit, mikor, illetve milyen id6kozonként kell
karbantartani

— az eszkozok, anyagok taroldsdra vagy rendeltetésszer(i
haszndlatara vonatkozé Kkiilonb6zé szakmai elGirdsok,
illetve rendszabéalyok,

— a térolasi és hasznélati adottsagok, lehetéségek,
— a hasznalat jellege és gyakorisiga,
— az igénybevétel mértéke és koriilményei, tovabba
— a karbantartandé eszkozok, anyagok kiilonbozd tulaj-
donségai
szem el6tt tartdsdval kell meghatdrozni.

Erre nézve részletes szabalyokat a kiilénbdzé technologiai
el6irasok, valamint szakutasitdsok tartalmaznak.

go 131

ABTL-4.2.-1627 /1960 /131



6. A karbantartassal kapcsolatos kotelezettségek és feleldsségek:

a) Altaldban.

Mindazon személyek, akik BM-i tulajdont képezé eszkozo-
ket vagy anyagokat kezelnek, hasznalnak, illetve felhasznal-
nak, koételesek ismerni az altaluk kezelt, vagy hasznélt eszko-
zOkre, vagy anyagféleségekre vonatkozé karbantartdsi médsze-
reket és feleldsek az elGirt id6kozonkénti és mértékid karbantar-
tas elvégzéséért.

A kozvetlen szolgalati eloljarék rendszeresen kotelesek el-
lenérizni az aldrendeltjeik altal kezelt, hasznalt eszkozok alla-
potét és azt, hogy azokon a sziikséges, illetve elrendelt karban-
tartasokat végrehajtottdk-e. Az el6ljarok e kotelességiik elmu-
lasztésdért és az abbdl eredd kovetkezményekért anyagilag és
erkolesileg egyarant felelGsek.

A karbantart6 eszkozoket, anyagokat minden esetben az
anyagnem szerint illetékes szakszolgalati &g vezetGje koteles
biztositani és a karbantartds elvégzésére kotelezett személyek
rendelkezésére bocsatani.

A karbantarté eszk6zok és anyagok hidnya miatti karban-
tartds elmulasztasdnak kovetkezményeiért az anyagnem szerint
illetékes szakszolgalati g vezet6je a felel@s.

b) A kotelességek és felelosségek megoszldsa a gazddlkodds
kiilonboz6 mozzanataiban.
A karbantartas elvégzése
— betarolas el6tt,
— térolas alatt és
— hasznalatra, kiadds el6tt (konzervaltan tarolt eszkozok
muikodSképes allapotba hozésa)
az anyagnem szerint illetékes raktarvezeté (raktarkezeld)

— haszndlatbavétel el6tt,
— hasznéalat alatt és utan,

— a raktérba valé visszaadds vagy javité mihelybe tor-
ténd leadas el6tt i

a hasznalo személy
— a javité mihelybdl térténd Gjboli hasznélatbaadas eldtt

a javité miihely
feladata.
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7. A fontosabb anyagfajtik karosodasanak okai, karbantartd
(védd) anyagai, eszkozei és azok alkalmazasanak médja.

a) Fanemiiek:

A fanemtiekben a kérosodast leginkabb

— a szennyezddések,

— az idéjaras viszontagsagai kovetkeztében bedllott rotha-

das és szaradas, valamint '

— a faférgek és gombak
okozhatjék.

A faférgek tdbbnyire a festetlen fanemteket t4dmadjék
meg. Jelenlétiik a megtamadott farészeken mutatkozé kicsiny-
kerek 1yukacskakrél és a megragott fabol kihullott falisztrél
ismerhetd fel. A farago férgeket és a babjait elpusztithatjuk, ha
az ilyen fanemteket atrakjuk és a megragott részeket petro6-
leummal, illetve benzinnel 4atitatjuk. Ilyenkor fokozottan
ugyelni kell a tlizrendészeti szabalyok betartésara.

A fanemiiek mindenféle karos behatdsnak akkor &llnak
a legjobban ellen, ha azokat a karosodis megel6zésére megfe-
lels karbantarto, védd (telitd), konzervalé anyagokkal befestjiik,
telitjiik vagy atkenjiik.

Megelozésre hasznalhat6 karbantarté véds (telité) konzer-
valé anyagok:

— lenolajkencés festék;

— lenolaj;

— karbolineum;

— petréleum — benzin, sellak és

— kiilonboz6 fényesité pasztdk.

Hasznédlatuk (a kiilonbozé fényesité pasztdk kivételével)
féleg a vonatanyag (jdrmi) és szabadban hasznalt, valamint a
foldbe stillyesztett fanemtiek tartésitdsanal, illetve karbantar-
taséndl célszerd. (Pl. magasfigyelSk, kiképzési eszkdzok, taviro
oszlopok, deszka keritések stb.)

A feldolgozasra varé faanyagok tisztitdsat dtrakéssal, ke-

fékkel és més olyan eszkozokkel kell végrehajtani, melyek
azokban kart nem okoznak.

A fabol késziilt eszkozoket (a fényezettek és dorzsoltek ki-
vételével) a szennyez6désektl szddds vagy szappanos vizzel,
kefe, vagy rongy segitségével kell megtisztitani.

A fényezett és dorzsolt fanemiiekrdl a szennyezddéseket
puha ronggyal kell letérélni. Ezeket erésebben dorzsdlni, vizzel,
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szappannal, szédaval, vimmel stb., valamint kefével vagy ka-
par6 eszkozokkel tisztogatni artalmas.

A fényezett vagy dorzsolt f4bol készilt eszkozoket a szeny-
nyezddések eltavolitdsa utan megfelel6 fényezd és karbantart6
szerekkel (polirpaszta, sellak, spiritusz stb.) kell bedorzsélni,
atkenni, fényezni és naponta puha ronggyal letorélni.

b) Fémnemiiek:

A fémnemiekben a legnagyobb karosodast az oxidacio
(rozsdéasodés) okozhatja.

Megelé’zéséfe hasznalhaté karbantarté és véddanyagok:

— &svényi olajok, zsirok,

— olajfestékek,

— minium,

— grafit és

— vaslakk.

A ndvényi vagy allati eredetli olajok, zsirok hasznilata
savtartalmuk miatt tilos.

Mind a tdrolt, mind a hasznilatban levé fémbél készult
eszkozok feliiletét — a fémnemiiek természetétdl fliggéen — a
fenti anyagokkal kell bevonni, amelyek a rozsdasodast megaka-
dalyozzak.

A védd anyagokkal valé bevonas el6tt a sima és festetlen
feliileteket meg kell tisztitani és ronggyal vagy kenderkdccal
szérazra kell torolni. A fémtargyakat dorzsvaszonnal (smirgli),
drétkefével és mas olyan térggyal tisztitani (rozsdamentesiteni),
amely a fémtargy feluletét megsérti, koptatja, altalaban tilos.

Rozsdaképz6dmény esetén a rozsda eltdvolitdsira a fém-
targy minbségét6l és természetétsl fliggben Aasvanyi zsirt, &s-
vanyi olajat vagy petroleumot kell haszndlni.

Ezeket az anyagokat ronggyal vagy ecsettel kell a fém-
nemiiek megrozsdasodott feliiletére kenni. Néhény éra letelté-
vel a rozsda rendszerint annyira feloldédik, hogy olajba vagy
zsirba maértott térléronggyal, vagy kenderkéccal konnyen le-
dorzsolhetd.

Mélyebb helyekr6l a feloldott rozsdat fapalcikaval vagy
kefével kell eltavolitani.

Azokat a fémtargyakat, melyek hasznalatban vagy alkal-
mazas alatt nedvesség hatdsdnak vannak kitéve, miniummal és
olajfestékkel, illetve vaslakkal kell bevonni.

A fémtargyakat a rozsda teljes eltavolitasa el6tt zsiradék-
kal, miniummal, olajfestékkel vagy vaslakkal bevonni tilos.
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Hosszabb tarolasra szént vas és acélnemiek feliiletét a leg-
celszertibb olajos grafitporral vékonyan bekenni.

A bronz, sarga- vagy vordsréz, nikkelezett, tovdbba nyer-
sen kovécsolt — &ntdétt — vagy hengerelt vas és mas olyan
fémtérgyak, amelyeknek felszinét természetes Ontvénykéreg
képezi, mazolast nem igényelnek. Ezek feliiletét véds-, karban-
tarté anyaggal bevonni nem kell és feliiletiiket fényesiteni tilos.

¢) Gumianyagok:

A gumianyagokban a legnagyobb kérosodést

— az idéjaras viszontagsidgai kovetkeztében beéllott rideg-
ség (térékenység), kiszaradas,

— a kiilonb6zd oldéanyagok (benzin, olaj, zsirok, katrany
stb.),

— a réz, mangan vagy kobalt tartalmu olajfestékek (gumi-
mérgek)

okozhatjak.

Megeldzésre hasznalhaté karbantarté és véddanyagok:

— glicerin;

— talcumpor (sikpor);

— Viz, szappan;

— szalmidkos oldat.

A gumibdl késziilt eszkozoket az erds napfénytél, nagy hé-
t6] vagy nagy hidegt6l, valamint a gumi eszkozokre karos anya-
goktol lehetSleg 6vni kell.

Amennyiben a gumibdl késziilt eszkozoket karos kihatésu
anyagok (benzin, olaj stb.) szennyezték, a szennyezddéseket
langyos szappanos vizzel mosés utjan kell eltavolitani.

A gumianyagok torékenységét (ridegségét) hig szalmidk-
szeszes oldatban vagy 3 szdzalékos langyos sz6das oldatban vald
aztatéssal kell megel6zni.

A gumianyagokat szalmidkszeszes vagy szédds oldatban
val6 aztatas, illevte langyos szappanos vizzel térténé moséas utén
tiszta hideg vizzel kell ledbliteni, szell6s, szdraz helyen kell
megszéritani és ezutén sikporral (talcum) kell behinteni.

d) Bérnemiiek:

A bérnemiiekben a legnagyobb kéarosodést

— az id6jaras viszontagsdgai kovetkeztében bedllott szara-
dés vagy nedvesedés (torések, repedések és ridegség),

— a kiilonb6z8 bér és boérkotd anyag (csiriz) pusztité ro-
varok, tovibba a
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— gombdk — bdrpenész
okozhatjak.

A csirizbogar kartevése arr6l ismerhetdé fel, hogy a bor-
feliileteken apré kerek lyukak keletkeznek, melyek a szétragott
bér kotéanyagdbdl (csiriz) lisztszerli porral vannak kériilveve.

A bérbogar nem furja be magit mélyen a bérbe, hanem
annak felszinén mély jaratokat rag.

A Kkarosodasokat meggatolhatjuk egyrészt a bérnemiek
helyes taroldsaval és konzervélasival, mésrészt ha olyan meg-
el6z6 karbantarto, véds (telit6) és konzervalé anyagokat alkal-
mazunk, amelyek védik a hasznilatban levé bérnemtieket a
viz és a napfény karos behatdsatdl, illetve a kéartevd rovaroktol.

Megelozésre hasznalhaté karbantarto, védo (telitd) és kon-
zervalé anyagok:
— szerves anyagokbol (novényi, allati) készitett olajok és
zsiradékok;
— vaselin; és a
— kiilonbozé bérpasztak.

A tarolt bérnemiiek karbantartasa.

A zsiros eljarassal készitett bérnemtieket bdérolajjal vagy
bérzsirral, majd kell§ szaradds utdan vékonyan bdrvaselinnal
kell bekenni. A sziraz béroket, amelyek a ruhdzattal kozvetle-
niil érintkeznek (pl. puskaszijak, derékszijak, malhataskak stb.),
szinoldalaikon csak bdérvaselinnal kell igen vékonyan bekenni.

A vaselin, mivel dsvényi eredetli termék, nem hatol be a
bér anyagdba, hanem annak felililetén kiszarad, és szigetel§ ré-
teget alkot, ezért csak a bdrzsir vagy olajréteg elparolgdsédnak
megakadalyozdsa céljabol haszndlatos. BOrpuhité szerként al-
kalmazni helytelen.

A tarolt box- és krémeserzési béroket, valamint a talpb6-
roket karbantart6 anyaggal kezelni nem Kkell.

A bérnemiek zsirozasat, olajozasit, olyan helyiségekben
vagy évszakban kell végrehajtani, ahol, illetve amikor a hé-
mérséklet +10 C fok felett van.

A bérnemteket minden olajozés, illetve zsirozas utdn 6 6ran
4t vizszintes helyzetben fektetve kell tartani, hogy az olaj,
illetve a zsir a bér anyagéba beszivodjék.

Olajozas, illetve zsirozds utdn 3—4 nap mulva a brnemiek
feliiletén izzadminyok képzddnek, amiket tovabbi térolasuk
elétt le kell torolni.
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A borpusztité rovarfajtdk altal okozhaté karokkal szemben
tobbféleképpen védekezhetiink.

A raktarhelyiségek ablakait stirti haléval kell befedni. A
térolt bérnemtieket gyakran at kell rakni.

A bérnemtiiek azon helyeit, ahol a ragasztott részek Gssze-
érnek vagy ahol a ragasztott bérrészek hozzaférhetd szélei fek-
szenek, kell§ tisztogatds utdn vékonyan bdrzsirral és vaselinnal
kell bevonni. Ugyanis a bérpusztité rovarok csak a zsir és vase-
lin menfes bérrészekre rakjék a petéiket.

A rovarok elpusztitdsa céljabol az allvanyok kozé terpen-
tinnel t6ltott lapos talakat kell elhelyezni.

A bérbogarakat, mivel azok csak a bérok feliiletén helyez-
kednek el, kefékkel kell eltavolitani. Az Osszegy(ijtott bogara-
kat el kell égetni.

A fert6zott bérnemieket a tobbitdl elkiilonitve kell tarolni.

A hasznalatban levé bornemiiek karbantartasa.

A hasznélatban levé bérnemiiek tulnyomod része allandéan
ki van téve az idGjaréds viszontagsdgainak (megézas, piszkold-
dés és kiszdradas).

Ezért ezeket gyakrabban kell karbantartani, dpolni, mint
a tarolt bérnemteket. A nedves bérnemieket gondosan meg
kell szaritani. A szaritdst nem szabad flit6test vagy kalyha ko-
zelében végezni, mert a gyors szaradds a bérre artalmas (a bor
osszezsugorodik, torékennyé valik). Szaradas alatt a bérne-
miuieket megfelel6 mértékben ki kell fesziteni, az Osszehuizédas
megel6zése céljabol.

Széradds utdn a bérfeliiletre rakodott szennyezédéseket
kefével vagy ruhaval kell letisztitani.

A tisztitds utédn a bérfajtdknak megfelelé bérkarbantartd
anyagokkal a bérok feliiletét be kell kenni.

Nedves bérnemiieket megszaradéds el6tt karbantarté anya-
gokkal bekenni tilos.

e) Textilnemiiek:

A textilnemlekben a legnagyobb karosodast

— a nedvesség,

— por és egyéb szennyezddések, valamint

— kiilénb6z6 rovarok és ragesalék (moly, egér, patkdny

stb.)

okozhatjak.

A nedvesség a textilnemlekben penészedést, rothadast és
ezaltal a textilnemdek idé el6tt valé tonkremenését idézheti
elé.
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A por a textilnemlekre igen artalmas, mert nemcsak be-
piszkitja azokat, hanem kiilonféle textilbetegségek terjedését is
eldsegiti.

Megel5zésre hasznalhaté karbantart6 szerek:

— folt tisztité benzin, szalmidkos oldat;

— naftalin, mirban olaj;

— porold, kefe, porszivo;

— szappan, szdda, viz.

A textilnemtek portalanitdsat poroléval, porszivéval vagy
kefével kell elvégezni.

Olyan rongyokat vagy keféket, amelyeket penészes textil-
nemuek tisztogatdsdnal haszndltak, egészséges textilnemiiek
tisztogatasanal felhasznalni tilos.

A gyapjubdl késziilt cikkeket csak puhaszori kefével vagy
porszivoval szabad portalanitani.

Nagyobb szennyezédések esetén a textilidt mosatni vagy
vegytisztittatni kell.

A textilnemliek mosisanal az alapanyaguknak megfelel6
mosoészert kell alkalmazni. A gyapju tartalmu textilnemd mo-
sdsdhoz lugot és altaldban a textilnemulek tisztitdsdhoz savas
hatdsti mosoészereket hasznalni nem szabad, mert ezek a textil-
nemiiek anyagat roncsoljak. Mosas kozben a textilidkat erds-
szélu kefével dorzsolni tilos.

A gyapju-, szérme- vagy nemez anyagokbol kesziilt textil-
nemteket a molykar elleni megévas céljabol naftalinnal, vagy
mirban olajjal kell behinteni, illetve bepermetezni.

Egyes hosszabb ideig tarolt — kiilonosen a gyapjubol ké-
sziilt — textilnemfieket gyakran 4t kell rakni. Atrakas, porolas
és kefélés alkalmaval azt is kell figyelni, hogy azokon moly-
sérilések nem fordulnak-e el6.

A moly vagy mdas rovargyanus textilnemieket kiilonds
gonddal kell megtisztitani és tisztitds utdn rovid ideig 50
—60 C fok hémérsékletnek kell kitenni, hogy a rovarok és a
petéik elpusztuljanak.

A molyok altal megtiamadott tetxilnemieket el kell kiilo-
niteni és haszndalatra minél elébb ki kell adni.

A felsorolt anyagfajtdkbdl késziilt egyes eszkozok (fegy-
verek, gépek stb.) karbantartadsdnak részletes szabilyait a kii-
16nbo6z6 szakutasitédsok tartalmazzék.
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XI. FEJEZET.

JAVITAS

1. A javitas fogalma.

A meghibdsodott eszk6z6k rendeltetésszerti hasznalatra
ujboli alkalmassa tételét javitdsnak nevezziik.

2. A javitasok fajtai.
A javitasok lehetnek:

a) Kkis,

b) kozép, és

c) nagy (general)

javitasok.

a) Kisjavitds alatt olyan kisebb munkakat kell érteni, melye-
ket altaldban az eszk6zok haszndaldi sajat maguk — eset-
leg mesteremberek — végeznek. Ez f6leg karbantartas jel-
legli és tobbnyire jelentéktelen mennyiségli javitéanyag
felhaszndlassal jar. A kisjavitds legtobbszor egyszertibb
szerszamokkal, kisebb szaktudassal is elvégezhetd.

b) Kozépjavitds alatt nagyobb terjedelmli munkdkat — eset-
leg alkatrész cseréket — kell érteni. Kizdrélag szakképzett
mesteremberek végezhetik. A kozépjavitdshoz mar jelen-
tésebb mennyiségii javitéanyag, alkatrész, esetleg gépek és
specidlis szerszamok is sziikségesek.

¢) Nagyjavitis (generdljavitds) a megrongalédott, meghibaso-
dott eszkozok féalkatrészeinek (f6darabjainak) ujakkal
valo kicserélését vagy esetleg az egész fécikk felujitasat
jelenti.

3. A javitasok megszervezése.
A javitasok torténhetnek:

— a szervek héazi javito muhelyeiben;
— a BM. kozponti javité mihelyeiben;
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— az allami vaéllalatokndl;

— KTSZ (KSZ)-eknek és

— magankisiparosokndl.

A javitisokat — elsGsorban a kis- és kozépjavitasokat
(kivételes esetekben az illetékes el6ljaroé anyagi szerv engedé-
lyével egyes eszkézokre nézve nagyjavitdsokat is) — lehetdleg
a szervek hazi javité mihelyeiben a helyszinen kell elvégezni.

A szerveknek — a terv és a koltségvetés készitését meg-
el6z6en — évenként elére fel kell mérni valamennyi anyag-
nemre vonatkozdéan a varhat6 éves javitasi sziikségletet a javi-
tasok fajtidja szerint. A felmérés eredményét éves javitasi terv-
ben kell rogziteni. A helyileg torténé javitdsok kdltségkihatasat
forint normak vagy tapasztalati adatok alapjan ‘a koéltségvetés-
ben kell megtervezni.

Az éves javitasi terv tartalmazza:

— a javitandé cikkek mennyiségét és a varhaté javitasi
munkak felsorolasat — rovid leirdsat;

— a javitdsi munkdlatok elérelathaté munkaidd sziikség-
letét 6réaban;

— a rendelkezésre 4ll6 kapacitdst 6rdban (szakmunkdsok
szama szordzva a napi kotelez6 munkadraval s a kapott
eredmény szorozva az évi kotelez6 munkanapok sza-
méval);

— a tobblet vagy hidnyzé kapacitdst 6réban;

— a javitds fajtadjat (kis, kozép, nagy) és helyét (sajat ja-
vité mihely, més szerv javité mihely, kozponti javitd
muhely, vallalat vagy KTSZ);

— a javitdshoz szilikséges alkatrész és szerszdmuténpdétlast,
valamint javitéanyag mennyiségét anyagban és pénz-
értékben; végil

— a szerszdm, a javitéanyag és alkatrész beszerzési forra-
sat (selejtezésbdl, koltségvetésbdl, helyi beszerzéssel
vagy kozponti kiutaldsbol).

Az éves javitdsi terv készitése az illetékes szakszolgélati

ag vezet6 (el6ado) feladata.

Ha a javitasi munkalatok elvégzése a sajat javité mihely-
ben kapacitas hidnya (megfelel6 szerszdmkészlet, szakmunkas,
mesterember, javitbanyag, alkatrész stb.) vagy a javitas faj-
tdja miatt nem lehetséges, a javitasokat elsGsorban a teriileti-
leg legkozelebb es6é és felesleges kapacitdssal rendelkezé BM.
szerv, vagy a BM. kozponti javité mihelyeiben kell elvégezni.
Ilyen esetben a tervidészakban varhat6 javitasi szilikségletet a
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javitast elvégzé szervnek a terkészitéssel egyidében be kell je-
lenteni, a javitdsi kapacitds, valamint a személyi, technikai és
anyagi feltételek biztositasa céljabol.

A hézi és a kozponti javito rnuhelyek a hozzadjuk megkiil-
dott javitasi igénybejelentésre nyilatkozni kételesek.

Allami vallalatoknal vagy KTSZ-eknél javitdsok csak ab-
ban az esetben végeztethetGk, ha a javitdsi munkélatok elvég-
zésére a sajat (BM-i) javité miihelyekben lehet8ség nincs vagy
ha az illetékes eldljar6é anyagi szerv arra engedélyt, vagy uta-
sitast adott.

Az &llami véallalatoknal vagy KTSZ-eknél térténd javitasi
munkak id6beni elvégzésének biztositdsa céljabol az allami val-
lalatokkal, KTSZ-ekkel szerzédést kell kotni.

A szerzddésben rogziteni kell:

— a javitando6 eszkozok mennyiségét és az elvégzendd ja-
vitasi munkalatokat;

— a javitdsba adds idépontjat;

— a javitds elvégzésének hatéridejét;

— az esetleges szabvanyel6irésokat;

— a mindségi kovetelményeket és

— a javitds ellenértékét, valamint a fizetésre, széllitasra
és garancidlis kotelezettségre vonatkozo kikotéseket.

Magankisiparosokkal javitisi munkalatokat végeztetni csak
olyan kivételes esetekben szabad, amikor arra sem a BM. javito
miihelyeiben, sem allami vallalatokndl vagy KTSZ-eknél nincs
lehetGség és ezt az érdekelt dllami vallalatok, KTSZ-ek, iras-
ban igazoltdk, tovabb4, ha azt az illetékes el6ljaré anyagi szer-
vek engedélyezték.

Az igénybevétel feltételeit, specidlis szabalyait és értékha-
tarat a kilonbozé szakutasitisok, valamint az érvényben levé
kormény rendeletek, tovibba BM-i utasitdsok hatarozzék meg.

A magankisiparosok javitdsi munkara val6 igénybevételé-
nek jelenleg érvényben lev6 szabalyait (igénybevétel esetei, fel-
tételei, értékhatar stb.) a 63/1958. (XI. 30.) sz. kormany rendelet
és ennek tadrgydban a BM. Terv és Pénziigyi Fdosztaly altal
kiadott 8165/1959. szdmu végrehajtdsi utasitas, tovabba az El-
helyezési és Ingatlangazdalkodasi Szakutasitds VI. fejezet 11.
pontja, valamint a BM. Anyagi és Technikai F6osztaly altal ki-
adott 3275/1957. sz. utasitas irja el6.
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4. Javitéanyagok biztositasa.

A javitéanyagok biztosithaték:

— a selejtezés utjan nyert;

— a koltségvetés terhére, helyileg beszerzett és

— a BM. kozponti készletébdl igényelt, kiutalt és felvéte-

lezett
anyagokbol.

A szervek a javitéanyag sziikségleteiket elsGsorban a selej-
tezés utjan nyert javitasra felhasznalhaté anyagokbol kotelesek
kielégiteni.

Javitéanyagot a koltségvetés terhére helyileg beszerezni
vagy javitéanyag igénnyel az illetékes el6ljaré anyagi szerv
felé fordulni csak abban az esetben szabad, ha a selejtezés ut-
jan nyert javitbanyagok mennyisége a sziikségletet nem fedezi.

Az &llami javité vallalatokndl, KTSZ-eknél végeztetendd
javitdsi munkdlatokhoz (bérmunkakhoz) csak a javitasi koltsé-
get kell megtervezni. Ezekhez javitéanyagot tervezni, igényelni
vagy a javitast végzé részére kiadni nem szabad.

A javitéanyag szilikséglet kiszdmitdsanal a fels6foku (mi-
nisztériumi) anyagi szerv &ltal kiadott — érvényben levé —
javité anyagnormékat kell alapul venni. Ilyenek hidnyé-
ban az anyagsziikséglet kiszdmitdsahoz az azonos javitasi tevé-
kenységet végzé d&llami véllalatokra, KTSZ-ekre kotelez6en
el6irt normékat, normativakat kell alapul venni. Az esetben, ha
sem a fels6foku (minisztériumi) anyagi szerv altal kiadott, sem
pedig az allami vallalatokra, KTSZ-ekre kotelezéen el6irt ja-
vitbanyag normadk nem &llnak rendelkezésre, a javitéanyag
sziikségletet a gyakorlati tapasztalatok alapjan kell kiszamitani.

A javitéanyag sziikséglet kiszdmitdsahoz és az igénylések
Osszedllitdsdhoz — a megfelel¢ valaszték, méret, elnevezés és
a helyes mennyiség megéllapitdsa céljabol — be kell vonni a
szakmunkdésokat, mesterembereket is.

5. A javitasra varo eszkozok oOsszegyiijtése és javitasba adasa.

A szerv elhelyezési korletén kiviil es6 alegységek (utalt
szamadotestek) javitdasra vard eszkozeit, amennyiben a hely-
szinen nem javithatok, a szdmaddtest anyagi szolgalata gytjtse
Hssze és a szamadoétest javité miihelyébe szallitsa be.

A szédmaddtest elhelyezési korletén beliil levs alegységek
az Osszegyujtott javitasra vard eszkozoket kozvetleniil a szam-
addtest javité muhelyeibe adjik le.
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A javitdsra varo6 eszkozok Osszegyljtése soran minden eset-
ben meg kell gy6z6dni arrél, hogy a megrongalédas, meghibé-
sodés, nem erfszakos uton vagy valakinek a mulasztasidbol ko-
vetkezett-e be.

Amennyiben a megrongédlédds, meghibdsod4s valakinek a
mulasztasabél vagy erdszakos uton kovetkezett be, meg kell
4llapitani a kartokozé személy kilétét, a felel6sség mértékét és
ha sziikséges, ellene a blinvadi-, fegyelmi-, vagy a kéareljarast
meg kell inditani.

A javitdsra varé eszkozok beszallitasat — a szallitéeszkoz
gazdasagos kihasznalésa céljabol — lehetbleg az anyagkiszalli-
tasok alkalméaval kell végrehajtani.

A javitand6 eszkozoket megtisztitott dllapotban és a kiegé-
szité cikkekkel — tartozékokkal —, alkatrészekkel egytitt kell
a mihelynek atadni.

A javité miihelyekbe leadott eszkozokre abban az esetben,
ha azok az eredeti rendeltetési helyre visszakeriilnek egy-egy
kartonlapot kell rder8siteni, melyekre a javittaté szerv (alegy-
ség, szamadotest) megnevezését és a kijavitandé hibakat ra kell
vezetni. Kiilénésen fontos ez a személyi hasznélati eszkozok és
felszerelési targyak javitdsba adasanal.

Ez az eljaréds lehetévé teszi, hogy a személyek, szervek
mindig azt a cikket kapjak vissza, amit javitasba leadtak.

Az egyedileg nyilvantartott gépeket géplapjukkal (torzs-
konyviikkel stb.) egytitt kell javitdsba adni. Ezekre a javitas
mértékét és idépontjat ra kell vezetni.

A kozponti javité miihelynek — az illetékes el6ljar6 anyagi
szervek utasitdsa alapjan — az atadés torténhet:

— végleges jelleggel vagy

— visszavarolag.

Abban az esetben, ha a javitdsba adds az iranyitdé szerv
utasitdsa alapjan végleges jelleggel torténik, a javitdsba adott
eszkozoket szabalyszer(i okmanyolas mellett a szimadoétest nyil-
vantartasabol véglegesen kiadasba kell helyezni. §

Amennyiben a javitdsra adott eszkdzok javitds utdn a
szamadotesthez visszakeriilnek, a javitasba addskor — ideig-
lenes jelleggel — a nyilvantartasb6l azokat ugyancsak kiadasba
kell helyezni, és a megjavitott eszkoézok visszaérkezéséig —
egyidejlileg — fliggétételként els kell jegyezni.
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6. Az eszkozok javitasbavételének rendje.

A BM-i javité muhelyekben Kkizarélag csak a BM. tulaj-
donat képez8 eszkozok javithatok. A BM-i javité mihelyek-
ben maganszemélyek részére (hivatasos, polgdri) javitdsok nem
végezhetdk. :

Az eszkozok javitdsba adasa — javitdsba vétele — az 4tadé
— javitdsbaad6 — és az atvevé miihely kozott az anyagjavita-
sok konyvébe valé bejegyzéssel, az atadas-atvétel kdolesonds
elismerése mellett torténik. Az ,,Anyagjavitdsok konyv”-ének
a vezetésére vonatkoz6 szabdlyokat az Anyagnyilvantartési
Utasitds tartalmazza.

Az atvételkor meg kell gy6z6dni:

— a cikk (f6cikk) teljességérél — alkatrészeinek meglé-
térdl;

— a javitdsba adott eszkoz tiszta allapotarél (javitasba
venni csak megfeleléen megtisztitott, karbahelyezett
eszko6zt szabad), valamint arrél, hogy

— a javitdsba adott eszkoz, a javitdsba add szerv megne-
vezését és a hibdk felsoroldsat tartalmazo jegyzékkel
el van-e latva.

A javitisba adott eszkozoket meg kell vizsgdlni abbél a
szempontbél, hogy milyen javitdsokat igényelnek és ezekhez
mennyi javitéanyag sziikséges. Ezutan a javitasra vard eszko-
zoket szervenként és ezen belil pedig a hibdk fajtadi szerint
kulon-kiilon csoportositva kell tarolni a javitds végrehajtasaig.

7. A javitoanyag igénylése, utalvanyozasa, felvételezése,
nyilvantartasa és tarolasa.

A javitashoz sziikséges javitéanyagokat a mihely vezetGje
az illetékes szolgélati 4g vezet6tol (el6adotol) igényelje.

Az anyagigényléseket a miihelyben meglevé el6z6 javita-
sokhoz felvételezett, de fel nem hasznalt javitéanyag mennyi-
ségek figyelembevételével a javitdbanyag normak alapjan kell
osszeallitani.

A mihely javitéanyag igényléseit feliil kell birdlni és csak
a tényleges sziikségletet lehet a muihely részére kiutalni.

A javitomihely részére kiilon felvételezési idépontokat
kell meghatarozni, hogy a mihely anyagelldtdsa zavartalan
legyen.

Javitéanyagot a raktarbol kiadni a miihely részére is csak
az illetékes szolgdlati 4g vezeté (el6add) altal alairt anyagki-
adési bizonylat alapjan szabad.
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A cserekoteles alkatrészeket csak a hasznalt alkatrész elle-
nében szabad kiadni.

A javitdshoz felvételezett anyagokat a mihely részére el6-
irt anyagnyilvantartdsba az Anyagnyilvantartdsi Utasitas vo-
natkoz6 szabdlyainak betartasa mellett be kell vételezni.

A javitashoz felvételezett anyagokat a mihely elkiilonitett
részében vagy a mihelyhez tartozé kiilon helyiségben (kézi
raktarban) kell tarolni a tarolads és karbantartds szabalyainak
megfelelden.

8. A javitasok végrehajtasa és a mindségi ellenorzés.

A kisjavitasok kivételével, javitdsokat csak szakképzett
mesteremberek végezhetnek.

A javitishoz csak a célnak megfelel6 javitéanyagokat, al-
katrészeket stb. szabad hasznélni.

Ugyelni kell arra, hogy a felhasznaland6 vagy beépitendd
(kicserélendd) alkatrészek mindéségben, méretben, szinben, alak-
ban stb. a javitasra kerulé eszkozzel, illetve annak alkatrészei-
vel egyezzenek.

A szabvény szerint késziilt eszk6zoket onkényesen atalaki-
tani vagy azok eredeti szabvéanyos allagat barmily médon meg-
valtoztatni szigortian tilos.

A mihely vezet6je minden megjavitott eszkozon biralja
feliil az elvégzett munkét, és gy6z6djék meg arrdl, hogy a meg-
javitott eszk6z ténylegesen hasznalhatd, tzemképes &llapotba
keriilt-e.

9. A hézi javitasokhoz felhasznalt javitéanyag elszamolasa.

A mihelyvezetd rendszeresen ellendrizni koteles, hogy a
javitdshoz kiadott anyagok, alkatrészek ténylegesen felhaszna-
lasra, beépitésre keriiltek-e.

Az elvégzendé munkékrél minden esetben munkalapokat
(munkajegyeket), munkanapl6t és ,,Anyagjavitdsok konyv’-et
kell kiallitani, illetve vezetni.

A felhaszndlt javitéanyagokat vagy a beépitett alkatrésze-
ket a munkalapok (munkajegyek), a munkanaplé és az ,,Anyag-
javitasok konyv’-e alapjan kell elszamolni.

A munkalap (munkajegy), a munkanapl6 és az ,,Anyagja-
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vitdsok konyv”-e vezetésére vonatkozé szabalyokat az Anyag-
nyilvantartasi Utasitds tartalmazza.

A mihelyvezet6t az illetékes szolgalati ag vezetd (el6add)
havonként koteles a javitéanyag felhasznéldsaro6l elszamol-
tatni.

10. A megjavitott eszkozok visszaadasa, illetve visszavétele.

A megjavitott eszkozok visszavételét, illetve visszaadasat
mind az atadé6 — miihely —, mind pedig az atvevé anyagjavi-
tasok konyvébe be kell jegyezni a visszavétel, illetve a vissza-
adas kolesonts elismerése mellett.

Atvenni csak a kifogastalanul megjavitott izemképes esz-
kozoket szabad.

Amennyiben a megjavitott eszkozoket az atvevé hibasan
vagy lizemképtelen allapotban veszi at, a felelGsség az atveveot
terheli. Kivételt képeznek ez aldl azok az esetek, amikor a hi-
bék, hidnyossigok az atvételkor (visszavételkor) az eszkodz sa-
jatossdgabdl adédéan nem voltak megéallapithatok (rejtett hi-
bak). Ilyen esetben a hiba észrevételekor jegyzékonyvet kell
késziteni és a javitdst végzé mihelyt — 4llami véallalatot,
KTSZ-t, vagy magénkisiparost — kotelezni kell az ujboli ja-
vitasra.

A jegyzokonyv tartalmazza:

— a jegyzokonyv készitésének helyét és idejét;

— az eszkozok javitdsbaadasdnak idSpontjat;

— az eszkozoket javitdsba add és javitdsba vevé szerv
(magankisiparos) megnevezését;

— az eszk0z0k megjavitdsanak, illetve javitdsbol val6 visz-
szavételének idépontjat;

— a megjavitott eszk6zok visszavételének koriilményeit
(pl. a visszavételkor esetleg felmeriilt kifogasokat, meg-
jegyzéseket vagy megallapodésokat);

— az észlelt rejtett hibdk megnevezését (felsorolasat, le-
irésat);

— a rejtett hiba észlelésének koriilményeit (pl. hasznalat-,
lizemeltetés kozben, tlizetesebb-, esetleg miiszeres- stb.
vizsgalat kozben);

— a rejtett hiba észlel6jének — megallapitéjanak — ne-
vét és azt, hogy a megdallapitdsait milyen minéségben
tette (pl. mint a gépjarmii vezet6je, mint felkért — ki~
jelolt — szakérto stb.);
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— a rejtett hiba kikilisz0b6lésére teendd intézkedéseket
(pl. hataridéket és az ujabb javitis mértékét stb.);

— a felel6s személyt (személyeket, szervet) és a felelGsség
mértékét;

— a kéartéritésre, illetve a fizetésre és egyéb intézkedé-
sekre (pl. dént6 bizottsagi targyalds stb.) vonatkozd

teenddket;

— a jegyzOkonyv készitésében kozremiikodd személyek
alairasait.
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XII. FEJEZET.

MUHELYSZERVEZES

1. A javité miihelyek tipusai és jellege.

A BM. tulajdonat képez6 eszkozok javitdsa — altalaban
— a BM-on belil szervezett javité muihelyekben torténik.

A BM-on beliil megkiilonboztetiink:

— a szerveknél létrehozott ,,hazi” és

— a BM. altal koézvetlenil irdnyitott ,kozponti” javité

mihelyeket.

A hazi javité mihelyekben &altalaban kis- és kozépjavita-
sokat szabad végezni. Kivételes esetekben — az illetékes eldl-
jéré anyagi szerv engedélyével — a hazi javité mihelyekben
nagyjavitasokat is végre lehet hajtani.

Azt, hogy mely szervnél milyen jellegl és létszamu hézi
javité muihelyek miikodhetnek, valamint a kozponti javité mi-
helyek jellegét és szervezetét az elvégzendé munkélatoktol
fliggéen kell meghatarozni.

A javité miihelyek szervezetét a szervezési allomanytabla-
zatok tartalmazzik.

A javité miihelyek jellegiik szerint — a javitasi profilok-
tél és a munkak terjedelmétsl (mennyiségétdl) fliggéen — le-
hetnek:

— vegyesipariak vagy

— szakositottak.

A vegyesipari javitéo miihelyekben egy muhely szervezeten
beliil tobb szakmaéra kiterjedé javitdsokat végeznek. (Pl. ve-
gyesen kémives, asztalos, lakatos, villany-, gaz- és vizvezeték-
szerelési stb. munkakat.)

A szakositott javité miihelyekben szakmanként kiilon-kiilon
végzik a javitasokat. (Pl. kiilon asztalos, kiilon szabd, kiilon
cipész stb. munkakat.)
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2. A javité mihelyek miikodtetésének feltételei.

a) Kellg szakképzettségli és sziikséges 1étszdmii mesterember,
szakmunkaés;

b) a mesteremberek, szakmunkésok specidlis szaktudisanak
legmegfelelébb munkéara beosztasa;

c) a mesteremberek, szakmunkadsok szakmai képzettségének
tovabbképzések utjan torténd allando6 fokozasa;

d) nagyobb javitdsi munkélatok elvégzéséhez munkabrigdd
szervezése és annak vezetdjéul a szakmailag legképzettebb
és legnagyobb tekintélyl szakmunkas kijeldlése;

e) a munkabrigdd folyamatos munkdjanak helyes munkameg-
osztassal torténé biztositésa;

f) a munkarend, a munkafegyelem, a mihelyrend, tovabb4 a
tlizrendészeti, a munkavédelmi és az egészségligyi rendsza-
balyok feltételeinek biztositdsa, azok legszigorubb betar-
tasa és allando ellenérzése;

g) alkalmas (elegendd) mihely helyiség;

h) kelld mennyiségli és mindségli mihelyfelszerelés, (gépek,
szerszamok, energia), javitéanyag és alkatrész;

i) j6l szervezett attekintheté mihely adminisztrécio;

j) a miihely adminisztracié elvégzésére a legmegfelelébb (sziik-
ség szerint fiiggetlenitett) személy kijelolése.

3. A javit6 miihelyek elhelyezése és méretei.

A mihely céljara szolgélé helyiségeket a benniik végzend6
munkék jellegének megfeleléen kell kivalasztani.

A javitéo miihely helyiségeivel szemben tamasztott kove-
telmények:

A javité miihely helyiségei legyenek:

¢) konnyen megkozelitheték (jo fekvéstiek);

b) jol zérhatok és biztonsdgosan érizhetdk;

c) megfelel6 méretlieck a statikai, a tlizrendészeti, a munkavé-
delmi és az egészségligyi kovetelményeknek megfeleléek.
Azokat a javité muihelyeket, melyekben zajjal, porral jar6

és az egészségre karos munkédkat végeznek, lakd- és haloszobdk,

valamint egészségligyi és élelmezési létesitmények kozvetlen
kozelében elhelyezni tilos.

A javité mihelyek nagysagat, illetve a mihelyhelyiségek
szamat a javitési szlikséglet és a javitdsi munkédk fajtéi, jellege
hatdrozza meg.
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A javité -mihelyek elhelyezésénél figyelemmel kell lenni
arra, hogy
— a javitandé eszko6zok és javitdéanyagok tarolasa,
— a javitdsi munkdalatok elvégzése és
— a kijavitott eszk6zok ideiglenes tarolasa, tovabba expe-
didléasa
biztositva legyen.

4, A javité miihelyek felszerelése.

A kulonboz6-javité miihelyek felszerelését a fels6foku (mi-
nisztériumi) anyagi szerv &ltal kiadott miihelyfelszerelési nor-
maék hatdrozzdk meg.

5. Munkaszervezés a javité miihelyekben.

A javitdo mihelyekben a munka megszervezése (a munka
elosztdsa, a szerszdm és javitéanyag kiadasa, a javitanddé esz-
kozok és a javitéanyag atvétele, mindségi ellendrzés stb.) a mi-
helyvezet6 feladata.

A javitési munkdkat a ,,Javitds” cimd XI. fejezet 3. pontja
szerinti éves javitasi terv figyelembevételével kell megszer-
vezni. Az éves javitdsi terv alapjan a muhelyvezetének havi
munkaprogramot, a havi munkaprogram alapjan pedig heti
munkatervet kell késziteni.

A javitasi munkakat vigy kell megszervezni, hogy:

a) a szolgélati feladatok ellatdsa a javitdsi munkak esetleges
késedelmes elvégzésébdl ne szenvedjen hatranyt;

b) a mihely beosztottainak leterhelése, foglalkoztatasa folya-
matos és egyenletes legyen;

¢) a megjavitott eszk6zok rendeltetésszeri hasznélat szempont-
jadbol ismét teljesen kifogastalanok, tovabba a javitési
munkalatok sordn a takarékossagi elSirdsok biztositva le-
gyenek.
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XIII, FEJEZET.,

OSZTALYOZAS

1. Az osztalyozasrol altalaban.

Az eszkozok, anyagok mindségi allapota nem allandé6. Mi-
néségiik hasznalatban gyorsabban, tarolds kozben lasabban bér,
de ugyancsak &llanddan csokken.

Valamely szerv anyagi-muszaki ellatottsdgdnak mindségi
szinvonalardl osztalyozds utjan lehet meggy6zddni.

Osztélyozasnak nevezziik az eszk6zok, anyagok mindségi
allapot szerinti elbirdlasat. Az osztdlyozas tehat olyan gazdal-
kodési tevékenység, melynek célja az eszkozok, anyagok szé-
zalékos értékének, illetve hasznilhatéségi fokdnak megallapi-
tdsa egy adott idépontban.

Az osztadlyozdsi eljards kiterjedhet mind a raktirban ta-
rolt, mind pedig a haszndlatban levé valamennyi eszkozre,
anyagra. Az osztalyozds tehat nem korldtozédik a kiilonbdzd
értékfokozat szerinti megoszlasban is nyilvantartandé cikkek
korére.

2. Az osztalyozas fajtai.

Az osztalyozas lehet:
a) értékelési vagy
b) hasznalhatésagi (felhasznalhatésagi)
osztalyozas.

a) Ertékelési osztdlyozds.

Az értékelési osztalyozas valamely eszkdz szazalékos érté-
kének meghatérozasa, egy még hasznalatba nem vett azonos 4j
eszkozzel valé Osszehasonlitds utjan.

Az értékelési osztdlyozas eredményét az eszkozok kiilon-
b6z6 értékfokozatokba sorolasaval fejezziik ki.
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Az értékelési osztalyozas értékfokozatait anyagnemenként
a cikkféleségek sajatossdgainak szem el6tt tartasdval, a kiilon-
boz6 szakutasitasok irjak eld.

Ertékelési osztalyozast kell végrehajtani:

— a tervkészitést megel6zben a sziikségletek redlis felmé-
rése, illetve az utdnpdtlas sziikséges mértékének és
utemezésének megdllapitdsa céljabol;

— a rendeltetésszeri hasznélatra valo kiadéskor, ha a mi-
néségi érték jelentdséggel bir (pl. hasznalt ruhazat ki-
adédsa ht. dllomanyu személynek);

— anyagatcsoportositasok alkalmaval, ha a fels6bb szerv
ugy rendelkezett;

— &tengedések esetén;

— karesetek alkalméval;

— leltérozéas (rovancsolds) alkalméval, ha a vonatkoz6 pa-
rancs vagy utasitds egyben a felleltdrozott eszkozok,
anyagok forint érték kimutatadsat, vagy az értékelési
osztalyozéasat is eléirja;

— hasznéalatb6l valé bevonds alkalmaval, ha a minGségi
érték jelentéséggel bir;

— megszilintetett szervek anyagi felszdmoldsa esetén.

b) Haszndlhatésdgi (felhaszndlhatdsdigi) osztdlyozds.

A hasznélhat6sigi (felhasznalhatdsagi) osztélyozés az esz-
kézok, anyagok (gépereji jarmuvek, fegyverek, gépek, 16szer
stb.) feliilvizsgdlasa a rendeltetésszerl, lzembiztos hasznélha-
tosdguk, illetve felhasznalhatosdguk megallapitdsa céljabol.

Az eszkozok, anyagok eredeti rendeltetésszerii hasznal-
hatésag (felhasznalhatdsag) szempontjabsl lehetnek:

— a BM-ban és szerveinél hasznélhaték;

— meghibéasodott, de javitassal a BM-ban és szerveinél aj-
bol hasznélhatovéd tehetok;

— meghibasodott (elhaszndlt), a BM-ban és szerveinél ren-
deltetészszerii haszndlatra még javitassal sem teheték
haszndlatra alkalmassa (selejtesek);

— korszeritlenek, technikailag elavultak a BM-ban és
szerveinél nem hasznalhatok, de esetleg més fegyveres
vagy nem fegyveres allami dgazatok szamadra tovabbi
hasznalat céljdbol atengedheték, vagy &t nem enged-
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heték. Hogy mely eszkozok, anyagok tartoznak ebbe a
kategéridba azt az anyagi szolgédlat fels6foku (minisz-
tériumi) szerve hatdrozza meg és ugyanez a szerv in-
tézkedik ezen eszkozok tovabbi sorséardl is.

Hasznalhatésagi (felhasznalhatésagi) osztalyozast kell vég-
rehajtani:

— a tervkészitést megel6zden a sziikségletek redlis felmé-
rése, illetve az utdnpétlas sziikséges mértékének és tite-
mezésének megdllapitdsa céljabol;

— beszerzésnél az &tvételkor;

— vételezéskor és haszndlatra torténd kiadaskor, illetve
hasznélat utdni bevonaskor;

— anyagatcsoportositds alapjan torténd atadas-atvétel al-
kalmaval;

— javitadsba adaskor és visszavételkor;

— ideiglenes hasznilatra torténé atengedések esetén;

— selejtezések alkalméval;

— megszilintetett szervek anyagi felszamolasa esetén.

3. Az osztalyozas gyakorlati végrehajtasa.

Az osztdlyozds a kitlizott céltél és a koriilményektdl fiig-
gben egyénileg vagy bizottsagilag is végrehajthaté. Bizottsag
kozremiikodése sziikséges pl. az dtengedések, selejtezések, kar-
esetek, leltarozasok alkalméaval stb. végrehajtandé osztélyo-
zéaskor.

Az osztilyozds eredményét az értékelési osztalyozasra vo-
natkozéan a 3. szdmu, a hasznalhatésagi (felhaszndlhatésagi)
osztalyozasra vonatkozdan pedig a 4. szdmu melléklet szerinti
,»Osztalyozasi Kimutatds”-ban anyagnemenként kiilon-kiilon
kell rogziteni.

Ha az osztalyozas végrehajtésa soran valamely elbirdlt esz-
koz dllapotabdl a normélis (természetes) elhasznalodds mértékét
meghaladé mindségi romlésra vagy erészakos rongalédésra lehet
kovetkeztetni, annak okat ki kell vizsgélni és a felel6s(ck) ellen
a kartéritési — szilikség esetén a fegyelmi, esetleg blnvadi —
eljarast meg kell inditani.
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XIV. FEJEZET.

LELTAROZAS — ROVANCSOLAS

1. Leltarozas.

A) A leltdrozds fogalma.

A leltarozas az eszk6zok, anyagok mennyiség, mingség (4l-
lapot) és pénzérték szerinti bizottsagi szambevétele, melynek
eredményét minden esetben anyagnemenként , Leltdrozéasi Ki-
mutatds”-ban (1. sz. melléklet) kell rogziteni.

A leltarozéast — altalaban — osztalyozassal egybekotve kell
végrehajtani.

A leltarozéast pénzérték kiszamitdssal csak az esetben kell
egybekotni, ha azt az illetékes el6ljaré anyagi szerv kiilon el-
rendeli.

B) A leltdrozds esetei.

Leltarozast kell végrehajtani.

a) Megsziintetett szervek anyagi felszdmolasakor.

b) Elemi csapasok kovetkeztében el6allott karok (leltari hia-
nyok) eseteiben (példaul, ha tlzvész, arviz stb. kévetkezté-
ben az eszkézokben, anyagokban mennyiségi hidny vagy
mindségi kéar keletkezett, vagy a vonatkozé nyilvantarta-
sok, okméanyok megsemmisiltek stb.).

¢) Ha az illetékes eloljar6é anyagi szerv kiilén elrendeli.

C) A leltdrozds jellege.

A leltarozas lehet:

— id6pontra kitlizott (fordulénapi) vagy
— meghatarozott idépont nélkiili
leltarozas.

154

ABTL - 4.2. - 1627 /1960 /154



a) Idépontra kitiizott (fordulonapi) leltdrozds.

A leltarozas gyakorlati végrehajtdsa rendszerint tébb napi
id6t vesz igénybe. A szolgalati feladatok zavartalan ellatésa
miatt a leltdrozasi munka egész id6tartaméra az anyagmozga-
tast (beszerzés, vételezés, kiutalas stb.) — &ltaldban — sziine-
teltetni nem lehet. A leltdrozas idétartama alatt azonban az
anyagmozgatast lehetGség szerint a legsziikségesebb mértékiire
kell csokkenteni.

Ha a leltdrozas anyagmozgatds leallitasa nélkiil torténik, a
felleltdrozandé készletek szambavételét egy meghatarozott id6-
pontra (fordulénapra) kell régziteni.

Az id6pontra (forduldnapra) kitlizott leltarozas esetén a fel-
leltarozott eszkozok, anyagok mennyiségét ugy kell megallapi-
tani, hogy a leltdrozds sordn ténylegesen el6taldlt készletek
mennyiségéhez hozza kell adni vagy abbodl le kell vonni a lel-
térozas tényleges idépontja és a kitlizott fordulénap kozott be-
vételezett, illetve kiadasba helyezett mennyiségeket.

A készletvaltozasok elbiralasidnal fenti tekintetben kiilonb-
séget kell tenni

— az Osszkészletet novelé vagy csokkentd (példaul koz-

ponti kiutalds, beszerzés, felhaszndléds, selejtezés, koz-
ponti tarintézetekbe torténé beszallitds, végleges jel-
leggel torténd atengedés, értékesités stb.), illetve

— az Osszkészletet nem befolydsolé (példdul hasznélatra

torténé kiadas stb.)
készletvaltozasok kozott.

A készletek megallapitasa (kiszamitasa), az Gsszkészletet
novelg vagy csokkentd készletvaltozisok esetében:

(1) Az iddpontra kitiizott (forduld) nap eloit végrehajtott
leltarozasnal, a leltdrozds végrehajtdsanak tényleges idG-
pontja és a meghatarozott idépont (fordulénap) kozott tortént
készletnovekedést az el6taldlt készlethez hozzd kell adni, a
készletesokkenést pedig az el6talalt készletbdl le kell vonni.

Példaul. Ha a leltdrozds tényleges napja december 23, a
leltdrozas meghatédrozott idépontja (fordulénap) december 31, az
elstalalt — felleltarozott — készlet tamlasszékbsl 505 darab,
a nyilvantartdsbol megallapithatd, hogy a leltdrozas tényleges
napja és a fordulénap kozott december 29-én 15 darab készlet-
novekedés, december 30-an pedig 35 darab készletcsokkenés tor-
tént,
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a forduldnapi készlet kiszamitasa a kovetkezd:

a december 28-an elGtaladlt mennyiség 505 db
a december 29-i készletnovekedés + 15 db
a december 30-i készletcsokkenés — 35 db
a december 31-i készlet (505 |+ 15—35) = 485 db

(2) Az iddpontra Kkit{izott (forduldé) nap utan végrehajtott
leltarozasnal a leltdrozds végrehajtdsdnak tényleges idépontja
és a meghatarozott idépont (fordulonap) kozott tortént készlet-
novekedéseket az elétalalt készletbdl le kell vonni, a késziet-
csokkenéseket pedig az eldtalalt készlethez hozza kell adni.

Példaul. Ha a leltarozas tényleges napja januér 4, a lelté-
rozds meghatédrozott idépontja (fordulénap) december 31, az
elgtaldlt — felleltdrozott — készlet tdmlasszékbdl 451 darab,
a nyilvantartdsbol megdallapithaté, hogy a fordulénap és a lel-
tdrozas tényleges napja kozott janudr 2-an 8 darab készletno-
vekedés, januér 3-4n pedig 42 darab készletcsokkenés tortént,

a fordulénapi készlet kiszimitisa a kovetkezs:

a januir 4-én el6taldlt mennyiség 451 db
a janudr 2-i készletnévekedés — 8 db
a janudr 3-i készletesokkenés + 42 db
a december 31-i készlet (451—8 -} 42) = 485 db

A fenti miveleteket a ,Leltarozdsi Kimutatds”-on (1. sz.
melléklet) at kell vezetni.

A készletek megallapitasa (kiszamitdsa), az osszkészletet
nem befolyasolé készletvaltozasok (belsé anyagmozgis) eseté-
ben:

A raktar és az alegység (muhely) kozotti belsd anyagmoz-
gasokat csak a ,,Munkalap”-okon — az Gsszkészletet befolyisol6
készletvaltozasoktdl elkulonitve — kell feljegyezni. E tételek-
nek a fenti korrekci6hoz hasonlé maddszer szerinti figyelembe-
vétele csak az alegységek (mihely) fordulénapi készletének ki-
szamitdsadnal alkalmazhaté. Ezeket a tételeket a ,,Leltarozési
Kimutatas” 0sszedllitasdnal figyelmen kiviil kell hagyni.

b) Meghatdrozott idépont nélkiili leltdrozds.

Ha a leltdrozast az anyagmozgatds teljes mértékd leallitasa
mellett lehet végrehajtani (példdul megsziintetett szervek
anyagi felszdmolasakor, a kiképz6 szerveknél a kiképzés szii-
neteltetésekor vagy a kozponti tarintézetekben a vételezések
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sziineteltetésekor stb.), akkor a felleltdrozandé6 készleteket sziik-
segtelen és nem kell Kkitizott idépontra (fordulénapra) régzi-
teni, mert a leltarozas kezdete és befejezése kozott készletval-
tozdsok nem fordulnak el6.

D) A leltdrozds terjedelme.

A leltirozas kiterjedhet valamely beliigyi szerv kezelésé-

ben levé

a) valamennyi eszkozre és anyagra (példaul megsziintetett szer-
vek anyagi felszamolasakor, elemi csapéas esetén vagy ha
azt az illetékes eldljar6 anyagi szerv kiilon elrendeli) vagy

b) csak bizonyos meghatarozott anyagnemre, anyagcsoportra,
esetleg cikkre. (Példaul elemi csapas esetén, vagy ha vala-
mely anyagféleség felleltdrozdsat az illetékes el6ljaréd
anyagi szerv kiilon elrendeli.)

E) A leltirozds médjai.

A szerv Osszes eszkozeire, anyagaira Kkiterjedd leltarozast
végre lehet hajtani:

— tertileti vagy
— anyagnemenkénti
szédmbavételi elv alkalmazéasaval.

(1) Leltarozas végrehajtasa a teriileti szambavételi elv sze-
rint.

A teriileti szambavételi elv valamely szerv egy helyen levd
Osszes eszkozeinek és anyagainak egy idGszakban torténd fellel-
tarozasat jelenti.

A teriileti szdmbavétel alkalmazisakor ardnylag korlato-
zott annak a lehetGsége, hogy valamely cikk a leltarozasbdl ki-
marad vagy tobbszor is szambavételre keriil, és ha a leltaro-
zand6 egységek egymdstol tavol vannak a gazdasagosabb elja-
réasnak tekinthet6. Ezért a leltdrozést lehetéleg a teriileti elv
alkalmazasaval kell végrehajtani.

(2) Leltarozas végrehajtisa az anyagnemenkénti szimba-
vételi elv szerint.

Az anyagnemenkénti szambavételi elv valamely szerv egy-
helyen levd Osszes eszkozeinek és anyagainak anyagnemenként
kiilonb6z6 idépontokban térténd felleltarozasat jelenti. (Példaul
a leltarozési munka sorén a szerv valamennyi egységénél — al-
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egységénél — elbszor a ruhazati, utdna a fegyverzeti, majd ké-
s6bb a gépjarmi stb. eszkozoket, anyagokat egymés utdn vesz-
szilk szédmba.)

Az anyagnemenkénti szdmbavételt csak akkor kell —
illetve célszerti — alkalmazni, ha azt az illetékes el6ljar6 anyagi
szerv kiilon elrendeli vagy a helyi koriilmények (példaul a lel-
tdrozand6 egységek egy elhelyezési korleten belil vannak el-
helyezve) megengedik.

Mind a teriileti, mind pedig az anyagnemenkénti elv sze-
rinti leltarozas torténhet:

— Kkozvetlen,

— kozvetett vagy

— vegyes
modszerrel.

a) Kozvetlen leltdrozdsi mod.

Kozvetlen leltdrozasnal az eszkozok és anyagok szdmbavé-
tele tényleges meglétiik alapjan megszdmlalassal, méréssel stb.
torténik.

b) Kozvetett leltdrozdsi maod.

Kozvetett leltdrozasndl az eszk6zok és anyagok szamba-
vétele csak hiteles bizonylatok adatai alapjdn torténik.

Ezt a modszert akkor lehet alkalmazni, ha az eszkozok és
anyagok mennyisége ténylegesen meg nem mérhetd, meg nem
szdmolhatd. (Példdul az ideiglenes jelleggel atengedett vagy a
hasznalék részére ideiglenesen kiadott eszkdzok, anyagok szam-
bavételénél stb.)

c) Vegyes leltdrozdsi mad.

Vegyes a leltdrozas modja, ha az eszk6zok és anyagok szam-
bavétele ,kozvetlen” és ,kozvetett” szambavételi modszerek
egylittes alkalmazésaval torténik. (Példaul. A raktari készletet
kozvetlen megszamlalassal, méréssel, mig a hasznalatra kiadott
készletet a bizonylatok és nyilvantartdsok adatai alapjan vesz-
sziik szamba.)

F) A leltdrozds kozegei.
A leltarozast minden esetben bizottsigilag kell végrehaj-

tani.
A bizottsag elnike:
— az illetékes el6ljaré anyagi szerv altal kikiildétt vagy
megbizott személy.
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A bizottsag tagjai:

— a szamaddtest parancsnoka (vezetSje) altal megbizott
személy, mint a szdmaddtest parancsnok (vezetd) kép-
viselGje;

— a szdmaddtest anyagi vezet6je vagy az altala megbizott
személy;

— az illetékes leltdrozasi egység (alegység, raktar, miihely
stb.) parancsnoka (vezetéje).

Ha a leltarozéasi egység parancsnoka (vezetGje) leltdrhiany
tekintetében egy személyben felelds és a leltarfelvételkor je-
lenléte akadalyoztatva van, képvisel6t jelolhet ki. Amennyiben
képviseletér6l nem gondoskodott, akkor a szamadétest parancs-
noka (vezetGje) koteles képvisel6t kijeldlni.

Amennyiben leltdrhidny tekintetében leltdrozasi egységen
beliil az eszkozoket, anyagokat nem egyszemélyi felelGsséghez
kototték (példaul nagyobb vagy vegyes jellegli raktarban), te-
héat a leltdrhidnyért tobb személy felelés és a leltarfelvételnél
valamennyien nem lehetnek vagy nincsenek jelen, akkor a je-
lenlevé barmelyik személyt a tobbi tavollevs képviselGjének is
kell tekinteni. Ha pedig a leltarfelvételnél a felels személyek
koziil egy sem tud megjelenni, ugyancsak képvisel6t jelolhet-
nek ki. Amennyiben képviseletiikr6l nem gondoskodtak, akkor
a szamadotest parancsnoka (vezet6je) koteles képviselérél gon-
doskodni.

G) A leltdrozds iitemei.

A leltarozasnak harom iiteme — idgszaka — van, Ggymint:
— elbékészits;
— végrehajté- és
— befejez6
utem.

a) Teenddk a leltdrozds el6készit idészakdban.

(1) A leltarozas végrehajtasara az illetékes eloljaré anyagi
szerv minden esetben irasbeli parancsot — utasitast — ad ki,
mely tartalmazza:

— a leltdrozas kezd6 és befejezd idSpontjait;

— a leltdrozas jellegét;

— a leltarozés terjedelmét;

— a leltarozds maédjat;

— a leltérozasi bizottsag elnokének a megbizatasat (nevét,

rendfokozatat);
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— a ,,Leltdrozasi Kimutatas’-ok felterjesztésének hatér-
idejét;

— a leltdrozas gyakorlati végrehajtidsa soran esetleg mu-
tatkozé hidnyok vagy tobbletek rendezésére vonatkozé
utasitdsokat;

— a leltarozéssal kapcsolatos egyéb utasitdsokat.

(2) A leltarozas végrehajtasara részletes leltarozasi iitem-
tervet kell késziteni, mely tartalmazza:

— az érintett szervek (szamadoétest, alegység, raktdr, mai-
hely stb.) megnevezését;

— a leltdrozasi idGpontokat és az eldrelathaté idétartamo-
kat;

— a leltdrozand6 anyagnem, anyagcsoport megnevezését;

— a leltdrozashoz sziikséges személyi és technikai feltéte-
lek (példéul a leltarozast végrehajtd és ellenérzd sze-
mélyek, mérémuszerek, mérdeszkozok, nyomtatvanyok
stb.) biztositésat;

— a leltdrozds modjat;

— a szédmaddasok, okmanyok rendezésének hatédridejét;

— az érintett nyilvantartdsok naprakész allapotba hozésa-
nak és lezdrdsanak hataridejét;

— a felleltdrozandé eszkozok, anyagok szambavételre valé
el6készitésének hataridejét;

— a ,,Leltarozdsi Kimutatds”’-okba az ismert adatok elG-
zetes bejegyzésének idépontjat;

— a probaleltarozds idépontjat és idGtartamat.

(Uj szerveknél vagy ott, ahol a leltdrozasban részt ve-
véknek nincs megfelelé gyakorlatuk, a részt vevlket
probaleltdrozas utjan feladatukra ki kell oktatni. A
probaleltarozas célja, hogy a tényleges leltdrozds ide-
jére a leltdrozé kozegek megismerjék feladataikat és a
technikai lebonyolitdsban gyakorlatot szerezzenek.);

— a ,Leltdrozasi Kimutatds’-ok felterjesztésének hatéar-
idejét;

— a leltdrozas gyakorlati végrehajtasa sordn esetleg mu-
tatkozé hidnyok vagy tobbletek rendezésére vonatkozo
utasitasokat.

A leltérozési litemtervet a szdmadétest anyagi vezet§jének

kell elkésziteni és a szdmadodtest parancsnok (vezetd) hagyja
jova.
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b) Teendbk a leltdrozds gyakorlati végrehajtdsa sordn.
— A személyeknél levs eszkozoket, anyagokat vegyes;
— a raktdrban térolt eszkozoket, anyagokat kozvetlen
(mennyiségi, mértékegységenként meéres, szdmlalas ut-
jan);
— az ideiglenes jelleggel atengedett, kiadott vagy javi-
tasban levd eszkozoket, anyagokat kozvetett
moédszerrel kell szdmbavenni.

A leltérozds soréan szdmba kell venni a leltdrozasi egység
készletében levd idegen tulajdonu eszkozoket, anyagokat (pél-
daul géngyolegek stb.) is, de azokrol kiilon ,Leltarozési Kimu-
tatas”-t kell késziteni.

A leltdrozas sordn ligyelni kell arra, hogy egyazon cikk
csak egyszer legyen szdmbavéve. A tobbszori szdmbavétel el-
keriilése végett célszerli a mar szambavett eszkozoket és anya-
gokat elkiiloniteni, illetve megjel6lni. Erre a célra kiilonb6z6 el-
lendrzési jegyek, korcimkék hasznalhatok, de az eszkdzok tu-
lajdonséagaitol fliggben megfelel a célnak a kréta vagy szines
ceruza jelzés is.

A leltarozds megszakitdsa esetén (példdul munkanap végén,
vagy munkasziineti napok el6tt stb.) azokban a raktarakban,
ahol a teljes anyagkészlet szdmbavétele még nem tortént meg,
a szamba nem vett eszkozoket, anyagokat el kell kiiloniteni a
méar szdmbavett eszk6zokt6l, anyagoktél. A raktarakat lezaras
utdn le kell pecsételni. A raktar kulesat (kulcsait) boritékba
kell zarni és a boritékot is le kell pecsételni. A kulesokat tar-
talmazé lepecsételt boritékot a szerv lgyeleti szolgalatanak kell
atadni. A raktar lezarasanal a leltdrozasi bizottsag elnokének és
tagjainak jelen kell lenni. A raktdr- és a kulcsokat tartalmazoé
boriték lepecsételését a leltarozasi bizottsdg elnokének kell vé-
gezni. A pecsét eredetijét a leltdrozasi bizottsag elndke koteles
magéandl tartani. A raktdrak nyitdsa és oda az ujboli belépés
csak a leltdrozasi bizottsdg elndkének, és tagjainak a jelenlété-
ben torténhet. Nyités el6tt a leltdrozasi bizottsdg elndke ellen-
Orizze a pecsétek épségét. Amennyiben a pecsétek sértetlenek,
a leltdrozast tovabb lehet folytatni, rendellenesség (pecsét fel-
torése stb.) esetén azonban az érintett raktarban levé eszkozok,
anyagok szambavételét tijbol kell kezdeni.

A szdmbavétel eredményét a ,Munkalap”-okra kell felje-
gyezni. Ezek a ,Leltdrozasi Kimutatas’’-ok mellékletei. Az id6-
pontra kitzétt (fordulénapi) leltdrozéds esetén a készletvaltoza-
sok kovetkeztében sziikséges kiegyenlité muveleteket a ,,Mun-
kalap”-okon és a ,Leltdrozidsi Kimutatds”’-okon el kell vé-
gezni. A ,,Munkalap”-ok adatainak Osszesitését és leellendrzését
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két személy kiilon-kiilon végezze, és Osszehasonlitds Gtjan gyo-
z8djenek meg az &ltaluk kiszamitott eredmények helyességée-
rol.

A , Munkalap”-okr6l az Osszesitett eredményeket anyag-
nemenként kiilén-kiilén ,,Leltdrozasi Kimutatds-ba kell beje-
gyezni.

A leltarozasi bizottsdg tagjai a ,,Munkalap’’-okat laponként,
a ,Leltadrozasi Kimutatds”’-t pedig a meghatarozott helyen (bo-
ritélap jobb alsé sarka) irjak ala.

¢) Teenddk a leltdrozds befejezd idoszakdban.

A leltdrozads sorédn szambavett készleteket a ,Leltarozasi
Kimutatds”-on 0ssze kell hasonlitani a vonatkoz6 anyagnyil-
véntartdsokban ,maradvany”’-ként kimutatott mennyiségekkel.
Az esetleges eltéréseket (hidnyokat, tobbleteket) a ,Leltarozési
Kimutatas”-ok megfeleld hasdbjaiban ki kell mutatni, és azok-
r6l anyagnemenként kiilon-kiilon bizottsagi jegyzékonyvet kell
felvenni.

A jegyzokonyv tartalmazza:

— a szerv megnevezését;

— a jegyz6konyv készitésének helyét és idejét;

— a jegyz6konyv készitésénél jelenlevék nevét, rendfoko-
zatat és szolgalati beosztésat;

— a megallapitott hidnyok, illetve tobbletek felsorolasat
(a ,,Leltarozasi Kimutatds” alapjén); ;

— a hianyok, tobbletek keletkezésének koriilményeit és az
azokért felelGsséggel tartozd személy(ek) megnevezését;

— utasitast a hidnyok, illetve tobbletek nyilvantartdsokon
valé atvezetésére, fligg6tételként vald elSjegyzésére és
a kdéreljaras (szlikség esetén fegyelmi, illetve blinvadi
eljaras) lefolytatasara;

— ha indokolt, javaslatot anyagi vizsgdlat lefolytatdsara
és

— az alairdsokat.

H) A leltdrozdssal kapcsolatos személyi katelmek,
felelésségi elvek.

a) A szdmadétest parancsnokdnak (vezetdjének) feladata:

— a leltérozési litemterv esetleges médositdsa és jovaha-
gyésa, a leltdrozds eredményes végrehajtasdhoz szik-
séges személyi és technikai feltételek biztositésa;
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— a leltdrozds szabalyszerli végrehajtasdnak és eredmé-
nyének figyelemmel kisérése;

— a leltdrozés sordn felfedett hidnyosségok, szabilytalan-
sdgok megsziintetése és azok elkovetSinek felelGsségre
vonasa.

b) A szdmaddtest anyagi vezetbjének feladata:

— a leltarozas végrehajtasara vonatkozé parancs (utasitas),
illetve a rendelkezésre all6 egyéb adatok alapjan a lel-
tarozasi Utemterv elkészitése;

— a leltarozast végzé kozegek kijeloltetése (kijeldlése), és
a leltdrozas gyakorlati végrehajtasdhoz sziikséges tech-
nikai eszk6zok biztositdsa:

— a sziikséges intézkedés megtétele a szdmadasok, okma-
nyok rendezésére, a nyilvantartdsok naprakész alla-
potba hozéasdra és lezardsara, tovabba a leltdrozandd
eszk6zok, anyagok szdmbavételre valo elGkészitésére,
valamint a leltdrozéssal kapcsolatos egyéb elézetes gya-
korlati feladatok elvégzésére (példaul a munkalapokba
és a leltdrozasi kimutatasokba az ismert adatok eléze-
tes bejegyzése, probaleltarozés stb.);

— a leltarozéas gyakorlati végrehajtasanak ellen6rzése vagy
abban személyes kozremiikodés;

-— a leltdrozés befejezése utdn az esetleg felvett jegyzo-
konyvben foglaltak végrehajtédsa (példaul kartéritési el-
jaras folyamatba tétele stb.).

c) A leltdrozdsi bizottsig elnékének feladata:

— munkéjdnak megkezdése el6tt jelentkezés a szdmado-
test parancsnokéndl (vezet6jénél) és a leltdrozésra fel-
jogosité nyiltparancs bemutatéasa;

— a leltdrozés gyakorlati végrehajtdsdhoz sziikséges el6-
zetes munkdalatok végrehajtdsdnak az ellendrzése;

— a sziikséges intézkedések megtétele az esetleges hié-
nyossdgok megsziintetésére;

— a leltdrozas végrehajtasdval kapesolatos teenddk ismer-
tetése a leltdrozési bizottsag tagjaival és az elvégzendd
feladatok meghatarozésa;

— a leltdrozasi munka iranyitasa, illetve feliigyelés annak
gyakorlati végrehajtdsara.
FelelSs a leltarozas szabalyszer(i lebonyolitasadaért.
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d) A leltdrozdsi bizottsdg tagjainak (elndkének) feladata:

— a leltdrozasi titemtervnek megfeleléen az eszkozok,
anyagok leltdrozasédnak végrehajtasa;

— a tdbbszori szdmbavétel elkeriilése végett a mar szdm-
bavett eszkézok, anyagok megjelolése;

— a szdmbavétel eredményérb8l munkalapok készitése és
ezeken az id6pontra kitlzott (fordulénapi) leltérozés
esetén a készletvaltozdsok kovetkeztében sziikséges ki-
egyenlité miveletek elvégzése;

— a munkalapok adatainak Osszesitése és a leltarozasi ki-
mutatasok elkészitése;

— a leltarozasi kimutatdsok adatainak egyeztetése, a vo-
natkozé nyilvantartdsok maradvanyként kimutatott
adataival;

— az eltérésekrd]l (hidnyokrodl, tobbletekrdl) jegyzékonyv
készitése.

Felelések a leltdrozds szabéalyszerd lebonyolitaséért, a
munkalapokon és a leltarozasi kimutatdsokon rogzitett adatok
valédisagéért, tovabba a leltarozéas sordn tudomasukra jutott 4l-
lami vagy hivatali titok megoérzéséért.

A leltarozas soran jogosultak megkovetelni a szerv kész-
letében levé valamennyi eszkoz, anyag bemutatdsat, tovabba
belépni, minden olyan helyiségbe, illetve betekinteni minden
olyan iratba, nyilvantartasba stb., amelynek megvizsgaldsa a
leltdrozéassal kapcsolatban sziikséges.

e) A leltarozdssal érintett egység (alegység) parancsnoka (veze-
tGje):
— Kkoteles a leltdrozési bizottsdg miikodését tdmogatni, és
a bizottsag &altal kért felvildgositdsokat megadni, to-
vabba a szerv kezelésében levs Osszes eszkozoket, anya-
gokat — szlikség esetén a vonatkoz6 nyilvantartdsokat
is — bemutatni és a leltdrozas sordn esetleg észrevéte-
lezett, &ltala megsziintetheté hidnyossidgokat a legrovi-
debb idén beliil megsziintetni.

I) FelelGsség a leltdari hidnyokért.

Az eszkozokben, anyagokban bekévetkezett mindazon mi-
nbségi és mennyiségi csokkenéseket, amelyek a normalizalt
veszteség (kald) mértékét meghaladjak és a keletkezés oka is-
meretlen, leltdri hidnynak kell tekinteni.
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A leltari hidnyért vald felelésség alapja nem a vétkesség,
hanem maga a hidny ténye.

Ha az eszkozoket, anyagokat kezelés szempontjabdl felosz-
tottdk (személyhez kototték), a leltdrhidnyért az a személy a
felelds, aki az eszkozoket, anyagokat kezelésre atvette.

Amennyiben az eszk6zoket, anyagokat személyhez nem ko-
totték (példaul nagyobb vagy kozos raktarhelyiségben), a hia-
nyokért az anyagkezeléssel megbizott valamennyi személy
egylittesen felelbs.

Leltari hidnyért azok a személyek vonhaték felelsségre,
akik két leltarozas kozotti idészaknak legaldbb a felében és az
id6szak végén is az érintett leltdrozasi egységnél (raktarban,
miuhelyben stb.) miikodtek.

Ha a leltdrozas alkalméaval felfedett mennyiségi és miné-
ségi hidnyok oka a leltdrozas utan lefolytatott esetleges vizs-
gélat sorédn ismertté valik, akkor a hidny ,kéar’-nak minésil.
Ebben az esetben a kartéritési felelGsségrevonas el6feltétele a
vétkesség.

Nem alkalmazhat6é az anyagkezeld (anyagkezeldk) felelds-

ségre vonasa:

— ha a leltdrhidny vagy ,.kér” kelld gondossdg mellett al-
kalmazott 6vérendszabalyok ellenére is, kiils6 eréhata-
lom elharithatatlan behatdsa (vismajor) kovetkeztében
all el6 (példaul tlzvész, robbanés, arviz, vihar, villdm-
csapas stb.), tovabba

— ha a leltarhiany vagy a ,,kar”, harmadik személy blin-
cselekménye vagy egyéb tiltott cselekmény elkovetése
kovetkeztében, az el6irt megel6zd intézkedések megté-
tele ellenére is bekovetkezett. (Példdul lopés, betirés
stb.)

Leltari hidny és egyéb karokozds esetén a kartéritési fele-
16sség mértékét, a kartéritési eljards lefolytatasat, a kartéritési
hatarozat végrehajtasat stb. polgari alkalmazottakra vonatko-
zéan a BM. Terv és Pénziigyi Féosztaly altal kiadott 2851/1960.
szamu utasitds, a hivatdsos 4llomdnytiakra nézve pedig a Kar-
téritési Szabalyzat hatdrozza meg.

Amennyiben fegyelmi vagy bilinvadi eljarés lefolytatdsa
valik sziikségessé, abban az esetben polgéari alkalmazottak te-
kintetében a Munka Torvénykonyve és a Polgari Biintets '[or-
vénykonyv, a hivatésos dlloményuak tekintetében pedig a BM.
Fegyelmi Utasitds, illetve a Katonai Biintetd Toérvénykdnyv
alapjan kell eljarni.
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2. Rovancsolas.
A) A rovancsolds fogalma.

Két leltdrozas kozotti idészakban a készletek meglétének
ellenérzése rovancsolds utjan torténik.

A rovancsolds tehat az eszk6zok, anyagok mennyiségi meg-
létének, a készletek és a nyilvantartdsok egyeztetése utjan tor-
téné folyamatos vagy esetenkénti ellendrzése.

A rovancsolast osztalyozassal is egybekotni csak akkor kell,

ha azt az illetékes eloljaré anyagi szerv kiilén elrendeli.
~ B) A rovancsolds esetei.

Rovancsolast kell végrehajtani.

a) Szdmadétesten beliil az aldbbiak szerint:

A rovancsolds mdédszere
Tételes I Proébaszeri
A rovancsolds terjedelme
4 ‘cﬁ o) 2 o)
o N > [+ >
L 5 ]
(T o P
A rovancsolasra e g gs &
kotelezet: szervek — | 279 | 2 wo | 8 | Megjegyzés
személyek: = e [ e e
~ ~g N 2 Yé
e -
+~ N ro - N
T8 | 88|88 | 3
g w® | SN ag S
g RS TR T O
g eszkOzokre — anyagokra
o vonatkozdéan évente
e az aldbbi esetekben
1. | Szdt. pk. (vezetd) — — 1 1
: : : Vég-ehajta-
2. | Szdt. ag-i szolgalata 1 — 1 1 | saért az agi.
vez. fele!Ss
3. | Alegység parancsnok 2 2 2 2
4. | Alegység szolg. vez. 2 2 2 2

A fentiek a szdmadoétesten beltli minimalis 4ltaldnos ro-
vancsolasi kotelezettséget jelentik. A kiilonb6zé szakutasitasok
a szolgalati dgak sajatossdgaitél fliggben anyagnemenként a
rovancsolési kotelezettséget a fentiekt6l eltéréen gyakoribb
esetekben is el6irhatjak. Példaul élm. anyagokra a szamadotest
raktardban havonta egyszer tételes rovancsolést.
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b) Szolgdlati teendok dtaddsa-dtvétele esetén az aldbbiak szerint:

Rovancsolasra 3 : A rovancsolas végrehajtdsdnak moédszere és terjedelme:
. kotelezett szegnélyek Ata?{f‘ﬁe‘;?é'el
& megnevezese: i ; Tételes Kémproéhaszerii
1 2 3 4 5
1 Szdt. anyagi vez. végleges Szdt. raktaraban 1évé eszko- | Alegys. kezelésében 1év6 esz-
zokre, anyagokra kozokre, anyagckra
ideiglenes — 2l
2 Szakszolg. 4g. vez. végleges Szdt. raktardkan 1é6v6 — és | Alegységek kezelésében 1évé
(elcado) ellatdsi illetékességébe tar- | — és ellatasi illetékességéhe
tozé — eszkozokre tartoz6 ag.-okra, es kozokre
ideiglenes e Szdt. raktardban 1évé6 — és
ellatasi illetékességélke tartozé
— eszkozokre, anyagokra
3 Rakt. vezetd, raktar- | végleges A kezelése alatt A4ll6 raktér- —
kez., raktéros ban 1évé es.koz0kre, anya-
gokra
ideiglenes A kezelése alatt 4116 rak'ar- -

ban 1év6é eszkozokre, anya-
gokra
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4 Anyaggazdalkodasi
alegység pk. (vez.)

végleges

Az alegység raktarédban 1évé
Osszes eszkozokre, anyagokra

Az egységfelszerelésként Kki-
adott eszkozOkre, anyagokra

ideiglenes

Az alegység raktaraban 1évé
Osszes eszkoOzOkre, anyagokra

Az " egységfelszerelésként ki-
adott eszkozokre, anyagokra

5 Anyaggazdéalkozasi
alegység szolgalat-
vezetd

végleges

Az alegység raktaraban 1évé
Osszes eszkOzOkre, anyagokra

Az egységfelszerelésként ki-
adott eszkozokre, anyagokra

ideiglenes

Az alegység raktardban 1évé
Osszes eszkOzOkre, anyagokra

Az egységfelszerelésként Kki-
adott eszkozokre, anyagokra

6 A BM. tulajdonét ké-
pez6 eszkozoket, anya-
gokat hasznél6 sze-
mély

végleges

A hasznéalatba adott egység-
felsz. eszkOzOkre, anyagokra

ideiglenes

A hasznalatba adott egység-
felsz. eszkodzokre, anyagokra

¢) Ha az illetékes eldljaré anyagi szerv kiilon rovancsoldst rendel el.
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C) A rovancsolds jellege.

A rovancsolast a végrehajtds kozben bedllott készletvalto-
z4dsok — a leltdrozastdl eltéréen — nem befolyasoljék, mert a
rovancsolas eredményét nem kell kulon kimutatdsban rogzi-
teni, mint a leltarozasnal, csupdn a lerovancsolt készletek meny-
nyiségét kell egyeztetni a vonatkozé nyilvantartdsok ,,marad-
vany” adataival. A rovancsolas jellege ezért — a leltdrozastol
eltéréen — nem idépontra kitizott, tehat nem fordulénapi.

D) A rovancsolds terjedelme.

A rovancsoléas terjedelme — a zardjelbe irt példak kivéte-
1ével — értelemszertien azonos lehet az 1/D/a. és b. pontokban
leirtakkal.

E) A rovancsolds médjai.

A rovancsolds moédjai értelemszer(ien azonosak az 1/E
pontban leirtakkal — eltéréen a leltdrozastél — azzal a kiegé-
szitéssel, hogy a rovancsolast csak a ,teriileti” elv alapjan cél-
szer(i végrehajtani, tovabba a ,koézvetlen” és a ,,vegyes” méd-
szer(i rovancsolds lehet

— tételes (teljes) vagy

— probaszer(i (részleges).

a) Tételes a rovancsolas akkor, ha az az érintett szerv (alegy-
ség, raktar, mihely stb.) Osszes eszkozeire és anyagaira,
illetve minden egyes cikkre Kkiterjed.

b) Prébaszerii a rovancsolds akkor, ha az az érintett szerv (al-
egység, raktar, mihely stb.) Osszes eszkozeire és anyagaira
kiterjed ugyan, de csak bizonyos kivélasztott cikkek meg-
1étének tételes ellendrzésére korlatozodik.

Mind a tételes, mind pedig a prébaszer(i rovancsolds a lel-
tarozastol eltéréen lehet

— varatlan (meglepetésszert) vagy
— eldre bejelentett.

A 2/B/a pont esetében végrehajtott rovancsoldsokat cél-
szeri mindig varatlanul (meglepetésszertien) végrehajtani, mig
a 2/B/b. és c. pontok eseteiben végrehajtott rovancsoldsok ter-
meészetszertleg mindig el6re bejelentettek.
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F) A rovancsolds kozegei.

A rovancsoldst a leltdrozastol eltéréen csak kivételes ese-
tekben kell bizottsagilag végrehajtani. (Példaul, ha azt az ille-
tékes eloljaré anyagi szervek kiilon elrendelik vagy a 2/B/b
pont esetében, ha a szolgalati teendék atadasa-dtvétele folya-
man a bizottsdg kozremikodése egyébként is sziikséges.)

A rovancsolas végrehajtasara kotelezettek.

a) A 2/B/a pont esetében a készletellendrzésre kotelezett (fel-
jogositott) személyek.

b) A 2/B/b pont esetében a két érdekelt fél vagy bizottsag koz-
remukodésekor a bizottsag.

c) A 2/B/c pont esetében a rovancsolds végrehajtasira kiadott
utasitasban kijel6lt személy (személyek), esetleg bizottsag.

A rovancsolds végrehajtasakor jelen kell lenni az eszkd-
z6k, anyagok meglétéért felelGs személynek, akit — akadalyoz-
tatdsa esetén — az 4ltala megbizott vagy a szadmaddtest pa-
rancsnok (vezetd) &ltal kijelolt személy (sziikség szerint bizott-
sag) képviselhet.

G) A rovancsolds iitemei.

A rovancsolasnak — hasonléan a leltarozishoz — hirom
titeme — iddszaka — van, Ggymint

— elokészitd,

— végrehajto és

— befejezd
utem.

a) Teenddk a rovancsolds elékészité iddszakdban
(1) A 2/B/a pont eseteiben.

A sz&dmadoétest minden rovancsolasra kotelezettjének a sa-
j&t munkateriiletére vonatkozéan — a varhato feladatok és az
eléirt rovancsolasi kotelezettségek figyelembevételével — ro-
vancsolasi részlettervet kell késziteni.

A rovancsolasi részletterveket a szamaddtest anyagi veze-
téjének kell egységes rovancsolasi iitemtervbe &sszedolgozni,
melyet a szdmadotest parancsnoka (vezetéje) hagy jova.

A szdmadébtest rovancsoldsi Utemtervét ez esetben szigo-
ruan titkos okmanyként kell kezelni és tartalmat a végrehajtd-
kon kiviil mésokkal ismertetni nem szabad.
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A szamadotest rovancsolasi iitemterve tartalmazza:

— az érintett szervek (alegység, raktar, mihely stb.) meg-
nevezését;

— a rovancsolasi idépontokat és az elérelathat6é idétarta-
mokat;

— a rovancsoland6 anyagnem, anyagcsoport prébaszert ro-
vancsolasndl a cikkek megnevezését;

— a rovancsolast végrehajté személyek nevét és rendfo-
kozatat;

— a rovancsolds modjat;

— a rovancsoléds gyakorlati végrehajtasa soran esetleg mu-
tatkozé eltérések (hidnyok, tobbletek) rendezésére vo-
natkozé utasitdsokat;

— egyéb teenddket, utasitdsokat.

(2) A 2/B/b pont eseteiben.

Az illetékes el6ljaré anyagi szerv a szolgédlati teendok &t-
adisira-atvételére adnak ki parancsot — utasitist — (a ,.Szol-
galati teendGk ataddsa-atvétele” ciml XX. fejezet 7. pontja sze-
rint), mely egyben a rovancsolds végrehajtdsara vonatkozé uta-
sitdsnak is tekintendd.

A szolgilati teendSk &atadésdban-atvételében kozremikodo
személyek a ,,Szolgalati teend8k &tadasa-atvétele” cimi XX.
fejezet 9. pontja szerint ,atadasi-atvételi titemterv’-et kotele-
sek késziteni, mely a rovancsolassal kapcsolatos feladatokat is
tartalmazza. Ez esetben kiilon rovancsolasi litemtervet nem
kell késziteni.

(3) A 2/B/c pont eseteiben.

A rovancsolas végrehajtasira az illetékes eloljaré anyagi
szerv irasbeli parancsot — utasitast — ad ki, mely altalaban
tartalmazza:

— a rovancsolas kezd6é és befejezé id6pontjait;
— a rovancsolas terjedelmét;

— a rovancsolds modjait;

— a rovancsolas kozegeit;

— amennyiben a rovancsoldsndl az illetékes €l6ljaro
anyagi szerv is képviselteti magat, az altala kikiildott
vagy kijelolt képviselé megbizatasat (név, rendfokozat);

— a rovancsolds gyakorlati végrehajtdsa soran esetleg mu-
tatkoz6é hidnyok vagy tobbletek rendezésére vonatkozd
utasitdsokat;
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— egyéb utasitdsokat (példdul jelentés a rovancsolds ered-

ményérél).

Ez esetben a szamaddtest anyagi vezet6jének a rovancsolas
végrehajtasara részletes iitemtervet kell késziteni, mely tartal-
mazza:

— az érintett szervek (alegység, raktar, mihely stb.) meg-

nevezését;
— a rovancsolasi idépontokat és az elérelathat6é idétarta-
mokat;

— a rovancsoland6 anyagnem, anyagcsoport megnevezését;

— a rovancsolds médjat;

— a rovancsoldshoz sziikséges személyi és technikai felté-
telek biztositasat;

— a szamaddsok, okményok rendezésének hatéridejét;

— az érintett nyilvantartasok naprakész allapotba hozasé-
nak és lezarasdnak hataridejét;

— a rovancsolandé eszkozok, anyagok szédmbavételre vald
el6készitésének hataridejét;

— a rovancsolds gyakorlati végrehajtisa soran esetleg mu-
tatkozo eltérések (hidnyok, tobbletek) rendezésére vo-
natkozo6 utasitasokat;

— egyéb teenddket, utasitasokat.

A rovancsolasi litemtervet a szdmadétest parancsnok (ve-

zet6) hagyja jova.
b) Teenddk a rovancsolds gyakorlati végrehajtdsa sordn:

— a személyeknél levs eszkozoket, anyagokat vegyes;

— a raktdrban térolt készleteket kozvetlen (mennyiségi-,
mértékegységként mérés, szamlalas utjén);

— az ideiglenes jelleggel atengedett, kiadott vagy javi-
tasban lev6 eszkozoket, anyagokat kozvetett

moédszerrel kell szdmbavenni, illetve leellendrizni.

A rovancsolds soran ligyelni kell arra, hogy egyazon cikk,
csak egyszer legyen szambavéve. A tobbszori szdmbavétel elke-
riilése végett célszerii a mar szambavett eszkozoket és anyago-
kat megjelolni. Erre a célra kiilonb6z6 ellendrzési jegyek, kor-
cimkék hasznalhatdk, de az eszkozok tulajdonsagaitél filiggéen
megfelel a célra a kréta vagy szines ceruza jelzés is.

A rovancsolds megszakitdsa esetén (példdul munkanap vé-
gén vagy munkasziineti napok el6tt stb.) azokban a raktarak-
ban, ahol a teljes anyagkészlet szémbavétele még nem tortént
meg, a szdmba nem vett eszkozoket, anyagokat el kell kiiloni-
teni a mar szdmbavett eszkozoktdl, anyagoktol. A raktarakat a
lezdras utan le kell pecsételni. A raktar kulcsdt (kulesait) bo-
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ritékba kell zarni és a boritékot is le kell pecsételni. A kuleso-
kat tartalmazé lepecsételt boritékot a szerv ligyeleti szolgala-
tanak kell atadni. A raktar lezdrasanal a rovancsolast végz6 ko-
zegnek (rovancsolasi bizottsdg elndkének és tagjainak) jelen
kell lenni. A raktér- és a kulcsokat tartalmazoé boriték lepecsé-
telését a rovancsoléast végz6 kozegnek (rovancsolési bizottsag el-
nokének) kell végezni. A pecsét eredetijét a rovancsoldst végzd
kozeg (rovancsolasi bizottsdg elnoke) koteles magandl tartani.
A raktirak nyitdsa és oda az ujbodli belépés csak a rovancsolési
kozeg (rovancsoldsi bizottsdg elndkének és tagjainak) jelenlé-
tében torténhet. Nyitds el6tt a rovancsolast végzd kozeg (ro-
vancsolasi bizottsdg elnoke) ellendrizze a pecsétek épségét.
Amennyiben a pecsétek sértetlenek, a rovancsolast tovébb le-
het folytatni, rendellenesség (pecsét feltorés stb.) esetében azon-
ban az érintett raktarban levé eszkozok, anyagok szdmbavéte-
1ét tjbol kell kezdeni.

A rovancsolds sordn szambavett készletek mennyiségét
egy-egy cikkféleség lerovancsolasa utdn azonnal Ossze kell ha-
sonlitani a vonatkozo anyagnyilvantartdsban ugyanazon cikk
,maradvany”’-ként kimutatott mennyiségével.

A rovancsolds megtorténtét és eredményét a vonatkozd
anyagnyilvantartasok ,,zaradékok és feljegyzések” lapjara be
kell jegyezni.

Az esetleges eltéréseket (hianyokat, tobbleteket) az érintett
anyagnyilvantartdsi konyveken &t kell vezetni és rendezésig
fliggotételként el kell jegyezni.

¢) Teenddk a rovancsolds befejezd iddszakdban.

A rovancsolas soran felfedett esetleges eltérésekrdl (hia-
nyokrél, tobbletekrdl) jegyzokonyvet kell felvenni, mely tar-
talmazza:

— a szerv megnevezését;

— a jegyz6konyv készitésének helyét és idejét;

— a jegyz6konyv készitésénél jelen levék nevét, rend-

fokozatat és szolgédlati beosztésat;

— a megallapitott hidnyok, illetve tobbletek cikkenkénti
és mennyiségi (mérték) egységenkénti felsoroldsat;

— a hidnyok, tobbletek keletkezésének koriilményeit és az
azokért felelésséggel tartozd személy (személyek) meg-
nevezését;

— utasitdst a kéreljards lefolytatésara, ha indokolt, javas-
latot anyagi vizsgalat lefolytatésara;

— az aldirasokat.
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H) A rovancsoldssal kapcsolatos személyi kotelmek
és feleldsségi elvek. :

a) A szdmadétest parancsnokdnak (vezetbjének) feladata:

— a rovancsolasi litemterv esetleges moédositasa és jova-
hagyésa, a rovancsolds eredményes végrehajtasdhoz
sziikséges személyi és technikai feltételek biztositdsa;

— a rovancsolas szabdlyszerli végrehajtdsdnak, eredmé-
nyének figyelemmel kisérése;

— a rovancsolds soran felfedett hidnyossigok, szabalyta-
lansdgok megsziintetése és azok elkovetdinek felel6s-
ségrevonasa.

b) A szdmadodtest anyagi vezetdjének feladata:

— a rovancsolds végrehajtdsira vonatkozé parancs (utasf-
tas), illetve a rendelkezésére 4ll6 egyéb adatok alapjan
rovancsoléasi litemterv készitése;

— a rovancsolast végzé kozegek kijelGltetése (kijelolése)
és a rovancsolds gyakorlati végrehajtasdhoz sziikséges
technikai eszk6zok biztositasa;

— a sziikséges intézkedés megtétele a szdmadésok, okmé-
nyok rendezésére, a nyilvintartdsok naprakész &lla-
potba hozésara és lezarasara, tovabba a rovancsoland6
eszk6zok, anyagok szambavételre valé elSkészitésére,
valamint a rovancsoldssal kapcsolatos egyéb elbzetes
gyakorlati feladatok elvégzésére;

— a rovancsolds gyakorlati végrehajtdsénak ellendrzése,
vagy abban személyes kozremiikodés;

— a rovancsolas befejezése utidn gondoskodés az esetleg
felvett jegyzOkonyvben foglaltak végrehajtasardl (pél-
daul kartéritési eljaras folyamatba tétele stb.).

¢) A rovancsoldsra kotelezettnek, illetve a rovancsoldst végzd
kozegnek (bizottsdg kozremiikodése esetén a bizottsdg el-
nokének és tagjainak) feladata.
(1) Bizottsag kozremiikodése esetén a bizottsig elntkének
feladata:
—- a rovancsolas gyakorlati végrehajtdsahoz sziikséges el6-
zetes munkalatok végrehajtasdnak ellenérzése;
— a sziikséges intézkedések megtétele az esetleges hié-
nyossagok megsziintetésére;
— a rovancsolds végrehajtdsédval kapesolatos teenddk is-
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mertetése a rovancsolasi bizottsag tagjaival és az elvég-
zendd feladatok meghatarozasa;

— a rovancsolasi munka iranyitéasa, illetve felligyelés an-
nak gyakorlati végrehajtasara.

Felelés a rovancsolds szabalyszerl lebonyolitaséért.

(2) A rovancsolasra kotelezettnek, illetve a rovancsolast
végzo kozegnek (bizottsig kézremiikddése esetén a bizottsag el-
nokének és tagjainak) feladata:

— a rovancsoldsi utemtervnek megfeleléen az eszkozok,
anyagok rovancsolédsanak végrehajtésa;

— a t6bbszori szambavétel elkeriilése végett a mar szimba-
vett eszkozok, anyagok megjeldlése;

— a rovancsolds megtorténtének és eredményének bejegy-
zése a vonatkozdé anyagnyilvantartasi konyvek ,,zdradé-
kok és feljegyzések” lapjaira;

— a rovancsolas sordn szdmbavett készletek mennyiségé-
nek Osszehasonlitisa a vonatkozdé anyagnyilvantartas-
ban ugyanazon cikk maradvanyként kimutatott meny-
nyiségével,;

— az eltérésekrol (hidnyokrol, tobbletekrdl) jegyzdkonyv
készitése.

Felel6sek a rovancsolds szabdlyszer(i lebonyolitdsaért, to-
vabba a rovancsolds soran tudomésukra jutott dllami vagy hi-
vatali titok megé6rzéséért.

A rovancsolds soran jogosultak megkovetelni a szerv kész-
letében levé lerovancsolni szandékolt valamennyi eszkoz, anyag
bemutatasat, tovabba betekinteni minden olyan iratba, nyilvan-
tartdsba stb., melynek megvizsgdldsa a rovancsolassal kapcso-
latban sziikséges.

d) A rovancsoldssal érintett egység (alegység, miihely, raktdr
stb.) parancsnoka (vezetdje):

— koteles a rovancsoland6 kozeg (bizottsag) rendelkezé-
sére allni és a kért felvilagositdst megadni, tovibba a
kezelésében levé eszkozoket, anyagokat a kért mérték-
ben (mennyiségben) — sziikség esetén a vonatkozd
nyilvantartasokat is — bemutatni, valamint a rovancso-
1as sordn esetleg felmeriilt — &ltala megszilintethet6 —
hidnyossdgokat a legrovidebb idén beliil megsziintetni.

I) Feleldsség a rovancsoldskor felfedett hidnyokért.

Ertelemszertien alkalmazandoék (vonatkoznak) az 1/I. pont-
ban leirtak (Felel6sség a leltdri hidnyokért).
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XV, FEJEZET.

SELEJTEZES — ERTEKESITES

1. A selejtezés fogalma.

Az eszkozoknek, anyagoknak az elhaszndl6dds — mindség-
romlds — miatt eredeti rendeltetési célra alkalmatlannd mi-
ndsitését selejtezésnek nevezziik.

2. A selejtezés altalanos szabalyai.
a) Kiselejtezheték azok az eszkozdk, anyagok:

— amelyek elhasznilédds — mindségromlds — kovetkez-
tében az eredeti rendeltetési célra hasznalhatatlann&
valtak és megjavitdsuk vagy felujitdsuk mar lehetet-
len, vagy nem gazdasagos;

— amelyek fegyveres szolgalati célra technikailag korsze-
riitlenné valtak, elavultak és més célra vagy mas al-
lami agazatokban nem hasznosithatok és kiselejtezésii-
ket a belligyminiszter elrendelte (példidul fegyverzet
stb.).

b) Nem selejtezheték ki azok az eszkozok, anyagok:

— amelyek eredeti rendeltetési célra még alkalmasak vagy
javitassal, felujitdssal azzad tehetdk;

— a tobb tartozékbol vagy alkatrészbdl allé olyan eszkd-
z0k, amelyek elhasznalodott, megrongalédott vagy eset-
leg hidnyzo6 tartozékai, alkatrészei pétolhatok;

— olyan f& cikkek tartozékai, kiegészité cikkei vagy al-
katrészei, amelyek més eszk6zok tartozékainak, illetve
alkatrészeinek kiegészitésére, poétlasara, vagy javita-
séra kozvetleniil, vagy felajitds utjan ujbol felhasznél-
hatok.
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c) A selejtezés torténhet:

— helyileg a szamadoétesteknél vagy

— a BM. szakmailag illetékes kozponti tarintézeteiben.

Azt, hogy mely eszkozoket, anyagokat kell a kozponti tar-
intézetekben kiselejtezni, a ,Részletes Cikkjegyzék’-ekben
, KS” betik jelzik.

d) A selejtezés esetei (idépontjai):

A szamaddétesteknél a selejtezést évente — 4altaldban —
kétszer (majusban és szeptemberben) kell végrehajtani.

A helyi selejtezés engedélyezését az illetékes el6ljaro
anyagi szervtdl irasban kell kérni,

Nagy mennyiségl selejtezésre vard eszkoz, anyag felhal-
mozdédésa vagy javité-anyagként felhasznalhaté selejtanyag
. hidnya esetén a szdmadoétestek az illetékes el6ljaré anyagi
szervt6l soron kiviili selejtezés engedélyezését is kérhetik.

3. A selejtezés elfkészitése.

a) A kiselejtezésre vdré eszkozok, anyagok Osszegyiijtése, dt-
vizsgdldsa és tdroldsa.

A hasznélhatatlannd valt eszkozoket, anyagokat selejte-
zésre el6 kell késziteni és Ossze kell gyljteni arra a helyre,
ahol a kiselejtezésiik megtorténik.

A hasznélatbol bevont selejtes eszkozoket 4ltaldban a
szamadoétest raktaraba kell beszéllitani.

Mellozni kell a beszallitast, ha:

— a hulladék értékét és a szallitds koltségét tekintve a be-

szallitds nem gazdasigos;

— a kiselejtezés elvégzése az eszkéz, anyag tulajdensagai

miatt csak a helyszinen torténhet vagy ott célszerd;

— a kiselejtezésnél nyert hulladékanyagokra tovabbi fel-

hasznalés céljabol a helyszinen van sziikség.

A selejtezésre Osszegytlijtend6 eszkozoket, anyagokat meg
kell vizsgélni abbdl a célbdl, hogy nem erdszakos rongalédas
vagy gondatlan kezelés kovetkeztében valtak-e selejtté, illetve
hasznalhatatlann4.

Erdszakos rongélédas vagy gondatlan kezelés gyantija ese-
tén a karosodas okat és koriilményeit ki kell vizsgalni és a kart-
okozokkal szemben a kartéritési (fegyelmi, esetleg blinvadi) el-
jérast azonnal meg kell inditani.
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A selejtezésre varo6 -eszkozoket, anyagokat anyagnemen-
ként, cikkféleségenként és méretnagysag szerint csoportositva,
kiilon raktarhelyiségben, ha erre lehet6ség nincs, a tobbi —
nem selejtes — eszkozoktdl, anyagoktél elkiilonitve kell ta-
rolni.

b) Kiselejtezési kimutatds (javaslat) elkészitése.

A selejtezésre elGkészitett eszkozokrél, anyagokroél kise-
lejtezési kimutatast kell késziteni.

A kiselejtezési kimutatds vezetésének — kitoltésének —
szabéalyait az Anyagnyilvantartasi Utasitas tartalmazza. A ki-
selejtezési kimutatas elkészitése az anyagnem szerint illetékes
szolgédlati 4g vezetd (el6add) feladata.

4. A selejtezés gyakorlati végrehajtasa.
A selejtezést bizottsagilag kell végrehajtani.

A bizottsag elnoke:

— az illetékes eloljaré anyagi szerv kikiildottje, szakko-
zege.

A bizottsag tagjai:

— a szamadotest parancsok (vezetd) altal kijelolt szemé-

lyek.

A bizottsagi tagok kijel6lésénél figyelemmel kell lenni
arra, hogy a kijelolt személyek megfelelé szakanyag ismerettel
rendelkezzenek és ismerjék a selejtezésre vonatkozd szabalyo-
kat és szakmai el6irdsokat.

A raktdrost (raktirvezetét) és az illetékes szakszolgdlati 4g
vezetdt (eladot, f6el6addt) bizottsagi tagként kijelolni nem sza-
bad.

A bizottsag — szilikség esetén — megfelelé szakmai kép-
zettséggel rendelkezd szakértével egészitendd ki.

A selejtezés szabalyszerti és szakszer( végrehajtasaért a bi-
zottsdg elnoke és tagjai anyagilag és fegyelmileg (blinvadilag)
felelések. A bizottsag tagjainak anyagi felelGssége egyetemle-
ges.

A Dbizottsadg a selejtezés alkalméval koteles a selejtezésre
bemutatott eszkozoket, anyagokat megvizsgalni.

A vizsgélatnak ki kell terjedni arra, hogy a selejtezésre ja-
vaslatba hozott eszkozok, anyagok

— javitassal, feltjitdssal nem teheték-e az eredeti rendel-

tetési célra Uujbol hasznalhatévd, valamint arra, hogy
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— a selejtté valas nem erdszakos rongdlds vagy gondatlan

kezelés miatt kovetkezett-e be.

Erészakos rongalodas vagy gondatlan kezelés megallapitasa
esetén meg kell gy6z4dni arrdl is, hegy a kartéritési-, fegyel-
mi-, (esetleg blinvadi) eljarast megindittattdk-e. Ha nem, a bi-
zottsag koteles a megfelel§ eljaras folyamatba tételére intéz-
kedni.

Ha a kar ckozo6jat megéllapitani utélag mar nem lehet, ak-
kor az ellen kell a kartéritési eljdrast meginditani, aki a selej-
tessé valt eszkozt, anyagot selejtezés céljabol a hasznalétél, al-
egységtél vagy utalt szdmaddtesttél megvizsgalas nélkiil at-
vette, és a kéreljards meginditisdra nem intézkedett.

A bizottsdg a selejtezésre bemutatott eszkozdk és anyagok
koziil azokat, amelyeknél a kiselejtezés — jelen fejezet 2/a pont-
jdban emlitett — okai fennéllnak, selejtté nyilvanitja.

A bizottsdgnak a selejtté nyilvanitast egyhangulag kell ki-
mondani. Ha a bizottsdg barmely tagja a bemutatott eszkdzok,
anyagok koziil valamelyiket nem tartja kiselejtezhetdnek, azt
nem szabad kiselejtezni.

A selejtté nyilvanitott eszkdzoket alkalmas modon ugy kell
megjeldlni, hogy azok a raktéri készletbe vissza ne kertilhesse-
nek, de a tovdbbi gazdasdgos felhaszndldsra alkalmas allapot-

/5 ban maradjanak.

A Kkiselejtezett eszkdzok megjelolésére vonatkozé elSirdso-
kat a kiilonboz6 szakutasitdsok tartalmazzék.

A kiselejtezett eszkozéket, anyagokat az anyagnyilvintar-
tasbol véglegesen kiadasba kell helyezni (le kell {rni). A ja-
vité vagy tlizel6anyagként felhaszndlhaté selejt (hulladék)
anyagokat a vonatkozd fogydanyag nyilvéntartasba be kell vé-
telezni. A nyilvantartasokon valé 4tvezetések alapja a jévaha-
gyott kiselejtezési kimutatas.

5. A kiselejtezett eszkiéztk, anyagok felhasznilasa,
hasznositisa, értékesitése.

A kiselejtezett eszkozik, anyagok felhasznildsara, haszno-
sitdsdra, illetve értékesitésére a selejtezési bizottsdgnak kell
javaslatot tenni.

A kiselejtezett eszkozoket, anyagokat, illetve a beldliik
nyerhet6 hulladékanyagokat elsésorban a BM-en beliil kell
felhasznéalni, hasznositani.

A Kkiselejtezett eszkozok, anyagok a BM-en beliil felhasz-~
nalhatok, hasznosithaték:

— javité vagy karbantart6 anyagként;

-t
(A%
*
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— més eszkozok hézilagos készitéséhez alap- vagy segéd-

anyagként;

— tlizel6 gyanant.

Azokat a selejt eszkozoket, anyagokat, melyeket a BM-en
beliil felhasznalni, hasznositani nem lehet, &llami vallalatok
felé kell értékesiteni.

Kivételt képeznek az értékesités alél azok az eszkozok,
anyagok (példaul fegyverek, robbané anyagok, bizonyos gép-
alkatrészek stb.), melyeket a kiilonboz6 szakutasitdsok nem ér-
tékesithetd vagy cserekoteles cikkekként jelolnek meg.

Az értékesitésre keriils selejtes eszkozoket, anyagokat szol-
galati jellegiikt6l (gombok, csattok, jelzések stb.) meg kell fosz-
tani.

Az értékesitésbdl befolyt ellenértéket a BM. bevételi csekk-
szdmléjara kell befizetni.

6. A selejtezéssel kapcsolatos egyéb tudnivaldk.

A kiilonb6zd anyagnemekhez tartozé eszkozok és anyagok
(példaul fegyverzet, gépjarm, butor, berendezési anyagok stb.)
kiselejtezésének részletes szakmai el6irdsait a kiilonbozd szak~
utasitasok tartalmazzik.
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XVI, FEJEZET.

LEIRAS

1. A leiras fogalma.

Az eszkdzoknek, anyagoknak a nyilvantartdsokbdl torténd
egyoldalu végleges kiadasba helyezését leirdsnak nevezziik.

2. A leirasok esetei, a leirdsra valé jogosultsag
és a leirdsok végrehajtasa,

Leirast kell eszkozolni.

a) Normalizdlt veszteség (kdld) elszdmoldsakor:

A normalizalt veszteségek az anyagok leggondosabb keze-
lése, karbantartdsa, szallitdsa és tarolasa mellett is elkeriilhe-
tetlenek. Ezek mértékét cikkenként kiilonbodzd szazalékokban
a veszteségi (k&l6) normék hatarozzak meg.

A normalizdlt veszteséget (kalét) leirni csak leltarozas, vagy
rovancsoldsok alapjan és csak az esetben szabad, ha a veszteség
(hidny) ténylegesen fennéll.

Abban az esetben, ha a tényleges hidny a megengedett nor-
malizalt veszteségnél (kalondl) kevesebb, azt le lehet irni. Ha
a tényleges hidny a normalizalt veszteségnél (k&lénal) tobb, a
leirast csak a megengedett normalizdlt veszteség (kald) mérté-
kéig szabad eszkozdlni.

A normalizalt veszteség (k&ld) mértékét meghalads veszte-
ségek (hianyok) leltari hidnynak, ha a kar kériilményei ismertté
valtak, egyéb karnak tekintenddk. Ilyen esetben a normalizalt
veszteség (kald) mértékét meghaladd veszteséget (hidnyt) fiig-
gotételként kell el6jegyezni és a felelGssel (felelés6kkel) szem-
ben a Kartéritési Szabalyzat elbirdsai szerint kell eljérni.

A leltérozésok vagy rovancsoldsok sordn mutatkozé hianyt,
vagy veszteséget csak azokra az eszkozokre, anyagokra nézve
szabad normalizdlt veszteségként (k&loéként) leirni, amelyekre
nézve veszteségi (kal6) normdk vannak érvényben.
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A normalizilt veszteségek elszdmolasakor bizottsagi jegy-
z6konyvet kell szerkeszteni, mely alapjan a szdmadétest pa-
rancsnok (vezet) adhat engedélyt a leirds végrehajtasara.

A jegyzokonyvnek az altalanos alaki kellékek mellett tax-
talmaznia kell:

— a normalizalt veszteség leirdsa alapjdul szolgdlé Ossz-
mennyiséget, mint szdmitasi alapot (a leirds alapjaul
szolgadlé Osszmennyiségnek a leirdsi idészak brutté
anyagforgalma tekintendd);

rrrrrrrr

zas-rovancsolas 6ta eltelt idGszak tekintendd);

— a norma szerint engedélyezett normalizdlt veszteségi
szézalék (kalo) mértékét;

- - a megéllapitott veszteség (hidny) 6sszmennyiségét, ezen
beliil

— a normalizalt veszteségként (kaloként) ténylegesen
leirhaté mennyiséget;

—— a normalizalt veszteség (kdlé) megengedett mértékét
esetleg meghaladé veszteség (hidny) mennyiségét,
amelyre nézve a 2/a pont negyedik bekezdésében
eléirtak szerint kell eljarni.

b) Kdresetek alkalmdval:

Kéresetek alkalmaval az eszkozok, anyagok leirdsanak
(fliggbtétel torlésének) alapja a joger8ssé valt kartéritési ha-
tarozat.

c) Végleges jelleggel torténd dtengedések esetén:

Az eszkozok, anyagok végleges jelleggel torténé &atenge-
dése esetén az atengedést elrendelé személy egy idében a le-
irdsi engedélyt is jogosult (koteles) megadni.

d) Kiselejtezések alkalmdval:

A kiselejtezett eszk6z0k, anyagok leirasdnak alapja a jova-
hagyott kiselejtezési kimutatés.

e) Ertékesités (eladds) alkalméval:

Az értékesitett (eladott) eszkozok, anyagok leirdsénak
alapja az értékesitést (eladast) elrendel6 (engedélyezd) irat és a
szamla vagy atvételi elismervény.
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f) Fogydanyagok (élelem, javito-, karbantarté-, tisztogats- stb.
anyagok) felhaszndldsa esetén:

Fogybanyagok felhaszndlasa esetén a leirds alapjat a ki-
adést és felhasznalast elrendeld parancs, illetve a vonatkozd el-
szédmolési ckméanyok képezik. ;
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XVII. FEJEZET.

ATENGEDES

1. Az atengedés fogalma.

Atengedés alatt a BM. tulajdonat képezd eszkézok, anya-
gok valamely allami szerv, koziilet vagy maganszemély részére
torténé atadasat értjiik.

2. Az atengedés jellege, téritési dijak
és az atengedések idotartama.

Az atengedés torténhet:

a) Véleges jelleggel a tulajdonjogrol valé lemondéassal érték-

megtérités ellenében (konyvjovairassal) vagy értékmegté-
rités nélkiil.
Végleges atengedések esetén az értékmegtérités forint 6sz-
szegét az illetékes el6ljar6é anyagi szervek altal kiadott &r-
jegyzékek és az 4atengedett eszkozdk, anyagok értékelési
osztalyozasa alapjan megallapitott szazalékos értékek figye-
lembevételével kell meghatarozni.

b) Ideiglenes jelleggel a tulajdonjog megtartisa mellett, hasz-
nalati dij téritése ellenében vagy anélkiil.
Azt, hogy az ideiglenes jelleggel torténd atengedések ese-
teiben mikor és mennyi hasznélati dijat kell fizetni, az ille-
tékes eloljaro anyagi szervek 4llapitjdk meg. Az atengedés
idétartama — ideiglenes jellegli atengedés esetén — egy
évnél hosszabb nem lehet.

3. Az atengedésre valé jogosultsag.

A BM. tulajdonat képezd eszkozok, anyagok atengedésére
— &ltaldban — a belligyminiszter és helyettesei, atruhazott ha-
tdskorben — rendkiviili esetben — a fels6foku (minisztériumi)
anyagi szerv vezetGje, a testileti orszdgos parancsnokok, egyes
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szakf6osztalyok (6nallé osztalyok) vezetdi és kivételes esetekben
a szamadétestek parancsnokai (vezetdi) jogosultak.

A szidmadétest parancsnokok (vezetdk) csak az alabbi ese-
tekben jogosultak beliigyi tulajdoot képezd eszkozok, anyagok
atengedésére:

a) Elemi csapasok (tlizvész, arviz stb.) esetén koziiletek (part-
szervezet, tandcs, iskola, egészségligyi intézmény stb.) ré-
szére a tulajdonjog megtartasa mellett ideiglenes jelleg-
gel.

Ilyen esetekben az atengedést 24 6ran beliil az illetékes

eldljaré anyagi szerv vezetdjének be kell jelenteni.

(Polgari magéanszemélyek és hivatdsos belligyi alloméanyu

személyek részére belligyi tulajdont képezd eszkozoket,

anyagokat a szdmadotest parancsnokok elemi csapasok ese-
tében sem engedhetnek 4t.)

b) Selejtezések alkalmaval allami vallalat (MEH) részére olyan
kiselejtezett eszkozokbdl, anyagokbdl nyert hulladékanya-
gokat, amelyek értékesitési tilalom ald nem esnek, érték-
megtérités mellett végleges jelleggel.

(Az értékesitési tilalom ald esé hulladék — selejtes —
eszk6zok, anyagok korét a kiilonbozé szakutasitasok haté-
rozzdk meg.)

¢) Soralloméanytak leszerelésekor a raszorulé leszereld sorallo-
manytiak részére hasznalt egyenruhézati cikkeket érték-
megtérités nélkiil végleges jelleggel.
A szamadétest parancsnokek (vezetdk) sajat hataskorben
semmilyen koriilmények kozott nem engedhetnek at:
— fegyverzetet, 16szert, robband és vegyi harcanyagokat;
— ,,A” harci riadé készleteket, tovabba

— olyan eszkozoket, anyagokat, melyek atengedése kato-
nai, allami titok megsértését vonja maga utén.

4. Az atengedések gyakorlati végrehajtasa.

Az eszkézoket, anyagokat atengedés el6tt és visszavétel
esetén (ideiglenes jellegli atengedés megsziintekor) mindenkor
osztalyozni, értékelni kell.

Ideiglenes jelleggel torténé atengedés esetén az eszkozoket,
anyagokat atvevé Kkoziilet irasbeli megallapodasban (nyilatko-
zatban) kételes biztositékot nydjtani, illetve kotelezettséget val-
lalni:
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— az atengedett eszkozdk, anyagok allaganak megévésara;

— a haszndlati dij id6beni kifizetésére;

— a gondatlan kezelés, hasznélat vagy egyéb koriilmények
kovetkeztében eldallott karok, veszteségek teljes meg-
téritésére;

— az atengedési idS lejartakor az eszkozok, anyagok visz-
szaadasdra.

A feltételek nem teljesitése esetén.az dtengedett eszk6zok,
anyagok értékét vagy hasznélati dijat a BM. a haszniléval
szemben koztérvényi uton érvényesitheti.

Az 4atengedést javasldé és engedélyezd parancsnokokat (ve-
zetGket) kezességi, anyagi (jotallasi) és kartéritési kotelezett-
ség terheli abban az esetben, ha az eszkozoket, anyagokat ideig-
lenes hasznilatra atvevé koziilet, az 4tengedésre el8irt feltéte-
leket nem teljesiti, és a hasznalati dijakat a BM. vellik szem-
ben koéztorvényi uton nem érvényesitheti.

Ideiglenes jellegli 4tengedések esetében az atengedett esz-
kozoket, anyagokat a vonatkozé nyilvéntartdsokban kiadasba
kell helyezni és visszavételiikig fligg6tételként kell elGjegyezni.

Végleges jellegli atengedések esetében az atengedett esz-
kozoket, anyagokat a vonatkoz6 nyilvantartidsokbol le kell irni.
(Véglegesen kiadasba kell helyezni.)

Atengedések alkalmival az Aataddsokat, Aatvételeket az
Anyagatadas-atvétel” cimi VIII. fejezet elGirdsai szerint kell
végrehajtani.
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XVIII. FEJEZET,

ELLENCGRZES

1. Az ellendrzés fogalma.

Kiilonboz6 elbirdsok, szabalyok, utasitdsok, rendeletek, tor-
vények megtartasanak, tovabba tényeknek, tevékenységeknek,
folyamatoknak, eseményeknek, tigyeknek, valamint az eszko-
zok, anyagok (pénz) mennyiségi meglétének, azok eléirt mind-
ségének és rendeltetésszer(i hasznélatanak, illetve felhasznila-
sénak megfigyelését (megallapitdsat) vagy vizsgalatat ellendr-
zésnek nevezzik.

2. Az ellendrzés jelentdsége és célja.

Minden parancsnok (vezets) alapvetd és egyik legfonto-
sabb szolgalati kotelessége az aldrendeltségébe tartozé beosz-
tottak munkajadnak megszervezése, tovabba a szolgélati felada-
tok végrehajtisdban azok vezetése (iranyitasa).

J6l vezetni (irdnyitani) annyit jelent, mint a végrehajtando
feladatokat ismerni, redlisan megtervezni, a beosztottak mun-
k&jat megszervezni, a feladatokat a végrehajtokkal ismertetni,
a végrehajtdshoz szilikséges el6feltételeket biztositani, tovabba
a feladatok maradéktalan és céliranyos végrehajtasat rendsze-
resen ellendrizni.

Az ellendrzés a jo vezetésnek és az iranyitasnak fontos ré-
sze és el6feltétele, mely nem lehet egyoldalu és Oncélu. Az el-
lendrzésnek nemcsak hidnyossdgok kutatdsara, felfedésére, a
felelés személyek kilétének és feleldsségiik mértékének meg-
allapitasara, hanem az ellen6rzott szervnél vagy munkateriilet-
nél dolgozok munkéjanak koriiltekinté megvizsgalasa tutjan, a
pozitivumok és negativumok egylittes megallapitédsara kell ira-
nyulnia. Ezért az ellenérzés sordn szerzett adatokat — tapasz-
talatokat — elemezni kell. Az elemzés folyaman tlnik ki, hogy
a tovébbi ellendrzést hol, milyen teriileten kell nagyobb suly-
lyal végezni, és hogy az el6ljar6é szervek részérdél milyen ter-
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mészetli intézkedések megtétele sziikséges. Az elemzés alap-
veté kovetelménye az ellendrzés soran Osszegyljtott kiilonféle
adatok Osszefliggésbeni vizsgélata.

Az ellenérzés célja:

—- a valésdgos — tényleges — helyzet megismerése;

— a szolgalati feladatok maradéktalan és szabalyszerd
végrehajtasdnak vizsgélata;

— a beosztottak szakképzettségének és munkajuk mindsé-
gének megismerése;

— a meglevd hidnyossagok felfedése, azok okainak, vala-
mint kihatdsainak vizsgélata,

— a felfedett hidnyossagokért felelds személyek kilétének
és felelésségiik mértékének megallapitdsan, valamint fe-
lelésségrevondsukon keresztiill a tovabbi hidnyossagok
megeldzése, keletkezésiik megakadélyozasa, tovabba

— kiilénboz6 kovetkeztetések levonédsa és végil — ezek
alapjan —

— a sziikséges és célszerli intézkedések megtétele.

Az ellenbrzés a szolgdlati hanyagsag és a karokozds meg-
el6zésének, tovabba az emberek nevelésének fontos eszkéze.
Eppen ezért teszik az ellendrzést a szabalyzatok (szakutasita-
sok) a parancsnokok (vezetdk) szolgalati kotelességévé.

3. Az ellendrzés végrehajtisinak mddjai.

Az ellenérzés — a végrehajtis terjedelme szempontjabol
— lehet:

a) tételes (teljes) vagy
b) proébaszerli (részleges)
ellendrzés.

a) Tételes az ellendrzés akkor, ha egy meghatarozott iddszakra
vonatkozoéan az ellenérzendd teriilethez tartozé teljes ligy-
korre, személyi alloményra, valamint az Osszes eszkdzre,
anyagra és az ezekkel kapcsolatos valamennyi eredeti ok-
manyra, bizonylatra, nyilvantartisra stb. kiterjed.

b) Prébaszerii ellenGrzésnél az ellenérzendd teriilethez, anyag-
hoz stb. viszonyitva nem tulsdgosan nagyszdmu eset, tény
stb. alapjdn torténik kovetkeztetés az egész teriiletre,
anyagra stb.

Ezért a probaszerd ellendrzés annyiban kiilonbozik a téte-
les ellendrzéstdl, hogy csak azokra az eszkozokre anya-
gokra, okményokra, bizonylatokra, nyilvantartasokra,
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igyekre stb. terjed ki, amelyeknek megvizsgalasa az ellen-
Orzés célkitlizéseinek a megvaldsitdsdhoz sziikséges.

Az eliendrzés médjinak meghatarozasa (hogy tételes le-
gyen-e vagy prébaszerii) fiigg:

— a kitlizott ellenérzési céloktol;

— az ellendrzendd szerv munkéjanak kordbban mér meg-
ismert minéségétsl, miikodésének szabalyszeriiségétdl;

— az ellen6rzés kozben kialakult helyzettdl, esetleg fel-
merilt problémaktol;

— az ellendrzend§ szervek nagysdgatol és szamatol;

— az ellendrzést végrehajto ellendrok szamatol, szakkép-
zettségétol;

— a rendelkezésre 4llo ellendrzési idétartamtol.

Mindkét ellendrzési mod egyarant lehet:

— kozvetlen vagy

— talédlkoz6
ellenérzés.

Kozvetlen az ellendrzés akkor, ha az ellendrzés soran fel-
fedett hidnyossdgokat bizonyité tények valésagarol vagy ok-
manyok valédisdgarol az ellenérnek az ellendrzott szerven Kki-
vil més beliigyi vagy polgari szervnél nem kell meggy6zédni.

Talalkozé az ellenérzés akkor, ha az ellendrzés sordn fel-
fedett hidnyossagokat bizonyit6 tények valésagarél vagy ok-
manyok valédisdgarél az ellendrnek az ellenérzés targyahoz
kapcsolodd més beliligyi vagy polgéri szervnél is meg kell gyo-
zodnie.

4. Az ellendrzés jellege.

Az ellendrzés — aszerint, hogy mely szerv alloményaha
tartezd kozegek hajtjak végre — lehet:

a) kils6 (vezetési) vagy
b) belsé (6n)
ellen6rzés.

a) Kiilsg (vezetési) ellendrzésnek nevezzilk az €loljaré szervek
altal végrehajtott ellendrzéseket.

b) Belsd (6n) ellendrzésnek nevezziik a gazdilkod6 szervek al-
loméanyéba tartozé kozegek &ltal végrehajtott ellendrzése-
ket, amelyek a sajat belsé mikodésiikre irdnyulnak.
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5. Az ellenérzés végrehajtasanak iddszakai:

Az ellenbrzés végrehajtdsdnak harom id8szaka van, Ggy-

mint

a) eldkészitési;
b) végrehajtési és
c) befejezési
id6szak.
Mindhdrom id&szakban mdés-més feladatokat kell végre-

hajtani.

a) Feladatok az ellendrzés elGkészitési idészakdban.

6y

Kiilsd (vezetési) ellendrzések esetén:

az ellendrzési célkitlizések meghatédrozésa és az ellendr-
zési terv elkészitése (12/A pont elbirdsai szerint);
felkésziilés az ellendrzés gyakorlati végrehajtaséra (tor-
vények, rendeletek, szabalyzatok, elézé ellendrzési ész-
revételek stb., valamint az ellen6rzendd szervek miko-
désének tanulményozasa);

ellenérzési program készitése (12/B pont eldirasai sze-
rint);

nyiltparancs (menetlevél) készitése (12/C pont eléirdsai
szerint).

Belsg (6n) ellendrzések esetén:

az ellen6rzési célkitlizések meghatdrozasa és az ellen-
Orzési terv elkészitése (12/A pont eldirdsai szerint);
felkészlilés az ellendrzés gyakorlati végrehajtasara (tor-
vények, rendeletek, szabdlyzatok, el6z6 ellendrzési ész-
revételek stb., valamint az ellendrzendé szervek mi-
kodésének tanulmanyozasa).

b) Feladatok az ellenbrzés végrehajtdsi idszakdban.

(1)
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Kiils§ (vezetési) ellendrzések esetén:

jelentkezés az ellen6rzendd szerv parancsnokéndl (ve-
zet8jénél), illetve az ellendrzés megkezdésének bejelen-
tése;

az ellenérzés gyakorlati (technikai) lebonyolitésa;

az ellen6rzés dokumentdldsa (ellendri jelentés, hiba-
jegyzék, bizonyité okményok, magyarazd jelentés, el-
lendri osszefoglalé jelentés elkészitése a 12/D, E, F, G
pontok eléirdsai szerint, tovabba az ellenérzés sordn ta-
pasztalt észrevételek bejegyzése a 12/J pont szerinti
»Szemlekényv az anyagi szolgalat ellendrzésérdl” cimi
konyvbe).
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(2) Belsg (bn) ellendrzések esetén:

— az ellendrzés gyakorlati (technikai) lebonyolitésa;

— az ellendrzés dokumentélésa (az ellendrzés sordn tapasz-
talt észrevételek bejegyzése a 12/J pont szerinti ,,Szem-
lekényv az anyagi szolgdlat ellenérzésérdl” cimi
koényvbe).

c) Feladatok az ellenbrzés befejezési idGszakdaban.

(1) Kiilsg (vezetési) ellendrzések esetén:

— értékelés. .

(Az ellendrzott szerv miikodésének az ellendrzés alap-
jan torténd értékelését minden esetben a helyszinen —
és altaldban az ellendrzést végrehajté szerv vezetdjé-
nek — kell tartani);

— a feladatok megszabasa az ellenérzés soran felfedett
hidnyossagok megsziintetésére;

— intézkedés (amennyiben sziikséges) a blinvadi, fegyelmi
vagy kartéritési eljards folyamatba tételére;

— az ellendrzés soran felfedett hidnyossigok megsziinte-
tésérél sz6l6 12/H pont szerinti foganatositési jelentés
felterjesztése az ellendrzést végzd eloljard szervhez, az
ellendérzott szerv részérdl,;

— a végrehajtott ellendérzés bejegyzése az ellendrzésekrsl
felfektetett 12/I. pont szerinti nyilvantartasi kényvbe:

— utdellendrzés végrehajtasa;

— a foganatositasi jelentés megvalaszolasa;

— az utéellendrzés alapjan sziikségessé valt ujabb intéz-
kedések megtétele.

(2) Belsé (6n) ellendrzések esetén:

— értékelés: (Az ellendrzott szerv miikddésének az ellendr-
zés alapjén torténé értékelését minden esetben a hely-
szinen — és altaldban az ellenérzést végrehajté szerv
vezet6jének — kell tartani);

— a feladatok megszabdsa az ellendrzés sordn felfedett
hidnyossdgok megsziintetésére;

— intézkedés (amennyiben sziikséges) a blinvadi, fegyelmi
vagy kéartéritési eljaras folyamatba tételére;

— utdellendrzés végrehajtésa;

— az utéellendrzés alapjén sziikségessé valt ujabb intéz-
kedések megtétele.
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6. ‘Az ellendrzés fajtai.

a) Altaldnos (rendszeres) ellenérzés.

b) Célellen6rzés.

¢) Anyagszemle.

d) Anyagi vizsgélat.

e) Utodellendrzés (kontrol).

A kiilonbozé fajtaju ellendrzések jellegiiket tekintve, ki-
vétel nélkiil lehetnek Kkiilsé (vezetési) vagy belsé (6n) ellendr-
zések, végrehajtasi médjuk szerint pedig a vizsgalat kivételével
tételesek, vagy probaszertiek. A vizsgalatot minden esetben té-
telesen kell lefolytatni.

Részleieiben.
a) Altaldnos (rendszeres) ellendrzés.

Azt az ellenbrzést, melynek célja az anyagi szolgdlat miiko-
désének, tovabba az anyagellatdsnak és anyaggazdélkodasnak,
valamint az ezekkel Gsszefliggd egyéb ténykedéseknek minden
oldalu vizsgalata, altaldnos (rendszeres) ellendrzésnek nevez-
ziik.

Az 4altaldnos (rendszeres) ellendrzést a helysznen kell le-
folytatni, és annak ki kell terjedni a legutébbi ellendrzés ota
eltelt idGszakra.

Egy szerv &ltaldanos (rendszeres) ellendrzése 30 naptéari
napnél tovabb nem tarthat. Hosszabbitdst — kivételes és indo-
kolt esetben — csak a miniszter vagy annak illetékes helyet-
tese engedélyezhet.

Az anyagi szolgélat kozépfoku (testiileti) szerveinek ellen-
6rzése esetén az adott testlilet szdmadoétesteinek ellenérzésére
felhaszndlt id6 a maximalis 30 napba nem szamit bele.

Ugyancsak nem szamit be a 30 napos idétartamba a hely-
szini ellendérzést megel6zéen végzett — helyszini — tajékozo-~
déasra felhaszndlt id6 sem.

Az altalanos (rendszeres) ellendrzés az alabbiakra terjed-
ien Kki:

-~ Hogyan hajtjak végre a torvényekben, rendeletekben,

parancsokban, szabdlyzatokban és utasitasokban elSirt
feladatokat?

— Hogyan és milyen modszerrel térténik az anyagi szol~
galat irdnyitdsa a parancsnok (vezetd) anyagi vezetd és
szolgdlati 4g vezetSk (el6adok) részérdl?

Ennek keretében ellendrizni kell:
— a munkaterveket,
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— a munkaszervezést,

— a kaderekkel valé foglalkozést (oktatds, nevelés, fe-

lelésségrevonas, fenyités, dicséret stb.

— a parancsnok (vezeté) kapcsolatdt az anyagi szolgé-
lat felé,

— az anyagi vezet6 intézkedési moédszereit az anyagi
szolgalatba beosztottak felé, valamint

— a parancsnok (vezetd), anyagi vezetd és szolgdlati &g
vezet6k (el6adok) végrehajtottdk-e a résziikre kote-
lezGen elGirt belsé ellendrzési feladataikat?

— Hogyan és milyen mértékben hajtottdk végre a korabbi
ellendrzések sordn felfedett hidnyossdgok megsziinte-
tésére adott utasitasokat?

— Milyen a szerv anyagi szolgédlatdban dolgozdk politikai
és szakmai felkésziiltsége, képzettsége és altaldnos mu-
veltsége?

— Hogyan miikédik a szerv anyagi szolgalata? Ennek ke-
retében feltétleniil meg kell vizsgdlni az elldtottsdgot,
valamint az Gsszes ellatasi és gazdalkodési ténykedések
mikénti végrehajtasat, példaul:

— Hogyan allitottdk Ossze az anyagi-muszaki, elemi
(szlikségleti) tervjavaslataikat? (Ezt legfébbképpen
realitds szempontjabol kell megvizsgélni.)

— A helyszini beszerzéseket rendeltetésszerten a sziik-
séges mértékben és célszerlien hajtjdk-e végre?

— Az igényléseket redlisan (a normak, mérdszamok és
a kelldlladékok sth. figyelembevételével) allitjak-e
Ossze?

— Az anyagszallitdsokat kell6 kortiltekintéssel és sza-
balyszertien hajtjdk-e végre?

— Az eszkozok, anyagok taroldsat, kezelését, karban-
tartdsat végrehajtjdk-e és hogyan? Stb.

— Milyen koériilmények és okok befolyédsoljak az anyagi
szolgélat miikodését és mik azoknak a kdvetkezményei,
kihatdsai?

— Milyen a szerv anyagi-fegyelmi helyzete? Ennek kere-
tében meg kell vizsgdlni, hogy az 4llami (beliigyi) tu-
lajdon megdrzése és védelme kellden biztositva van-e.

— Milyen a szerv anyagi szolgéalatdnak iligymenete? En-
nek keretében meg kell vizsgdlni az ellendrzétt szerv
anyagi szolgalata altal készitett ligydarabok
— forgalmat, szdmat,

— természetét és sziikségességét,

— szabdlyszer(iségét
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— atfutasi idejét.

— Mennyiségileg meg vannak-e az ellenérzétt szerv ke-
zelésébe adott eszkozok, anyagok és milyen azok mind-
ségi allapota, rendeltetésszerlien tortént-e azok hasz-
nélata, illetve felhasznélisa?

— Betartottdk-e a takarékossigi rendszabdlyokat és ezen
a téren milyen eredményeket értek el?

— Szabélyszerlien vezetik-e a kotelezéen elSirt nyilvan-
tartasokat?

Ennek keretében meg kell vizsgalni azt, hogy a nyil-
vantartasok

— megfelelGen rogzitik-e a valtozéasokat,

— naprakészek-e,

— alkalmasak-e a szerv gazdilkodésanak ellenérzésére.

— Megszerkesztették-e a kotelezéen el6irt szamadéasokat,
elszdmolasokat és azokat hatdridére felterjesztették-e
az illetékes eloljaré anyagi szervekhez?

— Bilnoés mulasztésok, tevékenységek esetén megéllapitot-
tak-e az azokat elkovetd személyek felelGsségét és elle-
niik kartéritési (fegyelmi, blinvadi) eljadrasokat megin-
ditottak-e?

— Milyen eredmények mutatkoznak &altaldban az elmult
ellendrzési idGszak ota az anyagi szolgalat mikodésé-
vel kapcsolatban, illetve az anyagellitiasban és az
anyaggazdalkodéasban?

— Milyen a szerv anyagi szolglatdnak kapcsolata a tobbi
szolgédlati dgakkal és az anyagi szolgélatba beosztottak
ismerik-e azok feladatait?

— A szolgédlati 4g vezeték (el6addk), illetve az alegység-
parancsnokok végrehajtottdk-e a szdmukra elbirt bels6
ellenérzéseket.

b) Célellendrzés.

Azt az ellendérzést, amely csak egy meghatérozott részterii-
letre korlatozédik célellendrzésnek nevezziik. Pl. leltarozas, ro-
vancsolés, osztdlyozds vagy egyes feladatok mikénti és mara-
déktalan végrehajtasanak, vagy egyes iigyeknek, tényeknek,
vagy az ellenérzott szerv gazdalkodasdnak, ellatottsaganak,
vagy nyilvantartdsainak stb. vizsgilata.

A célellendrzés tehat kiterjedhet az anyagi szolgalattal
kapcsolatos barmely feladat végrehajtdsanak vizsgélatira, bar-
mely ligyre, tényre stb.

A célellendrzést a kotelezéen eldirt eseteken kiviil sziikség
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A

szerint barmikor el lehet rendelni, illetve végre lehet (kell)
hajtani.

A célellenérzés kiterjedhet valamennyi szervre, de lehet
reprezentativ is. Utébbi esetben az ellenérzésnek annyi szam-
adétestre, alegységre, tényre stb. kell kiterjednie, hogy &ltala-
nos kovetkeztetések levonésa lehetséges legyen.

- c) Anyagszemle.

Azt az ellenbrzést, melynek célja az ellendrzétt szerv
anyagi {itéképességének és a személyi &llomédny anyagi elld-
tottsdganak a vizsgdlata, anyagszemlének nevezziik.

Az anyagszemle nem azonos az eszkozok, anyagok meglé-
tének, a nyilvantartasok és a meglevé készletek Gsszehasonli-
tasa alapjan torténdé tételes ellendrzésével (rovancsolassal).
Egyes cikkek készletadatait t4jékozodas céljabdl azonban az
anyagszemle sorédn kivdnatos megvizsgdlni (lerovancsolni).

Az anyagszemle lehet:

— viératlan (meglepetésszerd) vagy
— elbre bejelentett.

Az el6re bejelentett anyagszemlét a végrehajtis el6tt leg-
alabb 30 nappal a szemlét tarté parancsnoknak (vezetének)
irdsbeli parancsban kell elrendelni. A parancs célja, hogy a
szerv id6ben és kell6en felkésziilhessen az anyagszemlére és
minden olyan hidnyossagot kikiiszobdlhessen, ami barmilyen
mértékben csbkkentené a szerv anyagi tuit6képességét.

Az anyagszemle végrehajiasa soran ellendrizni kell:

— az eszk6zOk, anyagok haszndlhatésdgi fokat, mindségét
és teljességét;

— az eszkozok, anyagok szabdlyszer( tarolasat, karban-
tartdsat, gondozasat és javitésat;

— az eszkozok, felszerelések rendeltetésszerti alkalmas-
sagat az eldirt szolgélati feladatok ellatdsara (konstruk-
ciés tekintetben nem avultak-e el);

— a parancsnokok, alparancsnokok (vezetdk) tevékenysé-
gét, a beosztottak ellatasardl valé gondoskodds terén;

— a szerv anyagi szolgédlatdnak az anyagelldtéssal kapecso-
latos munkajat.

Az anyagszemlét gyakorlatilag ugy kell végrehajtani, hogy

az a személyi alloményra nézve nevelGhatdssal legyen és szi-
larditsa az anyagi fegyelmet.

Az anyagszemle eredményérdl értékelést (parancsot) kell
késziteni, és azt az érintett személyi 4llomannyal ismertetni
kell.
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Az anyagszemlén tapasztalt esetleges hidnyossdgok meg-
sziintetésére a szemlét tarté parancsnoknak (vezetének) a leg-
rovidebb idén beliil intézkedni kell.

d) Anyagi vizsgdlat.

Azt az ellenérzést, melynek célja barmilyen okbodl kelet-
kezett anyagi kar (veszteség) koriilményeinek megdallapitasa,
anyagi vizsgdlatnak nevezziik.

Minden parancsnok (vezetd) azonnal koteles anyagi vizs-
galatot elrendelni, ha a vezetése alatt all6 szerv kezelésébe
tartozé eszkozokben, anyagokban kar (veszteség) keletkezett.

Anyagi vizsgalat végrehajtisdval — &ltalaban az anyagi
szolgalatba beosztottakat kell megbizni, de sziikség esetén —
barmely beosztottat meg lehet bizni.

Az anyagi vizsgalat soran meg kell allapitani:

— a kar (veszteség) keletkezésének okait és koriilményeit;

— a kar (veszteség) mértékét;

— a kar (veszteség) bekovetkezéséért felelés személy —

személyek — kilétét és felelGsségiik mértékét.

Az anyagi vizsgédlat megallapitdsait minden esetben doku-
mentdlni kell.

Az anyagi vizsgalatot lefolytaté kozegnek a kar (veszte-
ség) bekovetkezésérdl a felels személy(-ek)-t6l irdsbeli nyilat-
kozatot kell kérni és azt a tovabbi (fegyelmi) vizsgédlatot le-
folytaté kozegnek kell atadni.

Amennyiben az anyagi vizsgalat sordn megéallapitist nyert
a keletkezett kar (veszteség) nagysiga, eredete, valamint a fe-
lelés személy — személyek — kiléte, az anyagi vizsgdlatot be-
fejezettnek kell tekinteni. Tovabbiakban a BM. Kartéritési
Szabdlyzat, illetve a BM. Fegyelmi vagy a BM. Nypmozasi
Utasitds eléirdsai szerint kell eljérni.

Az anyagi szolgélattal Osszefliggé blinvadi, fegyelmi vagy
kartéritési ligyekben lefolytatott tovabbi vizsgalatok végrehaj-
tdsdra az anyagi szolgalatba beosztottakat — amennyiben nin-
csenek megbizva nyomozéi feladatok ellatasdval — csak szak-
érté6ként lehet igénybe venni.

A kinevezett és csak ellendrzési munkakorben foglalkoz-
tatott ellenéroket az 1955. évi 29. sz. tvr. alapjdn a birdsag,
az Ugyészség, valamint a nyomozé hatbésdg biintetd és polgéri
ugyekben szakértéként nem rendelheti ki és nem koévetelheti,
hogy az ellen6rzési szerv az ellendrok utjan biinteté vagy pol-
géri per eldontése céljabdl sziitkséges vizsgédlatokat foganatosit-
sanak.
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Ha valamely vizsgalathoz fontos népgazdasigi érdek fii-
z6dik, a birésdg, az ligyészség vagy a nyomoz6 hatosig felké-
résére, az éves tervben megtervezett célellendérzési keret ter-
hére a fels6foku (minisztériumi) anyagi szerv vezetéje, illetve
valamely testiileti orszdgos parancsnok adhat engedélyt a vizs-
galat lefolytatasara.

Nem vonatkozik a kirendelés korlatozisa az igazsagligyi
szakértéként esetleg kijelolt ellenérokre, akiknek bilintetd vagy
polgari perekben vald kozremiikodésére a mindenkor érvényes
rendelkezések iranyadok.

Az anyagi vizsgélat sorén felfedett olyan nagyobb anyagi
kihatasu tgyeket, melyek blinvadi vagy fegyelmi eljarést is
vonnak maguk utdn — az illetékes el6ljaré anyagi szervek
felé a tények megéllapitdsakor — azonnal jelenteni kell.

e) Utéellendrzés.

Azt az ellendrzést, melynek célja az ellenérzések soran
feltdrt hidnyossdgok megsziintetésének a helyszinen torténd
kés6bbi megallapitdsa, utéellenérzésnek nevezziik.

Az utéellenbrzést altaldban az ellendrzés befejezését ko-
vetd 30 nap elteltével — kiilsé (vezetési) ellendrzés esetén leg-
késébb a kifogisolt hibdk megsziintetésérsl szl foganatositési
jelentés beérkezésétdl szamitott 60 napon beliil — kell végre-
hajtani. |

Az utéellendrzés végrehajtdsa sordn meg kell vizsgdlni az
el6z6é ellendrzés alkalméval felfedett hidnyossagok megsziin-
tetésére adott utasitdsok mikénti és maradéktalan végrehaj-
tasat.

Az utéellenbrzés egy szervnél legfeljebb 2 napig tarthat.

7. Az ellendrzéssel szemben tamasztott kovetelmények.
a) Az ellendrzés legyen alapos.

Az ellendrzés, fajtdjanak megfeleléen minden tényre —
kérdésre — terjedjen ki. A tények vizsgélata a vonatkozé 6sz-
szes korilmények figyelembevételével torténjen. A feltart
hidnyossdgokat, azok okait, kihatasait és a hidnyossdgok elkd-
vetéséért felel6s személyek kilétét is pontosan &llapitsa meg.

b) Az ellenbrzés legyen redlis, objektiv és igazsdgos.

Az eredményeket és hidnyossdgokat a valdsdgos helyzet
alapjan egyarant tarja fel, és az ellendérzott szerv mikodését
azok parhuzamos figyelembevétele mellett értékelje.
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c) Az ellenbrzés ne legyen megalkuvo.

Ahogy nem szabad az ellendrzés soran mindendron csak
a hibat keresni, éppugy nem szabad a ténylegesen mutatkozd
és bizonyithaté hidnyossagokat figyelmen kiviil hagyni. Az
ellendrzés soran arra kell torekedni, hogy lehetSleg minden
hidnyossag felszinre keriiljon. A hiényossdgot elkovetd sze-
mélyek felelBsségre vonédsdra a javaslatot — azok szolgalati
beosztasatol fuiggetlenlil — meg kell tenni.

d) Az ellendrzés legyen nyilt.

Az ellenérzés sordan feltart tényeket a kozvetleniil érde-
keltekkel, a rajuk vonatkozé mértékben minden esetben is-
mertetni kell.

8. Ellendrzési hataskor.

a) A szamadétestek kotelesek ellendrzéseket végrehajtani az
ellatasi, irdnyitasi és ellendrzési illetékességiikbe tartozoé
anyaggazdalkodasi alegységeknél.

b) A testiileti orszdgos parancsnoksdgok anyagi és technikai
osztalyai kotelesek ellenbrzéseket végrehajtani az iranyi-
tasi és ellendrzési illetékességiikbe tartozo szerveknél.

c) A kozponti tervezd szervek

— kotelesek ellendrzéseket végrehajtani valamennyi tes-
tiileti orszdgos parancsnoksagnal és a kozvetlen szam-
ado6testeknél;

— jogosultak anyagi ellendrzéseket végrehajtani a BM.
barmely szervénél.

A fentieken kiviil a BM-nil — és barmely szervénél —
ellendrzést folytathatnak még:

— az Ugyészség;

— az Orszagos Tervhivatal;

— a Pénzligyminisztérium (Reviziés F6osztalya);

— a Magyar Nemzeti Bank;

— a Beruhézasi Bank;

— az Orszagos Takarékpénztar;

— a Szakszervezeti Tarsadalombiztositdé Kozpont.

Fenti szervek (az Ugyészség kivételével) a BM. szerveinél

csak a fels6foku (minisztériumi) anyagi szerv tudomasaval
(el6zetes hozzajaruldsa utdn) végezhetnek ellendrzést.
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9. Az ellenérzésre kotelezett szervek (személyek) minimalis
ellendrzési kotelezettsége.

Az ellendrzés fajtdja
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Megjegyzések:

a) Az ellendrzéseket tilos kapcsoltan végrehajtani. Ez azt je-
lenti, hogy pl. a szamadotest parancsnok (vezetd) az eldl-
jaré szervek 4ltal nala végrehajtott ellenérzést nem tud-
hatja be a részére elSirt ellendérzés végrehajtisanak, illetve
ugyanabban az id6ében nem hajthat végre ellendrzéseket.
Tehat az ellenérzéseket kiilonboz6 idépontokban és egy-
mastél fliggetlentil kell végrehajtani.

b) A szamadotest parancsnok (vezet) és az alegységparancs-
nok az anyagszemlét a ,Leltdrozds — rovancsolas” c.
XIV. fejezet 2/B pontjaban részére kotelezéen elbirt ro-
vancsolasokkal egyidejlileg kapcsoltan is végrehajthatja.

c) Az egyes szervekre el8irt ellenérzések végrehajtdséért min-
dig az adott szerv parancsnoka (vezetdje) felelGs.

10. Az ellendrzéssel kapcsolatos személyi felelGsségi elvek.

a) Az ellendrzitt szerv parancsnoka (vezetGje).
Koteles:

— biztositani az ellendrzés eredményes végrehajtasdhoz
sziikséges korlilményeket, feltételeket;

— parancsot adni az aldrendeltségébe tartozé beosztot-
taknak az ellenérok &ltal adott azon intézkedések vég-
rehajtédsara, melyek kiadaséra (megtételére) azok fel-
hatalmazast kaptak;

— az ellen6rzés sordn az ellenérok altal tapasztalt és vele
kozolt hidnyossdgok megsziintetésére a kell intézke-
déseket legrovidebb id6n beliill megtenni;

— az ellendrok &ltal feltart hidnyossagok megsziintetésé-
vel kapcsolatos 12/H. pont szerinti foganatositasi jelen-
tést elkésziteni és az ellen6rzést elrendeld eloljaro
anyagi szervhez hatériddre felterjeszteni;

Jogosult az ellendr tevékenysége ellen a Kkirendel§ szerv
vezetdjénél szolgdlati titon panaszt emelni, ha az ellen6ér ha-
taskorét tullépi. Az ellendrzés folytatdsidt azonban nem akada-
lyozhatja meg.

b) Az ellenér kotelességei és jogai.
Az ellendr koteles:

— az ellendrzés megkezdése el6tt attanulmanyozni mind-
azokat a torvényeket, rendeleteket, szabalyzatokat, pa-
rancsokat és utasitasokat, melyek az ellendrzés prog-
ramjaval kapcsolatosak, valamint azoknak az el6z§ el-
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lendrzéseknek a megdllapitasait, melyek az ellendr-
zendd szervre vonatkoznak;

tdjékozédni minden vonatkozdsban — még az ellen-
6rzés megkezdése elétt — az ellendrzendd szerv anyagi
szolgélatdval, anyagellatottsdgdval és anyaggazdalko-
déasaval kapcsolatban;

elkésziteni az ellendrzés végrehajtdsara a 12/B. pont
szerinti ellendrzési programot, illetve kozremikddni
annak az elkészitésében;

munkéjanak megkezdése el6tt az ellenérzendd szerv
parancsnokandl (vezet&jénél) jelentkezni és az ellendr-
zésre feljogosité nyiltparancsdt bemutatni — ha az
alacsonyabb rendfokozatt, akkor jovetelének céljat be-
jelenteni — és az ellen6rzés megkezdését jelenteni,
illetve ko6zolni;

olyan iratok betekintésére, illetve olyan épiiletbe vals
belépésre, melyekre nézve a betekintés, illetve belépés
kiilon engedélyhez van kétve, az illetékes parancsnok-
tél (vezet6tdl) engedélyt kérni;

az ellendrzést a 12/B. pontban meghatdrozott ellendr-
zési program elGirasai szerint végezni;

az ellendrzott szerv azon beosztottait, akik az ellen-
Orzés folyamén bejelentéseket tesznek, meghallgatni és
az altaluk szolgaltatott adatokat (targyi bizonyitdko-
kat) OsszegyUjteni;

az ellen6rzés soran megvizsgalt okméanyok, iratok valé-
disadgarol és azok adatainak a helyességér6l meggyo-
z6dni;

megéllapitdsairél a 12/D. pont szerinti ellendri jelen-
tést (amennyiben az ellendrzést egyediil végzi a 12/G.
pont szerinti ellendri Osszefoglalo jelentést is) elkészi-
teni és ebben az esetleges hidnyossagokért felelGs sze-
mélyeket megjeldlni;

az ellendrzés sordn az alegységeknél megdllapitott hid-
nyosségokat ,,Szemlekényv az anyagi szolgédlat ellenér-
zésérél” c. konyvbe bejegyezni;

a hibdk megsziintetésére még a helyszinen azonnal in-
tézkedni, ha erre az 6t kirendel6 parancsnoktél (veze-
t6t6l) felhatalmazast kapott;

az ellendrzés soran tudomdsara jutott allami vagy hi-
vatali titkokat megérizni;

az ellendrzés végrehajtisa utdn megallapitdsait k6zolni
az ellenérzott szerv parancsnokdval (vezetGjével) és
minden felelGssé tett személlyel.
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Az ellendr felelds:.

az ellendri jelentésben rogzitett adatok és tények valo-
disdgéaért, illetve a megéllapitdsok helytallosagaért.

Az ellendr jogosult:

megkovetelni az ellendrzéssel kapesolatos mindennemt
okmény, nyilvantartdsi konyv, tervek, szdmlak, kolt-
ségvetések, szdmadasok és hivatalos iratok elémutaté-
sat, tovabba az eszkozok, anyagok tényleges mennyi-
ségének a bemutatésat;

betekinteni minden olyan iratba, melynek megvizsga-
ldsa az ellendrzés sordn sziikségessé valik;

az ellenfrzés végrehajtdsa céljdbol a parancsnok (ve-
zetd) vagy képviselGje jelenlétében belépni az ellen-
6rzott szerv barmely helyiségébe;

az ellendrzés megéllapitdsaival kapcsolatban érdekelt
beosztottaktél szébeli vagy irdsbeli felvilagositasokat
(magyardzé jelentéseket) és tajékoztatdsokat, illetve
nyilatkozatokat kérni; v
blinds mulasztds vagy visszaélés esetén a vonatkozd
eredeti okményokat kiemelni az &ltala készitett ellen-
6ri jelentéshez csatolds céljabdl;

bizonyitds céljabdl fényképet vagy mésolatot késziteni
egyes okményokrdl, egyes iratgyljtéket, okményokat,
valamint tarolé és egyéb helyiségeket lepecsételni (za-
rolni);

az ellenérzott szervvel kapcsolatban &all6 més szervek-
t6l vagy személyektsl (lehetnek azok BM. vagy polgéari
szervek, személyek) felvildgositast és adatokat kérni,
illetve azok irataiba, nyilvantartisaiba, kényvelésébe
stb. betekinteni és azokr6ol maésolatokat késziteni.

c) Az ellenbrzott szerv beosztottainak koteleségei és jogai.
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Az ellendrzott szerv beosztottai.

Kotelesek:

az ellendrok rendelkezésére allni és az ellendrok 4altal
kért felvildgositasokat megadni, valamint a kezelésiik-
ben levé Osszes iratokat, eszk6zoket, anyagokat az el-
lendér kérésére bemutatni;
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— a 12/F. pont szerinti magyarazé jelentéseket az ellendr
felsz6litasara, a kért hataridére az ellen6rnek atadni;

— az ellen6rzés sorén felmeriilt hidnyossigokat a legro-
videbb idén beliill megsziintetni.

Jogosultak:

— személyi és targyi bizonyitékokat igénybe venni az
ellendrzés sorédn felmeriilt esetleges olyan hidnyosséa-
gok tisztdzasdhoz, melyekért — véleménylik szerint —
nem feleldsek.

11. Az ellendrzés végrehajtasaval kapcsolatos biintetd
rendelkezések.

a) Fegyelmi eljardst kell inditani az ellen:

— aki az ellenérzés sordn megéllapitott hidnyossagok
megszintetésére a sziikséges intézkedéseket a megal-
lapitott hatarid6 alatt nem teszi meg;

— aki az ellendr felszélitasara az ellenérzés altal felfedett
észrevételekre a 12/F. pont szerinti magyarazé jelen-
tést az el6irt hatéridére nem adja meg vagy annak
megadésat akadalyozza;

— aki az irdnyit4sa alatt 4116 szervek rendszeres ellendr-
zésével kapcsolatos feladatait nem teljesiti.

b) Binvddi eljirdst kell inditani az ellen:

— aki az ellenérzés szerveivel (ellenérokkel) hamis ada-
tokat kozol vagy el6ttiik a valé adatokat elhallgatja,
tovabba adatszolgéltatasaval, nyilatkozataval, felvila-
gositdsaval az ellenérzés kozegeit szandékosan, vagy
sulyos gondatlansidgbdl tévedésbe ejti, vagy tévedés-
ben tartja;

— aki az adatszolgéltatas, jelentéstétel vagy felvildgosi-
t4s megtagaddsa, vagy mads szdndékos magatartds altal
az ellenérzés végrehajtdsat meghidsitani, vagy késlel-
tetni torekszik; tovabba,

— aki valamely beosztottal szemben munkaviszonya ko-
rében vagy egyébként hatranyos intézkedést tesz azért,
mert a beosztott tapasztalatairél az ellen6rz6é szerv
(ellendr) részére tajékoztatast adott, vagy annak figyel-
mét szolgélati, vagy kodzérdeket sérté6 hidnyossdgokra,
szabdlytalansidgokra felhivta.
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12. Az ellendrzés végrehajtasaval kapcsolatos adminisztracié.

Az ellenérzés végrehajtasaval kapcseclatban az alabbi ok-
manyck készitenddk:

A) Ellendrzési terv.

B) Ellendrzési program.

C) Nyilt-parancs.

D) Ellenéri jelentés.

E) Hibajegyzék.

F) Magyarazo jelentés.

G) Ellendrzési osszefoglald jelentés.

H) Foganatositasi jelentés az ellen6rzés sordn megéallapitott
hidnyossdgok megsziintetésérol.

I) Nyilvantartds a végrehajtott ellenérzésekrol.

J) Szemlekdényv az anyagi szolgalat ellendrzésérdl.

K) Beszdmol6 jelentés.

Részleteiben:

A) Ellendrzési terv.

Az ellenérzési terv célja:
— az elvégzendd kotelezG ellendrzési feladatok felmérése
és azok sorrendjének a megéllepitésa;

— az ellendrzési : feladatok és az ellenérok mads iranyu
munkajdnak Osszehangoldsa, koordinalésa;

— az ellen6rzések sikeres végrehajtdsanak eldsegitése.
Ellen6rzési tervet kell késziteni mind a kiilsG (vezetési),
mind a belsé (6n) ellendrzésekhez.

a) A kiils6 (vezetési) ellendrzések terve.

A kiils6 (vezetési) ellenérzésekhez éves tervet kell ké-
sziteni.

A kiilsé (vezetési) ellendrzési terv osszeallitasahoz figye-
Iembe kell venni;

— az ellendrzendd szervek nagysagat, jellegét, szolgalati
feladataikat és mukodésiket (a végzett munka miné-
ségét);

— az ellendrzend6 szervekre vonatkozd el6zd ellendrzési
észrevételeket, tapasztalatokat;

— az ellendrzend6 idészakokat;

— az ellendrzéseket végrehajté ellenérok szakképzettsé-
gét, gyakorlottsagat;
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— az ellendrzési célokat, ellenérzési feladatokat, igénye-
ket az ellendrzéssel szemben.
Az éves terv — 4ltaldban — szamvetésbdl és részletezés-
bol all.

A szamvetési rész.

Célja:

Megvizsgalni, hogy a program részben tervezendd ellen-
Orzések végrehajtdsdhoz mennyi munkanap &ll rendelkezésre.

Tartalmazza:

— a rendelkezésre allo ellendrok névszerinti felsoroldsat;

— az ellendrzés gyakorlati végrehajtasdhoz rendelkezésre
4116 munkanapok szadmat ellenéronként és Osszesen.
Ennek megéllapitdsdhoz az évi naptari napok szédmabdl
kiindulva, figyelmen kiviil kell hagyni egyénenként az ellen-
Orzések gyakorlati végrehajtiséhoz fel nem szamithaté napok
szamat.

Ilyenek:

— munkaszilineti napok;

— taggyflés, partnap;

— kiképzés, tovabbképzés;

— értekezletek;

— szabadséag;

— az ellendrzési eldkésziiletek (program készités, felké-
sziilés az ellend:rzésre és egyéb adminisztraciés fel-
adatok;

— utazdsok (az ellendrzenddé szervek székhelyére és on-
nan visszay);

— az ellendrzés realizdldasa — értékelése;

— a tartalék idé (olyan feladatok elvégzésére, amelyek
eléreldthatélag megvaldsitasra keriilnek, illetve eset-
leg elére nem lathaté feladatok elvégzésére, tovabba
betegség esetére.)

A részletezés.

Célja:

Megvizsgalni, hogy a tervezett ellendrzéseket a rendelke-

zésre 4ll6 id6 alatt és erdkkel végre lehet-e hajtani, tovabba
a feladatokat idSbeli sorrendben meghatarozni és koordindlni.
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Tartalmazza:

— az ellen6rzott szervek felsoroldsat;

— az egyes szerveknél ellenérzendé gazdalkodasi idésza-
kokat;

— az egyes szerveknél a tervezett fajtaju és modszerl
ellenérzések elvégzéséhez kalkuldlt munkanap sziik-
ségletet, egy f6 ellendrt alapul véve;

— az egyes szervekhez kikiildendd ellendrok szadmat és
névszerinti felsorolaséat;

— az egyes szerveknél tervezett ellendrzések lebonyoli-
tasdhoz sziikséges munkanapok szamat a kikiildendd
Osszes ellenbrre vetitve.

(Az egy 16 ellendrre kalkuldlt munkanap sziikséglet
osztva a kikiildends ellenérok létszaméval.)

— az egyes szerveknél tervezett ellendrzések végrehajta-
sdnak naptari id6épontjait (kezdé és befejezd id6pont,
hé, nap);

— a kovetkeztetést és id6 egybevetést;

(A kovetkeztetést szovegesen kell megirni és arra kell
vonatkoztatni, hogy a szdmvetési rész és a program
adatainak Osszevetése alapjan a kotelez6en elGirt el-
lendrzések végrehajthatok-e vagy nem.)

— a javaslatokat;

(A javaslatokat szovegesen kell Gsszedllitani. A javas-
latok két irdnyuak lehetnek. Egyrészt, ha tobblet id6
mutatkozik, kiterjedhet ennek a tobbletidének mikénti
felhasznéldsdra, madsrészt, ha az elézetes szamvetés
alapjdn ugy latszik, hogy az ellenérzésekre felhasz-
nélhaté idémennyiség és ellendri 1étszdm a kotelezben
elsirt ellendrzések végrehajtasdhoz nem elegendd, ki-
terjedhet arra, hogy milyen intézkedéseket kell tenni.)

Az éves ellendrzési tervet — a feladatok kénnyebb atte-

kinthet8ségéért — célszerld rovidebb idészakokra bontani.

Az éves ellendrzési tervet az ellendrzések elrendelésére

jogosult parancsnok (vezetd) hagyja jova.

Az éves ellenbrzési tervet szigoriian titkos okményként

kell kezelni, és tartalmat az ellenérokon kiviil masokkal is-
mertetni nem szabad.

b) A bels6 (0n) ellenbrzések tervezése.

A szervek minden anyagi ellendrzésre kotelezett beosz-
tottjanak a sajat munkateriiletére vonatkozéan — a vérhaté
feladatok és az elGirt ellendrzési kotelezettségek figyelembe-
vételével — ellendrzési részlettervet kell késziteni.
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Az ellendrzési részletterveket a szerv anyagi vezetéjének
kell egységes tervbe Osszedolgozni, melyet a szerv parancsnoka
(vezetéje) hagy jova.

A szerv bels§ ellendrzési tervét szigortan titkos okmany-
ként kell kezelni, és tartalmat a végrehajtékon kiviil mésok-
kal ismertetni nem szabad.

A bels6 ellendrzési terv tartalmazza:

— az ellendrzés targyat (az ellendérzés mely alegységekre,
személyekre, helyiségre, anyagnemre, eszkozre, tényre
stb. terjed ki);

— az ellendrzés céljat, fajtdjat, modszerét és feladatait
(az ellen6rzést miért és hogyan kell végrehajtani —
tételes probaszeri —, valamint konkrétan mit kell
megvizsgalni);

— az ellendrzés idejét és idStartamat (az ellendrzés mi-
kor kezdédik és mikor fejez6dik be — ho, nap);

— az ellen6rzést végrehajté személy nevét.

Az ellendrzési tervnek biztositani kell, hogy a koételez6en
eléirt ellendrzések a rendelkezésre 4116 idében maradéktalanul
végrehajthatok lehessenek.

Oda célszerl t6bb ellenérzést tervezni, ahol arra — a szol-
gélati feladatok zavartalan elldtisanak biztositdsa és a kozva-
gyon megvédése érdekében — leginkdbb sziikség wvan.

B) Ellendrzési program.

Ellendrzési programot a kiilsé (vezetési), altalanos (rend-
szeres) ellendrzések gyakorlati végrehajtasdval kapcsolatosan a
feladatok meghatdrozasa és id6érendi kijelolése céljabdl kell
késziteni, mely lényegében bels§ utasitds az ellendr szadmara,
egy adott szervnél tartandé ellendrzés lefolytataséra.

Az ellendrzési programnak az alabbiakat kell tartalmazni:

— az ellendrzés targyat;

(az ellendrzend§ szerv, alegységek, szolgilati 4gak, té-
nyek, anyagnemek stb.)

— az ellendrzés fajtdjdnak, moddszerének megjelolését;
(dltaldnos — rendszeres — ellenérzés, célellendrzés,
vizsgélat stb. tételes, probaszert).

— az ellendrzési feladatokat, szempontokat;

(a programnak ebben a részében az ellenérzési célnak
legjobban megfeleld alapvet6 fékérdéseket kell kidol-
gozni).
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— az ellen6rzendd iddszakot;

Altalanos — rendszeres — és tételes ellenérzéskor cél-
szeri oly médon meghatarozni, hogy az lehetdleg az
elézs ellendrzéskor lezdrt iddszaktol kezdddjék és al-
taldban beszamolasi idészakra, tehdt negyed- vagy fél-
évekre terjedjen ki. Célellendrzésnél az ellenérzott id6-
szak az ellenérzés napjaig is terjedhet, kiilondsen, ha
az ellendérzés valamely folyamatban levs feladatra vo-
natkozik.

— az ellendrzés idétartamat;
(kezdés és befejezés, ho, nap).

— az ellendrzést végrehajtéo személyek nevét és rendfo-

kozatat;

— az ellendrzéssel kapcsolatos adminisztrécids feladato-

kat;

— irdnyelveket az ellendrzés helyszini realizilasara és az

ellenérok &ltal a helyszinen kiadhaté utasitasokra.

Az ellendrzési program az ellendrok szaméra utasitas, an-
nak el6irdsaitél az ellenérzés soran csak a programot jova-
hagy6 engedélye alapjan térhetnek el.

Az ellenfrzési programban meghatdrozott kérdéseket fel-
tétlentil meg kell vizsgalni, de sziikség szerint megvizsgédlandok
az ezekkel kapcsolatban felmeriilt mas kérdések és problé-
mék is.

Az ellendrzési programot az ellenérzés végrehajtasaval
megbizott ellenérnek (brigdd — csoport — vezetdnek) kell el-
késziteni, az ellenérzést elrendel6 szerv parancsnoka (veze-
t6je) altal megadott szempontok alapjén.

Az ellen6rzési programot az ellendrzést elrendels szerv
parancsnoka (vezet6je) hagyja jova.

C) Nyilt parancs.

A kiils6é (vezetési) ellenérzést végzd kozegeket nyilt-pa-
ranccsal kell ell4tni.

Az ellen6r ezzel igazolja az ellendrzend$ szerv parancs-
nokéandl (vezetdjénél) az ellenérzésre valé jogosultsagat, vala-
mint azt, hogy az ellendrzési joga milyen tertliletre, alegységre,
anyagnemre, ligyre stb. terjed ki.

A nyilt-parancsot az ellendr koteles az ellendrzendd szerv
parancsnokénak (vezetdjének) az ellendrzés megkezdése eldtt
bemutatni.
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A szolgélati (szakmai) eloljarok részére az ellendrzési te-
vékenységiik végzéséhez nyilt-parancsot kiallitani nem kell.

A nyilt-parancsnak tartalmazni kell:

— az ellendrzést elrendels szerv megnevezését;

— a nyilt-parancs sorszdmat;

— az ellenér nevét és rendfokozatéat;

— az ellenérzend6é szédmaddtestet;

— az ellendrzés céljat;

— az ellendrzendd anyagnemeket, ligyeket, tényeket stb.:

— milyen szdmu szolgdlati igazolvany felmutatésa mellett

érvényes;

— az érvényességi id6tartamot;

— az ellendrt kikiildé szerv vezetdjének alairdsat és a ki-

kiildé szerv korbélyegzdjét.

A nyilt-parancs lehet 4lland6 vagy ideiglenes jellegli. Az
ideiglenes jellegli nyilt-parancsot 30 napnil hosszabb idétar-
tamra érvényesiteni nem szabad.

Az &lland6 jellegli nyilt-parancsot — &ltaldban — 1 év
idétartamra vagy ,,visszavonésig” lehet érvényesiteni.

A nyilt-parancsot az ellenérzd szerv parancsnoka (veze-
t6je) vagy az altala erre felhatalmazott személy irja ala.

A csak ellenéri munkakérben foglalkoztatott személyek
nyilt-parancsdban fel kell tuntetni, hogy , Nevezett az 1959.
évi 29. sz. tvr. § (1) bek. alapjdn kinevezett ellendr”.

D) Ellenéri jelentés.

Az ellendri jelentés az ellendr lényegesebb megéllapita-
sainak anyagnemenkénti, illetve szakszolgilati dgankénti rog-
zitésére szolgdl.

A lényegtelen hidnyossdgokat a 12/E. pont szerinti hiba-
jegyzékbe kell bejegyezni.

Az ellendri jelentést csak a kiilsd (vezetési) ellendrzések-
rél, és minden esetben a helyszinen kell elkésziteni.

Valamennyi ellendrzott részteriiletrsl (szolgalati agrol) kii-
I6n-kiilon kell ellenéri jelentést késziteni.

Az ellenéri jelentés osszeéllitdsakor az ellendrnek kell el-
donteni, hogy az 4ltala észlelt hidnyossdgok, szabdlytalansa-
gok koziil melyeket tart lényegeseknek és melyeket kevésbé
lényegeseknek.

Hogy mely hianyossagokat, szabalytalansigokat kell 1é-
nyegesnek mindsiteni és az ellendéri jelentésben feltiintetni,
azt a hiba, hidnyossag, szabalytalansag, mulasztas stb. sulyos-

14 Az anyagi szolgdlat 209

ABTL- 4.2. - 1627 /1960 /209



saganak, azok kihat4sainak, a szdndékossdg mértékének, a meg-
ismétlédéseknek stb., tehat az Osszes koriilményeknek figye-
lembevételével kell megallapitani.

Feltétleniil lényeges hibaknak tekintend6k a toérvénysér-
tések, a blinés mulasztdsok, a kartevések, valamint minden
olyan hidnyossag, vagy szabdlytalansag, amely kar okozasat
teszi lehetdvé, vagy segiti €l6, tovidbba amely kartéritési
illetve fegyelmi, esetleg btlinvadi felel6sségre vondst tesz in-
dokoltta.

A megallapitdsoknak az ellenéri jelentésben valé rogzitése
onmagaban még nem bizonyitja a tények valddisdgat. Ezért
azellendri jelentés megallapitasait okmdényokkal kell bizonyi-
tani.

Az okmanyokkal torténd aldtdmasztdsi kotelezettség alol
az ellendér akkor sem mentesiil, ha a hidnyossagért felelds sze-
mély a felfedett hidnyossdgokat, szabalytalansagokat stb. el-
ismeri.

Az ellenéri jelentésben rogzitett megallapitasck bizonyi-
tékaként az alabbi okmanyok szolgalhatnak:

— eredeti okmany;

— masolat;

— kivonat;

— tanusitvany (6sszesit6 kimutatas);
— kozbees6 jegyz6konyv;

— nyilatkozat;

— fénykép;

— szakért6i vélemény.

Eredeti okmany.

Az ellenérzés biirokratizalasidnak elkeriilése végett az ere-
deti okméanyok koziil csak a legfontosabbakat és azokat is csak
abban az esetben kell az ellendri jelentés mellé csatolni, ha az
ellenér megallapitasai alapjdn a felelés személy ellen blinvadi
— fegyelmi — eljarast kell inditani, vagy nagyobb 06sszegl
kértéritési igényt kell tamasztani, tovdbba ha az ellenbrzés
soran valamely okmdany fiktivnek, hamisitottnak bizonyul,
vagy attél lehet tartani, hogy a megallapitdsokat bizonyitéd
okményt az érdekelt személy eltiinteti, illetve azt bizonyitasra
alkalmatlannd teszi.

Amennyiben az ellendri jelentés mellé az eredeti okmanyt
csatolni kell, ugy az eredeti okmanyrél maésolatot kell készi-
teni, amelyet az eredeti okmény helyett ott kell hagyni, az at-
vételr6l pedig elismervényt kell adni.
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Masolat.

Maésolat alatt az eredeti okmany teljes széveg(i méasolatat
kell érteni, amely megfelels hitelesitési zdradékkal az eredeti
okményt helyettesiti. A masolatnak az eredeti okmany minden
részletét a valésdgnak megfelelden kell tartalmazni. Masolatot
éltaldban akkor kell késziteni, ha az eredeti okmany, amelyrél
késziilt, nem tulségosan nagy terjedelmd.

Kivonat.

Kivonat az eredeti okmdény egy részérél készitett maso-
lat. Kivonatot csak akkor kell késziteni, ha az eredeti okmany
tulsdgosan nagyterjedelmli és annak teljes tartalméra az el-
lenér megéllapitdsainak bizonyit4sdhoz nincs sziikség.

A kivonatnak az eredeti okmény kivonatolt részével tar-
talmi tekintetben egyeznie kell.

Tantsitvany (Osszesitd kimutatés).

A tanusitvany tobb eredeti okmdany lényeges adatainak az
Osszesitése. Tanusitvanyt abban az esetben kell késziteni,, ha
az ellenér megdallapitdsdnak bizonyitdsdhoz igen sok eredeti
okményr6l késziilt mésolatot vagy kivonatot kellene alkal-
mazni és ehelyett elegendd az eredeti okmdinyok sziikséges,
vagy lényeges adatainak az Osszesit6 kimutatdsba foglalasa.
A tanusitvdnynak az eredeti okmany minden kivonatolt rész-
letét a valésdgnak megfeleléen kell tartalmaznia.

Kozbeess jegyzokonyv.

Kozbeess jegyzékonyvet az esetben kell késziteni, amikor
az ellenér a megallapitott tényeket — hidnyossagokat, sza-
balytalansigokat stb. — okmanyokkal bizonyitani nem tudja
(bizonyitast szolgdlé okmdanyok nincsenek), a tények fennalla-
sar6l az ellenérok személyesen meggy6zddtek, valamint az
ellenérzott szerv illetékes beosztottjai is ismerik a tényeket és
azok fennforgéasat el is ismerik. A kozbeesé jegyzékonyv tehat
az ellendr és az ellendrzott szerv illetékes beosztottja (beosz-
tottjai) altal készitett kozos okmény, ezért a kozbeesé jegyz6-
konyvet mind az ellenérnek, mind az ellenérzott szerv illeté-
kes beosztottjanak ala kell irni.

Nyilatkozat.

A nyilatkozat az ellenérzott szerv barmely beosztottjanak
iradsbeli vélemény-nyilvanitasat, valamely ténynek az igazola-
sat, megdllapitasat, vagy bejelentését tartalmazoé okmany.
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Irasbeli. nyilatkozatot akkor kell kérni, ha az ellendr a
megdllapitdsait eredeti okmanyok hidnydban hitelt érdemlGen
nem tudja bizonyitani és azokat az érintett személy sem ismeri
el, de az ellendrzétt szerv valamely mas beosztottja a megal-
lapitott tényeket ismeri, illetve azokrdl tudomdssal bir. Ilyen
esetben az érintett beosztottol — vagy maés személyektd],
akik a tényeket jol ismerik — az ellendrnek irasbeli nyilatko-
zatot kell kérnie.

A nyilatkozat nem tekinthets teljes értékli okmanynak,
mert a nyilatkozatban foglaltakat, a nyiltkozat tevdje, az eset-
leges késdbbi eljardsok sordn, modosithatja.

Miutdn igy a nyilatkozat veszélyeztetheti az egész ellen-
ori jelentés szilardsidgat és az abban foglalt megéllapitdsok
valédisagat, az ellenér igyekezzék nagyobb bizonyit6 ereji ok-
manyt is beszerezni, illetve Osszedllitani.

Fénykép.

Fényképet abban az esetben kell késziteni, ha a feltart
hidnyossdgok, szabalytalansigok stb. leirdsa tulsdgosan nehéz-
kes, koriilményes és bonyolult lenne. Fényképet altaldban na-
gyobb 0Osszegli anyagi kihatdsti hidnyossdgok, szabalytalansé-
gok bizonyitésira kell késziteni. Fényképezésnél az ellendrzott
szerv illetékes vagy arra kijelolt beosztottjdnak jelen kell
lenni. A fénykép héatlapjara fel kell tiintetni, hogy mit &bra-
zol, mikor tortént a fényképezés, tovibba az ellendrzétt szerv
jelenlevé beosztottjénak és parancsnokénak (vezetdjének) ald-
irdsat, valamint a szerv korbélyegzdjét. Fénykép készithetd
okmanyokroél és targyakroél egyarant.

Szakérti vélemény.

Szakért6i vélemény az ellenér &ltal megéllapitott olyan
tények bizonyitdsara szolgdl, amelyek bizonyitdsdhoz eredeti
okményok nem é&llnak rendelkezésre vagy az ellendr szakis-
merete nem elegendd. (Pl. laboratériumi bevizsgalds vagy mi-
szeres vizsgalat, irdsszakért6i vizsgélat.) Szakértéi véleményt
abban az esetben kell készittetni, ha az ellen6rzést végzd szerv
vezet6je szakértd igénybevételét sziikségesnek tartja.

A bizonyité okmanyok formai kellékei.

Minden bizonyité okménynak megvannak az elGirt formai
kellékei. Ezek rendeltetése biztositani az okményok feltétlen
hitelességét, tovdbba azt, hogy a bizonyité okmanyokbdl fon-
tos részek ki ne maradjanak.
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Ezek a formai kellékek a kovetkezdk:

Az eredeti okmény kivételével minden felsorolt bizonyitéd
okméanyt az ellendrzést végrehajté szervnek kell cimezni és
azokon fel kell tiintetni:

— az okmany megnevezését;

— készitésének idépontjat;

— a hitelesitési zaradékot;

— a sziikséges alairasokat az alairék beosztdsanak a meg-

jelolésével,
— az ellendrzétt szerv megnevezését, székhelyét és kor-
bélyegzbjét.
A hitelesitési zaradékok a kovetkezfk lehetnek:
Masolatnal.
,sJelen masolat a ............ szam alatt elfekvs eredeti ok-

mannyal mindenben sz6 szerint megegyezik”.

Kivonatnal.

,,Jelen kivonat a ............ (pontos megnevezés) eredeti ok-
AN - e ba oldalén levd ......... bekezdés sz6 szerinti méso-
lata”.

Tanasitvanynal.

»A jelen tanusitvédnyban szereplé adatok a ..................
(pontos megnevezés) eredeti okmanyokban foglalt adatokkal
megegyeznek”.

Az okmdanyok hitelességét az eredeti okmanyok kezeldi-
vel és az ellen6rzott szerv anyagi vezetGjével kell elismertetni.
Elismerésiiket az okmdényon alédirdsukkal kotelesek igazolni.

Az ellenérnek az ellendri jelentés mellé csatolt okmdanyo-
kat olyan &llapotban kell megérizni, amilyen &allapotban az
ellendrzott szervi6l atvette. Tilos a bizonyité okményokon ja-
vitdsokat, valtoztatdsokat, vagy tartalmi feljegyzéseket eszko-
z6lni, mert ezek az okmény hitelességét veszélyeztetik.

Az ellenéri jelentés harom részbél all, éspedig:
— bevezetd,
— téargyald és
— befejez6
részbol.
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A bevezetd rész tartalmazza:

— a jelentés készitésének helyét és idejét;

— az ellenérzott szerv (illetékes szolgdlati &g, alegység
stb.) megnevezését és elhelyezését;

— az ellendrzés idétartamét (kezdetét és végét);

— az ellenér nevét és rendfokozatat;

— az ellendrzott idészakot;

— az ellendrzés modszerét, fajtajat és az ellendrzést vég-
rehajté szerv megnevezését;

— a mellékletek (bizonyité okmanyok) szamat és megne-
vezését;

— hény példanyban késziilt;

— az egyes példanyokat kik kapjik;

— ki gépelte.

A targyalasi rész tartalmazza:

Az ellen6rzés soran felfedett lényeges hibakat, hidnyossa-
gokat, mulasztasokat és szabdlytalansidgokat, azok okait, kiha-
tdsait, valamint a mulasztisért felelds személyek megnevezé-
sét és felelGsségiik mértékeét.

Az ellenérnek ezeket a megéallapitdsait tényszerlien — az
egyéni véleménye kifejtése nélkiil — kell az ellendri jelentés-
ben roégziteni.

A megallapitasokat az ellenérzési program pontjai, vala-
mint fontossdguk és logikus kapcsolatuk szerinti sorrendben
kell csoportositani.

Amennyiben az ellenér megéllapitdsai valamely térvény
— vagy mads jogszabdly — megszegésére, vagy rendelkezés
betartasanak elmulasztisira vonatkoznak, ugy ezt a koriil-
ményt, valamint a jogszabdly megjel6lését fel kell tiintetni.

Az ellenéri jelentésnek ebben a részében csak olyan meg-
dllapitasok rogzithet6k, amelyekért az ellenérzott szerv wvala-
mely beosztottja — illetéleg az ellendrzdtt idészakban volt be-
osztottja — felel6s.

A felel6s személyt minden egyes megéllapitds végén meg
kell nevezni.

Amennyiben ugyanazon hibédért tobb személy felelés, pon-
tosan meg kell jel6lni, hogy melyik személy felelGssége mire
és mely idSponttél meddig terjed Kki.

A felelésséget az ellendrzott szervtSl az ellendrzés id6-
pontjaban mar eltavozott (elhelyezett, leszerelt, betegség miatt
tavollevs, vezényelt stb.) személyekre vonatkozéan is meg kell
allapitani.
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A befejezoé rész tartalmazza:

— az ellenérnek az ellendérzott szolgalati Agra, részterii-
letre vonatkozé &ltalanos megallapitasait, kovetkezte-
téseit;

— az ellendrzés sordn felfedett hibak értékelését;

— az ellenérzott szerv altal az ellendrzés sordn felfedett
hianyossagok megsziintetése érdekében teendd intéz-
kedéseket vagy elvégzendd feladatokat.

Az ellenéri jelentésben foglalt megallapitdsokat az ellen-
Orzott szerv parancsnokaval (vezetSjével) és az érintett beosz-
tottakkal ismertetni kell. Az ismertetés megtorténtét és a hi-
bak kijavitdsdra vonatkozé felhivasok tudomésulvételét a je-
lentés végén zaradékban kell igazolni.

A zaradék szovege a kovetkezo:

Az ellenéri jelentés tartalmat megismertem. A jelentés
egy példanyat az abban meghatéarozott feladatok végrehajtasa
és a sziikséges egyéb intézkedések megtétele végett atvettem.”

Ha az ellendr az ellendri jelentésben rogzitett hidnyossa-
gokért felelds személyeket — felhatalmazisa alapjdn — ma-
gyardzé jelentés adasara kotelezte, a zaradékot még az aldb-
biakkal is ki kell bdviteni:

,Tudomasul veszem tovabb&, hogy harom napon belil az
ellenérzés soran felfedett és az ellendri jelentés ......... pont-
jdban rogzitett megéallapitdsokra magyarazo jelentést kell ké-
szitenem”.

A zaradékot az ellenérzott szerv parancsnokdnak (vezets-
jének), anyagi vezetdjének, az ellenbrzott szolgdlati 4g veze-
t6jének (eléad6janak), illetve az érdekelt alegység parancsnok-
nak (vezetének) kell alairni.

Az ellendrzés soran felfedett hidnyossdgokrol az azokért
felelGssé tett, de tavollevs személyeket — az ellendri jelentés
vonatkozé kivonatdnak megkiildésével — az ellenérzést veég-
rehajté vagy vezeté ellendr értesiteni tartozik. Egyben ko6zdlni
kell azt is, hogy az értesités kézhezvételétél szamitott, mely
idéponton beliill, mit kotelesek végrehajtani és annak elmu-
lasztdsa rajuk nézve milyen kovetkezményekkel jar.

Amennyiben az ellendérzott szerv parancsnoka (vezetdje)
vagy mas érdekelt beosztottja, az ellendri jelentésben foglal-
takkal kapcsolatosan észrevételeket kivan tenni, azt az ellen-
ori jelentésre a zaradék utédn joga van réavezetni.

Az ellenér nem emelhet kifogast az ellen, ha az ellendr-
zés sorén felfedett hidnyosdgokért felelGssé tett személy az
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ellenéri jelentés zaradékanak aldirdsakor bejegyzi, hogy az
abban foglaltakkal vagy azok egy részével nem ért egyet. A
feleldssé tett személy azonban ilyen bejegyzés esetén minden-
kor koteles magyardzo jelentést irni és abban kifogésait ok-
manyokkal is bizonyitani. Amennyiben észrevételeit, kifogésait
bizonyitani nem tudja, akkor a kifogdsa az ellendrzés szandé-
kos félrevezetésének mindsil, amelyért fegyelmileg — ha in-
dokolt, bilinvédilag is — felelésségre kell vonni.

Az ellendri jelentéssel kapcsolatos altaldnos kovetelmé-

nyek:

— legyen igazsagos, targyilagos és objektiv, tehat a té-
nyeket a valdsidgnak és jelentéségiiknek megfelelden,
ferdités, nagyitas, vagy kisebbités nélkiil, okményok-
kal aldtdmasztva tartalmazza;

— tartalmilag legyen teljes és szakszerdi, tehat tartalmaz-
zon minden lényeges hidnyossagot, valamint azok okait,
a hibdk elkdvetését okozd korulményeket, a hibdk ki-
hatésait és az azokért felel6s Osszes személyek meg-
nevezését;

— legyen t6mor, szabatos és érthetd, az elemzések és ko-
vetkeztetések ne legyenek sziikségteleniil terjengések;

— formailag legyen kulturalt, j6l attekinthetéen rende-
zett.

Az ellendri jelentést harom példdnyban kell késziteni.

Az 1. és 2. szamu példény az ellendrzést végzd szerv, a 3.
szamu példany az ellendrzott szerv példanya.

Ha a fels6foku (minisztériumi) anyagi szerv valamely tes-
tlileti orszdgos parancsnoksag aldrendeltségébe tartozé szerv-
nél tart ellendérzést, abban az esetben az ellendri jelentést négy
példanyban kell késziteni és a 4. példdnyt meg kell kiildeni
az illetékes testiileti orszdgos parancsnoksignak is.

E) Hibajegyzék.

A kevésbé lényeges hidnyossdgokat, amelyek nem birnak
olyan jelentGséggel, hogy azokat az ellendri jelentésben kelljen
rogziteni, hibajegyzékben kell Gsszefoglalni.

A hibajegyzék maésolatdt a benne rogzitett hidnyossdgok
kijavitdsahoz sziikséges intézkedés megtétele céljabdl az ellen-
dri jelentéssel egylitt az ellendrzott szerv vezet6jének (parancs-
nokénak) kell atadni.

A hibajegyzéket az ellenéri jelentés mellékleteként kell
kezelni.

216

ABTL - 4.2. - 1627 /1960 /216



A hibajegyzékben rogzitett hibdk megsziintetését uto-
vagy a kovetkezd ellendrzés alkalmaval ellendrizni kell. Ha a
hibdk megsziintetését elmulasztottédk, ugy az utéellendrzéskor
vagy a kovetkezd ellendrzéskor a hidnyossdgok meg nem sziin-
tetése, illetve ismételt elkdvetése miatt ezeket a hibdkat mar
lényegesnek kell mingsiteni, és az ellenéri jelentésbe kell fel-
venni.

F) Magyardzé jelentés.

Magyarazé jelentést az ellenérzétt szerv mindazon beosz-
tottja kilon-kiilon, sajat nevében koteles adni, akit arra az
ellenér felszélitott.

Kollektiv magyardz6 jelentést az ellenér nem fogad-
hat el.

A magyarazé jelentés tételének megtagaddsa esetén az
illet6 személy ellen a Magyar Népkoztarsasdg Elnoki Tandcsa-
nak 1955. évi 29. szamu térvényerejli rendelet 16. §. c. pontja
értelmében fegyelmi eljarast kell inditani.

Hasonléképpen kell eljarni az ellen is, aki magyarazé je-
lentés adasdt megakadalyozza.

A magyaradz6 jelentés rendeltetése az, hogy egyrészt az
ellendrzott szerv feleléssé tett személye ebben bizonyithatja az
ellenér esetleg téves megéllapitdsait, masrészt ebben tartozik
nyilatkozni arrél, hogy elismeri-e az ellen6rzés sordn meg-
éllapitott hidnyossagokat és azokkal kapcsolatban a felelGségét,
mik a hidnyossdgok okai, hogyan és mikor fogja azokat kijavi-
tani, megsziintetni.

Amennyiben a feleléssé tett személy a megdllapitott hié-
nyossagokat, valamint az azokért fennallé felelésséget nem is-
meri el, ugy allitdsdnak helyességét okmanyokkal tartozik bizo-
nyitani. Ha az ellendri jelentés megallapitasdnak tévességét ok-
manyokkal nem bizonyitja a magyardz6 jelentés nem vehetd
figyelembe.

Amennyiben a felelGssé tett személy nem az észrevétele-
zett hibakra vonatkozéan késziti el a magyarazé jelentést, ugy
azt az ellenér nem fogadhatja el.

A magyarazé jelentést az ellenérzést végrehajté szervnek
kell cimezni és magyardzé jelentés targymegnevezéssel kell
megjelolni.

Nem fogadhat6 el olyan magyarazo jelentés, amelyet ma-
génlevél vagy mas forméban irt meg az arra felszolitott.

Az ellendér koteles a magyaraz6 jelentést az ahhoz csatolt
bizonyité okmdényokkal egyiitt alaposan &atvizsgélni, értékelni,
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megallapitdsdval Osszehasonlitani és az esetleges ellentmondé-
sokat tisztézni.

A magyarazé jelentést a hozzicsatolt bizonyité okmanyok-
kal egylitt az ellendri jelentéshez kell csatolni.

G) Ellenéri dsszefoglalo jelentés.

Ellenéri osszefoglalé jelentést csak kiils§ (vezetési) ellen-
Orzések végrehajtasakor kell késziteni.

Az ellendri osszefoglalé jelentés elkészitése az ellendrzést
végrehajté csoport (brigdd) parancsnokanak (vezetGjének), ha
az ellen6rzést egy személy hajtotta végre, akkor ennek a fel-
adata.

Az ellenéri 6sszefoglalé jelentésnek az a rendeltetése, hogy
az ellendérzés 4&ltaldnos, lényeges és konkrét megéllapitasait,
valamint az ezekkel kapcsolatos kovetkeztetéseket, tovabba az
ellendrzott szerv egészére vonatkozd feladatokat rogzitse.

Az ellendri oOsszefoglalé jelentés elkészitésénél az egyes
helyzetérsl készitett ellendri jelentésekre, tovadbba az esetleg
feleléssé tett személyektél bekért magyarazé jelentésekre,
illetve bizonyité6 okményokra kell tdmaszkodni.

Az ellendri osszefoglalo jelentésnek tartalmazni kell:

— az ellenérzés sordn észlelt lényeges hidnyossigokat,
azok okait, kihatésait, valamint a hidnyossagokért fele-
16s beosztottak megnevezését és felel6sségiik mértékét;

— az esetleg bekért magyarazo jelentésekkel kapcsolatban
sziikségessé valt kiegészitéseket, illetve a magyarazé
jelentésekre vonatkozé esetleges észrevételeket;

— az eredmények és hidnyossigok figyelembevétele mel-
lett az ellendrzott szerv miikodésére, helyzetére vonat-
kozo 4altaldanos kovetkeztetéseket;

— azokat a feladatokat, amelyeket az ellenérzott szervnek
a hidnyossagok megsziintetése érdekében végre kell
hajtani.

Az ellenéri osszefoglalé jelentést az ellendrzésben kozre-

miikodott valamennyi ellendrnek ald kell irni.

Az ellen6rzott szerv parancsnoka (vezetdje) és anyagi ve-
zetéje, az ellendri osszefoglald jelentésben foglaltak tudomésul-
vételét a kovetkezd szovegl zdradék aldirasdval koteles elis-
merni (igazolni):

Az ellendri Gsszefoglalé jelentés tartalmat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az 1955/29. térvényerejii rendelet (el-
len6rzési torvény) 13. §. (3) bekezdése értelmében koteles va-
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gyok az ellendri 6sszefoglalo jelentésben rogzitett hibdk meg-
szlintetésére a sziikséges (el6irt) intézkedéseket megtenni, és
arrél 30 napon beliil az ellenérzést végz6 szerv (pontos meg-
nevezés) parancsnokanak (vezet§jének) jelentést tenni. Az el-
lenéri 6sszefoglald jelentés egy példanyat a szolgédlati agak el-
lendrzésérsl készitett és hozzacsatolt ellendri jelentésekkel
(hibajegyzékekkel) egylitt atvettem.”

Az ellenéri osszefoglalo jelentéssel kapcsolatos altaldnos
kévtelmények értelemszertien ugyanazok, mint az ellendri je-
lentéssel szemben tdmasztott kovetelmények.

Az ellenéri 6sszefoglald jelentést ugyanannyi példanyban
kell elkésziteni, mint az ellendri jelentést.

H) Foganatositdsi jelentés a kiilsé (vezetési) ellendrzés sordn
feltdrt hidnyossdgok megsziintetésérol.

A foganatositdsi jelentés készitésének célja és rendeltetése
egyrészt az, hogy az ellendrzott szerv parancsnoka (vezetSje)
ebben rogzitse és jelentse az ellen6rzés sordn felfedett hidnyos-
sdgok megszilintetésére tett intézkedéseit, mésrészt pedig az
ellendrzést végrehajtd eloljard szerv tajékoztatasara szolgal.

A foganatositasi jelentésnek tartalmazni kell:

— a felterjeszt6 szerv megnevezését;

— a cimzést (az ellendrzést végrehajtdé szerv megnevezé-
sét);

— az ellendri &sszefoglalo jelentésre valé hivatkozést;

— az ellendrzés soran felfedett hidnyossdgok megsziinteté-

sére vonatkozé feladatokat — kiilon-kilon — hogyan
és milyen mértékben (részben vagy egészben) hajtot-
tak végre;

A foganatositési jelentésben nem elegends &ltalanosi-
tott fogalmakat haszndlni (pl. ,megtettiik a sziikséges
intézkedéseket” stb.) vagy a jovGben megteends intéz-
kedésekre utalni. Konkrétan a hidnyossdgok megsziin-
tetésére tett intézkedéseket kell jelenteni.

— az ellendrzés soran megszabott feladatok esetleges el-
mulasztasért ki a felelés, a mulasztds indokolasat, va-
lamint azt, hogy az elmulasztott feladatokat mikorra
hajtjak végre;

— az ellendrzés soran felfedett hiédnyossdgokért felelds
személyeket fegyelmileg (blinvadilag) felelésségre von-
ték-e, illetve elleniik a kértéritési eljarast folyamatba
tették-e;
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— a keltezést;

— a szerv parancsnokanak (vezet§jének) aldirdsat és a

szerv korbélyegz6jét.

A kiils6é (vezetési) ellendrzést végzé szerveknek — legké-
s6bb a foganatositdsi jelentés beérkezésétdl szamitott 60 napon
beliil — utéellendrzést kell végrehajtani. Amennyiben az ut6-
ellendrzés soran megdllapitdst nyert, hogy az ellendri 6ssze-
foglal6 jelentésben — a hi&nyossigok megsziintetésére — el8-
irt feladatokat az ellendrzott szervnél végrehajtottik, az ellen-
Orzést befejezettnek kell tekinteni.

I) Nyilvdntartdas e végrehajtott ellendrzésekrol.

A legeredményesebb ellendrzés is hatastalan marad —
nem éri el céljat —, ha az ellendrzés sordn felfedett hidnyos-
sagok megsziintetésére vonatkozé intézkedések végrehajtasat
elmulasztjdk. A kifogdsolt hibdk kijavitdsdnak figyelemmel
kisérése céljabdl az ellenbrzést végzd szerveknél a végrehajtott
ellendrzésekrdl nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvéantartast az ellen6rzési program, az ellenéri jelen-
tés, az ellendri Osszefoglald jelentés, a foganatositési jelentés
és az utdellendrzés tapasztalatai alapjan kell Gsszedllitani,
illetve vezetni. ;

A nyilvantartas lényegesen megkdnnyiti az ellendrzés
uténi feladatok elvégzését azaltal, hogy kigyljtve tartalmazza
azokat a lényeges adatokat, melyekkel kapcsolatban intézkedé-
seket kell tenni.

A nyilvantartas az alabbi adatokat tartalmazza:

— az ellendrzott szerv megnevezését és székhelyét;

— az ellendrzés fajtdjat;

— az ellendrzés modjat;

— az ellenbrzés kezdetét;

— az ellendrzés végét;

— a munkanapok szédmét;

— az ellendrok megnevezését;

— az ellendrzés sordn megallapitott lényeges hidnyossa-
gokat, az ezek megsziintetésére el6irt feladatokat és a
vonatkoz6 osszefoglald jelentés iktatészadmat;

-— a foganatositasi jelentés elGirt beérkezési hataridejét és
tényleges beérkezésének idSpontjat és iktatdszamat;

— a foganatositdsi jelentésre vonatkoz6 esetleges észrevé-
teleket;
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— az utoellendrzés végrehajtdsdnak idGpontjat;
— az utéellendrzés lényeges megdllapitasait és az arra vo-
natkozo jelentés iktatdoszamét;
-— a megjegyzést.
A nyilvantartast évenként Gj konyvben kell vezetni. A
konyvet hasznalatbavétel el6tt hitelesiteni kell.

J) Szemlekdnyv az anyagi szolgdlat ellendrzésérsl.

Rendeltetését, rovatait, vezetésének szabalyait és azt, hogy
hol (mely szerveknek) kell vezetni, az Anyagnyilvantartasi
Utasitas tartalmazza.

K) Beszdmolé jelentés.

Az 1955. évi 29. szdmu tvr. alapjén ellendérzésre kotelezett
kozépfoku (testiileti) anyagi szerv vezetdje az altaldnos (rend-
szeres) ellendrzési feladatok ellatisarol és az ellendrzések alap-
jdn megtett intézkedésekrsl, valamint azok eredményérdl, a
fels6fokul (minisztériumi) anyagi szerv felé félévenként besza-
molo6 jelentést koteles felterjeszteni.

A beszamolé jelentésnek tartalmazni kell:

— az ellendrzési terv teljesitésérdl szolo beszadmolast;
(A jelentésnek ebben a részében fel kell sorolni a ter-
vezett ellenérzendd egységek (szervek, szdmaddtestek)
szdméat, az altaldnos (rendszeres) ellenérzések terv- és
tényszdmat, az utéellendrzések terv- és tényszdmat és
végiil a célellendrzésekre megtervezett és ténylegesen
teljesitett ellenéri munkanapokat.)
— az ellendrzési munka biralatat;
— az ellendrzések legfébb megallapitasait;
— az ellendrzések alapjan tett fontosabb intézkedéseket.
Az &ltalanos (rendszeres) ellendrzésekrdl a fels6foku (mi-
nisztériumi) anyagi szervnek a fentiekhez hasonlé beszamol6
jelentést kell késziteni és félévenként megkiildeni a Pénziigy-
minisztérium Revizori Fdosztilya Vezetdjének.

13. Az ellendrzéssel kapcsolatos okmanyok megorzésének
idotartama.

Az ellendrzéssel kapcsolatos okményokat — a szemlekdnyv

kivételével — 5 évig kell megfrizni. A szemlekényv megorzési
id6tartama 2 év.
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XIX. FEJEZET.

BESZAMOLTATAS, ELSZAMOLTATAS

1. A beszﬁmoltatésrél, elszameoltatasrol altalaban.

Az anyagi szolgélat kiilonboz6 foku szerveinek szakszolgé-
lati tevékenységérél az el6ljard szakszolgédlati szervek — a
helyszini ellenérzéseken kiviil

— beszamoltatas és

— elszamoltatas
révén nyernek tdjékoztatast.

A beszadmoltatasok és elszdmoltatdsok a tajékoztatdson tul-
menden egyben a vezetés és ellendrzés céljait is szolgaljak.

A beszamolé jelentések, illetve az elszamoliasok (szidmada-
sok) vonatkozhatnak:
a) valamely eltelt id6szak alatti teljes vagy résztevékenységre;
b) valamely kiilon feladat mikénti teljesitésére;

¢) valamely fels6bb intézkedés gyakorlati kovetkezményeire
(kihatésaira);

d) valamilyen rendkiviili eseményre:
e) javaslatokra, észrevételekre.

2. A beszamolé jelentések, illetve elszamolasok (szamadasok)
fajtai.

A beszamol6 jelentések, illetve elszamolasok (szamadasok)
lehetnek:

a) Eredetiiket illetben:

— szabéalyzatok vagy felsébb utasitdsok alapjan felter-
jesztenddk (kotelezben eldirtak) és

— alulrél kezdeményezettek (operativ jelentések, felter-
jesztések, javaslatok).

222

ABTL - 4.2. - 1627 /1960 /222



b) Gyakorisdg tekintetében;

— rendszeresen, meghatarozott idépontokban esedékesek
és

— esetenként kiilén intézkedésekre vagy bizonyos alkal-
makkor felterjesztendék (elGterjesztenddk).

3. A beszamolo jelentések 6 jellegzetességei és a veliik szemben
tamasztett altalanos kovetelmények.

A beszamolé jelentések &ltaldban szovegesek. Azokban a
szémszerd adatokat, illetve az ilyeneket tartalmazé tablézato-
kat leginkdbb a széveg mondanivaléjanak alatdmasztdsara vagy
szemléltetésére alkalmazzdk, kivételt képeznek a készletjelen-
tések, amelyek dontéen csak szdmszer(i adatokat tartalmaznak.
(Pl. anyagstatisztikai jelentés és igénylés, készletjelentés és
igénylés stb.)

A kiilonb6zé beszamoloé jelentések tartalmuktol és céljuk-
tol fiiggden:

a) Adijanak hii képet;

-— a felterjeszt8 szerv anyagi szolgédlatanak miikédésérdl;

— az anyagi-muszaki elldtottsdg mértékétél, mindségi
szinvonalarél és ennek alapjan az anyagi Uit6képes-
ségrol;

— az ellatasi és gazdédlkodasi probléméakrol;

— a gazdéalkodasban a takarékossag elvének érvényesiilé-
sérol;

— az anyagi fegyelemrdl;

— a veszteségi és kartligyekrol;

— a szerv el6tt 4116 fontosabb anyagigényes szolgélati fel-
adatokrdl, illetve az ezekkel kapcsolatos anyagi sziik-
ségletekrdl;

— az anyagi szolgalatba beosztottak politikai, erkdlesi és
szakmai szinvonalardl;

— az anyagi szolgdlatot érint6 minden egyéb fontos ko-
riilményrdél:

-— a kovetkezd idészakra kidolgozott célkitlizésekrdl.

b) Tartalmukkal nyijtsanak alapot és segitséget az eldljard
szerveknek:

~— az irényité és szabalyozd tevékenység fejlesztéséhez,
illetve szinvonaldnak emeléséhez;
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— a felterjeszt6 szerv szakmai munkdjdnak és gazdalko-
dasi- tevékenységének reélis értékeléséhez;

— a hidnyossagok feltdr4sdhoz és azok kijavitisdhoz;

— az anyagi szakkaderek szakmai szinvonalat elémozditd
intézkedések kidolgozdsdhoz;

— az anyagi lit6képesség sziikséges mérvi fokozisa érde-
kében megteendd intézkedések kidolgozédsahoz;

-- az elldtdsban és a gazdalkodasban a célszer(iségi és a
gazdasdgossagi elvek fokozott érvényre juttatdsat szol-
galé intézkedések kidolgozasdhoz, illetve megtételéhez.

c) Feleljenek meg az aldbbi egyéb kiévetelményeknek;

— valésagot tartalmazzanak;

— szemléletiik legyen targyilagos és koriltekintd;

— megallapitdsaik, kovetkeztetéseik legyenek megalapo-
zottak, szakszeriiek, konkrétak;

— a felhozott szdmszerl bizonyitékok (adatok) legyenek
megbizhatéak és szemléltetdk;

— a javaslatokat jellemezze szakszer(iség, el6relatas, koriil-
tekintés és kovetkezetesség;

— szerkezetileg legyenek konnyen attekintheték és jol
rendszerezettek;

-— szovegezésiik legyen viladgos, egyértelm(, szakszerd és
nyelvtanilag is helyes.

4. A beszamolé jelentések értékelése.

Az illetékes eloljar6é anyagi szervek a hozzdjuk érkezett be-
szamolé jelentéseket &ttanulményozzdk, értékelik és ennek
alapjan hatarozzdk meg a tovdbbiakban sziikséges intézkedése-
ket. Az értékelésnél az el6bbi a), b), c) alpontokban foglaltakat
célszerli szem el6tt tartani. Ez kiilonosen a kozépfoku (testii-
leti) anyagi szervek értékel6 munkéjédnal fontos, miutdn nekik
a fels6foku (minisztériumi) anyagi szerv felé Osszesitett be-
szamol6 jelentést kell felterjeszteni.

A beszadmold jelentéseket értékeld kozépfoku (testiileti) —
illetve fels6fokd (minisztériumi) anyagi szervek vélasziratot
adnak ki. Ez lehet; ‘

— a beszdmol6 jelentés elfogadidsa — mely az adott besza-
molasi id8szak alatt végzett munka joévahagyasat je-
lenti —,

— kiegészit6 jelentés felterjesztésének elrendelése — ha
az els6 beszamolé jelentés hidnyos volt —,
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—- el nem fogadas (visszaadds) — mely esetben ujabb be-
szdmol6 jelentés készitését rendelik el.
A felterjeszt6 szerv koteles az illetékes eloljaré anyagi
szerv &ltal elrendelt Gijabb beszadmolét vagy kiegészitd jelentést
elkésziteni és az el6irt hatéridore felterjeszteni.

5. Az elszamolisok (szamadisok).

Az elszdmolédsok (szdmadésok) &ltaldban szamszer(i adato-
kat tartalmaznak. Ezeknél a szoveges részek csupan kiegészitd
indoklasok vagy a szamadatok alapjan levont kovetkeztetések.

Az elszamolasok (szdmadésok) hiteles bizonylatok alapjén
vezetett nyilvantartdsok (szdmadésok) adataival egyezdek és
eredeti okmanyokkal aldtdmasztottak (pl. lizemanyag elszamo-
14s, élelmezési havi elszdmolas stb.).

Az elszamolasok (szimadasok):
a) Adjanak hii képet;

— a nyilvantartdsok (szdmadésok) vezetésének pontossa-
garol és szabalyszerliségérol,

— a gazdilkodas és a felhaszndlds tervszertliségérdl, sza-
bélyszerliségérsl,

— a takarékossdg és a gazdasdgossdg érvényesiilésérsl,
illetve az ezekre vonatkozd el8irdsok betartasardl,

— az anyagi ellatottsag tényleges helyzetérdl és szinvona-
1aroél.

b) Nyijtsanak alapot;

— az ellatdsi és felhasznaldsi normik (normativik) he-
lyességének vizsgalatdhoz,

— a kovetkez6 idGszakban varhaté sziikségletek kiszami-
tasdhoz, illetve elbirdlasahoz,

— a tervszerl anyagellatéshoz,

— az okszer(i készletgazdilkodéshoz, illetve az ellatési
aranytalansagok felszamolaséhoz.

c) Feleljenek meg az aldbbi egyéb kovetelményeknek:

— a szamadatok legyenek pontosak és bizonyithatok;
— az esetleges szoveges indoklasok a valdsagot tartalmaz-

zak;
— formailag legyenek &ttekinthet6k, rendszerezettek, ol-
vashatdk;
— az esetleg mellékelendd bizonylatok hidnytalanul meg-
legyenek.
15 Az anyagi szolgdlat 225
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6. Az elszamolasok (szamadasok) értékelése.

A felterjesztett elszdmolasokat (szamadasokat) az illetékes
eloljaré anyagi szervek, az egyes elszdmoldsokra (szdmada-
sokra) meghatérozott idészakon beliil tartoznak feliilvizsgalni
és elbirdlni.

Ennek sordn az elszdmolasokat (szdmadéasokat) elemzés ala
kell venni a tekintetben, hogy

— alkalmasak-e a fellilvizsgdlasra és értékelésre;

— tartalmilag megfelelnek-e az el6irt kovetelményeknek.

A feliilvizsgdlat eredményét a felterjeszté szervvel ko-
z6Ini kell. ;

Ez torténhet:

— észrevétel (szigorlati lelet) kiaddsa vagy

— felmentvény megadésa
utjan.

A szigorlati leletben az illetékes el6ljaré anyagi szerv el-
rendelheti az észlelt szamszaki hibdk kijavitasat vagy — sza-
bélytalan felszamitdsok (felhasznidlasok) észlelése esetén — a
jogtalan felhaszndlds pénzértékének, a felelés(ok) 4&ltal wvalo
megtérittetését. (A szigorlati leletben a megtérittetés el6irasa,
a Kartéritési Szabdlyzatban el6irt kareljarast helyettesits, ugy-
nevezett kozigazgatdsi eljaras.)

Az elszamolast (szdmadast) készité szerv koteles a szigor-
lati leletben észrevételezett tételeket helyesbiteni, az elrendelt
megtérittetéseket foganatositani vagy azokra nézve — indokolt
esetben — megfelel6 magyarazatot adni és mindezekrél az elé-
irt hataridén beliil az illetékes eloljar6é anyagi szervhez ,,Foga-
natositasi jelentés’-t felterjeszteni.

Az illetékes eloljaré anyagi szerv a foganatositési jelentést
megvizsgalja, az elfogadott tételekre a felmentvényt megadja.
A megtérittetésekkel kapcsolatosan adott esetleges magyaréza-
tok el nem fogaddsa esetén a megtérittetési kotelezettséget
fenntartja. Mindezekrél ugynevezett masod észrevételeket ad
ki. Az ebben foglalt kozigazgatasi intézkedéseket (pl. megtérit-
tetés) az elszadmold szerv koteles végrehajtani.

Ha az illetékes el6ljaré anyagi szerv a feliilvizsgélat és ér-
tékelés soran sulyos szabdlytalansagot allapit meg, vagy ha
ilyennek gyanuja meriil fel, koteles anyagi vizsgalatot is elren-
delni, illetve lefolytatni.

A felmentvény megaddsa, egyben az adott beszédmolési
(elszdmolasi) id6szak lezarasat is jelenti.
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7. Beszameold jelentések, elszamolasck (szamadasok)
felterjesztése.

Azt, hogy mely szervnek milyen targyban, milyen id&sza-
konként kell beszdmolé jelentést vagy elszdmolast (szdmadiast)
késziteni és felterjeszteni, az allamhaztartdsra vonatkozé alta-
lanos jogszabdlyok és a szakmai parancsok, szakutasitdsok
stb. irjak elé6. Minden gazdalkodast folytaté belligyi szerv tar-
tozik az el6irt rendszeres beszdmol6 jelentésekrdl és felterjesz-
tend6 elszdmoldsokrdl (szamadésokrdl) nyilvantartast (bead-
véanyi lajstromot) vezetni.

A nyilvantartas (beadvanyi lajstrom) a kidvetkez§ adatokat
tartalmazza:

a) sorszam;
b) a targy megnevezése;
¢) a vonatkozé rendelet (parancs stb.) kiadéja, iktatészama és
kelte;
d) hova (mely szervhez) kell felterjeszteni;
e) hatdridék
— a felterjesztésre eldirt hatariddk,
— a tényleges felterjesztés iddpontjai.
A nyilvantartast (beadvéanyi lajstromot) célszerii a szak-
szolgélati szervezésnek megfeleld csoportositissal vezetni.
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XX. FEJEZET.

SZOLGALATI TEENDOK ATADASA — ATVETELE

1. A szolgalati teenddk atadasanak-atvételének fogalma.

A szolgalati teenddk atadésa-atvétele (tovabbiakban: at-
adés-atvétel) alatt azt az eljarast értjik, amelynek soran vala-
mely belligyi szerv anyagi szolgdlatinak a vezetéséért és ira-
nyitasdért felelés parancsnok (vezetd), anyagi vezetd vagy mas
olyan személy, aki BM-i tulajdont képezd eszkozoket, anyago-
kat (nyilvantartést) stb. kezel, vagy szolgalati beosztdsdnal
fogva hasznal, azokat és a kapcsolatos lgyeket — ligykort —
végleges, vagy ideiglenes jelleggel kijelolt utédjanak atadja,
illetve az utéd azt atveszi.

2. Az atadas-atvétel targya.

Az atadds-atvétel targydt — részleteiben — a szolgélati be-
osztas hatérozza meg.

Minden koriilmények kozott 4t kell adni, illetve venni az
4tado altal kezelt vagy gondjaira bizott 6sszes

— terveket (munka, ellendrzési, anyagi-miszaki, ellatési
stb.);

— Ugyiratokat;

— folyamatban levé olyan ligyeket, melyeket munkakoré-
b6l adodbéan az atvevonek kell elintézni;

— eszkozoket, anyagokat;
— nyilvantartasokat;

— szédmadasokat;

— okmaényokat;

— a beosztottak személyi adataira vonatkoz6 feljegyzé-
seket;

— rendeleteket, parancsokat, utasitasokat;
— szabdlyzatokat, szolgalati konyveket és segédleteket.
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3. Az atadas-atvétel jellege.
Az atadas-atvétel jellegét tekintve lehet:

— végleges vagy

— ideiglenes.

Végleges jelleggel kell az atadéast-atvételt végrehajtani
vegleges személyi véltozés (elbocsétas, dthelyezés, levaltas stb.)
esetében vagy ha az ideiglenes tavollét 60 napndal hosszabb.

Ideiglenes jelleggel kell az atadast-atvételt végrehajtani,
ha az 4taddé szolgélati beosztdsdbdl ideiglenesen — 60 napnal
révidebb idére — tévozik.

4. Az atadas-atvétel végrehajtisanak médja.
Az atadis-atvétel végrehajtasi médjat tekintve lehet:

— tételes vagy

— kémprébaszerti.

Tételes az atadas-atvétel, ha az atvevé mindent mennyi-
ség (mérték, egység) és minbség szerint vesz at.

Kémproébaszerii az atadds-atvétel, ha az atvevé az atvétel
targyarol csak tetszés szerinti kivalasztds alapjan gy6zédik
meg.

A kémprobaszer(i dtadas-atvétel keretében is célszerl a
fontosabb dolgok (ligyek) és az értékesebb eszkozok, anyagok
tételes (mennyiségi, mindségi) megvizsgalasa.

A parancsnok (vezetd), illetve a magasabb vezetd beosz-
t4asu személy a szolgdlati teendBk atvétele esetén a tételes vagy
kémprobaszerti atvétel mellett tdjékozodas céljabol az irdnyi-
tasa, feliigyelete, vagy hataskore stb. ald keriil6 szerveknél
anyagszemlét is jogosult tartani.

5. Az egyes szolgalati beosztasok (szolgalati teenddk)
atadasanal-atvételénél kivetendé modszerek.
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0&e

a) Végleges jellegli atadas-atvétel esetében.

Az dtadds-atvétel médjai és targyai

Fe Szolgdlati 4lldsok

SZ: megnevezése Megjegyzés
Tételes Kémprobaszer {i

1 2 3 4 5

1| Felséfoki (miniszté-
riumi) anyagi szerv
vezetdje.

Tervek (ligyiratok).
Folyamatos tligyek.

| - Az 4tvevé altalanos tajé-

kozédas céljdbdél anyag-
szemlét is jogosult tar-
tani.

2| Testiilet (szakmai t=-
riilet) orsz. pk-a (ye-
zetbje).

Tervek (ligyiratok).
Azok a folyamatos agi.
ugyek, melyekre nézve
az intézkedés és dontés
jogat magdnak tartja
fenn.

Az atvevé altalédnos tajé-
kozédas céljabol anyag-
szemlét is jogosult tar
tani.

3| Kozépfoktu (testiileti)
anyagi szerv vezet6je.

Tervek (ligyirtaok).
Folyamatos {igyek.

Az atvevd altalanos tajé-
kozodas céljabél anyag-
szemlét is jogosult tar-
tani.

4| Szdt. parancsnok (ve-
zet).

Tervek (ugyirtaok).
Azok a folyamatos agi.
ligyek, melyekre nézve
az intézkedés és dontés
jogat magénak tartja
fenn.
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I&e

Szdt. anyagi vezetd.

Tervek (ligyiratok).
Folyamatos ligyek.
A beosztottakra vonatko-
z6 adatok, feljegyzések.
A szdmadoétest raktira-
ban levé készletek.
Szabélyzatok, rendeletek,
parancsok, utasitasok stb.

Az alegységeknél levd
eszk6zok, anyagok.
Nyilvantartasok.
Szamadasok.

Szakszolgdlati &g ve-
zeté (elGado).

Tervek (ligyiratok).
Folyamatos {ligyek.

A szidmadétest raktara-
ban levé és ellatasi il-
letékességébe tartozoé
készletek. ;
Szabalyzatok, rendeletek,
parancsok, utasitisok stb.
Nyilvantartasok.
Szamadasok.

Az alegységeknél levd és

ellatdsi  illetékességiikbe
tartozé6 eszkozok, anya-
gok.

Csak a sajat teriiletére
vonatkozéan.

Nyilvantarté.

Nyilvantartésok.
Bizonylatok.
Nyilvantartési
tek.

segdéle-
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444

Beszerz0.

Beszerzési tervek.
Szallitasi szerzédések.
Nyilvantartésok.

Raktarvezeté (raktir-
kezeld, raktéaros).

A Kkezelésébe adott rak-
tari készlet.
Nyilvantartasok.
Okményok.

Kulcsok.

10

Anyaggazdalkodési al-
egység pk. (vez).

Tervek - (ligyiratok).
Folyamatos {iigyek.
Nyilvantartasok.
Okményok.

Szamadasok.

Az alegység raktardban
levs készlet.

Az egységfelszerelésként
kiadott eszkozok,

Az atvevd altalanos tajé-
kozbédas céljabdl anyag-
szemlét és rovancsolast
is jogosult tartani.

11

Anyaggazdalkodési al-
egység szolg. vez.

Tervek (ligyiratok).
Folyamatos {iigyek.
Nyilvantartasok.
Okmanyok.

Szamadésok.

Az alegység raktaraban
levé készlet.
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12

A BM. tulajdonat ké-
pezd eszkozoket, anya-
gokat haszndlé sze-
mély.

3
A hasznédlatdba  adott
egységfelszerelési eszko-
zok, cikkek.

b),

Ideiglenes jellegii atadds-dtvétel esetében.

|

Fels6fokii  (miniszté-
riumi) anyagi szerv
vezetGje.

Tervek (ligyiratok).

Az Aatadé tavolléte alatt
elintézendd folyamatos
ugyek.

g&e

Testiilet (szakmaj te-
riilet) orsz. pk-a (ve-
zetdje).

Tervek (ugyiratok).

Az atadé tavolléte alatt
elintézends olyan folya-
matos anyagi ligyek, me-
lyekre nézve az intéz-
kedés és dontés jogat
magédnak tartja fenn.

Kozépfoka (testiileti)
anyagi szerv vezetGje.

Tervek (ligyiratok).
Az 4tadé tavolléte alatt
elintézendd folyamatos
ugyek.
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2 3 4
Szdmaddtest parancs- Tervek (ligyiratok). -
nok (vezetd) Az 4tad6 tavolléte alatt

elintézend6 olyan folya-

matos anyagi ligyek, me-

lyekre nézve az intézke-

dés és dontés jogat ma-

ganak tartja fenn.
Szamadotest anyagi Tervek (ligyiratok). -
vezetbje. Az 4atadd tavolléte alatt

elintézendd folyamatos

ligyek.
Szakszolgélati 4g ve- Tervek (ligyiratok). Nyilvantartasok.

zet6 (el6ado).

Az 4tadé tavolléte alatt
elintézendo folyamatos
ugyek.

A szdt. raktirdban levé
és ellatdsi illetékességébe
tartozé készletek.

Nyilvantarté.

Nyilvantartasok.
Bizonylatok.

Nyilvantartdsi segédletek.

Beszerzo.

Beszerzési tervek.
Szallitasi szerzddések.
Nyilvantartasok.
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Raktarvezeté (raktir-
kezels, raktéros).

A kezelésébe adott rak-
tari készletek.
Nyilvartartasok.
Okmanyok.

Kulesok.

10

Anyaggazdalkodasi
alegység pk. (vez.)

Tervek (lgyiratok).

Az atadé tavolléte alatt
elintézendd folyamatos
ugyek.

Nyilvantartésok.
Okmanyok.

Szamad4asok.

Az alegység raktirdban
levé készlet.

1l

Anyaggazdalkodasi
alegység szolg. vez.

Tervek (ligyiratok).

Az Aatadé tavolléte alatt
elintézendd folygmatos
ugyek.

Nyilvantartasok.
Okmanyok.

Szédmadasok.

Az alegység raktirdban
levé készlet.
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Az egységfelszerelésként
kiadott eszkozok.

Az egységfelszerelésként
Irindott eszkozok.




9¢€¢

12

A BM. tulajdonat ké-
pez6 eszkozdoket, anya-
gokat hasznal6é sze-
mély

A hasznalatédba adott
egységfelszerelési eszko-
zok, cikkek
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6. Az atadas-atvétel elrendelése.

A személyi véltozésok elrendelésével egyidejlileg a szolga~
lati teend6k atadasat-atvételét is el kell rendelni.

Az anyagi szolgélat vezetéséért és irdnyitasiért felelés pa-
rancsnokot (vezetdt), tovabbad az anyagi szolgdlatba beosztotta-
kat a szolgédlati teendbk atadisa nélkiil beosztédsukbdl leval-
tani, tartésan vezényelni, athelyezni stb. nem szabad. Az ezzel
ellentétes utasitds kiadaséért és az ebbdl keletkezett karokért
(0sszes kovetkezményekért) a parancs kiaddjat anyagi és er-
kolesi felelsség terheli.

Az atadas-atvétel elrendelésére jogosultak, illetve kotelezettek:

—- a belligyminiszter;

— a belligyminiszter helyettese;

— az anyagi szolgdlat fels6foku (minisztériumi) szervének

vezetdje;

— a testlileti orszdgos parancsnokok;

— a szédmaddtest parancsnokok (vezetdk)

a 12/1372/1959. sz. alatt kiadott hatdskori lista szerint.

A testiiletek orszigos parancsnokai, tovibba a szdmadoétest
parancsnokok (vezeték) sajat kezdeményezésbdl csak az also-
foku (végrehajté) anyagi szolgalat beosztottaira vonatkozéan,
és csak rendkiviili esetekben (példaul el6ézetes letartoztatds, ha-
l14leset, baleset stb.) rendelhetnek el &tadast-atvételt.

Az atadas-atvétel végrehajtdsanak elrendelését ezekben az
esetekben is tdvmondatilag — tavbeszélén — jelenteni kote-
lesek az illetékes el6ljard anyagi szerveknek.

A parancsnak — utasitdsinak — tartalmaznia kell:

— az atado-atvevd nevét, rendfokozatdt, beosztdsat;

— az 4atadés-atvétel targyat kepezo munkakor megneve-
zését és jellegét;

— az atadés-atvétel végrehajtdsanak kezdd és befejezd ids-
pontjat.

7. Az atadas-atvétel idGtartamai.

Az atadas-atvétel végrehajtasaéhoz altaldban az alabbi idd-
tartamokat kell biztositani:

— szédmadodtest anyagi vezetd 14 nap
— utalt szdmadoétest anyagi vezetd 10 nap
— szolgalati 4g vezets (el6add) 14 nap
— alegységparancsnok 6 nap
— raktarvezets 3—6 nap
— alegység szolgalatvezetd 6 nap
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. 8. Az atadas-atvétel végrehajtasa.

Atadéas-atvétel végrehajtiasa elétt az atadod és atvevd dssze~
hangolt atadasi-atvételi litemtervet koteles késziteni.

Az atadasi-atvételi iitemterv formailag és tartalmilag tet-
szés szerinti lehet, de feltétleniil’ tartalmazza az aladbbiakat:

— az atadast-atvételt elrendel§ parancs — utasitds — sza-
mat;

— az 4atadasban-atvételben kozremiikods személyek nevét,
rendfokozatit és beosztasat;

— az atadas-atvétel jellegét és az ezzel kapcsolatos rovan-
csolas modjat;

— az atadds-atvétel targyat (példdul tervek, ligyiratok,
anyagok, nyilvantartasok, adminisztracio, feladatok stb.)
az 5/a. vagy b. pontban foglaltak szem el6tt tartasaval,

— az atadas-atvétel targydnak naponkénti (esetleg 6ran-
kénti) és szervenkénti (alegység, raktar, muhely stb.)
lUtemezését;

— az atadas-atvétel targya (rovancsolandé eszkozok, anya-
gok stb.) szimbavételre val6 el6készitésének hataridejét;

— az atadas-atvétel (rovancsolas) végrehajtasdholz sziikséges
személyi és technikai feltételek biztositasat;

— a szdmadasok, okményok rendezésének hataridejét;

— az érintett nyilvantartdsok naprakész allapotba hoza-
sénak és lezdrasanak hataridejét;

— az 4tadéds-atvétel (rovancsolds) gyakorlati végrehajtasa
soréan esetleg mutatkozo eltérések (hidnyok-tobbletek)
rendezésére vonatkozd eldirasokat;

— egyéb teenddket, utasitdsokat.

Az atadési-atvételi litemtervet a szamadotest anyagi beosz-
tottai tekintetében a szédmaddtest parancsnok (vezetd) hagyja
jova.

A mar jovahagyott atadasi-atvételi ilitemterv elGirdsaitol
eltérni csak a szdmaddtest parancsnok (vezetsd) elézetes engedé-
lye utén, illetve utasitasara szabad.

Az dtadas-atvétel az érdekelt személyek (dtadd-atvevd) ko-
zott kozvetleniil torténik.

Ha az atadas-atvétel gyakorlati végrehajtasdban az atado
— betegség, el6zetes letartdztatds vagy egyéb indokolt okok
miatt — akadalyoztatva van, az atadést-atvételt elrendelé ko-
zeg a tavollevé atadd helyettesitésére harom tagu bizottsdgot
koteles kijel6lni.
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Az atadas-atvétel végrehajtasa eldtt az atadé koteles:

— a nyilvantartdsokat naprakész &llapotba hozni és le-
Zarni;

— az eszkozoket, anyagokat atadasra-atvételre elgkészi-
teni;

— az 4tadas-atvétel végrehajtasdnak idépontjaig a folya-
matban levé hatédridés ligyeket rendezni;

— az atadés-atvétel targyat képezd egyéb dolgokat (az at-
adés-atvétel targya cimi részben felsoroltakat) el6ké-
sziteni az atadésra.

Az 4stadés-atvételi eljaras gyakorlati végrehajtasa soran az

eszkozoket, anyagokat szamba kell venni, le kell rovancsolni.

Ha az 4tadd és atvevé kozott az ataddsi-atvételi eljaras gya-
korlati végrehajtdsa sordn olyan vitdk meriilnek fel, melyeket
egymaskozt tisztdzni nem tudnak, a vitas kérdések eldontése,
illetve az atadas-atvétel szabdalyszerliségének biztositdsa célja-
bél az illetékes eloljaré anyagi szervt6l szakkoézeg kirendelését
kérhetik.

Amennyiben a kémproébaszerii moédszerrel végrehajthaté
atadés-atvétel gyakorlati végrehajtasa sordn olyan hidnyok me-
riilnek fel, melyek teljes felderitése csak tételes, mennyiségi é&s
mingségi szdmbavétellel lehetséges, az atadést-atvételt tétele-
sen kell végrehajtani.

Ha az atadas- atvétel gyakorlati végrehajtasa soran feltd-
rult hidnyossagokbol bilinés mulasztésra lehet kovetkeztetni, az
atvevé és a BM. érdekének biztositdsa, valamint a szilikséges
eljaras (kartéritési, fegyelmi, blinvadi) meginditdsa céljabdl az
atvevé az atadast-atvételt elrendeld szerv vezetdjének koteles
jelentést tenni és anyagi vizsgdlat végrehajtasat kérni.

Az atadas-atvételrdl atadasi-atvételi jegyzékonyvet kell
késziteni.

A jegyzokonyvben rogziteni kell:

— A szerv megnevezését;

— a jegyzOkonyv készitésének helyét és idejét;

— az 4atadéas-atvétel végrehajtdsaban részt vevék nevét,
rendfokozatat, szolgédlati beosztasat, valamint azt, hogy
az atadds-atvételnél milyen mindségben vettek részt;

— az atadas-4tvétel okat és az elrendeld parancs szamét;

— az 4tadéds-atvétel targyat (tételesen felsorolva, hogy mit
adtak-vettek &t);

— az atadas-atvétel alkalmdval megéllapitott hidnyokat,
tobbleteket és mindségre vonatkozé észrevételeket;
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— az &tadéas-atvétel gyakorlati végrehajtasa soran esetleg
mutatkozé eltérések (hidnyok, tobbletek) rendezésére
(kartéritési, fegyelmi, blinvadi felelGsségre vonas sth.)
vonatkoz6 utasitdsokat;

— mindazokat a hidnyossdgokat, amelyek az atadas- atvé-
tel idején nem voltak megsziintethet6k és azok a szol-
gélati munkdra tovébbra is kihatdssal vannak;

— az ugymenettel (munkakorrel) kapesolatos észrevétele-
ket, feltlintetve az elintézetlen ligyeket, illetve azok el-
intézésére vonatkozé megjegyzéseket.

Az atadasi-atvételi jegyzokonyvet aldirjak:

— az atado;

— az atvevd;

— bizottsdg vagy szakkozeg kozremiikodése esetén a bi-

zottsdg tagjai, illetve a szakkozeg;

— parancsnok (vezetd).

Az atadési-atvételi jegyz6konyvet iktatni kell és a szerv
irattaraban 5 évig meg kell Orizni.

Az 4tadd a jegyzOkonyv atadas-atvétel megtorténtét iga-
zolé részérdl kivonatot készittethet és azt magéndl tarthatja.
A kivonat nem tartalmazhat &llami — katonai — titkokat ké-
pez8 adatokat. (Példaul szamszerti meghatdrozésok, létszam-
adatok, ugymenettel kapcsolatos észrevételek stb.)

9. Az atado-atvevd felelosségének kezdete és vége.

Az 4tado, illetve az atvevd felelGsségének megszlinési,
illetve kezdeti id6pontja az atadas-atvétel végrehajtasanak tite-
métsl flgg.

Az ugykoronként, szakdgazatonként vagy szervként tlite-
mezett atadds-atvételnél a felelésség atvallaldsa az egyes rész-
legek atvételétél kezdddik.

Az atvevd fokozatosan széleseds felelGssége az atadési-at-
vételi eljaras befejezésének idépontjaval valik teljessé.

Az 4atadé felelGssége fokozatosan akkor szlinik meg, ha az
atadds-atvétel befejezését jegyz6konyvben rogzitették. Kivételt
képeznek az utélag felmeriilt olyan hidnyossdgok, amelyek az
atadési-atvételi eljaras soran kelld gondossiag mellett sem vol-
tak megéallapithatok és kétségkivil az atadd fél korabbi mu-
lasztésa folytan, az 6 szolgalati ideje alatt keletkeztek.
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XXI, FEJEZET.

UJ SZERVEK BEKAPCSOLASA AZ ANYAGELLATAS
RENDSZEREBE
MEGSZUNTETETT SZERVEK ANYAGI FELSZAMOLASA

A Beliigyminiszter az Uj szerv létrehozéasara, illetve a mi-
k6d6 szerv megsziintetésére (felszdmoldsara) vonatkoz6 elhata-
rozésat miniszteri rendeletben, parancsban vagy utasitiasban
mondja ki.

'

1. Uj szervek bekapcsolasa az ellatas rendszerébe.

A) Uj szerv feldllitdsinak elrendelése utdn
az illetékes eloljaré anyagi szerv dltaldnos feladata:

a) Az Gj szerv elhelyezési sziikségletének felmérése, valamint
elhelyezési korletének Kkijelolése és el6készitése.

b) Az Gjonnan feldllitand6 szerv helyzetének meghatirozésa az
anyagi szolgalat szervezetében, illetve az anyagellatds rend-
szerében.

Uj végrehajté szerveket az anyagellatds és a gazdalkodas
rendszerébe be lehet kapcsolni

— szémadotestként (6nadllé vagy utalt) vagy

— anyaggazdalkodasi alegységként.

¢) A b) ponttal Gsszhangban — az Gj szerv anyagi szolgélata
szervezetének (hivatdsos, polgari, szerzédéses) kialakitdsa
és a személyzeti szervekkel a szervezettszerd helyekre a sze-
mélyek kijeloltetése, hogy azok a szerv feldllitdsdban mér
kezdett6l fogva kozremilikodhessenek.

d) A szakszolgalati dgak kezdeti miikodési id6pontjanak meg-
hatarozasa.

e) A szolgélati feladatok, a szervezési adatok és a normék alap-
jan a szerv mikodésének megkezdéséhez az anyagi és tech-
nikai szilikségletek felmérése.

Az anyagi szervezési dlloménytablazatok és kelldlladékok
(fegyver, gépjarmu, berendezés, felszerelés, szolgalati alla-
tok stb.) kidolgozasa és az elsd (alap) ellatas biztositdsa. (A
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helyi beszerzés uUtjan biztositandé anyagokra nézve kolt-
ségfedezetben, a kozpontilag kielégitendé anyagi sziikség-
leteket természetben.)

f) Az Uj szerv ellitdsa a szolgédlati miikddéshez sziikséges sza-
balyzatokkal, normatablédzatokkal, szakutasitdsokkal, az ér-
vényben levs altaldnos parancsokkal és a nyilvéntartasi se-
gédeszkozokkel (nyomtatvanyokkal).

g) Az Uj szerv — ha az 6ndllé szdmadotestként fog mikodni —
vételezési litemtervbe vald besoroldsa és a szamadétestek
jegyzékébe (elosztd) torténd felvétele.

h) Sziikség esetén helyszini segitségnyujtds az Uj szerv anyagi
szolgalata részére.

i) Az 0j szerv anyagi sziikségletei kielégitéséhez sziikséges
pénz-, illetve anyagi fedezet biztositésa.

B) Uj szerv feldllitdsdnak elrendelése utdn
az Uj szerv anyagi szolgdlatinak dltaldnos feladata.

(1) Szamaddétest szervezésekor.

a) Az uj szerv anyagi szolgalata belsd ligyrendjének (mikodési
szabédlyzatdnak) és munkatervének elkészitése, azok jova-
hagyatésa a vezet6vel (parancsnckkal) és annak ismertetése
az anyagi szolgalat valamennyi érintett beosztottjaval.

b) Az engedélyezett 1étszdm szerint a polgari alkalmazottak fel-
vétele és munkaba 4llitdsa.

c¢) Az elhelyezési korletek elosztasa és az elosztas jovahagyatéasa
a vezetével (parancsnokkal). (A jovahagyott korletelosztés
alapjan el6 kell késziteni a személyek kijelolt korletekben

torténd elhelyezését, és gondoskodni kell — azok rendel-
tetésének megfeleléen — a berendezésrél és a szilikséges

felszerelésekrdl. Gondoskodni kell a koziizemi szolgaltatd-
sokrél — viz, villany, gaz stb. —, a flitésrél, a kérletek ta-
karitasarél. Ki kell kérni a helyi tlzrendészeti szervek
szakvéleményét és az elhelyezési korletek tlizvédelmének
megszervezésekor ki kell jelolni a tlizrendészeti felelGs6-
ket, tovabba a tlizvédelemmel kapcsolatos elSirdasokat, tud-
nivalékat a megfelelé helyeken ki kell fliggeszteni.)

d) A héazirend (korletrend) Osszeéllitdsa, annak jévahagyatdsa
a vezet6vel (parancsnokokkal) és a megfelels helyeken ki-
fliggesztése.

e) A szobakban elhelyezett berendezési targyakroél leltari lapok
készitése és azok aldiratédsa a berendezési targyak hasznala-
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téért és meglétéért parancsilag feleldssé teendd személyek-
kel.

f) Az anyagbeszerzés és a szamadotesten beliili anyagellatds
(anyagkiadés, felvételezés, anyagkiszallitds, a selejttessé
valt anyagok OsszegyUjtése stb.) megszervezése, minden
szakszolgalati &g tekintetében;

g) A vonatkozé szabdlyzatok és fels6bb parancsok elSirdsai
szellemében
— a raktdrozas — térolés;

— az anyag és ingatlan karbantartés, valamint
— a javitésok

megszervezése.

h) Az élelmezés, illetve, — ahol sziikséges — a kozétkeztetés
megszervezése.

i) Az anyagi szolgélat ligykorébe tartozo kiilonbozé szolgélta-
tdsok (példaul mosatds, flirdetés, takarittatds stb.) megszer-
vezése.

i) A helyi beszerzés lehetéségeinek megismerése. (Fel kell
venni a kapcsolatot a helyi kereskedelmi és készletezd val-
lalatokkal és veliik meg kell kotni a szallitdsi szerzddése-
ket és megéllapodasokat.)

k) A kapcsolat felvétele és kiépitése a szolgdlati tarsszervek-
kel, a kozigazgatasi szervekkel és mindazon koziileti és tar-
sadalmi helyi szervekkel, amelyekkel az anyagi szolgalat
munkéjanak végzése kozben érintkezésbe keriil.

I) Az anyag- és mindazon kisegité nyilvantartdsok (segédletek)
felfektetése, amelyek vezetése kotelezd, illetve amelyek a
helyes tervezést, az anyagellatast és a helyes készletgazdal-
kodast elbsegitik. (Példaul. Anyagnyilvantartds, mérészdm
nyilvantartds, ingatlannyilvantartds, tervnyilvantartés,
koltségkeret — javadalom — nyilvantartds, megrendelés
nyilvéntartés stb.)

m) A szidmadoétesten bellil a beszamoltatéds, elszamoltatds és a
belsé ellen6rzés megszervezése. (Erre vonatkozoblag Ossze
kell allitani az elszamoldsok és beszdmoldsok {itemtervét,
valamint az ellenérzési tervet és azokat a teljesitésért fele-
lelés beosztottak, illetve alegységparancsnokok (szolgalati
vezetdk) részére ki kell adni.)

n) Az érvényben levl szabdlyok alapjan a kotelezettségvalla-
lasra és az utalvdnyozisra jogosultak név szerinti jegyzé-
kének elkészitése és a kotelezettségvallalas és utalvanyozas
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értékhatdranak a beosztottakkal és az illetékes szervekkel
valé kozlése.

o) Az anyagi vonatkozasu titkos ligyiratok jegyzékének, vala-
mint az iligyiratok kiadmanyozésara jogosultak név szerinti
jegyzékének elkészitése és jovahagyatdsa a vezetével (pa-
rancsnokkal).

p) A raktérak 6rzésének megszervezése. (Ha sziikséges a veze-
tének [parancsnoknak] biztositani kell az 6rzéshez sziiksé-
ges Orséget.)

r) Az anyagi szolgédlatba beosztottak szakmai tovabbképzésének
megszervezése.

(2) Anyaggazdalkodasi alegység szervezésekor.

a) Az alegység elhelyezése.

b) A koziizemi szolgaltatasok (viz, villany, gaz stb.) biztositésa
(Xi kell kérni a helyi tlizrendészeti szervek szakvéleményét
az elhelyezési korletek tlizvédelmének meghatarozésahoz,
meg kell szervezni az épiiletek tlizvédelmét és ki kell je-
16lni a tlzrendészeti felelGsoket.)

c) Az élelmezés-, illetve — ahol sziikséges —, a kozétkeztetés
megszervezése.

d) A személyek fegyverzeti, ruhdzati stb. elldtésa, a fehérnemd
és agynemi Osszegyljtésének, mosatasinak, az elhelyezési
korlet takaritdsdnak, valamint a fegyverzet, ruhdazat és
egyéb felszerelés rendeltetésszer(i hasznélatdnak és allapota
rendszeres ellendrzésének megszervezése.

(Az alegység parancsnokdt e feladataira ki kell oktatni.)

e) A szolgalati allatok elhelyezése, azok takarméany- és allat-
egészségligyi ellatdsdnak, gondozasdnak és patkolasdnak
megszervezése.

f) Az élelem és egyéb eszkozok, anyagok helyi beszerzési lehe-
téségeinek megismerése.

(Fel kell venni a kapcsolatot a helyi kereskedelmi szervek-
kel és — amennyiben sziikséges — meg kell veliik kotni a
szallitasi szerzédéseket, illetve megallapodésokat.)

g) Az eszkozok, anyagok taroldsdnak, karbantartdsanak és a Kki-
sebb javitdsok elvégzésének megszervezése.

h) Az alland6 el6legek biztositdsdnak, mikénti kezelésének, fel-
hasznéldsadnak, nyilvantartdsénak, valamint elszdmoltat4-
sdnak megszervezése.
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i) Az alegység nyilvantartasok felfektetése és azok vezetésének
megszervezése.

j) A hézirend (korletrend) Osszedllitdsa, annak jévahagyatésa a
vezetdvel (parancsnokkal) és a megfelelé helyeken Kkifiig-
gesztése.

2. Megsziintetett szervek anyagi felszamolasa.
A) Altaldnos elvek.

Valamely szerv anyagi felszamolasa torténhet;
— jogutéd belépése mellett vagy
— jogutédd nélkiil.

Jogutdd lehet:

a) Olyan szerv, amely mér a helyszinen volt és jogutédként to-
vabb folytatja a megszlint szerv eszkozeivel és anyagaival
a gazdalkodast (példdul egy helységben két 6nallé szadm-
adotest Osszevondsa egy szdmadodtestté).

b) Olyan szerv, amely odahelyezéssel (telepitéssel) vagy ugyan-
ott ujként szervezve kezd miikddni és a megsziint szerv
eszkozeivel, anyagaival jogutéodként gazdalkodik.

c) Olyan eloljar6é anyagi szerv, amelyhez a felszdmoléds utédn az
eszkozoket, anyagokat beszallitottdk, tovabbd az okményo-
kat, irattdri anyagokat és elszdmolédsokat felterjesztették és
ez a szerv intézi a megszlinés utdn esetleg még felmertild
ugyeket és mint jogutdd képviseli a felszdmolt szervet.
Nem tekintend$ jogutédnak az olyan szerv, amelyet csak a

megsziintetett szerv eszkozeinek, anyagainak és esetleg épiile-

teinek sth. atvételére jeloltek ki. (Példdul a BM. kozponti tar-
intézetei vagy ilyen feladatra kijelolt barmely méas szerv, szdm-
adotest.)

Jogutéd kijelolése esetén a felszamolasban kozremiikodik:

— atadoként a megsziintetett szerv anyagi szolgélata;
— atvevoként a kijelolt jogutod.

A jogutod kijelolése nélkiili felszamolasban kozremiikodik:

— ataddéként a megsziintetett szerv anyagi szolgélata;

— atvevoként az eszkozok, anyagok stb. atvételére kijelolt
szerv (szdmadotest) anyagi szolgédlata vagy a BM. ille-
tékes kozponti tarintézete.
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A jogutédot, illetve az atvevét az illetékes eldljard anyagi
szerv jeloli ki.

Az anyagi felszamolas befejezéséig — fliggetleniil attdl,
hogy maga az egység, szerv szolgalatilag mar nem funkcional
— az anyagi apparadtust a felszdmoldssal kapcsolatos tligyek
végleges rendezéséig egylitt kell hagyni. Ezen feladatok elvég-
zésére az anyagi appardtusnak megfelelé helyiséget (helyisé-
geket), munkakdriilményeket és elegendd idét kell biztositani.

B) Az illetékes eloljiré anyagi szerv feladata
a megsziintetett szervek felszdimoldsa esetén:

a) Intézkedés a megszlintetett szerv anyagi felszdmolaséra.

Az intézkedést az illetékes el6ljaré anyagi szerv irasban

adja ki, mely — altaldban — tartalmazza:

— a felszdmolds kezdeti és befejezési id6pontjat;

— a jogutéd — atvevé — szerv megnevezését;

(Ha sziikséges anyagnemenként, esetleg cikkenként,
illetve az épliletek, épitmények, telekingatlanok, sport-
telepek stb. tekintetében kiilon-kiilon.)

— az anyagi személyi dllomany felszdmolds uténi tovabbi
foglalkoztatésat;

— a felszamolas befejeztéig a tovabbi pénz- és anyagfel-
hasznélds mértékét és lehetdségeit;

— a pénz- és anyagellatas leéllitasat.

(A koltségvetés és anyagterv befagyasztasa);

— a felszamoléssal kapcsolatos egyéb feladatokat. (Példaul
leltarozés, osztdlyozas, selejtezés, javitas, kareljaras, az
atengedett eszkozokkel, anyagokkal kapesolatos eljaras,
a felszdmoléssal kapcsolatos jelentés tartalma és felter-
jesztésének hatarideje stb. Ezekre csak akkor kell intéz-
kedni, ha eltérnek a jelen fejezet 2. pontjaban eléirtak-
tol.) :

b) A megsziintetett szerv térlése a vételezési litemtervbsl, va-
lamint a szdmadoétestek jegyzékébdl (elosztébol).

c) Sziikkség esetén helyszini segitségnyujtdas a felszdmolandé
szerv anyagi szolgdlata részére.

d) A felszamoléds ellenérzése, sziikség esetén a megfelels elja-
résok (példaul anyagi vizsgalat, kartéritési, fegyelmi, biin-
vadi stb. eljaras) folyamatba tétele, illetve lefolytatasa.
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C) A felszdmold szamadétest anyagi szolgdlatinak dltaldnos
feladatai a felszdmolds eldtt:

a) A Munka Torvénykonyv szerint felmondads a polgari alkal-
mazottaknak, amennyiben a felszamolés jogutéd nélkiil t6r-
ténik vagy ha a kijelolt jogutéd a polgéari alkalmazottakat
nem kivanja &atvenni, illetve az illetékes el6ljaré anyagi
szerv azok atvételét nem irja €lo.

b) A helyi beszerzéssel kapcsolatos fliggd ligyek rendezése. (A
kereskedelmi szervekkel kotott megéllapodasokat, szallitési
szerz8déseket — amennyiben az esetleges jogutéd nem Kki-
véanja kotelez6 érvénnyel atvallalni — fel kell mondani.)

c) A fel nem hasznalt kotbéres utalvanyok, keretutalvanyok
visszakiildése az illetékes eloljaré anyagi szervnek.
(A lekotott, de igénybe nem vett kereteket vissza kell je-
lenteni.)

d) Az ligyintéz6k elszamoltatisa a résziikre kiadott ligyiratok-
kal.

(A folyamatban levd ligyek elintézésére az ligyintéz6knek
hataridét kell adni.)

e) Valamennyi folyamatban levé kartigyben az I. foku jogerds

kartéritési hatdrozat meghozatala. Amennyiben arra lehe-
t8ség van, torekedni kell, hogy a téritési Osszegek minél
el6bb — még a felszamoléds végleges befejezése el6tt — le-
vondsra keruljenek, illetve megtériiljenek.
(Azokat a kariigyeket, amelyekben az elmarasztalt felleb-
bezéssel él, II. foku jogerds kartéritési hatadrozat meghoza-
tala céljabol a kariigyekben illetékes el6ljar6 szervhez kell
felterjeszteni.)

f) A nyilvantartasi okményok rendezése és a nyilvantartasok
naprakész allapotba hozésa.

g) Az ideiglenesen &tengedett és az ideiglenes hasznalatra ki-
adott eszk6zok, anyagok bevonésa, illetve més belligyi vagy
polgéri szervtdl ideiglenes hasznalatra atvett eszkozok,
anyagok visszaadasa azok eredeti tulajdonosanak.

h) Az eszkozok, anyagok karbahelyezése és azok anyagnemen-

kénti, valamint osztdlyozasi érték szerinti el6készitése az
atadasra.
(Azokat az eszkozoket, anyagokat, amelyek selejtezésre
véarnak, még a felszdmolas el6tt ki kell selejtezni. A selej-
tezésre vonatkozo engedélyt az illetékes eldljaré anyagi
szervt6l — ha az arra még nem intézkedett — soron kiviil
kell kérni.)
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i) A felszamolas gyakorlati végrehajtasahoz az esetleg szabad-
ségon levd anyagi beosztottak berendelése.

7) Széamadotest felszamoldsa esetében, ha jogutéd nines Kkije-
I8lve, az alegységeknek a jelen fejezet 2/F pontja szerinti
elézetes felszdmolésa.

k) Abban az esetben, ha a szamaddtestnél kozétkeztetés volt
a kozétkeztetés felszamolésa.

1) Az illetékes eldljaré anyagi szervhez a felszamoléds befejezé-
sének a jelentése.

D) A szdmaddétestek felszamoldsinak gyakorlati végrehajtisa
jogutdd kijeldlése esetén

a) Az atvételre kijelolt jogutod részére at kell adni:

Mindazokat

— az eszkozoket, anyagokat;

— a terveket;

— az lgyiratokat;

— a szallitasi szerzédéseket, megrendeldleveleket;

— az anyag- és ingatlannyilvantartasokat, valamint azok
okmanyait;

— az anyagi szolgdlat gazdilkodéasi hatéskérébe adott
pénziigyi keretek nyilvantartdsara vonatkoz6é okményo-
kat és azok bizonylatait;

-~ a szamadasokat;

— a rendeleteket, parancsokat, utasitdsokat;

-— a normékat, a szabdlyzatokat, a szolgédlati konyveket, a
segédleteket;

--- az épiileteket, az épitményeket, a 16tereket, a gyakorlé-
tereket, a sporttelepeket és a telekingatlanokat,
amelyekre a jogutéd igényt tart, illetve amelyek atadéa-
sat az illetékes eloljar6 anyagi szerv az 1/B/a pont sze-
rinti felszdmoldsi intézkedésében elrendelte.

b) Az eszkozok, anyagok atadasat- atvételét tételesen, oszta-
lyozéassal egybekotott leltdrozas alapjan kell végrehajtani.
c¢) A raktar Orzését az atadd szerv biztositsa mindaddig, amig

a raktérban tarolt Osszes eszkoézok, anyagok atadésa-atvé-

tele meg nem tortént. Ha az 4tadds-atvétel részlegesen tor-

ténik, megszakitds esetén a raktarban az atadott és a még
4t nem adott eszkozoket el kell kiiloniteni. Ilyenkor a két
félnek a raktdrt kettés lakattal (zarral) kell lezarni és az
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ajtényilast kolesonosen le kell pecsételni, tovdbbiakban a
raktarba az atadé és atvevé csak egylittesen léphet be.

d) Az atadés-atvétel sordn a nyilvantartdssal szemben megalla-
pitott eltérésekrél — hidnyokrdl, tobbletekrél — jegyzé-
koényvet kell felvenni. A hidnyokat és tobbleteket az atado
szerv vonatkozé nyilvantartdsdn at kell vezetni és fliggé-
tételként fel kell jegyezni. Az eltérések okat fel kell deri-
teni és a kéreljarést le kell folytatni. Ha a hidny rendezése
kéreljaras utjan nem lehetséges, akkor részletes jelentést
kell tenni az illetékes el6ljaré anyagi szervhez, a tényallas
feliilvizsgéalésa céljabol.

e) Amennyiben az atadé-atvevs felek kozott az atadas-atvétel
gyakorlati végrehajtédsaval kapcsolatban olyan vitds kér-
dések meriilnek fel, amelyeket egymas kozott tisztdzni nem
tudnak, a vitds kérdések eldontése, illetve rendezése célja-
bdl az illetékes eldljaré anyagi szervt6l szakkozeg kirende-
1ését kérhetik.

f) Az épiiletek, épitmények, 16terek, gyakorléterek, sporttele-
pek és telekingatlanok dtadasédt-atvételét az Elhelyezési és
Ingatlangazdalkodasi Szakutasitds vonatkozé elbirdsai sze-
rint kell végrehajtani.

g) A szédmadésokat, elszdmoldsokat el kell késziteni és szigorlds
végett az illetékes eloljaré anyagi szervhez fel kell terjesz-
teni.

A megsziintetett szerv anyagnyilvantartdsait — ha a jog-
utéd azt tovabbi vezetés céljabdl atveszi — a felszamolds
(atadas-atvétel) befejezése utan le kell zarni és a bizony-
latokkal egytitt a jogutédnak &t kell adni.

Abban az esetben, ha a jogutéd a megsziintetett szerv
anyagnyilvantartdsat tovidbbi vezetés céljabol nem veszi at,
az eszkozok, anyagok teljes mennyiségének atadasa utan
az atadas-atvételi jegyzokonyvek, anyagkiadasi utalvanyok
alapjdn az atadott eszkozoket, anyagokat a vonatkozé nyil-
véantartdsokbodl kiaddsba kell helyezni és a nyilvantarta-
sokat 0 (nulla) maradvannyal le kell zérni. A lezart anyag-
nyilvantartasokat az okményokkal egyiitt az el6irt hatér-
id6kig torténd megdrzés céljabol fel kell terjeszteni az ille-
tékes eldljaré anyagi szerv ligykezeléséhez.

h) Az lgyiratokat, szdmadésokat, szabdlyzatokat, szakutasita-
sokat, parancsokat, normakat és részletes jegyzékeket irat-
téri jegyzékbe kell foglalni és ha a jogutéd hasonlé jellegi
vagy azonos feladatokat lat el, azokat 4t kell adni a jog-
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utod tgykezelGjének, ellenkezd esetben — a nyilvantarta-
sokhoz hasonléan — az el6irt hatérid6kig torténé megdrzés
céljabol fel kell terjeszteni az illetékes eloljaré anyagi szerv
ligykezeléséhez.

i) Az anyagi szolgdlat beosztottaira vonatkozé személyi fel-
jegyzéseket (minésités, altalanos jellemzés, szabadsigolasi
terv stb.), amennyiben a beosztottak a jogutéd szervnél
nyernek alkalmazast, a4t kell adni a jogutéd szerv parancs-
nokénak (vezetdjének). Ha a jogutéd a beosztottakra nem
tart igényt, a feljegyzéseket az illetékes eloljaré személy-
zeti szervhez kell felterjeszteni.

j) A raktarkulcsokat és az egyéb helyiségek kulcsait az atadas-
atvétel befejezése utan at kell adni a jogutédnak, illetve az
éplilet 1j kezeléjének.

E) A szdmadétestek felszdmoldsdnak gyakorlati végrehajtdsa,
ha jogutdd kijelolve mines:

a) A felszamolandé szerv eszkdzeit, anyagait — amennyiben az
illetékes eldljaré anyagi szerv arra kiilén diszpoziciét nem
adott — a BM. illetékes kozponti tarintézetébe kell beszal-
litani.

b) Az épiileteket, épitményeket, l6tereket, gyakorlétereket,
sporttelepeket, telekingatlanokat a kijelolt szerv részére
az Elhelyezési és Ingatlangazdalkodési Szakutasitds vonat-
kozé elbiradsai szerint &t kell adni.

c¢) A raktarak 6rzését a felszdmolandd szerv biztositsa mind-
addig, amig a raktdrban tarolt eszk6zok, anyagok elszalli-
tasa teljes egészében meg nem tortént.

d) Az atadas-atvétel soran mutatkozd eltérésekrél — hiadnyok-
rél, tébbletekrél — jegyzékonyvet kell felvenni. A hidnyo-
kat és tobbleteket az 4tad6 szerv vonatkozo6 nyilvantartdsan
at kell vezetni és fiigg6tételként fel kell jegyezni. Az el-
térések okat fel kell deriteni, és a kareljarast le kell foly-
tatni. Ha a hidny rendezése kareljaras utjan nem lehetsé-
ges, részletes jelentést kell tenni az illetékes el6ljar6 anyagi
szervhez a tényallas feliilvizsgdlasa céljabol.

e) A felszdmolandé szerv anyagi szolgalata az eszkozok, anya-
gok teljes mennyiségének atadasa utdn a nyilvantartasokat
az atadas-atvételi jegyzOkonyv, illetve az anyagkiadasi
utalvanyok alapjan zéarja O-ra, az esetleges elGjegyzett flig-
gotételek soron kiviili rendezését sajat hataskdrben kezdje
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meg. Ha erre méd nincs, akkor az illetékes el6ljaroé anyagi
szervtdl kell kérni utasitast.

f) A szamadasokat, elszamolasokat el kell késziteni és ezeket
szigorlas végett az illetékes eldljaré anyagi szervhez fel kell
terjeszteni.

g) Az ligyiratokat, nyilvantartdsokat, okmdényokat, szdmadaso-
kat, szabalyzatokat, szakutasitiasokat, parancsokat, norma-
kat és a részletes cikkjegyzékeket irattiri jegyzékbe kell
foglalni és azokat az eléirt hataridékig torténé megdrzés
céljabol fel kell terjeszteni az illetékes eldljaré anyagi szerv
ugykezeléséhez.

h) Az anyagi szolgilat beosztottaira vonatkoz6 személyi fel-
jegyzéseket (mindsités, altalanos jellemzés, szabadségolasi
terv stb.) az illetékes el6ljard személyzeti szervhez kell fel-
terjeszteni.

i) A raktarkulcsokat és az egyéb helyiségek kulcsait az anya-
gok elszallitasa, illetve a felszamolds teljes befejezése utan
at kell adni az épiilet Uj kezelGjének.

F) Alegységek anyagi felszdmoldsa.

@) A megszlinG alegységek anyagi felszdmolasdnak végrehajtasa
az illetékes szdmadodtest anyagi szolgdlatanak a feladata.
b) Az alegységparancsnokot a haszndlatra, felhaszndlasra ki-
adott egységfelszerelési eszkozokkel, anyagokkal el kell
szamoltatni. Esetleges hidnyok esetén jegyz6konyvet kell
késziteni és a felel6s személlyel (személyekkel) szemben a
kéreljarast le kell folytatni.
c) A felszamolads végrehajtdsa sordan az alegységektdl be kell
vonni az egységfelszerelésként kiadott Osszes eszkozt, anya-
got, valamint a nyilvantartédsokat és azok okmanyait.
d) Az alegység személyi &llomanyanak hasznalatra kiadott
anyagokat illet6en
— a ruhazati és mas — az athelyezéskor magéaval viheté —
cikkeket a személyeknél kell hagyni;

— az athelyezések esetében el nem viheté cikkeket a sze-
mélyektsl be kell vonni.
(Ilyenkor a kiilonbdz8 szakutasitdsokban elbirt okma-
nyolést el kell végezni.)

e) Abban az esetben, ha az alegységnél kozétkeztetés volt, a
kozétkeztetést fel kell szadmolni.
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f) A megsziing alegységnél esetleg volt szolgalati &llatok to-
véabbi sorsa (szolgalati helye) tekintetében intézkedni kell.
Amig elirdnyitdsuk meg nem torténik, az allatgondozét el-
bocsatani nem szabad.

9) A felszdmolt alegység jogutédja minden esetben az illetékes
felszamolast végz6 szdmadotest, mely gondoskodni tarto-
zik a felszabadult éplilet tovdbbi hasznosit4dsa tekintetében
az Elhelyezési és Ingatlangazdédlkodési Szakutasitids elSira-
sai szerint.
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MELLEKLETEK

. szamu melléklet.
Leltérozési Kimutatéds (3 lap).

. szami melléklet.

Csomagolasi iranyelv (2 lap).

. szamu melléklet.
Kimutatés az értékelési osztalyozasrél (3 lap).

. szamu melléklet.

Kimutatds a hasznédlhatésagi osztalyozasrol (2 lap).
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................................................... 1. szami melléklet.
szerv megnevezése ,Kitoltés utan szigorvian titkos.”
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Megjegyzés: munkalapokat a leltadrozést végzéknek lapon-
1. A kimutatést anyagnemenként kiilon-kiilén hé- ként ala kell irni és a leltarozasi kimutatéshoz

2.

zilag kell elkésziteni.

A kimutatast az idépontra (fordulénapra) kitii-
zott leltdrozds eredményének Osszesitésére
szolgdl. A leltdrozasi munka kozben a részada-
tokat kiilon-kilon tetszés szerinti forméban
hazilag készitett és a leltarozasi kimutatdssal
egyez6 oszlopokat tartalmazé munkalapokon
kell feljegyezni. A részadatokat tartalmazo
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mellékletként kell csatolni.

3. Az 1. szdmu példa szerint a leltarozas a fordulé-

nap el6tt, a 2. szamu példa esetében pedig a
fordulénap utén tértént.

. Az 1. szami példa magyarazata.
A leltdrozas tényleges napja december 28, a
leltdrozéds meghatarozott idSpontja (forduls-
nap) december 31, az elStalalt — felleltarozott
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— készlet tamlasszékbol 505 darab, a nyilvan-
tartdsbol megéllapithaté, hogy a leltdrozés
tényleges napja és a fordulénap kozott decem-
ber 29-én 15 darab készletnovekedés, decem-
ber 30-an pedig 35 darab készletcsokkenés tor-
tént.

A fordulénapi készlet kiszamitisa a kovetkezd:

a dec. 28-an el6taldlt mennyiség 505 db
a dec. 29-i készletnovekedés -+ 15 db
a dec. 30-i készletcsokkenés — 35 db
a dec. 31-i készlet (5054+15—35) = 485 db

mert a ,,Leltarozas’ cimd XIV. fejezet 1/C/a (1)
pontja szerint az iddpontra kitiizott (forduld)
nap eldtt végrehajtott leltarozasnal, a leltaro-
zés végrehajtdsanak tényleges id6pontja és a
meghatarozott idépont (forduldnap) kozott tor-
tént készletnovekedést az elStalalt készlethez
hozzad kell adni, a készletcsokkenést pedig az
elétalélt készletbsl le kell vonni.

. A 2. szamu példa magyarazata.

A leltarozés tényleges napja januar 4, a lelta-
rozds meghatéarozott idépontja (fordulénap) de-
cember 31, az elgtalalt — felleltarozott —
készlet tdmléasszékbsl 451 darab, a nyilvantar-
tasbol megéallapithatd, hogy a fordulénap és a
leltdrozas tényleges napja kozott, januar 2-an
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8 darab készletnovekedés, januédr 3-an pedig
42 darab készletcsokkenés tortént.

A fordulénapi készlet kiszimitiasa a kovetkezo:

a janudr 4-én el8talalt mennyiség 451 db
a januér 2-i készletnovekedés — 8 db
a januar 3-i készletcsokkenés -+ 42 db
a dec. 31-i készlet (451—8-}-42) = 485 db

mert a ,,Leltdrozés” cimi XIV. fejezet 1/C/a (2)
pontja szerint az iddpontra kitiizott (forduld)
nap utan végrehajtott leltarozasnal a leltaro--
zas végrehajtdsdnak tényleges idGpontja és a
meghatérozott idépont (fordulénap) kozott tor-
tént készletnovekedéseket az elStalalt készlet-
b6l le kell vonni, a készletcsokkenéseket pe-
dig az elGtalalt készlethez hozza kell adni.

. A raktar és az alegység (mihely) kozotti belsd
anyagmozgésokat csak a ,,Munkalap”-okon —
az Osszkészletet befolyasolo készletvaltozasok-
t6l elkiilonitve — kell feljegyezni. E tételek-
nek a fenti korrekcidhoz hasonlé médszer sze-
rinti figyelembevétele csak az alegységek (mii-
hely) fordulénapi készletének kiszamitasanal
alkalmazhatd. Ezeket a tételeket a , Leltarozasi
Kimutatds” osszedllitasanal figyelmen Kkiviil
kell hagyni.

. A kimutatds 1—4. rovatait mar a leltdrozas
gyakorlati végrehajtasa el6tt ki lehet tolteni.
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2. sz. melléklet.

CSOMAGOLASI IRANYELV

Arukiildemények jelzésére az OT. elnokének
12.570/1951. (Tg. E. XII. 14.) OT. szdmt rendelete
1. § (1) pontja szerint a 259. oldalon levé ab-
rék szolgalnak.

Az &brékat mindenfajta — wvastton, kozuton,
vizi- és légiuton fuvarozand6 helyi, belfoldi és
export — kiildeményre alkalmazni kell. Az dbra-

kat vizallé festékkel, sablon alkalmazisdval kell
festeni. A sziikséges sablonok a Fém- és Vasto-
megeikk Készité KTSZ-nél: Budapest, VIII. Pra-
ter utca 59. szerezhet6k be.

A fenti rendelet 1. § (2) pontja értelmében eze-
ket az 4brakat az A4ru csomagoldsinil minden
4llami szervnek alkalmazni kell.

A kiildemények jelzése

F. Abra .
S EretEl A jelzések alkalmazésa A festés helye
52, megnevezése | b
it Péaros nyilvessz6 60/100 Olyan kiildeményeknél, ahol a buktatds és | A két oldallapon, bal
helytelen irdnyu fektetés karosodassal jar fels6 sarokban
2 Kehely 160/100 Torékeny vagy egyébként razkodasra, litésre | A két homloklapon
érzékeny aruknal
3 | Két ferde léanc 500/50 Ha a daruldnc mads helyen valé elhelyezése az | Miszakilag megdlla-
(végeiken nyil) aru vagy gongyodleg épségét veszélyeztetné pitott helyeken
4 Korillancelt lada 220/180 Ha a daruldnc szoritdsa a burkolat szerke- | A két homloklapon
tilto jelzéssel zetét vagy annak szilardsagét veszélyeztetné
5 Kézi kampd 160/100 Ha a burkolat a kamp6zéast nem tiri A két homloklapon
tilté jelzéssel
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% “ded A jelzések alkalmaza A festés hel

zések alkalmazdasa estés helye

sz. megnevezése ' Do d o
6 | Mérlegsuly 160/100 Ha a teljes suly 250 kg-nal tobb és a tér- | A két homloklapon
fogatsuly 0,9-nél nagyobb j
71 Eserny6 160/160 Ha az arut nedvességtol védeni kell A két homloklapon
8 Kalyha tilté jelzéssel 160/140 Ha az arut a melegt6él 6vni kell A két homloklapon
9 | Ventillator 150/120 Ha az aru szell6s tarolast kivan A két homloklapon
10 | Ballon, vessz6kosarban 250/200 Maré hatédst anyagoknal A két homloklapon
11 Halalfej 250/200 Ha a .kilildemény életveszélyes anyagot tar- | A két homloklapon

talmaz
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szerv megnevezése

3. sz. melléklet.

»Kitoltés utan szigorian titkos”!

KIMUTATAS
az
értékelési osztalyozésrol

ANYagnems .....c...q8 .

.............................................

.............................................

Az osztélyozasi bizottsig tagjai
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Megjegyzés: mutatds 2—10. rovatait az érték szerint is nyil-

1. A kimutatdst hazilag kell elkésziteni.

2. A kimutatds 1—4. és a 1l-es rovatait mar az
értékelési osztdlyozés gyakorlati végrehajtisa

el6tt ki lehet tolteni.

3. A kimutatds 11l-es rovatdba a beszerzési egy-
ségarat, az érvényben levd arjegyzékekbdl kell
beirni.

4. Az értékelési osztalyozas befejezése utédn a ki-
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véantartott eszkozokre nézve Ossze kell hason-
litani a nyilvantartdsok vonatkoz6 adataival.
Az eltéréseket a nyilvantartisokon at kell ve-
zetni (4ttételezés) és az eltérések okait ki kell
vizsgalni. Amennyiben az eltérések (értékcsok-
kenések) gondatlansidg, hanyagsdg, vagy bi-
nos mulasztasbol keletkeztek, a felelésok ellen
a kartéritést — szlikség esetén a fegyelmi —,
esetleg blnvadi eljarast meg kell inditani.
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5. Az egyes cikkek értékelési osztalyozdsdnak

értékfokozatai az I—IV. osztalyutol eltérd is
lehet (pl. I—V. osztalyu). Azt, hogy mely cik-
kekeket milyen értékcsoportrendszer szerint
kell osztadlyozni a kiilonbozé szakutasitdsok
irjak elé.

. A kimutatas az értékelési osztalyozds eredmé-

nyének anyagnemenkénti Osszesitésére szol-
gél. Az értékelési osztdlyozdsi munka kézben
a részeredményeket kiilon-kiilon tetszés sze-
rinti forméban hézilag készitett, a kimutatés
oszlopaival egyez6 munkalapokon kell felje-
gyezni. A részadatokat tartalmazé mnukalapo-
kat az értékelési osztélyozast végzdknek la-
ponként ald kell irni, és az értékelési oszta-
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lyozési kimutatdshoz mellékletként csatolni
kell.

. A kimutatdas 11—14. rovatait csak abban az
esetben kell kitolteni, ha az illetékes el6ljaré
anyagi szerv az értékelési osztélyozas végre- .
hajtdsaval egyidejlileg a forint értékben valé
kimunkalast (értékesckkenés megéllapitésat) is
el6irja.

. Azt, hogy az egyes cikkek értékfokozatainél a
forint érték kimunkaldséhoz (értékesskkenés
megallapitdsdhoz) a beszerzési egységarhoz vi-
szonyitott forint értékként milyen szazalékos
ardnyt kell alkalmazni, az illetékes el6ljaréd
anyagi szerv a forint érték kimunk&lasira (ér-
tékesokkenés megéllapitasdra) vonatkozé uta-
sitdsban esetenként allapitja meg.
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szerv megnevezése

4. sz. melléklet.

»Kit6ltés utdn szigoruian titkos.”

KIMUTATAS
a
hasznélhatésagi osztalyozasrol.

Anyagnemii e

.............................................
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Az osztdlyozasi bizottsdg tagjai
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A haszndlhatésdgi osztdlyozasra keriild Az eszk6z0k, anyagok
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Megjegyzés: kozben a részadatokat kiilon-kiilon tetszés sze-

1. A kimutatast hézilag kell elkésziteni.
2. A kimutatds 1—4. rovatait mar a hasznalhato-

. A kimutatas

sdgi osztalyozads gyakorlati végrehajtdsa el6tt
ki lehet tolteni.

a hasznalhat6sagi osztalyozas
eredményének anyagnemenkénti osszesitésére
szolgél. A hasznalhatésdgi osztdlyozasi munka
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rinti formédban hazilag készitett és a kimutatés
oszlopaival egyez6 munkalapon kell felje-
gyezni. A részadatokat tartalmazé munkala-
pokat a hasznalhatésagi osztalyozast végzdk-
nek laponként ald kell {rni és a hasznalhat6-
sagi (felhasznalhatdésagi) osztdlyozasi kimuta-
tashoz mellékletként kell csatolni.






