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BELUGYMINISZTERIUM SZIGORUAN TITKOS!

IITI/l. Osztély

34-[1 = L] 1984,

BM III/1l. OSZTALY VEZETOJENEK
s ® 411 szamu
INTEZXKEDESE

. Budapest, 1984.,m&juslh -n

- Térgy: A blinligyek iktatédsa, a nyomozds sordn keletkezd iratok

kezelése.

A BM III/1l., Osztély ligykezelését eqyrészrBl - hasonldan a BM
III. FOcsoportfOnBkség mis szerveihez - az Ugykezelési Szabily-
zat rendezi, mésrészrdl, figyelemmel arra, hogy osztilyunk nem~-
csak operativ szerv, hanem nyomozd hatdsig is, a biinligyi iratok
alakisigédt, kézbesitését, stb, illetSen, a Be. rendelkezései az
irdnyadék. Az Ugykezelési Szabdlyzat azonban nem rendelkezik a
biinligyek kiildn iktatésdrdl, s dltaldban a biinligyek nyomozdsa so-
rdn felmeriild ligykezelési feladatokrdl. E hi&nyossig megsziinte-
tése érdekében, a BM III/1l, Osztdly tdrgyban emlitett tevékeny-
ségének szabdlyozidsa céljdbsl az alabbi

intézkedést

adoms

I.

UGYKEZELES

l./ Ablinligyeket bii ntigyi sz d&mmal kell elldtni,
s kiildn iktatékdnyvben /biinligyi iktatd/ iktatni.

2,/ Osztélyunk Altal elrendelt nyomozis esetén a biiniligyi ikta-
tasnak a nyomozés elrendelésével egyidejiileg kell megtdrtén-
nie olymédon, hogy az erre vonatkozé hatirozat méar biiniigyi
iktatdészdmot kapjon.

Mas szervtdl nyomozds lefolytatisira Atvett biinligyet az ille-
tékes alosztilyoknak t8rtént kiszigndlis utén kell iktatni.
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3./

4./

5./

6./

7.1/

Biinligvek elkiil8nitése esetén, az errdl sz616 hatérozat
meghozatalival egyidejiileg, az alapligytdl elkiildnitett biin-
figyet uj biinligyi iktatdszémon, kiildn iktatdlapon kell ik-
tatni.

Biinligyek egyvesitése esetén pedig az egyesitett, tehédt a
nyomozds folyamé&n 8ndlldan tovabb mér nem szerepld biin-
tigy iktatélapjéin fel kell tiintetni annak a blinligynek az
iktatdsz&mit, mellyel az adott {igyet egyesitették.

A biinligyi iktatékdnyvben

az A. aloszti8ly altal nyomozott biinligyeket 100-399-ig
a B. - . . ” 400-599~1ig
a C. - » " " 600-699~ig

terjedd sorszidmok alatt kell iktatni.

Az esetben, ha a biinligyvnek a nyomozis elrendeléséig oszté-
lyunkon eldzménye /jogi vélemény, jelentés, stb./ miar volt,
melyet koribban az &ltalénos iktatdkdnyvbe iktattak, a leg-
utolsd iktatési rovatiba "Atvezetve a biinligyi iktatéba

e« « o« « SOrszém alatt" szdveget kell bejegvezni.

A T, {igykezeld a biinligyi iktatdba t8rtént iktatds utén az
alosztily adminisztritoréinak az adott biinligy i k t a t &6 -
sz &maéat megadja.

A biinligy 8ssze iratait, a 18, pontban felsoroltak kivételével
- fliggetlentil azok minGsitésétdl - az alosztily adminisztré-
tora iktatdlapon iktatja, illetve tartja nyilvén.

A biinligyi iktatblapon fel kell tiintetni:
a./] Erkez8 i1irat esetében

az irat mikor, honnan érkezett,

az irat targyat,

példény és lapszéméat,

a beiktatott irat alszéméit,

az irat alosztilyon beliili &tvételének &s napjénak
igazoléasét.

0

b./ ajédt készitésii irat esetében
az irat iktatdlap szerinti alszamét,

példédny és lapszéamét,

a tovabbitott példényok cimzettjét /cimzettjeit/

az irat osztédlyon, illetve alosztilyon beliili &tvéte~-
lének és napjénak igazolését.
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8./

9./

lo./

11./

12./

13,/

A nyomozds elrendelését kdvetlen a vizsgdlati alosztily
vezetdie kdz8lje a vizsgildval a blinligyben készitendd ira-
tok minGsitését /[szigoruan titkosként kezelendd~-e, vagy
sem/. A titkossig fokénak megjelBlését, valamint a biinligyi
szé&mot a blinligvi iratokra a készitdnek kell révezetnie.

A blinligyi iktatbélapon iktatott irat bal felsd sarkaban a
blinligy szé&médt, valamint alszamként az iktatdlap megfeleld
sorszémidt kell feltfintetni.

/Pl.: 34-Bii=-160-2/84, Ez esetben a 34 az osztidly iktatéd-
szémét, a Bii=160 a biinllgy szémét, a 2 az ligyiratnak az
iktatdlap szerinti alsz&mit, a 84 a készitési év szamit
jelenti./

A 18, pontban felsorolt iratok esetében c¢sak a blinligyi szé-
mot kell feltiintetni. /Pl.: 34=-Bii=160/84./

A biintigyben a TUK utjén érkezd anyagokat titkosségi foko-
zatuktdl fliggetlentil a T. iligykezeld &tadbkdnyvben, aldiris
ellenében tovébbitja az illetékes alosztily adminisztrito-
ranak.

Az &tadbk8nyvben az iratnak a kiild8d szerv Altal adott iktatd-
szdmét, ennek hiAny&ban annak tirgvat kell r8viden megjeldlni
ugy, hogy az azonosithatd legyen.

TUK utjén més szervhez tovabbitandd biinligyi iratokat a T.
tigykezel®nek, illetSleg, ha arra osztilyvezetdi aldiris sziik-
séges a titkdrsignak, kézbesitd kdnyvvel kell Atadni. A kéz-
besitO~kdnyvben csak az irat alszimos iktatdszimét kell fel-
tiintetni.

A postai utfin tovAbbitandé figyiratokat megcimzett, z&rt bori-
tékban, kézbesitS-kSnyvvel kell a titkArsignak leadni. Az
iktatdélapon iktatott iratokon az alszf&mos iktatdészémot, egyéb
esetekben a biinligyi iktatészamot kell a boritékra rairni.

Az utbébbi esetben a kézbesitS~-k¥nyvben az iligy cimzettijét,
illetBleg a szilkséghez képest a térgy rdvid megjel8lését kell
feltiintetni. /Pl.: 2.8z.UMK v&dd ért., Szakértd kér./

A TUK utjén, illetSleg postin tovabbitanddé anyagok Atadésa
egy kézbesitl-kdnyvvel td8rténik.

A postail uton érkezett anyvagokat az iigyirat sz&ménak, ennek
hidnyéban pedig a kiildd szerv cimének feltiintetésével kell
dtaddékdnyvben az alosztilyoknak kiadni.
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14./ A vizsgdlati alosztdlyokon oktatott, s személyesen tovébbi-
tandé ligyiratok kézbesitése kézbesitO-kdnyvvel tdrténik,
melyben az ligyirat szémit &s a cimzett szerv megnevezését
- BM szerv esetében fedOszamat - kell feltiintetni.

Kiildn kézbesitS~-kdnyvet kell felfektetni az {igyiratoknak a
BM=en kiviili szervekhez vald tovébbitéséra.

15./ A dossziékban lerakésra, valamint kiilsS szervekhez, szemé-
lyekhez tovébbitédsra keriild {igyiratokon "Beliigyminisztérium
Vizsgalati Osztilya" megnevezést, /fejbélyegzdt/ a borité-
kon e megnevezés mellett Bp.1251., Pf.: 13., Budapest, II.,
Ggorskocsi u, 31, cimet, illetSleg fejbélyegzdt kell hasz~
nalni.

16./ Amennyiben a biinligy nyomozédsa sorén a BM KEO vagy Utlevél-
osztilyt olyan kérdésben keresik meg, melyre adandd vilasz
a biinligy iratai k8zé kerill, a cimzett figyelmét fel kell
?ivni arra, hogy vdlaszat a 15, pontban megjel8lt cimzéssel
dssa el.

17./ Kils® szerveknek, személyeknek kiillddtt ligyiratokat a "Bel~-
ligyminisztérium Vizsgdlati Osztilya Budapest" feliratu kor-
bélyegzOvel kell ellatni,/a TUK=8t 1, az A. Alosztalyt 2.,
B. Alosztélyt 3., C. Alosztilyt 4.,szédmuval/

A bélyegzBkért az adminisztritorok felelSsek, amelyeknek jog=-
szeril és rendeltetésszerii haszndlatét az. alosztilyvezetdk
k8telesek ellenSrizni.

18./ Iktatblapon vald iktatds - nyllvéntartésba vétel - nélkiill az
alébbi iigyiratok tovabbithatdk:

= vagyoni-, erk8lcsi bizonyitvény,

= hozzétartozd értesitése letartdztatisrédl,

- munkahely vezetSjének értesitése letartdztatésrdl,

- {igyvédi munkakdz8sség értesitése védd vllasztasarél,
nyomozéasi cselekmény foganatositésa idSpontjérél,
szakértd) tolmics kirendelésérdl, stb.

« gyanusitottrél jellemzéskérés,

= gyanusitott kordbbi itéletének;

- fiatalkoru szliletési anyakdnyvi kivonaténak megkérése.

19./ Az iktatélapokat=-a biinligy iratainak a BM Ab., Nyilvéntartd
Osztély részére tdrténd tovébbitdsiig=az alosztélyokon kell
ggielni. Ezt k8vetBen meglrzésilkkrSl a T. ligykezeld gondosko=-

20,/ Az BA.,B.,C., és D. alosztalyok iktatdélapon nem nyilvantartott
tigyekben minden érkez8 és sajat készitésii irat nyilvéntartéasat,
iktatésit, tovébbitésit, stb. illetlen /pl. t8bb ligyet magéba
foglald értékeld jelentések, negyedévi jelentések, munkatervek,
stb./ Az érvényben 1lévS Ugykezelési Szabdlyzat szerint jarja-
nak el.
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Eszerint végezzék az ligykezelést az eldz3 kekezdésben nem
érintett alosztAilyok is.

21./ Az ligyészségnek a tovébbi eljéris lefolytatisa végett at-
adott biinligyekben készlilt dosszildkat blinligyi iktatdszém=-
mal kell ellétni.

A BM AB Nyilvantartd Osztélynak irattirozésra megkillddtt
vizsgdlati dossziékon a nyilvéntartd &ltal adott nyitd-szémot
tovébbra is fel kell tiintetni.

22./ A T. figykezeld mind az &rkez8, mind a kimen® anyagokat ki-
sérje figyelemmel atekintethen, hogy azoknak volt-e elBz-
ménye. Fhhez fektessen fel tirgymutatdt é&s azt napra kész
dllapotban vezesse.

" Az ligyirat kezeléssel kapcsolatos egyéb kérdések ~ az iratok
" minGsitése, &tadfsa, atvétele, felbontésa, tovébbitaga, nyil=
. vAntartésa, sokszorositésa, dossziéba helyezése, stb. = tekin-

tetében a BM AB azervein;k lgvykezelési Szabdlyzata, valamint
‘az operativ dosszilék kezelését, tovébbitisit illetBen a BM AB
Nvilvadntartasi Szabilyzat rendelkezései az irédnyaddk.

"Szigoruan titkos” jelzéssel kell ellétni és ennek megfelellen
kezelni azokat az ficyeket, illetve bilinligyi iratokat, melyekben
ezt politikai érdek, &llam- vagy szolgdlati titok védelme indo-
kolja, tovébb& az operativ jellegli anyagokat /operativ dosszié,
hélézati jelentés, titkos operativ uton szerzett anyagok, stb./
a vezetBkh8z, felslhb szervekhez, a tirs operativ szervekhez
kiilddtt iratokat /jelentések, javaslatok, tervek, stb./

A fenti anyagok &llamtitkct, mig a biinligyli iratok &ltalédban
- 8zolgélati titkot képeznek,

Az intézkedés kiadés napjén lép hatdlyba.

Az intézkedés hatAlyba lépésével egyideijilleg a 12/1967. 8z. ..+
BM III/1. Osztédly VezetSi Utasités hatilyit veszti.

A
eceq b
dr. Wéber a r. ezds.

osztéilyvezetd

e 2 wld .,
Ngdo: 84— 1584/62/138)
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