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T á rg y : A  K ü lfö ld ieket E llen őrző  O sztá ly  irattári szabá lyza tán ak  kiadása.

A  BM Igazga tásren d észe ti C soportfőnökség  Kü lfö ld ieket E llen ő rző  O sztá ly  

e llá tja, s z e r v e z i,  irányítja é s  e llen őrz i a  külföldiek ren dészetét. E feladatát 

csak  jó l s z e rv e z e t t  ira ttározási ren d szer  s e g íts é g é v e l tudja m egvalósítani. 

Ennek érdekében  s zü k s é g e s s é  vá lt  s za b á lyo zn i :

-  a  K ü lfö ld ieket E llen őrző  O sztá ly  irattári rendjét;

a  külföldiek anyagai reg is z trá lá sáva l, k e z e lé s é v e l,  tá ro lá sáva l kapcsolatos 

feladatokat; 

-  a z  operatív  é s  ren dészeti je llegű  an yagok  kü lönválasztott k e ze lé s én ek  

m ódszerét;

-  a  fe lv ilá gos ítá s-a dá s  rendjét é s  a z  irattározott anyagokba v a ló  betekintés 

módját;
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-  a  budapesti é s  m egyei rendőr-főkap itányságok  ig a zga tá s ren d észe ti o s z tá ­

lyán lé v ő  id egen ren d észe ti irattári an yagok  k e z e lé s é v e l kapcso la tos  fe l­

adatokat;

a z  irattár feladatát a  BM K ü lfö ld ieket E llen őrző  O sztá ly  je len tés i köte lezett­

s égén ek  te lje s ítésében, továbbá

azokat a kon sp irác iós  é s  b iztonsági in tézkedéseket, m elyeket a z  irattár­

ban e lh e lyezett an yagok  é s  adatok véde lm ében  meg kell va lós ítan i.

E  munka e g y s é g e s  vég reh a jtá sa  érdekében  kiadom a  BM Iga zga tá sren d észe ti 

C soportfőnökség  Kü lfö ld ieket E llen őrző  O sztá ly  irattári ren d jére  von a tk ozó  s za

bályzatot,

u t a s í t o m

a BM  Igazga tá sren d észe ti C soportfőnökség K ü lfö ld ieket E llen ő rző  O sztá ly  

veze tő jé t, h ogy  a z  állomány r é s z é r e  te g ye  oktatás tá rgyává  é s  gondoskod jon  

a szabá lyza tban  foglaltak betartásáról.

Jelen utasítás a  m egje lenés napjától lép hatályba. 

B u d a p e s t , 1972. október 25.

Dr. B erk es  István s.k. 
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A  BM IG A Z G A T Á S R E N D É S Z E T I C S O P O R T F Ő N Ö K S É G  

K Ü L F Ö L D IE K E T  ELLENŐ RZŐ  O S Z T Á L Y  IR A T T Á R I

s z a b á l y z a t a

A  BM  Iga zga tásren d észe ti C soportfőnökség K ü lfö ld ieket E llen őrző  O sztá ly  

/ a továbbiakban: K E O  / munkájának fontos e s z k ö z e  a  külföldi állam polgá­

rok ügyeinek  in té zése  során  ke letkezett an yagok  irattára.

A z  irattár a külföldi állam polgárok be -  é s  átu tazásáva l , le te lep ed éséve l, a z  

o rs zá g  területén ta rtózkodásáva l kapcsolatban ke letkezett ren d észe ti é s  e gy éb  

anyagokat tartalmazza.

I .

A Z  IR A T T Á R  F E L A D A T A , JE LE N TŐ S É G E  T A G O Z Ó D Á S A  

1 / A z  irattár feladata, je len tő sége  

A  K E O  irattára a M agyar N ép k öztá rsaságb a  id e ig len esen  beutazó, ille tve  

a z  o rszágb an  állandó je lle g g e l, v a g y  huzam osabb id e ig  tartózkodó külföldi 

állam polgárok adatait reg isztrá lja . A z  irattár a  BM központi é s  területi s z e r ­

v e i kü lföld iekkel kapcso la tos te vék en ységén ek  fontos e s zk ö ze .



a/ Kimutatja a M agyar N ép k ö z tá rsa sá g  terü letére b e- é s  kilépett, ille tve  

átutazott nem szo c ia lis ta  o rs zá go k  állampolgárait,

b/ k e ze li a  M agyar N ép k öztá rsa sá g  területén állandó je lle g g e l tartózkodó 

külföldi állam polgárok anyagait,

\

b/ k eze li é s  tárolja  a  M agyar N ép k öz tá rsa sá gb a  id e ig len es  je lle g g e l be­

utazott kü lföld iekről k e le tk ező  anyagokat, valam int a huzam osabban

itt tartózkodók anyagait,

d/ k e ze li a  tiltón év jegyzékben  s z e re p lő  s zem élyek  anyagait. G on doskod ik  

arról, h ogy  a z  abban s ze rep lők e t a z  ille ték esek  éven kén t fe lü lv izs ­

gálják.

A  tö rlések , ille tve  új fe lvé te lek  alapján b iztosítja  a  tiltóné v je g y zé k b e n  

történt vá lto zá sok  v e ze té s é t ,

e/ je len tés t k ész ít a  tiltón év jegyzékben  s ze rep lő k  szám ának alaku lásáról, 

valam int a  tiltókategóriába tartozó s zem é ly ek , v a g y  csoportok  beuta­

zá s i ig én ye irő l ,

f/ in tézi a  gépterm i é s  határfigyelőztetéseket, k e ze li a  figye lőzte te tt s z e ­

m élyek anyagait,

g / a  külföldiek beu tazásá t á llam polgársági é s  a  beu tazás cé lja  szerin ti

m egoszlásban  elem zi, értékeli, a  levonható követk ezte tések b ő l forgalm i

statisztika i kimutatásokat k ész ít,

h/ a b eérk eze tt iratokban -  a z  opera tív  igén yekn ek  m egfe le lően  -  kutató 

te v ék en ysége t v é g e z ,

i/ a z  adatokat, iratokat k é ré s re  a BM  operatív  s z e rv e k  ren d e lk e zésé re  

bocsátja, ille tve  a zok bó l fe lv ilá gos ítá s t ad.

A z  irattár tagozód ása

a/ á lta lános irattár

b/ opera tív  irattár.



-  3 -

A Z  Á L T A L Á N O S  IR A T T Á R  F E L A D A T A  ÉS T A G O Z Ó D Á S A

II .

1 / A z  általános irattár feladata

R eg isztrá lja  a M agyar N ép k öztá rsaság  terü letére id e ig len es  je lle g g e l b e

utazott, nem szoc ia lis ta  o rs zá go k  állam polgárainak adatait.

Irattárban tartja a  M agyar N ép k öztá rsa sá g  területén állandó je lle g g e l élt 

külföldi állam polgárok közü l a zok  anyagait, akik megkapták a m agyar á l

lam polgárságot, meghaltak, v a g y  v é g le g  elhagyták  a z  o r s zá g  területét 

/holtanyagok/ .

A z  ira ttározásra  átvett d ossz iék a t naplóba v e ze ti, n ö vek vő  sorren dben  

irattári számmal látja e l é s  szám sorrendben  őrzi.

2/ A z  á lta lános irattár tagozód ása

a / Kartonrend je

-  beutazólapok

a z  irattár fő  r é s z é t  képezik . Tarta lm azzák  a külföldi á llam polgár nevét, 

szem ély i adatait, á llam polgárságát, ha m agyar volt, mikor hagyta el a z  

országo t, fog la lkozásá t, munkahelyét, külföldi lakcímét, u tazásának c é l­

ját, k ihez utazik, sa já tkezű  alá írását, v ízumszámát, v ízum a hány nap 

tartózkodásra  jogosít, fényképét, a  g ép k o cs iv a l é rk ezőkn é l a  g ép

kocs i forgalmi rendszámát, valamint azt, h o gy  a  külföldi hol é s  mik or lépte 

át a  M agyar N épköztársaság  államhatárát.

mutatókartonok

tartalm azzák a külföldi nevét, s zem ély i adatait, á llam polgárságát, irat

tári d ossz ié ján ak  szám át. E zen  veze tik , h ogy  a  külföldi állam pol

gárok ró l m ilyen irattári an yag  hol található.

A  beutazólapo k a t  mutató kartonokat fonetikai ren d szerb en  kell tárolni.
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b/ A  BM  In form áció feldolgozó és  Felügyeleti C soportfőnökség  Gépi A d a t- 

fe ld o lgo zó  O sztá ly  /továbbiakban: Gépi A d a tfe ld o lg o zó  Osztály/ je len tése i

tartalm azzák a M agyar N ép k öztá rsaság  terü letére be- é s  innen kilépett 

nem s zoc ia lis ta  o rs zá g o k  állam polgárainak névsorát, g ép k o cs iv a l utazók­

nál a  gép k ocs i forgalm i rendszámát. Erről van

v e ze té k n é v  szerin t összeá llíto tt n évsor,

mely tartalm azza alfabetikus sorrendben  a M agyar N épköztársaság

terü letére be- és i nnen kilépett nem s zo c ia lis ta  o rs zá g o k  állam­

polgárainak n évso rá t és  a zon osító  adatait /születési helyét, idejét, 

állampolgárságát/, a  b e - é s  k ilépés  helyét, idejét, v ízumszámát, 

g ép k o cs iva l é rk ezők n é l a g ép k ocs i forgalmi rendszám át, m agyar- 

o rs zá g i tartózkodása  alatt bejelentett lakcímét, továbbá -  am ennyi­

ben a s zem é ly  kutató kategóriába tartozik  -  fog la lkozásá t, külföldi 

lakcímét é s  munkahelyét is .

-  g ép k ocs i forgalmi rendszám  szerin ti je len tés  ,

m ely tartalm azza n ö vek vő  szám sorrendben  a M agyar N épköztá rsa ­

sá g  terü letére b e- ille tv e  innen k ilépő a zon  g ép k ocs ik  forgalm i 

rendszámát, m elyekkel n em  szocialista o rs zá g o k  állam polgárai 

é rk eztek  v a g y  távoztak, továbbá azokat a  nyugati rendszám ú g ép ­

kocsikat é s  a zo k  veze tő it, am elyekkel s zo c ia lis ta  o rs zá g o k  állam­

polgárai látogattak a z  o rszágba .

c/ A z  általános irattárban e lh e lyeze tt irattári d o s s z iék  tartalm azzák

a z  állandó je lle g g e l a  M agyar N ép k ö z tá rsa sá g  területén élt kül­

fö ld iek  holt irattári anyagait,

-  ren d észe ti é rtes ítéseket

külföldi állam polgárok ügyében  keletkezett minden olyan ren dészet, 

je llegű  ü g y é s zs é g i határozatot, vádiratot, b íróság i ítéletet, m ely s za ­

b a d sá gv e s z té s  büntetést nem von t maga után,

azoknak  a külföldi szem élyekn ek  anyagát, akiknek m eghallgatásáró l 

-  e lkövetett cselekm ényük kapcsán  - je g y ző k ö n y v  készült, f ig y e l­

m eztetésben részesü ltek , v a g y  a k ik ügyében s za b a d sá g ves z té s t 

kimondó b íróság i ítélet keletkezett,
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g y űjtődossz iéka t

vám őrség i nyom ozás e lren d e lésé rő l s z ó ló  értes ítéseket,

g ép k ocs i karam bolról é s  k ö z lek ed és i s za b á ly s é r té s rő l s z ó ló  értes íté­

seket,

e gy éb  s za b á ly s é r té s i é rtes ítések et /bejelen tkezési köte leze ttség  elm ulasz­

tása  miatti b írságo lá sró l s zó ló  határozatot/ ,

a  nem s zo c ia lis ta  o rs zá g o k  azon  állam polgárainak anyagát, ak ik  a  Ma

g y a r  N ép k öztá rsaság  területén h á zasságk ö tés i kérelm et nyújtottak be,

ha lá lesetekről, b e teg fe lvé te lek rő l értes ítéseket,

-  e g y éb  irattári anyagokat

konzuli naplókat,

lakhatási en gedé lyek  é s  hontalan ú tleve lek  k iadásáról készü lt, so r­

szám ozott könyvet,

n évsort a zok ró l a z  osztrák  állam polgárokról, ak ik  szo lgá la ti b eu tazásra  

jogos ító  ren d e lvén y  birtokában vannak.

A z  irattári d o s s z iék  tartalm azzák a tartalom jegyzéket, a  d o s s z ié  fe lá llításáró l 

s zó ló  határozatot, a ke letkezett anyagokat, valamint a d o ss z iék b a  betekintők 

adatait. 

A z  irattári d o ss z ié  nyitásáról s zó ló  határozatot a z  a lo s z tá ly v e ze tő  hagy ja  

jó v á .

A z  általános irattári d ossz iék ban  nem tarthatók olyan  anyagok, je len tések , 

m elyek operatív  értéket képvise lnek , opera tív  munkára utalnak. A z  ilyen

anyagokat ki kell emelni és  a z  opera tív  irattárban ke ll e lh e lyezn i.
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III.

A Z  O P E R A T ÍV  i r a t t á r  s z e r e p e , f e l a d a t a

A z  opera tív  irattár s z e re p e

Ö sszegyű jti é s  k eze li a zon  külföldi s zem é lyek  anyagát, ak iknek ügyében  

operatív  je llegű  in tézked és  történt, v a g y  fe lje g y z é s  keletkezett.

A z  itt e lh e lyeze tt an yagok  szo lgá lati, ille tve  államtitkot k épeznek .

Irattározásra á tvesz ik

a/ a  tiltón év jegyzék re  fe lvett szem é lyek  anyagait,

b/ a politikai m enedékjog iránti kérelm eket, a z  ebben hozott dön tésse l 

kapcso la tos  iratokat,

c/ a zon  szem élyek  anyagát, ak ikkel szem ben  k én yszer in tézk ed ések e t 

-  kiutasítás, tartózkodási en g ed é ly  m egvonás -  kellett alkalmazni,

d/ határsértést e lk övető  külföldiek ügyében  keletkezett anyagokat,

e/ a BM  kü lönböző s z e rv e itő l érkezett, a  külföldir e  von a tk ozó  opera tív  

értékű  fe lje g y zések e t,

f/ a  külföldi állam polgár m eghallgatásáról készü lt operatív  értékű  fel

je g y zé s ek e t,

g / a K E O -n  készült, kutató te v ék en ység  során  ke letkezett é rtéke léseket, 

Ö ssze fog la lókat és  statisztikákat /gyűjtődossziék/ ,

h/ a z  opera tív  s z e rv e k  k érése it tartalmazó szo lgá la ti jegyek et.

A z  opera tív  irattári d o s s z ié  tartalm azza a tartalom jegyzéket, a  d o s s z ié  fe l­

á llításáró l s zó ló  határozatot, a  d ossz iéb a n  e lh e lyezett anyagokat é s  a z  

an yagba  betekintők adatait.



A z  opera tív  irattári d o ss z ié t számmal kell ellátni. S zü k ség  sze r in t gyű jtő - 

d ossz iék a t is  fe l lehet állítani.

Külön irattári d ossz iéb an  kell őrizn i a  fig y e lő z te tés  e lren d e lésé t k érő  s z o l­

gálati je g y ek e t akkor, ha a s zem é ly re  a z  operatív  irattárban n incs irattári 

d ossz ié .

2/ A z  operatív  irattár feladata
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a/ v e z e t i a  tiltónévjegyzéket. B iztosítja, h o gy  a  tiltón év jegyzék be  történő 

fe lvé te lt e lren de lő  s z e rv e k  évenkén t fe lü lv izsgá lják  korábbi dön tései­

ket. V á ltozás esetén  a  fe lvé te lrő l v a g y  a tö rlésrő l gondoskod ik  és  

e rrő l értesíti a  vízum kiadó sze rvek e t.

A  tiltón év jegyzékben  s z e re p lő  en ged é ly  nélküli beu tazást a z  an yag  

csa to lá sá va l együtt jelenti a  K E O  ve ze tő jén ek , a  s zü k s é g e s  in téz­

k edés  m egtétele végett.

b/ in tézi a  gépterm i é s  határfigyelőztetést. G ondoskod ik  arról, h o gy  a  fi­

g y e lő z te té s t k é rő  operatív  s z e rv e k  g y o rs  é s  pontos é rtesü lések et s z e ­

re z ze n e k  a figye lőztetett szem é lyek  b e- é s  k ilépésérő l. Ha megállapítja, 

h ogy  a  figye lőztetett s zem é ly  ügyeben  más operatív  s z e r v  is  érdekelt, 

e lv é g z i a  s zü k ség e s  koordinációt,

c/ a külföldi á llam polgárokról ke letkezett operatív  je len tések  eredeti példá­

nyát megküldi a z  ille tékes  operatív  s ze rvn ek , másolatát p ed ig  a  K K A  -  

nak adattárba v é te l cé ljából. V is s za é rk e z é s  után a z  anyagokat ira ttározza ,

d/ am ennyiben a z  operatív  irattárban s z e re p lő  külföldi szem é ly i adataiban

vá lto zá s  következik  be, ille tve  adatait újabb te v ék en ységéve l, v a g y  a  v e ­

le  szem ben alkalm azott in tézked ések k e l ki kell egész íten i, e z t a z  irattári 

kartonokon á tveze ti é s  gondoskod ik  arról, h ogy  a  m ódosításokat a  G ép i 

A d a tfe ld o lgo zó  O sztá ly  adattárában is  e lv é g e z zé k , 

e/ gondoskod ik  arról, hogy ha a  külföldiről ismételt opera tív  je lz é s  érkezik ,
\

a z t is  a z  a z  operatív  s z e r v  kapja meg, am ely a z  e ls ő  je lz é s t  kapta.
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A  R E N D Ő R F Ő K A P IT Á N Y S Á G  IG A Z G A T Á S R E N D É S Z E T I  O S Z T Á L Y

IR A T T Á R A

IV.

A rendőrfőkapitányság iga zga tá s ren d észe ti o s z tá ly  irattárában a  területükön 

letelepedett v a g y  engedéllyel tartózkodó külföldi állam polgárok anyaga it keze lik .

1/ A  rendőrfőkap itányság iga zga tá sren d észe ti o s z tá ly  irattárának ta gozód ása

a/ kartonok és  lakcím bejelentőlapok

-  mutatókartonok a  területen állandó je lle g g e l é lő  é s  huzam osabb 

id e ig  tartózkodó külföldiek adataira,

adatlap a terü leten id e ig len es  je lle g g e l tartózkodók  tartózkodási 

en ged é ly e  m eghosszabb ításának iga zo lá sá ra ,

a nem szoc ia lis ta  o rs zá g o k  állam polgárainak bejelentőlap jai.

b/ irattári d o ss z iék

a főkap itányság terü letén lete lepedett v a g y  huzam osabb id e ig  engedéllyel 

tartózkodó külföldiek szem ély i anyagát számmal ellátott külön d ossz iéb an  

tárolják és  keze lik . A z  irattári d ossz iék n ak  tartalmazni kell:

tarta lom jegyzéket, betekintőlapot, borítékot /fénykép, stb. e lh e lyezésére/ , 

a s zem é ly  le te lep ed és i kérelm e kapcsán  ke letkezett anyagokat, k érdő­

íveket, bejelentőlapokat, e lőadó i je g y zé k e t  a  lakhatási en g ed é ly  meg­

h osszabb ításáró l é s  minden egy éb  vá lto zásró l, valam int a  s zem é ly  

ügyében  keletkezett anyagokat /pl. hontalan ú tlevél kérelem , v í z um ké­

relem, b író s á g i, s za b á ly sé r tés i ügyek, stb./ .

A  d ossz iéb an  operatív  értékkel b író an yag nem lehet. A z  ilyen  anya­

gokat a  T ÜK  szab á lya i szerin t iktatni kell, s külön d ossz iéb an  kell 

ő r izn i, a  központi in tézkedést ig én y lő  operatív  anyagokat ped ig  a  K E O - 

nak kell megküldeni.



2/ A  területi s z e rv e k  k ö te le s s ég e

keze ln i a  területükön állandó je lle g g e l é lő  v a g y  huzam osabb id e ig  tar­

tózkodó külföldiek szem ély i anyagát,
S 

a  ren dszeres íte tt kódlapon havonta je len ten i a  KEO -nak a z  állandó 

je lle g g e l ott é lő  külfödiek adataiban é s  körülm ényeiben történt vá lto zá ­

sokat,

tárolni a z  id e ig len es  je lle g g e l beutazó külföldiek tartózkodási en ged é ly e  

m eghosszabb ítását ig a zo ló  adatlapot,

d/ k eze ln i és  kiállítani a  lakhatási en gedélyeket,

e/ irattári d ossz iéb an  gyűjten i a z  id e ig len esen  beutazó, v is s z a té rő  é s  ki

u tazóv ízumot igén ylők  k é rd ő iv e it

V.

A Z  IR A T T Á R  E S Z K Ö Z E I 

1 / A  K E O  irattárában a munka során  a z  alábbi e s zk ö zö k e t h aszn á lja
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a/ beutazólapok és  adatlapok a nem szo c ia lis ta  o rs zá g o k  állam polgárai b e -  

é s  átutazásának kimutatására,

bI adatlap a zok ró l a  nyugati forgalmi rendszám ú gép k ocs ik ró l é s  e z e k  v e ­

zető irő l, m elyekkel s zo c ia lis ta  o rs zá g o k  állam polgárai é rk eztek  v a g y  tá­

voztak ,

c/ mutatókarton annak je lz é s é re , h ogy  a külföldi állam polgárra milyen irat­

tári an yag  hol található,

d/ a  G ép i A d a tfe ld o lgo zó  O sztá ly  kön yve i a  nem s zo c ia lis ta  o rs zá g o k  ál­

lam polgárai é s  a nyugati rendszám ú gép k ocs ik  b e- ille tv e  k ilépésérő l,

e/ irattári d o s s z iék  a külföldi állam polgárok ügyeiben  ke letkezett iratok 

tárolására,

a/

b/

c/



f/ iktatószámmal ellátott naplók

a M agyar N ép k ö z tá rsa sá g  terü letén lete lepedett külföldiek ügyében  

nyitott irattári d ossz iék ,

a z  általános irattárban e lh e lyeze tt irattári d ossz iék ,

 a  lakhatási engedélyek ,

-  a  hontalan ú tleve lek  k iadásának v e z e té s é re ,

-  a  konzuli alnaplók a vízum kiadás b e je g y zé s é re ,

g/ nyomtatványok,

a  vízum kiadó s z e rv e k  nyom tatványokkal é s  reg is z trá lá sh o z  s zü k sé ­

g e s  e s zk ö zö k k e l va ló  e llá tásáró l a  K E O  köte les  gondoskodni.

2/ Techn ika i e s zk ö zö k

a/ távgép író  é s  " végp on t” k észü lékek  a z  ö sszek ö tte tés  b iztos ítására , 

in tézkedések  v é te lé r e  é s  továbbítására,

b/ e g y éb  technikai e s zk ö zö k .

VI.

F E L V IL Á G O S ÍT Á S A D Á S  A Z  IR A T T Á R I  A N Y A G O K B Ó L ,

A Z  IR A T T Á R I  A N Y A G O K B A  V A LÓ  B E T E K IN T É S ,

A N Y A G O K  B E T E K IN T É S R E  V A LÓ  M E G K Ü L D É S É N E K  M ÓDJA
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A  K E O  irattára a ren d e lk e zés re  álló anyagokbó l k é ré s re  fe lv ilá gos ítá st ad

a r r a ,  h ogy  a  k e r e s e t t  s z e m é l y  já r t - e  a  M agyar N é p k ö z t á r s a s á g  t e r ü le t é n ,

hol, mikor é s  milyen vízummal lép te át a z  államhatárt, a zt ho l v e tte  fel, hány

napra s zó ló  tartózkodást kért, milyen járm üvei érkezett, itt ta rtózkodása  alatti

lakcíme, k ilép ése  m ely határállomáson, milyen járm üvei történt.

Fe lv ilá gos ítást ad továbbá a nem szoc ia lis ta  o rs zá g o k  állam polgárainak s z e ­

mélyi adataira, n evére , szü le tés i id e jé re  é s  he lyére , a  kategóriába  tartozók ­

nál a z  ille tő  fo g la lk o zá sá ra  külföldi lakcím ére é s  munkahelyére, v o lt  m agyar 

állam polgárok esetében  a z  o rs zá g  e lhagyásának  ide jére .
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A  fe lv ilágos ítá soka t

a Gépi A d a tfe ld o lgo zó  O sztá ly  v e ze ték n év , ille tve  g ép k o cs i forgalm i rend­

szám  szerin t összeá llíto tt könyveiből,

\ 
a fén yképes  beutazólapokból,

a z  adatlapokból,

a z  általános irattárban e lh e lyeze tt irattári d ossz iék ban  lé v ő  adatokból 

adja meg.

A  fe lv ilá g o s ításadást a  g ép es íté s  adta leh e tő ségek  maximális k ih aszn á lásáva l 

kell v é g e zn i.

A  gép i úton történő fe lv ilá g o s ításadás /priorálás/ rendjét é s  módját külön uta­

sítás s za b á lyo zza .

1/ F e lv ilá gos ítá s  k é ré s é re  jogosu ltak

a/ a BM mindazon v e z e tő i é s  beosztottai, akiknek a s zo lg á la t e llá tása  é r­

dekében  külföldi állam polgárok be- é s  k ilépési v a g y  szem ély i adataira, 

g ép k ocs i forgalmi rendszám ára stb. van  szükségük,

b/ a párt, állami, társadalm i s ze rv ek , intézm ények és  közü letek  -  o s z tá ly -  

v e z e tő i engedéllye l -  egyed i adatokat kaphatnak külföldi állam polgárok 

b e- és  k ilép ésérő l é s  a z  álta lános irattárban lé v ő  anyagokból.

2/ F e lv ilá g o s ításadás módja a  KEO  irattárából

a/ a z  álta lános irattár kartonjaiból

a fe lv ilá gos ítá s  k érésén é l közöln i kell a  kü lföld iekről ismert, a zo n o s í­

tásra alkalmas adatokat és  azt, h ogy  milyen adatok k ö z lé s é t  kérik.

A z  irattár adath iányos k érés  esetén  is  k épes  fe lv ilágos ítá st adni, e z  

azonban  a vá la s za d á s t lassítja, é s  -  kü lönösen töm egnevek  esetén  -  

s z em é ly c se réh e z  veze th et. A z  íg y  közö lt adatok e zé r t k e llő  e llen ő rzé s  

után használhatók fel.

A  fe lv ilá g o s ításadás történhet s zem é ly es  v a g y  írásbe li m egk eresés  alap

ján.



S zem élyes  m egk eresésn é l a z  e  cé lra  ren dszeres íte tt adatlap k itö ltése 
 
és  a BM iga zo lvá n y  felmutatása s zü k séges .

A  k érések tő l függően  a z  általános irattár fe lv ilá gos ítá s t ad 

azonnal 

ha e g y  s zem é ly  e g y s z e r i be- v a g y  k ilépésén ek  m egállapítását k érik ,

ha g ép k ocs i rendszám  alapján annak k ö z lé s é t kérik, h o gy  a z z a l ki 

lépett be, v a g y  a  g ép k ocs i e lh agyta -e  a z  o rs zá g  területét.

24 órán belül

-  12 -

-  ha e g y  s zem é ly  ö s s z e s  be- ille tve  k ilépését v a g y

ha g ép k ocs i rendszám  alapján e g y  g ép k ocs i ö s s z e s  be- ille tve  k ilé­

pését kérik.

T öm eges  fe lv ilá gos ítá sk érés  te ljes ítésén ek  határidejét a  kutató é s  a z  irat­

tári a lo sz tá ly  v e z e tő je  esetenkén t h a tá rozza  meg.

írásbeli m egk eresések re  /szolgálati jegyek, átiratok, távgép írón  é rk eze tt

kérések , e gyéb  h ivata los m egk eresések / a b e é rk e zé s  so rren d jén ek  be­

tartásával kell vá laszo ln i.

V á laszadás  a z  adatlapokra a z  alábbiak szerin t történik:

am ennyiben a kerese tt s zem é ly  nem s ze re p e l a z  á lta lános irattárban, 

a z  adatlap hátlapján a  "B M  K ü lfö ld ieket E llen őrző  O sztá ly  általános 

irattárában nem s z e re p e l"  b é ly eg ző t kell használni, s fe l kell tüntetni 

a  v á la s za d á s  időpontját,

ha a  s zem ély  a z  álta lános irattárban sze rep e l, a  kért adatokat közöln i 

kell,

-  amennyiben olyan  külföldi iránt érdek lődnek, akinek beu tazó lap ja  v a g y  

adatlapja mellett mutatókarton je lz i, h ogy  irattári d o s s z ié ja  van, a z  adat­

lapra a d o ss z ié  szám át kell felírni, ennek alapján a további fe lv ilá go ­

sítást a d o ss z ié t irattározó s z e r v  ad ja  meg.

A  fén ykép es  beutazólapok  k ik érésére  von a tk ozó  szo lgá la ti jegyeket, átira­

tokat d ossz iéb an  kell gyűjteni.
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b/ A z  általános irattárban e lh e lyeze tt irattári d o ss z iék b a  v a ló  betek in tésnél
 ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

adatlapot kell kitölteni é s  a BM iga zo lvá n y t kell felmutatni.

A  k é rések e t a z  irattár azonnal elintézi.

A  betekintés tényét a dossz iéb an  e lh e lyeze tt betekintőlapon rögzíten i 

kell /n év ,  s z e r v  m eg je lö lé s e/ .

Á lta lán os irattári an yagok  betek in tésre v a ló  m egkü ldésének  m ód ja :

Irattári d o ssz ié t a z  o s z tá ly v e ze tő  által aláirt szo lgá la ti je g y re  v a g y

átiratra lehet megküldeni a z  operatív  s z e r v e k  ré s zé re .

A z  an yagok  k ik érésé re  von a tkozó  szo lgá la ti jegyeket, átiratokat a s zem é ly  

d ossz ié jáb an  kell e lh e lyezn i.

A z  irattári anyagokat a központi é s  budapesti s z e rv e k  három, a m egyei 

s z e rv e k  hét napon belül kö te lesek  v issza ju tta tni.

c/ Fe lv ilá g o s ításadás módja a z  operatív  irattárból.

A z  operatív  irattárban e lh e ly eze tt anyagokbó l fe lv ilá gos ítá s  csak  a s z e ­

m éllyel fog la lk ozó  operatív  s ze rvn ek  adható. M ás BM  s ze rvn ek  e zek b ő l 

fe lv ilá gos ítá s  csak  a z  ille tékes  opera tív  s z e r v  e lő ze te s  b e le e g y e z é s é v e l 

adható. A z  itt e lh e ly eze tt anyagokban kutató te v ék en ység e t c sa k  a 

K E O  ille tékes  beosztotta i végezh etn ek .

VII.

A Z  IR A T T Á R B A N  V É G ZE N D Ő  K U T A T Ó T E V É K E N Y S É G

A  külföldi állam polgárokról adattal a K E O  rendelkezik. A  b e é rk e ző  anyagok  

rendezése folyamán leh e tő sége  van  sa játos e s z k ö z e iv e l k iszűrn i a nem s z o c ia ­

lista o rs zá g o k  állam polgárai közü l a z  állam- é s  közb izton ság i szem pontból 

figye lem re méltó szem élyeket.

Kutató te vék en ysége t a z  operatív  igén yek n ek  m egfelelően  a z  alábbiak szerin t 

v é g e z .

1/ A  beu tazó lapok és  adatlapok á tv izsgá lá sak or

a/ m eghatározott fog la lk ozású  beutazók /diplomaták, politikusok, ú jság írók ,



egyh á z i szem élyek , N A T O  o rs zá go k  é s  A u sz tr ia  fe g y v e r e s  s z e r ­

v e in ek  h ivatásos tagjai, h ivatalosan beutazó, h osszab b  id e ig  itt tartóz­

kodó szakem berek , s ze re lő k , stb./ ,

b/ operatív  s z e rv e k  által m eghatározott h e lységek bő l, s ze rv e ze tek b ő l, in

tézm ényekből beutazók,

c/ vo lt m agyar állam polgárok,

d/  g y a k o r i  beutazók k ö zö tt

2/ Kutató te vék en ysége t folytat olyan beutazó külföldi á llam polgárok ira ta iban , 

akikről va lam ilyen  okból k ifo lyó lag  irattári d o ss z ié t kellett nyitni, p l.:

a/ ak ikkel szem ben itt tartózkodásuk alatt hatósági in tézkedést / ő r ize tb e ­

vé te l, büntetőeljárás, tartózkodási en g ed é ly  m egvonás, kiutasítás v a g y  

e g y éb  k én yszer in tézk ed és  / kellett foganatosítani,

b/ a z  operatív  irattárban e lh e lyeze tt anyagokban.

Kutató te v ék en ysége  minden esetben  a K E O  által m eghatározott fe ladatok­

nak m egfe le lően  folyik.

VIII.

A  S E LE JTE ZÉ S  RENDJE
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A z  irattári an yagok  s e le jte z é s é t  a 10-350/1972. sz . " A  BM s z e rv e k  iratainak 

véde lm éve l, s e le jt e z é s é v e l é s  r e n d e z é s é v e l kapcso la tos  feladatokról s zó ló  

s za b á ly za t" , valamint annak m ellék letét k é p e z ő  irattári te rv  alapján kell v é g r e ­

hajtani.

IX.

JE LE N TÉ S I K Ö T E L E Z E T T S É G

A  KEO  értékelő , e lem ző  je len téseket k ész ít a  BM v e ze tő i r é s z é r e  a  reg is z trá ­

lási munka, valamint a kutató te v ék en ység  kapcsán  s z e rz e t t  tapasztalatok alap­

ján

1 / a  külföldi állam polgárok b e- é s  átutazásának alakulásáról,



2/ a nem s zoc ia lis ta  o rs zá gok b ó l beutazott állam polgárok m egoszlásáró l,

3/ esetenkén t a M agyar N ép k öz tá rsa sá g  terü letén adott időszakban  tartóz­

kodó külföldiek szám áról,

4/ a tiltón év jegyzék re  fe lvett s zem é lyek  szám ának alaku lásáról, a  n é v je g y ­

zékben  s ze rep lő k  beutazási igén ye irő l, a  tapasztalatokról,

5/ a tiltó kategóriákba tartozó szem é lyek  beu tazási kérelm ének alaku lásáról, 

s  a z  e z z e l  kapcso la tos tapasztalatokról,

6/ a  gépterm i é s  h a tá rfigye lő zte tések  alaku lásáról, a  figye lőzte te tt szem é lyek  

m ozgásáról,

7/ állandó je lle g g e l a  M agyar N ép k ö z tá rsa sá g  területén é lő  külföldiek lé ts zá ­

mának alakulásáról,

8/ a  ren d észe ti je llegű  tapaszta latokról / k én yszer in tézk ed ések  szám ának a la ­

kulásáról/ ,

9/ a határállom ásokon történő vízum kiadások  alakulásáról,

10/ a K E O  -  hoz é rk e ző  p an a sz leve lek , é rtes ítések  szám ának alaku lásáról, 

je llegérő l,

11/ e g y éb  adatokról, k érdések rő l.

X.

K O N S P IR Á C IÓ S  ÉS B IZ T O N S Á G I K Ö V E T E L M É N Y E K  

A Z  IR A T T Á R B A N  A Z  A D A T O K  ÉS A N Y A G O K
J

VÉDELM E É R D E K É B E N
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1/ A  KEO  irattárában lé v ő  kartonokat, irattári anyagokat é s  adatokat a kons­

p iráció  szabá lya in ak  s z ig o rú  betartásával kell kezeln i.

A  M agyar N ép k öz tá rsa sá g  területén állandó je lle g g e l é lő  külföldiek anyagát 

jó l zárható, b iztonságos helyen  kell tartani.

A z  opera tív  s z e rv e k  hír igén ye ibő l összeállított "kutatási szem pontok"-at
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szigorú an  titkos, kü lönösen fontos okmányként kell kezeln i, é s  b iztosítan i, 

h ogy  abba illeték telenek  ne tek in thessenek  bele.

2/ B iztosítani kell, h ogy  a z  irattárban lé v ő  an yagokba csak  a z  ira tk eze lőn ek

 tud t á v a l  és  a je len  szabá lyza tban  fogla ltak  maradéktalan betartásáva l tör­

ténhessen betekintés.

3/ Gondoskodni kell arról, hogy a z  anyagokba csak  a z  arra  jogosu ltak  te-

kin thessenek be.

4/ Operatív term észetű  adatokról telefonon k eresztü l fe lv ilá gos ítá st adni

nem lehet.

5/ A z  irattárban lévő  anyagokbó l en ged é ly  nélkül lapokat elvinni, fényképet

kitépni tilos.

A z  irattárban lé v ő  anyagok  titkosságának véde lm e a z  állomány k ö te le ssége ,

XI.

Z Á R A D É K

A z  irattári s za b á ly za t a M agyar N ép k öz tá rsa sá gb a  id e ig len es  je lle g g e l be­

utazó külföldiek közü l c sa k  a nem s zo c ia lis ta  o rs zá go k  állam polgárai b e ­

u tazásáva l kapcso la tos iratok reg is z trá lá s i é s  táro lási feladatait rögzíti.

A  s zo c ia lis ta  o rszágok b ó l id e ig len es  j e l l e g gel beu tazók közü l a z  é rv én y es  

nem zetközi egyezm én yek  értelm ében csak  a kínai, albán é s  kubai állam­

polgárok  b e lép ések o r kell adatlapot kiállítani. B e- é s  k ilépésüket a  határ­

átkelő h e lyek  jelentik a G ép i A d a tfe ld o lgo zó  Osztálynak, íg y  forgalm i é s  

szem ély i adatuk a ve ze ték n év , valamint a g ép k ocs i forgalmi rendszám  s z e ­

rinti könyvekben  egyaránt s ze rep e l.

A  KEO  irattárában e lh e lyezett iratanyagokkal kapcso la tos  e g y éb  ü gyk eze ­

lési feladatokat /készítés, m inősítés, továbbítás, ő rzés , stb./ a BM ü gyk eze lé s i 

/ ira tk eze lés i / s za b á ly za t e lő írása i szerin t kell végrehajtan i.

Bu d a p e s t ,  1972. október 25.

Dr. B ozs ik  János s.k. 
e z red e s  

o s z tá ly v e ze tő



t a r t a l o m j e g y z é k

S Z A B Á L Y Z A T  A  BM IG A Z G A T Á S R E N D É S Z E T I  C S O P O R T F Ő N Ö K S É G

K Ü LF Ö LD IE K E T  ELLENŐ RZŐ  O S Z T Á L Y Á N A K  IR A T T Á R I  RENDJÉRE

I. F e je z e t

A Z  IR A T T Á R  F E L A D A T A , JE LE N TŐ SÉ G E , T A G O Z Ó D Á S A

1 / A z  irattár feladata, je len tő sége

2/ A z  irattár tagozódása  1 - 2  old.

II. Fe je z e t

A Z  Á L T A L Á N O S  IR A T T Á R  F E L A D A T A  ÉS T A G O Z Ó D Á S A

1 / A z  álta lános irattár feladata

2/ A z  általános irattár tagozód ása  3 - 5  old.

III. F e je z e t

A Z  O P E R A T ÍV  i r a t t á r  s z e r e p e , f e l a d a t a

1/ A z  operatív  irattár s ze re p e

2/ A z  operatív  irattár feladata 6 - 7  old.

IV. F e je z e t

A  R E N D Ő R F Ő K A P IT Á N Y S Á G O K  IG A Z G A T Á S R E N D É S Z E T I  O S Z T Á L Y A  

ID E G E N R E N D É S ZE TI IR A T T Á R I  RENDJE

1/ A  rendőrfőkap itányságok  iga zga tá sren d észe ti o s z tá lya  id egen ren d észe ti 

irattárának tagozód ása  

2/ A  területi s z e rv e k  k ö te le s ség e  8 - 9  old.
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V. F e je z e t

A Z  IR A T T Á R  E S Z K Ö Z E I

1/ BM Kü lfö ld ieket E llen ő rző  O sztá ly  irattárában

a munka során használt e s zk ö zö k

2/ Techn ikai e s zk ö zö k  9 -

VI. F e je z e t

F E L V IL Á G O S ÍT Á S A D Á S  A Z  IR A T T Á R I  A N Y A G O K B Ó L , 

A Z  IR A T T Á R I  A N Y A G O K B A  V A LÓ  B E T E K IN T É S , 

A N Y A G O K  B E T E K IN T É S R E  V ALÓ  M E G K Ü LD É S É N E K  

MÓDJA

1 / F e lv ilá g o s ítá sadás k é ré s é re  jogosu ltak

2/ F e lv ilágos ítá sadás módja a BM  Kü lfö ld ieket

E llen ő rző  O sztá ly  irattárában 10

VII. F e j e z e t

A Z  IR A T T Á R B A N  VÉ G ZE N D Ő  K U T A T Ó -  S Z ŰR Ő T E V É K E N Y S É G

1/ A  beutazólapok é s  adatlapok á tv izsgá lá sak or

2/ Kutató- s z űrő tevék en ység  külföldi állam­

polgárok  irattári d ossz ié jáb an  13

VIII. F e j e z e t

10 old.

-  13 old.

-  14 old

A  S E LE JT E Z É S  RENDJE 14 old.
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IX. F e je z e t

JELE N TÉ SI K Ö T E L E Z E T T S É G  14 old.

\
 \

X . F e je ze t

K O N S P IR Á C IÓ S  ÉS B IZ T O N S Á G I K Ö T E L E Z E T T S É G E K

A Z  IR A T T Á R B A N  A Z  A D A T O K  ÉS  A N Y A G O K  VÉDELM E 
     

É R D E K É B E N  1 5 - 1 6  old.

XI. F e je z e t

Z Á R A D É K  16 old.


