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Targy: A Kiulfoldieket Ellendrz8 Osztdly irattdri szabdlyzatdnak kiaddsa.

A BM Igazgatdsrendészeti Csoportidnokség Kiulfdldieket Ellendrz8 Osztily
elldtja, szervezi, irdnyitja és ellendrzi a kiilfdldiek rendészetét. = E feladatat
csak jdl szervezett irattdrozdsi rendszer segitségével tudja megvaldsitani.

Ennek érdekében szikségessé valt szabdlyozni :

a Kiilfoldieket Ellen8rz8 Osztily irattéri rendjét;

a kiilfdldiek anyagai regisztrdldsaval, kezelésével, taroldsdval kapcs . >

feladatokat; ¢

- az operativ és rendészeti jellegi anyagok kilonvalasztott kezelésének

médszerét;

- a felvildgositds-adds rendjét és az irattdrozott anyagokba wvald betekintés

médjét;
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- a budapesti és megyei rendfr-fCkapitdnysdgok igazgatdsrendészeti oszté-
lyén 1év8 idegenrendészeti irattdri anyagok kezelésével kapcsolatos fel-

adatokat;

- az irattdr feladatdt a BM Kiilfoldieket Ellen8rzd Osztdly jelentési kotelezeti-

ségének teljesitésében, tovdbba

- azokat a konspirdciés és biztonsdgi intézkedéseket, melyeket az ir'atta’.r;’—

ban elhelyezett anyagok és adatok védelmében meg kell valdsitani.

E munka egységes végrehajtdsa érdekében kiadom a BM Igazgatdsrendészeti
Csoportfénokség Kiilfsldieket Ellen8rzd Osztdly irattdri rendjére vonatkozd sza-

bélyzatot,

utasitom

a BM Igazgatdsrendészeti Csoportinokség Kilfcldieket Ellendrzd Osztily
vezetdjét, hogy az &llomdny részére tegye oktatds targydvad és gondoskodjon

a szabdlyzatban foglaltak betartdsardl.

Jelen utasitds a megjelenés napjatdl 1ép hatdlyba.
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A BM IGAZGATASRENDI{SZETI CSOPORTFONOKSEG
KULFOLDIEKET ELLENORZS OSZTALY IRATTARI

SZABALYZATA

A BM Igazgatdsrendészeti Csoportfnokség Kilfdldieket Ellendrzd Osztaly
[ a tovébbiakban: KEO |/ munkdjdnak fontos eszkdze a kiilfsldi dllampolgé-

rok lgyeinek intézése sordn keletkezett anyagok irattara.

Az irattdr a kiilfcldi &llampolgdrok be - és atutazdséval, letelepedésével, az
orszdg teriiletén tartdzkoddséval kapcsolatban keletkezett rendészeti és egyéb

anyagokat tartalmazza.
I.

AZ IRATTAR FELADATA, JELENTOSEGE TAGOZODASA

1/ Az irattdr feladata, jelent8sége

A KEO irattdra a Magyar Népkoztdrsasdgba ideiglenesen beutazd, illetve
az orszdgban allandé jelleggel, vagy huzamosabb ideig tartézkodd kiilfoldi
dllampolgdrok adatait regisztrdlja. Az irattdr a BM kozponti és terlleti szer-

vei kiilfoldiekkel kapcsolatos tevékenységének fontos eszkoze.
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Kimutatja a Magyar Népkoztirsasdg terliletére be- és kilépett, illetve

&tutazott nem szocialista orszdgok &allampolgdrait,

kezeli a Magyar Népkoztirsasdg teriletén &llandd jelleggel tartézkodd
kilfddi &llampolgdrok anyagait,

kezeli és tarolja a Magyar Népkoztdrsasdgba ideiglenes jelleggel be-
utazott kulfoldiekrdl keletkez3 anyagokat, valamint a huzamosabban

itt tartézkoddk anyagait,

kezeli a tilténévjegysékben szerepld személyek anyagait. Gondoskodik:
arrdl, hogy az abban szereplSket az illetékesek évenként felilvizs~-

g4ljsk.

A toriések, illetve uj felvételek alapjén biztositja a tiltdhévjegyzékben
tortént valtozdsok vezetését,

jelentést készit a tiltdnévjegyzékben szerepldk szdménak alakuldsardl,
valamint a tiltdkategdridba tartozd személyek, vagy csoportok beuta-

zdsi igényeirdl ,

intézi a géptermi és hatarfigyelSztetéseket, kezeli a figyelSztetett sze-

mélyek anyagait,

a kiilfoldiek beutazdsat Allampolgdrsigi és a beutazds célja szerint
megoszldsban elemzi, értékeli, a levonhaté kovetkeztetésekbdl forgalmi

statisztikai kimutatdsokat készit,

a beérkezett iratokban - az operativ igényeknek megfelelSen - kutatd

tevékenységet végez,

az adatokat, iratokat kérésre a BM operativ szervek rendelkezésére

bocsétja, illetve azokbdl felvildgositast ad.

Az irattdr tagozddasa

al A&ltaldnos irattar

b/

operativ irattar.
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AZ ALTALANOS IRATTAR FELADATA ES TAGOZAODASA

L3

Az Altaldnos irattdr feladata

Regisztrdlja a Magyar Népkoztdrsasdg terliletére ideiglenes jelleggel be- .

utazott, nem szocialista orszdgok Aallampolgdrainak adatait.
e

Irattdrban tartja a Magyar Népkoztidrsasdg teriletén Allandd jelleggel élt
kilfoldi &llampolgdrok kozil azok anyagait, akik megkaptdk a magyar Al-
la;;m)olga'rségot, meghaltak, vagy végleg elhagytdk az orszdg teriiletét
/holtanyagok]/ .

Az irattdrozdsra atvett dossziékat napldba vezeti, novekv8 sorrendben

irattdri szdmmal latja el és szdmsorrendben J8rzi.

Az Altaldnos irattdr tagozdddsa

a/ Kartonrendje

- beutazdlapok

az irattdr {8 részét képezik. Tartalmazzdk a kiilfdldi Allampolgdr nevét,
személyi adatait, &llampolgdrsdgat, ha magyar volt, mikor hagyta el az
orszagot, foglalkozisat, munkahelyét, kilfoldi lakcimét, utazdsdnak cél-
jat, kihez utazik, sajdtkezl aldiridsét, vizumszamét, vizuma hény nap
tartézkodasra jogosit, fényképét, a gépkocsival érkezdknél a gép-

kocsi forgalmi.rendszdmét, valamint azt, hogy a kiilfdldi hol és mikor. 1épte

&t a Magyar Népkoztdrsasdg &llamhatdrat.

-  mutatdkartonok

tartalmazzdk a kulfdldi nevét, személyi adatait, dllampolgdrsdgat, irat-
téri dossziéjdnak szdméat. Ezen vezetik, hogy a kiilfdldi Allampol-

gérokrdl milyen irattdri anyag hol taldlhatd.

A beutazdlapokat, mutatSkartonokat fonetikai rendszerben kell tirolni.
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b/ A BM Informécidfeldolgozd és Feliigyeleti Csoportfénokség Gépi Adat-

feldolgozé Osztdly [tovdbbiakban: Gépi =Adatfeldolgozé Osztily/ jelentései

tartalmazzdk a Magyar Népkoztdrsasadg teriletére be- és innen kilépett
nem szQcialista orszdgok d&llampolgarainak névsorat, gépkocsival utazdk-

ndl a gépkocsi forgalmi rendszaméat. Errdl van

-  vezetéknév szerint dsszedllitott névsor,

mely, tartalmazza alfabetikus sorrendben a Magyar Nepkoztdrsasig

teriiletére be- - . .1nen Kkilépett nem szocialista orszdgok &llam-

RS

polgédrainak névsorat és azonosité adatait [sziiletési helyét, idejét,
dllampolgdrsdgét/, a be- és kilépés helyét, idejét, vizumszamét,
gépkocsival érkezdknél a gépkocsi forgalmi rendszdmét, magyar-
orszdgi tartdézkoddsa alatt bejelentett lakcimét, tovdbbd - amennyi-
ben a személy kutatd kategdridba tartozik - foglalkozdsat, kulfoldi

lakcimét és munkahelyét is,

- gépkocsi forgalmi rendszé&m szerinti jelentés,

mely tartalmazza ndovekvd szdmsorrendben a Magyar Népkoztarsa-
sdg teriiletére be- i illetve irnen kilép& azon gépkocsik forgalmi
rendszaméat, mellyekkel nem . zoclalista orszdgok Aallampolgdrai
érkeztek vagy tdvoztak, tovdbbd azokat a nyugati rendszdmu gép-
kocsikat és azok vezetdit, amelyekkel szocialista orszdgok A&llam-

polgdrai latogattak az orszigba.

c/ Az altaldnos irattdrban elhelyezett irattdri dossziék tartalmazzik

- az &4llandd jelleggel a Magyar Népkoztdrsasdg teriletén élt kul-

foldiek holt irattdri anyagait,

- rendészeti értesitéseket

kiilfsldiz . Allampolgdrok Ugyében keletkezett minden olyan rendészet.
jellegli Ugyészségi hatdrozatot, vadiratot, birdsdgi itéletet, mely sza-

badsdgvesztés blntetést nem vont maga utdn,

azoknak a kulfoldi .személyeknek anyagdt, akiknek meghaligati=ardl
~ elkovetett cselekményiik kapcsdn - jegyzokonyv készilt, figyel-
meztetésben részesiiltiek, vagy akik Ugyében szabadsdgvesziécst

kimondd birdsdgi itélet keletkezett,




- gyujtddossziékat

vémdrségi nyomozds elrendelésérdl szdld értesitéseket,

gépkocsi karambolrdl és kozlekedési szabdlysértésrdl szdlé értesité-

seket,

egyéb szabdlysértési értesitéseket [bejelentkezési kotelezettség elmulasz—

tdsa miatt birsdgoldsrdl szdldé hatdrozatot/,

a nem szocialista orszdgok azon allampolgdrainak anyagat, akik a Ma~

syar Népkoztarsasig teriletén hdzassdgkotési kérelmet nyujtottak be,
haldlesetekrdl, betegfelvételekrdl értesitéseket,

-~ egyéb irattdri anyagokat

konzuli napldkat,

lakhatdsi engedélyek és hontalan utlevelek kiaddsdrdl készilt, sor-

szdmozott konyvet,

névsort azokrdl az osztrdk Allampolgdrokrdl, akik szolgdlati beutazdsra

jogositéd rendelvény birtokdban vannak.

Az irattdri dossziék tartalmazzak a bﬂalomjegyzéket, a dosszié feldllitdsardl.
sz48l6 hatdrozatot, a keletkezett anyagokat, valamint a dossziékba betekintSk

adatait. %

Az irattdri dosszié nyitdsdrdl szdld hatdrozatot az alosztdlyvezetd hagyja

jovaA.
Az Altaldnos irattdri dossziékban nem tarthaték olyan anyagok, jelentések,

melyek operativ értéket képviselnek, operativ munkdra utalnak. Az ilyen

anyagokat ki kell emelni és az operativ irattdrban kell elhelyezni.
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AZ OPERATIV IRATTAR SZEREPE, FELADATA

1/ Az operativ irattir szerepe

Osszegyiijti és kezeli azon kiilfldi személyek anyagéat, akiknek Ugyében

operativ jellegu intézkedés tortént, vagy feljegyzés keletkezett.
Az itt elhelyezett anyagok szolgdlati, illetve Allamtitkot képeznek.

Irattdrozdsra atveszik

a/ a tilténévjegyzékre felvett személyek anyagait,

b/ a politikai menedékjog irdnti kérelmeket, az ebben hozott dontéssel

kapcsolatos iratokat,

c/ azon személyek anyagét, akikkel szemben kényszerintézkedéseket

- kiutasités, tar'tézkddési engedély megvonds - kellett alkalmazni,
d/ hatdrsértést elkovets kiilfcldiek ligyében keletkezett anyagokat,

e/ a BM kiildnbsz8 szerveitdl érkezett, a kiilfsldile vonatkozé operativ

értékii feljegyzéseket,

f/ a kulf5ldi &llampolgdr meghallgatisardl késziilt operativ értékii fel-
jegyzéseket,

g/ a KEO-n késziilt, kutatd tevékenység sordn keletkezett értékeléseket,
Ssszefoglaldkat és statisztikdkat [gylijtédossziék/,

h/ az operativ szervek kéréseit tartalmazdé szolgdlati jegyeket.
Az operativ irattdri dosszié tartalmazza a tartalomjegyzéket, a dosszié fel-

Allitdsdrdl szdlé hatdrozatot, a dossziéban elhelyezett anyagokat és az

anyagba betekintSk adatait.

KXo
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Az operativ irattdri dossziét szdmmal kell elldtni. Szikség szerint gyljtd—

dossziékat is fel lehet &llitani.

Kiilon irattdri dossziéban kell 8rizni a figyel8ztetés elrendelését kér8 szol-
gdlati jegyeket akkor, ha a személyre az operativ irattdrban nincs irattdri

dosszié.

=

Az operativ irattar feladata

%)

al vezeti a tilténévijegyzéket. Biztositja, hogy a tilténévjegyzékbe torténd
felvételt elrendeld szervek évenként felulvizsgdljdk kordbbi dontései-
ket. Valtozds esetén a felvételrdl vagy a torlésrdl gondoskodik és

errdl értesiti a vizumkiadd szerveket,

A tiltdnévijegyzékben szerepld engedély nélkuli beutazdst az anyag
csatoldséval egylitt jelenti a KEO vezetdjének, a szikséges intéz-

kedés megtétele végett.

b/ intézi a géptermi és hatdrfigyel&ztetést. Gondoskodik arrdl, hogy a fi-
gyeldztetést kérd operativ szervek gyors és pontos értesiiléseket sze-
rezzenek a figyelSztetett személyek be- és kilépésérdl. Ha megdllapitja,
hogy a figyelé’ztetett személy Ugyében mas oﬁerativ szerv is érdekelt,

elvégzi a szikséges koordindcidt,

c/ a kiilfddi &llampolgdrokrdl keletkezett operativ jelentések eredeti példé—
nyat megkildi az illetékes operativ szervnek,  mdsolatdt pedig a KKA -

nak adattdrba vétel céljdbdl. Visszadérkezés utdn az anyagokat irattdrozza,

d/ amennyiben az operativ irattdrban szerepl8 kiilfsldi szemdélyi adataiban
valtozds kovetkezik be, illetve adatait ujabb tévékenységével, vagy a ve-
le szemben alkalmazott intézkedésekkel ki kell egésziteni, ezt az irattiri
kartonokon atvezeti és gondoskodik arrdl, hogy a mddositdsokat a Gépi

Adatfeldolgozd Osztdly adattdrdban is elvégezzék, ¢

e/ gondoskodik arrdl, hogy ha a kiilfdldirsl ismételt operativ jelzés érkezik,

azt is az az operativ szerv kapja meg, amely az elsd jelzést kapta.
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A RENDORFOKAPITANYSAG IGAZGATASRENDESZETI OSZTALY

IRATTARA

- ~2nd8rfSkapitdnysdg igazgatisrendészeti osztdly irattdrdban a teriiletiikon
letelepedett vagy engedéllyel tartdézkodd kiilfsldi dllampolgdrok anyagait kezelik.
: 3

1/ A rend8rfSkapiténysdg igazgatdsrendészeti osztily irattdrdnak tagozddésa

a/ kartonok és lakcimbejelent8lapok

- mutatékartonok a terileten &llandd jelleggel é18 és huzamosabb

ideig tartézkodd kiilfdldiek adataira,

- adatlap a teriileten ideiglenes jelleggel tartézkoddk tartdézkodisi

engedélye meghosszabbitdsdnak igazoldsdra,
- a nem szocialista orszdgok A&llampolgdrainak bejelent8lapjai.

b/ irattdri dossziék

a fOkapitdnysag teriiletén letelepedett vagy huzamosabb ideig engedéllyel
tartézkodd kiulfsldiek személyi anyagdt szdmmal elldtott kiildn dossziéban
taroljdk és kezelik. Az irattdri dossziéknak tartalmazni kell:

tartalomjegyzéket, betekintSlapot, boritékot [fénykép, stb. elhelyezésére/,
a személy letelepedési kérelme kapcsdn keletkezett anyagokat, kérds-
iveket, bejelentSlapokat, elSaddi jegyzéket a lakhatdsi engedély meg-
hosszabbitdsdrdl és minden egyéb véaltozasrdl, valamint a személy
ligyében keletkezett anyagokat /pl. hontalan utlevél kérelem, vizum Ké- .
relem, birésdgi, szabdlysértési ugyek, stb./.

1

A dossziéban operativ értékkel bird anyag nem lehet. Az ilyen anya-
gokat a TUK szabdlyai szerint iktatni kell, s kiildn dossziéban kell
Orizni, a kdzponti intézkedést igényl8 operativ anyagokat pedig a KEO-

nak kell megkildeni.




2/ A teriileti szervek kdtelessége

al kezelni a teriiletiikon &llandd jelleggel él8 vagy huzamosabb ideig tar-
tédzkodd kiilfoldiek személyi anyagét,

L3

b/ a rendszeresitett kédlapon havonta jelenteni a KEO-nak az &llandé
jelleggel ottéls “kiilfddiek adataiban és korilményeiben tortént valtoza~

sokat,

c/ tarolni az ideiglenes jelleggel beutazé kiilfcldiek tartézkodasi engedg’lye

meghosszabbitdsit igazolé adatlapot,
d/ kezelni és kidllitani a lakhatdsi engedélyeket,

e/ irattdri dossziéban gyljteni az ideiglenesen beutazd, visszatér8 és ki-

’, . . s 77 s s -
utazdvizumot igénylSk kérddiveit.

V.

AZ IRATTAR ESZKOZEI

1/ A KEO irattdrdban a munka sordn az aldbbi eszkdzdket haszndlja

a/ beutazdlapok és adatlapok a nem szocialista orszdgok &llampolgdrai be-

és Atutazdsdnak kimutatdséra,

b/ adatlap azokrdl a nyugati forgalmi rendszdmu gépkocsikrdl és ezek ve-
zet8irdl, melyekkel szocialista orszdgok A&llampolgdrai érkeztek vagy té-—

voztak,

i

c/ mutatékarton annak jelzésére, hogy a kiilfcldi dllampolgdrra milyen irat-

tadri anyag hol taldlhatd,
<

d/ a Gépi Adatfeldolgozé Osztdly kdnyvei a nem szocialista orszdgok &l-

lampolgdrai és a nyugati rendszédmu gépkocsik be- illetve kilépésérdl,

e/ irattdri dossziék a kiilfoldi &llampolgdrok ugyeiben keletkezett iratok

taroldséra,
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f/ iktatészdmmal elldtott napldk

- a Magyar Népkoztdrsasaig teriiletén letelepedett kiilfcldiek iigyében

nyitott irattdri dossziék,

- az &ltaldnos irattdrban elhelyezett irattdri dossziék,

-

= a lakhatédsi engedélyek,

=~ a hontalan utlevelek kiaddsdnak vezetésére,
a konzuli alnapldk a vizumkiadds bejegyzésére,

g/ nyomtatvényok,

a vizumkiadd szervek nyomtatvdnyokkal és regisztrdldshoz sziksé-

Ses eszkozokkel vald ellatdsdrdl a KEO koteles gondoskodni.

2/ Technikai eszkdzdk

al tévgépird és "végpont" késziildkek az Osszekottetés biztositdsira,

intézkedések vételére és tovabbitdséra,

b/ egyéb technikai eszkdzok.

VL

FEIVILAGOSITASADAS AZ IRATTARI ANYAGOKBOIL,

AZ IRATTARI ANYAGOKBA VAILO BETEKINTES,

ANYAGOK BETEKINTESRE VALO MEGKULDESENEK MODJA

A KEO irattdra a rendelkezésre &lld anyagokbdl kérésre felvildgositdst ad
arra, hogy a keresett személy jart-e a Wgy& N épkoztérsaségf “ateriletén,
hol, mikor és milyen vizummal lépte &t az &llamhatdrt, azt hol vette fel, hany
napra szdlé tartézkoddst kért, milyen jérmiivel érkezett, itt tartézkodasa alatti

lakcime, kilépése mely hatdrdllomdson, milyen j&rmivel tSrtént.
' I

Felvildgositdst ad tovdbbd a nem szocialista orszdgok Allampolgarainak sze-
mélyi adataira, nevére, sziiletési idejére és helyére, a kategéridba tartozdok-
ndl az illet8 foglalkozdsdra kilfoldi lakcimére és munkahelyére, volt magyar

dllampolgdrok esetében az orszdg elhagydsdnak idejére.

B
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A felvildgositdsokat

adja meg.

7

a Gépi Adatfeldolgozd Osztily vezetéknév, illetve gépkocsi forgalmi rend-

szdm szerint osszedllitott konyveibdl,

a féng}képes beutazdlapokbdl,

az adatlapokbdl,

az Altaldnos irattdrban elhelyezett irattdri dossziékban 1év3 adatokbdl

A

A felvilAgositdsaddst a gépesités adta lehetSségek maximdlis kihaszndldséval

kell végezni.

A gépi uton torténd felvildgositdsadds [priordlds/ rendjét és mdédjat kiildn uta-

sitds szabdlyozza.

1/ Felvildgositds kérésére jogosultak

a/ a BM mindazon vezetdi és beosztottai, akiknek a szolgdlat ellitdsa &r-

b/

dekében kiilfsldi Allampolgdrok be- és kilépési vagy személyi adataira,

gépkocsi forgalmi rendszdmdra stb. van szikségik,

a part, dllami, tdrsadalmi szervek, intézmények és koziletek - osztlly-
vezetSi engedéllyel - egyedi adatokat kaphatak kiilfsldi &llampolgérok

be- és kilépésérdl és az Altaldnos irattdrban 1év3 anyagokbdl.

Felvildgositdsadds mddja a KEO irattdridbdl

a/ az &ltaldnos irattdr kartonjaibdl

a felvildgositds kérésénél kozdlni kell a kiilﬁjldiekgéﬂ ismert, azonosi-
tdsra alkalmas adatokat és azt, hogy milyen adatok kozlését kérik.

1
Az irattdr adathidnyos kérés esetén is képes felvildgositdst adni, ez

azonban a vdlaszaddst lassitja, és - kilondsen tomegnevek esetén -
személycseréhez vezethet. Az igy kozolt adatok ezért kell8 ellehdrzés

utdn hasznalhatdk fel.

A felvildgositdsadds torténhet személyes vagy irdsbeli megkeresés alap-

jén.




Személyes megkeresésnél az e célra rendszeresitett adatlap kitolidse

és a BM igazolvdny felmutatdsa sziikséges.

A kérésektdl fluggden az Altaldnos irattdr felvildgositdst ad

azonnal =

-  ha egy személy egyszeri be- vagy kilépésének megdllapitdsat kérik,

- ha gépkocsi rendszédm alapjdn annak kozlését kérik, hogy azzal ki

lépett be, vagy a gépkocsi elhagyta-e az orsza’é, teruletét.

et S
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- ha egy személy Osszes be- illetve kilépését vagy

T

- ha gépkocsi rendszd&m alapjdn egy gépkocsi Osszes be- illetve kilé-
pését kérik. "

Tomeges felvildgositdskérés teljesitésének hatdridejét a kutatd és az irat-

tari alosztdly vezetdje esetenként hatdrozza meg.

Irdsbeli megkeresésgkre [szolgdlati jegyek, atiratok, tdvgépirdn érkezett

kérések, egyéb hivatalos megkeresései»i/a beérkezés sorrendjének be-

tartdsdval kell valaszolni.

Vdlaszadds az adatlapokra az aldbbiak szerint torténik:

- amennyiben a keresett személy nem szerepel az &ltaldnos irattdrban,
az adatlap hétlapjdn a"BM Kilfoldieket Ellendrz8 Osztdly altaldnos
irattdrdban nem szerepel" bélyegzdt kell haszndlni, s fel kell tuntetni

a vélaszadds id8pontjat,

- ha a személy az a&ltaldnos irattdrban szerepel, a kért adatokat kozdlni

kell,

- amennyiben olyan kiilfoldi irdnt érdeklddnek, akinek beutazdlapja vagy
adatlapja mellett mutatdkarton jelzi, hogy irattdri dossziéja van, az adat-
lapra a dosszié szdméat kell felirni, ennek alapjén a tovébbi felvildgo-

sitdst a dossziét irattdrozd szerv adja meg.

A fényképes beutazdlapok kikérésére vonatkozd szolgdlati jegyeket, &tira-

tokat dossziéban kell gyijteni.
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b/ Az &ltaldnos irattdrban elhelyezett irattdri dossziékba vald betekintésnél

adatlapot kell kitdlteni és a BM igazolvanyt kell felmutatni.

A kéréseket az irattdr azonnal elintézi.
A betekintés tényét a dossziéban elhelyezett betekintSlapon rogziteni

Kell [ név, szerv megjelslése /.

Altaldnos irattéri anyagok betekintésre valé megkiildésének mddja :

Irattdri dossziét az osztdlyvezetd Aaltal aldirt szolgdlati jegyre vagy

Py
o

atiratra lehet megkildéni az operativ szervek részére,

Az anyagok kikérésdére vonatkozd szolgdlati jegyeket, atiratokat a személy

dossziéjdban kell elhelyezni.

Az irattdri anyagokat a kozponti és budapesti szervek hérom, a megyei

szervek hét napon belil kotelesek visszajuttani.

c/ Felvildgositdsadds mddja az operativ irattdrbdl.

Az operativ irattdrban elhelyezett anyagokbdl felviligositds csak a sze-
méllyel foglalkozd operativ szervnek adhatd. Mads BM szer\/;nek ezekbdl
felvildgositds csak az illetékes operativ szerv eldzetes beleegyezésével
adhatd. Az itt elhelyezett anyagokban kutaté & tevékenységet csak a
KEO illetékes beosztottai végezhetnek.

VIL

AZ IRATTARBAN VEGZENDO KUTATOTEVEKENYSEG

A kilfoldi &llampeldrokrdl adattal a KEO rendelkezik. A beérkez8 anyagok

rendezé&e folyamdn lehet8sége van sajidtos eszkdozeivel kiszlrni a nem szocia-

lista orszdgok Allampolgdrai kozil az Aallam- és kozbiztonsdgi szempontbdl

figyelemre méltd személyeket.

Kutaté tevékenységet az operativ iginyeknek megfelelSen az aldbbiak szerint

végez.

1/ A beutazdlapk és adatlapok &tvizsgildsakor

a/ meghatdrozott foglalkozdsu beutazék [diplomatdk, politikusok, ujsdgirdk,
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egyhézi személyek, NATO orszdgok és Ausztria Fifegyveres szer-
veinek hivatisos tagjai, hivatalosan beutazd, hosszabb ideig itt tartdéz-

kodé szakemberek, szerel8k, stb./,

b/ operativ szervek &ltal meghatdrozott helységekbdl, szervezetekbdl, in-

tézményekbdl beutazdk,
=/ volt magyar &llampolgdrok,
d/ gyakori beutazdk kzdtt.

5

, A
2/ Kutatd tevékenységet folytat olyan beutazd kiilfsldi dllampolgdrok irataiban,
akikrdl valamilyen okbdl kifolydlag irattdri dossziét kellett nyitni, pl.:

al akikkel szemben itt tartézkoddsuk alatt hatésdgi intézkedést [ Srizetbe-
vétel, buntet8eljdrds, tartdézkoddsi engedély megvonds, kiutasitds vagy

egyéb kényszerintézkedés | kellett foganatositani,
b/ az operativ irattdrban elhelyezett anyagokban.
Kutaté tevékenysége minden esetben a KEO A&ltal meghatdrozott feladatok—
nak megfelel8en folyik.

VIIL

A SELEJTEZES RENDJE

Az irattdri anyagok selejtezését a 10-350/1972. sz. "A BM szervek iratamnak
védelmével, selejtezésével és rendezésével kapcsolatos fdadatokrdl szdld
szabdlyzat", valamint annak mellékletét képezl irattari terv alapjdn kell végre-
hajtani,

IX.

JELENTESI KOTELEZETTSEG

A KEO értékeld, elemz8 jelentéseket készit a BM vezetdi részére a regiszird-
lIdsi munka, valamint a kutatd tevékenység kapcsédn szerzett tapasztalatok alap-

jén

1/ a kiilfsldi dllampolgdrok be- és &Atutazdsdnak alakuldsardl,
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2/
3/

4/

ST

a nem szocialista orszdgokbdl beutazott &dllampolgdrok megoszldsardl,

esetenként a Magyar Népkoztlrsasag teriiletén .adott idSszakban tartéz-

koddé kiilfoldiek szaméardl,

a tiltdnévijegyzékre felvett személyek szdmdnak alakuldsardl, a névijegy-

zékben szereplSk beutazdsi igényeirdl, a tapasztalatokrdl,
a tiltéd kategdridkba tartozd személyek beutazdsi kérelmének alakuldsdrdl,

s az ezzel kapcsolatos tapasztalatokrdl,

3.

a géptermi és hatérfigyelSztetések alakuldsdrdl, a figyelSztetett személyek

mozgdsérdl,

4llandd jelleggel a Magyar Népkoztirsasdg teriiletén é18 kilfdldiek 1étszs-

ménak alakuldsardl,

a rendészeti jellegi tapasztalatokrdl | kényszerintézkedések szdmdnak ala-

kuldsérdl/ ,
a hatdrdllomdsokon tortén8 vizumkiaddsok alakuldsardl,

a KEO -hoz érkezd8 panaszlevelek, értesitések szdménak alakuldsérdl,

jellegérdl,
ecyéb adatokrdl, kérddsekrdl.
X.

KONSPIRACIOS ES BIZTONSAGI KOVETELMENYEK

AZ IRATTARBAN AZ ADATOK ES ANYAGOK

VEDELME ERDEKEBEN

€
A KEO irattdrdban 1év8 kartonokat, irattdri anyagokat és adatokat a kons-

pirdcié szabdlyainak szigoru betartdsdval kell kezelni.

A Magyar Népkoztirsasdg teriletén allandd jelleggel é18 kiulfoldiek anyagét

jdl zarhatd, biztonsdgos helyen kell tartani.

Az operativ szervek hirigényeibdl osszedllitat "kutatdsi szempontok"-at
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Szigoruan titkos, kiilondsen fontos okményként kell kezelni, és biztositani,

hogy abba illetéktelenek ne tekinthessenek bele.

2/ Biztositani kell, hogy az irattdrban lév8 anyagokba csak az iratkezelSnek
fadtédval és a jelen szabdlyzatban foglaltak maradéktalan betartidséval tor-

iénhessen betekintés.

3§ Gondos'kodni kell arrdl, hogy az anyagokba csak az arra jogosultak te-.

kinthessenek be.

4/ Operativ természetu adatokrd! telefonon keresztiil felvildgositdst adni

nem lehet.

5/ Az irattdrban 1év3 anyagokbdl engedély nélkil lapokat elvinni, fényképet
kitépni tilos.

Az irattdrban 1év8 anyagok titkossdginak védelme az A&llomédny kotelessége,

¢
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Az irattdri szabdlyzat a Magyar Népkodztdrsasdgba ideiglenes jelleggel be-
utazd kiilfoldiek koziil csak a nem szocialista orszdgok &allampolgédrai be-

utazdséval kapcsolatos iratok regisztrdldsi és tdroldsi feladatait rogziti.

A szocialista orszdgokbdl ideiglenes jelleggel beutazdk koziil az érvényes
nemzetkdzi egyezmények értelmében csak a kinai, albdn és kubai allam-
polgdrok belépésekor kell adatlapot kidllitani, Be- és kilépésiiket a hatar-
atkel8 helyek jelentik a Gépi Adatfeldolgozé Osztdlynak, igy forgalmi és
személyi adatuk a vezetéknév, valamint a gépkocsi forgalmi rendszdm sze-

rinti konyvekben egyarant szerepel.

A KEO irattdrdban elhelyezett iratanyagokkal kapcsolatos egyéb Ugykeze-
1ési feladatokat [készités, mindsités, tovdbbitds, 8rzés, stb.] a BM lgykezelési

| iratkezelési | szabdlyzat el8irdsai szerint kell végrehajtani.

Budapest,-1972.- oktédber 25.

Dr. Bozsik Janos s.k.
r, ezredes
osztdlyvezetd
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TARTALOMIEGYZEHK

SZABALYZAT A BM IGAZGATASRENDESZETI CSOPORTFENOKSEG

KULFOLDIEKET ELLENORZS OSZTALYANAK IRATTARI RENDJERE

. Fejezet

LTY

AZ IRATTAR FELADATA, JELENTOSEGE, TAGOZODASA

1/ Az irattdr feladata, jelent8sége
2/ Az irattdr tagozdddsa 1 - 2 old.

IL Fejezet

AZ ALTALANOS IRATTAR FELADATA ES TAGOZODASA

1/ Az Altaldnos irattdr feladata
2/ Az &ltaldnos irattdr tagozddésa 3 - 5 old.

IIl. Fejezet

AZ OPERATIV IRATTAR SZEREPE, FELADATA

1/ Az operativ irattdr szerepe
2/ Az operativ irattdr feladata 6 - 7 old.

IV. Fejezet

1

A RENDORFOKAPITANYSAGOK IGAZGATASRENDESZETI OSZTALYA

IDEGENRENDESZETI IRATTARI RENDJE

1/ A renddrf8kapitdnysdgok igazgatdsrendészeti josztdlya idegenrendészeti
irattdrdnak tagozdddsa :

2/ A teriileti szervek kotelessége . 8 - 9 old.




V. Fejezet

AZ IRATTAR ESZKOZEI

——

-

il . BM Kiilfoldieket Ellendrzd Osztdly irattdrdban

A

a2 munka sordn haszndlt eszkozok

2/  Technikai eszkdzdk 1 9 =10 ofd,"

b

VL. Fejezet

FEIVILAGOSITASADAS AZ IRATTARI ANYAGOKBOL,

AZ IRATTARI ANYAGOKBA VAIO BETEKINTES,

ANYAGOK BETEKINTESRE VALO MEGKULDESENEK

MODJA
1/ Felvildgositdsadds kérésire jogosultak

2/ Felvildgositdsadds mddja a BM Kiilfoldieket

Ellen8rz8 Osztdly irattdrdban 10 - 13 old.

VII. Fejezet

AZ IRATTARBAN VEGZENDS KUTATO- SZUROTEVEKENYSEG

1/ A beutazdlapok és adatlapok atvizsgdldsakor

2/ Kutaté- sziirStevékenység kiilfoldi &llam-

polgédrok irattdri dossziéjdban 13 - 14 old

VIII. Fejezet

A SELEJTEZES RENDJE 14 old.
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IX. Fejezet

JELENTESI KOTELEZETTSEG 14 old.

X. Fejezet

A

KONSPIRACIOS ES BIZTONSAGI KOTELEZETTSEGEK

AZ IRATTARBAN AZ ADATOK ES ANYAGOK VEDELME

3

ERDEKEBEN 15 - 16 old.

XI. Fejezet

Z AR A D B2 16 old.




