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A  14/1979. számú belügym iniszter-helyettesi intézkedés 19. 
pontjában kapott felhatalm azás alapján a Belügyminisztérium 
belső könyvkiadásával összefüggő egyes kérdések szabályozásá­
ra  kiadjuk az alábbi

i n t é z k e d é s t :

A KIADVÁNY MINŐSÍTÉSE

1. A Belügyminisztérium könyvkiadói tevékenysége keretében 
előállított kiadványt a Belügyminisztérium szervei (a to­
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vábbiakban: szervek) és személyi állománya részére térítés 
nélkül, illetve térítés ellenében kell biztosítani a következők 
szerint:
a) térítés nélküli kiadványnak minősül: a szervek politikai 

és szakmai, illetve oktató-nevelő m unkájához szükséges, 
a kiadványcsere keretében más országok belügym iniszté­
rium ai részére m egküldött, valam int a BM Könyvkiadó 
tarta lékát képező kiadvány;

b) térítéses kiadványnak minősül: az a) alpontban fel nem 
sorolt, a TÜK szabályai szerint nem titkosnak m inősített 
kiadvány.

2. A kiadvány 1. pont szerinti kategóriákba történő besorolá­
sát, az egyes kategóriák példányszám át és elosztását — a 
m egjelentetést igénylő szerv javaslata figyelembevételével 
— a BM oktatási és közművelődési csoportfőnök határozza 
meg.

A TÉRÍTÉSES KIADVÁNY ÁRÁNAK MEGHATÁROZÁSA

3. A kiadói tevékenység során törekedni kell arra, hogy a k i
adványok előállítási költségének legalább 50%-a fokozato­
san m egtérüljön.

4. A térítéses kiadványt a személyi állomány és a külső, 
együttműködő szervek részére kedvezményes áron lehet 
rendelkezésre bocsátani.

5. A kedvezményes árat a kiadvány példányszámától és az elő­
állítási költségtől függően ez utóbbi százalékában kell az 
alábbiak szerint megállapítani.

Térítéses kiadvány ára példányszámonként:
1000 példányszám kiadásáig

az előállítási költség 10% -a/példányszám
1001— 3000 példányszám kiadásáig

az előállítási költség 20% -a/példányszám
3001— 4000 példányszám kiadásáig

az előállítási költség 40% -a/példányszám

—  2 —

ÁBTL - 4.2 - 30 -1061/36/1984 /3



4001— 5000 példányszám kiadásáig
az előállítási költség 50% -a/példányszám

5001— 7000 példányszám kiadásáig
az előállítási költség 60% -a/példányszám

7001—10000 példányszám kiadásáig
az előállítási költség 80%-a,/példányszám

10000— példányszám kiadása felett
az előállítási költség 90% -a/példányszám

6. Indokolt esetben a térítéses kiadvány á rá t a BM oktatási és 
közművelődési csoportfőnök a BM terv  és pénzügyi csoport­
főnök egyetértésével az előző pontban foglaltaktól eltérően 
is m egállapíthatja.

7. Az árat m inden példányon fel kell tüntetni.

A KIADVÁNY TERJESZTÉSE

8. A térítés nélküli kiadvány terjesztése — a BM oktatási és 
közművelődési csoportfőnök által jóváhagyott elosztó alap­
ján  — a BM Könyvkiadó hatáskörébe tartozik.
A terjesztésre való előkészítés u tán a példányok elszállítása 
az illetékes szerv feladata. A vezetői (parancsnoki) példá­
nyok továbbítását a BM Országos Futárszolgálat; a kiad­
ványcsere keretében más országok belügym inisztérium ai ré­
szére m egküldésre kerülő kiadványok továbbítását a BM 
Nemzetközi Kapcsolatok Osztálya végzi.

9. A térítéses kiadvány belső terjesztésére országos terjesztői 
hálózatot kell m űködtetni. A terjesztők részére az igényelt 
kiadványok megküldése a BM Könyvkiadó feladata.
A BM oktatási és közművelődési csoportfőnök által megbí­
zott terjesztők kötelesek az á tvett kiadványok állagát meg­
óvni, azokról nyilvántartó lapot és az értékesítési forgalom­
ról eladási naplót vezetni.
A terjesztők az átvett könyvekért az anyagi felelősségre vo­
natkozó jogszabályok előírásai szerint tartoznak felelősség­
gel.

10. A 14/1979. számú belügym iniszter-helyettesi intézkedés 18. 
pontjában foglaltak szerint a terjesztőket megillető m unka­
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díjat a térítéses kiadvány értékesítéséből befolyt bevételből 
kell levonni és a fennm aradó különbözeti összeget a terjesz­
tőknek minden negyedév utolsó hónapjának 10. napjáig a 
"kiadványok térítése" címen a BM Oktatási és Közművelő­
dési Csoportfőnökség 235—90151— 1115 számú szám lájára 
kell befizetni, illetve átutalni.

11. A nyomdahibás példányok cseréjéről a BM Könyvkiadó kö­
teles gondoskodni.

A HONORÁRIUM, MUNKADÍJ, NYOMDAI 
ÉS EGYÉB KÖLTSÉG KIFIZETÉSÉNEK RENDJE

12. A vonatkozó jogszabályok előírásainak betartásával elkészí­
te tt kiadói szerződések megkötésére, a nyomdai és egyéb 
m unkálatokra vonatkozó kötelezettségvállalásra, valam int a 
szerződésekben vállalt m unkák elvégzésének igazolására a 
BM oktatási és közművelődési csoportfőnök, illetve az általa 
m egbízott személy jogosult.

13. A kiadói szerződés, a nyomdai és egyéb költségek számlái­
nak eredeti példányát, a munkavégzést, a szolgáltatás igény- 
bevételének szükségességét és a kifizetés jogosságát, össze­
gét igazoló záradékolással ellátva, kiegyenlítés végett a BM 
Terv és Pénzügyi Csoportfőnökség Központi Pénzügyi Osz­
tályának (a továbbiakban: BM KPO) kell megküldeni. A ki­
adói szerződés és a kapcsolatos számlák másolati példányát 
a BM Könyvkiadó irattárában  kell 5 évig megőrizni.

14. A m egállapított honorárium  vagy m unkadíj folyósítása a 
következők szerint történhet:

a) ha a honorárium, illetve a m unkadíj összege az 5000,— 
F t-o t nem haladja meg, akkor a BM KPO pénztáraiban 
vehető fel; nem budapesti lakos esetében a összeget ré­
szére postán kell megküldeni;

b) ha a honorárium , illetve a m unkadíj összege az 5000,— 
F t-o t m eghaladja, akkor a BM KPO a jogosultat megil­
lető összeget (annak nevére) a lakóhelye szerint illetékes 
OTP-fiókhoz utalja át.
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A honorárium  vagy m unkadíj felvételére jogosult szem élyt 
a kifizetés módjáról, illetőleg helyéről és idejéről értesíteni 
kell.

15. A honorárium ot és a m unkadíjat szabályos m eghatalm azás­
sal más személy is felveheti.

16. Külföldi állampolgárral történő szerződéskötés esetén a ho­
norárium , vagy m unkadíj kiegyenlítése a Szerzői Jogvédő 
Hivatalon keresztül történhet.

A KIADVÁNY KÉSZLETEZÉSE, BEVONÁSA 
ÉS SELEJTEZÉSE

17. A megjelenő kiadványból a BM oktatási és közművelődési 
csoportfőnök által m eghatározottak szerint és m értékben a 
BM Könyvkiadó tartalékot képezhet.

18. A kiadványokat az ötéves kiadói terv  készítése során a BM 
Könyvkiadó a felhasználó szervekkel együttm űködve köte- 
teles felülvizsgálni és az aktualitását vesztett vagy egyéb 
más okok (pl. jogszabályi rendelkezések változása) m ia tt el­
avulttá vált, selejtezésre kerülő kiadványokról a BM oktatá­
si és közművelődési csoportfőnök jóváhagyását követően a 
szervek vezetőit (parancsnokait) értesíteni. A kiadványok 
selejtezésének, megsemmisítésének végrehajtása — a TÜK 
szabályzat által előírtak betartása m ellett — a szervek fel­
adata.

EGYÉB RENDELKEZÉSEK

19. A kiadványokat m inősítésüknek megfelelően az ügykezelés 
szabályai szerint kell kezelni.

20. Az intézkedés kiadásának időpontjában raktáron levő térí­
tésesnek m inősített kiadványok árá t a jelen intézkedésben 
m eghatározottak szerint kell megállapítani.
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21. Ez az intézkedés a kiadás napján lép hatályba, rendelkezé­
seit az ezt követően nyomdába adott kéziratokra kell alkal­
mazni. Az intézkedést a személyi állománnyal a szükséges 
m értékben ism ertetni kell.

VARY MIKLÓS s. k.,
r. ezredes 

csoportfőnök

KINCSES ZOLTÁN s. k.,
r. vezérőrnagy 

főcsoportfőnök-helyettes

Készült: 200 példányban.
Felterjesztve: pénzügyi-anyagi-m űszaki és a személyügyi

m iniszterhelyetteseknek.
K apják: 20/1979. sz. belügym iniszteri u tasítás elosztója szerint.
Nyt. sz.: 4—14/36—1984.
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