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BELUGYMINISZTERIUM BELSO HASZNALATRA!
Tiizoltosag Orszagos Parancsnoksag

Szam: 39—103,/1/1977.

A BELUGYMINISZTERIUM
TUZOLTOSAG ORSZAGOS PARANCSNOKANAK
1/1977. (IL. 14.) BM TOP szamu
ALTALANOS ERVENYU INTEZKEDESE

I az allami tiizoltosag teriileti szerveinek
’ polgari allomanyaba kinevezettek
alapismereti vizsgajarol és szakmai tovabbképzésérol

A Magyar Népkoztarsasag belligyminiszter-helyettesének 10/
1976. szadmu intézkedése 22. pontjdban kapott felhatalmazas
alapjan, az allami tlzoltosag teriileti szerveinek polgari alloma-
nyadba — ugyintézo, ugyviteli, képesitett kisegité (nem fizikai)
munkakorbe — kinevezettek alapismereti vizsgdjanak bevezeté-
sére, szakmai tovabbképzésének megszervezésére, valamint a
polgari alkalmazott fizikai dolgozok oktatésara a kovetkezo

‘ altalanos érvényu intézkedést
i adom ki.

I
ALAPISMERETI VIZSGA

1. Az allami tlzoltésag terileti szerveinek kinevezett polgari
allomanyaba Ugyintézo, Ugyviteli, képesitett kisegité (nem
fizikai) beosztasba 1977. januar 1-t6l felvételre keriilék alap-
ismereti vizsgat kotelesek tenni.

e
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2. Az alapismereti vizsgara valo felkésziilés és a vizsga célja,
hogy az allami tizoltésag polgari alkalmazottai megismerjék
az allami tuzoltosagi alkalmazéssal jard kotelezettségeiket,
jogaikat, a magatartasi szabalyokat, elsajatitsdk a munka-
koriik ellatasahoz szlikséges szolgdlati, szakmai ismereteket.
Mindezek alapjan megfelelé ismeretekkel rendelkezzenek a
szervezett tovabbképzéshez és onképzéshez.

3. Az alapismereti vizsgdra — valamennyi beosztasban egysé-

gesen — egy éven belll fel kell készlilni és a vizsgat le kell
tenni.

4. A vizsgara kotelezetteknek szervezett oktatds, illetéleg on-
allo tanuléds soran kell felkészlilnilik a vizsgara. A felkészl-
lésre munkaidébol:

a) az Ugyintéz6i munkakorben alkalmazottak részére:
36 orat,

b) az ligyviteli munkakorben alkalmazottak részére:
24 orat;

c) a képesitett kisegité (nem fizikai) munkakorben alkalma-
zottak részére:
24 orat

kell biztositani.

A felkésziilésre biztositott idé a vizsgara kotelezett kérésére
részletekben is kiadhato.

5. Az alapismereti vizsgara kotelezetteket — a felkésziilés egy-
éves iddszakdra — mentesiteni kell a szervezetszerd szakmai
tovabbképzés alol. A tovabbképzésben vald részvételik —
azonban azon szakanyagok esetében, amelyek a vizsgéara valo
felkésziilésiiket elGsegitik — elrendelhetd.

6. Az alapismereti vizsgara kotelezetteket a felvételiiket ko-
vetd egy év elteltével vizsgara kell bocsatani. Sikertelen
alapismereti vizsga esetén az illetékes tlizoltoparancsnok —
a vizsgdzd kozvetlen szakmai vezet6jének javaslata alapjan
— potvizsgat engedélyezhet. A sikertelen vizsga és potvizsga
kozott legalabb egy honap idGtartamu felkészilési id6t kell
biztositani.
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10.

11,

12.

13.

14.

Az alapismereti vizsgat vizsgabizottsag el6tt kell tenni. A
vizsgabizottsdg (elndk és két tag) kijelolésére és a vizsgaz-
tatas végrehajtasara a févarosi, megyei tlizoltéparancsnok
onalloan intézkedjen.

. Az eredményes alapismereti vizsgardl bizonyitvanyt kell ki-

allitani, melynek egy példanyat a vizsgdzé személyi anyaga-
hoz kell csatolni.

. Az alapismereti vizsgara kotelezettek korét az 1. szamu, az

alapismereti vizsgara torténd felkésziiléshez sziikséges tema-
tikat a 2. szamu melléklet tartalmazza. A felkésziilésre meg-
hatarozott 6raszam mintegy 15/,-anak felhasznalasara a te-
matika szerint a f6varosi, megyei tlzoltoparancsnok rendel-
kezzen.

IL

FIZIKAI MUNKAKORBEN FOGLALKOZTATOTT
POLGARI ALLOMANYUAK OKTATASA

Az alapismereti vizsgara nem kotelezett — az allami tuz-
oltosag teriileti szervei alloméanyéaba 1977. januar 1-t6l Kki-
nevezett — fizikai dolgozék részére oktatast kell tartani.

Az oktatas célja, hogy az allami tlzoltosag fizikai alloméanyu
polgari alkalmazottai megismerjék az allami tlzoltésagi al-
kalmazassal jaro kotelezettségeiket, jogaikat, magatartasi
szabalyokat, elsajatitsdk a munkakoriik ellatdsdhoz sziliksé-
ges szolgdlati és szakmai, valamint munkavédelmi ismere-
teket.

Az oktatast a polgari alkalmazott fizikai dolgozé részére a
felvételt koveté egy honapon beliil kell megtartani. Az ok-
tatasra 6 orat kell biztositani.

Az oktatds szervezésére és végrehajtasara a févarosi, megyei
tlizoltoparancsnok tegyen intézkedést.

Az oktatasra kotelezett fizikai dolgozok korét a 3. szamua
melléklet, az oktatasra keriilé tananyagokat a 4. szdmu mel-
léklet tartalmazza.

g
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16.

17.

19.

ABTL - 4.

III.
SZAKMAI TOVABBKEPZES

. A szakmai tovabbképzés (a tovabbiakban: tovabbképzés)
alkosson egységet az alapismereti vizsga és oktatas kovetel-
ményeivel, legyen folyamatos, rendszeres és terjedjen ki
minden polgari alkalmazottra.

A tovabbképzés segitse a polgari alkalmazottak politikai,
szakmai fejlédését, ismereteinek bdévitését, korszerlsitését,
a szolgalati feladatok szakszeri ellatasat, biztositsa:

a) a polgari alkalmazott munkakorének megfeleléen az uj
jogszabalyok, elvek, eljarasok, modszerek alkalmazasat;

b) a munkakorrel kapcsolatos uj ismeretek megszerzését,
tovabbfejlesztését.

A tovabbképzés rendszere: évenként ismétlodd, helyileg
szervezett vagy Osszevont megyei, févarosi szervezésii le-
gyen.

8. Tovabbképzésre a munkaiddbdl a kovetkezd idékeret for-

dithato: '

a) az Ugyintéz6i munkakori csoportban alkalmazottak részé-
re: 36 ora;

b) az Ugyviteli munkakori csoportban alkalmazottak részére:
24 ora;

c) a képesitett kisegité munkakori csoportban (nem fizikai)
alkalmazottak részére: 24 ora.

A tovabbképzésre engedélyezett idékeret felhasznalhaté ha-
vonta arédnyosan elosztva, illetve 6sszevontan is.

. Az évenként ismétlédé tovabbképzés tematikdjanak elkészi-
tésére az 5. szdmu mellékletben foglaltak figyelembevételé-
vel a févarosi, megyei tlizoltéparancsnok intézkedjen. Az in-
tézkedés a hivatasos allomany részére kiadasra keriil§ éves
tovabbképzési tervben is torténhet.

iV,
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21.

0o
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23.

24.

25.

Az illetékes tlzoltoparancsnokok kérjék fel a helyi part és
tomegszervezeti vezetéségeket tegyék lehetévé, hogy az &l-
taluk szervezett politikai oktatasban a polgari alkalmazottak
részt vegyenek.

A tovabbképzés anyaganak elsajatitasarol a résztvevok ko-
telesek szamot adni (beszamolo, irasbeli, szobeli vizsga).

IV.
VEGYES RENDELKEZESEK

Mas allami szerveknél szervezett tovabbképzésre polgari al-
kalmazottak is kiildhet6k és azt szakmai tovabbképzésként
kell elfogadni.

Az illetékes tlzoltoparancsnokok kezdeményezzék, hogy a
polgari alkalmazottaik részt vegyenek az allami szakoktatasi
intézményeknél folyo tovabbképzé tanfolyamokon (pl.:
pénzigyi, anyagi, szamviteli, ligykezelés gépesitési, stb.).

Az alapismereti vizsgdhoz, az oktatédshoz és a szakmai to-
vabbképzéshez sziikséges tananyagok biztositasa az illetékes
tlizoltoparancsnoksag feladata.

Ezen &ltalanos érvényu intézkedésben foglalt feladatok vég-
rehajtasat a BM TOP Ttlzoltasi és Tanulmanyi Osztdlya, to-
vabba a févarosi, megyei tlzoltoparancsnoksdgok rendsze-
resen ellenérizzék és tapasztalataikrol az évi jelentésben sza-
moljanak be.

. Ez az &ltalanos érvényu intézkedés kiaddsa napjan 1ép ha-

talyba, s azt az érintett adlloméany el6tt — a sziikséges mér-
tékben — ismertetni kell.

Dr. FARKAS GYORGY s. k.,
tlzolté vezérérnagy
a BM Tzoltésag
orszagos parancsnoka
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1. szamu melléklet az 1/1977. (II. 14.) BM TOP szamu
altalanos érvényii intézkedéshez

ALAPISMERETI VIZSGARA KOTELEZETTEK KORE

A szerv megnevezése Erintett allomany

Fovarosi, megyei parancsnoksagok

a) Févarosi torzs konyveld
f6konyveld
titkarné
T tgykezelés vezetd
,, T tgykezeld
tigykezel6
gyors- és gépird
személyligyi segédel6add
asszisztens (eli)
pénztaros
szamfejtd
el6add
mihelyvezet6
raktarvezetd
nyilvantarté
részlegvezetd

b) Megyei torzs gyors- és gépird
pénziigyi eléado
konyvel6, szamfejtd
miihelyvezets

¢) Megyei varosi, megyei varosi-jarasi, varosi, gyors- és gépiro

varosi-jarasi, févarosi Kkeriileti, jarasi és
lizemi tlzoltéparancsnoksag
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2. szamu melléklet az 1/1977. (II. 14.) BM TOP szamu
altalanos érvényii intézkedéshez

TEMATIKA

az alapismereti vizsgara kotelezett kinevezett polgari dllomany részére
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ALAPISMERETI VIZSGATARGYAK

1. A févarosi, megyei tlzoltéparancsnokok altal meghatarozott tananya-
gok.

2. Altaldnos szolgalati ismeretek.
3. Ugyviteli ismeretek.
4. Munkavédelmi szabalyok.

5. RBV ismeretek.
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A FOVAROSI, MEGYEI TUZOLTOPARANCSNOK ALTAL
MEGHATAROZOTT TANANYAGOK

A tananyagokat a konkrét munkakorok, helyi igények alapjan kell meg-
hatarozni.

= 10 =
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ALTALANOS SZOLGALATI ISMERETEK

1. Az allamtitok, szolgalati titok fogalma, tartalma.

Irodalom: 3'1974. BM TOP Aaltalanos érvényd intézkedés melléklete.

2. A polgari alkalmazottakra vonatkozé fegyelmi és fliggéségi viszonyok.

Irodalom: A Munka Torvénykonyvének és végrehajtasi rendelkezései-
nek a Belligyminisztérium polgari alkalmazottaira vonatkozé
szabdalyai. IV. Rész.

3. Eloljarok és polgari alkalmazottak kozotti érintkezés szabdalyai (jelent-
kezés, jelentés, kdszonés).

Irodalom: Az MNK beliigyminiszterének 27/1975. sz. parancsa.
Targy: Az allami tlizoltésag Szolgalati Szabalyzatdnak ki-
adasa (10—21/27/1975. BM TOP) III. Rész 104—193. pontjai.

4. Magatartas Kitiintetések, dicséretek, jutalmak atvételekor-atadasakor.

Irodalom: A Munka Toérvénykonyvének és végrehajtasi rendelkezései-
nek a Belligyminisztérium polgari alkalmazottaira vonat-
koz6 szabalyai. III. Rész. MT. 48. §. (1) Vhu. 69—73. pontjai
(A Beliigyminisztériumban alkalmazott gyakorlat).

. Kulfoldi hozzatartozokkal és egyéb kulfoldi személyekkel valé kapcso-
lattartas, kiilfoldiek fogaddsa.

(7]

Irodalom: Az allami tlizoltdsag teriileti szerveinek tagaira vonatkozo
személyzeti hataskorok.
(1973. X. 29.) 020. sz. BM ut.
A BM Tizoltésag orszagos parancsnokanak 19/1976. (XI. 17.)
BM TOP szamu altalanos érvényd intézkedése a tlizoltésag
nemzetkozi kapesolatairdl, a tizoltésag szerveire harulé fel-
adatokrol — vonatkoz6 részei, értelemszerlien alkalmazva.

— 11 —
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UGYVITELI ISMERETEK

1. Az allamigazgatas rendszere, felépitése.

Irodalom: 1972. évi 1. torvény az 1949. évi XX. torvény modositasarol
és az MNK Alkotmanyanak egységes szovegérél. 1I—VI. Fe-
jezet.

2. Altalanos ligyviteli ismeretek, ligyiratok fajtai, formai.
3. Szolgalati levelezés szabalyai, lgyiratok feldolgozasa, mindsitése.
4. Eljaras ugyiratok elvesztése esetén.

5. Ugyiratok selejtezése.

Irodalom: A Beliigyminisztérium Tiizoltésag orszagos parancsnokanak
31974. BM TOP szamu altalanos érvényU intézkedése az al-
lami tlizoltdsag teriileti szerveinek lgykezelési szabalyzata-
rol.

(39—42/2 1974.)

— 12 -
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MUNKAVEDELMI SZABALYOK

1. A munka és balesetvédelem szabalyai.
2. Munka és balesetvédelmi rendszabalyok, azok betartasa.

3. Balesetek megeldzése, eljaras baleset bekovetkezése esetén.

Irodalom: A févarosi, megyei tlzoltoparancsnoksagok altal készitett és
kiadott Biztonsagi Szabalyzat és a SZOT 6,/1977. sz. Altalanos
balesetelharito és egészségvédd Ovorendszabaly munkakorre
vonatkozo részei.

= 8 =

ABTL - 4.2 - 39 - 103/1/1977 /13




RBV ISMERETEK

1. Az egyéni onvédelmi eszkozok fajtai, azok rendeltetése és hasznalatuk
szabalyai.

2. Kollektiv védelem modjai.

Irodalom: RBV alapismeretek (BM Tanulmanyi Csoportfénokség ki-
advanya, 1970.).

SN, [, S
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3. szamu melléklet az 1/1977. (I1. 14.) BM TOP szamu
altalanos érvényii intézkedéshez

AZ OKTATASRA KOTELEZETT FIZIKAI DOLGOZOK KORE

A szerv megnevezése Erintett alloméany

Fovarosi, megyei parancsnoksagok

a) Févarosi torzs szakmunkas
gondnok
raktaros
takaritoné

b) Megyei torzs szakmunkas
beszerzé — raktaros
takaritoné

c¢) Megyei varosi, megyei varosi-jarasi, varosi, takaritondé

varosi-jarasi, févarosi Kkeriileti, jarasi és
lizemi tlzoltéparancsnoksag

e 15
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4. szamu melléklet az 1/1977. (IL. 14.) BM TOP szamiu
altalanos érvényii intézkedéshez

TANANYAGOK

az oktatasra kotelezett fizikai dolgozok részére

— 16 —
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OKTATASI TANANYAGOK

1. Szakmai ismeretek.
2. Altalanos szolgalati ismeretek.
3. Munkavédelmi ismeretek.

4. RBV ismeretek.

I [ o]
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SZAKMAI ISMERETEK

A munkakorb6l adédo feladatok alapjan a fovarosi, megyei t@izoltépa-
rancsnok hatarozza meg.

— 18 —
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ALTALANOS SZOLGALATI ISMERETEK

1. Eloljarok és polgari alkalmazottak kozotti szolgalati érintkezés (jelent-
kezés, jelentés, koszonés, sth.) szabdlyai.

Irodalom: Az MNK beliigyminiszterének 27/1975. sz. parancsa.
Targy: Az allami tlizoltésag Szolgalati Szabalyzatanak Kki-
adédsa (10—21/27'1975. BM TOP) III. Rész 104—193. pontjai.

SV

. Allamtitok, szolgalati titok fogalma, tartalma.

Irodalom: BM TOP 3/1974. sz. altalanos érvényl intézkedés az allami
tlizoltésag teriileti szerveinek ligykezelési szabalyzatardl 1.,
2., 3. sz. mellékletei.

3. Magatartas dicséret, jutalom atadasakor.
(Az allami tlizoltosagnal kialakult gyakorlat szerint.)

et a7 L ¢ ot
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MUNKAVEDELMI ISMERETEK

1. Munkajogi kérdések.

Irodalom: A Munka torvénykonyvének és végrehajtasi rendelkezései-
nek a BM polgari alkalmazottaira vonatkozo szabdalyai IIIL,
V. Rész.
Az MNK beliigyminiszterének 24. sz. utasitasa.
Targy: Az allami tlizoltdsag teriileti szervei Személyzeti
Munkajanak rendje XI. Fejezet.

2. A munka és balesetvédelmi rendszabalyok, azok betartasa.
Eljaras baleset esetén.

Irodalom: A févarosi, megyei tlizoltoparancsnoksigok altal elkészitett
és kiadott Biztonsagi Szabdalyzat.

— 20 —
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RBV ISMERETEK

1. Egyéni védoeszkozok és hasznalatuk.

2. Kollektiv védelem maddjai.

Irodalom: RBV alapismeretek (BM Tanulmanyi Csoportfénokség Kki-
advanya, 1970.).

L B00 Tt
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5. szamu melléklet az 11977, (II. 14.) BM TOP szamu

altalanos érvényiti intézkedéshez

SZAKMAI TOVABBKEPZES

A polgari alkalmazottak tovabbképzési tematikajanak az elkészitésénél
figyelembe kell venni:

— a konkrét munkakoroket, beosztasokat;
— az adott szakterilileten dolgozok munkaja soran felmerilt problémakat;

— a fovarosi, megyei tlizoltoparancsnoksagok harckésziiltségi feladataibol
a polgari alkalmazottakra haruld tevékenység fobb feladatait:

— évenként 2 6ra RBV ismeretek és

— politikai tajékoztato beallitasat.

92
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