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5. 8z&mu
KORLEVELE

az egyes szoclalista orszégokba 8z616 utle~-
vélkérelmek iktatésénak, nyilvantartésénak

és irattarozasénak rendjérdl >

Budapest, 1976, december hé 21-én.

A BM Igazgatdsrendészeti csoportfOndk 6/1976. [XII.1ll./
szadmu intézkedésében /tovadbbiakban: intézkedés/ kapott
felhatalmazas alapjan a rendarkapiténys&gok>hatélk6rébe
utalt utlevélkérelmek iktatdsdk, nyilvintartésdt és Llrat-
tdarozasat az alabbiak szerint szabadlyozom:

1./ Az utlevélkérelem iktatésa:

a,/ Az utlevélkérelmet az e célra rendszeresitett
/906 026 2021 cikkszamu/ iktatdkbnyvbe kell be-
vezetni, folyamatos iktatdészammal.

b./ Az iktatékinyvbe be kell vezetni azokat az utle-
vélkérelmeket, amelyeket

- utleyél kiadasa irdnt nyyjtottak be, illetve
= ha a kérelmes mis rendSrkapiténység &ltal ki-
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adott utlevélbe kér kiutazéei engedélyt, és

- a ¢soportos utlevél irénti ké:olnotqﬂglla.b,c

g sz.minta/
l
i

g ¢,/ A csoportos utlevél iranti kérelmeket egy iktatd-
! szdmon az aldbbiak szerint kell bevesmetnis

= a "név" rovatba az utazisi célorszig és a szer-
vez® utazési iroda, intésmény, villalat megneve-
zését, : :

- a "megjegyzés" rovatba a résztvevOk létemémit és
a pozicidszanmot, '

- az "utlevélszam" rovatot liresen kell hagyni.
/1/c 83, minta/

d./ A hatiratlépisi engeddély iranti kérelmeket ax ut-
levélkérelmek iktatisira rendszeresitett, de kii-
16n iktatokdnyvbe kell bevegzetni,

2,/ Az utiockminyok nyilvintartisa:

a:/ A bevételezett utlokminyokat serosatemfmuk smerint
nyilvin kell taxtand,

b,/ Az 1l/a. pontban meghatirozott iktatdkdnyv "utlevél-
sz24m" rovatdban kell nyilvintartani a kiadott:

- egyéni utleveleket,
- a hataratlépéasil engedélyeket és

- = a spolgilatl célu tdbbsziri kiutazisi engedflye-
ket - az utlevelek nyilvintartds&tdl elkiildnit-
ve - folyamatosan, sorozatszimuk n8vekvd sorrend-
jében, (l/a, d-£. és 2, ox, minta/

€,/ A wis rendOrkapiténysig &ltal kiadott egyéni utle-
vél sorxozatszémit az iktatdkbnyv megjegyszés rova-
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taba kell bejegyezni, az utlevélszém nyilvantartd-

séira szolgald rovatot lizesen kell hagyni. /1/b sz, &
minta/ —oes

d./ Az iktatdk8nyvbe bevezetett &s a kitdltés sordn el-

e./

rontott utlevidl esetén a "megjegyzés" rovatba "R"
jelzést kell tenni, A kérelmet uj iktatdészémra kell
bevezetni, /l/d-e sz. minta/

A selejtezésre kerilld utleveleket abban az esetben,

= ha egyidejlileg uj utlevél kerxiil kiadisra a "meg-
jegyzés" rovatba kell bejegyezni az utlevél so-
yozatszaminak feltintetésével, /1/f sz, minta/

« ha uj utlevél nem kerill kiadisra, a kérelmezd ik-
tatdészémindl a megjegyzés rovatban kell feltiin-
tetnd .

3./ A kérelmezd és az utlevélkérelem nyilvéntartésa:

a,/

be/

C./

' yendszerbe kell sorolni,

Az utlevelet, csoportos utlevelet, hataritlépési

enyedélyt &8s tUbbsebri kiutasisl engedélyt kérels
mezdkySl és a benyujtott kérelimekxdl karton-nyil-
vantartiast kell vezetni,

A kérelmeztrS3l az e célra rendszeresitett /926
026 2008 cikkszamu/ nyilvintarté kartont kell
kidllitani, amikor els? alkalommal nyujtja be az
a/ alpontban felsorolt kérelmek valamelyikét,

A nyilvantartd kartont fonetikai vagy szoros &be

Az intézkedés 8/a, valamint 9/a és ¢/ alpontja-
ban meghatirozott esethben a kérelmeait &¢ a ké- f
relmet nyilvan kell tartani az utlevelet, kiuta- i




zisi engedélyt kiadé és a lakShely szerint ille-

tékes renddrkapitanysigon egyarant, - 55
. e ey

d./ A nyllvintartd kartonra ri kell vezetni:

- a kérelmezd személyi adatait,

- az iktatdszamot,

a kiadott utiokmiany jelét és sorozatszémit,

- a benyujtott kérelmeket,

- az elutasitd dintést /jogerdre emelkedés utén/.
/3.82. minta/

e./ A szolgdlati célu tbbbszdri kiutazdsi engedély ki~
adasdxdl kildn nyilvantarcd kartont kell kidllita-
nl az alabbi adatokkal:

- a személyl adatok,

- az utlevél &s a kiutazdsi engedély betiijele,
sorozatsadma és az irattdri szém,

~ a kiutazdsi engedély terlileti és 1ddbeli érvé-
nyesséqge,

- a karBszexrv megnavezése.

Fzt a nyllvintarté kartont kiildn keil kezelni .,
/4,88, minta/

4./ Figyeld nyilvantartis:

&,/ Az intézkedés 35, pontjaban szabilyoszott figye-
16ztetds esetén a rendfxrfTkapiltinysigtél érkezatt
figyel@lapokat a karton-nyilvintartédsba kell be-
sorolni,

b./ Amennyiben az elrendeld a figyelOztetést meg~
szlinteti, a figyel¥lapot ki kell emelni a karton-
nyilvantartisbdl és a TUK szabllyai sgzerint kell
megsemmisiteni,

5./ A kérelrek ilrattirozisa:

a,/ Az 1/b pontban meghatdrozott kérelmeket mellék-




leteikkel egylitt az iktatdszam szerxint ndvekvd
sorrendben kell irattarba helyezni, Kivételt ké~ @&
peznek a csopoxtos utlevél ir&nti kérelmek, ame-
'lyeket kiildn - csoportonként dsszegylijtve - érke-
2ési sorrendben kell tarolni.

b./ A nem iktatott - a kartonon nyilvantartott = ké-
relmeket kiiltn, érxkezéstik sorrendjében kell térol~
ni. Kivéave:

- azokat, amelyek elutasitAsra kerililtek, Llloﬁv-
- a figyelGUztaetett személyek kétulmeit;

amelyeket az irxattdrban 1&v3 iktatott elBzményhez
kell csatolni,

¢./ A bevondst elrendeld hatirozatot és a bevont uti-
okmdnyt az iktatott eldzményhez kell c¢satolni.

6./ A kérelmsk selejtezését a 1lo-350/1972, "A BM szervek
iratainak vadelmével, selejtezésével és rendezésével
kapcsolatos feladatokrél sz616 szabllyzat", valamint
annak mellékletét képezd irattiri texv alapjén kell
végrehajtani azzal a kivatellel, hogy az a kérelem,
amelynek alapjén éxvényes utlevél van forgalomban,

nem selajtazhats,

7./ Ennek a k¥rlevélnek kiadasaval egyidejilleg a BM Igaz~
gatasrendészets Csoportfinbkség Utlevélosztily veze-
téjének 75-16-1/7/1971., szamu szabilyoxdsa hatilyat
vesztl.
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