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A MAGYAR NÉPKÖZTÁRSASÁG BELÜGYMINISZTER-HELYETTESÉNEK

 U t a s í t á s a
Budapest, 1955 . é v i május hó 31.  n ap ján .

T árgy : Lemez- és pán célszekrén y  ku lcsok  / : k u lc s ta r tó  dobozok : /  
l eadásának sz a b á ly o z á sa .

A 18. számú h e t i  parancsomban elren deltem  a k u lc s ta r tó  dobozok le -  
adása te ré n  fe n n á lló  tű rh e te t le n  la z a s á g  azo n n ali f e ls z á m o lá s á t .

Parancsom k ia d á sa óta a dobozok le ad ása  -  á l t a l ában - rendben tö r -  
té n ik . A központi ü g y e le te se k  -  h e ly esen  -  m egkövetelik  paran-  
csom, valam int az idevonatkozó sz a b á ly z a t  m aradéktalan  b e t a r t á -  
s á t .

M indem ellett fe n n á ll  a dobozok le a d á sá n á l az a n eh ézség, hogy az 
ü g y e le ten egy id ő re  ö ssz p o n to sítv a  eg y szerre  ad ják  le  és v e sz ik  
f e l  a b e o sz to tta k  dobozaikat, s  í gy s o r á l l á s  és to r ló d á s  követke-  
z ik  be, úgy a le a d á sn á l, mint a f e lv é t e ln é l .

A s o r á l l á s  é s a to r ló d á s  m egszüntetése, valam int az idevonatkozó 
sz a b á ly z a t  b e ta rtá sá n a k  b i z t o s í t á s a  érdekében az a lá b b ia k a t  ren -  
delem e l :

1 . /  1955. é v i j ún iu s hó 6 . n a p já tó l  az ORK. Központi Ügyelethez
csak  az a lább iak n ak  k e l l  le ad n i -  az e d d ig i szab á ly za tn ak  meg-  
fe le lő e n  -  a k u lc s ta r tó  d o b o zaik at;

a . /  az ORK. V ezetőjének h e ly e t t e s e i ,
b . /  -"- -"- -"- t i tk á r s á g a ,
c . /  -"- O sztá lyvezetők ,
d . /  -"- -"- t i t k á r a i ,
e . /  - " -  TÜK.
f . /  T i s z t i ő r s ég paran csn ok a,
g . /  - " -  F ordí tó ir o d a .

2 . /  Az 1 . /  pontban f e l s o r o l t a k  k iv é te lé v e l ,  valamennyi b e o s z to t t ,  
k u lc s ta r tó  dobozát o sztályon kén t az o sz tá ly v e z e tő  t i t k á r á n á l  
k e l l ,  hogy l e a d ja .
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3 . /  A t i tk á rn ő  naponta á t v e s z i  és k ia d ja  az o sz tá ly  b e o s z t o t t a i -  
nak dobozait  és v e ze t i  az e c é l r a  k ia d o t t  k u lc s n y i lv á n ta r tó  
könyvet.

4 . /  O sztá lyvezető  e l v t á r s a k  j e l ö l j e n e k  k i  t i tk á rn ő jü k  á l landó
h e l y e t t e s é ü l  -  szabadság ,  s zo lgá la tm e n te ssé g  b e te g sé g  e s e t é -  
re  -  egy a d m in i s z t r a t ív  b e o s z t o t t a t ,  ak i  az e m l í t e t t  e s e t e k -  
ben a h e l y e t t e s í t é s t  k ö t e l es  e l l á t n i .

5 . /  Minden b e o s z t o t t  k ö te le s  a mindenkori h i v a t a l o s  munkaidő be-  
f e j e z t é v e l ,  vagy a munkahely hosszabb id ő re  történő  e lhagyá-  
sa e se té n  a -szekrény k u lc so t  az e c é l r a  s z o l g á l ó  k u l c s t a r t ó  
dobozba e lh e ly e z n i ,  a dobozt l e z á r n i  é s  a dobozon e lh e ly e z e t t  
l á g y v i a s z t  s a j á t  pecsétnyomójával lepc s é t e l n i  és a t i t k á r n ő -  
nek megőrzésre á t a d n i ,  amit a t i t k árnő a k u lc sn y i lv á n t a r t ó  
könyvben al á í r á sával  az á t vé t el t  azon nal  i gazo l n i  kö t e l e s .

Felhívom valamennyi b e o s z t o t t  f igye lm ét  a r r a ,  hogy k u l c s t a r -  
tó dobozaikat  -  pontosan a munkaidő b e f e j e z t é v e l  -  igyekezze-  
nek le a d n i ,  nehogy a t i tkárnőknek a dobozokkal k a p c s o la to s  
adm in isz trác ió  túlmunkát j e l e n t s e n .

Reggel a mindenkori h i v a t a l o s  idő k e zd e té v e l ,  vagy munkaidő 
közben a b e o s z to t ta k  ugyanott v e sz ik  á t  a t i t k á r n ő t ő l  dobozai-  
k a t ,  és az t  a könyvben o lvasható  a l á í r á s u k k a l  és  idő megjelö-  
l é s é v e l  -  nap, ó ra ,  perc  -  á tv é te lk o r  azonnal  i g a z o l j ák.

A k u l c s t a r tó  dobozokra f e l  k e l l  t ü n te tn i ,  hogy a doboz á tv é -  
t e l é r e  k i ,  vagy k ik ,  j o g o s u l t a k . Egy doboz á t v é t e l é r e  i l -  
l e t é k e s  vezetőkön k í v ü l , egy esetle g k é t  szemé l y l ehet j o go-
sul t.

6 . /  Azok, ak ik  esetenként engedélyt ,  vagy u t a s í t á s t  kapnak h iva-  
t a l o s  idő u tá n i ,  vagy e l ő t t i  munkára, dobozaikat  a központi  
ü gy e le tn é l  a d já k  le  és v e sz ik  á t .  Azok, ak ik  másnap r e g g e l  
en g e d é l ly e l  korábban jönnek be d o lgo zn i ,  a k u lc so t  e l ő t t e  va-  
ló  e s t e  a központi ü gy e le tn é l  ad já k  l e .  Úgy a h i v a t a l o s  idő 
utáni  és e l ő t t i  munka esetében  a b e o s z to t ta k  k ö zö l jék  a t i t -  
k árn őve l ,  hogy a ku lc so t  az ü gy e le tre  ad ják  l e .

7 . /  A t i tk á r n ő  f e l a d a t a ,  hogy a dobozok á t v é t e l é n é l  ü gy e l je n  a 
sz a b á ly o s sá g ra  és ha h iányosságot  é s z l e l ,  j a v í t t a s s a  k i  és 
szükség  e se tén  pedig  j e l e n t s e  az o sz t á ly v e z e tő jé n e k .

8 . /  A h i v a t a l o s  munkaidő b e f e j e z t é v e l ,  amikor a b e o s z t o t t a k t ó l  a 
dobozok á t v é t e l e  megtörtént ,  a dobozokat a t i tk á r n ő  lem ezszek-  
rényébe h e ly e z i  a ku1csn y iIv á n tar t ó  könyvvel e g y ü t t .

A lemezszekrényt szab á ly o san  le  k e l l  p e c s é t e l n i  és annak kul-  
c s á t  -  az edd ig iek  s z e r i n t  -  a központi ügyeletnek megőrzésre 
á t a d n i . Egyben j e l e n t e n i  k e l l  az ü gye le t  veze tő jének ,  hogy az 
o s z t á l y t ó l  a munkaidő b e f e j e z t é i g ,  milyen számú dobozt k i  és  
miért nem adta  l e .
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9./ A központi ügyeleten lévő kul csnyilvántartó könyvben külön 
kell vezetni azon d obozokat, melyeket az 1./ pontban felso-  
roltakon kívül az osztálytitkárnők által jelentett esetekben 
hivatalos munkaidő befejezte után adtak le.
Megtiltom, hogy a központi ügyelet más főosztály, vagy szerv 
kulcstartó dobozait megőrzésre átvegye.

10./ Az osztály lemezszekrény kulcsait tartalmazó lemezszekrény
dobozt szigorúan csak az azt leadó jogosult felvenni, vagyis 
az osztályvezető titkárnője, illetve helyettese.

Sürgős halasztást nem tűrő esetben ezen lemezszekrényt az 
ORK, Vezetője, illetékes helyettese, vagy az illető osztály-  
vezetője, a központi ügyeletes tiszt jelenlétében felnyitja 
és abból a szükséges kulcstartó-dobozt kiemelheti. Ilyen eset-  
ben a felnyitásról jegyzőkönyvet kell felvenni, melyben fel 
kell tüntetni:
a./ a felnyitó vezető nevét,
b ./ a felnyitás helyét és idejét,
c./ milyen számú szekrény dobozát emelték ki és visszatették- 

e ezt a kulcsot.
d./ a lemezszekrényt milyen számú pecsétnyomóval pecsételték 

le.

A jegyzőkönyvet aláírja a felnyitó személy és az ügyeletes 
tiszt és azt be kell mutatni láttamozás végett az illetékes 
osztály titkárnőjének.
A jegyzőkönyvet a központi ügyeleten lévő esemény naplóba kell 
felvenni.

Utasítom az ORK. TÜK . Vezetőjét, hogy j ú n i u s  hó 4 - ig
tartson ezen parancsom végrehajtása érdekében eligazítást az 
osztálytitkárnők részére és lássa el őket kulcsnyilvántartó 
könyvvel.

A kulcsok leadásának decentralizálása nem jelentheti az éber-  
ség lazulását.
Utasítom az ORK. Titkárság Vezetőjét, az osztályvezetőket, hogy 
rendszeresen ellenőrizzék utasításom végrehajtását.

Jelen utasításom június hó 6 . napján lép hatályba és ismertet-  
ni kell valamennyi beosztottal.

A kiadmány hiteléül:

/Hornok János r.fhdgy. :/
B .M. ORK. TÜK. Vezetője. 

Nyt. szám: 77/19.
Készítette: HJ/PM-n é.

Pőcze Tibor s.k. 
rendőr vezérőrnagy 

miniszterhelyettes
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Készült : 2 0 példányban.
Kapják : ORK. Vezetőjének helyettesei,

ORK. valamennyi osztályvezetője, 
ORK. központi ügyelet,
ORK. ü g y k e zelési irodavezető, 
ORK. Tisztiőrség parancsnoka. 
ORK. Fordító iroda.
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