
SZIGORÚAN TITKOS! 

Sorszám: 9 .........

Tárgy:  A "Rendőrség ügykeze lés i  Szabályzat" k iadása, i l l e t ­
ve bevezetésével  kapcsolatos  rendelkezések.

A Belügyminiszter Elvtárs  47 / 19 57. számú parancsa e l r e n d e l i  
a BM. Ide ig lenes  Ügykezelési  Szabályzatának hatályon k ív ü l i  
he lyezését  és az új Ügykezelési Szabályzat k iadását .
Ennek alapján kiadom az Országos Rendőrf őkapitányság i rá n y í ­
tása a lá  ta r to zó  rendőri  szervek ügykezelésére vonatkozó 
"Rendőrség Ügykezelési  S z a b á ly z a t " - o t , amely 1958 év i  január 
hó 1-én lép hatá lyba .

Az Ügykezelési Szabályzat kiadásával eg y id e jű leg

e l r e n d e l e m :

1 . /  A rendőri szervek v e z e t ő i  gondoskodjanak a r r ó l ,  hogy
szervük te rü le tén  az ügy k e z e lé s i  fe ladatokat  1958 január 
1 - t ő l  a szabályzat alapján végezzék .

2 . /  1958 január 1 - t ő l  a t i t k o s  és nem t i tk o s  i ra tok  k e z e lé sé t
/ i r a t o k  á t v é t e l é t ,  ik ta tá sá t ,  k io s z t á s á t ,  postázását ,  
i r a t t á r o z á s á t /  a budapesti ,  i l l e t v e  megyei rendőrfőkapi­
tánys ágoknál, valamint a k e r ü l e t i ,  j á r á s i ,  v á r o s i  rend­
őrkapitányságoknál összevontan a szerv "Ü gy ira tk eze lés i  
Csoport" ,  /S e g é d h iv a t a l /  a töb b i  rendőri  szerveknél 
pedig az "Ügykezelő" l á t j a  e l .

Az ü g y ira tk eze lés i  csoporton k ívül  -  szerven b e lü l  egyes 
osz tá lyokn ál ,  egységeknél,  vagy vezetők t itkárságán -  
t i t k o s  és nem t i t k o s  ira tokat  ik ta tn i  t i l o s .

Az Ü gyiratkeze lés i  Csoport,  i l l e t v e  az Ügykezelő f e l a ­
data:

-  a szerv  t i t k o s  és nem t i t k o s  iratainak á t v é t e l e ,  
ik ta tá sa ,  to v á b b ítá sa , i r a t tá r o z á s a ,  s tb ,

-  központi i r a t t á r i  fe ladatok  e lvégzése ,
-  a sok sz o ro s í tó  és zúzógép k e z e lé se .
-  e l l e n ő r z i  működési te rü le tén  az ügykezelés és az 

éberség szabályainak megtartását.
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bm.  országos rendőrfőkapitányság 

Száma: 8 -99 /14-1957 .

A minősítés megszűnt
az 1995. évi LXV. tv. 28. §-ára 

figyelemmel

AZ ORSZÁGOS RENDŐRFŐKAPITÁNYSÁG VEZETŐJÉNEK 

14. szám ú UTASÍTÁSA



A budapesti,  megyei rendőrf őkapitányságoknál,  valamint 
a k e r ü le t i ,  j á r á s i ,  v á r o s i  rendőrkapitányságoknál a t i t ­
kos ira tok  keze lésé t  az ü g y ira tk e ze lé s i  c soport v e z e t ő je  
v é g z i . A t i tk o s  i ra tok  k eze lésé t  külön he ly iségben  k e l l  
végezn i .  Ha erre nincs leh etőség ,  akkor az í r ó a s z t a l t ,  
lemezszekrényt, a h e ly iség  több i  r é s z é t ő l  k o r lá t t a l  k e l l  
e lv á la s z ta n i .

Az Ü gyiratkeze lés i  Csoport,  i l l e t v e  az ügykezelő a 
szerv t itkársága vezető jének irányítása  a lá  t a r t o z i k .

3 . /  A rendőri  szervek v e z e t ő i  szervezzék meg az Ügykezelési
Szabályzat ok tatását .  Fordítsanak különös gondot arra ,  
hogy a szabályzat rende lkezése it  valamennyi vezető  a la ­
posan megismerje.

Az oktatást  az alábbiak s z e r in t  szervezzék meg:

a . /  Az ORFK. Titkársága a budapesti és megyei rendőr­
főkapitányságok ügykezelés i  c soport ja in ak  veze­
t ő i  részére 1957. december 2 7 - ig ,  és

a budapesti és megyei főkapitányságok ,  a j á r á s i ,  
v á r o s i ,  k e r ü le t i  kapitányságok ügykeze lés i  
csoport ja inak  v e z e t ő i  részére  1957 december 30- i g  
tartsanak egyizben ok ta tást .

b . /  Az ORFK. Vasúti Főosztálya és az ORFK. Karhatalmi
Parancsnoksága az irányításuk alá  ta r tozó  
szervek ügykezelő i  részére  december 30- i g  t a r t ­
sanak o k ta tá s t .

c . /  1958 január l 0- i g  gondoskodni k e l l  a r r ó l ,  hogy
valamennyi rendőri  szerv b e o s z to t t ja  a szabály­
zatbó l  rávonatkozó rész t  alaposan e l s a j á t í t s a .

d . /  Az Ügykezelési Szabályzatot a rendőriskolákban 
oktatn i  k e l l .

4 . /  A szabályzat I I . r é s z ,  I V . f e j e z e t é t  /a  bűnügyi ira tok
kezelésének s z a b á ly z a tá t /  és a szabályzatban j e l z e t t  
t i tk o s  ira tok  körét meghatározó ügykörjegyzéket,  később 
fogom k iadni.

5 . /  Jelen u tas ítás  a rendőrség p o l i t i k a i  nyomozó szerve ire
nem vonatkozik -  azok ügykezelési  munkáját a Belügy­
miniszter  e lv társ  46. számú parancsa szabályozza .  A 
Szabályzat egyes s p e c i á l i s  ren de lkezése it  az é r in t e t t  
szervek / v a s ú t i  kapitányságok, őrsök, s t b . /  értelem­
szerűen alkalmazzák.

ÁBTL - 4.2. - 8 - 99 /14 /1957 /2



Jelen utasításomat a személyi állomány e l ő t t  t e l j e s  t e l j e s  
egészében ism ertetn i  k e l l .
Utasítom Vezető e lv t á r s ak a t ,  hogy az új Ügykezelési Szabály­
zat bevezetéséve l  kapcsolatos  fe la d a tok  végrehajtását  f o l y a ­
matosan e l le n ő r iz z é k .

Budapest,  1957 december hó 23-án,

A ki a d m á n y  h i t e l e s :

/Hornok János r . fh d g y. 
ORFK.Tük .v e z e t ő j e .  

GARAMVÖLGYI VILMOS r . v ö r g y . s . k .  
az  Országos  Rendőrfőkapitányság Vezető je .

m in is z te r h e ly e t te s .

Kapják: E losztó  szer in t .  
M e l lék le t :  d b .  Szabályzat.
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