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1. számú

U T A S Í T Á S A  

Budapest, 1976. április 15-én.

Tárgy: A híradástechnikai és a biztonságtechnikai szak­
anyagok leltározása.

A 8/1975. számú belügyminiszterhelyettesi utasítással "Az 
Anyagi-Technikai Szakszolgálat tevékenységének Általános 
Szabályai" / :továbbiakban: ATÁSZ:/ tárgyában hatályba lé­
pett szabályzat XIX. Fejezet 148.3. pontjában biztosított 
jogkörömnél fogva

- a híradástechnikai szakanyagok és
- a biztonságtechnikai szakanyagok

teljes körére leltározás végrehajtását rendelem el.

A leltározás végrehajtására kiadom az alábbi

U T A S Í T Á S T  :

1./ A leltározást az ATÁSZ XIX. Fejezetében foglalt rész­
letes előírások, szervezeti rend és felelősségi elvek 
szigorú betartása mellett kell végrehajtani.

A leltározás megszervezéséért, szervezeti rendjéért 
és lebonyolításáért a szakanyaggazdálkodást folytató 
szerv anyagi osztályának, illetve híradó osztályának 
/ :önálló alosztályának:/ vezetője felelős. Ennek meg­
felelően kötelessége az ATÁSZ 157. pontjában a szerv



vezetője / :számadótest parancsnok:/ feladatkörébe 
tartozó feltételek biztosításához szükséges szemé­
lyi és szolgálati javaslatokat kidolgozni és a szerv 
vezetőjéhez jóváhagyásra előterjeszteni.

2. / A leltározás - az ATÁSZ 149. pontjában meghatározot­
tak szerint - a szakanyagok teljes körére /:149. l.a/ 
alpont:/ kiterjed, ennek megfelelően a jelen utasí­
tás 1. bekezdésében megjelölt szakanyagok "AE" , "A" 
"B" és "C" nyilvántartási kategóriába sorolt vala­
mennyi eszközt, anyagot, stb-t számba kell venni.

A leltárfelvételt az ATÁSZ 149. 2. b ./ alpontjában 
foglaltak szerint szakanyagonkénti elv szerint kell 
végezni.

3. / A leltározásra kerülő szakanyagok számbavételének és
a leltározás befejezésének időpontjait az alábbiakban 
határozom meg :

a. / A számbavétel kezdetének ideje:
1976. június 1.

b . / A számbavétel befejezésének ideje:
1976. szeptember 30.

c. / A leltározás fordulónapja:
1976. október 1. 

d./ A leltározás eredményét rögzítő jegyzőköny­
vek elkészítésének határideje:

1976. október 31.

4. / Tekintettel arra, hogy a leltározás lebonyolítása
hosszú időt vesz igénybe ezért - a szolgálati fela­
datok zavartalan ellátása érdekében - a szakanya­
gok számbavételét fordulónaphoz kötöttem. A leltár- 
felvétel alatt a szakanyag mozgatást általában a leg­
szükségesebb mértékűre kell korlátozni, teljes mér­
tékben szüneteltetni azonban nem lehet.

5. / A számbavett szakanyagkészleteket
- szakanyagnemenként,

azon belül;
- az "AE" és "A" nyilvántartási kategóriába,
- a "B" nyilvántartási kategóriába,
- a "C" nyilvántartási kategóriába,



3

tartozókat külön-külön kell leltározni és a leltá­
rozás eredményét is külön-külön "Leltári Kimutatás"- 
ban rögzíteni.

6. / A számbavétel módja az ATÁSZ 151 .pontjában meghatá­
rozott szabályok szerint - a tényleges helyzet mérle­
gelése után - "közvetlen", "közvetett", illetve "ve­
gyes" módszer alkalmazásával is végrehajtható.

7. / A megszámolt készleteket az 5.pontban meghatározott
részletezés szerint külön-külön munkalapokon kell 
rögzíteni. /:£rre a célra a 901057 1118 /:NA-1167:/ 
r .sz .lel tórozási beliv is felhasználható.:/ A napi 
leltározási munka befejezése után a megszámlálást 
végző bizottság a munkalapokat kelettel és aláírás­
sal köteles lezárni.

A munkalapokat a "Leltári Kimutatás" szervnél maradó 
példányhoz kell csatolni és azzal együtt az irattá­
ri tervben meghatározott időig megőrizni.

8. / A bizottság a leltározott és a fordulónapi számítá­
sok elvégzése után a megállapított szakanyagkészle­
teket az 5. pontban meghatározott részletezés sze­
rint készített külön-külön "Leltári Kimutatás"-ok-ban 
köteles rögzíteni. A "Leltári Kirnutatás"-okban fel kell 
tüntetni a szakanyag

- cikkszámát ,
- pontos megnevezését /jtipusát:/,
- az eiőtaiáit mennyiségét,
- a nyilvántartás szerinti mennyiségét,
- a fordulónap! változásokat,
- a nyilvántartás és az eiőtaiáit készlet 

közötti különbözeteket •

A "Leltári Kimutatás"-t a mellékelt minta szerint házi­
lagosan kell elkészíteni és rovatait a fenti előírások 
szerint, illetve értelemszerűen kell kitölteni.

9./ A Leltári Kimutatás"-okban rögzített adatokat az anyag­
nyilvántartás fordulónapi készlet adataival egyeztetni' 
keli. Az egyeztetés során talált eltéréseket jegyzőkönyv 
be kell foglalni. A jegyzőkönyvben a többletek, hiányok 
adatain túl rögzíteni kell az eltérések vélt okait és 
az eltérésekért esetleg felelős személyek nevét is.
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A mutatkozó készlet hiányok-többletek rendezésére az 
ATÁSZ 155. pontjában előírtak szerint kell intézkedni.

10. / A "Leltári Kimutatás"-okat és a jegyzőkönyveket 2-2
példányban kell elkészíteni. Azokból 1-1 példány a 
leltározó szervnél marad, az "AE " és "A", valamint 
a "B" nyilvántartási kategóriába tartozó szakanyagok 
"Leltári Kimutatás"-ainak 1-1 példányát 1976. november 
30-iq a BM Műszaki Fejlesztési Csoportfőnökség "A "_  
Önálló Alosztálya részére kell megküldeni. A "C" nyil­
vántartási kategóriába tartozó szakanyagok "Leltári 
Kimutatás"-ait nem kell felterjeszteni.

11. / A leltározás előírások szerinti végrehajtásáért a ki­
jelölt bizottság tagjai egyetemleges felelősséggel 
tartoznak. A feladataik ellátásához a szükséges segít­
séget és segédeszközöket időben biztosítani kell és 
gondoskodni kell arról is, hogy feladataikat, kötel­
meiket és felelősségüket pontosan ismerjék. E célból 
a leltározásban résztvevők részére az ATÁSZ XIX. feje­
zetének megfelelő részét még a leltározás megkezdése 
előtt oktatás tárgyává kell tenni.

A leltározás ideje alatt a kijelölt bizottság tagjait 
egyéb szakmai feladataiktól mentesíteni, vagy amennyi­
ben ez teljes mértékben nem indokolt, részükre ez idő­
re a zavartalan munkavégzés feltételeit biztosítani 
kell.

Makádi János s.k. 
r. ezredes 

csoportfőnök

Melléklet: 2 lap minta.
4--9-7/1976.



szerv megnevezése Kitöltés után titkos!

LE LTÁ R O ZÁ S I KIM UTATÁS

db melléklettel

t

Büntetőjogi felelősségünk tudatában igazoljuk, hogy a leltározási kimutatásba az ad tok személyes ellenőrzé­
sünk után lettek bejegyezve és a valóságnak megfelelnek.

kelt;................................. ...157 hó -n.

biz.tag. biz.tag.

Láttam:

szerv vezetője

a  ...... . ...................anyagokról

biz.elnöke
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