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22. sz. HAZIPARANCS.

Budapest, 1951. november 15-én.

1. Papirtakarékossaggal kapcsolatos intézke-
dések.

VII. f6o. 856/1951.

A papirral val6 fokozottabb takarékossag
biztositasa érdekében az AVH. irasbeli ligyvite-
Iében a jovében minden iratot az itt kozolt sza-
balyok szigor( betartadsaval kell megszerkeszteni;

I. A felhasznalhatd papiros mindsége.

L. lratokat altaldban csak fogalmi papiron
szabad késziteni.

2. Ennél jobb mindségl papirt (fehér, krém-
szind, stb. dgynevezett bankposta papirt) csak
féosztaly- osztayvezet6 utasitdsara lehet hasz-
nalni abban az esetben, ha az iratot el6relathato-
lag a Part vezetSi, vagy miniszterek kapjak kéz-
hez ; vagy ha a papir névreszolé okmany céljara
kell.

Il. Az iratok kilalakja:

1. A papiroson baloldalt csak 25 mm-es szélt
(margét) szabad hagyni.

2. Az irat minden sorat a papiros szélétél
25 mm-re kell kezdeni. Ez vonatkozik a cim (pl.
»Jelentés”, , Feljegyzés"”, sth.) a cimzés, szveg
és keltezés elhelyezésére egyarant.

3. A bekezdést is a sor elején kell kezdeni
nem pedig annal beljebb. Uj bekezdésnél (U
gondolatcsoportnak, vagy intézkedésnek az elébbi
szOvegrészt6l vald elvalasztasara) egy sortavol-
sagot kell kihagyni (Irogépnél 2-es soremeléssel)
azéltal az egész irat attekinthetévé valik.

4. A legs(rlbb sorokban kell irni (ir6gépnél
1-es sortavolsag).

5. A papiros alsd szélén 20 mm. (res helyet
kell hagyni. Ha a szoveg a tuloldalon folytatodik,
akkor forditasi jelet (/) kell alkalmazni és a
szOveget a tuloldalon ugyanezen szabalyok sze-
rint kell folytatni.

6. Mindennemd irdsnal — kivéve a 1. 2. pont-
jaban foglaltakat — a papiros teljes kihasznala-
sara kell torekedni, tehat a papiros mindkét olda-
lara kell irni.

7. Egész lapot (29X21 cm méret(i papirt)
csak akkor szabad hasznalni, ha a készul§ szo-
veg eldrelathatélag fél lap (14.5X21 cm. meéret(i
papir) mindkét oldalara sem fér el.

1. Az iratok példanyszama:

1. Jelentéseket, feljegyzéseket, utasitdsokat,
atiratokat, kimutatasokat altalaban csak egy ma-
solattal kell késziteni (a maésolati példany az
iratot készit6 szervnél marad).

2. Egynel tobb maésolat csak a fGosztaly- és
osztalyvezetd utasitasara készithetd, abban az
esetben, ha a jelentést (sth.) egyid6ben tobb
helyre kell megkuldeni. llyen esetben annyi pél-
danyban kell azt elkésziteni, hogy minden ille-
tékes szerv részére, valamint az iratot készitd
szerv részére egy-egy példany jusson.

3. Olyan iratot (feljegyzés, jellemzés, stb.),
amely nem mas szervhez valé tovabbitas céljabdl
készil, hanem az iratot készit6 szerv a sajat ré-
szére késziti — csak | példanyban (mésolat nél-
kul) szabad késziteni.
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4. Szolgélati jegyeket altaladban csak | pél-
danyban (maésolat nélkil) szabad késziteni.

5. lratokhoz kisér6levelet csatolni csak ab-
ban az esetben kell, ha olyan szOveget akarunk
koézolni, amely az iratbdl nem tiinik ki. Iratok
megkuldésénél altalaban kisérélevél helyett a
rovidebb megjegyzéseket pl. ,utasitasra", ,fel-
hasznalasra", ,,intézkedésre", stb. megkildém.)
valamint a cimzést. Keltezést és alairast magara
az iratra (annak szabadon maradt részére) kell
feljegyezni.

Az itt felsorolt papirtakarékossagi intézke-
dések azonnali hatallyal életbelépnek. Szigoru
betartdsukért a vezet6k és beosztottak szemé-
lylikben felelGsek.

2. Az Allamvédelmi Hatosagnal a potjegyek
kiadasanak szabalyozéasa.
VII. f6o. 850/1951.

Az Allamvédelmi Hatdsagnal a poétjegyek
kiadasat az aldbbiak szerint szabalyozom

A beosztott elvtarsak részére testimunkas
potjegy helyett a jov6ben nehéztesti munkas pot-
jegyet kell kiadni.

Ezen rendelkezés azon elvtarsakra vonatko-

Lattam:

zik, akik ezideig (fizikai) testimunkas 214. sz&-
mu poétjegyet kaptak.

Azon elvtarsak, akik ezideig nehéztestimun-
kds poétjegyben részesiltek (212. sz. potjegy)
azok részére banyasz potjegyet kell kiadni.

Ezzel kapcsolatosan kozlém, hogy az elvtar-
sak december havi pétjegyeit még november ho
folyaman ki kell cserélni.

A Kkicserélés gy torténik, hogy a kifizetd
tisztek az elvtarsaktol a december havi potjegye-
ket dsszegydjtik és szolgélati jegyen kérik annak
kicserélését a VII/2.-a alosztalytol.

Azoknal az elvtarsaknal, akik egyszeri ét-
kezésben vesznek részt, az élelmiszerjegyek le-
adasat az alabbiak szerint szabalyozom :

Az elvtarsak havonta 40 dkg. has, vagy fel-
vagott jegyet és 20 dkg. zsirjegyet tartoznak le-
adni.

Minthogy jelen rendeletem mar november
honapra is vonatkozik, tekintettel arra, hogy az
elvtarsak november hé 1-én 40 dkg. husféleség-
rél sz6l6 jegyet mar leadtak, igy november hd 15-
én az étkezési jegy kivaltdsdhoz élelmiszerjegyet
leadni nem kell.

A Hato6sag Vezetbje rendeletébdl:

Ersek Tibor av. alez. s. k.

Sin &v. szds.

ABTL - 4.2 - TC-1227/1951. /2



